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1. Perskaitykite pirmiausia

Sveiki atvyke | informacine sistemg ,LIMIS*. Siame vadove pasakojama kaip naudotis sistema, atliekant
savo darbines uzduotis.

LIMIS naudotojo vadovas yra skirtas naudotojams, kurie yra iSlaike ECDL (Europos kompiuterio
vartotojo pazyméjimas) arba atitinkamo lygio kompiuterinio rastingumo kursus.

1.1. Ka rasite Siame dokumente?

Dokumento skyriy ir poskyriy pavadinimai atitinka veiksmus, kuriuos naudotojas gali atlikti LIMIS
sistemoje.

Kiekviename skyriuje/poskyryje rasite Sig informacija:

trumpa apzvalga;

kelig iki lango, kuriame atliksite veiksma;
»2ingsnis-po-zingsnio* instrukcijas, kaip atlikti veiksma;
atlikto veiksmo rezultata;

pastabas, j kg reikty atkreipti démes;.
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1.2. Susitarimai

Aprasant sistemos langus, naudojami Sie susitarimai:

Lietuvos teatro, muzikos ir kino muziejus Naudotojas: Liucia Armonaité

aujas eksponatas

ﬂ Apskaitos aktai »

Papildomi laukai ¥
Eksponatai v e ”
Meniu

i

Naujas eksponatas
N Duomeny biisena  |vedamas

Eksponaty paieska Duomenis sistemoje pateiké  Liucija Armonaité
Aprasymodata  2012-08-23

Apskaita

Lango =

pavadinimas Fondas = | I3siskleidZiantis

sgrasas

Rinkinys *

= Pirminés apsk. numeris y
Korteles e AL s

pavadinimas Laikinas apsk. numeris | TMKM
Rinkinio apskaitos numeris LTMKM
Buhalterinés apskaitos numeris Tekstinis

Senas numeris 7 laukas

» Pagrindinis aprasas
¥ Sukdrimas
Autorius  Autorius Autoriaus vaidmuo Kita informacija

Sukdrimo data

Sukurimo vietove
Sukrimo vietos pastabos

Sukirimo vietos koordinatés liguma Platuma
Blokas
Meno stilius, istorinis periodas
Istorinis laikotarpis, ivykis, kulh‘mms
renginys

Sukirimo pastabos

Sukarimo nuorodos

» Pagaminimas

» Uzsakymas

- Zymimasis
» I§samus aprasymas ir kita informacija | |angelis

Mygtukas

Publikavimas

Publikuoti j [~ LIMIS-C [~ LIMIS-K [~ kitas duomeny bazes

I§saugoti Baigti tvarkyti

Lango pavadinimas formuojamas kelio principu, t.y. jei i§ vieno darbinio lango iSkvieCiamas kitas, lango
pavadinime rodoma visa jy seka, pvz.:

Eksponaty paieska » Komplektas (Nauvjas komplekias) » Naujas eksponatas

Pagrindiniai ducmenys | Pavadinimai || Saugojimas ir judejimas

Siuo atveju naudotojas, per eksponaty paieskg surades nebaigto pildyti komplekto duomenis, pradéjo
naujo eksponato duomeny pildymg. Spragteléje ant paryskinto kelio elemento, atsiversite nurodytg
puslapj.

Dokumento tekste sistemos langy elementai zymimi juos iSskiriant:

Elemento pavadinimas Aprasymas ir atvaizdavimas

Sistemos mygtukas Sistemos mygtuky pavadinimai pateikiami taip, kaip jie atvaizduoti
ekrane, lauztiniuose skliaustuose paryskintu Sriftu, pavyzdziui:

Spauskite [ISsaugoti].
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LIETUVOS MUZIEJUOSE IR SUSIUSIU PASLAUGU PIRKIMO PROJEKTAS

LIMIS naudotojo vadovas

Meniu

Meniu veiksmo pasirinkimas raSomas paryskintu kursyvu, pavyzdZziui:

IS meniu pasirinkite Eksponatai > Naujas eksponatas.

Laukas

Tai lango sritis, kurioje perzilrite arba jraSote informacija.
Lauky pavadinimai raSomi riestiniuose skliaustuose paryskintu Sriftu,
pavyzdziui:

Lauke {Pavadinimas} jrasSykite eksponato pavadinima.

Blokas

Tai lango sritis, kurioje vaizduojama tarpusavyje susijusiy duomeny ar
komandy grupé.
Bloky pavadinimai raSomi paryskintu Sriftu, pavyzdziui:

Bloke Apskaita nurodykite eksponato duomenis.

Kortelé

Tai lango sritis, kuri turi pavadinimo gsele ir, kurioje yra vaizduojama
susijusi informacija.

Korteliy pavadinimai rasomi paryskintu Sriftu, pavyzdziui:

Atsiverskite kortele Pagrindiniai duomenys.

© UAB ,Alna Software®, UAB ,Sintagma“, UAB ,Webmedia“. Konfidencialu




LIETUVOS INTEGRALIOS MUZIEJU INFORMACINES SISTEMOS (LIMIS) DIEGIMO
LIETUVOS MUZIEJUOSE IR SUSIUSIU PASLAUGU PIRKIMO PROJEKTAS

LIMIS naudotojo vadovas

2. Prisijungimas prie sistemos

Norédami naudotis sistema privalote biti jtrauktas j sistemos naudotojus — turéti prisijungimo prie
sistemos vardg ir slaptazod;.

Démesio! Tai, kokias operacijas (redaguoti duomenis, tvirtinti, tvarkyti klasifikatorius ir t.t.) sistemoje
galite atlikti, priklauso nuo Jums suteikty teisiy.

Norédami suzinoti savo prisijungimo prie sistemos duomenis (naudotojo vardg ir slaptazod]) bei
suteiktas teises, kreipkités | sistemos administratoriy.

Norédami prisijungti prie sistemos atlikite Siuos veiksmus:

1. Nar8ykléje jveskite adresg: http://localhost:8080/limis
Atsiveria langas LIMIS.

Konsultuojame tel. (8 5) 262 1883

LIMIS

Naudotojo vardas *

SlaptaZodis *

Prisijungti

LIMIS (Khiento testavimo aplinka)
Versija: 3.15-SNAPSHOT

2. )veskite naudotojo vardg ir slaptazod;.
3. Spauskite [Prisijungti].
Jei dirbate keliuose muziejuose ar keliose darbo vietose ir turite suteiktas teises prisijungti prie

sistemos, atsiveria darbuotojo nurodymo langas, kuriame matysite kelis darbo vietos
pasirinkimus.

Konsultuojame tel. (8 5) 262 1883
LIMIS

Angely muziejus (buhalteris)

Bebry muziejus (administratorius-restauratorius)

BirZy krasto muziejus ,Séla* (administratorius-restauratorius)

Genocido auky muziejus (administratorius-restauratorius)

Kauno Tado Ivanausko zoologijos muziejus (muziejininkas)

Lietuvos dailes muziejus (administratorius-restauratorius)

Lietuvos jiry muziejus (archeologas) A

Prisijungti
LIMIS (Kliento testavimo aplinka)
Versija: 3.15-SNAPSHOT
4. Spragtelkite ant norimos darbo vietos pavadinimo.
5. Spauskite [Prisijungti].
Atsiveria pagrindinis darbo langas.

© UAB ,Alna Software®, UAB ,Sintagma“, UAB ,Webmedia“. Konfidencialu 10


http://localhost:8080/limis

LIETUVOS INTEGRALIOS MUZIEJU INFORMACINES SISTEMOS (LIMIS) DIEGIMO
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3. Duomeny pildymo taisyklés

Laukai sistemoje yra dviejy tipy:
e neprivalomi, j kuriuos informacijg galite jvesti, bet neprivalote;
e privalomi, j kuriuos informacijg bdtina jvesti.

Privalomi laukai iSskiriami prie pavadinimo pazymint Zvaigzdute, pvz.
Pavadinimas *

Zemiau esandioje lenteléje rasite sistemos duomeny lauky pavyzdzius ir jy uZpildymo badus.

Lauko pavyzdys Duomeny uzpildymo budas
Pavadinimas * Informacija jrasyti naudojantis klaviatira
" Pagalbinis ™ Pagrindinis Spragtelti paZzenklinant Zymimajj langelj. Galite pasirinkti tik

vieng i$ sitdlomy reikSmiy.

[v  gamta Spragtelti pazenklinant zymimajj langelj. Galite pasirinkti
v |fotografya norimg kiekj i8 sialomy reikdmiy.

Bukle - Pasirinkti reikSme i8 iSkrentancio sgraso

Rinkinys * | Pasirinkti  reikSme i klasifikatoriaus  paspaudziant
redagavimo piktogramag ="
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Diata E Pasirinkti  reikSme i§  kalendoriaus  paspaudziant
kalendoriuko piktogramg E.

Nurodomi
- metai
<<€ Z__ Spalio, 2011 > >3 | Uidaryti
Pr An Tr Kt Pn t Nurodomas
39 1 2 ménuo

40 | 3 |4 (5 |6 |7
41 |10 | 11 | 12
42 (17 |18 [ 19
43 | 24 | 25 | 26 Einamoji

diena
4 | A

Siandien

Naudojant rodykles <= = ir = == galima pasirinkti
norimus metus ir ménes;j.

ARBA

Jei norite per ménesius/metus eiti toliau nei per vieng jrasa,
spauskite ant rodomy mety/ménesio ir pasirinkite reikiamag
reikSme arba spauskite rodykles, kad pasirinktumeéte is kito
desSimtmecio. Pasirinke reikSme, spauskite [ISsaugoti].

<< <| Sausio, 2012 | > > | UZdaryti

Pr An  Tr Kt Pn St Sk

2 (26 |27 |2 |22 (= |a |1 [|EH0 = & &I

1 |2 |3 |a|5 |8 |7 |3 Vas Rgp | 2008 2013

2 g 10 |11 | 12 13 | 14 | 1 Kov Rgs 2009 2014

3 (16 [17 |18 |19 |20 |21 |22 Bal Spa | 2010 2015

& |23 |24 |25 |26 |27 |28 |29 || 8@ Llep | 2011 2076

. ﬂ 11 12 (3 12 ls Bir ed  (|EEER 2017
Siandien IEzaugoti| AtSaukti

Zemiau esandioje lenteléje rasite sistemos mygtuky veikimo aprasyma.

Mygtukas Atlieka

A = Jei mygtukas yra Salia duomeny pildymo lauko, jis atveria atitinkamg
klasifikatoriy reikSmei pasirinkti.  Pasirinkus reik§me, ankstesné
lauko reik§mé panaikinama.

= Jei mygtukas yra Salia duomeny pildymo lauko, kuriame jraSyta bent
viena reikSmé, jis atveria naujg langg, kuriame yra iSvardintos
jraSytos reikSmés. Nuémus pazyméjimg Salia reikSmés, reikSmé
pasalinama is$ lauko.

= Jei mygtukas pateikiamas stulpelyje Veiksmai, paspaude jj pradésite
jraSo redagavima.

b S = Jei mygtukas yra Salia duomeny lauko, jis paSalina jvestg lauko
reikSme (-es). Laukas lieka tuscias.

= Jei mygtukas pateikiamas stulpelyje Veiksmai, paspaude jj istrinsite
jrada.
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LIMIS naudotojo vadovas

Jei mygtukas yra Salia duomeny lauko, jis atveria atitinkama
klasifikatoriy. Naudodamiesi Siuo mygtuku galite nurodyti daugiau nei
vieng reikSme. Pasirinkus reikSme, ankstesné lauko reikdmé islieka.

Jei mygtukas pateikiamas stulpelyje Veiksmai, paspaude jj pridésite
reikSme j lauka, i$ kurio buvo inicijuota paieska.

Jei mygtukas yra 3Salia paieSkos lauko, jis atveria atitinkama
klasifikatoriy reikSmei pasirikti.

Jei mygtukas pateikiamas stulpelyje Veiksmai, paspaude jj atversite
jrada perziirai.

Inicijuoja naujo eksponato duomeny jvedimg pagal Sablong — atveria
naujg eksponato duomeny jvedimo langg, perkeldamas jau anksc&iau
jvesto eksponato duomenis.

Pastaba: Dirbdami su sistema nenaudokite narSyklés mygtuky:

Q [Back],

@ [Forward] arba

"7 [Refresh (F5)].

Paspaudus vieng i$ Siy mygtuky, sistema gali prarasti visus duomenis, kuriuos suraséte
atidarytame puslapyije.

3.1. Pasirinkti reikSme i$ klasifikatoriaus

Jei duomeny laukas pildomas pasirenkant reik§me i$ klasifikatoriaus, atlikite Siuos veiksmus:

1. Spauskite Salia pildomo lauko piktograma ="' .
Sistema atveria atitinkamo klasifikatoriaus langa, pvz.:
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Technika

Fragmentas * leskoti

- -
adymas
aerografija

m

akrolitas
alavavimas
+ [Jangobavimaz
antglazirinis dekoras
aplikacija {dekoravimo technika)
apmusimas
+ [ apretavimas
azambliaZas (technika)
- [Jjaudimas
+ [J=audimas pagal gamintoja=
- [Tj=audimas pagal pynima=
atlasinis audimas
aZirinis audimas
+ [ broSinis audimas
dimas
+ [ drobinis audimas
kombinuctasis audimas
krepinis audimas

Tvarkyti Perzitira >>
Pasirinkti

2. Suraskite reikiama reikSme.

2.1. Lauke {Fragmentas} jraSykite ieSkomos reikSmes pavadinimg arba tik pavadinimo dalj.
Nurodytos pavadinimo dalies sistema ieSkos bet kurioje jra3o pavadinimo vietoje.

2.2. Spauskite mygtukg [leSkoti].
PaieSka vykdoma tarp visy pagrindiniy ir Salutiniy terminy. Sistema suranda jrasus,
tenkinancius jraSyta kriterijy (pradzioje, viduryje ar gale). JraSai iSskiriami parySkinant.

Technika
Fragmentas * |audimas legkoti
Surasta: 2 i§ 38 @
+ [ |<audimas pagal gamintojg> -

- [[j<audimas pagal pynima>
atlasinis audimas
azirinis audimas

+ [ brosinis audimas

m

dimas
+ [ drobinis audimas
kombinuotasis audimas
krepinis audimas
+ [Jlanginis audimas
pumpurinis audimas
+ [_riétiné technika
+ [Jrucielinis audimas
servetinis audimas
sumakas
vytinis audimas
zakardinis audimas
+ [ dazymas
+ [jdegimas

Twarkyti PerZilira >»

2.3. Spauskite deSinéje puséje esancius trikampius, kad pereituméte prie kito surasto jraso.

Pastaba:  Surasti reikiamg reikSme galite ir vaik&€iodami hierarchiniu medziu, vis iSkleisdami naujas
Sakas.
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Démesio! Jei norimos reik§més klasifikatoriuje neradote, ar esamos reik§més turinj reikia koreguoti,
atlikite veiksmus, apradytus skyriuje Klasifikatoriy tvarkymas (123 psl.). Veiksmams atlikti
naudotojas privalo turéti suteiktas teises.

3. Spragtelékite ant norimos reikSmes.
Sistema lango apacioje parodo mygtukg [Pasirinkti] ir [PerziGra>>].

4. Jei norite perzilréti detalesnj pasirinktos reikSmés apraSyma, spauskite mygtukg [Perzitra>>].
Sistema deSinéje puséje atidaro pasirinktos reikSmés apraSymo laukus.

5. Kai pasirinkote reikiamg reikSme, spauskite [Pasirinkti].
Pasirinkta reik§mé jraSoma j duomeny pildymo forma.

3.2. Nurodyti data/laikotarpj

Sistemoje galite nurodyti datg, datos intervala, metus/ménesj/diena, laikotarpj, laikotarpiy intervala,
prieSistorine datg ar prieSistoriniy daty intervalg, pazyméti, jei data néra Zzinoma.

Norédami sistemoje jrasyti datg, atlikite Siuos veiksmus:

1. Salia datos reikalaujancio lauko spauskite piktogramg = .
Atsiveria datos jraSymo langas.
Pagal nutyléjimg lange pateikiamas laukas tikslios datos jvedimui.

! Sukidrimo data

Data & ? ~ pr. Kr.
[aty intervalas

Metai, ménuo, diena

| |Laikotarpis
Laikotarpiy intervalas
Priegistoring data

1 |Prieigtoriniy daty

| |intervalas

I$saugoti AtEaukti

2. Pasirinkite, kokius duomenis norite jvesti:

Nurodyti datg (15 psl.)

Nurodyti daty intervalg (16 psl.)

Nurodyti metus, ménesj, dieng (17 psl.)
Nurodyti laikotarpj (17 psl.)

Nurodyti laikotarpiy intervalg (19 psl.)
Nurodyti prieSistorine datg (20 psl.)

Nurodyti prieSistoriniy daty intervalg (21 psl.)
Pazyméti, kad data yra nezinoma (21 psl.).

3.2.1. Nurodyti data
Norédami jrasyti datg, atlikite Siuos veiksmus:

1. Datos jraS8ymo lange spauskite nuorodg Data.
Sistema pateikia datos jvedimo langa.
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! Sukidrimo data

Data & ? ~ pr. Kr.
[aty intervalas

Metai, ménuo, diena

| |Laikotarpis
Laikotarpiy intervalas
Priegistoring data

1 |Prieigtoriniy daty

| |intervalas

I&zaugoti AtEaukti

2. JraSykite Zinomus datos duomenis:

» Pirmajame lauke jraSykite datos skaitine reikSme, pvz. 2012 arba pasirinkite datg i$
kalendoriaus.
= Jeireikia, lauke {datos patikslinimas} jraSykite patikslinimg Zodine iSraiSka, pvz. ruduo.

3. Pazymeékite papildomus datos duomenis:

* jei data yra abejotina, pazymeékite varnele laukelj I,
» jei data yra apytikslé, pazymékite varnele laukelj - :
» jei data yra prie$ Kristy, paZzymékite varnele laukelj P*K"- I

4. Spauskite [ISsaugoti].
Nurodyta data jtraukiama j duomeny forma.

3.2.2. Nurodyti daty intervalg
Norédami jradyti daty intervalg, atlikite Siuos veiksmus:

1. Datos jraS8ymo lange spauskite nuorodg Daty intervalas.
Sistema pateikia datos jvedimo langa.

Sukidrimo data

Diata Nug
Diaty intervalas
Metai, ménuo, diena

= pr. Kr.

El E

= pr. Kr.

Laikotarpis
Laikotarpiy intervalas
Priefistoring data
Priegistoriniy daty
intervalas

IZsaugoti Atsaukti

2. JraSykite zinomus daty {Nuo} ir {Iki} duomenis:

= Pirmajame eilutés lauke jradykite datos skaitine reikSme, pvz. 2012 arba pasirinkite datg iS
kalendoriaus.
= Jeireikia, lauke {datos patikslinimas} jrasykite patikslinimg zodine iSraiSka, pvz. ruduo.

Pastaba: Jei norite pazymeéti, kad daty intervalas atviras, t. y. tam tikras reiSkinys ar jvykis tesiasi iki
Siol, laukelj {Iki} palikite tusCig. Sistema automatiSkai pazymés intervalo reikSme , ki Siol“.
3. Pazymékite papildomus datos duomenis:

» jei data yra abejotina, pazymékite varnele laukelj T,

» jei data yra apytikslé, pazymékite varnele laukelj - :
» jei data yra prie$ Kristy, paZzymékite varnele laukelj P™X" I
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4. Spauskite [ISsaugoti].
Nurodytas datos intervalas jtraukiamas j duomeny forma.

3.2.3. Nurodyti metus, ménesj, dieng
Tikslig datg nurodyti galite dviem badais:
= jraSyti naudojantis klaviatira
Data rasykite Siuo formatu: YYYY-MM-DD, pavyzdziui: 2011-04-01;
= pasirinkti i§ kalendoriaus.
Norédami jrasyti tikslig datg, atlikite Siuos veiksmus:
1. Datos jra8ymo lange spauskite nuorodg Metai, ménuo, diena.

Sistema pateikia datos jvedimo langa.

Sukarimo data

Data ﬁ

Daty intervalas
Metai, ménuo, diena
Laikotarpis
Laiketarpiy intervalas
Priegigtoring data
Pricgiztoriniu daty
intervalas

I5saugoti Atsaukti

2. JraSykite datos skaitine reikSme arba pasirinkite datg i$ kalendoriaus.

3. Jeireikia, lauke {datos patikslinimas} jraSykite datos patikslinimg Zodine iSraiSka, pvz. rytas.

3.2.4. Nurodyti laikotarpj
Norédami jrasyti laikotarpj, atlikite Siuos veiksmus:
1. Datos jraS8ymo lange spauskite nuorodg Laikotarpis.
Sistema pateikia laikotarpio jvedimo langa.

! Sukirimo data

Data 0 7 = pr. Kr.
Diaty intervalas
Metai, ménue, diena + |7 Tikstantmetis

{ | Laikotarpis + [ AmFius

| |Laikotarpiy intervalas

i |Priegistoring data
Priegistoriniy daty
intervalas

I3 saugoti Atdaukti

2. Pirmajame laukelyje jraSykite laikotarpio skaitmenine reikSme.

3. Nurodykite laikotarpio duomenis - spragtelkite ant norimo laikotarpio skirtuko.
Sistema iSskleidzia reikSmiy sarasg, pvz.:
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Sukidrimo data

Data 3 ? = pr. Kr.

Daty intervalas

Metai, ménua, diena + [[7) Tikstantmetis -
Laikotarpis - [ AmZius

Laikotarpiy intervalas AmZiaus pirma pusé

m

riegistoring d . .
Priesistorine data AmZigus antra pusé
Priegiztoriniy daty

intervalas AmZiaus pradZia

AmZFiaus vidurys
AmZiaus pabaiga
AmZiaus pirmas trecdalis
AmZiaus antras treddalis
AmZiaus tregias treddalis
AmZiaus pirmas ketvirtis

IZsaugoti Atsaukti

4. Spragtelkite ant norimos reikSmeés.
Sistema jtraukia pasirinktg reik§me j laikotarpio lauka.

Sukirimo data

Data a. pr. ? = pr. Kr.

Diaty intervalas

Metai, ménuo, diena + [ Tikstantmetiz o
. Laikotarpis - [0 AmZius
| Laikotarpiy intervalas AmFiaus pirma pusé =
| |Priegistoriné data AmFiaus antra pusé 1

Fl'ieéis toriniy daty Amtiaus pradzia

intervalas

AmZiaus vidurys
AmZiaus pabaiga
AmZiaus pirmas trecdalis
AmZigus antras trecdalis
Amziaug tredias trecdalis
AmzZigus oirmas ketvirtis

I3 saugoti Atsaukti

5. Jeireikia, lauke {datos patikslinimas} jradykite datos patikslinimg Zodine iSraiSka, pvz. ruduo.

6. Jeireikia, pazymékite papildomus datos duomenis:

* jei data yra abejotina, pazymeékite varnele laukelj ',
= jei data yra apytikslé, pazymékite varnele laukelj ~ ' ;
» jei data yra prie$ Kristy, paZzymékite vamele laukelj P™X" I

7. Spauskite [ISsaugoti].
Nurodyta data jtraukiama j duomeny forma.

Pastaba: Skaitmeninés reikSmés (pvz.: 3), jraSytos laukelyje arabidkais skaitmenimis, paspaudus

[ISsaugoti] automatiSkai paveréiamos roménidkais skaitmenimis (pvz. IlI).

1lentelé. Laikotarpiy reikSmiy pavyzdziai

Laikotarpio pavadinimas %?;‘?i:;i;) Data iki (imtinai)
Tukstantmetis 0000-01-01 0999-12-31
Takstantmedio pirma pusé 0000-01-01 0499-12-31
Takstantmedio antra pusé 0500-01-01 0999-12-31
Tiakstantmecio pradzia 0000-01-01 0249-12-31
Takstantmedio vidurys 0250-01-01 0749-12-31
Takstantmedio pabaiga 0750-01-01 0999-12-31
Takstantmecio pirmas trecdalis 0000-01-01 0332-12-31
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LIMIS naudotojo vadovas

Takstantmecio antras trecdalis 0333-01-01 0665-12-31
Takstantmecio trecias trecdalis 0666-01-01 0999-12-31
Takstantmecio pirmas ketvirtis 0000-01-01 0249-12-31
Takstantmecio antras ketvirtis 0250-01-01 0499-12-31
Takstantmecio trecias ketvirtis 0500-01-01 0749-12-31
Takstantmecio ketvirtas ketvirtis 0750-01-01 0999-12-31
Amiius 0000-01-01 0099-12-31
AmtZiaus pirma pusé 0000-01-01 0049-12-31
Amziaus antra pusé 0050-01-01 0099-12-31
AmZziaus pradZia 0000-01-01 0024-12-31
AmZiaus vidurys 0025-01-01 0074-12-31
AmZziaus pabaiga 0075-01-01 0099-12-31
AmZziaus pirmas trecdalis 0000-01-01 0032-12-31
AmZiaus antras trecdalis 0033-01-01 0065-12-31
AmZiaus trecias trecdalis 0066-01-01 0099-12-31
AmZziaus pirmas ketvirtis 0000-01-01 0024-12-31
AmZiaus antras ketvirtis 0025-01-01 0049-12-31
AmZiaus trecias ketvirtis 0050-01-01 0074-12-31
AmZiaus ketvirtas ketvirtis 0075-01-01 0099-12-31
Amziaus 1 deSimtmetis 0000-01-01 0009-12-31
AmZiaus 1 deSimtmecio pirma pusé 0000-01-01 0004-12-31
Amziaus 1 deSimtmecio antra pusé 0005-01-01 0009-12-31
AmZziaus 1 deSimtmecio pradzia 0000-01-01 0002-12-31
Amziaus 1 deSimtmecio vidurys 0003-01-01 0006-12-31
AmZiaus 1 deSimtmecio pabaiga 0007-01-01 0009-12-31
AmZziaus 1 deSimtmecio pirmas trecdalis | 0000-01-01 0003-04-31
Amziaus 1 deSimtmecio antras trecdalis 0003-05-01 0006-08-31
AmZiaus 1 deSimtmecio trecias tre¢dalis | 0006-09-01 0009-12-31

*Likusios laikotarpiy reikSmés nustatomos analogi$kai, kaip pateikta Siame pavyzdyje.

3.2.5. Nurodyti laikotarpiy intervalg
Norédami jrasyti laikotarpiy intervalg, atlikite Siuos veiksmus:

1. Datos jra8ymo lange spauskite nuorodg Laikotarpiy intervalas.
Sistema pateikia laikotarpio jvedimo langa.
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Sukarimo data

Data Nuo [g ? ~ pr. Kr. ki [g ? ~ pr. Kr.
Daty intervalas + [ Tukstantmetis + [ Takstantmetis
Metai, ménuo, diena _ .. _ ..

. - + [ AmZius + [ AmZius
Laikotarpis
Laikotarpiy intervalas
Priegistoring data
Prie&istoriniy daty
intervalas

Issaugoti Atsaukti

2. Jra8ykite laikotarpio {Nuo} ir {Iki} skaitmenines reikdmes.
3. Nurodykite laikotarpiy duomenis — spragtelkite ant norimo laikotarpio skirtuko.
Sistema iSskleidzia reikSmiy sgrasa.
4. Spragtelkite ant norimos reikSmeés.
Sistema jtraukia pasirinktg reikSme j laikotarpio juosts.
5. Jeireikia, jraSykite datos patikslinimg zodine iSraiSka, pvz. ruduo.
6. Jeireikia, pazymékite papildomus laikotarpiy intervalo duomenis:
. - - L L
= jei data yra abejotina, pazymékite varnele laukelj ;

» jei data yra apytikslé, pazymékite varnele laukelj "
» jei data yra prie$ Kristy, paZzymékite varnele laukelj P*X" I~

7. Spauskite [ISsaugoti].
Nurodyta data jtraukiama j duomeny forma.

Pastaba: Skaitmeninés reikSmés (pvz.: 3), jraSytos laukelyje arabiSkais skaitmenimis, paspaudus

[ISsaugoti] automatiSkai paverCiamos roméniskais skaitmenimis (pvz. Ill).

Laikotarpiy reikSmiy sgrasg rasite anksciau pateiktoje 1 lenteléje Laikotarpiy reikSmiy pavyzdziai.

3.2.6. Nurodyti prieSistorine datg
Norédami jrasyti datg, siekiancig milijonus/milijardus mety pr. Kr., atlikite Siuos veiksmus:

1. Datos jraS8ymo lange spauskite nuorodg PrieSistoriné data.
Sistema pateikia datos jvedimo langa.

Sukdrimo data

Data E| ? ~ pr. Kr.

Daty intervalas
Metai, ménuo, diena
Laiketarpis
Laiketarpiy intervalas
Priegistoring data
Priegistoriniy daty
intervalas

I5saugoti Atdaukti

2. JraSykite datos skaitmenine reikSme.
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LIMIS naudotojo vadovas

3. I§iskrentancio sgraso pasirinkite ,Milijonai“ arba ,Milijardai*“.
4. Jeireikia, pazymékite papildomus datos duomenis:

» jei data yra abejotina, pazymékite varnele laukelj [
= jei data yra apytikslé, pazymékite varnele laukelj ~

5. Spauskite [ISsaugoti].
Nurodyta data jtraukiama j duomeny forma.

3.2.7. Nurodyti prieSistoriniy daty intervalg
Norédami jrasyti daty, siekianciy milijonus/milijardus mety pr. Kr. intervala, atlikite Siuos veiksmus:
1. Datos jra8ymo lange spauskite nuorodg PrieSistoriniy daty intervalas.
Sistema pateikia datos intervalo jvedimo langa.

Sukdarimo data

Data Nuo E| ? - pr. Kr.
Daty intervalas

Metai, meénuo, diena Iki E| ? ~ pr. Kr.
Laikotarpis

Laikotarpiy intervalas
Priegistoring data
Priegistoriniy daty
intervalas

Izsaugoti Atsaukti

2. Jra8ykite daty {Nuo} ir {Iki} skaitmenines reikSmes.
IS iSkrentancio sgraso pasirinkite ,Milijonai* arba ,Milijardai“.
4. Jeireikia, pazymékite papildomus daty intervalo duomenis:

w

» jei data yra abejotina, pazymékite varnele laukelj T ;

= jei data yra apytikslé, pazymékite varnele laukelj ~ ' ;

5. Spauskite [ISsaugoti].
Nurodytas datos intervalas jtraukiamas j duomeny forma.

3.2.8. Pazyméti, kad data yra nezinoma

Sistemoje atsizvelgta j situacijas, kai néra galimybés nurodyti datg dél duomeny trikumo, pavyzdziui,

apraSant personalijos biografijos faktus (gimimo ar mirimo datas).
Kaip atlikti
Norédami pazyméti, kad data yra nezinoma, atlikite Siuos veiksmus:

1. Datos jraSymo lange spauskite nuorodg Data neZinoma.
Sistema pateikia datos jvedimo langa.
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Data

Data
Daty intervalas

7| data nezinoma
Metai, ménuo, diena

Laikotarpis

Laikotarpiy intervalas

Priegiztoring data

Priegistoriniy daty

intervalas

Data neZinoma

I saugoti Atsaukti

2. Pagal nutyléjimg sistema iSkart pazymi zymimajame langelyje reikSme ,data nezinoma“.
3. Spauskite [ISsaugoti].
Informacija jtraukiama j duomeny forma, lauke rodomas klaustukas.

3.3. Nurodyti vietos adresa
Sistemoje galima vietos adresg nurodyti vienu i$ Siy bady:

»  Nurodyti Lietuvos adresg (22 psl.)
»  Nurodyti uZsienio adresg (24 psl.)
= Nurodyti iSplétotg adresg (25 psl.).

Norédami sistemoje jvesti adresg, atlikite Siuos veiksmus:

1. Salia adreso informacijos lauko spauskite piktogramg = .
Atsiveria adreso jraSymo langas.
Pagal nutyléjimg lange pateikiami laukai Lietuvos adresui jradyti.

Sukdrimo adresas

1 Lietuvos adresas . -
—— Walstybe Lietuva

UZzienic adresas

|Eplétotas adresas Savivaldybée

Senidnija

Senidnaitija

Gywvenvietd

Pasto kedas

Gatvé, namo numeris
I&zaugoti
2. Pasirinkite, kokig informacijg norite surasyti:
= Nurodyti Lietuvos adresg (22 psl.)

» Nurodyti uZsienio adresg (24 psl.)
= Nurodyti iSplétotg adresg (25 psl.) — rinkités jvesdami senus adresus.

3.3.1. Nurodyti Lietuvos adresa

Norédami nurodyti Lietuvoje esantj adresg, atlikite Siuos veiksmus:

1. Kai pasirinkta Lietuvos adresas, prie lauko {Gyvenvieté} spauskite piktogramg '=
Atsiveria gyvenvietés suradimo langas.
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Gyvenvieté

Naujas
Gyvenvietés pavadinimas
leSkoti pavadinime ® nuopradfios  bet kurioje vietoje
Gyvenvietés tipas .
Savivaldybé .

ledkoti

2. Lauke {Gyvenvietés pavadinimas} jraSykite ieSkomo Lietuvos miesto, kaimo ar pan.
pavadinima.

Pastaba: Galite nurodyti ar ieSkoti jrasyto teksto nuo gyvenvietés pavadinimo pradzios {nuo
pradzios}, ar nuo bet kurios pavadinimo vietos ({bet kurioje vietoje}.
Jeigu nezinote vietovés pavadinimo, pavadinimo pradzios arba fragmento, galite ieskoti
pagal {Gyvenvietés tipa} ir/arba {Savivaldybe}, spausdami prie atitinkamo lauko

piktogramg * ir nurodydami atitinkamg informacija.
3. Surase paieskos kriterijus, spauskite [leskoti].

Sistema parodo jrasus, kuriuos rado pagal nurodytus paieskos kriterijus.
Jei paieSkos rezultaty yra daug, sistema juos pateikia keliuose puslapiuose.

M4 1 2 v M
H Grijzti j sgraso pradzig

1 Grizti j ankstesnj puslapj

3 Pereiti j kitg puslapj

M Pereiti j paskutinj puslapj

4. Prie pasirinkto jraSo spauskite piktogramag 5.
Pasirinktos gyvenvietés adresas automatiSkai jraSomas adreso formavimo lange.

Sukirimo adresas

Lietuvos adresas

R Valstype Lietuva
Uisienio adresas

I3plétotas adresas Savivaldybe Alytaus r. sav /8
\ Senidnija
Senidnaitija
Gyvenviete Kanitiky k. b4
Pa3to kodas
Gatvé, namo numeris

5. Jeireikia, galite nurodyti daugiau informacijos, pvz. pasto koda.

Pastaba: Gatvé bei namo numeris gali bati jraSomi tik juridiniam asmeniui. Kaupti informacijg apie
fizinio asmens adresg, neturime juridinés teisés.

6. UzZpilde reikiamus laukus, spauskite [ISsaugoti].
Sistema iSsaugo duomenis ir jtraukia juos j pildomg formg.
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3.3.2. Nurodyti uzsienio adresa
Norédami nurodyti uzsienyje esantj adresa, atlikite Siuos veiksmus:

1. Adreso jra8ymo lango kairéje puséje pasirinkite Uzsienio adresas.
Atsiveria uzsienio adreso raS8ymo laukai.

Sukarimo adresas

Lietuvos adresas

Uzsienio adresas

|Eplétotas adresas Miestas
|

Valstybe *

Adreso dalis

2. Prie lauko {Valstybé} spauskite piktogramg =/,
Atsiveria valstybés pasirinkimo langas.

3. Pasirinkite reikiamg valstybe.
Kaip rasti reikSme, placiau skaitykite skyrelyje Pasirinkti reikSme i$ klasifikatoriaus (13 psl.).

Valstybé

Fragmentas * legkoti

+ == ~

+ | =K=

+ [ =L=

+ |"_|=:l'.l1::

+ [ <=

+ [ <0=

+ [ =P=

+ [ =R=

+ [ =5

+ [ =5

+ [ <T=

+ [ <U=

+ [ <=

- =Z=
Zambija
Zimbabve

+ |"_|=:2=

m

Menurodyta valsiybe -

Twarkyti Perzilira »»>

Pasirinkti

Pastaba: Jei valstybés néra, pasirinkite reikSme Nenurodyta valstybé.
4. Pazymeéje valstybe, spauskite [Pasirinkti].
5. Laukuose {Miestas} ir {Adreso dalis} klaviatira jrasykite reikiamg adreso informacija.

6. UzZpilde reikiamus laukus, spauskite [ISsaugoti].
Sistema iSsaugo pasirinktg reikSme.
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3.3.3. Nurodyti iSplétota adresa

ISplétotame adrese yra galimybé rinktis jvairiais laikotarpiais egzistavusiy administraciniy vienety
pavadinimus.
Sj adreso tipg rinkités, kai reikia jvesti senus adresus, kuriy administraciniy vienety Siuo metu nebéra.

Norédami iSplétotai nurodyti adresg, atlikite Siuos veiksmus:

1. Adreso jradymo lange kairéje puséje pasirinkite ISplétotas adresas.
Atsiveria adreso rasymo laukai ir galimybé pridéti sukirimo adresa.

Sukirimo adresas

LI?tlI'-.‘GS adresas Valstybe *
Uisienio adresas
|Zplétotas adresas Gatvé, namo numeris
|
Pridéti vietove
f I15saugoti

2. Prie lauko {Valstybé} spauskite piktogramg '="'.
Atsiveria valstybés pasirinkimo langas.

3. Pasirinkite reikiamg valstybe.
Jei adresas yra Lietuvoje, pasirinkite: Lietuva.

Pastaba: Jei valstybés néra, pasirinkite reikSme Nenurodyta valstybé.

4. Pasirinke reikSme spauskite [Pasirinkti].
Sistema uzdaro valstybés pasirinkimo langg ir i§saugoja pasirinktg reikSme.

5. Norédami pridéti vietovés tipg, spauskite [Pridéti vietove].
Atsiveria galimy vietoviy tipy sarasas.

Vietoves

aimakas
apygarda
apylinke
apskritis

m

atolas

autonominé respublika
baZnyting vietove
departamentas
divizija

dvarai

emyratas

federacing apygarda

federacine respublika

dr 4 &R ok dp 4 gk qk gk 4 gk e gk dh

kragtas

6. Prie pasirinkto jraso spauskite 'ﬁl}'.
PavyzdZiui, jei pasirikote: Gubernija, toks laukas pridedamas prie iSpléstinio adreso.
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Sukdrimo adresas
Lietuvos adresas

| |Uzsienio adresas
I3plétotas adresas

I$saugoti

7. Kai pridéjote vietovés tipa, spauskite mygtukg Salia =

Valstybé *  nenurodyta valstybé 8

Gubernija

Galvé, namo numeris

Pridéti vietove

8. UZpilde reikiamus laukus, spauskite [ISsaugoti].
Sistema iSsaugoja surasytg adreso informacija.

3.4. Pridéti skaitmeninj objekta

ir pasirinkite reikiama reikSme.

Jvedant ir redaguojant duomenis apie muziejine vertybe, galite prie duomeny pridéti ir skaitmenine
vertybés bylg — nuotrauka, garso ar vaizdo jrasa.

Norédami pridéti skaitmenine bylg, atlikite Siuos veiksmus:

1. Atsiverskite muziejinés vertybés duomeny forma.
2. Jei duomeny kortelés Skaitmeniniai objektai néra eksponato/muziejinés vertybés aprase,

pridékite ja:

2.1. ApraSo deSiniajame virSutiniame kampe spauskite ant reikSmiy sgraso Papildomi laukai.
Sistema pateikia sgrasag papildomy duomeny korteliy.

Eksponaty paieska » Eksponatas (Debeséliai danguje)

Pagrindiniai duomenys | Pavadinimai || Saugojimas ir judéjimas || Istorija, kultira ir daile

Papildomi laukai «
Apiidros, baklés tyrimai
Audiogido informacija
Dalys
|ra3ai, Zenklai, signatdros
|sigijimas ir vertinimas
Literatdra, Saltiniai
Pakeitimai
Parodos
Publikacijos apie eksponatg
Radimo aplinkybés
Restauravimas

Skaitmeniniai objektai I

Struktdrines dalys

Susiformavimas

Susije eksponatai

Susije jvykiai, asmenys, adresai, jmones

Turtinés teisés ir savininkai

3. Vertybés apraSo formoje spragtelkite ant kortelés Skaitmeniniai objektai.
Atver€iama skaitmeniniy objekty duomeny kortelé.
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2.2. Atsivérusiame sgraSe spragtelkite ant kortelés Skaitmeniniai objektai pavadinimo.
Sistema prie eksponato/komplekto apraso prideda papildomg duomeny kortele.
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Pagrindiniai duomenys || Pavadinimai || Saugejimas ir judéjimas || Skaitmeniniai objektai
Skaitmeniniai objektai

Nuotraukos || Vaizdo, garso iraaiir kt.

Naujas skaitmeninis objektas

IZsaugoti Baigti tvarkyti

4. Spauskite [Naujas skaitmeninis objektas].
Sistema pateikia papildoma langg Skaitmeninis objektas.

Skaitmeninis objektas

Apradas | Bylos

Skaitmeninio objekto pagrindiné informacija
Skaitmeninés bylos tipas *
Autorius
Gamintojas
Sukirimo, pagaminimo data
UZsakovas

Laikmenos ridis

Tema
Zanras
Turinio apradymas
I X% x2 O
[
SiuZetas =
I X% x2 O
[«
Pastabos ;I
MNuorodos

» Skaitmeninio objekto savininkai ir turtinés teisés
» Suskaitmeninto objekto aprasas

» Skaitmeniniame objekte jamZinti kiriniai

5. |veskite vertybés skaitmeninés bylos apraSo duomenis.
Kaip jvesti duomenis skaitykite skyrelyje Duomeny pildymo taisyklés (11 psl.).
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6.

7.

10.
11.

Atsiverskite kortele Bylos.

Skaitmeninis objektas

Apragas | Bylos <:
Pridéti byla

ISsaugoti

Spauskite [Pridéti byla].
Sistema pateikia papildomg langg bylai pridéti.
Lango turinys priklauso nuo anksciau nurodyto skaitmeninés bylos tipo.
Nauja garso jraso byla
Garso jra$o bylos informacija

Pavadinimas

== Pridéti...
Garso jrago byla
Nuoroda j byla
Formatas
Originalas (" Taip & MNe
Inventorinis numeris Sifras numeris
Aparato tipas
Teksto koduote
Galima vieginti @ Taip C Ne
Viesinimo teise suteikiancio dokumento pavadinimas Dokumento nr. Dokumento data

Viesinimo teisés dokumentas

1 pav. Lango vaizdas, kai skaitmeninés bylos tipas — garso jrasas
Pridékite skaitmenine byla:

8.1. Spauskite |4 Priget. |
Sistema atveria standartinj langa, skirtg bylai i kompiuterio pasirinkti.

8.2. Nurodykite kelig iki kompiuteryje laikomos skaitmeninés bylos ir spauskite [Open].
Sistema jtraukia pasirinkta bylg j aprasa.

Jveskite skaitmeninés bylos informacija.
Laukelyje {Ar galima vieSinti?} pazymékite, ar galima vieSinti byla.
Jei pridedama vaizdo byla (nuotrauka):

= Laukelyje {Vaizdas reprezentacijai} pazymékite tg skaitmenine bylg, kuri turi bati rodoma
prie objekto vartotojo sgsajoje (pavyzdziui, eksponato korteléje, LIMIS-K vieSojoje prieigoje
objekty paieSkos rezultaty sgrase).

» Norédami paruosti papildomas vaizdo bylas, tinkamas vieSinti skirtingose aplinkose,
spauskite [Sugeneruoti visas papildomas vaizdo bylas]. Skirtingos kokybés bylos
sugeneruojamos automatiskai.

= Jeireikia, keiskite vaizdo byly raSiavimo budg, jraSydami atitinkamg reikSme lauke
{Rusiavimo kodas}.

Pagal nutyléjima, korteléje Skaitmeniniai objektai vaizdo bylos risiuojamos pagal jkélimo

laikg —anksciausiai jkeltos nuotraukos rodomos pirmos. Tadiau sistema suteikia galimybe keisti

raSiavima, taikant norimg rasiavimo koda.
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Nurodydami reik8mes, atsizvelkite j Sias rdSiavimo kodo nurodymo taisykles: Kaip
rasSiavimo kodg galite naudoti raides - a, b, ¢ ir pan. arba skaicius 1, 2, 001, 002 ir pan.
Pastaba: )vesti kodai rasiuojami kaip TEKSTAS. Tai reiskia, kad pirma rdsiuojama pagal
pirmg simbol;j, jei pirmasis simbolis sutampa, tada raSiuojama pagal antrg simbolj ir t.t.
Pavyzdziui: nurodzius nuotraukai A rasiavimo kodg ,1% nuotraukai B raSiavimo kodg ,2°
nuotraukai C rasiavimo koda ,10% nuotraukai D rasSiavimo koda ,11% nuotraukos bus
pateiktos tokia tvarka:

A1)

C (10)

D (11)

B (2)

Kitas pavyzdys: nurodzius nuotraukai A rasiavimo kodg ,,01, nuotraukai B rGsiavimo
kodg ,02% nuotraukai C risiavimo koda ,10“, nuotraukai D rGsiavimo kodg , 11,
nuotraukos bus pateiktos tokia tvarka:

A (01)

B (02)

C (10)

D (11)

Jei yra nuotrauky be nurodyto raSiavimo kodo ir su nurodytu rasiavimo kodu, i§ pradziy
pateikiamos nuotraukos su nurodytu risiavimo kodu.

12. Spauskite [ISsaugoti].

Sistema patikrina, ar bylos duomenys korektiski ir iSsaugoja lange Skaitmeninis objektas.

13. Jei norite pridéti dar vieng skaitmeninj objektg, kartokite veiksmus nuo 7 Zingsnio.

Pastaba: Galite jkelti neribotg kiekj byly.

14. Lange Skaitmeninis objektas spauskite [ISsaugoti].

Sistema patikrina, ar bylos duomenys korektiski.
Uzveriamas langas Skaitmeninis objektas.
Skaitmeninio objekto duomenys jtraukiami j vertybés apraso kortele.

3.5. Pridéti audiogido informacija

Jvedant ir redaguojant duomenis apie muziejine vertybe, galite prie duomeny pridéti ir audiogido
informacija.

Norédami pridéti audiogido informacijg, atlikite Siuos veiksmus:

1.
2.

Atsiverskite muziejinés vertybés duomeny forma.

Jei duomeny kortelés Audiogido informacija néra eksponato/muziejinés vertybés aprase,

pridékite ja:

2.1. ApraSo deSiniajame virSutiniame kampe spauskite ant reikSmiy sarado Papildomi laukai.
Sistema pateikia sgrasg papildomy duomeny korteliy.

Eksponaty paieska » Eksponatas (Debeséliai danguje)

::> Papildomi laukai =

2.2. Atsivérusiame sgrase spragtelkite ant kortelés Audiogido informacija pavadinimo.
Sistema prie eksponato/komplekto apraso prideda papildomg duomeny kortele.

Pagrindiniai duomenys | Pavadinimai || Saugojimas ir judéjimas | Istorija, kultora ir dailé
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Papildomi laukai ¥

Apiidros, baklés tyrimai

| Audiogido informacija |

Dalys

|ra3ai, Zenklai, signatdros
|sigijimas ir vertinimas
Literatara, Saltiniai
Pakeitimai

Parodos

Publikacijos apie eksponatg
Radimo aplinkybés
Restauravimas
Skaitmeniniai objektai
Struktdrines dalys
Susiformavimas

Susije eksponatai

Susije jvykiai, asmenys, adresai, jmones

Turtinés teisés ir savininkai

3. Vertybés apraso formoje spragtelkite ant kortelés Audiogido informacija.
Atver€iama audiogido duomeny kortelée.

Eksponaty paiesSka » Eksponatas (Moneta jubiliejing)

Papildomi laukai ¥

Pagrindiniai duomenys || Pavadinimai | Saugojimas ir judéjimas || Istorija, kultdra ir daile | Audiogido informacija

Informacija apie eksponatz lietuviy k. - p ijuoti i
ja apl p Cl u I X x2 O & o Kopijuoti duomenis
Informacija apie eksponata angly k. - p
|a api P g angly I X x2 O £ r
Garso jrasai
Pavadinimas Byla Kalba
Vaizdo jragai
Pavadinimas Byla Kalba
1§saugoti Baigti tvarkyti

2 pav. Audiogido informacijos kortelés vaizdas

4. Norédami automatiSkai nukopijuoti informacijg i§ jau jvesty duomeny lauky spauskite
[Kopijuoti duomenis].
Sistema pateikia informacijg laukelyje {Informacija apie eksponata lietuviy k.}.
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Pastaba: Informacija nukopijuojama i$ Siy duomeny lauky:

= Autorius; = Sukdrimo meno stilius, = Matmenys;
= Gamintojas; istorinis periodas; = Atlikimo technika (techniky
» Sudarytojas; = Pagaminimo meno stilius, pavadinimai);
= Sukdrimo data; istorinis periodas; » Medziaga (medziagy
= Pagaminimo data; = Pagaminimo adresas; pavadinimai);
= Susiformavimo data; = Pagaminimo vieta, = Muziejus;
» Radimo data; = Susiformavimo adresas; » Inventorinis numeris;
= Sukdrimo adresas; = Susiformavimo vieta; = |$samus eksponato
= Sukdrimo vieta; = Radimo adresas; aprasymas.
= Radimo vieta;

5. Jeireikia, galite pakoreguoti pateiktg teksta.
6. Prisekite pirmajj garso arba vaizdo jrasa:

6.1. Prie atitinkamos lentelés spauskite piktogramg = .
Atsiveria langas atitinkamo pobadzio bylai prisegti.

Garso jraso byla

Pavadinimas *

4 Prideti..
Byla *

Kalba *

Risiavimo kodas

I§saugoti

3 pav. Lango vaizdas, kai audiogidui jkeliama garso jraso byla

6.2. Jveskite vertybés garso ar video bylos apraSo duomenis.
Kaip jvesti duomenis skaitykite skyrelyje Duomeny pildymo taisyklés (11 psl.).

6.3. |veskite bylos informacijg ir spauskite | Pridet.. |
Sistema atveria standartinj langg, skirtg bylai i kompiuterio pasirinkti.

6.4. Nurodykite kelig iki kompiuteryje laikomos skaitmenines bylos ir spauskite [Open].
Sistema jtraukia pasirinktg bylg j apra$a.

Pastaba: Pagal nutyléjimg, korteléje Audiogido informacija garso ir vaizdo jrasai rdsSiuojami
lentelése pagal byly jkelimo laikg — anksciausiai jkelti rodomi pirmi. Taciau sistema suteikia

galimybe keisti riSiavimg, taikant norimg rasiavimo kodg.

6.5. Jei reikia, keiskite radiavimo bidg, lauke {Rusiavimo kodas}.

Nurodydami reikSmes, atsizvelkite j Sias raSiavimo kodo nurodymo taisykles: Kaip
riSiavimo kodg galite naudoti raides - a, b, c ir pan. arba skaicius 1, 2, 001, 002 ir pan.
Pastaba: )vesti kodai ruSiuojami kaip TEKSTAS. Tai reiSkia, kad pirma rasiuojama pagal

pirmg simbolj, jei pirmasis simbolis sutampa, tada rdSiuojama pagal antrg simbolj ir

t.t.

PavyzdZiui: nurodZius bylai A rdsiavimo kodg ,1% bylai B rdasiavimo kodg ,2“ bylai C

raSiavimo koda ,10%, bylai D raSiavimo kodg ,11%, bylos bus pateiktos tokia tvarka:
A (1)
C (10)
D (11)
B (2
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Kitas pavyzdys: nurodzius bylai A rasiavimo kodg ,01%, bylai B rGSiavimo kodg ,02%, bylai
C rasiavimo kodg ,10% bylai D rdsiavimo kodg ,11%, bylos bus pateiktos tokia tvarka:

A (01)

B (02)

C (10)

D (11)

Jei yra byly be nurodyto raSiavimo kodo ir su nurodytu risiavimo kodu, i§ pradziy
pateikiamos bylos su nurodytu risiavimo kodu

6.6. Spauskite [ISsaugoti].
Sistema patikrina, ar bylos duomenys korektiski ir iSsaugoja.

Norédami pridéti papildoma garso ar vaizdo byla:

7.1. Prie atitinkamos lentelés spauskite piktograma .
Atsiveria langas atitinkamo pobudzio bylai prisegti.

7.2. Atlikite identiSkus veiksmus apraSytiems auksciau.

Pastaba: Galite jkelti neribotg kiekj byly.

8.

Eksponato/komplekto duomeny lange spauskite [ISsaugoti].
Sistema patikrina, ar bylos duomenys korektiski.

3.6. Pridéti Literaturos, Saltiniy informacija

Jvedant ir redaguojant duomenis apie muziejine vertybe, galite prie duomeny pridéti ir informacijg apie
paminéjimus literatdroje, kituose Saltiniuose.

Norédami pridéti Saltiniy informacijg, atlikite Siuos veiksmus:

1.
2.

Atsiverskite muziejinés vertybés duomeny forma.

Jei duomeny kortelés Literatara, Saltiniai néra eksponato/muziejinés vertybés aprase,

pridékite ja:

2.1. Apraso deSiniajame virSutiniame kampe spauskite ant reikSmiy sgraso Papildomi laukai.
Sistema pateikia sgrasg papildomy duomeny korteliy.

Eksponaty paieska » Eksponatas (Debesélial danguje)
:> Papildomi laukai
Pagrindiniai duomenys | Pavadinimai || Saugojimas ir judéjimas || Istorija, kultira ir dailé

2.2. Atsivérusiame sgraSe spragtelkite ant kortelés Literatiira, Saltiniai pavadinimo.
Sistema prie eksponato/komplekto apraso prideda papildomg duomeny kortele.
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Papildomi laukai *
Apéidros, blklés tyrimai
Audiogido informacija
Dalys
|rasai, Zenklai, signatlros
|sigijimas ir vertinimas
[ Literatdra, 3altiniai 1

Pakeitimai

Parodos

Publikacijos apie eksponatg

Radimo aplinkybes

Restauravimas

Skaitmeniniai objektai

Struktdrings dalys

Susiformavimas

Susije eksponatai

Susije jvykiai, asmenys, adresai, jmonés
Turtinés teisés ir savininkai

3. Vertybés apraso formoje spragtelkite ant kortelés Literatiira, Saltiniai.
Atver€iama Saltiniy duomeny kortelé.

Pagrindiniai duomenys | Pavadinimai = Saugojimas ir judéjimas || Literatiira, Saltiniai

Literatara, Saltiniai

|1§saugoti Baigti tvarkyti
4 pav. Saltiniy informacijos kortelés vaizdas

4. Spauskite piktogramg ¢ (norédami pridéti pirmajj Saltinj) arba o (pridedant papildomus
Saltinius).
Sistema atveria langg Literatdra, Saltiniai.
Literatlra, altiniai
Literatdra. altinis *
Patikslinanti informacija
Pamingjimo vieta

Kita informacija

1X2X20£ [=]

I§saugoti
5pav. Saltinio pridéjimo langas

5. Laukelyje {Literattira, Saltiniai} spauskite piktogramg = .
Atveriamas langas Literatdra, Saltinis.
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Literatlira, saltinis

Naujas
Antraste
Paantraste
Autorius A
Sudarytojas LN
Vertéjas A
Redaktorius A
Kitas asmuo A
1Eleidimo vieta .
Leidykla A
IEleidimo data ¢ fiksli data
ISBN
ISSN
ISRC
Nukopijuota i3 LI
le3koti ¥ leidiniy / dokumenty / jrady # straipsniy # tinklapiy
ledkoti
Saltinis Veiksmai
Abarius L Leidini iraste 1, sud Aba’ien;J ’ed”ﬁ.b’cmaviﬁiq?z_éz_ Pirmas Ieidima_s_ Kamajai: | o preg
A Butkaus lei , ', 2013-09-16, | dalis, hitp://www test It (Zilréta 2013 m. rugséjo 16 d.)
Answering test questiol s P
JApie muziejus ir muziejininkus®, Lietuvos rytas, 2013 m. rugséjo 23 d., Nr. 182 & 32 i
Art and science of healing, n rnatural ..., 1927 SR
Ciotys P. A, Enciklopedinis karybos Zodynas, red. Kulys Z , Vilnius: Generolo Jono Zemaitio & 32 i
o R

15 viso jrasu; 16

6 pav. Saltiniy paieskos langas

6. Norédami pridéti jau jvestg Saltin;:
6.1. Jveskite zinomus duomenis apie Saltinj.
Kaip jvesti duomenis skaitykite skyrelyje Duomeny pildymo taisykles (11 psl.).

6.2. Spauskite [leSkoti].
Sistema pateikia sgrasa jrasuy, atitinkan€iy nurodytus kriterijus.

6.3. Salia reikiamo $altinio aprago spauskite “".
Jrasas jtraukiamas j Saltinio pridéjimo langa.

6.4. Uzpildykite kitus Saltinio duomenis ir spauskite [ISsaugoti].
Sistema patikrina, ar duomenys korektiki ir iSsaugoja.

7. Norédami jvesti nauja, dar sistemoje nei§saugotg altin;:

7.1. Spauskite [Naujas].
Sistema pateikia langg altinio duomenims jvesti.
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Pagrindiniai duomenys | Saugojimas
Pagrindiné Saltinio informacija

Kopijuoti Saltinj
Saltinis ® Leidinys / Dokumentas / |rasas Straipsnis Tinklapis
Kalba
Antradte *
Paantraste
Originali antrate

Tomas / dalis / knyga /
numeris

Autorius
Sudarytojas
Vertéjas
Redakiorius
Leidejas

- Asmuo Asmens vaidmuo
Kiti asmenys

Sudarymo vieta
Sudarymo data
Leidimas
Leidimo vieta
Leidykla
15leidimo data
Puslapiy skaitius, apimtis
ISBN

ISSN

ISRC

UDK

Adresas Zidréjimo data
Nuoroda j interneto leidinj 1

Nukopijuota i3

Pastabos
I§saugoti AtSaukti

7pav. Saltinio duomeny jvedimo langas, kai $altinis — Leidinys / dokumentas / Jrasas
7.2. Jei norite kopijuoti Saltinio duomenis i$ kity duomeny teikéjy:
o Spauskite [Kopijuoti Saltinj].
o Lange Duomeny teikéjas, i8 iSskleidziamo sarado pasirinkite pasiekiamus nuotolinius
duomeny teikéjus.
o Nurodykite kitus kriterijus, pagal kuriuos sistema ie$kos 3altinio teikéjo serveryje.
o Spauskite [leSkoti].
o PaieSkos rezultaty sgrase $alia reikiamo $altinio apraso spauskite .
7.3. Jei reikia, papildykite duomenis apie Saltinj.
Kaip jvesti duomenis skaitykite skyrelyje Duomeny pildymo taisyklés (11 psl.).

7.4. Spauskite [ISsaugoti].
Sistema iSsaugo duomenis.

7.5. Spauskite [Pasirinkti].
Duomenys jtraukiami j kortele Literattra, Saltiniai.

8. Spauskite [ISsaugoti].
Sistema iSsaugo duomenis.

© UAB ,Alna Software®, UAB ,Sintagma“, UAB ,Webmedia“. Konfidencialu 35



LIETUVOS INTEGRALIOS MUZIEJU INFORMACINES SISTEMOS (LIMIS) DIEGIMO
LIETUVOS MUZIEJUOSE IR SUSIUSIU PASLAUGU PIRKIMO PROJEKTAS

LIMIS naudotojo vadovas

4. QR Code kodo tvarkymas

Sistema suteikia galimybe eksponato, archyvo, audiotekos ir videotekos, bibliotekos, fototekos vertybés
ar kitos muziejinés vertybés aprasg papildyti sugeneruojamu dvimacio brikSninio kodu - greito atsako
kodu (angl. Quick Response).

Galite atlikti Siuos veiksmus, susijusius su QR kodu:

»  Papildyti eksponato/vertybés aprasg QR kodu (36 psl.)
» [Ssaugoti QR kodo paveiksliuka (38 psl.)
= Atlikti eksponato/vertybés paieSkg pagal QR koda (39 psl.)

4.1. Papildyti eksponato/vertybés aprasa QR kodu

Vartotojui pageidaujant, QR kodu galima papildyti eksponato, archyvo, audiotekos ir videotekos,
bibliotekos, fototekos vertybés ar kitos muziejinés vertybés aprasa.

Kas gali atlikti
Papildyti aprasa QR kodu gali:
= Naudotojas, kuriam suteiktos teisés jvesti ir keisti muziejaus vertybés duomenis.
Kaip atlikti
Norédami papildyti eksponato ar kitos muziejinés vertybés aprasg QR kodu, atlikite Siuos veiksmus:

1. Suraskite norimos vertybés duomenis:

» Norédami atsiversti eksponato/komplekto duomenis, atlikite veiksmus, aprasytus skyriuje
Surasti eksponato/komplekto duomenis (60 psl.).

» Norédami atsiversti archyvo vertybés duomenis atlikite veiksmus, aprasytus skyriuje Surasti
archyvo vertybés duomenis (85 psl.).

= Norédami atsiversti audiotekos ir videotekos vertybés duomenis atlikite veiksmus, aprasytus
skyriuje Surasti audiotekos ir videotekos vertybe (99 psl.).

= Norédami atsiversti bibliotekos vertybés duomenis atlikite veiksmus, apraSytus skyriuje
Surasti bibliotekos vertybe (104 psl.).

» Norédami atsiversti fototekos vertybés duomenis atlikite veiksmus, aprasytus skyriuje
Surasti fototekos vertybe (109 psl.).

2. Paieskos lange, Salia norimo jra$o, stulpelyje Veiksmai spauskite =
Atsiveria langas su vertybés duomenimis.
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3. Pagrindiniy duomeny korteléje varnele pazymekite laukelj {Atvaizduoti QR koda}.

Ekzponaty paiezka » Eksponatas (Uolien U-245)

Papildomi laukai *

Pagrindiniai duomenys | Pavadinimai || Ssugojimas ir judéjimas | Publikacijos apie eksponats | Gamta || Audicgido informacija
Duomeny bisena |vedamas (=g PerZidreti
Dr is si je pateiké  Dang 2 K

Aprafymo data 2013-08-24

¥ Apskaita
Fondas Pagalbinis |« |
Rinkinys
Pirminés apskaitos numeris LBPM
Inventorinis numeris LBPM
Laikinas apskaitos numeris LBFM
Spec. inventorinis numeris LBFM

Rinkinic apskaitos numeris LBPM

Buhalterinés apskaitos numeris
Senas numeris

Eksponatas priimtas trumpam |_
saugeojimui

» Pagrindinis aprasas

» Sukdrimas

» Pagaminimas

» Uisakymas

» |5samus apraSymas ir kita informacija

¥ Publikavimas

Publikucti | [~ LIMIS-C [7] LIMISK [~ kitas duomeny bazes Atvaizduoti QR keds  [F
|5saugoti Baigti tvarkyti

8 pav. Eksponato duomeny langas

4. Spauskite [ISsaugoti].
Sistema patikrina, ar duomenys korektiski ir iSsaugoja.
Eksponato / vertybés duomenys papildomi QR kodu.

Pagrindiniai duomenys || Pavadinimai || Saugojimas ir judéjimas || Istorija, kultdra ir dailé

Duomeny biisena  jvedamas ol
Duomenis sistemoje pateiké Danguolé Kraskauskieng A b T
Apradymo data  2013-10-28 =1
"
3,

9pav. Eksponato duomeny lango fragmentas su sugeneruotu QR kodu

(= Perilréti

Isaugoti QR kodg

5. Jei papildéte eksponato / komplekto duomenis, spauskite [Baigti tvarkyti].
6. Toliau, priklausomai nuo Jums suteikty teisiy, galite atlikti Siuos veiksmus:
Pateikti tvirtinti eksponata/komplektg (59 psl.)

Perzidréti eksponato/komplekto duomenis (62 psl.)

Keisti eksponato/komplekto duomenis (63 psl.)
Patvirtinti eksponato/komplekto duomenis (65 psl.)
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4.2. ISsaugoti QR kodo paveiksliuka

Sistema suteikia galimybe atvaizduojamg QR Code kodg (paveiksliuka) iSsaugoti iS eksponato/vertybés
redagavimo bei perzidros lango kaip skaitmenine bylg kompiuteryje.

Kas gali atlikti
ISsaugoti QR kodo paveikslélj gali:

» Rinkinio saugotojas;
= Naudotojas, kuriam suteiktos teisés jvesti, keisti ir perzitréti eksponato duomenis.

PrieS pradedant
Prie§ pasirenkant eksponata/vertybe turi bati atlikta:

= Eksponato/vertybés aprasas papildytas QR kodu.
Kaip atlikti skaitykite Papildyti eksponato/vertybés aprasg QR kodu (36 psl.).

Kaip atlikti
Norédami iSsaugoti QR koda, atlikite Siuos veiksmus:

1. Suraskite norimos vertybés duomenis:

= Norédami atsiversti eksponato/komplekto duomenis, atlikite veiksmus, aprasytus skyriuje
Surasti eksponato/komplekto duomenis (60 psl.).

» Norédami atsiversti archyvo vertybés duomenis atlikite veiksmus, aprasytus skyriuje Surasti
archyvo vertybés duomenis (85 psl.).

» Norédami atsiversti audiotekos ir videotekos vertybés duomenis atlikite veiksmus, aprasytus
skyriuje Surasti audiotekos ir videotekos vertybe (99 psl.).

» Norédami atsiversti bibliotekos vertybés duomenis atlikite veiksmus, aprasytus skyriuje
Surasti bibliotekos vertybe (104 psl.).

= Norédami atsiversti fototekos vertybés duomenis atlikite veiksmus, aprasytus skyriuje
Surasti fototekos vertybe (109 psl.).

2. Paieskos lange, Salia norimo jra$o, stulpelyje Veiksmai spauskite =
Atsiveria langas su vertybés duomenimis.

Papildomi laukai *

Pagrindiniai duomenys | Pavadinimai || Saugejimas ir judéjimas || Publikacijos apie eksponata || Gamta || Audiogido informacija

Duomeny biisena  lvedamas "'1. O] D persiarét

D is si je pateiké  Danguolé Kr ieng :_*}E-;Pfan
Apragymo data  2013-09-24 = -:'_'5_ I5saugoti QR koda

=] o,

¥ Apskaita

10 pav. Eksponato, turin¢io QR koda, duomeny lango fragmentas

3. Spauskite [ISsaugoti QR koda].
Sistema pateikia standartinj langa (lango iSvaizda priklauso nuo naudojamos nar3yklés),
leidZiantj kodg iSsaugoti kompiuteryje.

4. Norédami paveikslélj iSsaugoti kompiuteryje, i$ sgraso pasirinkite ,Save File...*

5. Spauskite [OK].
Paveikslélis iSsaugomas nurodytoje aplanke.

6. Paveikslélj galésite atsidaryti perzitrai ir atsispausdinti, esant poreikiui.
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4.3. Atlikti eksponato/vertybés paieska pagal QR koda

Sistema suteikia galimybe surasti eksponatus/vertybes, kuriy duomenys papildyti QR kodu bei taip pat
numato galimybe surasti konkrety eksponatg pagal turimo QR kodo nuorodg. Siame skyrelyje apradyta
eksponato paieSkos pagal QR kodg veiksmy seka. Kity vertybiy (archyvo, audiotekos ir videotekos,
bibliotekos, fototekos) paieSkos principai identiSki aprasytiems.

Kaip atlikti

Norédami surasti muziejinés vertybés, turin€ios QR kodg, duomenis atlikite Siuos veiksmus:

1. 18 meniu pasirinkite Eksponatai -> Eksponaty paieska.
Atsiveria langas Eksponaty paieSka, kurio iSvaizda priklauso nuo muziejaus darbo pobudzio
(sistemoje galima nusistatyti, kuris eksponaty paieSkos langas bus naudojamas).

Eksponaty paieska

Apskaitos numeris

Ekspenato pavadinimas
Rinkinys

Eksponato arba komplekio tipas
Sritis

MedzZiaga

Atlikimo, pagaminime technika
ledkoti tarp

Fondas

Ivedimo, redagavimo data nuo

Ducmeny pateikéjas
leskoti

Eksponate duomeny biisena
Publikuoti j

(® Muziejaus eksponalai () Trumpam j muziejy priimii eksponatai

|| BKM

() numer] @ numeriy intervala nuo ik

konkretus rinkinys
konkretus tipas

ol ol ol

| eksponaty [+ komplekty komplekto eksponaty
] pagrindinis [/ pagalbinis [+] mainu ] nenurodyta
ﬁ iki ﬁ

LN

] be skaitmeniniu objekiu [ su nuotraukomis [ su vaizdo irasais_[v] su garse jraSais [/] su 3D iragais [v] su kitais sk. objektais [/ su kitomis bylomis
D su garso jragais apie eksponata |:| su vaizdo jrasais apie eksponata |[ ] su atvaizducjamu QR kodu

W vedamas laukiantis naujo patvirtinimo [/] laukiantis patvirtinimo [ patvirtintas [/] tvarkomas [ nesutvarkytas
v LIMIS-C LIMIS-K kitas duomeny bazes [v] nepublikuojamas

» Kilmé

» Kiti duomenys

leskoti

11 pav. Eksponato paieskos langas

2. Norédami surasti muziejinés vertybés, turin€ios QR koda:
2.1. PaZymékite varnele laukg {Su atvaizduojamu QR kodu}.
2.2. Nurodykite kitus duomenis, pagal kuriuos norite atlikti paiedka.

Daugiau apie paieSkg skaitykite skyrelyje Surasti eksponato/komplekto duomenis (60 psl.).

3. Norédami surasti konkrety eksponatg pagal QR koda:

3.1. Spauskite ant bloko Kiti duomenys pavadinimo.
Sistema pateikia papildomus paieSkos duomeny laukus.

3.2. Laukelyje {QR kodas} jkopijuokite konkretaus QR kodo nuoroda.
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Eksponaty paieska

Apskaitos numeris

Eksponato pavadinimas
Rinkinys

Eksponato arba komplekto tipas
Sritis

MedZiaga

Atlikimo, pagaminimo technika
leEkoti tarp

Fondas

|vedimo, redagavimeo data nuo

Duomenu pateikéjas
leskoti

Eksponato duomenuy blsena
Publikuoti |

» Kilmé

¥ Kiti duomenys <:

(®) Muzigjaus eksponatai

| v] BKM

() Trumpam j muziejy priimti eksponatai

[+ eksponaty [v] komplekiy komplekio eksponaty
[l pagrindinis [/ pagalbinis [+ mainy [/ nenurodyta

E iki E

[+ be skaitmeniniu objekty

[V su nuotraukomis [ su vaizdo jradais [ su garso jradais [ su 3D jragais [/ su kitais sk objektais [+ su kitomis bylomis
[] su garso radais apie eksponata [ | su vaizdo radais apie eksponata || su atvaizducjamu QR kodu

[ ivedamas laukiantis naujo patvittinime [/] laukiantis patvitinimo [v] patvirtintas [/] tvarkomas ] nesutvarkytas

() numerj @) numeriy intervala nue

[ konkretus rinkinys
konkretus tipas

LY

[ umis-c LIMIS-K [} Kkitas duomeny bazes [ nepublikugjamas

|CLR kodas

Kolekcija

Paroda

Savininkas

Autoriu turtiniy teisiy turetojas
Autentifkumas

Kolekcija eksportui

Susijgs jvykis

ledkoti

3.3. Nurodykite kitus duomenis, pagal kuriuos norite atlikti paieska.

12 pav.

-

ol ol

Eksponato paieska pagal konkrety QR koda

Susfjes asmuo

Susijusi )mone, organizacija
SBusijusio jvykio adresas
Susijusio [vykio vieta
Molykla

Tema

Zanras

Literatiira, Zaltinis, publikacija

iki

Daugiau apie paieSkg skaitykite skyrelyje Surasti eksponato/komplekto duomenis (60 psl.).
4. Spauskite [leSkoti].

Sistema pateikia paieskos kriterijus atitinkangiy jrasy sgrasa.
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5. Apskaitos akty valdymas

Sistemoje, priklausomai nuo Jums suteikty teisiy, galite atlikti Siuos veiksmus, susijusius su apskaitos
aktais:

Tvarkyti nuolatinio saugojimo aktus (41 psl.)

Tvarkyti laikinojo saugojimo aktus (41 psl.)

Tvarkyti judéjimo muziejuje aktus (42 psl.)
Jvesti/redaguoti akto duomenis (42 psl.)

Surasti apskaitos akto duomenis (49 psl.)

Grazinti priimtas muziejines vertybes tuo paciu aktu (49 psl.)
Priimti perduotus eksponatus tuo paciu aktu (50 psl.)
Perziaréti akto duomenis (50 psl.)

Pas3alinti aktg (51 psl.)

Suformuoti aktg spausdinimui (51 psl.)

Pateikti akta uzregistravimui (52 psl.)

Uzregistruoti aktg knygoje (52 psl.)

Eksportuoti pasirinktus aktus (53 psl.)

5.1. Tvarkyti nuolatinio saugojimo aktus
Sistemoje galite tvarkyti Siuos nuolatinio saugojimo aktus:

Eksponaty pirkimo aktas;

Eksponaty priémimo nuolat saugoti (dovanojimo) aktas;

Eksponaty priémimo nuolat saugoti aktas;

Eksponaty priémimo nuolat saugoti aktas (i$ neinventorinio fondo);
Eksponaty priémimo nuolat saugoti aktas (i$ muziejaus darbuotojo);
Eksponaty perdavimo nuolat saugoti aktas.

Su nuolatinio saugojimo aktais galite atlikti Siuos veiksmus:

Jvesti/redaguoti akto duomenis (42 psl.)
Surasti apskaitos akto duomenis (49 psl.)
Perzitréti akto duomenis (50 psl.)
Pasalinti aktg (51 psl.)

Suformuoti aktg spausdinimui (51 psl.)
Pateikti aktg uzregistravimui (52 psl.)
Uzregistruoti aktg knygoje (52 psl.)
Eksportuoti pasirinktus aktus (53 psl.)

5.2. Tvarkyti laikinojo saugojimo aktus
Sistemoje galite tvarkyti Siuos laikinojo saugojimo aktus:

Priémimo-perdavimo trumpai saugoti aktas;

Eksponaty perdavimo-priémimo trumpai saugoti aktas;

Eksponaty perdavimo-priémimo trumpai saugoti aktas (lietuviy-angly kalba);
Priémimo-perdavimo ilgai saugoti aktas;

Eksponaty perdavimo-priémimo ilgai saugoti aktas;

Gragzinimo aktas;

Perduoty eksponaty grgzinimo aktas.

Su laikinojo saugojimo aktais galite atlikti Siuos veiksmus:

Jvesti/redaguoti akto duomenis (42 psl.)

Surasti apskaitos akto duomenis (49 psl.)

GraZinti priimtas muziejines vertybes tuo paciu aktu (49 psl.)
Priimti perduotus eksponatus tuo paciu aktu (50 psl.)
Perziaréti akto duomenis (50 psl.)

Pasalinti aktg (51 psl.)

Suformuoti aktg spausdinimui (51 psl.)
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» Pateikti aktg uzregistravimui (52 psl.)
= Uzregistruoti aktg knygoje (52 psl.)
= Eksportuoti pasirinktus aktus (53 psl.)

5.3. Tvarkyti judéjimo muziejuje aktus
Sistemoje galite tvarkyti Siuos judéjimo muziejuje aktus:

= Eksponaty judéjimo muziejuje aktas (laikinas perdavimas);
= Eksponaty judéjimo muziejuje aktas (nuolatinis perdavimas);
= Eksponaty grgZinimo muziejaus viduje aktas.

Su judéjimo muziejuje aktais galite atlikti Siuos veiksmus:

Jvesti/redaguoti akto duomenis (42 psl.)

Surasti apskaitos akto duomenis (49 psl.)

GraZzinti priimtas muziejines vertybes tuo paciu aktu (49 psl.)
Priimti perduotus eksponatus tuo paciu aktu (50 psl.)
Perziaréti akto duomenis (50 psl.)

Pasalinti aktg (51 psl.)

Suformuoti aktg spausdinimui (51 psl.)

Pateikti aktg uzregistravimui (52 psl.)

UZregistruoti aktg knygoje (52 psl.)

Eksportuoti pasirinktus aktus (53 psl.)

5.4. |vesti/redaguoti akto duomenis
Kokie duomenys privalo bati pateikti, priklauso nuo akto tipo:

Jvesti nuolatinio saugojimo akto duomenis (42 psl.)

Jvesti priemimo-perdavimo laikinojo saugojimo akto duomenis (44 psl.)
Jvesti judéjimo muziejuje akto duomenis (46 psl.)

Redaguoti apskaitos akto duomenis (47 psl.)

5.4.1. |vesti nuolatinio saugojimo akto duomenis

Paskirtis — jvesti naujo eksponaty nuolatinio saugojimo akto duomenis j sistema.
Kas gali atlikti

UZpildyti eksponaty nuolatinio saugojimo aktus gali:

= Vyr. fondy saugotojas;
= Naudotojas, kuriam suteiktos teisés tvarkyti atitinkamus aktus.

Pries pradedant
Pries$ jvedant nuolatinio saugojimo akto duomenis, turi bati atlikta:

» Pasirinktam apskaitos akto tipui turi bati nurodytas aktg tvirtinantis darbuotojas (muziejaus
klasifikatoriuje Akty Sablony duomenys).
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Redaguoti klasifikatoriaus reik§meés duomenis (131 psl.).

Kaip atlikti
Norédami jvesti naujo eksponaty nuolatinio saugojimo akto duomenis j sistema, atlikite Siuos veiksmus:

1. 18 meniu pasirinkite Apskaitos aktai -> Nuolatinis saugojimas.
Atsiveria langas Nuolatinis saugojimas.

2. Spauskite piktograma su norimo akto pavadinimu,
Atsiveria atitinkamo akto langas.
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Muolatinis saugojimas » Priémimas

Akto informacija

Akto bldsenz |wedamas
Akto tipas Eksponaty priémimeo nuolst ssugoti aktas
Aktodata®  2014.08-25 &
Akto numeris * 4
Perducdantis asmuo (®) Fizinis () Juridinis

Eksponatus perducdantis ssmuo

Pagrindas

Fondas ﬂ

Eksponatus priima Rinkinys Rinkinio saugotojas

Priimantis darbuotojas

Muzieju atstovaujantis darbuotojas

Aktz tvirtinantis darbuotojas * | Gintaras Butkevidius, direktonius ] 38

¥ Eksponatai arba muzigjinés vertybés

Maujas eks

ponatas -\EL_EB-ZC-’T‘DE-\':SB Pasirinkt exsponalsy

IEsaugoti

13 pav. Lango vaizdas, kai pasirinkto akto tipas — ,,Eksponaty priémimo nuolat saugoti“

3.

Bloke Akto informacija jveskite pagrindinius akto duomenis.
Kaip jvesti duomenis skaitykite skyrelyje Duomeny pildymo taisyklés (11 psl.).
Spauskite [ISsaugoti].
Sistema iSsaugo akto duomenis sistemoje.
Akto duomenims suteikiama bisena Jvedamas.
Bloke Eksponatai arba muziejinés vertybés jveskite jsigyjamuy/perimamy eksponaty ar
muziejiniy vertybiy duomenis:
5.1. Jei jsigyjamas/perimamas eksponatas, kurio duomenys dar nesuvesti j sistema;:
5.1.1. Spauskite nuorodg Naujas eksponatas.
5.1.2. Toliau atlikite skyrelyje Jvesti naujg eksponatg (54 psl.) aprasytus veiksmus nuo 3
Zingsnio.
5.2. Jei jsigyjamas/perimamas komplektas, kurio duomenys dar nesuvesti j sistema:
5.2.1. Spauskite nuorodg Naujas komplektas.
5.2.2. Toliau atlikite skyrelyje Jvesti naujg komplektg (56 psl.) aprasSytus veiksmus nuo 3
Zingsnio.
5.3. Jei jsigyjamas/perimamas eksponatas/komplektas, kurio duomenys jau suvesti j sistema:
5.3.1. Spauskite nuorodg Pasirinkti eksponatg.

5.3.2. Raskite reikiamo eksponato ar muziejinés vertybes duomenis.
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Surasti eksponato/komplekto duomenis (60 psl.)
apraSytus veiksmus nuo 18 pav. Zingsnio.

5.3.3. Pazymékite varnelémis Salia rasto eksponato ar muziejinés vertybés pavadinimo ir
spauskite [Pasirinkti].

Jei | sistemg jvedami duomenys apie keletg pana$iy eksponaty, jy duomenis galite jvesti
kopijavimo badu.
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6.1.1. Pridékite naujo eksponato duomenis jvedimo ar jtraukimo bddu (zr. 5 zZingsnj).
6.1.2. Spauskite piktograma L.

Toliau atlikite skyrelyje Jvesti naujg eksponatg/komplektg naudojant $ablong (57 psl.)

aprasytus veiksmus nuo 3 zingsnio.
Pastaba: ] aktg galite jvesti/jtraukti neribotg skaiciy eksponaty.

7. |vede eksponato informacija, spauskite [ISsaugoti] ir [Baigti tvarkyti].
Sistema patikrina, ar visi privalomi duomenys yra jrasyti ir iSsaugo duomenis sistemoje.
Eksponato duomenims suteikiama bisena Jvedamas.

8. Spauskite *+ Gridti,
Sugrjztama j akto duomeny langa.

9. Toliau, priklausomai nuo Jums suteikty teisiy, galite atlikti Siuos veiksmus:

= Redaguoti apskaitos akto duomenis (47 psl.)
= Suformuoti aktg spausdinimui (51 psl.)

= Pateikti aktg uzregistravimui (52 psl.)

= UZregistruoti aktg knygoje (52 psl.)

5.4.2. |vesti priémimo-perdavimo laikinojo saugojimo akto duomenis

Paskirtis — jvesti naujg muziejiniy vertybiy priémimo-perdavimo laikinai saugoti aktg sistemoje.

Aktas yra iSraSomas, kai muziejinés vertybés priimamos i$ fizinio arba juridinio asmens laikinam jy

saugojimui muziejuje.
Kas gali atlikti
Uzpildyti muziejiniy vertybiy laikinojo saugojimo aktus gali:

= Vyr. fondy saugotojas;
» Naudotojas kuriam suteiktos teisés tvarkyti atitinkamus aktus.

Kaip atlikti
Norédami jvesti naujo laikinojo saugojimo akto duomenis j sistemg, atlikite Siuos veiksmus:

1. IS meniu pasirinkite Apskaitos aktai -> Laikinasis saugojimas.
Atsiveria langas Laikinas saugojimas.

2. Spauskite piktograma su norimo akto pavadinimu.
Atsiveria atitinkamo akto langas.
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Laikinas saugojimas » Perdavimas-priemimas ilgai saugoti

Akto blsena |vedamas

Akto tipas  Eksponaty perdavimo-priémimo ilgai saugoti aktas
Akto informacija

Akto data *  2p17-01-11 El

Akto numeris © 44
Priimantis asmuo 8 Fizinis Juridinis
Eksponatus priimantis asmuo

Pagrindas

Salygos
Eksponatus perduoda Rinkinys Rinkinio saugotojas
Perduodantis darbuotojas

Eksponatai perduodami Parodai Restauravimui (@ Kitas tikslas

Perdavimo tikslas

Muziejy atstovaujantis darbuotojas
Aktg virtinantis darbuotojas *  Romualdas Budrys, direktorius & 38

¥ Eksponatai arba muziejinés vertybés

Pasirinkti eksponata

I5saugoti

14 pav. Lango vaizdas, kai pasirinkto akto tipas — ,,Eksponaty perdavimo-priémimo ilgai
saugoti aktas*“

3. Bloke Akto informacija jveskite pagrindinius akto duomenis.
Kaip jvesti duomenis skaitykite skyrelyje Duomeny pildymo taisyklés (11 psl.).

4. Spauskite [ISsaugoti].
Sistema iSsaugo akto duomenis sistemoje.
Akto duomenims suteikiama blsena Jvedamas.
5. Bloke Eksponatai arba muziejinés vertybés pridékite perduodamg eksponata:
5.1. Spauskite nuorodg Pasirinkti eksponatg.
5.2. Suraskite norimg eksponata.

Kaip atlikti paieSka skaitykite skyrelyje Surasti eksponato/komplekto duomenis (60 psl.).

5.3. Varnele pazymékite vieng ar kelis rastus eksponatus ir spauskite [Pasirinkti].
Sistema jtraukia eksponato duomenis j akta.

Pastaba: ] aktg galite jtraukti neribotg skaiciy eksponaty.

6. |vede informacijg, spauskite [ISsaugoti].
Sistema iSsaugo papildytus akto duomenis sistemoje.

7. Toliau, priklausomai nuo Jums suteikty teisiy, galite atlikti Siuos veiksmus:

» Redaguoti apskaitos akto duomenis (47 psl.)
= Suformuoti aktg spausdinimui (51 psl.)

» Pateikti aktg uzregistravimui (52 psl.)

= Uzregistruoti aktg knygoje (52 psl.)
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5.4.3. |vesti judéjimo muziejuje akto duomenis

Paskirtis — jvesti naujg muziejiniy vertybiy judéjimo muziejuje aktg sistemoje.
Kas gali atlikti

UzZpildyti vertybiy judéjimo muziejuje aktus gali:

= Vyr. fondy saugotojas;
= Naudotojas, kuriam suteiktos teisés tvarkyti atitinkamus aktus.

Kaip atlikti
Norédami jvesti judéjimo muziejuje akto duomenis j sistema, atlikite Siuos veiksmus:

1. IS meniu pasirinkite Apskaitos aktai -> Judéjimas muziejuje.
Atsiveria langas Judéjimas muziejuje.

2. Spauskite piktograma su norimo akto pavadinimu.
Atsiveria atitinkamo akto langas.

Judéjimas muziejuje » Perdavimas laikinai saugoti

Akto bisena  |vedamas

Akto tipas  Eksponaty judejimo muziejuje aktas (laikinas perdavimas)

Akto informacija

Aklo data *  [2017-01-11 &
Akto numeris * |34
Eksponatus perduoda Rinkinys Rinkinio saugotojas
Perduodantis darbuotojas
Eksponatus priima Rinkinys Rinkinio saugotojas
Priimantis darbuotojas
Eksponatai perduodami Parodai Kitas tikslas

Perdavimo tikslas

Akta tvirtinantis darbuctojas *  Romualdas Budrys, direkiorius 8

¥ Eksponatai arba muziejinés vertybés

Pasirinkti eksponata
I1$saugoti

15 pav. Lango vaizdas, kai pasirinkto akto tipas — ,,Eksponaty judéjimo muziejuje aktas
(laikinas perdavimas)“

3. Bloke Akto informacija jveskite pagrindinius akto duomenis.
Kaip jvesti duomenis skaitykite skyrelyje Duomeny pildymo taisykles (11 psl.).

4. Spauskite [ISsaugoti].
Sistema iSsaugo akto duomenis sistemoje.
Akto duomenims suteikiama blsena Jvedamas.
5. Bloke Eksponatai arba muziejinés vertybés pridékite perduodamg eksponata:
5.1. Spauskite nuorodg Pasirinkti eksponatg.
5.2. Suraskite norimg eksponata.
Kaip atlikti paieSka skaitykite skyrelyje Surasti eksponato/komplekto duomenis (60 psl.).

5.3. Varnele pazymékite vieng ar kelis norimus eksponatus ir spauskite [Pasirinkti].
Sistema jtraukia eksponato duomenis j akta.

Pastaba: ] aktg galite jtraukti neribotg skaiciy eksponaty.

6. |vede informacijg, spauskite [ISsaugoti].
Sistema iSsaugo akto duomenis sistemoje.
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7. Toliau, priklausomai nuo Jums suteikty teisiy, galite atlikti Siuos veiksmus:

Redaguoti apskaitos akto duomenis (47 psl.)
Suformuoti aktg spausdinimui (51 psl.)
Pateikti aktg uzregistravimui (52 psl.)
UzZregistruoti aktg knygoje (52 psl.)

5.4.4. Redaguoti apskaitos akto duomenis

Paskirtis — keisti, taisyti ar papildyti eksponaty ar muziejiniy vertybiy apskaitos akto duomenis sistemoje.
Kas gali atlikti

UzZpildyti vertybiy judéjimo muziejuje aktus gali:

= Vyr. fondy saugotojas;
= Naudotojas, kuriam suteiktos teisés tvarkyti atitinkamus aktus.

Pries pradedant
Prie$ keiCiant apskaitos akto duomenis, turi bati atlikta:

= |vesti pasirinkto apskaitos akto duomenys.
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje, priklausomai nuo akto tipo: Jvesti nuolatinio saugojimo akto
duomenis (42 psl.); Jvesti priémimo-perdavimo laikinojo saugojimo akto duomenis (44 psl.);
Jvesti judéjimo muziejuje akto duomenis (46 psl.).

Kaip atlikti
Norédami keisti apskaitos akto duomenis, atlikite Siuos veiksmus:

1. Suraskite iSsaugotg eksponaty ar muziejiniy vertybiy apskaitos akta.
Kaip atlikti, skaitykite skyrelyje Surasti apskaitos akto duomenis (49 psl.).

2. Salia reikiamo akto spauskite piktogramg = .
Atsiveria atitinkamo akto langas.
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Apskaitos akto paieska » Priemimas

Akto bdsana
Akio tipas
Akto byla

Akto informacija

Akto data *

UZregistruotas

Eksponsty priémimo nuolat ssugoti aktas

aj

2014-03-26 =

(=) Spausdinti

Akto numeris |4

Perducdsntis asmuo (®) Fizinis () Juridinis
Eksponatus perducdantis asmuo
Pagrindas
Fondas ﬂ
Eksponatus priima Rinkinys Rinkinio saugotojas

srcheologija Sistemos Administratorius, administratorius F 8

muzikos instrumenta Robertas Andriuskevidius, administratorius & 2:3 |;E:|
Priimantis darbuotojas
Muzieju atstovaujantis darbuotojas
Aktg tvittinantis derbuotojas * | Gintaras Butkevifius, direktorius <8
¥ Eksponatai arba muziejinés vertybés
Pasirinkti eksponata
= Pavadinimas ir frumpas aprasymas Su:_!eda_:ml_.uq Baklé Kaina Werté 'Apskal.h?s
nr. daliy kiekis numeriai
1| Hansas Aachenas (1552 — 1815 m.). Jozefas Abelis (1784-08-22 — 1815-10-04); 1|5 df sdf sf sdf 444,00 EUR | BKM A 848; \:3_
Adatéls; 2014-03-28; vario, cinko, nikelio lydinys, anglies pluotss; neZinoma BKM GEK
technika, apmugimas, polichrominis daZymas, giclée spauda; aukEtis x plofis — 12 2514

= 70 om, svoris — 127 kg; NeZinomas gamintojas. Povilas Abelkis {1906-01-27 —
1857-08-07); %Il a. Il treé.; pagrindinis: archeologija; eksp. fipas: papuoSalas.

2 | UZdangalas rankiluoséiams: 1828 m.; linas (audinys), medvilng {audinys); 1 patenkinams, BKM MI 1670; | 33
siuvingjimas; pagrindinis; muzikes instrumentai; eksp. tipas: dailé. apnediotas, BKM GEK
démétas 10845

I5saugoti

16 pav. Eksponaty judéjimo muziejuje akto (laikinas perdavimas) redagavimas

3. Jeireikia, keiskite pagrindinius akto duomenis bloke Akto informacija.
Kaip jvesti duomenis skaitykite skyrelyje Duomeny pildymo taisykles (11 psl.).

4. Jeireikia keiskite j aktg jtraukty eksponaty ar muziejiniy vertybiy sarasa:
» Norédami pasalinti eksponatg i$ akto, 3alia jo spauskite piktogramg &3.
= Norédami papildyti eksponaty sgradg, bloke Eksponatai arba muziejinés vertybés
spauskite nuorodg j eksponato jvedimo/pridéjimo langa.
Tolesni veiksmai identidki apraSytiems skyreliuose Jvesti nuolatinio saugojimo akto
duomenis (42 psl.); Jvesti priemimo-perdavimo laikinojo saugojimo akto duomenis (44 psl.);
Jvesti judéjimo muziejuje akto duomenis (46 psl.).

5. Spauskite [ISsaugoti].
Sistema iSsaugo akto duomenis sistemoje.
6. Toliau, priklausomai nuo Jums suteikty teisiy, galite atlikti Siuos veiksmus:

= Suformuoti aktg spausdinimui (51 psl.)
= Pateikti aktg uZregistravimui (52 psl.)
= UZregistruoti aktg knygoje (52 psl.)
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5.5. Surasti apskaitos akto duomenis

Paskirtis — surasti norimo apskaitos akto duomenis sistemoje.
Kas gali atlikti

Surasti norimo apskaitos akto duomenis sistemoje gali:

* Rinkinio saugotojas
= Vyr. fondy saugotojas
= Vartotojai, kuriems suteikta teisé perzitréti apskaitos aktg

Kaip atlikti
Norédami perzidréti apskaitos akto duomenis, atlikite Siuos veiksmus:

1. 18 meniu pasirinkite Apskaitos aktai -> Apskaitos akty paieska.
Atsiveria langas Apskaitos akto paieSka.

Apskaitos akto paieska

Akto datos laiketarpis nuo G iki G
Akto numerio intervalas nuo ki
Akto tipas A
Akto bisena v Wedamas v UZregistruatas v Laukia patvirtinimo

leskoti

2. Nurodykite zinomus duomenis apie ieSkomg akta:
= |veskite Zinoma informacijg klaviatdra;
= Pasirinkite reikSmes i$ klasifikatoriaus — spauskite .
Kaip atlikti skaitykite skyriuje Duomeny pildymo taisyklés (11psl.).

3. Varnelémis nurodykite, tarp kokiy buseny akty norite atlikti paieska.

4. Spauskite [leSkoti].
Sistema pateikia paieSkos kriterijus atitinkanciy jraSy sarasa.

5. Toliau, priklausomai nuo Jums suteikty teisiy, galite atlikti Siuos veiksmus:
= UZregistruoti aktg knygoje (52 psl.)

= Eksportuoti pasirinktus aktus (53 psl.)
5.6. Grazinti priimtas muziejines vertybes tuo paciu aktu

Paskirtis — registruoti muziejiniy vertybiy grazinima pagal anksciau sistemoje jvestg muziejiniy vertybiy
priémimo-perdavimo laikinai saugoti aktg sistemoje.

GraZinimas atliekamas, kai laikinai i§ fizinio arba juridinio asmens priimtos muziejinés vertybés yra
grazinamos jy teikéjui.
Akto tipas, pagal kurj grgZinamos muziejinés vertybes, yra:

= Priémimo-perdavimo trumpai saugoti aktas;
= Priémimo-perdavimo ilgai saugoti aktas.

Kas gali atlikti
Registruoti muziejiniy vertybiy grazinimg gali:
» Naudotojas, kuriam suteiktos teisés tvarkyti atitinkamy akty duomenis.
Kaip atlikti
Norédami registruoti muziejiniy vertybiy grazinima, atlikite Siuos veiksmus:

1. Surasti norimo akto duomenys.
Kaip atlikti skaitykite Surasti apskaitos akto duomenis (49 psl.).
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2. Lange Apskaitos akto paieska, $alia norimo akto, stulpelyje Veiksmai spauskite ' .
Atsiveria langas Apskaitos akto paieska > <pasirinkto akto tipo pavadinimas>.

3. Nurodykite grazinimo informacija.
Kaip jvesti duomenis skaitykite skyrelyje Duomeny pildymo taisyklés (11 psl.).

4. Spauskite [Uzregistruoti eksponaty grazinima].
Sistema visoms akto muziejinéms vertybéms nustato eksponato buseng | GrgZintas savininkui.
Apie sékmingai atliktg veiksmg pateikiamas praneSimas.
5.7. Priimti perduotus eksponatus tuo paciu aktu

Paskirtis — jvesti eksponaty priémimg pagal anksciau sistemoje jvestg eksponaty perdavimo-priémimo
laikinai saugoti aktg sistemoje.

Priemimas atliekamas, kai laikinai fiziniam arba juridiniam asmeniui perduoti eksponatai yra grazinami
muziejui.
Akto tipas, pagal kurj grgzinamos muziejinés vertybés yra:

= Eksponaty perdavimo-priémimo trumpai saugoti aktas;
= Eksponaty perdavimo-priémimo ilgai saugoti aktas;
» Eksponaty perdavimo-priémimo trumpai saugoti aktas (lietuviy-angly kalba).

Kas gali atlikti
Registruoti muziejiniy vertybiy grgzinimag gali:
= Naudotojas, kuriam suteiktos teisés tvarkyti atitinkamy akty duomenis.
Kaip atlikti
Norédami registruoti muziejiniy vertybiy grazinima, atlikite Siuos veiksmus:

1. Surasti norimo akto duomenys.
Kaip atlikti skaitykite Surasti apskaitos akto duomenis (49 psl.).

2. Lange Apskaitos akto paie$ka, $alia norimo akto, stulpelyje Veiksmai spauskite ' .
Atsiveria langas Apskaitos akto paieSka > <pasirinkto akto tipo pavadinimas>.

3. Nurodykite grgZinimo informacija.
Kaip jvesti duomenis skaitykite skyrelyje Duomeny pildymo taisyklés (11 psl.).

4. Spauskite [Uzregistruoti eksponaty grazinima].
Sistema visoms akto muziejinéms vertybéms nustato eksponato blseng j Saugomas
muziejuje.
Apie sékmingai atliktg veiksmg pateikiamas praneSimas.
5.8. Perziuréti akto duomenis
Paskirtis — perziaréti akto duomenis sistemoje.
Kas gali atlikti
Perzitréti akto duomenis gali:
= Naudotojas, kuriam suteiktos teisés perzitréti akto duomenis.
Kaip atlikti
Norédami perzidréti akto duomenis sistemoje, atlikite Siuos veiksmus:

1. Surasti norimo akto duomenys.
Kaip atlikti skaitykite Surasti apskaitos akto duomenis (49 psl.).

2. Lange Apskaitos akto paieSka, rezultaty lenteléje stulpelyje Akto data spauskite nuoroda.
Atsiveria langas Apskaitos akto paieSka > <pasirinkto akto tipo langas>.
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3. Perzidrékite akto bendruosius duomenis.
Pastaba: Keisti eksponato/komplekto duomeny perzidros lange negalite.
4. Jei norite perzilréti suformuotg uZregistruoto akto bylos dokumenta, laukelyje {Akto byla}
spauskite piktogramg B1,
Sistema pateikia suformuotg dokumentg perzitrai/iSsisaugojimui kompiuteryje.
5.9. Pasalinti akta
Paskirtis —pasalinti aktg i$ sistemos.
Kas gali atlikti
Pasalinti aktg i3 sistema gali:

* Rinkinio saugotojas;
» Naudotojas, kuriam suteiktos teisés tvarkyti atitinkamg akta.

PrieS pradedant
PrieS pradedant akto duomeny Salinimg jsitikinkite, kad:
= Akto duomeny busena Jvedamas arba Laukia patvirtinimo.
Kaip atlikti
Norédami paSalinti akta, atlikite Siuos veiksmus:

1. Suraskite norimo akto duomenis.
Kaip atlikti skaitykite Surasti apskaitos akto duomenis (49 psl.).

2. Lange Apskaitos akto paieSka, Salia norimo akto, stulpelyje Veiksmai spauskite &3,
Atsiveria langas Apskaitos akto paieSka > <pasirinkto akto tipo pavadinimas>.

3. Perzitrékite akto duomenis.
4. Spauskite [Trinti].

Sistema paSalina aktg i$ sistemos.
Apie sékmingai atliktg veiksmg pateikiamas praneSimas.
5.10. Suformuoti akta spausdinimui
Paskirtis — suformuoti apskaitos aktg jo spausdinimui.
Kas gali atlikti
Formuoti aktg spausdinimui gali:

= Rinkinio saugotojas;
= Zoologinés medziagos tvarkytojas;
» Naudotojas, kuriam suteikta teisé perzitréti akto duomenis.

Kaip atlikti
Norédami formuoti aktg spausdinimui, atlikite Siuos veiksmus:

1. Atsiverskite norimo akto duomenis.
Kaip atlikti skaitykite Perzitréti akto duomenis (50 psl.).
2. Spauskite & Spausdint
Sistema suformuoja aktg pdf failo pavidalu perzidrai/iSsaugojimui kompiuteryje.
Pastaba:  Suformuotame spausdinimui akte, grafoje ,I$ viso“ kiekis apskai€iuojamas Siuo bidu:

= Jeij aktg jtrauktas pavienis eksponatas, tai jis skai¢iuojamas kaip ,1", nepriklausomai, ar
eksponatas priklauso komplektui, ar ne.
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» Jei | aktg jtrauktas pilnas komplektas, kurio apraso laukelyje {Komplekto eksponaty
skaic€ius} nurodytas kiekis yra didesnis, negu korteléje Komplekto eksponatai jtraukty
eksponaty kiekis, tai apskaitos aktuose grafoje "IS viso" naudojamas skaicius,
nurodytas laukelyje {Komplekto eksponaty skaicius}. PrieSingu atveju suskaiciuojami
komplektg aprasantys eksponatai korteléje Komplekto eksponatai. Pvz. Komplekto
laukelyje {Komplekto eksponaty skaicius} yra nurodyta 50, bet sistemoje aprasyti tik
5 eksponatai. |traukiant §j komplektg j akta, laukelyje ,IS viso" bus jradytas skaicius 50.

3. Galite atspausdinti dokumenta.

5.11. Pateikti aktg uzregistravimui

Paskirtis — pateikti akto duomenis uzregistravimui akty registracijos knygoje.
Kas gali atlikti

Pateikti uzregistravimui gali:

= Vyr. fondy saugotojas;
= Naudotojas, kuriam suteiktos teisés tvarkyti atitinkamus aktus.

PrieS pradedant
Prie$ pateikiant aktg uzregistravimui, turi bati atlikta:

= |vesti akto duomenys
Kaip atlikti skaitykite skyriuje Jvesti/redaguoti akto duomenis (42 psl.).

Kaip atlikti
Norédami pateikti uzregistruoti naujo akto duomenis, atlikite Siuos veiksmus:

1. Atsiverskite akto duomeny jvedimo langa.
Kaip atlikti skaitykite skyriuje Redaguoti apskaitos akto duomenis (47 psl.).

2. sitikinkite, kad jvesti duomenys yra korektiki ir pilni.
3. Spauskite [Pateikti uzregistravimui].
Sistema persiuncia duomenis apie naujg aktg registruoti akty registracijos knygoje.
Sistema akto buseng nustato j Laukia patvirtinimo.
5.12. Uzregistruoti aktag knygoje

Paskirtis — leisti vyr. fondy saugotojui uZregistruoti apskaitos aktg atitinkamoje akty registravimo
knygoje.

Kas gali atlikti
UZregistruoti apskaitos aktg sistemoje gali:

= Vyr. fondy saugotojas;
= Naudotojas, kuriam suteiktos teisés perzilréti apskaitos aktg ir uzregistruoti atitinkamus
apskaitos aktus akty registracijos knygose.

PrieS pradedant
Prie$ pradedant akto uzregistravima registracijos knygoje, turi bati atlikta:

= Surasti norimo akto duomenys.
Kaip atlikti skaitykite Surasti apskaitos akto duomenis (49 psl.).

=  Akto duomeny bisena turi biti Laukia patvirtinimo.
Kaip atlikti
Norédami uZregistruoti aktg akty registracijos knygoje, atlikite Siuos veiksmus:

1. Lange Apskaitos akto paieska, $alia norimo akto, stulpelyje Veiksmai spauskite &,
Atsiveria langas Apskaitos akto paieSka > <registruojamo akto tipas>.
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2. Perzitrékite duomenis ir jsitikinkite jy korektiSkumu.
3. Spauskite [Uzregistruoti].
Akto bUsena tampa UZregistruotas. Visiems akto eksponatams, komplektams bei komplekto
eksponatams duomeny blsena nustatoma j Patvirtinta.
Sugeneruojama akto byla, kurig galite perzidréti paspaude ant piktogramos Bl
5.13. Eksportuoti pasirinktus aktus
Paskirtis — pasirinkty akty sgrasg eksportuoti j xls tipo byla.
Kas gali atlikti
Eksportuoti gali:
= Naudotojas, kuriam suteiktos teisés perziaréti bei tvarkyti apskaitos akta.
Kaip atlikti
Norédami eksportuoti duomenis j failg atlikite Siuos veiksmus:

1. IS meniu pasirinkite Apskaitos aktai -> Apskaitos akty paieSka.
Atsiveria langas Apskaitos akto paieska.

2. Atlikite norimy akty paieska.
Kaip atlikti skaitykite Surasti apskaitos akto duomenis (49 psl.).

Apskaitos akto paieska

Akto datos laikotarpis nuo E ik E
Akto numerio intervalas nuo iki
Akto tipas Tksponaty grazinimo muziejaus viduje aktas >4

Akto bOsena [vedamas UZregistruotas Laukia patvirinimo

legkoti

| Eksportuoti pasirinkius | Eksportucti visus | Formatas ﬂl

D Akto data Numeris Akto tipas Pagrindas Tikslas Akto basena Veiksmai
|:| 2014-02-10 2 | Ekspeonatu graZinime muzigjaus GraZinimas | {rinkinio [wedamas & \:3 [V]
viduje aktas pavadinimas®) ninkinj

1§ viso jrasy; 1

3. Jei norite eksportuoti visus atrinktus rezultatus, atlikite:

3.1. Laukelyje {Formatas} pasirinkite norimg formata, j kurj turi bati eksportuoti duomenys.

3.2. Spauskite nuorodg Eksportuoti visus.

Sistema eksportuoja duomenis j pasirinkto tipo failg ir leidZia jj iSsaugoti kompiuteryje.

4. Jei norite eksportuoti pasirinktus rezultatus i$ sgraso, atlikite:

4.1. Laukelyje {Formatas} pasirinkite norimg formata, j kurj turi biti eksportuoti duomenys.

4.2. Varnelémis pazymékite, kuriy akty duomenis norite eksportuoti.

4.3. Spauskite nuorodg Eksportuoti pasirinktus.
Sistema pazyméty akty duomenis eksportuoja j pasirinkto tipo failg ir leidZia jj i§saugoti
kompiuteryje.
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6. Eksponato duomeny valdymas
Tam, kad eksponatas bty jtrauktas j apskaitg, reikia atlikti Siuos veiksmus:

1. |vesti naujg eksponatg ar komplekta (54 psl.)
2. Pateikti tvirtinti eksponata/komplekta (59 psl.)
3. Patvirtinti eksponato/komplekto duomenis (65 psl.).

Taip pat galite atlikti Siuos veiksmus su eksponatu/komplektu:

Surasti eksponato/komplekto duomenis (60 psl.)
Perzidréti eksponato/komplekto duomenis (62 psl.)
Atspausdinti eksponato/komplekto aprasg (63 psl.)
Keisti eksponato/komplekto duomenis (63 psl.)
Pas3alinti eksponata/komplekta (64 psl.)

Redaguoti nesutvarkytus eksponatus (65 psl.)

Jvesti eksponato/komplekto dingimo faktg (66 psl.)
Jvesti eksponato/komplekto radimo faktg (67 psl.)
Jvesti eksponato/komplekto nuraSymo faktg (68 psl.)
Formuoti biklés jvertinimo aktg spausdinimui (69 psl.)
Perziuréti eksponato svarbiy duomeny keitimo istorijg (70 psl.)
Eksportuoti pasirinktus eksponatus (71 psl.)

6.1. ]vesti naujg eksponata ar komplekta
Sistemoje galite jvesti duomenis apie muziejines vertybes:

= ]vesti naujg eksponatg (54 psl.)
= )vesti naujg komplektg (56 psl.)
= ]vesti naujg eksponata/komplektg naudojant Sablong (57 psl.)

6.1.1. |]vesti naujg eksponata
Paskirtis — jvesti naujo eksponato duomenis j sistema.

Démesio! |vedant naujo eksponato duomenis | sistemg, batina juos pildyti nuosekliai — jraSant
informacijg j duomeny laukus i$ formos virSaus Zemyn.

Jvedimo metu eksponato duomenys yra matomi tik juos jvedandiam asmeniui. Eksponatas tampa
matomas vyr. fondo tvarkytojui tik tada, kai naudotojas pateikia eksponato duomenis tvirtinimui.
Daugiau skaitykite skyrelyje Pateikti tvirtinti eksponatg/komplektg (59 psl.).

Kas gali atlikti
Jvesti naujo eksponato duomenis j sistemag gali:

» Rinkinio saugotojas;
= Naudotojas, kuriam suteikta teisé jvesti naujg eksponata.

Kaip atlikti
Norédami jvesti naujo eksponato duomenis j sistema, atlikite Siuos veiksmus:

1. IS meniu pasirinkite Eksponatai -> Naujas eksponatas.
Atsiveria langas Naujas eksponatas arba komplektas.
2. Pazymeékite langelj {Naujas eksponatas} ir spauskite [Testi].
Sistema atveria duomeny apie eksponatg formg, kortele Pagrindiniai duomenys.

Pagal nutyléjimg sistema pateikia eksponaty duomeny jvedimo formg, kurig sudaro Sios
duomeny kortelés:

= Pagrindiniai duomenys;
= Pavadinimai;
= Saugojimas ir judéjimas.
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3.

Jveskite naujo eksponato duomenis korteléje Pagrindiniai duomenys:
3.1. Bloke Apskaita nurodykite nors vieng i$ eksponato apskaitos numeriy.

3.2. Jveskite kitus duomenis apie naujg eksponata.
Kaip jvesti duomenis skaitykite skyrelyje Duomeny pildymo taisyklés (11 psl.).

Pastaba: Panaudota klasifikatoriaus reikSmeé, kuri buvo naujai sukurta, bet dar LIMIS-C

administratoriaus nepatvirtinta, sistemoje bus pazyméta gelsva spalva:

Rinkinys * | Danguolés debeséliai 1 38

Klasifikatoriaus reikSmé, kuri buvo redaguota, bet dar nepatvirtinta LIMIS-C administratoriaus,
spalvomis néra iSskiriama.

Jei pasirinkta reikS§mé yra naujai sukurta, o LIMIS-C administratorius Sios reikSmés
nepatvirtins, tai Jums reikés atlikti veiksmus, kurie yra aprasyti skyrelyje Redaguoti
nesutvarkytus eksponatus (65 psl.).

3.3. Nurodykite eksponato pagrindinj aprasa.

Pastaba: Nurodzius eksponato sritj, duomeny forma papildoma atitinkama duomeny kortele.

4.

10.
11.

Jveskite duomenis apie eksponato pavadinimg korteléje Pavadinimai:
4.1. Spragtelkite ant kortelés Pavadinimai.

Maujas eksponatas

Pagrindiniai duomenys || Pavadinimai | Saugojimas ir judéjimas

4.2. |veskite duomenis apie eksponato pavadinimg (-us).
Kaip jvesti duomenis skaitykite skyrelyje Duomeny pildymo taisyklés (11 psl.).

Jveskite duomenis apie eksponato saugojimag korteléje Saugojimas ir judéjimas:
5.1. Spragtelkite ant kortelés Saugojimas ir judéjimas.

U

Pagrindiniai ducmenys | Pavadinimai || Saugojimas ir judejimas

MNaujas eksponatas

5.2. Jveskite duomenis apie eksponato saugojima.
Kaip jvesti duomenis skaitykite skyrelyje Duomeny pildymo taisyklés (11 psl.).

Jei reikia, eksponato duomeny formoje pridékite papildomy duomeny korteliy.
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Pridéti duomeny korteles j apraSg (58 psl.).

Jei reikia, pateikite audiogido informacija.
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Pridéti audiogido informacijg (29 psl.).

Jei reikia, pateikite informacijg apie Saltinius.

Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Pridéti Literatdros, Saltiniy informacijg (32 psl.).
UZpilde duomenis apie eksponatg spauskite [ISsaugoti].

Sistema patikrina, ar duomenys korektiki ir iSsaugoja.

Eksponato duomeny busena lieka Jvedamas.

Spauskite [Baigti tvarkyti].
Toliau, priklausomai nuo Jums suteikty teisiy, galite atlikti Siuos veiksmus:

Pateikti tvirtinti eksponata/komplekta (59 psl.)
Perzidréti eksponato/komplekto duomenis (62 psl.)
Keisti eksponato/komplekto duomenis (63 psl.)
Patvirtinti eksponato/komplekto duomenis (65 psl.)
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6.1.2. |vesti naujg komplekta
Paskirtis — jvesti naujo komplekto duomenis j sistema.

Démesio! |vedant naujo eksponato duomenis | sistemg, batina juos pildyti nuosekliai — jraSant
informacijg j duomeny laukus i$ formos virSaus Zemyn.

Jvedimo metu komplekto duomenys yra matomi tik juos jvedaniam asmeniui. Komplektas tampa
matomas vyr. fondo tvarkytojui tik tada, kai naudotojas pateikia komplekto duomenis tvirtinimui. Daugiau
skaitykite skyrelyje Pateikti tvirtinti eksponatg/komplektg (59 psl.).

Kas gali atlikti
Jvesti naujo komplekto duomenis j sistemg gali:

* Rinkinio saugotojas;
= Naudotojas, kuriam suteikta teisé jvesti naujg eksponata.

Kaip atlikti
Norédami jvesti naujo komplekto duomenis j sistema, atlikite Siuos veiksmus:

1. IS meniu pasirinkite Eksponatai -> Naujas eksponatas.
Atsiveria langas Naujas eksponatas arba komplektas.
2. Pazymeékite langelj {Naujas komplektas} ir spauskite [Testi].
Sistema atveria langg Naujas komplektas, kortele Pagrindiniai duomenys.
Pagal nutyléjimg sistema pateikia eksponaty duomeny jvedimo formg, kurig sudaro Sios
duomeny kortelés:
= Pagrindiniai duomenys;
= Pavadinimai;
» Saugojimas ir judéjimas;
= Komplekto eksponatai.
3. )veskite naujo komplekto duomenis korteléje Pagrindiniai duomenys:
3.1. Bloke Apskaita nurodykite nors vieng i$ komplekto apskaitos numeriy.
3.2. Jveskite kitus duomenis apie naujg komplekta.
Kaip jvesti duomenis skaitykite skyrelyje Duomeny pildymo taisyklés (11 psl.).

Pastaba: Naujai sukurta, bet dar LIMIS-C administratoriaus nepatvirtinta reikSmé sistemoje bus
pazyméta gelsva spalva:

Rinkinys *  Danguolés debesliai 3K
Klasifikatoriaus reik§mé, kuri buvo redaguota, bet dar nepatvirtinta LIMIS-C administratoriaus
spalvomis néra iSskiriama.

Jei pasirinkta reikSmé yra naujai sukurta, o LIMIS-C administratorius Sios reikSmés
nepatvirtins, tai Jums reikés atlikti veiksmus, kurie yra aprasyti skyrelyje Redaguoti
nesutvarkytus eksponatus (65 psl.).

4. Jeireikia, eksponato duomeny formoje pridékite papildomy duomeny korteliy.
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Pridéti duomeny korteles j aprasa (58 psl.).

5. Jeireikia, pateikite audiogido informacija.
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Pridéti audiogido informacijg (29 psl.).
6. Norédami j komplektg jtraukti/jvesti eksponatus, atlikite Siuos veiksmus:

6.1. Jei | komplektg jtraukiate eksponatg, kurio duomenys jau suvesti sistemoje, spauskite
[Pasirinkti] ir atlikite veiksmus, apraSytus skyrelyje Pasirinkti komplekto eksponatg (58
psl.).

6.2. Jei norite pridéti naujo (sistemoje dar nejvesto) eksponato duomenis:

6.2.1. Bloke Komplekto eksponatai spauskite [Nauja].
Sistema atveria langg Komplektas > Naujas eksponatas.
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6.2.2. Uzpildykite naujo eksponato duomenis.
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Jvesti naujg eksponatg (54 psl.).

6.2.3. Spauskite * GriZi,
Sistema atveria ankstesnj komplekto duomeny langa, jtraukdama eksponato duomenis.
6.3. Jei norite prideti keletg panasiy eksponaty, jy duomenis galite jvesti kopijavimo badu.

» Pridékite naujo eksponato duomenis jvedimo ar jtraukimo bddu (zr. punktus auksciau).
= Toliau atlikite skyrelyje Jvesti naujg eksponatg/komplektg naudojant Sablong (57 psl.)
apra8ytus veiksmus nuo 3 Zingsnio.

7. Spauskite [ISsaugoti].
Sistema i§saugo naujo komplekto apraso duomenis sistemoje.
Komplekto (ir visy jo eksponaty) duomeny bisena lieka Jvedamas.
8. Spauskite [Baigti tvarkyti].
9. Toliau, priklausomai nuo Jums suteikty teisiy, galite atlikti Siuos veiksmus:

= Pateikti tvirtinti eksponatg/komplektg (59 psl.)

= Perzidréti eksponato/komplekto duomenis (62 psl.)
= Keisti eksponato/komplekto duomenis (63 psl.)

= Patvirtinti eksponato/komplekto duomenis (65 psl.)

6.1.3. |vesti naujg eksponata/komplektg naudojant Sablong

Paskirtis — jvesti naujo eksponato ar komplekto duomenis | sistemg, panaudojant jvesty duomeny
Sablong. Si sistemos savybé orientuota | situacijas, kai reikia jvesti duomenis apie keletg
eksponaty/komplekty, kuriy informacija skiriasi nezymiai.

Kas gali atlikti
Jvesti naujo eksponato/komplekto duomenis j sistemg gali:

» Rinkinio saugotojas;
» Naudotojas, kuriam suteikta teisé jvesti naujg eksponata/komplekta.

Kaip atlikti
Norédami jvesti naujus duomenis pagal Sablong, atlikite Siuos veiksmus:

1. 18 meniu pasirinkite Eksponatai -> Eksponaty paiesSka.
Atsiveria langas Eksponaty paiesSka.

2. Nurodykite Zzinomus duomenis apie jau jvestg eksponatg/komplektg ir spauskite [leSkoti].
Sistema pateikia paiedkos kriterijus atitinkanciy jrasy sarasa.
Placiau apie paieSkg skaitykite skyrelyje Surasti eksponato/komplekto duomenis (60 psl.).

3. Salia reikiamo jrado, stulpelyje Veiksmai spauskite .
Atsiveria langas, kuriame duomeny laukai uzpildyti pasirinkto eksponato/komplekto
duomenimis.

Pastaba: Kopijuojant komplektg, perkeliami duomenys tik apie komplekta, be jtraukty eksponaty.

4. Keiskite/papildykite naujo eksponato/komplekto duomenis.
Kaip jvesti naujus duomenis skaitykite skyrelyje Duomeny pildymo taisykles (11 psl.).

5. Jeireikia, papildykite formg papildomomis duomeny kortelémis.
Kaip atlikti skaitykite Prideti duomeny korteles j aprasg (58 psl.).

6. Jeireikia, pateikite audiogido informacijg.
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Pridéti audiogido informacijg (29 psl.).

7. Uzpilde duomenis apie eksponata/komplektg spauskite [ISsaugoti].
Sistema patikrina, ar duomenys korektiski ir iSsaugoja.
Duomeny bisena Jvedamas.
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8. Spauskite [Baigti tvarkyti].
9. Toliau, priklausomai nuo Jums suteikty teisiy, galite atlikti Siuos veiksmus:

= Pateikti tvirtinti eksponatg/komplektg (59 psl.)

= Perzidréti eksponato/komplekto duomenis (62 psl.)
= Keisti eksponato/komplekto duomenis (63 psl.)

= Patvirtinti eksponato/komplekto duomenis (65 psl.)

6.1.4. Pasirinkti komplekto eksponata

Paskirtis — leisti sistemos naudotojui surasti sistemoje jau anksCiau jvesta eksponatg ir jj jtraukti |

komplekta.
Kas gali atlikti
Pasirinkti komplekto duomenis gali:

* Rinkinio saugotojas;
= Naudotojas, kuriam suteikta teisé jvesti naujg eksponata.

Prie§ pradedant
Prie$ pasirenkant komplekto eksponatg turi bati atlikta:

= Surasti norimo komplekto duomenys.
Kaip atlikti skaitykite Surasti eksponato/komplekto duomenis (60 psl.).

= Eksponatas, kurj norite jtraukti j komplektg, nepriklauso jokiam kitam komplektui.
Kaip atlikti
Norédami j komplektg jtraukti sistemoje jau anksCiau jvestg eksponata, atlikite Siuos veiksmus:

1. Atsiverskite komplekto duomeny kortele Komplekto eksponatai.

2. Bloke Komplekto eksponatai spauskite [Pasirinkti].
Sistema atveria langg Komplektas > Eksponatas.

3. Suraskite eksponata, kurj norite jtraukti j komplekta.
Kaip atlikti skaitykite Surasti eksponato/komplekto duomenis (60 psl.).

4. Rezultaty sgrade Salia norimo eksponato (ar keliy eksponaty) pazymékite varnele.

5. Spauskite [Pasirinkti].
Sistema atveria komplekto duomeny langg, jtraukdama eksponato (-y) duomenis.

6. Spauskite [ISsaugoti].
Sistema i§saugo duomenis sistemoje.
Komplekto (ir visy jo eksponaty) duomeny bisena lieka Jvedamas.

6.1.5. Pridéti duomeny korteles j aprasa
Paskirtis — papildyti muziejaus vertybés aprasg papildomomis duomeny kortelémis.
Galite pridéti Sias duomeny korteles:

ApZilros buaklés tyrimai
Audiogido informacija
Dalys

Jrasai, zenklai, signatlros
Jsigijimas ir vertinimas
Literatdra, Saltiniai
Pakeitimai

Parodos

Publikacijos apie eksponatg
Radimo aplinkybés
Restauravimas
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Skaitmeniniai objektai
Struktdrinés dalys
Susiformavimas

Susije eksponatai

Susije jvykiai ir asmenys
Turtinés teisés ir savininkai.

Démesio! Kai kurios duomeny kortelés sistemos pridedamos automatiSkai, atlikus tam tikrus
veiksmus su eksponato ar vertybés duomenimis, pvz.:

= | kolekcijas jtraukty eksponaty bei kity muziejiniy vertybiy apraSai automatiSkai papildomi
duomeny kortele Kolekcijos, kurioje galite perzitréeti sagradg visy kolekcijy, j kurias jtrauktas
eksponatas ar vertybé.

= Importuoty i$ kity sistemy eksponaty duomenys pateikiami su papildoma kortele — Duomeny
migravimas, kurioje pateikiamas sara8as i$ kitos sistemos perkelty duomenuy.

Kas gali atlikti
Papildyti aprasg duomeny kortelémis gali:
» Naudotojas, kuriam suteiktos teisés jvesti ir keisti muziejaus vertybés duomenis.
Kaip atlikti
Norédami papildyti vertybés aprasg duomeny kortelémis, atlikite Siuos veiksmus:

1. Suraskite norimo eksponato/komplekto duomenis.
Kaip atlikti skaitykite Surasti eksponato/komplekto duomenis (60 psl.).

2. Lange Eksponaty paieska, Salia norimo eksponato, stulpelyje Veiksmai spauskite =
Atsiveria langas Eksponaty paieSka > Eksponatas/Komplektas.

3. Spauskite ant reikSmiy saraso Papildomi laukai.
Eksponaty paieska » Eksponatas (Debeséliai danguje)

::> Papildomi laukai =

4. Atsivérusiame saraSe spragtelkite ant norimos duomeny kortelés pavadinimo.
Sistema prie eksponato/komplekto apraso prideda papildomg duomeny kortele.

Pagrindiniai duomenys | Pavadinimai || Saugojimas ir judéjimas | Istorija, kultora ir dailé

5. Uzpildykite duomeny kortele norima informacija apie eksponatg/komplekta.
Kaip jvesti duomenis skaitykite skyrelyje Duomeny pildymo taisykles (11 psl.).

6. Spauskite [ISsaugoti].
Sistema patikrina, ar duomenys korektiki ir iSsaugoja.
6.2. Pateikti tvirtinti eksponata/komplekta
Paskirtis — pateikti naujo eksponato/komplekto duomenis tvirtinimui.
Kas gali atlikti
Pateikti tvirtinimui eksponato/komplekto duomenis gali:

» Rinkinio saugotojas;
= Naudotojas, kuriam suteiktos teisés jvesti eksponato duomenis, bet nesuteiktos teisés tvirtinti
eksponato duomenis.

PrieS pradedant
Prie$ pateikiant duomenis tvirtinimui, turi bati atlikta:

= )vesti eksponato ar komplekto duomenys
Kaip atlikti skaitykite skyriuje Jvesti naujg eksponatg ar komplektg (54 psl.).
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Kaip atlikti
Norédami pateikti tvirtinti naujo eksponato/komplekto duomenis, atlikite Siuos veiksmus:

1. Atsiverskite eksponato/komplekto duomeny jvedimo langa.
Kaip atlikti skaitykite skyriuje Surasti eksponato/komplekto duomenis (60 psl.).

2. sitikinkite, kad jvesti duomenys yra korektiski ir pilni.
Spauskite [ISsaugoti] ir/arba [Baigti tvarkyti].
4. Spauskite [Pateikti tvirtinti].
Sistema eksponato/komplekto ir visy komplekto eksponaty bliseng nustato j Lauk. naujo

patvirtinimo (jei jvestas naujas eksponatas/komplektas) arba Laukia patvirtinimo (jei buvo keisti
eksponato/komplekto duomenys).

w

6.3. Surasti eksponato/komplekto duomenis

Paskirtis — surasti norimo eksponato ar komplekto apraSo duomenis sistemoje.
Kas gali atlikti

Surasti eksponato/komplekto duomenis sistemoje gali:

» Rinkinio saugotojas;

» Naudotojas, kuriam suteikta teisé perzitréti eksponato duomenis.
» Naudotojas, kuriam suteikta teisé jvesti naujg eksponatg

= Naudotojas, kuriam suteikta teisé keisti eksponato duomenis.

Kaip atlikti
Norédami surasti muziejinés vertybés duomenis atlikite Siuos veiksmus:

1. 18 meniu pasirinkite Eksponatai -> Eksponaty paieSka.
Atsiveria langas Eksponaty paie$ka, kurio iSvaizda priklauso nuo muziejaus darbo pobuadzio
(sistemoje galima nusistatyti, kuris eksponaty paieSkos langas bus naudojamas).

Eksponaty paieka

(@) Muzigjaus eksponatai () Trumpam j muziejy priimti eksponatai
Apskaitos numeris ﬂ BEKM () numeri (@) numeriu intervala nuo ik

Eksponato pavadinimas

Rinkinys A konkretus rinkinys
Exksponato arba kompleko tipas ~ konkretus tipas
Sritis ~
MedZiaga .
Atlikimo, pagaminime technika .
ledkoti tarp ] eksponatu [+ komplektu komplekio eksponaty
Fondas [ pagrindinis [ pagalbinis [v] mainu [+ nenurogyta
Ivedimo, redagavimo data nuo B &
Duomenu pateikéjas A\
[ be skaitmeniniu objektuy [# su nuotraukomis [/] su vaizdo jra3ais [v] su garsojraSais [/] su 3D iraais [ su kitais sk objektais [V su kitomis bylomis

festall [[] su garse jradais apie eksponatg [ | su vaizdo jradais apie eksponatg [ | su atvaizducjamu QR kodu

Eksponato duomeny biisena v ivedamas laukiantis naujo pavirtinimo [ laukiantis patvirinime v patvirtintas [v] tvarkomas [ nesutvarkytas
Publikuoti | M LMIS-C |4 LiMIS-K kitas duomeny bazes [+/] nepublikuojamas
» Kilmé

» Kifi duomenys

leskoti

17 pav. Eksponato paieskos langas
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Eksponaty paieska

Apskaitos numeris

Rinkinys

Eksponato arba komplekto tipas
Taksonomija

Rinkimo / radimo adresas
Rinkimo / radimo vieta
Rinkimo / radimo data nuo
Isigijimo data

ledkoti tarp

Fondas

|vedimo, redagavimo data nuo

Duomeny pateikéjas
leskoti

Eksponate duomeny bisena
Publiluoti |

(®) Muziejaus eksponatai () Trumpam j muzieju priimt eksponatai
ﬂ KZM () numerj (@) numeriy intervala nuo iki

A konkretus rinkinys
A konkretus tipas
A = konkretus taksonas
A
A

E iki E

7 [ tiksli data

[ eksponaty [ komplekiy [ kompleldo eksponaty
[V pagrindinis [ pagalbinis [+ mainu [+ nenurodyta
E ki ﬁ
~

[ be skaitmeniniu objeldu [+ su nuotraukomis [ suvaizdo frafais [ su garsoiradais ] su 3D jraSais [« su kitais sk. objektais [« su kitomis bylomis
[] sugarso jradais apie eksponata [ | su vaizdo jradais apie eksponata [ | su atvaizduojamu QR kodu

[ ivedamas R/ laukiantis naujo patvirtinimo || laukiantis patvirtinime [/ patvirtintas /] tvarkomas [ nesutvarkylas
[ umis-c LIMIS-K [ Kitas duomeny bazes [ nepublikuojamas

leskoti

18 pav. Zoologinio eksponato paieskos langas

Pastaba: Pagal nutyléjimg ieSkoma eksponaty, kurie priklauso muziejui. Norédami surasti trumpai |

muziejy priimtg eksponatg, pazymeékite laukelj {Trumpam j muziejy priimti eksponatai}.
2. Nurodykite Zzinomus duomenis apie eksponatg/komplekta:

» Jei zinoma informacija nesusijusi su pagal nutyléjimg pateikiamais laukais paieSkos lange,
spragteldami i$skleiskite papildomus duomeny blokus * Kilmé gr *» Kiti duomenys,

= )veskite Zzinomg informacijg klaviatdra;

= Pasirinkite reikSmes i$ klasifikatoriaus — spauskite .
Kaip atlikti skaitykite skyriuje Duomeny pildymo taisyklés (11 psl.).

= Jei norite atlikti paieSkg pagal eksponato QR kodg, atlikite veiksmus aprasytus skyriuje
Atlikti eksponato/vertybés paieSkag pagal QR kodg (39 psl.).

3. Varnelémis nurodykite, tarp kokiy duomeny norite atlikti paieSka.
4. Norédami susiaurinti paieSkos sritj ir pagreitinti paieSkg:
= Nuimkite varneles nuo neaktualiy sri€iy. Pvz. Jei eilutéje ,leSkoti“ varnele paliksite tik ties
laukeliu {su nuotraukomis}, sistema pateiks tik tuos sistemoje jvestus eksponatus, kuriy
duomenyse jtraukta eksponato nuotrauka. Ir atvirks€iai, jei varnele paliksite tik Salia laukelio
{be skaitmeniniy objekty}, rezultaty sarase matysite tik tuos eksponatus, prie kuriy
duomeny nepateikiama jokia skaitmeniné vaizdo/garso byla.
= Norédami surasti eksponatus, kurie turi pridétus garso / vaizdo jradus apie eksponata,
atkreipkite démesj, kad:
o jei eksponaty paiesSkoje paZzymime varneles 3alia {su garso jrasais apie
eksponata} ir {su vaizdo jrasais apie eksponata}, tai sistema suranda tik eksponatus
su pridétais garso jrasais apie eksponatg ir su pridétais vaizdo jradais apie eksponata.
Sistema nepateikia eksponaty tik su pridétais vaizdo jrasais arba tik su pridétais garso
jradais;
o jei eksponaty paieSkoje paZzymime varnele Salia {su garso jraSais apie
eksponatg}, tai sistema suranda tik eksponatus su pridétais garso jrasais apie
eksponata;
o jei eksponaty paieSkoje pazymime varnele Salia {su vaizdo jrasSais apie eksponata},
tai sistema suranda tik eksponatus su pridétais vaizdo jradais apie eksponats.

Démesio! Atliekant eksponaty paieSkg, varnele pazymékite bent po vieng pasirinkimg kiekvienoje i$
Siy grupiy: leskoti tarp, Fondas, leskoti, Eksponato duomeny bisena. PrieSingu atveju,

paiesSka rezultaty nepateiks.

5. Spauskite [leSkoti].
Sistema pateikia paieskos kriterijus atitinkanciy jrasy sarasa.
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Salia eksponato/komplekto duomeny sgrase atvaizduojamos piktogramos, suteikian&ios
papildomos informacijos apie jrasa:

Piktograma ReikSmé

b Eksponatas, priskirtas komplektui
(g4 Komplektas

x| Eksponatas

V74 Eksponatas, turintis prisegty byly

6. Toliau, priklausomai nuo Jums suteikty teisiy, galite atlikti Siuos veiksmus:
= Perziaréti eksponato/komplekto duomenis (62 psl.)

= Keisti eksponato/komplekto duomenis (63 psl.)
= Pasalinti eksponatg/komplektg (64 psl.)
= Eksportuoti pasirinktus eksponatus (71 psl.)
6.4. Perziuréti eksponato/komplekto duomenis
Paskirtis — perzidréti eksponato/komplekto apraSo duomenis sistemoje.
Kas gali atlikti
Perziaréti eksponato/komplekto duomenis gali:

= Rinkinio saugotojas;
= Naudotojas, kuriam suteiktos teisés jvesti, keisti ir perzitreti eksponato duomenis.

Kaip atlikti
Norédami perzidréti eksponato/komplekto apraso duomenis sistemoje, atlikite Siuos veiksmus:

1. Suraskite norimg eksponatg/komplekts.
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Surasti eksponato/komplekto duomenis (60 psl.).

Salia eksponato/komplekto duomeny sgrase atvaizduojamos piktogramos, suteikiangios
papildomos informacijos apie jrasa:

Piktograma ReikSmé
b Eksponatas, priskirtas komplektui
(g4 Komplektas
x| Eksponatas
V74 Eksponatas, turintis prisegty byly
2. Lange Eksponaty paieSka, rezultaty lenteléje stulpelyje Eksponato pavadinimas spauskite
nuoroda.

Atsiveria langas Eksponaty paieska > Eksponatas/Komplektas.

3. Perziurékite eksponato/komplekto duomenis.
Kiek duomeny korteliy turi eksponato/komplekto aprasas, priklauso nuo to, kiek informacijos
buvo apie jj jvesta, bei taip pat nuo atlikty veiksmy. Pvz.:

= | kolekcijas jtraukty eksponaty bei kity muziejiniy vertybiy aprasai automatiskai papildomi
duomeny kortele Kolekcijos, kurioje galite perzitréti sgrasa visy kolekcijy, j kurias jtrauktas
eksponatas ar vertybé.

= Importuoty i$ kity sistemy eksponaty duomenys pateikiami su papildoma kortele —
Duomeny migravimas, kurioje pateikiamas sgrasas iS kitos sistemos perkelty duomeny.

Pastaba: Keisti eksponato/komplekto duomeny perzilros lange negalite.
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6.5. Atspausdinti eksponato/komplekto aprasa

Paskirtis - atspausdinti sistemoje jvesty eksponaty/komplekty aprasus.

Kaip atlikti

Norédami atspausdinti eksponato/komplekto aprasg, atlikite Siuos veiksmus:

1. Atsiverskite norimo eksponato/komplekto duomenis perzidrai.

Kaip atlikti skaitykite Perzidréti eksponato/komplekto duomenis (62 psl.).
2. Spauskite =7

Sistema suformuoja eksponato duomeny suvestine.

Pastaba:  Suformuotoje suvestinéje rodomi ir tik tie duomeny blokai ir tik tie duomeny laukai,
kuriuose yra uzpildytos informacijos.
3. Spauskite =PeusAnt
Sistema paruoSia eksponato/komplekto aprasg spausdinimui.

4. Nurodykite spausdinimo nustatymus ir spauskite [Print].

6.6. Keisti eksponato/komplekto duomenis

Paskirtis — keisti eksponato/komplekto apraSo duomenis sistemoje.
Kas gali atlikti

Keisti eksponato/komplekto duomenis sistemoje gali:

»= Rinkinio saugotojas;
= Naudotojas, kuriam suteiktos teisés jvesti ir keisti eksponato duomenis.

PrieS pradedant
Prie$ pradedant eksponato/komplekto duomeny keitima;:
= Eksponato/komplekto duomeny bisena negali biti Pasalinta.
Kaip atlikti
Norédami koreguoti eksponato/komplekto duomenis, atlikite Siuos veiksmus:

1. Suraskite norimo eksponato/komplekto duomenis.
Kaip atlikti skaitykite Surasti eksponato/komplekto duomenis (60 psl.).

2. Lange Eksponaty paieska, Salia norimo eksponato, stulpelyje Veiksmai spauskite =,
Atsiveria langas Eksponaty paieSka > Eksponatas/Komplektas.

3. Keiskite norimus eksponato/komplekto duomenis.
Kaip jvesti naujus duomenis skaitykite skyrelyje Duomeny pildymo taisykles (11 psl.).

4. Jeireikia, papildykite formg papildomomis duomeny kortelémis.
Kaip atlikti skaitykite Prideti duomeny korteles j aprasg (58 psl.).

5. Spauskite [ISsaugoti].
Sistema patikrina, ar duomenys teisingi, ir jei taip — juos iSsaugo.
Jei keiCiami svarbls eksponato/komplekto duomenys, sistema pateikia langg pakeitimy
pagrindui jvesti, kuriame jvedimo laukelis aktyvus tik ties tuo lauku, kurio duomenis keiciate.
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Pakeitimy pagrindo jvedimas

Pirmineés apskaitos numerio pakeitimo pagrindas
Inventorinio numerio pakeitimo pagrindas
Autoriaus pakeitimo pagrindas
Gamintojo pakeitimo pagrindas
Matmeny pakeitimo pagrindas
MedZiagos pakeitimo pagrindas

Pavadinimo pakeitimo pagrindas *
Atlikimo, pagaminimo technikos pakeitimo pagrindas
Sukarimo datos pakeitimo pagrindas
Pagaminimo datos pakeitimo pagrindas
Savininko pakeitimo pagrindas
Sukdrimo vietos pakeitimo pagrindas
Sukirimo adreso pakeitimo pagrindas

Sukarimo vietos koordinatés pakeitimo pagrindas

18saugoti

19 pav. Langas svarbiy duomeny keitimo pagrindui jvesti

6. Jei keiCiami svarbls duomenys, jraSykite kokiu pagrindu tai daroma ir spauskite [ISsaugoti].
Apie sékmingai atliktg veiksma pateikiamas praneSimas.

7. Spauskite [Baigti tvarkyti].

Apie sékmingai atliktg veiksmg pateikiamas praneSimas

8. Toliau, priklausomai nuo Jums suteikty teisiy, galite atlikti Siuos veiksmus:
= Pateikti tvirtinti eksponatg/komplektg (59 psl.)

= Keisti eksponato/komplekto duomenis (63 psl.)
= Patvirtinti eksponato/komplekto duomenis (65 psl.)
6.7. Pasalinti eksponata/komplekta
Paskirtis — sudaryti sglygas sistemos naudotojui pasalinti eksponatg arba komplekts i$ sistemos.
Kas gali atlikti
Pasalinti eksponatg/komplekts i§ sistemos gali:

= Rinkinio saugotojas;
= Naudotojas, kuriam suteiktos teisés jvesti naujg eksponata.

Pries pradedant
PrieS pradedant eksponato/komplekto duomeny Salinima turi bati atlikta:

= Surasti norimo eksponato/komplekto duomenys.
Kaip atlikti skaitykite Surasti eksponato/komplekto duomenis (60 psl.).

= Eksponato/komplekto duomeny bisena turi biti Jvedama arba Laukia naujo patvirtinimo.
Kaip atlikti

Norédami pasalinti eksponata/komplekta, atlikite Siuos veiksmus:

1. Lange Eksponaty paieSka, Salia norimo eksponato, stulpelyje Veiksmai spauskite &3,
Atsiveria langas Eksponaty paieska > Eksponatas/Komplektas.

2. Perzilrékite eksponato ar komplekto duomenis.

3. Spauskite [Trinti].
Sistema pateikia papildomg langelj, kuriame papraso patvirtinti sprendima.
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4. Spauskite [Taip].
Sistema pas$alina eksponatg/komplekts i$ sistemos.
Jeigu Salinamas komplektas, sistema pasalina komplektg ir visus to komplekto eksponatus.
Apie sékmingai atliktg veiksma pateikiamas praneSimas.
6.8. Patvirtinti eksponato/komplekto duomenis

Paskirtis — patvirtinti naujo eksponato/komplekto jvedimg bei patvirtinti eksponato/komplekto svarbiy
duomeny pakeitimus sistemoje.

Kas gali atlikti
Patvirtinti eksponato/komplekto duomenis sistemoje gali:

= Vyr. fondy saugotojas;
= Naudotojas, kuriam suteiktos teisés patvirtinti naujo eksponato jvedimg bei patvirtinti svarbiy
eksponato duomeny pakeitimus.

Pries pradedant
Prie$ pradedant eksponato/komplekto duomeny patvirtinima turi bati atlikta:

= Surasti norimo eksponato/komplekto duomenys.
Kaip atlikti skaitykite Surasti eksponato/komplekto duomenis (60 psl.).

= Eksponato/komplekto duomeny bidsena turi bdati Laukia naujo patvirtinimo arba Laukia
patvirtinimo.

Kaip atlikti
Norédami patvirtinti eksponato duomenis, atlikite Siuos veiksmus:

1. Lange Eksponaty paieska, $alia norimo eksponato, stulpelyje Veiksmai spauskite &,
Atsiveria langas Eksponaty paieSka > Eksponatas/Komplektas.

2. Perziurékite duomenis ir jsitikinkite jy korektiSkumu.

3. Spauskite [Patvirtinti].
Sistema eksponato duomeny biiseng nustato j Patvirtinta.
Jeigu tvirtinami komplekto duomenys, sistema komplektui ir visiems komplekto eksponatams
nustato duomeny biseng j Patvirtintas.
Apie sékmingai atliktg veiksma pateikiamas praneSimas.

6.9. Redaguoti nesutvarkytus eksponatus

Jei jvesdamas eksponato duomenis naudotojas neranda tinkamos klasifikatoriaus reikSmés, sistema
leidzia priskirti (sukurti) naujg klasifikatoriaus reikSme arba koreguoti esamg. Taliau tokj pakeitimg turi
patvirtinti sistemos administratorius. Jei administratorius pazymi sprendimg ,Atmesti“ klasifikatoriaus
naujos reikSmés sukdrimg, eksponato, kuriam buvo priskirta ta reikSmé, duomeny bisena tampa
Nesutvarkytas.

Tam, kad eksponatas baty jtrauktas j apskaitg, batina redaguoti nesutvarkytg eksponata.
Pries pradedant

= Sistemoje jvesti eksponato duomenis, panaudojant naujg/pakeistg klasifikatoriaus reikSme.
= Pakeitimo sprendimo blsena Atmesta.
» Eksponato duomeny bisena Nesutvarkytas.

Kaip atlikti
Norédami sutvarkyti eksponatus, atlikite Siuos veiksmus:

1. Atsiverskite klasifikatoriy pakeitimo duomenis.
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Surasti ir perziaréti klasifikatoriy pakeitimus (140 psl.).
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2. Pasirinkto pakeitimo stulpelyje Nesutvarkyti eksponatai, spauskite ant nuorodos — skaitmens.
Sistema pateikia sgrasg nesutvarkyty eksponaty, kurie susije su nepatvirtinta klasifikatoriy
reikSme.

3. Norédami perzidréti nesutvarkyto eksponato duomenis, stulpelyje Pavadinimas spauskite
nuoroda.
Sistema atveria eksponato duomeny perzidros langa.

4. Norédami sutvarkyti eksponato duomenis:

4.1. , stulpelyje Veiksmai spauskite =
Sistema atveria eksponato duomenis redagavimo rezimu.

4.2. Suraskite laukg, kuriame buvo pasirinkta atmesta reikSmé.
Atmesta klasifikatoriaus reikSmé yra pazymeéta rausvai ir perbraukta.

Auterius Autorius Autoriaus vaidmuo Kita informacija

Bk #1523 P

4.3. Spauskite = ir nurodykite kitg reikSme.

4.4. Spauskite [ISsaugoti].
Sistema jtraukia naujg reikSme j aprasa.

5. Spauskite [ISsaugoti].
Sistema patikrina, ar duomenys korektiski ir iSsaugoja.

6. Tolesni veiksmai tokie pat, kaip aprasyti skyriuje Keisti eksponato/komplekto duomenis (63
psl.).
6.10. Jvesti eksponato/komplekto dingimo fakta
Paskirtis — leisti vyr. fondy saugotojui sistemoje jvesti duomenis apie eksponato/komplekto dingima.
Kas gali atlikti
Jvesti duomenis apie eksponato/komplekto dingima gali:

= Vyr. fondy saugotojas;
» Naudotojas, kuriam suteikta teise jvesti eksponato dingimo faktg.

PrieS pradedant
Prie$ jvedant duomenis apie eksponato/komplekto dingima, turi bati tenkinamos Sios sglygos:

= Eksponato blsena viena i$: Saugomas muziejuje, Saugomas laikinai, Perduotas laikinai saugoti
(uz muziejaus riby) arba Perduotas laikinai saugoti (muziejaus viduje).
= Eksponato duomeny bisena yra Tvarkomas arba Patvirtintas.

Kaip atlikti
Norédami jvesti duomenis apie eksponato/komplekto dingima, atlikite Siuos veiksmus:

1. Suraskite norimo eksponato/komplekto duomenis.
Kaip atlikti skaitykite Surasti eksponato/komplekto duomenis (60 psl.).

2. Lange Eksponaty paieska, Salia norimo eksponato, stulpelyje Veiksmai spauskite '=
Atsiveria langas Eksponaty paieSka > Eksponatas/Komplektas.

3. Atsiverskite kortele Saugojimas ir judéjimas.

4. Bloke Judéjimas spauskite Tvarkyti judéjima.
Atsiveria judéjimo pasirinkimy sgrasas.
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Eksponaty paieSka » Eksponatas (a) Kelias Dacitny apylinkése, b) EZeras su vandens lelijomis [penktadienis 2013-12-06 13:06.53]d)
Papildomi laukai ¥
Pagrindiniai duomenys | Pavadinimai | Saugojimas ir judéjimas | |sigijimas ir vertinimas | Turtinés teisés ir savininkai || Istorija, kultra ir daile | Skaitmeniniai objektai | Duomeny migravimas | Kolekcijos
Dabartiné saugojimo vieta

Saugo Lietuvos dailes muziejus Pt 4

Adresas Boksto g. 5. Vilnius, LT-01126 Vilniaus m. sav., Lietuva

Saugojimo vieta Saugojimo vietos tipas Kodas Sifras  Numeris Saugojimo vietos pavadinimas

Pastabos
Dabartings saugojimo vietos nuorodos
¥ Saugantis muziejaus darbuotojas
Darbuotojo vardas ir pavardé Pareigos Pradéjo saugoti Baigé saugoti
¥ Judéjimas
Data Eksponato judéjimas Dokumentas Perziaréti
2017-01-02 | Perduotas laikinai saugoti (uZ muziejaus ribu) Eksponaty perdavimo-priemimo iigai saugoti aktas Nr. 1 <8

Tvarkyti judéjima @

5. Spauskite Dingimas.
Atsiveria langas dingimo aplinkybéms nurodyti.

ISsaugoti Baigti tvarkyti

6. Nurodykite dingimo duomenis ir spauskite [ISsaugoti].
Duomenys i§saugomi ir patalpinami bloke Judéjimas.

7. Spauskite [ISsaugoti] ir [Baigti tvarkyti].

Apie sékmingai atliktg veiksmg pateikiamas praneSimas.
8. Spauskite [Patvirtinti].
Sistema eksponato biseng nustato j Dinges.
6.11. Jvesti eksponato/komplekto radimo fakta
Paskirtis — leisti vyr. fondy saugotojui sistemoje jvesti duomenis apie eksponato/komplekto radima.
Kas gali atlikti
Jvesti duomenis apie eksponato/komplekto radima gali:

= Vyr. fondy saugotojas;
» Naudotojas, kuriam suteikta teisé jvesti eksponato radimo fakta.

Pries pradedant
PrieS jvedant duomenis apie eksponato/komplekto radima, turi bati tenkinamos Sios sglygos:

= Eksponato busena turi bati Dinges.
= Eksponato duomeny bisena yra Tvarkomas arba Patvirtintas.

Kaip atlikti
Norédami jvesti duomenis apie eksponato/komplekto radima, atlikite Siuos veiksmus:

1. Suraskite norimo eksponato/komplekto duomenis.
Kaip atlikti skaitykite Surasti eksponato/komplekto duomenis (60 psl.).

2. Lange Eksponaty paieska, Salia norimo eksponato, stulpelyje Veiksmai spauskite '=
Atsiveria langas Eksponaty paieSka > Eksponatas/Komplektas.

3. Atsiverskite kortele Saugojimas ir judéjimas.

4. Bloke Judéjimas spauskite Tvarkyti judéjima.
Atsiveria judéjimo pasirinkimy sarasas.
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Eksponaty paieska » Eksponatas (a) Aktas; b) Natiurmortas (testas AM))

Papildomi laukai *
Pagrindiniai duomenys | Pavadinimai | Saugojimas ir judéjimas | Turtinés teisés ir savininkai | Istorija, kultdra ir dailé || Zoologija | Gamta | Skaitmeniniai objektai | Kolekcijos

Dabartiné saugojimo vieta

Saugo Lietuvos dailes muziejus L ;3

Adresas Boksto g. 5, Vilnius, LT-01126 Vilniaus m. sav., Lietuva

Saugojimo vieta Saugojimo vietos tipas Kodas  Sifras  Numeris Saugejimo vietos pavadinimas

Pastabos

Dabartinés saugojimo vietos nuorodos

¥ Saugantis muziejaus darbuotojas

Darbuotojo vardas ir pavardé Pareigos Pradéjo saugoti Baigeé saugoti

¥ Judéjimas

Data Eksponato judéjimas Dokumentas Perziaréti
2014-04-28  Perduotas laikinai saugoti (uZ muziejaus ribu) Eksponatu perdavimo-priémimo trumpai saugoti aktas Nr. 39 X

2016-04-27  Saugomas laikinai Priémimo-perdavimo ilgai saugoti aktas Nr. 43 A F
2017-D1-09 | Dinges Pt

Tvarkyti judéjima <:

5. Spauskite Radimas.
Atsiveria langas radimo aplinkybéms nurodyti.

15saugoti Baigti tvarkyti

6. Nurodykite radimo duomenis ir spauskite [ISsaugoti].
Duomenys i§saugomi ir patalpinami bloke Judéjimas.

7. Spauskite [ISsaugoti] ir [Baigti tvarkyti].

Apie sékmingai atliktg veiksmg pateikiamas praneSimas.
8. Spauskite [Patvirtinti].
Sistema eksponato buseng nustato | tg, kurig turéjo iki dingimo fakto uZfiksavimo.
6.12. Jvesti eksponato/komplekto nuraSymo fakta
Paskirtis — leisti vyr. fondy saugotojui sistemoje jvesti duomenis apie eksponato/komplekto nuraSyma.
Kas gali atlikti
Jvesti duomenis apie eksponato/komplekto nurasymg gali:

= Vyr. fondy saugotojas;
» Naudotojas, kuriam suteikta teisé jvesti eksponato nuraSymo fakta.

PrieS pradedant
PrieS jvedant duomenis apie eksponato/komplekto nuradyma, turi bati tenkinamos Sios salygos:

= Eksponato bisena turi bati Saugomas muziejuje arba Dinges.
= Eksponato duomeny bisena yra Tvarkomas arba Patvirtintas.

Kaip atlikti
Norédami jvesti duomenis apie eksponato/komplekto nuradyma, atlikite Siuos veiksmus:

1. Suraskite norimo eksponato/komplekto duomenis.
Kaip atlikti skaitykite Surasti eksponato/komplekto duomenis (60 psl.).

2. Lange Eksponaty paieska, Salia norimo eksponato, stulpelyje Veiksmai spauskite '=
Atsiveria langas Eksponaty paieSka > Eksponatas/Komplektas.
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3. Atsiverskite kortele Saugojimas ir judéjimas.
4. Bloke Judéjimas spauskite Tvarkyti judéjima.
Atsiveria judéjimo pasirinkimy sgrasas.
Eksponaty paieska » Eksponatas (a) Aktas; b) Natiurmortas (testas AM))
Papildomi laukai *
Pagrindiniai duomenys | Pavadinimai | Saugeojimas Ir judéjimas | Turtineés teisés ir savininkai | Istorija, kulttra ir daileé | Zoologija | Gamta || Skaitmeninial objektal | Kolekcijos
Dabartiné saugojimo vieta

Saugo Lietuvos dailes muziejus L ;3

Adresas Bok5to g. 6. Vilnius, LT-01126 Vilniaus m. sav., Lietuva

Saugojimo vieta Saugojimo vietos tipas Kodas  Sifras  Numeris Saugejimo vietos pavadinimas

Pastabos

Dabartinés saugojimo vietos nuorodos

¥ Saugantis muziejaus darbuotojas

Darbuotojo vardas ir pavardé Pareigos Pradéjo saugoti Baigeé saugoti

¥ Judéjimas

Data Eksponato judéjimas Dokumentas Perziaréti
2014-04-28  Perduotas laikinai saugoti (uz muziejaus ribu) Eksponatu perdavimo-priémimo trumpai saugoti aktas Nr. 39 X

2016-04-27  Saugomas laikinai Priémimo-perdavimo ilgai saugoti aktas Nr. 43 X F
2017-D1-09 | Dinges Pt

Tvarkyti judéjima <:

5. Spauskite NuraSymas.
Atsiveria langas nuradymo informacijai nurodyti.

I5saugoti Baigti tvarkyti

6. Nurodykite nuraSymo duomenis ir spauskite [ISsaugoti].
Duomenys iSsaugomi ir patalpinami bloke Judéjimas.

7. Spauskite [ISsaugoti] ir [Baigti tvarkyti].

Apie sékmingai atliktg veiksmg pateikiamas praneSimas.
8. Spauskite [Patvirtinti].
Sistema eksponato buseng nustato j Nura$ytas.
6.13. Formuoti buklés jvertinimo akta spausdinimui
Paskirtis — suformuoti eksponato biklés jvertinimo aktg jo spausdinimui.
Kas gali atlikti
Formuoti eksponato buklés jvertinimo aktg spausdinimui gali:
» Naudotojas, kuriam suteikta teisé formuoti eksponato biklés jvertinimo aktg spausdinimui.
PrieS pradedant
Prie$ pradedant formuoti eksponato biklés jvertinimo aktg spausdinimui, turi bati atlikta:

= Eksponato aprado duomenys papildyti duomeny kortele Apzidaros, buklés tyrimai ir jos
jvertinimo duomenimis.
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Pridéti duomeny korteles j apraa (58 psl.).
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Kaip atlikti
Norédami formuoti eksponato biklés jvertinimo aktg spausdinimui, atlikite Siuos veiksmus:

1. Suraskite norimo eksponato/komplekto duomenis.
Kaip atlikti skaitykite Surasti eksponato/komplekto duomenis (60 psl.).

2. Atsiverskite kortele Apziiiros, buklés tyrimai.
Eksponaty paieska » Eksponatas (Debesélial danguje)

Papildomi laukai ~
Pagrindiniai duomenys || Pavadinimai | Saugojimas ir judéjimas || Parodos || ApZilros baklés tyrimai || Istorija, kultdra ir dailé

ApZidros, buklés tyrimo tipas Vykdytojas Apiidros, baklés tyrimy data
paszidimy ivertinimas & Edam

IEzaugoti Baigti tvarkyti

3. Jei esate redagavimo rezime, prie apziuros, baklés tyrimo tipo spauskite piktogramg =/,
Atsiveria langas Apzidros biklés tyrimai.

4. Jei esate perzilros rezime, prie apzidros, buklés tyrimo tipo spauskite piktogramg .

5. Lange Apzidros baklés tyrimai spauskite = *Pausdint

Sistema suformuoja aktg pdf failo pavidalu per2|ura|/|ssaugome| kompiuteryje.

6. Galite atspausdinti dokumenta.

6.14. Perziuréti eksponato svarbiy duomeny keitimo istorijg
Paskirtis — perzidréti eksponato svarbiy duomeny keitimo istorijg.
Kas gali atlikti
Perziaréti eksponato svarbiy duomeny keitimo istorijg sistemoje gali:
» Naudotojas, kuriam suteiktos teisés jvesti ir keisti ir perzidréti eksponato duomenis.
Kaip atlikti
Norédami perzidréti eksponato svarbiy duomeny keitimo istorijg, atlikite Siuos veiksmus:

1. Suraskite norimo eksponato/komplekto duomenis.
Kaip atlikti skaitykite Surasti eksponato/komplekto duomenis (60 psl.).

2. Lange Eksponaty paieska, spauskite nuorodg — norimo eksponato/komplekto pavadinima.

Atsiveria langas Eksponaty paieSka > Eksponatas/Komplektas.
3. Atsiverskite kortele Pakeitimai.
Eksponaty paieska » Eksponatas (Saulés Seséliai)

Pagrindiniai duomenys | Pavadinimai | Saugojimas ir judéjimas || Istorija, kultdra ir dailé | Pakeitimai
Pakeistas laukas E|
Pakeitimo nuo iki
laikotarpis E E

ledkoti

4. Nurodykite pakeitimy paieskos kriterijus ir spauskite [leSkoti].
Sistema pateikia atlikty pakeitimy, atitinkanciy kriterijus, sgrasa.

Pastaba: Jei kriterijy nenurodysite, atlikdami paieSka, sistema pateiks visus atliktus

eksponato/komplekto duomeny pakeitimus.

5. Perzidrékite duomeny pakeitimy istorija.
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6.15. Eksportuoti pasirinktus eksponatus
Paskirtis — pasirinkty eksponaty saradg eksportuoti j xIs tipo byla.
Kas gali atlikti
Eksportuoti gali:
» Naudotojas, kuriam suteiktos teisés perzilréti eksponato duomenis.
Kaip atlikti
Norédami eksportuoti duomenis j failg, atlikite Siuos veiksmus:

1. 18 meniu pasirinkite Eksponatai -> Eksponaty paieska.
Atsiveria langas Eksponaty paieska.

2. Atlikite norimy eksponaty paieska.
Kaip atlikti skaitykite Surasti eksponato/komplekto duomenis (60 psl.).

Ekspenaty paieska

® Muzizjsus eksponstsi () Trumpam | muziejy prim

Apskaitos numeris [~] e

|ekotitarp  [f] eksponsty [f] kempiekty ] komplekts exsponsty
Fondas pagrindinis pagalbinis mainy nenurodyta

Publikuct | Lmisc [/ Lmisk &)

[] Ekspenato Autorius | Gamintojas Radéjas  Sukirime data Pagaminimo data Mediiaga Aflikimo, pagaminimo Matmenys, matavimo Rinkinys  Eksponato tipas  Pirm.apsk. nr.  Invenior.nr. Laik. apsk.
dini technika data

1050 m sgs: |pramaning gamyss isteria sissz, | BKM GEK €222 | BKM 12511

HeZinomas gemintojes Xt . pramoning gemyba istoriia KM GEK 10004 BKM | 281 patvirinias | [§ Elc]

XK a pramoniné gamybs istorja | braifymo, piekimo, | BKM GEK B | 28011 jvedsmas 5 AR

rafymo raniis | 9221112

3. Jei norite eksportuoti visus atrinktus rezultatus, atlikite:
3.1. Laukelyje {Formatas} pasirinkite norimg formata, j kurj turi bati eksportuoti duomenys.
3.2. Spauskite nuorodg Eksportuoti visus.
Sistema eksportuoja duomenis j pasirinkto tipo failg ir suteikia galimybe jj
perzitréti/iSsaugoti kompiuteryje.
4. Jei norite eksportuoti pasirinktus rezultatus i$ sgraso, atlikite:
4.1. Laukelyje {Formatas} pasirinkite norimg formata, j kurj turi biti eksportuoti duomenys.
4.2. Varnelémis pazymékite, kuriy eksponaty duomenis norite eksportuoti.
4.3. Spauskite nuorodg Eksportuoti pasirinktus.
Sistema pazyméty eksponaty duomenis eksportuoja j pasirinkto tipo failg ir suteikia
galimybe jj perzitreti/iSsaugoti kompiuteryje.
Pastaba: Jei tarp eksportuojamy yra eksponaty su QR kodu, faile stulpelyje ,Nuoroda (QR kodo
generavimui ir kt.)* jraSoma nuoroda j eksponata LIMIS-K posistemeéje.
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7. Restauravimo duomeny valdymas
Sistemoje numatyta galimybé valdyti restauravimo duomenis, Siais atvejais:

= Eksponato restauravimas muziejaus restauravimo centre (72 psl.)
= Eksponato restauravimas kity jstaigy restauravimo centre (73 psl.)

Sistemoje, priklausomai nuo Jums suteikty teisiy, galite atlikti Siuos veiksmus, susijusius su
restauravimu:

= Surasti ir perzidréti restauravimy duomenis (75 psl.)
»  Formuoti restauravimo pasg spausdinimui (76 psl.)
= Formuoti restauravimo knygg (76 psl.)
7.1. Eksponato restauravimas muziejaus restauravimo centre

Paskirtis — tvarkyti eksponato restauravimo duomenis, kai restauravimas vyksta to paties muziejaus
restauravimo centre.

PrieS pradedant
Prie$ perduodant eksponatg restauravimui, turi bati atlikta:

= Eksponato duomenys jvesti j sistemg
Kaip atlikti skaitykite skyriuje Jvesti naujg eksponatg ar komplekta (54 psl.).

Kaip atlikti

Kai restauravimas vykdomas to paties muziejaus restauravimo centre, sistemoje turi bati atlikti Sie
veiksmai:

1 Jei reikia, suformuoti ir uzregistruoti judéjimo muziejuje | Rinkiniy saugotojas
akta ,Perdavimas laikinai saugoti®.

Daugiau apie akto formavimg ir registravimg skaitykite
skyriuje Tvarkyti laikinojo saugojimo aktus (41 psl.).

2. Eksponato apraSe sukurti restauravimo jrasa. Rinkiniy saugotojas

Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Kurti/pildyti restauravimo
jrasa (75 psl.).

3. UZpildyti su eksponato restauravimo eiga ir rezultatais | Naudotojas, kuriam
susijusius duomenis. suteiktos teisés perziaréti
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Keisti eksponato/komplekto Ic;uotr\rlserrlfi)étl restauravimo
duomenis (63 psl.).

4. Jei reikia, kai restauravimas uZbaigtas, uZfiksuoti | Naudotojas, kuriam
eksponato gragzinimo faktg. suteiktos teisés perziaréti
Daugiau apie tai skaitykite skyriuje Grazinti priimtas Ic;uotr\lgaerrl?i)gl restauravimo

muziejines vertybes tuo paciu aktu (49 psl.).
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7.2. Eksponato restauravimas kity jstaigy restauravimo centre

Paskirtis — tvarkyti eksponato restauravimo duomenis, kai restauravimas vyksta kitos jstaigos
restauravimo centre.

Pries pradedant
Prie§ perduodant eksponatg restauravimui, turi bati atlikta:

= Eksponato duomenys jvesti j sistemag
Kaip atlikti skaitykite skyriuje Jvesti naujg eksponatg ar komplekta (54 psl.).

Kaip atlikti

Kai restauravimas vykdomas kito muziejaus (ar jstaigos) restauravimo centre, sistemoje turi bati atlikti

Sie veiksmai:

1. Suformuoti ir uzregistruoti aktg ,Perdavimas-priémimas | Muziejaus, kuriame
laikinai saugoti (arba ,Perdavimas-priémimas ilgai | saugomas eksponatas,
saugoti“), kuriame: rinkiniy saugotojas

= Lauke {Eksponatai perduodami} pasirinkta
Restauravimui.
= Lauke {Eksponatus priimantis asmuo}
pasirinktas jstaiga, | kurios restauravimo skyriy
siunCiamas eksponatas.
Daugiau apie akto formavimg ir registravimg skaitykite
skyriuje Tvarkyti laikinojo saugojimo aktus (41 psl.).

2. = Jei eksponatas dar nebuvo restauruotas S$ioje | Restauravimo centro
jstaigoje, jvesti eksponato svarbiausius | atstovas — naudotojas,
duomenis. kuriam suteiktos teisés
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Jvesti naujg perzidréti ir  tvarkyti

eksponatg ar komplektg (54 psl.).

= Jei eksponatas jau buvo restauruotas Sioje
jstaigoje, redaguoti eksponato duomenis.
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Keisti
eksponato/komplekto duomenis (63 psl.).

restauravimo duomenis

Sukurti aktg ,Priémimas-perdavimas laikinai saugoti“ | Restauravimo centro
(arba ,Priémimas-perdavimas ilgai saugoti‘) ir jtraukti j §j | atstovas — naudotojas,
aktg eksponato duomenis, kuris buvo sukurtas | kuriam suteiktos teisés
restauravimui. perZidreéti ir  tvarkyti

Daugiau apie akto formavimg ir registravimg skaitykite
skyriuje Tvarkyti laikinojo saugojimo aktus (41 psl.).

restauravimo duomenis

Sukurti restauravimo jrasg ir susieti su originaliu iSsamiu | Restauravimo centro
eksponato apraSu. atstovas — naudotojas,

. - Lo . . . . . | kuriam suteiktos teisés
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Kurti restauravimo jrasg perziarét ir  tvarkyti

gautam eksponatui (74 psl.).

restauravimo duomenis

UzZpildyti su eksponato restauravimo eiga ir rezultatais | Restauravimo centro
susijusius duomenis. atstovas — naudotojas,

. I L , - kuriam suteiktos teisés
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Keisti eksponato/komplekto perziareti i tvarkyti

duomenis (63 psl.).

restauravimo duomenis
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6. Kai restauravimas uzbaigtas, suformuoti ir uzregistruoti | Restauravimo centro
eksponato grgzinimg muziejui ,tuo paciu aktu®. atstovas — naudotojas,
kuriam suteiktos teisés

Daugiau apie akto formavimg ir registravimg skaitykite
skyriuje Grazinti priimtas muziejines vertybes tuo paciu
aktu (49 psl.).

perziaréti ir  tvarkyti
restauravimo duomenis

7. UZfiksuoti eksponato grgzinimg muziejui ,tuo paciu aktu“. | Muziejaus, kuriame
saugomas  eksponatas,

Daugiau apie akto formavimg ir registravimg skaitykite rinkiniy saugotojas

skyriuje Priimti perduotus eksponatus tuo paciu aktu (50
psl.).

7.3. Kurti restauravimo jrasg gautam eksponatui
_I_Daskirtis — jvesti naujg restauravimo jrasg eksponatui, kuris gautas i$ kito muziejaus su tikslu restauruoti
J
Kas gali atlikti
Perziureéti restauravimo duomenis sistemoje gali:
» Naudotojas, kuriam suteiktos teisés perzidreéti ir tvarkyti restauravimo duomenis.
Kaip atlikti
Norédami jvesti naujg restauravimo jrasg, atlikite Siuos veiksmus:

1. IS meniu pasirinkite Restauravimas -> Naujas restauravimas.
Atsiveria langas Eksponaty paieSka.

2. Suraskite restauravimui atsiysto eksponato duomenis.
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Surasti eksponato/komplekto duomenis (60 psl.).

3. Atsiverskite eksponato aprasg ir jj papildykite duomeny kortele Restauravimas.
Kaip papildyti aprasg skaitykite skyrelyje Pridéti duomeny korteles j aprada (58 psl.).

4. Korteléje Restauravimas spauskite piktogramg =,
Sistema atveria duomeny apie restauravimg papildoma langa.

Restauravimas

Bendri duomenys | Bklé pries restauravima ir tyrimai | Darby programa ir pakeitimai | Darbu eiga | Rezultatai, iSvados, rekomendacijos | Restauravimo pasas ir priedai

Bendra informacija

Restauravimo vieta *
Paso numeris *  |RRrRr-1/70
Darby pradzios data
Darbu pabaigos data
Restauravimo skyrius
Restauravimo darby vadovas
Restauratoriai

Ar galima viesinti? ® Taip Ne

¥ Priémimo-perdavimo informacija

Gavimo akias v
Pastabos i§ gavimo akto
GraZinimo aktas v

|15saugoti

5. )veskite bendruosius duomenis apie eksponato restauravimag.
Kaip jvesti duomenis skaitykite skyrelyje Duomeny pildymo taisyklés (11 psl.).
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6. Uzpildykite reikiamus restauravimo duomenis kituose skirtukuose.
7. Spauskite [ISsaugoti].
Sistema patikrina, ar duomenys korektiski ir iSsaugoja.

8. Toliau galite atlikti Siuos veiksmus:

= Surasti ir perzidréti restauravimy duomenis (75 psl.)
= Formuoti restauravimo pasg spausdinimui (76 psl.)
= Formuoti restauravimo knyga (76 psl.)

= Patvirtinti eksponato/komplekto duomenis (65 psl.)
7.4. Kurti/pildyti restauravimo jrasa

Paskirtis — jvesti naujg restauravimo jrasg eksponatui, kuris restauruojamas to paties muziejaus
restauravimo centre.

Kas gali atlikti
Tvarkyti restauravimo duomenis sistemoje gali:
» Naudotojas, kuriam suteiktos teisés perzidreéti ir tvarkyti restauravimo duomenis.
Kaip atlikti
Norédami pildyti restauravimo jrasa, atlikite Siuos veiksmus:

1. Jei eksponato aprasas dar nepapildytas restauravimo jrasu:

1.1. IS meniu pasirinkite Restauravimas -> Naujas restauravimas.
Atsiveria langas Eksponaty paieSka.

1.2. Suraskite eksponata, kuriam bdtinas restauravimas.
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Surasti eksponato/komplekto duomenis (60 psl.).

1.3. Atsiverskite eksponato aprasg ir jj papildykite duomeny kortele Restauravimas.
Kaip papildyti aprasg skaitykite skyrelyje Pridéti duomeny korteles j aprasg (58 psl.).
1.4. Korteléje Restauravimas spauskite piktogramg =,

Sistema atveria duomeny apie restauravimg papildomg langa.

2. veskite bendruosius duomenis apie eksponato restauravima.
Kaip jvesti duomenis skaitykite skyrelyje Duomeny pildymo taisykles (11 psl.).

3. UZpilde duomenis apie eksponato restauravimag, spauskite [ISsaugoti].
Sistema patikrina, ar duomenys korektiski ir iSsaugoja.
Eksponato duomeny blsena lieka Tvarkomas.

4. Spauskite [Baigti tvarkyti].
5. Toliau galite atlikti Siuos veiksmus:
= Surasti ir perziuréti restauravimy duomenis (75 psl.)

= Formuoti restauravimo pasg spausdinimui (76 psl.)
= Formuoti restauravimo knygg (76 psl.)
7.5. Surasti ir perziuréti restauravimy duomenis
Paskirtis — rasti ir perzitréti restauravimy duomenis sistemoje.
Kas gali atlikti
Perziaréti restauravimo duomenis sistemoje gali:

» Restauratorius;
» Naudotojas, kuriam suteiktos teisés perzidréti ir tvarkyti restauravimo duomenis.

Kaip atlikti

Norédami perzidreéti restauravimy duomenis atlikite Siuos veiksmus:
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1. 18 meniu pasirinkite Restauravimas -> Restauravimy paieska.
Atsiveria langas Restauravimai.

Restauravimai
Paso numeris
Restauravimeo darby laikotarpis nuc E iki E

Eksponato pavadinimas

Restauravime skyrius -

leSkoti
2. Nurodykite Zinomus duomenis apie eksponato restauravima.
Kaip atlikti skaitykite skyriuje Duomeny pildymo taisyklés (11 psl.).

3. Spauskite [lesSkoti].
Sistema pateikia paieSkos kriterijus atitinkanciy jraSy sarasa.

4. Norédami perzilréti restauravimo duomenis, spauskite ant nuorodos stulpelyje Paso numeris.
Atsiveria langas Restauravimai > Eksponatas/Komplektas. Naudotojui perzitréti atveriama
kortelé Restauravimai.

Pastaba: Keisti restauravimo duomeny perzitros lange negalite.

7.6. Formuoti restauravimo pasa spausdinimui
Paskirtis — formuoti ir spausdinti restauravimo pasg.

Kas gali atlikti

Formuoti ir spausdinti restauravimo pasg sistemoje gali:

= Restauratorius;
» Naudotojas, kuriam suteiktos teisés perzidreéti ir tvarkyti restauravimo duomenis.

Kaip atlikti
Norédami formuoti restauravimo pasg spausdinimui atlikite Siuos veiksmus:

1. Atsiverskite norimo restauravimo duomenis.
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Surasti ir perziaréti restauravimy duomenis (75 psl.).

2. Atsiverskite kortele Restauravimas.

Restauravimai > Eksponatas (SaulélydZiai)
Pagrindiniai ducmenys | Pavadinimai | Sauggjimas ir judgjimas | |sigijimas ir vertinimas || Fotodokumentas || Restauravimas
¥ Restauravimai

Pasc numeris Darby pradiios data Darby pabaigos data Restauravime vieta
Dk001 2012-08-08 Lietuvos etnokosmalogijos muziejus

3. Spauskite prie norimo jraso piktogramg .
Atsiveria langas Restauravimas.

4. SanSkite =y Restauravimo pasas|
Sistema suformuoja aktg pdf failo pavidalu perzitrai/iSsaugojimui kompiuteryje.

5. Galite atspausdinti dokumenta.

7.7. Formuoti restauravimo knyga

Paskirtis — formuoti restauravimo knygg norimam laikotarpiui.
Kas gali atlikti

Formuoti restauravimo knygg sistemoje gali:

* Restauratorius;
= Naudotojas, kuriam suteiktos teisés perziaréti ir tvarkyti restauravimo duomenis.
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» Naudotojas, kuriam suteikta teisé formuoti ataskaitas.
Kaip atlikti
Norédami formuoti restauravimo knyga, atlikite Siuos veiksmus:

1. 18 meniu pasirinkite Restauravimas -> Restauravimo knyga.
Atsiveria langas Restauravimo knyga.

2. Spauskite ant piktogramos Restauravimo knyga.
Atsiveria knygos formavimo kriterijy nurodymo langas.

Restauravimo knyga » Restauravimo knyga

Pagrindiniai ataskaitos duomenys

Pavadinimas  Restauravimo knyga

Formatas *  [PDF dokumentas v |

Ataskaitos parametrai

Restauravimo darby laikotarpis

Generuoti

3. |veskite kriterijus ataskaitai formuoti.
Kaip jvesti duomenis skaitykite skyrelyje Duomeny pildymo taisyklés (11 psl.).

4. Nurode duomenis, spauskite [Generuoti].
Sistema pateikia sugeneruotg ataskaitg pasirinkto formato byla.

5. Suformuota failg galite perziaréti ir iSsisaugoti kompiuteryje.
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8. Knygy tvarkymas
Sistemoje, priklausomai nuo Jums suteikty teisiy, galite atlikti Siuos veiksmus, susijusius su knygomis:

= Tvarkyti apskaitos knygas (78 psl.)
= Tvarkyti akty registracijos knygas (78 psl.)
» Formuoti apskaitos/akty registracijos knygg spausdinimui (78 psl.)

8.1. Tvarkyti apskaitos knygas
Galite tvarkyti Sias apskaitos knygas:

Pirminés apskaitos knyga;

Eksponaty inventoriné knyga;

llgai saugoti priimty muziejiniy vertybiy apskaitos knyga;

Eksponaty inventoriné knyga meno muziejy eksponatams;

Gamtos ir istorijos eksponaty inventoriné knyga;

Eksponaty i$ brangiyjy metaly (arba brangakmeniy) speciali inventoriné knyga.

Su apskaitos knygomis galite atlikti Siuos veiksmus:

= Formuoti apskaitos/akty registracijos knygag spausdinimui (78 psl.)

8.2. Tvarkyti akty registracijos knygas
Galite tvarkyti Sias akty registracijos knygas:

= Eksponaty judéjimo muziejuje akty registracijos knyga;
= Laikinai saugoti priimty-perduoty eksponaty akty registracijos knyga;
» Nuolat saugoti priimty-perduoty eksponaty akty registracijos knyga;

Su akty registracijos knygomis galite atlikti Siuos veiksmus:

= Formuoti apskaitos/akty registracijos knygag spausdinimui (78 psl.)

8.3. Formuoti apskaitos/akty registracijos knyga spausdinimui
Paskirtis — suformuoti muziejaus knygg (ataskaitg) jos spausdinimui.

Kas gali atlikti

Formuoti knygg spausdinimui gali:

= Vyr. fondy saugotojas;
» Naudotojas, kuriam suteikta teisé formuoti atitinkamg apskaitos/akty registracijos knyga.

Kaip atlikti
Norédami formuoti knygg spausdinimui, atlikite Siuos veiksmus:

1. 18 meniu pasirinkite formuojamag knyga:
1.1. Jei norite formuoti apskaitos knyga, pasirinkite Knygos -> Apskaitos knygos.
Atsiveria langas Apskaitos knygos.

1.2. Jei norite formuoti akty registracijos knyga, pasirinkite Knygos -> Akty registracijos
knygos.
Atsiveria langas Akty registracijos knygos.

2. Spauskite ant piktogramos j norimg formuoti knyga.
Atsiveria atitinkamos knygos formavimo langas.
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Pagrindiniai ataskaitos duomenys

Pavadinimas Eksponaty inventoring knyga

Formatas *  [FDF dokumentas = |

Ataskaitos parametrai

Fondo tipas ¥ Pagrindinis [ Pagalbinis
Rinkinys
Inventoriaus numeris nuo

Inventariaus numeris iki

Generuoti

20 pav. Formavimo lango vaizdas, kai pasirinkta eksponaty inventoriné knyga

3. |veskite kriterijus ataskaitai formuoti.
Kaip jvesti duomenis skaitykite skyrelyje Duomeny pildymo taisyklés (11 psl.).

4. Nurode duomenis, spauskite [Generuoti].
Sistema pateikia sugeneruotg ataskaitg pasirinkto formato byla.

5. Suformuotg failg galite perziareti, iSsisaugoti kompiuteryje ir atspausdinti.
Siy funkcijy vykdymas priklauso nuo to, kokio tipo byla buvo formuojama.
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9. Patikrinimo akty tvarkymas
Sistemoje galite atlikti Siuos veiksmus su patikrinimo aktais:

Jvesti patikrinimo akta (80 psl.)

Surasti ir perzidréti patikrinimo aktg (81 psl.)
Pasalinti patikrinimo aktg (81 psl.)

Redaguoti patikrinimo aktg (82 psl.)

Suformuoti patikrinimo aktg spausdinimui (83 psl.)

9.1. |vesti patikrinimo akta

Paskirtis — uzpildyti nauja eksponaty patikrinimo aktg sistemoje.
Kas gali atlikti

UZpildyti/redaguoti eksponaty patikrinimo aktg sistemoje gali:

= Vyr. fondy saugotojas;
= Naudotojas, kuriam suteikta teisé tvarkyti patikrinimo aktus.

Kaip atlikti
Norédami jvesti naujg eksponaty patikrinimo aktg atlikite Siuos veiksmus:

1. IS meniu pasirinkite Patikrinimo aktai -> Naujas patikrinimo aktas.
Atsiveria langas Naujas patikrinimo aktas.

Naujas patikrinimo aktas

Akto data*  [2013-p4-10 Il

Fatikrinimo pagrindas

Komisios pirmininkas
Komisios nariai
Eksponatai
Pasirinkti sksponata

r Eil. N Eksponato pavadinimas  Kiekis Pirminés Hr. numeris bisena [ Patikrintas? Pastabos Veiksmai

15 viso frady: 0

Issaugoti

2. Nurodykite patikrinimo akto pagrindinius duomenis.
Kaip jvesti duomenis skaitykite skyrelyje Duomeny pildymo taisykles (11 psl.).

Pastaba:  Galite nurodyti tik vieng komisijos pirmininkg, taCiau komisijos nariy skai€ius neribojamas.

3. Spauskite [ISsaugoti].
Sistema i§saugo patikrinimo akto pagrindinius duomenis.

4. Pasirinkite eksponatus, kuriuos tikrinsite:

4.1. Spauskite nuorodg Pasirinkti eksponatg.
Atsiveria langas Patikrinimo aktas > Eksponatas.

Patikrinimo aktas » Eksponatas

Apskaitos numeris Inventorinis nr. oM ' { numeri ¢ numeriy intervala nue iki
Pavadinimas
Rinkinys -~

leZkoti tarp [V Eksponaty W Komplekty [ Komplekte eksponaty

legkoti

4.2. Nurodykite norimo eksponato ar eksponaty grupés paieskos kriterijus.

4.3. Spauskite [lesSkoti].
Sistema pateikia kriterijus atitinkanciy eksponaty sgrasa.
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4.4. Varnele pazymékite eksponatg (ar eksponaty grupe), kurj norite patikrinti, ir spauskite
[Pasirinkti].
Sugrjztama j langg Patikrinimo aktas. Pasirinkti eksponatai jtraukiami j akto duomenis.

4.5. Kartokite Siuos zingsnius tol, kol j patikrinimo aktg jtrauksite visus norimus eksponatus.
5. Spauskite [ISsaugoti].
Sistema patikrina, ar duomenys korektiski ir iSsaugoja.

6. Toliau galite atlikti Siuos veiksmus:
= Pasalinti patikrinimo aktg (81 psl.)

» Suformuoti patikrinimo aktg spausdinimui (83 psl.)
9.2. Surasti ir perzitréti patikrinimo akta
Paskirtis — surasti ir perzidréti patikrinimo aktg sistemoje.
Kas gali atlikti
Perziaréti patikrinimo akto duomenis sistemoje gali:

= Vyr. fondy saugotojas;
» Naudotojas, kuriam suteiktos teises perziaréti ir tvarkyti patikrinimo aktus.

Kaip atlikti
Norédami surasti ir perzidréti patikrinimo akto duomenis atlikite Siuos veiksmus:

1. 18 meniu pasirinkite Patikrinimo aktai -> Patikrinimo akty paieSka.
Atsiveria langas Patikrinimo akty paieska.

Patikrinimo aktu paiedka

Patikrinimo skto datos laikotarpis nuo Ei iki E

leskoti

2. Nurodykite patikrinimo akto sukdrimo laikotarp;.
Kaip atlikti skaitykite skyriuje Duomeny pildymo taisyklés (11 psl.).

3. Spauskite [lesSkoti].
Sistema pateikia paiedkos kriterijus atitinkanciy jrasy sarasa.

4. Norédami perzidréti patikrinimo akto duomenis, spauskite ant nuorodos stulpelyje Patikrinimo
akto data.
Atsiveria langas Patikrinimo akty paieska > Patikrinimo aktas.

Pastaba:  Keisti duomeny perzidros lange negalite.

5. Perzilrékite patikrinimo akto duomenis.

9.3. Pasalinti patikrinimo akta

Paskirtis — sudaryti sglygas sistemos naudotojui pasalinti patikrinimo aktg i$ sistemos.
Kas gali atlikti

Pasalinti patikrinimo aktg i$ sistemos gali:

= Vyr. fondy saugotojas;
= Naudotojas, kuriam suteiktos teisés tvarkyti patikrinimo aktus.

Kaip atlikti
Norédami pasalinti akta, atlikite Siuos veiksmus:

1. 18 meniu pasirinkite Patikrinimo aktai -> Patikrinimo akty paieska.
Atsiveria langas Patikrinimo akty paieska.
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Patikrinimo aktu paiedka

Patikrinimo skto datos laikotarpis nuo Ei iki E

leskoti

2. Nurodykite patikrinimo akto sukdrimo laikotarp;.
Kaip atlikti skaitykite skyriuje Duomeny pildymo taisyklés (11 psl.).

3. Spauskite [leSkoti].
Sistema pateikia paieSkos kriterijus atitinkanciy jrasy sgrasa.

4. Lange Patikrinimo akty paieSka, Salia norimo akto, stulpelyje Veiksmai spauskite 3.
Atsiveria langas Patikrinimo akty paieSka > Patikrinimo aktas.
5. Perziarékite patikrinimo akto duomenis.

6. Spauskite [Trinti].
Sistema pasalina aktg i$ sistemos.
Apie sékmingai atliktg veiksmg pateikiamas praneSimas.

9.4. Redaguoti patikrinimo akta

Paskirtis — sudaryti salygas sistemos naudotojui sistemoje pazyméti patikrinimo rezultatus, keisti kitus
patikrinimo akto duomenis.

Kas gali atlikti
Redaguoti patikrinimo aktg sistemoje gali:

= Vyr. fondy saugotojas;
= Naudotojas, kuriam suteiktos teisés tvarkyti patikrinimo aktus.

Kaip atlikti
Norédami redaguoti akta, atlikite Siuos veiksmus:

1. 18 meniu pasirinkite Patikrinimo aktai -> Patikrinimo akty paieska.
Atsiveria langas Patikrinimo akty paieska.

Patikrinimao aktu paieska

Patikrinimo akto datos laikotarpis nuo E iki E

ledkati

2. Nurodykite patikrinimo akto sukdrimo laikotarpj.
Kaip atlikti skaitykite skyriuje Duomeny pildymo taisyklés (11 psl.).

3. Spauskite [leskoti].
Sistema pateikia paieSkos kriterijus atitinkanciy jraSy sarasa.

4. Atsiverskite redagavimui patikrinimo akto duomenis, spauskite piktogramg =
Atsiveria langas Patikrinimo akty paieSka > Patikrinimo aktas.

Patikrinimo akty paieska > Patikrinimo aktas

Akodata®  |2p13-04-10 =l (= Spausdinti

Patikrinime pagrindas

Kemisijos pirmininkas Vidmantas Airini S8
Kemisijos nariai Danguolé Kraskauskieng; Ausra Jurevigiité SR

Eksponatai

Pasirinkti eksponata Rodyti visus | Eksportuoti pasirinktus
[~ Eil. Nr. Eksponato pavadinimas Kiekis Pirminés apskaitos Nr. Inventorinis numeris Eksponato bisena [~ Patikrintas? Ppastabos Veiksmai

(m] 1|Basutés, vakarinés, Stanislavos VDKM GEK 17033 VDKM E 7423 I s
Dagienés.
& viso jrady: 1

I3saugoti

5. Perzilrékite patikrinimo akto duomenis.
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6. Jeireikia, keiskite tikrinamy eksponaty sgrasa.

7. Jeireikia, pazymeékite patikrinimo rezultatus:
7.1. Patikrinto eksponato jraso stulpelyje Patikrintas? pazymékite varnele.
7.2. JraSykite pastabg apie eksponato patikrinimo rezultatg.

8. Spauskite [ISsaugoti].
Sistema iSsaugo patikrinimo akto duomenis.

9. Jeireikia, suformuokite patikrinimo aktg spausdinimui.
Kaip atlikti skaitykite skyriuje Suformuoti patikrinimo aktg spausdinimui (83 psl.).
9.5. Suformuoti patikrinimo akta spausdinimui
Paskirtis — suformuoti patikrinimo aktg jo spausdinimui.
Kas gali atlikti
Formuoti aktg spausdinimui gali:

= Vyr. fondy saugotojas;
* Naudotojas, kuriam suteikta teisé perziaréti ir tvarkyti patikrinimo aktus.

Kaip atlikti
Norédami formuoti aktg spausdinimui, atlikite Siuos veiksmus:
1. Atsiverskite patikrinimo akto duomenis.
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Surasti ir perzidréti patikrinimo aktg (81 psl.).
2. Lange Patikrinimo akty paieska > Patikrinimo aktas spauskite = *P2usaint
Sistema suformuoja aktg pdf failo pavidalu perzidrai/iSsaugojimui kompiuteryje.
3. Galite atspausdinti dokumenta.
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10. Archyvo tvarkymas
Sistemoje, priklausomai nuo Jums suteikty teisiy, galite:

Tvarkyti archyvo vertybes (84 psl.)

Suformuoti archyvo ataskaitg spausdinimui (87 psl.)
Tvarkyti fondo duomenis (88 psl.)

Tvarkyti archyvo byly duomenis (91 psl.)

Tvarkyti apyrasy duomenis (94 psl.)

10.1. Tvarkyti archyvo vertybes
Sistemoje galite atlikti Siuos su archyvo vertybémis susijusius veiksmus:

Jvesti naujos archyvo vertybés duomenis (84 psl.)

Jvesti naujg archyvo vertybe naudojant Sablong (85 psl.)
Surasti archyvo vertybés duomenis (85 psl.)

Perziareéti archyvo vertybés duomenis (86 psl.)

Keisti archyvo vertybés duomenis (87 psl.)

Salinti archyvo vertybe (87 psl.)

10.1.1. }vesti naujos archyvo vertybés duomenis

Paskirtis — jvesti naujos archyvo vertybés duomenis sistemoje.
Kas gali atlikti

Jvesti naujg archyvo vertybe j sistemg gali:

= Archyvaras;
» Naudotojas, kuriam suteikta teisé tvarkyti archyvo duomenis.

Kaip atlikti
Norédami jvesti naujg archyvo vertybe j sistemg, atlikite Siuos veiksmus:

1. 18 meniu pasirinkite Archyvas -> Nauja archyvo vertybé.
Atsiveria langas Nauja archyvo vertybé.

Pagal nutyléjimg sistema pateikia eksponaty duomeny jvedimo forma, kurig sudaro Sios
duomeny kortelés:

»= Pagrindiniai duomenys;
= Skaitmeniniai objektai;
= Susijusios archyvo vertybés;
= Nurasymas.
2. Jveskite naujos archyvo vertybés duomenis korteléje Pagrindiniai duomenys:
Duomeny jvedimas vykdomas identiSkai apradytam skyrelyje Jvesti naujg eksponatg (54 psl.).

3. Jkelkite vertybés skaitmenine bylg korteléje Skaitmeniniai objektai.
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Pridéti skaitmeninj objektg (26 psl.).

4. |veskite kitus duomenis apie vertybe kortelése Susijusios archyvo vertybés ir NuraSymas.
Korteliy pildymas identiSkas aprasdytoms auksciau.

5. Jeireikia, vertybés apraso formoje pridékite papildomy duomeny korteliy.
Kaip atlikti skaitykite Prideti duomeny korteles j aprasg (58 psl.).

6. Uzpilde duomenis apie archyvo vertybe, spauskite [ISsaugoti].
Sistema patikrina, ar duomenys korektiski ir iSsaugoja.
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7. Toliau, priklausomai nuo Jums suteikty teisiy, galite atlikti Siuos veiksmus:

Surasti archyvo vertybés duomenis (85 psl.)
Perzidréti archyvo vertybés duomenis (86 psl.)
Keisti archyvo vertybés duomenis (87 psl.)
Salinti archyvo vertybe (87 psl.)

10.1.2. )vesti nauja archyvo vertybe naudojant Sablong

Paskirtis — jvesti naujos archyvo vertybés duomenis j sistemg, panaudojant jvestos vertybés duomeny
Sablona.

Kas gali atlikti
Jvesti naujg archyvo vertybe j sistemg gali:

= Archyvaras;
= Naudotojas, kuriam suteikta teisé tvarkyti archyvo duomenis.

Kaip atlikti
Norédami jvesti naujos archyvo vertybés duomenis pagal Sablong, atlikite Siuos veiksmus:

1. Suraskite jau jvestos archyvo vertybés duomenis.
Kaip atlikti paieSka skaitykite skyrelyje Surasti archyvo vertybés duomenis (85 psl.).

2. Salia rasto jraso, stulpelyje Veiksmai spauskite 0,
Atsiveria langas Archyvo vertybés paieska > Archyvo vertybé, kuriame duomeny laukai
uzpildyti pasirinktos vertybés duomenimis.

3. Keiskite/papildykite duomenis.
Kaip jvesti naujus duomenis skaitykite skyrelyje Duomeny pildymo taisyklés (11 psl.).

4. Uzpilde duomenis spauskite [ISsaugoti].
Sistema patikrina, ar duomenys korektiski ir iSsaugoja.

5. Toliau, priklausomai nuo Jums suteikty teisiy, galite atlikti Siuos veiksmus:

Surasti archyvo vertybés duomenis (85 psl.)
Perziaréti archyvo vertybés duomenis (86 psl.)
Keisti archyvo vertybés duomenis (87 psl.)
Salinti archyvo vertybe (87 psl.)

10.1.3. Surasti archyvo vertybés duomenis

Paskirtis — surasti archyvo vertybés duomenis sistemoje.
Kas gali atlikti

Surasti archyvo vertybés duomenis sistemoje gali:

= Archyvaras;
= Naudotojas, kuriam suteiktos teisés perziaréti ir tvarkyti archyvo duomenis.

Kaip atlikti
Norédami surasti archyvo vertybés duomenis atlikite Siuos veiksmus:

1. IS meniu pasirinkite Archyvas -> Archyvo vertybiy paieska.
Atsiveria langas Archyvo vertybés paieska.
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Archyvo vertybés paiedka

erlybés pavadinimas
Sifras

Tema LY
Bylos pavadinimas
Bylos numeris
Apyrao pavadinimas
Apyrao numeris
Fondo pavadinimas

Fondo numeris

Kolekcija eksportui LY
lvedimo, redagavimo data nuo E iki E
Duomenu pateikéjas “

QR kodas

El be skaitmeniniu objekty E| SU nuotraukomis su vaizdo jrasais sU garso rasais suw 3D jrasais su kitzis sk. objektais

leskoti i X
|:| su atvaizduojamu QR kodu

Publikuoti j El LIMIS-K kitas duomenu bazes E| nepublikuojamas.

leskoti

21 pav. Archyvo vertybés paieskos langas

2. Nurodykite zinomus archyvo vertybés paieskos kriterijus:

= Pasirinkite reikSmes i$ klasifikatoriaus — spauskite .
Kaip atlikti skaitykite skyriuje Duomeny pildymo taisyklés (11 psl.).

= Jei norite atlikti paieSkg pagal archyvo vertybés QR koda, atlikite veiksmus apraSytus
skyriuje Atlikti eksponato/vertybés paieskg pagal QR kodg (39 psl.).

3. Spauskite [leskoti].
Sistema pateikia paieSkos kriterijus atitinkanciy jraSy sarasa.
4. Toliau, priklausomai nuo Jums suteikty teisiy, galite atlikti Siuos veiksmus:

Perziaréti archyvo vertybés duomenis (86 psl.)
Keisti archyvo vertybés duomenis (87 psl.)
= Salinti archyvo vertybe (87 psl.)

10.1.4. Perziaréti archyvo vertybés duomenis

Paskirtis — perzidréti archyvo vertybés duomenis sistemoje.
Kas gali atlikti

Perziaréti archyvo vertybés duomenis gali:

= Archyvaras;
= Naudotojas, kuriam suteiktos teisés perziaréti ir tvarkyti archyvo duomenis.

Kaip atlikti
Norédami perzidreéti archyvo vertybés duomenis, atlikite Siuos veiksmus:

1. Suraskite norimg archyvo byla.
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Surasti archyvo vertybés duomenis (85 psl.).

2. Rezultaty lenteléje stulpelyje Vertybés pavadinimas spauskite pavadinimo nuoroda.
Atsiveria langas Archyvo vertybés paieska > Archyvo vertybé.

3. Perzilrékite archyvo vertybés duomenis.
Kiek duomeny korteliy turi vertybés aprasas, priklauso nuo to, kiek informacijos buvo apie jg
jvesta, bei taip pat nuo atlikty veiksmy. Pvz.: | kolekcijas jtraukty vertybiy aprasai automatiskai
papildomi duomeny kortele Kolekcijos, kurioje galite perzitréti sgrasa visy kolekcijy, j kurias
jtraukta vertybé.
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Pastaba: Keisti archyvo vertybés duomeny perzitros lange negalite.

10.1.5. Keisti archyvo vertybés duomenis

Paskirtis — keisti archyvo vertybés duomenis sistemoje.
Kas gali atlikti

Redaguoti archyvo vertybés duomenis gali:

= Archyvaras;
= Naudotojas, kuriam suteiktos teisés perziaréti ir tvarkyti archyvo duomenis.

Kaip atlikti
Norédami redaguoti archyvo vertybés duomenis, atlikite Siuos veiksmus:

1. Suraskite norimg archyvo vertybe.
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Surasti archyvo vertybés duomenis (85 psl.).

2. Rezultaty lenteléje stulpelyje Veiksmai spauskite piktogramag =",
Atsiveria langas Archyvo vertybés paieska > Archyvo vertybé.

3. Perzilrékite ir redaguokite norimus archyvo vertybés duomenis.
Kaip jvesti duomenis skaitykite skyrelyje Duomeny pildymo taisyklés (11 psl.).

10.1.6. Salinti archyvo vertybe

Paskirtis — paSalinti archyvo vertybe i$ sistemos.
Kas gali atlikti

Salinti archyvo vertybe gali:

= Archyvaras;
= Naudotojas, kuriam suteiktos teisés perziaréti ir tvarkyti archyvo duomenis.

Kaip atlikti
Norédami pasalinti archyvo vertybe, atlikite Siuos veiksmus:

1. Suraskite norimg archyvo vertybe.
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Surasti archyvo vertybés duomenis (85 psl.).

2. Rezultaty lenteléje stulpelyje Veiksmai spauskite piktograma &3
Atsiveria langas Archyvo vertybés paieska > Archyvo vertybé.

3. Perziarékite duomenis.
4. Spauskite [Trinti].

Sistema pa$alina duomenis i$ sistemos.
10.2. Suformuoti archyvo ataskaita spausdinimui
Paskirtis — formuoti archyvo ataskaitg norimam laikotarpiui.
Kas gali atlikti
Formuoti restauravimo knygg sistemoje gali:

= Archyvaras;
= Naudotojas, kuriam suteiktos teisés perziaréti ir tvarkyti archyvo duomenis.

Kaip atlikti
Norédami formuoti archyvo ataskaitg, atlikite Siuos veiksmus:

1. 18 meniu pasirinkite Archyvas -> Archyvo ataskaitos.
Atsiveria langas Archyvo ataskaitos.
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2. Spauskite ant nuorodos Archyvo ataskaita.
Atsiveria ataskaitos formavimo kriterijy nurodymo langas.

Pagrindiniai ataskaitos duomenys
Pavadinimas Archyvo ataskaita
Formatas FDF dokumentas El
Ataskaitos parametrai
Fonde numeris
Fondo pavadinimas

Apyrago numeris

Apyra%o pavadinimas

Generuoti

3. |veskite kriterijus ataskaitai formuoti.
Kaip jvesti duomenis skaitykite skyrelyje Duomeny pildymo taisyklés (11 psl.).

4. Nurode duomenis, spauskite [Generuoti].
Sistema pateikia sugeneruotg ataskaitg pasirinkto formato byla.

5. Suformuotg failg galite perzidréti ir iSsisaugoti kompiuteryje.

10.3. Tvarkyti fondo duomenis
Sistemoje galite atlikti Siuos su fondo duomenimis susijusius veiksmus:

Jvesti naujo archyvo fondo duomenis (88 psl.)
Surasti archyvo fondo duomenis (89 psl.)
Perziaréti archyvo fondo duomenis (89 psl.)
Keisti archyvo fondo duomenis (90 psl.)
Salinti archyvo fondg (91 psl.)

10.3.1. )vesti naujo archyvo fondo duomenis

Paskirtis — jvesti naujo archyvo fondo duomenis sistemoje.
Kas gali atlikti

Jvesti naujo archyvo fondo duomenis | sistema gali:

= Archyvaras;
= Naudotojas, kuriam suteikta teisé tvarkyti archyvo duomenis.

Kaip atlikti
Norédami jvesti naujo archyvo duomenis, atlikite Siuos veiksmus:

1. IS meniu pasirinkite Archyvas -> Fondai.
Atsiveria langas Archyvo fondai.

2. Spauskite [Naujas].
Atsiveria langas fondo duomenims jvesti.
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Archyvo fondai

Fondo pavadinimas *
Fondo numeris

Fondo chroncloginés ribos

Fondo apyra3ai, bylos, vertyoés Apyragas Archyvo byla Vertybé

I$saugoti

3. UzZpildykite duomenis apie archyvo fonda.
4. Spauskite [ISsaugoti].
Sistema patikrina, ar duomenys korektiski ir iSsaugoja.

10.3.2. Surasti archyvo fondo duomenis

Paskirtis — surasti archyvo fondo duomenis sistemoje.
Kas gali atlikti

Surasti archyvo fondo duomenis sistemoje gali:

= Archyvaras;
» Naudotojas, kuriam suteiktos teisés perziaréti ir tvarkyti archyvo duomenis.

Kaip atlikti
Norédami surasti archyvo fondo duomenis, atlikite Siuos veiksmus:
1. IS meniu pasirinkite Archyvas -> Fondai.
Atsiveria langas Archyvo fondai.

Archyvo fondai

Naujas

Paieska
Fondo pavadinimas

Fondo numeris

leskoti

2. Nurodykite zinomus archyvo fondo paieSkos kriterijus.

3. Spauskite [leskoti].
Sistema pateikia paiedkos kriterijus atitinkandiy jrasy sarasa.

4. Toliau, priklausomai nuo Jums suteikty teisiy, galite atlikti Siuos veiksmus:

= Perzidreti archyvo fondo duomenis (89 psl.)
= Keisti archyvo fondo duomenis (90 psl.)
= Salinti archyvo fondg (91 psl.)

10.3.3. Perziiréti archyvo fondo duomenis

Paskirtis — perziaréti archyvo fondo duomenis sistemoje.
Kas gali atlikti

Perziaréti archyvo vertybés duomenis gali:

= Archyvaras;
» Naudotojas, kuriam suteiktos teisés perziaréti ir tvarkyti archyvo duomenis.

Kaip atlikti

Norédami perzitréti archyvo fondo duomenis, atlikite Siuos veiksmus:
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1. Suraskite norimg archyvo fonda.
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Surasti archyvo fondo duomenis (89 psl.).

Archyvo fondai

Haujas
Fondo pavadinimas
Fondo numeris
legkoti
Fondo pavadinimas & Fondo numeris Fondo chronologinés ribos Veiksmai
# Danguolés fonas DK-001 1978 m. —iki Ziol & 88
15 viso jradu: 1

2. Norédami perzidréti detalius fondo duomenis, rezultaty lenteléje stulpelyje Fondo
pavadinimas spauskite pavadinimo nuoroda.
Atsiveria langas Archyvo fondai.

3. Norédami pasinaudoti greitgja perziira fondo turiniui, spauskite # $alia norimo fondo
pavadinimo.
Sistema iSskleidzia fondo turinj po jrasu papildomose eilutése.

4. Perziurékite archyvo fondo duomenis.

Pastaba: Keisti archyvo fondo duomeny perzidros lange negalite.

10.3.4. Keisti archyvo fondo duomenis

Paskirtis — keisti archyvo fondo duomenis sistemoje.
Kas gali atlikti

Redaguoti archyvo fondo duomenis gali:

= Archyvaras;
» Naudotojas, kuriam suteiktos teisés perzidreti ir tvarkyti archyvo duomenis.

Kaip atlikti
Norédami redaguoti archyvo fondo duomenis, atlikite Siuos veiksmus:

1. Suraskite norimg archyvo fonda.
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Surasti archyvo fondo duomenis (89 psl.).

2. Rezultaty lenteléje stulpelyje Veiksmai spauskite piktogramag =",
Atsiveria langas Archyvo fondai.

3. Perzilrékite ir redaguokite norimus archyvo fondo duomenis.
Kaip jvesti duomenis skaitykite skyrelyje Duomeny pildymo taisyklés (11 psl.).
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10.3.5. Salinti archyvo fonda

Paskirtis — pasalinti archyvo fondg i$ sistemos.
Kas gali atlikti

Salinti archyvo fondg gali:

= Archyvaras;
= Naudotojas, kuriam suteiktos teisés perzidréti ir tvarkyti archyvo duomenis.

Kaip atlikti
Norédami pa$alinti archyvo fondg, atlikite Siuos veiksmus:

1. Suraskite norimg archyvo fonda.
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Surasti archyvo fondo duomenis (89 psl.).

2. Reazultaty lenteléje stulpelyje Veiksmai spauskite piktogramag &3.
Atsiveria langas Archyvo fondai.

3. Perzitrékite duomenis.

4. Spauskite [Trinti].
Sistema paSalina duomenis i$ sistemos.

10.4. Tvarkyti archyvo byly duomenis
Sistemoje galite atlikti Siuos su archyvo bylos duomenimis susijusius veiksmus:

Jvesti naujos archyvo bylos duomenis (91 psl.)
Surasti archyvo bylos duomenis (92 psl.)
Perziaréti archyvo bylos duomenis (93 psl.)
Keisti archyvo bylos duomenis (94 psl.)

Salinti archyvo bylg (94 psl.)

10.4.1. )vesti naujos archyvo bylos duomenis

Paskirtis — jvesti naujos archyvo bylos duomenis sistemoje.
Kas gali atlikti

Jvesti naujos archyvo bylos duomenis j sistemg gali:

= Archyvaras;
= Naudotojas, kuriam suteikta teisé tvarkyti archyvo duomenis.

Kaip atlikti
Norédami jvesti naujg archyvo bylg, atlikite Siuos veiksmus:

1. IS meniu pasirinkite Archyvas -> Bylos.
Atsiveria langas Archyvo bylos.

2. Spauskite [Naujas].
Atsiveria langas bylos duomenims jvesti.
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Archyvo bylos

Fondas, apyrasas
Fondas
Apyrasas
Archyvo byla

Bylos pavadinimas *

Bylos numeris
Bylos chronologines ribos
Apimtis

Bylos sudétis Archyvo vertybés tipas Skaicius Vieta byloje

Kalba
RasSmenys
Sriftas

Bylos turinys
Kita informacija

Pastabos

Bylos vertybes  |vertybe

15saugoti
22 pav. Archyvo bylos duomeny langas

3. Uzpildykite duomenis apie archyvo byla.
4. Spauskite [ISsaugoti].
Sistema patikrina, ar duomenys korektiski ir iSsaugoja.

10.4.2. Surasti archyvo bylos duomenis

Paskirtis — surasti archyvo bylos duomenis sistemoje.
Kas gali atlikti

Surasti archyvo bylos duomenis sistemoje gali:

= Archyvaras;
= Naudotojas, kuriam suteiktos teisés perziaréti ir tvarkyti archyvo duomenis.

Kaip atlikti
Norédami surasti archyvo bylos duomenis, atlikite Siuos veiksmus:

1. 18 meniu pasirinkite Archyvas -> Bylos.
Atsiveria langas Archyvo bylos.
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Archyvo bylos

MNaujas
Paieska
Bylos pavadinimas
Bylos numeris

Bylos turinys, pastabos

leskoti

2. Nurodykite zinomus archyvo bylos paieskos kriterijus.
3. Spauskite [lesSkoti].
Sistema pateikia paieSkos kriterijus atitinkanciy jraSy sarasa.
4. Toliau, priklausomai nuo Jums suteikty teisiy, galite atlikti Siuos veiksmus:

Perziaréti archyvo bylos duomenis (93 psl.)
Keisti archyvo bylos duomenis (94 psl.)
= Salinti archyvo bylg (94 psl.)

10.4.3. Perziureéti archyvo bylos duomenis

Paskirtis — perzidréti archyvo bylos duomenis sistemoje.
Kas gali atlikti

Perziureéti archyvo vertybés duomenis gali:

= Archyvaras;
= Naudotojas, kuriam suteiktos teisés perziaréti ir tvarkyti archyvo duomenis.

Kaip atlikti
Norédami perzitréti archyvo bylos duomenis, atlikite Siuos veiksmus:
1. Suraskite norimg archyvo byla.
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Surasti archyvo bylos duomenis (92 psl.).

Archyvo bylos

Naujas

Bylos pavadinimas
Bylos numeris

Bylos turinys, pastabos

leskoti

Bylos pavadinimas Bylos turinys Bylos nr. Apimtis Kita informacija Pastabos Apyrasas Fondas Veiksmai
-

& Seitabyla Sedtos bylos turinys 6 53 Sestos bylos kita Sestos bylos 2 Antras apyrasas 223 Antras fondas | ]

informacija pastabos
ﬁ I$ viso jrasy: 1

2. Norédami perzilréti detalius bylos duomenis, rezultaty lenteléje stulpelyje Bylos pavadinimas
spauskite pavadinimo nuoroda.
Atsiveria langas Archyvo bylos.

3. Norédami pasinaudoti greitgja perzidra bylos turiniui, spauskite # 3alia norimos bylos
pavadinimo.
Sistema iSskleidZia bylos turinj po jradu papildomose eilutése.

4. Perzilrékite archyvo bylos duomenis.

Pastaba: Keisti archyvo bylos duomeny perziiros lange negalite.
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10.4.4. Keisti archyvo bylos duomenis

Paskirtis — keisti archyvo bylos duomenis sistemoje.
Kas gali atlikti

Redaguoti archyvo bylos duomenis gali:

= Archyvaras;
= Naudotojas, kuriam suteiktos teisés perziaréti ir tvarkyti archyvo duomenis.

Kaip atlikti
Norédami redaguoti archyvo bylos duomenis, atlikite Siuos veiksmus:

1. Suraskite norimg archyvo byla.
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Surasti archyvo bylos duomenis (92 psl.).

2. Reazultaty lenteléje stulpelyje Veiksmai spauskite piktogramag '=".
Atsiveria langas Archyvo bylos.

3. Perzilrékite ir redaguokite norimus archyvo bylos duomenis.
Kaip jvesti duomenis skaitykite skyrelyje Duomeny pildymo taisyklés (11 psl.).

10.4.5. Salinti archyvo byla

Paskirtis — paSalinti archyvo bylg i$ sistemos.
Kas gali atlikti

Salinti archyvo bylg gali:

= Archyvaras;
= Naudotojas, kuriam suteiktos teisés perziaréti ir tvarkyti archyvo duomenis.

Kaip atlikti
Norédami pas3alinti archyvo byla, atlikite Siuos veiksmus:

1. Suraskite norimg archyvo bylg.
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Surasti archyvo bylos duomenis (92 psl.).

2. Rezultaty lenteléje stulpelyje Veiksmai spauskite piktogramag 3.
Atsiveria langas Archyvo bylos.

3. Perzitrékite duomenis.

4. Spauskite [Trinti].
Sistema pa$alina duomenis i$ sistemos.

10.5. Tvarkyti apyrasy duomenis
Sistemoje galite atlikti Siuos su apyrasy duomenimis susijusius veiksmus:

Jvesti naujo archyvo apyraso duomenis (95 psl.)
Surasti archyvo apyrasy duomenis (95 psl.)
Perzidréti apyraso duomenis (96 psl.)

Keisti apyraso duomenis (96 psl.)

Salinti apyrasa (97 psl.)
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10.5.1. )vesti naujo archyvo apyraso duomenis

Paskirtis — jvesti naujo archyvo apyraSo duomenis sistemoje.
Kas gali atlikti

Jvesti naujo archyvo apyraso duomenis j sistemg gali:

= Archyvaras;
= Naudotojas, kuriam suteikta teisé tvarkyti archyvo duomenis.

Kaip atlikti
Norédami jvesti naujo apyraso duomenis, atlikite Siuos veiksmus:

1. 18 meniu pasirinkite Archyvas -> Apyrasai.
Atsiveria langas ApyraSai.

2. Spauskite [Naujas].
Atsiveria langas apyraso duomenims jvesti.
Apyrasai

Fondas *

Apyrago pavadinimas *
Apyrado numeris
Apyraso chronologings ribos

Apyrago bylos, vertybés Archyvo byla Vertybé

Iz saugoti

3. Uzpildykite duomenis apie archyvo apyra$a.

4. Spauskite [ISsaugoti].
Sistema patikrina, ar duomenys korektiski ir iSsaugoja.

10.5.2. Surasti archyvo apyrasy duomenis

Paskirtis — surasti archyvo apyraso duomenis sistemoje.
Kas gali atlikti

Surasti archyvo apyrado duomenis sistemoje gali:

= Archyvaras
= Naudotojas, kuriam suteiktos teisés perziaréti ir tvarkyti archyvo duomenis.

Kaip atlikti
Norédami surasti archyvo apyraSo duomenis atlikite Siuos veiksmus:
1. IS meniu pasirinkite Archyvas -> Apyrasai.
Atsiveria langas Apyras$ai.

Apyrasai
Maujas
Paiegka
Apyrago pavadinimas

Apyrago numeris

leskoti

2. Nurodykite zinomus archyvo apyraso paieskos kriterijus.

3. Spauskite [leskoti].
Sistema pateikia paiedkos kriterijus atitinkanciy jrasy sarasa.
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4. Toliau, priklausomai nuo Jums suteikty teisiy, galite atlikti Siuos veiksmus:
= PerZiaréti apyraso duomenis (96 psl.)
= Keisti apyraso duomenis (96 psl.)
= Salinti apyrasg (97 psl.)

10.5.3. Perziuréti apyraso duomenis

Paskirtis — perzidréti apyraso duomenis sistemoje.
Kas gali atlikti

Perzidréti apyraso duomenis gali:

= Archyvaras;
= Naudotojas, kuriam suteiktos teisés perziaréti ir tvarkyti archyvo duomenis.

Kaip atlikti
Norédami perzidréti apyraso duomenis, atlikite Siuos veiksmus:

1. Suraskite norimg apyra$a.
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Surasti archyvo apyrasy duomenis (95 psl.).

Apyrasai
Naujas

Apyraso pavadinimas

Apyrago numeris
leskoti
Apyraso pavadinimas & Apyraso numeris Apyraso chronologinés ribos Fondas Veiksmai

# Danguolés apyradas DK-1978 ER ' 38

15 viso jrady: 1

2. Norédami perziaréti detalius apyraSo duomenis, rezultaty lenteléje stulpelyje Apyraso
pavadinimas spauskite pavadinimo nuoroda.
Atsiveria langas Archyvo bylos.

3. Norédami pasinaudoti greitgja perzitra apyraSo turiniui, spauskite # Salia norimo apyrao
pavadinimo.
Sistema iSskleidZia apyra$o turinj po jradu papildomose eilutése.

4. Perziurékite apyraso duomenis.

Pastaba: Keisti apyraSo duomeny perzidros lange negalite.

10.5.4. Keisti apyraso duomenis

Paskirtis — keisti apyraSo duomenis sistemoje.
Kas gali atlikti

Redaguoti apyraso duomenis gali:

= Archyvaras;
= Naudotojas, kuriam suteiktos teisés perziaréti ir tvarkyti archyvo duomenis.

Kaip atlikti
Norédami redaguoti apyraSo duomenis, atlikite Siuos veiksmus:

1. Suraskite norimg apyrasa.
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Surasti archyvo apyrasy duomenis (95 psl.).

2. Rezultaty lenteléje stulpelyje Veiksmai spauskite piktogramag =,
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Atsiveria langas ApyraSai.

3. Perzilrékite ir redaguokite norimus apyraso duomenis.
Kaip jvesti duomenis skaitykite skyrelyje Duomeny pildymo taisyklés (11 psl.).

10.5.5. Salinti apyrasa

Paskirtis — pa8alinti apyrasa i$ sistemos.
Kas gali atlikti

Salinti apyrasa gali:

= Archyvaras;
» Naudotojas, kuriam suteiktos teisés perzidréti ir tvarkyti archyvo duomenis.

Kaip atlikti
Norédami paS3alinti apyra$g, atlikite Siuos veiksmus:

1. Suraskite norimg apyrasa.
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Surasti archyvo apyrasy duomenis (95 psl.).

2. Rezultaty lenteléje stulpelyje Veiksmai spauskite piktogramg =3,
Atsiveria langas Apyra3ai.

3. Perzitrékite duomenis.

4. Spauskite [Trinti].
Sistema pasalina duomenis i$ sistemos.
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11. Audiotekos ir videotekos tvarkymas

Sistemoje, priklausomai nuo Jums suteikty teisiy, galite atlikti Siuos veiksmus, susijusius su audiotekos

ir videotekos duomeny tvarkymu:

Jvesti naujg audiotekos ir videotekos vertybe (98 psl.)

Jvesti naujg audiotekos ir videotekos vertybe naudojant Sablong (99 psl.)
Surasti audiotekos ir videotekos vertybe (99 psl.)

Perzidréti audiotekos ir videotekos vertybés duomenis (100 psl.)

Redaguoti audiotekos ir videotekos vertybés duomenis (101 psl.)

Salinti audiotekos ir videotekos vertybe (101 psl.)

Suformuoti audiotekos ir videotekos vertybiy ataskaitg spausdinimui (102 psl.)

11.1. Jvesti naujg audiotekos ir videotekos vertybe

Paskirtis — leisti audiotekos ir videotekos tvarkytojui jvesti naujg audiotekos ir videotekos vertybe

sistemoje.
Kas gali atlikti
Jvesti naujos vertybés duomenis j sistema gali:

= Audiotekos ir videotekos tvarkytojas;
= Naudotojas, kuriam suteikta teisé tvarkyti audiotekos ir videotekos vertybiy duomenis.

Kaip atlikti
Norédami jvesti naujos audiotekos ir videotekos vertybés duomenis | sistema, atlikite Siuos veiksmus:

1. 18 meniu pasirinkite Audioteka ir videoteka -> Nauja audiotekos ir videotekos vertybé.
Atsiveria langas Nauja audiotekos ir videotekos vertybé, kortelé Pagrindiniai duomenys.

Pagal nutyléjimg sistema pateikia duomeny jvedimo forma, kurig sudaro Sios duomeny
kortelés:

= Pagrindiniai duomenys;

= Skaitmeniniai objektai;

» Susijusios audiotekos ir videotekos vertybés;
= Nurasymas.

2. |veskite naujos audiotekos ir videotekos vertybés duomenis korteléje Pagrindiniai duomenys:

2.1. Jveskite pagrindinius duomenis apie naujg vertybe.
Kaip jvesti duomenis skaitykite skyrelyje Duomeny pildymo taisyklés (11 psl.).

Pastaba: Panaudota klasifikatoriaus reik8mé, kuri buvo naujai sukurta, bet dar LIMIS-C

administratoriaus nepatvirtinta, sistemoje bus pazyméta gelsva spalva:

Rinkinys * | Danguolés debeséliai ] 88

Klasifikatoriaus reikSmé, kuri buvo redaguota, bet dar nepatvirtinta LIMIS-C administratoriaus

spalvomis néra iSskiriama.

Jei pasirinkta reikSmé yra naujai sukurta, o LIMIS-C administratorius Sios reikSmés
nepatvirtins, tai Jums reikés atlikti veiksmus, kurie yra apraSyti skyrelyje Redaguoti
nesutvarkytus eksponatus (65 psl.).

2.2. Nurodykite vertybés pagrindinj aprasa.
3. Jkelkite vertybés skaitmenine bylg korteléje Skaitmeniniai objektai.
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Pridéti skaitmeninj objektg (26 psl.).

4. |veskite kitus duomenis apie vertybe korteléje Susijusios audiotekos ir videotekos vertybés.

Kortelés pildymas identiSkas apraSytai auksciau.

5. UZpilde duomenis apie vertybe spauskite [ISsaugoti].
Sistema patikrina, ar duomenys korektiski ir iSsaugoja.
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6. Toliau, priklausomai nuo Jums suteikty teisiy, galite atlikti Siuos veiksmus:

= Perzidréti audiotekos ir videotekos vertybés duomenis (100 psl.)
= Redaguoti audiotekos ir videotekos vertybés duomenis (101 psl.)
= Salinti audiotekos ir videotekos vertybe (101 psl.)

11.2. Jvesti naujg audiotekos ir videotekos vertybe naudojant Sablong

Paskirtis — jvesti naujos audiotekos ir videotekos vertybés duomenis | sistemg, panaudojant jvestos
vertybés duomeny Sablong. Si sistemos savybé orientuota | situacijas, kai reikia jvesti duomenis apie
keletg vertybiy, kuriy informacija skiriasi nezymiai.

Kas gali atlikti
Jvesti naujos vertybés duomenis j sistemg gali:

= Audiotekos ir videotekos tvarkytojas;
= Naudotojas, kuriam suteikta teisé tvarkyti audiotekos ir videotekos vertybiy duomenis.

Kaip atlikti
Norédami jvesti naujos vertybés duomenis pagal Sablong, atlikite Siuos veiksmus:

1. Suraskite jau jvestg vertybe.
Kaip atlikti paieSkg skaitykite skyrelyje Surasti audiotekos ir videotekos vertybe (99 psl.).

2. Salia vertybeés, stulpelyje Veiksmai spauskite o,
Atsiveria langas Audiotekos ir videotekos vertybés paieSka > Audiotekos ir videotekos vertybe,
kuriame duomeny laukai uzpildyti pasirinktos vertybés duomenimis.

3. Keiskite/papildykite duomenis.
Kaip jvesti naujus duomenis skaitykite skyrelyje Duomeny pildymo taisyklés (11 psl.).

4. |kelkite vertybés skaitmenine bylg korteléje Skaitmeniniai objektai.
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Pridéti skaitmeninj objektg (26 psl.).

5. ]veskite kitus duomenis apie vertybe korteléje Susijusios audiotekos ir videotekos vertybés.
Kortelés pildymas identiSkas aprasytai auksciau.

6. Uzpilde duomenis apie vertybe spauskite [ISsaugoti].
Sistema patikrina, ar duomenys korektiski ir iSsaugoja.

7. Toliau, priklausomai nuo Jums suteikty teisiy, galite atlikti Siuos veiksmus:
= Perzidreti audiotekos ir videotekos vertybés duomenis (100 psl.)

= Redaguoti audiotekos ir videotekos vertybés duomenis (101 psl.)
= Salinti audiotekos ir videotekos vertybe (101 psl.)

11.3. Surasti audiotekos ir videotekos vertybe

Paskirtis — surasti audiotekos ir videotekos vertybe sistemoje.

Kas gali atlikti

Surasti audiotekos ir videotekos vertybe gali:

»= Audiotekos ir videotekos tvarkytojas;
= Naudotojas, kuriam suteiktos teisés perziGréti ir tvarkyti audiotekos ir videotekos vertybiy
duomenis.

Kaip atlikti
Norédami surasti audiotekos ir videotekos vertybe atlikite Siuos veiksmus:

1. IS meniu pasirinkite Audioteka ir videoteka -> Audiotekos ir videotekos vertybiy paieska.
Atsiveria langas Audiotekos ir videotekos vertybés paieSka.
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Audiotekos ir videotekos vertybés paiedka

Wertybés pavadinimas

Sukirimo data & |:|'-”‘=5|i data
‘Garso ir vaizdo dokumento tipas ~
Autorius “~
Uzsakovas a
Gamintojas "\
Tema ~
Autoriy turtiniy teisiy turétejas ~
Inwentorinis numeris Eifras numeris

Kolekeija eksporiui "

|vedimo, redagavimeo data nuo ﬁ iKi ﬁ
Duomenu pateikéjas ~

QR kodas

be skaitmeniniu objekiy E su nuotraukomis E| su vaizdo jrasais su garso jradais su 20 jradsis su kitais sk. objektais

eSkoti
|:| su atvaizduojarnu QR kodu

Publikuoti j LIMIS-K kitazs duomeny bazes E| nepublikucjamas

leSkoti

23 pav. Audiotekos ir videotekos vertybés paieskos langas

2. Nurodykite Zinomus duomenis apie audiotekos ir videotekos vertybe:
= |veskite Zinoma informacijg klaviatdra;
= Jei nurodote tikslig datg, pazymékite varnele laukg {tiksli data}.
= Pasirinkite reikSmes i$ klasifikatoriaus — spauskite .
Kaip atlikti skaitykite skyriuje Duomeny pildymo taisyklés (11 psl.).
= Jei norite atlikti paieSkg pagal audiotekos ir videotekos vertybés QR koda, atlikite veiksmus
apra8ytus skyriuje Atlikti eksponato/vertybés paieSkg pagal QR kodag (39 psl.).
3. Spauskite [leskoti].
Sistema pateikia paieskos kriterijus atitinkanciy jrasy sarasa.
4. Toliau, priklausomai nuo Jums suteikty teisiy, galite atlikti Siuos veiksmus:
= Perziureéti audiotekos ir videotekos vertybés duomenis (100 psl.)

= Redaguoti audiotekos ir videotekos vertybés duomenis (101 psl.)
= Salinti audiotekos ir videotekos vertybe (101 psl.)
11.4. Perziuréti audiotekos ir videotekos vertybés duomenis
Paskirtis — perzidréti audiotekos ir videotekos vertybés duomenis sistemoje.
Kas gali atlikti
Perziaréti audiotekos ir videotekos vertybés duomenis gali:

= Audiotekos ir videotekos tvarkytojas;
= Naudotojas, kuriam suteiktos teisés jvesti, perziaréti ir tvarkyti audiotekos ir videotekos vertybiy
duomenis.

Kaip atlikti
Norédami perzidréti audiotekos ir videotekos vertybés duomenis, atlikite Siuos veiksmus:

1. Suraskite norimg audiotekos ir videotekos vertybe.
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Surasti audiotekos ir videotekos vertybe (99 psl.).

2. Lange Audiotekos ir videotekos vertybés paieSka, rezultaty lenteléje stulpelyje Vertybés
pavadinimas spauskite nuoroda.
Atsiveria langas Audiotekos ir videotekos vertybés paieSka > Audiotekos ir videotekos vertybe.
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3. Perzilrékite vertybés duomenis.
Kiek duomeny korteliy turi vertybés aprasas, priklauso nuo to, kiek informacijos buvo apie jg
jvesta, bei taip pat nuo atlikty veiksmy. Pvz.: | kolekcijas jtraukty vertybiy aprasai automatiSkai
papildomi duomeny kortele Kolekcijos, kurioje galite perzitréti sgrasa visy kolekcijy, j kurias
jtraukta vertybé.

Pastaba:  Keisti audiotekos ir videotekos vertybés duomeny perZidros lange negalite.

11.5. Redaguoti audiotekos ir videotekos vertybés duomenis
Paskirtis — keisti audiotekos ir videotekos vertybés duomenis sistemoje.
Kas gali atlikti

Redaguoti audiotekos ir videotekos vertybés duomenis gali:

= Audiotekos ir videotekos tvarkytojas
= Naudotojas, kuriam suteiktos teisés tvarkyti audiotekos ir videotekos vertybiy duomenis.

Kaip atlikti
Norédami keisti audiotekos ir videotekos vertybés duomenis, atlikite Siuos veiksmus:

1. Suraskite norimg audiotekos ir videotekos vertybe.
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Surasti audiotekos ir videotekos vertybe (99 psl.).

2. Lange Audiotekos ir videotekos vertybés paieSka, rezultaty lenteléje stulpelyje Veiksmai

spauskite piktogramg =,
Atsiveria langas Audiotekos ir videotekos vertybés paieSka > Audiotekos ir videotekos vertybé.

3. Redaguokite norimus apraso duomenis.
Kaip jvesti duomenis skaitykite skyrelyje Duomeny pildymo taisyklés (11 psl.).

4. Spauskite [ISsaugoti].
Sistema patikrina, ar duomenys korektiski ir iSsaugoja.
11.6. Salinti audiotekos ir videotekos vertybe
Paskirtis — paSalinti audiotekos ir videotekos vertybe i$ sistemos.
Kas gali atlikti
Salinti audiotekos ir videotekos vertybe gali:

= Audiotekos ir videotekos tvarkytojas;
= Naudotojas, kuriam suteiktos teisés tvarkyti audiotekos ir videotekos vertybiy duomenis.

Kaip atlikti
Norédami paSalinti audiotekos ir videotekos vertybés duomenis, atlikite Siuos veiksmus:

1. Suraskite norimg audiotekos ir videotekos vertybe.
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Surasti audiotekos ir videotekos vertybe (99 psl.).

2. Lange Audiotekos ir videotekos vertybés paieSka, rezultaty lenteléje stulpelyje Veiksmai
spauskite piktograma 3.
Atsiveria langas Audiotekos ir videotekos vertybes paieSka > Audiotekos ir videotekos vertybe.

3. Spauskite [Trinti].
Sistema paSalina duomenis i$ sistemos.
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11.7. Suformuoti audiotekos ir videotekos vertybiy ataskaita spausdinimui
Paskirtis — susiformuoti audiotekos ir videotekos vertybiy atskaitg jos spausdinimui.

Kas gali atlikti

Susiformuoti audiotekos ir videotekos vertybiy atskaitg gali:

= Audiotekos ir videotekos tvarkytojas;

= Naudotojas, kuriam suteiktos teisés perziaréti ir tvarkyti audiotekos ir videotekos vertybiy

duomenis.
Kaip atlikti
Norédami suformuoti audiotekos ir videotekos vertybés ataskaitg, atlikite Siuos veiksmus:

1. 18 meniu pasirinkite Audioteka ir videoteka -> Audiotekos ir videotekos ataskaitos.
Atsiveria langas Audiotekos ir videotekos ataskaitos.

2. Spauskite ant nuorodos j ataskaita.
Atsiveria ataskaitos formavimo langas.

Audiotekos ir videotekos ataskaitos » Ataskaitos generavimas

Pagrindiniai ataskaitos duomenys

Pavadinimas Audiotekos/videotekos vertybiy ataskaita

Formatas *  [FDF dokumentas = |

Ataskaitos parametrai

Vertybés sukirimo data

Generuoti

3. |veskite kriterijus ataskaitai formuoti.
Kaip jvesti duomenis skaitykite skyrelyje Duomeny pildymo taisyklés (11 psl.).

4. Nurode duomenis, spauskite [Generuoti].
Sistema pateikia sugeneruotg ataskaitg pasirinkto formato byla.

5. Suformuotg failg galite perzitréti, iSsisaugoti kompiuteryje ir atspausdinti.
Siy funkcijy vykdymas priklauso nuo to, kokio tipo byla buvo formuojama.
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12. Bibliotekos tvarkymas

Sistemoje, priklausomai nuo Jums suteikty teisiy, galite atlikti Siuos veiksmus, susijusius su bibliotekos
vertybiy duomeny tvarkymu:

Jvesti naujg bibliotekos vertybe (103 psl.)

Jvesti naujg bibliotekos vertybe naudojant $ablong (104 psl.)
Surasti bibliotekos vertybe (104 psl.)

Perzidréti bibliotekos vertybés duomenis (105 psl.)

Redaguoti bibliotekos vertybés duomenis (106 psl.)

Salinti bibliotekos vertybe (106 psl.)

Suformuoti bibliotekos inventorine knyga spausdinimui (106 psl.)

12.1. Jvesti nauja bibliotekos vertybe

Paskirtis — leisti bibliotekininkui jvesti naujg bibliotekos vertybe sistemoje.

Kas gali atlikti

Jvesti naujos vertybés duomenis j sistema gali:

Bibliotekininkas;
Naudotojas, kuriam suteikta teisé tvarkyti bibliotekos vertybiy duomenis.

Kaip atlikti

Norédami jvesti naujos bibliotekos vertybés duomenis j sistema, atlikite Siuos veiksmus:

1.

IS meniu pasirinkite Biblioteka -> Nauja bibliotekos vertybé.
Atsiveria langas Nauja bibliotekos vertybé, kortelé Pagrindiniai duomenys.

Pagal nutyléjimg sistema pateikia vertybés duomeny jvedimo forma, kurig sudaro Sios
duomeny kortelés:

Pagrindiniai duomenys;
Gavimas;

Svarbdus jrasai;

Susijusios bibliotekos vertybés;
Skaitmeniniai objektai;
Nurasymas.

Jveskite informacijg apie bibliotekos vertybe duomeny kortelése:
2.1. Atsiverskite duomeny kortele.

2.2. |veskite duomenis apie naujg vertybe.
Kaip jvesti duomenis skaitykite skyrelyje Duomeny pildymo taisykles (11 psl.).

Pastaba: Panaudota klasifikatoriaus reikSmé, kuri buvo naujai sukurta, bet dar

administratoriaus nepatvirtinta, sistemoje bus pazyméta gelsva spalva:

Dokumento, leidinio fipas * | Rankdarbiai & 3B

LIMIS-C

Klasifikatoriaus reikSmé, kuri buvo redaguota, bet dar nepatvirtinta LIMIS-C administratoriaus,

spalvomis néra iSskiriama.

Jei pasirinkta reikSmé yra naujai sukurta, o LIMIS-C administratorius Sios reikSmés
nepatvirtins, tai Jums reikés atlikti veiksmus, kurie yra aprasyti skyrelyje Redaguoti
nesutvarkytus eksponatus (65 psl.).

Jei vertybé turi skaitmenine bylg, jkelkite jg korteléje Skaitmeniniai objektai.
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Pridéti skaitmeninj objektg (26 psl.).

Uzpilde duomenis apie bibliotekos vertybe spauskite [ISsaugoti].

Sistema patikrina, ar duomenys korektiski ir iSsaugoja.
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12.2. Jvesti naujg bibliotekos vertybe naudojant Sablong

Paskirtis — jvesti naujos bibliotekos vertybés duomenis | sistemg, panaudojant jvestos vertybés
duomeny Sablong. Si sistemos savybé orientuota j situacijas, kai reikia jvesti duomenis apie keletg

vertybiy, kuriy informacija skiriasi nezymiai.
Kas gali atlikti
Jvesti naujos vertybés duomenis j sistema gali:

» Bibliotekininkas;
= Naudotojas, kuriam suteikta teisé tvarkyti bibliotekos vertybiy duomenis.

Kaip atlikti
Norédami jvesti naujos bibliotekos vertybés duomenis pagal $ablong, atlikite Siuos veiksmus:

1. Raskite jau jvestg bibliotekos vertybe.
Kaip atlikti paieSkg skaitykite skyrelyje Surasti bibliotekos vertybe (104 psl.).

2. Salia eksponato, stulpelyje Veiksmai spauskite o,

Atsiveria langas Bibliotekos vertybés paieSka > Bibliotekos vertybé, kuriame duomeny laukai

uzpildyti pasirinktos vertybés duomenimis.

3. Keiskite/papildykite duomenis.
Kaip jvesti naujus duomenis skaitykite skyrelyje Duomeny pildymo taisyklés (11 psl.).

4. Jei vertybé turi skaitmenine bylg, jkelkite jg korteléje Skaitmeniniai objektai.
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Pridéti skaitmeninj objektg (26 psl.).

5. UzZpilde duomenis apie bibliotekos vertybe spauskite [ISsaugoti].
Sistema patikrina, ar duomenys korektiski ir iSsaugoja.
12.3. Surasti bibliotekos vertybe
Paskirtis — surasti bibliotekos vertybe sistemoje.
Kas gali atlikti
Surasti bibliotekos vertybe gali:

» Bibliotekininkas;
» Naudotojas, kuriam suteiktos teisés perzidréti ir tvarkyti bibliotekos vertybiy duomenis.

Kaip atlikti
Norédami surasti bibliotekos vertybe atlikite Siuos veiksmus:

1. IS meniu pasirinkite Biblioteka -> Bibliotekos vertybiy paieska.
Atsiveria langas Bibliotekos vertybés paieska.
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Bibliotekos vertybés paiedka

Autorius “
Sudsrytojas -
ertéjas ~
Antrasté
Leidykla, leidéjas LY
Leidimo metsi & I:| irakis
Leidyklos adresas LY
Dalykas, tama ~
Inventorinis numeris tifras numeris
ISBN
ISEN
ISKN
UDK
Kolekcija eksportui LY
|vedimo, redagsvimo data nuo ﬁ iki E
Duomenuy pateikéjas Y
QR kodas
[#] be sksitmeniniy objekty [/ =u nuotraukemis [#] su vaizde fraZais [f] su garso jraZais [/] su 3D jraZais [f] su kitsis sk. objektais

leskoti
|:| su atvaizduojamu QR kodu

Publikuoti i [ LiMis-K ] kitas duomeny bazes [F] nepublikucjamas

leSkoti

24 pav. Bibliotekos vertybés paieskos langas

2. Nurodykite zinomus duomenis apie bibliotekos vertybe:
= )veskite Zinomg informacijg klaviatira;
= Pasirinkite reikSmes i$ klasifikatoriaus — spauskite .
Kaip atlikti skaitykite skyriuje Duomeny pildymo taisyklés (11 psl.).
» Jei norite atlikti paieSkg pagal bibliotekos vertybés QR koda, atlikite veiksmus aprasytus
skyriuje Atlikti eksponato/vertybés paieSkg pagal QR kodg (39 psl.).

3. Spauskite [lesSkoti].
Sistema pateikia paieSkos kriterijus atitinkanciy jraSy sarasa.

4. Toliau, priklausomai nuo Jums suteikty teisiy, galite atlikti Siuos veiksmus:
= Perziareéti bibliotekos vertybés duomenis (105 psl.)

* Redaguoti bibliotekos vertybés duomenis (106 psl.)
= Salinti bibliotekos vertybe (106 psl.)
12.4. Perziuréti bibliotekos vertybés duomenis
Paskirtis — perzidréti bibliotekos vertybés duomenis sistemoje.
Kas gali atlikti
Perziaréti bibliotekos vertybés duomenis gali:

= Bibliotekininkas;
= Naudotojas, kuriam suteiktos teisés perziaréti ir tvarkyti bibliotekos vertybiy duomenis.

Kaip atlikti
Norédami perzidreéti bibliotekos vertybés duomenis, atlikite Siuos veiksmus:

1. Suraskite norimg bibliotekos vertybe.
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Surasti bibliotekos vertybe (104 psl.).

2. Lange Bibliotekos vertybés paiedka, rezultaty lenteléje stulpelyje Antrasté spauskite nuoroda.
Atsiveria langas Bibliotekos vertybés paieska > Bibliotekos vertybé.
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3. Perzilrékite vertybés duomenis.
Kiek duomeny korteliy turi vertybés aprasas, priklauso nuo to, kiek informacijos buvo apie jg
jvesta, bei taip pat nuo atlikty veiksmy. Pvz.: | kolekcijas jtraukty vertybiy aprasai automatiSkai
papildomi duomeny kortele Kolekcijos, kurioje galite perzitréti sgrasa visy kolekcijy, j kurias
jtraukta vertybé

Pastaba: Keisti bibliotekos vertybés duomeny perzidros lange negalite.

12.5. Redaguoti bibliotekos vertybés duomenis
Paskirtis — keisti bibliotekos vertybés duomenis sistemoje.
Kas gali atlikti

Redaguoti bibliotekos vertybés duomenis gali:

= Bibliotekininkas;
= Naudotojas, kuriam suteiktos teisés tvarkyti bibliotekos vertybiy duomenis.

Kaip atlikti
Norédami keisti bibliotekos vertybés duomenis, atlikite Siuos veiksmus:

1. Suraskite norimg bibliotekos vertybe.
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Surasti bibliotekos vertybe (104 psl.).

2. Rezultaty lenteléje stulpelyje Veiksmai spauskite piktogramag =",
Atsiveria langas Bibliotekos vertybés paieska > Bibliotekos vertybé.

3. Redaguokite norimus apraso duomenis.
Kaip jvesti duomenis skaitykite skyrelyje Duomeny pildymo taisyklés (11 psl.).

4. Spauskite [ISsaugoti].
Sistema patikrina, ar duomenys korektiski ir iSsaugoja.
12.6. Salinti bibliotekos vertybe
Paskirtis — Salinti bibliotekos vertybe i$ sistemos.
Kas gali atlikti
Salinti bibliotekos vertybe gali:

= Bibliotekininkas;
= Naudotojas, kuriam suteiktos teisés tvarkyti bibliotekos vertybiy duomenis.

Kaip atlikti
Norédami Salinti bibliotekos vertybe, atlikite Siuos veiksmus:

1. Suraskite norimg bibliotekos vertybe.
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Surasti bibliotekos vertybe (104 psl.).

2. Rezultaty lenteléje stulpelyje Veiksmai spauskite piktograma &3
Atsiveria langas Bibliotekos vertybés paieska > Bibliotekos vertybé.

3. Spauskite [Trinti].
Sistema paSalina duomenis i$ sistemos.
12.7. Suformuoti bibliotekos inventorine knyga spausdinimui
Paskirtis — susiformuoti bibliotekos inventorine knygg (ataskaitg) jos spausdinimui.
Kas gali atlikti
Susiformuoti bibliotekos vertybiy atskaitg gali:

= Bibliotekininkas;
» Naudotojas, kuriam suteiktos teisés perziaréti ir tvarkyti bibliotekos vertybiy duomenis.
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Kaip atlikti
Norédami susiformuoti bibliotekos inventorine knyga, atlikite Siuos veiksmus:

1. 18 meniu pasirinkite Biblioteka -> Bibliotekos ataskaitos.
Atsiveria langas Bibliotekos ataskaitos.

2. Spauskite ant nuorodos j ataskaita.
Atsiveria ataskaitos formavimo langas.

Bibliotekos ataskaitos » Ataskaitos generavimas

Pagrindiniai ataskaitos duomenys

Pavadinimas Bibliotekos inventoring knyga

Formatas *  [FDF dokumentas | = |

Ataskaitos parametrai

Inventarinimo data

Generuoti

3. Pasirinkite i$ iSskleidziamo sgraso formatg, kuriuo turi bati suformuota ataskaita.

4. Nurodykite inventorinimo datg.
Kaip nurodyti norimg laikotarpj, skaitykite Nurodyti data/laikotarpj (15 psl.).

5. Nurode duomenis, spauskite [Generuoti].
Sistema pateikia sugeneruotg ataskaitg pasirinkto formato byla.

6. Suformuotg failg galite perziareti, iSsisaugoti kompiuteryje ir atspausdinti.
Siy funkcijy vykdymas priklauso nuo to, kokio tipo byla buvo formuojama.
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13. Fototekos valdymas

Sistemoje, priklausomai nuo Jums suteikty teisiy, galite atlikti Siuos veiksmus, susijusius su fototekos
vertybiy duomeny tvarkymu:

Jvesti naujg fototekos vertybe (108 psl.)

Jvesti naujg fototekos vertybe naudojant Sablong (109 psl.)
Surasti fototekos vertybe (109 psl.)

Perzidreéti fototekos vertybés duomenis (110 psl.)

Redaguoti fototekos vertybés duomenis (111 psl.)

Salinti fototekos vertybe (111 psl.)

Suformuoti fototekos vertybiy ataskaitg spausdinimui (111 psl.)

13.1. Jvesti naujg fototekos vertybe

Paskirtis — leisti fototekos tvarkytojui jvesti naujg fototekos vertybe sistemoje.
Kas gali atlikti

Jvesti naujos fototekos vertybés duomenis j sistemg gali:

= Fototekos tvarkytojas;
= Naudotojas, kuriam suteikta teisé tvarkyti fototekos vertybiy duomenis.

Kaip atlikti
Norédami jvesti naujos fototekos vertybés duomenis j sistema, atlikite Siuos veiksmus:

1. 18 meniu pasirinkite Fototeka -> Nauja fototekos vertybé.
Atsiveria langas Nauja fototekos vertybe, kortelé Pagrindiniai duomenys.

Pagal nutyléjimg sistema pateikia vertybés duomeny jvedimo formg, kurig sudaro Sios
duomeny kortelés:

= Pagrindiniai duomenys;
= Skaitmeniniai objektai;
» Susijusios fototekos vertybés;
* Nurasymas.
2. veskite informacijg apie fototekos vertybe duomeny kortelése:

2.1. Atsiverskite duomeny kortele.

2.2. Jveskite duomenis apie naujg vertybe.

Kaip jvesti duomenis skaitykite skyrelyje Duomeny pildymo taisykles (11 psl.).

Pastaba: Panaudota klasifikatoriaus reikSmé, kuri buvo naujai sukurta, bet dar LIMIS-C
administratoriaus nepatvirtinta, sistemoje bus pazymeta gelsva spalva:

Fotofiksacijos momentas Ekspedicija & 88

Klasifikatoriaus reikSmé, kuri buvo redaguota, bet dar nepatvirtinta LIMIS-C administratoriaus,
spalvomis néra iSskiriama.

Jei pasirinkta reikSmé yra naujai sukurta, o LIMIS-C administratorius Sios reikSmés
nepatvirtins, tai Jums reikés atlikti veiksmus, kurie yra aprasyti skyrelyje Redaguoti
nesutvarkytus eksponatus (65 psl.).

3. Jei vertybé turi skaitmenine bylg, jkelkite jg korteléje Skaitmeniniai objektai.
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Pridéti skaitmeninj objektg (26 psl.).

4. Uzpilde duomenis apie fototekos vertybe spauskite [ISsaugoti].
Sistema patikrina, ar duomenys korektiki ir iSsaugoja.
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13.2. Jvesti naujg fototekos vertybe naudojant Sablong

Paskirtis — jvesti naujos fototekos vertybés duomenis | sistema, panaudojant jvestos vertybés duomeny
Sablong. Si sistemos savybé orientuota j situacijas, kai reikia jvesti duomenis apie keletg vertybiy, kuriy

informacija skiriasi nezymiai.
Kas gali atlikti
Jvesti naujos fototekos vertybés duomenis j sistema gali:

» Fototekos tvarkytojas;
= Naudotojas, kuriam suteikta teisé tvarkyti fototekos vertybiy duomenis.

Kaip atlikti
Norédami jvesti naujos fototekos vertybés duomenis pagal Sablong, atlikite Siuos veiksmus:

1. Suraskite jau jvestg vertybe.
Kaip atlikti paieSka skaitykite skyrelyje Surasti fototekos vertybe (109 psl.).

2. Salia rastos vertybés jraso, stulpelyje Veiksmai spauskite o,
Atsiveria langas Fototekos vertybés paieSka > Fototekos vertybé, kuriame duomeny laukai
uzpildyti pasirinktos vertybés duomenimis.

3. Keiskite/papildykite duomenis.
Kaip jvesti naujus duomenis skaitykite skyrelyje Duomeny pildymo taisyklés (11 psl.).

4. Jei vertybé turi skaitmenine bylg, jkelkite jg korteléje Skaitmeniniai objektai.
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Pridéti skaitmeninj objektg (26 psl.).

5. UzZpilde duomenis apie fototekos vertybe spauskite [ISsaugoti].
Sistema patikrina, ar duomenys korektiski ir iSsaugoja.
13.3. Surasti fototekos vertybe
Paskirtis — surasti fototekos vertybe sistemoje.
Kas gali atlikti
Surasti fototekos vertybe gali:

» Fototekos tvarkytojas;
= Naudotojas, kuriam suteiktos teisés perzidréti ir tvarkyti fototekos vertybiy duomenis.

Kaip atlikti
Norédami surasti fototekos vertybe, atlikite Siuos veiksmus:

1. 18 meniu pasirinkite Fototeka -> Fototekos vertyhiy paieska.
Atsiveria langas Fototekos vertybés paieska.
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Fototekos vertybés paieéka

Fototekos vertybés pavadinimas

Sukdrime data o | []tiksli dats
Foto dokumento tipas L
Fotofiksacijos momentas ~
Autorius L
UzZsakovas \
Gamintojas 'y
Tema ~
Autoriy turtiniy teisiy turétojas N
Inventorinis numeris Sifras numers

Kolekcija eksporiui ~

|vedimo, redagavimo data nuo E iki E
Duomeny pateikéjas ~

QR kodas

] be skaitmeniniu objekty [ su nuotraukomis /] su vaizdo jragais su garso jragais su 2D jradais su kitsis sk. objektais

eSkoti
[ =u atveizdusjamu QR kodu

Publikueti | E LIMIS-K kitas dusmeny bazes E nepublikucjamas

leSkoti

25 pav. Fototekos vertybés paieska
2. Nurodykite zinomus duomenis apie fototekos vertybe:
= )veskite Zinomg informacijg klaviatira;

= Pasirinkite reikSmes i$ klasifikatoriaus — spauskite .
Kaip atlikti skaitykite skyriuje Duomeny pildymo taisyklés (11 psl.).

» Jei norite atlikti paieSkg pagal fototekos vertybés QR koda, atlikite veiksmus aprasytus
skyriuje Atlikti eksponato/vertybés paieSkg pagal QR kodg (39 psl.).

3. Spauskite [leskoti].
Sistema pateikia paieskos kriterijus atitinkanc¢iy jrasy sarasa.

4. Toliau, priklausomai nuo Jums suteikty teisiy, galite atlikti Siuos veiksmus:

= Perziureti fototekos vertybés duomenis (110 psl.)
* Redaguoti fototekos vertybés duomenis (111 psl.)
= Salinti fototekos vertybe (111 psl.)

13.4. Perziuréti fototekos vertybés duomenis
Paskirtis — perzidréti fototekos vertybés duomenis sistemoje.
Kas gali atlikti

Perziaréti fototekos vertybés duomenis gali:

» Fototekos tvarkytojas;
» Naudotojas, kuriam suteiktos teisés perzidréti ir tvarkyti fototekos vertybiy duomenis.

Kaip atlikti
Norédami perziureti fototekos vertybés duomenis, atlikite Siuos veiksmus:

1. Suraskite norimg fototekos vertybe.
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Surasti fototekos vertybe (109 psl.).

2. Lange Fototekos vertybés paieSka, rezultaty lenteléje stulpelyje Fototekos vertybés
pavadinimas spauskite nuoroda.
Atsiveria langas Fototekos vertybés paieSka > Fototekos vertybé.

3. Perzilrékite fototekos vertybés duomenis.
Kiek duomeny korteliy turi vertybés aprasas, priklauso nuo to, kiek informacijos buvo apie jg
jvesta, bei taip pat nuo atlikty veiksmy. Pvz.: ] kolekcijas jtraukty vertybiy aprasai automatiskai
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papildomi duomeny kortele Kolekcijos, kurioje galite perzitréti sgrasa visy kolekcijy, j kurias
jtraukta vertybé

Pastaba: Keisti fototekos vertybés duomeny perzidros lange negalite.

13.5. Redaguoti fototekos vertybés duomenis
Paskirtis — keisti fototekos vertybés duomenis sistemoje.
Kas gali atlikti

Redaguoti fototekos vertybés duomenis gali:

» Fototekos tvarkytojas;
» Naudotojas, kuriam suteiktos teisés tvarkyti fototekos vertybiy duomenis.

Kaip atlikti
Norédami keisti fototekos duomenis, atlikite Siuos veiksmus:

1. Suraskite norimg fototekos vertybe.
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Surasti fototekos vertybe (109 psl.).

2. Rezultaty lenteléje stulpelyje Veiksmai spauskite piktogramag =,
Atsiveria langas Fototekos vertybés paieSka > Fototekos vertybé.

3. Redaguokite norimus apraso duomenis.
Kaip jvesti duomenis skaitykite skyrelyje Duomeny pildymo taisyklés (11 psl.).

4. Spauskite [ISsaugoti].
Sistema patikrina, ar duomenys korektiski ir iSsaugoja.
13.6. Salinti fototekos vertybe
Paskirtis — Salinti fototekos vertybe i$ sistemos.
Kas gali atlikti
Salinti fototekos vertybe gali:

» Fototekos tvarkytojas;
= Naudotojas, kuriam suteiktos teisés tvarkyti fototekos vertybiy duomenis.

Kaip atlikti
Norédami 3alinti fototekos vertybe, atlikite Siuos veiksmus:

1. Suraskite norimg fototekos vertybe.
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Surasti fototekos vertybe (109 psl.).

2. Rezultaty lenteléje stulpelyje Veiksmai spauskite piktograma 3.
Atsiveria langas Fototekos vertybés paieSka > Fototekos vertybé.

3. Spauskite [Trinti].
Sistema paSalina duomenis i$ sistemos.
13.7. Suformuoti fototekos vertybiy ataskaitg spausdinimui
Paskirtis — susiformuoti fototekos inventoring knyga (ataskaitg) jos spausdinimui.
Kas gali atlikti
Susiformuoti fototekos vertybiy atskaitg gali:

»= Fototekos tvarkytojas;
= Naudotojas, kuriam suteiktos teisés perzitréti ir tvarkyti fototekos vertybiy duomenis.
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Kaip atlikti
Norédami suformuoti fototekos inventorine knyga, atlikite Siuos veiksmus:

1. 18 meniu pasirinkite Fototeka -> Fototekos ataskaitos.
Atsiveria langas Fototekos ataskaitos.

2. Spauskite ant nuorodos j ataskaita.
Atsiveria ataskaitos formavimo langas.

Fototekos ataskaitos » Ataskaitos generavimas

Pagrindiniai ataskaitos duomenys

Pavadinimas Fototekos vertybiy ataskaita

Formatas *  [PDF dokumentas = |

Ataskaitos parametrai

Vertybes sukirimo data

Generuoti

3. Pasirinkite i$ iSskleidziamo sgraso formatg, kuriuo turi biti suformuota ataskaita.

4. Nurodykite vertybés sukdrimo data.
Kaip nurodyti norimg laikotarpj, skaitykite Nurodyti data/laikotarpj (15 psl.).

5. Nurode duomenis, spauskite [Generuoti].
Sistema pateikia sugeneruotg ataskaitg pasirinkto formato byla.

6. Suformuotg failg galite perziureti, iSsisaugoti kompiuteryje ir atspausdinti.
Siy funkcijy vykdymas priklauso nuo to, kokio tipo byla buvo formuojama.
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14. Zoologinés medziagos tvarkymas
Sistemoje galite tvarkyti Siuos duomenis, susijusius su zoologine medziaga:

Tvarkyti zoologinés medziagos duomenis (113 psl.)

Susieti zoologine medziagg su eksponatu/komplektu (115 psl.)
Tvarkyti zoologinés medziagos aktus (117 psl.)

Formuoti zoologiniy medziagy ataskaitg (121 psl.)

14.1. Tvarkyti zoologinés medziagos duomenis
Sistemoje, galite atlikti Siuos veiksmus, susijusius su zoologinés medziagos duomeny tvarkymu:

Jvesti naujg zoologine medziagg (113 psl.)

Surasti zoologing medziaga (114 psl.)

Perziaréti zoologinés medziagos duomenis (114 psl.)
Redaguoti zoologinés medziagos duomenis (115 psl.)
Salinti zoologinés medziagos duomenis (115 psl.)

14.1.1. )vesti nauja zoologine medziaga

Paskirtis — jvesti naujg zoologine medziagg sistemoje.

Kas gali atlikti

Jvesti naujos zoologinés medziagos duomenis j sistemg gali:

= Zoologinés medziagos tvarkytojas;
» Naudotojas, kuriam suteikta teisé tvarkyti zoologinés medziagos duomenis.

Kaip atlikti
Norédami jvesti naujos zoologinés medziagos duomenis j sistema, atlikite Siuos veiksmus:

1. 18 meniu pasirinkite Zoologiné medziaga -> Nauja zoologiné medziaga.
Atsiveria langas Nauja zoologiné medziaga, kortelé Pagrindiniai duomenys.

Pagal nutyléjimg sistema pateikia vertybés duomeny jvedimo formag, kurig sudaro Sios
duomeny kortelés:
»= Pagrindiniai duomenys
» Rinkimas /radimas
= Tyrimas
2. veskite informacijg apie zoologine medZiagg duomeny kortelése:
2.1. Atsiverskite duomeny kortele.
2.2. Jveskite duomenis apie naujg zoologine medziaga.
Kaip jvesti duomenis skaitykite skyrelyje Duomeny pildymo taisyklés (11 psl.).

Pastaba: Panaudota klasifikatoriaus reikSmé, kuri buvo naujai sukurta, bet dar LIMIS-C
administratoriaus nepatvirtinta, sistemoje bus pazymeta gelsva spalva:

Isigiiimo bidas Konfiskuota b

Klasifikatoriaus reikSmé, kuri buvo redaguota, bet dar nepatvirtinta LIMIS-C administratoriaus,
spalvomis néra iSskiriama.

Jei pasirinkta reikSmé yra naujai sukurta, o LIMIS-C administratorius Sios reikSmés
nepatvirtins, tai Jums reikés atlikti veiksmus, kurie yra aprasyti skyrelyje Redaguoti
nesutvarkytus eksponatus (65 psl.).

3. Uzpilde duomenis apie zoologine medziagg spauskite [ISsaugoti].
Sistema patikrina, ar duomenys korektiki ir iSsaugoja.
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14.1.2. Surasti zoologine medziagg

Paskirtis — surasti zoologine medziagg sistemoje.
Kas gali atlikti

Surasti zoologing medziaga gali:

= Zoologinés medziagos tvarkytojas;
= Naudotojas, kuriam suteiktos teisés perziaréti ir tvarkyti zoologinés medziagos duomenis.

Kaip atlikti
Norédami surasti zoologing medziaga atlikite Siuos veiksmus:
1. 18 meniu pasirinkite Zoologiné medzZiaga -> Zoologiniy medziagy paieska.
Atsiveria langas Zoologiniy medziagy paie$ka.

Zocloginiy madZiagu paieska

Apskaitos numeris

Gyviinas

Zoologinés medfiagos pateikéjas
Rinkimo / radimo vieta

Rinkime / radimo data nuo ﬁ iki

CT [

Gavimo data nuo ﬁ iki

leskoti

2. Nurodykite Zinomus duomenis apie zoologine medziaga:

= )veskite Zinomg informacijg klaviatara;
= Pasirinkite reikSmes i$ klasifikatoriaus.
Kaip atlikti skaitykite skyriuje Duomeny pildymo taisyklés (11 psl.).

3. Spauskite [leskoti].
Sistema pateikia paieskos kriterijus atitinkanciy jrasy sarasa.
4. Toliau, priklausomai nuo Jums suteikty teisiy, galite atlikti Siuos veiksmus:

Perziaréti zoologinés medziagos duomenis (114 psl.)
Redaguoti zoologinés medZiagos duomenis (115 psl.)
= Salinti zoologinés medziagos duomenis (115 psl.)

14.1.3. Perziiiréti zoologinés medziagos duomenis

Paskirtis — perziaréti zoologinés medziagos duomenis sistemoje.
Kas gali atlikti

PerZidréti zoologinés medZiagos duomenis gali:

= Zoologinés medZiagos tvarkytojas;
» Naudotojas, kuriam suteiktos teisés perzidréti ir tvarkyti zoologinés medziagos duomenis.

Kaip atlikti
Norédami perzilréti zoologinés medziagos duomenis, atlikite Siuos veiksmus:

1. Suraskite norimg zoologine medziaga.
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Surasti zoologine medZiagg (114 psl.).

2. Rezultaty lenteléje stulpelyje Apskaitos numeris spauskite nuorodg j norimg jrasa.
Atsiveria langas Zoologiniy medziagy paieska > Zoologiné medziaga.
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3. Perzilrékite zoologinés medziagos duomenis.

Pastaba: Keisti zoologinés medziagos duomeny perzitros lange negalite.

14.1.4. Redaguoti zoologinés medziagos duomenis
Paskirtis — keisti zoologinés medziagos duomenis sistemoje.
Kas gali atlikti

Redaguoti zoologinés medziagos duomenis gali:

= Zoologinés medziagos tvarkytojas;
= Naudotojas, kuriam suteiktos teisés tvarkyti zoologinés medziagos duomenis.

Kaip atlikti
Norédami keisti zoologinés medziagos duomenis, atlikite Siuos veiksmus:

1. Suraskite norimg zoologine medziaga.
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Surasti zoologine medziagg (114 psl.).

2. Rezultaty lenteléje stulpelyje Veiksmai spauskite piktogramg ="
Atsiveria langas Zoologiniy medziagy paiesSka > Zoologiné medZziaga.

3. Redaguokite norimus apraso duomenis.
Kaip jvesti duomenis skaitykite skyrelyje Duomeny pildymo taisyklés (11 psl.).

4. Norédamii$saugoti pokycius, spauskite [ISsaugoti].
Sistema patikrina, ar duomenys korektiski ir iSsaugoja.

14.1.5. Salinti zoologinés medziagos duomenis

Paskirtis — $alinti zoologinés medziagos duomenis i$ sistemos.
Kas gali atlikti

Salinti zoologinés medziagos duomenis gali:

= Zoologinés medZiagos tvarkytojas;
» Naudotojas, kuriam suteiktos teisés tvarkyti zoologinés medziagos duomenis.

Kaip atlikti
Norédami Salinti zoologinés medziagos duomenis, atlikite Siuos veiksmus:

1. Suraskite norimg zoologine medziaga.
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Surasti zoologine medZiagg (114 psl.).

2. Rezultaty lenteléje stulpelyje Veiksmai spauskite piktograma 3.
Atsiveria langas Zoologiniy medZiagy paieSka > Zoologiné medZiaga.

3. Spauskite [Trinti].
Sistema pa$alina duomenis i$ sistemos.
14.2. Susieti zoologine medziaga su eksponatu/komplektu

Jvedant eksponato/komplekto duomenis, sistemoje numatyta galimybé nurodyti, su kokia zoologine
medziaga jis susijes.

Kas gali atlikti
Susieti zoologine medziagg su eksponatu gali:

» Naudotojas, kuriam suteikta teisé jvesti naujg eksponatg arba keisti eksponato duomenis.
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Kaip atlikti

Norédami jvesti su zoologine medziaga susijusio, naujo eksponato/komplekto duomenis | sistema,
atlikite Siuos veiksmus:

1.

w

IS meniu pasirinkite Eksponatai -> Naujas eksponatas.

Atsiveria langas Naujas eksponatas arba komplektas.

Jei kuriate eksponatg, pazymeékite langelj {Naujas eksponatas}.

Jei kuriate komplekta, pazymékite langelj {Naujas komplektas}.

Spauskite [Testi].

Sistema atveria duomeny apie eksponata/komplektg forma, kortele Pagrindiniai duomenys.

Uzpildykite duomenis apie eksponatg/komplekta.
Daugiau skaitykite skyrelyje Jvesti naujg eksponatg ar komplektg (54 psl.).

Atlikite eksponato/komplekto susiejimg su zoologine medziaga:

6.1. Korteléje Pagrindiniai duomenys laukelyje {Sritis} nurodykite reik§me Zoologija.
Sistema papildo eksponato/komplekto aprasg duomeny kortele Zoologija.

6.2. Atsiverskite kortele Zoologija.

Pagrindiniai duomenys || Pavadinimai | Saugojimas ir judéjimas || Zoologija

Zoologiné informacija

Gyvinas *
Rifies nustatytojas

RiZies nustatymo data

Gyviino igskittinumas
RiZies nustatymo revizorius
Revizijos data

Buve rigies pavadinimai

Pastabos

Nuorodos

¥ Rinkimas / radimas

Adresas

Rinkimo / radimo data
Rinkimo / radimo aplinkybés

Radimo / rinkimo aplinkybés detaliau

Radéjas
Buveiné

Buveiné detaliau

Byla
¥ Pagrindiniai tyrimai
Ly =
AmZius ;I
Wystymosi stadija ;I
Kiekis
Preparatorius

Pasirinkti zoologine mediiagg

26 pav. Eksponato kortelés ,,Zoologija“ vaizdas
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6.3. Spauskite mygtuka [Pasirinkti zoologine medziaga].
Sistema pateikia zoologiniy medziagy paieskos langa.

6.4. Suraskite reikiamg zoologing medziaga.
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Surasti zoologine medziagg (114 psl.).

6.5. Prie reikiamos medZiagos jraso spauskite piktogramg .
Zoologinés medziagos duomenys jtraukiami j eksponato/komplekto aprasa.
Zoologijos duomeny kortelé papildoma informacija apie zoologinés medziagos tyrimus ir
jsigijima.
7. UzZpilde duomenis apie eksponatg/komplektg spauskite [ISsaugoti].
Sistema patikrina, ar duomenys korektiski ir iSsaugoja.

Pastaba: Atlike eksponato ir zoologinés medziagos susiejimg, su Sios zoologinés medziagos
neberasite zoologinés medziagos paieSkos lange (Zoologiné medziaga -> Zoologiniy
medziagy paieska).

8. Spauskite [Baigti tvarkyti].
9. Toliau, priklausomai nuo Jums suteikty teisiy, galite atlikti Siuos veiksmus:

Pateikti tvirtinti eksponatg/komplektg (59 psl.)

Perziaréti eksponato/komplekto duomenis (62 psl.)

Keisti eksponato/komplekto duomenis (63 psl.)

Pasalinti eksponatg/komplektg (64 psl.)
Patvirtinti eksponato/komplekto duomenis (65 psl.)

14.3. Tvarkyti zoologinés medziagos aktus
Sistemoje, galite atlikti Siuos veiksmus, susijusius su zoologinés medziagos akty tvarkymu:

Uzpildyti zoologinés medziagos priémimo aktg (117 psl.)
Surasti zoologinés medziagos aktg (118 psl.)

Perziaréti zoologinés medziagos akto duomenis (119 psl.)
Keisti zoologinés medziagos akto duomenis (120 psl.)
PaSalinti zoologinés medziagos aktg (120 psl.)
UzZregistruoti aktg knygoje (121 psl.)

Suformuoti aktg spausdinimui (121 psl.)

14.3.1. Uzpildyti zoologinés medziagos priémimo akta

Paskirtis — jvesti naujg zoologinés medZiagos priémimo aktg sistemoje.
Kas gali atlikti

UZpildyti zoologinés medZiagos priémimo aktg sistemoje gali:

= Zoologinés medzZiagos tvarkytojas;
= Naudotojas, kuriam suteikta teisé tvarkyti zoologinés medZiagos duomenis.

Kaip atlikti
Norédami jvesti naujg zoologinés medziagos priémimo aktg atlikite Siuos veiksmus:

1. 18 meniu pasirinkite Zoologiné medzZiaga -> Naujas priémimo aktas.
Atsiveria langas Naujas zoologinés medZiagos priémimo aktas.
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MNaujas zoologinés medZiagos priemimo aktas

Akto bisena Ivedamas
Akto tipas Zoologinés medZiagos prigmimo aktas

Akto informacija

Akto data 2013-04-09 ﬁ
Akto numeris 1
Perdavejas {= Fiziniz asmue = Juridinis azmuo

Perduodantis asmue
Primantis darbuotojas Danguolé Kraskauskieng, vyr. rinkiniy saugotojas 188
Alkig tvirtinantis darbuctejas

¥ Zoologinés mediiagos

Mauja zoologiné medZiaga | Pasirinkti zoologine medZiaga

IZsaugoti

2. Nurodykite priemimo akto pagrindinius duomenis.
Kaip jvesti duomenis skaitykite skyrelyje Duomeny pildymo taisyklés (11 psl.).
3. Spauskite [ISsaugoti].
Sistema iS§saugo patikrinimo akto pagrindinius duomenis.
4. Bloke Zoologinés medziagos pridékite zoologinés medziagos duomenis:
4.1. Jei priimama zoologiné medZziaga, kurios duomenys dar nesuvesti j sistema:
= Spauskite nuorodg Nauja zoologiné medziaga.
= Toliau atlikite skyrelyje Jvesti naujg zoologine medziagg (113 psl.) apraSytus veiksmus nuo 2
Zingsnio.
4.2. Jei priimama zoologiné medziaga, kurios duomenys jau suvesti j sistema:
= Spauskite nuorodg Pasirinkti zoologine medZziaga.
= Atlikite zoologinés medziagos paieSka.
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Surasti zoologine medZiagg (114 psl.).
= Rezultaty sgrade pazymeékite varnele norimg zoologine medZiagg ir spauskite [Pasirinkti].
Pasirinktos zoologinés medziagos duomenys jtraukiami j akta.
Pastaba:  Akte galite pridéti norimg kiekj zoologiniy medziagu.
5. Spauskite [ISsaugoti].
Sistema patikrina, ar duomenys korektiki ir iSsaugoja.
Akto bisena - Jvedamas.

6. Toliau galite atlikti Siuos veiksmus:

= Surasti zoologinés medziagos aktg (118 psl.)

PerZiaréti zoologinés medZiagos akto duomenis (119 psl.)
Keisti zoologinés medZiagos akto duomenis (120 psl.)
Pasalinti zoologinés medZiagos aktg (120 psl.)
UZregistruoti aktg knygoje (121 psl.)

14.3.2. Surasti zoologinés medziagos akta

Paskirtis — surasti zoologinés medZiagos priemimo aktg sistemoje.
Kas gali atlikti

Surasti akto duomenis sistemoje gali:

» Zoologinés medziagos tvarkytojas;

© UAB ,Alna Software®, UAB ,Sintagma“, UAB ,Webmedia“. Konfidencialu 118




LIETUVOS INTEGRALIOS MUZIEJU INFORMACINES SISTEMOS (LIMIS) DIEGIMO
LIETUVOS MUZIEJUOSE IR SUSIUSIU PASLAUGU PIRKIMO PROJEKTAS

LIMIS naudotojo vadovas

= Naudotojas, kuriam suteiktos teisés perzitreti ir tvarkyti zoologinés medziagos priémimo akto
duomenis.

Kaip atlikti
Norédami surasti zoologinés medziagos priemimo aktg atlikite Siuos veiksmus:
1. 18 meniu pasirinkite Zoologiné medziaga -> Priémimo akty paieska.
Atsiveria langas Zoologinés medziagos priemimo akty paieska.

Zoologinés medzZiagos priemimo akty paieska

Akto datos laikotarpis nuo E iki E
Akto numerio infervalas nuo iki
Akto blsena v lvedamas ¥ UZregistruotas

leskoti
2. Nurodykite priemimo akto kriterijus.
Kaip atlikti skaitykite skyriuje Duomeny pildymo taisyklés (11 psl.).

3. Spauskite [leskoti].
Sistema pateikia paiesSkos kriterijus atitinkanciy jrasy sarasa.

4. Toliau, priklausomai nuo Jums suteikty teisiy, galite atlikti Siuos veiksmus:

= Perzidreti zoologinés medziagos akto duomenis (119 psl.)
= Keisti zoologinés medziagos akto duomenis (120 psl.)
= Pasalinti zoologinés medziagos aktg (120 psl.)

14.3.3. Perziiréti zoologinés medziagos akto duomenis

Paskirtis — perzitréti zoologinés medziagos priémimo akto duomenis sistemoje.
Kas gali atlikti

Perziuréti akto duomenis gali:

= Zoologinés medzZiagos tvarkytojas;
= Naudotojas, kuriam suteiktos teisés perziaréti ir tvarkyti zoologinés medZiagos priémimo akto
duomenis.

Kaip atlikti
Norédami perzidréti akto duomenis sistemoje, atlikite Siuos veiksmus:

1. Suraskite norimo zoologinés medziagos priémimo akto duomenis.
Kaip atlikti skaitykite Surasti zoologinés medziagos aktg (118 psl.).

2. Rezultaty lenteléje stulpelyje Akto data spauskite nuoroda.
Atsiveria langas Zoologinés medZiagos priemimo akty paie$ka > Zoologinés medZiagos
priémimo aktas.

3. Perziurékite akto bendruosius duomenis.

4. Norédami perziaréti akto zoologinés medzZiagos duomenis, bloke Zoologinés medziagos

spauskite piktogramag " .
Atsiveria langas Zoologinés medziagos priemimo akty paieSka > Zoologinés medZzZiagos
priemimo aktas > Zoologiné medZiaga.

5. Norédami grjzti j ankstesnj langg, spauskite * Grizli,

Pastaba: Keisti zoologinés medZiagos priémimo akto duomeny perzitros lange negalite.
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14.3.4. Keisti zoologinés medziagos akto duomenis

Paskirtis — sudaryti sglygas sistemos naudotojui keisti zoologinés medziagos priémimo akto duomenis
sistemoje.

Kas gali atlikti
Keisti akto duomenis gali:

= Zoologinés medziagos tvarkytojas;
» Naudotojas, kuriam suteiktos teisés tvarkyti zoologinés medziagos priémimo akto duomenis ir
keisti akty knygoje uzregistruoto zoologinés medziagos priemimo akto duomenis.

PrieS pradedant
Prie$ pradedant akto duomeny keitima turi bati atlikta:
= Akto duomeny bisena turi bati Jvedamas arba UZregistruotas.
Kaip atlikti
Norédami keisti akto duomenis atlikite Siuos veiksmus:

1. Suraskite norimo zoologinés medziagos priémimo akto duomenis.
Kaip atlikti skaitykite Surasti zoologinés medziagos aktg (118 psl.).

2. Rezultaty sgrase, Salia norimo akto, stulpelyje Veiksmai spauskite '«
Atsiveria langas Zoologinés medziagos priémimo akty paieSka > Zoologinés medziagos
priémimo aktas.

3. Redaguokite norimus akto duomenis.
Kaip jvesti duomenis skaitykite skyrelyje Duomeny pildymo taisyklés (11 psl.).

4. Galite keisti prie akto pridéty zoologiniy medziagy duomenis ir kiekj bloke Zoologinés
medziagos:

= Norédami perzilréti zoologinés medziagos duomenis, stulpelyje Veiksmai spauskite " .

= Norédami redaguoti zoologinés medziagos duomenis, stulpelyje Veiksmai spauskite =,
» Norédami pa$alinti zoologine medziagg i$ akto, stulpelyje Veiksmai spauskite &,

5. Spauskite [ISsaugoti].
Sistema patikrina, ar duomenys korektiski ir iSsaugoja.

14.3.5. PasSalinti zoologinés medziagos akta

Paskirtis — sudaryti sglygas sistemos naudotojui paSalinti zoologinés medziagos priémimo aktg i$
sistemos.

Kas gali atlikti
Pasalinti aktg i$ sistemos gali:

= Zoologinés medzZiagos tvarkytojas;
= Naudotojas, kuriam suteiktos teisés tvarkyti zoologinés medZiagos pri€mimo akto duomenis.

Pries pradedant
PrieS pradedant akto Salinima turi bati atlikta:
= Akto duomeny busena turi bati Jvedamas.
Kaip atlikti
Norédami paSalinti zoologinés medziagos priémimo akto duomenis atlikite Siuos veiksmus:

1. Suraskite norimo zoologinés medziagos priémimo akto duomenis.
Kaip atlikti skaitykite Surasti zoologinés medziagos aktg (118 psl.).
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2. Rezultaty sgrase, Salia norimo akto, stulpelyje Veiksmai spauskite &3,
Atsiveria langas Zoologinés medziagos priemimo akty paieska > Zoologinés medZiagos
priémimo aktas.

3. Perzitrékite akto duomenis.

4. Spauskite [Trinti].
Sistema pasalina aktg i$ sistemos.
Apie sékmingai atliktg veiksmg pateikiamas praneSimas.

14.3.6. Uzregistruoti aktg knygoje

Paskirtis — leisti zoologinés medziagos tvarkytojui uzregistruoti zoologinés medziagos priémimo akty
knygoje.

Kas gali atlikti
UZregistruoti zoologinés medziagos priémimo akta gali:

= Zoologinés medziagos tvarkytojas;
= Naudotojas, kuriam suteiktos teisés perziGréti arba tvarkyti zoologinés medziagos priémimo
aktus.

Kaip atlikti
Norédami uzregistruoti aktg registracijos knygoje atlikite Siuos veiksmus:

1. Suraskite norimo zoologinés medziagos priémimo akto duomenis.
Kaip atlikti skaitykite Surasti zoologinés medZziagos aktg (118 psl.).

2. Perziurékite duomenis ir jsitikinkite jy korektiSkumu.

3. Spauskite [Uzregistruoti].
Akto blsena tampa UZregistruotas.

14.3.7. Suformuoti aktag spausdinimui

Paskirtis — suformuoti apskaitos aktg jo spausdinimui.
Kas gali atlikti

Formuoti aktg spausdinimui gali:

= Rinkinio saugotojas;
= Zoologinés medziagos tvarkytojas;
» Naudotojas, kuriam suteikta teisé perzireti arba tvarkyti zoologinés medziagos priémimo aktus.

Kaip atlikti
Norédami formuoti aktg spausdinimui, atlikite Siuos veiksmus:

1. Atsiverskite norimo akto duomenis.

Kaip atlikti skaitykite Surasti zoologinés medziagos aktg (118 psl.).
2. Spauskite & Pausdint
Sistema suformuoja aktg pdf failo pavidalu perzidrai/iSsaugojimui kompiuteryje.

3. Galite atspausdinti dokumenta.

14.4. Formuoti zoologiniy medziagy ataskaita

Paskirtis — leisti vyr. fondy saugotojui pateikti ataskaitg j LIMIS-K.
Kas gali atlikti

Pateikti ataskaitg j LIMIS-K gali:

= Vyr. fondy saugotojas;
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Naudotojas, kuriam suteikta teisé tvarkyti j LIMIS-K pateikiamas ataskaitas.

Kaip atlikti
Norédami pateikti ataskaitg j LIMIS-K, atlikite Siuos veiksmus:

1.

© UAB ,Alna Software®, UAB ,Sintagma“, UAB ,Webmedia“. Konfidencialu

IS meniu pasirinkite Zoologiné medziaga -> Zoologiniy medzZiagy ataskaitos.

Atsiveria langas Zoologiniy medziagy ataskaitos.

Spauskite ant nuorodos j norimg formuoti ataskaita.
Atsiveria atitinkamos knygos formavimo langas.

Zoologiniy medZiagy ataskaitos » Ataskaitos generavimas

Pagrindiniai ataskaitos duomenys
Pavadinimas Zoologinés medZiagos priemimo akty registracijos knyga
Formatas * | PDF dokumentas

Ataskaitos parametrai

Aktu registracijos laikotarpio pradzia El
Akty registracijos laikotarpio pabaiga El

Generuoti

27 pav. Ataskaitos formavimo lango vaizdas

Jveskite kriterijus ataskaitai formuoti.

Kaip jvesti duomenis skaitykite skyrelyje Duomeny pildymo taisyklés (11 psl.).

Nurode duomenis, spauskite [Generuoti].
Sistema pateikia sugeneruotg ataskaitg pasirinkto formato byla.

Suformuotg bylg galite perZiaréti, iSsisaugoti kompiuteryje ir atspausdinti.
Siy funkcijy vykdymas priklauso nuo to, kokio tipo byla buvo formuojama.
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15. Klasifikatoriy tvarkymas
Klasifikatorius sistemoje gali tvarkyti tik asmenys, turintys klasifikatoriy tvarkymo teises.
Sistemoje Klasifikatoriai yra dvejy tipy:

» Bendramuziejiniai klasifikatoriai;
»  Muziejaus klasifikatoriai.

Daugiau apie klasifikatorius ir jy tvarkymg skaitykite:

Bendramuziejiniai klasifikatoriai (123 psl.)

Muziejaus klasifikatoriai (123 psl.)

Klasifikatoriy struktdros ir jy tvarkymas (123 psl.)

Nurodyti hierarchinio klasifikatoriaus jrasy rasiavimg (125 psl.)
Jtraukti nauja reik8me j klasifikatoriy (127 psl.)

Perziaréti klasifikatoriaus reikSmés duomenis (131 psl.)
Redaguoti klasifikatoriaus reikSmés duomenis (131 psl.)
Keisti klasifikatoriaus reikSmes vietag hierarchijoje (132 psl.)
Keisti klasifikatoriaus reikSmeés skirtuko pozymj (134 psl.)
IStrinti klasifikatoriaus reikSmés duomenis (135 psl.)
Perkelti vaikinius jrasus hierarchijoje (136 psl.)

Eksportuoti klasifikatoriaus reikSmes (139 psl.)

Surasti ir perzidréti klasifikatoriy pakeitimus (140 psl.)

15.1. Bendramuziejiniai klasifikatoriai

Bendramuziejiniy klasifikatoriy duomenys yra matomi visy muziejy darbuotojams. Todél klasifikatoriy
keitimui ir naujy reikSmiy jvedimui taikoma kontrolé. Vartotojai sistemoje gali pateikti naujas
klasifikatoriaus reikSmes bei pasidlyti pakeitimus esamoms. Visus darbuotojy pasidlymus gauna LIMIS-
C administratorius. PasiGlymus svarsto ir priima sprendimus atsakingy Zmoniy grupé. Sistemoje
priimtus spendimus pazymi LIMIS-C administratorius. Tik teigiamo sprendimo atveju nauja/redaguota
klasifikatoriaus reikSmé tampa matoma ir naudojama visuotinai.

Klasifikatorius pagal struktlirg galima skirstyti j hierarchinius ir sgrasinius. Plac¢iau apie klasifikatorius ir
ju tvarkymo galimybes skaitykite skyrelyje Klasifikatoriy struktdros ir jy tvarkymas (123 psl.).
15.2. Muziejaus klasifikatoriai

Muziejiniy klasifikatoriy duomenys yra naudojami kiekvieno muziejaus atskirai, kity muziejy darbuotojai
jy matyti negali. Siy klasifikatoriy tvarkymas (pildymas naujomis reik§mémis, redagavimas, rasiavimas)
vykdomas taip pat, kaip ir bendramuziejiniy klasifikatoriy tvarkymas, kuris aprasytas Zzemiau pateiktuose
skyriuose. TacCiau nebendramuziejiniy klasifikatoriy reikSmiy redagavimui ar naujy jvedimui nereikia
LIMIS-C administratoriaus sprendimo — reikSmé automatiskai tampa pridéta/pakeista.

Klasifikatorius pagal struktlirg galima skirstyti j hierarchinius ir sgra8inius. Plagiau apie klasifikatorius ir
ju tvarkymo galimybes skaitykite skyrelyje Klasifikatoriy struktdros ir jy tvarkymas (123 psl.).

15.3. Klasifikatoriy struktiros ir jy tvarkymas

Klasifikatorius pagal struktiirg galima skirstyti j:

= Hierarchiniai klasifikatoriai (124 psl.)
= SagraSiniai klasifikatoriai (125 psl.)
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15.3.1. Hierarchiniai klasifikatoriai

Hierarchinés struktdros klasifikatoriy elementai susije ,tévy-vaiky® rysiu, t.y. kiekvienas elementas yra

susietas su vienu ar daugiau elementy.

Technika

Fragmentas * leskoti

& -
adymas
asrografija

m

akrolitas
alavavimas
+ [(jangobavimas
antglazirinis dekoras
aplikacija {dekoravimo technika)
apmusimas
+ [ apretavimas
asambliaZas (fechnika)
- [Jaudimaz
+ [=audimas pagal gaminioja=
- [J=audimas pagal pynima=
atlasinis audimas
aZirinis audimas
+ [ broSinis audimas
dimas
+ [ drobinis audimas
kombinuotasis audimas
krepinis audimas

Tvarkyti Perzilira ==

Pasirinkfi

28 pav. Hierarchinio klasifikatoriaus pavyzdys
Su hierarchiniais klasifikatoriais galite atlikti Siuos veiksmus:

Nurodyti hierarchinio klasifikatoriaus jrasy rasiavimag (125 psl.)
Jtraukti nauja reikSme j hierarchinj klasifikatoriy (127 psl.)
Perziaréti klasifikatoriaus reikSmés duomenis (131 psl.)
Redaguoti klasifikatoriaus reikSmés duomenis (131 psl.)

Keisti klasifikatoriaus reikSmés vietg hierarchijoje (132 psl.)
Keisti klasifikatoriaus reikSmeés skirtuko pozymj (134 psl.)
IStrinti klasifikatoriaus reikSmés duomenis (135 psl.)

Perkelti vaikinius jraSus hierarchijoje (136 psl.)

Eksportuoti klasifikatoriaus reikSmes (139 psl.)
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15.3.2. Sarasiniai klasifikatoriai

SgraSas — tai struktlra, kurioje duomenys suraSyti tam tikra tvarka, kai viena sgraso eiluté
charakterizuoja objekta, kuriam aprasyti reikalingi kiti duomenys.

Naujas
Paieika
Vardas; pavarde; slapyvardis; inicialai

Ieskoti

Pavardé s Vardas Pavardé originalo  Vardas originalo iné is  Inicialai i zio variantas Veikla Gimimo | Gimimo vieta Mirties  Veiksmal
kalba Kalba pavardé data data

AS AS zoologija 138 i

Hansas von Aachen Hans Hansas fon Achenas daile 1552 m. |Kelnas, Vokietia  1615m. | 753 &

Jdeppe Okeris Jepe Jepé Okeris literatara 1866 m. | Danija 1930m. |83k

archeologia,

Gintaras kadabra | Gintaras Abaraviius muzicjininkyste

1967 m. | Vilnius, Listuva L

Lionginas Lionginas Abarius muzika 1929 m.

N Kapsuko 1

visuomening veikla .

Hyietul 1889 m.  |Piliakainiy k., 1946m. (753
Lietuva

Abelis Josef Josefas Abelis EETY

valstybes valdymas MaZeikiy r., Dagiy

inZineria 1950m. 1y ietuva B

Abekas; Akelaitis | Motiejus; Fredas Motijus Akelaitis: Fredas Abekas

Abelkis Martynas Mariynas Abelkis
Abichtas Adolfas Abicht Adolfas Abichtas medicina 1793 m 5;‘;’3;’““ 1880 m L

Abichtas Johanas Heinrichas | Abicht Johanas Heinrichas Abichlas mokslas, filosofija | 1762m. | Folk3tetas, Vokietijia 1616 m L

29 pav. SagraSinio klasifikatoriaus pavyzdys
Su sgrasiniais klasifikatoriais galite atlikti Siuos veiksmus:

Jtraukti naujg reikSme j sarasinj klasifikatoriy (129 psl.)
Perziaréti klasifikatoriaus reikSmés duomenis (131 psl.)
Redaguoti klasifikatoriaus reikSmés duomenis (131 psl.)
IStrinti klasifikatoriaus reikSmés duomenis (135 psl.)
Eksportuoti klasifikatoriaus reikSmes (139 psl.)

15.4. Nurodyti hierarchinio klasifikatoriaus jrasy rasiavima

Hierarchiniame medyje pateiktas reikSmes sistema rasiuoja pagal abécéle. Jei yra reikSmiy lotyniskais
raSmenimis, kirilica ir prasidedanciy skaiciais, pagal nutyléjima, i pradZiy sistema pateikia reikSmes
lotyniSkais raSmenimis, po to kirilica ir tada prasidedancias skai€iais.

Sistemoje numatyta, kad kai kuriuose klasifikatoriuose, jrasy rasiavimo tvarkg gali nurodyti naudotojas.
Tokiy klasifikatoriy reik8més apraSe yra redaguojamas laukelis {Rasiavimo kodas}.

Kaip atlikti
Norédami pakeisti klasifikatoriaus jrasy rasiavimo tvarka, atlikite Siuos veiksmus:
1. Atsiverskite klasifikatoriaus reikSmiy langg vienu i$ Siy bady:

= Jei pildote eksponato/komplekto duomenis, spauskite Salia pildomo lauko piktogramg '='.

= Jei norite perzitréti bendramuziejinio klasifikatoriaus duomenis, i§ meniy pasirinkite
Klasifikatoriai -> Bendramuziejiniai klasifikatoriai -> <norimas klasifikatorius>.

= Jei norite perzidreti muziejaus klasifikatoriaus duomenis, i§ meniy pasirinkite Klasifikatoriai
-> Muziejaus klasifikatoriai-> <norimas klasifikatorius>.

2. Suraskite norimg klasifikatoriaus reikSme.
Spragtelékite ant norimos reikSmes.

4. Lango apacioje spauskite [Tvarkyti].
Sistema aktyvuoja papildomus mygtukus.

w
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Tvarkyti Ivesti nauja

Ivesti naujg skirtuks

Redaguoti

IEtrinti

2} Aukstyn Pakeisti viets hierarchijoje

5. Spauskite [Redaguoti].
Sistema lango kairéje pateikia duomeny jvedimo laukg (-us) su uzpildyta informacija.

Bendramuziejiniai klasifikatoriai » Eksponato dalys

Fragmentas * leskoti

Pagrindinis ferminas * Zaryas
TOae i Pagrindini
grindinio termino saltinis
+ [ =L= I X x2 O @
+ |_| ==
+ <M=
i I—l g Pagrindinio termino apibréZimas / =
+ [J=P> vartojimo pastabos 4 X2 X Q&
+ | =R=
+ [=5=
—|"_|<§} y e o -
Pagrindinio termino apibréZimo salfinis
saka I X, x2 O @
Sakniagumbis
Sakniastiebis

sakniavaisis Rigiavimo kodas I
Saknis
Muka: |

Sarvas

. Salutiniai terminai
selmuo

serdis Termino pavadinimas Termino Salfinis
serys E
Swytuoklé

+ [CO<T= Pagrindinio termino atitikmuo kitomis kalbomis

+[J=U, 0=

+ ==

+ [g<Z= -

Termino pavadinimas Kalba Termino altinis

I$saugoti Atdaukti

30 pav. Klasifikatoriaus ,,Eksponato dalys* langas

6. Keiskite rGSiavimo bidg, lauke {Rasiavimo kodas} nurodydami reikSmes, atsizvelgdami j Sias
raSiavimo kodo nurodymo taisykles:

= Kaip rasiavimo kodg galima naudotis raides - a, b, c ir pan. arba skaicius 1, 2, 001, 002 ir
pan.
Pastaba: Jvesti kodai rGSiuojami kaip TEKSTAS. Tai reiSkia, kad pirma rdsiuojama pagal
pirma simbolj, jei pirmasis simbolis sutampa, tada rasiuojama pagal antrg simbol;j ir t.t.

PavyzdZiui: nurodZius reikSmei A rasiavimo koda , 1%, reikSmei B rasiavimo kodg ,,2°,
reikSmei C rdsiavimo kodg ,10%, reikSmei D rasiavimo kodg ,11% reikSmés bus pateiktos
tokia tvarka:

A1)

C (10)

D (11)

B (2)
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Kitas pavyzdys: nurodzius reikSmei A risiavimo koda ,,01%, reikSmei B risiavimo kodg ,02°,
reikSmei C rasiavimo kodg ,,10% reik8mei D rdsiavimo kodg ,11% reikSmés bus pateiktos
tokia tvarka:

A (01)

B (02)

C (10)

D (11)

= Galima nurodyti, kad norima reikSme bty pabaigoje — laukelyje {Rusiavimo kodas}
jrasykite Zodj ,pabaiga®“.

PavyzdZiui: visos valstybés turi eiti pagal abéceéle, o reikSmé ,Nenurodyta valstybé® turi
bati klasifikatoriaus pabaigoje. Tokiu atveju, Siai reikSmei lauke {Rusiavimo kodas}
jrasykite zodj ,pabaiga".

Taip pat yra galimybé daugiau nei vieng reikSme déti | pabaigg — tam naudojami rGsiavimo
kodai tokiu formatu: ,pabaiga_1%, ,pabaiga_2“. Tai reiSkia, kad paclioje pabaigoje i$
pradziy bus pateikta reikSmé, kurios rasiavimo kodas ,pabaiga_1%, o po jos eis reikSme
su rasiavimo kodu ,pabaiga_2".

» Galima nurodyti, kad norima reikSmé baty pradzioje — laukelyje {RiGSiavimo kodas}

jradykite zodj ,pradzia“.

15.5. Jtraukti nauja reikSme j klasifikatoriy
Jei norimos reikSmés klasifikatoriuje neradote, galite jtraukti naujg reikSme.
Pagal tai, kokios struktdros klasifikatoriy norite papildyti, toliau skaitykite atitinkamg skyrelj:

= Jtraukti naujg reikSme j hierarchinj klasifikatoriy;
= Jtraukti naujg reik8me j sgrasinj klasifikatoriy.

15.5.1. Jtraukti naujg reikSme j hierarchinj klasifikatoriy
Norédami jtraukti naujg reikSme j hierarchinj klasifikatoriy, atlikite Siuos veiksmus:
1. Atsiverskite klasifikatoriaus reikSmiy langg vienu i$ iy baduy:
= Jei pildote eksponato/komplekto duomenis, spauskite Salia pildomo lauko piktogramg '='.
= Jei norite perzitréti bendramuziejinio klasifikatoriaus duomenis, i§ meniy pasirinkite
Klasifikatoriai -> Bendramuziejiniai klasifikatoriai-> <norimas klasifikatorius>.

= Jei norite perzidreti muziejaus klasifikatoriaus duomenis, i§ meniy pasirinkite Klasifikatoriai
-> Muziejaus klasifikatoriai-> <norimas klasifikatorius>.

2. Pazymékite vietg hierarchiniame medyje, kurioje turi bati sukurta nauja reikSme.
3. Lango apacioje spauskite [Tvarkyti].
Sistema pateikia papildomy mygtuky bloka.
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Bendramuziejiniai klasifikatoriai > Apdovanojimai

Eksportueti

Fragmentas leskoti
=g f Pagrindinis terminas Ligtuvos valstybés apdovanojimas
+ | <Lietuvos valstybés apdovanojmas= Ligtuvos Respublikos vasitybés spdovanojimy jstatymas, Z straipsnio 1
+ [ =UZsienio valstybés apdovanojimas:= Pagrindinio termino Saltinis punktas, hitp:if Irs. {tiplefinter3

/dokpaieska.sh

c_I7p_id=213007 (Zilréta internete 2010 11 15).

Daiktiné Lietuvos valstybés apdovanojimy igrai€ka: ordinas, medalis ir
kitas pasiZyméjime Zenklas. Skiriamas Lietuvos Respublikos prezidento
dekretu.

Pagrindinio termino apibréZimas /
vartojimo pastabos

Lietuvos Respublikos vasitybés spdovanojimy statymas, 2 straipsnio 1
Pagrindinio termino apibréZimo Zaltinis punktas, 4 straipsnic 1 punktas, hitp:/ w3 Irs t/pl=finter3
/dokpaieska.showdoc_[7p_id=213007 (ZiGréta internete 2010 11 15).

Rigiavimo kodas
Skirtukas Taip

Salutiniai terminai

Termino pavadinimas Termino Saltinis

Pagrindinio termino atitikmuo kitomizs kalbomis

Termino pavadinimas Kalba Termino Zaltinis

Tvarkyti vesti nauja reikime

Ivesti nauja skirtuka

Redaguoti
Pakeisti vietg hierarchijoje

Perkelti vaikinius jrasus

4. Jeireikia jvesti naujg pasirenkamg jrasg, spauskite [Jvesti nauja reikSme].
ARBA
Jei reikia jvesti naujg klasifikatoriaus skirtuka, spauskite [Jvesti nauja skirtuka].

Sistema lango kairéje pateikia duomeny jvedimo laukg (-us).
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LIMIS naudotojo vadovas

Bendramuziejiniai klasifikatoriai » Apdovanojimai

Eksportuoti
Fragmentas le&koti
= s Pagrindinis terminas *
+ [ «Lietuvos valetybés apdovanojimas=
+ [ <UZsienio valstybés apdovanojimas= I X, x2 O @ ]
Pagrindinio termino £altinis
I % x2 O & o]
Pagrindinio termino apibréZimas /
vartejimo pastabos
I X x2 O @ -

Pagrindinio termino apibréZimo Saltinis

Rigiavime kodas

Skirtukas:
Salutiniai terminai

Termino pavadinimas Termino Zaltinis

Pagrindinio termino atitikmuo kitomis kalbomis

Termino pavadinimas Kalba Termino Zaltinis

I5saugoti AtSaukti

5. ]veskite reikSmés duomenis.
6. Spauskite [ISsaugoti].
Sistema iSsaugo jvestus reikSmés duomenis ir papildo klasifikatoriy.
Pastaba: Naujai jtraukta ar pakeista klasifikatoriaus reikSmé tampa matoma tik tame muziejuje,
kuriame ji buvo sukurta ar pakeista. Visiems muziejams ji taps matoma tik tada, kai LIMIS-

C administratoriaus teise turintis Zmogus gaus sprendimag, kad Si reikSmeé tikrai korektiska ir
ja patvirtins sistemoje.

15.5.2. Jtraukti nauja reikSme j saraSinj klasifikatoriy
Norédami jtraukti naujg reikSme j sgrasinj klasifikatoriy, atlikite Siuos veiksmus:
1. Atsiverskite klasifikatoriaus reikSmiy langg vienu i$ Siy bady:

= Jei pildote eksponato/komplekto duomenis, spauskite Salia pildomo lauko piktogramg '='.

= Jei norite perzitréti bendramuziejinio klasifikatoriaus duomenis, i§ meniy pasirinkite
Klasifikatoriai -> Bendramuziejiniai klasifikatoriai -> <norimas klasifikatorius>.

= Jei norite perzidreti muziejaus klasifikatoriaus duomenis, i§ meniy pasirinkite Klasifikatoriai
-> Muziejaus klasifikatoriai -> <norimas klasifikatorius>.
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Autorius

Fiziniai asmenys
Juridiniai asmenys Naujas
Lietuvos muziejai

Paieika

Vardas; pavarde; siapyvardis; inicialai

legkoti
Pavardé s Vardas Pavardé originalo  Vardas originalo & Slapy Inicialai i zio variantas | Veikla Gimimo | Gimimo vieta Mirties  Veiksmai
kalba kalba pavardé data data
AS AS AS zoologija EFL Y
Aachenas Hansas von Azchen Hans Hansas fon Achenas daile 1552m.  |Kelnas, Vokietia | 1815m. o 834k
Aakjeer Jeppe Okeris Jepe Jepe Okeris literatira 1888 m. | Danija 1930m | 33k
PR . L archeclogija, .
Abaravitius Gintaras kadabra | Ginlaras Abaravitius eyt | 1967 mVilius, Lietua SR
Zarasur
Abarius Lionginas Lionginas Abarius muzika 1929 m. | Maniuliskiy k 33 de
Lietuva
Kapsukorr.,
Abekas Akelailis " visuomening veikla 2l s .
hbekas; Akelaifis | Motiejus; Fredas Motiejus Akelailis; Fredas Abekas ity 1859 m :m:a\mu k 1946m. |73k
Abelis Josef Josefas Abelis EF LY
F— N N valstybes valdymas MaZeikiu r., Dagiy
Abelkis Martynas Martynas Abelkis inZneria 1950m. | MR Eb<L 3
Abichlas Adolfas Abicht Adolfas Abichtas medicina 1793 m E’D‘;’gfgas 1860 m SR de
Abichtas Johanas Heinrichas | Abicht Johanas Heinrichas Abichtas mokslas, flosofja | 1762 m. | Folkdtetas, Vokietija | 1816m. 7 53 d

13 vise jrasy: 5505

W4 1 2 3 4 5 & 7 8 9 10 F|M

2. Lango virSuje spauskite [Naujas].
Sistema atveria naujg langg duomenims jvesti.

Pagrindiné informacija || 15silavinimas || Apdovanojimai || Veikla || Palaidojimas

Vardas

Pavardé

Vardas originalo kalba
Pavardé originalo kalba
Mergauting pavardé
Slapyvardis

Inicialai

VieSinamas asmenvardZiy (-io) variantas *

Saltiniai

I % O &

Issaugoti Atsaukti

3. ]veskite reikSmés duomenis.
4. Spauskite [ISsaugoti].
Sistema iSsaugo jvestus reikSmés duomenis ir papildo klasifikatoriy.

Pastaba: Naujai jvesta ar pakeista klasifikatoriaus reikSmé matoma tik tame muziejuje, kuriame ji
buvo sukurta ar pakeista. Visiems muziejams ji taps matoma tik tada, kai LIMIS-C
administratoriaus teise turintis Zzmogus gaus sprendimg, kad Si reikSmeé tikrai korektiSka ir
ja patvirtins sistemoje.
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15.6. Perziuréti klasifikatoriaus reikSmés duomenis

Norédami perzidréti klasifikatoriaus reikSmés duomenis, atlikite Siuos veiksmus:

1.

Atsiverskite klasifikatoriaus reikSmiy langg vienu i$ Siy bady:

= Jei pildote eksponato/komplekto duomenis, spauskite Salia pildomo lauko piktogramag =,

= Jei norite perzitreti bendramuziejinio klasifikatoriaus duomenis, i§ meniy pasirinkite
Klasifikatoriai -> Bendramuziejiniai klasifikatoriai -> <norimas klasifikatorius>.

= Jei norite perzitréeti muziejaus klasifikatoriaus duomenis, i§ meniy pasirinkite Klasifikatoriai
-> Muziejaus klasifikatoriai-> <norimas klasifikatorius>.

Suraskite norimg klasifikatoriaus reikdme.

Jei klasifikatorius yra hierarchinés iSvaizdos, spragtelékite ant norimos reikSmés.

Sistema pateikia reikSmés apraso duomenis.

Jei klasifikatorius yra sgrasSinés iSvaizdos:

4.1. Stulpelyje Pagrindinis terminas spauskite ant jraSo pavadinimo nuorodos.
Sistema atveria naujg langg su duomenimis.

4.2. Norédami uzbaigti perzidra, spauskite # Grizti,

15.7. Redaguoti klasifikatoriaus reikSmés duomenis

Klasifikatoriaus reikSme, kol ji néra patvirtinta LIMIS-C administratoriaus, gali redaguoti tik:

naudotojas, kuris jvedé klasifikatoriaus reikSme tame muziejuje;
naudotojas, kuriam suteikta teisé tvarkyti naujai sukurtg bendramuziejinio klasifikatoriaus
reikSme.

Kaip atlikti

Norédami redaguoti klasifikatoriaus reikSmés duomenis, atlikite Siuos veiksmus:

1.
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Atsiverskite redaguotino klasifikatoriaus reik§miy langg vienu i$ Siy baduy:

= Jei pildote eksponato/komplekto duomenis, spauskite Salia pildomo lauko piktogramag =,

= Jei norite perziuréti bendramuziejinio klasifikatoriaus duomenis, i§ meniy pasirinkite
Klasifikatoriai -> Bendramuziejiniai klasifikatoriai -> <norimas klasifikatorius>.

= Jei norite perziuréti muziejaus klasifikatoriaus duomenis, i§ meniy pasirinkite Klasifikatoriai
-> Muziejaus klasifikatoriai-> <norimas klasifikatorius>.

Suraskite norimg klasifikatoriaus reikSme.

Jei klasifikatorius yra hierarchinés iSvaizdos:

3.1. Spragtelékite ant norimos reikSmés.

3.1. Spauskite [Tvarkyti].
Sistema aktyvuoja papildomus mygtukus.
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LIMIS naudotojo vadovas

Bendramuziejiniai klasifikatoriai » Apdovanojimai

Ekzportueti

Fragmentas leskoti

By Pagrindinis terminas Lietuvos valstybés apdovanojimas

+ [ =Lietuvos valstybés apdovanojmas= Ligtuvos Respublikos vasitybés apdovanojimy jstatymas, Z straipsnio 1
re. {tiplefinter3

oc_|?p_id=213007 (ZiGréta internete 2010 11 15).

+ [T =UZsienio valstybés apdovanajimas:= Pagrindinio termino Saltinis

Daiktiné Lietuvos valstybés apdovanojimy igrai€ka: ordinas, medalis ir
kitag pasiZyméjimo Zenklas. Skiriamas Lietuvos Respublikos prezidento
dekretu.

Pagrindinio termino apibréZimas /
vartojimo pastabos

Listuvos Respublikos vasitybés apdovanajimy [statymas, 2 straipsnio 1
Pagrindinio termino apibréZimo Zaltinis punktas, 4 straipznio 1 punktas, hitp: w 3. Ire W plefinter3
/dokpaieska.showdec_|?p_id=213007 (zZilréta internete 2010 11 15).

Rigiavimo kodas
Skirtukas Taip

Salutiniai terminai

Termino pavadinimas Termino saltinis

Pagrindinio termino atitikmuo kitomis kalbomis
Termino pavadinimas Kalba Termino Zaltinis
4 m

Tvarkyti [vesti nauja reikéme

Ivesti nauja skirtuka

C Redaguoti 3

Pakeisti vietg hierarchijoje

+ AukStyn =
! Perkelti vaikinius jrasus
* Grizti

3.2. Spauskite [Redaguoti].
Sistema lango kairéje pateikia duomeny jvedimo lauka (-us) su uzpildyta informacija.

3.3. Jveskite/keiskite reikSmés duomenis.
4. Jei klasifikatorius yra sgra$inés iSvaizdos:
4.1. Spauskite redaguotino jraso eilutéje = .
Sistema atveria naujg langg su duomenimis.
4.2. |veskite naujus reikSmés duomenis.
5. Spauskite [ISsaugoti].
Sistema iSsaugo pakeistus reikSmés duomenis.
Pastaba: Bendramuziejinio klasifikatoriaus reikSmés pakeitimai tampa matomi tik tame muziejuje,
kuriame ji buvo pakeista. Visiems muziejams pokyciai taps matomi tik tada, kai LIMIS-C

administratoriaus teise turintis Zmogus gaus sprendimg, kad Sis reikSmés pakeitimas
korektiSkas ir jj patvirtins sistemoje.

15.8. Keisti klasifikatoriaus reik§més vieta hierarchijoje
Norédami keisti klasifikatoriaus reikSmeés vietg hierarchijoje, atlikite Siuos veiksmus:
1. Atsiverskite klasifikatoriaus reikSmiy langg vienu i$ Siy bady:

= Jei pildote eksponato/komplekto duomenis, spauskite Salia pildomo lauko piktogramg '='.

= Jei norite perzilréti bendramuziejinio klasifikatoriaus duomenis, i§ meniy pasirinkite
Klasifikatoriai -> Bendramuziejiniai klasifikatoriai -> <norimas klasifikatorius>.

= Jei norite perzidreti muziejaus klasifikatoriaus duomenis, i$ meniy pasirinkite Klasifikatoriai
-> Muziejaus klasifikatoriai -> <norimas klasifikatorius>.

2. Suraskite ir paZzymékite norima klasifikatoriaus reikSme.
3. Lango apacioje spauskite [Tvarkyti].
Sistema aktyvuoja papildomus mygtukus.
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Tvarkyti Ivesti nauja
Ivesti naujg skirtuky
Redaguoti
1§ trinti
'.\ Aukityn Pakeisti vietg hierarchijoje
4. Spauskite [Pakeisti vieta hierarchijoje].

Sistema atveria langg Pakeisti vietg hierarchijoje ir jame pazymi keiiama reikSme.

Pakeisti vietg hierarchijoje

Fragmentas * legkoti

- ;
[

+ [ =Lietuves valstybés apdovanojimas=
+ || <UZsisnio valstybés apdovanojimas=
Aukso vilnos ordinas

+ [ <kiti=

Perzidra ==

Pasirinkti

5. Spragtelkite ant skirtuko, kuriam pagal hierarchijg turi priklausyti pasirinkta reikSmé.

6. Spauskite [Pasirinkti].
Sistema parodo naujg reikSmeés vietg hierarchijoje.
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Fragmentas * ledkoti
Pagrindinis terminas *

=3 Pagrindinio termino £altinis

+ || =Lietun \ = ji e =
EEUiclvoshatslyheslandoanniinas Pagrindinic termino apibréZimas /

- [ <UZsienio valstybés apdovanojimas= vartojimo pastabos
Aukso vilnos ordinas Pagrindinic termino apibréZimo Saltinis
+ [ =kiti=

Rigiavime kodas
Skirtukas [
Salutiniai terminai

Termino pavadinimas Termino $altinis

Pagrindinio termino atitikmuo kitomis kalbomis

Termino pavadinimas Kalba Termino altinis

Iisaugoti Atsaukti

7. Spauskite [ISsaugoti].
Sistema atlieka Siuos veiksmus:

a) informuoja, kad operacija atlikta sékmingai;
b) pateikia jspéjimg, kad pakeitimag turi patvirtinti administratorius;
c) pazymi norimg pasikeitimg lauke {Vieta hierarchijoje};
d) vizualiai reikSme atvaizduoja ankstesnéje hierarchinéje pozicijoje.
Naujoje vietoje hierarchijoje pamatysite tik po to, kai pakeitimg patvirtins administratorius.

D 13saugota sékmingai '<= a)

D Klasifikatoriaus reikime néra patvirtinta LIMIS-C administratoriaus <:= b)

Fragmentas * leskoti

C} => Vieta hierarchijoje | .. \Jzsienio valstybés apdovanajimas
=i/ Pagrindiniz terminas *
+ || =Lietuvos valstyDeés apdovanojimas=

- . Pagrindinio terming Saltinis
+ || =UzZsienio valstybés apdovanajimas=

Aukso vilnos ordinas Pagrindinio termino apibréZimas /
i <= d) vartojimo pastabos
i <k Pagrindinic termino apibréZimo £altiniz

15.9. Keisti klasifikatoriaus reikSmés skirtuko pozymij
Norédami keisti klasifikatoriaus reik8més skirtuko pozymij, atlikite Siuos veiksmus:
1. Atsiverskite klasifikatoriaus reikSmiy langg vienu i$ Siy bady:

= Jei pildote eksponato/komplekto duomenis, spauskite Salia pildomo lauko piktogramg '='.

= Jei norite perzitréti bendramuziejinio klasifikatoriaus duomenis, i$ meniy pasirinkite
Klasifikatoriai -> Bendramuziejiniai klasifikatoriai -> <norimas klasifikatorius>.

= Jei norite perzidreti muziejaus klasifikatoriaus duomenis, i$ meniy pasirinkite Klasifikatoriai
-> Muziejaus klasifikatoriai -> <norimas klasifikatorius>.

2. Suraskite ir pazymékite norimg klasifikatoriaus reikSme.
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3. Lango apacioje spauskite [Tvarkyti].
Sistema aktyvuoja papildomus mygtukus.

Twarkyti Ivesti naujg
Ivesti naujg skirtukg
Redaguoti
IStrinti

) . Pakeisti vietg hierarchijoje
b Aukityn 4 1]

4. Spauskite [Redaguoti].
Sistema lango kairéje pateikia duomeny jvedimo laukg (-us) su uzpildyta informacija.

5. Keiskite klasifikatoriaus reik§més skirtuko pozymij:

= Jei norite, kad pasirinkta klasifikatoriaus reikSmé tapty skirtuku, lauke {Skirtukas}
pazymekite varnele.

= Jei norite, kad pasirinkta klasifikatoriaus reik§mé — skirtukas tapty paprasta reikSme, lauke
{Skirtukas} varnele pasalinkite.

6. Spauskite [ISsaugoti].
Sistema patikrina, ar redaguojama klasifikatoriaus reikSmé néra jau naudojama kito jraso
(eksponato, komplekto, kito klasifikatoriaus reikSmés) duomenyse ir iSsaugo juos.
Sios reik§més negalésite naudoti pildydami duomenis, kol jos nepatvirtins LIMIS-C
administratorius.
Jei reikSmé naudojama, sistema pateikia praneSima:

Bendramuziejiniai klasifikatoriai == Eksponaty ir kemplekty tipai

£ Negalima uZdati skirtuko poZymio, nes jrasas naudojamas: perZidréti susijusius jrasus

Fragmentas * ledkoti

Perziareéti, kur naudojama kei€iama klasifikatoriaus reikSme, galite paspaude nuorodg
perzidréti susijusius jrasus.

Pastaba: Klasifikatoriaus reikSmés pakeitimai tampa matomi tik tame muziejuje, kuriame ji buvo
pakeista. Visiems muziejams pokyciai taps matomi tik tada, kai LIMIS-C administratoriaus
teise turintis Zmogus gaus sprendima, kad Sis reikSmés pakeitimas korektiSkas ir jj
patvirtins sistemoje.

15.10. IStrinti klasifikatoriaus reikSmés duomenis

Klasifikatoriuje esanciy reikSmiy duomenis galite iStrinti.

Démesio! Pasalinimas galimas tik tuo atveju, jeigu Salinama reikSmé sistemoje dar néra panaudota.

Klasifikatoriaus reikSme, kol ji néra patvirtinta LIMIS-C administratoriaus, gali trinti tik:

= paudotojas, kuris jvedé klasifikatoriaus reikSme tame muziejuje
= paudotojas, kuriam suteikta teisé tvarkyti naujai sukurtg bendramuziejinio klasifikatoriaus
reikSme

Kaip atlikti
Norédami iStrinti klasifikatoriaus reikSmés duomenis, atlikite Siuos veiksmus:
1. Atsiverskite reikiamo klasifikatoriaus reikSmiy langg vienu i$ Siy bady:

= Jei pildote eksponato/komplekto duomenis, spauskite Salia pildomo lauko piktogramg '='.

= Jei norite perzitréti bendramuziejinio klasifikatoriaus duomenis, i$ meniy pasirinkite
Klasifikatoriai -> Bendramuziejiniai klasifikatoriai -> <norimas klasifikatorius>.

= Jei norite perzidreti muziejaus klasifikatoriaus duomenis, i$ meniy pasirinkite Klasifikatoriai
-> Muziejaus klasifikatoriai -> <norimas klasifikatorius>.
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2. Suraskite norimg klasifikatoriaus reikSme.
3. Jei klasifikatorius yra hierarchinés iSvaizdos:
3.1. Spragtelékite ant norimos reikSmés.

3.2. Spauskite [Tvarkyti].
Sistema aktyvuoja papildomus mygtukus.

teisé ir teisétvarka [
Tvarkyti Jvesti nauja ira ==
|vesti nauja skirtuka
Redaguoti

I5trinti

3.3. Spauskite [IStrinti] ir patvirtinkite sprendimg klausimo langelyje.
Sistema pasalina reikSme i$ klasifikatoriaus.

4. Jei klasifikatorius yra sara8inés iSvaizdos:

4.1. Spauskite naikintino jraso eilutéje &3.
Sistema atvercia naikinamo jraso duomenis.

4.2. Spauskite [Trinti].
Sistema pasalina reikSme i$ klasifikatoriaus.
15.11. Perkelti vaikinius jrasus hierarchijoje

Sistemoje numatyta, jog gali iSkilti poreikis visus vienos klasifikatoriaus reikSmés vaikinius jrasus
perkelti kitai klasifikatoriaus reikSmei.

Kaip atlikti

Norédami keisti klasifikatoriaus reikSmés visy vaikiniy reikSmiy vietg hierarchijoje, atlikite Siuos
veiksmus:

1. Atsiverskite klasifikatoriaus reikSmiy langg vienu i$ Siy bady:

= Jei pildote eksponato/komplekto duomenis, spauskite Salia pildomo lauko piktogramg '=".

= Jei norite perzitréti bendramuziejinio klasifikatoriaus duomenis, i§ meniy pasirinkite
Klasifikatoriai -> Bendramuziejiniai klasifikatoriai -> <norimas klasifikatorius>.

= Jei norite perziuréti muziejaus klasifikatoriaus duomenis, i§ meniy pasirinkite Klasifikatoriai
-> Muziejaus klasifikatoriai -> <norimas klasifikatorius>.

2. Suraskite ir pazymékite norima klasifikatoriaus reikSme, kuri turi vaikiniy reikdmiy.
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Bendramuzigjiniai klasifikatoriai » Apdovanojimai

Eksportuoti
Fragmentas leskoti
B Pagrindinis terminaz Lietuvos didZiojo kunigaikigio Gedimino ordine medalis
- [ =Lietuvos valstybes apdovanajimas> Pagrindinio fermino Salfinis
+ [ Lietuvos Sauliy sajungos apdovanojimas Pagrindinio termino apibrédimas /
- [ =medalis= vartojimo pastabos
Dariaus ir Giréno medalis Pagrindinio termino apibréZimo £altinis
Garbés medalis
+ [ Lietuvos didZicjo kunigaik$tio Gedimino ordi Rigiavimo kodas
Lietuvos kariuomenés kiréjy savanoriy med: Skirtukas He
Ligtuvos nepriklausomybes medalis ST e T T
medalis estafetiniam bégimui Medininkai -\
ordino UZ nuepelnus Lietuvai® medalis Termino pavadinimas Termino Saltinis
sausio 13-osios atminime medalis
“WyCio kryZiaus ordino medalis o R . o :
o i . Pagrindinioc termino atitikmuo kitomis kalbomis
+ [ 'vytauto DidZicjo ordino medaliz
+ [ <ordinas> Termino pavadinimas Kalba Termino Saltinis

+ [T savanori$kos krasto apsaugos tamybos apdoval
+ || =Zenkliukas=
+ [ <kitas pasiZym&jimo Zenklas=
+ [ =UZsienio valstybés apdovanojimas=
< Tl b
Tvarkyti |vesti naujg reikime
Ivesti naujg skirtuka
Redaguoti

+ Auktyn Pakeisti viet hierarchijoje

Perkelti vaikinius jrasus
e ! J

3. Lango apacioje spauskite [Tvarkyti].
Sistema aktyvuoja papildomus mygtukus.

4. Spauskite [Perkelti vaikinius jrasus].
Sistema atveria langg Perkelti vaikinius jraSus ir jame pazymi keiCiama reikSme.
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Perkelti vaikinius jragus

Fragmentas leskoti

] DJI
- | =Lietuvos valstybés apdovanojimas=
+ [ Lietuvos Sauliy sajungos apdovancjimas
- [ =medaliz=
Dariaus ir Giréno medalis
i Garbés medalis
+ || Lietuvos didZiojo kunigaikitio Gedimino ordi
Ligtuvos kariuomenés kiiréjy savanoriy med:
Lietuvos nepriklausomybes medalis
medalis estafetiniam begimui Medininkai —\
ordino UZ nuopelnus Lietuvai® medalis
sausio 13-osios alminimo medalis
Vytio kryZiaus ordino medalis
+ [7Wytauto DidZiojo ordino medalis
+ [ =ordinas>
+ [ savanori$kos krasto apsaugos tamybos apdoval
+ [ =Zenkliukas>
+ [ =kitaz pasiZymé&jimo Zenklaz=
+ [ 7] =UZsienio valstybés apdovanocjimas=
4 i [3

Perzidra =>

Pasirinkti

5. Spragtelkite ant skirtuko, kuriam pagal hierarchijg turi priklausyti pasirinktos reikSmés vaikiniai
jrasai.

Perkelti vaikinius jrasus

Fragmentas leskoti

-
- | =Lietuvos valstybés apdovanojimas=
+ [ Lietuvos $auliy sajungos apdovanojimas
= [ =medaliz=
Dariaus ir Gireno medalis
i Garbés medalis
+ [ Lietuvos didZiojo kunigaikitio Gedimino ordi
Ligtuvos kariuomenés kiiréjy savanoriy med:
Lietuvos nepriklausomybés medalis
medalis estafetiniam begimui Medininkai —\
ordino ,JZ nuopelnus Listuvai® medalis
sausio 13-osios atminimo medalis
Wycio kryZiaus ordino medalis
+ []Vytauto DidZiojo ordino medalis
+ [ | =ordinas=
+ [ =avanorifkos kragto apsaugos tamybos apdoval
+ [ =Zenkliukas=
+ [ =kitas pasiZyméjimo Zenklas=
+ | =UZsienio valstybés apdovanojimas>
4 [l 3

Perziira »>»

Pasirinkti

6. Spauskite [Pasirinkti].
Sistema parodo naujg vaikiniy reik3miy vietg hierarchijoje, o pradinis skirtukas atvaizduojamas
be vaikiniy jrady.
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Bendramuziejiniai klasifikatoriai » Apdovanojimai

Fragmentas legkoti

] l_‘-'l
- [ <Lietuvos valstybés apdovanojimass=
+ [ Lietuvos Sauliy sajungos apdovanojimas
- [1=medalis=
Dariaus ir Giréno medalis

Garbés medaliz
$ Lietuvos didZiojo kunigaikEtio Gedimino ordi

Ligtuvos kariucmenés kiréju savanoriy med;
Lietuvos nepriklausomybés medalis
medalis estafetiniam bégimui Medininkai —*
ordino ,UZ nuopelnus Lietuvai® medaliz
sausio 13-osios alminimo medalis
WyCio kryZiaus ordine medalis
+ [ 'Wytauto DidZiojo ordino medalis
- [ ) =ordinas=
+ [ Lietuvos didZiojo kunigaikitio Gedimino ordin
| ordinas ,UZ nuopelnus Listuvai
|_ ordino sudedamoji dalis
| VyEio KryZiaus ordinas
|7 vytauto DidZigjo ordinas
DidZiojo Lietuvos kunigaikécio Gedimino ordi
DidZigjo Lietuvos kunigaikécio Gedimino ordi
DidZiojo Lietuvos kunigaikécio Gedimino ordi
+ [_I=avanorigkos krato apsaugos tamybos apdoval
+ [T =fenkliukas=
+ || =kitag pasiZyméjimo Zenklas=
+ [ =UZsienio valstybés apdovanajimas=

Pl T 3

7. Spauskite [ISsaugoti].

Eksportuod

Pagrindiniz terminas Lietuvos didZiojo kunigaikitio Gedimino ordine medalis

Pagrindinio termino £altinis

Pagrindinio termino apibréZimas /
vartojimo pastabos

Pagrindinio termino apibréZimo $altinis

Rasiavimo kedas
Skirtukas MNe

Zalutiniai terminai

Termino pavadinimas

Pagrindinio termino atitikmuo kitomis kalbomis

Termine pavadinimas Kalba

I$zaugoti Atdaukti

Sistema atlieka Siuos veiksmus:

» informuoja, kad operacija atlikta sékmingai;
= prie perkeliamos vaikines reikSmés aprasSo pateikia jspéjima, kad pakeitimg turi patvirtinti

administratorius;

Termino 2altiniz

Termino 2altinis

= prie perkeliamos vaikinés reikSmés aprado pazymi norimg pasikeitimg lauke {Vieta

hierarchijoje};

= vizualiai perkeliamos vaikinés reikSme atvaizduoja ankstesnéje hierarchinéje pozicijoje.
Naujoje vietoje hierarchijoje pamatysite tik po to, kai pakeitimg patvirtins administratorius.

15.12. Eksportuoti klasifikatoriaus reikSmes

Kiekvieno i$ klasifikatoriy reikSmes galite eksportuoti j xls tipo faila.

Kaip atlikti

Norédami eksportuoti klasifikatoriaus turinj j xlIs failg, atlikite Siuos veiksmus:

1. Atsiverskite klasifikatoriaus reik3miy langg vienu i$ $iy bady:

= Jei pildote eksponato/komplekto duomenis, spauskite Salia pildomo lauko piktogramg '

= Jei norite perzilréti bendramuziejinio klasifikatoriaus duomenis, i§ meniy pasirinkite
Klasifikatoriai -> Bendramuziejiniai klasifikatoriai -> <norimas klasifikatorius>.

= Jei norite perzidreti muziejaus klasifikatoriaus duomenis, i$ meniy pasirinkite Klasifikatoriai
-> Muziejaus klasifikatoriai -> <norimas klasifikatorius>.
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2.

15.13.

Bendramuzigjiniai klasifikatoriai » Bibliotekos fondai

Maujas
Paiegka
Pagrindinis terminas
Eksportuot
Pagrindinis terminas Pagrindinio termino apibréZimas / vartojimo pastabos  Veiksmai
Asmeny fondas & 83
Dovany fondas Dovany fondas & gg
Lituanistikos fondas & 83
Mainy fondas & 3R
Pagrindinis fondas & 53
Rankraitiy fondas 8
Rety spaudiniy fondas & gg
Skaitmeniniy leidiniy fondas & 83
1% viso jrasu; 8

31 pav. Pavyzdys, kai klasifikatorius sgraSinio tipo

Bendramuzigjiniai klasifikatoriai » Apdovanojimai

Eksportuot

Fragmentas leskoti

[—] l_"f
+ [ <Lietuvos valstybés apdovanojimasz=
+ [T =UZsienio valstybés apdovanojimas=

Twarkyti

32 pav. Pavyzdys, kai klasifikatorius hierarchinio tipo

Spauskite nuorodg Eksportuoti.

Sistema pazymeéty eksponaty duomenis eksportuoja j xIs tipo failg ir suteikia galimybe jj

perzidréti/i8&saugoti kompiuteryje.

Surasti ir perziuréti klasifikatoriy pakeitimus

Paskirtis — surasti ir perzioréti pateikta bendramuziejinio klasifikatoriaus reikSmés pakeitimg arba
muziejaus pateiktg naujg bendramuziejinio klasifikatoriaus reikSme.

Naudotojai gali perzidréti tik muziejaus, kuriam priklauso, pateiktus klasifikatoriy reikSmiy pakeitimus.

Kas gali atlikti

Surasti ir perzidréti pateiktag bendramuziejinio klasifikatoriaus reikSmés pakeitimg gali:

Naudotojas, kuriam suteikta teisé perzitréti pateiktus klasifikatoriy pakeitimus.

Kaip atlikti

Norédami surasti pateiktg bendramuziejinio klasifikatoriaus reikSmés pakeitimg, atlikite Siuos veiksmus:

1.
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Bendramuzigjiniy klasifikatoriy pakeitimy paieska

Klasifikatorius N

Pakeitimo pobidis I Nauja reik8mé ¥ Pakeista reikimé

£
I priimta ¥ Priimta i3 dalies ¥ Atmesta ¥ Nepriimta

Rodyti tik ragus su nesutvarkytais eksponatais r

Pakeitimo pateikimo laikolarpis nuo

Sprendimas

Rodyti tik jrafus su susijusiais eksponatais r

Rodyfi tik LIMIS-C inicijuctus pakeitimus r

ledkoti

2. Nurodykite zinomus pakeitimy paieSkos kriterijus.
Kaip uzpildyti paieSkos laukus zinomais duomenimis, skaitykite skyrelyje Duomeny pildymo
taisyklés (11 psl.).

3. Spauskite [leskoti].
Sistema pateikia sgrasg pakeitimy, kurie yra pateikti Sio muziejaus ir atitinka nurodytus
kriterijus, pavyzdziui:

Bendramuziejiniu klasifikatoriu pakeitimy paieska

Klasifikatorius “

Pakeitimo pobidis 2 Mauja reikdmé ¥ Pakeista reikimé

Pakeitimo pateikimo laikotarpis

nuo 2012-08-22 & ™ |2012-08-24

Sprendimas
Rodyti tik jragus su nesutvarkyiais eksponatais
Rodyti fik jrafus su susijusiais eksponatais

Rodyli tik LIMIS-C inicijuctus pakeitimus

IV priimta ¥ Priimta i§ dalies ¥ Atmesta ¥ Nepriimta
-
v
-

leskoti

Rodyti visus | Eksportuoti pasirinkius

[~ Klasifikatorius Reikime iki  ReikSmé po Pakeitimo Pakeitimo Pakeitimo Pakeitimo Sprendimas  Pastabos Nesutvarkyti Susije
pakeitimo pakeitimo pobidis iniciatorius  pateikimo data  patvirtinimo eksponatai eksponatai
data
r Eksponaty ir Muzikos jragai Nauja reik§me | LTMKM 2012-08-23 1] 1
komplekty tipai 12:17:24

4. Perziurékite pakeitimo duomenis.
Zemiau pateikiami sudétingesniy stulpeliy paaisSkinimai:

Stulpelio

Pateikiama informacija
PEVELIIINES]

ReikSmé iki Pradiné klasifikatoriaus reikSmé iki pasidlyto pakeitimo arba nauja
pakeitimo reikSme.

ReikSmé po Jei pakeitimo pobddis yra Nauja reikS§mé ir sprendimas dar nepriimtas
pakeitimo arba neigiamas — laukelis yra tuscias.

Jei pakeitimo pobidis yra Pakeista reikSmé ir sprendimas teigiamas —
laukelyje pateikiamas pasitlyto pakeitimo reikSmés pavadinimas po
pakeitimo.

Jei pakeitimo pobidis yra Pakeista reikSmé ir sprendimas neigiamas —
laukelyje pateikiamas reikSmés pavadinimas buves prie$ pakeitima.

Klasifikatoriaus jraso reikSmés iki ir po pakeitimo gali bdti identiSkos, nors

sprendimas yra teigiamas tada, kai keiCiamas ne pagrindinis
klasifikatoriaus reikSmés terminas (pavadinimas), o detalizuojantys
aprasymai.
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Sprendimas Jei sprendimo dél reikSmés dar néra, rodoma reik8mé Nepriimta.
Jei sprendimas dél pasidlyto pakeitimo yra:
= teigiamas, rodoma reik8mé Priimta ARBA Priimta i§ dalies;
= neigiamas, rodoma reikSmeé Atmesta.

Sprendimg sistemoje pazymi administratorius, o patj spendimg priima
atsakingy Zmoniy grupé.

Nesutvarkyti Jei dél klasifikatoriaus reikSmés pakeitimo buvo priimtas neigiamas
eksponatai sprendimas, Siame stulpelyje rasite nuorodg j tuos eksponatus, kurie yra
susije su nepatvirtinta reikSme.

Norédami perzitréti/redaguoti nesutvarkyty eksponaty sgrasg spauskite
ant nuorodos — skaitmens.

Kaip sutvarkyti Siame sgrade esancCius eksponatus, skaitykite skyrelyje
Redaguoti nesutvarkytus eksponatus (65 psl.).

Susije Norédami perzidréti ar redaguoti su klasifikatoriaus reik§me susijusiy
eksponatai eksponaty sgrasa spauskite ant nuorodg — skaitmens.

5. Norédami perziuréti pakeitimo duomenis, rezultaty lenteléje stulpelyje Klasifikatorius
spauskite nuoroda.
Atsiveria langas, kuriame atvaizduojamas pakeitimo turinys. Ekrano matomas vaizdas
priklauso nuo pakeitimo pobudzio ir priimto sprendimo:
= Jei pakeitimo pobidis — Nauja reiksmé, lange pateikiami siGlomos klasifikatoriaus reikSmés
duomenys vienu stulpeliu.
= Jei pakeitimo pobddis — Pakeista reikSsmé, lange pateikiami esamos ir siGlomos
klasifikatoriaus reikSmiy duomenys $alia. Pakeisti duomenys iSskiriami $alia lauko

atvaizduojant piktogramag (.
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16. Ataskaity generavimas

Sistemoje, priklausomai nuo Jums suteikty teisiy, galite atlikti Siuos veiksmus, susijusius su ataskaity
generavimu:

Tvarkyti bendramuziejines ataskaitas (143 psl.)

Tvarkyti muziejaus ataskaitas (143 psl.)

Formuoti muziejaus/bendramuziejine ataskaitg spausdinimui (143 psl.)
Pateikti ataskaitg j LIMIS-K (144 psl.)

Surasti j LIMIS-K pateiktas ataskaitas (145 psl.)

Perzidreéti j LIMIS-K pateiktos ataskaitos duomenis (145 psl.)

Pas3alinti j LIMIS-K pateiktg ataskaitg (146 psl.)

16.1. Tvarkyti bendramuziejines ataskaitas
Galite tvarkyti Sias bendramuziejines ataskaitas:

= Metiné ataskaita;
= Muziejaus viduje perduoty laikinai saugoti negrazinty eksponaty sgrasas;
= UZ muziejaus riby perduoty laikinai saugoti negrazinty eksponaty sgrasas.

Su bendramuziejinémis ataskaitomis galite atlikti Siuos veiksmus:

= Formuoti muziejaus/bendramuziejine ataskaitg spausdinimui (143 psl.)

16.2. Tvarkyti muziejaus ataskaitas
Muziejaus ataskaity sgrasas priklauso nuo muziejaus veiklos specifikos bei poreikiy.

Tam, kad galétuméte tvarkyti Sias muziejines ataskaitas, pirmiausiai administratorius turi jkelti ataskaity
Sablonus | sistema.

Su muziejaus ataskaitomis galite atlikti Siuos veiksmus:

= Formuoti muziejaus/bendramuziejine ataskaitg spausdinimui (143 psl.)

16.3. Formuoti muziejaus/bendramuziejine ataskaitg spausdinimui
Paskirtis — suformuoti ataskaitg jos spausdinimui.

Kas gali atlikti

Formuoti ataskaitg spausdinimui gali:

» Rinkinio saugotojas;
= Naudotojas, kuriam suteikta teisé formuoti ataskaitas.

Kaip atlikti
Norédami formuoti ataskaitg spausdinimui, atlikite Siuos veiksmus:

1. 18 meniu pasirinkite formuojamg ataskaitg:

1.1. Jei norite formuoti bendramuziejine  ataskaitg, pasirinkite = Ataskaitos ->
Bendramuziejinés ataskaitos.
Atsiveria langas Bendramuziejinés ataskaitos.

1.2. Jei norite formuoti muziejaus ataskaita, pasirinkite Ataskaitos -> Muziejaus ataskaitos.
Atsiveria langas Muziejaus ataskaitos.

2. Spauskite ant nuorodos j norimg formuoti ataskaitg.
Atsiveria atitinkamos knygos formavimo langas.
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Bendramuzigjinés ataskaitos » Ataskaitos generavimas

Pagrindiniai ataskaitos duomenys

Pavadinimas Mefing ataskaita
Fommatas * FDF dokumentas El

Ataskaitos parametrai

Ietai
Generuoti

33 pav. Formavimo lango vaizdas, kai pasirinkta bendramuziejiné metiné ataskaita

3. |veskite kriterijus ataskaitai formuoti.
Kaip jvesti duomenis skaitykite skyrelyje Duomeny pildymo taisyklés (11 psl.).

4. Nurode duomenis, spauskite [Generuoti].
Sistema pateikia sugeneruotg ataskaitg pasirinkto formato byla.

5. Suformuotg bylg galite perziureti, iSsisaugoti kompiuteryje ir atspausdinti.
Siy funkcijy vykdymas priklauso nuo to, kokio tipo byla buvo formuojama.
16.4. Pateikti ataskaita j LIMIS-K
Paskirtis — leisti vyr. fondy saugotojui pateikti ataskaitg j LIMIS-K.
Kas gali atlikti
Pateikti ataskaitg j LIMIS-K gali:

= Vyr. fondy saugotojas;
= Naudotojas, kuriam suteikta teisé tvarkyti j LIMIS-K pateikiamas ataskaitas.

Kaip atlikti
Norédami pateikti ataskaitg j LIMIS-K, atlikite Siuos veiksmus:

1. IS meniu pasirinkite Ataskaitos -> Ataskaitos pateikimas.
Atsiveria langas Ataskaitos pateikimas.

Ataskaitos pateikimas

Ataskaitos pavadinimas *
Ataskaitinis periodas nuo ﬁ iki E

Ataskaitos data ﬁ
Pastabos

Ataskaitos byla *

Pateikti

2. )veskite naujos ataskaitos pateikimo duomenis.
Kaip jvesti duomenis skaitykite skyrelyje Duomeny pildymo taisyklés (11 psl.).

3. Jkelkite ataskaitos bylg, saugomg kompiuteryje:

3.1. Salia lauko {Ataskaitos byla} spauskite piktogramg ="
Atsiveria papildomas langelis Ataskaitos byla.

3.2. Spauskite | Pridéti.. |
Sistema atveria standartinj langg keliui iki bylos kompiuteryje nurodyti.

3.3. Nurodykite ataskaitos bylg ir spauskite [Open].
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3.4. Spauskite [ISsaugoti].
Ataskaitos byla jkelta.

4. Nurode duomenis, spauskite [Pateikti].
Sistema pateikia ataskaitg j LIMIS-K.
16.5. Surasti j LIMIS-K pateiktas ataskaitas
Paskirtis — surasti j LIMIS-K pateiktg ataskaitg sistemoje.
Kas gali atlikti
Pateikti ataskaitg j LIMIS-K gali:

= Vyr. fondy saugotojas;
» Naudotojas, kuriam suteiktos teisés perzidréti ir tvarkyti j LIMIS-K pateikiamas ataskaitas.

Kaip atlikti
Norédami surasti j LIMIS-K pateiktg ataskaitg sistemoje, atlikite Siuos veiksmus:
1. 18 meniu pasirinkite Ataskaitos -> Pateikty ataskaity paiesSka.
Atsiveria langas Pateikty ataskaity paieska.

Pateikty ataskaitu paieska

Pateikimo laikotarpis nuo G iki G

Pavadinimas
leskoti
2. Nurodykite Zinomus duomenis apie pateiktg ataskaitg.
Kaip atlikti skaitykite skyriuje Duomeny pildymo taisyklés (11psl.).

3. Spauskite [leskoti].
Sistema pateikia paieSkos kriterijus atitinkanciy jrasy sarasa.

4. Toliau, priklausomai nuo Jums suteikty teisiy, galite atlikti Siuos veiksmus:
= Perziareéti j LIMIS-K pateiktos ataskaitos duomenis (145 psl.)

= Pasalinti j LIMIS-K pateiktg ataskaitg (146 psl.)
16.6. Perziuréti j LIMIS-K pateiktos ataskaitos duomenis
Paskirtis — perzidréti j LIMIS-K pateiktg ataskaitg sistemoje.
Kas gali atlikti
Pateikti ataskaitg j LIMIS-K gali:

= Vyr. fondy saugotojas;
= Naudotojas, kuriam suteiktos teisés perzidréti ir tvarkyti j LIMIS-K pateikiamas ataskaitas.

Kaip atlikti
Norédami surasti j LIMIS-K pateiktg ataskaitg sistemoje, atlikite Siuos veiksmus:

1. Suraskite norimg pateiktg ataskaitg.
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Surasti j LIMIS-K pateiktas ataskaitas (145 psl.).

2. Rezultaty lenteléje stulpelyje Pavadinimas spauskite nuoroda.
Atsiveria langas Pateikty ataskaity paieSka > Ataskaitos pateikimas.
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3. Perzilrékite ataskaitos pateikimo duomenis.

Pastaba: Keisti ataskaitos pateikimo duomeny perzidros lange negalite.

16.7. Pasalinti j LIMIS-K pateikta ataskaita

Paskirtis — paSalinti j LIMIS-K pateiktg ataskaitg i$ sistemos.
Kas gali atlikti

Pateikti ataskaitg j LIMIS-K gali:

= Vyr. fondy saugotojas;
» Naudotojas, kuriam suteiktos teisés perzidréti ir tvarkyti j LIMIS-K pateikiamas ataskaitas.

Kaip atlikti
Norédami pasalinti j LIMIS-K pateiktg ataskaitg sistemoje, atlikite Siuos veiksmus:

1. Suraskite norimg pateiktg ataskaita.
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Surasti j LIMIS-K pateiktas ataskaitas (145 psl.).

2. Rezultaty lenteléje stulpelyje Veiksmai spauskite piktograma &3
Atsiveria langas Pateikty ataskaity paieSka > Ataskaitos pateikimas.

3. Perzilrékite ataskaitos pateikimo duomenis.

4. Spauskite [Trinti].
Sistema pa$alina pateiktg ataskaitg.
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17. Kolekcijy eksportui tvarkymas

Sistemoje, priklausomai nuo Jums suteikty teisiy, galite atlikti Siuos veiksmus, susijusius su kolekcijomis
eksportui:

Jvesti naujg kolekcijg eksportui (147 psl.)

Surasti kolekcijg eksportui (149 psl.)

Perzidreéti kolekcijos eksportui duomenis (150 psl.)
Keisti kolekcijos eksportui duomenis (150 psl.)
Pasalinti kolekcijg eksportui (151 psl.)

Eksportuoti kolekcijg eksportui (151 psl.)

17.1. Jvesti nauja kolekcija eksportui
Paskirtis — leisti sistemos naudotojui jvesti naujg kolekcijg eksportui sistemoje.
Kolekcija — rinkinys eksponaty ar kity muziejiniy vertybiy aprasuy, skirty pateikti iSorinéms sistemoms.

Jtraukti j kolekcijas eksportui galite ne tik eksponatus, bet ir archyvo, audiotekos / videotekos,
bibliotekos, fototekos vertybes.

Pastaba: | kolekcijas jtraukty eksponaty bei kity muziejiniy vertybiy aprasai automatiskai papildomi
duomeny kortele Kolekcijos, kurioje galite perzitréti sgrasg visy kolekcijy, j kurias jtrauktas
eksponatas ar vertybé.

Kas gali atlikti
Jvesti naujg kolekcijg eksportui gali:
» Naudotojas, kuriam suteikta teisé tvarkyti kolekcijas eksportui.
Kaip atlikti
Norédami jvesti naujg kolekcijg eksportui, atlikite Siuos veiksmus:

1. 18 meniu pasirinkite Kolekcijos eksportui -> Nauja kolekcija eksportui.
Atsiveria langas Kolekcija eksportui.
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Kolekcija eksportui

Kolekcijos eksportui duomenys
Trumpas pavadinimas *
Pavadinimas *
Ar galima vieginti per OAPMH? " Taip ¥ Ne

Apragymas

Sukirimo data 2013-08-24

Kolekcijos rankinio eksportavimo data

Eksponatai | Archyvo vertybés || Audiotekos ir videotekos vertybés | Bibliotekos vertybés || Fototekos vertybés

¥ HKolekcijos eksportui eksponaty paieska

Eksponato pavadinimas.

Eksponato tipas I~ Konkretus

tipas
Autorius

Sukirimo data o [ tikeli data

leZkoti tarp ¥ Eksponaty [ Komplekty [V Komp

legkoti

¥ HKolekcijos eksportui eksponatai

Pagirinkti eksponata

IEsaugoti

Jveskite pagrindinius duomenis apie naujg kolekcijg eksportui.

Kaip jvesti duomenis skaitykite skyrelyje Duomeny pildymo taisyklés (11 psl.).

Spauskite [ISsaugoti].

Sistema patikrina, ar duomenys korektiski ir iSsaugoja.

Jei norite pridéti eksponatus, kuriy aprasai turi bati eksportuojami:

4.1. Veiksmus atlikite korteléje Eksponatai.

4.2. Bloke Kolekcijos eksportui eksponatai spauskite nuorodg Pasirinkti eksponatg.
Atsiveria langas Kolekcijos eksportui > Kolekcija eksportui > Eksponatas.

4.3. Nurodykite zinomus duomenis apie eksponatg.
Kaip atlikti skaitykite skyriuje Duomeny pildymo taisyklés (11 psl.).

4.4. Spauskite [leSkoti].
Sistema pateikia paiedkos kriterijus atitinkanciy jrasy sarasa.

4.5. Rezultaty sgrase pazymeékite varnele norimg eksponatg (-us) ir spauskite [Pasirinkti].
Pasirinkto eksponato (-y) duomenys jtraukiami j aktg.

Jei norite pridéti archyvo vertybes, kuriy apra3ai turi bati eksportuojami:

5.1. Veiksmus atlikite korteléje Archyvo vertybés.

5.2. Bloke Kolekcijos eksportui Archyvo vertybés spauskite nuorodg Pasirinkti archyvo
vertybe.
Atsiveria langas Kolekcija eksportui > Archyvo vertybés pasirinkimas.

5.3. Nurodykite zinomus duomenis apie vertybe.

Kaip atlikti skaitykite skyriuje Duomeny pildymo taisyklés (11 psl.).
5.4. Spauskite [leSkoti].

Sistema pateikia paie3kos kriterijus atitinkanciy jrasy sarasa.

5.5. Rezultaty saraSe pazymeékite varnele norimg vertybe (-es) ir spauskite [Pasirinkti].
Pasirinktos vertybés (-iy) duomenys jtraukiami j akta.
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6. Jei norite pridéti audiotekos ir videotekos vertybes, kuriy aprasai turi bati eksportuojami:
6.1. Veiksmus atlikite korteléje Audiotekos ir videotekos vertybés.
6.2. Tolesni veiksmai identiSki apraSytiems auks&iau (zingsniai nuo 5.2 iki 5.5)
7. Jei norite pridéti bibliotekos vertybes, kuriy apra$ai turi bati eksportuojami:
7.1. Veiksmus atlikite korteléje Bibliotekos vertybés.
7.2. Tolesni veiksmai identiski aprasytiems auks$ciau (zingsniai nuo 5.2 iki 5.5)
8. Jei norite pridéti Fototekos vertybes, kuriy apra$ai turi bati eksportuojami:
8.1. Veiksmus atlikite korteléje Fototekos vertybés.
8.2. Tolesni veiksmai identiski aprasytiems auks$ciau (zingsniai nuo 5.2 iki 5.5)
9. Pazymékite varnelémis eksponatus ar kitas muziejines vertybes, kuriy duomenis norite
eksportuoti.

10. Spauskite [Eksportuoti].
Sistema pateikia papildomg langa Eksporto parametrai.

Eksporto parametrai

Standartas ;I

Eksportucti (¥ Skaitmeniniy byly nuorodas  { Skaitmenines bylas

Eksportuoti Atsaukti

11. Nurodykite eksporto parametrus ir spauskite [Eksportuoti].
Sistema pazymeéty eksponaty duomenis eksportuoja j zip tipo failg ir suteikia galimybe jj
perziaréti/iSsaugoti kompiuteryje.
17.2. Surasti kolekcija eksportui
Paskirtis — surasti kolekcijg eksportui sistemoje.
PaieSka vykdoma tik tarp atitinkamame muziejuje sukurty kolekcijy eksportui.
Kas gali atlikti
Surasti akto duomenis sistemoje gali:
» Naudotojas, kuriam suteikta teises perzitréti ir tvarkyti kolekcijas eksportui.
Kaip atlikti
Norédami surasti kolekcijg eksportui atlikite Siuos veiksmus:
1. 18 meniu pasirinkite Kolekcijos eksportui -> Eksportuojamy kolekcijy paieska.
Atsiveria langas Kolekcijos eksportui.

Kolekcijos eksportui

Pavadinimas

leskoti

2. Nurodykite kolekcijos eksporto pavadinimg ir spauskite [leSkoti].
Sistema pateikia paie3kos kriterijus atitinkanciy jrasy sarasa.
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3. Toliau, priklausomai nuo Jums suteikty teisiy, galite atlikti Siuos veiksmus:

Perziaréti kolekcijos eksportui duomenis (150 psl.)
Keisti kolekcijos eksportui duomenis (150 psl.)
Pasalinti kolekcijg eksportui (151 psl.)

Eksportuoti kolekcijg eksportui (151 psl.)

17.3. Perziuréti kolekcijos eksportui duomenis
Paskirtis — perziaréti kolekcijos eksportui duomenis sistemoje.
Kas gali atlikti
Perziaréti kolekcijos eksportui duomenis gali:
= Naudotojas, kuriam suteikta teisés perzitréti ir tvarkyti kolekcijas eksportui.
Kaip atlikti
Norédami perzitréti kolekcijos eksportui duomenis, atlikite Siuos veiksmus:

1. Suraskite norimos kolekcijos eksportui duomenis.
Kaip atlikti skaitykite Surasti kolekcijg eksportui (149 psl.).

2. Rezultaty lenteléje stulpelyje Trumpas pavadinimas spauskite nuorodg.
Atsiveria langas Kolekcijos eksportui > Kolekcija eksportui.

3. Perziurékite kolekcijos pagrindinius duomenis.

4. Norédami perziaréti j kolekcijg jtraukty eksponaty ir / arba kity vertybiy duomenis:
4.1. Spauskite ant atitinkamos duomeny kortelés pavadinimo

4.2. Bloke Kolekcijos eksportui < eksponatas ar vertybé > spauskite nuorodg j pavadinima.

Atsiveria eksponato / muziejinés vertybés apraso forma.
5. Norédami grjzti j ankstesnj langg, spauskite * GriZti,

Pastaba: Duomeny keisti perziaros lange negalite.

17.4. Keisti kolekcijos eksportui duomenis

Paskirtis — sudaryti sglygas sistemos naudotojui keisti kolekcijos eksportui duomenis sistemoje.

Kas gali atlikti
Keisti kolekcijos eksportui duomenis gali:
» Naudotojas, kuriam suteikta teises perziaréti ir tvarkyti kolekcijas eksportui.
Kaip atlikti
Norédami keisti kolekcijos eksportui duomenis atlikite Siuos veiksmus:

1. Suraskite norimos kolekcijos eksportui duomenis.
Kaip atlikti skaitykite Surasti kolekcijg eksportui (149 psl.).

2. Rezultaty sgrase, Salia norimos kolekcijos, stulpelyje Veiksmai spauskite '
Atsiveria langas Kolekcijos eksportui > Kolekcija eksportui.

3. Redaguokite norimus kolekcijos duomenis.
Kaip jvesti duomenis skaitykite skyrelyje Duomeny pildymo taisyklés (11 psl.).
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4. Galite keisti prie kolekcijos pridéty eksponaty ar kity vertybiy kiekj:
4.1. Atsiverskite kortele, kurioje jtraukti duomenys apie eksponatus ar vertybes
4.2. Bloke Kolekcijos eksportui < eksponatas ar vertybé >:

» Norédami pa$alinti jtrauktus duomenis i$ kolekcijos, pazymékite varnele juos ir spauskite
nuorodg Pasalinti paZzymétus <...>.

» Norédami pridéti naujus duomenis, spauskite nuorodg Pasirinkti <...> ir atlikite skyrelyje
Jvesti naujag kolekcijg eksportui (147 psl.) apraSytus veiksmus.

5. Spauskite [ISsaugoti].
Sistema patikrina, ar duomenys korektiski ir iSsaugoja.

17.5. Pasalinti kolekcijg eksportui
Paskirtis — sudaryti sglygas sistemos naudotojui pasalinti kolekcijos eksportui duomenis i$ sistemos.
Kas gali atlikti
PaSalinti kolekcijos eksportui duomenis gali:

= Naudotojas, kuriam suteikta teisés perzitréti ir tvarkyti kolekcijas eksportui.
Kaip atlikti
Norédami pa3alinti kolekcijos eksportui duomenis atlikite Siuos veiksmus:

1. Suraskite norimos kolekcijos eksportui duomenis.
Kaip atlikti skaitykite Surasti kolekcijg eksportui (149 psl.).

2. Rezultaty sgrase, Salia norimos kolekcijos, stulpelyje Veiksmai spauskite 3.
Atsiveria langas Kolekcijos eksportui > Kolekcija eksportui.

3. Perzitrékite kolekcijos duomenis.
4. Spauskite [Trinti].

Sistema pasalina aktg i$ sistemos.
Apie sékmingai atliktg veiksmg pateikiamas praneSimas.
17.6. Eksportuoti kolekcija eksportui
Paskirtis — iSeksportuoti kolekcijg eksportui.
Kas gali atlikti
Eksportuoti gali:
= Naudotojas, kuriam suteikta teisés perziaréti ir tvarkyti kolekcijas eksportui.
Kaip atlikti
Norédami eksportuoti duomenis | failg atlikite Siuos veiksmus:

1. Suraskite norimos kolekcijos eksportui duomenis.
Kaip atlikti skaitykite Surasti kolekcijg eksportui (149 psl.).

Kolekcijos eksportui

Pavadinimas

leskoti

| Eksportuoti pasirinktus Eksportucti visus | Formatas ﬂl
D Trumpas pavadinimas Pavadinimas Aprasymas TS T AT

D DK Dangualés kolekeija e I ;3

15 viso jrasy: 1
2. Jeinorite eksportuoti visas kolekcijas, atlikite:
2.1. Laukelyje {Formatas} pasirinkite norimg formata, j kurj turi bati eksportuoti duomenys.
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2.2. Spauskite nuorodg Eksportuoti visus.
Sistema eksportuoja duomenis j pasirinkto tipo failg ir leidZia jj iSsaugoti kompiuteryje.

3. Jei norite eksportuoti pasirinktas kolekcijas i$ sgrado, atlikite:

3.1. Laukelyje {Formatas} pasirinkite norimg formata, j kurj turi bati eksportuoti duomenys.

3.2. Varnelémis pazymékite, kurias kolekcijas norite eksportuoti.

3.3. Spauskite nuoroda Eksportuoti pasirinktus.
Sistema pazymeéty kolekcijy duomenis eksportuoja j pasirinkto tipo failg ir leidzia jj
iSsaugoti kompiuteryje.
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18. Administravimas
Sistemoje, priklausomai nuo Jums suteikty teisiy, galite:

Tvarkyti sistemos naudotojus (153 psl.)

Tvarkyti muziejaus ataskaity Sablonus (156 psl.)
Tvarkyti sistemos parametrus (159 psl.)
Perzidreéti sistemos audito duomenis (159 psl.)

18.1. Tvarkyti sistemos naudotojus

Sistemoje, priklausomai nuo Jums suteikty teisiy, galite atlikti Siuos veiksmus, susijusius su sistemos
naudotojy duomeny tvarkymu:

Jvesti nauja sistemos naudotojg (153 psl.)

Surasti sistemos naudotojg (154 psl.)

Perziaréti sistemos naudotojo duomenis (155 psl.)
Keisti sistemos naudotojo duomenis (155 psl.)
PaSalinti sistemos naudotojg (156 psl.)

18.1.1. )vesti nauja sistemos naudotoja

Paskirtis — leisti LIMIS administratoriui jvesti naujg sistemos naudotojg sistemoje.
Kas gali atlikti

Jvesti naujg sistemos naudotojg gali:

= LIMIS-C administratorius;
= LIMIS-M administratorius;
» Naudotojas, kuriam suteikta teisé tvarkyti sistemos naudotojus.

Pries pradedant
Pries jvedant sistemos naudotojg, turi bati atlikta:

= Darbuotojo duomenys jtraukti j bendramuziejinj klasifikatoriy Darbuotojai.
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Jtraukti naujg reikSme j klasifikatoriy (127 psl.).

Kaip atlikti
Norédami jvesti naujg sistemos naudotoja, atlikite Siuos veiksmus:

1. IS meniu pasirinkite Administravimas -> Sistemos naudotojai.
Atsiveria langas Sistemos naudotojai.

2. Spauskite [Naujas].
Atsiveria langas naudotojo duomenims jvesti.

Sistemos naudotojai

Naujas
Darbuoctojo vardas, pavarde *
Prisijungimo vardas *
Prisijungimo slaptaZodis *
Blokuotas r

Pasikeisti slaptaZodi "

IZsaugoti Atsaulkti

3. )veskite duomenis apie naujg naudotoja.
Kaip jvesti duomenis skaitykite skyrelyje Duomeny pildymo taisyklés (11 psl.).
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4. Nurodykite naudotojui suteikiamas teises:

4.1. Bloke Dirbama vieta prie norimos darbovietés spauskite piktogramg .
Sistema atveria langg Sistemos naudotojo teisés.

Sistemos naudotojo teisés

Darbuotojo vardas, pavarde Danguolé Kraskauskieng
Muziejus Wytauto DidZiojo karo muziejus
UZimamos pareigos vy rinkiniy saugotojas
Prisijungimo vardas dakraskauskiene

Teisés

V| Apskaitos aktai

| Bendri

/| Eksponatai

V| Kitos vertybés

| Knygos ir ataskaitos
V| Kolekcijos eksportui
V| LIMIS Adminigtravimo teisés
| LIMIS-C teizés

/| Patikrinimo aktai

V| Zoologiné medZiaga

+ + + + + + + + + +

Pasirinkti

4.2. 18skleiskite teisiy kategorijas ir varnelémis pazymeékite suteikiamas teises.

4.3. Spauskite [Pasirinkti].
Atitinkamame muziejuje sistemos naudotojui suteiktos teisés atlikti veiksmus sistemoje.

Pastaba: Jei naudotojas dirba keliose darbovietése, teises nurodyti privalésite kiekvienai darbovietei
atskirai.

5. Spauskite [ISsaugoti].
Naujas sistemos naudotojas sukurtas.

18.1.2. Surasti sistemos naudotoja

Paskirtis — leisti LIMIS administratoriui sistemoje surasti sistemos naudotojg.
Kas gali atlikti

Surasti sistemos naudotojg gali:

= LIMIS-C administratorius;
= LIMIS-M administratorius;
= Naudotojas, kuriam suteikta teisé tvarkyti sistemos naudotojus.

Kaip atlikti
Norédami surasti sistemos naudotoja, atlikite Siuos veiksmus:

1. IS meniu pasirinkite Administravimas -> Sistemos naudotojai.
Atsiveria langas Sistemos naudotojai.
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Sistemos naudotojai
MNaujas

Prisijungimo vardas

Darbuotojo vardas, pavarde

leskoti
2. Nurodykite sistemos naudotojo duomenis ir spauskite [leSkoti].
Sistema pateikia paieSkos kriterijus atitinkanciy jrasy sgrasa.

3. Toliau, priklausomai nuo Jums suteikty teisiy, galite atlikti Siuos veiksmus:

» Perzilréti sistemos naudotojo duomenis (155 psl.)
= Keisti sistemos naudotojo duomenis (155 psl.)
» Pasalinti sistemos naudotojg (156 psl.)

18.1.3. Perziuréti sistemos naudotojo duomenis

Paskirtis — perziaréti sistemos naudotojo duomenis sistemoje.
Kas gali atlikti

Perziaréti sistemos naudotojo duomenis gali:

= LIMIS-C administratorius;
= LIMIS-M administratorius;
» Naudotojas, kuriam suteiktos teisés perzidreéti ir tvarkyti sistemos naudotojus.

Kaip atlikti
Norédami perzitréti sistemos naudotojo duomenis, atlikite Siuos veiksmus:

1. Suraskite norimo naudotojo duomenis.
Kaip atlikti skaitykite Surasti sistemos naudotojg (154 psl.).

2. Rezultaty lenteléje stulpelyje Prisijungimo vardas spauskite nuoroda.
Atsiveria langas Sistemos naudotojai.

3. Perziurékite naudotojo pagrindinius duomenis.

4. Norédami perzidréti naudotojui suteiktas teises, bloke Dirbama vieta ties atitinkamos
darbovietés jradu spauskite piktogramg .
Atsiveria langas Sistemos naudotojo teisés.

Pastaba: Keisti naudotojo duomeny perZzidros languose negalite.

18.1.4. Keisti sistemos naudotojo duomenis

Paskirtis — keisti sistemos naudotojo duomenis sistemoje.
Kas gali atlikti

Keisti sistemos naudotojo duomenis gali:

= LIMIS-C administratorius;
= LIMIS-M administratorius;
» Naudotojas, kuriam suteiktos teisés perzireéti ir tvarkyti sistemos naudotojus.

Kaip atlikti
Norédami keisti sistemos naudotojo duomenis, atlikite Siuos veiksmus:

1. Suraskite norimo naudotojo duomenis.
Kaip atlikti skaitykite Surasti sistemos naudotojg (154 psl.).
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2. Rezultaty sgrase, Salia norimo naudotojo, stulpelyje Veiksmai spauskite =
Atsiveria langas Sistemos naudotojai.

3. Jeireikia, keiskite slaptazod;.
4. Galite keisti naudotojui konkrecioje darbo vietoje priskirty teisiy rinkinj bloke Dirbama vieta:

4.1. Prie norimos darbovietés spauskite piktograma 2=
Sistema atveria langg Sistemos naudotojo teisés.

4.2. Suzymékite varnelémis teises/teisiy grupes, kurias norite priskirti naudotojui ir/arba
nuimkite pazyméjimus nuo teisiy/teisiy grupiy, kurios nebebus prieinamos naudotojui.

4.3. Spauskite [Pasirinkti].
Atitinkamame muziejuje sistemos naudotojui suteiktos teisés atlikti veiksmus sistemoje.

5. Spauskite [ISsaugoti].
Sistema patikrina, ar duomenys korektiski ir iSsaugoja.

18.1.5. Pasalinti sistemos naudotoja

Paskirtis — sudaryti sglygas LIMIS administratoriui pasalinti sistemos naudotojg i$ sistemos.
Pastaba: Jei sistemos naudotojas bent kartg prisijungé prie sistemos, jo pasalinti nebegalésite.
Kas gali atlikti

PaSalinti sistemos naudotojo duomenis gali:

= LIMIS-C administratorius;
= LIMIS-M administratorius;
» Naudotojas, kuriam suteiktos teisés perzidreéti ir tvarkyti sistemos naudotojus.

Kaip atlikti
Norédami pasalinti sistemos naudotojo duomenis, atlikite Siuos veiksmus:

1. Suraskite norimo naudotojo duomenis.
Kaip atlikti skaitykite Surasti sistemos naudotojg (154 psl.).

2. Rezultaty sgrase, Salia norimo naudotojo, stulpelyje Veiksmai spauskite &,
Atsiveria langas Sistemos naudotojai.

3. Perzitrékite naudotojo duomenis.
4. Spauskite [Trinti].
Sistema pa$alina naudotojo duomenis i$ sistemos.

18.2. Tvarkyti muziejaus ataskaity Sablonus

Sistemoje, priklausomai nuo Jums suteikty teisiy, galite atlikti Siuos veiksmus, susijusius su muziejaus
ataskaity Sablono duomeny tvarkymu:

Jkelti naujg muziejaus ataskaity Sablong (157 psl.)

Surasti muziejaus ataskaity Sablong(157 psl.)

Perzitréti muziejaus ataskaity Sablono duomenis (158 psl.)
Redaguoti muziejaus ataskaity Sablono duomenis (158 psl.)
Salinti muziejaus ataskaity $ablong (159 psl.)
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18.2.1. |kelti nauja muziejaus ataskaity Sablona

Paskirtis — j sistemg jkelti naujag muziejaus ataskaity Sablong, kuriuo remiantis naudotojai galés

suformuoti ataskaitg jos spausdinimui.
Kaip atlikti
Norédami jkelti muziejaus ataskaity Sablong, atlikite Siuos veiksmus:

1. IS meniu pasirinkite Administravimas -> Muziejaus ataskaity Sablonai.
Sistema atveria langg Muziejaus ataskaity $ablonai.

2. Spauskite [Naujas].
Atsiveria langas $ablono duomenims jvesti.

Muziejaus ataskaity Sablonai

Pagrindiniai ataskaitos duomenys

Pavadinimas *

Ataskaitos tipas * | =
Statusas © Aktyvi & Neaktyvi

Ataskaitos Sablono jkélimas

I§saugoti AtSaukti

3. |veskite duomenis apie naujg ataskaitg.
Kaip jvesti duomenis skaitykite skyrelyje Duomeny pildymo taisyklés (11 psl.).

4. |kelkite ataskaitos Sablong:

4.1. Salia lauko {Ataskaitos $ablono jkélimas} spauskite piktogramg = .
Atsiveria papildomas langelis Ataskaitos Sablono jkélimas.

4.2. Spauskite & Pridé... |
Sistema atveria standartinj langg keliui iki failo kompiuteryje nurodyti.

4.3. Nurodykite ataskaitos Sablono failg ir spauskite [Open].
Pastaba:  Galite jkelti tik *.jrxml tipo ataskaity Sablony failus.

4.4. Spauskite [ISsaugoti].
Sablono failas jkeltas j ataskaitos duomenis.

5. Spauskite [ISsaugoti].
Naujas ataskaitos Sablonas iSsaugotas sistemoje.

18.2.2. Surasti muziejaus ataskaity Sablong

Paskirtis — surasti muziejaus ataskaity Sablong sistemoje.
Kaip atlikti

Norédami surasti ataskaity Sablong atlikite Siuos veiksmus:

1. IS meniu pasirinkite Administravimas -> Muziejaus ataskaity Sablonai.
Sistema atveria langg Muziejaus ataskaity $ablonai.
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Muziejaus ataskaity Sablonai
MNaujas
Paiegka
Ataskaitos pavadinimas

Ataskaitos fipas Archyvo ataskaita v Audiotekos ir videolekos ataskaita ¥ Bibliotekos ataskaita |+ Fotolekos ataskaita [+ Muziejaus ataskaita

v
v

Statusas Aktyvi [ Neaktyvi

ledkoti

Ataskaitos tipas Ataskaitos pavadinimas Statusas Veiksmai
Muziejaus ataskaita Muziejaus ataskaita Meaktyvi = 83
15 viso jradu: 1

2. Nurodykite Zinomus duomenis apie Sablong:

3. Spauskite [lesSkoti].
Sistema pateikia paieSkos kriterijus atitinkanciy jrasy sgrasa.

4. Toliau, priklausomai nuo Jums suteikty teisiy, galite atlikti Siuos veiksmus:

= Perzidreti muziejaus ataskaity Sablono duomenis (158 psl.)
* Redaguoti muziejaus ataskaity Sablono duomenis (158 psl.)
= Salinti muziejaus ataskaity $ablong (159 psl.)

18.2.3. Perziuréti muziejaus ataskaity Sablono duomenis

Paskirtis — perzitréti muziejaus ataskaity $ablono duomenis sistemoje.

Kaip atlikti

Norédami perzilréti muziejaus ataskaity Sablono duomenis, atlikite Siuos veiksmus:

1. Suraskite norimg Sablona.
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Surasti muziejaus ataskaity $ablong (157 psl.).

2. Rezultaty lenteléje stulpelyje Ataskaitos pavadinimas spauskite nuoroda.
Atsiveria langas Muziejaus ataskaity Sablonai.

3. Perzitorékite Sablono duomenis.

Pastaba: Keisti 8ablono duomeny perzitros lange negalite.

18.2.4. Redaguoti muziejaus ataskaity Sablono duomenis

Paskirtis — keisti muziejaus ataskaity Sablono duomenis sistemoje.

Kaip atlikti

Norédami keisti muziejaus ataskaity Sablono duomenis, atlikite Siuos veiksmus:

1. Suraskite norimg $ablona.
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Surasti muziejaus ataskaity $ablong (157 psl.).

2. Rezultaty lenteléje stulpelyje Veiksmai spauskite piktogramg '=".
Atsiveria langas Muziejaus ataskaity Sablonai.

3. Redaguokite norimus apraso duomenis.
Kaip jvesti duomenis skaitykite skyrelyje Duomeny pildymo taisyklés (11 psl.).

4. Spauskite [ISsaugoti].
Pakeisti ataskaitos Sablono duomenys iSsaugoti sistemoje.
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18.2.5. Salinti muziejaus ataskaity $ablong

Paskirtis — Salinti muziejaus ataskaity Sablono duomenis i$ sistemos.
Kaip atlikti

Norédami Salinti muziejaus duomenis, atlikite Siuos veiksmus:

1. Suraskite norimg Sablong.
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Surasti muziejaus ataskaity $ablong (157 psl.).

2. Rezultaty lenteléje stulpelyje Veiksmai spauskite piktograma &3.
Atsiveria langas Muziejaus ataskaity Sablonai.

3. Spauskite [Trinti].
Sistema pasalina duomenis i$ sistemos.
18.3. Tvarkyti sistemos parametrus
Paskirtis — leisti sistemos naudotojui tvarkyti sistemos parametrus sistemoje.
Kas gali atlikti
Tvarkyti sistemos parametrus gali:

= LIMIS-C administratorius;
= LIMIS-M administratorius;
» Naudotojas, kuriam suteiktos teisés perzidréti ir tvarkyti sistemos parametrus.

Kaip atlikti
Norédami tvarkyti sistemos parametrus, atlikite Siuos veiksmus:
1. IS meniu pasirinkite Administravimas -> Sistemos parametrai.
Sistema automatiskai atrenka atitinkamo muziejaus sistemos parametrus ir pateikia jy sgrasa.

Sistemos parametrai

Pavadinimas Tipas Reikimeé

Data, nuo kada sistema veikia Datos tipo reikimé 2011-01-01

|rasy skaicius puslapyje Skaiting reikimea 10

Maksimalus jrasy skaitius, kurj galima atvaizduot Skaiting reikimea 100

ekrane

Sistemos fipas (nurodo ar LIMIS-M, ar LIMIS-M Teksting reikime LIMIS-M {altemnatyvusis) modulis
Alternatyvusis)

Siuntejo adresas Teksting reiksme mail limis. It

SMTP (el. pasto) serverio pavadinimas Teksting reikimé donataz@limis. It

2. Spauskite nuoroda j norimg parametra.
Atsiveria langas Parametro reikSmés redagavimas.

3. Jeireikia, pakeiskite reikSme ir spauskite [ISsaugoti].
Sistema patikrina, ar duomenys korektiski ir juos iSsaugo.
18.4. Perziuréti sistemos audito duomenis

Paskirtis — leisti sistemos naudotojui perZitréti sistemos audito (pavyzdZiui, sistemos naudotojy
prisijungimo prie sistemos, slaptaZzodZio keitimo veiksmus ir pan.) duomenis sistemoje.

Kas gali atlikti
Perziaréti sistemos audito duomenis gali:

= LIMIS-C administratorius;
= LIMIS-M administratorius;
= Naudotojas, kuriam suteikta teisé perzilréti sistemos audito duomenis.
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Kaip atlikti
Norédami perzitréti sistemos audito duomenis, atlikite Siuos veiksmus:

1. 18 meniu pasirinkite Administravimas -> Auditas.
Atsiveria langas Auditas.

Auditas
Laikas nuo &
Laikas iki &
Moduis [ +|
Darbuotojo vardas ir pavardé \
Aprasymas

lekoti
2. Nurodykite audituojamy duomeny Kriterijus.
Kaip jvesti duomenis skaitykite skyrelyje Duomeny pildymo taisyklés (11 psl.).

3. Spauskite [leskoti].
Sistema pateikia jrasy sarasa.

4. Perziurékite pateiktus sistemos audito duomenis.
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19. Sistemos naudotojo nustatymai

19.1. Slaptazodzio keitimas

Paskirtis — jvesti naujg slaptazodj prisijungimui prie sistemos.

Kaip atlikti

Norédami pakeisti esamg prisijungimo prie sistemos slaptazod;j, atlikite Siuos veiksmus:
1. 18 meniu pasirinkite Sistemos naudotojo nustatymai -> Keisti slaptazodj.

Atsiveria langas Keisti slaptazod.

Keisti slaptazodi

Senas slaptaZodis ~
Maujas slaptaZodis *

MNaujas slaptazodis pakartotinai *

Issaugoti

2. |veskite esamg slaptazodj bei pageidaujamg slaptazod;.
3. Spauskite [ISsaugoti].

Sistema patikrina, ar pageidaujamas slaptazodis atitinka keliamus saugumo reikalavimus. Jei

atitinka, patvirtina ir iSsaugo.
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