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1. Perskaitykite pirmiausia

Sveiki atvyke j informacine sistemg ,LIMIS*. Siame vadove pasakojama kaip naudotis sistema, atliekant
savo darbines uZduotis.

LIMIS naudotojo vadovas yra skirtas naudotojams, kurie yra iSlaike ECDL (Europos kompiuterio vartotojo
pazyméjimas) arba atitinkamo lygio kompiuterinio rastingumo kursus.

1.1. Ka rasite Siame dokumente?

Dokumento skyriy ir poskyriy pavadinimai atitinka veiksmus, kuriuos naudotojas gali atlikti LIMIS
sistemoje.

Kiekviename skyriuje/poskyryje rasite Sig informacija:

trumpg apzvalga;

kelig iki lango, kuriame atliksite veiksma;
»Zingsnis-po-zingsnio® instrukcijas, kaip atlikti veiksmag;
atlikto veiksmo rezultata;

pastabas, j kg reikty atkreipti démes;j.
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1.2. Susitarimai

ApraSant sistemos langus,

naudojami Sie susitarimai:

Apskaitos aktai
Eksponatai

Naujas eksponatas

7

X’ Eksponaty paieska

Lango
pavadinimas

Kortelés
pavadinimas

Blokas

Mygtukas

Lietuvos teatro, muzikos ir kino muziejus

aujas eksponatas

»

Duomeny bisena
Duomenis sistemoje pateike
Aprasymo data

Apskaita

Fondas

Rinkinys *

Pirminés apsk. numeris
Laikinas apsk. numeris
Rinkinio apskaitos numeris
Buhalterinés apskaitos numeris
Senas numeris
» Pagrindinis aprasas
¥ Sukirimas

Autorius.

Sukdrimo data

Sukurimo vietove

Sukdrimo vietos pastabos
Sukirimo vietos koordinatés

Meno stilius, istorinis periodas
Istorinis laikotarpis, jvykis, kultlrinis
renginys

Sukdrimo pastabos
Sukirimo nuorodos

» Pagaminimas

» Uzsakymas

Publikavimas

Publikuoti |

» I§samus aprasymas ir kita informacija

i iude

Ivedamas
Liucija Armonaité
2012-08-23

Naudotojas: Liucija Armonaité

Papildomi laukai ¥

=

LTMKM
LTMKM
LTMKM

Autorius Autoriaus vaidmuo

liguma

[~ LMIS-C [~ LIMIS-K [~ kitas duomeny bazes

I$saugoti Baigti tvarkyti

Kita informacija

I13siskleidZiantis
sgrasas

Tekstinis
laukas

Zymimasis
langelis

Lango pavadinimas formuojamas kelio principu, t.y. jei i$ vieno darbinio lango iSkvieiamas kitas, lango

pavadinime rodoma visa jy seka, pvz.:

Eksponaty paie3ka » Komplektas (Maujas komplekias) » Naujas eksponatas

Pagrindiniai duomenys || Pavadinimai || Saugojimas ir judejimas

Siuo atveju naudotojas, per eksponaty paieskg surades nebaigto pildyti komplekto duomenis, pradéjo
naujo eksponato duomeny pildymg. Spragteléje ant paryskinto kelio elemento, atsiversite nurodytg
puslapj.

Dokumento tekste sistemos langy elementai Zymimi juos iSskiriant:

Elemento pavadinimas

Aprasymas ir atvaizdavimas

Sistemos mygtukas Sistemos mygtuky pavadinimai pateikiami taip, kaip jie atvaizduoti

ekrane, lauztiniuose skliaustuose paryskintu Sriftu, pavyzdziui:

Spauskite [ISsaugoti].
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Meniu

Meniu veiksmo pasirinkimas raSomas paryskintu kursyvu, pavyzdZiui:

IS meniu pasirinkite Eksponatai > Naujas eksponatas.

Laukas

Tai lango sritis, kurioje perzidrite arba jraSote informacija.
Lauky pavadinimai raSomi riestiniuose skliaustuose paryskintu Sriftu,
pavyzdZiui:

Lauke {Pavadinimas} jraSykite eksponato pavadinimg.

Blokas

Tai lango sritis, kurioje vaizduojama tarpusavyje susijusiy duomeny ar
komandy grupé.
Bloky pavadinimai raSomi paryskintu Sriftu, pavyzdziui:

Bloke Apskaita nurodykite eksponato duomenis.

Kortelé

Tai lango sritis, kuri turi pavadinimo gsele ir, kurioje yra vaizduojama
susijusi informacija.

Korteliy pavadinimai raSomi paryskintu Sriftu, pavyzdziui:

Atsiverskite kortele Pagrindiniai duomenys.
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2. Prisijungimas prie sistemos

Norédami naudotis sistema privalote bati jtrauktas j sistemos naudotojus — turéti prisijungimo prie
sistemos vardg ir slaptazod;.

Démesio! Tai, kokias operacijas (redaguoti duomenis, tvirtinti, tvarkyti klasifikatorius ir t.t.) sistemoje
galite atlikti, priklauso nuo Jums suteikty teisiy.

Norédami suzinoti savo prisijungimo prie sistemos duomenis (haudotojo vardg ir slaptazodj) bei suteiktas
teises, kreipkités | Lietuvos muziejy informacijos, skaitmeninimo ir LIMIS centrg el. paStu
prisijungti@limis.lt.

Norédami prisijungti prie sistemos atlikite Siuos veiksmus:

1. NarSykléje jveskite adresg: https://www.limis.lt/limis/pages/login/login.xhtml
Atsiveria langas LIMIS.

Konsultuojame tel. (8 5) 262 1583

LIMIS

Naudotojo vardas *

SlaptaZodis *

Prisijungti

LIMIS (Kliento testavimo aplinka)

Versija: 3.15-SNAPSHOT
2. )veskite naudotojo vardg ir slaptaZzod;.
3. Spauskite [Prisijungti].

Jei dirbate keliuose muziejuose ar keliose darbo vietose ir turite suteiktas teises prisijungti prie

sistemos, atsiveria darbuotojo nurodymo langas, kuriame matysite kelis darbo vietos
pasirinkimus.

Konsultuojame tel. (& 5) 262 1883

LIMIS

Angely muziejus (buhalteris)

Bebry muziejus (administratorius-restauratorius)

Birzy kradto muziejus ,Séla” (administratorius-restauratorius)

Genocido auky muziejus (administratorius-restauratorius)

Kauno Tado Ivanausko zoologijos muziejus (muziejininkas)

Lietuvos dailés muziejus (administratorius-restauratorius)

Lietuvos jry muziejus (archeologas) M

Prisijungti
LIMIS (Kliento testavimo aplinka)
Versija: 3.15-SNAPSHOT
4. Spragtelkite ant norimos darbo vietos pavadinimo.
5. Spauskite [Prisijungti].
Atsiveria pagrindinis darbo langas.
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3. Duomeny pildymo taisyklés

Laukai sistemoje yra dviejy tipy:
e neprivalomi, j kuriuos informacijg galite jvesti, bet neprivalote;
e privalomi, j kuriuos informacijg batina jvesti.

Privalomi laukai iSskiriami prie pavadinimo pazymint zvaigzdute, pvz.
Pavadinimas *

Zemiau esandioje lenteléje rasite sistemos duomeny lauky pavyzdzius ir jy uzpildymo badus.

Lauko pavyzdys Duomeny uzpildymo budas
Pavadinimas * Informacija jrasyti naudojantis klaviatira
" Pagalbinis ® Pagrindinis Spragtelti pazenklinant Zymimajj langelj. Galite pasirinkii

tik vieng i$ sidlomy reikdmiy.

¥ gamia Spragtelti pazenklinant zymimajj langelj. Galite pasirinkti
v fotografia norima kiekj i§ sitlomy reikdmiy.

Bukle - Pasirinkti reikSme i$ iSkrentancio sgraso

Rinkinys * | Pasirinkti reikSme i§ klasifikatoriaus paspaudziant

redagavimo piktogramg ]
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Data E

Pasirinkti  reikSme i kalendoriaus paspaudZiant
kalendoriuko piktogramag E.

Nurodomi

metai
<<€ < S

palio, 2011 > >> | Uidaryti
Pr An Tr Kt Pn t Nurodomas
39 7 1 2 ménuo

40 3 4 5 6 7
4 | 10 | 11 | 12
42 | 17 | 18 | 19

Einamoji
diena

43 | 24 | 25 | 26

4 AN

Siandien

Naudojant rodykles == = ir = == galima pasirinkti
norimus metus ir ménes;.

ARBA

Jei norite per ménesius/metus eiti toliau nei per vieng
jrada, spauskite ant rodomy mety/ménesio ir pasirinkite
reikiamg reikSme arba spauskite rodykles, kad
pasirinktumeéte i$ kito deSimtmecio. Pasirinke reik3me,
spauskite [ISsaugoti].

<< <| sausio, 2023 [» =>] Uzdaryti

Pr &n Tr Kt Pn 5t Sk
52 |26 | 2T |28 |29 |30 |3
1 2 3 4 B [ 7 &
2 g |10 | 1| 12|13 | 14 | 15
3 |16 |17 |15 |19 | 20| 21 | 22
4 E 2412526 |27 |28 |29
303 0RN 1 2 3 4 =
Siandien
El
Vas Rap 2019 2024
Kov Rogs 2020 2025

Bal Spa 2021 2026
Geg Lap 2022 2027

Br oo |([EEN 202

|Zzaugoli  AtSaukti

Zemiau esandioje lenteléje rasite sistemos mygtuky veikimo aprasyma.

Mygtukas Atlieka

Jei mygtukas yra Salia duomeny pildymo lauko, jis atveria atitinkamg
klasifikatoriy reikSmei pasirinkti. Pasirinkus reikSme, ankstesné
lauko reikSmé panaikinama.

Jei mygtukas yra Salia duomeny pildymo lauko, kuriame jraSyta bent
viena reik8mé, jis atveria naujg langa, kuriame yra iSvardintos
jradytos reikSmés. Nuémus pazyméjimg Salia reikdmés, reikSmé
paSalinama i$ lauko.

Jei mygtukas pateikiamas stulpelyje Veiksmai, paspaude jj
pradésite jrado redagavima.
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Jei mygtukas yra Salia duomeny lauko, jis paSalina jvestg lauko
reikSme (-es). Laukas lieka tuscias.

Jei mygtukas pateikiamas stulpelyje Veiksmai, paspaude jj istrinsite
jrasa.

Jei mygtukas yra Salia duomeny lauko, jis atveria atitinkamag
klasifikatoriy. Naudodamiesi Siuo mygtuku galite nurodyti daugiau
nei vieng reikSme. Pasirinkus reikSme, ankstesné lauko reikSmé
iSlieka.

Jei mygtukas pateikiamas stulpelyje Veiksmai, paspaude jj
pridésite reikSme j lauka, i$ kurio buvo inicijuota paieSka.

Jei mygtukas yra Salia paieSkos lauko, jis atveria atitinkamg
klasifikatoriy reikSmei pasirikti.

Jei mygtukas pateikiamas stulpelyje Veiksmai, paspaude jj
atversite jrasg perziirai.

Inicijucja naujo eksponato duomeny jvedimg pagal Sablong —
atveria naujg eksponato duomeny jvedimo langg, perkeldamas jau
anksciau jvesto eksponato duomenis.

Inicijucja eksponato kopijg, perkeldamas jau anksCiau jvesto
eksponato duomenis.

& = Galima grazinti eksponatus tuo paciu aktu.
V] = Jei mygtukas yra Salia akto, jj paspaudus biina uzregistruojamas
aktas.
= Jei mygtukas yra Salia eksponato ar kt. vertybés, jj paspaudus
eksponatas/kt. vertybé bus patvirtinti.
Ca = Mygtukas indikuoja, kad aktas pastaby neturi ir jas pateikti galima

paspaudus Sig ikona.

Mygtukas indikuoja, kad aktas turi pastaby, paspaudus mygtukag
galima jas perzioréti.

Zemiau esandioje lenteléje rasite sistemos Zyméjimy aprasyma:

Zyméjimas Atlieka

70

Jei Zyméjimas Salia duomeny lauko, tai reidkia, kad yra galimybé
nurodyti, kad Siuose laukuose jvesta reikSmeé yra spéjama.

Sistemos informaciniuose laukuose, kuriuose galima jvesti daugiau
nei vieng reikSme arba sistemos aktuose, kuriuose yra jtraukti
eksponatai galima rankiniu bddu keisti reikSmiy isrikiavimo eile.
Paspaudus ant ikonéles ir jg tempiant aukstyn arba zemyn, keiciasi
reikSmés vieta sgrase.

Jei Salia lauko yra Si ikonele, tai reiSkia, kad Sie duomenys bus
paviesinti LIMIS-K neregistruotiems ir registruotiems vartotojams.

Tai yra kito eksponato kopija.

Greita perzidra

© UAB ,Asseco Lietuva*“
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Pastaba:  Dirbdami su sistema nenaudokite narSyklés mygtuky:
Q [Back],

@ [Forward] arba

.
7! [Refresh (F5)].
Paspaudus vieng i$ Siy mygtuky, sistema gali prarasti visus duomenis, kuriuos suraséte
atidarytame puslapyje.

3.1. Pasirinkti reikSme i$ klasifikatoriaus
Jei duomeny laukas pildomas pasirenkant reik§me i$ klasifikatoriaus, atlikite Siuos veiksmus:

1. Spauskite Salia pildomo lauko piktogramg ="',
Sistema atveria atitinkamo klasifikatoriaus langa, pvz.:

Aparato tipas

Fragmentas [ ]

leskoti I18valyti

1% vizo jragy; 15
-3
+ [ analoginio vaizdo konvertavimo j skaitmeninj forma
fotoaparatas
garso grofuvas
kine juosiy skenavimo jrenginys
naujas
naujas3
+ [ skeneris
+ [ vaizdo kamera

vaizdo leistuvas
Tvarkyti £ Perzidra »»

Pasirinkti

2. Suraskite reikiama reikdme.

2.1. Lauke {Fragmentas} jraSykite ieSkomos reikSmés pavadinimg arba tik pavadinimo dalj.
Nurodytos pavadinimo dalies sistema ieSkos bet kurioje jrado pavadinimo vietoje.
2.2. Spauskite mygtuka [leSkoti].
Paiedka vykdoma tarp visy pagrindiniy ir Salutiniy terminy. Sistema suranda jrasus,
tenkinancius jraSyta kriterijy (pradzioje, viduryje ar gale). JraSai iSskiriami parySkinant.
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Aparato tipas

Fragmentas |02

legkoti I8valyti
1% viso jragy; 15 Surasta: 205 3 El
-

+ [ analoginio vaizdo konvertavimo | skaitmeninj forma
fotoaparatas
garso grofuvas
kine jucsty skenavimo jrenginys
naujas
naujas3
- [ skeneris
lazeris
- [ vaizdo kamera
analogingé vaizdo kamera
skaitmeniné vaizdo kamera

vaizdo leistuvas
Tvarkyti = Perzidira »»

Pasirinkti

2.3. Spauskite desinéje puséje esancius trikampius, kad pereituméte prie kito surasto jraso.

Pastaba: Surasti reikiamg reikSme galite ir vaik§€iodami hierarchiniu medziu, vis iSkleisdami naujas
Sakas.

Démesio! Jei norimos reik§més klasifikatoriuje neradote, ar esamos reikSmés turinj reikia koreguoti,

atlikite veiksmus, apraSytus skyriuje Klasifikatoriy tvarkymas (139psl.). Veiksmams atlikti
naudotojas privalo turéti suteiktas teises.

3. Spragtelékite ant norimos reikSmés.
Sistema lango apacioje parodo mygtukg [Pasirinkti] ir [Perziara>>].

4. Jei norite perzitréti detalesnj pasirinktos reikSmés aprasyma, spauskite mygtuka [Perzitra>>].
Sistema deSinéje puséje atidaro pasirinktos reikSmés apradymo laukus.

5. Kai pasirinkote reikiama reikSme, spauskite [Pasirinkti].
Pasirinkta reikSmé jraSoma j duomeny pildymo forma.

3.2. Nurodyti data/laikotarpj

Sistemoje galite nurodyti datg, datos intervala, metus/ménesj/dieng, laikotarpj, laikotarpiy intervalg,
prieSistorine datg ar prieSistoriniy daty intervalg, pazyméti, jei data néra zinoma.

Norédami sistemoje jrasyti datg, atlikite Siuos veiksmus:

1. Salia datos reikalaujangio lauko spauskite piktogramg = .
Atsiveria datos jraSymo langas.
Pagal nutyléjimg lange pateikiamas laukas tikslios datos jvedimui.

© UAB ,Asseco Lietuva“ 14




LIMIS naudotojo vadovas

Sukarimo data

Data P o~ K[ po[] prKrL[
Daty intervalas ﬁ U U L e F U
Medai, meénuo, diena

Laikotarpis

Laikotarpiu intervalas

Priegistoring data

Priegistoriniy datu

intervalas

Data neZinoma

I1§saugoti

2. Pasirinkite, kokius duomenis norite jvesti:

Nurodyti datg (15 psl.)

Nurodyti daty intervalg (16 psl.)

Nurodyti metus, ménesj, dieng (16 psl.)
Nurodyti laikotarpj (17 psl.)

Nurodyti laikotarpiy intervalg (19 psl.)
Nurodyti prieSistorine datg (20 psl.)

Nurodyti prieSistoriniy daty intervalg (21 psl.)
Pazyméti, kad data yra nezinoma (22 psl.).

3.2.1. Nurodyti data
Norédami jrasyti datg, atlikite Siuos veiksmus:

1. Datos jra8ymo lange spauskite nuorodg Data.
Sistema pateikia datos jvedimo langa.

Sukirimo data

Data 7~ ikif por] prKr[
Daty intervalas ﬁ U U O eegoe U
IMetal, menuo, diena

Laikotarpis

Laikotarpiu intervalas

Priefistoring data

Priggistoriniy daty

intervalas

Data neZinoma

I§saugoti

2. JraSykite Zinomus datos duomenis:

= Pirmajame lauke jradykite datos skaitine reikSme, pvz. 2012 arba pasirinkite datg i$
kalendoriaus.
= Jeireikia, lauke {datos patikslinimas} jrasykite patikslinimg zodine iSraiSka, pvz. ruduo.
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3. Pazymékite papildomus datos duomenis:
» jei data yra abejotina, pazymékite varnele laukelj ?_[; ;
» jei data yra apytikslé, pazymeékite varnele laukelj “';
= jei data yra iki tam tikros laiko, pazymeékite varnele laukelj [

» jei data yra po tam tikro laiko, pazymékite varnele laukelj P[] :
= jei data yra prie$ Kristy, pazymékite varnele laukelj * ")

4. Spauskite [ISsaugoti].
Nurodyta data jtraukiama j duomeny forma.

3.2.2. Nurodyti daty intervalg
Norédami jradyti daty intervalg, atlikite Siuos veiksmus:

1. Datos jradymo lange spauskite nuorodg Daty intervalas.
Sistema pateikia datos jvedimo langa.

Sukidrimo data

Data Muo nefinoma ™| ?[] ~[| ki[] pe[] prK.[)
Daty intervalas . ﬁ . — — - — —
Metai, ménuo, diena Ik ﬁ nezinoma [ | G [ [ 0 eeQg pe ke U

farpis

Data neinoma

I§saugoti

2. JraSykite Zinomus daty {Nuo} ir {Iki} duomenis:

» Pirmajame eilutés lauke jrasykite datos skaitine reikSme, pvz. 2012 arba pasirinkite datg i$
kalendoriaus.
= Jeireikia, lauke {datos patikslinimas} jradykite patikslinimg Zodine iSraiSka, pvz. ruduo.

Pastaba: Jei norite pazymeéti, kad daty intervalas atviras, t. y. tam tikras reiSkinys ar jvykis tesiasi iki
Siol, laukelj {Iki} palikite tus€ig. Sistema automatidkai pazymeés intervalo reikdme ,Iki Siol*.

3. Pazymékite papildomus datos duomenis:

= jei data yra nezinoma, pazymékite varnele laukelj """ O
* jei data yra abejotina, pazymekite varnele laukelj ?_[; :
» jei data yra apytikslé, pazymékite varnele laukelj U

= jei data yra iki tam tikros laiko, paZzymékite varnele laukelj ko .

= jei data yra po tam tikro laiko, pazymékite varnele laukelj *°[) ;
= jei data yra prie$ Kristy, pazymékite varnele laukelj * "

4. Spauskite [ISsaugoti].
Nurodytas datos intervalas jtraukiamas j duomeny forma.

3.2.3. Nurodyti metus, ménesj, dieng
Tikslig datg nurodyti galite dviem budais:

= jraSyti naudojantis klaviatdra.
Datg rasykite Siuo formatu: YYYY-MM-DD, pavyzdZiui: 2011-04-01;

= pasirinkti i§ kalendoriaus.
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Norédami jrasyti tikslig datg, atlikite Siuos veiksmus:

1. Datos jraSymo lange spauskite nuorodg Metai, ménuo, diena.
Sistema pateikia datos jvedimo langa.

Sukidrimo data

Data

Daty intervalas
Metai, ménuo, diena
Laikotarpis
Laikotarpiu intervalas
Priegizstoring data
Priegistoriniy daiy
intervalas

Data nefinoma

2. JraSykite datos skaitine reikSme arba pasirinkite datg i$ kalendoriaus.
Jei reikia, lauke {datos patikslinimas} jraSykite datos patikslinimg zodine iSraiska, pvz. rytas.

w

4. Spauskite [ISsaugoti].

Isaugoti

Nurodytas datos intervalas jtraukiamas j duomeny forma.

3.2.4. Nurodyti laikotarpj

Norédami jrasyti laikotarpj, atlikite Siuos veiksmus:

1. Datos jraS8ymo lange spauskite nuorodg Laikotarpis.
Sistema pateikia laikotarpio jvedimo langa.

Sukarimo data

Data

Daty intervalas
Metai, ménuo, diena
Laikotarpis
Laikotarpiu intervalas
Priesistoriné data
Priegistoriniy dafuy
infervalas

Data neZinoma

0

0 o~ W[ ope]

+ [ AmZius
+ [ Tikstantmetis

lisaugoti

pr. Kr. [

2. Pirmajame laukelyje jra8ykite laikotarpio skaitmenine reikSme.

3. Nurodykite laikotarpio duomenis - spragtelkite ant norimo laikotarpio skirtuko.

Sistema iSskleidzia reikSmiy sarasg, pvz.:
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Sukirimo data

Diata i 0 7 ~[] k[] po[] prKr[)
Diaty intervalas — — — — =
Metai, ménuo, diena o
=] AmZius
Laikotarpis & L . ]
Laikolarpiy infervalas Amziaus pirma puse
Priedistoring data AmZiaus anfra pusé
Priegistoriniy daty AmzZiaus pradZia
intervalas

Data neZinoma Am%iaus g
Amziaus pabaiga
AmZiaus pirmas treédalis
AmZiaus anfras treédalis
AmZiaus tretias treédalis
AmZiaus pirmas ketvirtis
AmZiaus anftras ketvirtis

I$saugoti

4. Spragtelkite ant norimos reikdmés.
Sistema jtraukia pasirinktg reik§me j laikotarpio lauka.

Sukarimo data

Data 2~ ki — Kr. —
0 a lp. ] [] ™[] pe ] prkhri]
Datu intervalas g — — — = =
Idetai, ménuo, diena -
] AmZius
Laikotarpis = . - .
Laikotarpiy intervalas AmZiaus pirma puse
Priegiztoring data AmZiaus anira pusé
Priegistoriniy datu AmZiaus pradfia
intervalas

5 AmZiaus vidurys
Data nefinoma . W
Amziaus pabaiga

AmZiaus pirmas frecdalis
AmZiaus aniras trecdalis
AmZiaus trecias trecdalis
AmZiaus pirmas ketvirtis
AmZiaus anfras ketvirfis

I#saugoti

5. Jeireikia, lauke {datos patikslinimas} jradykite datos patikslinimg Zodine iSraiSka, pvz. ruduo.
6. Jeireikia, pazymékite papildomus datos duomenis:
» jei data yra abejotina, pazymékite varnele laukelj 0 ;
= jei data yra apytikslé, pazymékite varnele laukelj O,
= jei data yra iki tam tikros laiko, pazymékite varnele laukelj “;

= jei data yra po tam tikro laiko, pazymeékite varmele laukelj "°LJ ;
= jei data yra prie$ Kristy, paZymékite varele laukelj * " 0.

7. Spauskite [ISsaugoti].
Nurodyta data jtraukiama j duomeny forma.

Pastaba: Skaitmeninés reikSmés (pvz.: 3), jraSytos laukelyje arabiSkais skaitmenimis, paspaudus
[ISsaugoti] automatiSkai paveréiamos romeéniskais skaitmenimis (pvz. Ill).

1lentelé. Laikotarpiy reikSmiy pavyzdziai

Laikotarpio pavadinimas %?rg?ir?:i;) Data iki (imtinai)
Takstantmetis 0000-01-01 0999-12-31
Takstantmedio pirma pusé 0000-01-01 0499-12-31
Takstantmecio antra puseé 0500-01-01 0999-12-31
Takstantmecdio pradzia 0000-01-01 0249-12-31
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Takstantmedio vidurys 0250-01-01 0749-12-31
Takstantmecdio pabaiga 0750-01-01 0999-12-31
Takstantmecdio pirmas trecdalis 0000-01-01 0332-12-31
Tdkstantmecio antras trec¢dalis 0333-01-01 0665-12-31
Takstantmedio trecias trecdalis 0666-01-01 0999-12-31
Takstantmecio pirmas ketvirtis 0000-01-01 0249-12-31
Takstantmedio antras ketvirtis 0250-01-01 0499-12-31
Takstantmedio trecias ketvirtis 0500-01-01 0749-12-31
Takstantmecdio ketvirtas ketvirtis 0750-01-01 0999-12-31
Amzius 0000-01-01 0099-12-31
Amziaus pirma pusé 0000-01-01 0049-12-31
Amziaus antra pusé 0050-01-01 0099-12-31
Amziaus pradzia 0000-01-01 0024-12-31
Amziaus vidurys 0025-01-01 0074-12-31
Amziaus pabaiga 0075-01-01 0099-12-31
Amziaus pirmas tre¢dalis 0000-01-01 0032-12-31
Amziaus antras tre¢dalis 0033-01-01 0065-12-31
Amziaus treCias trecdalis 0066-01-01 0099-12-31
Amziaus pirmas ketvirtis 0000-01-01 0024-12-31
AmZiaus antras ketvirtis 0025-01-01 0049-12-31
Amziaus treCias ketvirtis 0050-01-01 0074-12-31
AmZiaus ketvirtas ketvirtis 0075-01-01 0099-12-31
AmZiaus 1 deSimtmetis 0000-01-01 0009-12-31
Amziaus 1 deSimtmecio pirma pusée 0000-01-01 0004-12-31
Amziaus 1 deSimtmecio antra pusé 0005-01-01 0009-12-31
Amziaus 1 deSimtmecio pradzia 0000-01-01 0002-12-31
Amziaus 1 deSimtmecio vidurys 0003-01-01 0006-12-31
Amziaus 1 deSimtmecio pabaiga 0007-01-01 0009-12-31
ﬁgﬂzﬁss 1 deSimtmecio pirmas 0000-01-01 0003-04-31
ﬁgz}zﬁss 1 deSimtmecio antras 0003-05-01 0006-08-31
ﬁgz}zﬁss 1 deSimtmecio trecias 0006-09-01 0009-12-31

*Likusios laikotarpiy reikSmés nustatomos analogiskai, kaip pateikta Siame pavyzdyje.

3.2.5. Nurodyti laikotarpiy intervalg
Norédami jrasyti laikotarpiy intervalg, atlikite Siuos veiksmus:

1. Datos jraSymo lange spauskite nuorodg Laikotarpiy intervalas.
Sistema pateikia laikotarpio jvedimo langa.
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Sukdrimo data

Data Nuo g nefinoma[ | 7| ~[| iki[] po[] prKe[]
Daty intervalas — - - - - |

f - - o
Metai, ménuo, diena L AmzZius

Laikotarpis + [ Takstantmetis

Laikaotarpiu intervalas ki [g nefinoma| 7 ~[ ki[] o[ prKe[

Priegistoring data A — — = = = —
riniy daty LS

+ [ Tikstantmetis

lésaugoti

2. JraSykite laikotarpio {Nuo} ir {Iki} skaitmenines reikSmes.

3. Nurodykite laikotarpiy duomenis — spragtelkite ant norimo laikotarpio skirtuko.
Sistema iSskleidzia reikSmiy sgrasa.

4. Spragtelkite ant norimos reikSmés.
Sistema jtraukia pasirinktg reikSme j laikotarpio juosts.

5. Jeireikia, jradykite datos patikslinimg Zodine iSraidka, pvz. ruduo.

6. Jeireikia, pazymékite papildomus laikotarpiy intervalo duomenis:

= jei data yra neZinoma, pazymeékite varnele laukelj """ LJ:

» jei data yra abejotina, pazymékite varnele laukelj ?[_: ;
= jei data yra apytikslé, pazymékite varnele laukelj] -;
= jei data yra iki tam tikros laiko, pazymékite vamele laukel] (O ;

= jei data yra po tam tikro laiko, pazymékite varnele laukelj L] ;
= jei data yra prie$ Kristy, pazymékite varnele laukelj ** [

7. Spauskite [ISsaugoti].
Nurodyta data jtraukiama j duomeny forma.

Pastaba: Skaitmeninés reikSmés (pvz.: 3), jraSytos laukelyje arabiSkais skaitmenimis, paspaudus
[ISsaugoti] automatiSkai paverCiamos roméniskais skaitmenimis (pvz. IlI).

Laikotarpiy reik8miy sgrasg rasite anksciau pateiktoje 1 lenteléje Laikotarpiy reikSmiy pavyzdZziai.

3.2.6. Nurodyti prieSistorine datg
Norédami jrasyti datg, siekiancig milijonus/milijardus mety pr. Kr., atlikite Siuos veiksmus:

1. Datos jra8ymo lange spauskite nuorodg PrieSistoriné data.
Sistema pateikia datos jvedimo langa.
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Sukarimo data

Data

Datu intervalas
Metai, ménuo, diena
Laikolarpis
Laikotarpiu intervalas
Priegistoring data
Priegistoriniy datu
intervalas

Data neZinoma

w "|:| '“|:| iki|:| pl::-|:| pr. Kr.

I§saugoti

2. JraSykite datos skaitmenine reikSme.
IS iSkrentancio saraSo pasirinkite ,Milijonai“ arba ,Milijardai“.
4. Jeireikia, pazymékite papildomus datos duomenis:

w

= jei data yra abejotina, pazymékite varnele laukelj ?_[; ;
= jei data yra apytikslé, paZzymékite varnele laukelj] -';
« jei data yra iki tam tikros laiko, pazymékite vamele laukel] ()

= jei data yra po tam tikro laiko, pazymékite varnele laukelj *°[) ;
= jei data yra prie$ Kristy, pazymékite vamele laukelj *~"" .

5. Spauskite [ISsaugoti].
Nurodyta data jtraukiama j duomeny forma.

3.2.7. Nurodyti prieSistoriniy daty intervalg
Norédami jrasyti daty, siekianciy milijonus/milijardus mety pr. Kr. intervalg, atlikite Siuos veiksmus:

1. Datos jraSymo lange spauskite nuorodg PrieSistoriniy daty intervalas.
Sistema pateikia datos intervalo jvedimo langa.

Sukiirimo data

Data Nuo w | nedinoma] T ~[] iki[T| po[T]| prKr
Diaty intervalas . o - - - —

Metai, ménuo, diena Iki w | nedinoma ] 7] ~[] iki[] pe[] prkr
Laikotarpis

Laikotarpiu intervalas
Priegistoring data
Priegizstoriniy dafy
intervalas

Data neZinoma

IEsaugoti

2. JraSykite daty {Nuo} ir {Iki} skaitmenines reikSmes.
3. IS iSkrentancio sgraso pasirinkite ,Milijonai“ arba ,Milijardai“.
4. Jeireikia, pazymékite papildomus daty intervalo duomenis:

= jei data yra nezinoma, paZymékite varnele laukelj """ L;

= jei data yra abejotina, pazymékite varnele laukelj ?_[; ;
» jei data yra apytikslé, pazymékite varnele laukelj Y
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» jei data yra iki tam tikros laiko, pazymékite varnele laukelj k0 ;

= jei data yra po tam tikro laiko, pazymékite varnele laukelj (] ;
= jei data yra prie$ Kristy, pazymékite varnele laukelj * "),

5. Spauskite [ISsaugoti].
Nurodytas datos intervalas jtraukiamas j duomeny forma.

3.2.8. Pazymeéti, kad data yra nezinoma

Sistemoje atsizvelgta j situacijas, kai néra galimybés nurodyti datg dél duomeny trikumo, pavyzdziui,
apra8ant personalijos biografijos faktus (gimimo ar mirimo datas).

Kaip atlikti
Norédami pazyméti, kad data yra nezinoma, atlikite Siuos veiksmus:
1. Datos jraSymo lange spauskite nuorodg Data neZinoma.
Sistema pateikia datos jvedimo langa.
Data

Data
Daty intervalas

7| data nezinoma
Metai, menuo, diena

Laikotarpis

Laikotarpiy intervalas

Priegistoring data

Priegistoriniy daty

intervalas

Data neZinoma

Izsaugoti Atsaukti

2. Pagal nutyléjimg sistema i8kart pazymi Zymimajame langelyje reikSme ,data neZinoma®“.
3. Spauskite [ISsaugoti].
Informacija jtraukiama j duomeny forma, lauke rodomas klaustukas.
3.3. Nurodyti vietos adresg
Sistemoje galima vietos adresg nurodyti vienu i$ Siy bady:

»  Nurodyti Lietuvos adresg (23 psl.)
»  Nurodyti uzsienio adresg (24 psl.)
= Nurodyti iSplétotg adresg (25 psl.).

Norédami sistemoje jvesti adresg, atlikite Siuos veiksmus:

1. Salia adreso informacijos lauko spauskite piktogramg = .
Atsiveria adreso jraSymo langas.
Pagal nutyléjimg lange pateikiami laukai Lietuvos adresui jradyti.
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Sukarimo adresas

Lietuvos adresas

S Valstybe  Lietuva (7 H
IZplstotas adresaz savivaldybs
senidnija
seniinaitija
gyvenviete

Paito kodas kIl

Gatvé, namao numers 2]

Visas adresas spéjamas Hl|

Iésaugoti

2. Pasirinkite, kokig informacijg norite suradyti:

= Nurodyti Lietuvos adresg (23 psl.)
» Nurodyti uZsienio adresg (24 psl.)
= Nurodyti iSplétotg adresg (25 psl.) — rinkités jvesdami senus adresus.

3.3.1. Nurodyti Lietuvos adresa
Norédami nurodyti Lietuvoje esantj adresg, atlikite Siuos veiksmus:

1. Paspaude ant lauky {savivaldybé}, {senitinija}, {senianaitija} galésite pasirinkti reikS§me i$
klasifikatoriaus.

2. Kai pasirinkta Lietuvos adresas, prie lauko {Gyvenvieté} spauskite piktogramg ="' .
Atsiveria gyvenvietés suradimo langas.

Gyvenvieté
Naujas

Gyvenvieles pavadinimas
lezkoti pavadinime é nuo pradzios bef kurioje vieteje
Gyvenvietes tipas 4
Savivaldybé 'y

legkoti

3. Lauke {Gyvenvietés pavadinimas} jraSykite ieSkomo Lietuvos miesto, kaimo ar pan.
pavadinima.

Pastaba: Galite nurodyti ar ieSkoti jrasSyto teksto nuo gyvenvietés pavadinimo pradzios {nuo
pradzios}, ar nuo bet kurios pavadinimo vietos {bet Kkurioje vietoje}.
Jeigu neZinote vietovés pavadinimo, pavadinimo pradZios arba fragmento, galite ieSkoti
pagal {Gyvenvietés tipa} ir/arba {Savivaldybe}, spausdami prie atitinkamo lauko

piktogramg * ir nurodydami atitinkamg informacija.
4. SuraSe paieskos kriterijus, spauskite [leSkoti].

Sistema parodo jrasus, kuriuos rado pagal nurodytus paieskos kriterijus.
Jei paiesSkos rezultaty yra daug, sistema juos pateikia keliuose puslapiuose.

M4 1 2 (¢ M
Grjzti | sgraso pradzig

Grjzti j ankstesnj puslapj

Pereiti j kita puslapj

Pereiti j paskutinj puslapj

¥ v A T
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5. Prie pasirinkto jraso spauskite piktograma .
Pasirinktos gyvenvietés adresas automatiSkai jraSomas adreso formavimo lange.

Sukdrimo adresas

Lietuvos adresas
UzZsienio adresas
Iiplétotas adresas savivaldybé

Valstybeé Lietuva (7) 7

Mol&tu r. sav. 183 0
senidnija
zenidnaitija
gyvenviete Adomiskio k. 8?0
Paito kodas 2

Gatvé, namo numeris 7

Visas adresas spéjamas ?I:

Iisaugoti

6. Jeireikia, galite nurodyti daugiau informacijos, pvz. pasto koda.

Pastaba: Gatvé bei namo numeris gali bati jraSomi tik juridiniam asmeniui. Kaupti informacijg apie
fizinio asmens adresg, neturime juridinés teisés.

7. Uzpilde reikiamus laukus, spauskite [ISsaugoti].
Sistema i§saugo duomenis ir jtraukia juos j pildomg forma.

3.3.2. Nurodyti uzsienio adresa
Norédami nurodyti uzsienyje esantj adresa, atlikite Siuos veiksmus:

1. Adreso jraS8ymo lango kairéje puséje pasirinkite Uzsienio adresas.
Atsiveria uzsienio adreso raSymo laukai.

Sukdrimo adresas

Lietuvos adresas

— Valstybe *
UzZsienio adresas
Iiplétotas adresas Gyvenviete
Adreso dalis 20

\isas adresas spéjamas 20

I$saugoti

2. Prie lauko {Valstybé} spauskite piktogramg =/,
Atsiveria valstybés pasirinkimo langas.

3. Pasirinkite reikiama valstybe.
Kaip rasti reikSme, placiau skaitykite skyrelyje Pasirinkti reikSme i$ klasifikatoriaus (13 psl.).
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Valstybe

Fragmentas * leskoti

+ [<l= oL
+ [ =K=
+ [J=L=
+ |_| =M=
+ [J=N=
+ [ =0=
+ [ <=P=
+ []<R=
+ [ <5=
+ [ =5
+ [ <T=
+ [ <U=
+ ==
- [=Z=
Zambija
Zimbabve
+0 =7
Menurodyta valstybe -

m

Twarkyti Perzidra >>

Pasirinkti

Pastaba: Jei valstybés néra, pasirinkite reikSme Nenurodyta valstybé.
4. Pazyméje valstybe, spauskite [Pasirinkti].
5. Laukuose {Gyvenvieté} ir {Adreso dalis} klaviattra jraSykite reikiamg adreso informacija.

6. Galite pazyméti, kad visas adresas yra spéjamas, uzdéje varnele lauke {Visas adresas
spéjamas}.
7. Uzpilde reikiamus laukus, spauskite [ISsaugoti].
Sistema i§saugo pasirinktg reikSme.

3.3.3.  Nurodyti iSplétota adresa

ISplétotame adrese yra galimybé rinktis jvairiais laikotarpiais egzistavusiy administraciniy vienety
pavadinimus.
Sj adreso tipg rinkités, kai reikia jvesti senus adresus, kuriy administraciniy vienety Siuo metu nebéra.

Norédami iSplétotai nurodyti adresa, atlikite Siuos veiksmus:

1. Adreso jraS8ymo lange kairéje puséje pasirinkite ISplétotas adresas.
Atsiveria adreso rasymo laukai ir galimybé pridéti suktrimo adresg.

Sukirimo adresas

Lietuvos adresas
Uzsienio adresas
|€plétotas adresas Gatvé, namo numeris 7

Valstybe *

Visas adresas spéjamas 0

Pridéti vietove

I$saugoti

2. Prie lauko {Valstybé} spauskite piktogramag =/,
Atsiveria valstybés pasirinkimo langas.

3. Pasirinkite reikiamg valstybe.
Jei adresas yra Lietuvoje, pasirinkite: Lietuva.

Pastaba: Jei valstybés néra, pasirinkite reikSme Nenurodyta valstybé.
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4. Pasirinke reikSme spauskite [Pasirinkti].

Sistema uzdaro valstybés pasirinkimo langa ir iSsaugoja pasirinktg reikSme.
5. Norédami pridéti vietovés tipg, spauskite [Pridéti vietove].

Atsiveria galimy vietoviy tipy sarasas.

Vietovés

aimakas
apygarda
apylinke
apskritis
atolas

m

autenoming respublika
baznyting vietove
departamentaz
divizija

dwarai

emyratas

federaciné apygarda
federacing respublika

krastas

dr g &R ok & g gk qk g dh g gk o dh

6. Prie pasirinkto jraso spauskite E{}'.
Pavyzdziui, jei pasirikote: Gubernija, toks laukas pridedamas prie iSpléstinio adreso.

Sukirimo adresas

Lietuvos adresas

S Walstybe *
UZsienio adresas
I$plétotas adresas gubernija &
Gatvé, namo numeris ]

Vizaz adresas spéjamas ?I:

Pridéti vietove

I#saugoti

7. Kai pridéjote vietovés tipg, spauskite mygtukg Salia =" ir pasirinkite reikiamg reikSme.
8. Galite pazyméti, kad visas adresas yra spéjamas, uzdéje varnele lauke {Visas adresas
spéjamas}.
9. UzZpilde reikiamus laukus, spauskite [ISsaugoti].
Sistema iSsaugoja surasytg adreso informacija.

3.4. Pridéti skaitmeninj objektg

Jvedant ir redaguojant duomenis apie muziejine vertybe, galite prie duomeny pridéti ir skaitmenine
vertybés bylg — nuotraukg, garso ar vaizdo jrasa.

Norédami pridéti skaitmenine byla, atlikite Siuos veiksmus:

1. Atsiverskite muziejinés vertybés duomeny forma.
2. Jei duomeny kortelés Skaitmeniniai objektai néra eksponato/muziejinés vertybés aprase,
pridékite jg:
2.1. Apraso deSiniajame virSutiniame kampe spauskite ant reikSmiy saraso Papildomi laukai.
Sistema pateikia sgrasg papildomy duomeny korteliy.
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Eksponaty paieSka » Eksponatas (Debesélial danguje)

Pagrindiniai duomenys | Pavadinimai

2.2. Atsivérusiame sgrase spragtelkite ant kortelés Skaitmeniniai objektai pavadinimo.

:> Papildomi laukai

Saugojimas ir judejimas || Istorija, kultdra ir daile

Sistema prie eksponato/komplekto apraso prideda papildomg duomeny kortele.

Papi@wi laukai *

ApZidros, boklés tyrimai
Audiogide informacija
Dalys

Fotodokumentas

Gamta

Garso ir vaizdo dokumentai
Iragai, Zenklai. signatiiros
|sigijimas ir vertinimas
Konservavimas, restauravimas
Leidiniai, dokumentai, spaudiniai
Mokslas ir technika

Parodos

Publikacijos apie eksponata
Struktirings dalys

Susiformavimas

Susije eksponatai

Susije vykial, asmenys, adresal. [mones
Turtinés feisés ir savininkai

Zoologija

3. Vertybés apraso formoje spragtelkite ant kortelés Skaitmeniniai objektai.
AtverCiama skaitmeniniy objekty duomeny kortelé.

Pagrindiniai duemenys || Pavadinimai || Saugojimas ir judéjimas || Skaitmeniniai objektai

Skaitmeniniai objektai

Nuotraukos || Vaizdo, garso iraZai ir kt.

Haujas skaitmeninis objektas

IZzaugoti Baigti tvarkyti

4. Spauskite [Naujas skaitmeninis objektas].
Sistema pateikia papildomg langg Skaitmeninis objektas.
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Skaitmeninis cbjektas

Apragas

Bylos

Skaitmeninio objekto pagrinding informacija

<O Skaitmeninés bylos tipas *
<0 Autorius

(0> Gamintojas

Sukarime, pagaminime data
UZsakovas

Laikmenos risis

Zanras

Turinio apradymas

I x x|Q
SiuZetas

LT X X )
Pastabos
MNuorodos

» Skaitmeninio objekto 2avininkai ir turtinés teisés

» Suskaitmeninto objekto aprasas

¥ Skaitmeniniame objekte jamzinti asmenys, institucijos

¥ Skaitmeniniame objekte jamzinti kiriniai

I$saugoti

5. )veskite vertybés skaitmeninés bylos apraSo duomenis.
Kaip jvesti duomenis skaitykite skyrelyje Duomeny pildymo taisyklés (10 psl.).

6. Atsiverskite kortele Bylos.

Skaitmeninis cbjektas

Apragas

Bylos —

Pridéti byla

I8saugoti

7. Spauskite [Pridéti byla].
Sistema pateikia papildomg langa bylai pridéti.
Lango turinys priklauso nuo anksc¢iau nurodyto skaitmeninés bylos tipo.

Nauja vaizdo byla

Vaizdo bylos pagrindiné informacija

0> Pavadinimas

<> Vaizdo byla

o Pridéti...
Inventorinis numers Sifras numeris
Ar galima viesinti? @ Taip O Ne
<0 Zymuo, licencija, pareikstis
Vaizdas reprezentacijai () Taip @ Ne

Rasiavimo kodas

Detali jvedimo forma

I§saugoti

1lpav. Lango vaizdas, kai skaitmeninés bylos tipas — vaizdo byla
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8. Pridékite skaitmenine byla:
8.1. Spauskite | & Priot.. |

Sistema atveria standartinj langa, skirtg bylai i§ kompiuterio pasirinkti.

8.2. Nurodykite kelig iki kompiuteryje laikomos skaitmeninés bylos ir spauskite [Open].

Pastaba:

Sistema jtraukia pasirinktg bylg j aprasa.

Sistema neleis prikabinti bylos, kuri nesikonvertuoja j formatg skirtg sklaidai. Jkeliant bylg yra
rodomi tik tie formatai, kurie tinkami byloms.

= 3D - .zip

= Audio - .mp3, .wav, .0gg, .m4a, .wma,

= Video - .mp4, .webm, .ogv, .mov, .m4v, .mpg;

» Vaizdai - .jpeg, .jpg, .png, .tif, .tiff, .qif, .cr2, .jxr, .nef, .pef, .xcf, .omp, .psd;
= El. knygos - .pdf, .doc, .docx;

= El. knygos vireliui - .jpg, .jpeg, .gif, .png, .bmp.

9. |veskite skaitmeninés bylos informacija.
10. Laukelyje {Ar galima vieSinti?} pazymékite, ar galima vieSinti bylg.
11. Jei pridedama vaizdo byla (nuotrauka):

= Laukelyje {Vaizdas reprezentacijai} pazymékite tg skaitmenine byla, kuri turi bati rodoma

prie objekto vartotojo sgsajoje (pavyzdziui, eksponato korteléje, LIMIS-K vieSojoje prieigoje
objekty paieSkos rezultaty sgrase).

= Skirtingos kokybés bylos sugeneruojamos automatiskai.
= Jei reikia, keiskite vaizdo byly raSiavimo bdda, jrasydami atitinkama reikSme lauke

{Rusiavimo kodas}.

Pagal nutyléjima, korteléje Skaitmeniniai objektai vaizdo bylos riSiuojamos pagal jkélimo

laikg —ankscCiausiai jkeltos nuotraukos rodomos pirmos. Taciau sistema suteikia galimybe keisti
raSiavima, taikant norimg rasiavimo koda.

Nurodydami reikSmes, atsizvelkite j Sias raSiavimo kodo nurodymo taisykles: Kaip
raSiavimo kodg galite naudoti raides - a, b, c ir pan. arba skaicius 1, 2, 001, 002 ir pan.
Pastaba: Jvesti kodai rasiuojami kaip TEKSTAS. Tai reiskia, kad pirma rasiuojama pagal
pirmg simbolj, jei pirmasis simbolis sutampa, tada rdsiuojama pagal antrg simbolj ir t.t.
Pavyzdziui: nurodzius nuotraukai A raSiavimo koda ,, 1%, nuotraukai B raSiavimo kodg ,,2%
nuotraukai C rasiavimo kodg ,10% nuotraukai D raSiavimo kodg ,11%, nuotraukos bus
pateiktos tokia tvarka:

A1)

C (10)

D (11)

B (2)

Kitas pavyzdys: nurodZius nuotraukai A rasiavimo kodg ,01%, nuotraukai B rasiavimo
kodg ,02% nuotraukai C risiavimo koda , 10, nuotraukai D rGsiavimo kodg , 11,
nuotraukos bus pateiktos tokia tvarka:

A (01)

B (02)

C (10)

D (11)

Jei yra nuotrauky be nurodyto risiavimo kodo ir su nurodytu rasiavimo kodu, i§ pradziy
pateikiamos nuotraukos su nurodytu rasiavimo kodu.

12. Spauskite [ISsaugoti].
Sistema patikrina, ar bylos duomenys korektiski ir iSsaugoja lange Skaitmeninis objektas.

13. Jei norite pridéti dar vieng skaitmeninj objektg, kartokite veiksmus nuo 7 zingsnio.

Pastaba:

Gallite jkelti neribotg kiekj byly.

14. Lange Skaitmeninis objektas spauskite [ISsaugoti].

Sistema patikrina, ar bylos duomenys korektiski.
Uzveriamas langas Skaitmeninis objektas.
Skaitmeninio objekto duomenys jtraukiami j vertybés apraSo kortele.

© UAB ,Asseco Lietuva“ 29




LIMIS naudotojo vadovas

3.4.1. ISvestiniy vaizdo byly generavimas

Jei prie objekto pridésite skaitmeninj objektg, vaizdo bylg — papildomos vaizdo bylos bus sugeneruojamos
automatiskai. Yra papildomy sglygy norint objektg vieSintj j VEPIS ir suteikti galimybe LIMIS portale
uzsakyti didelés raiSkos skaitmeninius vaizdus:

3.4.1.1. Publikavimas j VEPIS

Norint, kad eksponatas bty publikuojamas j VEPIS, vaizdo byla turi atitikti kelias sglygas:

=  Objektas turi pozymj Publikuoti j VEPIS;

= Objektas turi susietg bent vieng skaitmeninj objektg su poZzymiu Galima viesinti;

=  Visi objekto skaitmeniniai objektai, kurie turi pozymj Galima vieSinti, privalo turéti nurodytg zymenj
/ pareikstj / licencijg (bet kokig);

= Objekto skaitmeninis objektas, kurio skaitmeninis bylos tipas yra Paveikslélis, ir kuris turi
pozymius Galima viesinti ir Vaizdas reprezentacijai, turi bati ne mazesnés nei 0.95 megapikseliy
rezoliucijos, tikrinant aukSc€iausios atvaizdo kokybés skiriamosios gebos reikSme.

Démesio: iSimtys taikomos specifiniy proporcijy vaizdams, kai viena krastiné yra nestandartiskai ilga,
siekiant uztikrinti, kad bty generuojama pakankama 0,95 megapikselio kokybé, reikalinga objekto
eksportavimui j VEPIS.

Pastaba: Galimybés redaguoti, pasalinti, pridéti ar keisti sugeneruotas iSvestines vaizdy bylas, bei
redaguoti jy duomenis (vaizdo dydj, skiriamaja gebg ar kt.) — néra.

ISvardintos sglygos yra tikrinamos paspaudus mygtukg [ISsaugoti]. Jei objektas neatitinka aprasyty
salygy, objekto iSsaugoti sistema neleis ir sistemos naudotojas bus informuojamas apie trikumus.

3.4.1.2. Didelés raiSkos skaitmeniniai vaizdai

Norint, kad atsirasty galimybé LIMIS portale uzsakyti didelés raiSkos skaitmeninius vaizdus yra keletas
nustatymy j kuriuos reikéty atkreipti démes;j:

= Bendramuziejuniuose klasifikatoriuje Lietuvos muziejai, padaliniai, skyriai > pasirinkus naudotojo
muziejy yra laukas {Dideliy parametry skaitmeniniy vaizdy teikimas?} turi bati pazyméta —
Taip.

= Vaizdui nurodytos licencijos tipui LIMIS BackOffice klasifikatoriuje ,Skaitmeniniy byly naudojimo
teisiy Zenklinimas“ nurodytas pozymis / uzdéta varnelé {Leisti uzsakyti auksStos raiSkos
vaizdus};

Bendramuziejiniai klasifikatoriai > Skaitmeniniy byly naudojimo teisiy Zenkiinimas

Zenkiinimo santrumpa *  [HoC-NC
Pavadinimas lietuviy k.= | Autoriy teises nebegalioja - fik nekomerciniams tikslams
Pavadinimas angluk. *  He Copyright - Nen-Commercial Use Only

MNaudojimo salyqos *_ naudojama v

eisti uZsakyli aukstos raiskos vaizdus

Zenddas - Licencily lkonos_NON-COMMERCIAL USE ONLY.svg §3

i objekda gaima naudol K nekomercinat ksiars. ParekSis urety
f0s siies objokius. dirba kartu su parineru i privatiojo sekloriaus, tai
i ur su okin pvaEifo seklofiaus fmane bendradarbiavimo sutart; i fokia Starts

is tam fikra laikotarpi suskaitmeninii objekiai Zenkiinami NoC-+
2 ctAekh apﬂlm am asmeniui alliki bet kokius velksmus. neribotai naudofi objekia visais norimais bidais
cjima k tyie iaus imene nustatyiu laikotarpiu keks nors naudolajas norety panaude objekia
merciniais kslais usdelnammc b3 494 tréiy susiar su aiminbes Instluchos parners - prvadia taiga

b hiips:iice.inb lUno:

Apradymas

ar
Numeris Pastabos Nuoroda ligtuviy k. Nuoeroda angly k.
Versijos * " 'y aktuali

https l/creativecommons. org/pul ainimark/1 Oideed H | htps ifcreativecommons. org/publicdomain/mark/1.0 | @ |[158 b

Issaugoti AtSaukti

= Uzsakyti vaizdg LIMIS portale galima tik tuo atveju, jeigu prie objekto prisegta byla yra didesnés
skiriamosios gebos nei jos auk$Ciausios kokybés skaitmeninis vaizdas.
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3.5. Pridéti audiogido informacija

Jvedant ir redaguojant duomenis apie muziejine vertybe, galite prie duomeny pridéti ir audiogido
informacija.

Norédami pridéti audiogido informacijg, atlikite Siuos veiksmus:

1. Atsiverskite muziejinés vertybés duomeny forma.
2. Jei duomeny kortelés Audiogido informacija néra eksponato/muziejinés vertybés apraSe,
pridékite jg:
2.1. Apraso deSiniajame virSutiniame kampe spauskite ant reikSmiy sgraso Papildomi laukai.
Sistema pateikia sgrasg papildomy duomeny korteliy.

Eksponaty paieSka » Eksponatas (Debesélial danguje)

:> Papildomi laukai

2.2. Atsivérusiame sgraSe spragtelkite ant kortelés Audiogido informacija pavadinimo.
Sistema prie eksponato/komplekto apraso prideda papildomg duomeny kortele.

Papildomi Ia@ "
ApZidros, biklés tyrimai

| Audicgido informacija |

Pagrindiniai duomenys | Pavadinimai || Saugojimas ir judejimas || Istorija, kultira ir daile

Dalys

Fotedokumentas

Gamta

Garso ir vaizdo dokumentai
Grafikos kdrinys

Iragai, Zenklai, signatiiros
Istorija, kultdra ir daile
Konservavimas, restauravimas
Leidiniai, dokumentai, spaudiniai
Mokslas ir fechnika

Parodos

Publikacijos apie eksponata
Struktirines dalys
Susiformavimas

Susije eksponatai

Susije ivykiai, asmenys, adresai, jmonés
Turtingés ieisés ir savininkai

Zoologija

3. Vertybés apraso formoje spragtelkite ant kortelés Audiogido informacija.
AtverCiama audiogido duomeny kortelé.
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iadims spinkybes || Lisrstire, Sstinii || lsiimas i verinimas || Skatmeninaisbiskia: | Ausiogide infarmasiia

B
g3
&
2

Kopijuati duomenis

2 pav. Audiogido informacijos kortelés vaizdas

4. Norédami automatiskai nukopijuoti informacija i$ jau jvesty duomeny lauky spauskite [Kopijuoti
duomenis].
Sistema pateikia informacijg laukelyje {Informacija apie eksponata lietuviy k.}.

Pastaba: Informacija nukopijuojama i$ Siy duomeny lauky:

= Autorius; = Sukdrimo meno stilius, = Matmenys;
= Gamintojas; istorinis periodas; = Atlikimo technika (techniky
= Sudarytojas; = Pagaminimo meno pavadinimai);
= Sukdrimo data; stilius, istorinis periodas; = Medziaga (medziagy
= Pagaminimo data; = Pagaminimo adresas; pavadinimai);
= Susiformavimo = Pagaminimo vieta; = Muziejus;
data; = Susiformavimo adresas; = Inventorinis numeris;
= Radimo data; = Susiformavimo vieta; = |Ssamus eksponato
= Suklrimo adresas; = Radimo adresas; aprasymas.
= Sukdrimo vieta; = Radimo vieta;

5. Jeireikia, galite pakoreguoti pateiktg teksta.
6. Prisekite pirmajj garso arba vaizdo jrasa:

6.1. Prie atitinkamos lentelés spauskite piktogramg = .
Atsiveria langas atitinkamo pobudZio bylai prisegti.

Garso jraso byla
&» Pavadinimas
o Pridsti...
Byla
o Kalba ®
[=}] i'yrr uz, licencijz, parsikétiz

Rigiavime kodas

IEsaugoti

3 pav. Lango vaizdas, kai audiogidui jkeliama garso jraso byla
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6.2. Jveskite vertybés garso ar video bylos apraso duomenis.
Kaip jvesti duomenis skaitykite skyrelyje Duomeny pildymo taisyklés (10 psl.).

6.3. |veskite bylos informacijg ir spauskite | ¥ Pret- |
Sistema atveria standartinj langg, skirtg bylai iS kompiuterio pasirinkti.

6.4. Nurodykite kelig iki kompiuteryje laikomos skaitmeninés bylos ir spauskite [Open].
Sistema jtraukia pasirinktg bylg j aprasa.

Pastaba: Pagal nutyléjima, korteléje Audiogido informacija garso ir vaizdo jradai riSiuojami lentelése
pagal byly jkélimo laikg — ankscCiausiai jkelti rodomi pirmi. Taciau sistema suteikia galimybe
keisti riSiavima, taikant norimg rasiavimo koda.

6.5. Jei reikia, keiskite raSiavimo bidg, lauke {Rusiavimo kodas}.

Nurodydami reikSmes, atsizvelkite j Sias rdSiavimo kodo nurodymo taisykles: Kaip
riSiavimo kodg galite naudoti raides - a, b, c ir pan. arba skaicius 1, 2, 001, 002 ir pan.
Pastaba: Jvesti kodai rdsiuojami kaip TEKSTAS. Tai rei$kia, kad pirma rdsiuojama pagal
pirma simbolj, jei pirmasis simbolis sutampa, tada rdsiuojama pagal antrg simbolj ir t.t.
Pavyzdziui: nurodzius bylai A rasiavimo kodg , 1% bylai B rGSiavimo kodg ,2“, bylai C
rasiavimo koda ,10% bylai D rGSiavimo koda ,,11%, bylos bus pateiktos tokia tvarka:

A1)

C (10)

D (11)

B (2)

Kitas pavyzdys: nurodzius bylai A raSiavimo kodg ,01%, bylai B rGSiavimo kodg ,02%, bylai
C rasiavimo kodg ,10%, bylai D rasiavimo koda ,11%, bylos bus pateiktos tokia tvarka:
A (01)
B (02)
C (10)
D (11)
Jei yra byly be nurodyto raSiavimo kodo ir su nurodytu riasiavimo kodu, i§ pradziy
pateikiamos bylos su nurodytu raSiavimo kodu
6.6. Spauskite [ISsaugoti].
Sistema patikrina, ar bylos duomenys korektiski ir i§saugoja.
7. Norédami pridéti papildomg garso ar vaizdo byla:
7.1. Prie atitinkamos lentelés spauskite piktograma o,
Atsiveria langas atitinkamo pobudZio bylai prisegti.
7.2. Atlikite identiSkus veiksmus apraSytiems auksciau.

Pastaba:  Galite jkelti neribotg kiekj byly.
8. Eksponato/komplekto duomeny lange spauskite [ISsaugoti].
Sistema patikrina, ar bylos duomenys korektiski.
3.6. Pridéti Literataros, Saltiniy informacija

Jvedant ir redaguojant duomenis apie muziejine vertybe, galite prie duomeny pridéti ir informacijg apie
pamingjimus literatdroje, kituose Saltiniuose.

Norédami pridéti Saltiniy informacijg, atlikite Siuos veiksmus:

1. Atsiverskite muziejinés vertybés duomeny forma.
2. Jei duomeny kortelés Literatiira, Saltiniai néra eksponato/muziejinés vertybés aprase, pridékite
ja:
2.1. ApraSo deSiniajame virSutiniame kampe spauskite ant reikSmiy sgraso Papildomi laukai.
Sistema pateikia sgrasg papildomy duomeny korteliy.
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Eksponaty paieSka » Eksponatas (Debesélial danguje)

:> Papildomi laukai

2.2. Atsivérusiame sgrase spragtelkite ant kortelés Literattira, Saltiniai pavadinimo.
Sistema prie eksponato/komplekto apraso prideda papildomg duomeny kortele.

Papi@mi laukai *
ApZFidros, bakiés tyrimai

Audicgido informacija

Pagrindiniai duomenys | Pavadinimai || Saugojimas ir judejimas || Istorija, kultira ir daile

Dalys

Fotod okumentas

Gamta

Garso ir vaizdo dokumentai
Grafikos kurinys

Iragai, Zenklai, signatiros
Istonja, kultdra ir daile
Konservavimas. restauravimas
Leidiniai. dokumentai, spaudiniai
Mokslas ir technika

Parodos

Publikacijos apie eksponata
Radimo aplinkybés

Struktdrines dalys
Susiformavimas

Susije ivykiai, asmenys, adresail, jmones
Turtinés teisés ir savininkai

Zoologija

3. Vertybés apraso formoje spragtelkite ant kortelés Literatira, Saltiniai.
Atver¢iama Saltiniy duomeny kortelé.

Eksponaty paleska » Eksponatas (Lorem Ipsum 1.1 kopiuotas 23.01.20. LNDM AKMTTT 212)

Pagiksom lauks +
Saugofimas i pudejmas | Literatina, datiniai | Susje sksponatal | lsigijmas i verinimas | Skamensniai cojekial

Mokslinio byrimo pavadiniman Tyvéas {-ai) Tyrjo {-y) turtiniy teisiy furétojos |-ai)

Hesugot | Baigivanyt || Trien | Kopduon insby

4 pav. Saltiniy informacijos kortelés vaizdas
4. Spauskite piktogramg = (norédami pridéti pirmajj Saltinj) arba ap (pridedant papildomus

Saltinius).
Sistema atveria langg Literatara, Saltiniai.
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Literatiira, altiniai

<O> Literatiira, #altinis *
Patikslinanti informacija

<> Pamingjime vieta

0> Nuoroda

<> Zidréjimo data

I8zaugoti

5pav. Saltinio pridéjimo langas

5. Laukelyje {Literatiira, Saltiniai} spauskite piktogramg =".
Atveriamas langas Literatdra, Saltinis.
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Literatira, Saltinis

Maujas
Antrasté
Paantraste
Autorius. ~
Sudarytojas 'y
Vertgjas Y
Redaktorius. -~
Kitas asmuo: -~
Leidykla ~
|Elsidimeo / pateikimo data s | tiksli data
ISEN
ISEN
ISRC
MNukopijuota is W
leSkoti leidiniy / dokumenty / jra5u straipsniy tinklapiy
leskoti |1Ewalyti
[ragy skaifius puslaoyje |50 W
15 4 (I5 viso irasu: 182) i 4 1 2 3 4 F M
Eil.nr. | Saltinis Veiksmai
1| A heroic priest.: Memair of Joseph Francis Brophy .., apostle of Coney Island,, AbelykSdiu k. || 2d
redaguota: Resta 5., AL Baranzusko ir &, Vienuolio-Zukausko memaonalinis muzejus, o, 134
P
2| A R_8., Agnés anfrasté 30++++: Paantraste 30°, me06-26-04_ 2001. L
3| aa. 153 ik
4| .33z .antrasté” bbb®, mr-06-26-07, 2001 #EE
5| @a3a: a=. & }':_g e
SI-EEER #EE
7| #achenas H., & § yow, 1 sound disc : & m =
8| Aachenas H., .Agnés antra3té 4 Paantrasté 47, Agnés anfradté 2 2013 m. liepos 10 d., nr. T
123458, strp. vieta 4, htf ww testd It (Zidréta 2013 m. rugséjo 5 d.).
8| Aachenas H., Viktorjos knyga: Paantrastele®, Viktorjos knpgs 32, strvieta, p. 23-28, & m g
hitp:/fwawwelimis. It (Zidréta 2013 m. liepos 11 4.).
10| Abaravidius G., Agnas antrasté 2 pasntradté?”, Agnes tinkispiz 10 Paantradte 1. 138 &
11| Abarius L., A J. Holman & Company, Vikionjos kmyga 12: romanas, sud. Druskininky miesto ||, m g
muzigjus, 3-asis leid., Vilnius: .Mintis*2, 2011 m. sausio mén. - 2012-03-15, 343 p.
12| Abariuz L., Abich . SAgnés Article 17 Article 2 7, Agnéz Arficle 14 st nr. 123, strp. #EE
vieta 1, hitp:inaw test it
12| abc. & }':_g e
14 i A1) radijo laida (2020-11-12), sud. #EE
Aoelkiz P, w Abatidze . eidimazz..., Baltarusija:
Abzsidz 55 |., Abazoriuvien 20-07-07, [Straipsnis apie V. Tolodks), 98
hitp:/ia_com (Ziiret
15| Abelis ). A R 8. T iz afa200: Paantrasté00, sud. Abarius L, Abraitis L., verté p }':_g.*

. Acerz J., Afss AL 2-3s leidimas, patobulintas00, A,
-17, Tomas 1, Dalis 1. Knyga 1, Mumeris 100, 100 psI00,
hitp:ffamna tes eta 2012 m. liepos 10d.).
16| Abelis .. Agnes leidings 100++: Paantrasté 100, Abaky k., Tomas / dalis | knyga / numeris F m Y
100. v

Abramsonzs M. D

165 4 (I3 viso jradu: 182) o K 1 2 ! 4 F M

6 pav. Saltiniy paieskos langas
6. Norédami pridéti jau jvestg Saltin;:
6.1. Jveskite Zinomus duomenis apie 3altin;.
Kaip jvesti duomenis skaitykite skyrelyje Duomeny pildymo taisyklés (10 psl.).

6.2. Spauskite [leSkoti].
Sistema pateikia sgrasg jrady, atitinkanc&iy nurodytus kriterijus.

6.3. Salia reikiamo 3altinio aprado spauskite .
Jra8as jtraukiamas j Saltinio pridéjimo langa.

6.4. Uzpildykite kitus Saltinio duomenis ir spauskite [ISsaugoti].
Sistema patikrina, ar duomenys korektiski ir i§saugoja.
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7. Norédami jvesti naujg, dar sistemoje neiSsaugotg 3altinj:
7.1. Spauskite [Naujas].
Sistema pateikia langg Saltinio duomenims jvesti.

Adresas Farejmo data

Bibliografini apraias

Igsaugoti Atéaukti

7 pav. Saltinio duomeny jvedimo langas, kai $altinis — Leidinys / dokumentas / Jrasas
7.2. Jei norite kopijuoti Saltinio duomenis i$ kity duomeny teikéjy:
o Spauskite [Kopijuoti Saltinj].
o Lange Duomeny teikéjas, i$ iSskleidziamo saraso pasirinkite pasiekiamus nuotolinius
duomeny teikéjus.

o Nurodykite kitus kriterijus, pagal kuriuos sistema ieSkos Saltinio teikéjo serveryje.
o Spauskite [leSkoti].

o Paieskos rezultaty sgrase $alia reikiamo $altinio apraso spauskite .

7.3. Jei reikia, papildykite duomenis apie Saltin;.

Kaip jvesti duomenis skaitykite skyrelyje Duomeny pildymo taisyklés (10 psl.).
7.4. Spauskite [ISsaugoti].

Sistema iSsaugo duomenis.
7.5. Spauskite [Pasirinkti].

Duomenys jtraukiami j kortele Literattira, Saltiniai.

8. Spauskite [ISsaugoti].

Sistema iSsaugo duomenis.

3.7. Publikavimas

Eksponatai ar kt. vertybés gali bati vieSinami internete j Siuos kanalus:

LIMIS-K;

VEPIS;

Europeana;

Kitos duomeny bazés.
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Eksponaty paieska > Naujas eksponatas

Pagrindiniai duomenys | P:

imas || Radimo apiinkybes || Literatira, Salinai | Istoria, kultira ir daile || Grafikos kirinys

b3

Publikuoi |

“AAE00T QR Koda

Taciau, duomenys gali biti pavieSinti tik tada, kai yra jvesta visa informacija, reikalinga informacijos
sklaidai internete. VieSinimo tvarkoms ir taisykléms jgyvendinti, sistema tikrina Sias salygas:
= Temos privalomumas. Sistema uztikrina, kad norint vieSinti objektg LIMIS-K, VEPIS (e-
paveldas), Europeana privalomai bity uzpildyta tema;
= Licencijos privalomumas. Sistema uztikrina, kad norint pavieSinti objektg VEPIS, Europeana
prie skaitmeninio objekto turi bati nurodoma zyma / licencija / pareikstis;
= Skaitmeninio objekto kokybés kontrolé. Sistema uztikrina, kad vieSinant objektg VEPIS,
Europeana biity nurodytas skaitmeninis objektas, ir nurodyto skaitmeninio objekto kokybé yra
tenkinanti keliamus reikalavimus vieSinamiems skaitmeniniams objektams. Daugiau apie
kokybes keliamus reikalavimus rasite skyrelyje Publikavimas j VEPIS (30 psl.);
= Reprezentacinés vaizdo bylos nurodymo kontrolé. Sistema uztikrina, kad vieSinant objektg
VEPIS, Europeana bty nurodyta KPO reprezentacijai skirta vaizdo byla.
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4. QR Code kodo tvarkymas

Sistema suteikia galimybe eksponato, archyvo, audiotekos ir videotekos, bibliotekos, fototekos vertybés
ar kitos muziejinés vertybés aprasg papildyti sugeneruojamu dvimacio briksninio kodu - greito atsako
kodu (angl. Quick Response).

Galite atlikti Siuos veiksmus, susijusius su QR kodu:

= Papildyti eksponato/vertybés aprasg QR kodu (39 psl.)
» [$saugoti QR kodo paveiksliukg (40 psl.)
= Atlikti eksponato/vertybés paieskg pagal QR kodg (41 psl.)

4.1. Papildyti eksponato/vertybés aprasa QR kodu

Vartotojui pageidaujant, QR kodu galima papildyti eksponato, archyvo, audiotekos ir videotekos,
bibliotekos, fototekos vertybés ar kitos muziejinés vertybés aprasa.

Kas gali atlikti
Papildyti aprasg QR kodu gali:
» Naudotojas, kuriam suteiktos teisés jvesti ir keisti muziejaus vertybés duomenis.
Kaip atlikti
Norédami papildyti eksponato ar kitos muziejinés vertybés aprasg QR kodu, atlikite Siuos veiksmus:

1. Suraskite norimos vertybés duomenis:

= Norédami atsiversti eksponato/komplekto/grupés duomenis, atlikite veiksmus, aprasytus
skyriuje Surasti eksponato/komplekto/grupés duomenis (72psl.).

= Norédami atsiversti archyvo vertybés duomenis atlikite veiksmus, aprasytus skyriuje Surasti
archyvo vertybés duomenis (101 psl.).

= Norédami atsiversti audiotekos ir videotekos vertybés duomenis atlikite veiksmus, aprasytus
skyriuje Surasti audiotekos ir videotekos vertybe (115 psl.).

= Norédami atsiversti bibliotekos vertybés duomenis atlikite veiksmus, aprasytus skyriuje
Surasti bibliotekos vertybe (120 psl.).

= Norédami atsiversti fototekos vertybés duomenis atlikite veiksmus, aprasytus skyriuje
Surasti fototekos vertybe (125 psl.).

2. PaieSkos lange, Salia norimo jra$o, stulpelyje Veiksmai spauskite '©
Atsiveria langas su vertybés duomenimis.

3. Pagrindiniy duomeny korteléje varnele pazymeékite laukelj {Atvaizduoti QR koda} suaugusiems
ar/arba vaikams.

uuuuuuuuu

........

8 pav. Eksponato duomeny langas

4. Spauskite [ISsaugoti].
Sistema patikrina, ar duomenys korektiski ir i§saugoja.
Eksponato / vertybés duomenys papildomi QR kodu.
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jimas ir judéfimas || Racimo aplinkybes | Literatira, $altiniai || Susiie eksponatai || Isigiimas ir veriinimas || Pakeitimai | Skaifmeniniai objekiai
Duomeny bisena  tvarkomas
Duomens sistemoje pateike © | Sistemos Administratorius
Aprafymo data  2023-01-24
Pirminiy duomeny pateikéjas | Test Darbuotojas 10, administratorius b9

Pirminiy duomeny pateikima data  [5po5.01.1¢ = -
2023-01-10 = (S Perzinréti| | 1§saugoti QR koda suaugusiesiems | | 15saugoti QR koda vaikams

Inventoriniy ducmeny pateikejas | sistemas = " = ED

Inventoriniy duomeny pateikimo data  [2923.01-10 E

9pav. Eksponato duomeny lango fragmentas su sugeneruotu QR kodu

5. Jei papildéte eksponato / komplekto / grupés duomenis, spauskite [Baigti tvarkyti].
6. Toliau, priklausomai nuo Jums suteikty teisiy, galite atlikti Siuos veiksmus:

= Pateikti tvirtinti eksponatg/komplektg (71 psl.)

» Perzidréti eksponato/komplekto/grupés duomenis (75 psl.)
» Keisti eksponato/komplekto/grupés duomenis (76 psl.)

= Patvirtinti eksponato/komplekto/grupés duomenis (78 psl.)

4.2. ISsaugoti QR kodo paveiksliuka

Sistema suteikia galimybe atvaizduojama QR Code kodg (paveiksliukg) iSsaugoti i§ eksponato/vertybés
redagavimo bei perzidros lango kaip skaitmenine bylg kompiuteryje.

Kas gali atlikti
ISsaugoti QR kodo paveikslélj gali:

» Rinkinio saugotojas;
» Naudotojas, kuriam suteiktos teisés jvesti, keisti ir perzitréti eksponato duomenis.

Pries pradedant
Prie§ pasirenkant eksponata/vertybe turi bati atlikta:

= Eksponato/vertybés aprasas papildytas QR kodu.
Kaip atlikti skaitykite Papildyti eksponato/vertybés aprasg QR kodu (39 psl.).

Kaip atlikti
Norédami i8saugoti QR kodg, atlikite Siuos veiksmus:

1. Suraskite norimos vertybés duomenis:

= Norédami atsiversti eksponato/komplekto duomenis, atlikite veiksmus, apradytus skyriuje
Surasti eksponato/komplekto/grupés duomenis (72 psl.).

» Norédami atsiversti archyvo vertybés duomenis atlikite veiksmus, aprasytus skyriuje Surasti
archyvo vertybés duomenis (101 psl.).

= Norédami atsiversti audiotekos ir videotekos vertybés duomenis atlikite veiksmus, aprasytus
skyriuje Surasti audiotekos ir videotekos vertybe (115 psl.).

= Norédami atsiversti bibliotekos vertybés duomenis atlikite veiksmus, aprasytus skyriuje
Surasti bibliotekos vertybe (120 psl.).

» Norédami atsiversti fototekos vertybés duomenis atlikite veiksmus, aprasytus skyriuje
Surasti fototekos vertybe (125 psl.).

2. PaieSkos lange, Salia norimo jra$o, stulpelyje Veiksmai spauskite '
Atsiveria langas su vertybés duomenimis.

Pagrindiniai duomenys || Pavadinimai | Saugojimas ir judéjimas | Radimo aplinkybés | Literatara, Saltiniai || Susije eksponatai | Isigiimas ir verinimas || Pakeitimai || Skaitmeniniai objektai

Duomeny biisena  tvarkomas
Duomenis sistemoje pateike = Sistemos Administratorius Bt ]
Apratymodata  2023-01-24
Pirminiy duomenu pateikejas Test Darbuctojas 10, administratorius S8

Pirminiy duomeny pateikimo data  [2023.01-10 ol

Inventoriniy duomeny pateikeias | Sistemos Administratorius, administrator us IR

Inventoriniy dusmeny pateikimo data  [3023.01.10 ﬁ

10 pav. Eksponato, turinc¢io QR koda, duomeny lango fragmentas

3. Spauskite [ISsaugoti QR koda suaugusiems] / [ISsaugoti QR kodg vaikams].
Sistema pateikia standartinj langg (lango iSvaizda priklauso nuo naudojamos narsyklés),
leidZiantj kodg iSsaugoti kompiuteryje.
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4. Norédami paveikslélj iSsaugoti kompiuteryje, i§ sgraso pasirinkite ,Save File...”
5. Spauskite [OK].
Paveikslélis iSsaugomas nurodytoje aplanke.

6. Paveikslélj galésite atsidaryti perzidrai ir atsispausdinti, esant poreikiui.

4.3. Atlikti eksponato/vertybés paieska pagal QR koda

Sistema suteikia galimybe surasti eksponatus/vertybes, kuriy duomenys papildyti QR kodu bei taip pat
numato galimybe surasti konkrety eksponatg pagal turimo QR kodo nuorodg. Siame skyrelyje aprasyta
eksponato paieSkos pagal QR kodg veiksmy seka. Kity vertybiy (archyvo, audiotekos ir videotekos,
bibliotekos, fototekos) paieSkos principai identiSki aprasytiems.

Kaip atlikti
Norédami surasti muziejinés vertybes, turin€ios QR koda, duomenis atlikite Siuos veiksmus:

1. IS meniu pasirinkite Eksponatai.

1.1. Atsiveria langas Eksponaty paie$ka, kurio iSvaizda priklauso nuo muziejaus darbo pobudzio
(sistemoje galima nusistatyti, kuris eksponaty paieskos langas bus naudojamas).

1.2. Spauskite ant bloko Kiti duomenys pavadinimo.
Sistema pateikia papildomus paieSkos duomeny laukus.

2. Norédami surasti muziejinés vertybés, turin€ios QR koda:

2.1. Pazymékite varnele laukg {Su atvaizduojamu QR kodu suaugusiems} ir / arba {Su
atvaizduojamu QR kodu vaikams}.

2.2. Nurodykite kitus duomenis, pagal kuriuos norite atlikti paieSka.
Daugiau apie paieSkg skaitykite skyrelyje Surasti eksponato/komplekto/grupés duomenis
(72 psl.).

3. Norédami surasti konkrety eksponatg pagal QR koda:
3.1. Laukelyje {QR kodas} jkopijuokite konkretaus QR kodo nuorods.
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Eksponaty paiedka

Naujas eksponatas

Naujas komplektas

Nauja grupé || Eksponaty importas

Muziejaus eksponatai [ Eksponatai priimti trumpai saugeti [ Eksponatai priimti ilgai saugoti

Apskaitos numeris ~ | LNDM numeri () numery intervala tslus numeris
Ekeponato pauadinimas itraukai papildomus pavadinimus
Rinkinys Y konkratus ) nenuradytss rnkinys
Eksponsto arba komplekto tpas -4 konkratus
Tamz -y konkratus
Sritis Y konkretus
MeiZiaga -} konkretus
Adlikime, pagaminime technika A konkratus
ledket tarp ‘gksponaiy kompiexty B kompiekty eksponaty B grupiy grupiy eksponaty
Fondas sagrindinis 8 pagslbinis [ mainy [ nenurodyta
|vedimo data nuo E » &
Dusmeny pateikias -4 duomens sistemoje pateike || prminiy duomeny patelkéias (| invertoiniy dusmeny pateikgias
Dirbta nuo. B>

‘Skaitmaninisi objek

Fymuo, licancia, pareikStis

PaieZka bet kuriame lauke

be skaitmeniniy objekty su nuetraukomis su vaizdo jratais. su garse jra3ais. su 30 modeliais su el knygomis su litais sk objekiais su kitomis bylomis
[ =u navistinamais skitmeniniz’s objskiais
Nesvarbu_+

) lekoti i antraieje, apradyme

8samus eksponsto apraymas

Informacya vieSmimui sty k

Eksponato duomeny bssna v

Publikuoti |

mas [Ej laukiantis pima patvitinmo [ lsukiantis pakarotinio pswirtinimo [ pavirimas £ tvarkomes B nesutvarkyss
LMIS-C| Nesw

| LIMIS K Mesvarbu % |VEPIS [ Nesvarbu | Europeans | Nesvarbu W | kitss duomeny bazes | Nes:

Mano saragas. v

» Kimé

» |sigijimas. saugojimas, jvertinimas

¥ Kifi duomenys g

Skaimninio otjekio autsrius.

Objekee jamintas

wo,
‘gamintojas - nstitucia =
Serijos numeris Objekte jamsintas kirinys
R keces | ) Fotografavimo, fimavirmo, A
- igarsinimo adresas.
N Fotografavimo, fimavirmo,
igarsinimo vieta. -
. a
Autenthumas Mgz \ konkratus
Kolekiia chsporti N Zanaz konkratus
- Liseratiira, &altinis, publikacijs
s (Sukdrimas. A >

.
icirimas, Paga
U

Signuoti eksponatsi
N KR kodas
Turi KVR kody

Kultirinis A

Susiles jvylis A

Susijusio jvykio adresas 1

Susijus \

Susijes asmuo X
jusiy asmeny vaidmuo

Susiusi jmane, organizaciia A
Susjusiy jmoniy, organizaciy
vaidmuo

o pll_S Er=0 s apie sksponats ) su vaizclofraais apie cksponat__ [ su susijusiais eksponatais
[O= R kodu suaugusiesiems | ) sU ataizduojama O kodu uaikams | ] duomenys bus peridrét véliau

Audiogida informacya

ledkoti févalyti

Spauskite [l

[ susuqusiesiems [ vaikams

11 pav. Eksponato paieskos langas

eskoti].

Sistema pateikia paieSkos kriterijus atitinkanciy jrasy sgrasa.
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5. Apskaitos akty valdymas

Sistemoje, priklausomai nuo Jums suteikty teisiy, galite atlikti Siuos veiksmus, susijusius su apskaitos

aktais:

Pastaba: Pagal nutyléjimg naudotojui yra suteikta teisé pildyti, redaguoti tik jo sukurtus (jvestus) aktus.

Kaip pridéti papildomy teisiy naudotojui, skaitykite skyrelyje Keisti sistemos naudotojo
duomenis (169 psl.).

Tvarkyti nuolatinio saugojimo aktus (43 psl.)

Tvarkyti laikinojo saugojimo aktus (43 psl.)

Tvarkyti judéjimo muziejuje aktus (44 psl.)
Jvesti/redaguoti akto duomenis (44 psl.)

Surasti apskaitos akto duomenis (53 psl.)

Grazinti priimtas muziejines vertybes tuo paciu aktu (54 psl.)
Priimti perduotus eksponatus tuo paciu aktu (54 psl.)
Perzidréti akto duomenis (55 psl.)

Pasalinti aktg (55 psl.)

Suformuoti aktg spausdinimui (56 psl.)

Pateikti aktg uzregistravimui (57 psl.)

UZregistruoti aktg knygoje (57 psl.)

Eksportuoti pasirinktus aktus (58 psl.)

5.1. Tvarkyti nuolatinio saugojimo aktus

Sistemoje galite tvarkyti Siuos nuolatinio saugojimo aktus:

Eksponaty priémimo nuolat saugoti aktas;

Eksponaty pirkimo aktas;

Eksponaty priémimo nuolat saugoti (dovanojimo) aktas;

Eksponaty priémimo nuolat saugoti aktas (i$ neinventorinio fondo);
Eksponaty priémimo nuolat saugoti aktas (i$ muziejaus darbuotojo);
Eksponaty perdavimo nuolat saugoti aktas.

Su nuolatinio saugojimo aktais galite atlikti Siuos veiksmus:

Jvesti/redaguoti akto duomenis (44 psl.)
Surasti apskaitos akto duomenis (53 psl.)
Perzidréti akto duomenis (55 psl.)
Pasalinti akta (55 psl.)

Suformuoti aktg spausdinimui (56 psl.)
Pateikti aktg uzregistravimui (57 psl.)
UZregistruoti aktg knygoje (57 psl.)
Eksportuoti pasirinktus aktus (58 psl.)

5.2. Tvarkyti laikinojo saugojimo aktus

Sistemoje galite tvarkyti Siuos laikinojo saugojimo aktus:

Priémimo-perdavimo trumpai saugoti aktas;
Priémimo-perdavimo ilgai saugoti aktas;

Laikino saugojimo kvitas;

GraZinimo aktas;

Perdavimo-priémimo trumpai saugoti aktas;
Perdavimo-priémimo trumpai saugoti aktas (lietuviy-angly kalba);
Perdavimo-priémimo ilgai saugoti aktas;

Perduoty eksponaty grgzinimo aktas.

Su laikinojo saugojimo aktais galite atlikti Siuos veiksmus:

Jvesti/redaguoti akto duomenis (44 psl.)

Surasti apskaitos akto duomenis (53 psl.)

GraZinti priimtas muziejines vertybes tuo paciu aktu (54 psl.)
Priimti perduotus eksponatus tuo paciu aktu (54 psl.)
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Perzitréeti akto duomenis (55 psl.)
Pasalinti aktg (55 psl.)

Suformuoti aktg spausdinimui (56 psl.)
Pateikti aktg uZregistravimui (57 psl.)
UZregistruoti aktg knygoje (57 psl.)
Eksportuoti pasirinktus aktus (58 psl.)

5.3. Tvarkyti judéjimo muziejuje aktus
Sistemoje galite tvarkyti Siuos judéjimo muziejuje aktus:

Eksponaty judéjimo muziejuje aktas (perdavimas laikinai saugoti);
Eksponaty judéjimo muziejuje aktas (perdavimas nuolatiniam saugojimui);
Eksponaty gragzinimo muziejaus viduje aktas;

Rinkinio perdavimas;

Su judéjimo muziejuje aktais galite atlikti Siuos veiksmus:

Jvesti/redaguoti akto duomenis (44 psl.)

Surasti apskaitos akto duomenis (53 psl.)

Grazinti priimtas muziejines vertybes tuo paciu aktu (54 psl.)
Priimti perduotus eksponatus tuo paciu aktu (54 psl.)
Perzigréti akto duomenis (55 psl.)

Pasalinti aktg (55 psl.)

Suformuoti aktg spausdinimui (56 psl.)

Pateikti aktg uzregistravimui (57 psl.)

UZregistruoti aktg knygoje (57 psl.)

Eksportuoti pasirinktus aktus (58 psl.)

5.4. |vesti/redaguoti akto duomenis
Kokie duomenys privalo bati pateikti, priklauso nuo akto tipo:

Jvesti nuolatinio saugojimo akto duomenis (44 psl.)

Jvesti priemimo-perdavimo laikinojo saugojimo akto duomenis (47 psl.)
Jvesti judejimo muziejuje akto duomenis (49 psl.)

Redaguoti apskaitos akto duomenis (51 psl.)

5.4.1. |vesti nuolatinio saugojimo akto duomenis

Paskirtis — jvesti naujo eksponaty nuolatinio saugojimo akto duomenis j sistema.
Kas gali atlikti

UZpildyti eksponaty nuolatinio saugojimo aktus gali:

= Vyr. fondy saugotojas;
= Naudotojas, kuriam suteiktos teisés tvarkyti atitinkamus aktus.

Pries pradedant
Prie$S jvedant nuolatinio saugojimo akto duomenis, turi bati atlikta:

» Pasirinktam apskaitos akto tipui turi bati nurodytas aktg tvirtinantis darbuotojas (muziejaus
klasifikatoriuje Akty Sablony duomenys).
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Redaguoti klasifikatoriaus reik§mes duomenis (146 psl.).

Kaip atlikti
Norédami jvesti naujo eksponaty nuolatinio saugojimo akto duomenis j sistema, atlikite Siuos veiksmus:

1. IS meniu pasirinkite Apskaitos aktai -> Nuolatinis saugojimas.
Atsiveria langas Nuolatinis saugojimas.

2. Spauskite piktograma su norimo akto pavadinimu,
Atsiveria atitinkamo akto langas.

© UAB ,Asseco Lietuva“ 44




LIMIS naudotojo vadovas

Nuolatinis saugojimas > Priémimas

Akto bisena Ivedamas

Aktotipas  Eksponaty priemimo nuolat saugoti aktas
Akto informacija

Aktodata ®  [2023-01-12 EI

Alto numeris *  |5g

Perdundantis asmuo @ Fizinis () Juridinis
Ekspenatus perduodantis asmuo

|galiotinis

Igaliojimo numeris Igaliojimo data &

Turinys

I % x| Q

Pagrindas Rinkiniy komplektavimo komisijos posédZio protokolo Nr. data

Fondas () pagrindinis ] pagalbinis [] mainy

Eksponatus priima Rinkinys Rinkinio saugotojas

Friimantis darbuotojas

Vyr. fondy saugotojas

| fondus priima

Muziejy atstovaujantis darbuotojas
Igaliojimo numeris Igaliojimo data &

AKta tvirtinantis darbuotojas * | violeta Reipaite, direktorius 88

Pastabos

I % x| Q

Priedai Byla

Ekspeonafy pirminés apskaitos numeriai
(nuo — ki)

Nurodyti istorinj muziejaus pavadinima ir 0O
rekvizitus

y Eksponatai arba muziejinés vertybés

Naujas eksponatas | Naujas komplekias | Nauja grupe | Pasirinkti eksponata

ISsaugoti

12 pav. Lango vaizdas, kai pasirinkto akto tipas —,,Eksponaty priémimo nuolat saugoti*

3. Bloke Akto informacija jveskite pagrindinius akto duomenis.

Kaip jvesti duomenis skaitykite skyrelyje Duomeny pildymo taisykles (10 psl.).
4. Spauskite [ISsaugoti].

Sistema iSsaugo akto duomenis sistemoje.

Akto duomenims suteikiama busena Jvedamas.
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5. Bloke Eksponatai arba muziejinés vertybés jveskite jsigyjamy/perimamy eksponaty ar
muziejiniy vertybiy duomenis:
5.1. Jei jsigyjamas/perimamas eksponatas/komplektas/grupé, kurio duomenys dar nesuvesti |
sistema:

5.1.1. Spauskite nuorodg Naujas eksponatas / Naujas komplektas / Nauja grupé.

5.1.2. Toliau atlikite skyrelyje Jvesti naujg eksponatg, komplektg ar grupe (63 psl.) aprasytus
veiksmus.

5.2. Jei jsigyjamas/perimamas eksponatas/komplektas/grupé, kurio duomenys jau suvesti |
sistema:

5.2.1. Spauskite nuorodg Pasirinkti eksponatg.

5.2.2. Raskite reikiamo eksponato ar muziejinés vertybés duomenis.
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Surasti eksponato/komplekto/grupés duomenis (72 psl.)
apra8ytus veiksmus nuo 2 zingsnio.

5.2.3. Pazymékite varnelémis Salia rasto eksponato ar muziejinés vertybés pavadinimo ir
spauskite [Pasirinkti].
6. Jei | sistemg jvedami duomenys apie keletg panasSiy eksponaty, jy duomenis galite jvesti
kopijavimo budu.
6.1.1. Pridékite naujo eksponato duomenis jvedimo ar jtraukimo badu (zr. 5 zingsnj).

6.1.2. Spauskite piktograma ).
Toliau atlikite skyrelyje Jvesti naujg eksponata/komplekta/grupe naudojant Sablong (68
psl.) aprasytus veiksmus nuo 3 Zingsnio.

Pastaba: ] aktg galite jvesti/jtraukti neribotg skaiciy eksponaty.

Pastaba: Jeijtraukto j sgrasa eksponato nurodytas fondas nesutampa su nurodytu akte fondu, tuomet
sistema rodys jspeéjimo tipo praneSima, kad nesutampa fondai. Tokiu atveju, galima
pakoreguoti akto duomenis.

7. |vede eksponato informacijg, spauskite [ISsaugoti] ir [Baigti tvarkyti].
Sistema patikrina, ar visi privalomi duomenys yra jradyti ir iSsaugo duomenis sistemoje.
Eksponato duomenims suteikiama busena Jvedamas.

8. Spauskite + Grifi,
Sugrjztama j akto duomeny langa.

9. Pasirinkus eksponatus, akto duomeny lange, yra galimybé keisti jy eiliSkumg ir rikiavima. Eilés
numeris priskiriamas automatiskai, bet juos keisti galima paspaudus ir traukiant §j zymeéjima:
Judinant eksponatus, automatiskai pasikeis jy eilés numeris.

Eksponatus, taip pat, galima rikiuoti pagal tam tikrus kriterijus:
= Pagal pirminés apskaitos nhumerj didéjancia tvarka;
= Pagal pirminés apskaitos numerj mazéjancia tvarka;
= Pagal inventorinj numerj didéjancia tvarka;
= Pagal inventorinj numerj mazéjancia tvarka;

» Pagal laiking apskaitos numerj didéjancia tvarka;

= Pagal laiking apskaitos numerj mazéjancia tvarka;
= Pagal spec. inventorinj numerj didéjancia tvarka;

» Pagal spec. Inventorinj numerj mazéjancia tvarka;
= Pagal rinkinio apskaitos numerj didéjancia tvarka;

» Pagal rinkinio apskaitos numerj mazéjancia tvarka;
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10. Toliau, priklausomai nuo Jums suteikty teisiy, galite atlikti Siuos veiksmus:

» Redaguoti apskaitos akto duomenis (51 psl.)
= Suformuoti aktg spausdinimui (56 psl.)

= Pateikti aktg uzregistravimui (57 psl.)

= UZregistruoti aktg knygoje (57 psl.)

5.4.2. |vesti priémimo-perdavimo laikinojo saugojimo akto duomenis
Paskirtis — jvesti naujg muziejiniy vertybiy priemimo-perdavimo laikinai saugoti aktg sistemoje.

Aktas yra iSraSomas, kai muziejinés vertybés priimamos i$ fizinio arba juridinio asmens laikinam jy
saugojimui muziejuje.

Kas gali atlikti
UZpildyti muziejiniy vertybiy laikinojo saugojimo aktus gali:

= Vyr. fondy saugotojas;
= Naudotojas kuriam suteiktos teisés tvarkyti atitinkamus aktus.

Kaip atlikti
Norédami jvesti naujo laikinojo saugojimo akto duomenis | sistema, atlikite Siuos veiksmus:

1. IS meniu pasirinkite Apskaitos aktai -> Laikinasis saugojimas.
Atsiveria langas Laikinas saugojimas.

2. Spauskite piktograma su norimo akto pavadinimu,
Atsiveria atitinkamo akto langas.
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Laikinas saugojimas > Priemimas-perdavimas ilgai saugoti

Akto bisena  Ilvedamas
Akto tipas Priémimo-perdavimo ilgai saugoti aktas
Akto informacija
Akto data®  [2023.01.12 ]

Akto numeris *

Perduodantis asmuo
Eksponatus perduodantis asmuo
Igaliotinis

Igaliojimo numeris

Turinys

Pagrindas

Eksponatus priima

Priimantis darbuotojas
Eksponatai perduodami

Perdavimo tikslas

Eksponatai priimami nuo
Muziejy atstovaujantis darbuotojas

Igaliojimo numeris

Akig tvirtinantis darbuotojas *

Pastabos

Priedal

Grazinimas vykdomas tuo paéiu akiu
Rodoma verté

Nurodyti istorini muziejaus pavadinima i

1

@ Fizinis () Juridinis

lgaliojimo data &
I % x Q
Rinkinys Rinkinio saugotojas
EI iki i
Igaliojimo data i3]
Violeta Reipait, direktorius S8
I x x Q
Byla

[

Draudimo verte »

J

rekvizitus
¥ Eksponatai arba muziejinés vertybés

Naujas ek N

aujas komplektas | Nauja grupé | Pasirinkli eksponata

I$saugoti

13 pav. Lango vaizdas, kai pasirinkto akto tipas — ,,Eksponaty perdavimo-priémimo ilgai
saugoti aktas*“

3. Bloke Akto informacija jveskite pagrindinius akto duomenis.

Kaip jvesti duomenis skaitykite skyrelyje Duomeny pildymo taisyklés (10 psl.).

3.1. Laikino saugojimo akty duomeny formoje yra galimybé pasirinkti, nurodyti pozymij
{Grazinimas vykdomas tuo paciu aktu}. Tokiu atveju, akte yra suformuojama informacija
apie eksponatus grgzinancius ir atsiimancius asmenis, bei grgzinimo datg.

4. Spauskite [ISsaugoti].

Sistema iSsaugo akto duomenis sistemoje.

Akto duomenims suteikiama busena Jvedamas.

5. Bloke Eksponatai arba muziejinés vertybés pridékite perduodamg eksponata;:

5.1. Spauskite nuorodg Pasirinkti eksponatsg.

5.2. Suraskite norimg eksponata.

Kaip atlikti paieSka skaitykite skyrelyje Surasti eksponato/komplekto/grupés duomenis (72
psl.).

5.3. Varnele pazymékite vieng ar kelis rastus eksponatus ir spauskite [Pasirinkti].

Sistema jtraukia eksponato duomenis j aktg.
Pastaba: ] aktg galite jtraukti neribotg skaiciy eksponaty.

5.4. Jei eksponato laukuose {]sigijimo kaina} ir {Verté} bus nurodytos sumos, tai bus
atvaizduojama apskaitos akte.
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5.5. Pasirinkus eksponatus, akto duomeny lange, yra galimybé Keisti jy eiliSkuma ir rikiavima.
Eilés numeris priskiriamas automatiskai, bet juos keisti galima paspaudus ir traukiant §j
zymeéjima: Judinant eksponatus, automatiskai pasikeis jy eilés numeris.

Eksponatus, taip pat, galima rikiuoti pagal tam tikrus kriterijus:
= Pagal pirminés apskaitos numerj didéjancia tvarka;
» Pagal pirminés apskaitos numerj mazéjancia tvarka;
= Pagal inventorinj numerj didéjancia tvarka;
= Pagal inventorinj numerj mazéjancia tvarka;
= Pagal laiking apskaitos numerj didéjancia tvarka;
= Pagal laiking apskaitos numerj mazéjancia tvarka;
= Pagal spec. inventorinj numerj didéjancia tvarka;
= Pagal spec. Inventorinj numerj mazéjancia tvarka;
= Pagal rinkinio apskaitos numerj didéjancia tvarka;
= Pagal rinkinio apskaitos numerj mazéjancia tvarka;

6. |vede informacijg, spauskite [ISsaugoti].
Sistema iSsaugo papildytus akto duomenis sistemoje.
7. Toliau, priklausomai nuo Jums suteikty teisiy, galite atlikti Siuos veiksmus:

Redaguoti apskaitos akto duomenis (51 psl.)
Suformuoti aktg spausdinimui (56 psl.)
Pateikti aktg uZregistravimui (57 psl.)
Uzregistruoti aktg knygoje (57 psl.)

5.4.3. |vesti judéjimo muziejuje akto duomenis

Paskirtis — jvesti naujg muziejiniy vertybiy judéjimo muziejuje aktg sistemoje.
Kas gali atlikti

Uzpildyti vertybiy judéjimo muziejuje aktus gali:

= Vyr. fondy saugotojas;
= Naudotojas, kuriam suteiktos teisés tvarkyti atitinkamus aktus.
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Kaip atlikti
Norédami jvesti judéjimo muziejuje akto duomenis j sistema, atlikite Siuos veiksmus:

1. I8 meniu pasirinkite Apskaitos aktai -> Judéjimas muziejuje.
Atsiveria langas Judéjimas muziejuje.

2. Spauskite piktograma su norimo akto pavadinimu,
Atsiveria atitinkamo akto langas.

Judgjimas muziejuje > Perdavimas laikinai saugoti
Aldo bizena |vedamas
Akiotipas  Eksponaty judejimo muziejuje akias (laikinas perdavimas)
Akto informacija
Alkto data *  [2023-01-12 E
Akto numeris * |4
Eksponatus perducda Rinkinys Rinkinio saugotojas
Perduodantis darbuotojas
Eksponatus prima Rinkinys Rinkinio saugotojas
Priimantis darbuotojas
Eksponatai perduodami ~
Perdavimo tikslas
Eksponatai perduodami nuo i ki E

ARt tvirtinantis darbuotojas *

Friedal | gyia

Grazinimas vykdomas tuo paciu aktu )

Nurodyti istorinj muziejaus pavadinima ir O
rekvizitus

¥ Eksponatai arba muziejinés vertybés

Pasirinkti eksponata

I§saugoti

14 pav. Lango vaizdas, kai pasirinkto akto tipas — ,,Eksponaty judéjimo muziejuje aktas
(laikinas perdavimas)“

3. Bloke Akto informacija jveskite pagrindinius akto duomenis.

Kaip jvesti duomenis skaitykite skyrelyje Duomeny pildymo taisyklés (10 psl.).

3.1. Laikino saugojimo akty duomeny formoje yra galimybé pasirinkti, nurodyti pozymj
{Grazinimas vykdomas tuo paciu aktu}. Tokiu atveju, akte yra suformuojama informacija
apie eksponatus grgzinancius ir atsiimancius asmenis, bei grgzinimo datg.

4. Spauskite [ISsaugoti].
Sistema i§saugo akto duomenis sistemoje.
Akto duomenims suteikiama busena Jvedamas.

5. Bloke Eksponatai arba muziejinés vertybés pridékite perduodamg eksponata;:
5.1. Spauskite nuorodg Pasirinkti eksponatsg.

5.2. Suraskite norimg eksponata.
Kaip atlikti paieSka skaitykite skyrelyje Surasti eksponato/komplekto/grupés duomenis (72
psl.).
5.3. Varnele pazymekite vieng ar kelis norimus eksponatus ir spauskite [Pasirinkti].
Sistema jtraukia eksponato duomenis j aktg.

Pastaba: ] aktg galite jtraukti neribotg skaiciy eksponaty.

Pastaba: Pasirinkus Perdavimas nuolatiniam saugojimui arba Rinkinio perdavimas aktg - jei jtraukto j
sgrasg eksponato nurodytas fondas nesutampa su nurodytu akte fondu, tuomet sistema
rodys jspéjimo tipo pranesima, kad nesutampa fondai. Tokiu atveju, galima pakoreguoti akto
duomenis.

6. Pasirinkus eksponatus, akto duomeny lange, yra galimybé keisti jy eiliSkumg ir rikiavimg. Eilés
numeris priskiriamas automatiskai, bet juos keisti galima paspaudus ir traukiant §j Zymeéjima:
Judinant eksponatus, automatiskai pasikeis jy eilés numeris.
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Eksponatus, taip pat, galima rikiuoti pagal tam tikrus kriterijus:
= Pagal pirminés apskaitos numerj didéjancia tvarka;
» Pagal pirminés apskaitos numerj mazéjancia tvarka;
= Pagal inventorinj numerj didéjancia tvarka;
= Pagal inventorinj numerj mazéjancia tvarka;
» Pagal laiking apskaitos numerj didéjancia tvarka;
= Pagal laiking apskaitos numerj mazéjancia tvarka;
= Pagal spec. inventorinj numerj didéjancia tvarka;
= Pagal spec. Inventorinj numerj mazéjancia tvarka;
= Pagal rinkinio apskaitos numerj didéjancia tvarka;
= Pagal rinkinio apskaitos numerj mazéjancia tvarka;
7. Jvede informacija, spauskite [ISsaugoti].
Sistema iSsaugo akto duomenis sistemoje.
8. Toliau, priklausomai nuo Jums suteikty teisiy, galite atlikti Siuos veiksmus:

» Redaguoti apskaitos akto duomenis (51 psl.)
= Suformuoti aktg spausdinimui (56 psl.)

= Pateikti aktg uzregistravimui (57 psl.)

= Uzregistruoti aktg knygoje (57 psl.)

5.4.4. Redaguoti apskaitos akto duomenis

Paskirtis — keisti, taisyti ar papildyti eksponaty ar muziejiniy vertybiy apskaitos akto duomenis sistemoje.
Kas gali atlikti

UZpildyti vertybiy judéjimo muziejuje aktus gali:

= Vyr. fondy saugotojas;
= Naudotojas, kuriam suteiktos teisés tvarkyti atitinkamus aktus.

Pries pradedant
Prie$ keiCiant apskaitos akto duomenis, turi bati atlikta:

= )vesti pasirinkto apskaitos akto duomenys.
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje, priklausomai nuo akto tipo: Jvesti nuolatinio saugojimo akto
duomenis (44 psl.); Jvesti priémimo-perdavimo laikinojo saugojimo akto duomenis (47 psl.);
Jvesti judéjimo muziejuje akto duomenis (49 psl.).

Kaip atlikti
Norédami keisti apskaitos akto duomenis, atlikite Siuos veiksmus:

1. Suraskite iSsaugotg eksponaty ar muziejiniy vertybiy apskaitos aktg.
Kaip atlikti, skaitykite skyrelyje Surasti apskaitos akto duomenis (53 psl.).

2. Salia reikiamo akto spauskite piktogramg = .
Atsiveria atitinkamo akto langas.
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Apskaitos akto paieska > Perdavimas laikinai saugoti

Akloblsena  UZregistruotas (S spausdinti

A0 s Eksponaty LGSO Mzl 33 (KNS perdavmas) e e St
Axobya @) ) Spausdint eksponaty vaizaus
Akto infomacia
Aoda” 30221228 B
Ao numers

Eksponatus perduoda  Rinkinys Rinkinio saugotojas.
Akmenukai o 83
Perduodantis darbuotojas
Eksponatus prima  Rinkinys Rinkinio saugotojas
Primantis darbuolojas | Test Darbuotojas 10, administratorius R
Eksponatai perducdam | Rostauravimui v

Pergavimo tikslas

Eksponatai perduodami nuo g« ]
Akta Wifinanis darbuolojas | Oksana Daugirdiene, scministratorive EF]
Pieds  [gya

Grazinimas vykdomas tuo patiu akiu

Nurcdyti istorin] muziejaus pavadinima i ]
rekviztus

¥ Eksponatai arba muziejinés vertybés

pasit Rikiuoti pagal v
Pasal us | Paaiinti visus
. Pavadinimas ir Eksponaty ; Apskaitos
) n trumpas apradymas _kiokis LD Kaina  Vert® numeriai
1 Lorem Ipsum 1.2 1 Lotem psumis simply durmy ext of e prinng and sl ncusty. Lorom Ipsu s been theindsinsstandardcummy ext ovr ice he 15008, hen an unknoun pcr 100k a 035 Eue lePass |8
o pagindins galey of type and scrambled it to make a fype specimen baok. i has survived not only five Centuries, but also the leap Into electronic typesetiing, remaining essentially unchanged. It w
L ARAAtestul DoIansed 1 he 15508 i he ei6ase ofLef4Set SHEsts SoMtAmIg Lorar 54 3555065, 1 Imere 1668y Wi 065K pUbSHIG Softnere 146 AIGUs Fagehisker mcigng veraons

of Lorem Ipsum.
1§ viso 0,25 Eur

lésaugoti

15 pav. Eksponaty judéjimo muziejuje akto (laikinas perdavimas) redagavimas

3. Jeireikia, keiskite pagrindinius akto duomenis bloke Akto informacija.
Kaip jvesti duomenis skaitykite skyrelyje Duomeny pildymo taisyklés (10 psl.).
4. Jeireikia keiskite j aktg jtraukty eksponaty ar muziejiniy vertybiy sarasa:
= Norédami pasalinti eksponatg i$ akto, 3alia jo spauskite piktogramag £3.
= Norédami papildyti eksponaty sarasg, bloke Eksponatai arba muziejinés vertybés
spauskite nuorodg j eksponato jvedimo/pridéjimo langa.
Tolesni veiksmai identiSki apraSytiems skyreliuose Jvesti nuolatinio saugojimo akto

duomenis (44 psl.); Jvesti priémimo-perdavimo laikinojo saugojimo akto duomenis (47 psl.);

Jvesti judéjimo muziejuje akto duomenis (49 psl.).

= Pasirinkus eksponatus, akto duomeny lange, yra galimybé keisti jy eiliSkumg ir rikiavima.

Eilés numeris priskiriamas automatiskai, bet juos keisti galima paspaudus ir traukiant §j
Zzyméjimg: # . Judinant eksponatus, automatiSkai pasikeis jy eilés numeris.

= Eksponatus, taip pat, galima rikiuoti pagal tam tikrus kriterijus:

Pagal pirminés apskaitos numerj dideéjancia tvarka;

Pagal pirminés apskaitos numerj mazéjancia tvarka;

Pagal inventorinj numerj didéjancia tvarka;

Pagal inventorinj numerj mazéjancia tvarka;

Pagal laiking apskaitos nhumerj didéjancia tvarka;

Pagal laiking apskaitos numerj mazéjancia tvarka;

Pagal spec. inventorinj numerj didéjancia tvarka;

Pagal spec. Inventorinj numerj mazéjancia tvarka;

Pagal rinkinio apskaitos numerj didéjancia tvarka;

Pagal rinkinio apskaitos numerj mazéjancia tvarka;

O 0 O O O O O O 0 Oo

5. Spauskite [ISsaugoti].
Sistema iSsaugo akto duomenis sistemoje.
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Pastaba: Jei redaguojamas jau uzregistruotas apskaitos aktas, prie apskaitos akto bylos (PDF)
versijos bus atvaizduojamas taisymy istorijos atsekamumas ir naudotojas, kuris tg versijg
uzregistravo. Tokiu budy lyginant akto versijas bus galima atsekti, koks naudotojas, kokius
pakeitimus atliko sistemoje registruotiems aktams.

6. Toliau, priklausomai nuo Jums suteikty teisiy, galite atlikti Siuos veiksmus:
= Suformuoti aktg spausdinimui (56 psl.)

» Pateikti aktg uzregistravimui (57 psl.)
» UZregistruoti aktg knygoje (57 psl.)
5.5. Surasti apskaitos akto duomenis
Paskirtis — surasti norimo apskaitos akto duomenis sistemoje.
Kas gali atlikti
Surasti norimo apskaitos akto duomenis sistemoje gali:

= Rinkinio saugotojas
= Vyr. fondy saugotojas
= Vartotojai, kuriems suteikta teisé perzitréti apskaitos aktg

Kaip atlikti
Norédami perzitréti apskaitos akto duomenis, atlikite Siuos veiksmus:

1. IS meniu pasirinkite Apskaitos aktai -> Apskaitos akty paieska.
Atsiveria langas Apskaitos akto paiesSka.

Apskaitos akto paieska

Akio datos laiketarpis nuo |j » ik E
Akto numerio intervalas nuo » ki
Aktu tipai Y
Asmuo / institucija a
Fondas pagrindinis pagalbinis mainy nenurodyta
Rinkinys A\ konkretus

Perdavimo tikslas () Parodai [] Restauravimui [ Kitas tikslas
Akto busena lvedamas UZregistruotas (Patvirtintas) Laukia patvirtinime
Akta jvede A [vede UZregistravo (Patvirtino) Pateiké uZregistruoti

Senas numeris

leskoti ISvalyti

2. Nurodykite zinomus duomenis apie ieSkomg akta;
= ]veskite zinomg informacijg klaviatdra;
= Pasirinkite reikSmes i$ klasifikatoriaus — spauskite .
Kaip atlikti skaitykite skyriuje Duomeny pildymo taisyklés (10psl.).
= Varnelémis nurodykite, tarp kokiy biseny akty norite atlikti paieska.
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= Lauke {Akty tipai} galite pasirinkti tarp kokiy akty tipy vykdyti paiesSkg. Galima rinktis
daugiau nei viena tipa.
= Lauke {Asmuo /institucija} jvedus reikdme arba jg pasirinkus i$ klasifikatoriaus paieSka
bus vykdoma i$ visy tipy akty lauky. | laukg galima jvesti kelis asmenis ar institucijas.
= Apskaitos akty paieSka galima susiaurinti, jei lauke {Fondas} pazymésite tik reikalingus
fondus. Pagal nutyléjimg paieSka vykdoma pagal visus galimus fondus.
= Jei yra nurodomas bent vienas i$ trijy galimy pasirinkimy Parodai, Restauravimui ar Kitas
tikslas, lauke {Perdavimo tikslas}, paieSka bus vykdoma pagal nurodytg tikslg.
» Pasirinkus i$ klasifikatoriaus arba jrasius reikSme j {Akta jvedé} laukg, paieSka bus
vykdoma pagal darbuotojg, kuris jvedé, uzregistravo ir/arba pateiké uzregistruoti.
» Lauke {Senas numeris} jvedus seng akto numerj paieSka bus vykdoma pagal jj.
= Jei paspausite mygtuka [ISvalyti] visi paieSkos kriterijai bus iSvalyti ir galésite pasirinkti
naujus paieskos kriterijus.
3. Spauskite [leSkoti].
Sistema pateikia paieSkos kriterijus atitinkanciy jrasy sarasa.
4. Toliau, priklausomai nuo Jums suteikty teisiy, galite atlikti Siuos veiksmus:
» UZregistruoti aktg knygoje (57 psl.)
= Eksportuoti pasirinktus aktus (58 psl.)

5.6. Grazinti priimtas muziejines vertybes tuo pacdiu aktu

Paskirtis — registruoti muziejiniy vertybiy grazinimg pagal anks&iau sistemoje jvestg muziejiniy vertybiy
priémimo-perdavimo laikinai saugoti aktg sistemoje.

Grazinimas atliekamas, kai laikinai i$ fizinio arba juridinio asmens priimtos muziejinés vertybés yra
grazinamos jy teikéjui.
Akto tipas, pagal kurj grgzinamos muziejinés vertybés, yra:

=  Priémimo-perdavimo trumpai saugoti aktas;
= Priémimo-perdavimo ilgai saugoti aktas.

Kas gali atlikti
Registruoti muziejiniy vertybiy grazinimg gali:
» Naudotojas, kuriam suteiktos teisés tvarkyti atitinkamy akty duomenis.
Kaip atlikti
Norédami registruoti muziejiniy vertybiy grazinima, atlikite Siuos veiksmus:

1. Surasti norimo akto duomenys.
Kaip atlikti skaitykite Surasti apskaitos akto duomenis (53 psl.).

2. Lange Apskaitos akto paie$ka, $alia norimo akto, stulpelyje Veiksmai spauskite ' #.
Atsiveria langas Apskaitos akto paieSka > <pasirinkto akto tipo pavadinimas>.

3. Nurodykite graZinimo informacija.
Kaip jvesti duomenis skaitykite skyrelyje Duomeny pildymo taisyklés (10 psl.).

4. Spauskite [Uzregistruoti eksponaty grazinima].
Sistema visoms akto muziejinéms vertybéms nustato eksponato biseng j GrgZintas savininkui.
Apie sékmingai atliktg veiksmg pateikiamas praneSimas.
5.7. Priimti perduotus eksponatus tuo paciu aktu

Paskirtis — jvesti eksponaty priemimg pagal anks€iau sistemoje jvestg eksponaty perdavimo-priémimo
laikinai saugoti aktg sistemoje.

Priémimas atliekamas, kai laikinai fiziniam arba juridiniam asmeniui perduoti eksponatai yra grgzinami
muziejui.
Akto tipas, pagal kurj grgZinamos muziejinés vertybés yra:

= Eksponaty perdavimo-priémimo trumpai saugoti aktas;
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= Eksponaty perdavimo-priémimo ilgai saugoti aktas;
= Eksponaty perdavimo-priémimo trumpai saugoti aktas (lietuviy-angly kalba).

Kas gali atlikti
Registruoti muziejiniy vertybiy grgzinimg gali:
= Naudotojas, kuriam suteiktos teisés tvarkyti atitinkamy akty duomenis.
Kaip atlikti
Norédami registruoti muziejiniy vertybiy grgzinima, atlikite Siuos veiksmus:

1. Surasti norimo akto duomenys.
Kaip atlikti skaitykite Surasti apskaitos akto duomenis (53 psl.).

2. Lange Apskaitos akto paie$ka, $alia norimo akto, stulpelyje Veiksmai spauskite ' #.
Atsiveria langas Apskaitos akto paieSka > <pasirinkto akto tipo pavadinimas>.

3. Nurodykite gragzinimo informacija.
Kaip jvesti duomenis skaitykite skyrelyje Duomeny pildymo taisyklés (10 psl.).
4. Spauskite [Uzregistruoti eksponaty grazinima].
Sistema visoms akto muziejinéms vertybéms nustato eksponato blseng j Saugomas
muziejuje.
Apie sékmingai atliktg veiksmg pateikiamas praneSimas.
5.8. Perziureéti akto duomenis
Paskirtis — perzitreéti akto duomenis sistemoje.
Kas gali atlikti
Perzitréti akto duomenis gali:
» Naudotojas, kuriam suteiktos teisés perzidréti akto duomenis.
Kaip atlikti
Norédami perzitréti akto duomenis sistemoje, atlikite Siuos veiksmus:

1. Surasti norimo akto duomenys.
Kaip atlikti skaitykite Surasti apskaitos akto duomenis (53 psl.).

2. Lange Apskaitos akto paieSka, rezultaty lenteléje stulpelyje Akto data spauskite nuoroda.
Atsiveria langas Apskaitos akto paieSka > <pasirinkto akto tipo langas>.

3. Perziurékite akto bendruosius duomenis.
Pastaba: Keisti eksponato/komplekto duomeny perZzidros lange negalite.

4. Jei norite perzitréti suformuotg uzregistruoto akto bylos dokumenta, laukelyje {Akto byla}

spauskite piktogramag B1.
Sistema pateikia suformuotg dokumentg perzidrai/iSsisaugojimui kompiuteryje.

5.9. Pasalinti akta
Paskirtis —paSalinti aktg i$ sistemos.
Kas gali atlikti
PaSalinti akta i$ sistemos gali:

» Rinkinio saugotojas;
» Naudotojas, kuriam suteiktos teises tvarkyti atitinkama akta.

PrieS pradedant
Prie§ pradedant akto duomeny Salinimg jsitikinkite, kad:

= Akto duomeny bisena Jvedamas arba Laukia patvirtinimo.
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Kaip atlikti
Norédami paSalinti akta, atlikite Siuos veiksmus:

1. Suraskite norimo akto duomenis.
Kaip atlikti skaitykite Surasti apskaitos akto duomenis (53 psl.).

2. Lange Apskaitos akto paieSka, Salia norimo akto, stulpelyje Veiksmai spauskite &3,
Atsiveria langas Apskaitos akto paieSka > <pasirinkto akto tipo pavadinimas>.

3. Perziurékite akto duomenis.
4. Spauskite [Trinti].
Sistema paS$alina aktg i$ sistemos.
Apie sékmingai atliktg veiksmg pateikiamas praneSimas.

5.10. Suformuoti akta spausdinimui

Paskirtis — suformuoti apskaitos aktg jo spausdinimui.
Kas gali atlikti

Formuoti aktg spausdinimui gali:

= Rinkinio saugotojas;
= Zoologinés medziagos tvarkytojas;
» Naudotojas, kuriam suteikta teisé perzireti akto duomenis.

Kaip atlikti
Norédami formuoti aktg spausdinimui, atlikite Siuos veiksmus:

1. Atsiverskite norimo akto duomenis.
Kaip atlikti skaitykite Perziareti akto duomenis (55 psl.).

2. Spauskite & Spausdinti

Galite pazyméti laukus {Jtraukti komplekty / grupiy eksponatus} ir / arba {Spausdinti
eksponaty vaizdus} ir jie bus jtraukti j akta.
Sistema suformuoja aktg pdf failo pavidalu perzidrai/iSsaugojimui kompiuteryje.

= Para$o rekvizito i8déstymas:

e ParaSo rekvizitas visada sudaromas trimis fiksuoto plo€io sritimis (stulpeliais):
= Dokumentg pasiraanio asmens pareigy pavadinimas, skyrius,
padalinys, rinkinys;
= Para$as (paraso vieta);
= Vardas ir pavarde.
o Kai aktg pasiraSo ne vienas tos pacios jstaigos darbuotojas, paraso rekvizitai
iSdéstomi vienas po kitu pagal pasiraSanc¢iy asmeny einamas pareigas;
o Kai aktg pasiraso keliy jstaigy asmenys, para3o rekvizitai iSdéstomi vienas po
kitu dokumento sudarytojy pavadinimy iSdéstymo eilés tvarka;
e Rinkinio atveju: pirma pateikiamas rinkinio pavadinimas, o kitoje eilutéje
pareigos;

Pastaba:  Suformuotame spausdinimui akte, grafoje ,I$ viso“ kiekis apskai€iuojamas Siuo bidu:

= Jei| aktg jtrauktas pavienis eksponatas, tai jis skaiCiuojamas kaip ,1", nepriklausomai, ar
eksponatas priklauso komplektui, ar ne.

= Jei j aktg jtrauktas pilnas komplektas, kurio apraso laukelyje {Komplekto eksponaty
skai€ius} nurodytas kiekis yra didesnis, negu korteléje Komplekto eksponatai jtraukty
eksponaty kiekis, tai apskaitos aktuose grafoje "IS viso" naudojamas skaicius, nurodytas
laukelyje {Komplekto eksponaty skaicius}. PrieSingu atveju suskai¢iuojami komplektg
apraSantys eksponatai korteléje Komplekto eksponatai. Pvz. Komplekto laukelyje
{Komplekto eksponaty skaiCius} yra nurodyta 50, bet sistemoje aprasyti tik 5
eksponatai. Jtraukiant §j komplektg j aktg, laukelyje ,I$ viso" bus jrasytas skaicius 50.

3. Galite atspausdinti dokuments.

© UAB ,Asseco Lietuva“ 56




LIMIS naudotojo vadovas

5.11. Pateikti aktg uzregistravimui

Paskirtis — pateikti akto duomenis uzregistravimui akty registracijos knygoje.
Kas gali atlikti

Pateikti uzregistravimui gali:

= Vyr. fondy saugotojas;
= Naudotojas, kuriam suteiktos teisés tvarkyti atitinkamus aktus.

Pries pradedant
Prie$ pateikiant aktg uzregistravimui, turi bati atlikta:

= |vesti akto duomenys
Kaip atlikti skaitykite skyriuje Jvesti/redaguoti akto duomenis (44 psl.).

Kaip atlikti
Norédami pateikti uzregistruoti naujo akto duomenis, atlikite Siuos veiksmus:

1. Atsiverskite akto duomeny jvedimo langa.
Kaip atlikti skaitykite skyriuje Redaguoti apskaitos akto duomenis (51 psl.).

2. |sitikinkite, kad jvesti duomenys yra korektiski ir pilni.
3. Spauskite [Pateikti uzregistravimui].
Sistema persiuncia duomenis apie naujg aktg registruoti akty registracijos knygoje.
Sistema akto blseng nustato j Laukia patvirtinimo.
5.12. Uzregistruoti akta knygoje
Paskirtis — leisti vyr. fondy saugotojui uzregistruoti apskaitos aktg atitinkamoje akty registravimo knygoje.
Kas gali atlikti
UZregistruoti apskaitos aktg sistemoje gali:

= Vyr. fondy saugotojas;
= Naudotojas, kuriam suteiktos teisés perZilréti apskaitos aktg ir uZregistruoti atitinkamus
apskaitos aktus akty registracijos knygose.

Pries pradedant
Prie$ pradedant akto uzregistravima registracijos knygoje, turi bati atlikta:

= Surasti norimo akto duomenys.
Kaip atlikti skaitykite Surasti apskaitos akto duomenis (53 psl.).

= Akto duomeny bisena turi bati Laukia patvirtinimo.
Kaip atlikti
Norédami uZregistruoti aktg akty registracijos knygoje, atlikite Siuos veiksmus:
1. Lange Apskaitos akto paieska, $alia norimo akto, stulpelyje Veiksmai spauskite &,
Atsiveria langas Apskaitos akto paieSka > <registruojamo akto tipas>.
2. Perzilrékite duomenis ir jsitikinkite jy korektiSkumu.
3. Spauskite [Uzregistruoti].
Akto blsena tampa UZregistruotas. Visiems akto eksponatams, komplektams bei komplekto

eksponatams duomeny bisena nustatoma j Patvirtinta.
Sugeneruojama akto byla, kurig galite perzitréti paspaude ant piktogramos B,
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5.13. Eksportuoti pasirinktus aktus
Paskirtis — pasirinkty akty sgrasg eksportuoti j xls tipo byla.
Kas gali atlikti
Eksportuoti gali:
» Naudotojas, kuriam suteiktos teisés perzilréti bei tvarkyti apskaitos akta.
Kaip atlikti
Norédami eksportuoti duomenis j failg atlikite Siuos veiksmus:

1. 18 meniu pasirinkite Apskaitos aktai -> Apskaitos akty paieska.
Atsiveria langas Apskaitos akto paieska.

2. Atlikite norimy akty paieska.
Kaip atlikti skaitykite Surasti apskaitos akto duomenis (53 psl.).

3. Jei norite eksportuoti visus atrinktus rezultatus, atlikite:
3.1. Laukelyje {Formatas} pasirinkite norimg formata, j kurj turi bati eksportuoti duomenys.
3.2. Spauskite nuorodg Eksportuoti visus.
Sistema eksportuoja duomenis j pasirinkto tipo failg ir leidzia jj iSsaugoti kompiuteryje.
4. Jei norite eksportuoti pasirinktus rezultatus iS sgra$o, atlikite:
4.1. Laukelyje {Formatas} pasirinkite norimg formata, j kurj turi bati eksportuoti duomenys.
4.2. Varnelémis pazymékite, kuriy akty duomenis norite eksportuoti.
4.3. Spauskite nuorodg Eksportuoti pasirinktus.
Sistema pazyméty akty duomenis eksportuoja j pasirinkto tipo failg ir leidZia jj iSsaugoti
kompiuteryje.

5.14. Eksponaty perdavimas

Paskirtis — muziejy duomeny perkélimo / apjungimo galimybé tais atvejais, kai vykdoma restruktirizacija,
vienas muziejus prijungiamas prie kito ar vieno muziejaus eksponatai, vertybés paskirstomos keliems
muziejams.

Perdavimas vykdomas keliais etapais (turtas perduodamas i§ muziejaus A j muziejy B):

= Muziejuje A generuojamas perdavimo nuolat saugoti aktas;

= Muziejuje A aktas uZregistruojamas. Aktas registruojamas nuolat saugoti perduoty eksponaty
akty registracijos knygoje arba nuolat saugoti priimty-perduoty eksponaty akty registracijos
knygoje;

= Muziejuje A sugeneruotas perdavimo aktas perkeliamas j muziejy B;

= Muziejuje B uzregistruojamas priémimo aktas (Sio veiksmo metu perduoti eksponatai jau
traktuojami, kaip muziejaus B eksponatai su visais privalomais laukais ir pozymiais pagal
muziejaus B tvarkas). Aktas registruojamas nuolat saugoti priimty eksponaty akty registracijos
knygoje arba nuolat saugoti priimty-perduoty eksponaty akty registracijos knygoje.

Pastaba: Eksponato perkélimas (perdavimo akto registravimas muziejuje A) negalimas, kai:

a) Jeijis turi priskirty negaliojanciy bendramuziejiniy klasifikatoriaus reikSmiy;
b) Jeigu eksponatas yra kam nors perduotas ir negrgZintas.

Priémimo akto muziejuje B uZregistravimas reidkia, kad kartu su aktu bus:
= Perkeltos muziejiniy klasifikatoriy reikSmés, panaudotos eksponaty aprasuose;
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= Perkeltas sarySis tarp eksponaty aprasy, jeigu abu eksponatai yra perkeliami vienu metu.
Pavyzdziui: komplektiSkumo, grupés sarysis, susije eksponatai;

Perkeltas eksponato sarysis su zoologine medZiaga;

Perkelta zoologinés medziagos informacija;

Perkeltas eksponato aprasas;

AnalogiSkai kaip ir su eksponatu, perkeliamos vertybés (su sagrySiais ir susijusiomis
klasifikatoriaus reik§mémis).

Vykdant muziejy restruktarizacijg, eksponatai perduodami nuolatinio saugojimo aktais.
Kas gali atlikti

Eksponaty perdavima gali vykdyti:
= Naudotojas kuriam suteiktos teisés tvarkyti atitinkamus aktus.

Kaip atlikti

= Jvesti perdavimo aktg muziejuje A (59 psl.)
= UZregistruoti perdavimo aktg muziejuje A (60 psl.)
= UZregistruoti perdavimo aktg muziejuje B (60 psl.)

5.14.1. Jvesti perdavimo akta muziejuje A
Norédami jvesti naujo eksponaty perdavimo akto duomenis j sistema, atlikite Siuos veiksmus:

1. I8 meniu pasirinkite Apskaitos aktai > Nuolatinis saugojimas.
Atsiveria langas Nuolatinis saugojimas.

2. Spauskite piktogramg su pavadinimu Perdavimas.
Atsiveria langas su Eksponaty perdavimo nuolat saugoti aktas.

Nuolatinis saugajimas » Perdavimas

Aktobisena  |vedamas

AKlotipas  Eksponaty perdavimo nuolat saugoli akias
Akto informacija

Akto data*  [2p23.01.27 =

Akla numeris * (75,

Primantis asmue (@) Fizinis () Juridinis () Muziejus
Eksponata primantis asmuc

Igaliotinis

Igalioime numeris lgalicjime data &

Pagrindas | Rinkiniy kemplektavimo komisijos posedZio protokolo Nr_data

¥ Eksponatai s vertybés

Pasirinkti eksponata

Issaugoti

3. Bloke Akto informacija jveskite pagrindinius akto duomenis.
Kaip jvesti duomenis skaitykite skyrelyje Duomeny pildymo taisyklés (10 psl.).
= Lauke {Priimantis asmuo} yra pasirinkimas ,Muziejus®, kuris turi bati pasirenkamas, kada
eksponatas perduodamas muziejui. Atitinkamai, muziejus turi bati LIMIS muziejy sara$e.
= {Muziejy atstovaujantis darbuotojas} — i muziejaus darbuotojy sgraso (muziejaus, kuris
buvo pasirinktas lauke {Eksponatg priimantis muziejus}) pasirenkamas asmuo, atstovaujantis
eksponatg priimantj muziejy.
= Norint iSsaugoti aktg, bdtina pasirinkti arba {Eksponatus perduoda}, arba {Perduodantis
darbuotojas} laukas.
4. Spauskite [ISsaugoti].
Sistema iSsaugo akto duomenis sistemoje.
Akto duomenims suteikiama bisena jvedamas.
5. Bloke Eksponatai arba muziejinés vertybés jveskite perduodamy eksponaty duomenis:
5.1. Spauskite nuorodg Pasirinktj eksponata.
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5.2. Raskite reikiamo eksponato/komplekto/grupés duomenis.
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Surasti eksponato/komplekto/grupés duomenis (72 psl.)
aprasytus veiksmus.

5.3. Pazymeékite varnelémis Salia rasto eksponato/komplekto/grupés pavadinimo ir spauskite
[Pasirinkti].

Pastaba: ] aktg galite jtraukti neribotg skaiciy eksponaty.

6. |Jvede eksponato informacijg, spauskite [ISsaugoti].
Sistema patikrina, ar visi privalomi duomenys yra jrasyti ir iSsaugo duomenis sistemoje.
Eksponato duomenims suteikiama busena Jvedamas.

5.14.2. Uzregistruoti perdavimo akta muziejuje A
PrieS pradedant akto uzregistravimg registracijos knygoje, turi bati atlikta:

= Surasti norimo akto duomenys.
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Surasti apskaitos akto duomenis (53 psl.).
= Akto duomeny bisena turi biti Jvedamas.

Norédami uzregistruoti aktg akty registracijos knygoje, atlikite Siuos veiksmus:

1. Lange Apskaitos akto paieska, $alia norimo akto, stulpelyje Veiksmai spauskite &2,
Atsiveria langas Apskaitos akto paieska > Perdavimas.

2. Perzitrékite duomenis ir jsitikinkite jy korektiSkumu.

3. Spauskite [Uzregistruoti].
Akto blsena tampa UZregistruotas. Visiems akto eksponatams/komplektams/grupéms
duomeny bisena nustatoma Patvirtinta.
Sugeneruojama akto byla, kurig galite perzitréti paspaude ant piktogramos B1.

5.14.3. Uzregistruoti perdavimo akta muziejuje B
PrieS pradedant akto uZregistravima registracijos knygoje, turi bati atlikta:

=  Surasti norimo akto duomenys.
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Surasti apskaitos akto duomenis (53 psl.).
= Akto duomeny busena turi bati /Jvedamas.

Norédami uzregistruoti aktg akty registracijos knygoje (muziejuje B), atlikite tuos pacius zingsnius, kaip ir
muziejuje A - UZregistruoti perdavimo aktg muziejuje A (60 psl.).

Démesio: nuolatinio perdavimo aktas sukurtas perduodandiame muziejuje A yra perkeliamas | priimant;
muziejy B, tokios formos, kokios buvo sukurtas ir nebus redaguojamas akto turinys priimanciajame
muziejuje, tik paliekama galimybé suteikti aktui datg ir numerj.

= Perdavimo akto data ir numeris i§ priémimo akto yra atvaizduojami kaip neredaguojami laukai
priémimo akte atitinkamai {ISorinio dokumento data} ir {ISorinio dokumento numeris}.

= Atitinkamai data ir numeris i§ priémimo akto yra atvaizduojamas perdavimo akte po to, kai
priémimo aktas yra uzregistruotas muziejuje B. Tokiu budu susiejami abu aktai (perdavimo ir
priémimo) abiejuose muziejuose ir atsiradus poreikiui muziejy darbuotojai galés atsekti pagal bet
kurj i8 registruoty akty.
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Axotipas  EKsponaly perdavimo nuoiat Itraukt komplekty / grupiy eksponatus
saugoti akias

Akto informacija Akto informaciia

Akto data*  [2022-02-01 = Korinio dokumento data | 2022-02-01
Aito numeris Rorinio dokumento numeris 123 e

Primantis asmuo Juridine © Muziejus Pramantis asmuo

= '[ 3orinio dokumento data  2022-02-01

I5orinio dokumento numeris | 450

Juriding ® Muziejus

Eksponatus priimantis muziejus | muzie, 8 Eksponatus priimantis muzijus
Muzielu atstovaujants darouctojas | Sistemos Administratorius, setvetorius RBe Muzie atstovaujants darbuotolas | Sistemos Administratoris. sekretorius
Priimantis darbuotojas Mijam AbeloviZ, archeologas B Priimantis darbuotojas Minjam Abelovié, archeologas
Pagrindas  [yuzieju reorganizacia Pagrindas [ \uzieiu reorganizacia
Eksponatus perduodantis muzigjus | muz Eksponatus perduodantis muziejus
Muziejy atslovaujantis darbuctojas | Sistemos Administratorius, seletorius R Muzily atstovauiants darbuotojas | sistemos Administratorius, sekretorius
Eksponatus perduoda  Rinkinys Rinkinio saugotojas Eksponatus perduoda  Rinkinys Rinkinio saugotojas
archeologiia Tatiana Niedvariene, Bunaiterines apskailos ir B archeologia Tatiana Niedvariene. Bunalterines apskaitos it
Dersonalo skytius, AUdio posKyrs, bunalteris personalo skyrius, Audito poskyris, buhalterss
Perduodantis darbuotojas R Perducdantis darbuotojas
At tvitinants darbuotofas * | vytas Jareckas, direKtoriaus pavaduotojas bendriesiems ir Okio reiaiams. 8 Alda tvirtinants darbuotojas * | vytas J 5, direktoriaus siems ir 0kio reikalams
Priedai  gyia Priedsi  gyia
NUrodyt storinj muziejaus pavadinima ir Nurodyt storini muziejaus pavadinima ir
rekvizitus rekvizitus
¥ Eksponatal arba muziejinds vertybés ¥ Eksponatai arba muziejinés vertybés
Rikiuoti pagal v Rikiuoti pagal v
- EiL Eksponaty Apskaitos Eil. = Eksponaty  go . Apskaitos
[ 5 Pavadinimas ir trumpas aprasymas S Bikié  Kaino Vere  AREECH [ g Pavadinimas ir trumpas aprasymas ek Bikié Kaina Verts  AbSKHo
1 1 gera 15,00 Eur | BKM GEK 1 1 gera 15,00 Eur| BKM GEK
- g fooos son1 | < BE B oua Tooos e B
28 281
1 viso 15,00 Eur 1 viso 15,00 Eur
tésaugotl | UZregistruotl lisaugoti | Utregistruoti

5.14.4. Redaguoti perduoto eksponato / akto duomenis

Kartu su perdavimo aktu, i$ perduodancio muziejaus j priimantj muziejy yra perkeliamas perduodamo
eksponato aprasas. Visos reikSmés yra perkeliamos j kortele Duomeny migravimas, iSskyrus numerius,
nes jie perkeliami j seny numeriy laukg.

Kaip atlikti

1. I8 meniu pasirinkite Apskaitos aktai -> Apskaitos akty paieska.
2. Suraskite norimo akto duomenys.
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Surasti apskaitos akto duomenis (53 psl.).
3. Surade aktg, spauskite redagavimo ikonéle veiksmy stulpelyje.
Atsiveria langas Apskaitos akto paieSka > Perdavimas.
4. Bloke Eksponatai arba muziejinés vertybés pasirinkite objektg, kurj norite redaguoti ir
spauskite perziGréti ikong
Atsiveria langas Apskaitos akto paieSka > Perdavimas > Eksponatas/Komplektas/Grupé.
IS kortelés Duomeny migravimas perkelkite duomenis | atitinkamas vietas apraSyme.
Korteléje Saugojimas ir judéjimas laukai uZsipildo pagal priimantjjj muziejy.
Spauskite [ISsaugoti].
IS meniu pasirinkite EkKsponatai.
Atsiveria langas Eksponaty paiesSka.
Suraskite naujai priimtus eksponatus. Kaip juos surasti galite skaityti skyrelyje Surasti
eksponato/komplekto/grupés duomenis (72 psl.)
10. Priskirkite naujiems eksponatams fondg, pirminj apskaitos numerj ir inventorinj numerj.

©No O

©

Mano sarodo « [ Teare Exaporavimas v Formatas oot
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e [ S [P — Gamintoyss Ractjos Sukirmo data Fagamineno st Wedbiags At
1
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3 gamas
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5.14.5. Pastabos

Paskirtis - pastaby pateikimas prie akto yra vykdomas i§ perdavimo akty sgraso. Pastabas aktui ir
perduodamiems eksponatams gali jvesti tik muziejus, kuris ruoSia perdavimo akta.

Kaip atlikti

1. IS meniu pasirinkite Apskaitos aktai -> Apskaitos akty paieska.
2. Suraskite norimo akto duomenys.
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Surasti apskaitos akto d_uomenis (53 psl.).

3. Prie norimo akto Veiksmy stulpelyje spauskite ikong =o.
Atsiveria langas Pastabos.

Apskaitos akto paieska > Pastabos

Pastaby data® (30730130 =

Bendros pastabos akiui

Eksponatus primantis muzieius  Kauno IX forto muziejus
Muziejy atstovaujantis darbuotojas
Eksponatus perducdantis muziejus  Lietuvos nacionalinis dailés muziejus

Muziejy atstovaujants darbuotojas

Eksponatai
Eksportuo pasirinktus | Eksportuofi visus | Formatas | Excel dokumentas v

[} Eil.nr. Pavadinimas ir trumpas aprasymas Kiekis P3PS jnventor. nr.  Pastabos
20, 2022-11-25 1 AKNTTT 212

1 Lorem Ipsum 1 01.20
masts 2 s; pagrindinis

Akmer

4. Uzpildykite pastaby forma.
Kaip jvesti duomenis skaitykite skyrelyje Duomeny pildymo taisyklés (10 psl.).
= Lauke {Bendros pastabos aktui} informacija skirta ne konkre¢iam eksponatui, bet visam
aktui bendrai.
= {Muziejy atstovaujantis darbuotojas} lauke, pasirinkite reikSme i$ klasifikatoriaus.

5. Bloke Eksponatai, prie eksponato gali jvesti pastabas stulpelyje Pastabos.

Apskaitos akto paiegka » Pastabos

Pastaby 6ata *  [7023.0130 =

Bendros pastabos akiui

Eksponatus primantis muziefus  Kauno IX forto muzisjus

Muziejy atstovaujanti

Eksp siejus  Lietuvos nacionalinis dailés muziejus
Muziejy atstovaujantis darbuotojas
Eksponatai

Eksportuoti pasirinktus | Ekspartuoti visus | Formatas | Excel dokumentas v

R e —— ekis P8P ot | Pastabos

1 AKMTTT 212

lisaugot

+ Aukityn

6. Sbauskite [ISsaugoti].
Sistema patikrina ar duomenys korektiski ir iSsaugo pastabas.

7. P_eriiﬁréti pastabas galite akty sgrase prie norimo akto, veiksmy stulpelyje paspaude Sig ikona:
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6. Eksponato duomeny valdymas
Tam, kad eksponatas bty jtrauktas j apskaitg, reikia atlikti Siuos veiksmus:

1. Jvesti naujg eksponatg, komplektg ar grupe (63 psl.)
2. Pateikti tvirtinti eksponata/komplektg/grupe (71 psl.)
3. Patvirtinti eksponato/komplekto/grupés duomenis (78 psl.).

Taip pat galite atlikti Siuos veiksmus su eksponatu/komplektu/grupe:

Surasti eksponato/komplekto/grupés duomenis (72 psl.)
Perziareti eksponato/komplekto/grupés duomenis (75 psl.)
Atspausdinti eksponato/komplekto/grupés aprasg (76 psl.)
Keisti eksponato/komplekto/grupés duomenis (76 psl.)
Pasalinti eksponatg/komplekta/grupe (77 psl.)

Patvirtinti eksponato/komplekto/grupés duomenis (78 psl.)
Redaguoti nesutvarkytus eksponatus (78 psl.)

Jvesti eksponato/komplekto/grupés dingimo faktg (79 psl.)
Jvesti eksponato/komplekto/grupés radimo faktg (80 psl.)
Jvesti eksponato/komplekto/grupés nurasymo faktg (81 psl.)
Formuoti baklés jvertinimo aktg spausdinimui (82 psl.)
Perzitréti eksponato svarbiy duomeny keitimo istorijg (83 psl.)
Perziaréti susijusius eksponatus (83 psl.)

Eksportuoti pasirinktus eksponatus (84 psl.)

6.1. ]vesti naujg eksponata, komplekta ar grupe
Sistemoje galite jvesti duomenis apie muziejines vertybes:

Jvesti naujg eksponatg (63 psl.)

Jvesti naujg komplektg (65 psl.)

Jvesti naujg grupe (66 psl.)

Jvesti naujg eksponatg/komplekta/grupe naudojant Sablong (68 psl.)

6.1.1. Jvesti naujg eksponata
Paskirtis — jvesti naujo eksponato duomenis j sistema.

Démesio! |vedant naujo eksponato duomenis | sistemg, bdtina juos pildyti nuosekliai — jrasant
informacijg j duomeny laukus i§ formos virSaus Zemyn.

Jvedimo metu eksponato duomenys yra matomi tik juos jvedan&iam asmeniui. Eksponatas tampa
matomas vyr. fondo tvarkytojui tik tada, kai naudotojas pateikia eksponato duomenis tvirtinimui. Daugiau
skaitykite skyrelyje Pateikti tvirtinti eksponatg/komplekta/grupe (71 psl.).

Kas gali atlikti
Jvesti naujo eksponato duomenis j sistemg gali:

» Rinkinio saugotojas;
= Naudotojas, kuriam suteikta teisé jvesti naujg eksponata.

Kaip atlikti
Norédami jvesti naujo eksponato duomenis j sistema, atlikite Siuos veiksmus:
1. IS meniu pasirinkite EKsponatai.

Atsiveria langas Eksponaty paiesSka.

2. Paspauskite mygtukg [Naujas eksponatas].
Sistema atveria duomeny apie eksponatg formg, kortele Pagrindiniai duomenys.
Pagal nutyléjimg sistema pateikia eksponaty duomeny jvedimo formg, kurig sudaro Sios
duomeny kortelés:
» Pagrindiniai duomenys;
= Pavadinimai;
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» Saugojimas ir judéjimas.
3. |veskite naujo eksponato duomenis korteléje Pagrindiniai duomenys:

3.1. Bloke Apskaita nurodykite nors vieng i$ eksponato apskaitos numeriy.

= |vedus egzistuojantj eksponato pirminés apskaitos numerj, inventorinj numer;j,
laiking apskaitos numerj, spec. inventorinj numerj ar rinkinio apskaitos numerj,
sistema i$ karto pateiks pranesima, jei toks numeris jau egzistuoja.

= Pazyméjus varnele {Eksponatas priimtas trumpai saugoti} laukg, eksponatui
galésite suteikti laiking apskaitos numer;j.
3.2. Jveskite kitus duomenis apie naujg eksponata.
Kaip jvesti duomenis skaitykite skyrelyje Duomeny pildymo taisyklés (10 psl.).

Pastaba: Panaudota klasifikatoriaus reikSmé, kuri buvo naujai sukurta, bet dar LIMIS-C
administratoriaus nepatvirtinta, sistemoje bus pazyméta gelsva spalva:

Rinkinys *  Danguolés debeséliai 1 38

Klasifikatoriaus reik§mé, kuri buvo redaguota, bet dar nepatvirtinta LIMIS-C administratoriaus,
spalvomis néra iSskiriama.

Jei pasirinkta reikSmé yra naujai sukurta, o LIMIS-C administratorius Sios reikSmes
nepatvirtins, tai Jums reikés atlikti veiksmus, kurie yra aprasyti skyrelyje Redaguoti
nesutvarkytus eksponatus (78 psl.).

3.3. Nurodykite eksponato pagrindinj aprasa.
Pastaba: Nurodzius eksponato sritj, duomeny forma papildoma atitinkama duomeny kortele.

4. )veskite duomenis apie eksponato pavadinimag korteléje Pavadinimai:
4.1. Spragtelkite ant kortelés Pavadinimai.

Maujas eksponatas

Pagrindiniai duomenys || Pavadinimai | Saugojimas ir judé&jimas

4.2. Jveskite duomenis apie eksponato pavadinimg (-us).
Kaip jvesti duomenis skaitykite skyrelyje Duomeny pildymo taisyklés (10 psl.).

5. )veskite duomenis apie eksponato saugojimg korteléje Saugojimas ir judéjimas:
5.1. Spragtelkite ant kortelés Saugojimas ir judéjimas.

O

Pagrindiniai duomenys || Pavadinimai | Saugojimas ir judéjimas

Maujas eksponatas

5.2. Jveskite duomenis apie eksponato saugojima.
Kaip jvesti duomenis skaitykite skyrelyje Duomeny pildymo taisyklés (10 psl.).

6. Jeireikia, eksponato duomeny formoje pridékite papildomy duomeny korteliy.

Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Pridéti duomeny korteles j aprasg (70 psl.).

7. Kortelése, kuriose galima uzpildyti laukus i§ sagraSinio klasifikatoriaus (Jmoniy, Personalijy
zodyno, Vietoviy, Viety ar Archeologiniy radimvie€iy) yra galimybé pasirinkti ne tik pagrindinius
terminus, bet ir duomenis i$ kity klasifikatoriaus lauky. Pavyzdziui, pasirinkus uzpildyti laukg
{Autorius}, galésite pridéti informacijg ir apie kitus autoriaus vardus.
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Autorius

Autorius *  Hansas Aachenas 7 8 °(
Aktorius (kitu vardu) v

Autoriaus vaidmuo

Kita infermacija

I§saugoti

8. Jeireikia, pateikite audiogido informacija.

Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Pridéti audiogido informacijg (31 psl.).
9. Jeireikia, pateikite informacijg apie 3altinius.

Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Pridéti Literatdros, Saltiniy informacijg (33 psl.).
10. Uzpilde duomenis apie eksponatg spauskite [ISsaugoti].

Sistema patikrina, ar duomenys korektiski ir iSsaugoja.

Eksponato duomeny bisena lieka Jvedamas.

11. Spauskite [Baigti tvarkyti].
12. Toliau, priklausomai nuo Jums suteikty teisiy, galite atlikti Siuos veiksmus:

= Pateikti tvirtinti eksponata/komplekta/grupe (71 psl.)

= Perzidréti eksponato/komplekto/grupés duomenis (75 psl.)
» Keisti eksponato/komplekto/grupés duomenis (76 psl.)

= Patvirtinti eksponato/komplekto/grupés duomenis (78 psl.)

6.1.2. ]vesti naujg komplekta
Paskirtis — jvesti naujo komplekto duomenis j sistema.

Démesio! |vedant naujo eksponato duomenis | sistemg, bitina juos pildyti nuosekliai — jrasant
informacijg j duomeny laukus i$ formos virSaus Zzemyn.

Jvedimo metu komplekto duomenys yra matomi tik juos jvedanciam asmeniui. Komplektas tampa
matomas vyr. fondo tvarkytojui tik tada, kai haudotojas pateikia komplekto duomenis tvirtinimui. Daugiau
skaitykite skyrelyje Patvirtinti eksponato/komplekto/grupés duomenis (78 psl.).

Kas gali atlikti
Jvesti naujo komplekto duomenis j sistema gali:

»= Rinkinio saugotojas;
= Naudotojas, kuriam suteikta teisé jvesti naujg eksponata.

Kaip atlikti
Norédami jvesti naujo komplekto duomenis j sistema, atlikite Siuos veiksmus:

1. IS meniu pasirinkite Eksponatai
Atsiveria langas Eksponaty paiesSka.

2. Paspauskite mygtukg [Naujas komplektas].
Sistema atveria langg Naujas komplektas, kortele Pagrindiniai duomenys.
Pagal nutyléjimg sistema pateikia eksponaty duomeny jvedimo formg, kurig sudaro Sios
duomeny kortelés:
» Pagrindiniai duomenys;
= Pavadinimai;
» Saugojimas ir judéjimas;
= Komplekto eksponatai.
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3. |veskite naujo komplekto duomenis korteléje Pagrindiniai duomenys:
3.1. Bloke Apskaita nurodykite nors vieng i§ komplekto apskaitos numeriy.
= |vedus egzistuojantj eksponato pirminés apskaitos numerj, inventorinj numerj,

laiking apskaitos numerj, spec. inventorinj numerj ar rinkinio apskaitos numer;j,
sistema i$ karto pateiks pranesima, jei toks numeris jau egzistuoja.

= Pazyméjus varnele {Eksponatas priimtas trumpai saugoti} laukg, eksponatui
galésite suteikti laiking apskaitos numer;j.

3.2. Jveskite kitus duomenis apie naujg komplekta.
Kaip jvesti duomenis skaitykite skyrelyje Duomeny pildymo taisyklés (10 psl.).

Pastaba: Naujai sukurta, bet dar LIMIS-C administratoriaus nepatvirtinta reikSmé sistemoje bus
pazyméta gelsva spalva:

Rinkinys *  Danguolés debeséliai 1 388

Klasifikatoriaus reik§mé, kuri buvo redaguota, bet dar nepatvirtinta LIMIS-C administratoriaus
spalvomis néra iSskiriama.
Jei pasirinkta reikSmé yra naujai sukurta, o LIMIS-C administratorius Sios reikSmés
nepatvirtins, tai Jums reikés atlikti veiksmus, kurie yra apra$yti skyrelyje Redaguoti
nesutvarkytus eksponatus (78 psl.).
4. Jeireikia, eksponato duomeny formoje pridékite papildomy duomeny korteliy.
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Pridéti duomeny korteles j aprasa (70 psl.).
5. Jeireikia, pateikite audiogido informacija.
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Pridéti audiogido informacijg (31 psl.).
6. Norédami j komplektg jtraukti/jvesti eksponatus, atlikite Siuos veiksmus:
6.1. Jei | komplektg jtraukiate eksponatg, kurio duomenys jau suvesti sistemoje, spauskite
[Pasirinkti] ir atlikite veiksmus, aprasytus skyrelyje Pasirinkti komplekto/grupés eksponata
(69 psl.).
6.2. Jei norite pridéti naujo (sistemoje dar nejvesto) eksponato duomenis:
6.2.1. Bloke Komplekto eksponatai spauskite [Nauja].
Sistema atveria langg Komplektas > Naujas eksponatas.
6.2.2. Uzpildykite naujo eksponato duomenis.
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Jvesti naujg eksponatg (63 psl.).
6.2.3. Spauskite + Grifi,
Sistema atveria ankstesnj komplekto duomeny langa, jtraukdama eksponato duomenis.
6.3. Jei norite pridéti keletg panasiy eksponaty, jy duomenis galite jvesti kopijavimo budu.
= Pridékite naujo eksponato duomenis jvedimo ar jtraukimo bddu (Zr. punktus auk&ciau).
= Toliau atlikite skyrelyje Jvesti naujg eksponata/komplekta/grupe naudojant Sablong (68 psl.)
aprasSytus veiksmus nuo 3 zingsnio.

7. Spauskite [ISsaugoti].
Sistema iSsaugo naujo komplekto apraso duomenis sistemoje.
Komplekto (ir visy jo eksponaty) duomeny busena lieka Jvedamas.

8. Spauskite [Baigti tvarkyti].
9. Toliau, priklausomai nuo Jums suteikty teisiy, galite atlikti Siuos veiksmus:

Pateikti tvirtinti eksponata/komplektg/grupe (71 psl.)
Perziaréti eksponato/komplekto/grupés duomenis (75 psl.)
Keisti eksponato/komplekto/grupés duomenis (76 psl.)
Patvirtinti eksponato/komplekto/grupés duomenis (78 psl.)

6.1.3. |vesti naujg grupe
Paskirtis — jvesti naujos grupés duomenis j sistema.

Démesio! |vedant naujos grupés duomenis j sistema, batina juos pildyti nuosekliai — jrasant informacijg
j duomeny laukus i$ formos virSaus zemyn.
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Jvedimo metu grupés duomenys yra matomi tik juos jvedan€iam asmeniui. Grupé tampa matomas vyr.
fondo tvarkytojui tik tada, kai naudotojas pateikia grupés duomenis tvirtinimui. Daugiau skaitykite skyrelyje
Pateikti tvirtinti eksponata/komplekta/grupe (71psl.).

Kas gali atlikti
Jvesti naujos grupés duomenis j sistemg gali:

» Rinkinio saugotojas;

= Naudotojas, kuriam suteikta teisé jvesti naujg eksponata.
Kaip atlikti

Norédami jvesti naujos grupés duomenis j sistema, atlikite Siuos veiksmus:

10. I8 meniu pasirinkite Eksponatai
Atsiveria langas Eksponaty paieSka.
11. Paspauskite mygtukg [Nauja grupé].
Sistema atveria langg Nauja grupé, kortele Pagrindiniai duomenys.
Pagal nutyléjimg sistema pateikia eksponaty duomeny jvedimo formg, kurig sudaro Sios
duomeny kortelés:
»= Pagrindiniai duomenys;
= Pavadinimai;
» Saugojimas ir judéjimas;
» Grupés eksponatai.

12. |veskite naujos grupés duomenis korteléje Pagrindiniai duomenys:
12.1. Bloke Apskaita nurodykite nors vieng i$ grupés apskaitos numeriy.
= ]vedus egzistuojantj grupés pirminés apskaitos numerj, inventorinj numerj, laiking
apskaitos numerj, spec. inventorinj numerj ar rinkinio apskaitos numerj, sistema i$
karto pateiks praneSima, jei toks numeris jau egzistuoja.

= Pazyméjus varnele {Eksponatas priimtas trumpai saugoti} lauka, grupei galésite
suteikti laiking apskaitos numersj.
12.2. Jveskite kitus duomenis apie naujg grupe.
Kaip jvesti duomenis skaitykite skyrelyje Duomeny pildymo taisyklés (10 psl.).

Pastaba: Naujai sukurta, bet dar LIMIS-C administratoriaus nepatvirtinta reikSmé sistemoje bus
pazymeéta gelsva spalva:

Rinkinys *  Danguolés debeséliai P4
Klasifikatoriaus reik§mé, kuri buvo redaguota, bet dar nepatvirtinta LIMIS-C administratoriaus
spalvomis néra iSskiriama.

Jei pasirinkta reikSmé yra naujai sukurta, o LIMIS-C administratorius Sios reikSmés

nepatvirtins, tai Jums reikés atlikti veiksmus, kurie yra aprasyti skyrelyje Redaguoti

nesutvarkytus eksponatus (78 psl.).
13. Jei reikia, grupés duomeny formoje pridékite papildomy duomeny korteliy.
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Pridéti duomeny korteles j aprasa (70 psl.).
14. Jei reikia, pateikite audiogido informacija.
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Pridéti audiogido informacijg (31 psl.).
15. Norédami j grupe jtraukti/jvesti eksponatus, atlikite Siuos veiksmus:

15.1. Jei j grupe jtraukiate eksponata, kurio duomenys jau suvesti sistemoje, korteléje Grupés
eksponatai spauskite [Pasirinkti] ir atlikite veiksmus, apraSytus skyrelyje Pasirinkti
komplekto/grupés eksponatg (69 psl.).

15.2. Jei norite pridéti naujo (sistemoje dar nejvesto) eksponato duomenis:

15.2.1. Korteléje Grupés eksponatai spauskite [Nauja].

Sistema atveria langg Grupé > Naujas eksponatas.

15.2.2.UzZpildykite naujo eksponato duomenis.
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Jvesti naujg eksponatg (63 psl.).
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15.2.3.Spauskite + GriZi,
Sistema atveria ankstesnj komplekto duomeny langa, jtraukdama eksponato duomenis.
15.3. Jei norite pridéti keletg panaSiy eksponaty, jy duomenis galite jvesti kopijavimo badu.
» Pridékite naujo eksponato duomenis jvedimo ar jtraukimo bddu (Zr. punktus auksciau).

= Toliau atlikite skyrelyje Jvesti naujg eksponata/komplektg/grupe naudojant Sablong (68 psl.)
apra8ytus veiksmus nuo 3 Zingsnio.

16. Spauskite [ISsaugoti].

Sistema i§saugo naujos grupés apraso duomenis sistemoje.
Grupés (ir visos jos eksponaty) duomeny bisena lieka Jvedamas.

17. Spauskite [Baigti tvarkyti].
18. Toliau, priklausomai nuo Jums suteikty teisiy, galite atlikti Siuos veiksmus:

Pateikti tvirtinti eksponata/komplekta/grupe (71 psl.)
Perzidréti eksponato/komplekto/grupés duomenis (75 psl.)
Keisti eksponato/komplekto/grupés duomenis (76 psl.)
Patvirtinti eksponato/komplekto/grupés duomenis (78 psl.)

6.1.4. |]vesti naujg eksponata/komplekta/grupe naudojant $ablong

Paskirtis — jvesti naujo eksponato, komplekto ar grupés duomenis j sistema, panaudojant jvesty duomeny
Sablong. Si sistemos savybé orientuota | situacijas, kai reikia jvesti duomenis apie keletg
eksponaty/komplekty/grupiy, kuriy informacija skiriasi nezymiai.

Kas gali atlikti
Jvesti naujo eksponato/komplekto/grupés duomenis j sistemg gali:

= Rinkinio saugotojas;
= Naudotojas, kuriam suteikta teisé jvesti naujg eksponatg/komplekta/grupe.
Kaip atlikti
Norédami jvesti naujus duomenis pagal Sablong, atlikite Siuos veiksmus:
1. IS meniu pasirinkite EKsponatai.
Atsiveria langas Eksponaty paieSka.
2. Nurodykite zinomus duomenis apie jau jvestg eksponata/komplektg/grupe ir spauskite [leSkoti].
Sistema pateikia paiedkos kriterijus atitinkanciy jrasy sarasa.
Placiau apie paiesSkg skaitykite skyrelyje Surasti eksponato/komplekto/grupés duomenis (72
psl.).
3. Salia reikiamo jra$o, stulpelyje Veiksmai spauskite o,

Atsiveria langas, kuriame duomeny laukai uZpildyti pasirinkto eksponato/komplekto/grupés
duomenimis.

Pastaba: Kopijuojant komplektg arba grupe, perkeliami duomenys tik apie komplektg / grupe, be
jtraukty eksponaty.

4. Keiskite/papildykite naujo eksponato/komplekto/grupés duomenis.
Kaip jvesti naujus duomenis skaitykite skyrelyje Duomeny pildymo taisykles (10 psl.).

5. Jeireikia, papildykite formg papildomomis duomeny kortelémis.
Kaip atlikti skaitykite Prideti duomeny korteles j aprasg (70 psl.).
6. Jeireikia, pateikite audiogido informacija.
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Pridéti audiogido informacijg (31 psl.).
7. Uzpilde duomenis apie eksponata/komplektg/grupe spauskite [ISsaugoti].
Sistema patikrina, ar duomenys korektiski ir iSsaugoja.
Duomeny bisena Jvedamas.
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8. Spauskite [Baigti tvarkyti].
9. Toliau, priklausomai nuo Jums suteikty teisiy, galite atlikti Siuos veiksmus:

= Pateikti tvirtinti eksponatg/komplekta/grupe (71 psl.)

= Perzitréti eksponato/komplekto/grupés duomenis (75 psl.)
= Keisti eksponato/komplekto/grupés duomenis (76 psl.)

= Patvirtinti eksponato/komplekto/grupés duomenis (78 psl.)

6.1.5. Pasirinkti komplekto/grupés eksponatg

Paskirtis — leisti sistemos naudotojui surasti sistemoje jau anksCiau jvesta eksponatg ir jj jtraukti j
komplekta ar grupe.

Kas gali atlikti
Pasirinkti komplekto/grupés duomenis gali:

» Rinkinio saugotojas;
= Naudotojas, kuriam suteikta teisé jvesti naujg eksponata.

PrieS pradedant
Prie$ pasirenkant komplekto ar grupés eksponatg turi bati atlikta:

=  Surasti norimo komplekto/grupés duomenys.
Kaip atlikti skaitykite Surasti eksponato/komplekto/grupés duomenis (72 psl.).
= Eksponatas, kurj norite jtraukti j komplektg/grupe, nepriklauso jokiam kitam komplektui/grupei.

Kaip atlikti
Norédami j komplekta/grupe jtraukti sistemoje jau anksciau jvestg eksponata, atlikite Siuos veiksmus:

1. Atsiverskite komplekto/grupés duomeny kortele Komplekto/Grupés eksponatai.
2. Bloke Komplekto/Grupés eksponatai spauskite [Pasirinkti].

Sistema atveria langg Komplektas/Grupé > Eksponatas.
3. Suraskite eksponata, kurj norite jtraukti j komplektg ar grupe.

Kaip atlikti skaitykite Surasti eksponato/komplekto/grupés duomenis (72 psl.).
4. Rezultaty sgrase Salia norimo eksponato (ar keliy eksponaty) pazymeékite varnele.
5. Spauskite [Pasirinkti].

Sistema atveria komplekto/grupés duomeny langa, jtraukdama eksponato (-y) duomenis.
6. Spauskite [ISsaugoti].

Sistema i§saugo duomenis sistemoje.

Komplekto/grupés (ir visy eksponaty) duomeny busena lieka Jvedamas.
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6.1.6. Pridéti duomeny korteles j aprasa
Paskirtis — papildyti muziejaus vertybés aprasg papildomomis duomeny kortelémis.
Galite pridéti Sias duomeny korteles:

Apzitros buaklés tyrimai
Audiogido informacija

Dalys

Fotodokumentas

Gamta

Garso ir vaizdo dokumentai
Grafikos karinys

Jrasai, zenklai, signattros
|sigijimas ir vertinimas

Istorija, kultdra ir dailé
Konservavimas, restauravimas
Leidiniai, dokumentai, spausdiniai
Literatara, Saltiniai

Mokslas ir technika

Parodos

Publikacijos apie eksponatg
Radimo aplinkybés
Skaitmeniniai objektai
Struktdrinés dalys
Susiformavimas

Susije eksponatai

Susije jvykiai, asmenys, adresai, jmones
Turtinés teisés ir savininkai
Zoologija

Démesio! Kai kurios duomeny kortelés sistemos pridedamos automatiskai, atlikus tam tikrus veiksmus
su eksponato ar vertybés duomenimis, pvz.:

= ] kolekcijas jtraukty eksponaty bei kity muziejiniy vertybiy aprasai automatiSkai papildomi
duomeny kortele Kolekcijos, kurioje galite perzitréti sarasg visy kolekcijy, j kurias jtrauktas
eksponatas ar vertybé.

= Importuoty i$ kity sistemy eksponaty duomenys pateikiami su papildoma kortele — Duomeny
migravimas, kurioje pateikiamas sgrasas iS kitos sistemos perkelty duomeny.

Kas gali atlikti
Papildyti aprasg duomeny kortelémis gali:
= Naudotojas, kuriam suteiktos teisés jvesti ir keisti muziejaus vertybés duomenis.
Kaip atlikti
Norédami papildyti vertybés apradg duomeny kortelémis, atlikite Siuos veiksmus:

1. Suraskite norimo eksponato/komplekto/grupés duomenis.
Kaip atlikti skaitykite Surasti eksponato/komplekto/grupés duomenis (72psl.).

2. Lange Eksponaty paieSka, Salia norimo eksponato, stulpelyje Veiksmai spauskite =
Atsiveria langas Eksponaty paieSka > Eksponatas/Komplektas/Grupé.

3. Spauskite ant reikSmiy sgraso Papildomi laukai.
Eksponaty paieSka » Eksponatas (Debesélial danguje)

:> Papildomi laukai

4. Atsivérusiame sgraSe spragtelkite ant norimos duomeny kortelés pavadinimo.
Sistema prie eksponato/komplekto/grupés apraso prideda papildomg duomeny kortele.

Pagrindiniai duomenys | Pavadinimai || Saugojimas ir judejimas || Istorija, kultira ir daile
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5.

6.

6.1.7.

UZpildykite duomeny kortele norima informacija apie eksponatg/komplekts.
Kaip jvesti duomenis skaitykite skyrelyje Duomeny pildymo taisyklés (10 psl.).

Spauskite [ISsaugoti].
Sistema patikrina, ar duomenys korektiski ir iSsaugoja.

Importuoti eksponata

Paskirtis — suteikti galimybe vartotojui perkelti i§ Excel dokumento duomenis j LIMIS.

Kas gali atlikti

Sistemos naudotojai, kuriems yra suteikta teisé:

T-323 Eksponaty importas;

PrieS pradedant

Pries§ pateikiant duomenis j LIMIS, naudotojas turi pasiruosti eksponaty importo Excel bylg.

Kaip atlikti
1. IS meniu pasirinkite Eksponatai.
Atsiveria langas Eksponaty paieSka.
2. Spauskite mygtukg [Eksponaty importas].
Atsiveria langas Eksponaty importas.
Eksponaty importas
o= Prideti
3. Spauskite mygtukg [Pridéti].
Pasirinkite norimg importuoti bylg Excel formatu.
4. Spauskite mygtukg [Importuoti].
Jei duomenys teisingi, sistema importuoja duomenis | Eksponato kortele Pagrindiniai
duomenys arba j kortele Duomeny migravimas.

Pastaba: Eksportas vykdomas iki pirmos klaidos. |vykus klaidai — ekrane parodomas eilutés numeris Excel
byloje, kurioje yra klaida ir klaidos praneSimas. Importas nutraukiamas ir duomenis
neimportuojami j LIMIS.

5. Jei perkélimas sékmingas, naudotojas tures pabaigti tvarkyti eksponatg rankiniu budy jvertinant

informacijg surasytg korteléje Duomeny migravimas. Baigus tvarkyti duomenis ir pazyméjus
varnele laukg {Duomenys sutvarkyti} reidkia, kad visi duomenys jrasyti korteléje Duomeny
migravimas yra jvertinti darbuotojo ir eksponato kortelé sutvarkyta.

6.2. Pateikti tvirtinti eksponata/komplekta/grupe

Paskirtis — pateikti naujo eksponato/komplekto/grupés duomenis tvirtinimui.

Kas gali atlikti

Pateikti tvirtinimui eksponato/komplekto duomenis gali:

Rinkinio saugotojas;
Naudotojas, kuriam suteiktos teisés jvesti eksponato duomenis, bet nesuteiktos teisés tvirtinti
eksponato duomenis.
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Pries pradedant
Prie$ pateikiant duomenis tvirtinimui, turi bati atlikta:
= ]vesti eksponato, komplekto ar grupés duomenys
Kaip atlikti skaitykite skyriuje Jvesti naujg eksponatg, komplektg ar grupe (63 psl.).
Kaip atlikti
Norédami pateikti tvirtinti naujo eksponato/komplekto/grupés duomenis, atlikite Siuos veiksmus:
1. Atsiverskite eksponato/komplekto/grupés duomeny jvedimo langa.
Kaip atlikti skaitykite skyriuje Surasti eksponato/komplekto/grupés duomenis (72 psl.).
2. |sitikinkite, kad jvesti duomenys yra korektiski ir pilni.
Spauskite [ISsaugoti] ir/arba [Baigti tvarkyti].
4. Spauskite [Pateikti tvirtinti].
Sistema eksponato/komplekto/grupés ir visy komplekto/grupés eksponaty blseng nustato |

Lauk. naujo patvirtinimo (jei jvestas naujas eksponatas/komplektas/grupé) arba Laukia
patvirtinimo (jei buvo keisti eksponato/komplekto/grupés duomenys).

w

6.3. Surasti eksponato/komplekto/grupés duomenis
Paskirtis — surasti norimo eksponato, komplekto ar grupés apraso duomenis sistemoje.
Kas gali atlikti

Surasti eksponato/komplekto/grupés duomenis sistemoje gali:

= Rinkinio saugotojas;

= Naudotojas, kuriam suteikta teisé perzitréti eksponato duomenis.

= Naudotojas, kuriam suteikta teisé jvesti naujg eksponatg

= Naudotojas, kuriam suteikta teisé keisti eksponato duomenis.
Kaip atlikti

Norédami surasti muziejinés vertybés duomenis atlikite Siuos veiksmus:

1. IS meniu pasirinkite Eksponatai.
Atsiveria langas Eksponaty paieSka, kurio iSvaizda priklauso nuo muziejaus darbo pobudZio
(sistemoje galima nusistatyti, kuris eksponaty paieskos langas bus naudojamas).
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Naujas

Eksponaty importas

p Naujas

Apskaitos numeris

Eksponate pavadinimas
Rinkinys

Eksponato arba kemplekto tipas
Tema

Sritis

MedZiaga

Atlikimo, pagaminimo technika
ledkoti tarp

Fondas

Ivedimo data nug

Duomeny pateikéjas

Dirbta nuo

Skaitmeniniai objektai

Zymuo, licencija, pareikstis
Paisika bet kuriame lauke
I8samus eksponato apragymas
Informacija viesinimui listuviy k
Eksponato duomenuy bisena
Publikuoti

Mano sarasas

» Kilmé

» |si
» Kiti duomenys

leskoti I5valyti

Naujas eksponatas Naujas komplekias

Nauja grupé

Muziejaus eksponatai [_] Eksponatai prilmti trumpai saugoti (] Eksponatai priimti ilgai saugoti

v | LNDM ® numeri O numeriy intervala / tikslus numeris
itraukti papildomus pavadinimus
LY konkretus [ nenurodytas rinkinys
LY konkretus
LY konkretus
LY konkretus
\ konkretus
5 konkretus
k ) y B2 grupiy grupiy eksponaiy
i i mainy [ 1
B » i &
A duomenis sistemoje pateike (] pirminiy duomeny pateikejas [ ] i
B » w &
beskaineainichickl ntrsalijkcmis ia?: vaido jaissu garse md:ILilai3sD kg?rjnie; uelzl;i';i'ais =

O su nevieSinamais skaitmeniniais
objektais

Nesvarbu

("] legkoti tik antradtéje, aprasyme

ivedamas laukiantis pirmo patvirtinimo laukiantis pakartotinio patvirtinime patvirtintas tvarkemas nesutvarkytas

LIMIS-C Nesvarbu ~ |LIMIS-K Mesvarbu “ VEPIS |Nesvarbu v |Europeana Nesvarbu  kitas duomeny bazes Nesvarbu

~

imas, saugojimas, jvertinimas

16 pav. Eksponato paieskos langas

Naujs grupé

Musiejaus ehspensiai () Skspanstai grimii bumpa saugeti () Ekspanstai primti igai saugoti
Apskaitas numeris v | kzm ® numeq ) numery intervaly skslus numeris
Rinkinys A D kanicstus () nanurodytas inkinys
Sksponato aros kompiics tpss )y —
Tems -4 konkeatus
Taksanamza y —
Apsaugos saraias v
R/ radimo sdresas )y
Rinkima  racimo vieta - koniceius
Rinkimo / radime data nuo B w B
sigimo sata A Doz
pram—— \
Ao deios lekctarisn B = o]

Akto numeric intervalas nuo
Exsponato pateikias
Exspansta saugo

leSkati tap

Fondas

wedimo data nuo

Duomeny pateiksias

Dirbta nuo

be skaitmeniniy objekty
[ su neviezinamais skaitmeniniais oojekiais

‘Skartmeniniai objekiai

Riies nusiaiyicias
Radéias

Preparatorius

Zymuo, icencie. pareikitis | Nesvarou_ v
Paisis bat kuriame (auke
Esamus eksponato apradymas
Exspenato duomeny blsena

Fublicvoti |

lekoti || tzvalyt

Lms-C [ Nesvarby_ v | LMisk|

N

eksponaty £ komplekiy (% komplekiy eksponaty £ grusiy [ i ekspanaly
pagrindinis @ pagalbinis € mainy [ nenurodyia

B » «

s

je pateice [ pirminiy, upateieias || inventorniy duomeny osteikeiss

0> w

su nuatraukomis B su vaizdo ra3ais B su garso radss B su 30 modessis B suel knygomis [ sukitsis sk objektsis B su kitomis bylomis
.
5

[0 tesket 6k antraSteje, apradyme

rvesamas [ aukcanss pirmo patvrtinme. [ laukianti pakariatnio patvitinmo [ patvirinias [ warkomas [ nesutvarkyias

Nesvarou v | VERIS| Nesvarbu v | Europeana| Nesvarbu | kitas duomeny bazes | Nesvarbu_ v

17 pav. Zoologinio eksponato paieskos langas

iniy duomenuy

su kitomis
bylomis

Pagal nutyléjimg ieSkoma eksponaty, kurie priklauso muziejui. Norédami surasti trumpai |
muziejy priimtg eksponatg, paZzymékite laukelj {Eksponatai priimti trumpai saugoti}.

Pastaba:

2. Nurodykite zinomus duomenis apie eksponata/komplekta/grupe:
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= Jei zinoma informacija nesusijusi su pagal nutyléjimg pateikiamais laukais paieSkos lange,
spragteldami iSskleiskite papildomus duomeny blokus Kilmé, ]sigijimas, saugojimas,
jvertinimas ar Kiti duomenys.

= |veskite zinoma informacijg klaviatira;

= Pasirinkite reikSmes i$ klasifikatoriaus — spauskite .
Kaip atlikti skaitykite skyriuje Duomeny pildymo taisyklés (10 psl.).

= Jei norite atlikti paieSkg pagal eksponato QR kodg, atlikite veiksmus aprasytus skyriuje
Atlikti eksponato/vertybés paiesSkg pagal QR kodg (41 psl.).

3. Varnelémis nurodykite, tarp kokiy duomeny norite atlikti paieSka.
4. Norédami susiaurinti paieSkos sritj ir pagreitinti paiedka:

= Galite pasirinkti tarp kokiy eksponaty atlikti paieSka ir pagal poreikj kombinuoti jvairias

variacijas:

o Muziejaus eksponatai;

o Eksponatai priimti trumpai saugoti;
o Eksponatai priimti ilgai saugoti;

» Nuimkite varneles nuo neaktualiy sri¢iy. Pvz. Jei eilutéje ,leSkoti“ varnele paliksite tik ties
laukeliu {su nuotraukomis}, sistema pateiks tik tuos sistemoje jvestus eksponatus, kuriy
duomenyse jtraukta eksponato nuotrauka. Ir atvirkSciai, jei varnele paliksite tik Salia laukelio
{be skaitmeniniy objekty}, rezultaty sarase matysite tik tuos eksponatus, prie kuriy
duomeny nepateikiama jokia skaitmeniné vaizdo/garso byla.

= Jei uzpildysite {Dirbta nuo iki} lauka, sistema atrinks eksponatus, kurie buvo sukurti,
paredaguoti, patvirtinti ar pateikti tvirtinimui nurodytu laiku.

= Norédami surasti eksponatus, kurie turi pridétus garso / vaizdo jrasus apie eksponatsg,
atkreipkite démesj, kad:

o jei eksponaty paieskoje pazymime varneles Salia {su garso jrasais apie
eksponata} ir {su vaizdo jrasais apie eksponata}, tai sistema suranda tik eksponatus
su pridétais garso jraSais apie eksponatg ir su pridétais vaizdo jraSais apie eksponata.
Sistema nepateikia eksponaty tik su pridétais vaizdo jrasais arba tik su pridétais garso
jradais;

o jei eksponaty paieSkoje paZzymime varnele Salia {su garso jraSais apie
eksponatg}, tai sistema suranda tik eksponatus su pridétais garso jrasais apie
eksponata;

o jei eksponaty paieSkoje pazymime varnele Salia {su vaizdo jrasSais apie eksponata},
tai sistema suranda tik eksponatus su pridétais vaizdo jrasais apie eksponats.

= [Sskleidus Jsigijimas, saugojimas, jvertinimas bloka, galima susiaurinti paiesSkg ir pasirinkti
ar rodyti paieskoje Siuos eksponatus:

o Dingusius;
Nurasytus;
Grazintus savininkui;
Perduotus nuolatiniam saugojimui (uz muziejaus riby);
Perduotus laikinam saugojimui (uz muziejaus riby);
Perduotus laikinam saugojimui (muziejaus viduje);

o o0 O O O

Démesio! Atliekant eksponaty paieSkg, varnele pazymékite bent po vieng pasirinkimg kiekvienoje i§
Siy grupiy: lesSkoti tarp, Fondas, leSkoti, Eksponato duomeny bidsena. PrieSingu atveju,
paieSka rezultaty nepateiks.

5. Jei paspausite mygtukg [ISvalyti] paieSkos laukai bus iSvalyti ir pateikti tokie, kokie buvo
prisijungus prie Eksponaty paieskos. Tokiu atveju, galésite i naujo uzpildyti/pasirinkti paieSkos
kriterijus.

6. Spauskite [leSkoti].
Sistema pateikia paieskos kriterijus atitinkanciy jraSy sarasa.

Salia eksponato/komplekto/grupés duomeny sgrase atvaizduojamos piktogramos,
suteikiancios papildomos informacijos apie jrasa:
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Piktograma Reiksmeé

b Eksponatas, priskirtas komplektui
(g4 Komplektas

|&| Eksponatas

b4 Eksponatas, turintis prisegty byly

@ Grupé

(& Grupés eksponatas

&3 Eksponatas, turintis susijusiy objekty

Toliau, priklausomai nuo Jums suteikty teisiy, galite atlikti Siuos veiksmus:

= Perzitiréti eksponato/komplekto/grupés duomenis (75 psl.)
= Keisti eksponato/komplekto/grupés duomenis (76 psl.)

= Pasalinti eksponata/komplekta/grupe (77 psl.)

= Eksportuoti pasirinktus eksponatus (84 psl.)

6.4. Perziureéti eksponato/komplekto/grupés duomenis
Paskirtis — perzidréti eksponato/komplekto/grupés apraso duomenis sistemoje.
Kas gali atlikti

Perziaréti eksponato/komplekto/grupés duomenis gali:

= Rinkinio saugotojas;
= Naudotojas, kuriam suteiktos teisés jvesti, keisti ir perzitreti eksponato duomenis.

Kaip atlikti
Norédami perzitréti eksponato/komplekto/grupés apraso duomenis sistemoje, atlikite Siuos veiksmus:

1. Suraskite norimg eksponata/komplekta/grupe.
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Surasti eksponato/komplekto/grupés duomenis (72 psl.).
Salia eksponato/komplekto/grupés duomeny sgrase atvaizduojamos piktogramos,
suteikiancios papildomos informacijos apie jrasa:

Piktograma
b Eksponatas, priskirtas komplektui
44 Komplektas

Eksponatas

&

7 Eksponatas, turintis prisegty byly
@ Grupé
&

(=)

Grupés eksponatas
Eksponatas, turintis susijusiy objkety

2. Lange Eksponaty paie$ka, rezultaty lenteléje stulpelyje Eksponato pavadinimas spauskite
nuoroda.
Atsiveria langas Eksponaty paieSka > Eksponatas/Komplektas/Grupé.

3. Perziurékite eksponato/komplekto/grupés duomenis.

Kiek duomeny korteliy turi eksponato/komplekto/grupés aprasas, priklauso nuo to, kiek

informacijos buvo apie jj jvesta, bei taip pat nuo atlikty veiksmy. Pvz.:

= | kolekcijas jtraukty eksponaty bei kity muziejiniy vertybiy aprasai automatisSkai papildomi
duomeny kortele Kolekcijos, kurioje galite perziaréti sarasa visy kolekcijy, j kurias jtrauktas
eksponatas ar vertybé.

= Importuoty i$ kity sistemy eksponaty duomenys pateikiami su papildoma kortele —
Duomeny migravimas, kurioje pateikiamas sgrasas i$ kitos sistemos perkelty duomeny.

Pastaba: Keisti eksponato/komplekto/grupés duomeny perzitros lange negalite.
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6.5. Atspausdinti eksponato/komplekto/grupés aprasa

Paskirtis - atspausdinti sistemoje jvesty eksponaty/komplekty/grupés aprasus.

Kaip atlikti

Norédami atspausdinti eksponato/komplekto/grupés aprasa, atlikite Siuos veiksmus:

1. Atsiverskite norimo eksponato/komplekto/grupés duomenis perzidrai.
Kaip atlikti skaitykite Perzidréti eksponato/komplekto/grupés duomenis (75 psl.).
2. Spauskite =PErHIE
Sistema suformuoja eksponato duomeny suvestine.

Pastaba:  Suformuotoje suvestinéje rodomi ir tik tie duomeny blokai ir tik tie duomeny laukai, kuriuose
yra uzpildytos informacijos.
3. Spauskite =) Spausdinti PDF arba =3 Spausdinti Word .
Sistema paruoS$ia eksponato/komplekto/grupés aprasg spausdinimui.
4. Nurodykite spausdinimo nustatymus ir spauskite [Print].

6.6. Keisti eksponato/komplekto/grupés duomenis

Paskirtis — keisti eksponato/komplekto/grupés apraso duomenis sistemoje.
Kas gali atlikti

Keisti eksponato/komplekto/grupés duomenis sistemoje gali:

= Rinkinio saugotojas;
» Naudotojas, kuriam suteiktos teisés jvesti ir keisti eksponato duomenis.

PrieS pradedant
Prie$ pradedant eksponato/komplekto/grupés duomeny keitima:
= Eksponato/komplekto/grupés duomeny busena negali bati Pasalinta.
Kaip atlikti
Norédami koreguoti eksponato/komplekto/grupés duomenis, atlikite Siuos veiksmus:

1. Suraskite norimo eksponato/komplekto/grupés duomenis.
Kaip atlikti skaitykite Surasti eksponato/komplekto/grupés duomenis (72 psl.).

2. Lange Eksponaty paieska, Salia norimo eksponato, stulpelyje Veiksmai spauskite =
Atsiveria langas Eksponaty paieSka > Eksponatas/Komplektas/Grupé.

3. Keiskite norimus eksponato/komplekto/grupés duomenis.
Kaip jvesti naujus duomenis skaitykite skyrelyje Duomeny pildymo taisykles (10 psl.).
= Korteléje Jsigijimas ir vertinimas yra galimybeé redaguoti akto duomenis, jei yra sasaja
su aktu. Taip pat galima pridéti nuosavybés jsigijimo dokumentg (testamentsg, sutartj ar
kt.) ir vertinimo dokumentg kiekvienam vertinimui.

4. Jeireikia, papildykite formg papildomomis duomeny kortelémis.
Kaip atlikti skaitykite Prideti duomeny korteles j aprasg (70 psl.).
5. Spauskite [ISsaugoti].
Sistema patikrina, ar duomenys teisingi, ir jei taip — juos iSsaugo.
Jei keiCiami svarbis eksponato/komplekto/grupés duomenys, sistema pateikia langg pakeitimy
pagrindui jvesti, kuriame jvedimo laukelis aktyvus tik ties tuo lauku, kurio duomenis keiciate.
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Pakeitimy pagrindo jvedimas

Pirminés apskaitos numerio pakeitimo pagrindas.
Inventorinio numerio pakeitimo pagrindas
Autoriaus pakeitimo pagrindas
Gaminiojo pakeitime pagrindas
Matmeny pakeitimo pagrindas
MedZiagos pakeitimo pagrindas.

Pavadinimo pakeitimo pagrindas *
Atlikimo, pagaminimo technikos pakeitimo pagrindas
Sukarimo datos pakeitimo pagrindas
Pagaminimo datos pakeitimo pagrindas
Savininko pakeitimo pagrindas
Sukirimo vietos pakeitimo pagrindas.
Sukarimo adreso pakeitimo pagrindas

Sukdrimo vietos koordinatés pakeitimo pagrindas

18saugoti

18 pav. Langas svarbiy duomeny keitimo pagrindui jvesti

6. Jei keiCiami svarbls duomenys, jrasykite kokiu pagrindu tai daroma ir spauskite [ISsaugoti].
Apie sékmingai atliktg veiksma pateikiamas praneSimas.
7. Spauskite [Baigti tvarkyti].

Apie sékmingai atliktg veiksmg pateikiamas praneSimas
8. Toliau, priklausomai nuo Jums suteikty teisiy, galite atlikti Siuos veiksmus:
= Pateikti tvirtinti eksponatg/komplekta/grupe (71 psl.)

= Keisti eksponato/komplekto/grupés duomenis (76 psl.)
= Patvirtinti eksponato/komplekto/grupés duomenis (78 psl.)
6.7. PasSalinti eksponata/komplekta/grupe
Paskirtis — sudaryti sglygas sistemos naudotojui pasalinti eksponata, komplektg arba grupe i$ sistemos.
Kas gali atlikti
Pasalinti eksponata/komplekta/grupe i$ sistemos gali:

= Rinkinio saugotojas;
= Naudotojas, kuriam suteiktos teisés jvesti naujg eksponata.

Pries pradedant
Prie§ pradedant eksponato/komplekto/grupés duomeny Salinimg turi bati atlikta:

= Surasti norimo eksponato/komplekto/grupés duomenys.
Kaip atlikti skaitykite Surasti eksponato/komplekto/grupés duomenis (72 psl.).

= Eksponato/komplekto/grupés duomeny bisena turi bati Jvedama arba Laukia naujo patvirtinimo.
Kaip atlikti

Norédami pasalinti eksponata/komplekta/grupe, atlikite Siuos veiksmus:

1. Lange Eksponaty paieSka, Salia norimo eksponato, stulpelyje Veiksmai spauskite a3,
Atsiveria langas Eksponaty paie$ka > Eksponatas/Komplektas/Grupé.

2. Perziurékite eksponato, komplekto ar grupés duomenis.

3. Spauskite [Trinti].
Sistema pateikia papildomg langelj, kuriame papraso patvirtinti sprendima.

4. Spauskite [Taip].
Sistema paSalina eksponatg/komplekta/grupe i$ sistemos.
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Jeigu Salinamas komplektas arba grupé, sistema pasalina komplektg/grupe ir visus to
komplekto/grupés eksponatus.
Apie sékmingai atliktg veiksmag pateikiamas praneSimas.

6.8. Patvirtinti eksponato/komplekto/grupés duomenis

Paskirtis - patvirtinti naujo eksponato/komplekto/grupés jvedimg bei patvirtinti
eksponato/komplekto/grupés svarbiy duomeny pakeitimus sistemoje.

Kas gali atlikti
Patvirtinti eksponato/komplekto/grupés duomenis sistemoje gali:

= Vyr. fondy saugotojas;
= Naudotojas, kuriam suteiktos teisés patvirtinti naujo eksponato jvedimg bei patvirtinti svarbiy
eksponato duomeny pakeitimus.

PrieS pradedant
Prie§ pradedant eksponato/komplekto/grupés duomeny patvirtinimg turi bati atlikta:

=  Surasti norimo eksponato/komplekto/grupés duomenys.
Kaip atlikti skaitykite Surasti eksponato/komplekto/grupés duomenis (72 psl.).

= Eksponato/komplekto/grupés duomeny bidsena turi bati Laukia naujo patvirtinimo arba Laukia
patvirtinimo.

Kaip atlikti
Norédami patvirtinti eksponato duomenis, atlikite Siuos veiksmus:
1. Lange Eksponaty paieska, alia norimo eksponato, stulpelyje Veiksmai spauskite &,
Atsiveria langas Eksponaty paieSka > Eksponatas/Komplektas/Grupé.
2. Perzilrékite duomenis ir jsitikinkite jy korektiSkumu.
3. Spauskite [Patvirtinti].
Sistema eksponato duomeny biiseng nustato j Patvirtinta.
Jeigu tvirtinami komplekto ar grupés duomenys, sistema komplektui/grupei ir visiems

komplekto/grupés eksponatams nustato duomeny biseng j Patvirtintas.
Apie sékmingai atliktg veiksma pateikiamas praneSimas.

6.9. Redaguoti nesutvarkytus eksponatus

Jei jvesdamas eksponato duomenis naudotojas neranda tinkamos klasifikatoriaus reikSmés, sistema
leidzia priskirti (sukurti) naujg klasifikatoriaus reikSme arba koreguoti esamg. Taliau tokj pakeitimg turi
patvirtinti sistemos administratorius. Jei administratorius pazymi sprendimg ,Atmesti“ klasifikatoriaus
naujos reikSmés sukdrimg, eksponato, kuriam buvo priskirta ta reikSmé, duomeny busena tampa
Nesutvarkytas.

Tam, kad eksponatas baty jtrauktas j apskaitg, batina redaguoti nesutvarkytg eksponats.
Pries pradedant

= Sistemoje jvesti eksponato duomenis, panaudojant naujg/pakeistg klasifikatoriaus reikSme.
= Pakeitimo sprendimo blsena Atmesta.
= Eksponato duomeny bisena Nesutvarkytas.

Kaip atlikti
Norédami sutvarkyti eksponatus, atlikite Siuos veiksmus:

1. Atsiverskite klasifikatoriy pakeitimo duomenis.
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Surasti ir perziaréti klasifikatoriy pakeitimus (154 psl.).
2. Pasirinkto pakeitimo stulpelyje Nesutvarkyti eksponatai, spauskite ant nuorodos — skaitmens.

Sistema pateikia sgrasg nesutvarkyty eksponaty, kurie susije su nepatvirtinta klasifikatoriy
reikSme.
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3. Norédami perzidréti nesutvarkyto eksponato duomenis, stulpelyje Pavadinimas spauskite
nuoroda.
Sistema atveria eksponato duomeny perzidros langa.

4. Norédami sutvarkyti eksponato duomenis:
4.1. Stulpelyje Veiksmai spauskite =
Sistema atveria eksponato duomenis redagavimo rezimu.

4.2. Suraskite laukg, kuriame buvo pasirinkta atmesta reikSmé.
Atmesta klasifikatoriaus reikSmé yra pazyméta rausvai ir perbraukta.

Autorius Autorius Autoriaus vaidmuo Kita informacija
= 2 o1 58 o
4.3. Spauskite = ir nurodykite kitg reikSme.
4.4. Spauskite [ISsaugoti].
Sistema jtraukia naujg reikSme j aprasa.

5. Spauskite [ISsaugoti].

Sistema patikrina, ar duomenys korektiski ir iSsaugoja.
6. Tolesni veiksmai tokie pat, kaip aprasyti skyriuje Keisti eksponato/komplekto/grupés duomenis

(76 psl.).
6.10. Jvesti eksponato/komplekto/grupés dingimo fakta

Paskirtis — leisti vyr. fondy saugotojui sistemoje jvesti duomenis apie eksponato/komplekto/grupés
dingima.

Kas gali atlikti
Jvesti duomenis apie eksponato/komplekto/grupés dingima gali:

= Vyr. fondy saugotojas;
= Naudotojas, kuriam suteikta teisé jvesti eksponato dingimo fakts.

Pries pradedant
PrieS jvedant duomenis apie eksponato/komplekto/grupés dingima, turi bati tenkinamos Sios sglygos:

= Eksponato bisena viena i$: Saugomas muziejuje, Saugomas laikinai, Perduotas laikinai saugoti
(uz muziejaus riby) arba Perduotas laikinai saugoti (muziejaus viduje).
= Eksponato duomeny bisena yra Tvarkomas arba Patvirtintas.

Kaip atlikti
Norédami jvesti duomenis apie eksponato/komplekto/grupés dingima, atlikite Siuos veiksmus:

1. Suraskite norimo eksponato/komplekto/grupés duomenis.
Kaip atlikti skaitykite Surasti eksponato/komplekto/grupés duomenis (72 psl.).

2. Lange Eksponaty paieSka, Salia norimo eksponato, stulpelyje Veiksmai spauskite '«
Atsiveria langas Eksponaty paieSka > Eksponatas/Komplektas/Grupé.
3. Atsiverskite kortele Saugojimas ir judéjimas.

4. Bloke Judéjimas spauskite Tvarkyti judéjima.
Atsiveria judéjimo pasirinkimy sgrasas.
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1 > Komplektas (Komplektas 1115, LNDM ABC 4)

5. Spauskite Dingimas.
Atsiveria langas dingimo aplinkybéms nurodyti.

6. Nurodykite dingimo duomenis ir spauskite [ISsaugoti].
Duomenys iSsaugomi ir patalpinami bloke Judéjimas.

7. Spauskite [ISsaugoti] ir [Baigti tvarkyti].

Apie sékmingai atliktg veiksmg pateikiamas praneSimas.
8. Spauskite [Patvirtinti].
Sistema eksponato blseng nustato j Dinges.

6.11. Jvesti eksponato/komplekto/grupés radimo fakta

Paskirtis — leisti vyr. fondy saugotojui sistemoje jvesti duomenis apie eksponato/komplekto/grupés
radima.

Kas gali atlikti
Jvesti duomenis apie eksponato/komplekto/grupés radima gali:

= Vyr. fondy saugotojas;
» Naudotojas, kuriam suteikta teisé jvesti eksponato radimo fakta.

PriesS pradedant
Prie§ jvedant duomenis apie eksponato/komplekto/grupés radima, turi bati tenkinamos Sios sglygos:

= Eksponato busena turi bati Dinges.
= Eksponato duomeny bisena yra Tvarkomas arba Patvirtintas.

Kaip atlikti
Norédami jvesti duomenis apie eksponato/komplekto/grupés radima, atlikite Siuos veiksmus:

1. Suraskite norimo eksponato/komplekto/grupés duomenis.
Kaip atlikti skaitykite Surasti eksponato/komplekto/grupés duomenis (72psl.).

2. Lange Eksponaty paieSka, Salia norimo eksponato, stulpelyje Veiksmai spauskite =
Atsiveria langas Eksponaty paieSka > Eksponatas/Komplektas/Grupé.
3. Atsiverskite kortele Saugojimas ir judéjimas.

4. Bloke Judéjimas spauskite Tvarkyti judéjima.
Atsiveria judéjimo pasirinkimy sarasas.
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1 > Komplektas (Komplektas 11.15. LNDM ABC 4)

Darbuotojo vardas ir pavardé Pareigos Pradéjo saugoti Baigé saugot Peckidrits

5. Spauskite Radimas.
Atsiveria langas radimo aplinkybéms nurodyti.

6. Nurodykite radimo duomenis ir spauskite [ISsaugoti].
Duomenys i§saugomi ir patalpinami bloke Judéjimas.

7. Spauskite [ISsaugoti] ir [Baigti tvarkyti].
Sistema patikrina, ar duomenys korektiski, ir jei taip — juos iSsaugo.
Apie sékmingai atliktg veiksmag pateikiamas praneSimas.

8. Spauskite [Patvirtinti].

Sistema eksponato biliseng nustato j tg, kurig turéjo iki dingimo fakto uzfiksavimo.

6.12. Jvesti eksponato/komplekto/grupés nurasymo fakta

Paskirtis — leisti vyr. fondy saugotojui sistemoje jvesti duomenis apie eksponato/komplekto/grupés
nurasyma.

Kas gali atlikti
Jvesti duomenis apie eksponato/komplekto/grupés nurasyma gali:

= Vyr. fondy saugotojas;
» Naudotojas, kuriam suteikta teisé jvesti eksponato nuraSymo fakta.

PrieS pradedant
Prie$ jvedant duomenis apie eksponato/komplekto/grupés nurasyma, turi biti tenkinamos Sios sglygos:

= Eksponato bisena turi bati Saugomas muziejuje arba Dinges.
= Eksponato duomeny bisena yra Tvarkomas arba Patvirtintas.

Kaip atlikti
Norédami jvesti duomenis apie eksponato/komplekto/grupés nuraSyma, atlikite Siuos veiksmus:

1. Suraskite norimo eksponato/komplekto/grupés duomenis.
Kaip atlikti skaitykite Surasti eksponato/komplekto/grupés duomenis (72psl.).

2. Lange Eksponaty paieSka, Salia norimo eksponato, stulpelyje Veiksmai spauskite '«
Atsiveria langas Eksponaty paieSka > Eksponatas/Komplektas/Grupé.
3. Atsiverskite kortele Saugojimas ir judéjimas.

4. Bloke Judéjimas spauskite Tvarkyti judéjima.
Atsiveria judéjimo pasirinkimy sarasas.
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ka > Komplektas (Komplektas 1115, LNDM ABC 4)

5. Spauskite NuraSymas.
Atsiveria langas nuraSymo informacijai nurodyti.

6. Nurodykite nura8ymo duomenis ir spauskite [ISsaugoti].
Duomenys iSsaugomi ir patalpinami bloke Judéjimas.

7. Spauskite [ISsaugoti] ir [Baigti tvarkyti].

Apie sékmingai atliktg veiksma pateikiamas praneSimas.
8. Spauskite [Patvirtinti].
Sistema eksponato bliseng nustato j NuraSytas.
6.13. Formuoti buklés jvertinimo akta spausdinimui
Paskirtis — suformuoti eksponato biklés jvertinimo aktg jo spausdinimui.
Kas gali atlikti
Formuoti eksponato buklés jvertinimo aktg spausdinimui gali:
= Naudotojas, kuriam suteikta teisé formuoti eksponato buklés jvertinimo aktg spausdinimui.
Pries pradedant
Prie$ pradedant formuoti eksponato baklés jvertinimo aktg spausdinimui, turi bati atlikta:

= Eksponato aprado duomenys papildyti duomeny kortele Apziaros, buklés tyrimai ir jos
jvertinimo duomenimis.
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Pridéti duomeny korteles j aprada (70 psl.).

Kaip atlikti
Norédami formuoti eksponato biklés jvertinimo aktg spausdinimui, atlikite Siuos veiksmus:

1. Suraskite norimo eksponato/komplekto/grupés duomenis.
Kaip atlikti skaitykite Surasti eksponato/komplekto/grupés duomenis (72 psl.).

2. Atsiverskite kortele Apzitiros, buklés tyrimai.
Eksponaty paieska » Eksponatas (Debeaséliai danguje)

Papildomi laukai ~
Pagrindiniai duomenys || Pavadinimai || Saugojimas ir judéjimas | Parodos || ApZidros biklés tyrimai | Istorija, kultdra ir dailé

ApZidros, buklés tyrimo tipas Vykdytojas Apiidros, baklés tyrimy data
paZeidimuy jvertinimas L]

IZ=augoti Baigti tvarkyti

3. Jei esate redagavimo rezime, prie apzidros, buklés tyrimo tipo spauskite piktogramg '='.
Atsiveria langas ApZidros biklés tyrimai.

4. Jei esate perzilros rezime, prie apziuros, buklés tyrimo tipo spauskite piktogramg .

5. Lange Apziiros biklés tyrimai spauskite /= 3pausdint
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Sistema suformuoja aktg pdf failo pavidalu perzidrai/iSsaugojimui kompiuteryje.
6. Galite atspausdinti dokumenta.

6.14. Perziuréti eksponato svarbiy duomeny keitimo istorija
Paskirtis — perzidréti eksponato svarbiy duomeny keitimo istorijg.
Kas gali atlikti
Perzidréti eksponato svarbiy duomeny keitimo istorijg sistemoje gali:
= Naudotojas, kuriam suteiktos teisés jvesti ir keisti ir perzitréti eksponato duomenis.
Kaip atlikti
Norédami perzitréti eksponato svarbiy duomeny keitimo istorijg, atlikite Siuos veiksmus:

1. Suraskite norimo eksponato/komplekto/grupés duomenis.
Kaip atlikti skaitykite Surasti eksponato/komplekto/grupés duomenis (72psl.).

2. Lange Eksponaty paieSka, spauskite nuorodg — norimo eksponato/komplekto/grupés pavadinima.
Atsiveria langas Eksponaty paieSka > Eksponatas/Komplektas/Grupé.

3. Atsiverskite kortele Pakeitimai.

Eksponaty paieska » Eksponatas (Saulés Se3éliai)

Pagrindiniai duomenys | Pavadinimal | Saugojimas ir jud&jimas || Istorija, kultdra ir dailé || Pakeitimai
Pakeistas laukas E|
Pakeitimo nuo iki
laikotarpis ﬁ E

ledkoti

4. Nurodykite pakeitimy paieSkos kriterijus ir spauskite [leSkoti].
Sistema pateikia atlikty pakeitimuy, atitinkanciy kriterijus, sarasa.

Pastaba: Jei kriterijy nenurodysite, atlikdami paieSka, sistema pateiks visus atliktus
eksponato/komplekto duomeny pakeitimus.

5. Perzidrékite duomeny pakeitimy istorijg.

6.15. Perziuréti susijusius eksponatus
Paskirtis — suteikti naudotojui galimybe perzZitréti susijusius eksponatus.
Kas gali atlikti

Kiekvienas sistemos naudotojas gali perzidréti susijusius eksponatus ir pasirinkti atvaizduojamus
stulpelius.

Kaip atlikti
Norédami perzidréti susijusius eksponatus, atlikite Siuos veiksmus:

1. 18 meniu pasirinkite Eksponatai.
Atsiveria langas Eksponaty paie$Ska.

2. Atlikite norimo eksponato paieska.
Kaip atlikti skaitykite Surasti eksponato/komplekto/grupés duomenis (72 psl.).

3. Lange Eksponaty paieska, Salia norimo eksponato, stulpelyje Veiksmai spauskite '=
Atsiveria langas Eksponaty paieSka > Eksponatas/Komplektas/Grupé.

4. Spauskite ant kortelés Susije eksponatai.
Atsiveria kortelé Susije eksponatai.

= Galite keisti atvaizduojamus stulpelius pazymédami/atzymédami varneles.
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saieSka » Eksponatas (10,14, eksponatas nuolat saugoli zklui)

Papikami lsukai T
as | susijg exsponatai | jsigiimes ir veminimas | Paksitimai | Gamta

Pastabos

o
2 19 . ab LNOM MEAS 3 2
3 9. MEAS automatizka) LNOM MEAS 211 R

Iésaugoti Kopijuoti [ada

Démesio! Jei eksponatas turi susijusiy eksponaty, tai visi susije eksponatai bus automatiSkai susije
vienas su kitu.

5. Spauskite mygtuka [ISsaugoti].
Sistema i§saugo pakeistus duomenis.

6.16. Eksportuoti pasirinktus eksponatus
Paskirtis — pasirinkty eksponaty sgrasa eksportuoti j xIs tipo byla.
Kas gali atlikti
Eksportuoti gali:

= Naudotojas, kuriam suteiktos teisés perziuréti eksponato duomenis.
Kaip atlikti
Norédami eksportuoti duomenis j failg, atlikite Siuos veiksmus:

1. IS meniu pasirinkite Eksponatai.
Atsiveria langas Eksponaty paieSka.
2. Atlikite norimy eksponaty paieska.
Kaip atlikti skaitykite Surasti eksponato/komplekto/grupés duomenis (72 psl.).

Eksponaty paieZka

Naujas eksponatas. Naujas komplektas. Nauja grupé
Muzisjaus sisponalai (] Elsponatai priimti vumpi saugeti (] spenataiprimi igai suget
Apsalios umeris o o ® numer 3 s numers
Rikiny 3 oyt inkiny:
),
,

g = =

\ Ol dsta

B» w =

» W

.
isponaty [ komplerty [ komplekty stsponaty [ grupiy B grupiy shsponaty
pagrindinis @ pegalbinis @ mainu @ nenuredyta

=

ducmenis sistemoje pateite || pirminiy duomeny pateikéjes [ inventoriniy duemeny pateikgjes

.
su nuctraukomis [ su vaizde irsimis [ sugarsc irsisis [ su 20 medelisis B su el knygomis [ sukitsis sk objestais [ su kitomis bylomis

laukiantis pirmo patvitinime.

LIMIS-G [ Nesvarbu v | LIMISK | Nesvarbu_ v

Mano sarasai v Tvarkyti v | Eksportavimas v Formatas | Excel dotumentas v || Essportucti pasiriniius | Werd

% rasy skaitius puslapyje 50+
1187 (8 viso rasu: 340} 1 2 3 4 5 6 7+

Inventor.nt. | Taksonomija Lytis Amius Rinkimo radimo data Rinkimo | radimo adresas | Rinkimo | radimo vieta Eksponato/kt. vertybes tipas  Kiekis

14D D |8
2 o (D |8 patvinintas

AAAAfestul

AnAAssti

3. Jei norite eksportuoti visus atrinktus rezultatus, atlikite:
3.1. Laukelyje {Formatas} pasirinkite norimg formata, j kurj turi bati eksportuoti duomenys.
3.2. Spauskite nuorodg Eksportuoti visus.

Sistema eksportuoja duomenis | pasirinkto tipo failg ir suteikia galimybe jj
perzitréti/iSsaugoti kompiuteryje.
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4. Jei norite eksportuoti pasirinktus rezultatus i§ saraso, atlikite:
4.1. Laukelyje {Formatas} pasirinkite norimg formata, j kurj turi bati eksportuoti duomenys.
4.2. Varnelémis pazymeékite, kuriy eksponaty duomenis norite eksportuoti.
4.3. Spauskite nuorodg Eksportuoti pasirinktus.
Sistema pazyméty eksponaty duomenis eksportuoja j pasirinkto tipo failg ir suteikia
galimybe jj perziaréti/iSsaugoti kompiuteryje.
5. Jei norite eksportuoti komplektus ar grupes i$ sgraso, atlikite:
5.1. Laukelyje {Formatas} pasirinkite norimg formata, j kurj turi bati eksportuoti duomenys.
5.2. Varnelémis pazymékite, kuriy komplekty/grupiy duomenis norite eksportuoti.
5.3. Spauskite nuorodg Eksportuoti komplektus, grupes.
Sistema pazymety komplekty, grupiy duomenis eksportuoja j pasirinkto tipo failg ir suteikia
galimybe jj perzitréti/iSsaugoti kompiuteryje.

Pastaba: Jei tarp eksportuojamy yra eksponaty su QR kodu, faile stulpelyje ,Nuoroda (QR kodo
generavimui ir kt.)* jraSoma nuoroda j eksponatg LIMIS-K posisteméje.
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7. Restauravimo duomeny valdymas
Sistemoje numatyta galimybé valdyti restauravimo duomenis, Siais atvejais:

» Eksponato restauravimas muziejaus restauravimo centre (86 psl.)
= Eksponato restauravimas kity jstaigy restauravimo centre (86 psl.)

Sistemoje, priklausomai nuo Jums suteikty teisiy, galite atlikti Siuos veiksmus, susijusius su restauravimu:
= Surasti ir perzigréti restauravimy duomenis (90 psl.)
=  Formuoti restauravimo pasg spausdinimui (90 psl.)
= Formuoti restauravimo knyga (91 psl.)

7.1. Eksponato restauravimas muziejaus restauravimo centre

Paskirtis — tvarkyti eksponato restauravimo duomenis, kai restauravimas vyksta to paties muziejaus
restauravimo centre.

Kas gali atlikti

Muziejaus darbuotojas, turintis teise tvarkyti ir perzitréti restauravimo duomenis.
Pries pradedant

Prie$ perduodant eksponatg restauravimui, turi bati atlikta:

= Eksponato duomenys jvesti j sistemg
Kaip atlikti skaitykite skyriuje Jvesti naujg eksponatg, komplektg (63 psl.).

Kaip atlikti

Kai restauravimas vykdomas to paties muziejaus restauravimo centre, sistemoje turi bati atlikti Sie
veiksmai:

Jei reikia, suformuoti ir uZregistruoti judéjimo muziejuje aktg ,Perdavimas laikinai saugoti®.

1. Daugiau apie akto formavima ir registravimg skaitykite skyriuje Tvarkyti laikinojo saugojimo aktus
(43 psl.) (gali atlikti rinkiniy saugotojas).

2. Eksponato aprase sukurti restauravimo jrasa.

Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Kurti/pildyti konservavimo, restauravimo jrasg (89 psl.) (gali atlikti
rinkiniy saugotojas).

3. Uzpildyti su eksponato restauravimo eiga ir rezultatais susijusius duomenis.

Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Keisti eksponato/komplekto/grupés duomenis (76 psl.). (gali atlikti
naudotojas, kuriam suteiktos teisés perziréti ir tvarkyti restauravimo duomenis)

4. Jei reikia, kai restauravimas uzbaigtas, uZfiksuoti eksponato grgzinimo faktg. Daugiau apie tai
skaitykite skyriuje Grazinti priimtas muzigjines vertybes tuo paciu aktu (54 psl.) (gali atlikti
naudotojas, kuriam suteiktos teisés perziaréti ir tvarkyti restauravimo duomenis).

7.2. Eksponato restauravimas kity jstaigy restauravimo centre

Paskirtis — tvarkyti eksponato restauravimo duomenis, kai restauravimas vyksta kitos jstaigos
restauravimo centre.

PrieS pradedant
Prie§ perduodant eksponatg restauravimui, turi bati atlikta:

= Eksponato duomenys jvesti j sistemg
Kaip atlikti skaitykite skyriuje Jvesti naujg eksponatg, komplektg (63 psl.).

Kaip atlikti

Kai restauravimas vykdomas kito muziejaus (ar jstaigos) restauravimo centre, sistemoje turi bati atlikti Sie
veiksmai:
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Suformuoti ir uZregistruoti aktg ,Perdavimas-priémimas laikinai saugoti“ (arba ,Perdavimas-
priémimas ilgai saugoti), kuriame:

a. Lauke {Eksponatai perduodami} pasirinkta Restauravimui.

b. Lauke {Eksponatus priimantis asmuo} pasirinktas jstaiga, j kurios restauravimo skyriy
siunCiamas eksponatas.

Daugiau apie akto formavima ir registravima skaitykite skyriuje Tvarkyti laikinojo saugojimo aktus
(43 psl.) (gali atlikti muziejaus, kuriame saugomas eksponatas, rinkiniy saugotojas).

Jei eksponatas:

a. dar nebuvo restauruotas Sioje jstaigoje, jvesti eksponato svarbiausius duomenis. Kaip

atlikti skaitykite skyrelyje Jvesti naujg eksponatg, komplektg (63 psl.).
b. jau buvo restauruotas Sioje jstaigoje, redaguoti eksponato duomenis. Kaip atlikti
skaitykite skyrelyje Keisti eksponato/komplekto/grupés duomenis (76 psl.)

Gali atlikti restauravimo centro atstovas — naudotojas, kuriam suteiktos teisés perziaréti ir tvarkyti
restauravimo duomenis.
Sukurti aktg ,Priémimas-perdavimas laikinai saugoti“ (arba ,Priémimas-perdavimas ilgai saugoti®)
ir jtraukti j §j aktg eksponato duomenis, kuris buvo sukurtas restauravimui.
Daugiau apie akto formavimag ir registravimg skaitykite skyriuje Tvarkyti laikinojo saugojimo aktus
(43 psl.) (gali atlikti restauravimo centro atstovas — naudotojas, kuriam suteiktos teisés perzidréti
ir tvarkyti restauravimo duomenis).
Sukurti restauravimo jra8g ir susieti su originaliu iSsamiu eksponato aprasu (gali atlikti
restauravimo centro atstovas — naudotojas, kuriam suteiktos teisés perziaréti ir tvarkyti
restauravimo duomenis).
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Kurti restauravimo jrasg gautam eksponatui (87 psl.).
Uzpildyti su eksponato restauravimo eiga ir rezultatais susijusius duomenis (gali atlikti
restauravimo centro atstovas — naudotojas, kuriam suteiktos teisés perziaréti ir tvarkyti
restauravimo duomenis).
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Keisti eksponato/komplekto/grupés duomenis (76 psl.).
Kai restauravimas uzbaigtas, suformuoti ir uzregistruoti eksponato grgzinimag muziejui ,tuo paciu
aktu“ (gali atlikti restauravimo centro atstovas — naudotojas, kuriam suteiktos teisés perziareéti ir
tvarkyti restauravimo duomenis).
Daugiau apie akto formavimg ir registravimg skaitykite skyriuje Grgzinti priimtas muziejines
vertybes tuo paciu aktu (54 psl.).
UZfiksuoti eksponato grgzinimg muziejui ,tuo paciu aktu®.
Daugiau apie akto formavimg ir registravimg skaitykite skyriuje Priimti perduotus eksponatus tuo
paciu aktu (54 psl.) (gali atlikti muziejaus, kuriame saugomas eksponatas, rinkiniy saugotojas).

7.3. Kurti restauravimo jrasa gautam eksponatui

Paskirtis — jvesti naujg restauravimo jraSg eksponatui, kuris gautas i$ kito muziejaus su tikslu restauruoti

I

Kas gali atlikti

Perziaréti restauravimo duomenis sistemoje gali:

Naudotojas, kuriam suteiktos teisés perzidréti ir tvarkyti restauravimo duomenis.

Kaip atlikti

Norédami jvesti naujg restauravimo jrasg, atlikite Siuos veiksmus:

1.

IS meniu pasirinkite Konservavimas, restauravimas -> Konservavimai, restauravimai
Atsiveria langas Konservavimai, restauravimai
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Konservavimai, restauravimai

Apskaitos aktai »
Naujas
Eksponatai L
Konservavimas, restauravimas v ] Muziejaus ekspenatai || Eksponatai priimii trumpai saugeti [_| Eksponatai priimii ilgai saugofi
Konservavimai, restauravimai Apskaitos numeris ~ | LNDm ® numeri () numeriu intervala ] fikslus numeris
Restauravimo knyga Pasc numeris fikslus numeris
. Akty tipi
Restauravimo darby sarasas e >
Aklo numerio intervalas nuo » ik
Knygos » 5
Akdo dalos laikotarpis nuo E» =)
Patikrinimo aktai » Restauravimo darbu laikotarpis nuo B » il
Archyvas » Eksponato pavadinimas trauki papildomus pavadinimus
Audioteka ir videoteka » Restauravimo skyrius - | konkretus
Biblioteka . Restauratorius 2§
Tema -4
Fototeka »
MedzZiaga A
Zoologiné medziaga » Konservavimas [ Restauravimas [ Prevencinis konservavimas [ Menurodytas
Klasifikatoriai » Lauko numeris
Ataskaitos » Eksponato lauke numeris
Kolekcijos eksportui ledkoti Iivalyti
Administravimas »
Naudotojo nustatymai »
+ Aukstyn

2. Paspauskite lango virSuje esantj mygtukg [Naujas]
Atveriamas langas Eksponaty paieska

Konservavimai, restauravimai > Eksponatu paieska

Apskaitos akial »
Eksponatal Muziejaus eksponatzi | Eksponatai priimii trumpai saugoti ] Ekspanatai priimii iigai saugot
BT (T (S I s @ Apskaitos numeris. ~ | LNDM @® numeri () numeriy intervala ] fikslus numeris.
Konservavimai, restauravimai Eksponalo pavadinimas 8 itraukti papildomus pavadinimus
Rinkinys 2§ [ konkretus [ nenurodytas rinkinys
Restauravimo knyga
Eksponato arba komplekto tipas 28 konkretus
Restauravimo darby sarasas
N Tema oy konkretus
Knygos » Sritis: 'y konkretus
Patikrinimo aktai » MedZiaga 2§ konkretus
Archyvas N Atiikime, pagaminimo technika A [ konkretus

Ieskofi tarp eksponaty komplekty komplekty eksponaty [ grupiy grupiy eksponaty

Audioteka ir videoteka »
Fondas pagrindinis. pagalbinis mainy nenurodyta

Biblioteka »

|vedimo data nuo B » =
Fototeka » Ducmeny pateikéjas 4 duomenis sistemoje pateike [_| pirminiy duomeny pateikéjas [ inventoriniy duomeny pateikéjas
Zooleginé mediiaga » Dirbta nuo 8 » « =)
Kiasifikatoriai 5 o o be skaitmeniniy objekly su nuotraukemis [ su vaizdo irasais B2 sugarso irasais [ su 30 moceliais [ su el knygomis B2 su kitais sk. objektais [ su kitomis bylomis

attmenimiar obIskA )y neviesinamais skaitmeniniais objeklais
Ataskaitos » > o
Zymuo, licenciia, pareiksts | Nesvarou v

Kolekcijos eksportui Paiedka bel kuriame lauke [ leskoti fik antratéje, apradyme
Administravimas. » I8samus eksponato apradymas.
Naudotojo nustatymai » Informacija vieSinimui fetuviy k.

Eksponate duomeny bisena ivedamas laukiantis pirmo patvirtinimo laukiantis pakartofinio patvirtinimo patvitintas tvarkomas nesutvarkytas
Publikuotii  LIMIS-G| Mesvarbu v | LIMIS-K | Nesvarbu v | VEPIS| Nesvarbu v | Europeana  Nesvarbu | kitas duomeny bazes| Nesvarbu v
Mano sarasas v
» Kilmé
» [sigijimas, saugojimas, [vertinimas
» Kiti duomenys

leskoti livalyti

3. Suraskite restauravimui atsiysto eksponato duomenis.
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Surasti eksponato/komplekto/grupés duomenis (72 psl.).

4. Atsiverskite eksponato aprasa ir jj papildykite duomeny kortele Konservavimas, restauravimas.
Kaip papildyti apradg skaitykite skyrelyje Pridéti duomeny korteles j apradg (70 psl.).

5. Korteleje Konservavimas, restauravimas spauskite piktogramag /=",
Sistema atveria duomeny apie konservavimg, restauravimg papildoma langa.
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| Konservavimas, restauravimas

Bendri duomenys || Biklé prie restauravima ir tyrimai || Darby programa ir pakeitimai || Darbu eiga || Rezultatai, iSvados, rekomendacijos || Restauravimo pasas ir priedai || Literatiira, $altiniai

Bendra informacija

Restauravimo vieta *
Paso numeris KLGF-236
Darbu pradZics data
Darby pabaigos data
Restauravimo skyrius
Restauravimo darby vadovas

Restauravime tarybos
pimmininkas

Restauravime tarybos
sekretore

Restauratoriai
Ar galima viesinti? O Taip @® Ne
Aflikti darbai [} Konservavimas || Restauravimas

¥ Priémimo-perdavimo informacija

Aktas w
Pastabos if akto

GraZinimo aktas w

¥ Eksponato informacija i$ ji perdavusio muziejaus

Pasirinkti eksponata

I8saugoti

6. Jveskite bendruosius duomenis apie eksponato konservavima, restauravima.
Kaip jvesti duomenis skaitykite skyrelyje Duomeny pildymo taisyklés (10 psl.).

7. Uzpildykite reikiamus konservavimo, restauravimo duomenis kituose skirtukuose.

8. Spauskite [ISsaugoti].
Sistema patikrina, ar duomenys korektiski ir iSsaugoja.

9. Toliau galite atlikti Siuos veiksmus:

= Surasti ir perzidreti restauravimy duomenis (90 psl.)

» Formuoti restauravimo pasg spausdinimui (90 psl.)

» Formuoti restauravimo knygg (91 psl.)

= Patvirtinti eksponato/komplekto/grupés duomenis (78 psl.)

7.4. Kurti/pildyti konservavimo, restauravimo jrasg

Paskirtis - jvesti nauja konservavimo/restauravimo jrada eksponatui,
konservuojamas/restauruojamas to paties muziejaus konservavimo/restauravimo centre.

Kas gali atlikti
Tvarkyti konservavimo/restauravimo duomenis sistemoje gali:
» Naudotojas, kuriam suteiktos teisés perzidréti ir tvarkyti restauravimo duomenis.
Kaip atlikti
Norédami pildyti restauravimo jrasa, atlikite Siuos veiksmus:

1. Jei eksponato aprasas dar nepapildytas restauravimo jrasu:

1.1. 18 meniu pasirinkite Restauravimas -> Naujas restauravimas.
Atsiveria langas Eksponaty paiesSka.

1.2. Suraskite eksponatg, kuriam batinas restauravimas.
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Surasti eksponato/komplekto/grupés duomenis (72 psl.).

1.3. Atsiverskite eksponato apra$g ir jj papildykite duomeny kortele Restauravimas.
Kaip papildyti apradg skaitykite skyrelyje Pridéti duomeny korteles j aprasg (70 psl.).
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1.4. Korteléje Restauravimas spauskite piktogramg ="
Sistema atveria duomeny apie restauravimg papildomg langa.

2. )veskite bendruosius duomenis apie eksponato restauravima.
Kaip jvesti duomenis skaitykite skyrelyje Duomeny pildymo taisyklés (10 psl.).

3. UzZpilde duomenis apie eksponato restauravimg, spauskite [ISsaugoti].
Sistema patikrina, ar duomenys korektiski ir iSsaugoja.
Eksponato duomeny bisena lieka Tvarkomas.

4. Spauskite [Baigti tvarkyti].
5. Toliau galite atlikti Siuos veiksmus:
= Surasti ir perzidréti restauravimy duomenis (90 psl.)
» Formuoti restauravimo pasa spausdinimui (90 psl.)
» Formuoti restauravimo knygg (91 psl.)
7.5. Surasti ir perziuréti restauravimy duomenis
Paskirtis — rasti ir perziréti restauravimy duomenis sistemoje.
Kas gali atlikti
Perziaréti restauravimo duomenis sistemoje gali:

= Restauratorius;
= Naudotojas, kuriam suteiktos teisés perzitréti ir tvarkyti restauravimo duomenis.

Kaip atlikti
Norédami perzitréti restauravimy duomenis atlikite Siuos veiksmus:

1. IS meniu pasirinkite Konservavimas, Restauravimas -> Konservavimai, Restauravimai.
Atsiveria langas Konservavimai, restauravimai.

Konservavimali, restauravimai

Naujas

Muziejaus eksponatai (] Eksponatai priimti trumpai saugoti (] Ekspenatai priimti ilgai saugoti
Apskaitos numeris ~ | LNDM ® numeri O numeriy intervala / tikslus numeris

Paso numeris tikslus numeris

Akt tipai \
Akto numerio intervalas nuo » ki
Akto datos laikotarpis nuo E» &
Restauravimo darby laikotarpis nuo E» &
Ekspenato pavadinimas itraukti papildomus pavadinimus
Restauravimo skyrius -4 konkretus

Restauratorius A

Tema .

MedZiaga A

Ki i R i Prevencinis konservavimas [ Nenurodytas

Lauko numeris

Eksponato lauko numeris

legkoti I§valyti

2. Nurodykite zinomus duomenis apie eksponato restauravima.
Kaip atlikti skaitykite skyriuje Duomeny pildymo taisyklés (10 psl.).

3. Spauskite [leSkoti].
Sistema pateikia paiedkos kriterijus atitinkanciy jrasy sarasa.

4. Norédami perziaréti restauravimo duomenis, spauskite ant nuorodos stulpelyje Paso numeris.
Atsiveria langas Restauravimai > Eksponatas/Komplektas. Naudotojui perzitiréti atveriama
kortelé Restauravimai.

Pastaba: Keisti restauravimo duomeny perzitros lange negalite.

7.6. Formuoti restauravimo pasa spausdinimui
Paskirtis — formuoti ir spausdinti restauravimo pasa.

Kas gali atlikti
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Formuoti ir spausdinti restauravimo pasg sistemoje gali:

= Restauratorius;
» Naudotojas, kuriam suteiktos teisés perzidréti ir tvarkyti restauravimo duomenis.

Kaip atlikti
Norédami formuoti restauravimo pasg spausdinimui atlikite Siuos veiksmus:

1. Atsiverskite norimo restauravimo duomenis.

Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Surasti ir perZidréti restauravimy duomenis (90 psl.).

2. Atsiverskite kortele Restauravimas.

Restauravimai + Eksponatas (SaulélydZiai)

Pagrindiniai duomenys | Pavadinimai | Saugojimas ir judéjimas | |sigijimas ir vertinimas || Fotodokumentas | Restauravimas
¥ Restauravimai
Paso numeris Darby pradZios data Darby pabaigos data Restauravimo vieta

DKJ0D1 2012-08-08 Lietuvos etnokosmalogijos muzigjus

3. Spauskite prie norimo jraso piktogramg .
Atsiveria langas Restauravimas.

4. SanSkite (= Restauravimo pasas .
Sistema suformuoja aktg pdf failo pavidalu perzidrai/iSsaugojimui kompiuteryje.
5. Galite atspausdinti dokumenta.

7.7. Formuoti restauravimo knyga

Paskirtis — formuoti restauravimo knygg norimam laikotarpiui.
Kas gali atlikti

Formuoti restauravimo knygg sistemoje gali:

= Restauratorius;
= Naudotojas, kuriam suteiktos teisés perziaréti ir tvarkyti restauravimo duomenis.

Kaip atlikti
Norédami formuoti restauravimo knyga, atlikite Siuos veiksmus:

1. IS meniu pasirinkite Konservavimas, Restauravimas -> Restauravimo knyga.
Atsiveria langas Restauravimo knyga.

Restauravimo knyga

Pagrindiniai ataskaitos duomenys
Pavadinimas Restauravimo knyga
Formatas * | PDF dokumentas v
Ataskaitos parametrai
Restauravimo darby laikatarpis

Restauravimo vieta

R i i @ Visi

Generuoti

2. ]veskite kriterijus ataskaitai formuoti.
Kaip jvesti duomenis skaitykite skyrelyje Duomeny pildymo taisyklés (10 psl.).

3. Nurode duomenis, spauskite [Generuoti].
Sistema pateikia sugeneruotg ataskaitg pasirinkto formato byla.

4. Suformuotg failg galite perziréti ir iSsisaugoti kompiuteryje.
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8. Knygy tvarkymas
Sistemoje, priklausomai nuo Jums suteikty teisiy, galite atlikti Siuos veiksmus, susijusius su knygomis:

= Tvarkyti apskaitos knygas (92 psl.)
»  Tvarkyti akty registracijos knygas (92 psl.)
»  Formuoti apskaitos/akty registracijos knygg spausdinimui (92 psl.)

8.1. Tvarkyti apskaitos knygas
Galite tvarkyti Sias apskaitos knygas:

Pirminés apskaitos knyga;

Eksponaty inventoriné knyga;

llgai saugoti priimty muziejiniy vertybiy apskaitos knyga;

Eksponaty inventoriné knyga (meno muziejams);

Eksponaty inventoriné knyga (kultdros istorijos ir gamtos muziejams);
Eksponaty i$ brangiyjy metaly (arba brangakmeniy) speciali inventoriné knyga;
Zoologiniy rinkiniy inventoriné knyga;

Zoologiniy rinkiniy priémimo knyga.

Su apskaitos knygomis galite atlikti Siuos veiksmus:

»  Formuoti apskaitos/akty registracijos knygg spausdinimui (92 psl.)

8.2. Tvarkyti akty registracijos knygas
Galite tvarkyti Sias akty registracijos knygas:

= Eksponaty judéjimo muziejuje akty registracijos knyga (bendra);
= Laikinai saugoti priimty-perduoty eksponaty akty registracijos knyga;
» Nuolat saugoti priimty-perduoty eksponaty akty registracijos knyga;

Su akty registracijos knygomis galite atlikti Siuos veiksmus:

=  Formuoti apskaitos/akty registracijos knygg spausdinimui (92 psl.)

8.3. Formuoti apskaitos/akty registracijos knyga spausdinimui
Paskirtis — suformuoti muziejaus knygg (ataskaitg) jos spausdinimui.

Kas gali atlikti

Formuoti knygg spausdinimui gali:

= Vyr. fondy saugotojas;
= Naudotojas, kuriam suteikta teisé formuoti atitinkamg apskaitos/akty registracijos knyga.

Kaip atlikti
Norédami formuoti knygg spausdinimui, atlikite Siuos veiksmus:

1. IS meniu pasirinkite formuojama knyga:

1.1. Jei norite formuoti apskaitos knyga, pasirinkite Knygos -> Apskaitos knygos.
Atsiveria langas Apskaitos knygos.

1.2. Jei norite formuoti akty registracijos knyga, pasirinkite Knygos -> Akty registracijos
knygos.
Atsiveria langas Akty registracijos knygos.

2. Spauskite ant piktogramos j norimg formuoti knyga.
Atsiveria atitinkamos knygos formavimo langas.
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Apskaitos knygos > Ataskaitos generavimas

Pagrindiniai ataskaitos duomenys

Pavadinimas
Formalas

Ataskaitos parametrai

Eksponaty inventoring knyga

PDF dokumenias v

Fondo fipas Pagrindinis Pagalbinis Nenurodyta
Rinkinys
Sifro tipas Inventorinis [ Rinkinio
Galimi pasirinkimai [~ _ oo Pasirinkta
5258
GMT
RAE12 -
Apskaitos knygos numers
Eksponaty jsigiimo data o [fiksli data
Invenioriaus numeris nuo
Inventoriaus numers iki
Papildomas numeris nuo
Papildomas numeris iki
eksponatus komplektus
Hraukii kompleklu eksponalus grupes

grupiy ekspenatus

Generuoti

19 pav. Formavimo lango vaizdas, kai pasirinkta eksponaty inventoriné knyga
3. |veskite kriterijus ataskaitai formuoti.
Kaip jvesti duomenis skaitykite skyrelyje Duomeny pildymo taisyklés (10 psl.).
» Laukelyje {Formatas} nurodykite, kokio formato norite ataskaitos.
= Laukelyje {Rinkinys} galite pasirinkti reikSme i$ klasifikatoriaus.
4. Nurode duomenis, spauskite [Generuoti].
Sistema pateikia sugeneruotg ataskaitg pasirinkto formato byla.

5. Suformuotg failg galite perziareti, iSsisaugoti kompiuteryje ir atspausdinti.
Siy funkcijy vykdymas priklauso nuo to, kokio tipo byla buvo formuojama.
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9. Patikrinimo akty tvarkymas
Sistemoje galite atlikti Siuos veiksmus su patikrinimo aktais:

Jvesti patikrinimo aktg (94 psl.)

Surasti ir perzitréti patikrinimo aktg (95 psl.)

Pasalinti patikrinimo aktg (96 psl.)

Redaguoti patikrinimo aktg (96 psl.)

Suformuoti patikrinimo aktg spausdinimui (97 psl.)

Redaguoti patikrinimo akto $ablono nustatymus (98 psl.)
Patikrinimo rezultaty atvaizdavimas eksponato aprase (98 psl.)

9.1. |vesti patikrinimo akta

Paskirtis — uzpildyti naujg eksponaty patikrinimo aktg sistemoje.
Kas gali atlikti

Uzpildyti/redaguoti eksponaty patikrinimo aktg sistemoje gali:

= Vyr. fondy saugotojas;
* Naudotojas, kuriam suteikta teisé tvarkyti patikrinimo aktus.

Kaip atlikti
Norédami jvesti naujg eksponaty patikrinimo aktg atlikite Siuos veiksmus:

1. I8 meniu pasirinkite Patikrinimo aktai -> Naujas patikrinimo aktas.
Atsiveria langas Naujas patikrinimo aktas.

Aktodata®  5023.01-02 E/
Akto numeris 6
Padalinys / skyrius
Rinkinys

Patikrinime pagrindas

B I x, x Q|=

A
Komisijos pirmininkas
Komisijos nariai
Netikslumai ir trikumai rinkinio
apskaitoje B I x, x* Q
s
|

Patikrinimas pradétas
Patikrinimas baigtas
UZ rinkinio saugojima ir apskaitg
atsakingas
Aktg tvirtinantis darbuotojas * | Sistemos Administratorius, administratorius S8
Eksponatai

Pasirinkti eksponatg

Issaugoti

2. Nurodykite patikrinimo akto pagrindinius duomenis.
Kaip jvesti duomenis skaitykite skyrelyje Duomeny pildymo taisyklés (10 psl.).

Pastaba:  Galite nurodyti tik vieng komisijos pirmininka, taCiau komisijos nariy skaicius neribojamas.

3. Spauskite [ISsaugoti].
Sistema iSsaugo patikrinimo akto pagrindinius duomenis.
4. Pasirinkite eksponatus, kuriuos tikrinsite:

4.1. Spauskite nuorodg Pasirinkti eksponatg.
Atsiveria langas Patikrinimo aktas > Eksponatas.
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Muziejaus eksponatai [_) Eksponatai priimti trumpai saugoti (] Eksponatai priimti ilgai saugoti
Apskaitos numeris ~ | LNDM @ numeri O numeriy intervalg ! tikslus numeris
Pavadinimas jtraukti papildomus pavadinimus
Rinkinys N konkretus [*) nenurodytas rinkinys
Lauko numeris
Eksponato lauko numeris
Eksponata sauge -4
legkoti tarp ! ! 4 1 B9 gupiy G grupiy eksponaty

Mano saradas -

ledkoti Ivalyti

4.2. Nurodykite norimo eksponato ar eksponaty grupés paieskos kriterijus.

4.3. Spauskite [leSkoti].
Sistema pateikia kriterijus atitinkanciy eksponaty sarasa.

4.4. Varnele pazymékite eksponatg (ar eksponaty grupe), kurj norite patikrinti, ir spauskite
[Pasirinkti].
Sugrjztama j langg Patikrinimo aktas. Pasirinkti eksponatai jtraukiami j akto duomenis.

4.5. Kartokite Siuos zingsnius tol, kol j patikrinimo aktg jtrauksite visus norimus eksponatus.

5. Spauskite [ISsaugoti].
Sistema patikrina, ar duomenys korektiski ir iSsaugoja.

6. Toliau galite atlikti Siuos veiksmus:
= Pasalinti patikrinimo aktg (96 psl.)

= Suformuoti patikrinimo aktg spausdinimui (97 psl.)
9.2. Surasti ir perziuréti patikrinimo akta
Paskirtis — surasti ir perziaréti patikrinimo aktg sistemoje.
Kas gali atlikti
Perziareéti patikrinimo akto duomenis sistemoje gali:

= Vyr. fondy saugotojas;
= Naudotojas, kuriam suteiktos teisés perziaréti ir tvarkyti patikrinimo aktus.

Kaip atlikti
Norédami surasti ir perzitréti patikrinimo akto duomenis atlikite Siuos veiksmus:

1. IS meniu pasirinkite Patikrinimo aktai -> Patikrinimo akty paieska.
Atsiveria langas Patikrinimo akty paieska.

Patikrinimo akto datos laikotarpis nuo ﬁ » ki ﬁ
Akto numerio intervalas nuo » ki
Padalinys / skyrius \
Rinkinys A\ konkretus
leskoti lvalyti

2. Nurodykite patikrinimo akto paieskos kriterijus.
Kaip atlikti skaitykite skyriuje Duomeny pildymo taisyklés (10 psl.).
Paspaudus mygtukg [ISvalyti] visi uzpildyti laukai bus iSvalyti ir galésite i§ naujo
nurodyti/pasirinkti paiesSkos kriterijus.
3. Spauskite [lesSkoti].
Sistema pateikia paieskos kriterijus atitinkanciy jraSy sarasa.
4. Norédami perziaréti patikrinimo akto duomenis, spauskite ant nuorodos stulpelyje Patikrinimo akto

data.
Atsiveria langas Patikrinimo akty paieska > Patikrinimo aktas.

Pastaba:  Keisti duomeny perzidros lange negalite.

5. Perzilrékite patikrinimo akto duomenis.
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9.3. Pasalinti patikrinimo akta

Paskirtis — sudaryti sglygas sistemos naudotojui pasalinti patikrinimo aktg i$ sistemos.
Kas gali atlikti

Pasalinti patikrinimo aktg i$ sistemos gali:

= Vyr. fondy saugotojas;
= Naudotojas, kuriam suteiktos teisés tvarkyti patikrinimo aktus.

Kaip atlikti
Norédami paSalinti akta, atlikite Siuos veiksmus:

1. 18 meniu pasirinkite Patikrinimo aktai -> Patikrinimo akty paieska.
Atsiveria langas Patikrinimo akty paieska.

Patikrinimo akto datos laikotarpis nuo ﬁ » ki ﬁ
Akto numerio intervalas nuo » ki
Padalinys / skyrius “
Rinkinys \ konkretus
leskoti I5valyti

2. Nurodykite patikrinimo akto paieSkos kriterijus.
Kaip atlikti skaitykite skyriuje Duomeny pildymo taisyklés (10 psl.).

3. Spauskite [leSkoti].
Sistema pateikia paiesSkos kriterijus atitinkanciy jrasy sarasa.

4. Lange Patikrinimo akty paie$ka, Salia norimo akto, stulpelyje Veiksmai spauskite .
Atsiveria langas Patikrinimo akty paieSka > Patikrinimo aktas.

5. Perzilirékite patikrinimo akto duomenis.
6. Spauskite [Trinti].
Sistema paS$alina aktg i$ sistemos.
Apie sékmingai atliktg veiksmg pateikiamas praneSimas.
9.4. Redaguoti patikrinimo akta

Paskirtis — sudaryti sglygas sistemos naudotojui sistemoje pazyméti patikrinimo rezultatus, keisti kitus
patikrinimo akto duomenis.

Kas gali atlikti
Redaguoti patikrinimo aktg sistemoje gali:

= Vyr. fondy saugotojas;
= Naudotojas, kuriam suteiktos teisés tvarkyti patikrinimo aktus.

Kaip atlikti
Norédami redaguoti aktg, atlikite Siuos veiksmus:

1. IS meniu pasirinkite Patikrinimo aktai -> Patikrinimo akty paieska.
Atsiveria langas Patikrinimo akty paieska.

Patikrinimo akto dates laikotarpis nuo EI » ki EI
Akto numerio intervalas nuo » ki
Padalinys / skyrius “
Rinkinys A konkretus
leskoti I&valyti

2. Nurodykite patikrinimo akto paieskos kriterijus.

Kaip atlikti skaitykite skyriuje Duomeny pildymo taisyklés (10 psl.).
3. Spauskite [leSkoti].

Sistema pateikia paieSkos kriterijus atitinkangiy jrasy sgrasa.
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4. Atsiverskite redagavimui patikrinimo akto duomenis, spauskite piktogramg =" .
Atsiveria langas Patikrinimo akty paieska > Patikrinimo aktas.

Aktodata®  [2022-1013 B & Spausdinti| | (=) Spausdinti eksponaty sarasa

Padalinys / skyrius
Rikmys | Akmenukai S8

Patikainimo pagrindas

B I % x (Q =

Sistemos 2%

Test Darbuctojas 10, administratorius R

B I % x (Q

Patikrinimas pradétas | 2022-08-05 Fif 3
Patikrinimas baigtas | 2022-10-10 AR

Oksana Daugirdiené. administratorius AR

Sistemos Administratorius, administratorius AR

as | Excel dokumentas

D Saugomas Eksponato

(] Patikrintas?
muziejuje  bisena -

(] El Akio Akt
oo data e

is ks . inioma
pavadinimas E sl Pastabos

#1222 5 Jugels Test 09.02 142,00 Eur Nepakitusi v 0
0 2 epakitusi O
01-20 st

<]

ERIE Pagrindinis | LNDM Kihkj v [m]
< MEAS 9

indinis | LNDM oM

Meistrsiis MEAS AKM22

18821 41712

1§ viso Pagr: 2 fonduose: 1 Nepakitusi 1

fonduose - =]

5. Perzilirekite patikrinimo akto duomenis.
Jei reikia, keiskite tikrinamy eksponaty sgrasa.
7. Jeireikia, pazymékite patikrinimo rezultatus:
7.1. Pasirinkite bukle Pakitusi/Nepakitusi.
7.2. Siuloma nurasyti eksponatg pazymékite varnele.
7.3. Patikrinto eksponato jrado stulpelyje Patikrintas? pazymékite varnele.
7.4. |raSykite pastabg apie eksponato patikrinimo rezultatg.
8. Spauskite [ISsaugoti].
Sistema iSsaugo patikrinimo akto duomenis.

9. Jeireikia, suformuokite patikrinimo aktg spausdinimui.
Kaip atlikti skaitykite skyriuje Suformuoti patikrinimo aktg spausdinimui (97 psl.).

o

9.5. Suformuoti patikrinimo akta spausdinimui
Paskirtis — suformuoti patikrinimo aktg jo spausdinimui.
Galima spausdinti dvi patikrinimo akto dalis:

= Pagrindiné akto duomeny forma be tikrinamy eksponaty sgraso;
= Eksponaty sgrasas;

Kas gali atlikti
Formuoti aktg spausdinimui gali:
= Vyr. fondy saugotojas;
» Naudotojas, kuriam suteikta teisé perziareéti ir tvarkyti patikrinimo aktus.

Kaip atlikti
9.5.1. Pagrindiné akto duomeny forma

Norédami formuoti aktg spausdinimui, atlikite Siuos veiksmus:

1. Atsiverskite patikrinimo akto duomenis.
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Surasti ir perzidréti patikrinimo aktg (95 psl.).
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2. Lange Patikrinimo akty paieska > Patikrinimo aktas spauskite =/=pausdinti;

Sistema suformuoja aktg pdf failo pavidalu perzidrai/iSsaugojimui kompiuteryje.
3. Galite atspausdinti dokumenta.

9.5.2. Eksponaty sgrasas
Norédami formuoti eksponaty sgrasg spausdinimui, atlikite Siuos veiksmus:

1. Atsiverskite patikrinimo akto duomenis.
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Surasti ir perziaréti patikrinimo aktg (95 psl.)

Pastaba: Naudotojas gali keisti lentelés eiluCiy vietg (surikiuoti eksponatus rankiniu badu, bet kokia
naudotojui reikiama eilés tvarka.

2. Lange Patikrinimo akty paieSka > Patikrinimo aktas spauskite
Sistema suformuoja akta pdf failo pavidalu perzidrai/iSsaugojimui kompiuteryje.

3. Galite atspausdinti dokumenta.

9.6. Redaguoti patikrinimo akto Sablono nustatymus

Paskirtis — sistemos naudotojui suteikti galimybe redaguoti patikrinimo akto Sablono nustatymus.
Kaip atlikti

Norédami redaguoti patikrinimo akto Sablono nustatymus, atlikite Siuos veiksmus:

1. 18 meniu pasirinkite Klasifikatoriai > Muziejaus klasifikatoriai > Akty Sablony duomenys.
Atsiveria langas Akty Sablony duomenys.

= Muziejaus klasifikatorial > Akty Sablony duomenys

Apskaitos aktai »

Eksponatai

Kenservavimas, restauravimas »
Knygos »
Patikrinime aktai »
Archyvas »
Audioteka ir videsteka

Biblioteka »
Fototeka

Zoologiné medziaga »
Klasifikatorial ¥

Bendramuziejiniai Kiasifikatoriai

Muziejaus kiasifikatoriai

Ataskaitos

Kolekeijos eksportui

Administravimas

Naudotojo nustatymal » + A

-

2. Spauskite ant Patikrinimo aktas nuorodos.
Atsiveria langas Patikrinimo akto nustatymai.
Akto tipas Patikrinimo aktas

Akta tvirtinantis darbuotojas  Sistemos Administratorius, administratorius 138
Eksponaty sarasai akto PDF nurasyty [% pakitusios bokles nepakitusios bilkles [ deponuoty [#3 nerastu
formoje

Merté® eksponatu lentelgje

ISsaugoti
3. Pasirinkite kriterijus ir spauskite [ISsaugoti].
Sistema patikrina, ar duomenys korektiski ir iSsaugoja.
9.7. Patikrinimo rezultaty atvaizdavimas eksponato aprase

Paskirtis — prie kiekvieno eksponato duomenuy, po to, kai jis yra patikrinamas, i§ patikrinimo akto persikelia
patikrinimo duomenys.

Kaip atlikti
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1. IS meniu pasirinkite EkKsponatai.
Atsiveria langas Eksponaty paieska.

2. Uzpildykite kriterijus, pagal kuriuos bus randamas eksponatas, kuris turi patikrinimo akta.
Spauskite [leSkoti].
Atsiveria langas su jvesty kriterijy paieskos rezultatais.

Paspauskite Redaguoti jrasg

4. Korteliy sgrae atsirado nauja kortelé — [Patikrinimas], kurioje atvaizduojami Patikrinimo akto
duomenys. Paspauskite kortele.
Atsiveria langas su Patikrinimo akto duomenimis.

5. Norédami perziaréti Patikrinimo akto duomenys spauskite \
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10. Archyvo tvarkymas
Sistemoje, priklausomai nuo Jums suteikty teisiy, galite:

Tvarkyti archyvo vertybes (100 psl.)

Suformuoti archyvo ataskaitg spausdinimui (104 psl.)
Tvarkyti fondo duomenis (104 psl.)

Tvarkyti archyvo byly duomenis (107 psl.)

Tvarkyti apyrasy duomenis (111 psl.)

10.1. Tvarkyti archyvo vertybes
Sistemoje galite atlikti Siuos su archyvo vertybémis susijusius veiksmus:

Jvesti naujos archyvo vertybés duomenis (100 psl.)

Jvesti naujg archyvo vertybe naudojant sablong (101 psl.)
Surasti archyvo vertybés duomenis (101 psl.)

Perziaréti archyvo vertybés duomenis (102 psl.)

Keisti archyvo vertybés duomenis (103 psl.)

Salinti archyvo vertybe (103 psl.)

10.1.1. )vesti naujos archyvo vertybés duomenis

Paskirtis — jvesti naujos archyvo vertybés duomenis sistemoje.
Kas gali atlikti

Jvesti naujg archyvo vertybe j sistemg gali:

= Archyvaras;
= Naudotojas, kuriam suteikta teisé tvarkyti archyvo duomenis.

Kaip atlikti
Norédami jvesti naujg archyvo vertybe j sistema, atlikite Siuos veiksmus:

1. IS meniu pasirinkite Archyvas -> Archyvo vertybés.
Atsiveria langas Archyvo vertybés paieska.

2. Spauskite mygtukg [Naujas].
Atsiveria langas Nauja archyvo vertybe.

Pagal nutyléjimg sistema pateikia eksponaty duomeny jvedimo formg, kurig sudaro Sios
duomeny kortelés:

= Pagrindiniai duomenys;

= Skaitmeniniai objektai;

= Susije jvykiai, asmenys, adresai, jmonés;

= Susijusios archyvo vertybés;

= Nurasymas.

3. |veskite naujos archyvo vertybés duomenis korteléje Pagrindiniai duomenys:

Duomeny jvedimas vykdomas identiSkai aprasytam skyrelyje Jvesti naujg eksponatg (63 psl.).
4. |kelkite vertybés skaitmenine bylg korteléje Skaitmeniniai objektai.

Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Pridéti skaitmeninj objektg (26 psl.).
5. |veskite kitus duomenis apie vertybe kortelése Susijusios archyvo vertybés, Susije jvykiai

asmenys, adresai, jmonés ir NuraSymas.
Korteliy pildymas identiSkas aprasdytoms auks¢iau.
= Vertybés aprade darant sgsajg su kitos vertybés aprasu, tos visos susijusios vertybés
bus automatiskai susijusios viena su kita.

6. Jeireikia, vertybés apraso formoje pridékite papildomy duomeny korteliy.

Kaip atlikti skaitykite Pridéti duomeny korteles j aprasg (70 psl.).
7. Uzpilde duomenis apie archyvo vertybe, spauskite [ISsaugoti].

Sistema patikrina, ar duomenys korektiski ir iSsaugoja.
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8. Toliau, priklausomai nuo Jums suteikty teisiy, galite atlikti Siuos veiksmus:

Surasti archyvo vertybés duomenis (101 psl.)
Perziaréeti archyvo vertybés duomenis (102 psl.)
Keisti archyvo vertybés duomenis (103 psl.)
Salinti archyvo vertybe (103 psl.)

10.1.2. )vesti naujg archyvo vertybe naudojant Sablong

Paskirtis — jvesti naujos archyvo vertybés duomenis j sistemg, panaudojant jvestos vertybés duomeny
Sablona.

Kas gali atlikti
Jvesti naujg archyvo vertybe j sistemg gali:

= Archyvaras;

= Naudotojas, kuriam suteikta teisé tvarkyti archyvo duomenis.
Kaip atlikti
Norédami jvesti naujos archyvo vertybés duomenis pagal Sablong, atlikite Siuos veiksmus:

1. Suraskite jau jvestos archyvo vertybés duomenis.

Kaip atlikti paieSka skaitykite skyrelyje Surasti archyvo vertybés duomenis (101 psl.).

2. Salia rasto jrado, stulpelyje Veiksmai spauskite o,
Atsiveria langas Archyvo vertybés paieska > Archyvo vertybé, kuriame duomeny laukai
uzpildyti pasirinktos vertybés duomenimis.

3. Keiskite/papildykite duomenis.
Kaip jvesti naujus duomenis skaitykite skyrelyje Duomeny pildymo taisyklés (10 psl.).

4. UZpilde duomenis spauskite [ISsaugoti].
Sistema patikrina, ar duomenys korektiski ir iSsaugoja.

5. Toliau, priklausomai nuo Jums suteikty teisiy, galite atlikti Siuos veiksmus:

= Surasti archyvo vertybés duomenis (101 psl.)

= Perzigréti archyvo vertybés duomenis (102 psl.)
= Keisti archyvo vertybés duomenis (103 psl.)

= Salinti archyvo vertybe (103 psl.)

10.1.3. Surasti archyvo vertybés duomenis

Paskirtis — surasti archyvo vertybés duomenis sistemoje.
Kas gali atlikti

Surasti archyvo vertybés duomenis sistemoje gali:

= Archyvaras;
» Naudotojas, kuriam suteiktos teisés perziaréti ir tvarkyti archyvo duomenis.

Kaip atlikti
Norédami surasti archyvo vertybés duomenis atlikite Siuos veiksmus:

1. 18 meniu pasirinkite Archyvas -> Archyvo vertybeés.
Atsiveria langas Archyvo vertybés paieska.
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Naujas

Vertybés pavadinimas
Sifras

Autorius

Tema

Bylos pavadinimas
Bylos numeris
Apyraso pavadinimas
Apyraso numeris
Fondo pavadinimas
Fondo numeris
|vedimo data nuo
Duomeny pateikéjas

Dirbta nuo
Skaitmeniniai objektai

Zymuo, licencija, pareikstis

Paieska bet kuriame lauke

I3samus apradymas
(vieSinimui lietuviy k.)

Rodyti vertybes
Publikuoti |
Mano sarasas

» Kiti duomenys

leskoti I5valyti

tikslus numeris

LN

N konkretus
0 » i El
. duomenis sistemoje pateiké [ | apraso autorius
B » ik =
be skaitmeniniy su su vaizdo sU garso su 3D suel sukitais sk. ) su nevieginamais
objekiy nuotraukomis rasais jrasais modeliais knygomis objektais ’ skaitmeniniais objektais

Nesvarbu

(7] leskoti tik antrastéje, aprasyme

Nenurasytas  w
LIMIS-K Nesvarbu ~ VEPIS Nesvarbu ~  Europeana Nesvarbu | kitas duomeny bazes Nesvarbu

v

20 pav. Archyvo vertybés paieskos langas

2. Nurodykite zinomus archyvo vertybés paieskos kriterijus:

= Pasirinkite reikSmes i$ klasifikatoriaus — spauskite .
Kaip atlikti skaitykite skyriuje Duomeny pildymo taisyklés (10 psl.).
= UZpilde laukg {Dirbta nuo iki} bus atrinktos archyvo vertybés, kurios buvo sukurtos arba
paredaguotos nurodytu intervalu.
= Jei norite atlikti paieSkg pagal archyvo vertybés QR koda, atlikite veiksmus aprasytus
skyriuje Atlikti eksponato/vertybés paieskg pagal QR kodg (41 psl.).
= Jei paspausite mygtuka [ISvalyti] visi uzpildyti ar pasirinkti paieSkos kriterijai bus iSvalyti ir
galésite paieskos kriterijus pasirinkti i$ naujo.
3. Spauskite [leSkoti].
Sistema pateikia paiedkos kriterijus atitinkandiy jrasy sarasa.
4. Toliau, priklausomai nuo Jums suteikty teisiy, galite atlikti Siuos veiksmus:

= PerZidréti archyvo vertybés duomenis (102 psl.)
= Keisti archyvo vertybés duomenis (103 psl.)
= Salinti archyvo vertybe (103 psl.)

10.1.4. Perziaréti archyvo vertybés duomenis

Paskirtis — perzidréti archyvo vertybés duomenis sistemoje.

Kas gali atlikti

Perziaréti archyvo vertybés duomenis gali:

= Archyvaras;
= Naudotojas, kuriam suteiktos teisés perziaréti ir tvarkyti archyvo duomenis.

Kaip atlikti

Norédami perzitréti archyvo vertybés duomenis, atlikite Siuos veiksmus:

1. Suraskite norimg archyvo byla.
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Surasti archyvo vertybés duomenis (101 psl.).

2. Reazultaty lenteléje stulpelyje Vertybés pavadinimas spauskite pavadinimo nuoroda.
Atsiveria langas Archyvo vertybés paieska > Archyvo vertybé.
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3. Perziurékite archyvo vertybés duomenis.
Kiek duomeny korteliy turi vertybés aprasas, priklauso nuo to, kiek informacijos buvo apie jg
jvesta, bei taip pat nuo atlikty veiksmy. Pvz.: | kolekcijas jtraukty vertybiy aprasai automatiskai
papildomi duomeny kortele Kolekcijos, kurioje galite perzitréti sgrasg visy kolekcijy, j kurias
jtraukta vertybé.

Pastaba: Keisti archyvo vertybés duomeny perzitros lange negalite.

10.1.5. Keisti archyvo vertybés duomenis

Paskirtis — keisti archyvo vertybés duomenis sistemoje.
Kas gali atlikti

Redaguoti archyvo vertybés duomenis gali:

= Archyvaras;
» Naudotojas, kuriam suteiktos teisés perziaréti ir tvarkyti archyvo duomenis.

Kaip atlikti
Norédami redaguoti archyvo vertybés duomenis, atlikite Siuos veiksmus:

1. Suraskite norimg archyvo vertybe.
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Surasti archyvo vertybés duomenis (101 psl.).

2. Rezultaty lenteléje stulpelyje Veiksmai spauskite piktogramag '=.
Atsiveria langas Archyvo vertybés paieska > Archyvo vertybé.

3. Perzitrékite ir redaguokite norimus archyvo vertybés duomenis.
Kaip jvesti duomenis skaitykite skyrelyje Duomeny pildymo taisyklés (10 psl.).

10.1.6. Atspausdinti archyvo vertybés aprasa

Paskirtis - atspausdinti sistemoje jvesty archyvo vertybiy aprasus.

Kaip atlikti

Norédami atspausdinti archyvo vertybés apra8a, atlikite Siuos veiksmus:

4. Atsiverskite norimo archyvo vertybés duomenis perziirai.
Kaip atlikti skaitykite PerzZiareti archyvo vertybés duomenis (102 psl.)

5. Spauskite =ErEAE]
Sistema suformuoja archyvo vertybés duomeny suvestine.

Pastaba:  Suformuotoje suvestinéje rodomi ir tik tie duomeny blokai ir tik tie duomeny laukai, kuriuose
yra uzpildytos informacijos.

6. Spauskite == Spausdinti PDF arba = Spausdinti Word .
Sistema paruoS$ia archyvo vertybés aprasg spausdinimui.
7. Nurodykite spausdinimo nustatymus ir spauskite [Print].

10.1.7. Salinti archyvo vertybe

Paskirtis — paSalinti archyvo vertybe i$ sistemos.
Kas gali atlikti

Salinti archyvo vertybe gali:

= Archyvaras;
= Naudotojas, kuriam suteiktos teisés perziaréti ir tvarkyti archyvo duomenis.

Kaip atlikti

Norédami pa$alinti archyvo vertybe, atlikite Siuos veiksmus:
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Suraskite norimg archyvo vertybe.
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Surasti archyvo vertybés duomenis (101 psl.).

Rezultaty lenteléje stulpelyje Veiksmai spauskite piktograma &3.
Atsiveria langas Archyvo vertybés paieSka > Archyvo vertybé.

Perzidrékite duomenis.
Spauskite [Trinti].
Sistema pasalina duomenis i$ sistemos.

10.2. Suformuoti archyvo ataskaita spausdinimui

Paskirtis — formuoti archyvo ataskaitg norimam laikotarpiui.

Kas gali atlikti

Formuoti archyvo ataskaitg sistemoje gali:

Archyvaras;
Naudotojas, kuriam suteiktos teisés perziaréti ir tvarkyti archyvo duomenis.

Kaip atlikti

Norédami formuoti archyvo ataskaita, atlikite Siuos veiksmus:

1.

4.

5.

IS meniu pasirinkite Archyvas -> Archyvo ataskaitos.
Atsiveria langas Archyvo ataskaitos.

Spauskite ant nuorodos Archyvo ataskaita.
Atsiveria ataskaitos formavimo kriterijy nurodymo langas.

Pagrindiniai atas kaitos duomenys
Pavadinimas Archyvo ataskaita
Formatas PDF dokumentas El
Ataskaitos parametrai
Fondo numeris
Fondo pavadinimas

Apyrago numeris

Apyrago pavadinimas

Generuoti
Jveskite kriterijus ataskaitai formuoti.
Kaip jvesti duomenis skaitykite skyrelyje Duomeny pildymo taisykles (10 psl.).

Nurode duomenis, spauskite [Generuoti].
Sistema pateikia sugeneruotg ataskaitg pasirinkto formato byla.

Suformuotg failg galite perzidréti ir iSsisaugoti kompiuteryje.

10.3. Tvarkyti fondo duomenis

Sistemoje galite atlikti Siuos su fondo duomenimis susijusius veiksmus:

Jvesti naujo archyvo fondo duomenis (105 psl.)
Surasti archyvo fondo duomenis (105 psl.)
Perzidréti archyvo fondo duomenis (106 psl.)
Keisti archyvo fondo duomenis (106 psl.)
Salinti archyvo fondg (107 psl.)
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10.3.1. )vesti naujo archyvo fondo duomenis

Paskirtis — jvesti naujo archyvo fondo duomenis sistemoje.
Kas gali atlikti

Jvesti naujo archyvo fondo duomenis j sistema gali:

= Archyvaras;
= Naudotojas, kuriam suteikta teisé tvarkyti archyvo duomenis.

Kaip atlikti
Norédami jvesti naujo archyvo duomenis, atlikite Siuos veiksmus:
1. IS meniu pasirinkite Archyvas -> Fondai.
Atsiveria langas Archyvo fondai.
2. Spauskite [Naujas].
Atsiveria langas fondo duomenims jvesti.
Archyvo fondai

Fondo pavadinimas *
Fondo numeris *
Fondo chronologinés ribos

Fondo apyrasal, bylos, vertybés | Apyragas Archyvo byla Vertybé

I&saugoti Redaguoti

3. Uzpildykite duomenis apie archyvo fonda.

4. Spauskite [ISsaugoti].
Sistema patikrina, ar duomenys korektiski ir iSsaugoja.

10.3.2. Surasti archyvo fondo duomenis

Paskirtis — surasti archyvo fondo duomenis sistemoje.
Kas gali atlikti

Surasti archyvo fondo duomenis sistemoje gali:

= Archyvaras;
= Naudotojas, kuriam suteiktos teisés perziaréti ir tvarkyti archyvo duomenis.

Kaip atlikti
Norédami surasti archyvo fondo duomenis, atlikite Siuos veiksmus:

1. IS meniu pasirinkite Archyvas -> Fondai.
Atsiveria langas Archyvo fondai.

Archyvo fondai

Naujas

Fondo pavadinimas

Fondo numeris tikslus numeris
2. Nurodykite Zinomus archyvo fondo paieSkos kriterijus.
Jei paspausite mygtuka [ISvalyti] visi pasirinkti ar jradyti paieSkos kriterijai bus iSvalyti ir galésite
pasirinkti naujus paieskos kriterijus.
3. Spauskite [leSkoti].
Sistema pateikia paie3kos kriterijus atitinkandiy jrasy sarasa.
4. Toliau, priklausomai nuo Jums suteikty teisiy, galite atlikti Siuos veiksmus:

= PerZitréti archyvo fondo duomenis (106 psl.)
= Keisti archyvo fondo duomenis (106 psl.)
= Salinti archyvo fondg (107 psl.)
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10.3.3. Perziiréti archyvo fondo duomenis

Paskirtis — perzidréti archyvo fondo duomenis sistemoje.
Kas gali atlikti

Perzidréti archyvo vertybés duomenis gali:

= Archyvaras;
= Naudotojas, kuriam suteiktos teisés perziaréti ir tvarkyti archyvo duomenis.

Kaip atlikti
Norédami perzidréti archyvo fondo duomenis, atlikite Siuos veiksmus:

1. Suraskite norimg archyvo fonda.
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Surasti archyvo fondo duomenis (105 psl.).

aidius pusiapyie 50 v
1iE 188 viso jrady. 5

Eil.or.  Fondo pavadinimas Fond numeris Fondo chronologinés ribos Veiksmai

' P
FoaD 33 P
! n
4 A Dvarai DVR/TS &8
Neinoms dals >

11 10 viso jray: 5)

2. Norédami perzitréti detalius fondo duomenis, rezultaty lenteléje stulpelyje Fondo pavadinimas
spauskite pavadinimo nuorodg.
Atsiveria langas Archyvo fondai.

3. Norédami pasinaudoti greitgja perzidra fondo turiniui, spauskite # Salia norimo fondo pavadinimo.
Sistema iSskleidZia fondo turinj po jraSu papildomose eilutése.

4. Perzilrekite archyvo fondo duomenis.

Pastaba: Keisti archyvo fondo duomeny perzidros lange negalite.

10.3.4. Keisti archyvo fondo duomenis

Paskirtis — keisti archyvo fondo duomenis sistemoje.
Kas gali atlikti

Redaguoti archyvo fondo duomenis gali:

= Archyvaras;
= Naudotojas, kuriam suteiktos teisés perziaréti ir tvarkyti archyvo duomenis.

Kaip atlikti
Norédami redaguoti archyvo fondo duomenis, atlikite Siuos veiksmus:

1. Suraskite norimg archyvo fonda.
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Surasti archyvo fondo duomenis (105 psl.).

2. Reazultaty lenteléje stulpelyje Veiksmai spauskite piktogramag '=.
Atsiveria langas Archyvo fondai.

3. Perzidrékite ir redaguokite norimus archyvo fondo duomenis.
Kaip jvesti duomenis skaitykite skyrelyje Duomeny pildymo taisyklés (10 psl.).
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10.3.5. Salinti archyvo fonda
Paskirtis — pa8alinti archyvo fondg i$ sistemos.
Kas gali atlikti
Salinti archyvo fondg gali:
= Archyvaras;

= Naudotojas, kuriam suteiktos teisés perziaréti ir tvarkyti archyvo duomenis.

Kaip atlikti
Norédami pasalinti archyvo fonda, atlikite Siuos veiksmus:
1. Suraskite norimg archyvo fonda.
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Surasti archyvo fondo duomenis (105 psl.).

2. Rezultaty lenteléje stulpelyje Veiksmai spauskite piktograma &3.
Atsiveria langas Archyvo fondai.

3. Perzilrekite duomenis.

4. Spauskite [Trinti].
Sistema pasalina duomenis i$ sistemos.

10.4. Tvarkyti archyvo byly duomenis
Sistemoje galite atlikti Siuos su archyvo bylos duomenimis susijusius veiksmus:

Jvesti naujos archyvo bylos duomenis (107 psl.)
Surasti archyvo bylos duomenis (108 psl.)
Perziaréti archyvo bylos duomenis (109 psl.)
Keisti archyvo bylos duomenis (110 psl.)

Salinti archyvo bylg (111 psl.)

10.4.1. )vesti naujos archyvo bylos duomenis

Paskirtis — jvesti naujos archyvo bylos duomenis sistemoje.
Kas gali atlikti

Jvesti naujos archyvo bylos duomenis j sistemg gali:

= Archyvaras;
= Naudotojas, kuriam suteikta teiseé tvarkyti archyvo duomenis.

Kaip atlikti
Norédami jvesti naujg archyvo byla, atlikite Siuos veiksmus:

1. I8 meniu pasirinkite Archyvas -> Bylos.
Atsiveria langas Archyvo bylos.

2. Spauskite [Naujas].
Atsiveria langas bylos duomenims jvesti.
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Archyvo bylos

Pagrindinial duomenys. || Susije jvykiai, asmenys, adresai. imonés || Nurasymas

Fondas, apyraias
@ Fondas
©> Apyrasas
Archyve byla

<@ Bylos pavadinimas

<G> Bylos numeris
<@ Byles chroncloginés ribos
@ Apimtis
<@ Bylos sudétis  Archyvo vertybés tipas. Skaiius Vieta byloje
Archyvo byla reprezentuojanti byla

B> Kalba

asmenys

5> Sriftas
> Tema

<G> Bylos turinys

B I x x Q =

Kita informacija

Pastabos
<@ Bylos vertybés Bylos lapo (-u) nr. Sifras & Vertybés pavadinimas Skaitmeniné byla

Publikavimas

Publikuelil ) isk () VEPIS (] Europeana (] kitas duomeny bazes

I3saugoti Trinti

21 pav. Archyvo bylos duomeny langas

3. Uzpildykite duomenis apie archyvo byla.
Kaip pildyti duomenis, rasite skyrelyje Duomeny pildymo taisyklés (10 psl.)

4. Spauskite [ISsaugoti].
Sistema patikrina, ar duomenys korektiski ir iSsaugoja.

10.4.2. Surasti archyvo bylos duomenis

Paskirtis — surasti archyvo bylos duomenis sistemoje.
Kas gali atlikti

Surasti archyvo bylos duomenis sistemoje gali:

= Archyvaras;
» Naudotojas, kuriam suteiktos teisés perzidréti ir tvarkyti archyvo duomenis.

Kaip atlikti
Norédami surasti archyvo bylos duomenis, atlikite Siuos veiksmus:

1. 18 meniu pasirinkite Archyvas -> Bylos.
Atsiveria langas Archyvo bylos.
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Archyvo bylos

Naujas

Bylos pavadinimas
Bylos numeris tikslus numeris

Bylos turinys, pastabos
Susijes jvykis konkretus
Susijusio jvykio adresas

Susijusio jvykio vieta konkretus

L

Susijes asmuo
Susijusiy asmeny vaidmuo
Susijusi jmoné, organizacija -~
Susijusiy jmoniy, organizacijy vaidmuo
Kolekeija eksportui -~
Rodyti bylas Nenuradytas

Publikuoti | LIMIS-K | Nesvarbu ~ VEPIS | Nesvarbu ~ |Europeana Nesvarbu - | kitas duomeny bazes | Nesvarbu W

leskoti I5valyti

2. Nurodykite zinomus archyvo bylos paieSkos kriterijus.
Jei paspausite mygtuka [ISvalyti] visi prie$ tai jvesti paieSkos kriterijai bus iSvalyti, galésite
pasirinkti naujus paieskos kriterijus.

3. Spauskite [leSkoti].
Sistema pateikia paieskos kriterijus atitinkanciy jrasy sarasa.

4. Toliau, priklausomai nuo Jums suteikty teisiy, galite atlikti Siuos veiksmus:

= Perzidréti archyvo bylos duomenis (109 psl.)
= Keisti archyvo bylos duomenis (110 psl.)
= Salinti archyvo bylg (111 psl.)

10.4.3. Perziuréti archyvo bylos duomenis

Paskirtis — perzidréti archyvo bylos duomenis sistemoje.
Kas gali atlikti

Perzidréti archyvo vertybés duomenis gali:

= Archyvaras;
= Naudotojas, kuriam suteiktos teisés perziaréti ir tvarkyti archyvo duomenis.

Kaip atlikti
Norédami perzidréti archyvo bylos duomenis, atlikite Siuos veiksmus:

1. Suraskite norimg archyvo byla.
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Surasti archyvo bylos duomenis (108 psl.).
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Archyvo bylos

Naujas

Bylos pavadinimas
Bylos numeris [ tikslus numeris

Bylos turinys, pastabos

Susijes jvykis 'y konkretus
Susijusio jvykio adresas A
Susijusio jrykio vieta A konkretus
Susijes asmuo A
Susijusiy asmeny vaidmuo
Susijusi imong, organizaciia A
Susijusiy imoniy, organizacijy vaidmuo
Kolekcila eksportui 28
Rodylibylas | Nenuraiylas v
Publikuotii  LIMISK | Nesvarou v | VEPIS | Nesvarbu v | Europeana |Nesvarou | kitas duomeny bazes | Mesvarbu v
ledkoti évalyt
Irasy skaidius puslapyje | 50 v
1151 (18 viso jrady: 6)

Eil.or.  Bylos pavadinimas Bylos turinys Bylos nr. Apimtis Kita informacija Pastabos Apyrasas Fondas Veiksmai
1 A Test 0323, iffemm— 258 F1 Fondas 1 EE 3
2| a Byla22i0529 Byla sukurta Tes(2 aplinkoje 220529 51944 - 1880 m. Listuvos afifos | 1 Afifos F8

sukurios “1950-1970 m." bylos

pagrindu
3 7 DVR/18 Dvarai 6 IR
4 it S8
5 7 DVR/18 Dvarai 6 EF3
6 a - OK Fondo pavadinimas EF ]

A Arc
avadinimas OK

15 1 (15 viso jrasy: 6)

2. Norédami perzidréti detalius bylos duomenis, rezultaty lenteléje stulpelyje Bylos pavadinimas
spauskite pavadinimo nuorodg.
Atsiveria langas Archyvo bylos.

3.  Norédami pasinaudoti greitgja perzidra bylos turiniui, spauskite # Salia norimos bylos pavadinimo.
Sistema iSskleidzia bylos turinj po jrasu papildomose eilutése.
4. Perzilrékite archyvo bylos duomenis.

Pastaba: Keisti archyvo bylos duomeny perziiros lange negalite.

10.4.4. Keisti archyvo bylos duomenis

Paskirtis — keisti archyvo bylos duomenis sistemoje.
Kas gali atlikti

Redaguoti archyvo bylos duomenis gali:

= Archyvaras;
= Naudotojas, kuriam suteiktos teisés perziaréti ir tvarkyti archyvo duomenis.

Kaip atlikti
Norédami redaguoti archyvo bylos duomenis, atlikite Siuos veiksmus:

1. Suraskite norimg archyvo byla.
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Surasti archyvo bylos duomenis (108 psl.).

2. Reazultaty lenteléje stulpelyje Veiksmai spauskite piktogramag '=.
Atsiveria langas Archyvo bylos.

3. Perziureékite ir redaguokite norimus archyvo bylos duomenis.
Kaip jvesti duomenis skaitykite skyrelyje Duomeny pildymo taisyklés (10 psl.).
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10.4.5. Salinti archyvo byla
Paskirtis — pa8alinti archyvo bylg i$ sistemos.
Kas gali atlikti
Salinti archyvo bylg gali:

= Archyvaras;

= Naudotojas, kuriam suteiktos teisés perziaréti ir tvarkyti archyvo duomenis.
Kaip atlikti
Norédami pasalinti archyvo bylg, atlikite Siuos veiksmus:

1. Suraskite norimg archyvo byla.
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Surasti archyvo bylos duomenis (108 psl.).

2. Rezultaty lenteléje stulpelyje Veiksmai spauskite piktograma &3.
Atsiveria langas Archyvo bylos.

3. Perzilrekite duomenis.

4. Spauskite [Trinti].
Sistema pa$alina duomenis i$ sistemos.

10.5. Tvarkyti apyrasy duomenis
Sistemoje galite atlikti Siuos su apyrasy duomenimis susijusius veiksmus:

Jvesti naujo archyvo apyraso duomenis (111 psl.)
Surasti archyvo apyrasy duomenis (112 psl.)
Perziaréti apyraso duomenis (112 psl.)

Keisti apyraso duomenis (113 psl.)

Salinti apyrasa (113 psl.)

10.5.1. )vesti naujo archyvo apyraso duomenis

Paskirtis — jvesti naujo archyvo apyraSo duomenis sistemoje.
Kas gali atlikti

Jvesti naujo archyvo apyraSo duomenis j sistemg gali:

= Archyvaras;
= Naudotojas, kuriam suteikta teiseé tvarkyti archyvo duomenis.

Kaip atlikti
Norédami jvesti naujo apyraso duomenis, atlikite Siuos veiksmus:

1. IS meniu pasirinkite Archyvas -> Apyrasai.
Atsiveria langas Apyra$ai.

2. Spauskite [Naujas].
Atsiveria langas apyraso duomenims jvesti.

Apyragai

3. Uzpildykite duomenis apie archyvo apyrasa.
4. Spauskite [ISsaugoti].
Sistema patikrina, ar duomenys korektiski ir iSsaugoja.
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10.5.2. Surasti archyvo apyrasy duomenis

Paskirtis — surasti archyvo apyraso duomenis sistemoje.
Kas gali atlikti

Surasti archyvo apyraso duomenis sistemoje gali;

= Archyvaras
= Naudotojas, kuriam suteiktos teisés perziaréti ir tvarkyti archyvo duomenis.

Kaip atlikti
Norédami surasti archyvo apyraso duomenis atlikite Siuos veiksmus:

1. I8 meniu pasirinkite Archyvas -> Apyrasai.
Atsiveria langas ApyraSai.

Apyrasai

Naujas

Apyraso pavadinimas

Apyrao numeris tikslus numeris
2. Nurodykite zinomus archyvo apyraso paieSkos kriterijus.
Jei paspausite mygtuka [ISvalyti] visi pasirinkti paiesSkos kriterijai bus iSvalyti ir galésite i$ naujo
pasirinkti paieSkos kriterijus.
3. Spauskite [leSkoti].
Sistema pateikia paieSkos kriterijus atitinkanciy jrasy sarasa.
4. Toliau, priklausomai nuo Jums suteikty teisiy, galite atlikti Siuos veiksmus:
» Perzigréti apyraso duomenis (112 psl.)
= Keisti apyraso duomenis (113 psl.)
= Salinti apyrasg (113 psl.)

10.5.3. Perziaréti apyraso duomenis

Paskirtis — perzidréti apyraso duomenis sistemoje.
Kas gali atlikti

Perzidréti apyraso duomenis gali:

= Archyvaras;
» Naudotojas, kuriam suteiktos teisés perzidreti ir tvarkyti archyvo duomenis.

Kaip atlikti
Norédami perzidréti apyraso duomenis, atlikite Siuos veiksmus:

1. Suraskite norimg apyrasa.
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Surasti archyvo apyrasy duomenis (112 psl.).

116 1 (1 viso frafy 5)

.....

5 1940~ 1990 ™
7 DVRIE Dy
n O Fand

2. Norédami perziGréti detalius apyraSo duomenis, rezultaty lenteléje stulpelyje Apyraso
pavadinimas spauskite pavadinimo nuoroda.
Atsiveria langas Archyvo bylos.
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3. Norédami pasinaudoti greitgja perziara apyraSo turiniui, spauskite # Salia norimo apyraso
pavadinimo.
Sistema iSskleidzia apyraso turinj po jrasu papildomose eilutése.

4. Perzitrekite apyraso duomenis.

Pastaba: Keisti apyraSo duomeny perzidros lange negalite.

10.5.4. Keisti apyraso duomenis

Paskirtis — keisti apyraSo duomenis sistemoje.
Kas gali atlikti

Redaguoti apyraso duomenis gali:

= Archyvaras;
= Naudotojas, kuriam suteiktos teisés perziaréti ir tvarkyti archyvo duomenis.

Kaip atlikti
Norédami redaguoti apyraSo duomenis, atlikite Siuos veiksmus:

1. Suraskite norimg apyrasa.
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Surasti archyvo apyrasy duomenis (112 psl.).

2. Reazultaty lenteléje stulpelyje Veiksmai spauskite piktogramg =,
Atsiveria langas ApyraSai.

3. Perzilrékite ir redaguokite norimus apyraso duomenis.
Kaip jvesti duomenis skaitykite skyrelyje Duomeny pildymo taisyklés (10 psl.).

10.5.5. Salinti apyrasa
Paskirtis — paSalinti apyrasg i$ sistemos.
Kas gali atlikti
Salinti apyra$a gali:
= Archyvaras;

= Naudotojas, kuriam suteiktos teisés perziaréti ir tvarkyti archyvo duomenis.
Kaip atlikti
Norédami pasalinti apyra$a, atlikite Siuos veiksmus:

1. Suraskite norimg apyra$a.

Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Surasti archyvo apyrasy duomenis (112 psl.).

2. Rezultaty lenteléje stulpelyje Veiksmai spauskite piktograma 3.
Atsiveria langas Apyra$ai.

3. Perzitrékite duomenis.

4. Spauskite [Trinti].
Sistema paSalina duomenis i$ sistemos.
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11. Audiotekos ir videotekos tvarkymas

Sistemoje, priklausomai nuo Jums suteikty teisiy, galite atlikti Siuos veiksmus, susijusius su audiotekos ir
videotekos duomeny tvarkymu:

Jvesti naujg audiotekos ir videotekos vertybe (114 psl.)

Jvesti naujg audiotekos ir videotekos vertybe naudojant sablong (115 psl.)
Surasti audiotekos ir videotekos vertybe (115 psl.)

Perzitaréeti audiotekos ir videotekos vertybés duomenis (116 psl.)

Redaguoti audiotekos ir videotekos vertybés duomenis (117 psl.)

Salinti audiotekos ir videotekos vertybe (118 psl.)

Suformuoti audiotekos ir videotekos vertybiy ataskaitg spausdinimui (118 psl.)

11.1. Jvesti nauja audiotekos ir videotekos vertybe

Paskirtis — leisti audiotekos ir videotekos tvarkytojui jvesti naujg audiotekos ir videotekos vertybe
sistemoje.

Kas gali atlikti
Jvesti naujos vertybés duomenis j sistemg gali:

= Audiotekos ir videotekos tvarkytojas;
» Naudotojas, kuriam suteikta teisé tvarkyti audiotekos ir videotekos vertybiy duomenis.

Kaip atlikti
Norédami jvesti naujos audiotekos ir videotekos vertybés duomenis | sistema, atlikite Siuos veiksmus:

1. 18 meniu pasirinkite Audioteka ir videoteka -> Audiotekos ir videotekos vertybés.
Atsiveria langas Audiotekos ir videotekos vertybés paieska.

2. Spauskite mygtukg [Naujas]
Atsiveria langas Nauja audiotekos ir videotekos vertybé, kortelé Pagrindiniai duomenys.
Pagal nutyléjimg sistema pateikia duomeny jvedimo formg, kurig sudaro Sios duomeny
kortelés:
= Pagrindiniai duomenys;
= Skaitmeniniai objektai;
= Susijusios audiotekos ir videotekos vertybés;
= Nurasymas.

3. )veskite naujos audiotekos ir videotekos vertybés duomenis korteleje Pagrindiniai duomenys:
3.1. Jveskite pagrindinius duomenis apie naujg vertybe.
Kaip jvesti duomenis skaitykite skyrelyje Duomeny pildymo taisykles (10 psl.).

Pastaba: Panaudota klasifikatoriaus reikSmé, kuri buvo naujai sukurta, bet dar LIMIS-C
administratoriaus nepatvirtinta, sistemoje bus pazymeéta gelsva spalva:

Rinkinys *  Danguolés debeséliai 1 38

Klasifikatoriaus reikSmé, kuri buvo redaguota, bet dar nepatvirtinta LIMIS-C administratoriaus
spalvomis néra iSskiriama.

Jei pasirinkta reikSmé yra naujai sukurta, o LIMIS-C administratorius Sios reikSmés
nepatvirtins, tai Jums reikés atlikti veiksmus, kurie yra apraSyti skyrelyje Redaguoti
nesutvarkytus eksponatus (78 psl.).

3.2. Nurodykite vertybés pagrindinj aprasa.
3.3. Pildydami laukus {Autorius} ir {Gamintojas} galésite rinktis i§ papildomy sarasinio
klasifikatoriaus lauky.
4. |kelkite vertybés skaitmenine bylg korteléje Skaitmeniniai objektai.
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Pridéti skaitmeninj objektg (26 psl.).
5. Jveskite kitus duomenis apie vertybe kortelése Susijusios audiotekos ir videotekos vertybés ir
Nurasymas.
Korteliy pildymas identiSkas apraSytai auksciau.
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= Vertybés apraSe darant sgsajg su kitos vertybés aprasu, tos visos susijusios vertybés
bus automatiskai susijusios viena su kita.

6. Uzpilde duomenis apie vertybe spauskite [ISsaugoti].
Sistema patikrina, ar duomenys korektiski ir iSsaugoja.
7. Toliau, priklausomai nuo Jums suteikty teisiy, galite atlikti Siuos veiksmus:

» Perzidréti audiotekos ir videotekos vertybés duomenis (116 psl.)
= Redaguoti audiotekos ir videotekos vertybes duomenis (117 psl.)
= Salinti audiotekos ir videotekos vertybe (118 psl.)

11.2. Jvesti naujg audiotekos ir videotekos vertybe naudojant Sablong

Paskirtis — jvesti naujos audiotekos ir videotekos vertybés duomenis | sistemg, panaudojant jvestos
vertybés duomeny Sablong. Si sistemos savybé orientuota | situacijas, kai reikia jvesti duomenis apie
keletg vertybiy, kuriy informacija skiriasi nezymiai.

Kas gali atlikti
Jvesti naujos vertybés duomenis j sistemg gali:

= Audiotekos ir videotekos tvarkytojas;
» Naudotojas, kuriam suteikta teisé tvarkyti audiotekos ir videotekos vertybiy duomenis.

Kaip atlikti
Norédami jvesti naujos vertybés duomenis pagal Sablong, atlikite Siuos veiksmus:
1. Suraskite jau jvestg vertybe.
Kaip atlikti paieSkg skaitykite skyrelyje Surasti audiotekos ir videotekos vertybe (115 psl.).

2. Salia vertybés, stulpelyje Veiksmai spauskite [,
Atsiveria langas Audiotekos ir videotekos vertybés paieSka > Audiotekos ir videotekos vertybe,
kuriame duomeny laukai uzpildyti pasirinktos vertybés duomenimis.

3. Keiskite/papildykite duomenis.
Kaip jvesti naujus duomenis skaitykite skyrelyje Duomeny pildymo taisykles (10 psl.).

4. |kelkite vertybés skaitmenine bylg korteléje Skaitmeniniai objektai.
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Pridéti skaitmeninj objektg (26 psl.).
5. Jveskite kitus duomenis apie vertybe kortelése Susijusios audiotekos ir videotekos vertybés ir
Nurasymas.
Korteliy pildymas identiSkas apra8ytai auks¢iau.
6. Uzpilde duomenis apie vertybe spauskite [ISsaugoti].
Sistema patikrina, ar duomenys korektiski ir iSsaugoja.
7. Toliau, priklausomai nuo Jums suteikty teisiy, galite atlikti Siuos veiksmus:
= Perzidréti audiotekos ir videotekos vertybés duomenis (116 psl.)

= Redaguoti audiotekos ir videotekos vertybés duomenis (117 psl.)
» Salinti audiotekos ir videotekos vertybe (118 psl.)

11.3. Surasti audiotekos ir videotekos vertybe

Paskirtis — surasti audiotekos ir videotekos vertybe sistemoje.

Kas gali atlikti

Surasti audiotekos ir videotekos vertybe gali:

» Audiotekos ir videotekos tvarkytojas;
= Naudotojas, kuriam suteiktos teisés perziGréti ir tvarkyti audiotekos ir videotekos vertybiy
duomenis.

Kaip atlikti
Norédami surasti audiotekos ir videotekos vertybe atlikite Siuos veiksmus:

1. 18 meniu pasirinkite Audioteka ir videoteka -> Audiotekos ir videotekos vertybés.
Atsiveria langas Audiotekos ir videotekos vertybés paieSka.
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Audiotekos ir videotekos vertybés paieska

Naujas

Vertybés pavadinimas

Sukdrimo data . [ tiksli data

Garso ir vaizdo dokumento konkretus
tipas

Autorius
Uzsakovas
Gamintojas

Tema konkretus

ol ol ol ol

Autoriy turtiniy teisiy turétojas
Inventorinis numeris Sifras numeris tikslus numeris

|vedimo data nuo |: » ki |:

Duomeny pateikéjas S duomenis sistemoje pateike (| apraSo autorius

Dirbta nuo B » ik El

be skaitmeniniy su su vaizdo su garso su 3D suel. su kitais sk. ) su neviesinamais

ST SR iE objekty nuotraukomis fradais frasais modeliais knygomis objektais — skaitmeniniais objektais

Zymuo, licencija, pareikstis Nesvarbu
Paieska bet kuriame lauke () leskoti tik antrasteje, aprasyme

Turinys

|8samus apradymas
(vieSinimui lietuviy k.)

Rodyti vertybes Nenurasytas
Publikuati | LIMIS-K Nesvarbu ~ VEPIS| Nesvarbu ~ Europeana Nesvarbu +  kitas duomeny bazes Nesvarbu

» Kiti duomenys

ledkoti I5valyti

22 pav. Audiotekos ir videotekos vertybés paieskos langas

2. Nurodykite zinomus duomenis apie audiotekos ir videotekos vertybe:

= )veskite Zinomg informacijg klaviatara;

= Jei nurodote tikslig datg, pazymékite varnele laukg {tiksli data}.

= UZpildZius laukg {Dirbta nuo iki} bus atrenkamos audiotekos ir videotekos vertybés, kurios
buvo sukurtos arba paredaguotos nurodytu laiku.

= Pasirinkite reikSmes i$ klasifikatoriaus — spauskite .
Kaip atlikti skaitykite skyriuje Duomeny pildymo taisyklés (10 psl.).

= Jei norite atlikti paieSkg pagal audiotekos ir videotekos vertybés QR koda, atlikite veiksmus
aprasSytus skyriuje Atlikti eksponato/vertybés paieSkg pagal QR kodg (41 psl.).

= Jei paspausite mygtuka [ISvalyti] visi pries tai suvesti paieSkos kriterijai bus iSvalyti ir
galésite paieskos kriterijus pasirinkti i$ naujo.

3. Spauskite [leSkoti].
Sistema pateikia paiedkos kriterijus atitinkanciy jrasy sarasa.

4. Toliau, priklausomai nuo Jums suteikty teisiy, galite atlikti Siuos veiksmus:
» Perzidréti audiotekos ir videotekos vertybés duomenis (116 psl.)

= Redaguoti audiotekos ir videotekos vertybés duomenis (117 psl.)
» Salinti audiotekos ir videotekos vertybe (118 psl.)
11.4. Perziuréti audiotekos ir videotekos vertybés duomenis
Paskirtis — perzidréti audiotekos ir videotekos vertybés duomenis sistemoje.
Kas gali atlikti
Perziaréti audiotekos ir videotekos vertybés duomenis gali:

= Audiotekos ir videotekos tvarkytojas;
= Naudotojas, kuriam suteiktos teisés jvesti, perziaréti ir tvarkyti audiotekos ir videotekos vertybiy
duomenis.

Kaip atlikti

Norédami perzidréti audiotekos ir videotekos vertybés duomenis, atlikite Siuos veiksmus:
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1. Suraskite norimg audiotekos ir videotekos vertybe.
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Surasti audiotekos ir videotekos vertybe (115 psl.).

2. Lange Audiotekos ir videotekos vertybés paieSka, rezultaty lenteléje stulpelyje Vertybés
pavadinimas spauskite nuoroda.
Atsiveria langas Audiotekos ir videotekos vertybés paieSka > Audiotekos ir videotekos vertybé.

3. Perzilrékite vertybés duomenis.
Kiek duomeny korteliy turi vertybés aprasas, priklauso nuo to, kiek informacijos buvo apie jg
jvesta, bei taip pat nuo atlikty veiksmy. Pvz.: | kolekcijas jtraukty vertybiy aprasai automatiskai
papildomi duomeny kortele Kolekcijos, kurioje galite perzitréti sgrasa visy kolekcijy, j kurias
jtraukta vertybé.

Pastaba:  Keisti audiotekos ir videotekos vertybés duomeny perZidros lange negalite.

11.5. Redaguoti audiotekos ir videotekos vertybés duomenis
Paskirtis — keisti audiotekos ir videotekos vertybés duomenis sistemoje.
Kas gali atlikti

Redaguoti audiotekos ir videotekos vertybés duomenis gali:

= Audiotekos ir videotekos tvarkytojas
= Naudotojas, kuriam suteiktos teisés tvarkyti audiotekos ir videotekos vertybiy duomenis.

Kaip atlikti
Norédami keisti audiotekos ir videotekos vertybés duomenis, atlikite Siuos veiksmus:
1. Suraskite norimg audiotekos ir videotekos vertybe.
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Surasti audiotekos ir videotekos vertybe (115 psl.).
2. Lange Audiotekos ir videotekos vertybés paieSka, rezultaty lenteléje stulpelyje Veiksmai

spauskite piktogramag '=.
Atsiveria langas Audiotekos ir videotekos vertybés paieSka > Audiotekos ir videotekos vertybé.

3. Redaguokite norimus apraso duomenis.
Kaip jvesti duomenis skaitykite skyrelyje Duomeny pildymo taisyklés (10 psl.).

4. Spauskite [ISsaugoti].
Sistema patikrina, ar duomenys korektiski ir iSsaugoja.

11.6. Atspausdinti audiotekos ir videotekos vertybés aprasa
Paskirtis - atspausdinti sistemoje jvesty audiotekos ir videotekos vertybiy aprasus.
Kaip atlikti

Norédami atspausdinti audiotekos ir videotekos vertybés apra$a, atlikite Siuos veiksmus:

5. Atsiverskite norimos audiotekos ir videotekos vertybés duomenis perzidrai.
Kaip atlikti skaitykite Perzidréti audiotekos ir videotekos vertybés duomenis (116 psl.).
6. Spauskite =FErEAE]
Sistema suformuoja audiotekos ir videotekos vertybés duomeny suvestine.

Pastaba:  Suformuotoje suvestinéje rodomi ir tik tie duomeny blokai ir tik tie duomeny laukai, kuriuose
yra uzpildytos informacijos.

7. Spauskite =) Spausdinti PDF arba =3 Spausdinti Word .
Sistema paruosia audiotekos ir videotekos vertybés aprasg spausdinimui.
8. Nurodykite spausdinimo nustatymus ir spauskite [Print].
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11.7. Salinti audiotekos ir videotekos vertybe

Paskirtis — pasalinti audiotekos ir videotekos vertybe i$ sistemos.
Kas gali atlikti

Salinti audiotekos ir videotekos vertybe gali:

= Audiotekos ir videotekos tvarkytojas;
= Naudotojas, kuriam suteiktos teisés tvarkyti audiotekos ir videotekos vertybiy duomenis.

Kaip atlikti
Norédami pasalinti audiotekos ir videotekos vertybés duomenis, atlikite Siuos veiksmus:

1. Suraskite norimg audiotekos ir videotekos vertybe.
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Surasti audiotekos ir videotekos vertybe (115 psl.).

2. Lange Audiotekos ir videotekos vertybés paieSka, rezultaty lenteléje stulpelyje Veiksmai
spauskite piktograma &3.
Atsiveria langas Audiotekos ir videotekos vertybés paieSka > Audiotekos ir videotekos vertybé.

3. Spauskite [Trinti].
Sistema paSalina duomenis i$ sistemos.
11.8. Suformuoti audiotekos ir videotekos vertybiy ataskaitg spausdinimui
Paskirtis — susiformuoti audiotekos ir videotekos vertybiy atskaitg jos spausdinimui.
Kas gali atlikti
Susiformuoti audiotekos ir videotekos vertybiy atskaitg gali:

= Audiotekos ir videotekos tvarkytojas;
= Naudotojas, kuriam suteiktos teisés perziGréti ir tvarkyti audiotekos ir videotekos vertybiy
duomenis.

Kaip atlikti
Norédami suformuoti audiotekos ir videotekos vertybés ataskaitg, atlikite Siuos veiksmus:

1. IS meniu pasirinkite Audioteka ir videoteka -> Audiotekos ir videotekos ataskaitos.
Atsiveria langas Audiotekos ir videotekos ataskaitos.

2. Spauskite ant nuorodos j ataskaita.
Atsiveria ataskaitos formavimo langas.

3. |veskite kriterijus ataskaitai formuoti.
Kaip jvesti duomenis skaitykite skyrelyje Duomeny pildymo taisyklés (10 psl.).

4. Nurode duomenis, spauskite [Generuoti].
Sistema pateikia sugeneruotg ataskaitg pasirinkto formato byla.

5. Suformuotg failg galite perziuréti, iSsisaugoti kompiuteryje ir atspausdinti.
Siy funkcijy vykdymas priklauso nuo to, kokio tipo byla buvo formuojama.
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12. Bibliotekos tvarkymas

Sistemoje, priklausomai nuo Jums suteikty teisiy, galite atlikti Siuos veiksmus, susijusius su bibliotekos
vertybiy duomeny tvarkymu:

Jvesti nauja bibliotekos vertybe (119 psl.)

Jvesti nauja bibliotekos vertybe naudojant Sablong (120 psl.)
Surasti bibliotekos vertybe (120 psl.)

Perzidréti bibliotekos vertybés duomenis (121 psl.)

Redaguoti bibliotekos vertybés duomenis (122 psl.)

Salinti bibliotekos vertybe (122 psl.)

Suformuoti bibliotekos inventorine knygag spausdinimui (123 psl.)

12.1. Jvesti nauja bibliotekos vertybe

Paskirtis — leisti bibliotekininkui jvesti naujg bibliotekos vertybe sistemoje.
Kas gali atlikti

Jvesti naujos vertybés duomenis j sistemg gali:

= Bibliotekininkas;
» Naudotojas, kuriam suteikta teisé tvarkyti bibliotekos vertybiy duomenis.

Kaip atlikti
Norédami jvesti naujos bibliotekos vertybés duomenis | sistema, atlikite Siuos veiksmus:

1. 18 meniu pasirinkite Biblioteka -> Bibliotekos vertybés.
Atsiveria langas Bibliotekos vertybés paieSka.

2. Paspauskite mygtukg [Naujas].
Atsiveria langas Nauja bibliotekos vertybé, kortelé Pagrindiniai duomenys.
Pagal nutyléjimg sistema pateikia vertybés duomeny jvedimo formag, kurig sudaro Sios
duomeny kortelés:

= Pagrindiniai duomenys;

= Gavimas;

= Svarbis jrasai;

= Susije jvykiai, asmenys, adresai, jmonés;
= Susijusios bibliotekos vertybés;

= Skaitmeniniai objektai;

= Nurasymas.

3. |veskite informacijg apie bibliotekos vertybe duomeny kortelése:
3.1. Atsiverskite duomeny kortele.
3.2. Jveskite duomenis apie naujg vertybe.
Kaip jvesti duomenis skaitykite skyrelyje Duomeny pildymo taisyklés (10 psl.).
3.3. Korteléje Pagrindiniai duomenys, pildydami laukus {Autorius}, {Sudarytojas},
{Vertéjas} ar {Leidéjas} galésite rinktis pagrindinj klasifikatoriaus terming ir papildomus
klasifikatoriaus duomenis iS kity lauky.

Pastaba: Panaudota klasifikatoriaus reikSmé, kuri buvo naujai sukurta, bet dar LIMIS-C
administratoriaus nepatvirtinta, sistemoje bus pazymeéta gelsva spalva:

Dokumento, leidinio fipas * Rankdarbiai & gg
Klasifikatoriaus reikSmé, kuri buvo redaguota, bet dar nepatvirtinta LIMIS-C administratoriaus,
spalvomis néra iSskiriama.
Jei pasirinkta reikSmé yra naujai sukurta, o LIMIS-C administratorius Sios reikSmés
nepatvirtins, tai Jums reikés atlikti veiksmus, kurie yra aprasyti skyrelyje Redaguoti
nesutvarkytus eksponatus (78 psl.).

4. )veskite kitus duomenis apie vertybe kortelése: Gavimas, Svarbus jrasai, Susije jvykiai,
asmenys, adresai, jmonés, Nurasymas.

Korteliy pildymas identiSkas apra8ytai auk3ciau.
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5. |veskite kitus duomenis apie vertybe korteléje Susijusios bibliotekos vertybés.

Kortelés pildymas identiSkas apraSytai auksciau.

= Vertybés apraSe darant sgsajg su kitos vertybés aprasu, tos visos susijusios vertybés
bus automatiskai susijusios viena su kita.

6. Jei vertybé turi skaitmenineg byla, jkelkite jg korteléje Skaitmeniniai objektai.

Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Pridéti skaitmeninj objektg (26 psl.).
7. Uzpilde duomenis apie bibliotekos vertybe spauskite [ISsaugoti].

Sistema patikrina, ar duomenys korektiski ir iSsaugoja.

12.2. Jvesti naujg bibliotekos vertybe naudojant Sablong

Paskirtis — jvesti naujos bibliotekos vertybés duomenis j sistema, panaudojant jvestos vertybés duomeny
Sablong. Si sistemos savybé orientuota j situacijas, kai reikia jvesti duomenis apie keletg vertybiy, kuriy
informacija skiriasi nezymiai.

Kas gali atlikti
Jvesti naujos vertybés duomenis j sistemg gali:

= Bibliotekininkas;
» Naudotojas, kuriam suteikta teisé tvarkyti bibliotekos vertybiy duomenis.

Kaip atlikti
Norédami jvesti naujos bibliotekos vertybés duomenis pagal $ablong, atlikite Siuos veiksmus:
1. Raskite jau jvestg bibliotekos vertybe.
Kaip atlikti paieSkg skaitykite skyrelyje Surasti bibliotekos vertybe (120 psl.).

2. Salia eksponato, stulpelyje Veiksmai spauskite [,
Atsiveria langas Bibliotekos vertybés paieska > Bibliotekos vertybé, kuriame duomeny laukai
uzpildyti pasirinktos vertybés duomenimis.

3. Keiskite/papildykite duomenis.
Kaip jvesti naujus duomenis skaitykite skyrelyje Duomeny pildymo taisykles (10 psl.).

4. Jei vertybé turi skaitmenine byla, jkelkite jg korteléje Skaitmeniniai objektai.
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Pridéti skaitmeninj objektg (26 psl.).

Uzpilde duomenis apie bibliotekos vertybe spauskite [ISsaugoti].
Sistema patikrina, ar duomenys korektiki ir iSsaugoja.

o

12.3. Surasti bibliotekos vertybe

Paskirtis — surasti bibliotekos vertybe sistemoje.
Kas gali atlikti

Surasti bibliotekos vertybe gali:

» Bibliotekininkas;
» Naudotojas, kuriam suteiktos teisés perzidreéti ir tvarkyti bibliotekos vertybiy duomenis.

Kaip atlikti
Norédami surasti bibliotekos vertybe atlikite Siuos veiksmus:

1. 18 meniu pasirinkite Biblioteka -> Bibliotekos vertybés.
Atsiveria langas Bibliotekos vertybés paieska.
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Bibliotekos vertybes paieska

v Bvonkretus
tikslus numeri
= » B
3 4 femoje peeice
g » =
bj aukor do iradsis su garso radsis [ su 30 modslisis [ su el knyg ki = iz

v | VEPIS [Nesvarbu_ | Europeana Nesvarbu | kitas duomeny bazes | Nesvarbu_ v

23 pav. Bibliotekos vertybés paieskos langas

2. Nurodykite zinomus duomenis apie bibliotekos vertybe:
= |veskite Zinoma informacijg klaviatdra;
= Pasirinkite reikSmes i$ klasifikatoriaus — spauskite .
Kaip atlikti skaitykite skyriuje Duomeny pildymo taisyklés (10 psl.).
= UzZpilde laukg {Dirbta nuo iki} bus atrenkamos bibliotekos vertybés, kurios buvo sukurtos
arba paredaguotos nurodytu laiku.
= Jei norite atlikti paieSkg pagal bibliotekos vertybés QR koda, atlikite veiksmus apraSytus
skyriuje Atlikti eksponato/vertybés paieskg pagal QR kodg (41 psl.).
= Jei paspausite mygtuka [ISvalyti] visi uzpildyti paieSkos kriterijai bus iSvalyti ir galésite i$
naujo pasirinkti paieskos kriterijus.
3. Spauskite [leSkoti].
Sistema pateikia paiedkos kriterijus atitinkanciy jrasy sarasa.
4. Toliau, priklausomai nuo Jums suteikty teisiy, galite atlikti Siuos veiksmus:

= PerZidréti bibliotekos vertybés duomenis (121 psl.)
* Redaguoti bibliotekos vertybés duomenis (122 psl.)
= Salinti bibliotekos vertybe (122 psl.)

12.4. Perziuréti bibliotekos vertybés duomenis
Paskirtis — perziaréti bibliotekos vertybés duomenis sistemoje.
Kas gali atlikti

Perziareéti bibliotekos vertybés duomenis gali:

= Bibliotekininkas;
= Naudotojas, kuriam suteiktos teisés perziaréti ir tvarkyti bibliotekos vertybiy duomenis.

Kaip atlikti
Norédami perzidréti bibliotekos vertybés duomenis, atlikite Siuos veiksmus:
1. Suraskite norimg bibliotekos vertybe.

Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Surasti bibliotekos vertybe (120 psl.).

2. Lange Bibliotekos vertybés paieSka, rezultaty lenteléje stulpelyje Antrasté spauskite nuoroda.
Atsiveria langas Bibliotekos vertybés paieSka > Bibliotekos vertybeé.

3. Perziurékite vertybés duomenis.
Kiek duomeny korteliy turi vertybés apradas, priklauso nuo to, kiek informacijos buvo apie jg
jvesta, bei taip pat nuo atlikty veiksmy. Pvz.: ] kolekcijas jtraukty vertybiy apradai automatiskai
papildomi duomeny kortele Kolekcijos, kurioje galite perzitréti sgrasg visy kolekcijy, j kurias
jtraukta vertybé

Pastaba: Keisti bibliotekos vertybés duomeny perzitros lange negalite.
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12.5. Redaguoti bibliotekos vertybés duomenis
Paskirtis — keisti bibliotekos vertybés duomenis sistemoje.
Kas gali atlikti

Redaguoti bibliotekos vertybés duomenis gali:

= Bibliotekininkas;
= Naudotojas, kuriam suteiktos teisés tvarkyti bibliotekos vertybiy duomenis.

Kaip atlikti
Norédami keisti bibliotekos vertybés duomenis, atlikite Siuos veiksmus:

1. Suraskite norimg bibliotekos vertybe.
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Surasti bibliotekos vertybe (120 psl.).

2. Reazultaty lenteléje stulpelyje Veiksmai spauskite piktogramg =",
Atsiveria langas Bibliotekos vertybés paieska > Bibliotekos vertybé.

3. Redaguokite norimus apraso duomenis.
Kaip jvesti duomenis skaitykite skyrelyje Duomeny pildymo taisyklés (10 psl.).

4. Spauskite [ISsaugoti].
Sistema patikrina, ar duomenys korektiski ir iSsaugoja.
12.6. Atspausdinti bibliotekos vertybés aprasa
Paskirtis - atspausdinti sistemoje jvesty bibliotekos vertybiy aprasus.
Kaip atlikti
Norédami atspausdinti bibliotekos vertybés aprasa, atlikite Siuos veiksmus:

5. Atsiverskite norimos bibliotekos vertybés duomenis perZidrai.
Kaip atlikti skaitykite Perzidréti bibliotekos vertybés duomenis (121 psl.).

6. Spauskite =7ErHAE
Sistema suformuoja bibliotekos vertybés duomeny suvestine.

Pastaba:  Suformuotoje suvestinéje rodomi ir tik tie duomeny blokai ir tik tie duomeny laukai, kuriuose
yra uzpildytos informacijos.

7. Spauskite =) Spausdinti PDF arba =3 Spausdinti Word .
Sistema paruosia bibliotekos vertybés aprasg spausdinimui.
8. Nurodykite spausdinimo nustatymus ir spauskite [Print].

12.7. Salinti bibliotekos vertybe

Paskirtis — Salinti bibliotekos vertybe i$ sistemos.
Kas gali atlikti

Salinti bibliotekos vertybe gali:

= Bibliotekininkas;
= Naudotojas, kuriam suteiktos teisés tvarkyti bibliotekos vertybiy duomenis.

Kaip atlikti
Norédami 3alinti bibliotekos vertybe, atlikite Siuos veiksmus:

1. Suraskite norimg bibliotekos vertybe.
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Surasti bibliotekos vertybe (120 psl.).

2. Rezultaty lenteléje stulpelyje Veiksmai spauskite piktograma 3.
Atsiveria langas Bibliotekos vertybés paieSka > Bibliotekos vertybé.

3. Spauskite [Trinti].
Sistema pasalina duomenis i$ sistemos.
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12.8. Suformuoti bibliotekos inventorine knyga spausdinimui

Paskirtis — susiformuoti bibliotekos inventorine knygg (ataskaitg) jos spausdinimui.
Kas gali atlikti

Susiformuoti bibliotekos vertybiy atskaitg gali:

= Bibliotekininkas;
= Naudotojas, kuriam suteiktos teisés perziaréti ir tvarkyti bibliotekos vertybiy duomenis.

Kaip atlikti
Norédami susiformuoti bibliotekos inventoring knyga, atlikite Siuos veiksmus:

1. 13 meniu pasirinkite Biblioteka -> Bibliotekos ataskaitos.
Atsiveria langas Bibliotekos ataskaitos.

2. Spauskite ant nuorodos j ataskaita.
Atsiveria ataskaitos formavimo langas.

Bibliotekos ataskaitos » Ataskaitos generavimas

Pagrindiniai ataskaitos duomenys
Pavadinimas Bibliotekos inventoring knyga

Formatas *  [PDF dokumentas = |

Ataskaitos parametrai

Inventorinimo data

Generuoti

3. Pasirinkite i$ iSskleidziamo sgraso formatg, kuriuo turi bati suformuota ataskaita.

4. Nurodykite inventorinimo datg.
Kaip nurodyti norimg laikotarpj, skaitykite Nurodyti data/laikotarpj (14 psl.).

5. Nurode duomenis, spauskite [Generuoti].
Sistema pateikia sugeneruotg ataskaitg pasirinkto formato byla.

6. Suformuotg failg galite perziaréti, iSsisaugoti kompiuteryje ir atspausdinti.
Siy funkcijy vykdymas priklauso nuo to, kokio tipo byla buvo formuojama.
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13. Fototekos valdymas

Sistemoje, priklausomai nuo Jums suteikty teisiy, galite atlikti Siuos veiksmus, susijusius su fototekos
vertybiy duomeny tvarkymu:

Jvesti naujg fototekos vertybe (124 psl.)

Jvesti naujg fototekos vertybe naudojant Sablong (125 psl.)
Surasti fototekos vertybe (125 psl.)

Perziareti fototekos vertybés duomenis (126 psl.)

Redaguoti fototekos vertybés duomenis (127 psl.)

Salinti fototekos vertybe (128 psl.)

Suformuoti fototekos vertybiy ataskaitg spausdinimui (128 psl.)

13.1. Jvesti nauja fototekos vertybe

Paskirtis — leisti fototekos tvarkytojui jvesti naujg fototekos vertybe sistemoje.
Kas gali atlikti

Jvesti naujos fototekos vertybés duomenis j sistema gali:

» Fototekos tvarkytojas;
= Naudotojas, kuriam suteikta teisé tvarkyti fototekos vertybiy duomenis.

Kaip atlikti
Norédami jvesti naujos fototekos vertybés duomenis j sistema, atlikite Siuos veiksmus:

1. 18 meniu pasirinkite Fototeka -> Fototekos vertybés.
Atsiveria langas Fototekos vertybés paieska.

2. Paspauskite mygtukg [Naujas].
Atsiveria langas Nauja fototekos vertybé, kortelé Pagrindiniai duomenys.
Pagal nutyléjimg sistema pateikia vertybés duomeny jvedimo formg, kurig sudaro Sios
duomeny kortelés:
= Pagrindiniai duomenys;
= Skaitmeniniai objektai;
= Susije jvykiai, asmenys, adresai, jmonés;
= Susijusios fototekos vertybés;
= Nurasymas.

3. |veskite informacijg apie fototekos vertybe duomeny kortelése:
3.1. Atsiverskite duomeny kortele.

3.2. Jveskite duomenis apie naujg vertybe.
Kaip jvesti duomenis skaitykite skyrelyje Duomeny pildymo taisyklés (10 psl.).

3.3. Korteléje Pagrindiniai duomenys pildydami laukus {Autorius} ir {Gamintojas} galésite
rinktis pagrindine klasifikatoriaus reikSme ir taip pat papildomus duomenis i§ Sio
klasifikatoriaus.

Pastaba: Panaudota klasifikatoriaus reik8meé, kuri buvo naujai sukurta, bet dar LIMIS-C
administratoriaus nepatvirtinta, sistemoje bus pazyméta gelsva spalva:

Fotofiksacijos momentas Ekspedicija &1 58

Klasifikatoriaus reikSmé, kuri buvo redaguota, bet dar nepatvirtinta LIMIS-C administratoriaus,
spalvomis néra iSskiriama.

Jei pasirinkta reikSmé yra naujai sukurta, o LIMIS-C administratorius Sios reikSmés
nepatvirtins, tai Jums reikés atlikti veiksmus, kurie yra aprasyti skyrelyje Redaguoti
nesutvarkytus eksponatus (78 psl.).

4. |veskite kitus duomenis apie vertybe kortelése: Susije jvykiai, asmenys, adresai, jmonés,
Nurasymas.
Kortelés pildymas identiS8kas apraSytai aukSciau.
5. |Jveskite kitus duomenis apie vertybe korteléje Susijusios fototekos vertybés.
Kortelés pildymas identiSkas apraSytai auksciau.
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= Vertybés apraSe darant sgsajg su kitos vertybés aprasu, tos visos susijusios vertybés
bus automatiskai susijusios viena su kita.
6. Jei vertybé turi skaitmenine bylg, jkelkite jg korteléje Skaitmeniniai objektai.
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Pridéti skaitmeninj objektg (26 psl.).

7. Uzpilde duomenis apie fototekos vertybe spauskite [ISsaugoti].
Sistema patikrina, ar duomenys korektiski ir iSsaugoja.

13.2. Jvesti naujg fototekos vertybe naudojant Sablong

Paskirtis — jvesti naujos fototekos vertybés duomenis j sistema, panaudojant jvestos vertybés duomeny
Sablong. Si sistemos savybé orientuota j situacijas, kai reikia jvesti duomenis apie keletg vertybiy, kuriy
informacija skiriasi nezymiai.

Kas gali atlikti
Jvesti naujos fototekos vertybés duomenis | sistema gali:

= Fototekos tvarkytojas;
= Naudotojas, kuriam suteikta teisé tvarkyti fototekos vertybiy duomenis.

Kaip atlikti
Norédami jvesti naujos fototekos vertybés duomenis pagal $ablona, atlikite Siuos veiksmus:

1. Suraskite jau jvestg vertybe.
Kaip atlikti paieSkg skaitykite skyrelyje Surasti fototekos vertybe (125 psl.).

2. Salia rastos vertybés jraso, stulpelyje Veiksmai spauskite o,
Atsiveria langas Fototekos vertybés paieska > Fototekos vertybé, kuriame duomeny laukai
uzpildyti pasirinktos vertybés duomenimis.
3. Keiskite/papildykite duomenis.
Kaip jvesti naujus duomenis skaitykite skyrelyje Duomeny pildymo taisykles (10 psl.).
4. Jei vertybé turi skaitmenineg byla, jkelkite jg korteléje Skaitmeniniai objektai.
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Pridéti skaitmeninj objektg (26 psl.).
Uzpilde duomenis apie fototekos vertybe spauskite [ISsaugoti].
Sistema patikrina, ar duomenys korektiki ir iSsaugoja.

o

13.3. Surasti fototekos vertybe

Paskirtis — surasti fototekos vertybe sistemoje.
Kas gali atlikti

Surasti fototekos vertybe gali:

= [Fototekos tvarkytojas;
= Naudotojas, kuriam suteiktos teisés perzitréti ir tvarkyti fototekos vertybiy duomenis.

Kaip atlikti
Norédami surasti fototekos vertybe, atlikite Siuos veiksmus:

1. 18 meniu pasirinkite Fototeka -> Fototekos vertybés.
Atsiveria langas Fototekos vertybés paieska.
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Fototekos vertybés paieSka

Naujas

Fototekos vertybés

pavadinimas

Sukarimo data “ (] tiksli data

Fotodokumento tipas

Fotofiksacijos momentas

.
A
8
UZsakovas ~
&Y
A
8

konkretus
konkretus

Autorius

Gamintojas

Tema konkretus

Autoriy turtiniy teisiy turétojas

Inventorinis numeris Sifras numeris tikslus numeris

|vedimo data nuo E » ki E

Duomeny pateikéjas “ ducmenis sistemaje pateike [_] apraso autorius

Skaitmeniniai objektal

Dirbta nuo B » i =

be skaitmeniniy su su vaizdo su garso su 3D suel su kitais sk. sy nevieSinamais
objekty nuotraukomis jrasais jrasais medeliais knygomis objektais — skaitmeniniais objektais

Zymuo, licencija, pareikitis Nesvarbu

Paieska bet kuriame lauke (7] leskoti tik antrastéje, aprasyme

Turinys

ISsamus aprasymas
(viesinimui lietuviu k.)

Rodyti vertybes Nenuradytas v

» Kiti duomenys

leskoti

Publikuoti | LIMISK Nesvarbu ~ VEPIS Nesvarbu | Europeana Nesvarbu v  kitas duomeny bazes| Nesvarbu

I5valyti

24 pav. Fototekos vertybés paieska

2. Nurodykite Zinomus duomenis apie fototekos vertybe:

Jveskite Zzinomg informacijg klaviatara;

Pasirinkite reikSmes i$ klasifikatoriaus — spauskite .

Kaip atlikti skaitykite skyriuje Duomeny pildymo taisyklés (10 psl.).

UzZpilde laukg {Dirbta nuo iki} bus atrenkamos fototekos vertybés, kurios buvo sukurtos
arba paredaguotos nurodytu intervalu.

Jei norite atlikti paieSkg pagal fototekos vertybés QR koda, atlikite veiksmus aprasytus
skyriuje Atlikti eksponato/vertybés paieskg pagal QR kodg (41 psl.).

Jei paspausite mygtukg [ISvalyti] visi uzpildyti paieSkos kriterijai bus iSvalyti ir galésite
paieskos kriterijus rinktis i$ naujo.

3. Spauskite [lesSkoti].
Sistema pateikia paieSkos kriterijus atitinkanciy jraSy sarasa.

4. Toliau, priklausomai nuo Jums suteikty teisiy, galite atlikti Siuos veiksmus:

Perzidréti fototekos vertybés duomenis (126 psl.)
Redaguoti fototekos vertybés duomenis (127 psl.)
Salinti fototekos vertybe (128 psl.)

13.4. Perziuréti fototekos vertybés duomenis

Paskirtis — perziaréti fototekos vertybés duomenis sistemoje.

Kas gali atlikti

Perziaréti fototekos vertybés duomenis gali:

» Fototekos tvarkytojas;
» Naudotojas, kuriam suteiktos teisés perzidréti ir tvarkyti fototekos vertybiy duomenis.

Kaip atlikti

Norédami perziaréti fototekos vertybés duomenis, atlikite Siuos veiksmus:

1. Suraskite norimg fototekos vertybe.

© UAB ,Asseco Lietuva“ 126




LIMIS naudotojo vadovas

Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Surasti fototekos vertybe (125 psl.).

2. Lange Fototekos vertybés paieSka, rezultaty lenteléje stulpelyje Fototekos vertybés
pavadinimas spauskite nuoroda.
Atsiveria langas Fototekos vertybés paieska > Fototekos vertybé.

3. Perzilreékite fototekos vertybés duomenis.
Kiek duomeny korteliy turi vertybés aprasas, priklauso nuo to, kiek informacijos buvo apie jg
jvesta, bei taip pat nuo atlikty veiksmuy. Pvz.: | kolekcijas jtraukty vertybiy aprasai automatiskai
papildomi duomeny kortele Kolekcijos, kurioje galite perzitréti sgrasg visy kolekcijy, j kurias
jtraukta vertybé

Pastaba: Keisti fototekos vertybés duomeny perzidros lange negalite.

13.5. Redaguoti fototekos vertybés duomenis
Paskirtis — keisti fototekos vertybés duomenis sistemoje.
Kas gali atlikti

Redaguoti fototekos vertybés duomenis gali:

= Fototekos tvarkytojas;
» Naudotojas, kuriam suteiktos teisés tvarkyti fototekos vertybiy duomenis.

Kaip atlikti
Norédami keisti fototekos duomenis, atlikite Siuos veiksmus:

1. Suraskite norimg fototekos vertybe.
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Surasti fototekos vertybe (125 psl.).

2. Reazultaty lenteléje stulpelyje Veiksmai spauskite piktogramg =",
Atsiveria langas Fototekos vertybés paieSka > Fototekos vertybé.

3. Redaguokite norimus apraso duomenis.
Kaip jvesti duomenis skaitykite skyrelyje Duomeny pildymo taisyklés (10 psl.).

4. Spauskite [ISsaugoti].
Sistema patikrina, ar duomenys korektiki ir iSsaugoja.
13.6. Atspausdinti fototekos vertybés aprasa
Paskirtis - atspausdinti sistemoje jvesty fototekos vertybiy aprasus.
Kaip atlikti
Norédami atspausdinti fototekos vertybés aprasa, atlikite Siuos veiksmus:

5. Atsiverskite norimos fototekos vertybés duomenis perzidrai.
Kaip atlikti skaitykite Perzidréti fototekos vertybés duomenis (126 psl.).
6. Spauskite =FErEAE]
Sistema suformuoja fototekos vertybés duomeny suvestine.

Pastaba:  Suformuotoje suvestinéje rodomi ir tik tie duomeny blokai ir tik tie duomeny laukai, kuriuose
yra uzpildytos informacijos.

7. Spauskite =) Spausdinti PDF arba =3 Spausdinti Word .
Sistema paruosia fototekos vertybés aprasg spausdinimui.
8. Nurodykite spausdinimo nustatymus ir spauskite [Print].
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13.7. Salinti fototekos vertybe

Paskirtis — Salinti fototekos vertybe i$ sistemos.
Kas gali atlikti

Salinti fototekos vertybe gali:

» Fototekos tvarkytojas;
= Naudotojas, kuriam suteiktos teisés tvarkyti fototekos vertybiy duomenis.

Kaip atlikti
Norédami Salinti fototekos vertybe, atlikite Siuos veiksmus:

1. Suraskite norimg fototekos vertybe.
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Surasti fototekos vertybe (125 psl.).

2. Rezultaty lenteléje stulpelyje Veiksmai spauskite piktograma &3.
Atsiveria langas Fototekos vertybés paieSka > Fototekos vertybé.

3. Spauskite [Trinti].
Sistema pa$alina duomenis i$ sistemos.
13.8. Suformuoti fototekos vertybiy ataskaitg spausdinimui
Paskirtis — susiformuoti fototekos inventorine knyga (ataskaitg) jos spausdinimui.
Kas gali atlikti
Susiformuoti fototekos vertybiy atskaitg gali:

= Fototekos tvarkytojas;

= Naudotojas, kuriam suteiktos teisés perzidreéti ir tvarkyti fototekos vertybiy duomenis.

Kaip atlikti
Norédami suformuoti fototekos inventorine knyga, atlikite Siuos veiksmus:

1. IS meniu pasirinkite Fototeka -> Fototekos ataskaitos.
Atsiveria langas Fototekos ataskaitos.

2. Spauskite ant nuorodos | ataskaitag.
Atsiveria ataskaitos formavimo langas.

..........

3. Pasirinkite i$ iSskleidZziamo sgraso formatg, kuriuo turi bati suformuota ataskaita.

4. Nurodykite vertybes sukdrimo datg.
Kaip nurodyti norimg laikotarpj, skaitykite Nurodyti datg/laikotarpj (14 psl.).

5.  Nurode duomenis, spauskite [Generuoti].
Sistema pateikia sugeneruotg ataskaitg pasirinkto formato byla.

6. Suformuotg failg galite perzitreti, iSsisaugoti kompiuteryje ir atspausdinti.
Siy funkcijy vykdymas priklauso nuo to, kokio tipo byla buvo formuojama.
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14. Zoologinés medziagos tvarkymas
Sistemoje galite tvarkyti Siuos duomenis, susijusius su zoologine medziaga:

= Tvarkyti zoologinés medziagos duomenis (129 psl.)

»  Susieti zoologine medZiagg su eksponatu/lkomplektu/grupe (132 psl.)
»  Tvarkyti zoologinés medziagos aktus (133 psl.)

»  Formuoti zoologiniy medziagy ataskaitg (138 psl.)

14.1. Tvarkyti zoologinés medziagos duomenis
Sistemoje, galite atlikti Siuos veiksmus, susijusius su zoologinés medziagos duomeny tvarkymu:

Jvesti naujg zoologine medZiagg (129 psl.)

Surasti zoologine medZziagg (130 psl.)

Perzidréti zoologinés medziagos duomenis (131 psl.)
Redaguoti zoologinés medziagos duomenis (131 psl.)
Salinti zoologinés medziagos duomenis (132 psl.)

14.1.1. )vesti nauja zoologine medziaga

Paskirtis — jvesti naujg zoologing medziagg sistemoje.

Kas gali atlikti

Jvesti naujos zoologinés medziagos duomenis j sistema gali:

= Zoologinés medziagos tvarkytojas;
= Naudotojas, kuriam suteikta teisé tvarkyti zoologinés medziagos duomenis.

Kaip atlikti
Norédami jvesti naujos zoologinés medzZiagos duomenis j sistema, atlikite Siuos veiksmus:
1. IS meniu pasirinkite Zoologiné medzZiaga -> Zoologiné medziaga.
Atsiveria langas Zoologiniy medZiagy paieSka.

2. Paspauskite mygtukg [Naujas]
Atsiveria langas Nauja zoologiné medziaga, kortele Pagrindiniai duomenys.

Zoologiniy

iagu paieska > Nauja zoologiné medsiaga

Pagrindiniai duomenys | Rinkimas / radimas || Tyrimas

saugot

Pagal nutyléjimg sistema pateikia vertybés duomeny jvedimo formg, kurig sudaro Sios
duomeny kortelés:

» Pagrindiniai duomenys
» Rinkimas /radimas
= Tyrimas
3. |veskite informacijg apie zoologine medziagg duomeny kortelése:
3.1. Atsiverskite duomeny kortele.
3.2. Jveskite duomenis apie naujg zoologine medziaga.
Kaip jvesti duomenis skaitykite skyrelyje Duomeny pildymo taisyklés (10 psl.).

Pastaba: Panaudota klasifikatoriaus reikSmé, kuri buvo naujai sukurta, bet dar LIMIS-C
administratoriaus nepatvirtinta, sistemoje bus pazyméta gelsva spalva:
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Isigijimo bldas Konfiskuota & 38

Klasifikatoriaus reikSmé, kuri buvo redaguota, bet dar nepatvirtinta LIMIS-C administratoriaus,
spalvomis néra iSskiriama.

Jei pasirinkta reikSmé yra naujai sukurta, o LIMIS-C administratorius Sios reikdmés
nepatvirtins, tai Jums reikés atlikti veiksmus, kurie yra aprasyti skyrelyje Redaguoti
nesutvarkytus eksponatus (78 psl.).

4. Uzpilde duomenis apie zoologine medziagg spauskite [ISsaugoti].
Sistema patikrina, ar duomenys korektiski ir iSsaugoja.

14.1.2. )vesti nauja fototekos vertybe naudojant Sablong

Paskirtis — jvesti naujos zoologinés medziagos duomenis | sistema, panaudojant jvestos zoologinés
medziagos duomeny Sablona. Si sistemos savybé orientuota j situacijas, kai reikia jvesti duomenis apie
keletg zoologiniy medziagy, kuriy informacija skiriasi nezymiai.

Kas gali atlikti
Jvesti naujos fototekos vertybés duomenis | sistema gali:

= Zoologinés medziagos tvarkytojas;
= Naudotojas, kuriam suteikta teisé tvarkyti zoologiniy medziagy duomenis.

Kaip atlikti
Norédami jvesti naujos zoologinés medziagos vertybés duomenis pagal Sablong, atlikite Siuos veiksmus:

5. Suraskite jau jvestg medziaga.
Kaip atlikti paieSka skaitykite skyrelyje Surasti zoologine medziagg (130 psl.).

6. Salia rastos medziagos jraso, stulpelyje Veiksmai spauskite o,
Atsiveria langas Zoologiniy medZziagy paieSka > Nauja zoologiné medziaga, kuriame duomeny
laukai uzpildyti pasirinktos medziagos duomenimis.

7. Keiskite/papildykite duomenis.
Kaip jvesti naujus duomenis skaitykite skyrelyje Duomeny pildymo taisykles (10 psl.).

8. UZpilde duomenis apie zoologine medZiagg spauskite [ISsaugoti].
Sistema patikrina, ar duomenys korektiski ir iSsaugoja.

14.1.3. Surasti zoologinge medziaga

Paskirtis — surasti zoologine medZziagg sistemoje.
Kas gali atlikti

Surasti zoologine medZiagg gali:

= Zoologinés medzZiagos tvarkytojas;
= Naudotojas, kuriam suteiktos teisés perziareéti ir tvarkyti zoologinés medziagos duomenis.

Kaip atlikti
Norédami surasti zoologine medziaga atlikite Siuos veiksmus:

1. IS meniu pasirinkite Zoologiné medzZiaga -> Zoologiné medzZiaga.
Atsiveria langas Zoologiniy medZiagy paie$ka.
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Zoologiniy medziagy paieska

Naujas

Apskaitos numeris @ numeri () numeriy intervala tikslus numeris
Gyvinas A konkretus
Zoologinés medsiagos pateikejas

Rinkimo / radimo vieta

Rinkima / radimo data nuo iki

Gavime data nuo iki

D E E
E E E

Dirbta nuo » ik

leskoti ISvalyti

2. Nurodykite Zinomus duomenis apie zoologine medZziaga:

= )veskite Zinomg informacijg klaviatdra;

= Pasirinkite reikSmes i$ klasifikatoriaus.
Kaip atlikti skaitykite skyriuje Duomeny pildymo taisyklés (10 psl.).

= Uzpilde lauka {Dirbta nuo iki} bus atrenkamos zoologinés medziagos, kurios buvo sukurtos
arba paredaguotos nurodytu laiku.

= Jei paspausite mygtuka [ISvalyti] visi pries tai jvesti paieSkos kriterijai bus iSvalyti ir galésite
juos pasirinkti i$ naujo.

3. Spauskite [leSkoti].
Sistema pateikia paiesSkos kriterijus atitinkanciy jrasy sarasa.
4. Toliau, priklausomai nuo Jums suteikty teisiy, galite atlikti Siuos veiksmus:

= PerZidréti zoologinés medZiagos duomenis (131 psl.)
= Redaguoti zoologines medziagos duomenis (131 psl.)
= Salinti zoologinés medZziagos duomenis (132 psl.)

14.1.4. Perziireéti zoologinés medziagos duomenis

Paskirtis — perziaréti zoologinés medziagos duomenis sistemoje.
Kas gali atlikti

PerZidréti zoologinés medZiagos duomenis gali:

= Zoologinés medzZiagos tvarkytojas;
= Naudotojas, kuriam suteiktos teisés perziareéti ir tvarkyti zoologinés medziagos duomenis.

Kaip atlikti
Norédami perzidréti zoologinés medziagos duomenis, atlikite Siuos veiksmus:

1. Suraskite norimg zoologine medziaga.
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Surasti zoologine medZiagg (130 psl.).

2. Reazultaty lenteléje stulpelyje Apskaitos numeris spauskite nuorodg j norima jrasa.
Atsiveria langas Zoologiniy medziagy paie$ka > Zoologiné medziaga.

3. Perzidrékite zoologinés medziagos duomenis.

Pastaba: Keisti zoologinés medZiagos duomeny perzitros lange negalite.

14.1.5. Redaguoti zoologinés medziagos duomenis
Paskirtis — keisti zoologinés medZiagos duomenis sistemoje.
Kas gali atlikti

Redaguoti zoologinés medzZiagos duomenis gali:

= Zoologinés medziagos tvarkytojas;
= Naudotojas, kuriam suteiktos teisés tvarkyti zoologinés medziagos duomenis.

Kaip atlikti
Norédami keisti zoologinés medziagos duomenis, atlikite Siuos veiksmus:
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1. Suraskite norimg zoologing medZiaga.
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Surasti zoologine medziagg (130 psl.).

2. Rezultaty lenteléje stulpelyje Veiksmai spauskite piktogramg =",
Atsiveria langas Zoologiniy medziagy paie$ka > Zoologiné medziaga.

3. Redaguokite norimus apraso duomenis.
Kaip jvesti duomenis skaitykite skyrelyje Duomeny pildymo taisykiés (10 psl.).

4. Norédami iSsaugoti pokyCius, spauskite [ISsaugoti].
Sistema patikrina, ar duomenys korektiski ir iSsaugoja.

14.1.6. Salinti zoologinés medziagos duomenis
Paskirtis — Salinti zoologinés medZiagos duomenis i§ sistemos.
Kas gali atlikti
Salinti zoologinés medziagos duomenis gali:
= Zoologinés medziagos tvarkytojas;
= Naudotojas, kuriam suteiktos teisés tvarkyti zoologinés medziagos duomenis.
Kaip atlikti
Norédami alinti zoologinés medziagos duomenis, atlikite Siuos veiksmus:

1. Suraskite norimg zoologine medziaga.
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Surasti zoologine medziagg (130 psl.).

2. Rezultaty lenteléje stulpelyje Veiksmai spauskite piktograma &3.
Atsiveria langas Zoologiniy medziagy paieska > Zoologiné medZziaga.

3. Spauskite [Trinti].
Sistema pa$alina duomenis i$ sistemos.

14.2. Susieti zoologine medziaga su eksponatu/komplektu/grupe
Jvedant eksponato/komplekto/grupés duomenis, sistemoje numatyta galimybé nurodyti, su kokia
zoologine medziaga jis susijes.
Kas gali atlikti
Susieti zoologine medZiagg su eksponatu gali:
= Naudotojas, kuriam suteikta teisé jvesti naujg eksponatg arba keisti eksponato duomenis.
Kaip atlikti

Norédami jvesti su zoologine medZiaga susijusio, naujo eksponato/komplekto/grupés duomenis j sistema,
atlikite Siuos veiksmus:

1. I8 meniu pasirinkite Eksponatai -> Naujas eksponatas.
Atsiveria langas Naujas eksponatas/komplektas/grupé.

2. Sistema atveria duomeny apie eksponatg/komplekta/grupe forma, kortele Pagrindiniai
duomenys.

3. Uzpildykite duomenis apie eksponatg/komplekta/grupe.
Daugiau skaitykite skyrelyje Jvesti naujg eksponatg, komplektg ar grupe (63 psl.).

4. Atlikite eksponato/komplekto/grupés susiejimg su zoologine medZiaga:
4.1. Pridéti papildoma kortele — Zoologija.
Kaip pridéti kortele skaitykite skyrelyje Prideti duomeny korteles j aprasg (70 psl.)
4.2. Atsiverskite kortele Zoologija.
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lisaugor

25 pav. Eksponato kortelés ,,Zoologija“ vaizdas

4.3. Spauskite mygtukg [Pasirinkti zoologing medziaga].
Sistema pateikia zoologiniy medziagy paieskos langa.

pé » Zoologiniy med2iagy p

RE— s rumess
B roniaetus

EEE

4.4. Suraskite reikiamg zoologine medziaga.
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Surasti zoologine medZiagg (130 psl.).

4.5. Prie reikiamos medziagos jraso spauskite piktogramg .
Zoologinés medziagos duomenys jtraukiami j eksponato/komplekto aprasa.
Zoologijos duomeny kortelé papildoma blokais apie zoologinés medziagos tyrimus ir
jsigijima.
5. Uzpilde duomenis apie eksponatg/komplektg spauskite [ISsaugoti].
Sistema patikrina, ar duomenys korektiski ir iSsaugoja.

Pastaba: Atlike eksponato ir zoologinés medziagos susiejimag, su Sios zoologinés medziagos
neberasite zoologinés medziagos paieSkos lange (Zoologiné medzZiaga -> Zoologiniy
medziagy paieska).

6. Spauskite [Baigti tvarkyti].
7. Toliau, priklausomai nuo Jums suteikty teisiy, galite atlikti Siuos veiksmus:

Pateikti tvirtinti eksponata/komplektg/grupe (71 psl.)

Perziaréti eksponato/komplekto/grupés duomenis (75 psl.)

Keisti eksponato/komplekto/grupés duomenis (76 psl.)

Pasalinti eksponatg/komplekta/grupe (77 psl.)
Patvirtinti eksponato/komplekto/grupés duomenis (78 psl.)

14.3. Tvarkyti zoologinés medziagos aktus
Sistemoje, galite atlikti Siuos veiksmus, susijusius su zoologinés medziagos akty tvarkymu:

= UZpildyti zoologinés medziagos priémimo aktg (134 psl.)
» Surasti zoologinés medziagos aktg (135 psl.)

© UAB ,Asseco Lietuva“ 133




LIMIS naudotojo vadovas

Perzitréeti zoologinés medziagos akto duomenis (135 psl.)
Keisti zoologinés medziagos akto duomenis (136 psl.)
Pasalinti zoologinés medziagos aktg (136 psl.)
UZregistruoti aktg knygoje (137 psl.)

Suformuoti aktg spausdinimui (137 psl.)

14.3.1. Uzpildyti zoologinés medziagos priémimo akta

Paskirtis — jvesti naujg zoologinés medziagos priémimo aktg sistemoje.
Kas gali atlikti

UZpildyti zoologinés medziagos priémimo aktg sistemoje gali:

= Zoologinés medziagos tvarkytojas;
» Naudotojas, kuriam suteikta teisé tvarkyti zoologinés medziagos duomenis.

Kaip atlikti
Norédami jvesti naujg zoologinés medziagos priémimo aktg atlikite Siuos veiksmus:

1. 18 meniu pasirinkite Zoologiné medziaga -> Naujas priémimo aktas.
Atsiveria langas Naujas zoologinés medziagos priémimo aktas.

2. Nurodykite priemimo akto pagrindinius duomenis.
Kaip jvesti duomenis skaitykite skyrelyje Duomeny pildymo taisyklés (10 psl.).
3. Spauskite [ISsaugoti].
Sistema i§saugo patikrinimo akto pagrindinius duomenis.
4. Bloke Zoologinés medziagos pridékite zoologinés medziagos duomenis:
4.1. Jei priimama zoologiné medziaga, kurios duomenys dar nesuvesti j sistema:
» Spauskite nuorodg Nauja zoologiné medziaga.
= Toliau atlikite skyrelyje Jvesti naujg zoologine medZiagg (129 psl.) apradytus veiksmus nuo 3
zingsnio.
4.2. Jei priimama zoologiné medziaga, kurios duomenys jau suvesti j sistema:
» Spauskite nuorodg Pasirinkti zoologine medziagg.
= Atlikite zoologinés medZiagos paieska.
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Surasti zoologine medziagg (130 psl.).
= Rezultaty sgrade pazymeékite varnele norimg zoologine medZziagg ir spauskite [Pasirinkti].
Pasirinktos zoologinés medziagos duomenys jtraukiami j akta.
Pastaba:  Akte galite pridéti norimg kiekj zoologiniy medziagu.

5. Spauskite [ISsaugoti].
Sistema patikrina, ar duomenys korektiski ir iSsaugoja.
Akto busena - Jvedamas.
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6. Toliau galite atlikti Siuos veiksmus:

= Surasti zoologinés medziagos aktg (135 psl.)

= Perzidréti zoologinés medZziagos akto duomenis (135 psl.)
» Keisti zoologinés medZziagos akto duomenis (136 psl.)

» Pasalinti zoologinés medZziagos aktg (136 psl.)

» UZregistruoti aktg knygoje (137 psl.)

14.3.2. Surasti zoologinés medziagos akta

Paskirtis — surasti zoologinés medziagos priémimo aktg sistemoje.
Kas gali atlikti

Surasti akto duomenis sistemoje gali:

= Zoologinés medziagos tvarkytojas;
= Naudotojas, kuriam suteiktos teisés perzitreti ir tvarkyti zoologinés medziagos priémimo akto
duomenis.

Kaip atlikti
Norédami surasti zoologinés medziagos priémimo aktg atlikite Siuos veiksmus:

1. IS meniu pasirinkite Zoologiné medziaga -> Priémimo akty paieska.
Atsiveria langas Zoologinés medziagos priémimo akty paieSka.

Zoologinés medziagos priémimo akty paieSka

El

Akto datos laikotarpis nuo B » i
Akto numerio intervalas nuo » ik

Akto busena |vedamas Uzregistruotas (Patvirtintas)

2. Nurodykite priémimo akto kriterijus.
Kaip atlikti skaitykite skyriuje Duomeny pildymo taisyklés (10 psl.).
3. Spauskite [leSkoti].
Sistema pateikia paiedkos kriterijus atitinkanciy jrasy sarasa.
4. Toliau, priklausomai nuo Jums suteikty teisiy, galite atlikti Siuos veiksmus:

» Perzidréti zoologinés medziagos akto duomenis (135 psl.)
» Keisti zoologinés medziagos akto duomenis (136 psl.)
» Pasalinti zoologinés medziagos aktg (136 psl.)

14.3.3. Perziuréti zoologinés medziagos akto duomenis

Paskirtis — perzidréti zoologinés medziagos priémimo akto duomenis sistemoje.
Kas gali atlikti

Perziaréti akto duomenis gali:

» Zoologinés medziagos tvarkytojas;
*» Naudotojas, kuriam suteiktos teisés perziGréti ir tvarkyti zoologinés medziagos priémimo akto
duomenis.

Kaip atlikti
Norédami perzidréti akto duomenis sistemoje, atlikite Siuos veiksmus:

1. Suraskite norimo zoologinés medZiagos priémimo akto duomenis.
Kaip atlikti skaitykite Surasti zoologinés medziagos aktg (135 psl.).

2. Reazultaty lenteléje stulpelyje Akto data spauskite nuoroda.
Atsiveria langas Zoologinés medziagos priemimo akty paieSka > Zoologinés medZiagos
priémimo aktas.

3. Perziurékite akto bendruosius duomenis.

© UAB ,Asseco Lietuva“ 135




LIMIS naudotojo vadovas

4. Norédami perzitréti akto zoologinés medziagos duomenis, bloke Zoologinés medziagos

spauskite piktograma

Atsiveria langas Zoologinés medziagos priemimo akty paieSka > Zoologinés medZiagos
priémimo aktas > Zoologineé medZiaga.

.

5. Norédami grjzti j ankstesnj langg, spauskite + Gz,

Pastaba:  Keisti zoologinés medziagos priémimo akto duomeny perzidros lange negalite.

14.3.4. Keisti zoologinés medziagos akto duomenis

Paskirtis — sudaryti sglygas sistemos naudotojui keisti zoologinés medziagos priémimo akto duomenis
sistemoje.

Kas gali atlikti
Keisti akto duomenis gali:

= Zoologinés medziagos tvarkytojas;
= Naudotojas, kuriam suteiktos teisés tvarkyti zoologinés medziagos priémimo akto duomenis ir
keisti akty knygoje uzregistruoto zoologinés medziagos priémimo akto duomenis.

Pries pradedant
Prie$ pradedant akto duomeny keitima turi bati atlikta:
= Akto duomeny bisena turi biti Jvedamas arba UZregistruotas.
Kaip atlikti
Norédami keisti akto duomenis atlikite Siuos veiksmus:

1. Suraskite norimo zoologinés medZiagos priémimo akto duomenis.
Kaip atlikti skaitykite Surasti zoologinés medZziagos aktg (135 psl.).

2. Rezultaty sgrase, Salia norimo akto, stulpelyje Veiksmai spauskite =
Atsiveria langas Zoologinés medZiagos priemimo akty paie$ka > Zoologinés medZiagos
priémimo aktas.

3. Redaguokite norimus akto duomenis.
Kaip jvesti duomenis skaitykite skyrelyje Duomeny pildymo taisyklés (10 psl.).

4. Galite keisti prie akto pridéty zoologiniy medZiagy duomenis ir kiekj bloke Zoologinés
medziagos:

= Norédami perzilreéti zoologinés medziagos duomenis, stulpelyje Veiksmai spauskite ' ~.

= Norédami redaguoti zoologinés medZiagos duomenis, stulpelyje Veiksmai spauskite =",
» Norédami pa$alinti zoologine medziagg i$ akto, stulpelyje Veiksmai spauskite &,

5. Spauskite [ISsaugoti].
Sistema patikrina, ar duomenys korektiski ir iSsaugoja.

14.3.5. PasSalinti zoologinés medziagos aktg

Paskirtis — sudaryti sglygas sistemos naudotojui paSalinti zoologinés medziagos priémimo aktg i$
sistemos.

Kas gali atlikti
Pasalinti aktg i$ sistemos gali:

= Zoologinés medzZiagos tvarkytojas;
= Naudotojas, kuriam suteiktos teisés tvarkyti zoologinés medZiagos priémimo akto duomenis.

Pries pradedant
Prie$ pradedant akto Salinimg turi bati atlikta:

= Akto duomeny basena turi bati Jvedamas.
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Kaip atlikti
Norédami paSalinti zoologinés medziagos priémimo akto duomenis atlikite Siuos veiksmus:

1. Suraskite norimo zoologinés medziagos priémimo akto duomenis.
Kaip atlikti skaitykite Surasti zoologinés medZiagos aktg (135 psl.).

2. Rezultaty sgrase, Salia norimo akto, stulpelyje Veiksmai spauskite 3.
Atsiveria langas Zoologinés medZzZiagos priemimo akty paie$ka > Zoologinés medZiagos
priémimo aktas.

3. Perziarékite akto duomenis.

4. Spauskite [Trinti].
Sistema paS$alina aktg i$ sistemos.
Apie sékmingai atliktg veiksmg pateikiamas praneSimas.

14.3.6. Uzregistruoti akta knygoje

Paskirtis — leisti zoologinés medziagos tvarkytojui uzregistruoti zoologinés medziagos priemimo akty
knygoje.

Kas gali atlikti
UZregistruoti zoologinés medziagos priémimo aktg gali:

= Zoologinés medziagos tvarkytojas;
= Naudotojas, kuriam suteiktos teisés perzilréti arba tvarkyti zoologinés medziagos priémimo
aktus.

Kaip atlikti
Norédami uzregistruoti aktg registracijos knygoje atlikite Siuos veiksmus:

1. Suraskite norimo zoologinés medziagos priémimo akto duomenis.
Kaip atlikti skaitykite Surasti zoologinés medziagos aktg (135 psl.).

2. Perziurékite duomenis ir jsitikinkite jy korektiSkumu.
3. Spauskite [Uzregistruoti].
Akto busena tampa UZregistruotas.

14.3.7. Suformuoti aktg spausdinimui

Paskirtis — suformuoti apskaitos aktg jo spausdinimui.
Kas gali atlikti

Formuoti aktg spausdinimui gali:

* Rinkinio saugotojas;
= Zoologinés medziagos tvarkytojas;
» Naudotojas, kuriam suteikta teisé perziréti arba tvarkyti zoologinés medziagos priémimo aktus.

Kaip atlikti
Norédami formuoti aktg spausdinimui, atlikite Siuos veiksmus:

1. Atsiverskite norimo akto duomenis.

Kaip atlikti skaitykite Surasti zoologinés medziagos aktg (135 psl.).
2. Spauskite & FPausdnt
Sistema suformuoja aktg pdf failo pavidalu perzidrai/iSsaugojimui kompiuteryje.

3. Galite atspausdinti dokuments.
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14.4. Formuoti zoologiniy medziagy ataskaita

Paskirtis — leisti vyr. fondy saugotojui pateikti ataskaitg j LIMIS-K.
Kas gali atlikti

Pateikti ataskaitg j LIMIS-K gali:

= Vyr. fondy saugotojas;
= Naudotojas, kuriam suteikta teisé tvarkyti j LIMIS-K pateikiamas ataskaitas.

Kaip atlikti
Norédami pateikti ataskaitg j LIMIS-K, atlikite Siuos veiksmus:

1. 18 meniu pasirinkite Zoologiné medziaga -> Zoologiniy medziagy ataskaitos.

Atsiveria langas Zoologiniy medziagy ataskaitos.

2. Spauskite ant nuorodos j norimg formuoti ataskaita.
Atsiveria atitinkamos knygos formavimo langas.

Zoologiniy medZiagy ataskaitos » Ataskaitos generavimas

Pagrindiniai ataskaitos duomenys
Pavadinimas Zoologinés medZiagos priemimo akty registracijos knyga
Formatas * | PDF dokumentas
Ataskaitos parametrai

Aktu registracijos laikotarpio pradzia

Akty registracijos laikotarpio pabaiga El

Generuoti

26 pav. Ataskaitos formavimo lango vaizdas
3. |veskite kriterijus ataskaitai formuoti.
Kaip jvesti duomenis skaitykite skyrelyje Duomeny pildymo taisyklés (10 psl.).

4. Nurode duomenis, spauskite [Generuoti].
Sistema pateikia sugeneruotg ataskaitg pasirinkto formato byla.

5. Suformuotg byl galite perziaréti, iSsisaugoti kompiuteryje ir atspausdinti.
Siy funkcijy vykdymas priklauso nuo to, kokio tipo byla buvo formuojama.
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15. Klasifikatoriy tvarkymas
Klasifikatorius sistemoje gali tvarkyti tik asmenys, turintys klasifikatoriy tvarkymo teises.
Sistemoje klasifikatoriai yra dvejy tipy:

= Bendramuziejiniai klasifikatoriai;
» Muziejaus Klasifikatoriai.

Daugiau apie klasifikatorius ir jy tvarkymg skaitykite:

Bendramuziejiniai klasifikatoriai (139 psl.)

Muziejaus klasifikatoriai (139 psl.)

Klasifikatoriy struktaros ir jy tvarkymas (139 psl.)

Nurodyti hierarchinio klasifikatoriaus jrady rasiavimg (141 psl.)
Jtraukti naujg reikSme j klasifikatoriy (143 psl.)

Perziaréti klasifikatoriaus reik§més duomenis (146 psl.)
Redaguoti klasifikatoriaus reikSmés duomenis (146 psl.)
Keisti klasifikatoriaus reik§més vietg hierarchijoje (147 psl.)
Keisti klasifikatoriaus reikSmés skirtuko poZzymj (149 psl.)
IStrinti klasifikatoriaus reik§més duomenis (150 psl.)

Perkelti vaikinius jrasus hierarchijoje (151 psl.)

Eksportuoti klasifikatoriaus reik§mes (153 psl.)

Surasti ir perzidréti klasifikatoriy pakeitimus (154 psl.)
Bendramuziejinio Klasifikatoriaus ,Meno kdriniy, jy autoriy ir autoriy turtiniy teisiy turétojy
duomeny bazé“valdymas (156 psl.)

15.1. Bendramuziejiniai klasifikatoriai

Bendramuziejiniy klasifikatoriy duomenys yra matomi visy muziejy darbuotojams. Todél klasifikatoriy
keitimui ir naujy reikSmiy jvedimui taikoma kontrolé. Vartotojai sistemoje gali pateikti naujas
klasifikatoriaus reikSmes bei pasidlyti pakeitimus esamoms. Visus darbuotojy pasitGlymus gauna LIMIS-C
administratorius. Pasidlymus svarsto ir priima sprendimus atsakingy Zzmoniy grupé. Sistemoje priimtus
spendimus pazymi LIMIS-C administratorius. Tik teigiamo sprendimo atveju nauja/redaguota
klasifikatoriaus reikSmé tampa matoma ir naudojama visuotinai.

Klasifikatorius pagal struktiirg galima skirstyti j hierarchinius ir sgrasinius. Placiau apie klasifikatorius ir jy
tvarkymo galimybes skaitykite skyrelyje Klasifikatoriy struktdros ir jy tvarkymas (139 psl.).
15.2. Muziejaus klasifikatoriai

Muziejiniy klasifikatoriy duomenys yra naudojami kiekvieno muziejaus atskirai, kity muziejy darbuotojai
jy matyti negali. Siy klasifikatoriy tvarkymas (pildymas naujomis reik§mémis, redagavimas, rasiavimas)
vykdomas taip pat, kaip ir bendramuziejiniy klasifikatoriy tvarkymas, kuris aprasytas zemiau pateiktuose
skyriuose. Taciau nebendramuziejiniy klasifikatoriy reikSmiy redagavimui ar naujy jvedimui nereikia
LIMIS-C administratoriaus sprendimo — reikSmé automatiSkai tampa pridéta/pakeista.

Klasifikatorius pagal struktiirg galima skirstyti j hierarchinius ir sgrasinius. Plagiau apie klasifikatorius ir jy
tvarkymo galimybes skaitykite skyrelyje Klasifikatoriy struktdros ir jy tvarkymas (139 psl.).

15.3. Klasifikatoriy struktiros ir jy tvarkymas

Klasifikatorius pagal struktirg galima skirstyti j:

= Hierarchiniai klasifikatoriai (140 psl.)
= SgraSiniai klasifikatoriai (141 psl.)
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15.3.1. Hierarchiniai klasifikatoriai

Hierarchinés struktaros klasifikatoriy elementai susije ,tévy-vaiky® rySiu, t.y. kiekvienas elementas yra
susietas su vienu ar daugiau elementy.

Technika

Fragmentas * leskoti

- ! »
adymas
aerografija

m

akrolitas
alavavimas
+ [ angobavimas
antglazarinis dekoras
aplikacija (dekoravimo fechnika)
apmugimas
+ [ apretavimas
azambliaZas (technika)
- [T audimas
+ [ =audimas pagal gamintoja=
- | =audimas pagal pynima=
atlasinis audimas
aZirinis audimas
+ [ broginis audimas
dimas
+ || drobinis audimas
kombinuotasis audimas
krepinis audimas

Tvarkyti Periiiira >>

Pasirinkti

27 pav. Hierarchinio klasifikatoriaus pavyzdys
Su hierarchiniais klasifikatoriais galite atlikti Siuos veiksmus:

= Nurodyti hierarchinio klasifikatoriaus jrasy raSiavimg (141 psl.)
= Jtraukti naujg reikSme | hierarchinj klasifikatoriy (143 psl.)

= Perziaréti klasifikatoriaus reik§més duomenis (146 psl.)

» Redaguoti klasifikatoriaus reikSmes duomenis (146 psl.)

»  Keisti klasifikatoriaus reik§més vietg hierarchijoje (147 psl.)

= Keisti klasifikatoriaus reikSmés skirtuko poZymj (149 psl.)

= [$trinti klasifikatoriaus reikSmés duomenis (150 psl.)

=  Perkelti vaikinius jrasus hierarchijoje (151 psl.)

=  Eksportuoti klasifikatoriaus reik§mes (153 psl.)
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15.3.2. SarasSiniai klasifikatoriai

SaraSas — tai struktdra, kurioje duomenys surasyti tam tikra tvarka, kai viena saraso eiluté charakterizuoja
objektg, kuriam aprasyti reikalingi kiti duomenys.

Autorius

Fiziniai asmenys
Juridiniai asmenys

Naujas
Paieska
Vardas; pavarde; slapyvardis; inicialzi

ledkoti

Pavardé Vardas Pavardé originalo Vardas originalo iné Py Inicialai i iio variantas Veikla Gimime  Gimimo vieta Mirties  Veiksmai

kalba kalba pavardé data data

AS AS AS zoologija L

Aachenas Hansas von Aachen Hans Hansas fon Achenas dailé 1552m. | Kelnas, Vokiefia  |1615m. | o g3

Aakjer Jeppe Okeris Jepe Jepe Okeris literatiira 1866 m.  Danija 1930m. o 83k

Abaraviiue . archeologija

Abaravitius Gintaras kadabra | Gintaras Abaravicius muzignkyste | 1967 m Vilnius, Listuva Eb<L
Zarasut

Abarius Lionginas Lionginas Abarius muzika 1929 m. Maniuiiskiy k DL
Lietuva
Kapsukor.

Abekas. Akelails visuomening veikia s

Abekas; Akelailis  Moiejus; Fredas Motisjus Akelaitis; Fredas Abekas it 1889 m.  Piliakalniy k 1946m. [ g3k
Lietuva

Abelis Josef Josefas Avelis 188 e

P ’ o valstybes valdymas Mazeikiy 1., Dagiy

Abelkis Martynas Martynas Abelkis plesion 1g30m. | AEEY EbL ]

Abichtas Adolfas Apicht Adolfas Abichtas medicin 1793 m \E,:nga"“ 1860m. |7 53k

Abichtas Johanas Heinrichas | Abicht Johanas Heinrichas Abichtas mokslas, filosofja | 1762m.  Folkstetas, Vokietja | 1816 m. | " §3 e

1§ viso iray: 5505
wWiel1 2 3 4 5 5 7 8 3 w0 »n

28 pav. Sagrasinio klasifikatoriaus pavyzdys
Su sgrasiniais klasifikatoriais galite atlikti Siuos veiksmus:

= [Jtraukti naujg reikSme j sgraSinj klasifikatoriy (144 psl.)

»  Perziaréti klasifikatoriaus reik§més duomenis (146 psl.)
» Redaguoti klasifikatoriaus reikSmes duomenis (146 psl.)
= [Strinti klasifikatoriaus reik§més duomenis (150 psl.)

= Eksportuoti klasifikatoriaus reik§mes (153 psl.)

15.4. Nurodyti hierarchinio klasifikatoriaus jrasy riasiavimag

Hierarchiniame medyje pateiktas reikSmes sistema ruSiuoja pagal abécéle. Jei yra reikSmiy lotyniSkais
raSmenimis, kirilica ir prasidedanciy skaiciais, pagal nutyléjima, i pradZiy sistema pateikia reikSmes
lotyniSkais raSmenimis, po to kirilica ir tada prasidedancias skai€iais.

Sistemoje numatyta, kad kai kuriuose klasifikatoriuose, jrasy rasiavimo tvarkg gali nurodyti naudotojas.
Tokiy klasifikatoriy reikSmés apraSe yra redaguojamas laukelis {Rasiavimo kodas}.

Kaip atlikti
Norédami pakeisti klasifikatoriaus jrasy rasiavimo tvarka, atlikite Siuos veiksmus:

1. Atsiverskite klasifikatoriaus reik3miy langg vienu i$ Siy baduy:
= Jei pildote eksponato/komplekto/grupés duomenis, spauskite Salia pildomo lauko
piktogramg =,
= Jei norite perzilréti bendramuziejinio klasifikatoriaus duomenis, i§ meniy pasirinkite
Klasifikatoriai -> Bendramuziejiniai klasifikatoriai -> <norimas klasifikatorius>.
= Jei norite perzidreti muziejaus klasifikatoriaus duomenis, i$ meniy pasirinkite Klasifikatoriai
-> Muziejaus klasifikatoriai-> <norimas klasifikatorius>.
2. Suraskite norimg klasifikatoriaus reikSme.
3. Spragtelékite ant norimos reikSmés.
4. Lango apacioje spauskite [Tvarkyti].
Sistema aktyvuoja papildomus mygtukus.
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T“'%Yﬁ |vesti naujg reikéme
Ivesti naujg skirtuka
Redaguoti

Pakeisti viety hierarchijoje

5. Spauskite [Redaguoti].
Sistema lango kairéje pateikia duomeny jvedimo laukg (-us) su uzpildyta informacija.

29 pav. Klasifikatoriaus ,,Kalbos“ langas

6. Keiskite rusiavimo buda, lauke {Rusiavimo kodas} nurodydami reikSmes, atsiZzvelgdami j Sias
raSiavimo kodo nurodymo taisykles:

= Kaip rasiavimo kodg galima naudotis raides - a, b, c ir pan. arba skaicius 1, 2, 001, 002 ir
pan.

Pastaba: |vesti kodai raSiuojami kaip TEKSTAS. Tai reiskia, kad pirma rGSiuojama pagal pirma simbolj,
jei pirmasis simbolis sutampa, tada rasiuojama pagal antrg simbolj ir t.t.

Pavyzdziui: nurodzius reikSmei A risiavimo kodg ,1%, reikSmei B risiavimo kodg ,,2°,
reikSmei C rdsiavimo kodg ,10%, reikSmei D rasiavimo kodg ,11%, reikSmés bus pateiktos
tokia tvarka:

A1)

C (10)

D (11)

B (2)

Kitas pavyzdys: nurodzius reikSmei A risiavimo kodg ,,01%, reikSmei B rdsiavimo kodg ,,02¢,
reikSmei C rdsiavimo koda ,10%, reikSmei D rasiavimo kodg ,11% reikSmés bus pateiktos
tokia tvarka:

A (01)

B (02)

C (10)

D (11)

» Galima nurodyti, kad norima reikSmé bty pabaigoje — laukelyje {Rusiavimo kodas}
jrasykite Zodj ,pabaiga“.

PavyzdZiui: visos valstybés turi eiti pagal abécéle, o reikSmé ,Nenurodyta valstybé“ turi
bati klasifikatoriaus pabaigoje. Tokiu atveju, Siai reikSmei lauke {Rusiavimo kodas}
jra8ykite Zodj ,pabaiga”.

Taip pat yra galimybé daugiau nei vieng reik8me déti j pabaigg — tam naudojami rasiavimo
kodai tokiu formatu: ,pabaiga_1%, ,pabaiga_2“. Tai reiSkia, kad pacioje pabaigoje i$
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pradziy bus pateikta reikSmé, kurios rasiavimo kodas ,pabaiga_1% o po jos eis reikSmé
su rusiavimo kodu ,pabaiga_2".
» Galima nurodyti, kad norima reikSmé bty pradzioje — laukelyje {Rusiavimo kodas}
jradykite Zodj ,pradzia“.

15.5. Jtraukti nauja reikSme j klasifikatoriy
Jei norimos reikSmeés klasifikatoriuje neradote, galite jtraukti naujg reikSme.
Pagal tai, kokios struktdros klasifikatoriy norite papildyti, toliau skaitykite atitinkamg skyrelj:

= [Jtraukti naujg reikSme j hierarchinj klasifikatoriy;
= [Jtraukti naujg reikSme j sgraSinj klasifikatoriy.

15.5.1. Jtraukti nauja reikSme j hierarchinj klasifikatoriy
Norédami jtraukti naujg reikSme j hierarchinj klasifikatoriy, atlikite Siuos veiksmus:

1. Atsiverskite klasifikatoriaus reik3miy langg vienu i$ iy baduy:
= Jei pildote eksponato/komplekto/grupés duomenis, spauskite Salia pildomo lauko
piktogramag =,
= Jei norite perzidréti bendramuziejinio klasifikatoriaus duomenis, i§ meniy pasirinkite
Klasifikatoriai -> Bendramuziejiniai klasifikatoriai-> <norimas klasifikatorius>.

= Jei norite perzidreti muziejaus klasifikatoriaus duomenis, i§ meniy pasirinkite Klasifikatoriai
-> Muziejaus klasifikatoriai-> <norimas klasifikatorius>.

2. Pazymeékite vietg hierarchiniame medyje, kurioje turi bati sukurta nauja reikSmé.
3. Lango apacioje spauskite [Tvarkyti].
Sistema pateikia papildomy mygtuky bloka.

4. Jeireikia jvesti naujg pasirenkamg jra8g, spauskite [lvesti nauja reikSme].
ARBA
Jei reikia jvesti naujg klasifikatoriaus skirtuka, spauskite [Jvesti nauja skirtuka].
Sistema lango kairéje pateikia duomeny jvedimo lauka (-us).
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Termino pavadinimas Termino dattinis

Termino pavadinimas. Kaiba Termino Satinis.

5. )veskite reikSmés duomenis.

5.1. Jvedant klaisifikatoriy, kuriame reikia nurodyti adresa, adreso patikslinimui galima jvesti ir
koordinates. Prie lauko {Koordinatés} spauskite redagavimo ikong ir atsidariusiame lange
jveskite koordinates. Jvedus vieno tipo koordinates, automatiSkai bus atvaizduojami
koordinaciy duomenys ir kitais sistemy formatais. Koordinaciy sistemy formatai:

e WGS metrinés koordinatés;
e WGS laipsninés koordinatés;
e LKS koordinatés;
Koordinatés
Koordinaciy sistemos pasirinkimas
@® WGS metrine () WGS laipsningé () LKS
WGS
Platuma
liguma

Platuma {laipsnine)

llguma (laipsnine)

LKS

I8saugoti I§valyti

6. Spauskite [ISsaugoti].
Sistema iSsaugo jvestus reikSmés duomenis ir papildo klasifikatoriy.

Pastaba: Naujai jtraukta ar pakeista klasifikatoriaus reikSmé tampa matoma tik tame muziejuje,
kuriame ji buvo sukurta ar pakeista. Visiems muziejams ji taps matoma tik tada, kai LIMIS-C
administratoriaus teise turintis Zzmogus gaus sprendima, kad Si reikSmé tikrai korektiSka ir jg
patvirtins sistemoje.

15.5.2. Jtraukti nauja reikSme j sarasSinj klasifikatoriy
Norédami jtraukti naujg reikSme j sgrasinj klasifikatoriy, atlikite Siuos veiksmus:
1. Atsiverskite klasifikatoriaus reikSmiy langg vienu i$ Siy bady:
= Jei pildote eksponato/komplekto/grupés duomenis, spauskite Salia pildomo lauko

piktogramag =,
= Jei norite perzilréti bendramuziejinio klasifikatoriaus duomenis, i§ meniy pasirinkite
Klasifikatoriai -> Bendramuziejiniai klasifikatoriai -> <norimas klasifikatorius>.
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= Jei norite perzitréeti muziejaus klasifikatoriaus duomenis, i§ meniy pasirinkite Klasifikatoriai
-> Muziejaus klasifikatoriai -> <norimas klasifikatorius>.

Autorius

Fiziniai asmenys
Juridiniai asmenys Naujas
Lietuvos muziejai

Paieska

Vardas: pavardé; slapyvardis; inicialai

leskoti
Pavardé s Vardas Pavardé originalo Vardas originalo iné py i Inicialai iedis Zio variantas  Veikla Gimimo Gimimo vieta Mirties Veiksmai
kalba kalba pavardé data data
A S. A S. A.S. zoologiia 1 53
Aachenas Hansas von Aachen Hans Hansas fon Achenas daile 1552 m Kelnas, Vokietija 1615 m > 83 Er
Aakjzr Jeppe Okeris Jepe Jepé Okeris literatiira 1866 m.  Danija 1930m Py o
Abaravidius Gintaras kadabra | Gintaras Abaravidius :ﬁ;;‘;ﬁﬂ;h 1967 m. Vilnius, Listwva EbL ]
Zarasu 1
Abarius Lionginas Lionginas Abarius muzika 1928 m.  ManiuliSkiy k L
Lietuva
visusmenin veikla Kapsuko r
Abekas; Akelaitis Motigjus; Fredas Motiejus Akelaitis; Fredas Abekas Sumalistika 1889 m Piliakalniy k-, 1946 m. E 83.1‘-
Lietuva
Abelis Josel Josefas Abelis EPL
Abelkis Martynas Martynas Abelkis ‘f;'f,:;f:: valdymas | 1020 m kmafz‘mg Dagiy L )]
Abichtas Adolfas Abicht Adolfas Abichtas medicing 1793 m f,ﬂi;%;”‘“ 1860m. |53
Abichtas Johanas Heinrichas | Abicht Johanas Heinrichas Abichtas mokslas, filosofija 1762 m Folkstetas, Vokiefija 1616 m > %-1‘-
13 viso iradu: 5505
Mi4]1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 F|M
2. Lango virSuje spauskite [Naujas].
Sistema atveria naujg langg duomenims jvesti.
Pagrinding informacija | IEsilavinimas || Apdovanojimai | Veikla || Statusas || Palzidejimas
Kopijuoti BAVIC personalijg
Vardas
Pavarde
ardas originalo kalba
Pavardé criginalo kalba
Originalo pavadinima kalba
&
Kiti vardo, pavardes variantai Vardas Pavardé Kalba
&
Mergauting pavarde
SlapyvardZiai Slapyvardis Kalba
&
Inicialai
Viesinami asmenvardZiai *
Pastabos
Muorodos
Ar galima vieSinti? * O Taip @ Ne
Susije asmenys ir imoneés
Saltiniai :
ISHI idenfifikatorius
VIAF identifikatorius
Iésaugoti Atdaukti

3. |veskite reikSmés duomenis.
4. Spauskite [ISsaugoti].
Sistema i8§saugo jvestus reikSmés duomenis ir papildo klasifikatoriy.

Pastaba: Naujaijvesta ar pakeista klasifikatoriaus reikSmé matoma tik tame muziejuje, kuriame ji buvo
sukurta ar pakeista. Visiems muziejams |i taps matoma tik tada, kai LIMIS-C
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administratoriaus teise turintis Zmogus gaus sprendima, kad Si reikSmé tikrai korektiska ir jg
patvirtins sistemoje.

15.6. Perziuréti klasifikatoriaus reikSmés duomenis
Norédami perzidréti klasifikatoriaus reikSmés duomenis, atlikite Siuos veiksmus:

1. Atsiverskite klasifikatoriaus reikSmiy langg vienu i$ Siy bldy:
= Jei pildote eksponato/komplekto/grupés duomenis, spauskite Salia pildomo lauko
piktogramag =,
= Jei norite perzitréti bendramuziejinio klasifikatoriaus duomenis, i§ meniy pasirinkite
Klasifikatoriai -> Bendramuziejiniai klasifikatoriai -> <norimas klasifikatorius>.
= Jei norite perzilréti muziejaus klasifikatoriaus duomenis, i§ meniy pasirinkite Klasifikatoriai
-> Muziejaus klasifikatoriai-> <norimas klasifikatorius>.
2. Suraskite norimg klasifikatoriaus reikSme.

3. Jei klasifikatorius yra hierarchinés iSvaizdos, spragtelékite ant norimos reikSmés.
Sistema pateikia reikSmés apraso duomenis.

4. Jei klasifikatorius yra sgraSinés iSvaizdos:

4.1. Stulpelyje Pagrindinis terminas spauskite ant jraSo pavadinimo nuorodos.
Sistema atveria naujg langg su duomenimis.

4.2. Norédami uzbaigti perZilrg, spauskite + Grizti.

15.7. Redaguoti klasifikatoriaus reikSmés duomenis
Klasifikatoriaus reikSme, kol ji néra patvirtinta LIMIS-C administratoriaus, gali redaguoti tik:

* npaudotojas, kuris jvedé klasifikatoriaus reikSme tame muziejuje;
» paudotojas, kuriam suteikta teisé tvarkyti naujai sukurtg bendramuziejinio klasifikatoriaus
reikSme.

Kaip atlikti
Norédami redaguoti klasifikatoriaus reikSmés duomenis, atlikite Siuos veiksmus:

1. Atsiverskite redaguotino klasifikatoriaus reikSmiy langg vienu i$ iy baduy:
= Jei pildote eksponato/komplekto/grupés duomenis, spauskite Salia pildomo lauko piktogramag

» Jei norite perzilréti bendramuziejinio klasifikatoriaus duomenis, i§ meniy pasirinkite
Klasifikatoriai -> Bendramuziejiniai klasifikatoriai -> <norimas klasifikatorius>.
= Jei norite perzZitréti muziejaus klasifikatoriaus duomenis, i§ meniy pasirinkite Klasifikatoriai
-> Muziejaus klasifikatoriai-> <norimas klasifikatorius>.
2. Suraskite norimg klasifikatoriaus reikSme.
3. Jei klasifikatorius yra hierarchinés iSvaizdos:
3.1. Spragtelékite ant norimos reikdmés.

3.2. Spauskite [Tvarkyti].
Sistema aktyvuoja papildomus mygtukus.
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Bendramuziejiniai klasifikatoriai » Apdovanojimai
Eksportuot
Fragmentas
ledkoti Idvalyti

1% vigo jradu: 73

E-@ r Pagrindinis terminas Lietuvos valstybés apdovanojimas
Apdovancjimas testinis - keifiamas pavadinimas Pagrindinio termino Ealtinis
abe Lietuvos Respubikos vasitybes spdovanojimy istafymas, 2 straipsnio 1 punktas,
hitp-ffwww3 Irs Iplsfinier 3dokpaieska showdoc_|?p_id=213007 (Zidréta inlemele 2010 11 15)
A V. = y - - P - N = - =
Agnés testinis apdovanojimas1 Pagrindinio termino apibrezimas / Daikting Lietuvos valstybés apdovanojimu israiska: ordinas, medalis ir kitas pasiZyméjimo Zenklas.
+ [ =Lietuves valstybes apdovanojimas= vartojimo pastabos Skiriamas Lietuvos Respublikos prezidento dekretu
Macionaling kultiiros ir meno premija Pagrindinio termino apibréZimo Zaltinis
<l3siani 5 o . Lietuvos Respubii asifybés spdovanajimy istafymas, 2 straipsnio 1 punktas, 4 straipsnio 1
L S e e e e punktas, hitp < ltipls/inter3/dokpaieska showdoc_|7p_id=213007 (Ziréla interete 2010 11
TV&%“ |vesti naujg reikéme i =
Ivesti naujg skirtukg Risiavimo kodas
Redaguoti Skirtukas Taip
Pakeisti vieta hierarchijoje Salutiniai terminai
Perkelti vaikinius jragus -
Termino pavadinimas Termine Saltinis
Pagrindinio termino atitikmuo kitomis kalbomis
Termino pavadinimas Kalba Termine &altinis

+ Aukstyn

* Gijzti
3.3. Spauskite [Redaguoti].
Sistema lango kairéje pateikia duomeny jvedimo laukg (-us) su uzpildyta informacija.
3.4. Jveskite/keiskite reikSmés duomenis.
4. Jei klasifikatorius yra sgra8inés iSvaizdos:
4.1. Spauskite redaguotino jraso eilutéje =
Sistema atveria naujg langg su duomenimis.
4.2. Jveskite naujus reikSmés duomenis.
5. Spauskite [ISsaugoti].
Sistema iSsaugo pakeistus reikSmeés duomenis.
Pastaba: Bendramuziejinio klasifikatoriaus reik8més pakeitimai tampa matomi tik tame muziejuje,
kuriame ji buvo pakeista. Visiems muziejams pokyciai taps matomi tik tada, kai LIMIS-C

administratoriaus teise turintis Zmogus gaus sprendimg, kad Sis reikSmés pakeitimas
korektiSkas ir jj patvirtins sistemoje.

15.8. Keisti klasifikatoriaus reikSmés vieta hierarchijoje
Norédami keisti klasifikatoriaus reikSmeés vietg hierarchijoje, atlikite Siuos veiksmus:

1. Atsiverskite klasifikatoriaus reikSmiy langg vienu i$ Siy bady:
= Jei pildote eksponato/komplekto/grupés duomenis, spauskite Salia pildomo lauko piktogramag

» Jei norite perzilréti bendramuziejinio klasifikatoriaus duomenis, i§ meniy pasirinkite
Klasifikatoriai -> Bendramuziejiniai klasifikatoriai -> <norimas klasifikatorius>.

= Jei norite perzZitréti muziejaus klasifikatoriaus duomenis, i§ meniy pasirinkite Klasifikatoriai
-> Muziejaus klasifikatoriai -> <norimas klasifikatorius>.

2. Suraskite ir paZzymékite norima klasifikatoriaus reikSme.
3. Lango apacioje spauskite [Tvarkyti].
Sistema aktyvuoja papildomus mygtukus.
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Twarkyti Ivesti nauja
Ivesti naujg skirtuka
Redaguoti
IS trinti
l> Aukityn Pakeisti vietg hierarchijoje
4. Spauskite [Pakeisti vietg hierarchijoje].

Sistema atveria langg Pakeisti vietg hierarchijoje ir jame pazymi keiiama reikSme.

Pakeisti vietg hierarchijoje

Fragmentas * leskoti

=}
+ || =Lietuvos valstybés apdovancjimasz=
+ | | <UZsienio valstybés apdovanojimas>
Aukso vilnos ardinas

+ || =kiti=

Perziiira >>

Pasirinkti

5. Spragtelkite ant skirtuko, kuriam pagal hierarchijg turi priklausyti pasirinkta reikSme.

6. Spauskite [Pasirinkti].
Sistema parodo naujg reikSmés vietg hierarchijoje.
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Fragmentas * ledkoti

Pagrindinis terminas *
=@ Pagrindinio terming $altinis

+ [ <Li ¢ jimass o
[ <Lietuves valstybés apdovanajimas: Pagrindinio termina apibréZimas /

- | I =UZsienio valstybés apdovanojimas= vartojimo pastabos
Aukso vilnos ordinas Pagrindinio termino apibréZimo Saltinis
+ | <kiti=

Rigiavimo kodas

Skirlukas [

Salutiniai terminai

Termino pavadinimas Termino Saltinis

Pagrindinio termino atitikmuo kitomis kalbomis

Termino pavadinimas Kalba Termino Saltinis

I$saugoti Atsaukti

7. Spauskite [ISsaugoti].
Sistema atlieka Siuos veiksmus:
a) informuoja, kad operacija atlikta sékmingai;
b) pateikia jspéjimg, kad pakeitimag turi patvirtinti administratorius;
c) pazymi norimg pasikeitimg lauke {Vieta hierarchijoje};
d) vizualiai reikSme atvaizduoja ankstesnéje hierarchinéje pozicijoje.
Naujoje vietoje hierarchijoje pamatysite tik po to, kai pakeitimg patvirtins administratorius.

@ 15saugota sekmingai 'f:.: a)

D Kiasifikatoriaus reikimeé néra patvirtinta LIMIS-C administratoriaus .<= b)

Fragmentas * ledkoti

C} $ Vieta hierarchijoje .. \zsienio valstybés apdovanajimas

=3 f Pagrindinis terminas *

+ || =Lietuvos valstybes apdovanojimas=

) . Pagrindinio terming Saltinis
+ || =Uzsienio valstybés apdovanojimas=

Auk=o vinos ordinas Pagrindinio termino apibréZimas /
<= d) vartojimo pastabos
+ [ =kiti>

Pagrindinio termino apibréZimo altinis

15.9. Keisti klasifikatoriaus reikSmés skirtuko pozymj
Norédami keisti klasifikatoriaus reikSmés skirtuko pozymj, atlikite Siuos veiksmus:

1. Atsiverskite klasifikatoriaus reikSmiy langg vienu i$ Siy baduy:

= Jei pildote eksponato/komplekto/grupés duomenis, spauskite Salia pildomo lauko

piktogramg =,

= Jei norite perzidréti bendramuziejinio klasifikatoriaus duomenis, i§ meniy pasirinkite
Klasifikatoriai -> Bendramuziejiniai klasifikatoriai -> <norimas klasifikatorius>.
Jei norite perzidreti muziejaus klasifikatoriaus duomenis, i§ meniy pasirinkite Klasifikatoriai
-> Muziejaus klasifikatoriai -> <norimas klasifikatorius>.
2. Suraskite ir pazymékite norimg klasifikatoriaus reikSme.
3. Lango apacioje spauskite [Tvarkyti].

Sistema aktyvuoja papildomus mygtukus.
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Tvarkyti Ivesti nauja

Ivesti naujg skirtukag

Redaguoti

IS trinti

‘\I\ Aukstyn Pakeisti vietg hierarchijoje

4. Spauskite [Redaguoti].
Sistema lango kairéje pateikia duomeny jvedimo lauka (-us) su uzpildyta informacija.

5. Keiskite klasifikatoriaus reikSmés skirtuko pozymij:

= Jei norite, kad pasirinkta klasifikatoriaus reikSmeé tapty skirtuku, lauke {Skirtukas}
pazymekite varnele.

= Jei norite, kad pasirinkta klasifikatoriaus reik§mé — skirtukas tapty paprasta reikSme, lauke
{Skirtukas} varnele pasalinkite.

6. Spauskite [ISsaugoti].
Sistema patikrina, ar redaguojama klasifikatoriaus reik§mé néra jau naudojama kito jraso
(eksponato, komplekto, kito klasifikatoriaus reikSmés) duomenyse ir iSsaugo juos.
Sios reikdmeés negalésite naudoti pildydami duomenis, kol jos nepatvirtins LIMIS-C
administratorius.
Jei reikSmé naudojama, sistema pateikia pranesima:

Bendramuziejiniai klasifikatoriai == EKsponaty ir komplekty tipai

.9 Megalima uZdsti skirtuko pofymio, nes jra¥as naudojamas: perZiiréti susijusius jrasus

Fragmentas * leskoti

Perzidréti, kur naudojama keiiama klasifikatoriaus reikSme, galite paspaude nuorodg
perziaréti susijusius jrasus.

Pastaba: Klasifikatoriaus reikSmeés pakeitimai tampa matomi tik tame muziejuje, kuriame ji buvo
pakeista. Visiems muziejams pokyciai taps matomi tik tada, kai LIMIS-C administratoriaus
teise turintis Zzmogus gaus sprendimag, kad Sis reikSmés pakeitimas korektiskas ir jj patvirtins
sistemoje.

15.10. IStrinti klasifikatoriaus reikSmés duomenis
Klasifikatoriuje esanciy reikdmiy duomenis galite itrinti.
Démesio! Pa3alinimas galimas tik tuo atveju, jeigu 8alinama reikSmé sistemoje dar néra panaudota.

Klasifikatoriaus reikSme, kol ji néra patvirtinta LIMIS-C administratoriaus, gali trinti tik:

» npaudotojas, kuris jvedé klasifikatoriaus reikSme tame muziejuje
* paudotojas, kuriam suteikta teisé tvarkyti naujai sukurtg bendramuziejinio klasifikatoriaus reikSme

Kaip atlikti
Norédami istrinti klasifikatoriaus reikSmés duomenis, atlikite Siuos veiksmus:

1. Atsiverskite reikiamo klasifikatoriaus reikSmiy langg vienu i$ Siy bady:
= Jei pildote eksponato/komplekto/grupés duomenis, spauskite Salia pildomo lauko
piktogramag =,
= Jei norite perzitréti bendramuziejinio klasifikatoriaus duomenis, i§ meniy pasirinkite
Klasifikatoriai -> Bendramuziejiniai klasifikatoriai -> <norimas klasifikatorius>.
= Jei norite perzidreti muziejaus klasifikatoriaus duomenis, i§ meniy pasirinkite Klasifikatoriai
-> Muziejaus klasifikatoriai -> <norimas klasifikatorius>.
2. Suraskite norimg klasifikatoriaus reikSme.
3. Jei klasifikatorius yra hierarchinés iSvaizdos:
3.1. Spragtelékite ant norimos reikSmés.
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3.2. Spauskite [Tvarkyti].
Sistema aktyvuoja papildomus mygtukus.

T"@"j“ﬂi |vesti nauja reiksme
Ivesti nauja skirtuka
Redaguoti
Igtrinti
Pakeisti vietg hierarchijoje
3.3. Spauskite [IStrinti] ir patvirtinkite sprendimg klausimo langelyje.
Sistema pasalina reikSme i$ klasifikatoriaus.
4. Jei klasifikatorius yra sgra8inés iSvaizdos:
4.1. Spauskite naikintino jraso eilutéje &3.
Sistema atvercia naikinamo jraso duomenis.

4.2. Spauskite [Trinti].
Sistema pasalina reikSme i$ klasifikatoriaus.

15.11. Perkelti vaikinius jrasus hierarchijoje

Sistemoje numatyta, jog gali iSkilti poreikis visus vienos klasifikatoriaus reikSmés vaikinius jrasus perkelti
kitai klasifikatoriaus reikSmei.

Kaip atlikti
Norédami keisti klasifikatoriaus reikSmeés visy vaikiniy reikSmiy vietg hierarchijoje, atlikite Siuos veiksmus:
1. Atsiverskite klasifikatoriaus reikSmiy langa vienu i$ iy bady:
= Jei pildote eksponato/komplekto/grupés duomenis, spauskite Salia pildomo lauko
piktogramag =,
= Jei norite perzitréti bendramuziejinio klasifikatoriaus duomenis, i§ meniy pasirinkite
Klasifikatoriai -> Bendramuziejiniai klasifikatoriai -> <norimas klasifikatorius>.

= Jei norite perzidreti muziejaus klasifikatoriaus duomenis, i§ meniy pasirinkite Klasifikatoriai
-> Muziejaus klasifikatoriai -> <norimas klasifikatorius>.

2. Suraskite ir paZzymékite norimg klasifikatoriaus reikSme, kuri turi vaikiniy reik&miy.

Bendramuzigjiniai klasifikateriai » Apdovanojimai
Eksportuot
Fragmentas
leskoti ISvalyti
15 viso jrady; 75

-y Pagrindinis terminas  Apdovangjimas festinis - keitiamas pavadinimas
Pagrindinio fermino £altinis

—Hasl jimas testinis - keidi
Pagrindinio termino apibréZimas /

vartojimo pastabos
Apdovanajimas uz Ziema Pagrindinio temino apibréZimo Salfinis

- [ Apdovanojimas uf sniega

abe
Agnés testinis apdovanojimas 1 Rigiavimo kodas 1

+ [ <Lietuvos valstybés apdovanojimas= Skitukas  Ne

Macionaling kultdras ir meno premija Salutiniai terminai
<UZsienio valstybés apdovanojimas> PR
ybes apdovanoj Termino pavadinimas Termino altinis
T‘QBKV" |vesti nauja reikime >
Bl Pagrindinio termino atitikmuo kitomis kalbomis
Redaguoti
Pakeisti vieta hierarchijoje Termino pavadinimas Kalba Termino Saltinis
Perkelti vaikinius jraus
+ AukStyn
+ GriZii

3. Lango apacioje spauskite [Tvarkyti].
Sistema aktyvuoja papildomus mygtukus.

4. Spauskite [Perkelti vaikinius jrasus].
Sistema atveria langg Perkelti vaikinius jraSus ir jame paZymi kei€iama reikSme.
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Perkelti vaikinius jragus

Fragmentas leskoti

-
- [ =Lietuvos valstybés apdovanojimas>
+ [ Listuvos Sauliu sajungos apdovancjimas
- [ =medalis=
| | Dariaus ir Gireno medalis
i | | Garbes medalis
+ [ Lietuvos didZiojo kunigaikétio Gedimino ordi
| | Ligtuvos kariuomenés kirgjy savanoriy med:
| | Listuvos nepriklausomybés medalis
| | medalis estafetiniam begimui Medininkai — %
| | ording UZ nuopeinus Listuvai® medalis
| | sausio 13-osios atminimo medalis
|| WyEio kryZiaus ordino medalis
+ [ Wytauto DidZicjo ordine medalis
+ [ =ordinas>
+ [ savanoriskos krasto apsaugos tamybos apdoval
+ [ =Zenkliukas=
+ [ =kitas pasifymejimo Zenklas>
+ [ =UZsienio valstybes apdovanojimas=
] i 3

Perzilra >>

Pasirinkti

5. Spragtelkite ant skirtuko, kuriam pagal hierarchijg turi priklausyti pasirinktos reikSmés vaikiniai
jrasai.

Perkelti vaikinius jragus

Fragmentas leskoti

—
- [ =Lietuvos valstybés apdovanojimas=
+ [ Listuvos Sauliu sajungos apdovanojimas
- [ =medalis>
| | Dariaus ir Girgno medalis
i | | Garbes medalis
+ [ Lietuvos didZiojo kunigaikitio Gedimino ordil
| | Ligtuvos kariuomenés kirgjy savanoriy med:
| | Listuvos nepriklausomybés medalis
| | medalis estafetiniam begimui Medininkai — %
| | ording UZ nuopeinus Listuvai® medalis
| | sausio 13-gsios alminimo medalis
|| WyEio kryZiaus ordino medalis
+ [ Wytauto DidZicjo ordine medalis
+ [ =ordinas>
+ (] savanorigkos kradto apsaugos tarmybos apdoval
+ [ =Zenkliukas=
+ [ =kitas pasifymejimo Zenklas=
+ [ =UZsienio valstybes apdovanojimas=
] i 3

Perziiira =

Pasirinkti

6. Spauskite [Pasirinkti].
Sistema parodo naujg vaikiniy reik3miy vietg hierarchijoje, o pradinis skirtukas atvaizduojamas
be vaikiniy jrasy.
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Bendramuzigjiniai klasifikatoriai » Apdovanojimai

Fragmentas leskoti
- l_"'l
- [T <Lietuvos valstybés apdovanojimas=
+ [ Lietuvos Sauliy sajungos apdovanojimas
- [ =medalis=

>

Dariaus ir Gireéno medalis
Garbes medalis
Ligtuvos didZiojo kunigaikicio Gedimino ordil
Lietuvos kariuomenés kiréju savanoriy med:
Ligtuvos nepriklausomybés medalis
medazlis estafetiniam bégimui Medininkai -\
ordino ,UZ nuopelnus Listuvai® medalis
sausio 13-osios atminimo medalis
Wycio kryZiaus ordine medalis
+ [ Vytauto DidZigjo ordino medalis
- || =ordinas=
+ [ Lietuvos didZiojo kunigaikécio Gedimino ordin
+ [ ordinas |UZ nuopelnus Listuvai®
+ [ ordino sudedamaii dalis
+ [ Wycio KryZiaus ordinas
+ [ Wytauto DidZiojo ordinas
DidZiojo Lietuvos kunigaikitio Gedimino ordi
DidZiojo Lietuvos kunigaikétio Gedimino ordi
DidZiojo Lietuvos kunigaikitio Gedimino ordi
+ || =avanorizkos krasto apzaugos tamybos apdoval
+ [ =Fenkliukas>
+ || =kitag pasiZyméjimo Zenklazs=
+ [T =UZsienio valstybés apdovanajimas=

4 1 b

7. Spauskite [ISsaugoti].

Sistema atlieka Siuos veiksmus:

Pagrindinis terminas
Pagrindinio termino £alfinis

Pagrindinio termino apibréZimas /
vartojimo pastabos

Pagrindinio termino apibréZimo Zaliinis

Ragiavimo kodas
Skirtukas

Salutiniai terminai

Termino pavadinimas

Eksportuot

Lietuvos didZiojo kunigaikicio Gedimino ordino medalis

Me

Termino 2altiniz

Pagrindinio termino atitikmuo kitomis kalbomis

Termino pavadinimas

18=zaugoti Atgaukti

= informuoja, kad operacija atlikta sékmingai;
= prie perkeliamos vaikinés reikSmés apraso pateikia jspéjima, kad pakeitimg turi patvirtinti

administratorius;

Kalba Termino galtinis

= prie perkeliamos vaikinés reikSmeés apraso pazymi norimg pasikeitimg lauke {Vieta

hierarchijoje};

= vizualiai perkeliamos vaikinés reikSmés atvaizduojamos ankstesnéje hierarchinéje

pozicijoje.

Naujoje vietoje hierarchijoje pamatysite tik po to, kai pakeitimg patvirtins administratorius.

15.12.

Eksportuoti klasifikatoriaus reikSmes

Kiekvieno i$ klasifikatoriy reikSmes galite eksportuoti j xIs tipo faila.

Kaip atlikti

Norédami eksportuoti klasifikatoriaus turinj j xlIs failg, atlikite Siuos veiksmus:

1. Atsiverskite klasifikatoriaus reikSmiy langg vienu i$ Siy bady:

© UAB ,Asseco Lietuva“

Jei pildote eksponato/komplekto/grupés duomenis, spauskite Salia pildomo lauko
piktogramag =,

Jei norite perzitréti bendramuziejinio klasifikatoriaus duomenis, i§ meniy pasirinkite
Klasifikatoriai -> Bendramuziejiniai klasifikatoriai -> <norimas klasifikatorius>.

Jei norite perzitréti muziejaus klasifikatoriaus duomenis, i meniy pasirinkite Klasifikatoriai
-> Muziejaus klasifikatoriai -> <norimas klasifikatorius>.
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Bendramuziejiniai klasifikatoriai » Bibliotekos fondai

ledkoti svalyt

s puslapyje 50

1€ 11 viso jraduy: 8)

LY N LN LS LN LN
5|36(38]86, 86 88186 (38| &

1€ 11 viso jraduy: 8)

30 pav. Pavyzdys, kai klasifikatorius sgrasinio tipo

Bendramuzigjiniai klasifikatoriai » Apdovanajimai

Eksportuot |

Fragmentas

leskoti I8valyti

15 viso jrasu; 75
= |_| I
+ [ Apdovanojimas festinis - keifiamas pavadinimas
abec
Agnes festinis apdovancjimas1
+ [ =Lietuvos valstybes apdovanojimas=
Macionaline kultdros ir meno premija
=lJZzienio valsiybés apdovanojimas=

Tvarkyti S

31 pav. Pavyzdys, kai klasifikatorius hierarchinio tipo

2. Spauskite nuorodg Eksportuoti.
Sistema pazymeéty eksponaty duomenis eksportuoja j xIs tipo failg ir suteikia galimybe jj
perziaréti/iSsaugoti kompiuteryje.
15.13. Surasti ir perziaréti klasifikatoriy pakeitimus

Paskirtis — surasti ir perzioréti pateikta bendramuziejinio klasifikatoriaus reikSmés pakeitimg arba
muziejaus pateiktg naujg bendramuziejinio klasifikatoriaus reikSme.

Naudotojai gali perzidreéti tik muziejaus, kuriam priklauso, pateiktus klasifikatoriy reikSmiy pakeitimus.
Kas gali atlikti
Surasti ir perzidréti pateiktg bendramuziejinio klasifikatoriaus reikSmés pakeitimg gali:
» Naudotojas, kuriam suteikta teisé perzitréti pateiktus klasifikatoriy pakeitimus.
Kaip atlikti
Norédami surasti pateiktg bendramuziejinio klasifikatoriaus reikSmés pakeitimg, atlikite Siuos veiksmus:

1. I8 meniu pasirinkite Klasifikatoriai -> Klasifikatoriy pakeitimy paieska.
Atsiveria langas Bendramuziejiniy klasifikatoriy pakeitimy paieska.
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Klasiflkatoriy pakeitimy paieska

Kisskatoriss

Pakefimo pobiis

Pakatims paleikims lskctarpis

Fakeitma pateivgs cabuotoias

Sorendinas

ROy Bk rafus s nesurarey i (-omis)
Py o ra .

Havga ekime £ Pavesta rekime

o B« =

€ primts €3 Prirta i§ dates [ Mmests B Lauka sprendmo
() eksponatais () archywo vertyemis (] audiotekos i vigeotexos vertybems (] biniiotelos vertyvemss () fototekos verybemis
() eksponatais () aschyss vertybérsis (| sudietekos i vidsotekos vertybamis [ bibliolekos vertybérsis [ fototekos vertybémis

2. Nurodykite Zinomus pakeitimy paieskos kriterijus.
Kaip uzpildyti paieSkos laukus zinomais duomenimis, skaitykite skyrelyje Duomeny pildymo

taisyklés (10

psl.).

3. Spauskite [leSkoti].
Sistema pateikia sgrasg pakeitimy, kurie yra pateikti Sio muziejaus ir atitinka nurodytus
kriterijus, pavyzdziui:

Klasifikatoriu pakeitimu paisska

Klasifikatorius

N

Pakeilimo pobldis Nauja reikme [ Pakeista reik$me.

Pakeitimo pateikima laikotarpis ~ NU@

Pakeitima pateikes darbuotojas

B & =

N

Sprendimas Priimta Priimta i5 dalies [ Atmesta Laukia sprendimo

Rodyt tik jrasus su nesutvarkytais (-omis) [ eksponatais
Rodyti t iraSus su susiusiais (-omis) [ eksponatais
Rodyi tik LIMIS-G iicijuotus pakeitimus [

leskoti Iavalyti

Eksportuoti pasirinktus | Eksportuoti visus | Formatas | Excel dokumentas v

(] archyvo vertybémis [_| audiotekos ir videotekos vertybemis [ bibliotekos vertybémis [ fototekos vertybemis
(] archyvo vertybémis [ audiotskos ir videotekos vertybemis [ bibliotekos vertybemis ] fototekos vertybemis

1166 (Svisojray: 8282) “ <« 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 > M

[ Eil.nr.  Kiasifikatorius  Pasilyta Galiojanti Relkimépo | Pakeitimo Pakeitimo Pakeitima Pakeitimo sprendimo Sprendimas  Pastabos Nesutvarkyti
reiksmé | reikimé pakeitimo pobidis iniciatorius  pateiké pateikimo data  data objektal
pakeitimas v

O 1 i Nauja reikime | KZM Sistemos 2023-01-27
Uz Ziema, u Ziema Uz Fema Administratorius | 09'43'54

4. Perziurékite pakeitimo duomenis.
Zemiau pateikiami sudétingesniy stulpeliy paaiskinimai:

Stulpelio Pateikiama informacija

SEVELINITNES

Pasidlyta Naujai sukurta reikSmeé ar pakeitimas.

reikSme /

pakeitimas

Galiojanti Pradiné klasifikatoriaus reikSmé iki pasidlyto pakeitimo arba nauja

reikSmeé reikSmée.

ReikSmé po Jei pakeitimo pobuidis yra Nauja reik§me ir sprendimas dar nepriimtas

pakeitimo arba neigiamas — laukelis yra tuscias.
Jei pakeitimo pobidis yra Pakeista reikSmé ir sprendimas teigiamas —
laukelyje pateikiamas pasidlyto pakeitimo reikSmés pavadinimas po
pakeitimo.
Jei pakeitimo pobtdis yra Pakeista reiksmé ir sprendimas neigiamas —
laukelyje pateikiamas reikSmés pavadinimas buves prie$ pakeitima.
Klasifikatoriaus jrasSo reikSmeés iki ir po pakeitimo gali bati identikos, nors
sprendimas yra teigiamas tada, kai keiCiamas ne pagrindinis
klasifikatoriaus reikSmés terminas (pavadinimas), o detalizuojantys
aprasymai.

Pakeitimo Nurodoma ar buvo sukurta nauja reikSmé ar pakeista reikSmé.

pobudis

Pakeitimo Nurodoma kas buvo keitimo ar naujos reikSmés iniciatorius (muziejus).

iniciatorius

Pakeitimg Nurodomas darbuotojas, kuris pateiké pakeitimg ar naujg reikSme.

pateiké
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5.

Pakeitimo Nurodoma data, kada buvo atliktas pakeitimas arba sukurta nauja
pateikimo data | reikSmé.

Sprendimo Nurodoma, kada administratorius priemé sprendimg, dél pakeistos arba
data

naujos reikSmés.

Sprendimas Jei sprendimo dél reikSmés dar néra, rodoma reikSmé Nepriimta.

Jei sprendimas dél pasiulyto pakeitimo yra:

= teigiamas, rodoma reikdmé Priimta ARBA Priimta i$ dalies;

* neigiamas, rodoma reikSmé Atmesta.
Sprendimg sistemoje pazymi administratorius, o patj spendimg priima
atsakingy Zzmoniy grupé.

Nesutvarkyti Jei dél klasifikatoriaus reikSmés pakeitimo buvo priimtas neigiamas
eksponatai sprendimas, Siame stulpelyje rasite nuorodg j tuos eksponatus, kurie yra

susije su nepatvirtinta reikSme.

Norédami perzitréti/redaguoti nesutvarkyty eksponaty sarasg spauskite
ant nuorodos — skaitmens.

Kaip sutvarkyti Siame sagrase esancius eksponatus, skaitykite skyrelyje
Redaguoti nesutvarkytus eksponatus (78 psl.).

Susije
eksponatai eksponaty sgrasa spauskite ant nuorodg — skaitmens.

Norédami perzidreti ar redaguoti su klasifikatoriaus reikSme susijusiy

Norédami perzilréti pakeitimo duomenis, rezultaty lenteléje stulpelyje Klasifikatorius spauskite
nuorodg.

15.14.

Atsiveria langas, kuriame atvaizduojamas pakeitimo turinys. Ekrano matomas vaizdas
priklauso nuo pakeitimo pobtdzio ir priimto sprendimo:

Jei pakeitimo pobudis — Nauja reik§me, lange pateikiami sitlomos klasifikatoriaus reikSmeés
duomenys vienu stulpeliu.

Jei pakeitimo pobldis — Pakeista reiksme, lange pateikiami esamos ir siGlomos
klasifikatoriaus reikSmiy duomenys 3alia. Pakeisti duomenys iSskiriami Salia lauko

atvaizduojant piktogramg £%1.Meno kdriniai, moksliniai tyrimai ir jy autoriy paieska

Bendramuziejinio klasifikatoriaus ,,Meno kiriniy, jy autoriy ir autoriy

turtiniy teisiy turétojy duomeny bazé“ valdymas

Kaip atlikti

Paskirtis — apra8yti dar nezinomus meno kdrinius ir mokslinius tyrimus bei jy autorius.
Kas gali atlikti

Administratorius arba muziejaus darbuotojas.

1. Pasirinkite meniu Klasifikatoriai -> Bendramuziejiniai klasifikatoriai -> Meno kdriniy, jy
autoriy ir autoriy turtiniy teisiy turétojy duomeny bazé. Atveriamas Meno kdriniy, jy autoriy
ir autoriy turtiniy teisiy turétojy duomeny bazés paiesSkos rezultaty sgraso langas
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forial > Meno kiriniy, ju autorly ir auloriy turtiniy teisty turétoly duomeny bazé

sl data

118 108 viso rady: 31)

2. Norint atlikti jau sukurty meno kariniy paiesSka, jveskite reikSmes ar pazymékite kriterijus pagal
kuriuos norite atlikti ir spauskite mygtuka [leskoti]

3. Pateiktame rezultaty sgrase norint perziaréti aprasytg meno krinj, paspauskite ant meno kirinio
pavadinimo — bus atveriamas meno kirinio perzidros langas

4. Norint redaguoti, paspauskite redagavimo ikong =

Norint iStrinti apradytg meno kdrinj - <3

6. Norédami apraSyti naujg meno kdrinj ar jo autoriy paspauskite paiesSkos lango virSuje esant]
mygtukg [Naujas]. Bus atveriamas langas Meno kdriniy, jy autoriy ir autoriy turtiniy teisiy turétojy
duomeny bazé langas

Bendramuziejiniai Klasifikatoriai > Meno kariniy, jy autoriy ir autoriy turtiniy tefsiy turstojy duomeny baze

Apskaitos aktai »

Eksponatai

Konservavimas, restauravimas » Sk
Knygos » Sukirimo adresas
Patikrinimo aktai » Autorivs | Autorius Kita informaciia
Archyvas »

Audioteka ir videoteka »

Biblioteka »

Fototeka »

Zoologiné mediaga »

iasikatoriat . Autoriy turtiny teisiy storia angly k.

Bendramuziejiniai Klasifikatoriai

Autoriy turtiniy teisiy istorja teksto
atkdrimui garsu lietuviu k.

Muziejaus Kiasifikatoriai

Ataskaitos »
Kolekcijos eksportui
sintezuoti
Administravimas »
Autoriy turtiniy teisiy storia teksto
Naudotojo nustatymai » atkdrimui garsu anglu k
sintezuoti

¥ Turtiniy teisiy perémimo dokumentas.

Numeris Data Dokumenta iédavusi istaiga Pastabos

¥ Informac

pie vykdytas paiedkas.

Data nuo

E1E

Dataiki

Vykdytojas *  Vykeytojas EI. padtas

Rezulalas () Teigiamas (®) Neigiamas

Paieska ludjantys dokumentai

lisaugoti || Atdaukti

7. Uzpildykite privalomus laukus ir paspauskite mygtuka [ISsaugoti].

Pastaba: Vartotojui sukirus naujg reikSme arba pakoregavus esancig reikSme klasifikatoriuje ,Meno
kdriniy, jy autoriy ir autoriy turtiniy teisiy turétojy duomeny bazé“ ji (reikSmé arba reik8meés
korekcija) bus pateikiama tvirtinimui LIMIS-C administratoriui. Kol LIMIS-C administratorius
nepatvirtins reikSmeés, ji nebus vieSinama klasifikatoriuje ,Meno kiriniy, jy autoriy ir autoriy
turtiniy teisiy turétojy duomeny bazé*“.
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16. Ataskaity generavimas

Sistemoje, priklausomai nuo Jums suteikty teisiy, galite atlikti Siuos veiksmus, susijusius su ataskaity
generavimu:

Tvarkyti bendramuziejines ataskaitas (158 psl.)

Tvarkyti muziejaus ataskaitas (158 psl.)

Formuoti muziejaus/bendramuziejine ataskaitg spausdinimui (158 psl.)
Pateikti ataskaitg j LIMIS-K (159 psl.)

Surasti j LIMIS-K pateiktas ataskaitas (160 psl.)

Perziareti j LIMIS-K pateiktos ataskaitos duomenis (160 psl.)

Pasalinti j LIMIS-K pateiktg ataskaitg (160 psl.)

16.1. Tvarkyti bendramuziejines ataskaitas
Galite tvarkyti Sias bendramuziejines ataskaitas:

LIMIS objekty jvedimo / redagavimo ataskaita;

Archeologiniai radiniai;

Eksponaty / vertybiy jvedimo ataskaita;

Eksponaty jvertinimo ataskaita;

| muziejy priimty laikinai saugoti negrazinty eksponaty sarasas;

Metine ataskaita;

Muziejaus viduje perduoty laikinai saugoti negrazinty eksponaty sgrasas;
Topografinis sarasas;

Uz muziejaus riby perduoty laikinai saugoti negrazinty eksponaty sgrasas.

Su bendramuziejinémis ataskaitomis galite atlikti Siuos veiksmus:

» Formuoti muziejaus/bendramuziejing ataskaitg spausdinimui (158 psl.)

16.2. Tvarkyti muziejaus ataskaitas
Muziejaus ataskaity sgrasas priklauso nuo muziejaus veiklos specifikos bei poreikiy.

Tam, kad galétuméte tvarkyti Sias muziejines ataskaitas, pirmiausiai administratorius turi jkelti ataskaity
Sablonus | sistema.

Su muziejaus ataskaitomis galite atlikti Siuos veiksmus:

» Formuoti muziejaus/bendramuziejing ataskaitg spausdinimui (158 psl.)

16.3. Formuoti muziejaus/bendramuziejine ataskaitg spausdinimui
Paskirtis — suformuoti ataskaitg jos spausdinimui.

Kas gali atlikti

Formuoti ataskaitg spausdinimui gali:

» Rinkinio saugotojas;
» Naudotojas, kuriam suteikta teisé formuoti ataskaitas.

Kaip atlikti
Norédami formuoti ataskaitg spausdinimui, atlikite Siuos veiksmus:

1. 18 meniu pasirinkite formuojamg ataskaitg:

1.1. Jei norite formuoti bendramuziejine ataskaitg, pasirinkite Ataskaitos -> Bendramuziejinés
ataskaitos.
Atsiveria langas Bendramuziejinés ataskaitos.

1.2. Jei norite formuoti muziejaus ataskaita, pasirinkite Ataskaitos -> Muziejaus ataskaitos.
Atsiveria langas Muziejaus ataskaitos.

2. Spauskite ant nuorodos j norimg formuoti ataskaita.
Atsiveria atitinkamos knygos formavimo langas.
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Bendramuziejings ataskaitos » Ataskaitos generavimas

Pagrindiniai ataskaitos duomenys

Pavadinimas  Meting ataskala
Formatas = | PDF dokumentas v

Ataskaitos parametrai

Data nuo B w =

Duomeny pateikejas
Rinkinys
Feondas Pagrindinis [ Pagalvinis [ Nenurodyta

Fateikti jLIMISK [

Generuoti

32 pav. Formavimo lango vaizdas, kai pasirinkta bendramuziejiné metiné ataskaita

3. |veskite kriterijus ataskaitai formuoti.
Kaip jvesti duomenis skaitykite skyrelyje Duomeny pildymo taisyklés (10 psl.).

4. Nurode duomenis, spauskite [Generuoti].
Sistema pateikia sugeneruotg ataskaitg pasirinkto formato byla.

5. Suformuotg bylg galite perziuréti, iSsisaugoti kompiuteryje ir atspausdinti.
Siy funkcijy vykdymas priklauso nuo to, kokio tipo byla buvo formuojama.
16.4. Pateikti ataskaita j LIMIS-K
Paskirtis — leisti vyr. fondy saugotojui pateikti ataskaitg j LIMIS-K.
Kas gali atlikti
Pateikti ataskaitg j LIMIS-K gali:

= Vyr. fondy saugotojas;
= Naudotojas, kuriam suteikta teisé tvarkyti j LIMIS-K pateikiamas ataskaitas.

Kaip atlikti
Norédami pateikti ataskaitg j LIMIS-K, atlikite Siuos veiksmus:

1. IS meniu pasirinkite Ataskaitos -> Ataskaitos pateikimas.
Atsiveria langas Ataskaitos pateikimas.

Ataskaitos patelkimas

Pateikti

2. )veskite naujos ataskaitos pateikimo duomenis.
Kaip jvesti duomenis skaitykite skyrelyje Duomeny pildymo taisyklés (10 psl.).

3. |kelkite ataskaitos bylg, saugomg kompiuteryje:

3.1. Salia lauko {Ataskaitos byla} spauskite piktogramg = .
Atsiveria papildomas langelis Ataskaitos byla.

3.2. Spauskite ' Prideti... |
Sistema atveria standartinj langg keliui iki bylos kompiuteryje nurodyti.
3.3. Nurodykite ataskaitos bylg ir spauskite [Open].

3.4. Spauskite [ISsaugoti].
Ataskaitos byla jkelta.

4. Nurode duomenis, spauskite [Pateikti].
Sistema pateikia ataskaitg j LIMIS-K.
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16.5. Surasti j LIMIS-K pateiktas ataskaitas
Paskirtis — surasti j LIMIS-K pateiktg ataskaitg sistemoje.
Kas gali atlikti

Pateikti ataskaitg j LIMIS-K gali:

= Vyr. fondy saugotojas;

= Naudotojas, kuriam suteiktos teisés perziaréti ir tvarkyti j LIMIS-K pateikiamas ataskaitas.

Kaip atlikti
Norédami surasti j LIMIS-K pateiktg ataskaitg sistemoje, atlikite Siuos veiksmus:

1. I8 meniu pasirinkite Ataskaitos -> Pateikty ataskaity paieska.
Atsiveria langas Pateikty ataskaity paieSka.

Pateikty ataskaity paieska

Pateikimo laikotarpis nuo E » iKi

El

Pavadinimas

leskoti I5valyti

2. Nurodykite zinomus duomenis apie pateiktg ataskaitg.

Kaip atlikti skaitykite skyriuje Duomeny pildymo taisyklés (10psl.).
3. Spauskite [leSkoti].

Sistema pateikia paieSkos kriterijus atitinkanciy jraSy sarasa.

4. Toliau, priklausomai nuo Jums suteikty teisiy, galite atlikti Siuos veiksmus:
= Perzidréti j LIMIS-K pateiktos ataskaitos duomenis (160 psl.)

» Pasalinti j LIMIS-K pateiktg ataskaitg (160 psl.)
16.6. Perziaréti j LIMIS-K pateiktos ataskaitos duomenis
Paskirtis — perziareéti j LIMIS-K pateiktg ataskaitg sistemoje.
Kas gali atlikti
Pateikti ataskaitg j LIMIS-K gali:

= Vyr. fondy saugotojas;

» Naudotojas, kuriam suteiktos teisés perzidréti ir tvarkyti j LIMIS-K pateikiamas ataskaitas.

Kaip atlikti
Norédami surasti j LIMIS-K pateiktg ataskaitg sistemoje, atlikite Siuos veiksmus:

1. Suraskite norimg pateiktg ataskaita.
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Surasti j LIMIS-K pateiktas ataskaitas (160 psl.).

2. Reazultaty lenteléje stulpelyje Pavadinimas spauskite nuoroda.
Atsiveria langas Pateikty ataskaity paieSka > Ataskaitos pateikimas.

3. Perziurékite ataskaitos pateikimo duomenis.

Pastaba: Keisti ataskaitos pateikimo duomeny perzidros lange negalite.

16.7. Pasalinti j LIMIS-K pateikta ataskaita

Paskirtis — pasalinti j LIMIS-K pateiktg ataskaitg i$ sistemos.
Kas gali atlikti

Pateikti ataskaitg j LIMIS-K gali:

= Vyr. fondy saugotojas;

= Naudotojas, kuriam suteiktos teisés perziaréti ir tvarkyti j LIMIS-K pateikiamas ataskaitas.
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Kaip atlikti

Norédami paSalinti j LIMIS-K pateiktg ataskaitg sistemoje, atlikite Siuos veiksmus:
1. Suraskite norimg pateiktg ataskaita.
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Surasti j LIMIS-K pateiktas ataskaitas (160 psl.).

2. Rezultaty lenteléje stulpelyje Veiksmai spauskite piktograma £3.
Atsiveria langas Pateikty ataskaity paieSka > Ataskaitos pateikimas.
3. Perzilrekite ataskaitos pateikimo duomenis.
4. Spauskite [Trinti].
Sistema pa8alina pateiktg ataskaita.
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17. Kolekcijy eksportui tvarkymas

Sistemoje, priklausomai nuo Jums suteikty teisiy, galite atlikti Siuos veiksmus, susijusius su kolekcijomis
eksportui:

Jvesti naujag kolekcijg eksportui (162 psl.)

Surasti kolekcijg eksportui (164 psl.)

Perziaréti kolekcijos eksportui duomenis (164 psl.)
Keisti kolekcijos eksportui duomenis (164 psl.)
Pasalinti kolekcijg eksportui (165 psl.)

Eksportuoti kolekcijg eksportui (165 psl.)

17.1. Jvesti nauja kolekcija eksportui

Paskirtis — leisti sistemos naudotojui jvesti naujg kolekcijg eksportui sistemoje.

Kolekcija — rinkinys eksponaty ar kity muziejiniy vertybiy aprasy, skirty pateikti iSorinéms sistemoms.
Jtraukti j kolekcijas eksportui galite ne tik eksponatus, bet ir archyvo, audiotekos / videotekos, bibliotekos,
fototekos vertybes.

Pastaba: | kolekcijas jtraukty eksponaty bei kity muziejiniy vertybiy aprasai automatisSkai papildomi
duomeny kortele Kolekcijos, kurioje galite perzilreti sgrasg visy kolekcijy, j kurias jtrauktas
eksponatas ar vertybé.

Kas gali atlikti
Jvesti naujg kolekcijg eksportui gali:
= Naudotojas, kuriam suteikta teisé tvarkyti kolekcijas eksportui.
Kaip atlikti
Norédami jvesti naujg kolekcijg eksportui, atlikite Siuos veiksmus:
1. IS meniu pasirinkite Kolekcijos eksportui.
Atsiveria langas Kolekcijos eksportui.

2. Paspauskite mygtukg [Naujas].
Atsiveria langas Kolekcija eksportui.

Kolekcijos eksporiui » Kolekcija eksportui %

Kolekcijos eksportui duomenys
Kodas *
Pavadinimas *
Ar galima vieSinti per OAI-PMH? O Taip @ Ne

Aprasymas

Sukarimo data 2023-01-03

Kolekcijos rankinio eksportavimo data
Eksponatai | Archyvo vertybés || Archyvo bylos || Audiotekos ir videotekos vertybés || Bibliotekos vertybés | Fototekos vertybés
¥ Eksponaty, jtraukty j kolekcija, paieska

Eksponato pavadinimas

Eksponato tipas konkretus

LN

Autorius A

Sukarimo data L [0 tiksli data
leskoti tarp eksponaty komplekiy komplekty eksponatu grupiy grupiu eksponaty
leskoti

¥ | kolekcija jtraukti eksponatai

Pasirinkti eksponatg

ISsaugoti

3. )veskite pagrindinius duomenis apie naujg kolekcijg eksportui.
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Kaip jvesti duomenis skaitykite skyrelyje Duomeny pildymo taisyklés (10 psl.).
4. Spauskite [ISsaugoti].

Sistema patikrina, ar duomenys korektiski ir iSsaugoja.
5. Jei norite pridéti eksponatus, kuriy aprasai turi bati eksportuojami:

5.1. Veiksmus atlikite korteléje Eksponatai.

5.2. Bloke | kolekcijg jtraukti eksponatai spauskite nuorodg Pasirinkti eksponatg.
Atsiveria langas Kolekcijos eksportui > Kolekcija eksportui > Eksponatas.

5.3. Nurodykite zinomus duomenis apie eksponatg.
Kaip atlikti skaitykite skyriuje Duomeny pildymo taisyklés (10 psl.).

5.4. Spauskite [leSkoti].
Sistema pateikia paieSkos kriterijus atitinkanciy jrasy sgrasa.

5.5. Rezultaty saraSe pazymeékite varnele norimg eksponatg (-us) ir spauskite [Pasirinkti].
Pasirinkto eksponato (-y) duomenys jtraukiami j akta.

6. Jei norite pridéti archyvo vertybes, kuriy aprasai turi bati eksportuojami:
6.1. Veiksmus atlikite korteléje Archyvo vertybés.

6.2. Bloke | kolekcija jtrauktos archyvo vertybés spauskite nuorodg Pasirinkti archyvo
vertybe.
Atsiveria langas Kolekcija eksportui > Archyvo vertybés pasirinkimas.

6.3. Nurodykite zinomus duomenis apie vertybe.

Kaip atlikti skaitykite skyriuje Duomeny pildymo taisyklés (10 psl.).
6.4. Spauskite [leSkoti].

Sistema pateikia paieSkos kriterijus atitinkanciy jraSy sarasa.

6.5. Rezultaty sgraSe pazymeékite varnele norimg vertybe (-es) ir spauskite [Pasirinkti].
Pasirinktos vertybés (-iy) duomenys jtraukiami j akta.

7. Jei norite pridéti archyvo bylas, kuriy aprasai turi bati eksportuojami:

7.1. Veiksmus atlikite korteléje Archyvo bylos.

7.2. Tolesni veiksmai identidki apraSytiems auksc&iau (Zingsniai nuo 5.2 iki 5.5)
8. Jei norite pridéti audiotekos ir videotekos vertybes, kuriy aprasai turi bati eksportuojami:

8.1. Veiksmus atlikite korteléje Audiotekos ir videotekos vertybés.

8.2. Tolesni veiksmai identiski aprasytiems auks$ciau (zingsniai nuo 6.2 iki 6.5)
9. Jei norite pridéti bibliotekos vertybes, kuriy aprasai turi bati eksportuojami:

9.1. Veiksmus atlikite korteléje Bibliotekos vertybés.

9.2. Tolesni veiksmai identiski aprasytiems auks$ciau (zingsniai nuo 6.2 iki 6.5)
10. Jei norite pridéti Fototekos vertybes, kuriy apradai turi bati eksportuojami:

10.1. Veiksmus atlikite korteléje Fototekos vertybés.

10.2. Tolesni veiksmai identiSki apraSytiems auk&¢iau (Zingsniai nuo 6.2 iki 6.5)

11. Pazymeékite varnelémis eksponatus ar kitas muziejines vertybes, kuriy duomenis norite
eksportuoti.

12. Spauskite [Eksportuoti].
Sistema pateikia papildomg langg Eksporto parametrai.

Ekzporto parametrai

Eksportuofi (®) Skaitmeniniy byly nuorodas () Skaitmenines bylas

Eksportuoti Atdaukti
13. Nurodykite eksporto parametrus ir spauskite [Eksportuoti].

Sistema pazyméty eksponaty duomenis eksportuoja j zip tipo failg ir suteikia galimybe jj
perziuréti/iSsaugoti kompiuteryje.
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17.2. Surasti kolekcija eksportui
Paskirtis — surasti kolekcijg eksportui sistemoje.
PaieSka vykdoma tik tarp atitinkamame muziejuje sukurty kolekcijy eksportui.
Kas gali atlikti
Surasti akto duomenis sistemoje gali:
= Naudotojas, kuriam suteikta teisés perzitréti ir tvarkyti kolekcijas eksportui.
Kaip atlikti
Norédami surasti kolekcijg eksportui atlikite Siuos veiksmus:

1. I8 meniu pasirinkite Kolekcijos eksportui.
Atsiveria langas Kolekcijos eksportui.
Kolekcijos eksportui

Naujas

Pavadinimas

2. Nurodykite kolekcijos eksporto pavadinimg ir spauskite [leSkoti].
Sistema pateikia paieskos kriterijus atitinkanciy jrasy sarasa.
3. Toliau, priklausomai nuo Jums suteikty teisiy, galite atlikti Siuos veiksmus:

= Perzidréti kolekcijos eksportui duomenis (164 psl.)
= Keisti kolekcijos eksportui duomenis (164 psl.)

= Pasalinti kolekcijg eksportui (165 psl.)

» Eksportuoti kolekcijg eksportui (165 psl.)

17.3. Perziuréti kolekcijos eksportui duomenis
Paskirtis — perzidréti kolekcijos eksportui duomenis sistemoje.
Kas gali atlikti
Perziareéti kolekcijos eksportui duomenis gali:
= Naudotojas, kuriam suteikta teisés perziaréti ir tvarkyti kolekcijas eksportui.
Kaip atlikti
Norédami perzidreti kolekcijos eksportui duomenis, atlikite Siuos veiksmus:

1. Suraskite norimos kolekcijos eksportui duomenis.
Kaip atlikti skaitykite Surasti kolekcijg eksportui (164 psl.).

2. Reazultaty lenteléje stulpelyje Trumpas pavadinimas spauskite nuoroda.
Atsiveria langas Kolekcijos eksportui > Kolekcija eksportui.

3. Perziarékite kolekcijos pagrindinius duomenis.
4. Norédami perziaréti j kolekcijg jtraukty eksponaty ir / arba kity vertybiy duomenis:
4.1. Spauskite ant atitinkamos duomeny kortelés pavadinimo

4.2. Bloke | kolekcija jtraukti eksponatai < eksponatas ar vertybé > spauskite nuorodg |
pavadinima.
Atsiveria eksponato / muziejinés vertybés apraso forma.

5. Norédami grjzti j ankstesnj langg, spauskite * Gzl

Pastaba: Duomeny keisti perzilros lange negalite.

17.4. Keisti kolekcijos eksportui duomenis

Paskirtis — sudaryti sglygas sistemos naudotojui keisti kolekcijos eksportui duomenis sistemoje.
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Kas gali atlikti
Keisti kolekcijos eksportui duomenis gali:
» Naudotojas, kuriam suteikta teisés perzitréti ir tvarkyti kolekcijas eksportui.
Kaip atlikti
Norédami keisti kolekcijos eksportui duomenis atlikite Siuos veiksmus:

1. Suraskite norimos kolekcijos eksportui duomenis.
Kaip atlikti skaitykite Surasti kolekcijg eksportui (164 psl.).

2. Rezultaty sgrase, Salia norimos kolekcijos, stulpelyje Veiksmai spauskite
Atsiveria langas Kolekcijos eksportui > Kolekcija eksportui.

3. Redaguokite norimus kolekcijos duomenis.
Kaip jvesti duomenis skaitykite skyrelyje Duomeny pildymo taisyklés (10 psl.).

4. Galite keisti prie kolekcijos pridéty eksponaty ar kity vertybiy kiekj:
4.1. Atsiverskite kortele, kurioje jtraukti duomenys apie eksponatus ar vertybes
4.2. Bloke ] kolekcija jtraukti eksponatai < eksponatas ar vertybé >:

» Norédami pa$alinti jtrauktus duomenis i$ kolekcijos, pazymékite varnele juos ir spauskite
nuorodg Pasalinti pazymétus <...>.

= Norédami pridéti naujus duomenis, spauskite nuorodg Pasirinkti <...> ir atlikite skyrelyje
Jvesti naujg kolekcijg eksportui (162 psl.) apraSytus veiksmus.

o

Spauskite [ISsaugoti].

Sistema patikrina, ar duomenys korektiski ir iSsaugoja.
17.5. Pasalinti kolekcija eksportui
Paskirtis — sudaryti sglygas sistemos naudotojui pasalinti kolekcijos eksportui duomenis i$ sistemos.
Kas gali atlikti
Pasalinti kolekcijos eksportui duomenis gali:

» Naudotojas, kuriam suteikta teisés perzitréti ir tvarkyti kolekcijas eksportui.

Kaip atlikti
Norédami pasalinti kolekcijos eksportui duomenis atlikite Siuos veiksmus:

1. Suraskite norimos kolekcijos eksportui duomenis.
Kaip atlikti skaitykite Surasti kolekcijg eksportui (164 psl.).

2. Reazultaty sgrase, Salia norimos kolekcijos, stulpelyje Veiksmai spauskite &3,
Atsiveria langas Kolekcijos eksportui > Kolekcija eksportui.

3. Perziiirékite kolekcijos duomenis.
4. Spauskite [Trinti].

Sistema paSalina aktg i$ sistemos.
Apie sékmingai atliktg veiksmg pateikiamas praneSimas.
17.6. Eksportuoti kolekcija eksportui
Paskirtis — iSeksportuoti kolekcijg eksportui.
Kas gali atlikti
Eksportuoti gali:
= Naudotojas, kuriam suteikta teisés perziareti ir tvarkyti kolekcijas eksportui.
Kaip atlikti
Norédami eksportuoti duomenis j failg atlikite Siuos veiksmus:

1. Suraskite norimos kolekcijos eksportui duomenis.
Kaip atlikti skaitykite Surasti kolekcijg eksportui (164 psl.).
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Apraymas

18 1 (1 vizo rady: 1)

2. Jei norite eksportuoti visas kolekcijas, atlikite:
2.1. Laukelyje {Formatas} pasirinkite norimg formata, j kurj turi bati eksportuoti duomenys.
2.2. Spauskite nuorodg Eksportuoti visus.

Sistema eksportuoja duomenis j pasirinkto tipo failg ir leidZia jj iSsaugoti kompiuteryje.
3. Jei norite eksportuoti pasirinktas kolekcijas i$ sgraso, atlikite:

3.1. Laukelyje {Formatas} pasirinkite norimg formata, j kurj turi bati eksportuoti duomenys.

3.2. Varnelémis pazymékite, kurias kolekcijas norite eksportuoti.

3.3. Spauskite nuorodg Eksportuoti pasirinktus.

Sistema pazyméty kolekcijy duomenis eksportuoja j pasirinkto tipo failg ir leidzia jj

iSsaugoti kompiuteryje.
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18. Administravimas
Sistemoje, priklausomai nuo Jums suteikty teisiy, galite:

Tvarkyti sistemos naudotojus (167 psl.)

Tvarkyti akty registracijos knygy nustatymus (170 psl.)
Tvarkyti akty numeracijos nustatymus (177 psl.)

Tvarkyti akty duomeny formos nustatymus (179 psl.)
Tvarkyti apskaitos knygy nustatymus (181 psl.)

Tvarkyti muziejaus ataskaity Sablonus (182 psl.)

Tvarkyti sistemos parametrus (184 psl.)

Tvarkyti eksponaty apskaitos numeriy nustatymus (185 psl.)
Perziaréti sistemos audito duomenis (186 psl.)

18.1. Tvarkyti sistemos naudotojus

Sistemoje, priklausomai nuo Jums suteikty teisiy, galite atlikti Siuos veiksmus, susijusius su sistemos
naudotojy duomeny tvarkymu:

Jvesti naujg sistemos naudotojg (167 psl.)

Surasti sistemos naudotojg (168 psl.)

Perzidréti sistemos naudotojo duomenis (169 psl.)
Keisti sistemos naudotojo duomenis (169 psl.)
Pasalinti sistemos naudotojg (170 psl.)

18.1.1. )vesti nauja sistemos naudotoja
Paskirtis — leisti LIMIS administratoriui jvesti naujg sistemos naudotojg sistemoje.
Kas gali atlikti

Jvesti naujg sistemos naudotojg gali:

LIMIS-C administratorius;
LIMIS-M administratorius;
Naudotojas, kuriam suteikta teisé tvarkyti sistemos naudotojus.

PrieS pradedant
Prie$ jvedant sistemos naudotojg, turi bati atlikta:

= Darbuotojo duomenys jtraukti j bendramuziejinj klasifikatoriy Darbuotojai.
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Jtraukti naujg reikSme j klasifikatoriy (143 psl.).

Kaip atlikti
Norédami jvesti naujg sistemos naudotoja, atlikite Siuos veiksmus:

1. I8 meniu pasirinkite Administravimas -> Sistemos naudotojai.
Atsiveria langas Sistemos naudotojai.
2. Spauskite [Naujas].
Atsiveria langas naudotojo duomenims jvesti.
Sistemos naudotojai » Naujas

Darbuotojo vardas, pavarde =

I§saugoti Atdaukti

3. )veskite duomenis apie naujg naudotojg.
Kaip jvesti duomenis skaitykite skyrelyje Duomeny pildymo taisyklés (10 psl.).

4. Nurodykite naudotojui suteikiamas teises:

4.1. Bloke Dirbama vieta prie norimos darbovietés spauskite piktogramg .
Sistema atveria langg Sistemos naudotojo teisés.
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Sistemos naudotojo teisés

Darbuotojo vardas, pavarde
Muziejus

UZimamos pareigos
Prigijungimo vardas

Danguolé Kraskauskieng
Wytaute DidZiojo karo muziejus
vy, rinkiniy saugotejas
dakraskauskiene

Teises

+ || spskaitos aktai

+ || Bendri

+ || Ekeponatai

+ |/| Kitos vertybés

+ || Knygos ir ataskaitos

+ || Kolekcijos eksportui

+ [V LIMIS Administravimo teisés
+ || LIMIS-C teizés

+ || Patikrinimo aktai

+ |V| Zoologing medZiaga

Pasirinkdti

4.2. 18skleiskite teisiy kategorijas ir varnelémis pazymeékite suteikiamas teises.

4.3. Spauskite [Pasirinkti].
Atitinkamame muziejuje sistemos naudotojui suteiktos teisés atlikti veiksmus sistemoje.

Pastaba: Jei naudotojas dirba keliose darbovietése, teises nurodyti privalésite kiekvienai darbovietei

atskirai.

5. Spauskite [ISsaugoti].
Naujas sistemos naudotojas sukurtas.

18.1.2. Surasti sistemos naudotoja

Paskirtis — leisti LIMIS administratoriui sistemoje surasti sistemos naudotojg.
Kas gali atlikti

Surasti sistemos naudotojg gali:

= LIMIS-C administratorius;
= LIMIS-M administratorius;
= Naudotojas, kuriam suteikta teisé tvarkyti sistemos naudotojus.

Kaip atlikti
Norédami surasti sistemos naudotoja, atlikite Siuos veiksmus:

1. I8 meniu pasirinkite Administravimas -> Sistemos naudotojai.
Atsiveria langas Sistemos naudotojai.

Sistemos naudotojai

Naujas

Prisijungimo vardas
Darbuotojo vardas, pavarde

leskoti tarp: neblokuoty [ | blokuoty

le§koti I$valyti

2. Nurodykite sistemos naudotojo duomenis ir spauskite [leSkoti].
Sistema pateikia paieSkos kriterijus atitinkangiy jrasy sgrasa.
= Galite pasirinkti ar sistema turi atlikti paieSkg tarp blokuoty/neblokuoty naudotojy.
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3. Toliau, priklausomai nuo Jums suteikty teisiy, galite atlikti Siuos veiksmus:

= Perzidréti sistemos naudotojo duomenis (169 psl.)
= Keisti sistemos naudotojo duomenis (169 psl.)
» Pasalinti sistemos naudotojg (170 psl.)

18.1.3. Perziiréti sistemos naudotojo duomenis

Paskirtis — perzidréti sistemos naudotojo duomenis sistemoje.
Kas gali atlikti

Perziaréti sistemos naudotojo duomenis gali:

»  LIMIS-C administratorius;
= LIMIS-M administratorius;
= Naudotojas, kuriam suteiktos teisés perziaréti ir tvarkyti sistemos naudotojus.

Kaip atlikti
Norédami perzitréti sistemos naudotojo duomenis, atlikite Siuos veiksmus:
1. Suraskite norimo naudotojo duomenis.

Kaip atlikti skaitykite Surasti sistemos naudotojg (168 psl.).

2. Reazultaty lenteléje stulpelyje Prisijungimo vardas spauskite nuoroda.
Atsiveria langas Sistemos naudotojai.

3. Perzilrekite naudotojo pagrindinius duomenis.

4. Norédami perzilréti naudotojui suteiktas teises, bloke Dirbama vieta ties atitinkamos darbovietés
jradu spauskite piktogramg ' ~.
Atsiveria langas Sistemos naudotojo teisés.

Pastaba: Keisti naudotojo duomeny perzidros languose negalite.

18.1.4. Keisti sistemos naudotojo duomenis

Paskirtis — keisti sistemos naudotojo duomenis sistemoje.
Kas gali atlikti

Keisti sistemos naudotojo duomenis gali:

= LIMIS-C administratorius;
=  LIMIS-M administratorius;
= Naudotojas, kuriam suteiktos teisés perziaréti ir tvarkyti sistemos naudotojus.

Kaip atlikti
Norédami keisti sistemos naudotojo duomenis, atlikite Siuos veiksmus:

1. Suraskite norimo naudotojo duomenis.
Kaip atlikti skaitykite Surasti sistemos naudotojg (168 psl.).

2. Rezultaty sgrase, $alia norimo naudotojo, stulpelyje Veiksmai spauskite '«
Atsiveria langas Sistemos naudotojai.
2.1. Jei reikia galite redaguoti naudotojo prisijungimo vardg;
2.2. Jei reikia galite nurodyti prisijungimo slaptazod;j;
2.3. Jei reikia galite uZblokuoti/atblokuoti naudotojg uzdedami/nuimdami varnele.
3. Jeireikia, keiskite slaptazod;.
4. Galite keisti naudotojui konkrecioje darbo vietoje priskirty teisiy rinkinj bloke Dirbama vieta:
4.1. Prie norimos darbovietés spauskite piktogramg .
Sistema atveria langg Sistemos naudotojo teisés.
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4.2. Suzymékite varnelémis teises/teisiy grupes, kurias norite priskirti naudotojui ir/arba nuimkite
pazymeéjimus nuo teisiy/teisiy grupiy, kurios nebebus prieinamos naudotojui.

4.3. Spauskite [Pasirinkti].
Atitinkamame muziejuje sistemos naudotojui suteiktos teisés atlikti veiksmus sistemoje.

5. Spauskite [ISsaugoti].
Sistema patikrina, ar duomenys korektiski ir iSsaugoja.

18.1.5. Pasalinti sistemos naudotoja

Paskirtis — sudaryti sglygas LIMIS administratoriui pasalinti sistemos naudotojg i$ sistemos.
Pastaba: Jei sistemos naudotojas bent kartg prisijungé prie sistemos, jo pasalinti nebegalésite.
Kas gali atlikti

Pas3alinti sistemos naudotojo duomenis gali:

= LIMIS-C administratorius;
= LIMIS-M administratorius;
= Naudotojas, kuriam suteiktos teisés perziaréti ir tvarkyti sistemos naudotojus.

Kaip atlikti
Norédami pasalinti sistemos naudotojo duomenis, atlikite Siuos veiksmus:
1. Suraskite norimo naudotojo duomenis.
Kaip atlikti skaitykite Surasti sistemos naudotojg (168 psl.).

2. Reazultaty sgrase, Salia norimo naudotojo, stulpelyje Veiksmai spauskite .
Atsiveria langas Sistemos naudotojai.

3. Perzilrékite naudotojo duomenis.

4. Spauskite [Trinti].
Sistema paSalina naudotojo duomenis i$ sistemos.

18.2. Tvarkyti akty registracijos knygy nustatymus

Akty registracijos knygy nustatymai yra pasiekiami per meniu Administravimas -> Akty registracijos
knygy nustatymai. Tam, kad naudotojas galéty matyti ir atlikti akty registracijos knygy nustatymus, jam
turi bati suteiktos atitinkamos teisés:

e T1193_ PerzZiuréti akty registracijos knygy nustatymus;

e T1192_ Tvarkyti akty registracijos knygy nustatymus.
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Sistemos naudotojo teizés

Darbuotojo vardas, pavardé Sistemos Administratorius
Muzigjus Lietuvos aviacijos muziejus
UZimamos pareigos administratorius
Prisijungimo vardas sysadmin

Teisés

Apzkaitos akiai

Bendri

T001_Prisijungti prie sistemos

TIJDE_TVarI-q.-'li bendramuziejinius klasifikatorius
TEIDS_F'&P:iDréli bendramuzigjinius klasifikatorius
TIIID4_T'~rarI-q.-'li nebendramuziejinius klasifikatorius
TO05_PerZiiréli nebendramuzigjinius klasifikatorius
TODE_Tvarkyli sistemes naudotojus
TOO0T7_PerZioréti sistemos naudotojus
TODE_Tvarkyti sistemos parametrus
TO009_PerZidréti sistemos parametrus
T012_PerZioréti sistemos audito duomenis

T-013 Tvarkyti naujai sukurta bendramuzigjinio klasifikatoriaus reikime
T014_Sukurti nauja sistemos naudotoja
T015_Tvarkyti muziejaus ataskaitu ablonus

|:I T1192_Twvarkyti akiuy registracijos knygu nustatymus

|:I T1193_PerZitréti akty registracijos knygu nustatymus

+

Eksponatai

+ [ Kitos veriybés

+

Knygos ir ataskaitos

+ [ Kolekcijos eksporiui
+ [ LIMIS Administravimo teisés

Akty registracijos knygy nustatymy sagrade yra pateikiamos visos naujos galimos nustatyti
registracijos knygy formos, kurias kiekvienas muziejus gali naudoti, nustatyti pagal savo poreikius:

Pasirinkti

Eksponaty judéjimo muziejuje akty registracijos knyga;

Eksponaty judéjimo muziejuje akty registracijos knyga (bendra);

GraZinty eksponaty akty registracijos knyga;

Grazinty eksponaty muziejaus viduje akty registracijos knyga;
Laikinai saugoti perduoty eksponaty akty registracijos knyga;

Laikinai saugoti priimty eksponaty akty registracijos knyga;

Laikinai saugoti priimty-perduoty eksponaty akty registracijos knyga;

Nuolat saugoti perduoty eksponaty akty registracijos knyga;
Nuolat saugoti priimty eksponaty akty registracijos knyga;

Nuolat saugoti priimty-perduoty eksponaty akty registracijos knyga.

akty

Akty registracijos knygos sgrasSe pateikiamos abécélés tvarka pagal pavadinimg. Taip pat pateikiami
knygy nustatymai: registruojami aktai, kurie nustatyti registruoti konkrecioje knygoje, bei tam tikroms
knygoms nustatyti papildomi poZymiai.
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Lietuvos aviacijos muziejus

Apskaitos aktai

Eksponatai

Restauravimas

Knygos

Patikrinimo aktai

Archyvas

Audioteka ir videoteka

Biblioteka

Fototeka

Zoologiné medziaga

Kiasifikatoriai

Ataskaitos

Kolekcijos eksportui

Administravimas
Sistemos naudotojai

Akty registracijos knygy
nustatymai

Muziejaus ataskaity Sablonai
Sistemos paramerai
Auditas

Sistemos naudotojo nustatymai

Akty registracijos knygos pavadinim:
Eksponaty judejimo muziejuje akty reg

Eksponaty jud
GraZint
» Gragint
Laikinai saugot

» Laikinai saugoi priimty eks;
Laikinal saugoli priimty-perduoty ekspanaty akly registracios knyga

» Nuolat saugeti primty-perduaty eksponaty akty registracios knyga

+ Aukstyn

* Grigti

Alty registracijos knygu nustatymai

racijos knyga
viduje akly registracijos
onaty akiy regis
aty akiy registracijos kn:

Registruojami aktai

Eksponaty graZinimo muziejaus viduje aklas; Eksponaty judéfime muziejuie akias
(laikinas perdavimas), Ekspanaty judéjmo muziejuje akias (nuolatinis perdavimas)

GraZinimo aklas; Eksponaly perdavimo-prismimo ligai saugali aklas. Eksponaly
perdavime-priémimo rumpai saugoti akias; Eksponaty perdavimo-priemimo
trumpai saugoti aktas (lietuviu-angly kalba): Perduoty eksponaty grafinimo aktas:
Priémimo-perdavimo ilgai saugoti akias: Prigmimo-perdavimo trumpai saugoli akias

Ekspon aty pirkima aktas; Eksponaty priemimo nualat saugoti akias; Eksponaty
priémime nuolat saugefi (dovanciimo) aktas; Eksponalu priemimo nuolat saugeti
aktas (i muziejaus darbuotojo): Eksponaty priemimo nuolat saugoti sktas (S

neinventarinio fondo); Eksponaty perdavime nuolat saugoti aktas

Konsultuojame tel. (8 5) 262 1883 | Pagalba | Baigti darba

Naudotojas: Sistemos Administratorius

Papildomas pozymis

‘Atskira trumpalaikio ir ig alaikio saugojmo akiy registracja: Nenaudojama
Atskira trumpalaikio ir ilg alaikio saugojimo akty registracja: Nenaudojama
‘Atskira trumpalaikio ir igalaikio saugojimo akiy registracja: Nenaudojama

Afskira eksponaly, priimtu | pagrindini ir pagalbini fonda, akly registracia
Nenaudajama
Atskira eksponaty, primtu | pagrinding if pagalbin fonda, akty registracia
Nenaudajama

Akty registracijos knygos, kurioms yra nustatytas bent vienas registruojamas aktas, yra pateikiamos
naudotis muziejaus darbuotojams (turintiems teise formuoti tas knygas), pasiekiamos per meniu punktg
Knygos -> Akty registracijos knygos. Kitos akty registracijos knygos, kurioms néra nustatytas né vienas
registruojamo akto tipas, néra matomos minétame meniu punkte, jy muziejus formuoti negali.

Naujoms akty registracijoms knygoms yra skirtos atskiros teisés, jas reikia suteikti naudotojams, kurie

formuos knygas:
Sistemos naudotojo teizés

Darbuctojo vardas, pavarde

Muzigjus Lietuvos aviacijos muziejus
UZimamos pareigos adminisiratorius
Prisijungimo vardas sysadmin

Teiges

+

Eksponatai

+ [ Kitos verlybés

Knygos ir ataskaitos

T14D_T'.'arkyli i LIMIS-K pateikiamas ataskaitas
T14I_PerEiC|réli i LIMIS-K pateikiamas ataskaitas
T142_Formuofi ataskaitas

T150_Formuoti nuolat saugoti priimiu-perduoty eksponaty akiu registracijos knyga
T‘ISI_Fl:-rmuoli laikinai saugoti priimtu-perduciuy eksponaty akiu registracijos knyga
T152_Fu:|rmuoli eksponaty judéjimo muziejuje aktu registracijos knyga (bendra)

T154_Fcurmu0li eksponaly pirmines apskaitos knyga
T155_Fu:|rmuoli eksponaty inventaoring knyga

T‘IS?_FDrmuoli laikine saugojimo knyga
T-ISB Formuoti eksponaty inventoring knyga meno muzieju eksponatams

T-ISQ Formucti gamios ir istonjos eksponaty inventoring knyga

Sistemos Administratorius

T-IBE Formuofi eksponatuy i$ brangiuju metalu specialia inventoring knyga

DT183_Fnrmuoli nuolat saugoti priimiy ekspoenatuy aktu registracijos knyga
|:|T1E4_Fnrmuoli nuolat saugoti perdusty eksponaty akiu registracijos knyga
DT‘IES_FDrmuoIi laikinai saugoti primty eksponaty aktu registracijes knyga
|:|T1EE_Fnrmuoli laikinai saugoti perducty eksponaty akiu registracijos knyga
DT‘IE?_FDrmuoli graZinty eksponaty akty registracijos knyga
|:|T1ES_Fnrmuoli eksponaty judéjimo muziejuje aktu registracijos knyga
|:|T1EQ_Fnrmuoli graZinty eksponaty muziejaus viduje akty registracijos knyga

Pasirinkti

Pagal nutyléjimg visiems muziejams yra nustatytos 3 akty registracijos knygos, analogiskos, kaip buvo
naudojamos iki Siol (tik su atnaujintomis duomeny lentelémis):
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e Eksponaty judéjimo muziejuje akty registracijos knyga (bendra);
e Laikinai saugoti priimty-perduoty eksponaty akty registracijos knyga;
¢ Nuolat saugoti priimty-perduoty eksponaty akty registracijos knyga.

Kensuituojame tel. (8 5) 262 1883 | Pagalba | Baigti darba

Lietuvos aviacijos muziejus

Naudotojas: Sistemos Administratorius

Apskaitos aktai - Akty registracijes knygos

Eksponatai

Restauravimas » O "\) \J
Knyges ¥
Eksponaty judsiimo muzisjuje Laikinai saugof primtu perdusty Nusiat saugoti priimtu perducty
Apskaitos knygos akty registracijos knyga (bsndra) sksponaty akly registracios eksponaty aklu regisiraciios
nyaa paren
Akty registracijos knyges
Patikrinimo aktai »
Archyvas »
Audioteka ir videoteka »
Biblioteka »

Fototeka »
Zoologiné medziaga »
Klasifikatoriai »
Ataskaitos »
Kolekcijos eksportui

Administravimas »

Sistemos naudotojo nustatymai » + Aukstyn

Jeigu muziejus ir toliau planuoja naudoti Sias akty registracijos knygas, taip kaip anksciau, tai tokiu atveju
nustatymy keisti nereikia. Jeigu pagal muziejaus poreikius reikia naudoti kitas akty registracijos knygas,
arba kitokia tvarka registruoti aktus, tada muziejus gali atlikti akty registracijy knygy nustatymus.

Kiekvienai akty registracijos knygai galima nustatyti registruojamus aktus, renkantis i$ tai knygai aktualiy
akty tipy. Pavyzdziui, judéjimo muziejuje akty registracijos knygose galima nustatyti registruojamus aktus,
renkantis tik i5 judéjimo akty tipy, nuolatinio saugojimo akty registracijos knygose — i§ nuolatinio
saugojimo akty tipy, o laikino saugojimo — i$ laikino saugojimo akty tipy. Ir atitinkamai pagal prasme:
perduoty prie perduoty, priimty prie priimty ir grazinty prie grazinty.

Jeigu visus judéjimo muziejuje aktus norima registruoti vienoje bendroje akty registracijos knygoje, tai
knygai ,Eksponaty judéjimo muziejuje akty registracijos knyga (bendra)“ reikia ,Registruojami aktai“
pazyméti visus tris akty tipus (toks nustatymas dabar yra pagal nutyléjima) bei atitinkamai visiems trims
akty tipams nustatyti bendrg numeracijg (zr. skyriuje ,Akty numeracijos nustatymas®):

e Eksponaty grgZinimo muziejaus viduje aktas;

e Eksponaty judéjimo muziejuje aktas (laikinas perdavimas);

e Eksponaty judéjimo muziejuje aktas (nuolatinis perdavimas).

Nustatymo redagavimas

Knyga Eksponatu judéjime muziejuje akiu registracijos knyga (bendra)

Registruojami akiai Eksponatu graZinime muzigjaus viduje aktas
Eksponaty judéjimo muziejuje akias (laikinas perdavimas)
Eksponaty judéjimo muziejuje akiaz (nuolatinis perdavimas)

ISsaugoti

Jeigu poreikis yra grgzinimo muziejaus viduje aktus registruoti atskiroje akty registracijos knygoje, tai
reikia naudoti dvi atskiras akty registracijos knygas, ir joms atlikti tokius nustatymus (bei atitinkamai
nustatyti ir akty numeracijg, zr. skyriuje ,Akty numeracijos nustatymas®):

e Eksponaty judéjimo muziejuje akty registracijos knyga;
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Nustatymo redagavimas

Knyga Eksponaty judéjimo muziejuje akiu registracijos knyga

Registruojami aktai Eksponaty judéjimo muzigjuje akias (laikinas perdavimas)
Eksponaty judéjimo muziejuje akias (nuolatinis perdavimasz)

Igzaugoti

e Grazinty eksponaty muziejaus viduje akty registracijos knyga.

Nustatymo redagavimas

Kmyga GraZinty eksponaty muziejaus viduje akiu regisfracijos knyga
Registruojami aktai Ekzponaty graZinimo muzigjaus viduje aktas
IEsaugoti

Analogiskai ir kitoms akty registracijos knygoms galima atlikti reikiamus nustatymus. Svarbu: vienas akto
tipas vienu metu gali bati registruojamas tik vienoje akty registracijos knygoje. Todél, jei norima kitoje akty
registracijos knygoje pradéti registruoti vieno ar kito tipo aktus, tai pirma reikia nuimti ,varnele“ tam tipui
ankstesnéje knygoje ir tik po to galima nustatyti registruoti kitoje knygoje.

Nuolatinio saugojimo aktai gali bati kaip ir anks€iau registruojami vienoje akty registracijos knygoje, ir
jiems toliau naudojama bendra numeracija. TacCiau galima atskirose knygose registruoti priémimo bei
perdavimo aktus, tuo tikslu reikia knygoje ,Nuolat saugoti priimty-perduoty eksponaty akty registracijos
knyga“ nuimti zyméjimg (nuimti ,varneles®) visiems akty tipams:

Nustatymo redagavimas

Knyga Muoclat saugoti primiu-perduoty eksponaty akiy registracijos knyga

|:| Atskira eksponatu, priimtu j pagrindinj ir pagalbini fenda, aktu registracija

Registruojami aktai [] Exsponaty pirkimo akias

|:| Eksponaty priemimo nuolat saugoli akias

|:| Eksponaty priémimo nuolat saugofi (dovanojimo) akias

|:| Eksponaty prigmimo nuolat saugofi akias (i$ neinventorinio fonda)
|:| Eksponaty prigmimo nuolat saugoti aktas (iF muziejaus darbuotojo)
|:| Eksponaty perdavimo nuolat saugoli aktas

I&saugoti

O atitinkamai atskirose knygose nustatyti registruojamy akty tipus:
Nustatymo redagavimas

Kmyga Musclat saugoti priimiu eksponaty aktu registracijos knyga

|:| Atskira eksponatu, priimtu i pagrindinj ir pagalbini fonda, aktu registracija

Registruojami aktai Eksponaty pirkimao akias

Eksponaty prieémimo nuolat saugoli akias

Eksponaty priémimo nuolat zaugofi (dovanojimo) akias

Eksponaty priemimo nuolat saugoti aktas (iF neinventorinio fondo)
Eksponaty prigmimo nuolat saugofti akias (i$ muziejaus darbuotojo)

I&saugoti
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Nustatymo redagavimas

Kmyga Muoclat saugoti perducty eksponatu akiu regisfracijos knyga
Registruojami aktai Ekzponaty perdavimo nuolat zaugofi aktas
IEsaugoti

Taip pat nuolat saugoti priimty eksponaty akty registracijos knyga gali bati formuojama atskirai pagal
fondus, tam reikia nustatyti papildomg pozymj (bei atitinkamai atskiras akty numeracijas pagal fondus,
skaitykite skyriuje Tvarkyti akty numeracijos nustatymus (177 psl.).

Nustatymo redagavimas

Knyga Muoclat =augoti priimiu eksponaty aktu registracijos knyga

Atskira eksponatu, priimtu | pagrindini ir pagalbini fonda, aktu registracija

Registruojami aktai Eksponatu pirkimo akias
Eksponaty priemimo nuolat saugotli akias
Eksponaty priemimo nuolat saugofi (dovanojimo) akias
Eksponatu prigmimo nuolat saugoti akias (i$ neinventorinio fondo)
Eksponatu priémimo nuolat saugofi akias (i muzigjaus darbuotojo)

Igzaugoti

Kai Sis papildomas pozymis yra nustatytas, formuojant knygg ,Nuolat saugoti priimty eksponaty akty
registracijos knyga“ parametruose galima pasirinkti fondo tipa, ir tokiu budu sugeneruoti atskiras knygas
pagal fondus:

Konsultucjame tel. (& 5) 262 1883 | Pagalba | Baigli darba

Lietuvos aviacijos muziejus
Maudotojas: Sistemos Administratorius

Akty registracijos knygos » Ataskaitos generavimas

Apskaitos aktai »
Eksponatai o -
Pagrindiniai ataskaitos duomenys
Restauravimas 3 . A 2 .
Pavadinimas Nuolat saugoti primty ekspenaty akty registracijos knyga
Knygos ¥ .
ve Formatas PDF dokumentas v
Apskaitos knygos Ataskaitos parametrai
Akty registracijos knygos ;
Fondo tipas Pagrindinis [] Pagalbinis
Patikrinimo aktai »» [ Nenurodyta
Archyvas » Rinkinys P
Audioteka ir videoteka N Akty registracijos laikotarpio pradZia E
Aktu registracijos laikotarpio pabaiga E
Biblioteka »»
Fototeka 3 Generuoti
Zoologiné med¥iaga 5
Klasifikatoriai »
Ataskaitos »

Kolekcijos eksportui
Administravimas »
Sistemos naudotojo nustatymai » + Aukityn

+ GriZii

Atitinkamai laikino saugojimo aktus galima registruoti vienoje bendroje akty registracijos knygoje, taip kaip
anksciau (nustatyta pagal nutyléjima):
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Nustatymo redagavimas

Knyga Laikinai saugofi primtu-perducty eksponaiy akiu registracijos knyga

|:| Atskira trumpalaikio ir ilgalaikio saugojimo aktu registracija

Registruojami akiai Friémimao-perd avimao ilgai saugodi akias

Priemimo-perd avimo trumpai saugoti aktas

Eksponatuy perdavimo-priémimo ilgai saugoti akias

Eksponaty perdavimo-priémimo frumpai saugoti akias

Eksponaty perdavimo-priémimo frumpai saugoti akiaz (lietuviu-anglu kalba)
Perduoiy eksponaiu graZinimo aktas

GraZinimo aktas

ISz augoti

Arba galima atskirai registruoti laikinai priimty, atskirai laikinai perduoty eksponaty ir atskirai grgzinimo
aktus, tuo tikslu reikia trims naujoms akty registracijos knygoms atlikti nustatymus:
e Laikinai saugoti priimty eksponaty akty registracijos knyga;

Mustatymo redagavimas
Knyga Laikinai saugofi priimty eksponatuy akiu regisiracijos knyga

|:| Atskira trumpalaikio ir ilgalaikio saugojimo akiy registracija

Registruojami aktai Priemimao-perdavimo ilgai saugoti aktas

Priemimao-perdavimo trumpai saugofi akias

Issaug ofi
e Laikinai saugoti perduoty eksponaty akty registracijos knyga;
Nustatymo redagavimas

Knyga Laikinai saugofi perduciy eksponaty akty registracijos knyga

|:| Atskira trumpalaikio ir ilgalaikic saugojimo aktu registracija

Registruojami aktai Eksponaty perdavimo-prigmimo ilgai saugoti akias

Eksponaty perdavimo-priemimo frumpai saugeti akias

Eksponaty perdavimo-priémimo frumpai saugoti akias (lietuviu-angly kalba)
Perduoty eksponatu graZinimo aktas
GraZinimo aktas

lésaugoti

e Grazinty eksponaty akty registracijos knyga.

Nustatymo redagavimas

Knyga Grazintu eksponaty aktuy registracijos knyga

Registruojami aktai Perduoiy eksponaty graZinimo aktas

Grafinimo aktas

I&saugoti
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Taip pat laikino saugojimo akty registracijos knygoms galima nustatyti papildoma pozym| ,Atskira
trumpalaikio ir ilgalaikio saugojimo akty registracija“ (bei atitinkamai atskirg numeracija, Zr. skyriuje ,Akty
numeracijos nustatymas®):

Nustatymo redagavimas

Knyga Laikinai saugofi priimty eksponaty akiu registracijos knyga

Atskira trumpalaikio ir ilgalaikic saugojimo akiy registracija

Registruojami aktai Friémimao-perdavimao ilgai saugoti akias
Priemimo-perdavimo frumpai saugoti akias

Issaugoti

Kai Sis pozymis nustatytas, galima formuoti atskiras laikinai priimty eksponaty akty registracijos knygas
pagal saugojimo trukme: atskirai trumpalaikio bei atskirai ilgalaikio saugojimo.

Lietuvos aviacijos muziejus

Maudotojas: Sistemos Administratorius

Akty registracijos knygos » Ataskaitos generavimas

Apskaitos aktai »
Eksponatai o N
Pagrindiniai ataskaitos duomenys
Restauravimas »
Pavadinimas Laikinai saugofi priimty eksponaty akiy registracijos knyga
Knygos ¥

Formatas PDF dokumenfas v

Apskaitos knygos Ataskaitos parametrai

Akty registracijos knygos . . . —
Laikinas saugojimas Trumpalaikis|_| ligalaikis
Patikrinimo aktai

Rinkinys
Archyvas » Akty registracijos laikotarpic pradZia m
Audioteka ir videoteka s Akly registracijos laikofarpic pabaiga &
Biblioteka »
Generuoti
Fototeka »

18.3. Tvarkyti akty numeracijos nustatymus

Akty numeracijos nustatymai kaip ir kiti akty Sablony nustatymai yra pasiekiami per meniu punktg
Klasifikatoriai -> Muziejaus klasifikatoriai -> Akty $ablony duomenys:

Lietuvos aviacijos muziejus

Maudotojas: Sistemos Administratorius

Muziejaus klasifikatoriai

Apskaitos aktai b
Eksponatai " L .
1081 (18 viso jrady; 4)
Restauravimas b4
Klasifikatoriaus pavadinimas
Knygos £ Akty Sablony duomenys
o - TEinial asmMenys
Patikrinimo aktai » Juridiniai asmenys
Parodos
Archyvas 1S
1051 (15 viso raduy; 4)
Audioteka ir videoteka B3

Sarase pateikiami akty pavadinimai bei nustatytas aktg tvirtinantis darbuotojas:

© UAB ,Asseco Lietuva“ 177




LIMIS naudotojo vadovas

Lietuvos aviacijos muziejus

Maudotojas: Siztemos Administratorius

Muziejaus klasifikatoriai » Apskaitos akto £ablono duomenys

Apskaitos aktai b
Eksponatai Pavadinimas Akta tvirtinantis darbuotojas
Restauravimas 5 Eksponatu graZinimo muziejaus viduje aktas Gintautas Pangonis, vyr. fondu saugolojas
Eksponaty judéjime muziejuje akias (lakinas perdavimas) Gintautas Pangonis, vyr. fondy saugetojas
Knygos 1 mo muziejuje akias (nuclatinis perdavimas) Gintaulas Pangoenis, vyr. fondy saugolojas
o nuolat saugoti aktas Remigijus Jankauskas, direktorius
Patikrinimo aktai » o-priémimo ilgai saugoti aktas R az, direktoriu
Arch o-priémimo frumpai saugoti akias Remigijus Jankauskas, direkiorius
renyvas » Eksponaty per o-priémimo trumpai saugoeti akias (listuviy-angly kalba) Remigijus Jankauskas. direktorius
Audioteka ir videoteka » Eksponaty I:'It'flm'j akias . Rem!g!!us Jankauskas mreklor!us
Eksponaty prigmimo nuolat saugoti (dovancjimo) akias Remigijus Jankauskas, dirsktorius
Biblioteka » Eksponaty priémima nuolaf s fi aktas Remigijus Jankauskas, direkiorius
Eksponaty priémimo nuolat saugofi as (i§ muzigjaus darbuotejo) Remigijus Jankauskas, direktarius
Fototeka > Eksponaty priémimo nuolat saugoli akias (i# neinventorinio fondo) Remigijus Jankauskas, direkiorius
Grafinimo aktas R as, direkioriu
Zoologiné mediiaga » Laikino saugojimo kvilas
e Perducty ekspon Zinimo aktas Remigijus Jankauskas, direktorius
¥
asifikatorial > Priemimo-perdavimo ilgai saugoti akias R as, direkioriu
Bendramuziejiniai klasifikatoriai P\.Ie'?llm-:l-l;-elc imo trumpai saugofi akias Remigijus Jankauskas, direkiorius
Rinkinio perdavimo akias
Muziejaus klasifikatoriai Zoologinés medZiagos prigmimo aktas Remigijus Jankauskas, direktorius

Akto numeracijg galima nustatyti kiekvienam aktui uzéjus j jo nustatymy langa:
Parametro reiksmes redagavimas

Akio tipas Eksponatu priemimo nuolat saugoli akias
Akta tvilinantis darbuctojas Remigijus Jankauskas, direkiorius & 38
Egzemplioriu skaifius

Papildomos salygos

Akty numeracia Muclatinis saugojimas

Atskira numeracija pagal Il
fondus

Akto zenas numeris ]

Iésaugoti

Lauke ,,Akty numeracija“ kiekvienam akto tipui yra pateikiami logiSkai jam galimi pasirinkimai:
¢ Kiekvienam akto tipui galima nustatyti atskirg numeracijg tik to tipo aktams pasirinkus ,Atskira
Siam tipui“ — to tipo aktai turés atskirg nuo visy kity tipy akty numeracija.
¢ Nuolatinio saugojimo akty tipams:
o galima nustatyti bendrg numeracijg grupéje ,Nuolatinis saugojimas“ (nustatyta pagal
nutyléjima);
o galima nustatyti atskirg numeracijg priemimo aktams grupéje ,Priémimo aktai“, atskirai
nuo perdavimo akty;
o taip pat nuolatinio saugojimo priémimo aktams galima nustatyti ,Atskira numeracija pagal
fondus” — tada aktams numeris bus suteikiamas priklausomai nuo akte nurodyto fondo;
e Laikino saugojimo akty tipams:
o galima nustatyti bendrg numeracija grupéje ,Laikinas saugojimas“ (nustatyta pagal
nutyléjima);
o galima nustatyti atskiras numeracijas grupése ,llgo saugojimo aktai® ir ,Trumpo
saugojimo aktai*;
o taip pat galima nustatyti atskiras numeracijas ,Perdavimo aktai“ bei ,Priémimo aktai“.
e Judéjimo muziejuje akty tipams:
o galima nustatyti bendra numeracija grupéje ,Judéjimas muziejuje“ (nustatyta pagal
nutyléjima);
o arba atskirai numeruoti grgzinimo aktus jiems nustatant ,Atskira Siam tipui®.
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Visiems muziejams pagal nutyléjima yra nustatyta tokia pati numeracijos tvarka, kokia LIMIS sistemoje
buvo naudojama iki Siol — aktai numeruojami trijose atskirose grupése: Nuolatinis saugojimas; Laikinas
saugojimas ir Judéjimas muziejuje. Kiekvienas muziejus gali keisti akty numeracijg pagal savo poreikius,
atsizvelgiant | muziejuje naudojamas akty registracijos knygas.

Jeigu yra poreikis, kad kazkuriy tipy akty numeracija bty bendra grupéje, tai visiems norimiems akty
tipams reikia nustatyti tg pacig grupe, pvz. “Trumpo saugojimo aktai” arba “ligo saugojimo aktai’. Kuriems
akty tipams tokia pati grupé bus nustatyta, tai tokiy tipy aktams ir bus vykdoma bendra numeracija.
PavyzdZiui, jeigu akty tipams ,Eksponaty perdavimo-priémimo trumpai saugoti aktas®, ,Eksponaty
perdavimo-priémimo trumpai saugoti aktas (lietuviy-angly kalba)“ ir ,Priémimo-perdavimo trumpai saugoti
aktas” (kiekvienam is jy) nustatymy lauke ,,Akty numeracija“ bus nurodyta ,, Trumpo saugojimo aktai*, tai
visi Siy trijy tipy aktai bus numeruojami vienoje bendroje numeracijos eiléje.

Akty numeracijos nustatymus reikia atlikti atsizvelgiant | naudojamas akty registracijos knygas ir jose
registruojamus akty tipus. Pavyzdziui, jeigu nustatyta, kad naudojama ,Eksponaty judéjimo muziejuje
akty registracijos knyga (bendra)“ ir nustatymuose ,Registruojami aktai“ pazymeéti visi trys akty tipai:

Nustatymo redagavimas

Knyga Eksponatu judéjime muziejuje akiu registracijos knyga (bendra)

Registruojami akiai Eksponatu graZinime muzigjaus viduje aktas
Eksponaty judéjimo muziejuje akias (laikinas perdavimas)
Eksponaty judéjimo muziejuje akiaz (nuolatinis perdavimas)

ISsaugoti

Tai atitinkamai ir visy Siy trijy akty tipy numeracija turi bati nustatyta bendra ir pazyméta (kiekvienam i$
ju) ,Judéjimas muziejuje”.

18.4. Tvarkyti akty duomeny formos nustatymus

Akty duomeny formy nustatymai kaip ir kiti akty Sablony nustatymai yra pasiekiami per meniu punktg
Klasifikatoriai -> Muziejaus klasifikatoriai -> Akty $ablony duomenys. Kiekvieno tipo aktui kiekvienas
muziejus gali atlikti nustatymus pagal to muziejaus poreikius — gali nustatyti ar akto eksponaty lenteléje
-Eksponatai arba muziejinés vertybés® bus pateikiami duomeny stulpeliai ,Baklé“, ,Kaina“ bei ,Verté*, taip
pat nustatyti iS kokiy eksponaty duomeny ir kokiu eiliSkumu bus sudarytas ,Pavadiniams ir trumpas
apraSymas”“ bei kokie apskaitos numeriai ir kokiu eiliSkumu bus parteikiami stulpelyje ,Apskaitos
numeriai“. Zemiau pateikiamas minéty nustatymy administravimo langas su paaiskinimais.
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Lietuvos aviacijos muziejus

Apskaitos aktai

Eksponatai

Konsultuojame tel

8 5) 262 1883 | Pagalba | Baigti darbg

Naudotojas: Sistemos Administratorius

Muziejaus klasifikatoriai » Apskaitos akto Sablono duemenys » Eksponaty priémimo nuolat saugoti aktas

Akto tipas

Eksponaty priemimo nuolat saugoti akias

AKta tvirtinantis darbuotojas  Remigijus Jankauskas, direktorius S8
Kenservavimas, restauravimas »
Egzemplioriy skaidius
Knygos »
Ve Papildomos salygos
Patikrinimo aktai »
Archyvas »
AKIY numeracija Nuolatinis saugojimas v
Audioteka ir videoteka » . N
Alskira numeracija pagal (m]
Biblioteka » oo
Alklo senas numeris 0
Fototeka > Eksponaty lentelés nustatymai Bukle Kaina Verte 1.
Zoologiné medziaga 4 Visy lauky pavadinimai 02
Klasifikatoriai ekspondlo aprayme -
e Eksponato apra3ymo  Galimi pasirinkimai Pasirinkta

Bendramuziejiniai kiasifikatoriai

Muziejaus klasifikatoriai

nustatymai

3.

Autorius (fizinis asmuo) 7
Pavadinimas
Sukarimo data

Kiasifikatoriy pakeitimy paieSka z MedZiaga
<« Pagalinti visus Atlikimo, pagaminimo technika
Ataskaitos » Matmenys

Kolekcijos eksportui
Administravimas

Sistemos naudotojo nustatymai

Inventoriniy numeriy
nustatymai

4.

Galimi pasirinkimai
Laikinas apskaitos numeris
Spec. inventorinis numeris
Rinkinio apskaitos numeris

6.

= Pridéti visus

Autorius (institucija)
Sukarimo adresas
Sukarimo vieta

Gamintojas

Pagaminimo adresas
Pagaminimo vieta
Danaminime data
Pasirinkta

Pirmines apskaitos numeris
Inventorinis numeris

< Pasalinti visus

13saugoti

LIMIS-M alternatyvus (Asseco LIMIS-C ga aplinka)
Versija: 4 40-SNAPSHOT

Minétieji nustatymai akty Sablony duomeny formoje prasideda nuo punkto ,Eksponaty lentelés
nustatymai“:
1. Pirmame nustatyme ties ,Eksponaty lentelés nustatymai“ yra pateikiami 3 pasirinkimai, kuriais
galima nustatyti, ar Sio tipo aktams eksponaty duomeny lenteléje bus atvaizduojami stulpeliai:

a. Buaklé;
b. Kaina;
c. Verté.

2. Laukas {Visy lauky pavadinimai eksponato aprasyme} reiSkia, ar bus pateikiami eksponato
duomeny lauky pavadinimai pries$ kiekvieng duomeny laukg formuojant ,Pavadinimas ir trumpas
apraSymas”“ akte. Tai yra vienas bendras nustatymas, taikomas visiems eksponato duomeny
laukams pasirinktiems atvaizduoti akte, eksponaty duomeny lentelés stulpelyje ,Pavadinimas ir
trumpas aprasymas"“.

3. Nustatyme ,Eksponato aprasymo nustatymai“ yra pateikiami valdymo elementai, kurie leidzia
pasirinkti, nustatyti, kokie eksponato duomenys ir kokiu eiliSkumu bus pateikiami akto eksponaty
duomeny lentelés stulpelyje ,Pavadinimas ir trumpas apradymas®.

4. Nustatyme ,Inventoriniy numeriy nustatymai“ yra pateikiami valdymo elementai, kurie leidZia
pasirinkti, nustatyti, kokie eksponato apskaitos numeriai ir kokiu eiliSkumu bus pateikiami akto
eksponaty duomeny lentelés stulpelyje ,Apskaitos numeriai“.

5. Lauke ,Galimi pasirinkimai“ pateikiami visi galimi pasirinkti eksponaty duomeny laukai, kuriuos
galima panaudoti formuojant eksponato ,Pavadinimas ir trumpas apraSymas* akte.

6. Veiksmai leidziantys keisti pasirinkimus:

a. ,Pridéti visus“ — perkelia visus galimus pasirinkti eksponato duomeny laukus i$ ,Galimi
pasirinkimai*“ j ,Pasirinkta“ (visi eksponato duomeny laukai bus atvaizduojami akte);

b. ,Pridéti“ — perkelia konkrety pasirinktg eksponato duomeny lauka i$ ,,Galimi pasirinkimai*
j »Pasirinkta“ (pasirinktas duomeny laukas bus atvaizduojamas akte);

c. ,Pasdalinti — pa8alinta konkrety pasirinktg eksponato duomeny laukg i$ ,Pasirinkta®,
pazymétas laukas paSalinamas i$ ,Pasirinkta“ ir vél rodomas dalyje ,,Galimi pasirinkimai®
(tas duomeny laukas daugiau nebus atvaizduojamas to tipo akte);
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d.

,Pasalinti visus“ - pa8alinta visus eksponato duomeny laukus i§ ,Pasirinkta“, jie vél
rodomi dalyje ,Galimi pasirinkimai“;

7. Lauke ,Pasirinkta“ pateikiami visi $io akto tipui Siame muziejuje pasirinkti eksponato duomeny
laukai, kurie bus atvaizduojami akto stulpelyje ,Pavadinimas ir trumpas aprasymas®, nustatytu
eiliSkumu.

8. Veiksmai leidziantys keisti pasirinkty atvaizduoti akte eksponato duomeny lauky eiliSkumg —
galima sudélioti duomeny laukus reikiama tvarka pagal muziejaus poreikius to akto tipui
(eiliskumas i$ virSaus | apacig atitinka duomeny lauky iSdéstymg akto duomeny stulpelyje
-Pavadinimas ir trumpas apradymas* i$ kairés j desine — nuo pirmo iki paskutinio):

a.
b.

C.
d.

LVirSutinis“ — pasirinktg eksponato duomeny laukg perkelia j patj virSy j ,Pavadinimas ir
trumpas aprasymas®, jis bus pateikiamas pats pirmas;

»+Aukstyn“ - pasirinktg eksponato duomeny laukg perkelia j virSy per vieng pozicija;
,Zemyn"“ - pasirinktg eksponato duomeny laukg perkelia j virSy per vieng pozicija;
LApatinis“ — pasirinktg eksponato duomeny laukg perkelia j pagig apacia, formuojant
.Pavadinimas ir trumpas aprasymas‘ jis bus pateikiamas pats paskutinis.

9. Tokios pacios nustatymo valdymo galimybés yra taikomos ir ,Inventoriniy numeriy nustatymai“
(paveikslélio 4 punktas).

Svarbu: Kadangi akty duomenyse eksponaty duomeny laukas {Pavadinimas ir trumpas aprasymas}
yra formuojamas i$ daugelio eksponato duomeny lauky pagal eksponato jtraukimo j aktg metu esamus
to muziejaus nustatymus Siam aktui, ir yra iSsaugomas prie akto duomeny, tai pakeitus lauko
{Pavadinimas ir trumpas aprasymas} nustatymus, jie galios tik naujai | aktg jtraukiamiems
eksponatams. Todél akty nustatymy keitimg muziejuje reikéty atlikti suplanuotu momentu, kai jau
baigiami formuoti dabartiniai aktai, prieS pradedant formuoti naujus.

18.5. Tvarkyti apskaitos knygy nustatymus

Paskirtis — visy sistemos sugeneruoty eksponaty apskaitos knygy pabaigoje turi bati atvaizduojamas
bendras j knygg jtraukty eksponaty kiekis ir eksponaty kainy ir verciy sumos.

Kas gali atlikti

Apskaitos knygy nustatymus gali redaguoti naudotojai, kurie turi teise:

= T1194 Tvarkyti apskaitos knygy nustatymus;
= T1195 Perziréti apskaitos knygy nustatymus;

Kaip atlikti

Apskaitos knygy nustatymai gali biiti keiGiami Sioms apskaitos knygoms:

Eksponaty inventoriné knyga;

Eksponaty inventoriné knyga (kultGros istorijos ir gamtos muziejams);
Eksponaty inventoriné knyga (meno muziejams);

Eksponaty i§ brangiyjy metaly (arba brangakmeniy) speciali inventoriné knyga;
llgai saugoti priimty muziejiniy vertybiy apskaitos knyga;

Pirminés apskaitos knyga;

Norédami pakeisti apskaitos knygy nustatymus, atlikite Siuos veiksmus:

1. I8 meniu pasirinkite Administravimas -> Apskaitos knygy nustatymai
Sistema atveria langg Apskaitos knygy nustatymai

Apskaitos knygu nustatymai

Akty regis
Eksponaty
Eksponaty

Suminiai duomenys
Kiekis, Kaina, Verte
Kiekis, Kaina, Verté
Kiekis, Kaina, Verte

===

iekis
iekis
iekis, Kaina, Verte

2. Norint pasirinktj apskaitos knygg, uzveskite pele ant norimos knygos ir spauskite kairjjj pelés
mygtukg. Atsiveria apskaitos knygos nustatymy redagavimas.
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3.

Nustatymo redagavimas

Knyga Eksponaty inventoriné knyga

Suminiai duomenys Kiekis Kaina Verte

ISsaugoti

Galite pasirinkti, kurie suminiai duomenys turi bati atvaizduoti eksponaty apskaitos knygos
pabaigoje. Galite pasirinkti norimag kiekj i$ sidlomy reikSmiy. Uzvedé pele ant norimo atvaizduoti
duomeny langelio pazymékite/atzymékite varnele.

Spauskite [ISsaugoti]

Pakeisti suminiai duomenys, kurie bus atvaizduojami apskaitos knygos pabaigoje. Pakeitimg
galite matyti lentelés deSinéje puséje.

Akty registracijos knygos pavadinimas Suminiai duomenys
Eksponaty inventoring knyga Kiekis, Kaina
Eksponaty inventoring knyga (kultdros isterijos ir gamtos muziejams) Kiekis

Eksponatu inventoriné knyga (meno muziejams) Kiekis, Kaina, Verté
Eksponatu i§ brangiujy metaly (arba brangakmeniy) speciali inventoriné knyga Kiekis

llgai saugeti priimty muziejiniu vertybiu apskaitos knyga Kiekis

Pirminés apskaitos knyga Kiekis, Kaina, Verté

18.6. Tvarkyti muziejaus ataskaity Sablonus

Sistemoje, priklausomai nuo Jums suteikty teisiy, galite atlikti Siuos veiksmus, susijusius su muziejaus
ataskaity Sablono duomeny tvarkymu:

18.6.1.

Jkelti naujg muziejaus ataskaity Sablong (182 psl.)

Surasti muziejaus ataskaity Sablong(183 psl.)

Perzidréti muziejaus ataskaity Sablono duomenis (183 psl.)
Redaguoti muziejaus ataskaity Sablono duomenis (184 psl.)
Salinti muziejaus ataskaity $ablong (184 psl.)

|kelti nauja muziejaus ataskaity Sablona

Paskirtis — j sistemg jkelti naujg muziejaus ataskaity 3ablong, kuriuo remiantis naudotojai galés
suformuoti ataskaitg jos spausdinimui.

Kaip atlikti

Norédami jkelti muziejaus ataskaity Sablong, atlikite Siuos veiksmus:

1.

2.

3.

IS meniu pasirinkite Administravimas -> Muziejaus ataskaity Sablonai.
Sistema atveria langg Muziejaus ataskaity S$ablonai.

Spauskite [Naujas].
Atsiveria langas Sablono duomenims jvesti.

Muziejaus ataskaity Sablonai

Pagrindiniai ataskaitos duomenys

Pavadinimas *

Ataskaitos tipas * | =

Statusas © Aktyvi & Neaktyvi

Ataskaitos Sablono jkélimas

I§saugoti AtSaukti

Jveskite duomenis apie naujg ataskaita.
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Kaip jvesti duomenis skaitykite skyrelyje Duomeny pildymo taisyklés (10 psl.).
4. |kelkite ataskaitos Sablong:

4.1. Salia lauko {Ataskaitos $ablono jkélimas} spauskite piktogramag '« .
Atsiveria papildomas langelis Ataskaitos $ablono jkélimas.

4.2. Spauskite | Fridet.. |
Sistema atveria standartinj langg keliui iki failo kompiuteryje nurodyti.

4.3. Nurodykite ataskaitos $Sablono failg ir spauskite [Open].
Pastaba:  Galite jkelti tik *.jrxml tipo ataskaity Sablony failus.

4.4. Spauskite [ISsaugoti].
Sablono failas jkeltas j ataskaitos duomenis.

5. Spauskite [ISsaugoti].
Naujas ataskaitos Sablonas iSsaugotas sistemoje.

18.6.2. Surasti muziejaus ataskaity Sablong

Paskirtis — surasti muziejaus ataskaity Sablong sistemoje.
Kaip atlikti

Norédami surasti ataskaity Sablong atlikite Siuos veiksmus:

1. IS meniu pasirinkite Administravimas -> Muziejaus ataskaity Sablonai.
Sistema atveria langg Muziejaus ataskaity Sablonai.

Muziejaus ataskaity $ablonai

Naujas

Ataskaitos pavadinimas

Ataskaitos fipas Archyve ataskaita Audiotekos ir videotekos ataskaita Bibliotekos i Fototek taskait Muziejaus ataskaita

Statusas Akbyvi Meaktyvi

ledkoti I$valyti

2. Nurodykite Zinomus duomenis apie Sablona:
3. Spauskite [lesSkoti].
Sistema pateikia paiedkos kriterijus atitinkanciy jrasy sarasa.
4. Toliau, priklausomai nuo Jums suteikty teisiy, galite atlikti Siuos veiksmus:

= Perzidréti muziejaus ataskaity Sablono duomenis (183 psl.)
* Redaguoti muziejaus ataskaity $ablono duomenis (184 psl.)
= Salinti muziejaus ataskaity Sablong (184 psl.)

18.6.3. Perziireéti muziejaus ataskaity Sablono duomenis

Paskirtis — perzidréti muziejaus ataskaity Sablono duomenis sistemoje.

Kaip atlikti

Norédami perzidréti muziejaus ataskaity Sablono duomenis, atlikite Siuos veiksmus:

1. Suraskite norimg Sablong.
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Surasti muziejaus ataskaity $ablong (183 psl.).

2. Reazultaty lenteléje stulpelyje Ataskaitos pavadinimas spauskite nuoroda.
Atsiveria langas Muziejaus ataskaity Sablonai.

3. Perziturékite Sablono duomenis.

Pastaba: Keisti $ablono duomeny perzitros lange negalite.
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18.6.4. Redaguoti muziejaus ataskaity Sablono duomenis

Paskirtis — keisti muziejaus ataskaity Sablono duomenis sistemoje.

Kaip atlikti

Norédami keisti muziejaus ataskaity $ablono duomenis, atlikite Siuos veiksmus:

1. Suraskite norimg $ablona.
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Surasti muziejaus ataskaity Sablong (183 psl.).

2. Rezultaty lenteléje stulpelyje Veiksmai spauskite piktogramg =",
Atsiveria langas Muziejaus ataskaity Sablonai.

3. Redaguokite norimus apraso duomenis.

Kaip jvesti duomenis skaitykite skyrelyje Duomeny pildymo taisyklés (10 psl.).

4. Spauskite [ISsaugoti].
Pakeisti ataskaitos Sablono duomenys i§saugoti sistemoje.

18.6.5. Salinti muziejaus ataskaity $ablong

Paskirtis — Salinti muziejaus ataskaity $ablono duomenis i$ sistemos.
Kaip atlikti

Norédami Salinti muziejaus duomenis, atlikite Siuos veiksmus:

1. Suraskite norimg $ablona.
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Surasti muziejaus ataskaity $ablong (183 psl.).

2. Rezultaty lenteléje stulpelyje Veiksmai spauskite piktograma &3.
Atsiveria langas Muziejaus ataskaity S$ablonai.

3. Spauskite [Trinti].
Sistema pa$alina duomenis i$ sistemos.

18.7. Tvarkyti sistemos parametrus
Paskirtis — leisti sistemos naudotojui tvarkyti sistemos parametrus sistemoje.
Pakeisti galima tokius sistemos parametrus:

Ar atvaizduoti lauky pavadinimus apskaitos knygose;

Ar muziejuje naudojamas Buhalterinés apskaitos numeris;
Ar muziejuje naudojamas Laikinas apsk. Numeris;

Ar muziejuje naudojamas Rinkinio apskaitos numeris;

Ar muziejuje naudojamas Spec. inventorinis numeris;

Ar privaloma nurodyti bent vieng apskaitos numer;j;

Ar privaloma nurodyti bent vieng sritj eksponate;

Data, nuo kada sistema veikia;

Jrasy skaicius puslapyije;

Maksimalus jrasy skaicius, kurj galima atvaizduoti ekrane;
Restauravimo knygos Sablonas;

Sistemos tipas (nurodo ar LIMIS_M, ar LIMIS_M Alternatyvusis);
Siuntéjo adresas;

SMTP (el. pasto) serverio pavadinimas.

Kas gali atlikti
Tvarkyti sistemos parametrus gali:

= LIMIS-C administratorius;
= LIMIS-M administratorius;
» Naudotojas, kuriam suteiktos teisés perzidréti ir tvarkyti sistemos parametrus.
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Kaip atlikti
Norédami tvarkyti sistemos parametrus, atlikite Siuos veiksmus:

1. 18 meniu pasirinkite Administravimas -> Sistemos parametrai.
Sistema automatiSkai atrenka atitinkamo muziejaus sistemos parametrus ir pateikia jy sgrasa.

Sistemos parametrai

Pavadinimas Tipas Reiksmé
Ar atvaizduoti lauky pavadinimus apskaitos knygose Loging reikimé Taip
Ar muziejuje naudojamas Buhalterinés apskaitos numeris Loginé reikime Taip
uje naudojamas Laikinas apsk. numeris Loging reikSme Taip

uje naudojamas Rinkinio apskaitos numeri Logins reiksms Taip
uje naudojamas 5 inventorinis nu s Loginé reikime Taip
ieng apskaitos numerj Loginé reikdme Ne
Ar privalo iena sril] eksponate Logine reikdme Taip
Data, nuo Datos tipo reikime 2011-01-01
Irady sl Skaitiné reik8me 50
Maksimalus jr us, kurj galima atvaizduoti ekrane Skaiting reik8me 100
Restauravimo knygos Sablonas Tekstiné reikdme Restauravimo knyga (naujas 3ablonas)
Sistemos tipas (nurodo ar LIMIS_M, ar LIMIS_M Alternatyvusis) Teksting reiksme LIMIS_M (alternatyvusis) modulis
Teksting reikime mail limis it
SMTP (el. padto) serverio pavadinimas Teksting reikime donatas@limis.It

Spauskite nuoroda j norimg parametra.
Atsiveria langas Parametro reik§més redagavimas.

2. Jeireikia, pakeiskite reikSme ir spauskite [ISsaugoti].
Sistema patikrina, ar duomenys korektiski ir juos i§saugo.
18.8. Tvarkyti eksponaty apskaitos numeriy nustatymus

Paskirtis — galimybé muziejams nusistatyti automatinj (pagal eile) eksponaty apskaitos numeriy suteikimg
naujai jvedamiems eksponaty apraSams ir duomeny teikéjui matyti jam Sistemos automatiskai
primenamus paskutiniuosius sistemoje aprasSyty eksponaty — pirminés apskaitos ir inventorinius
(kiekvieno rinkinio) numerius.

Kas gali atlikti

Sistemos administratorius ir muziejaus darbuotojas, turintys teise , T1196_Tvarkyti apskaitos numeriy
nustatymus® (Pridéta Sakoje ,Bendri®).

Kaip atlikti
Norédami redaguoti eksponaty apskaitos numeriy automatinj generavima, atlikite Siuos veiksmus:

1. IS meniu pasirinkite Administravimas -> Eksponaty apskaitos nr. nustatymai. Atveriamas
langas Eksponaty apskaitos nr. nustatymai.

Eksponatu apskaitos nr. nustatymai

Apskaitos aktai »
Pirminé apskaita | Rinkiniai
Eksponatai
Konservavimas, restauravimas » (oA e i e i S
Knygos o Sifras Sifro tipas Paskutinis naudotas numeris
MEAS Pagrindinia fondo pirminés apskaitos Sifras T F
Patikrinimo aktai »
ABC Pagrindinia fondo pirminés apskaitos Sifras T F
Archyvas »
TVR Pagalbinio fondo pirmines apskaitos Sifras 5 ¥
Audioteka ir videoteka »
HFR ligalaikio saugojimo Sifras 7= 7
Biblioteka »
LeP Pagrindinia fondo pirminés apskaitos Sifras
Foloteka » HEY i
R Tissh Trumpalaikio saugojimo Sifras
Zoologiné medziaga 3 S 1
ssh ligalaikio saugojimo Sifras
Klasifikatoriai » g 9 13 i
Ataskaitos » Redaguoti
Kolekcijos eksportui
Administravimas ¥
Sistemos naudotojai
Aky registracijos knygy nustatymai .
Lreg . vau ¥ + Aukstyn

Apskaitos knygy nustatymai
Muziejaus ataskaity $ablonai
Sistemos parametrai

Eksponaty apskaitos nr.
nustatymai

Paspauskite mygtukg [Redaguoti]

3. Lauke Paskutinis naudotas numeris jrasykite Sifro numerj, kuris buvo sistemoje naudotas
paskutinj kartg.

4. Pakeitimams iSsaugoti lango apacioje paspauskite mygtukg [ISsaugoti].
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5. Kuriant/redaguojant eksponatg ir pasirinkus Sifrg, automatiskai pateikiamas numeris atsizvelgiant
j paskutinj naudotg ir pridedant vieng. Paspaudus duomeny i§saugojimo mygtuka ir sékmingai
iSsaugojus eksponato duomenis, LIMIS atnaujina paskutinio panaudoto numerio laukg
nustatymuose uzpildydamas kg tik iSsaugotu numeriu, kad kuriant sekantj objektg vél teisingai
suteikty vienetu didesnj numer;.

6. Atitinkamus pakeitimus atlikite ir korteléje Rinkiniai.

Pastaba:  Siose kortelése galima jvesti numerius, bet negalima jvesti naujy $ifry. Tai padaryti galite per
klasifikatorius.

Pastaba:  Automatinis numeravimas veikia tik pirmoje numerio dalyje.

18.9. Perziuréti sistemos audito duomenis

Paskirtis — leisti sistemos naudotojui perzidréti sistemos audito (pavyzdziui, sistemos naudotojy
prisijungimo prie sistemos, slaptazodzio keitimo veiksmus ir pan.) duomenis sistemoje.

Kas gali atlikti
Perzitreéti sistemos audito duomenis gali:

= LIMIS-C administratorius;
= LIMIS-M administratorius;
= Naudotojas, kuriam suteikta teisé perzitréti sistemos audito duomenis.

Kaip atlikti
Norédami perzidréti sistemos audito duomenis, atlikite Siuos veiksmus:

1. IS meniu pasirinkite Administravimas -> Auditas.
Atsiveria langas Auditas.

Auditas
Laikas nuc E
Laikas iki =
Modulis b
Darbuctojo vardas ir pavarde -
Apragymas
ledkoti I8valyti

2. Nurodykite audituojamy duomeny kriterijus.
Kaip jvesti duomenis skaitykite skyrelyje Duomeny pildymo taisyklés (10 psl.).

3. Spauskite [leSkoti].
Sistema pateikia jrasSy sarasa.
4. Perzilrekite pateiktus sistemos audito duomenis.
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19. Sistemos naudotojo nustatymai

Sistemoje, priklausomai nuo Jums suteikty teisiy, galite:

Redaguoti mano sgrasus (187 psl.)

Keisti eksponaty korteliy nustatymus (189 psl.)

Keisti eksponaty paieskos kriterijy nustatymus (190 psl.)

Keisti paieskos rezultaty lentelés stulpeliy nustatymus (192 psl.)
Keisti slaptazodj (195 psl.)

19.1. Redaguoti mano sarasus

Paskirtis — formuoti ir valdyti individualius eksponaty arba vertybiy sarasus. Jei naudotojas neturi tam tikro
tipo nei vieno sgraso, tuomet nerodomas paieskos kriterijus Mano sgrasai. Nustatytas maksimalus KPO
kiekis sgrase 500.

Kas gali atlikti

Kiekvienas sistemos naudotojas.
Kaip atlikti

1. Meniu sarase pasirinkite Naudotojo nustatymai -> Mano sgrasai -> [Naujas]
2. Atvertame SagraSas lange uzpildykite privalomus laukus. Leistinas maksimalus lauko

Pavadinimas simboliy kiekis 100. Lauke Tipas pasirinkite vertybés tipg kuriai norite sukurti savo
sgrasa.

Mano sarada

Naujas

Saradas
Pavadinimas
Tipas = | Eksponatai v

I$saugoti

Eksponaty korteliy nustatymai

3. Spauskite [ISsaugoti]
4. Sukuriamas nurodytam vertybés tipui sgrasas, kuris bus matomas ir galimas valdyti tik Siam

naudotojui ir kuriam bus galima priskirti norimas nurodyto tipo vertybes. Siame lange turite
galimybe redaguoti sgrasa, istrinti ir perzitréti jam priskirty vertybiy sarasa.

5. Sukurti norimo tipo vertybiy sgrasg galite ir vertybés, kuriai sgrasa norite sukurti, paieSkos lange.

Paieskos lango rezultaty sgrade pazymékite norimg(-as) j saradg jtraukti vertybe(-as) ir pasirinkite

Mano sarasai -> Jtraukti j sarasg -> Naujas sgrasas ("*")
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N . Tema N onkretus
Archyvas ¥
Fondai
Apyradai
Bylos
Archyve ataskaitos (=i
Ivedima data nuo » ik
Audioteka ir videoteka » = =
Duomeny pateikejas A duomenis sistemoje paleike apraso auforius
Biblioteka »
Dirbta nuo [E] » & (|
Fototeka > Skaitmeniniai objektai be skaitmeniniy objekiy su nuotraukomis su vaizdo jradais su garse jrafais su 3D modeliais su el knygomis
Klasifikatoriai » Zymuo, licencija, ~
Afnskaitos “ Paieika bet kuriame lauke Itraukimas | sarasa
. I8samus aprasymas (viedinimui lietuviy k s
Kolekcijos eksportu = pras ! Manosaradas | paujas saradas v
1 Rodyti vertybes MNenurasyfas v
Admin nas ¥ ) N N
el e lesaugoti Naujas saratas
Naudotojo nustatyma »
Ma v
» Kiti duomenys
ledkoti Ivalyti
Mano saragai + Formatas | Excel dokumentas w
2i52(Bvisoiradu: 61) W 4 i
Eil.nr.  Veiksmai Skaitmeniné byla
31
5, ) 12 11-55
i =
—
53

24 pEeT + anna

6. Norint pazymétg(-as) vertybe(-es) jtraukti | jau egzistuojantj mano sarasa, tame paciame
modaliniame lange pasirinkite i§ sukurty Mano sgrasy norimg sgrasg ir paspaudus ant jo
paspauskite mygtuka [ISsaugoti].

7. Norint i$ sgraso jtrauktg vertybe pasalinti, pasirinkite Naudotojo nustatymai -> Mano sgrasai -
> prie sgra$o, i8 kurio norima pasalinti paspauskite ikong [Perzitréti]

Mano sarasai

Apskaitos aktai »
Eksponatai Naujas
Konservavimas, restauravimas 3 Pavadinimas Tipas Veiksmai

Naujas sarasas Archyvas &
Knygos b3

Patikrinimo aktai »

Archyvas #
Audioteka ir videoteka »»
Biblioteka »»
Fototeka ¥
Klasifikatoriai »
Ataskaitos »»

Kolekcijos eksportui

Administravimas »»

Naudeotojo nustatymai ¥
Mano saragai

Eksponaty korteliy nustatymai .
P : : ¢ + AukStyn

8. Vertybiy sgraSe pazymékite norimg pasalinti vertybe ir pasirinkite Mano sgrasai -> Pasalinti i$
sgraso.
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Naudotojo nustatymai ¥
Mano saragai
Eksponaty korteliu nustatymai

Eksponaty paiedkos kriteriju
nustatymai

Paieskos rezultaty lentelés stulpeliy
nustatymai

Keisti slaptaZodi

Dirbta nuo

Skaitmeniniai objektai

iymuo licencija, pareikstis

Paieika bet kuriame lauke

I13samus apraSymas (vieSinimui lietuviy k.)
Rodyti vertybes

Publikuoti |

Mange sarasas

» Kiti duomenys

ledkoti I$valyti

&) » & 1]

be skaitmeniniu objekiy su nuofraukomis su vaizdo jrasais su garso jrasais su 30 modeliais

MNesvarbu

[ leSkoti tik antrastéje, aprasyme

MNenuradytas
LIMIS-K | Hesvarbu | VEPIS | Mesvarbu w |Europeana Mesvarbu kitas duomeny bazes | Mesvarbu v

Maujas sarasas v

Mane saradai ~ Eksporfuoti pasirinktus | Eksportucti visus | Formatas | Excel dokumentas w

|traukti j sarasa

Pasalinti is saraso

1| [ 82 e
P
ik =
—REE
BIEFIE]
0 73] ]

19.2. Keisti eksponaty korteliy nustatymus

118 1 (I8 viso jradu; 3)

Vertybés pavadinimas Sifras Bylos pavadinimas Bylos nr.
Kafkos naujas archyvas11 |12 Pavasario laiskai "

copy

MT0123

[ ———— wnaccc [ '

Paskirtis — leisti sistemos vartotojui pasirinkti i$ iSvardinty eksponato korteliy, kurios turi bati atidarytos
jvedant eksponatg (t.y. paspaudus mygtukg [Naujas eksponatas]) ir, kurie kortelés Pagrindiniai
duomenys lauky blokai bus naudojami ir iSskleisti.

Kas gali atlikti

Kiekvienas sistemos naudotojas gali matyti ir valdyti eksponaty korteliy nustatymus.

Kaip atlikti

9. I8 meniu pasirinkite Naudotojo nustatymai -> Eksponaty korteliy nustatymai
Atsiveria langas Eksponaty korteliy nustatymai
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Pazymeékite korteles, kurios visada turi biti atvertos Jisy jvedamy eksponaty aprasuose.

[ ApZidros, bikles tyrimai

[] Audiogido informacija

Dalys

[ Ira3ai, Zenklai, signatdros

[_] |sigijimas ir vertinimas

O Istorija. kultdra ir dailé

[J Gamta

(] Garso ir vaizdo dokumentai

[] Grafikos kirinys

"] Fotodokumentas

) Leidiniai, dokumentai, spaudiniai
[] Literatara, 3altiniai

[C] Mokslas ir technika

(] Parodos

[[J Publikacijos apie eksponata
[ Radimo aplinkybés
Konservavimas, restauravimas
[_] Skaitmeniniai objektai
Struktdrines dalys

[] Susiformavimas

Susije eksponatai

[] susije jvykiai, asmenys, adresai, imones
[J Turtings teisés ir savininkai

] Zoologija

Pazymeékite korteléje ,,Pagrindiniai duomenys® naudojamus lauky blokus.

Pavadinimas Naudojamas I3skleistas
Apskaita
Pagrindinis apraas
Sukdrimas
Pagaminimas 0O
UZsakymas 0O
ISsamus aprasymas ir kita informacija O
I15samus aprasymas vieSinimui 0O
Publikavimas

10. Pazymeékite korteles, kurios visada turi bati atvertos jvedamy eksponaty aprasSuose. Galite
pasirinkti norimg kiekj i$ sidlomy reikdmiy.
Pastaba: Korteliy Pagrindiniai duomenys, Pavadinimai, Saugojimas ir judéjimas Zyméti/nuzymeéti
negalima, nes jos sudaro jvedamo eksponato nekei¢iamg pagrinda.
11. Korteléje Pagrindiniai duomenys pazymékite naudojamus lauky blokus. Galite pasirinkti norimag
kiekj i$ sidlomy reikSmiy.
Pastaba: Lauky bloky ,Apskaita“ ir ,Pagrindinis aprasas® néra galimybés iSjungti (paslépti), nes juose
yra privalomy duomeny lauky.

12. Pasirinke naudojamus bloko laukus galite pasirinkti ar atitinkamas bloko laukas turi bati iSskleistas
ar suskleistas.

13. Spauskite [ISsaugoti]
Pakeistos atveriamos kortelés jvedamy eksponaty apraSuose ir korteléje Pagrindiniai
duomenys naudojami lauky blokai.
19.3. Keisti eksponaty paieskos kriterijy nustatymus

Paskirtis — galimybé duomeny teikéjams vykdant eksponaty paieSkg patiems i§ Sistemoje nustatyty
galimy paieSkos kriterijy aibés, pasirinkti tuos paieSkos kriterijus, kurie yra reikalingi norint paieskos
rezultatuose gauti konkrecius paieSkos rezultatus.

Kas gali atlikti
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Kiekvienas sistemos naudotojas gali matyti ir valdyti eksponaty paieSkos kriterijy nustatymus.
Kaip atlikti

1. I8 meniu pasirinkite Naudotojo nustatymai -> Eksponaty paieskos kriterijy nustatymai
Atsiveria langas Eksponaty paieSkos Kriterijy nustatymai.

Pajymékite paie$kos kriterijus, kurie turi bati matomi eksponatu paieskoje.

Pazymeti visus
Apskailos numeris
Eksponato pavadinimas
Rinkinys
Eksponato arba komplekio fipas
Tema
Sritis
Medziaga
Atiiimo, pagaminima technika
Teskoli tarp
Fondas
Ivedimo data
Duomeny pateikejas
Dirbta
Skaitmeniniai objekiai
2Zymuo, licencija, pareikstis
Paie3ka bet kuriame lauke
Iésamus eksponato apradymas
Informacija vieSinimui ligtuviy k.
Eksponate duomeny bisena

Publikuoti
kime O tiskieista @ suskleista
Autorius Susiformavimo adresas
Sukanimo data Susifermavimo vieta
Suklrima adresas Susiformavime data
Gamintojas Radejas
Pagaminimo data Tyrelas
Pagaminimo adresas Tyrinejimo data
Uzsakovas Archeologing radimviets
Uzsakymo data Radima adresas
Uzsakymo adresas Radimo vieta
Radimo biidas
Lauko numeris.
Eksponato lauko numeris.
Isigijimas, saugojimas, vertinimas () léskieista @ Suskleista

Apskaitos aktas

Eksponale pateikjas
Eksponato isigijimo data
Eksponata saugo
Savininkas

Autoriy turtiniy teisiy turétojas
Eksponate saugojimo vieta
Eksponavimo vieta

Ivertinti eksponatai

Rodyti
Kiti duomenys ) liskieista @ suskieista
Skaitmeninio objekio autorius, gamintojas Ohiekte jamzintas asmuo, instilucia
Serijos numeris Obijekte jamZintas kiirinys
QR kodas Fotagrafavimo. fimavimo, igarsinimo adresas
Kolekeija Fotografavime, filmavime, jgarsinimo vieta
Paroda Wokykla
Autentiskumas Zanras
Kolekeija eksportui Literatara, 3altinis, publikacija
Kultdrinis renginys Signuoti eksponatai
Istorinis ivykis (Sukirimas, Pagaminimas, UZsakymas) KVR kodas

Meno stilius. istorinis periodas (Sukirimas, Pagaminimas. Uzsakymas) Turi KVR koda
Susifes ivykis

Susijusio jvykio adresas

Susijusio fuykio vieta

Susiies asmuo

Susijusiy asmeny vaidmuo

Susijusi imoné, erganizaciia

Susijusiy jmoniy, organizacijy vaidmuo

leskoti

Audiogido informaciia

2. PaZymékite paieSkos kriterijus, kurie visada turéty bati pateikti paieSkoje, pasiekiamoje per meniu
punktg Eksponatai. Galite pasirinkti norimg kiekj paieSkos kriterijy i§ sidlomy reikSmiy.
Pastaba: Pazymeéjus Zymimajj langelj ,Pazyméti visus“ bus paZyméti/atzyméti visi galima paieSkos
kriterijai.
3. Kilmé, ]sigijimas, saugojimas, jvertinimas ir Kiti duomenys blokai, paieSkos lange gali buti

rodomi iSskleisti arba suskleisti. Norint pasirinkti iSskleista/suskleista rodyma reikia spragtelti ant
atitinkamo zymimojo langelio.
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Kimé (@ I3skieista () Suskleista |

Autorius

Sukiirimo data
Sukiirimo adresas
Gamintojas
Pagaminima data
Pagaminimo adresas
UZsakovas
UZsakymo dala
UZsakymo adresas

|sigijimas, saugojimas, jvertinimas ) I8skieista ®) Suskieista

Apskaitos aktas

Eksponale pateikéjas
Ekspanalo jsigijime data
Eksponala sauge

Savininkas

Autoriy turtiniy teisiy turétojas
Eksponato saugojimo vieta
Eksponavimo vieta

Ivertinti sksponatai

Rodyti

Kiti duomenys ) I§skicista @ Suskicista

1io objekta autorius

Serijos numeris
OR kodas
Kolekcija

Paroda
AutentiSkumas
Kolekeija eksportui
Kultdrinis renginys
Istorinis jvykis

Meno stilius, istorinis periodas (

Susifermavimo adresas
Susiformavimo vieta
Susiformavimo data
Radéjas

Tyréjas

Tyringjimo data
Archeologing radimviete
Radimo adresas
Radimo vieta

Radimo bidas

Lauko numeris
Ekspenato lauke numeris

Objekts jamzintas asmuo, institucija

Objekte jam3intas kirinys

Folografavimo, filmavimo, igarsinimo adresas
Folografavimo, filmavimo, igarsinimo vieta
Mokykla

Zanras

Literatiira, 3alinis, publikacija

Signueti eksponatai

KVR kodas

Turi KVR koda

Susijgs jvykis

Susijusio jvykio adresas

Susijusio jvykio vieta

Susijes asmuo

Susijusiy asmeny vaidmuo

Susijusi jmong, organizacija

Susijusil jmeniy, organizacijy vaidmuo
ledkoli

Audiogida informacija

4. Spauskite [ISsaugoti]
Pakeisti paieskos kriterijai yra iSsaugomi ir matomi kiekvieng kartg jjungus paieska.
19.4. Keisti paieSkos rezultaty lentelés stulpeliy nustatymus

Paskirtis — galimybé sistemos administratoriui, naudotojui, patiam pazyméti, kokig informacijg jis nori
matyti paieSkos rezultaty lenteléje, keiciant duomeny stulpelius ir jy eili8kuma.

Kas gali atlikti
Kiekvienas sistemos naudotojas gali matyti ir valdyti paieSkos rezultaty lentelés stulpeliy nustatymus.
Kaip atlikti

1. I8 meniu pasirinkite Naudotojo nustatymai -> PaieSkos rezultaty lentelés stulpeliy
nustatymai
Atsiveria langas PaieSkos rezultaty lentelés stulpeliy nustatymai.
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Paieskos rezultaty lentelés stulpeliy nustatymai

Nepasirinkus nei vienos reikimas. ifzaugojimo metu stulpeliai bus atstatyti | numatytaja aibe

Eksponaty paieska

Galimi pasirinkimai

Rink. apsk. nr.

Radimvisté

Sk. byly skaidius

Portalo nuoroda

Buhalterings apsk. nr.

Tema -

= Pridéti visus

« Padalinti visus

Paieska i$ akty, susijusiy eksponaty, komplekty, grupiy

Galimi pasirinkimai
Rink. apsk. nr.

Rinkinys

Lauko numeris
Eksponate lauko numeris

= Pridéti visus

« Pasalinti visus

Archyvo vertybiy paieska

Galimi pasirinkimai

3k. byly skaigius

Autorius

Tema

iymuo. licencija, pareikstis

= Pridéti visus

« Pasalinti visus

Audiotekos ir videotekos vertybiy paieska

Galimi pasirinkimai
Sk. byly skaifius
Gamintojas

Tema

= Pridéti visus

iymuo. licencija, pareikstis
« Padalinti visus

Bibliotekos vertybiy paiedka

Galimi pasirinkimai

Kaina

Sk. byly skaifius

iymuo. licencija, pareikstis

= Pridéti visus

« Pasalinti visus

Fototekos vertybiy paieska

Galimi pasirinkimai

3k. byly skaigius
Gamintojas

Tema

iymuo. licencija, pareikstis

= Pridéti visus

« Pasalinti visus

Personalijy Zodyno paieska

Galimi pasirinkimai
i Profesijos

= Pridéti visus

— Pridéti

« Padalinti visus

= Eksponaty paieska;

Pasirinkta

Duomeny bisena

Skaitmenineé byla

Eksponate pavadinimas

Pirm. apsk. nr.

Inventor. nr.

Laik. apsk. nr. -

Pasirinkta

Skaitmening byla

Ekspenate pavadinimas

Pirm. apsk. nr.

Inventor. nr.

Laik. apsk. nr.

Duomeny bisena -

Pasirinkta

Skaitmenineé byla

Vertybés pavadinimas

Sifras

Bylos pavadinimas

Eylos nr.

Eylos lapo (-u) nr. -

Pasirinkta

Skaitmening byla

\ertybés pavadinimas
Inventorinis nr.

Garso ir vaizdo dokumento tipas
Autorius

Sukdrimo data

Pasirinkta

Skaitmening byla

Antraste

Inventorinis nr.

Autorius

Leidykla, leidéjas

Leidimo metai -

Pasirinkta

Skaitmenineé byla

Fotofekos vertybés pavadinimas
Inventorinis nr.

Fotodokumento tipas

Fotofiksacijos momentas

Autorius -

Pasirinkta

Pavardé

Vardas

Pavarde originalo kalba

“fardas originalo kalba

Kiti varde, pavardés variantai
Mergauting pavarde -

2. PaieSkos rezultaty lentelés stulpeliy nustatymai yra taikomi Sioms paieSkoms:

= PaieSka i$ akty, susijusiy eksponaty, komplekty, grupiy;

= Archyvo vertybiy paieska;

= Audiotekos ir videotekos vertybiy paieSka;

= Bibliotekos vertybiy paieSka;
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= Fototekos vertybiy paieska;
= Personalijy Zodyno paieska;

3. Langelyje Pasirinkta yra pagal nutyléjimg pateikta lauky aibé. Langelyje Galimi pasirinkimai
galima matyti papildomus duomeny stulpelius, kurie gali biti jtraukti j paieSkos rezultaty lentele.

Galimi pasirinkimai
Rink. apsk. nr.

= Pridéti visus

Pasirinkta

T Virutinis
! Duomeny blsena
Radimviete — Pridéti Skaitmening byla + Auktyn
Sk. byly skaiw — Pasalinti Eksponato pavadinimas Zemyn
Portalo nuoroda Pirm. apsk. nr. -
Buhalterinés apsk. nr. & Pasalinti visus Inventor. nr. & Apatinis
Tema M Laik. apsk. nr. h

3.1. PRIDETI papildomus duomenis j paie$kos rezultaty lentele

Norint pridéti papildomg duomeny stulpelj | paieSkos rezultaty lentele, pasirinkite
reikSme, jg pazymékite ir spauskite mygtukg [Pridéti].

Paspaudus mygtuka [Pridéti visus] visos reikSmeés iS Galimi pasirinkimai bus sukeltos
j langelj Pasirinkta ir atsiras paieSkos rezultaty lenteléje.

3.2.ISTRINTI papildomus duomenis i$ paieskos rezultaty lentelés

Norint istrinti papildomg duomeny stulpelj i paieSkos rezultaty lentelés, pasirinkite
reikSme, jg pazymékite ir spauskite mygtukg [Pasalinti].

Galimi pasirinkimai
Rink. apsk. nr.
Sk. bylu skaiius

= Pridéti visus

Portalo nuoroda |
Buhalterinés apsk. nr.

— Pasalinti

Tema
Sritis

& Pasalinti visus

Pasirinkta # Virsutinis
MedZiaga ~
Atlikimo, pagaminimo technika t Aukstyn

Matmenys, matavimo data
Rinkinys

Eksponato/kt. vertybés tipas
‘Radimviete (e

J

Paspaudus mygtukg [Pasalinti visus] visos reikSmés i§ Pasirinkta bus perkeltos |

langelj Galimi pasirinkimai.

Galimi pasirinkimai
Rink. apsk. nr.
Radimvieté

Sk. byl skaicius
Portalo nuoroda

= Pridéti visus

— Prideéti

‘Buhalterinés apsk. nr.

Tema

& Pasalinti visus

Pastaba:

Pasirinkta

Duomeny blsena
Skaitmening byla
Eksponato pavadinimas
Pirm. apsk. nr.

Inventor. nr.

Laik. apsk. nr.

Nepasirinkus nei vienos reikSmés, iSsaugojimo metu stulpeliai bus atstatyti j numatytajg aibe.

4. Galima keisti Pasirinkty paieSkos rezultaty lentelées stulpeliy eiliSkumag. Norint, kad pasirinkta reikSme
paiesSkos rezultaty lenteléje rodyty pirma, reikia paspausti mygtukg [Virsutinis].

Galimi pasirinkimai
Duomeny bisena
Skaitmeniné byla
Eksponato pavadinimas
Pirm. apsk. nr.

Inventor. nr.

Laik. apsk. nr.

= Pridéti visus

— Pasalinti

& Pasalinti visus

Pasirinkta
Portalo nuoroda

Buhalterinés apsk. nr.

Rink. apsk. nr.

Sk. byly skaiius

T Virsutinis

1 Aukstyn

éRadim\fietﬂ_

N,

Tokiu atveju, pasirinkta reikSmé bus atvaizduojama pirma paieskos rezultaty lenteléje.
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Norint, kad pasirinktos reikSmés duomeny stulpelis bty rodomos paieskos rezultaty lentelés gale,
pasirinkus reikSme, spauskite mygtukg [Apatinis]. Tokiu atveju, pasirinkta reikSmé bus
atvaizduojama paskutiné paieSkos rezultaty lenteléje.

Galimi pasirinkimai = Pridéti visus Pasirinkta T Virsutinis
Duomeny bdsena Radimvieté

Skaitmeniné byla — Pridéti ‘Buhalterinés apskqnr. t Aukstyn
E!(sponalo pavadinimas — Pasalinti Rink. apsk. nr. U g
Pirm. apsk. nr. — Sk. byly skaigius

Inventor. nr. « Pasalinti visus 4 Apatinis

Laik. apsk. nr. i

Duomeny stulpeliy eiliskumg galima keisti spaudziant mygtukus [Aukstyn] ir [Zemyn]. Atitinkamai
paieSkos rezultaty lenteléje pasikeis pasirinktos reikSmeés stulpelio vieta.

5. Spauskite [ISsaugoti].
Pakeisti paieskos rezultaty lentelés stulpeliai ir jy eiliSkumas yra iSsaugomi.
19.5. Keisti slaptazodj
Paskirtis — jvesti naujg slaptazodj prisijungimui prie sistemos.
Kaip atlikti
Norédami pakeisti esamg prisijungimo prie sistemos slaptazodj, atlikite Siuos veiksmus:

1. 18 meniu pasirinkite Sistemos naudotojo nustatymai -> Keisti slaptaZodj.
Atsiveria langas Keisti slaptazodj.

Keisti slaptazodj

Senas slaptaZodis *
Naujas slaptaZodis *

Maujas slaptaZzodis pakartotinai *
|&saugoti
2. )veskite esamg slaptaZodj bei pageidaujamg slaptaZzod,.
3. Spauskite [ISsaugoti].

Sistema patikrina, ar pageidaujamas slaptazodis atitinka keliamus saugumo reikalavimus. Jei
atitinka, patvirtina ir iSsaugo.
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