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1. Perskaitykite pirmiausia 

Sveiki atvykň Ǳ informacinň sistemŃ ĂLIMISñ. Ġiame vadove pasakojama kaip naudotis sistema, atliekant 
savo darbines uģduotis. 

LIMIS naudotojo vadovas yra skirtas naudotojams, kurie yra iġlaikň ECDL (Europos kompiuterio vartotojo 
paģymǟjimas) arba atitinkamo lygio kompiuterinio raġtingumo kursus. 

1.1. KŃ rasite ġiame dokumente? 

Dokumento skyriȎ ir poskyriȎ pavadinimai atitinka veiksmus, kuriuos naudotojas gali atlikti LIMIS 
sistemoje. 

Kiekviename skyriuje/poskyryje rasite ġiŃ informacijŃ: 

Á trumpŃ apģvalgŃ; 
Á keliŃ iki lango, kuriame atliksite veiksmŃ; 
Á Ăģingsnis-po-ģingsnioñ instrukcijas, kaip atlikti veiksmŃ; 
Á atlikto veiksmo rezultatŃ; 
Á pastabas, Ǳ kŃ reiktȎ atkreipti dǟmesǱ. 
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1.2. Susitarimai 

Apraġant sistemos langus, naudojami ġie susitarimai: 

 

Lango pavadinimas formuojamas kelio principu, t.y. jei iġ vieno darbinio lango iġkvieļiamas kitas, lango 
pavadinime rodoma visa jȎ seka, pvz.: 

 

Ġiuo atveju naudotojas, per eksponatȎ paieġkŃ suradňs nebaigto pildyti komplekto duomenis, pradǟjo 
naujo eksponato duomenȎ pildymŃ. Spragtelǟjň ant paryġkinto kelio elemento, atsiversite nurodytŃ 
puslapǱ. 

Dokumento tekste sistemos langȎ elementai ģymimi juos iġskiriant: 

Elemento pavadinimas Apraġymas ir atvaizdavimas 

Sistemos mygtukas Sistemos mygtukȎ pavadinimai pateikiami taip, kaip jie atvaizduoti 
ekrane, lauģtiniuose skliaustuose paryġkintu ġriftu, pavyzdģiui: 

Spauskite [Iġsaugoti]. 
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Meniu Meniu veiksmo pasirinkimas raġomas paryġkintu kursyvu, pavyzdģiui:  

Iġ meniu pasirinkite Eksponatai > Naujas eksponatas. 

Laukas Tai lango sritis, kurioje perģiȊrite arba Ǳraġote informacijŃ. 
LaukȎ pavadinimai raġomi riestiniuose skliaustuose paryġkintu ġriftu, 
pavyzdģiui: 

Lauke {Pavadinimas} Ǳraġykite eksponato pavadinimŃ. 

Blokas Tai lango sritis, kurioje vaizduojama tarpusavyje susijusiȎ duomenȎ ar 
komandȎ grupǟ. 
BlokȎ pavadinimai raġomi paryġkintu ġriftu, pavyzdģiui: 

Bloke Apskaita nurodykite eksponato duomenis. 

Kortelǟ 
Tai lango sritis, kuri turi pavadinimo Ńselň ir, kurioje yra vaizduojama 
susijusi informacija. 

KorteliȎ pavadinimai raġomi paryġkintu ġriftu, pavyzdģiui: 

Atsiverskite kortelň Pagrindiniai duomenys. 
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2. Prisijungimas prie sistemos 

Norǟdami naudotis sistema privalote bȊti Ǳtrauktas Ǳ sistemos naudotojus ï turǟti prisijungimo prie 
sistemos vardŃ ir slaptaģodǱ.  

Dǟmesio! Tai, kokias operacijas (redaguoti duomenis, tvirtinti, tvarkyti klasifikatorius ir t.t.) sistemoje 
galite atlikti, priklauso nuo Jums suteiktȎ teisiȎ. 

Norǟdami suģinoti savo prisijungimo prie sistemos duomenis (naudotojo vardŃ ir slaptaģodǱ) bei suteiktas 
teises, kreipkitǟs Ǳ Lietuvos muziejȎ informacijos, skaitmeninimo ir LIMIS centrŃ el. paġtu 
prisijungti@limis.lt.  

Norǟdami prisijungti prie sistemos atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Narġyklǟje Ǳveskite adresŃ: https://www.limis.lt/limis/pages/login/login.xhtml    
Atsiveria langas LIMIS. 

 

2. ǰveskite naudotojo vardŃ ir slaptaģodǱ. 

3. Spauskite [Prisijungti]. 
Jei dirbate keliuose muziejuose ar keliose darbo vietose ir turite suteiktas teises prisijungti prie 
sistemos, atsiveria darbuotojo nurodymo langas, kuriame matysite kelis darbo vietos 
pasirinkimus. 

 

4. Spragtelkite ant norimos darbo vietos pavadinimo. 

5. Spauskite [Prisijungti]. 
Atsiveria pagrindinis darbo langas. 

mailto:prisijungti@limis.lt
https://www.limis.lt/limis/pages/login/login.xhtml
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3. DuomenȎ pildymo taisyklǟs 

Laukai sistemoje yra dviejȎ tipȎ: 

¶ neprivalomi, Ǳ kuriuos informacijŃ galite Ǳvesti, bet neprivalote; 

¶ privalomi, Ǳ kuriuos informacijŃ bȊtina Ǳvesti.  

Privalomi laukai iġskiriami prie pavadinimo paģymint ģvaigģdute, pvz. 

 

Ģemiau esanļioje lentelǟje rasite sistemos duomenȎ laukȎ pavyzdģius ir jȎ uģpildymo bȊdus. 

Lauko pavyzdys DuomenȎ uģpildymo bȊdas 

 InformacijŃ Ǳraġyti naudojantis klaviatȊra 

 
Spragtelti paģenklinant ģymimŃjǱ langelǱ. Galite pasirinkti 
tik vienŃ iġ siȊlomȎ reikġmiȎ. 

 

Spragtelti paģenklinant ģymimŃjǱ langelǱ. Galite pasirinkti 
norimŃ kiekǱ iġ siȊlomȎ reikġmiȎ. 

 
Pasirinkti reikġmň iġ iġkrentanļio sŃraġo 

 
Pasirinkti reikġmň iġ klasifikatoriaus paspaudģiant 

redagavimo piktogramŃ  
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Pasirinkti reikġmň iġ kalendoriaus paspaudģiant 

kalendoriuko piktogramŃ . 

 

Naudojant rodykles  ir  galima pasirinkti 
norimus metus ir mǟnesǱ. 

ARBA 
Jei norite per mǟnesius/metus eiti toliau nei per vienŃ 
ǱraġŃ, spauskite ant rodomȎ metȎ/mǟnesio ir pasirinkite 
reikiamŃ reikġmň arba spauskite rodykles, kad 
pasirinktumǟte iġ kito deġimtmeļio. Pasirinkň reikġmň, 
spauskite [Iġsaugoti]. 

 

  

Ģemiau esanļioje lentelǟje rasite sistemos mygtukȎ veikimo apraġymŃ. 

Mygtukas Atlieka 

 
Á Jei mygtukas yra ġalia duomenȎ pildymo lauko, jis atveria atitinkamŃ 
klasifikatoriȎ reikġmei pasirinkti.  Pasirinkus reikġmň, ankstesnǟ 
lauko reikġmǟ panaikinama. 

Á Jei mygtukas yra ġalia duomenȎ pildymo lauko, kuriame Ǳraġyta bent 
viena reikġmǟ, jis atveria naujŃ langŃ, kuriame yra iġvardintos 
Ǳraġytos reikġmǟs. Nuǟmus paģymǟjimŃ ġalia reikġmǟs, reikġmǟ 
paġalinama iġ lauko. 

Á Jei mygtukas pateikiamas stulpelyje Veiksmai, paspaudň jǱ 
pradǟsite Ǳraġo redagavimŃ. 
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 Á Jei mygtukas yra ġalia duomenȎ lauko, jis paġalina ǱvestŃ lauko 
reikġmň (-es). Laukas lieka tuġļias. 

Á Jei mygtukas pateikiamas stulpelyje Veiksmai, paspaudň jǱ iġtrinsite 
ǱraġŃ. 

 
Á Jei mygtukas yra ġalia duomenȎ lauko, jis atveria atitinkamŃ 
klasifikatoriȎ. Naudodamiesi ġiuo mygtuku galite nurodyti daugiau 
nei vienŃ reikġmň. Pasirinkus reikġmň, ankstesnǟ lauko reikġmǟ 
iġlieka.  

Á Jei mygtukas pateikiamas stulpelyje Veiksmai, paspaudň jǱ 
pridǟsite reikġmň Ǳ laukŃ, iġ kurio buvo inicijuota paieġka. 

 
Á Jei mygtukas yra ġalia paieġkos lauko, jis atveria atitinkamŃ 
klasifikatoriȎ reikġmei pasirikti. 

Á Jei mygtukas pateikiamas stulpelyje Veiksmai, paspaudň jǱ 
atversite ǱraġŃ perģiȊrai. 

 Á Inicijuoja naujo eksponato duomenȎ ǱvedimŃ pagal ġablonŃ ï 
atveria naujŃ eksponato duomenȎ Ǳvedimo langŃ, perkeldamas jau 
anksļiau Ǳvesto eksponato duomenis. 

 Á Inicijuoja eksponato kopijŃ, perkeldamas jau anksļiau Ǳvesto 
eksponato duomenis. 

 Á Galima grŃģinti eksponatus tuo paļiu aktu. 

 Á Jei mygtukas yra ġalia akto, jǱ paspaudus bȊna uģregistruojamas 
aktas. 

Á Jei mygtukas yra ġalia eksponato ar kt. vertybǟs, jǱ paspaudus 
eksponatas/kt. vertybǟ bus patvirtinti. 

 Á Mygtukas indikuoja, kad aktas pastabȎ neturi ir jas pateikti galima 
paspaudus ġiŃ ikonŃ. 

 Á Mygtukas indikuoja, kad aktas turi pastabȎ, paspaudus mygtukŃ 
galima jas perģiȊrǟti. 

Ģemiau esanļioje lentelǟje rasite sistemos ģymǟjimȎ apraġymŃ:  

Ģymǟjimas Atlieka 

 Á Jei ģymǟjimas ġalia duomenȎ lauko, tai reiġkia, kad yra galimybǟ 
nurodyti, kad ġiuose laukuose Ǳvesta reikġmǟ yra spǟjama. 

 
Á Sistemos informaciniuose laukuose, kuriuose galima Ǳvesti daugiau 
nei vienŃ reikġmň arba sistemos aktuose, kuriuose yra Ǳtraukti 
eksponatai galima rankiniu bȊdu keisti reikġmiȎ iġrikiavimo eilň. 
Paspaudus ant ikonǟles ir jŃ tempiant aukġtyn arba ģemyn, keiļiasi 
reikġmǟs vieta sŃraġe. 

 Á Jei ġalia lauko yra ġi ikonǟlǟ, tai reiġkia, kad ġie duomenys bus 
pavieġinti LIMIS-K neregistruotiems ir registruotiems vartotojams. 

 Á Tai yra kito eksponato kopija. 

 Á Greita perģiȊra 
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Pastaba: Dirbdami su sistema nenaudokite narġyklǟs mygtukȎ: 

 [Back],  

 [Forward] arba  

 [Refresh (F5)].  
Paspaudus vienŃ iġ ġiȎ mygtukȎ, sistema gali prarasti visus duomenis, kuriuos suraġǟte 
atidarytame puslapyje. 

3.1. Pasirinkti reikġmň iġ klasifikatoriaus 

Jei duomenȎ laukas pildomas pasirenkant reikġmň iġ klasifikatoriaus, atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Spauskite ġalia pildomo lauko piktogramŃ . 
Sistema atveria atitinkamo klasifikatoriaus langŃ, pvz.: 

 

2. Suraskite reikiamŃ reikġmň. 

2.1. Lauke {Fragmentas} Ǳraġykite ieġkomos reikġmǟs pavadinimŃ arba tik pavadinimo dalǱ. 
Nurodytos pavadinimo dalies sistema ieġkos bet kurioje Ǳraġo pavadinimo vietoje.  

2.2. Spauskite mygtukŃ [Ieġkoti]. 
Paieġka vykdoma tarp visȎ pagrindiniȎ ir ġalutiniȎ terminȎ. Sistema suranda Ǳraġus, 
tenkinanļius ǱraġytŃ kriterijȎ (pradģioje, viduryje ar gale). ǰraġai iġskiriami paryġkinant.  
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2.3. Spauskite deġinǟje pusǟje esanļius trikampius, kad pereitumǟte prie kito surasto Ǳraġo. 

Pastaba: Surasti reikiamŃ reikġmň galite ir vaikġļiodami hierarchiniu medģiu, vis iġkleisdami naujas 
ġakas. 

Dǟmesio! Jei norimos reikġmǟs klasifikatoriuje neradote, ar esamos reikġmǟs turinǱ reikia koreguoti, 
atlikite veiksmus, apraġytus skyriuje KlasifikatoriȎ tvarkymas (139psl.). Veiksmams atlikti 
naudotojas privalo turǟti suteiktas teises. 

3. Spragtelǟkite ant norimos reikġmǟs.  
Sistema lango apaļioje parodo mygtukŃ [Pasirinkti] ir [PerģiȊra>>]. 

4. Jei norite perģiȊrǟti detalesnǱ pasirinktos reikġmǟs apraġymŃ, spauskite mygtukŃ [PerģiȊra>>]. 
Sistema deġinǟje pusǟje atidaro pasirinktos reikġmǟs apraġymo laukus. 

5. Kai pasirinkote reikiamŃ reikġmň, spauskite [Pasirinkti]. 
Pasirinkta reikġmǟ Ǳraġoma Ǳ duomenȎ pildymo formŃ. 

3.2. Nurodyti datŃ/laikotarpǱ 

Sistemoje galite nurodyti datŃ, datos intervalŃ, metus/mǟnesǱ/dienŃ, laikotarpǱ, laikotarpiȎ intervalŃ, 
prieġistorinň datŃ ar prieġistoriniȎ datȎ intervalŃ, paģymǟti, jei data nǟra ģinoma.  

Norǟdami sistemoje Ǳraġyti datŃ, atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Ġalia datos reikalaujanļio lauko spauskite piktogramŃ . 
Atsiveria datos Ǳraġymo langas.  
Pagal nutylǟjimŃ lange pateikiamas laukas tikslios datos Ǳvedimui. 
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2. Pasirinkite, kokius duomenis norite Ǳvesti: 

Á Nurodyti datŃ (15 psl.) 
Á Nurodyti datȎ intervalŃ (16 psl.) 
Á Nurodyti metus, mǟnesǱ, dienŃ (16 psl.) 
Á Nurodyti laikotarpǱ (17 psl.) 
Á Nurodyti laikotarpiȎ intervalŃ (19 psl.) 
Á Nurodyti prieġistorinň datŃ (20 psl.) 
Á Nurodyti prieġistoriniȎ datȎ intervalŃ (21 psl.) 
Á Paģymǟti, kad data yra neģinoma (22 psl.). 

3.2.1. Nurodyti datŃ 

Norǟdami Ǳraġyti datŃ, atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Datos Ǳraġymo lange spauskite nuorodŃ Data. 
Sistema pateikia datos Ǳvedimo langŃ. 

 

2. ǰraġykite ģinomus datos duomenis: 

Á Pirmajame lauke Ǳraġykite datos skaitinň reikġmň, pvz. 2012 arba pasirinkite datŃ iġ 
kalendoriaus. 

Á Jei reikia, lauke {datos patikslinimas} Ǳraġykite patikslinimŃ ģodine iġraiġka, pvz. ruduo. 
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3. Paģymǟkite papildomus datos duomenis: 

Á jei data yra abejotina, paģymǟkite varnele laukelǱ  ; 

Á jei data yra apytikslǟ, paģymǟkite varnele laukelǱ  ; 

Á jei data yra iki tam tikros laiko, paģymǟkite varnele laukelǱ ; 

Á jei data yra po tam tikro laiko, paģymǟkite varnele laukelǱ ; 

Á jei data yra prieġ KristȎ, paģymǟkite varnele laukelǱ  . 

4. Spauskite [Iġsaugoti]. 
Nurodyta data Ǳtraukiama Ǳ duomenȎ formŃ. 

3.2.2. Nurodyti datȎ intervalŃ 

Norǟdami Ǳraġyti datȎ intervalŃ, atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Datos Ǳraġymo lange spauskite nuorodŃ DatȎ intervalas. 
Sistema pateikia datos Ǳvedimo langŃ. 

 

2. ǰraġykite ģinomus datȎ {Nuo} ir {Iki} duomenis: 

Á Pirmajame eilutǟs lauke Ǳraġykite datos skaitinň reikġmň, pvz. 2012 arba pasirinkite datŃ iġ 
kalendoriaus. 

Á Jei reikia, lauke {datos patikslinimas} Ǳraġykite patikslinimŃ ģodine iġraiġka, pvz. ruduo. 

Pastaba: Jei norite paģymǟti, kad datȎ intervalas atviras, t. y. tam tikras reiġkinys ar Ǳvykis tňsiasi iki 
ġiol, laukelǱ {Iki} palikite tuġļiŃ. Sistema automatiġkai paģymǟs intervalo reikġmň ĂIki ġiolñ. 

3. Paģymǟkite papildomus datos duomenis: 

Á jei data yra neģinoma, paģymǟkite varnele laukelǱ ; 

Á jei data yra abejotina, paģymǟkite varnele laukelǱ  ; 

Á jei data yra apytikslǟ, paģymǟkite varnele laukelǱ  ; 

Á jei data yra iki tam tikros laiko, paģymǟkite varnele laukelǱ ; 

Á jei data yra po tam tikro laiko, paģymǟkite varnele laukelǱ ; 

Á jei data yra prieġ KristȎ, paģymǟkite varnele laukelǱ  . 

4. Spauskite [Iġsaugoti]. 
Nurodytas datos intervalas Ǳtraukiamas Ǳ duomenȎ formŃ. 

3.2.3. Nurodyti metus, mǟnesǱ, dienŃ 

TiksliŃ datŃ nurodyti galite dviem bȊdais: 

Á Ǳraġyti naudojantis klaviatȊra. 
DatŃ raġykite ġiuo formatu: YYYY-MM-DD, pavyzdģiui: 2011-04-01; 

Á pasirinkti iġ kalendoriaus. 
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Norǟdami Ǳraġyti tiksliŃ datŃ, atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Datos Ǳraġymo lange spauskite nuorodŃ Metai, mǟnuo, diena. 
Sistema pateikia datos Ǳvedimo langŃ. 

 

2. ǰraġykite datos skaitinň reikġmň arba pasirinkite datŃ iġ kalendoriaus. 

3. Jei reikia, lauke {datos patikslinimas} Ǳraġykite datos patikslinimŃ ģodine iġraiġka, pvz. rytas. 

4. Spauskite [Iġsaugoti]. 
Nurodytas datos intervalas Ǳtraukiamas Ǳ duomenȎ formŃ. 

3.2.4. Nurodyti laikotarpǱ 

Norǟdami Ǳraġyti laikotarpǱ, atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Datos Ǳraġymo lange spauskite nuorodŃ Laikotarpis. 
Sistema pateikia laikotarpio Ǳvedimo langŃ. 

 

2. Pirmajame laukelyje Ǳraġykite laikotarpio skaitmeninň reikġmň. 

3. Nurodykite laikotarpio duomenis - spragtelkite ant norimo laikotarpio skirtuko. 
Sistema iġskleidģia reikġmiȎ sŃraġŃ, pvz.:  
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4. Spragtelkite ant norimos reikġmǟs. 
Sistema Ǳtraukia pasirinktŃ reikġmň Ǳ laikotarpio laukŃ. 

 

5. Jei reikia, lauke {datos patikslinimas} Ǳraġykite datos patikslinimŃ ģodine iġraiġka, pvz. ruduo. 

6. Jei reikia, paģymǟkite papildomus datos duomenis: 

Á jei data yra abejotina, paģymǟkite varnele laukelǱ  ; 

Á jei data yra apytikslǟ, paģymǟkite varnele laukelǱ  ; 

Á jei data yra iki tam tikros laiko, paģymǟkite varnele laukelǱ ; 

Á jei data yra po tam tikro laiko, paģymǟkite varnele laukelǱ ; 

Á jei data yra prieġ KristȎ, paģymǟkite varnele laukelǱ  . 

7. Spauskite [Iġsaugoti]. 
Nurodyta data Ǳtraukiama Ǳ duomenȎ formŃ. 

Pastaba: Skaitmeninǟs reikġmǟs (pvz.: 3), Ǳraġytos laukelyje arabiġkais skaitmenimis, paspaudus 
[Iġsaugoti] automatiġkai paverļiamos romǟniġkais skaitmenimis (pvz. III). 

1 lentelǟ. LaikotarpiȎ reikġmiȎ pavyzdģiai 

Laikotarpio pavadinimas 
Data nuo 
(imtinai) 

Data iki (imtinai) 

TȊkstantmetis 0000-01-01 0999-12-31 

TȊkstantmeļio pirma pusǟ 0000-01-01 0499-12-31 

TȊkstantmeļio antra pusǟ 0500-01-01 0999-12-31 

TȊkstantmeļio pradģia 0000-01-01 0249-12-31 
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TȊkstantmeļio vidurys 0250-01-01 0749-12-31 

TȊkstantmeļio pabaiga 0750-01-01 0999-12-31 

TȊkstantmeļio pirmas treļdalis 0000-01-01 0332-12-31 

TȊkstantmeļio antras treļdalis 0333-01-01 0665-12-31 

TȊkstantmeļio treļias treļdalis 0666-01-01 0999-12-31 

TȊkstantmeļio pirmas ketvirtis 0000-01-01 0249-12-31 

TȊkstantmeļio antras ketvirtis 0250-01-01 0499-12-31 

TȊkstantmeļio treļias ketvirtis 0500-01-01 0749-12-31 

TȊkstantmeļio ketvirtas ketvirtis 0750-01-01 0999-12-31 

Amģius 0000-01-01 0099-12-31 

Amģiaus pirma pusǟ 0000-01-01 0049-12-31 

Amģiaus antra pusǟ 0050-01-01 0099-12-31 

Amģiaus pradģia 0000-01-01 0024-12-31 

Amģiaus vidurys 0025-01-01 0074-12-31 

Amģiaus pabaiga 0075-01-01 0099-12-31 

Amģiaus pirmas treļdalis 0000-01-01 0032-12-31 

Amģiaus antras treļdalis 0033-01-01 0065-12-31 

Amģiaus treļias treļdalis 0066-01-01 0099-12-31 

Amģiaus pirmas ketvirtis 0000-01-01 0024-12-31 

Amģiaus antras ketvirtis 0025-01-01 0049-12-31 

Amģiaus treļias ketvirtis 0050-01-01 0074-12-31 

Amģiaus ketvirtas ketvirtis 0075-01-01 0099-12-31 

Amģiaus 1 deġimtmetis 0000-01-01 0009-12-31 

Amģiaus 1 deġimtmeļio pirma pusǟ 0000-01-01 0004-12-31 

Amģiaus 1 deġimtmeļio antra pusǟ 0005-01-01 0009-12-31 

Amģiaus 1 deġimtmeļio pradģia 0000-01-01 0002-12-31 

Amģiaus 1 deġimtmeļio vidurys 0003-01-01 0006-12-31 

Amģiaus 1 deġimtmeļio pabaiga 0007-01-01 0009-12-31 

Amģiaus 1 deġimtmeļio pirmas 
treļdalis 

0000-01-01 0003-04-31 

Amģiaus 1 deġimtmeļio antras 
treļdalis 

0003-05-01 0006-08-31 

Amģiaus 1 deġimtmeļio treļias 
treļdalis 

0006-09-01 0009-12-31 

*Likusios laikotarpiȎ reikġmǟs nustatomos analogiġkai, kaip pateikta ġiame pavyzdyje. 

3.2.5. Nurodyti laikotarpiȎ intervalŃ 

Norǟdami Ǳraġyti laikotarpiȎ intervalŃ, atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Datos Ǳraġymo lange spauskite nuorodŃ LaikotarpiȎ intervalas. 
Sistema pateikia laikotarpio Ǳvedimo langŃ. 
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2. ǰraġykite laikotarpio {Nuo} ir {Iki} skaitmenines reikġmes. 

3. Nurodykite laikotarpiȎ duomenis ï spragtelkite ant norimo laikotarpio skirtuko. 
Sistema iġskleidģia reikġmiȎ sŃraġŃ. 

4. Spragtelkite ant norimos reikġmǟs. 
Sistema Ǳtraukia pasirinktŃ reikġmň Ǳ laikotarpio juostŃ. 

5. Jei reikia, Ǳraġykite datos patikslinimŃ ģodine iġraiġka, pvz. ruduo. 

6. Jei reikia, paģymǟkite papildomus laikotarpiȎ intervalo duomenis: 

Á jei data yra neģinoma, paģymǟkite varnele laukelǱ ; 

Á jei data yra abejotina, paģymǟkite varnele laukelǱ  ; 

Á jei data yra apytikslǟ, paģymǟkite varnele laukelǱ  ; 

Á jei data yra iki tam tikros laiko, paģymǟkite varnele laukelǱ ; 

Á jei data yra po tam tikro laiko, paģymǟkite varnele laukelǱ ; 

Á jei data yra prieġ KristȎ, paģymǟkite varnele laukelǱ  . 

7. Spauskite [Iġsaugoti]. 
Nurodyta data Ǳtraukiama Ǳ duomenȎ formŃ. 

Pastaba: Skaitmeninǟs reikġmǟs (pvz.: 3), Ǳraġytos laukelyje arabiġkais skaitmenimis, paspaudus 
[Iġsaugoti] automatiġkai paverļiamos romǟniġkais skaitmenimis (pvz. III). 

LaikotarpiȎ reikġmiȎ sŃraġŃ rasite anksļiau pateiktoje 1 lentelǟje LaikotarpiȎ reikġmiȎ pavyzdģiai. 

3.2.6. Nurodyti prieġistorinň datŃ 

Norǟdami Ǳraġyti datŃ, siekianļiŃ milijonus/milijardus metȎ pr. Kr., atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Datos Ǳraġymo lange spauskite nuorodŃ Prieġistorinǟ data. 
Sistema pateikia datos Ǳvedimo langŃ. 
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2. ǰraġykite datos skaitmeninň reikġmň. 

3. Iġ iġkrentanļio sŃraġo pasirinkite ĂMilijonaiñ arba ĂMilijardaiñ. 

4. Jei reikia, paģymǟkite papildomus datos duomenis: 

Á jei data yra abejotina, paģymǟkite varnele laukelǱ  ; 

Á jei data yra apytikslǟ, paģymǟkite varnele laukelǱ  ; 

Á jei data yra iki tam tikros laiko, paģymǟkite varnele laukelǱ ; 

Á jei data yra po tam tikro laiko, paģymǟkite varnele laukelǱ ; 

Á jei data yra prieġ KristȎ, paģymǟkite varnele laukelǱ  . 

5. Spauskite [Iġsaugoti]. 
Nurodyta data Ǳtraukiama Ǳ duomenȎ formŃ. 

3.2.7. Nurodyti prieġistoriniȎ datȎ intervalŃ 

Norǟdami Ǳraġyti datȎ, siekianļiȎ milijonus/milijardus metȎ pr. Kr. intervalŃ, atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Datos Ǳraġymo lange spauskite nuorodŃ PrieġistoriniȎ datȎ intervalas. 
Sistema pateikia datos intervalo Ǳvedimo langŃ. 

 

2. ǰraġykite datȎ {Nuo} ir {Iki} skaitmenines reikġmes. 

3. Iġ iġkrentanļio sŃraġo pasirinkite ĂMilijonaiñ arba ĂMilijardaiñ. 

4. Jei reikia, paģymǟkite papildomus datȎ intervalo duomenis: 

Á jei data yra neģinoma, paģymǟkite varnele laukelǱ ; 

Á jei data yra abejotina, paģymǟkite varnele laukelǱ  ; 

Á jei data yra apytikslǟ, paģymǟkite varnele laukelǱ  ; 
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Á jei data yra iki tam tikros laiko, paģymǟkite varnele laukelǱ ; 

Á jei data yra po tam tikro laiko, paģymǟkite varnele laukelǱ ; 

Á jei data yra prieġ KristȎ, paģymǟkite varnele laukelǱ  . 

5. Spauskite [Iġsaugoti]. 
Nurodytas datos intervalas Ǳtraukiamas Ǳ duomenȎ formŃ. 

3.2.8. Paģymǟti, kad data yra neģinoma 

Sistemoje atsiģvelgta Ǳ situacijas, kai nǟra galimybǟs nurodyti datŃ dǟl duomenȎ trȊkumo, pavyzdģiui, 
apraġant personalijos biografijos faktus (gimimo ar mirimo datas). 

Kaip atlikti 

Norǟdami paģymǟti, kad data yra neģinoma, atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Datos Ǳraġymo lange spauskite nuorodŃ Data neģinoma. 
Sistema pateikia datos Ǳvedimo langŃ. 

 

2. Pagal nutylǟjimŃ sistema iġkart paģymi ģymimajame langelyje reikġmň Ădata neģinomañ. 

3. Spauskite [Iġsaugoti]. 
Informacija Ǳtraukiama Ǳ duomenȎ formŃ, lauke rodomas klaustukas. 

3.3. Nurodyti vietos adresŃ 

Sistemoje galima vietos adresŃ nurodyti vienu iġ ġiȎ bȊdȎ: 

Á Nurodyti Lietuvos adresŃ (23 psl.) 
Á Nurodyti uģsienio adresŃ (24 psl.) 
Á Nurodyti iġplǟtotŃ adresŃ (25 psl.). 

Norǟdami sistemoje Ǳvesti adresŃ, atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Ġalia adreso informacijos lauko spauskite piktogramŃ . 
Atsiveria adreso Ǳraġymo langas.  
Pagal nutylǟjimŃ lange pateikiami laukai Lietuvos adresui Ǳraġyti. 
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2. Pasirinkite, kokiŃ informacijŃ norite suraġyti: 

Á Nurodyti Lietuvos adresŃ (23 psl.) 
Á Nurodyti uģsienio adresŃ (24 psl.) 
Á Nurodyti iġplǟtotŃ adresŃ (25 psl.) ï rinkitǟs Ǳvesdami senus adresus. 

3.3.1. Nurodyti Lietuvos adresŃ 

Norǟdami nurodyti Lietuvoje esantǱ adresŃ, atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Paspaude ant laukȎ {savivaldybǟ}, {seniȊnija}, {seniȊnaitija} galǟsite pasirinkti reikġmň iġ 
klasifikatoriaus. 

2. Kai pasirinkta Lietuvos adresas, prie lauko {Gyvenvietǟ} spauskite piktogramŃ . 
Atsiveria gyvenvietǟs suradimo langas. 

 

3. Lauke {Gyvenvietǟs pavadinimas} Ǳraġykite ieġkomo Lietuvos miesto, kaimo ar pan. 
pavadinimŃ. 

Pastaba: Galite nurodyti ar ieġkoti Ǳraġyto teksto nuo gyvenvietǟs pavadinimo pradģios {nuo 
pradģios}, ar nuo bet kurios pavadinimo vietos {bet kurioje vietoje}. 
Jeigu neģinote vietovǟs pavadinimo, pavadinimo pradģios arba fragmento, galite ieġkoti 
pagal {Gyvenvietǟs tipŃ} ir/arba {Savivaldybň}, spausdami prie atitinkamo lauko 

piktogramŃ  ir nurodydami atitinkamŃ informacijŃ. 

4. Suraġň paieġkos kriterijus, spauskite [Ieġkoti]. 
Sistema parodo Ǳraġus, kuriuos rado pagal nurodytus paieġkos kriterijus.  
Jei paieġkos rezultatȎ yra daug, sistema juos pateikia keliuose puslapiuose. 

 

 
GrǱģti Ǳ sŃraġo pradģiŃ 

 GrǱģti Ǳ ankstesnǱ puslapǱ 

 Pereiti Ǳ kitŃ puslapǱ 

 Pereiti Ǳ paskutinǱ puslapǱ 
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5. Prie pasirinkto Ǳraġo spauskite piktogramŃ . 
Pasirinktos gyvenvietǟs adresas automatiġkai Ǳraġomas adreso formavimo lange. 

 

6. Jei reikia, galite nurodyti daugiau informacijos, pvz. paġto kodŃ. 

Pastaba: Gatvǟ bei namo numeris gali bȊti Ǳraġomi tik juridiniam asmeniui. Kaupti informacijŃ apie 
fizinio asmens adresŃ, neturime juridinǟs teisǟs. 

7. Uģpildň reikiamus laukus, spauskite [Iġsaugoti]. 
Sistema iġsaugo duomenis ir Ǳtraukia juos Ǳ pildomŃ formŃ. 

3.3.2. Nurodyti uģsienio adresŃ 

Norǟdami nurodyti uģsienyje esantǱ adresŃ, atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Adreso Ǳraġymo lango kairǟje pusǟje pasirinkite Uģsienio adresas. 
Atsiveria uģsienio adreso raġymo laukai. 

 

2. Prie lauko {Valstybǟ} spauskite piktogramŃ . 
Atsiveria valstybǟs pasirinkimo langas. 

3. Pasirinkite reikiamŃ valstybň. 
Kaip rasti reikġmň, plaļiau skaitykite skyrelyje Pasirinkti reikġmň iġ klasifikatoriaus (13 psl.). 
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Pastaba: Jei valstybǟs nǟra, pasirinkite reikġmň Nenurodyta valstybǟ. 

4. Paģymǟjň valstybň, spauskite [Pasirinkti]. 

5. Laukuose {Gyvenvietǟ} ir {Adreso dalis} klaviatȊra Ǳraġykite reikiamŃ adreso informacijŃ. 

6. Galite paģymǟti, kad visas adresas yra spǟjamas, uģdǟjň varnelň lauke {Visas adresas 
spǟjamas}. 

7. Uģpildň reikiamus laukus, spauskite [Iġsaugoti]. 
Sistema iġsaugo pasirinktŃ reikġmň. 

3.3.3. Nurodyti iġplǟtotŃ adresŃ 

Iġplǟtotame adrese yra galimybǟ rinktis Ǳvairiais laikotarpiais egzistavusiȎ administraciniȎ vienetȎ 
pavadinimus.  
ĠǱ adreso tipŃ rinkitǟs, kai reikia Ǳvesti senus adresus, kuriȎ administraciniȎ vienetȎ ġiuo metu nebǟra. 

Norǟdami iġplǟtotai nurodyti adresŃ, atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Adreso Ǳraġymo lange kairǟje pusǟje pasirinkite Iġplǟtotas adresas. 
Atsiveria adreso raġymo laukai ir galimybǟ pridǟti sukȊrimo adresŃ. 

 

2. Prie lauko {Valstybǟ} spauskite piktogramŃ . 
Atsiveria valstybǟs pasirinkimo langas. 

3. Pasirinkite reikiamŃ valstybň. 
Jei adresas yra Lietuvoje, pasirinkite: Lietuva. 

Pastaba: Jei valstybǟs nǟra, pasirinkite reikġmň Nenurodyta valstybǟ. 
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4. Pasirinkň reikġmň spauskite [Pasirinkti]. 
Sistema uģdaro valstybǟs pasirinkimo langŃ ir iġsaugoja pasirinktŃ reikġmň. 

5. Norǟdami pridǟti vietovǟs tipŃ, spauskite [Pridǟti vietovň]. 
Atsiveria galimȎ vietoviȎ tipȎ sŃraġas. 

 

6. Prie pasirinkto Ǳraġo spauskite . 
Pavyzdģiui, jei pasirikote: Gubernija, toks laukas pridedamas prie iġplǟstinio adreso. 

 

7. Kai pridǟjote vietovǟs tipŃ, spauskite mygtukŃ ġalia  ir pasirinkite reikiamŃ reikġmň. 

8. Galite paģymǟti, kad visas adresas yra spǟjamas, uģdǟjň varnelň lauke {Visas adresas 
spǟjamas}. 

9. Uģpildň reikiamus laukus, spauskite [Iġsaugoti]. 
Sistema iġsaugoja suraġytŃ adreso informacijŃ. 

3.4. Pridǟti skaitmeninǱ objektŃ 

ǰvedant ir redaguojant duomenis apie muziejinň vertybň, galite prie duomenȎ pridǟti ir skaitmeninň 
vertybǟs bylŃ ï nuotraukŃ, garso ar vaizdo ǱraġŃ. 

Norǟdami pridǟti skaitmeninň bylŃ, atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Atsiverskite muziejinǟs vertybǟs duomenȎ formŃ. 

2. Jei duomenȎ kortelǟs Skaitmeniniai objektai nǟra eksponato/muziejinǟs vertybǟs apraġe, 
pridǟkite jŃ: 

2.1. Apraġo deġiniajame virġutiniame kampe spauskite ant reikġmiȎ sŃraġo Papildomi laukai. 
Sistema pateikia sŃraġŃ papildomȎ duomenȎ korteliȎ. 
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2.2. Atsivǟrusiame sŃraġe spragtelkite ant kortelǟs Skaitmeniniai objektai pavadinimo. 
Sistema prie eksponato/komplekto apraġo prideda papildomŃ duomenȎ kortelň. 

 

3. Vertybǟs apraġo formoje spragtelkite ant kortelǟs Skaitmeniniai objektai. 
Atverļiama skaitmeniniȎ objektȎ duomenȎ kortelǟ. 

 

4. Spauskite [Naujas skaitmeninis objektas]. 
Sistema pateikia papildomŃ langŃ Skaitmeninis objektas. 
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5. ǰveskite vertybǟs skaitmeninǟs bylos apraġo duomenis. 
Kaip Ǳvesti duomenis skaitykite skyrelyje DuomenȎ pildymo taisyklǟs (10 psl.). 

6. Atsiverskite kortelň Bylos. 

 

7. Spauskite [Pridǟti bylŃ]. 
Sistema pateikia papildomŃ langŃ bylai pridǟti.  
Lango turinys priklauso nuo anksļiau nurodyto skaitmeninǟs bylos tipo. 

 

1 pav.  Lango vaizdas, kai skaitmeninǟs bylos tipas ï vaizdo byla 
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8. Pridǟkite skaitmeninň bylŃ: 

8.1. Spauskite . 
Sistema atveria standartinǱ langŃ, skirtŃ bylai iġ kompiuterio pasirinkti. 

8.2. Nurodykite keliŃ iki kompiuteryje laikomos skaitmeninǟs bylos ir spauskite [Open]. 
Sistema Ǳtraukia pasirinktŃ bylŃ Ǳ apraġŃ. 

Pastaba: Sistema neleis prikabinti bylos, kuri nesikonvertuoja Ǳ formatŃ skirtŃ sklaidai. ǰkeliant bylŃ yra 
rodomi tik tie formatai, kurie tinkami byloms. 

Á 3D - .zip 
Á Audio - .mp3, .wav, .ogg, .m4a, .wma; 
Á Video - .mp4, .webm, .ogv, .mov, .m4v, .mpg; 
Á Vaizdai - .jpeg, .jpg, .png, .tif, .tiff, .gif, .cr2, .jxr, .nef, .pef, .xcf, .bmp, .psd; 
Á El. knygos - .pdf, .doc, .docx; 
Á El. knygos virġeliui - .jpg, .jpeg, .gif, .png, .bmp. 

9. ǰveskite skaitmeninǟs bylos informacijŃ. 

10. Laukelyje {Ar galima vieġinti?} paģymǟkite, ar galima vieġinti bylŃ. 

11. Jei pridedama vaizdo byla (nuotrauka): 

Á Laukelyje {Vaizdas reprezentacijai} paģymǟkite tŃ skaitmeninň bylŃ, kuri turi bȊti rodoma 
prie objekto vartotojo sŃsajoje (pavyzdģiui, eksponato kortelǟje, LIMIS-K vieġojoje prieigoje 
objektȎ paieġkos rezultatȎ sŃraġe). 

Á Skirtingos kokybǟs bylos sugeneruojamos automatiġkai. 
Á Jei reikia, keiskite vaizdo bylȎ rȊġiavimo bȊdŃ, Ǳraġydami atitinkamŃ reikġmň lauke 
{RȊġiavimo kodas}.  

Pagal nutylǟjimŃ, kortelǟje Skaitmeniniai objektai vaizdo bylos rȊġiuojamos pagal Ǳkǟlimo 
laikŃ ïanksļiausiai Ǳkeltos nuotraukos rodomos pirmos. Taļiau sistema suteikia galimybň keisti 
rȊġiavimŃ, taikant norimŃ rȊġiavimo kodŃ. 
Nurodydami reikġmes, atsiģvelkite Ǳ ġias rȊġiavimo kodo nurodymo taisykles: Kaip 
rȊġiavimo kodŃ galite naudoti raides - a, b, c ir pan. arba skaiļius 1, 2, 001, 002 ir pan. 
Pastaba: ǰvesti kodai rȊġiuojami kaip TEKSTAS. Tai reiġkia, kad pirma rȊġiuojama pagal 
pirmŃ simbolǱ, jei pirmasis simbolis sutampa, tada rȊġiuojama pagal antrŃ simbolǱ ir t.t. 
Pavyzdģiui: nurodģius nuotraukai A rȊġiavimo kodŃ Ă1ñ, nuotraukai B rȊġiavimo kodŃ Ă2ñ, 
nuotraukai C rȊġiavimo kodŃ Ă10ñ, nuotraukai D rȊġiavimo kodŃ Ă11ñ, nuotraukos bus 
pateiktos tokia tvarka:  
A (1)  
C (10)  
D (11)  
B (2)  
 
Kitas pavyzdys: nurodģius nuotraukai A rȊġiavimo kodŃ Ă01ñ, nuotraukai B rȊġiavimo 
kodŃ Ă02ñ, nuotraukai C rȊġiavimo kodŃ Ă10ñ, nuotraukai D rȊġiavimo kodŃ Ă11ñ, 
nuotraukos bus pateiktos tokia tvarka:  
A (01)  
B (02)  
C (10)  
D (11) 
Jei yra nuotraukȎ be nurodyto rȊġiavimo kodo ir su nurodytu rȊġiavimo kodu, iġ pradģiȎ 
pateikiamos nuotraukos su nurodytu rȊġiavimo kodu.  

12. Spauskite [Iġsaugoti]. 
Sistema patikrina, ar bylos duomenys korektiġki ir iġsaugoja lange Skaitmeninis objektas.  

13. Jei norite pridǟti dar vienŃ skaitmeninǱ objektŃ, kartokite veiksmus nuo 7 ģingsnio. 

Pastaba: Galite Ǳkelti neribotŃ kiekǱ bylȎ. 

14. Lange Skaitmeninis objektas spauskite [Iġsaugoti]. 
Sistema patikrina, ar bylos duomenys korektiġki. 
Uģveriamas langas Skaitmeninis objektas.  
Skaitmeninio objekto duomenys Ǳtraukiami Ǳ vertybǟs apraġo kortelň. 
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3.4.1. IġvestiniȎ vaizdo bylȎ generavimas 

Jei prie objekto pridǟsite skaitmeninǱ objektŃ, vaizdo bylŃ ï papildomos vaizdo bylos bus sugeneruojamos 
automatiġkai. Yra papildomȎ sŃlygȎ norint objektŃ vieġintǱ Ǳ VEPIS ir suteikti galimybň LIMIS portale 
uģsakyti didelǟs raiġkos skaitmeninius vaizdus: 

3.4.1.1. Publikavimas Ǳ VEPIS 

Norint, kad eksponatas bȊtȎ publikuojamas Ǳ VEPIS, vaizdo byla turi atitikti kelias sŃlygas:  

Á Objektas turi poģymǱ Publikuoti Ǳ VEPIS; 
Á Objektas turi susietŃ bent vienŃ skaitmeninǱ objektŃ su poģymiu Galima vieġinti; 
Á Visi objekto skaitmeniniai objektai, kurie turi poģymǱ Galima vieġinti, privalo turǟti nurodytŃ ģymenǱ 

/ pareikġtǱ / licencijŃ (bet kokiŃ); 
Á Objekto skaitmeninis objektas, kurio skaitmeninis bylos tipas yra Paveikslǟlis, ir kuris turi 
poģymius Galima vieġinti ir Vaizdas reprezentacijai, turi bȊti ne maģesnǟs nei 0.95 megapikseliȎ 
rezoliucijos, tikrinant aukġļiausios atvaizdo kokybǟs skiriamosios gebos reikġmň. 

  Dǟmesio: iġimtys taikomos specifiniȎ proporcijȎ vaizdams, kai viena kraġtinǟ yra nestandartiġkai ilga, 
siekiant uģtikrinti, kad bȊtȎ generuojama pakankama 0,95 megapikselio kokybǟ, reikalinga objekto 
eksportavimui Ǳ VEPIS. 

Pastaba: Galimybǟs redaguoti, paġalinti, pridǟti ar keisti sugeneruotas iġvestines vaizdȎ bylas, bei 
redaguoti jȎ duomenis (vaizdo dydǱ, skiriamŃjŃ gebŃ ar kt.) ï nǟra. 

Iġvardintos sŃlygos yra tikrinamos paspaudus mygtukŃ [Iġsaugoti]. Jei objektas neatitinka apraġytȎ 
sŃlygȎ, objekto iġsaugoti sistema neleis ir sistemos naudotojas bus informuojamas apie trȊkumus. 

3.4.1.2. Didelǟs raiġkos skaitmeniniai vaizdai  

Norint, kad atsirastȎ galimybǟ LIMIS portale uģsakyti didelǟs raiġkos skaitmeninius vaizdus yra keletas 
nustatymȎ Ǳ kuriuos reikǟtȎ atkreipti dǟmesǱ: 

Á Bendramuziejuniuose klasifikatoriuje Lietuvos muziejai, padaliniai, skyriai > pasirinkus naudotojo 
muziejȎ yra laukas {DideliȎ parametrȎ skaitmeniniȎ vaizdȎ teikimas?} turi bȊti paģymǟta ï 
Taip. 

Á Vaizdui nurodytos licencijos tipui LIMIS BackOffice klasifikatoriuje ĂSkaitmeniniȎ bylȎ naudojimo 
teisiȎ ģenklinimasñ nurodytas poģymis / uģdǟta varnelǟ {Leisti uģsakyti aukġtos raiġkos 
vaizdus}; 

 

Á Uģsakyti vaizdŃ LIMIS portale galima tik tuo atveju, jeigu prie objekto prisegta byla yra didesnǟs 
skiriamosios gebos nei jos aukġļiausios kokybǟs skaitmeninis vaizdas. 
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3.5. Pridǟti audiogido informacijŃ 

ǰvedant ir redaguojant duomenis apie muziejinň vertybň, galite prie duomenȎ pridǟti ir audiogido 
informacijŃ. 

Norǟdami pridǟti audiogido informacijŃ, atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Atsiverskite muziejinǟs vertybǟs duomenȎ formŃ. 

2. Jei duomenȎ kortelǟs Audiogido informacija nǟra eksponato/muziejinǟs vertybǟs apraġe, 
pridǟkite jŃ: 

2.1. Apraġo deġiniajame virġutiniame kampe spauskite ant reikġmiȎ sŃraġo Papildomi laukai. 
Sistema pateikia sŃraġŃ papildomȎ duomenȎ korteliȎ. 

 

2.2. Atsivǟrusiame sŃraġe spragtelkite ant kortelǟs Audiogido informacija pavadinimo. 
Sistema prie eksponato/komplekto apraġo prideda papildomŃ duomenȎ kortelň. 

 

3. Vertybǟs apraġo formoje spragtelkite ant kortelǟs Audiogido informacija. 
Atverļiama audiogido duomenȎ kortelǟ. 
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2 pav.  Audiogido informacijos kortelǟs vaizdas 

4. Norǟdami automatiġkai nukopijuoti informacijŃ iġ jau ǱvestȎ duomenȎ laukȎ spauskite [Kopijuoti 
duomenis]. 
Sistema pateikia informacijŃ laukelyje {Informacija apie eksponatŃ lietuviȎ k.}. 

Pastaba: Informacija nukopijuojama iġ ġiȎ duomenȎ laukȎ: 

Á Autorius; 
Á Gamintojas; 
Á Sudarytojas; 
Á SukȊrimo data; 
Á Pagaminimo data; 
Á Susiformavimo 

data; 
Á Radimo data; 
Á SukȊrimo adresas; 
Á SukȊrimo vieta; 

Á SukȊrimo meno stilius, 
istorinis periodas; 

Á Pagaminimo meno 
stilius, istorinis periodas; 

Á Pagaminimo adresas; 
Á Pagaminimo vieta; 
Á Susiformavimo adresas; 
Á Susiformavimo vieta; 
Á Radimo adresas; 
Á Radimo vieta; 

Á Matmenys; 
Á Atlikimo technika (technikȎ 

pavadinimai); 
Á Medģiaga (medģiagȎ 

pavadinimai); 
Á Muziejus; 
Á Inventorinis numeris; 
Á Iġsamus eksponato 
apraġymas. 

5. Jei reikia, galite pakoreguoti pateiktŃ tekstŃ. 

6. Prisekite pirmŃjǱ garso arba vaizdo ǱraġŃ: 

6.1. Prie atitinkamos lentelǟs spauskite piktogramŃ . 
Atsiveria langas atitinkamo pobȊdģio bylai prisegti. 

 

3 pav.  Lango vaizdas, kai audiogidui Ǳkeliama garso Ǳraġo byla 
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6.2. ǰveskite vertybǟs garso ar video bylos apraġo duomenis. 
Kaip Ǳvesti duomenis skaitykite skyrelyje DuomenȎ pildymo taisyklǟs (10 psl.). 

6.3. ǰveskite bylos informacijŃ ir spauskite . 
Sistema atveria standartinǱ langŃ, skirtŃ bylai iġ kompiuterio pasirinkti. 

6.4. Nurodykite keliŃ iki kompiuteryje laikomos skaitmeninǟs bylos ir spauskite [Open]. 
Sistema Ǳtraukia pasirinktŃ bylŃ Ǳ apraġŃ. 

Pastaba: Pagal nutylǟjimŃ, kortelǟje Audiogido informacija garso ir vaizdo Ǳraġai rȊġiuojami lentelǟse 
pagal bylȎ Ǳkǟlimo laikŃ ï anksļiausiai Ǳkelti rodomi pirmi. Taļiau sistema suteikia galimybň 
keisti rȊġiavimŃ, taikant norimŃ rȊġiavimo kodŃ. 

6.5. Jei reikia, keiskite rȊġiavimo bȊdŃ, lauke {RȊġiavimo kodas}.  
Nurodydami reikġmes, atsiģvelkite Ǳ ġias rȊġiavimo kodo nurodymo taisykles: Kaip 
rȊġiavimo kodŃ galite naudoti raides - a, b, c ir pan. arba skaiļius 1, 2, 001, 002 ir pan. 
Pastaba: ǰvesti kodai rȊġiuojami kaip TEKSTAS. Tai reiġkia, kad pirma rȊġiuojama pagal 
pirmŃ simbolǱ, jei pirmasis simbolis sutampa, tada rȊġiuojama pagal antrŃ simbolǱ ir t.t. 
Pavyzdģiui: nurodģius bylai A rȊġiavimo kodŃ Ă1ñ, bylai B rȊġiavimo kodŃ Ă2ñ, bylai C 
rȊġiavimo kodŃ Ă10ñ, bylai D rȊġiavimo kodŃ Ă11ñ, bylos bus pateiktos tokia tvarka:  
A (1)  
C (10)  
D (11)  
B (2)  
 
Kitas pavyzdys: nurodģius bylai A rȊġiavimo kodŃ Ă01ñ, bylai B rȊġiavimo kodŃ Ă02ñ, bylai 
C rȊġiavimo kodŃ Ă10ñ, bylai D rȊġiavimo kodŃ Ă11ñ, bylos bus pateiktos tokia tvarka:  
A (01)  
B (02)  
C (10)  
D (11) 
Jei yra bylȎ be nurodyto rȊġiavimo kodo ir su nurodytu rȊġiavimo kodu, iġ pradģiȎ 
pateikiamos bylos su nurodytu rȊġiavimo kodu  

6.6. Spauskite [Iġsaugoti]. 
Sistema patikrina, ar bylos duomenys korektiġki ir iġsaugoja. 

7. Norǟdami pridǟti papildomŃ garso ar vaizdo bylŃ: 

7.1. Prie atitinkamos lentelǟs spauskite piktogramŃ . 
Atsiveria langas atitinkamo pobȊdģio bylai prisegti. 

7.2. Atlikite identiġkus veiksmus apraġytiems aukġļiau. 

Pastaba: Galite Ǳkelti neribotŃ kiekǱ bylȎ. 

8. Eksponato/komplekto duomenȎ lange spauskite [Iġsaugoti]. 
Sistema patikrina, ar bylos duomenys korektiġki. 

3.6. Pridǟti LiteratȊros, ġaltiniȎ informacijŃ 

ǰvedant ir redaguojant duomenis apie muziejinň vertybň, galite prie duomenȎ pridǟti ir informacijŃ apie 
paminǟjimus literatȊroje, kituose ġaltiniuose. 

Norǟdami pridǟti ġaltiniȎ informacijŃ, atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Atsiverskite muziejinǟs vertybǟs duomenȎ formŃ. 

2. Jei duomenȎ kortelǟs LiteratȊra, ġaltiniai nǟra eksponato/muziejinǟs vertybǟs apraġe, pridǟkite 
jŃ: 

2.1. Apraġo deġiniajame virġutiniame kampe spauskite ant reikġmiȎ sŃraġo Papildomi laukai. 
Sistema pateikia sŃraġŃ papildomȎ duomenȎ korteliȎ. 
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2.2. Atsivǟrusiame sŃraġe spragtelkite ant kortelǟs LiteratȊra, ġaltiniai pavadinimo. 
Sistema prie eksponato/komplekto apraġo prideda papildomŃ duomenȎ kortelň. 

 

3. Vertybǟs apraġo formoje spragtelkite ant kortelǟs LiteratȊra, ġaltiniai. 
Atverļiama ġaltiniȎ duomenȎ kortelǟ. 

 

4 pav.  ĠaltiniȎ informacijos kortelǟs vaizdas 

4. Spauskite piktogramŃ  (norǟdami pridǟti pirmŃjǱ ġaltinǱ) arba  (pridedant papildomus 
ġaltinius). 
Sistema atveria langŃ LiteratȊra, ġaltiniai. 
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5 pav.  Ġaltinio pridǟjimo langas 

5. Laukelyje {LiteratȊra, ġaltiniai} spauskite piktogramŃ . 
Atveriamas langas LiteratȊra, ġaltinis. 
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6 pav.  ĠaltiniȎ paieġkos langas 

6. Norǟdami pridǟti jau ǱvestŃ ġaltinǱ: 

6.1. ǰveskite ģinomus duomenis apie ġaltinǱ. 
Kaip Ǳvesti duomenis skaitykite skyrelyje DuomenȎ pildymo taisyklǟs (10 psl.). 

6.2. Spauskite [Ieġkoti]. 
Sistema pateikia sŃraġŃ ǱraġȎ, atitinkanļiȎ nurodytus kriterijus. 

6.3. Ġalia reikiamo ġaltinio apraġo spauskite . 
ǰraġas Ǳtraukiamas Ǳ ġaltinio pridǟjimo langŃ. 

6.4. Uģpildykite kitus ġaltinio duomenis ir spauskite [Iġsaugoti]. 
Sistema patikrina, ar duomenys korektiġki ir iġsaugoja. 
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7. Norǟdami Ǳvesti naujŃ, dar sistemoje neiġsaugotŃ ġaltinǱ: 

7.1.  Spauskite [Naujas]. 
Sistema pateikia langŃ ġaltinio duomenims Ǳvesti. 

 

7 pav.  Ġaltinio duomenȎ Ǳvedimo langas, kai ġaltinis ï Leidinys / dokumentas / ǰraġas 

7.2. Jei norite kopijuoti ġaltinio duomenis iġ kitȎ duomenȎ teikǟjȎ: 

o Spauskite [Kopijuoti ġaltinǱ]. 
o Lange DuomenȎ teikǟjas, iġ iġskleidģiamo sŃraġo pasirinkite pasiekiamus nuotolinius 
duomenȎ teikǟjus. 

o Nurodykite kitus kriterijus, pagal kuriuos sistema ieġkos ġaltinio teikǟjo serveryje. 
o Spauskite [Ieġkoti]. 

o Paieġkos rezultatȎ sŃraġe ġalia reikiamo ġaltinio apraġo spauskite . 

7.3. Jei reikia, papildykite duomenis apie ġaltinǱ. 
Kaip Ǳvesti duomenis skaitykite skyrelyje DuomenȎ pildymo taisyklǟs (10 psl.). 

7.4. Spauskite [Iġsaugoti]. 
Sistema iġsaugo duomenis. 

7.5. Spauskite [Pasirinkti]. 
Duomenys Ǳtraukiami Ǳ kortelň LiteratȊra, ġaltiniai. 

8. Spauskite [Iġsaugoti]. 
Sistema iġsaugo duomenis. 

3.7. Publikavimas 

Eksponatai ar kt. vertybǟs gali bȊti vieġinami internete Ǳ ġiuos kanalus: 

Á LIMIS-K; 
Á VEPIS; 
Á Europeana; 
Á Kitos duomenȎ bazǟs. 
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Taļiau, duomenys gali bȊti pavieġinti tik tada, kai yra Ǳvesta visa informacija, reikalinga informacijos 
sklaidai internete. Vieġinimo tvarkoms ir taisyklǟms Ǳgyvendinti, sistema tikrina ġias sŃlygas: 
Á Temos privalomumas. Sistema uģtikrina, kad norint vieġinti objektŃ LIMIS-K, VEPIS (e-

paveldas), Europeana privalomai bȊtȎ uģpildyta tema; 
Á Licencijos privalomumas. Sistema uģtikrina, kad norint pavieġinti objektŃ VEPIS, Europeana 
prie skaitmeninio objekto turi bȊti nurodoma ģyma / licencija / pareikġtis; 

Á Skaitmeninio objekto kokybǟs kontrolǟ. Sistema uģtikrina, kad vieġinant objektŃ VEPIS, 
Europeana bȊtȎ nurodytas skaitmeninis objektas, ir nurodyto skaitmeninio objekto kokybǟ yra 
tenkinanti keliamus reikalavimus vieġinamiems skaitmeniniams objektams. Daugiau apie 
kokybǟs keliamus reikalavimus rasite skyrelyje Publikavimas Ǳ VEPIS (30 psl.); 

Á Reprezentacinǟs vaizdo bylos nurodymo kontrolǟ. Sistema uģtikrina, kad vieġinant objektŃ 
VEPIS, Europeana bȊtȎ nurodyta KPO reprezentacijai skirta vaizdo byla. 
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4. QR Code kodo tvarkymas 

Sistema suteikia galimybň eksponato, archyvo, audiotekos ir videotekos, bibliotekos, fototekos vertybǟs 
ar kitos muziejinǟs vertybǟs apraġŃ papildyti sugeneruojamu dvimaļio brȊkġninio kodu - greito atsako 
kodu (angl. Quick Response). 

Galite atlikti ġiuos veiksmus, susijusius su QR kodu: 

Á Papildyti eksponato/vertybǟs apraġŃ QR kodu (39 psl.) 
Á Iġsaugoti QR kodo paveiksliukŃ (40 psl.) 
Á Atlikti eksponato/vertybǟs paieġkŃ pagal QR kodŃ (41 psl.) 

4.1. Papildyti eksponato/vertybǟs apraġŃ QR kodu 

Vartotojui pageidaujant, QR kodu galima papildyti eksponato, archyvo, audiotekos ir videotekos, 
bibliotekos, fototekos vertybǟs ar kitos muziejinǟs vertybǟs apraġŃ.  

Kas gali atlikti 

Papildyti apraġŃ QR kodu gali: 

Á Naudotojas, kuriam suteiktos teisǟs Ǳvesti ir keisti muziejaus vertybǟs duomenis. 

Kaip atlikti 

Norǟdami papildyti eksponato ar kitos muziejinǟs vertybǟs apraġŃ QR kodu, atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Suraskite norimos vertybǟs duomenis: 

Á Norǟdami atsiversti eksponato/komplekto/grupǟs duomenis, atlikite veiksmus, apraġytus 
skyriuje Surasti eksponato/komplekto/grupǟs duomenis (72psl.). 

Á Norǟdami atsiversti archyvo vertybǟs duomenis atlikite veiksmus, apraġytus skyriuje Surasti 
archyvo vertybǟs duomenis (101 psl.). 

Á Norǟdami atsiversti audiotekos ir videotekos vertybǟs duomenis atlikite veiksmus, apraġytus 
skyriuje Surasti audiotekos ir videotekos vertybň (115 psl.). 

Á Norǟdami atsiversti bibliotekos vertybǟs duomenis atlikite veiksmus, apraġytus skyriuje 
Surasti bibliotekos vertybň (120 psl.). 

Á Norǟdami atsiversti fototekos vertybǟs duomenis atlikite veiksmus, apraġytus skyriuje 
Surasti fototekos vertybň (125 psl.). 

2. Paieġkos lange, ġalia norimo Ǳraġo, stulpelyje Veiksmai spauskite . 
Atsiveria langas su vertybǟs duomenimis. 

3. PagrindiniȎ duomenȎ kortelǟje varnele paģymǟkite laukelǱ {Atvaizduoti QR kodŃ} suaugusiems 
ar/arba vaikams. 

 

8 pav.  Eksponato duomenȎ langas 

4. Spauskite [Iġsaugoti]. 
Sistema patikrina, ar duomenys korektiġki ir iġsaugoja.  
Eksponato / vertybǟs duomenys papildomi QR kodu. 
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9 pav.  Eksponato duomenȎ lango fragmentas su sugeneruotu QR kodu 

5. Jei papildǟte eksponato / komplekto / grupǟs duomenis, spauskite [Baigti tvarkyti]. 

6. Toliau, priklausomai nuo Jums suteiktȎ teisiȎ, galite atlikti ġiuos veiksmus: 

Á Pateikti tvirtinti eksponatŃ/komplektŃ (71 psl.) 
Á PerģiȊrǟti eksponato/komplekto/grupǟs duomenis (75 psl.) 
Á Keisti eksponato/komplekto/grupǟs duomenis (76 psl.) 
Á Patvirtinti eksponato/komplekto/grupǟs duomenis (78 psl.) 

4.2. Iġsaugoti QR kodo paveiksliukŃ   

Sistema suteikia galimybň atvaizduojamŃ QR Code kodŃ (paveiksliukŃ) iġsaugoti iġ eksponato/vertybǟs 
redagavimo bei perģiȊros lango kaip skaitmeninň bylŃ kompiuteryje. 

Kas gali atlikti 

Iġsaugoti QR kodo paveikslǟlǱ gali: 

Á Rinkinio saugotojas; 
Á Naudotojas, kuriam suteiktos teisǟs Ǳvesti, keisti ir perģiȊrǟti eksponato duomenis. 

Prieġ pradedant 

Prieġ pasirenkant eksponatŃ/vertybň turi bȊti atlikta: 

Á Eksponato/vertybǟs apraġas papildytas QR kodu. 
Kaip atlikti skaitykite Papildyti eksponato/vertybǟs apraġŃ QR kodu (39 psl.). 

Kaip atlikti 

Norǟdami iġsaugoti QR kodŃ, atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Suraskite norimos vertybǟs duomenis: 

Á Norǟdami atsiversti eksponato/komplekto duomenis, atlikite veiksmus, apraġytus skyriuje 
Surasti eksponato/komplekto/grupǟs duomenis (72 psl.). 

Á Norǟdami atsiversti archyvo vertybǟs duomenis atlikite veiksmus, apraġytus skyriuje Surasti 
archyvo vertybǟs duomenis (101 psl.). 

Á Norǟdami atsiversti audiotekos ir videotekos vertybǟs duomenis atlikite veiksmus, apraġytus 
skyriuje Surasti audiotekos ir videotekos vertybň (115 psl.). 

Á Norǟdami atsiversti bibliotekos vertybǟs duomenis atlikite veiksmus, apraġytus skyriuje 
Surasti bibliotekos vertybň (120 psl.). 

Á Norǟdami atsiversti fototekos vertybǟs duomenis atlikite veiksmus, apraġytus skyriuje 
Surasti fototekos vertybň (125 psl.). 

2. Paieġkos lange, ġalia norimo Ǳraġo, stulpelyje Veiksmai spauskite . 
Atsiveria langas su vertybǟs duomenimis. 

 

10 pav.  Eksponato, turinļio QR kodŃ, duomenȎ lango fragmentas 

3. Spauskite [Iġsaugoti QR kodŃ suaugusiems] / [Iġsaugoti QR kodŃ vaikams]. 
Sistema pateikia standartinǱ langŃ (lango iġvaizda priklauso  nuo naudojamos narġyklǟs), 
leidģiantǱ kodŃ iġsaugoti kompiuteryje. 
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4. Norǟdami paveikslǟlǱ iġsaugoti kompiuteryje, iġ sŃraġo pasirinkite ĂSave File...ñ 

5. Spauskite [OK]. 
Paveikslǟlis iġsaugomas nurodytoje aplanke. 

6. PaveikslǟlǱ galǟsite atsidaryti perģiȊrai ir atsispausdinti, esant poreikiui. 

4.3. Atlikti eksponato/vertybǟs paieġkŃ pagal QR kodŃ 

Sistema suteikia galimybň surasti eksponatus/vertybes, kuriȎ duomenys papildyti QR kodu bei taip pat 
numato galimybň surasti konkretȎ eksponatŃ pagal turimo QR kodo nuorodŃ. Ġiame skyrelyje apraġyta 
eksponato paieġkos pagal QR kodŃ veiksmȎ seka. KitȎ vertybiȎ (archyvo, audiotekos ir videotekos, 
bibliotekos, fototekos) paieġkos principai identiġki apraġytiems.  

Kaip atlikti 

Norǟdami surasti muziejinǟs vertybǟs, turinļios QR kodŃ, duomenis atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Iġ meniu pasirinkite Eksponatai. 

1.1. Atsiveria langas EksponatȎ paieġka, kurio iġvaizda priklauso nuo muziejaus darbo pobȊdģio 
(sistemoje galima nusistatyti, kuris eksponatȎ paieġkos langas bus naudojamas).  

1.2. Spauskite ant bloko Kiti duomenys pavadinimo. 
Sistema pateikia papildomus paieġkos duomenȎ laukus. 

2. Norǟdami surasti muziejinǟs vertybǟs, turinļios QR kodŃ: 

2.1. Paģymǟkite varnele laukŃ {Su atvaizduojamu QR kodu suaugusiems} ir / arba {Su 
atvaizduojamu QR kodu vaikams}. 

2.2. Nurodykite kitus duomenis, pagal kuriuos norite atlikti paieġkŃ. 
Daugiau apie paieġkŃ skaitykite skyrelyje Surasti eksponato/komplekto/grupǟs duomenis 

(72 psl.). 

3. Norǟdami surasti konkretȎ eksponatŃ pagal QR kodŃ: 

3.1. Laukelyje {QR kodas} Ǳkopijuokite konkretaus QR kodo nuorodŃ. 
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11 pav.  Eksponato paieġkos langas 

 

4. Spauskite [Ieġkoti]. 
Sistema pateikia paieġkos kriterijus atitinkanļiȎ ǱraġȎ sŃraġŃ. 
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5. Apskaitos aktȎ valdymas 

Sistemoje, priklausomai nuo Jums suteiktȎ teisiȎ, galite atlikti ġiuos veiksmus, susijusius su apskaitos 
aktais: 

Pastaba: Pagal nutylǟjimŃ naudotojui yra suteikta teisǟ pildyti, redaguoti tik jo sukurtus (Ǳvestus) aktus. 
Kaip pridǟti papildomȎ teisiȎ naudotojui, skaitykite skyrelyje Keisti sistemos naudotojo 
duomenis (169 psl.). 

Á Tvarkyti nuolatinio saugojimo aktus (43 psl.) 
Á Tvarkyti  laikinojo saugojimo aktus (43 psl.) 
Á Tvarkyti judǟjimo muziejuje aktus (44 psl.) 
Á ǰvesti/redaguoti akto duomenis (44 psl.) 
Á Surasti apskaitos akto duomenis (53 psl.) 
Á GrŃģinti priimtas muziejines vertybes tuo paļiu aktu (54 psl.) 
Á Priimti perduotus eksponatus tuo paļiu aktu (54 psl.) 
Á PerģiȊrǟti akto duomenis (55 psl.) 
Á Paġalinti aktŃ (55 psl.) 
Á Suformuoti aktŃ spausdinimui (56 psl.) 
Á Pateikti aktŃ uģregistravimui (57 psl.) 
Á Uģregistruoti aktŃ knygoje (57 psl.) 
Á Eksportuoti pasirinktus aktus (58 psl.) 

5.1. Tvarkyti nuolatinio saugojimo aktus 

Sistemoje galite tvarkyti ġiuos nuolatinio saugojimo aktus: 

Á EksponatȎ priǟmimo nuolat saugoti aktas; 
Á EksponatȎ pirkimo aktas; 
Á EksponatȎ priǟmimo nuolat saugoti (dovanojimo) aktas; 
Á EksponatȎ priǟmimo nuolat saugoti aktas (iġ neinventorinio fondo); 
Á EksponatȎ priǟmimo nuolat saugoti aktas (iġ muziejaus darbuotojo); 
Á EksponatȎ perdavimo nuolat saugoti aktas. 

Su nuolatinio saugojimo aktais galite atlikti ġiuos veiksmus: 

Á ǰvesti/redaguoti akto duomenis (44 psl.) 
Á Surasti apskaitos akto duomenis (53 psl.) 
Á PerģiȊrǟti akto duomenis (55 psl.) 
Á Paġalinti aktŃ (55 psl.) 
Á Suformuoti aktŃ spausdinimui (56 psl.) 
Á Pateikti aktŃ uģregistravimui (57 psl.) 
Á Uģregistruoti aktŃ knygoje (57 psl.) 
Á Eksportuoti pasirinktus aktus (58 psl.) 

5.2. Tvarkyti  laikinojo saugojimo aktus 

Sistemoje galite tvarkyti ġiuos laikinojo saugojimo aktus: 

Á Priǟmimo-perdavimo trumpai saugoti aktas; 
Á Priǟmimo-perdavimo ilgai saugoti aktas; 
Á Laikino saugojimo kvitas; 
Á GrŃģinimo aktas; 
Á Perdavimo-priǟmimo trumpai saugoti aktas; 
Á Perdavimo-priǟmimo trumpai saugoti aktas (lietuviȎ-anglȎ kalba); 
Á Perdavimo-priǟmimo ilgai saugoti aktas; 
Á PerduotȎ eksponatȎ grŃģinimo aktas. 

Su laikinojo saugojimo aktais galite atlikti ġiuos veiksmus: 

Á ǰvesti/redaguoti akto duomenis (44 psl.) 
Á Surasti apskaitos akto duomenis (53 psl.) 
Á GrŃģinti priimtas muziejines vertybes tuo paļiu aktu (54 psl.) 
Á Priimti perduotus eksponatus tuo paļiu aktu (54 psl.) 
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Á PerģiȊrǟti akto duomenis (55 psl.) 
Á Paġalinti aktŃ (55 psl.) 
Á Suformuoti aktŃ spausdinimui (56 psl.) 
Á Pateikti aktŃ uģregistravimui (57 psl.) 
Á Uģregistruoti aktŃ knygoje (57 psl.) 
Á Eksportuoti pasirinktus aktus (58 psl.) 

5.3. Tvarkyti judǟjimo muziejuje aktus 

Sistemoje galite tvarkyti ġiuos judǟjimo muziejuje aktus: 

Á EksponatȎ judǟjimo muziejuje aktas (perdavimas laikinai saugoti); 
Á EksponatȎ judǟjimo muziejuje aktas (perdavimas nuolatiniam saugojimui); 
Á EksponatȎ grŃģinimo muziejaus viduje aktas; 
Á Rinkinio perdavimas; 

Su judǟjimo muziejuje aktais galite atlikti ġiuos veiksmus: 

Á ǰvesti/redaguoti akto duomenis (44 psl.) 
Á Surasti apskaitos akto duomenis (53 psl.) 
Á GrŃģinti priimtas muziejines vertybes tuo paļiu aktu (54 psl.) 
Á Priimti perduotus eksponatus tuo paļiu aktu (54 psl.) 
Á PerģiȊrǟti akto duomenis (55 psl.) 
Á Paġalinti aktŃ (55 psl.) 
Á Suformuoti aktŃ spausdinimui (56 psl.) 
Á Pateikti aktŃ uģregistravimui (57 psl.) 
Á Uģregistruoti aktŃ knygoje (57 psl.) 
Á Eksportuoti pasirinktus aktus (58 psl.) 

5.4. ǰvesti/redaguoti akto duomenis 

Kokie duomenys privalo bȊti pateikti, priklauso nuo akto tipo: 

Á ǰvesti nuolatinio saugojimo akto duomenis (44 psl.) 
Á ǰvesti priǟmimo-perdavimo laikinojo saugojimo akto duomenis (47 psl.) 
Á ǰvesti judǟjimo muziejuje akto duomenis (49 psl.) 
Á Redaguoti apskaitos akto duomenis (51 psl.) 

5.4.1. ǰvesti nuolatinio saugojimo akto duomenis 

Paskirtis ï Ǳvesti naujo eksponatȎ nuolatinio saugojimo akto duomenis Ǳ sistemŃ.  

Kas gali atlikti 

Uģpildyti eksponatȎ nuolatinio saugojimo aktus gali: 

Á Vyr. fondȎ saugotojas; 
Á Naudotojas, kuriam suteiktos teisǟs tvarkyti atitinkamus aktus. 

Prieġ pradedant 

Prieġ Ǳvedant nuolatinio saugojimo akto duomenis, turi bȊti atlikta: 

Á Pasirinktam apskaitos akto tipui turi bȊti nurodytas aktŃ tvirtinantis darbuotojas (muziejaus 
klasifikatoriuje AktȎ ġablonȎ duomenys). 
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Redaguoti klasifikatoriaus reikġmǟs duomenis (146 psl.). 

Kaip atlikti 

Norǟdami Ǳvesti naujo eksponatȎ nuolatinio saugojimo akto duomenis Ǳ sistemŃ, atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Iġ meniu pasirinkite Apskaitos aktai -> Nuolatinis saugojimas. 
Atsiveria langas Nuolatinis saugojimas. 

2. Spauskite piktogramŃ su norimo akto pavadinimu, 
Atsiveria atitinkamo akto langas. 
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12 pav.  Lango vaizdas, kai pasirinkto akto tipas ï ĂEksponatȎ priǟmimo nuolat saugotiñ 

3. Bloke Akto informacija Ǳveskite pagrindinius akto duomenis. 
Kaip Ǳvesti duomenis skaitykite skyrelyje DuomenȎ pildymo taisyklǟs (10 psl.). 

4. Spauskite [Iġsaugoti]. 
Sistema iġsaugo akto duomenis sistemoje.  
Akto duomenims suteikiama bȊsena ǰvedamas. 
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5. Bloke Eksponatai arba muziejinǟs vertybǟs Ǳveskite ǱsigyjamȎ/perimamȎ eksponatȎ ar 
muziejiniȎ vertybiȎ duomenis: 

5.1. Jei Ǳsigyjamas/perimamas eksponatas/komplektas/grupǟ, kurio duomenys dar nesuvesti Ǳ 
sistemŃ: 

5.1.1. Spauskite nuorodŃ Naujas eksponatas / Naujas komplektas / Nauja grupǟ. 

5.1.2. Toliau atlikite skyrelyje ǰvesti naujŃ eksponatŃ, komplektŃ ar grupň (63 psl.) apraġytus 
veiksmus. 

5.2. Jei Ǳsigyjamas/perimamas eksponatas/komplektas/grupǟ, kurio duomenys jau suvesti Ǳ 
sistemŃ: 

5.2.1. Spauskite nuorodŃ Pasirinkti eksponatŃ. 

5.2.2. Raskite reikiamo eksponato ar muziejinǟs vertybǟs duomenis. 
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Surasti eksponato/komplekto/grupǟs duomenis (72 psl.) 
apraġytus veiksmus nuo 2 ģingsnio. 

5.2.3. Paģymǟkite varnelǟmis ġalia rasto eksponato ar muziejinǟs vertybǟs pavadinimo ir 
spauskite [Pasirinkti]. 

6. Jei Ǳ sistemŃ Ǳvedami duomenys apie keletŃ panaġiȎ eksponatȎ, jȎ duomenis galite Ǳvesti 
kopijavimo bȊdu. 

6.1.1. Pridǟkite naujo eksponato duomenis Ǳvedimo ar Ǳtraukimo bȊdu (ģr. 5 ģingsnǱ). 

6.1.2. Spauskite piktogramŃ . 
Toliau atlikite skyrelyje ǰvesti naujŃ eksponatŃ/komplektŃ/grupň naudojant ġablonŃ (68 
psl.) apraġytus veiksmus nuo 3 ģingsnio. 

Pastaba: ǰ aktŃ galite Ǳvesti/Ǳtraukti neribotŃ skaiļiȎ eksponatȎ. 

Pastaba: Jei Ǳtraukto Ǳ sŃraġŃ eksponato nurodytas fondas nesutampa su nurodytu akte fondu, tuomet 
sistema rodys Ǳspǟjimo tipo praneġimŃ, kad nesutampa fondai. Tokiu atveju, galima 
pakoreguoti akto duomenis. 

7. ǰvedň eksponato informacijŃ, spauskite [Iġsaugoti] ir [Baigti tvarkyti]. 
Sistema patikrina, ar visi privalomi duomenys yra Ǳraġyti ir iġsaugo duomenis sistemoje. 
Eksponato duomenims suteikiama bȊsena ǰvedamas. 

8. Spauskite . 
SugrǱģtama Ǳ akto duomenȎ langŃ. 

9. Pasirinkus eksponatus, akto duomenȎ lange, yra galimybǟ keisti jȎ eiliġkumŃ ir rikiavimŃ. Eilǟs 
numeris priskiriamas automatiġkai, bet juos keisti galima paspaudus ir traukiant ġǱ ģymǟjimŃ: 

Judinant eksponatus, automatiġkai pasikeis jȎ eilǟs numeris. 

Eksponatus, taip pat, galima rikiuoti pagal tam tikrus kriterijus:  

Á Pagal pirminǟs apskaitos numerǱ didǟjanļia tvarka; 

Á Pagal pirminǟs apskaitos numerǱ maģǟjanļia tvarka; 

Á Pagal inventorinǱ numerǱ didǟjanļia tvarka; 

Á Pagal inventorinǱ numerǱ maģǟjanļia tvarka; 

Á Pagal laikinŃ apskaitos numerǱ didǟjanļia tvarka; 

Á Pagal laikinŃ apskaitos numerǱ maģǟjanļia tvarka; 

Á Pagal spec. inventorinǱ numerǱ didǟjanļia tvarka; 

Á Pagal spec. InventorinǱ numerǱ maģǟjanļia tvarka; 

Á Pagal rinkinio apskaitos numerǱ didǟjanļia tvarka; 

Á Pagal rinkinio apskaitos numerǱ maģǟjanļia tvarka; 
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10. Toliau, priklausomai nuo Jums suteiktȎ teisiȎ, galite atlikti ġiuos veiksmus: 

Á Redaguoti apskaitos akto duomenis (51 psl.) 
Á Suformuoti aktŃ spausdinimui (56 psl.) 
Á Pateikti aktŃ uģregistravimui (57 psl.) 
Á Uģregistruoti aktŃ knygoje (57 psl.) 

5.4.2. ǰvesti priǟmimo-perdavimo laikinojo saugojimo akto duomenis 

Paskirtis ï Ǳvesti naujŃ muziejiniȎ vertybiȎ priǟmimo-perdavimo laikinai saugoti aktŃ sistemoje.  

Aktas yra iġraġomas, kai muziejinǟs vertybǟs priimamos iġ fizinio arba juridinio asmens laikinam jȎ 
saugojimui muziejuje.  

Kas gali atlikti 

Uģpildyti muziejiniȎ vertybiȎ laikinojo saugojimo aktus gali: 

Á Vyr. fondȎ saugotojas; 
Á Naudotojas kuriam suteiktos teisǟs tvarkyti atitinkamus aktus. 

Kaip atlikti 

Norǟdami Ǳvesti naujo laikinojo saugojimo akto duomenis Ǳ sistemŃ, atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Iġ meniu pasirinkite Apskaitos aktai -> Laikinasis saugojimas. 
Atsiveria langas Laikinas saugojimas. 

2. Spauskite piktogramŃ su norimo akto pavadinimu, 
Atsiveria atitinkamo akto langas. 
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13 pav.  Lango vaizdas, kai pasirinkto akto tipas ï ĂEksponatȎ perdavimo-priǟmimo ilgai 
saugoti aktasñ 

3. Bloke Akto informacija Ǳveskite pagrindinius akto duomenis. 
Kaip Ǳvesti duomenis skaitykite skyrelyje DuomenȎ pildymo taisyklǟs (10 psl.). 

3.1. Laikino saugojimo aktȎ duomenȎ formoje yra galimybǟ pasirinkti, nurodyti poģymǱ 
{GrŃģinimas vykdomas tuo paļiu aktu}. Tokiu atveju, akte yra suformuojama informacija 
apie eksponatus grŃģinanļius ir atsiimanļius asmenis, bei grŃģinimo datŃ. 

4. Spauskite [Iġsaugoti]. 
Sistema iġsaugo akto duomenis sistemoje.  
Akto duomenims suteikiama bȊsena ǰvedamas. 

5. Bloke Eksponatai arba muziejinǟs vertybǟs pridǟkite perduodamŃ eksponatŃ: 

5.1. Spauskite nuorodŃ Pasirinkti eksponatŃ. 

5.2. Suraskite norimŃ eksponatŃ. 
Kaip atlikti paieġkŃ skaitykite skyrelyje Surasti eksponato/komplekto/grupǟs duomenis (72 

psl.). 

5.3. Varnele paģymǟkite vienŃ ar kelis rastus eksponatus ir spauskite [Pasirinkti]. 
Sistema Ǳtraukia eksponato duomenis Ǳ aktŃ. 

Pastaba: ǰ aktŃ galite Ǳtraukti neribotŃ skaiļiȎ eksponatȎ. 

5.4. Jei eksponato laukuose {ǰsigijimo kaina} ir {Vertǟ} bus nurodytos sumos, tai bus 
atvaizduojama apskaitos akte. 
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5.5. Pasirinkus eksponatus, akto duomenȎ lange, yra galimybǟ keisti jȎ eiliġkumŃ ir rikiavimŃ. 
Eilǟs numeris priskiriamas automatiġkai, bet juos keisti galima paspaudus ir traukiant ġǱ 
ģymǟjimŃ: Judinant eksponatus, automatiġkai pasikeis jȎ eilǟs numeris. 

Eksponatus, taip pat, galima rikiuoti pagal tam tikrus kriterijus:  

Á Pagal pirminǟs apskaitos numerǱ didǟjanļia tvarka; 

Á Pagal pirminǟs apskaitos numerǱ maģǟjanļia tvarka; 

Á Pagal inventorinǱ numerǱ didǟjanļia tvarka; 

Á Pagal inventorinǱ numerǱ maģǟjanļia tvarka; 

Á Pagal laikinŃ apskaitos numerǱ didǟjanļia tvarka; 

Á Pagal laikinŃ apskaitos numerǱ maģǟjanļia tvarka; 

Á Pagal spec. inventorinǱ numerǱ didǟjanļia tvarka; 

Á Pagal spec. InventorinǱ numerǱ maģǟjanļia tvarka; 

Á Pagal rinkinio apskaitos numerǱ didǟjanļia tvarka; 

Á Pagal rinkinio apskaitos numerǱ maģǟjanļia tvarka; 

 

6. ǰvedň informacijŃ, spauskite [Iġsaugoti]. 
Sistema iġsaugo papildytus akto duomenis sistemoje. 

7. Toliau, priklausomai nuo Jums suteiktȎ teisiȎ, galite atlikti ġiuos veiksmus: 

Á Redaguoti apskaitos akto duomenis (51 psl.) 
Á Suformuoti aktŃ spausdinimui (56 psl.) 
Á Pateikti aktŃ uģregistravimui (57 psl.) 
Á Uģregistruoti aktŃ knygoje (57 psl.) 

5.4.3. ǰvesti judǟjimo muziejuje akto duomenis 

Paskirtis ï Ǳvesti naujŃ muziejiniȎ vertybiȎ judǟjimo muziejuje aktŃ sistemoje.  

Kas gali atlikti 

Uģpildyti vertybiȎ judǟjimo muziejuje aktus gali: 

Á Vyr. fondȎ saugotojas; 
Á Naudotojas, kuriam suteiktos teisǟs tvarkyti atitinkamus aktus. 
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Kaip atlikti 

Norǟdami Ǳvesti judǟjimo muziejuje akto duomenis Ǳ sistemŃ, atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Iġ meniu pasirinkite Apskaitos aktai -> Judǟjimas muziejuje. 
Atsiveria langas Judǟjimas muziejuje. 

2. Spauskite piktogramŃ su norimo akto pavadinimu, 
Atsiveria atitinkamo akto langas. 

 

14 pav.  Lango vaizdas, kai pasirinkto akto tipas ï ĂEksponatȎ judǟjimo muziejuje aktas 
(laikinas perdavimas)ñ 

3. Bloke Akto informacija Ǳveskite pagrindinius akto duomenis. 
Kaip Ǳvesti duomenis skaitykite skyrelyje DuomenȎ pildymo taisyklǟs (10 psl.). 

3.1. Laikino saugojimo aktȎ duomenȎ formoje yra galimybǟ pasirinkti, nurodyti poģymǱ 
{GrŃģinimas vykdomas tuo paļiu aktu}. Tokiu atveju, akte yra suformuojama informacija 
apie eksponatus grŃģinanļius ir atsiimanļius asmenis, bei grŃģinimo datŃ. 

4. Spauskite [Iġsaugoti]. 
Sistema iġsaugo akto duomenis sistemoje.  
Akto duomenims suteikiama bȊsena ǰvedamas. 

5. Bloke Eksponatai arba muziejinǟs vertybǟs pridǟkite perduodamŃ eksponatŃ: 

5.1. Spauskite nuorodŃ Pasirinkti eksponatŃ. 

5.2. Suraskite norimŃ eksponatŃ. 
Kaip atlikti paieġkŃ skaitykite skyrelyje Surasti eksponato/komplekto/grupǟs duomenis (72 

psl.). 

5.3. Varnele paģymǟkite vienŃ ar kelis norimus eksponatus ir spauskite [Pasirinkti]. 
Sistema Ǳtraukia eksponato duomenis Ǳ aktŃ. 

Pastaba: ǰ aktŃ galite Ǳtraukti neribotŃ skaiļiȎ eksponatȎ. 

Pastaba: Pasirinkus Perdavimas nuolatiniam saugojimui arba Rinkinio perdavimas aktŃ - jei Ǳtraukto Ǳ 
sŃraġŃ eksponato nurodytas fondas nesutampa su nurodytu akte fondu, tuomet sistema 
rodys Ǳspǟjimo tipo praneġimŃ, kad nesutampa fondai. Tokiu atveju, galima pakoreguoti akto 
duomenis. 

6. Pasirinkus eksponatus, akto duomenȎ lange, yra galimybǟ keisti jȎ eiliġkumŃ ir rikiavimŃ. Eilǟs 
numeris priskiriamas automatiġkai, bet juos keisti galima paspaudus ir traukiant ġǱ ģymǟjimŃ: 
Judinant eksponatus, automatiġkai pasikeis jȎ eilǟs numeris. 
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Eksponatus, taip pat, galima rikiuoti pagal tam tikrus kriterijus:  

Á Pagal pirminǟs apskaitos numerǱ didǟjanļia tvarka; 

Á Pagal pirminǟs apskaitos numerǱ maģǟjanļia tvarka; 

Á Pagal inventorinǱ numerǱ didǟjanļia tvarka; 

Á Pagal inventorinǱ numerǱ maģǟjanļia tvarka; 

Á Pagal laikinŃ apskaitos numerǱ didǟjanļia tvarka; 

Á Pagal laikinŃ apskaitos numerǱ maģǟjanļia tvarka; 

Á Pagal spec. inventorinǱ numerǱ didǟjanļia tvarka; 

Á Pagal spec. InventorinǱ numerǱ maģǟjanļia tvarka; 

Á Pagal rinkinio apskaitos numerǱ didǟjanļia tvarka; 

Á Pagal rinkinio apskaitos numerǱ maģǟjanļia tvarka; 

7. ǰvedň informacijŃ, spauskite [Iġsaugoti]. 
Sistema iġsaugo akto duomenis sistemoje. 

8. Toliau, priklausomai nuo Jums suteiktȎ teisiȎ, galite atlikti ġiuos veiksmus: 

Á Redaguoti apskaitos akto duomenis (51 psl.) 
Á Suformuoti aktŃ spausdinimui (56 psl.) 
Á Pateikti aktŃ uģregistravimui (57 psl.) 
Á Uģregistruoti aktŃ knygoje (57 psl.) 

5.4.4. Redaguoti apskaitos akto duomenis 

Paskirtis ï keisti, taisyti ar papildyti eksponatȎ ar muziejiniȎ vertybiȎ apskaitos akto duomenis sistemoje.  

Kas gali atlikti 

Uģpildyti vertybiȎ judǟjimo muziejuje aktus gali: 

Á Vyr. fondȎ saugotojas; 
Á Naudotojas, kuriam suteiktos teisǟs tvarkyti atitinkamus aktus. 

Prieġ pradedant 

Prieġ keiļiant apskaitos akto duomenis, turi bȊti atlikta: 

Á ǰvesti pasirinkto apskaitos akto duomenys. 
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje, priklausomai nuo akto tipo: ǰvesti nuolatinio saugojimo akto 
duomenis (44 psl.); ǰvesti priǟmimo-perdavimo laikinojo saugojimo akto duomenis (47 psl.); 
ǰvesti judǟjimo muziejuje akto duomenis (49 psl.). 

Kaip atlikti 

Norǟdami keisti apskaitos akto duomenis, atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Suraskite iġsaugotŃ eksponatȎ ar muziejiniȎ vertybiȎ apskaitos aktŃ. 
Kaip atlikti, skaitykite skyrelyje Surasti apskaitos akto duomenis (53 psl.). 

2. Ġalia reikiamo akto spauskite piktogramŃ . 
Atsiveria atitinkamo akto langas. 
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15 pav.  EksponatȎ judǟjimo muziejuje akto (laikinas perdavimas) redagavimas 

3. Jei reikia, keiskite pagrindinius akto duomenis bloke Akto informacija. 
Kaip Ǳvesti duomenis skaitykite skyrelyje DuomenȎ pildymo taisyklǟs (10 psl.). 

4. Jei reikia keiskite Ǳ aktŃ ǱtrauktȎ eksponatȎ ar muziejiniȎ vertybiȎ sŃraġŃ: 

Á Norǟdami paġalinti eksponatŃ iġ akto, ġalia jo spauskite piktogramŃ . 
Á Norǟdami papildyti eksponatȎ sŃraġŃ, bloke Eksponatai arba muziejinǟs vertybǟs 
spauskite nuorodŃ Ǳ eksponato Ǳvedimo/pridǟjimo langŃ. 
Tolesni veiksmai identiġki apraġytiems skyreliuose ǰvesti nuolatinio saugojimo akto 
duomenis (44 psl.); ǰvesti priǟmimo-perdavimo laikinojo saugojimo akto duomenis (47 psl.); 
ǰvesti judǟjimo muziejuje akto duomenis (49 psl.). 

Á Pasirinkus eksponatus, akto duomenȎ lange, yra galimybǟ keisti jȎ eiliġkumŃ ir rikiavimŃ. 
Eilǟs numeris priskiriamas automatiġkai, bet juos keisti galima paspaudus ir traukiant ġǱ 
ģymǟjimŃ: . Judinant eksponatus, automatiġkai pasikeis jȎ eilǟs numeris. 

Á Eksponatus, taip pat, galima rikiuoti pagal tam tikrus kriterijus:  
o Pagal pirminǟs apskaitos numerǱ didǟjanļia tvarka; 
o Pagal pirminǟs apskaitos numerǱ maģǟjanļia tvarka; 
o Pagal inventorinǱ numerǱ didǟjanļia tvarka; 
o Pagal inventorinǱ numerǱ maģǟjanļia tvarka; 
o Pagal laikinŃ apskaitos numerǱ didǟjanļia tvarka; 
o Pagal laikinŃ apskaitos numerǱ maģǟjanļia tvarka; 
o Pagal spec. inventorinǱ numerǱ didǟjanļia tvarka; 
o Pagal spec. InventorinǱ numerǱ maģǟjanļia tvarka; 
o Pagal rinkinio apskaitos numerǱ didǟjanļia tvarka; 
o Pagal rinkinio apskaitos numerǱ maģǟjanļia tvarka; 

5. Spauskite [Iġsaugoti]. 
Sistema iġsaugo akto duomenis sistemoje. 
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Pastaba: Jei redaguojamas jau uģregistruotas apskaitos aktas, prie apskaitos akto bylos (PDF) 
versijos bus atvaizduojamas taisymȎ istorijos atsekamumas ir naudotojas, kuris tŃ versijŃ 
uģregistravo. Tokiu bȊdȎ lyginant akto versijas bus galima atsekti, koks naudotojas, kokius 
pakeitimus atliko sistemoje registruotiems aktams. 

 

6. Toliau, priklausomai nuo Jums suteiktȎ teisiȎ, galite atlikti ġiuos veiksmus: 

Á Suformuoti aktŃ spausdinimui (56 psl.) 
Á Pateikti aktŃ uģregistravimui (57 psl.) 
Á Uģregistruoti aktŃ knygoje (57 psl.) 

5.5. Surasti apskaitos akto duomenis 

Paskirtis ï surasti norimo apskaitos akto duomenis sistemoje.  

Kas gali atlikti 

Surasti norimo apskaitos akto duomenis sistemoje gali: 

Á Rinkinio saugotojas 
Á Vyr. fondȎ saugotojas 
Á Vartotojai, kuriems suteikta teisǟ perģiȊrǟti apskaitos aktŃ 

Kaip atlikti 

Norǟdami perģiȊrǟti apskaitos akto duomenis, atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Iġ meniu pasirinkite Apskaitos aktai -> Apskaitos aktȎ paieġka. 
Atsiveria langas Apskaitos akto paieġka. 

 

2. Nurodykite ģinomus duomenis apie ieġkomŃ aktŃ: 

Á ǰveskite ģinomŃ informacijŃ klaviatȊra; 

Á Pasirinkite reikġmes iġ klasifikatoriaus ï spauskite . 
Kaip atlikti skaitykite skyriuje DuomenȎ pildymo taisyklǟs (10psl.). 

Á Varnelǟmis nurodykite, tarp kokiȎ bȊsenȎ aktȎ norite atlikti paieġkŃ. 
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Á Lauke {AktȎ tipai} galite pasirinkti tarp kokiȎ aktȎ tipȎ vykdyti paieġkŃ. Galima rinktis 
daugiau nei vienŃ tipŃ. 

Á Lauke {Asmuo / institucija} Ǳvedus reikġmň arba jŃ pasirinkus iġ klasifikatoriaus paieġka 
bus vykdoma iġ visȎ tipȎ aktȎ laukȎ. ǰ laukŃ galima Ǳvesti kelis asmenis ar institucijas. 

Á Apskaitos aktȎ paieġkŃ galima susiaurinti, jei lauke {Fondas} paģymǟsite tik reikalingus 
fondus. Pagal nutylǟjimŃ paieġka vykdoma pagal visus galimus fondus. 

Á Jei yra nurodomas bent vienas iġ trijȎ galimȎ pasirinkimȎ Parodai, Restauravimui ar Kitas 
tikslas, lauke {Perdavimo tikslas}, paieġka bus vykdoma pagal nurodytŃ tikslŃ. 

Á Pasirinkus iġ klasifikatoriaus arba Ǳraġius reikġmň Ǳ {AktŃ Ǳvedǟ} laukŃ, paieġka bus 
vykdoma pagal darbuotojŃ, kuris Ǳvedǟ, uģregistravo ir/arba pateikǟ uģregistruoti. 

Á Lauke {Senas numeris} Ǳvedus senŃ akto numerǱ paieġka bus vykdoma pagal jǱ. 
Á Jei paspausite mygtukŃ [Iġvalyti] visi paieġkos kriterijai bus iġvalyti ir galǟsite pasirinkti 
naujus paieġkos kriterijus. 

3. Spauskite [Ieġkoti]. 
Sistema pateikia paieġkos kriterijus atitinkanļiȎ ǱraġȎ sŃraġŃ. 

4. Toliau, priklausomai nuo Jums suteiktȎ teisiȎ, galite atlikti ġiuos veiksmus: 

Á Uģregistruoti aktŃ knygoje (57 psl.) 
Á Eksportuoti pasirinktus aktus (58 psl.) 

5.6. GrŃģinti priimtas muziejines vertybes tuo paļiu aktu 

Paskirtis ï registruoti muziejiniȎ vertybiȎ grŃģinimŃ pagal anksļiau sistemoje ǱvestŃ muziejiniȎ vertybiȎ 
priǟmimo-perdavimo laikinai saugoti aktŃ sistemoje.  

GrŃģinimas atliekamas, kai laikinai iġ fizinio arba juridinio asmens priimtos muziejinǟs vertybǟs yra 
grŃģinamos jȎ teikǟjui.  

Akto tipas, pagal kurǱ grŃģinamos muziejinǟs vertybǟs, yra: 

Á Priǟmimo-perdavimo trumpai saugoti aktas; 
Á Priǟmimo-perdavimo ilgai saugoti aktas.  

Kas gali atlikti 

Registruoti muziejiniȎ vertybiȎ grŃģinimŃ gali: 

Á Naudotojas, kuriam suteiktos teisǟs tvarkyti atitinkamȎ aktȎ duomenis. 

Kaip atlikti 

Norǟdami registruoti muziejiniȎ vertybiȎ grŃģinimŃ, atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Surasti norimo akto duomenys. 
Kaip atlikti skaitykite Surasti apskaitos akto duomenis (53 psl.). 

2. Lange Apskaitos akto  paieġka, ġalia norimo akto, stulpelyje Veiksmai spauskite . 
Atsiveria langas Apskaitos akto  paieġka > <pasirinkto akto tipo pavadinimas>. 

3. Nurodykite grŃģinimo informacijŃ. 
Kaip Ǳvesti duomenis skaitykite skyrelyje DuomenȎ pildymo taisyklǟs (10 psl.). 

4. Spauskite [Uģregistruoti eksponatȎ grŃģinimŃ]. 
Sistema visoms akto muziejinǟms vertybǟms nustato eksponato bȊsenŃ Ǳ GrŃģintas savininkui.  
Apie sǟkmingai atliktŃ veiksmŃ pateikiamas praneġimas. 

5.7. Priimti perduotus eksponatus tuo paļiu aktu 

Paskirtis ï Ǳvesti eksponatȎ priǟmimŃ pagal anksļiau sistemoje ǱvestŃ eksponatȎ perdavimo-priǟmimo 
laikinai saugoti aktŃ sistemoje.  

Priǟmimas atliekamas, kai laikinai fiziniam arba juridiniam asmeniui perduoti eksponatai yra grŃģinami 
muziejui.  

Akto tipas, pagal kurǱ grŃģinamos muziejinǟs vertybǟs yra: 

Á EksponatȎ perdavimo-priǟmimo trumpai saugoti aktas; 
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Á EksponatȎ perdavimo-priǟmimo ilgai saugoti aktas; 
Á EksponatȎ perdavimo-priǟmimo trumpai saugoti aktas (lietuviȎ-anglȎ kalba). 

Kas gali atlikti 

Registruoti muziejiniȎ vertybiȎ grŃģinimŃ gali: 

Á Naudotojas, kuriam suteiktos teisǟs tvarkyti atitinkamȎ aktȎ duomenis. 

Kaip atlikti 

Norǟdami registruoti muziejiniȎ vertybiȎ grŃģinimŃ, atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Surasti norimo akto duomenys. 
Kaip atlikti skaitykite Surasti apskaitos akto duomenis (53  psl.). 

2. Lange Apskaitos akto  paieġka, ġalia norimo akto, stulpelyje Veiksmai spauskite . 
Atsiveria langas Apskaitos akto  paieġka > <pasirinkto akto tipo pavadinimas>. 

3. Nurodykite grŃģinimo informacijŃ. 
Kaip Ǳvesti duomenis skaitykite skyrelyje DuomenȎ pildymo taisyklǟs (10 psl.). 

4. Spauskite [Uģregistruoti eksponatȎ grŃģinimŃ]. 
Sistema visoms akto muziejinǟms vertybǟms nustato eksponato bȊsenŃ Ǳ Saugomas 
muziejuje.  
Apie sǟkmingai atliktŃ veiksmŃ pateikiamas praneġimas. 

5.8. PerģiȊrǟti akto duomenis 

Paskirtis ï perģiȊrǟti akto duomenis sistemoje.  

Kas gali atlikti 

PerģiȊrǟti akto duomenis gali: 

Á Naudotojas, kuriam suteiktos teisǟs perģiȊrǟti akto duomenis. 

Kaip atlikti 

Norǟdami perģiȊrǟti akto duomenis sistemoje, atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Surasti norimo akto duomenys. 
Kaip atlikti skaitykite Surasti apskaitos akto duomenis (53  psl.). 

2. Lange Apskaitos akto paieġka, rezultatȎ lentelǟje stulpelyje Akto data spauskite nuorodŃ. 
Atsiveria langas Apskaitos akto paieġka > <pasirinkto akto tipo langas>. 

3. PerģiȊrǟkite akto bendruosius duomenis. 

Pastaba: Keisti eksponato/komplekto duomenȎ perģiȊros lange negalite. 

4. Jei norite perģiȊrǟti suformuotŃ uģregistruoto akto bylos dokumentŃ, laukelyje {Akto byla} 

spauskite piktogramŃ . 
Sistema pateikia suformuotŃ dokumentŃ perģiȊrai/iġsisaugojimui kompiuteryje. 

5.9. Paġalinti aktŃ 

Paskirtis ïpaġalinti aktŃ iġ sistemos.  

Kas gali atlikti 

Paġalinti aktŃ iġ sistemos gali: 

Á Rinkinio saugotojas; 
Á Naudotojas, kuriam suteiktos teisǟs tvarkyti atitinkamŃ aktŃ. 

Prieġ pradedant 

Prieġ pradedant akto duomenȎ ġalinimŃ Ǳsitikinkite, kad: 

Á Akto duomenȎ bȊsena ǰvedamas arba Laukia patvirtinimo. 
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Kaip atlikti 

Norǟdami paġalinti aktŃ, atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Suraskite norimo akto duomenis. 
Kaip atlikti skaitykite Surasti apskaitos akto duomenis (53  psl.). 

2. Lange Apskaitos akto  paieġka, ġalia norimo akto, stulpelyje Veiksmai spauskite . 
Atsiveria langas Apskaitos akto  paieġka > <pasirinkto akto tipo pavadinimas>. 

3. PerģiȊrǟkite akto duomenis. 

4. Spauskite [Trinti]. 
Sistema paġalina aktŃ iġ sistemos.  
Apie sǟkmingai atliktŃ veiksmŃ pateikiamas praneġimas. 

5.10. Suformuoti aktŃ spausdinimui 

Paskirtis ï suformuoti apskaitos aktŃ jo spausdinimui.  

Kas gali atlikti 

Formuoti aktŃ spausdinimui gali: 

Á Rinkinio saugotojas; 
Á Zoologinǟs medģiagos tvarkytojas; 
Á Naudotojas, kuriam suteikta teisǟ perģiȊrǟti akto duomenis. 

Kaip atlikti 

Norǟdami formuoti aktŃ spausdinimui, atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Atsiverskite norimo akto duomenis. 
Kaip atlikti skaitykite PerģiȊrǟti akto duomenis (55 psl.). 

2. Spauskite . 

Galite paģymǟti laukus {ǰtraukti komplektȎ / grupiȎ eksponatus} ir / arba {Spausdinti 
eksponatȎ vaizdus} ir jie bus Ǳtraukti Ǳ aktŃ. 
Sistema suformuoja aktŃ pdf failo pavidalu perģiȊrai/iġsaugojimui kompiuteryje. 

Á Paraġo rekvizito iġdǟstymas: 

¶ Paraġo rekvizitas visada sudaromas trimis fiksuoto ploļio sritimis (stulpeliais):  
Á DokumentŃ pasiraġanļio asmens pareigȎ pavadinimas, skyrius, 

padalinys, rinkinys; 
Á Paraġas (paraġo vieta); 
Á Vardas ir pavardǟ. 

¶ Kai aktŃ pasiraġo ne vienas tos paļios Ǳstaigos darbuotojas, paraġo rekvizitai 
iġdǟstomi vienas po kitu pagal pasiraġanļiȎ asmenȎ einamas pareigas; 

¶ Kai aktŃ pasiraġo keliȎ ǱstaigȎ asmenys, paraġo rekvizitai iġdǟstomi vienas po 
kitu dokumento sudarytojȎ pavadinimȎ iġdǟstymo eilǟs tvarka; 

¶ Rinkinio atveju: pirma pateikiamas rinkinio pavadinimas, o kitoje eilutǟje 
pareigos; 

Pastaba: Suformuotame spausdinimui akte, grafoje ĂIġ visoñ kiekis apskaiļiuojamas ġiuo bȊdu: 

Á Jei Ǳ aktŃ Ǳtrauktas pavienis eksponatas, tai jis skaiļiuojamas kaip Ă1", nepriklausomai, ar 
eksponatas priklauso komplektui, ar ne. 

Á Jei Ǳ aktŃ Ǳtrauktas pilnas komplektas, kurio apraġo laukelyje {Komplekto eksponatȎ 
skaiļius} nurodytas kiekis yra didesnis, negu kortelǟje Komplekto eksponatai ǱtrauktȎ 
eksponatȎ kiekis, tai apskaitos aktuose grafoje "Iġ viso" naudojamas skaiļius, nurodytas 
laukelyje {Komplekto eksponatȎ skaiļius}. Prieġingu atveju suskaiļiuojami komplektŃ 
apraġantys eksponatai kortelǟje Komplekto eksponatai. Pvz. Komplekto laukelyje 
{Komplekto eksponatȎ skaiļius} yra nurodyta 50, bet sistemoje apraġyti tik 5 
eksponatai. ǰtraukiant ġǱ komplektŃ Ǳ aktŃ, laukelyje ĂIġ viso" bus Ǳraġytas skaiļius 50.  

3. Galite atspausdinti dokumentŃ. 
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5.11. Pateikti aktŃ uģregistravimui 

Paskirtis ï pateikti akto duomenis uģregistravimui aktȎ registracijos knygoje.  

Kas gali atlikti 

Pateikti uģregistravimui gali: 

Á Vyr. fondȎ saugotojas; 
Á Naudotojas, kuriam suteiktos teisǟs tvarkyti atitinkamus aktus. 

Prieġ pradedant 

Prieġ pateikiant aktŃ uģregistravimui, turi bȊti atlikta: 

Á ǰvesti akto duomenys 
Kaip atlikti skaitykite skyriuje ǰvesti/redaguoti akto duomenis (44 psl.). 

Kaip atlikti 

Norǟdami pateikti uģregistruoti naujo akto duomenis, atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Atsiverskite akto duomenȎ Ǳvedimo langŃ. 
Kaip atlikti skaitykite skyriuje Redaguoti apskaitos akto duomenis (51 psl.). 

2. ǰsitikinkite, kad Ǳvesti duomenys yra korektiġki ir pilni. 

3. Spauskite [Pateikti uģregistravimui]. 
Sistema persiunļia duomenis apie naujŃ aktŃ registruoti aktȎ registracijos knygoje. 
Sistema akto bȊsenŃ nustato Ǳ Laukia patvirtinimo. 

5.12. Uģregistruoti aktŃ knygoje 

Paskirtis ï leisti vyr. fondȎ saugotojui uģregistruoti apskaitos aktŃ atitinkamoje aktȎ registravimo knygoje.  

Kas gali atlikti 

Uģregistruoti apskaitos aktŃ sistemoje gali: 

Á Vyr. fondȎ saugotojas; 
Á Naudotojas, kuriam suteiktos teisǟs perģiȊrǟti apskaitos aktŃ ir uģregistruoti atitinkamus 

apskaitos aktus aktȎ registracijos knygose. 

Prieġ pradedant 

Prieġ pradedant akto uģregistravimŃ registracijos knygoje, turi bȊti atlikta: 

Á Surasti norimo akto duomenys. 
Kaip atlikti skaitykite Surasti apskaitos akto duomenis (53 psl.). 

Á Akto duomenȎ bȊsena turi bȊti Laukia patvirtinimo. 

Kaip atlikti 

Norǟdami uģregistruoti aktŃ aktȎ registracijos knygoje, atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Lange Apskaitos akto paieġka, ġalia norimo akto, stulpelyje Veiksmai spauskite . 
Atsiveria langas Apskaitos akto paieġka > <registruojamo akto tipas>. 

2. PerģiȊrǟkite duomenis ir Ǳsitikinkite jȎ korektiġkumu. 

3. Spauskite [Uģregistruoti]. 
Akto bȊsena tampa Uģregistruotas. Visiems akto eksponatams, komplektams bei komplekto 
eksponatams duomenȎ bȊsena nustatoma Ǳ Patvirtinta. 

Sugeneruojama akto byla, kuriŃ galite perģiȊrǟti paspaudň ant piktogramos . 
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5.13. Eksportuoti pasirinktus aktus 

Paskirtis ï pasirinktȎ aktȎ sŃraġŃ eksportuoti Ǳ xls tipo bylŃ.  

Kas gali atlikti 

Eksportuoti gali: 

Á Naudotojas, kuriam suteiktos teisǟs perģiȊrǟti bei tvarkyti apskaitos aktŃ. 

Kaip atlikti 

Norǟdami eksportuoti duomenis Ǳ failŃ atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Iġ meniu pasirinkite Apskaitos aktai -> Apskaitos aktȎ paieġka. 
Atsiveria langas Apskaitos akto paieġka. 

2. Atlikite norimȎ aktȎ paieġkŃ. 
Kaip atlikti skaitykite Surasti apskaitos akto duomenis (53 psl.). 

 

3. Jei norite eksportuoti visus atrinktus rezultatus, atlikite: 

3.1. Laukelyje {Formatas} pasirinkite norimŃ formatŃ, Ǳ kurǱ turi bȊti eksportuoti duomenys. 

3.2. Spauskite nuorodŃ Eksportuoti visus. 
Sistema eksportuoja duomenis Ǳ pasirinkto tipo failŃ ir leidģia  jǱ iġsaugoti kompiuteryje. 

4. Jei norite eksportuoti pasirinktus rezultatus iġ sŃraġo, atlikite: 

4.1. Laukelyje {Formatas} pasirinkite norimŃ formatŃ, Ǳ kurǱ turi bȊti eksportuoti duomenys. 

4.2. Varnelǟmis paģymǟkite, kuriȎ aktȎ duomenis norite eksportuoti. 

4.3. Spauskite nuorodŃ Eksportuoti pasirinktus. 
Sistema paģymǟtȎ aktȎ duomenis eksportuoja Ǳ pasirinkto tipo failŃ ir leidģia  jǱ iġsaugoti 

kompiuteryje. 

5.14. EksponatȎ perdavimas 

Paskirtis ï muziejȎ duomenȎ perkǟlimo / apjungimo galimybǟ tais atvejais, kai vykdoma restruktȊrizacija, 
vienas muziejus prijungiamas prie kito ar vieno muziejaus eksponatai, vertybǟs paskirstomos keliems 
muziejams. 

Perdavimas vykdomas keliais etapais (turtas perduodamas iġ muziejaus A Ǳ muziejȎ B): 

Á Muziejuje A generuojamas perdavimo nuolat saugoti aktas; 
Á Muziejuje A aktas uģregistruojamas. Aktas registruojamas nuolat saugoti perduotȎ eksponatȎ 
aktȎ registracijos knygoje arba nuolat saugoti priimtȎ-perduotȎ eksponatȎ aktȎ registracijos 
knygoje; 

Á Muziejuje A sugeneruotas perdavimo aktas perkeliamas Ǳ muziejȎ B; 
Á Muziejuje B uģregistruojamas priǟmimo aktas (ġio veiksmo metu perduoti eksponatai jau 

traktuojami, kaip muziejaus B eksponatai su visais privalomais laukais ir poģymiais pagal 
muziejaus B tvarkas). Aktas registruojamas nuolat saugoti priimtȎ eksponatȎ aktȎ registracijos 
knygoje arba nuolat saugoti priimtȎ-perduotȎ eksponatȎ aktȎ registracijos knygoje. 

Pastaba: Eksponato perkǟlimas (perdavimo akto registravimas muziejuje A) negalimas, kai: 

a) Jei jis turi priskirtȎ negaliojanļiȎ bendramuziejiniȎ klasifikatoriaus reikġmiȎ; 
b) Jeigu eksponatas yra kam nors perduotas ir negrŃģintas. 

Priǟmimo akto muziejuje B uģregistravimas reiġkia, kad kartu su aktu bus: 
Á Perkeltos muziejiniȎ klasifikatoriȎ reikġmǟs, panaudotos eksponatȎ apraġuose; 
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Á Perkeltas sŃryġis tarp eksponatȎ apraġȎ, jeigu abu eksponatai yra perkeliami vienu metu. 
Pavyzdģiui: komplektiġkumo, grupǟs sŃryġis, susijň eksponatai; 

Á Perkeltas eksponato sŃryġis su zoologine medģiaga; 
Á Perkelta zoologinǟs medģiagos informacija; 
Á Perkeltas eksponato apraġas; 
Á Analogiġkai kaip ir su eksponatu, perkeliamos vertybǟs (su sŃryġiais ir susijusiomis 

klasifikatoriaus reikġmǟmis). 

Vykdant muziejȎ restruktȊrizacijŃ, eksponatai perduodami nuolatinio saugojimo aktais. 

Kas gali atlikti 

EksponatȎ perdavimŃ gali vykdyti: 
Á Naudotojas kuriam suteiktos teisǟs tvarkyti atitinkamus aktus. 

Kaip atlikti 

Á ǰvesti perdavimo aktŃ muziejuje A (59 psl.) 
Á Uģregistruoti perdavimo aktŃ muziejuje A (60 psl.) 
Á Uģregistruoti perdavimo aktŃ muziejuje B (60 psl.) 

5.14.1. ǰvesti perdavimo aktŃ muziejuje A 

Norǟdami Ǳvesti naujo eksponatȎ perdavimo akto duomenis Ǳ sistema, atlikite ġiuos veiksmus: 
 
1. Iġ meniu pasirinkite Apskaitos aktai > Nuolatinis saugojimas. 

Atsiveria langas Nuolatinis saugojimas. 

2. Spauskite piktogramŃ su pavadinimu Perdavimas. 

Atsiveria langas su EksponatȎ perdavimo nuolat saugoti aktas. 

 
3. Bloke Akto informacija Ǳveskite pagrindinius akto duomenis. 

Kaip Ǳvesti duomenis skaitykite skyrelyje DuomenȎ pildymo taisyklǟs (10 psl.). 

Á Lauke {Priimantis asmuo} yra pasirinkimas ĂMuziejusñ, kuris turi bȊti pasirenkamas, kada 

eksponatas perduodamas muziejui. Atitinkamai, muziejus turi bȊti LIMIS muziejȎ sŃraġe. 
Á {MuziejȎ atstovaujantis darbuotojas} ï iġ muziejaus darbuotojȎ sŃraġo (muziejaus, kuris 

buvo pasirinktas lauke {EksponatŃ priimantis muziejus}) pasirenkamas asmuo, atstovaujantis 

eksponatŃ priimantǱ muziejȎ.  
Á Norint iġsaugoti aktŃ, bȊtina pasirinkti arba {Eksponatus perduoda}, arba {Perduodantis 

darbuotojas} laukas. 
4. Spauskite [Iġsaugoti]. 

Sistema iġsaugo akto duomenis sistemoje. 

Akto duomenims suteikiama bȊsena Ǳvedamas. 

5. Bloke Eksponatai arba muziejinǟs vertybǟs Ǳveskite perduodamȎ eksponatȎ duomenis: 

5.1. Spauskite nuorodŃ PasirinktǱ eksponatŃ. 
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5.2. Raskite reikiamo eksponato/komplekto/grupǟs duomenis. 

Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Surasti eksponato/komplekto/grupǟs duomenis (72 psl.) 

apraġytus veiksmus. 

5.3. Paģymǟkite varnelǟmis ġalia rasto eksponato/komplekto/grupǟs pavadinimo ir spauskite 

[Pasirinkti]. 

Pastaba: ǰ aktŃ galite Ǳtraukti neribotŃ skaiļiȎ eksponatȎ. 

6. ǰvedň eksponato informacijŃ, spauskite [Iġsaugoti]. 

Sistema patikrina, ar visi privalomi duomenys yra Ǳraġyti ir iġsaugo duomenis sistemoje. 

Eksponato duomenims suteikiama bȊsena ǰvedamas. 

5.14.2. Uģregistruoti perdavimo aktŃ muziejuje A 

Prieġ pradedant akto uģregistravimŃ registracijos knygoje, turi bȊti atlikta: 

Á Surasti norimo akto duomenys. 
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Surasti apskaitos akto duomenis (53 psl.). 

Á Akto duomenȎ bȊsena turi bȊti ǰvedamas. 

Norǟdami uģregistruoti aktŃ aktȎ registracijos knygoje, atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Lange Apskaitos akto paieġka, ġalia norimo akto, stulpelyje Veiksmai spauskite . 
Atsiveria langas Apskaitos akto paieġka > Perdavimas. 

2. PerģiȊrǟkite duomenis ir Ǳsitikinkite jȎ korektiġkumu. 
3. Spauskite [Uģregistruoti]. 
Akto bȊsena tampa Uģregistruotas. Visiems akto eksponatams/komplektams/grupǟms 
duomenȎ bȊsena nustatoma Patvirtinta. 

Sugeneruojama akto byla, kuriŃ galite perģiȊrǟti paspaudň ant piktogramos . 

5.14.3. Uģregistruoti perdavimo aktŃ muziejuje B 

Prieġ pradedant akto uģregistravimŃ registracijos knygoje, turi bȊti atlikta: 

Á Surasti norimo akto duomenys. 
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Surasti apskaitos akto duomenis (53 psl.). 

Á Akto duomenȎ bȊsena turi bȊti ǰvedamas. 

Norǟdami uģregistruoti aktŃ aktȎ registracijos knygoje (muziejuje B), atlikite tuos paļius ģingsnius, kaip ir 
muziejuje A - Uģregistruoti perdavimo aktŃ muziejuje A (60 psl.). 

Dǟmesio: nuolatinio perdavimo aktas sukurtas perduodanļiame muziejuje A yra perkeliamas Ǳ priimantǱ 
muziejȎ B, tokios formos, kokios buvo sukurtas ir nebus redaguojamas akto turinys priimanļiajame 
muziejuje, tik paliekama galimybǟ suteikti aktui datŃ ir numerǱ. 

Á Perdavimo akto data ir numeris iġ priǟmimo akto yra atvaizduojami kaip neredaguojami laukai 
priǟmimo akte atitinkamai {Iġorinio dokumento data} ir {Iġorinio dokumento numeris}. 

Á Atitinkamai data ir numeris iġ priǟmimo akto yra atvaizduojamas perdavimo akte po to, kai 
priǟmimo aktas yra uģregistruotas muziejuje B. Tokiu bȊdu susiejami abu aktai (perdavimo ir 
priǟmimo) abiejuose muziejuose ir atsiradus poreikiui muziejȎ darbuotojai galǟs atsekti pagal bet 
kurǱ iġ registruotȎ aktȎ. 
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5.14.4. Redaguoti perduoto eksponato / akto duomenis 

Kartu su perdavimo aktu, iġ perduodanļio muziejaus Ǳ priimantǱ muziejȎ yra perkeliamas perduodamo 
eksponato apraġas. Visos reikġmǟs yra perkeliamos Ǳ kortelň DuomenȎ migravimas, iġskyrus numerius, 
nes jie perkeliami Ǳ senȎ numeriȎ laukŃ. 

Kaip atlikti 

1. Iġ meniu pasirinkite Apskaitos aktai -> Apskaitos aktȎ paieġka. 
2. Suraskite norimo akto duomenys. 

Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Surasti apskaitos akto duomenis (53 psl.). 
3. Suradň aktŃ, spauskite redagavimo ikonǟlň veiksmȎ stulpelyje. 

Atsiveria langas Apskaitos akto paieġka > Perdavimas. 
4. Bloke Eksponatai arba muziejinǟs vertybǟs pasirinkite objektŃ, kurǱ norite redaguoti ir 

spauskite perģiȊrǟti ikonŃ 
Atsiveria langas Apskaitos akto paieġka > Perdavimas > Eksponatas/Komplektas/Grupǟ. 

5. Iġ kortelǟs DuomenȎ migravimas perkelkite duomenis Ǳ atitinkamas vietas apraġyme. 
6. Kortelǟje Saugojimas ir judǟjimas laukai uģsipildo pagal priimantǱjǱ muziejȎ. 
7. Spauskite [Iġsaugoti]. 
8. Iġ meniu pasirinkite Eksponatai. 

Atsiveria langas EksponatȎ paieġka. 
9. Suraskite naujai priimtus eksponatus. Kaip juos surasti galite skaityti skyrelyje Surasti 

eksponato/komplekto/grupǟs duomenis (72 psl.) 
10. Priskirkite naujiems eksponatams fondŃ, pirminǱ apskaitos numerǱ ir inventorinǱ numerǱ. 
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5.14.5. Pastabos 

Paskirtis - pastabȎ pateikimas prie akto yra vykdomas iġ perdavimo aktȎ sŃraġo. Pastabas aktui ir 
perduodamiems eksponatams gali Ǳvesti tik muziejus, kuris ruoġia perdavimo aktŃ. 

Kaip atlikti 

1. Iġ meniu pasirinkite Apskaitos aktai -> Apskaitos aktȎ paieġka. 
2. Suraskite norimo akto duomenys. 

Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Surasti apskaitos akto duomenis (53 psl.). 

3. Prie norimo akto VeiksmȎ stulpelyje spauskite ikonŃ . 
Atsiveria langas Pastabos. 

 
4. Uģpildykite pastabȎ formŃ. 
Kaip Ǳvesti duomenis skaitykite skyrelyje DuomenȎ pildymo taisyklǟs (10 psl.). 

Á Lauke {Bendros pastabos aktui} informacija skirta ne konkreļiam eksponatui, bet visam 
aktui bendrai. 

Á {MuziejȎ atstovaujantis darbuotojas} lauke, pasirinkite reikġmň iġ klasifikatoriaus. 

5. Bloke Eksponatai, prie eksponato gali Ǳvesti pastabas stulpelyje Pastabos. 

 
6. Spauskite [Iġsaugoti]. 
Sistema patikrina ar duomenys korektiġki ir iġsaugo pastabas. 

7. PerģiȊrǟti pastabas galite aktȎ sŃraġe prie norimo akto, veiksmȎ stulpelyje paspaudň ġiŃ ikonŃ: 

. 
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6. Eksponato duomenȎ valdymas 

Tam, kad eksponatas bȊtȎ Ǳtrauktas Ǳ apskaitŃ, reikia atlikti ġiuos veiksmus: 

1. ǰvesti naujŃ eksponatŃ, komplektŃ ar grupň (63 psl.) 

2. Pateikti tvirtinti eksponatŃ/komplektŃ/grupň (71 psl.) 

3. Patvirtinti eksponato/komplekto/grupǟs duomenis (78 psl.). 

Taip pat galite atlikti ġiuos veiksmus su eksponatu/komplektu/grupe: 

Á Surasti eksponato/komplekto/grupǟs duomenis (72 psl.) 
Á PerģiȊrǟti eksponato/komplekto/grupǟs duomenis (75 psl.) 
Á Atspausdinti eksponato/komplekto/grupǟs apraġŃ (76 psl.) 
Á Keisti eksponato/komplekto/grupǟs duomenis (76 psl.) 
Á Paġalinti eksponatŃ/komplektŃ/grupň (77 psl.) 
Á Patvirtinti eksponato/komplekto/grupǟs duomenis (78 psl.) 
Á Redaguoti nesutvarkytus eksponatus (78 psl.) 
Á ǰvesti eksponato/komplekto/grupǟs dingimo faktŃ (79 psl.) 
Á ǰvesti eksponato/komplekto/grupǟs radimo faktŃ (80 psl.) 
Á ǰvesti eksponato/komplekto/grupǟs nuraġymo faktŃ (81 psl.) 
Á Formuoti bȊklǟs Ǳvertinimo aktŃ spausdinimui (82 psl.) 
Á PerģiȊrǟti eksponato svarbiȎ duomenȎ keitimo istorijŃ (83 psl.) 
Á PerģiȊrǟti susijusius eksponatus (83 psl.) 
Á Eksportuoti pasirinktus eksponatus (84 psl.) 

6.1. ǰvesti naujŃ eksponatŃ, komplektŃ ar grupň 

Sistemoje galite Ǳvesti duomenis apie muziejines vertybes: 

Á ǰvesti naujŃ eksponatŃ (63 psl.) 
Á ǰvesti naujŃ komplektŃ (65 psl.) 
Á ǰvesti naujŃ grupň (66 psl.) 
Á ǰvesti naujŃ eksponatŃ/komplektŃ/grupň naudojant ġablonŃ (68 psl.) 

6.1.1. ǰvesti naujŃ eksponatŃ 

Paskirtis ï Ǳvesti naujo eksponato duomenis Ǳ sistemŃ.  

Dǟmesio! ǰvedant naujo eksponato duomenis Ǳ sistemŃ, bȊtina juos pildyti nuosekliai ï Ǳraġant 
informacijŃ Ǳ duomenȎ laukus iġ formos virġaus ģemyn. 

ǰvedimo metu eksponato duomenys yra matomi tik juos Ǳvedanļiam asmeniui. Eksponatas tampa 
matomas vyr. fondo tvarkytojui tik tada, kai naudotojas pateikia eksponato duomenis tvirtinimui. Daugiau 
skaitykite skyrelyje Pateikti tvirtinti eksponatŃ/komplektŃ/grupň (71 psl.). 

Kas gali atlikti 

ǰvesti naujo eksponato duomenis Ǳ sistemŃ gali: 

Á Rinkinio saugotojas; 
Á Naudotojas, kuriam suteikta teisǟ Ǳvesti naujŃ eksponatŃ. 

Kaip atlikti 

Norǟdami Ǳvesti naujo eksponato duomenis Ǳ sistemŃ, atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Iġ meniu pasirinkite Eksponatai. 
Atsiveria langas EksponatȎ paieġka. 

2. Paspauskite mygtukŃ [Naujas eksponatas]. 
Sistema atveria duomenȎ apie eksponatŃ formŃ, kortelň Pagrindiniai duomenys. 
Pagal nutylǟjimŃ sistema pateikia eksponatȎ duomenȎ Ǳvedimo formŃ, kuriŃ sudaro ġios 
duomenȎ kortelǟs: 

Á Pagrindiniai duomenys; 
Á Pavadinimai; 
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Á Saugojimas ir judǟjimas. 

3. ǰveskite naujo eksponato duomenis kortelǟje Pagrindiniai duomenys: 

3.1. Bloke Apskaita nurodykite nors vienŃ iġ eksponato apskaitos numeriȎ. 

Á ǰvedus egzistuojantǱ eksponato pirminǟs apskaitos numerǱ, inventorinǱ numerǱ, 
laikinŃ apskaitos numerǱ, spec. inventorinǱ numerǱ ar rinkinio apskaitos numerǱ, 
sistema iġ karto pateiks praneġimŃ, jei toks numeris jau egzistuoja. 

Á Paģymǟjus varnele {Eksponatas priimtas trumpai saugoti} laukŃ, eksponatui 
galǟsite suteikti laikinŃ apskaitos numerǱ. 

3.2. ǰveskite kitus duomenis apie naujŃ eksponatŃ. 
Kaip Ǳvesti duomenis skaitykite skyrelyje DuomenȎ pildymo taisyklǟs (10 psl.). 

Pastaba: Panaudota klasifikatoriaus reikġmǟ, kuri buvo naujai sukurta, bet dar LIMIS-C 
administratoriaus nepatvirtinta, sistemoje bus paģymǟta gelsva spalva: 

 
Klasifikatoriaus reikġmǟ, kuri buvo redaguota, bet dar nepatvirtinta LIMIS-C administratoriaus, 
spalvomis nǟra iġskiriama. 
Jei pasirinkta reikġmǟ yra naujai sukurta, o LIMIS-C administratorius ġios reikġmǟs 
nepatvirtins, tai Jums reikǟs atlikti veiksmus, kurie yra apraġyti skyrelyje Redaguoti 
nesutvarkytus eksponatus (78 psl.). 

3.3. Nurodykite eksponato pagrindinǱ apraġŃ. 

Pastaba: Nurodģius eksponato sritǱ, duomenȎ forma papildoma atitinkama duomenȎ kortele. 

4. ǰveskite duomenis apie eksponato pavadinimŃ kortelǟje Pavadinimai: 

4.1. Spragtelkite ant kortelǟs Pavadinimai. 

 

4.2. ǰveskite duomenis apie eksponato pavadinimŃ (-us). 
Kaip Ǳvesti duomenis skaitykite skyrelyje DuomenȎ pildymo taisyklǟs (10 psl.). 

5. ǰveskite duomenis apie eksponato saugojimŃ kortelǟje Saugojimas ir judǟjimas: 

5.1. Spragtelkite ant kortelǟs Saugojimas ir judǟjimas. 

 

5.2. ǰveskite duomenis apie eksponato saugojimŃ. 
Kaip Ǳvesti duomenis skaitykite skyrelyje DuomenȎ pildymo taisyklǟs (10 psl.). 

6. Jei reikia, eksponato duomenȎ formoje pridǟkite papildomȎ duomenȎ korteliȎ. 
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Pridǟti duomenȎ korteles Ǳ apraġŃ (70 psl.). 

7. Kortelǟse, kuriose galima uģpildyti laukus iġ  sŃraġinio klasifikatoriaus (ǰmoniȎ, PersonalijȎ 
ģodyno, VietoviȎ, VietȎ ar ArcheologiniȎ radimvieļiȎ) yra galimybǟ pasirinkti ne tik pagrindinius 
terminus, bet ir duomenis iġ kitȎ klasifikatoriaus laukȎ. Pavyzdģiui, pasirinkus uģpildyti laukŃ 
{Autorius}, galǟsite pridǟti informacijŃ ir apie kitus autoriaus vardus. 
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8. Jei reikia, pateikite audiogido informacijŃ. 
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Pridǟti audiogido informacijŃ (31 psl.). 

9. Jei reikia, pateikite informacijŃ apie ġaltinius. 
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Pridǟti LiteratȊros, ġaltiniȎ informacijŃ (33 psl.). 

10. Uģpildň duomenis apie eksponatŃ spauskite [Iġsaugoti]. 
Sistema patikrina, ar duomenys korektiġki ir iġsaugoja.  
Eksponato duomenȎ bȊsena lieka ǰvedamas. 

11. Spauskite [Baigti tvarkyti]. 

12. Toliau, priklausomai nuo Jums suteiktȎ teisiȎ, galite atlikti ġiuos veiksmus: 

Á Pateikti tvirtinti eksponatŃ/komplektŃ/grupň (71 psl.) 
Á PerģiȊrǟti eksponato/komplekto/grupǟs duomenis (75 psl.) 
Á Keisti eksponato/komplekto/grupǟs duomenis (76 psl.) 
Á Patvirtinti eksponato/komplekto/grupǟs duomenis (78 psl.) 

6.1.2. ǰvesti naujŃ komplektŃ 

Paskirtis ï Ǳvesti naujo komplekto duomenis Ǳ sistemŃ.  

Dǟmesio! ǰvedant naujo eksponato duomenis Ǳ sistemŃ, bȊtina juos pildyti nuosekliai ï Ǳraġant 
informacijŃ Ǳ duomenȎ laukus iġ formos virġaus ģemyn. 

ǰvedimo metu komplekto duomenys yra matomi tik juos Ǳvedanļiam asmeniui. Komplektas tampa 
matomas vyr. fondo tvarkytojui tik tada, kai naudotojas pateikia komplekto duomenis tvirtinimui. Daugiau 
skaitykite skyrelyje Patvirtinti eksponato/komplekto/grupǟs duomenis (78 psl.). 

Kas gali atlikti 

ǰvesti naujo komplekto duomenis Ǳ sistemŃ gali: 

Á Rinkinio saugotojas; 
Á Naudotojas, kuriam suteikta teisǟ Ǳvesti naujŃ eksponatŃ. 

Kaip atlikti 

Norǟdami Ǳvesti naujo komplekto duomenis Ǳ sistemŃ, atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Iġ meniu pasirinkite Eksponatai 
Atsiveria langas EksponatȎ paieġka. 

2. Paspauskite mygtukŃ [Naujas komplektas]. 
Sistema atveria langŃ Naujas komplektas, kortelň Pagrindiniai duomenys. 
Pagal nutylǟjimŃ sistema pateikia eksponatȎ duomenȎ Ǳvedimo formŃ, kuriŃ sudaro ġios 
duomenȎ kortelǟs: 

Á Pagrindiniai duomenys; 
Á Pavadinimai; 
Á Saugojimas ir judǟjimas; 
Á Komplekto eksponatai. 
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3. ǰveskite naujo komplekto duomenis kortelǟje Pagrindiniai duomenys: 

3.1. Bloke Apskaita nurodykite nors vienŃ iġ komplekto apskaitos numeriȎ. 

Á ǰvedus egzistuojantǱ eksponato pirminǟs apskaitos numerǱ, inventorinǱ numerǱ, 
laikinŃ apskaitos numerǱ, spec. inventorinǱ numerǱ ar rinkinio apskaitos numerǱ, 
sistema iġ karto pateiks praneġimŃ, jei toks numeris jau egzistuoja. 

Á Paģymǟjus varnele {Eksponatas priimtas trumpai saugoti} laukŃ, eksponatui 
galǟsite suteikti laikinŃ apskaitos numerǱ. 

3.2. ǰveskite kitus duomenis apie naujŃ komplektŃ. 
Kaip Ǳvesti duomenis skaitykite skyrelyje DuomenȎ pildymo taisyklǟs (10 psl.). 

Pastaba: Naujai sukurta, bet dar LIMIS-C administratoriaus nepatvirtinta reikġmǟ sistemoje bus 
paģymǟta gelsva spalva: 

 
Klasifikatoriaus reikġmǟ, kuri buvo redaguota, bet dar nepatvirtinta LIMIS-C administratoriaus 
spalvomis nǟra iġskiriama. 
Jei pasirinkta reikġmǟ yra naujai sukurta, o LIMIS-C administratorius ġios reikġmǟs 
nepatvirtins, tai Jums reikǟs atlikti veiksmus, kurie yra apraġyti skyrelyje Redaguoti 
nesutvarkytus eksponatus (78 psl.). 

4. Jei reikia, eksponato duomenȎ formoje pridǟkite papildomȎ duomenȎ korteliȎ. 
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Pridǟti duomenȎ korteles Ǳ apraġŃ (70 psl.). 

5. Jei reikia, pateikite audiogido informacijŃ. 
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Pridǟti audiogido informacijŃ (31 psl.). 

6. Norǟdami Ǳ komplektŃ Ǳtraukti/Ǳvesti eksponatus, atlikite ġiuos veiksmus: 

6.1. Jei Ǳ komplektŃ Ǳtraukiate eksponatŃ, kurio duomenys jau suvesti sistemoje, spauskite 
[Pasirinkti] ir atlikite veiksmus, apraġytus skyrelyje Pasirinkti komplekto/grupǟs eksponatŃ 
(69 psl.). 

6.2. Jei norite pridǟti naujo (sistemoje dar neǱvesto) eksponato duomenis: 

6.2.1. Bloke Komplekto eksponatai spauskite [Nauja]. 
Sistema atveria langŃ Komplektas > Naujas eksponatas. 

6.2.2. Uģpildykite naujo eksponato duomenis. 
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje ǰvesti naujŃ eksponatŃ (63 psl.). 

6.2.3. Spauskite . 
Sistema atveria ankstesnǱ komplekto duomenȎ langŃ, Ǳtraukdama eksponato duomenis. 

6.3. Jei norite pridǟti keletŃ panaġiȎ eksponatȎ, jȎ duomenis galite Ǳvesti kopijavimo bȊdu. 

Á Pridǟkite naujo eksponato duomenis Ǳvedimo ar Ǳtraukimo bȊdu (ģr. punktus aukġļiau). 
Á Toliau atlikite skyrelyje ǰvesti naujŃ eksponatŃ/komplektŃ/grupň naudojant ġablonŃ (68 psl.) 
apraġytus veiksmus nuo 3 ģingsnio. 

7. Spauskite [Iġsaugoti]. 
Sistema iġsaugo naujo komplekto apraġo duomenis sistemoje. 
Komplekto (ir visȎ jo eksponatȎ) duomenȎ bȊsena lieka ǰvedamas. 

8. Spauskite [Baigti tvarkyti]. 

9. Toliau, priklausomai nuo Jums suteiktȎ teisiȎ, galite atlikti ġiuos veiksmus: 

Á Pateikti tvirtinti eksponatŃ/komplektŃ/grupň (71 psl.) 
Á PerģiȊrǟti eksponato/komplekto/grupǟs duomenis (75 psl.) 
Á Keisti eksponato/komplekto/grupǟs duomenis (76 psl.) 
Á Patvirtinti eksponato/komplekto/grupǟs duomenis (78 psl.) 

6.1.3. ǰvesti naujŃ grupň 

Paskirtis ï Ǳvesti naujos grupǟs duomenis Ǳ sistemŃ.  

Dǟmesio! ǰvedant naujos grupǟs duomenis Ǳ sistemŃ, bȊtina juos pildyti nuosekliai ï Ǳraġant informacijŃ 
Ǳ duomenȎ laukus iġ formos virġaus ģemyn. 
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ǰvedimo metu grupǟs duomenys yra matomi tik juos Ǳvedanļiam asmeniui. Grupǟ tampa matomas vyr. 
fondo tvarkytojui tik tada, kai naudotojas pateikia grupǟs duomenis tvirtinimui. Daugiau skaitykite skyrelyje 
Pateikti tvirtinti eksponatŃ/komplektŃ/grupň (71psl.). 

Kas gali atlikti 

ǰvesti naujos grupǟs duomenis Ǳ sistemŃ gali: 

Á Rinkinio saugotojas; 
Á Naudotojas, kuriam suteikta teisǟ Ǳvesti naujŃ eksponatŃ. 

Kaip atlikti 

Norǟdami Ǳvesti naujos grupǟs duomenis Ǳ sistemŃ, atlikite ġiuos veiksmus: 

10. Iġ meniu pasirinkite Eksponatai 
Atsiveria langas EksponatȎ paieġka. 

11. Paspauskite mygtukŃ [Nauja grupǟ]. 
Sistema atveria langŃ Nauja grupǟ, kortelň Pagrindiniai duomenys. 
Pagal nutylǟjimŃ sistema pateikia eksponatȎ duomenȎ Ǳvedimo formŃ, kuriŃ sudaro ġios 
duomenȎ kortelǟs: 

Á Pagrindiniai duomenys; 
Á Pavadinimai; 
Á Saugojimas ir judǟjimas; 
Á Grupǟs eksponatai. 

12. ǰveskite naujos grupǟs duomenis kortelǟje Pagrindiniai duomenys: 

12.1. Bloke Apskaita nurodykite nors vienŃ iġ grupǟs apskaitos numeriȎ. 

Á ǰvedus egzistuojantǱ grupǟs pirminǟs apskaitos numerǱ, inventorinǱ numerǱ, laikinŃ 
apskaitos numerǱ, spec. inventorinǱ numerǱ ar rinkinio apskaitos numerǱ, sistema iġ 
karto pateiks praneġimŃ, jei toks numeris jau egzistuoja. 

Á Paģymǟjus varnele {Eksponatas priimtas trumpai saugoti} laukŃ, grupei galǟsite 
suteikti laikinŃ apskaitos numerǱ. 

12.2. ǰveskite kitus duomenis apie naujŃ grupň. 
Kaip Ǳvesti duomenis skaitykite skyrelyje DuomenȎ pildymo taisyklǟs (10 psl.). 

Pastaba: Naujai sukurta, bet dar LIMIS-C administratoriaus nepatvirtinta reikġmǟ sistemoje bus 
paģymǟta gelsva spalva: 

 
Klasifikatoriaus reikġmǟ, kuri buvo redaguota, bet dar nepatvirtinta LIMIS-C administratoriaus 
spalvomis nǟra iġskiriama. 
Jei pasirinkta reikġmǟ yra naujai sukurta, o LIMIS-C administratorius ġios reikġmǟs 
nepatvirtins, tai Jums reikǟs atlikti veiksmus, kurie yra apraġyti skyrelyje Redaguoti 
nesutvarkytus eksponatus (78 psl.). 

13. Jei reikia, grupǟs duomenȎ formoje pridǟkite papildomȎ duomenȎ korteliȎ. 
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Pridǟti duomenȎ korteles Ǳ apraġŃ (70 psl.). 

14. Jei reikia, pateikite audiogido informacijŃ. 
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Pridǟti audiogido informacijŃ (31 psl.). 

15. Norǟdami Ǳ grupň Ǳtraukti/Ǳvesti eksponatus, atlikite ġiuos veiksmus: 

15.1. Jei Ǳ grupň Ǳtraukiate eksponatŃ, kurio duomenys jau suvesti sistemoje, kortelǟje Grupǟs 
eksponatai spauskite [Pasirinkti] ir atlikite veiksmus, apraġytus skyrelyje Pasirinkti 
komplekto/grupǟs eksponatŃ (69 psl.). 

15.2. Jei norite pridǟti naujo (sistemoje dar neǱvesto) eksponato duomenis: 

15.2.1.  Kortelǟje Grupǟs eksponatai spauskite [Nauja]. 
Sistema atveria langŃ Grupǟ > Naujas eksponatas. 

15.2.2. Uģpildykite naujo eksponato duomenis. 
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje ǰvesti naujŃ eksponatŃ (63 psl.). 
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15.2.3. Spauskite . 
Sistema atveria ankstesnǱ komplekto duomenȎ langŃ, Ǳtraukdama eksponato duomenis. 

15.3. Jei norite pridǟti keletŃ panaġiȎ eksponatȎ, jȎ duomenis galite Ǳvesti kopijavimo bȊdu. 

Á Pridǟkite naujo eksponato duomenis Ǳvedimo ar Ǳtraukimo bȊdu (ģr. punktus aukġļiau). 
Á Toliau atlikite skyrelyje ǰvesti naujŃ eksponatŃ/komplektŃ/grupň naudojant ġablonŃ (68 psl.) 
apraġytus veiksmus nuo 3 ģingsnio. 

16. Spauskite [Iġsaugoti]. 
Sistema iġsaugo naujos grupǟs apraġo duomenis sistemoje. 
Grupǟs (ir visos jos eksponatȎ) duomenȎ bȊsena lieka ǰvedamas. 

17. Spauskite [Baigti tvarkyti]. 

18. Toliau, priklausomai nuo Jums suteiktȎ teisiȎ, galite atlikti ġiuos veiksmus: 

Á Pateikti tvirtinti eksponatŃ/komplektŃ/grupň (71 psl.) 
Á PerģiȊrǟti eksponato/komplekto/grupǟs duomenis (75 psl.) 
Á Keisti eksponato/komplekto/grupǟs duomenis (76 psl.) 
Á Patvirtinti eksponato/komplekto/grupǟs duomenis (78 psl.) 

6.1.4. ǰvesti naujŃ eksponatŃ/komplektŃ/grupň naudojant ġablonŃ 

Paskirtis ï Ǳvesti naujo eksponato, komplekto ar grupǟs duomenis Ǳ sistemŃ, panaudojant ǱvestȎ duomenȎ 
ġablonŃ. Ġi sistemos savybǟ orientuota Ǳ situacijas, kai reikia Ǳvesti duomenis apie keletŃ 
eksponatȎ/komplektȎ/grupiȎ, kuriȎ informacija skiriasi neģymiai. 

Kas gali atlikti 

ǰvesti naujo eksponato/komplekto/grupǟs duomenis Ǳ sistemŃ gali: 

Á Rinkinio saugotojas; 
Á Naudotojas, kuriam suteikta teisǟ Ǳvesti naujŃ eksponatŃ/komplektŃ/grupň. 

Kaip atlikti 

Norǟdami Ǳvesti naujus duomenis pagal ġablonŃ, atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Iġ meniu pasirinkite Eksponatai. 
Atsiveria langas EksponatȎ paieġka. 

2. Nurodykite ģinomus duomenis apie jau ǱvestŃ eksponatŃ/komplektŃ/grupň ir spauskite [Ieġkoti]. 
Sistema pateikia paieġkos kriterijus atitinkanļiȎ ǱraġȎ sŃraġŃ. 
Plaļiau apie paieġkŃ skaitykite skyrelyje Surasti eksponato/komplekto/grupǟs duomenis (72 
psl.). 

3. Ġalia reikiamo Ǳraġo, stulpelyje Veiksmai spauskite . 
Atsiveria langas, kuriame duomenȎ laukai uģpildyti pasirinkto eksponato/komplekto/grupǟs 
duomenimis. 

Pastaba: Kopijuojant komplektŃ arba grupň, perkeliami duomenys tik apie komplektŃ / grupň, be 
ǱtrauktȎ eksponatȎ. 

4. Keiskite/papildykite naujo eksponato/komplekto/grupǟs duomenis. 
Kaip Ǳvesti naujus duomenis skaitykite skyrelyje DuomenȎ pildymo taisyklǟs (10 psl.). 

5. Jei reikia, papildykite formŃ papildomomis duomenȎ kortelǟmis. 
Kaip atlikti skaitykite Pridǟti duomenȎ korteles Ǳ apraġŃ (70 psl.). 

6. Jei reikia, pateikite audiogido informacijŃ. 
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Pridǟti audiogido informacijŃ (31 psl.). 

7. Uģpildň duomenis apie eksponatŃ/komplektŃ/grupň spauskite [Iġsaugoti]. 
Sistema patikrina, ar duomenys korektiġki ir iġsaugoja.  
DuomenȎ bȊsena ǰvedamas. 
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8. Spauskite [Baigti tvarkyti]. 

9. Toliau, priklausomai nuo Jums suteiktȎ teisiȎ, galite atlikti ġiuos veiksmus: 

Á Pateikti tvirtinti eksponatŃ/komplektŃ/grupň (71 psl.) 
Á PerģiȊrǟti eksponato/komplekto/grupǟs duomenis (75 psl.) 
Á Keisti eksponato/komplekto/grupǟs duomenis (76 psl.) 
Á Patvirtinti eksponato/komplekto/grupǟs duomenis (78 psl.) 

6.1.5. Pasirinkti komplekto/grupǟs eksponatŃ 

Paskirtis ï leisti sistemos naudotojui surasti sistemoje jau anksļiau Ǳvesta eksponatŃ ir jǱ Ǳtraukti Ǳ 
komplektŃ ar grupň.  

Kas gali atlikti 

Pasirinkti komplekto/grupǟs duomenis gali: 

Á Rinkinio saugotojas; 
Á Naudotojas, kuriam suteikta teisǟ Ǳvesti naujŃ eksponatŃ. 

Prieġ pradedant 

Prieġ pasirenkant komplekto ar grupǟs eksponatŃ turi bȊti atlikta: 

Á Surasti norimo komplekto/grupǟs duomenys. 
Kaip atlikti skaitykite Surasti eksponato/komplekto/grupǟs duomenis (72 psl.). 

Á Eksponatas, kurǱ norite Ǳtraukti Ǳ komplektŃ/grupň, nepriklauso jokiam kitam komplektui/grupei. 

Kaip atlikti 

Norǟdami Ǳ komplektŃ/grupň Ǳtraukti sistemoje jau anksļiau ǱvestŃ eksponatŃ, atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Atsiverskite komplekto/grupǟs duomenȎ kortelň Komplekto/Grupǟs eksponatai. 

2. Bloke Komplekto/Grupǟs eksponatai spauskite [Pasirinkti]. 
Sistema atveria langŃ Komplektas/Grupǟ > Eksponatas. 

3. Suraskite eksponatŃ, kurǱ norite Ǳtraukti Ǳ komplektŃ ar grupň. 
Kaip atlikti skaitykite Surasti eksponato/komplekto/grupǟs duomenis (72 psl.). 

4. RezultatȎ sŃraġe ġalia norimo eksponato (ar keliȎ eksponatȎ) paģymǟkite varnele. 

5. Spauskite [Pasirinkti]. 
Sistema atveria komplekto/grupǟs duomenȎ langŃ, Ǳtraukdama eksponato (-Ȏ) duomenis. 

6. Spauskite [Iġsaugoti]. 
Sistema iġsaugo duomenis sistemoje. 
Komplekto/grupǟs (ir visȎ eksponatȎ) duomenȎ bȊsena lieka ǰvedamas. 



LIMIS naudotojo vadovas 

 

 

É UAB ĂAsseco Lietuvañ 70 
 

6.1.6. Pridǟti duomenȎ korteles Ǳ apraġŃ 

Paskirtis ï papildyti muziejaus vertybǟs apraġŃ papildomomis duomenȎ kortelǟmis.  

Galite pridǟti ġias duomenȎ korteles: 

Á ApģiȊros bȊklǟs tyrimai 
Á Audiogido informacija 
Á Dalys 
Á Fotodokumentas 
Á Gamta 
Á Garso ir vaizdo dokumentai 
Á Grafikos kȊrinys 
Á ǰraġai, ģenklai, signatȊros 
Á ǰsigijimas ir vertinimas 
Á Istorija, kultȊra ir dailǟ 
Á Konservavimas, restauravimas 
Á Leidiniai, dokumentai, spausdiniai 
Á LiteratȊra, ġaltiniai 
Á Mokslas ir technika 
Á Parodos 
Á Publikacijos apie eksponatŃ 
Á Radimo aplinkybǟs 
Á Skaitmeniniai objektai 
Á StruktȊrinǟs dalys 
Á Susiformavimas 
Á Susijň eksponatai 
Á Susijň Ǳvykiai, asmenys, adresai, Ǳmonǟs 
Á Turtinǟs teisǟs ir savininkai 
Á Zoologija 

Dǟmesio! Kai kurios duomenȎ kortelǟs sistemos pridedamos automatiġkai, atlikus tam tikrus veiksmus 
su eksponato ar vertybǟs duomenimis, pvz.: 

Á ǰ kolekcijas ǱtrauktȎ eksponatȎ bei kitȎ muziejiniȎ vertybiȎ apraġai automatiġkai papildomi 
duomenȎ kortele Kolekcijos, kurioje galite perģiȊrǟti sŃraġŃ visȎ kolekcijȎ, Ǳ kurias Ǳtrauktas 
eksponatas ar vertybǟ. 

Á ImportuotȎ iġ kitȎ sistemȎ eksponatȎ duomenys pateikiami su papildoma kortele ï DuomenȎ 
migravimas, kurioje pateikiamas sŃraġas iġ kitos sistemos perkeltȎ duomenȎ. 

Kas gali atlikti 

Papildyti apraġŃ duomenȎ kortelǟmis gali: 

Á Naudotojas, kuriam suteiktos teisǟs Ǳvesti ir keisti muziejaus vertybǟs duomenis. 

Kaip atlikti 

Norǟdami papildyti vertybǟs apraġŃ duomenȎ kortelǟmis, atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Suraskite norimo eksponato/komplekto/grupǟs duomenis. 
Kaip atlikti skaitykite Surasti eksponato/komplekto/grupǟs duomenis (72psl.). 

2. Lange EksponatȎ paieġka, ġalia norimo eksponato, stulpelyje Veiksmai spauskite . 
Atsiveria langas EksponatȎ paieġka > Eksponatas/Komplektas/Grupǟ. 

3. Spauskite ant reikġmiȎ sŃraġo Papildomi laukai. 

 

4. Atsivǟrusiame sŃraġe spragtelkite ant norimos duomenȎ kortelǟs pavadinimo. 
Sistema prie eksponato/komplekto/grupǟs apraġo prideda papildomŃ duomenȎ kortelň. 
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5. Uģpildykite duomenȎ kortelň norima informacija apie eksponatŃ/komplektŃ. 
Kaip Ǳvesti duomenis skaitykite skyrelyje DuomenȎ pildymo taisyklǟs (10 psl.). 

6. Spauskite [Iġsaugoti]. 
Sistema patikrina, ar duomenys korektiġki ir iġsaugoja. 

6.1.7. Importuoti eksponatŃ 

Paskirtis ï suteikti galimybň vartotojui perkelti iġ Excel dokumento duomenis Ǳ LIMIS. 

Kas gali atlikti 

Sistemos naudotojai, kuriems yra suteikta teisǟ: 

Á T-323 EksponatȎ importas; 

Prieġ pradedant 

Prieġ pateikiant duomenis Ǳ LIMIS, naudotojas turi pasiruoġti eksponatȎ importo Excel bylŃ. 

Kaip atlikti 

1. Iġ meniu pasirinkite Eksponatai. 
Atsiveria langas EksponatȎ paieġka. 

2. Spauskite mygtukŃ [EksponatȎ importas]. 
Atsiveria langas EksponatȎ importas. 

 

3. Spauskite mygtukŃ [Pridǟti]. 
Pasirinkite norimŃ importuoti bylŃ Excel formatu. 

4. Spauskite mygtukŃ [Importuoti]. 
Jei duomenys teisingi, sistema importuoja duomenis Ǳ Eksponato kortelň Pagrindiniai 
duomenys arba Ǳ kortelň DuomenȎ migravimas. 

Pastaba: Eksportas vykdomas iki pirmos klaidos. ǰvykus klaidai ï ekrane parodomas eilutǟs numeris Excel 
byloje, kurioje yra klaida ir klaidos praneġimas. Importas nutraukiamas ir duomenis 
neimportuojami Ǳ LIMIS. 

5. Jei perkǟlimas sǟkmingas, naudotojas turǟs pabaigti tvarkyti eksponatŃ rankiniu bȊdȎ Ǳvertinant 
informacijŃ suraġytŃ kortelǟje DuomenȎ migravimas. Baigus tvarkyti duomenis ir paģymǟjus 
varnele laukŃ {Duomenys sutvarkyti} reiġkia, kad visi duomenys Ǳraġyti kortelǟje DuomenȎ 
migravimas yra Ǳvertinti darbuotojo ir eksponato kortelǟ sutvarkyta. 

6.2. Pateikti tvirtinti eksponatŃ/komplektŃ/grupň 

Paskirtis ï pateikti naujo eksponato/komplekto/grupǟs duomenis tvirtinimui.  

Kas gali atlikti 

Pateikti tvirtinimui eksponato/komplekto duomenis gali: 

Á Rinkinio saugotojas; 
Á Naudotojas, kuriam suteiktos teisǟs Ǳvesti eksponato duomenis, bet nesuteiktos teisǟs tvirtinti 

eksponato duomenis. 
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Prieġ pradedant 

Prieġ pateikiant duomenis tvirtinimui, turi bȊti atlikta: 

Á ǰvesti eksponato, komplekto ar grupǟs duomenys 
Kaip atlikti skaitykite skyriuje ǰvesti naujŃ eksponatŃ, komplektŃ ar grupň (63 psl.). 

Kaip atlikti 

Norǟdami pateikti tvirtinti naujo eksponato/komplekto/grupǟs duomenis, atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Atsiverskite eksponato/komplekto/grupǟs duomenȎ Ǳvedimo langŃ. 
Kaip atlikti skaitykite skyriuje Surasti eksponato/komplekto/grupǟs duomenis (72 psl.). 

2. ǰsitikinkite, kad Ǳvesti duomenys yra korektiġki ir pilni. 

3. Spauskite [Iġsaugoti] ir/arba [Baigti tvarkyti]. 

4. Spauskite [Pateikti tvirtinti]. 
Sistema eksponato/komplekto/grupǟs ir visȎ komplekto/grupǟs eksponatȎ bȊsenŃ nustato Ǳ 
Lauk. naujo patvirtinimo (jei Ǳvestas naujas eksponatas/komplektas/grupǟ) arba Laukia 
patvirtinimo (jei buvo keisti eksponato/komplekto/grupǟs duomenys). 

6.3. Surasti eksponato/komplekto/grupǟs duomenis 

Paskirtis ï surasti norimo eksponato, komplekto ar grupǟs apraġo duomenis sistemoje.  

Kas gali atlikti 

Surasti eksponato/komplekto/grupǟs duomenis sistemoje gali: 

Á Rinkinio saugotojas; 
Á Naudotojas, kuriam suteikta teisǟ perģiȊrǟti eksponato duomenis. 
Á Naudotojas, kuriam suteikta teisǟ Ǳvesti naujŃ eksponatŃ 
Á Naudotojas, kuriam suteikta teisǟ keisti eksponato duomenis. 

Kaip atlikti 

Norǟdami surasti muziejinǟs vertybǟs duomenis atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Iġ meniu pasirinkite Eksponatai. 
Atsiveria langas EksponatȎ paieġka, kurio iġvaizda priklauso nuo muziejaus darbo pobȊdģio 
(sistemoje galima nusistatyti, kuris eksponatȎ paieġkos langas bus naudojamas). 



LIMIS naudotojo vadovas 

 

 

É UAB ĂAsseco Lietuvañ 73 
 

 
16 pav.  Eksponato paieġkos langas 

 
17 pav.  Zoologinio eksponato paieġkos langas 

Pastaba: Pagal nutylǟjimŃ ieġkoma eksponatȎ, kurie priklauso muziejui. Norǟdami surasti trumpai Ǳ 
muziejȎ priimtŃ eksponatŃ, paģymǟkite laukelǱ {Eksponatai priimti trumpai saugoti}. 

2. Nurodykite ģinomus duomenis apie eksponatŃ/komplektŃ/grupň: 
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Á Jei ģinoma informacija nesusijusi su pagal nutylǟjimŃ pateikiamais laukais paieġkos lange, 
spragteldami iġskleiskite papildomus duomenȎ blokus Kilmǟ, ǰsigijimas, saugojimas, 
Ǳvertinimas ar Kiti duomenys. 

Á ǰveskite ģinomŃ informacijŃ klaviatȊra; 

Á Pasirinkite reikġmes iġ klasifikatoriaus ï spauskite . 
Kaip atlikti skaitykite skyriuje DuomenȎ pildymo taisyklǟs (10 psl.). 

Á Jei norite atlikti paieġkŃ pagal eksponato QR kodŃ, atlikite veiksmus apraġytus skyriuje 
Atlikti eksponato/vertybǟs paieġkŃ pagal QR kodŃ (41 psl.). 

3. Varnelǟmis nurodykite, tarp kokiȎ duomenȎ norite atlikti paieġkŃ. 

4. Norǟdami susiaurinti paieġkos sritǱ ir pagreitinti paieġkŃ:  

Á Galite pasirinkti tarp kokiȎ eksponatȎ atlikti paieġka ir pagal poreikǱ kombinuoti Ǳvairias 
variacijas: 
o Muziejaus eksponatai; 
o Eksponatai priimti trumpai saugoti; 
o Eksponatai priimti ilgai saugoti; 

Á Nuimkite varneles nuo neaktualiȎ sriļiȎ. Pvz. Jei eilutǟje ĂIeġkotiñ varnelň paliksite tik ties 
laukeliu {su nuotraukomis}, sistema pateiks tik tuos sistemoje Ǳvestus eksponatus, kuriȎ 
duomenyse Ǳtraukta eksponato nuotrauka. Ir atvirkġļiai, jei varnelň paliksite tik ġalia laukelio 
{be skaitmeniniȎ objektȎ}, rezultatȎ sŃraġe matysite tik tuos eksponatus, prie kuriȎ 
duomenȎ nepateikiama jokia skaitmeninǟ vaizdo/garso byla. 

Á Jei uģpildysite {Dirbta nuo iki} laukŃ, sistema atrinks eksponatus, kurie buvo sukurti, 
paredaguoti, patvirtinti ar pateikti tvirtinimui nurodytu laiku. 

Á Norǟdami surasti eksponatus, kurie turi pridǟtus garso / vaizdo Ǳraġus apie eksponatŃ, 
atkreipkite dǟmesǱ, kad: 
o jei eksponatȎ paieġkoje paģymime varneles ġalia {su garso Ǳraġais apie 
eksponatŃ} ir {su vaizdo Ǳraġais apie eksponatŃ}, tai sistema suranda tik eksponatus 
su pridǟtais garso Ǳraġais apie eksponatŃ ir su pridǟtais vaizdo Ǳraġais apie eksponatŃ. 
Sistema nepateikia eksponatȎ tik su pridǟtais vaizdo Ǳraġais arba tik su pridǟtais garso 
Ǳraġais; 

o jei eksponatȎ paieġkoje paģymime varnelň ġalia {su garso Ǳraġais apie 
eksponatŃ}, tai sistema suranda tik eksponatus su pridǟtais garso Ǳraġais apie 
eksponatŃ; 

o jei eksponatȎ paieġkoje paģymime varnelň ġalia {su vaizdo Ǳraġais apie eksponatŃ}, 
tai sistema suranda tik eksponatus su pridǟtais vaizdo Ǳraġais apie eksponatŃ. 

Á Iġskleidus ǰsigijimas, saugojimas, Ǳvertinimas blokŃ, galima susiaurinti paieġkŃ ir pasirinkti 
ar rodyti paieġkoje ġiuos eksponatus:  
o Dingusius; 
o Nuraġytus; 
o GrŃģintus savininkui; 
o Perduotus nuolatiniam saugojimui (uģ muziejaus ribȎ); 
o Perduotus laikinam saugojimui (uģ muziejaus ribȎ); 
o Perduotus laikinam saugojimui (muziejaus viduje); 

Dǟmesio! Atliekant eksponatȎ paieġkŃ, varnele paģymǟkite bent po vienŃ pasirinkimŃ kiekvienoje iġ 
ġiȎ grupiȎ: Ieġkoti tarp, Fondas, Ieġkoti, Eksponato duomenȎ bȊsena. Prieġingu atveju, 
paieġka rezultatȎ nepateiks. 

5. Jei paspausite mygtukŃ [Iġvalyti] paieġkos laukai bus iġvalyti ir pateikti tokie, kokie buvo 
prisijungus prie EksponatȎ paieġkos. Tokiu atveju, galǟsite iġ naujo uģpildyti/pasirinkti paieġkos 
kriterijus. 

6. Spauskite [Ieġkoti]. 
Sistema pateikia paieġkos kriterijus atitinkanļiȎ ǱraġȎ sŃraġŃ. 

 
Ġalia eksponato/komplekto/grupǟs duomenȎ sŃraġe atvaizduojamos piktogramos, 
suteikianļios papildomos informacijos apie ǱraġŃ: 
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Piktograma Reikġmǟ 

 
Eksponatas, priskirtas komplektui 

 Komplektas 

 
Eksponatas 

 Eksponatas, turintis prisegtȎ bylȎ 

 Grupǟ 

 Grupǟs eksponatas 

 Eksponatas, turintis susijusiȎ objektȎ 

Toliau, priklausomai nuo Jums suteiktȎ teisiȎ, galite atlikti ġiuos veiksmus: 

Á PerģiȊrǟti eksponato/komplekto/grupǟs duomenis (75 psl.) 
Á Keisti eksponato/komplekto/grupǟs duomenis (76 psl.) 
Á Paġalinti eksponatŃ/komplektŃ/grupň (77 psl.) 
Á Eksportuoti pasirinktus eksponatus (84 psl.) 

6.4. PerģiȊrǟti eksponato/komplekto/grupǟs duomenis 

Paskirtis ï perģiȊrǟti eksponato/komplekto/grupǟs apraġo duomenis sistemoje.  

Kas gali atlikti 

PerģiȊrǟti eksponato/komplekto/grupǟs duomenis gali: 

Á Rinkinio saugotojas; 
Á Naudotojas, kuriam suteiktos teisǟs Ǳvesti, keisti ir perģiȊrǟti eksponato duomenis. 

Kaip atlikti 

Norǟdami perģiȊrǟti eksponato/komplekto/grupǟs apraġo duomenis sistemoje, atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Suraskite norimŃ eksponatŃ/komplektŃ/grupň. 
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Surasti eksponato/komplekto/grupǟs duomenis (72 psl.). 
Ġalia eksponato/komplekto/grupǟs duomenȎ sŃraġe atvaizduojamos piktogramos, 
suteikianļios papildomos informacijos apie ǱraġŃ: 

Piktograma Reikġmǟ 

 
Eksponatas, priskirtas komplektui 

 Komplektas 

 
Eksponatas 

 Eksponatas, turintis prisegtȎ bylȎ 

 Grupǟ 

 Grupǟs eksponatas 

 Eksponatas, turintis susijusiȎ objketȎ 

2. Lange EksponatȎ paieġka, rezultatȎ lentelǟje stulpelyje Eksponato pavadinimas spauskite 
nuorodŃ. 
Atsiveria langas EksponatȎ paieġka > Eksponatas/Komplektas/Grupǟ. 

3. PerģiȊrǟkite eksponato/komplekto/grupǟs duomenis. 
Kiek duomenȎ korteliȎ turi eksponato/komplekto/grupǟs apraġas, priklauso nuo to, kiek 
informacijos buvo apie jǱ Ǳvesta, bei taip pat nuo atliktȎ veiksmȎ. Pvz.: 

Á ǰ kolekcijas ǱtrauktȎ eksponatȎ bei kitȎ muziejiniȎ vertybiȎ apraġai automatiġkai papildomi 
duomenȎ kortele Kolekcijos, kurioje galite perģiȊrǟti sŃraġŃ visȎ kolekcijȎ, Ǳ kurias Ǳtrauktas 
eksponatas ar vertybǟ. 

Á ImportuotȎ iġ kitȎ sistemȎ eksponatȎ duomenys pateikiami su papildoma kortele ï 
DuomenȎ migravimas, kurioje pateikiamas sŃraġas iġ kitos sistemos perkeltȎ duomenȎ. 

Pastaba: Keisti eksponato/komplekto/grupǟs duomenȎ perģiȊros lange negalite. 
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6.5. Atspausdinti eksponato/komplekto/grupǟs apraġŃ 

Paskirtis - atspausdinti sistemoje ǱvestȎ eksponatȎ/komplektȎ/grupǟs apraġus. 

Kaip atlikti 

Norǟdami atspausdinti eksponato/komplekto/grupǟs apraġŃ, atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Atsiverskite norimo eksponato/komplekto/grupǟs duomenis perģiȊrai. 
Kaip atlikti skaitykite PerģiȊrǟti eksponato/komplekto/grupǟs duomenis (75 psl.). 

2. Spauskite . 
Sistema suformuoja eksponato duomenȎ suvestinň. 

Pastaba: Suformuotoje suvestinǟje rodomi ir tik tie duomenȎ blokai ir tik tie duomenȎ laukai, kuriuose 
yra uģpildytos informacijos.  

3. Spauskite  arba . 
Sistema paruoġia eksponato/komplekto/grupǟs apraġŃ spausdinimui. 

4. Nurodykite spausdinimo nustatymus ir spauskite [Print]. 

6.6. Keisti eksponato/komplekto/grupǟs duomenis 

Paskirtis ï keisti eksponato/komplekto/grupǟs apraġo duomenis sistemoje.  

Kas gali atlikti 

Keisti eksponato/komplekto/grupǟs duomenis sistemoje gali: 

Á Rinkinio saugotojas; 
Á Naudotojas, kuriam suteiktos teisǟs Ǳvesti ir keisti eksponato duomenis. 

Prieġ pradedant 

Prieġ pradedant eksponato/komplekto/grupǟs duomenȎ keitimŃ: 

Á Eksponato/komplekto/grupǟs duomenȎ bȊsena negali bȊti Paġalinta. 

Kaip atlikti 

Norǟdami koreguoti eksponato/komplekto/grupǟs duomenis, atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Suraskite norimo eksponato/komplekto/grupǟs duomenis. 
Kaip atlikti skaitykite Surasti eksponato/komplekto/grupǟs duomenis (72 psl.). 

2. Lange EksponatȎ paieġka, ġalia norimo eksponato, stulpelyje Veiksmai spauskite . 
Atsiveria langas EksponatȎ paieġka > Eksponatas/Komplektas/Grupǟ. 

3. Keiskite norimus eksponato/komplekto/grupǟs duomenis. 
Kaip Ǳvesti naujus duomenis skaitykite skyrelyje DuomenȎ pildymo taisyklǟs (10 psl.). 

Á Kortelǟje ǰsigijimas ir vertinimas yra galimybǟ redaguoti akto duomenis, jei yra sŃsaja 
su aktu. Taip pat galima pridǟti nuosavybǟs Ǳsigijimo dokumentŃ (testamentŃ, sutartǱ ar 
kt.) ir vertinimo dokumentŃ kiekvienam vertinimui. 

4. Jei reikia, papildykite formŃ papildomomis duomenȎ kortelǟmis. 
Kaip atlikti skaitykite Pridǟti duomenȎ korteles Ǳ apraġŃ (70 psl.). 

5. Spauskite [Iġsaugoti]. 
Sistema patikrina, ar duomenys teisingi, ir jei taip ï juos iġsaugo.  
Jei keiļiami svarbȊs eksponato/komplekto/grupǟs duomenys, sistema pateikia langŃ pakeitimȎ 
pagrindui Ǳvesti, kuriame Ǳvedimo laukelis aktyvus tik ties tuo lauku, kurio duomenis keiļiate. 
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18 pav.  Langas svarbiȎ duomenȎ keitimo pagrindui Ǳvesti  

6. Jei keiļiami svarbȊs duomenys, Ǳraġykite kokiu pagrindu tai daroma ir spauskite [Iġsaugoti]. 
Apie sǟkmingai atliktŃ veiksmŃ pateikiamas praneġimas. 

7. Spauskite [Baigti tvarkyti]. 
Sistema patikrina, ar duomenys korektiġki, ir jei taip ï juos iġsaugo.  
Apie sǟkmingai atliktŃ veiksmŃ pateikiamas praneġimas 

8. Toliau, priklausomai nuo Jums suteiktȎ teisiȎ, galite atlikti ġiuos veiksmus: 

Á Pateikti tvirtinti eksponatŃ/komplektŃ/grupň (71 psl.) 
Á Keisti eksponato/komplekto/grupǟs duomenis (76 psl.) 
Á Patvirtinti eksponato/komplekto/grupǟs duomenis (78 psl.) 

6.7. Paġalinti eksponatŃ/komplektŃ/grupň 

Paskirtis ï sudaryti sŃlygas sistemos naudotojui paġalinti eksponatŃ, komplektŃ arba grupň iġ sistemos.  

Kas gali atlikti 

Paġalinti eksponatŃ/komplektŃ/grupň iġ sistemos gali: 

Á Rinkinio saugotojas; 
Á Naudotojas, kuriam suteiktos teisǟs Ǳvesti naujŃ eksponatŃ. 

Prieġ pradedant 

Prieġ pradedant eksponato/komplekto/grupǟs duomenȎ ġalinimŃ turi bȊti atlikta: 

Á Surasti norimo eksponato/komplekto/grupǟs duomenys. 
Kaip atlikti skaitykite Surasti eksponato/komplekto/grupǟs duomenis (72 psl.). 

Á Eksponato/komplekto/grupǟs duomenȎ bȊsena turi bȊti ǰvedama arba Laukia naujo patvirtinimo. 

Kaip atlikti 

Norǟdami paġalinti eksponatŃ/komplektŃ/grupň, atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Lange EksponatȎ paieġka, ġalia norimo eksponato, stulpelyje Veiksmai spauskite . 
Atsiveria langas EksponatȎ paieġka > Eksponatas/Komplektas/Grupǟ. 

2. PerģiȊrǟkite eksponato, komplekto ar grupǟs duomenis. 

3. Spauskite [Trinti]. 
Sistema pateikia papildomŃ langelǱ, kuriame papraġo patvirtinti sprendimŃ. 

4. Spauskite [Taip]. 
Sistema paġalina eksponatŃ/komplektŃ/grupň iġ sistemos.  
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Jeigu ġalinamas komplektas arba grupǟ, sistema paġalina komplektŃ/grupň ir visus to 
komplekto/grupǟs eksponatus. 
Apie sǟkmingai atliktŃ veiksmŃ pateikiamas praneġimas. 

6.8. Patvirtinti eksponato/komplekto/grupǟs duomenis 

Paskirtis ï patvirtinti naujo eksponato/komplekto/grupǟs ǱvedimŃ bei patvirtinti 
eksponato/komplekto/grupǟs svarbiȎ duomenȎ pakeitimus sistemoje.  

Kas gali atlikti 

Patvirtinti eksponato/komplekto/grupǟs duomenis sistemoje gali: 

Á Vyr. fondȎ saugotojas; 
Á Naudotojas, kuriam suteiktos teisǟs patvirtinti naujo eksponato ǱvedimŃ bei patvirtinti svarbiȎ 
eksponato duomenȎ pakeitimus. 

Prieġ pradedant 

Prieġ pradedant eksponato/komplekto/grupǟs duomenȎ patvirtinimŃ turi bȊti atlikta: 

Á Surasti norimo eksponato/komplekto/grupǟs duomenys. 
Kaip atlikti skaitykite Surasti eksponato/komplekto/grupǟs duomenis (72 psl.). 

Á Eksponato/komplekto/grupǟs duomenȎ bȊsena turi bȊti Laukia naujo patvirtinimo arba Laukia 
patvirtinimo. 

Kaip atlikti 

Norǟdami patvirtinti eksponato duomenis, atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Lange EksponatȎ paieġka, ġalia norimo eksponato, stulpelyje Veiksmai spauskite . 
Atsiveria langas EksponatȎ paieġka > Eksponatas/Komplektas/Grupǟ. 

2. PerģiȊrǟkite duomenis ir Ǳsitikinkite jȎ korektiġkumu. 

3. Spauskite [Patvirtinti]. 
Sistema eksponato duomenȎ bȊsenŃ nustato Ǳ Patvirtinta.  
Jeigu tvirtinami komplekto ar grupǟs duomenys, sistema komplektui/grupei ir visiems 
komplekto/grupǟs eksponatams nustato duomenȎ bȊsenŃ Ǳ Patvirtintas.  
Apie sǟkmingai atliktŃ veiksmŃ pateikiamas praneġimas. 

6.9. Redaguoti nesutvarkytus eksponatus 

Jei Ǳvesdamas eksponato duomenis naudotojas neranda tinkamos klasifikatoriaus reikġmǟs, sistema 
leidģia priskirti (sukurti) naujŃ klasifikatoriaus reikġmň arba koreguoti esamŃ. Taļiau tokǱ pakeitimŃ turi 
patvirtinti sistemos administratorius. Jei administratorius paģymi sprendimŃ ĂAtmestiñ klasifikatoriaus 
naujos reikġmǟs sukȊrimŃ, eksponato, kuriam buvo priskirta ta reikġmǟ, duomenȎ bȊsena tampa 
Nesutvarkytas. 

Tam, kad eksponatas bȊtȎ Ǳtrauktas Ǳ apskaitŃ, bȊtina redaguoti nesutvarkytŃ eksponatŃ. 

Prieġ pradedant 

Á Sistemoje Ǳvesti eksponato duomenis, panaudojant naujŃ/pakeistŃ klasifikatoriaus reikġmň. 
Á Pakeitimo sprendimo bȊsena Atmesta. 
Á Eksponato duomenȎ bȊsena Nesutvarkytas. 

Kaip atlikti 

Norǟdami sutvarkyti eksponatus, atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Atsiverskite klasifikatoriȎ pakeitimo duomenis. 
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Surasti ir perģiȊrǟti klasifikatoriȎ pakeitimus (154 psl.). 

2. Pasirinkto pakeitimo stulpelyje Nesutvarkyti eksponatai, spauskite ant nuorodos ï skaitmens. 
Sistema pateikia sŃraġŃ nesutvarkytȎ eksponatȎ, kurie susijň su nepatvirtinta klasifikatoriȎ 
reikġme. 
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3. Norǟdami perģiȊrǟti nesutvarkyto eksponato duomenis, stulpelyje Pavadinimas spauskite 
nuorodŃ. 
Sistema atveria eksponato duomenȎ perģiȊros langŃ. 

4. Norǟdami sutvarkyti eksponato duomenis: 

4.1. Stulpelyje Veiksmai spauskite . 
Sistema atveria eksponato duomenis redagavimo reģimu. 

4.2. Suraskite laukŃ, kuriame buvo pasirinkta atmesta reikġmǟ. 
Atmesta klasifikatoriaus reikġmǟ yra paģymǟta rausvai ir perbraukta. 

 

4.3. Spauskite  ir nurodykite kitŃ reikġmň. 

4.4. Spauskite [Iġsaugoti]. 
Sistema Ǳtraukia naujŃ reikġmň Ǳ apraġŃ. 

5. Spauskite [Iġsaugoti]. 
Sistema patikrina, ar duomenys korektiġki ir iġsaugoja. 

6. Tolesni veiksmai tokie pat, kaip apraġyti skyriuje Keisti eksponato/komplekto/grupǟs duomenis  
(76 psl.). 

6.10. ǰvesti eksponato/komplekto/grupǟs dingimo faktŃ 

Paskirtis ï leisti vyr. fondȎ  saugotojui sistemoje Ǳvesti duomenis apie eksponato/komplekto/grupǟs 
dingimŃ.  

Kas gali atlikti 

ǰvesti duomenis apie eksponato/komplekto/grupǟs dingimŃ gali: 

Á Vyr. fondȎ  saugotojas; 
Á Naudotojas, kuriam suteikta teisǟ Ǳvesti eksponato dingimo faktŃ. 

Prieġ pradedant 

Prieġ Ǳvedant duomenis apie eksponato/komplekto/grupǟs dingimŃ, turi bȊti tenkinamos ġios sŃlygos: 

Á Eksponato bȊsena viena iġ: Saugomas muziejuje, Saugomas laikinai, Perduotas laikinai saugoti 
(uģ muziejaus ribȎ) arba Perduotas laikinai saugoti (muziejaus viduje). 

Á Eksponato duomenȎ bȊsena yra Tvarkomas arba Patvirtintas. 

Kaip atlikti 

Norǟdami Ǳvesti duomenis apie eksponato/komplekto/grupǟs dingimŃ, atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Suraskite norimo eksponato/komplekto/grupǟs duomenis. 
Kaip atlikti skaitykite Surasti eksponato/komplekto/grupǟs duomenis (72 psl.). 

2. Lange EksponatȎ paieġka, ġalia norimo eksponato, stulpelyje Veiksmai spauskite . 
Atsiveria langas EksponatȎ paieġka > Eksponatas/Komplektas/Grupǟ. 

3. Atsiverskite kortelň Saugojimas ir judǟjimas. 

4. Bloke Judǟjimas spauskite Tvarkyti judǟjimŃ. 
Atsiveria judǟjimo pasirinkimȎ sŃraġas. 
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5. Spauskite Dingimas. 
Atsiveria langas dingimo aplinkybǟms nurodyti. 

6. Nurodykite dingimo duomenis ir spauskite [Iġsaugoti]. 
Duomenys iġsaugomi ir patalpinami bloke Judǟjimas. 

7. Spauskite [Iġsaugoti] ir [Baigti tvarkyti]. 
Sistema patikrina, ar duomenys korektiġki, ir jei taip ï juos iġsaugo.  
Apie sǟkmingai atliktŃ veiksmŃ pateikiamas praneġimas. 

8. Spauskite [Patvirtinti]. 
Sistema eksponato bȊsenŃ nustato Ǳ Dingňs. 

6.11. ǰvesti eksponato/komplekto/grupǟs radimo faktŃ 

Paskirtis ï leisti vyr. fondȎ  saugotojui sistemoje Ǳvesti duomenis apie eksponato/komplekto/grupǟs 
radimŃ.  

Kas gali atlikti 

ǰvesti duomenis apie eksponato/komplekto/grupǟs radimŃ gali: 

Á Vyr. fondȎ  saugotojas; 
Á Naudotojas, kuriam suteikta teisǟ Ǳvesti eksponato radimo faktŃ. 

Prieġ pradedant 

Prieġ Ǳvedant duomenis apie eksponato/komplekto/grupǟs radimŃ, turi bȊti tenkinamos ġios sŃlygos: 

Á Eksponato bȊsena turi bȊti Dingňs. 
Á Eksponato duomenȎ bȊsena yra Tvarkomas arba Patvirtintas. 

Kaip atlikti 

Norǟdami Ǳvesti duomenis apie eksponato/komplekto/grupǟs radimŃ, atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Suraskite norimo eksponato/komplekto/grupǟs duomenis. 
Kaip atlikti skaitykite Surasti eksponato/komplekto/grupǟs duomenis (72psl.). 

2. Lange EksponatȎ paieġka, ġalia norimo eksponato, stulpelyje Veiksmai spauskite . 
Atsiveria langas EksponatȎ paieġka > Eksponatas/Komplektas/Grupǟ. 

3. Atsiverskite kortelň Saugojimas ir judǟjimas. 

4. Bloke Judǟjimas spauskite Tvarkyti judǟjimŃ. 
Atsiveria judǟjimo pasirinkimȎ sŃraġas. 
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5. Spauskite Radimas. 
Atsiveria langas radimo aplinkybǟms nurodyti. 

6. Nurodykite radimo duomenis ir spauskite [Iġsaugoti]. 
Duomenys iġsaugomi ir patalpinami bloke Judǟjimas. 

7. Spauskite [Iġsaugoti] ir [Baigti tvarkyti]. 
Sistema patikrina, ar duomenys korektiġki, ir jei taip ï juos iġsaugo.  
Apie sǟkmingai atliktŃ veiksmŃ pateikiamas praneġimas. 

8. Spauskite [Patvirtinti]. 
Sistema eksponato bȊsenŃ nustato Ǳ tŃ, kuriŃ turǟjo iki dingimo fakto uģfiksavimo. 

6.12. ǰvesti eksponato/komplekto/grupǟs nuraġymo faktŃ 

Paskirtis ï leisti vyr. fondȎ  saugotojui sistemoje Ǳvesti duomenis apie eksponato/komplekto/grupǟs 
nuraġymŃ.  

Kas gali atlikti 

ǰvesti duomenis apie eksponato/komplekto/grupǟs nuraġymŃ gali: 

Á Vyr. fondȎ  saugotojas; 
Á Naudotojas, kuriam suteikta teisǟ Ǳvesti eksponato nuraġymo faktŃ. 

Prieġ pradedant 

Prieġ Ǳvedant duomenis apie eksponato/komplekto/grupǟs nuraġymŃ, turi bȊti tenkinamos ġios sŃlygos: 

Á Eksponato bȊsena turi bȊti Saugomas muziejuje arba Dingňs. 
Á Eksponato duomenȎ bȊsena yra Tvarkomas arba Patvirtintas. 

Kaip atlikti 

Norǟdami Ǳvesti duomenis apie eksponato/komplekto/grupǟs nuraġymŃ, atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Suraskite norimo eksponato/komplekto/grupǟs duomenis. 
Kaip atlikti skaitykite Surasti eksponato/komplekto/grupǟs duomenis (72psl.). 

2. Lange EksponatȎ paieġka, ġalia norimo eksponato, stulpelyje Veiksmai spauskite . 
Atsiveria langas EksponatȎ paieġka > Eksponatas/Komplektas/Grupǟ. 

3. Atsiverskite kortelň Saugojimas ir judǟjimas. 

4. Bloke Judǟjimas spauskite Tvarkyti judǟjimŃ. 
Atsiveria judǟjimo pasirinkimȎ sŃraġas. 
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5. Spauskite Nuraġymas. 
Atsiveria langas nuraġymo informacijai nurodyti. 

6. Nurodykite nuraġymo duomenis ir spauskite [Iġsaugoti]. 
Duomenys iġsaugomi ir patalpinami bloke Judǟjimas. 

7. Spauskite [Iġsaugoti] ir [Baigti tvarkyti]. 
Sistema patikrina, ar duomenys korektiġki, ir jei taip ï juos iġsaugo.  
Apie sǟkmingai atliktŃ veiksmŃ pateikiamas praneġimas. 

8. Spauskite [Patvirtinti]. 
Sistema eksponato bȊsenŃ nustato Ǳ Nuraġytas. 

6.13. Formuoti bȊklǟs Ǳvertinimo aktŃ spausdinimui 

Paskirtis ï suformuoti eksponato bȊklǟs Ǳvertinimo aktŃ jo spausdinimui.  

Kas gali atlikti 

Formuoti eksponato bȊklǟs Ǳvertinimo aktŃ spausdinimui gali: 

Á Naudotojas, kuriam suteikta teisǟ formuoti eksponato bȊklǟs Ǳvertinimo aktŃ spausdinimui. 

Prieġ pradedant 

Prieġ pradedant formuoti eksponato bȊklǟs Ǳvertinimo aktŃ spausdinimui, turi bȊti atlikta: 

Á Eksponato apraġo duomenys papildyti duomenȎ kortele ApģiȊros, bȊklǟs tyrimai ir jos 
Ǳvertinimo duomenimis. 
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Pridǟti duomenȎ korteles Ǳ apraġŃ (70 psl.). 

Kaip atlikti 

Norǟdami formuoti eksponato bȊklǟs Ǳvertinimo aktŃ spausdinimui, atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Suraskite norimo eksponato/komplekto/grupǟs duomenis. 
Kaip atlikti skaitykite Surasti eksponato/komplekto/grupǟs duomenis (72 psl.). 

2. Atsiverskite kortelň ApģiȊros, bȊklǟs tyrimai. 

 

3. Jei esate redagavimo reģime, prie apģiȊros, bȊklǟs tyrimo tipo spauskite piktogramŃ . 
Atsiveria langas ApģiȊros bȊklǟs tyrimai. 

4. Jei esate perģiȊros reģime, prie apģiȊros, bȊklǟs tyrimo tipo spauskite piktogramŃ . 

5. Lange ApģiȊros bȊklǟs tyrimai spauskite . 
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Sistema suformuoja aktŃ pdf failo pavidalu perģiȊrai/iġsaugojimui kompiuteryje. 

6. Galite atspausdinti dokumentŃ. 

6.14. PerģiȊrǟti eksponato svarbiȎ duomenȎ keitimo istorijŃ 

Paskirtis ï perģiȊrǟti eksponato svarbiȎ duomenȎ keitimo istorijŃ.  

Kas gali atlikti 

PerģiȊrǟti eksponato svarbiȎ duomenȎ keitimo istorijŃ sistemoje gali: 

Á Naudotojas, kuriam suteiktos teisǟs Ǳvesti ir keisti ir perģiȊrǟti eksponato duomenis. 

Kaip atlikti 

Norǟdami perģiȊrǟti eksponato svarbiȎ duomenȎ  keitimo istorijŃ, atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Suraskite norimo eksponato/komplekto/grupǟs duomenis. 
Kaip atlikti skaitykite Surasti eksponato/komplekto/grupǟs duomenis (72psl.). 

2. Lange EksponatȎ paieġka, spauskite nuorodŃ ï norimo eksponato/komplekto/grupǟs pavadinimŃ. 
Atsiveria langas EksponatȎ paieġka > Eksponatas/Komplektas/Grupǟ. 

3. Atsiverskite kortelň Pakeitimai. 

 

4. Nurodykite pakeitimȎ paieġkos kriterijus ir spauskite [Ieġkoti]. 
Sistema pateikia atliktȎ pakeitimȎ, atitinkanļiȎ kriterijus, sŃraġŃ. 

Pastaba: Jei kriterijȎ nenurodysite, atlikdami paieġkŃ, sistema pateiks visus atliktus 
eksponato/komplekto duomenȎ pakeitimus. 

5. PerģiȊrǟkite duomenȎ pakeitimȎ istorijŃ. 

6.15. PerģiȊrǟti susijusius eksponatus 

Paskirtis ï suteikti naudotojui galimybň perģiȊrǟti susijusius eksponatus. 

Kas gali atlikti 

Kiekvienas sistemos naudotojas gali perģiȊrǟti susijusius eksponatus ir pasirinkti atvaizduojamus 
stulpelius. 

Kaip atlikti 

Norǟdami perģiȊrǟti susijusius eksponatus, atlikite ġiuos veiksmus:  

1. Iġ meniu pasirinkite Eksponatai. 
Atsiveria langas EksponatȎ paieġka. 

2. Atlikite norimo eksponato paieġkŃ. 
Kaip atlikti skaitykite Surasti eksponato/komplekto/grupǟs duomenis (72 psl.). 

3. Lange EksponatȎ paieġka, ġalia norimo eksponato, stulpelyje Veiksmai spauskite .  
Atsiveria langas EksponatȎ paieġka > Eksponatas/Komplektas/Grupǟ. 

4. Spauskite ant kortelǟs Susijň eksponatai. 
Atsiveria kortelǟ Susijň eksponatai. 

Á Galite keisti atvaizduojamus stulpelius paģymǟdami/atģymǟdami varneles. 



LIMIS naudotojo vadovas 

 

 

É UAB ĂAsseco Lietuvañ 84 
 

 

Dǟmesio! Jei eksponatas turi susijusiȎ eksponatȎ, tai visi susijň eksponatai bus automatiġkai susijň 
vienas su kitu. 

5. Spauskite mygtukŃ [Iġsaugoti]. 
Sistema iġsaugo pakeistus duomenis. 

6.16. Eksportuoti pasirinktus eksponatus 

Paskirtis ï pasirinktȎ eksponatȎ sŃraġŃ eksportuoti Ǳ xls tipo bylŃ.  

Kas gali atlikti 

Eksportuoti gali: 

Á Naudotojas, kuriam suteiktos teisǟs perģiȊrǟti eksponato duomenis. 

Kaip atlikti 

Norǟdami eksportuoti duomenis Ǳ failŃ, atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Iġ meniu pasirinkite Eksponatai. 
Atsiveria langas EksponatȎ paieġka. 

2. Atlikite norimȎ eksponatȎ paieġkŃ. 
Kaip atlikti skaitykite Surasti eksponato/komplekto/grupǟs duomenis (72 psl.). 

 

3. Jei norite eksportuoti visus atrinktus rezultatus, atlikite: 

3.1. Laukelyje {Formatas} pasirinkite norimŃ formatŃ, Ǳ kurǱ turi bȊti eksportuoti duomenys. 

3.2. Spauskite nuorodŃ Eksportuoti visus. 
Sistema eksportuoja duomenis Ǳ pasirinkto tipo failŃ ir suteikia galimybň jǱ 
perģiȊrǟti/iġsaugoti kompiuteryje. 
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4. Jei norite eksportuoti pasirinktus rezultatus iġ sŃraġo, atlikite: 

4.1. Laukelyje {Formatas} pasirinkite norimŃ formatŃ, Ǳ kurǱ turi bȊti eksportuoti duomenys. 

4.2. Varnelǟmis paģymǟkite, kuriȎ eksponatȎ duomenis norite eksportuoti. 

4.3. Spauskite nuorodŃ Eksportuoti pasirinktus. 
Sistema paģymǟtȎ eksponatȎ duomenis eksportuoja Ǳ pasirinkto tipo failŃ ir suteikia 
galimybň jǱ perģiȊrǟti/iġsaugoti kompiuteryje. 

5. Jei norite eksportuoti komplektus ar grupes iġ sŃraġo, atlikite: 

5.1. Laukelyje {Formatas} pasirinkite norimŃ formatŃ, Ǳ kurǱ turi bȊti eksportuoti duomenys. 

5.2. Varnelǟmis paģymǟkite, kuriȎ komplektȎ/grupiȎ duomenis norite eksportuoti. 

5.3. Spauskite nuorodŃ Eksportuoti komplektus, grupes. 

Sistema paģymǟtȎ komplektȎ, grupiȎ duomenis eksportuoja Ǳ pasirinkto tipo failŃ ir suteikia 
galimybň jǱ perģiȊrǟti/iġsaugoti kompiuteryje. 

 

Pastaba: Jei tarp eksportuojamȎ yra eksponatȎ su QR kodu, faile stulpelyje ĂNuoroda (QR kodo 
generavimui ir kt.)ñ Ǳraġoma nuoroda Ǳ eksponatŃ LIMIS-K posistemǟje. 
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7. Restauravimo duomenȎ valdymas 

Sistemoje numatyta galimybǟ valdyti restauravimo duomenis, ġiais atvejais: 

Á Eksponato restauravimas muziejaus restauravimo centre (86 psl.) 
Á Eksponato restauravimas kitȎ ǱstaigȎ restauravimo centre (86 psl.) 

Sistemoje, priklausomai nuo Jums suteiktȎ teisiȎ, galite atlikti ġiuos veiksmus, susijusius su restauravimu: 

Á Surasti ir perģiȊrǟti restauravimȎ duomenis (90 psl.) 
Á Formuoti restauravimo pasŃ spausdinimui (90 psl.) 
Á Formuoti restauravimo knygŃ (91 psl.) 

7.1. Eksponato restauravimas muziejaus restauravimo centre 

Paskirtis ï tvarkyti eksponato restauravimo duomenis, kai restauravimas vyksta to paties muziejaus 
restauravimo centre. 

Kas gali atlikti 

Muziejaus darbuotojas, turintis teisň tvarkyti ir perģiȊrǟti restauravimo duomenis. 

Prieġ pradedant 

Prieġ perduodant eksponatŃ restauravimui, turi bȊti atlikta: 

Á Eksponato duomenys Ǳvesti Ǳ sistemŃ 
Kaip atlikti skaitykite skyriuje ǰvesti naujŃ eksponatŃ, komplektŃ (63 psl.). 

Kaip atlikti 

Kai restauravimas vykdomas to paties muziejaus restauravimo centre, sistemoje turi bȊti atlikti ġie 
veiksmai: 

Jei reikia, suformuoti ir uģregistruoti judǟjimo muziejuje aktŃ ĂPerdavimas laikinai saugotiñ. 

1. Daugiau apie akto formavimŃ ir registravimŃ skaitykite skyriuje Tvarkyti  laikinojo saugojimo aktus 
(43 psl.) (gali atlikti rinkiniȎ saugotojas). 

2. Eksponato apraġe sukurti restauravimo ǱraġŃ. 

Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Kurti/pildyti konservavimo, restauravimo ǱraġŃ (89 psl.) (gali atlikti 
rinkiniȎ saugotojas). 

3. Uģpildyti su eksponato restauravimo eiga ir rezultatais susijusius duomenis. 

Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Keisti eksponato/komplekto/grupǟs duomenis (76 psl.). (gali atlikti 
naudotojas, kuriam suteiktos teisǟs perģiȊrǟti ir tvarkyti restauravimo duomenis) 

4. Jei reikia, kai restauravimas uģbaigtas, uģfiksuoti eksponato grŃģinimo faktŃ. Daugiau apie tai 
skaitykite skyriuje GrŃģinti priimtas muziejines vertybes tuo paļiu aktu (54 psl.) (gali atlikti 
naudotojas, kuriam suteiktos teisǟs perģiȊrǟti ir tvarkyti restauravimo duomenis). 

 

7.2. Eksponato restauravimas kitȎ ǱstaigȎ restauravimo centre 

Paskirtis ï tvarkyti eksponato restauravimo duomenis, kai restauravimas vyksta kitos Ǳstaigos 
restauravimo centre. 

Prieġ pradedant 

Prieġ perduodant eksponatŃ restauravimui, turi bȊti atlikta: 

Á Eksponato duomenys Ǳvesti Ǳ sistemŃ 
Kaip atlikti skaitykite skyriuje ǰvesti naujŃ eksponatŃ, komplektŃ (63 psl.). 

Kaip atlikti 

Kai restauravimas vykdomas kito muziejaus (ar Ǳstaigos) restauravimo centre, sistemoje turi bȊti atlikti ġie 
veiksmai: 
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1. Suformuoti ir uģregistruoti aktŃ ĂPerdavimas-priǟmimas laikinai saugotiñ (arba ĂPerdavimas-
priǟmimas ilgai saugotiñ), kuriame: 

a. Lauke {Eksponatai perduodami} pasirinkta Restauravimui. 

b. Lauke {Eksponatus priimantis asmuo} pasirinktas Ǳstaiga, Ǳ kurios restauravimo skyriȎ 
siunļiamas eksponatas. 

Daugiau apie akto formavimŃ ir registravimŃ skaitykite skyriuje Tvarkyti  laikinojo saugojimo aktus 
(43 psl.) (gali atlikti muziejaus, kuriame saugomas eksponatas, rinkiniȎ saugotojas). 

2. Jei eksponatas: 
a. dar nebuvo restauruotas ġioje Ǳstaigoje, Ǳvesti eksponato svarbiausius duomenis. Kaip 

atlikti skaitykite skyrelyje ǰvesti naujŃ eksponatŃ, komplektŃ (63 psl.).  
b. jau buvo restauruotas ġioje Ǳstaigoje, redaguoti eksponato duomenis. Kaip atlikti 

skaitykite skyrelyje Keisti eksponato/komplekto/grupǟs duomenis (76 psl.) 
Gali atlikti restauravimo centro atstovas ï naudotojas, kuriam suteiktos teisǟs perģiȊrǟti ir tvarkyti 
restauravimo duomenis. 

3. Sukurti aktŃ ĂPriǟmimas-perdavimas laikinai saugotiñ (arba ĂPriǟmimas-perdavimas ilgai saugotiñ) 
ir Ǳtraukti Ǳ ġǱ aktŃ eksponato duomenis, kuris buvo sukurtas restauravimui. 
Daugiau apie akto formavimŃ ir registravimŃ skaitykite skyriuje Tvarkyti  laikinojo saugojimo aktus 
(43 psl.) (gali atlikti restauravimo centro atstovas ï naudotojas, kuriam suteiktos teisǟs perģiȊrǟti 
ir tvarkyti restauravimo duomenis). 

4. Sukurti restauravimo ǱraġŃ ir susieti su originaliu iġsamiu eksponato apraġu (gali atlikti 
restauravimo centro atstovas ï naudotojas, kuriam suteiktos teisǟs perģiȊrǟti ir tvarkyti 
restauravimo duomenis). 
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Kurti restauravimo ǱraġŃ gautam eksponatui (87 psl.). 

5. Uģpildyti su eksponato restauravimo eiga ir rezultatais susijusius duomenis (gali atlikti 
restauravimo centro atstovas ï naudotojas, kuriam suteiktos teisǟs perģiȊrǟti ir tvarkyti 
restauravimo duomenis). 
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Keisti eksponato/komplekto/grupǟs duomenis (76 psl.). 

6. Kai restauravimas uģbaigtas, suformuoti ir uģregistruoti eksponato grŃģinimŃ muziejui Ătuo paļiu 
aktuñ (gali atlikti restauravimo centro atstovas ï naudotojas, kuriam suteiktos teisǟs perģiȊrǟti ir 
tvarkyti restauravimo duomenis). 
Daugiau apie akto formavimŃ ir registravimŃ skaitykite skyriuje GrŃģinti priimtas muziejines 
vertybes tuo paļiu aktu (54 psl.). 

7. Uģfiksuoti eksponato grŃģinimŃ muziejui Ătuo paļiu aktuñ. 
Daugiau apie akto formavimŃ ir registravimŃ skaitykite skyriuje Priimti perduotus eksponatus tuo 
paļiu aktu (54 psl.) (gali atlikti muziejaus, kuriame saugomas eksponatas, rinkiniȎ saugotojas). 

7.3. Kurti restauravimo ǱraġŃ gautam eksponatui 

Paskirtis ï Ǳvesti naujŃ restauravimo ǱraġŃ eksponatui, kuris gautas iġ kito muziejaus su tikslu restauruoti 
jǱ. 

Kas gali atlikti 

PerģiȊrǟti restauravimo duomenis sistemoje gali: 

Á Naudotojas, kuriam suteiktos teisǟs perģiȊrǟti ir tvarkyti restauravimo duomenis. 

Kaip atlikti 

Norǟdami Ǳvesti naujŃ restauravimo ǱraġŃ, atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Iġ meniu pasirinkite Konservavimas, restauravimas -> Konservavimai, restauravimai 
Atsiveria langas Konservavimai, restauravimai 
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2. Paspauskite lango virġuje esantǱ mygtukŃ [Naujas] 

Atveriamas langas EksponatȎ paieġka 

 

3. Suraskite restauravimui atsiȎsto eksponato duomenis. 
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Surasti eksponato/komplekto/grupǟs duomenis (72 psl.). 

4. Atsiverskite eksponato apraġŃ ir jǱ papildykite duomenȎ kortele Konservavimas, restauravimas. 
Kaip papildyti apraġŃ skaitykite skyrelyje Pridǟti duomenȎ korteles Ǳ apraġŃ (70 psl.). 

5. Kortelǟje Konservavimas, restauravimas spauskite piktogramŃ . 
Sistema atveria duomenȎ apie konservavimŃ, restauravimŃ papildomŃ langŃ. 
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6. ǰveskite bendruosius duomenis apie eksponato konservavimŃ, restauravimŃ. 
Kaip Ǳvesti duomenis skaitykite skyrelyje DuomenȎ pildymo taisyklǟs (10 psl.). 

7. Uģpildykite reikiamus konservavimo, restauravimo duomenis kituose skirtukuose. 

8. Spauskite [Iġsaugoti]. 
Sistema patikrina, ar duomenys korektiġki ir iġsaugoja. 

9. Toliau galite atlikti ġiuos veiksmus: 

Á Surasti ir perģiȊrǟti restauravimȎ duomenis (90 psl.) 
Á Formuoti restauravimo pasŃ spausdinimui (90 psl.) 
Á Formuoti restauravimo knygŃ (91 psl.) 
Á Patvirtinti eksponato/komplekto/grupǟs duomenis (78 psl.) 

7.4. Kurti/pildyti konservavimo, restauravimo ǱraġŃ 

Paskirtis ï Ǳvesti naujŃ konservavimo/restauravimo ǱraġŃ eksponatui, kuris 
konservuojamas/restauruojamas to paties muziejaus konservavimo/restauravimo centre.  

Kas gali atlikti 

Tvarkyti konservavimo/restauravimo duomenis sistemoje gali: 

Á Naudotojas, kuriam suteiktos teisǟs perģiȊrǟti ir tvarkyti restauravimo duomenis. 

Kaip atlikti 

Norǟdami pildyti restauravimo ǱraġŃ, atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Jei eksponato apraġas dar nepapildytas restauravimo Ǳraġu: 

1.1. Iġ meniu pasirinkite Restauravimas -> Naujas restauravimas. 
Atsiveria langas EksponatȎ paieġka. 

1.2. Suraskite eksponatŃ, kuriam bȊtinas restauravimas. 
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Surasti eksponato/komplekto/grupǟs duomenis (72 psl.). 

1.3. Atsiverskite eksponato apraġŃ ir jǱ papildykite duomenȎ kortele Restauravimas. 
Kaip papildyti apraġŃ skaitykite skyrelyje Pridǟti duomenȎ korteles Ǳ apraġŃ (70 psl.). 



LIMIS naudotojo vadovas 

 

 

É UAB ĂAsseco Lietuvañ 90 
 

1.4. Kortelǟje Restauravimas spauskite piktogramŃ . 
Sistema atveria duomenȎ apie restauravimŃ papildomŃ langŃ. 

2. ǰveskite bendruosius duomenis apie eksponato restauravimŃ. 
Kaip Ǳvesti duomenis skaitykite skyrelyje DuomenȎ pildymo taisyklǟs (10 psl.). 

3. Uģpildň duomenis apie eksponato restauravimŃ, spauskite [Iġsaugoti]. 
Sistema patikrina, ar duomenys korektiġki ir iġsaugoja.  
Eksponato duomenȎ bȊsena lieka Tvarkomas. 

4. Spauskite [Baigti tvarkyti]. 

5. Toliau galite atlikti ġiuos veiksmus: 

Á Surasti ir perģiȊrǟti restauravimȎ duomenis (90 psl.) 
Á Formuoti restauravimo pasŃ spausdinimui (90 psl.) 
Á Formuoti restauravimo knygŃ (91 psl.) 

7.5. Surasti ir perģiȊrǟti restauravimȎ duomenis 

Paskirtis ï rasti ir perģiȊrǟti restauravimȎ duomenis sistemoje.  

Kas gali atlikti 

PerģiȊrǟti restauravimo duomenis sistemoje gali: 

Á Restauratorius; 
Á Naudotojas, kuriam suteiktos teisǟs perģiȊrǟti ir tvarkyti restauravimo duomenis. 

Kaip atlikti 

Norǟdami perģiȊrǟti restauravimȎ duomenis atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Iġ meniu pasirinkite Konservavimas, Restauravimas -> Konservavimai, Restauravimai. 
Atsiveria langas Konservavimai, restauravimai. 

 

2. Nurodykite ģinomus duomenis apie eksponato restauravimŃ. 
Kaip atlikti skaitykite skyriuje DuomenȎ pildymo taisyklǟs (10 psl.). 

3. Spauskite [Ieġkoti]. 
Sistema pateikia paieġkos kriterijus atitinkanļiȎ ǱraġȎ sŃraġŃ. 

4. Norǟdami perģiȊrǟti restauravimo duomenis, spauskite ant nuorodos stulpelyje Paso numeris. 
Atsiveria langas Restauravimai > Eksponatas/Komplektas. Naudotojui perģiȊrǟti atveriama 
kortelǟ Restauravimai. 

Pastaba: Keisti restauravimo duomenȎ perģiȊros lange negalite. 

7.6. Formuoti restauravimo pasŃ spausdinimui 

Paskirtis ï formuoti ir spausdinti restauravimo pasŃ.  

Kas gali atlikti 
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Formuoti ir spausdinti restauravimo pasŃ sistemoje gali: 

Á Restauratorius; 
Á Naudotojas, kuriam suteiktos teisǟs perģiȊrǟti ir tvarkyti restauravimo duomenis. 

Kaip atlikti 

Norǟdami formuoti restauravimo pasŃ spausdinimui atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Atsiverskite norimo restauravimo duomenis. 
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Surasti ir perģiȊrǟti restauravimȎ duomenis (90 psl.). 

2. Atsiverskite kortelň Restauravimas. 

 

3. Spauskite prie norimo Ǳraġo piktogramŃ . 
Atsiveria langas Restauravimas. 

4. Spauskite . 
Sistema suformuoja aktŃ pdf failo pavidalu perģiȊrai/iġsaugojimui kompiuteryje. 

5. Galite atspausdinti dokumentŃ. 

7.7. Formuoti restauravimo knygŃ 

Paskirtis ï formuoti restauravimo knygŃ norimam laikotarpiui.  

Kas gali atlikti 

Formuoti restauravimo knygŃ sistemoje gali: 

Á Restauratorius; 
Á Naudotojas, kuriam suteiktos teisǟs perģiȊrǟti ir tvarkyti restauravimo duomenis. 

Kaip atlikti 

Norǟdami formuoti restauravimo knygŃ, atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Iġ meniu pasirinkite Konservavimas, Restauravimas -> Restauravimo knyga. 
Atsiveria langas Restauravimo knyga. 

 

2. ǰveskite kriterijus ataskaitai formuoti. 
Kaip Ǳvesti duomenis skaitykite skyrelyje DuomenȎ pildymo taisyklǟs (10 psl.). 

3. Nurodň duomenis, spauskite [Generuoti]. 
Sistema pateikia sugeneruotŃ ataskaitŃ pasirinkto formato byla.  

4. SuformuotŃ failŃ galite perģiȊrǟti ir iġsisaugoti kompiuteryje. 



LIMIS naudotojo vadovas 

 

 

É UAB ĂAsseco Lietuvañ 92 
 

8. KnygȎ tvarkymas 

Sistemoje, priklausomai nuo Jums suteiktȎ teisiȎ, galite atlikti ġiuos veiksmus, susijusius su knygomis: 

Á Tvarkyti apskaitos knygas (92 psl.) 
Á Tvarkyti aktȎ registracijos knygas (92 psl.) 
Á Formuoti apskaitos/aktȎ registracijos knygŃ spausdinimui (92 psl.) 

8.1. Tvarkyti apskaitos knygas 

Galite tvarkyti ġias apskaitos knygas: 

Á Pirminǟs apskaitos knyga; 
Á EksponatȎ inventorinǟ knyga; 
Á Ilgai saugoti priimtȎ muziejiniȎ vertybiȎ apskaitos knyga; 
Á EksponatȎ inventorinǟ knyga (meno muziejams); 
Á EksponatȎ inventorinǟ knyga (kultȊros istorijos ir gamtos muziejams); 
Á EksponatȎ iġ brangiȎjȎ metalȎ (arba brangakmeniȎ) speciali inventorinǟ knyga; 
Á ZoologiniȎ rinkiniȎ inventorinǟ knyga; 
Á ZoologiniȎ rinkiniȎ priǟmimo knyga. 

Su apskaitos knygomis galite atlikti ġiuos veiksmus: 

Á Formuoti apskaitos/aktȎ registracijos knygŃ spausdinimui (92 psl.) 

8.2. Tvarkyti aktȎ registracijos knygas 

Galite tvarkyti ġias aktȎ registracijos knygas: 

Á EksponatȎ judǟjimo muziejuje aktȎ registracijos knyga (bendra); 
Á Laikinai saugoti priimtȎ-perduotȎ eksponatȎ aktȎ registracijos knyga; 
Á Nuolat saugoti priimtȎ-perduotȎ eksponatȎ aktȎ registracijos knyga; 

Su aktȎ registracijos knygomis galite atlikti ġiuos veiksmus: 

Á Formuoti apskaitos/aktȎ registracijos knygŃ spausdinimui (92 psl.) 

8.3. Formuoti apskaitos/aktȎ registracijos knygŃ spausdinimui 

Paskirtis ï suformuoti muziejaus knygŃ (ataskaitŃ) jos spausdinimui.  

Kas gali atlikti 

Formuoti knygŃ spausdinimui gali: 

Á Vyr. fondȎ saugotojas; 
Á Naudotojas, kuriam suteikta teisǟ formuoti atitinkamŃ apskaitos/aktȎ registracijos knygŃ. 

Kaip atlikti 

Norǟdami formuoti knygŃ spausdinimui, atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Iġ meniu pasirinkite formuojamŃ knygŃ: 

1.1. Jei norite formuoti apskaitos knygŃ, pasirinkite Knygos -> Apskaitos knygos. 
Atsiveria langas Apskaitos knygos. 

1.2. Jei norite formuoti aktȎ registracijos knygŃ, pasirinkite Knygos -> AktȎ registracijos 
knygos. 
Atsiveria langas AktȎ registracijos knygos. 

2. Spauskite ant piktogramos Ǳ norimŃ formuoti knygŃ. 
Atsiveria atitinkamos knygos formavimo langas. 
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19 pav.  Formavimo lango vaizdas, kai pasirinkta eksponatȎ inventorinǟ knyga 

3. ǰveskite kriterijus ataskaitai formuoti. 
Kaip Ǳvesti duomenis skaitykite skyrelyje DuomenȎ pildymo taisyklǟs (10 psl.). 

Á Laukelyje {Formatas} nurodykite, kokio formato norite ataskaitos. 

Á Laukelyje {Rinkinys} galite pasirinkti reikġmň iġ klasifikatoriaus. 

4. Nurodň duomenis, spauskite [Generuoti]. 
Sistema pateikia sugeneruotŃ ataskaitŃ pasirinkto formato byla.  

5. SuformuotŃ failŃ galite perģiȊrǟti, iġsisaugoti kompiuteryje ir atspausdinti. 
ĠiȎ funkcijȎ vykdymas priklauso nuo to, kokio tipo byla buvo formuojama. 
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9. Patikrinimo aktȎ tvarkymas 

Sistemoje galite atlikti ġiuos veiksmus su patikrinimo aktais: 

Á ǰvesti patikrinimo aktŃ (94 psl.) 
Á Surasti ir perģiȊrǟti patikrinimo aktŃ (95 psl.) 
Á Paġalinti patikrinimo aktŃ (96 psl.) 
Á Redaguoti patikrinimo aktŃ (96 psl.) 
Á Suformuoti patikrinimo aktŃ spausdinimui (97 psl.) 
Á Redaguoti patikrinimo akto ġablono nustatymus (98 psl.) 
Á Patikrinimo rezultatȎ atvaizdavimas eksponato apraġe (98 psl.) 

9.1. ǰvesti patikrinimo aktŃ 

Paskirtis ï uģpildyti naujŃ eksponatȎ patikrinimo aktŃ sistemoje.  

Kas gali atlikti 

Uģpildyti/redaguoti eksponatȎ patikrinimo aktŃ sistemoje gali: 

Á Vyr. fondȎ saugotojas; 
Á Naudotojas, kuriam suteikta teisǟ tvarkyti patikrinimo aktus. 

Kaip atlikti 

Norǟdami Ǳvesti naujŃ eksponatȎ patikrinimo aktŃ atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Iġ meniu pasirinkite Patikrinimo aktai -> Naujas patikrinimo aktas. 
Atsiveria langas Naujas patikrinimo aktas. 

 

2. Nurodykite patikrinimo akto pagrindinius duomenis. 
Kaip Ǳvesti duomenis skaitykite skyrelyje DuomenȎ pildymo taisyklǟs (10 psl.). 

Pastaba: Galite nurodyti tik vienŃ komisijos pirmininkŃ, taļiau komisijos nariȎ skaiļius neribojamas. 

3. Spauskite [Iġsaugoti]. 
Sistema iġsaugo patikrinimo akto pagrindinius duomenis. 

4. Pasirinkite eksponatus, kuriuos tikrinsite: 

4.1. Spauskite nuorodŃ Pasirinkti eksponatŃ. 
Atsiveria langas Patikrinimo aktas > Eksponatas. 
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4.2. Nurodykite norimo eksponato ar eksponatȎ grupǟs paieġkos kriterijus. 

4.3. Spauskite [Ieġkoti]. 
Sistema pateikia kriterijus atitinkanļiȎ eksponatȎ sŃraġŃ. 

4.4. Varnele paģymǟkite eksponatŃ (ar eksponatȎ grupň), kurǱ norite patikrinti, ir spauskite 
[Pasirinkti]. 
SugrǱģtama Ǳ langŃ Patikrinimo aktas. Pasirinkti eksponatai Ǳtraukiami Ǳ akto duomenis.  

4.5. Kartokite ġiuos ģingsnius tol, kol Ǳ patikrinimo aktŃ Ǳtrauksite visus norimus eksponatus. 

5. Spauskite [Iġsaugoti]. 
Sistema patikrina, ar duomenys korektiġki ir iġsaugoja. 

6. Toliau galite atlikti ġiuos veiksmus: 

Á Paġalinti patikrinimo aktŃ (96 psl.) 
Á Suformuoti patikrinimo aktŃ spausdinimui (97 psl.) 

9.2. Surasti ir perģiȊrǟti patikrinimo aktŃ 

Paskirtis ï surasti ir perģiȊrǟti patikrinimo aktŃ sistemoje.  

Kas gali atlikti 

PerģiȊrǟti patikrinimo akto duomenis sistemoje gali: 

Á Vyr. fondȎ saugotojas; 
Á Naudotojas, kuriam suteiktos teisǟs perģiȊrǟti ir tvarkyti patikrinimo aktus. 

Kaip atlikti 

Norǟdami surasti ir perģiȊrǟti patikrinimo akto duomenis atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Iġ meniu pasirinkite Patikrinimo aktai -> Patikrinimo aktȎ paieġka. 
Atsiveria langas Patikrinimo aktȎ paieġka. 

 

2. Nurodykite patikrinimo akto paieġkos kriterijus. 
Kaip atlikti skaitykite skyriuje DuomenȎ pildymo taisyklǟs (10 psl.). 

Paspaudus mygtukŃ [Iġvalyti] visi uģpildyti laukai bus iġvalyti ir galǟsite iġ naujo 
nurodyti/pasirinkti paieġkos kriterijus. 

3. Spauskite [Ieġkoti]. 
Sistema pateikia paieġkos kriterijus atitinkanļiȎ ǱraġȎ sŃraġŃ. 

4. Norǟdami perģiȊrǟti patikrinimo akto duomenis, spauskite ant nuorodos stulpelyje Patikrinimo akto 
data. 
Atsiveria langas Patikrinimo aktȎ paieġka > Patikrinimo aktas. 

Pastaba: Keisti duomenȎ perģiȊros lange negalite. 

5. PerģiȊrǟkite patikrinimo akto duomenis. 
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9.3. Paġalinti patikrinimo aktŃ 

Paskirtis ï sudaryti sŃlygas sistemos naudotojui paġalinti patikrinimo aktŃ iġ sistemos.  

Kas gali atlikti 

Paġalinti patikrinimo aktŃ iġ sistemos gali: 

Á Vyr. fondȎ saugotojas; 
Á Naudotojas, kuriam suteiktos teisǟs tvarkyti patikrinimo aktus. 

Kaip atlikti 

Norǟdami paġalinti aktŃ, atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Iġ meniu pasirinkite Patikrinimo aktai -> Patikrinimo aktȎ paieġka. 
Atsiveria langas Patikrinimo aktȎ paieġka. 

 

2. Nurodykite patikrinimo akto paieġkos kriterijus. 
Kaip atlikti skaitykite skyriuje DuomenȎ pildymo taisyklǟs (10 psl.). 

3. Spauskite [Ieġkoti]. 
Sistema pateikia paieġkos kriterijus atitinkanļiȎ ǱraġȎ sŃraġŃ. 

4. Lange Patikrinimo aktȎ paieġka, ġalia norimo akto, stulpelyje Veiksmai spauskite . 
Atsiveria langas Patikrinimo aktȎ paieġka > Patikrinimo aktas. 

5. PerģiȊrǟkite patikrinimo akto duomenis. 

6. Spauskite [Trinti]. 
Sistema paġalina aktŃ iġ sistemos.  
Apie sǟkmingai atliktŃ veiksmŃ pateikiamas praneġimas. 

9.4. Redaguoti patikrinimo aktŃ 

Paskirtis ï sudaryti sŃlygas sistemos naudotojui sistemoje paģymǟti patikrinimo rezultatus, keisti kitus 
patikrinimo akto duomenis.  

Kas gali atlikti 

Redaguoti patikrinimo aktŃ sistemoje gali: 

Á Vyr. fondȎ saugotojas; 
Á Naudotojas, kuriam suteiktos teisǟs tvarkyti patikrinimo aktus. 

Kaip atlikti 

Norǟdami redaguoti aktŃ, atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Iġ meniu pasirinkite Patikrinimo aktai -> Patikrinimo aktȎ paieġka. 
Atsiveria langas Patikrinimo aktȎ paieġka. 

 

2. Nurodykite patikrinimo akto paieġkos kriterijus. 
Kaip atlikti skaitykite skyriuje DuomenȎ pildymo taisyklǟs (10 psl.). 

3. Spauskite [Ieġkoti]. 
Sistema pateikia paieġkos kriterijus atitinkanļiȎ ǱraġȎ sŃraġŃ. 
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4. Atsiverskite redagavimui patikrinimo akto duomenis, spauskite piktogramŃ . 
Atsiveria langas Patikrinimo aktȎ paieġka > Patikrinimo aktas. 

 

5. PerģiȊrǟkite patikrinimo akto duomenis. 

6. Jei reikia, keiskite tikrinamȎ eksponatȎ sŃraġŃ. 

7. Jei reikia, paģymǟkite patikrinimo rezultatus: 

7.1. Pasirinkite bȊklň Pakitusi/Nepakitusi. 

7.2. SiȊlomŃ nuraġyti eksponatŃ paģymǟkite varnele. 

7.3. Patikrinto eksponato Ǳraġo stulpelyje Patikrintas? paģymǟkite varnele. 

7.4. ǰraġykite pastabŃ apie eksponato patikrinimo rezultatŃ. 

8. Spauskite [Iġsaugoti]. 
Sistema iġsaugo patikrinimo akto duomenis. 

9. Jei reikia, suformuokite patikrinimo aktŃ spausdinimui. 
Kaip atlikti skaitykite skyriuje Suformuoti patikrinimo aktŃ spausdinimui (97 psl.). 

9.5. Suformuoti patikrinimo aktŃ spausdinimui 

Paskirtis ï suformuoti patikrinimo aktŃ jo spausdinimui. 

Galima spausdinti dvi patikrinimo akto dalis: 

Á Pagrindinǟ akto duomenȎ forma be tikrinamȎ eksponatȎ sŃraġo; 
Á EksponatȎ sŃraġas; 

Kas gali atlikti 

Formuoti aktŃ spausdinimui gali: 

Á Vyr. fondȎ saugotojas; 
Á Naudotojas, kuriam suteikta teisǟ perģiȊrǟti ir tvarkyti patikrinimo aktus. 

 
Kaip atlikti 

9.5.1. Pagrindinǟ akto duomenȎ forma 

Norǟdami formuoti aktŃ spausdinimui, atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Atsiverskite patikrinimo akto duomenis. 
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Surasti ir perģiȊrǟti patikrinimo aktŃ (95 psl.). 
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2. Lange Patikrinimo aktȎ paieġka > Patikrinimo aktas spauskite . 
Sistema suformuoja aktŃ pdf failo pavidalu perģiȊrai/iġsaugojimui kompiuteryje. 

3. Galite atspausdinti dokumentŃ. 

9.5.2. EksponatȎ sŃraġas 

Norǟdami formuoti eksponatȎ sŃraġŃ spausdinimui, atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Atsiverskite patikrinimo akto duomenis. 
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Surasti ir perģiȊrǟti patikrinimo aktŃ (95 psl.) 

Pastaba: Naudotojas gali keisti lentelǟs eiluļiȎ vietŃ (surikiuoti eksponatus rankiniu bȊdu, bet kokia 
naudotojui reikiama eilǟs tvarka. 

2. Lange Patikrinimo aktȎ paieġka > Patikrinimo aktas spauskite 
Sistema suformuoja aktŃ pdf failo pavidalu perģiȊrai/iġsaugojimui kompiuteryje. 

3. Galite atspausdinti dokumentŃ. 

9.6. Redaguoti patikrinimo akto ġablono nustatymus 

Paskirtis ï sistemos naudotojui suteikti galimybň redaguoti patikrinimo akto ġablono nustatymus. 

Kaip atlikti 

Norǟdami redaguoti patikrinimo akto ġablono nustatymus, atlikite ġiuos veiksmus:  

1. Iġ meniu pasirinkite Klasifikatoriai > Muziejaus klasifikatoriai > AktȎ ġablonȎ duomenys. 
Atsiveria langas AktȎ ġablonȎ duomenys. 

 

2. Spauskite ant Patikrinimo aktas nuorodos. 

Atsiveria langas Patikrinimo akto nustatymai. 

 
3. Pasirinkite kriterijus ir spauskite [Iġsaugoti]. 

Sistema patikrina, ar duomenys korektiġki ir iġsaugoja. 

9.7. Patikrinimo rezultatȎ atvaizdavimas eksponato apraġe 

Paskirtis ï prie kiekvieno eksponato duomenȎ, po to, kai jis yra patikrinamas, iġ patikrinimo akto persikelia 
patikrinimo duomenys. 

Kaip atlikti 
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1. Iġ meniu pasirinkite Eksponatai. 
Atsiveria langas EksponatȎ paieġka. 

2. Uģpildykite kriterijus, pagal kuriuos bus randamas eksponatas, kuris turi patikrinimo aktŃ. 
Spauskite [Ieġkoti]. 
Atsiveria langas su ǱvestȎ kriterijȎ paieġkos rezultatais. 

3. Paspauskite Redaguoti ǱraġŃ  

4. KorteliȎ sŃraġe atsirado nauja kortelǟ ï [Patikrinimas], kurioje atvaizduojami Patikrinimo akto 
duomenys. Paspauskite kortelň. 
Atsiveria langas su Patikrinimo akto duomenimis. 

5. Norǟdami perģiȊrǟti Patikrinimo akto duomenys spauskite  
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10. Archyvo tvarkymas 

Sistemoje, priklausomai nuo Jums suteiktȎ teisiȎ, galite: 

Á Tvarkyti archyvo vertybes (100 psl.) 
Á Suformuoti archyvo ataskaitŃ spausdinimui (104 psl.) 
Á Tvarkyti fondo duomenis (104 psl.) 
Á Tvarkyti archyvo bylȎ duomenis (107 psl.) 
Á Tvarkyti apyraġȎ duomenis (111 psl.) 

10.1. Tvarkyti archyvo vertybes 

Sistemoje galite atlikti ġiuos su archyvo vertybǟmis susijusius veiksmus: 

Á ǰvesti naujos archyvo vertybǟs duomenis (100 psl.) 
Á ǰvesti naujŃ archyvo vertybň naudojant ġablonŃ (101 psl.) 
Á Surasti archyvo vertybǟs duomenis (101 psl.) 
Á PerģiȊrǟti archyvo vertybǟs duomenis (102 psl.) 
Á Keisti archyvo vertybǟs duomenis (103 psl.) 
Á Ġalinti archyvo vertybň (103 psl.) 

10.1.1. ǰvesti naujos archyvo vertybǟs duomenis 

Paskirtis ï Ǳvesti naujos archyvo vertybǟs duomenis sistemoje.  

Kas gali atlikti 

ǰvesti naujŃ archyvo vertybň Ǳ sistemŃ gali: 

Á Archyvaras; 
Á Naudotojas, kuriam suteikta teisǟ tvarkyti archyvo duomenis. 

Kaip atlikti 

Norǟdami Ǳvesti naujŃ archyvo vertybň Ǳ sistemŃ, atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Iġ meniu pasirinkite Archyvas -> Archyvo vertybǟs. 
Atsiveria langas Archyvo vertybǟs paieġka. 

2. Spauskite mygtukŃ [Naujas]. 
Atsiveria langas Nauja archyvo vertybǟ. 

Pagal nutylǟjimŃ sistema pateikia eksponatȎ duomenȎ Ǳvedimo formŃ, kuriŃ sudaro ġios 
duomenȎ kortelǟs: 

Á Pagrindiniai duomenys; 
Á Skaitmeniniai objektai; 
Á Susijň Ǳvykiai, asmenys, adresai, Ǳmonǟs; 
Á Susijusios archyvo vertybǟs; 
Á Nuraġymas. 

3. ǰveskite naujos archyvo vertybǟs duomenis kortelǟje Pagrindiniai duomenys: 
DuomenȎ Ǳvedimas vykdomas identiġkai apraġytam skyrelyje ǰvesti naujŃ eksponatŃ (63 psl.). 

4. ǰkelkite vertybǟs skaitmeninň bylŃ kortelǟje Skaitmeniniai objektai. 
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Pridǟti skaitmeninǱ objektŃ (26 psl.). 

5. ǰveskite kitus duomenis apie vertybň kortelǟse Susijusios archyvo vertybǟs, Susijň Ǳvykiai 
asmenys, adresai, Ǳmonǟs ir Nuraġymas. 
KorteliȎ pildymas identiġkas apraġytoms aukġļiau. 

Á Vertybǟs apraġe darant sŃsajŃ su kitos vertybǟs apraġu, tos visos susijusios vertybǟs 
bus automatiġkai susijusios viena su kita. 

6. Jei reikia, vertybǟs apraġo formoje pridǟkite papildomȎ duomenȎ korteliȎ. 
Kaip atlikti skaitykite Pridǟti duomenȎ korteles Ǳ apraġŃ (70 psl.). 

7. Uģpildň duomenis apie archyvo vertybň, spauskite [Iġsaugoti]. 
Sistema patikrina, ar duomenys korektiġki ir iġsaugoja.  
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8. Toliau, priklausomai nuo Jums suteiktȎ teisiȎ, galite atlikti ġiuos veiksmus: 

Á Surasti archyvo vertybǟs duomenis (101 psl.) 
Á PerģiȊrǟti archyvo vertybǟs duomenis (102 psl.) 
Á Keisti archyvo vertybǟs duomenis (103 psl.) 
Á Ġalinti archyvo vertybň (103 psl.) 

10.1.2. ǰvesti naujŃ archyvo vertybň naudojant ġablonŃ 

Paskirtis ï Ǳvesti naujos archyvo vertybǟs duomenis Ǳ sistemŃ, panaudojant Ǳvestos vertybǟs duomenȎ 
ġablonŃ. 

Kas gali atlikti 

ǰvesti naujŃ archyvo vertybň Ǳ sistemŃ gali: 

Á Archyvaras; 
Á Naudotojas, kuriam suteikta teisǟ tvarkyti archyvo duomenis. 

Kaip atlikti 

Norǟdami Ǳvesti naujos archyvo vertybǟs duomenis pagal ġablonŃ, atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Suraskite jau Ǳvestos archyvo vertybǟs duomenis. 
Kaip atlikti paieġkŃ skaitykite skyrelyje Surasti archyvo vertybǟs duomenis (101 psl.). 

2. Ġalia rasto Ǳraġo, stulpelyje Veiksmai spauskite . 
Atsiveria langas Archyvo vertybǟs paieġka > Archyvo vertybǟ, kuriame duomenȎ laukai 
uģpildyti pasirinktos vertybǟs duomenimis. 

3. Keiskite/papildykite duomenis. 
Kaip Ǳvesti naujus duomenis skaitykite skyrelyje DuomenȎ pildymo taisyklǟs (10 psl.). 

4. Uģpildň duomenis spauskite [Iġsaugoti]. 
Sistema patikrina, ar duomenys korektiġki ir iġsaugoja. 

5. Toliau, priklausomai nuo Jums suteiktȎ teisiȎ, galite atlikti ġiuos veiksmus: 

Á Surasti archyvo vertybǟs duomenis (101 psl.) 
Á PerģiȊrǟti archyvo vertybǟs duomenis (102 psl.) 
Á Keisti archyvo vertybǟs duomenis (103 psl.) 
Á Ġalinti archyvo vertybň (103 psl.) 

10.1.3. Surasti archyvo vertybǟs duomenis 

Paskirtis ï surasti archyvo vertybǟs duomenis sistemoje.  

Kas gali atlikti 

Surasti archyvo vertybǟs duomenis sistemoje gali: 

Á Archyvaras; 
Á Naudotojas, kuriam suteiktos teisǟs perģiȊrǟti ir tvarkyti archyvo duomenis. 

Kaip atlikti 

Norǟdami surasti archyvo vertybǟs duomenis atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Iġ meniu pasirinkite Archyvas  -> Archyvo vertybǟs. 
Atsiveria langas Archyvo vertybǟs paieġka. 
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20 pav.  Archyvo vertybǟs paieġkos langas 

2. Nurodykite ģinomus archyvo vertybǟs paieġkos kriterijus: 

Á Pasirinkite reikġmes iġ klasifikatoriaus ï spauskite . 
Kaip atlikti skaitykite skyriuje DuomenȎ pildymo taisyklǟs (10 psl.). 

Á Uģpildň laukŃ {Dirbta nuo iki} bus atrinktos archyvo vertybǟs, kurios buvo sukurtos arba 
paredaguotos nurodytu intervalu. 

Á Jei norite atlikti paieġkŃ pagal archyvo vertybǟs QR kodŃ, atlikite veiksmus apraġytus 
skyriuje Atlikti eksponato/vertybǟs paieġkŃ pagal QR kodŃ (41 psl.). 

Á Jei paspausite mygtukŃ [Iġvalyti] visi uģpildyti ar pasirinkti paieġkos kriterijai bus iġvalyti ir 
galǟsite paieġkos kriterijus pasirinkti iġ naujo. 

3. Spauskite [Ieġkoti]. 
Sistema pateikia paieġkos kriterijus atitinkanļiȎ ǱraġȎ sŃraġŃ. 

4. Toliau, priklausomai nuo Jums suteiktȎ teisiȎ, galite atlikti ġiuos veiksmus: 

Á PerģiȊrǟti archyvo vertybǟs duomenis (102 psl.) 
Á Keisti archyvo vertybǟs duomenis (103 psl.) 
Á Ġalinti archyvo vertybň (103 psl.) 

10.1.4. PerģiȊrǟti archyvo vertybǟs duomenis 

Paskirtis ï perģiȊrǟti archyvo vertybǟs duomenis sistemoje.  

Kas gali atlikti 

PerģiȊrǟti archyvo vertybǟs duomenis gali: 

Á Archyvaras; 
Á Naudotojas, kuriam suteiktos teisǟs perģiȊrǟti ir tvarkyti archyvo duomenis. 

Kaip atlikti 

Norǟdami perģiȊrǟti archyvo vertybǟs duomenis, atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Suraskite norimŃ archyvo bylŃ. 
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Surasti archyvo vertybǟs duomenis (101 psl.). 

2. RezultatȎ lentelǟje stulpelyje Vertybǟs pavadinimas spauskite pavadinimo nuorodŃ. 
Atsiveria langas Archyvo vertybǟs paieġka > Archyvo vertybǟ. 
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3. PerģiȊrǟkite archyvo vertybǟs duomenis. 
Kiek duomenȎ korteliȎ turi vertybǟs apraġas, priklauso nuo to, kiek informacijos buvo apie jŃ 
Ǳvesta, bei taip pat nuo atliktȎ veiksmȎ. Pvz.: ǰ kolekcijas ǱtrauktȎ vertybiȎ apraġai automatiġkai 
papildomi duomenȎ kortele Kolekcijos, kurioje galite perģiȊrǟti sŃraġŃ visȎ kolekcijȎ, Ǳ kurias 
Ǳtraukta vertybǟ. 

Pastaba: Keisti archyvo vertybǟs duomenȎ perģiȊros lange negalite. 

10.1.5. Keisti archyvo vertybǟs duomenis 

Paskirtis ï keisti archyvo vertybǟs duomenis sistemoje.  

Kas gali atlikti 

Redaguoti archyvo vertybǟs duomenis gali: 

Á Archyvaras; 
Á Naudotojas, kuriam suteiktos teisǟs perģiȊrǟti ir tvarkyti archyvo duomenis. 

Kaip atlikti 

Norǟdami redaguoti archyvo vertybǟs duomenis, atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Suraskite norimŃ archyvo vertybň. 
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Surasti archyvo vertybǟs duomenis (101 psl.). 

2. RezultatȎ lentelǟje stulpelyje Veiksmai spauskite piktogramŃ . 
Atsiveria langas Archyvo vertybǟs paieġka > Archyvo vertybǟ. 

3. PerģiȊrǟkite ir redaguokite norimus archyvo vertybǟs duomenis. 
Kaip Ǳvesti duomenis skaitykite skyrelyje DuomenȎ pildymo taisyklǟs (10 psl.). 

10.1.6. Atspausdinti archyvo vertybǟs apraġŃ 

Paskirtis - atspausdinti sistemoje ǱvestȎ archyvo vertybiȎ apraġus. 

Kaip atlikti 

Norǟdami atspausdinti archyvo vertybǟs apraġŃ, atlikite ġiuos veiksmus: 

4. Atsiverskite norimo archyvo vertybǟs duomenis perģiȊrai. 
Kaip atlikti skaitykite PerģiȊrǟti archyvo vertybǟs duomenis (102 psl.) 

5. Spauskite . 
Sistema suformuoja archyvo vertybǟs duomenȎ suvestinň. 

Pastaba: Suformuotoje suvestinǟje rodomi ir tik tie duomenȎ blokai ir tik tie duomenȎ laukai, kuriuose 
yra uģpildytos informacijos.  

6. Spauskite  arba . 
Sistema paruoġia archyvo vertybǟs apraġŃ spausdinimui. 

7. Nurodykite spausdinimo nustatymus ir spauskite [Print]. 

 

10.1.7. Ġalinti archyvo vertybň 

Paskirtis ï paġalinti archyvo vertybň iġ sistemos.  

Kas gali atlikti 

Ġalinti archyvo vertybň gali: 

Á Archyvaras; 
Á Naudotojas, kuriam suteiktos teisǟs perģiȊrǟti ir tvarkyti archyvo duomenis. 

Kaip atlikti 

Norǟdami paġalinti archyvo vertybň, atlikite ġiuos veiksmus: 



LIMIS naudotojo vadovas 

 

 

É UAB ĂAsseco Lietuvañ 104 
 

1. Suraskite norimŃ archyvo vertybň. 
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Surasti archyvo vertybǟs duomenis (101 psl.). 

2. RezultatȎ lentelǟje stulpelyje Veiksmai spauskite piktogramŃ . 
Atsiveria langas Archyvo vertybǟs paieġka > Archyvo vertybǟ. 

3. PerģiȊrǟkite duomenis. 

4. Spauskite [Trinti]. 
Sistema paġalina duomenis iġ sistemos. 

10.2. Suformuoti archyvo ataskaitŃ spausdinimui 

Paskirtis ï formuoti archyvo ataskaitŃ norimam laikotarpiui.  

Kas gali atlikti 

Formuoti archyvo ataskaitŃ sistemoje gali: 

Á Archyvaras; 
Á Naudotojas, kuriam suteiktos teisǟs perģiȊrǟti ir tvarkyti archyvo duomenis. 

Kaip atlikti 

Norǟdami formuoti archyvo ataskaitŃ, atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Iġ meniu pasirinkite Archyvas  -> Archyvo ataskaitos. 
Atsiveria langas Archyvo ataskaitos. 

2. Spauskite ant nuorodos Archyvo ataskaita.  
Atsiveria ataskaitos formavimo kriterijȎ nurodymo langas. 

 

3. ǰveskite kriterijus ataskaitai formuoti. 
Kaip Ǳvesti duomenis skaitykite skyrelyje DuomenȎ pildymo taisyklǟs (10 psl.). 

4. Nurodň duomenis, spauskite [Generuoti]. 
Sistema pateikia sugeneruotŃ ataskaitŃ pasirinkto formato byla.  

5. SuformuotŃ failŃ galite perģiȊrǟti ir iġsisaugoti kompiuteryje. 

10.3. Tvarkyti fondo duomenis 

Sistemoje galite atlikti ġiuos su fondo duomenimis susijusius veiksmus: 

Á ǰvesti naujo archyvo fondo duomenis (105 psl.) 
Á Surasti archyvo fondo duomenis (105 psl.) 
Á PerģiȊrǟti archyvo fondo duomenis (106 psl.) 
Á Keisti archyvo fondo duomenis (106 psl.) 
Á Ġalinti archyvo fondŃ (107 psl.) 



LIMIS naudotojo vadovas 

 

 

É UAB ĂAsseco Lietuvañ 105 
 

10.3.1. ǰvesti naujo archyvo fondo duomenis 

Paskirtis ï Ǳvesti naujo archyvo fondo duomenis sistemoje.  

Kas gali atlikti 

ǰvesti naujo archyvo fondo duomenis Ǳ sistemŃ gali: 

Á Archyvaras; 
Á Naudotojas, kuriam suteikta teisǟ tvarkyti archyvo duomenis. 

Kaip atlikti 

Norǟdami Ǳvesti naujo archyvo duomenis, atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Iġ meniu pasirinkite Archyvas -> Fondai. 
Atsiveria langas Archyvo fondai. 

2. Spauskite [Naujas]. 
Atsiveria langas fondo duomenims Ǳvesti.  

 

3. Uģpildykite duomenis apie archyvo fondŃ.  

4. Spauskite [Iġsaugoti]. 
Sistema patikrina, ar duomenys korektiġki ir iġsaugoja.  

10.3.2. Surasti archyvo fondo duomenis 

Paskirtis ï surasti archyvo fondo duomenis sistemoje.  

Kas gali atlikti 

Surasti archyvo fondo duomenis sistemoje gali: 

Á Archyvaras; 
Á Naudotojas, kuriam suteiktos teisǟs perģiȊrǟti ir tvarkyti archyvo duomenis. 

Kaip atlikti 

Norǟdami surasti archyvo fondo duomenis, atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Iġ meniu pasirinkite Archyvas -> Fondai. 
Atsiveria langas Archyvo fondai. 

 

2. Nurodykite ģinomus archyvo fondo paieġkos kriterijus. 

Jei paspausite mygtukŃ [Iġvalyti] visi pasirinkti ar Ǳraġyti paieġkos kriterijai bus iġvalyti ir galǟsite 
pasirinkti naujus paieġkos kriterijus. 

3. Spauskite [Ieġkoti]. 
Sistema pateikia paieġkos kriterijus atitinkanļiȎ ǱraġȎ sŃraġŃ. 

4. Toliau, priklausomai nuo Jums suteiktȎ teisiȎ, galite atlikti ġiuos veiksmus: 

Á PerģiȊrǟti archyvo fondo duomenis (106 psl.) 
Á Keisti archyvo fondo duomenis (106 psl.) 
Á Ġalinti archyvo fondŃ (107 psl.) 
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10.3.3. PerģiȊrǟti archyvo fondo duomenis 

Paskirtis ï perģiȊrǟti archyvo fondo duomenis sistemoje.  

Kas gali atlikti 

PerģiȊrǟti archyvo vertybǟs duomenis gali: 

Á Archyvaras; 
Á Naudotojas, kuriam suteiktos teisǟs perģiȊrǟti ir tvarkyti archyvo duomenis. 

Kaip atlikti 

Norǟdami perģiȊrǟti archyvo fondo duomenis, atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Suraskite norimŃ archyvo fondŃ. 
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Surasti archyvo fondo duomenis (105 psl.). 

 

2. Norǟdami perģiȊrǟti detalius fondo duomenis, rezultatȎ lentelǟje stulpelyje Fondo pavadinimas 
spauskite pavadinimo nuorodŃ. 
Atsiveria langas Archyvo fondai. 

3. Norǟdami pasinaudoti greitŃja perģiȊra fondo turiniui, spauskite  ġalia norimo fondo pavadinimo. 
Sistema iġskleidģia fondo turinǱ po Ǳraġu papildomose eilutǟse.  

4. PerģiȊrǟkite archyvo fondo duomenis. 

Pastaba: Keisti archyvo fondo duomenȎ perģiȊros lange negalite. 

10.3.4. Keisti archyvo fondo duomenis 

Paskirtis ï keisti archyvo fondo duomenis sistemoje.  

Kas gali atlikti 

Redaguoti archyvo fondo duomenis gali: 

Á Archyvaras; 
Á Naudotojas, kuriam suteiktos teisǟs perģiȊrǟti ir tvarkyti archyvo duomenis. 

Kaip atlikti 

Norǟdami redaguoti archyvo fondo duomenis, atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Suraskite norimŃ archyvo fondŃ. 
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Surasti archyvo fondo duomenis (105 psl.). 

2. RezultatȎ lentelǟje stulpelyje Veiksmai spauskite piktogramŃ . 
Atsiveria langas Archyvo fondai. 

3. PerģiȊrǟkite ir redaguokite norimus archyvo fondo duomenis. 
Kaip Ǳvesti duomenis skaitykite skyrelyje DuomenȎ pildymo taisyklǟs (10 psl.). 
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10.3.5. Ġalinti archyvo fondŃ 

Paskirtis ï paġalinti archyvo fondŃ iġ sistemos.  

Kas gali atlikti 

Ġalinti archyvo fondŃ gali: 

Á Archyvaras; 
Á Naudotojas, kuriam suteiktos teisǟs perģiȊrǟti ir tvarkyti archyvo duomenis. 

Kaip atlikti 

Norǟdami paġalinti archyvo fondŃ, atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Suraskite norimŃ archyvo fondŃ. 
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Surasti archyvo fondo duomenis (105 psl.). 

2. RezultatȎ lentelǟje stulpelyje Veiksmai spauskite piktogramŃ . 
Atsiveria langas Archyvo fondai. 

3. PerģiȊrǟkite duomenis. 

4. Spauskite [Trinti]. 
Sistema paġalina duomenis iġ sistemos. 

10.4. Tvarkyti archyvo bylȎ duomenis 

Sistemoje galite atlikti ġiuos su archyvo bylos duomenimis susijusius veiksmus: 

Á ǰvesti naujos archyvo bylos duomenis (107 psl.) 
Á Surasti archyvo bylos duomenis (108 psl.) 
Á PerģiȊrǟti archyvo bylos duomenis (109 psl.) 
Á Keisti archyvo bylos duomenis (110 psl.) 
Á Ġalinti archyvo bylŃ (111 psl.) 

10.4.1. ǰvesti naujos archyvo bylos duomenis 

Paskirtis ï Ǳvesti naujos archyvo bylos duomenis sistemoje.  

Kas gali atlikti 

ǰvesti naujos archyvo bylos duomenis Ǳ sistemŃ gali: 

Á Archyvaras; 
Á Naudotojas, kuriam suteikta teisǟ tvarkyti archyvo duomenis. 

Kaip atlikti 

Norǟdami Ǳvesti naujŃ archyvo bylŃ, atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Iġ meniu pasirinkite Archyvas -> Bylos. 
Atsiveria langas Archyvo bylos. 

2. Spauskite [Naujas]. 
Atsiveria langas bylos duomenims Ǳvesti.  
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21 pav.  Archyvo bylos duomenȎ langas 

3. Uģpildykite duomenis apie archyvo bylŃ. 

Kaip pildyti duomenis, rasite skyrelyje DuomenȎ pildymo taisyklǟs (10 psl.) 

4. Spauskite [Iġsaugoti]. 
Sistema patikrina, ar duomenys korektiġki ir iġsaugoja. 

10.4.2. Surasti archyvo bylos duomenis 

Paskirtis ï surasti archyvo bylos duomenis sistemoje.  

Kas gali atlikti 

Surasti archyvo bylos duomenis sistemoje gali: 

Á Archyvaras; 
Á Naudotojas, kuriam suteiktos teisǟs perģiȊrǟti ir tvarkyti archyvo duomenis. 

Kaip atlikti 

Norǟdami surasti archyvo bylos duomenis, atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Iġ meniu pasirinkite Archyvas -> Bylos. 
Atsiveria langas Archyvo bylos. 
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2. Nurodykite ģinomus archyvo bylos paieġkos kriterijus. 

Jei paspausite mygtukŃ [Iġvalyti] visi prieġ tai Ǳvesti paieġkos kriterijai bus iġvalyti, galǟsite 
pasirinkti naujus paieġkos kriterijus. 

3. Spauskite [Ieġkoti]. 
Sistema pateikia paieġkos kriterijus atitinkanļiȎ ǱraġȎ sŃraġŃ. 

4. Toliau, priklausomai nuo Jums suteiktȎ teisiȎ, galite atlikti ġiuos veiksmus: 

Á PerģiȊrǟti archyvo bylos duomenis (109 psl.) 
Á Keisti archyvo bylos duomenis (110 psl.) 
Á Ġalinti archyvo bylŃ (111 psl.) 

10.4.3. PerģiȊrǟti archyvo bylos duomenis 

Paskirtis ï perģiȊrǟti archyvo bylos duomenis sistemoje.  

Kas gali atlikti 

PerģiȊrǟti archyvo vertybǟs duomenis gali: 

Á Archyvaras; 
Á Naudotojas, kuriam suteiktos teisǟs perģiȊrǟti ir tvarkyti archyvo duomenis. 

Kaip atlikti 

Norǟdami perģiȊrǟti archyvo bylos duomenis, atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Suraskite norimŃ archyvo bylŃ. 
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Surasti archyvo bylos duomenis (108 psl.). 
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2. Norǟdami perģiȊrǟti detalius bylos duomenis, rezultatȎ lentelǟje stulpelyje Bylos pavadinimas 
spauskite pavadinimo nuorodŃ. 
Atsiveria langas Archyvo bylos. 

3. Norǟdami pasinaudoti greitŃja perģiȊra bylos turiniui, spauskite  ġalia norimos bylos pavadinimo. 
Sistema iġskleidģia bylos turinǱ po Ǳraġu papildomose eilutǟse.  

4. PerģiȊrǟkite archyvo bylos duomenis. 

Pastaba: Keisti archyvo bylos duomenȎ perģiȊros lange negalite. 

10.4.4. Keisti archyvo bylos duomenis 

Paskirtis ï keisti archyvo bylos duomenis sistemoje.  

Kas gali atlikti 

Redaguoti archyvo bylos duomenis gali: 

Á Archyvaras; 
Á Naudotojas, kuriam suteiktos teisǟs perģiȊrǟti ir tvarkyti archyvo duomenis. 

Kaip atlikti 

Norǟdami redaguoti archyvo bylos duomenis, atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Suraskite norimŃ archyvo bylŃ. 
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Surasti archyvo bylos duomenis (108 psl.). 

2. RezultatȎ lentelǟje stulpelyje Veiksmai spauskite piktogramŃ . 
Atsiveria langas Archyvo bylos. 

3. PerģiȊrǟkite ir redaguokite norimus archyvo bylos duomenis. 
Kaip Ǳvesti duomenis skaitykite skyrelyje DuomenȎ pildymo taisyklǟs (10 psl.). 
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10.4.5. Ġalinti archyvo bylŃ 

Paskirtis ï paġalinti archyvo bylŃ iġ sistemos.  

Kas gali atlikti 

Ġalinti archyvo bylŃ gali: 

Á Archyvaras; 
Á Naudotojas, kuriam suteiktos teisǟs perģiȊrǟti ir tvarkyti archyvo duomenis. 

Kaip atlikti 

Norǟdami paġalinti archyvo bylŃ, atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Suraskite norimŃ archyvo bylŃ. 
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Surasti archyvo bylos duomenis (108 psl.). 

2. RezultatȎ lentelǟje stulpelyje Veiksmai spauskite piktogramŃ . 
Atsiveria langas Archyvo bylos. 

3. PerģiȊrǟkite duomenis. 

4. Spauskite [Trinti]. 
Sistema paġalina duomenis iġ sistemos. 

10.5. Tvarkyti apyraġȎ duomenis 

Sistemoje galite atlikti ġiuos su apyraġȎ duomenimis susijusius veiksmus: 

Á ǰvesti naujo archyvo apyraġo duomenis (111 psl.) 
Á Surasti archyvo apyraġȎ duomenis (112 psl.) 
Á PerģiȊrǟti apyraġo duomenis (112 psl.) 
Á Keisti apyraġo duomenis (113 psl.) 
Á Ġalinti apyraġŃ (113 psl.) 

10.5.1. ǰvesti naujo archyvo apyraġo duomenis 

Paskirtis ï Ǳvesti naujo archyvo apyraġo duomenis sistemoje.  

Kas gali atlikti 

ǰvesti naujo archyvo apyraġo duomenis Ǳ sistemŃ gali: 

Á Archyvaras; 
Á Naudotojas, kuriam suteikta teisǟ tvarkyti archyvo duomenis. 

Kaip atlikti 

Norǟdami Ǳvesti naujo apyraġo duomenis, atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Iġ meniu pasirinkite Archyvas -> Apyraġai. 
Atsiveria langas Apyraġai. 

2. Spauskite [Naujas]. 
Atsiveria langas apyraġo duomenims Ǳvesti. 

 

3. Uģpildykite duomenis apie archyvo apyraġŃ.  

4. Spauskite [Iġsaugoti]. 
Sistema patikrina, ar duomenys korektiġki ir iġsaugoja.  



LIMIS naudotojo vadovas 

 

 

É UAB ĂAsseco Lietuvañ 112 
 

10.5.2. Surasti archyvo apyraġȎ duomenis 

Paskirtis ï surasti archyvo apyraġo duomenis sistemoje.  

Kas gali atlikti 

Surasti archyvo apyraġo duomenis sistemoje gali: 

Á Archyvaras 
Á Naudotojas, kuriam suteiktos teisǟs perģiȊrǟti ir tvarkyti archyvo duomenis. 

Kaip atlikti 

Norǟdami surasti archyvo apyraġo duomenis atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Iġ meniu pasirinkite Archyvas -> Apyraġai. 
Atsiveria langas Apyraġai. 

 

2. Nurodykite ģinomus archyvo apyraġo paieġkos kriterijus. 

Jei paspausite mygtukŃ [Iġvalyti] visi pasirinkti paieġkos kriterijai bus iġvalyti ir galǟsite iġ naujo 
pasirinkti paieġkos kriterijus. 

3. Spauskite [Ieġkoti]. 
Sistema pateikia paieġkos kriterijus atitinkanļiȎ ǱraġȎ sŃraġŃ. 

4. Toliau, priklausomai nuo Jums suteiktȎ teisiȎ, galite atlikti ġiuos veiksmus: 

Á PerģiȊrǟti apyraġo duomenis (112 psl.) 
Á Keisti apyraġo duomenis (113 psl.) 
Á Ġalinti apyraġŃ (113 psl.) 

10.5.3. PerģiȊrǟti apyraġo duomenis 

Paskirtis ï perģiȊrǟti apyraġo duomenis sistemoje.  

Kas gali atlikti 

PerģiȊrǟti apyraġo duomenis gali: 

Á Archyvaras; 
Á Naudotojas, kuriam suteiktos teisǟs perģiȊrǟti ir tvarkyti archyvo duomenis. 

Kaip atlikti 

Norǟdami perģiȊrǟti apyraġo duomenis, atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Suraskite norimŃ apyraġŃ. 
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Surasti archyvo apyraġȎ duomenis (112 psl.). 

 

2. Norǟdami perģiȊrǟti detalius apyraġo duomenis, rezultatȎ lentelǟje stulpelyje Apyraġo 
pavadinimas spauskite pavadinimo nuorodŃ. 
Atsiveria langas Archyvo bylos. 
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3. Norǟdami pasinaudoti greitŃja perģiȊra apyraġo turiniui, spauskite  ġalia norimo apyraġo 
pavadinimo. 
Sistema iġskleidģia apyraġo turinǱ po Ǳraġu papildomose eilutǟse.  

4. PerģiȊrǟkite apyraġo duomenis. 

Pastaba: Keisti apyraġo duomenȎ perģiȊros lange negalite. 

10.5.4. Keisti apyraġo duomenis 

Paskirtis ï keisti apyraġo duomenis sistemoje.  

Kas gali atlikti 

Redaguoti apyraġo duomenis gali: 

Á Archyvaras; 
Á Naudotojas, kuriam suteiktos teisǟs perģiȊrǟti ir tvarkyti archyvo duomenis. 

Kaip atlikti 

Norǟdami redaguoti apyraġo duomenis, atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Suraskite norimŃ apyraġŃ. 
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Surasti archyvo apyraġȎ duomenis (112 psl.). 

2. RezultatȎ lentelǟje stulpelyje Veiksmai spauskite piktogramŃ . 
Atsiveria langas Apyraġai. 

3. PerģiȊrǟkite ir redaguokite norimus apyraġo duomenis. 
Kaip Ǳvesti duomenis skaitykite skyrelyje DuomenȎ pildymo taisyklǟs (10 psl.). 

10.5.5. Ġalinti apyraġŃ 

Paskirtis ï paġalinti apyraġŃ iġ sistemos.  

Kas gali atlikti 

Ġalinti apyraġŃ gali: 

Á Archyvaras; 
Á Naudotojas, kuriam suteiktos teisǟs perģiȊrǟti ir tvarkyti archyvo duomenis. 

Kaip atlikti 

Norǟdami paġalinti apyraġŃ, atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Suraskite norimŃ apyraġŃ. 
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Surasti archyvo apyraġȎ duomenis (112 psl.). 

2. RezultatȎ lentelǟje stulpelyje Veiksmai spauskite piktogramŃ . 
Atsiveria langas Apyraġai. 

3. PerģiȊrǟkite duomenis. 

4. Spauskite [Trinti]. 
Sistema paġalina duomenis iġ sistemos. 
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11. Audiotekos ir videotekos tvarkymas 

Sistemoje, priklausomai nuo Jums suteiktȎ teisiȎ, galite atlikti ġiuos veiksmus, susijusius su audiotekos ir 
videotekos duomenȎ tvarkymu: 

Á ǰvesti naujŃ audiotekos ir videotekos vertybň (114 psl.) 
Á ǰvesti naujŃ audiotekos ir videotekos vertybň naudojant ġablonŃ (115 psl.) 
Á Surasti audiotekos ir videotekos vertybň (115 psl.) 
Á PerģiȊrǟti audiotekos ir videotekos vertybǟs duomenis (116 psl.) 
Á Redaguoti audiotekos ir videotekos vertybǟs duomenis (117 psl.) 
Á Ġalinti audiotekos ir videotekos vertybň (118 psl.) 
Á Suformuoti audiotekos ir videotekos vertybiȎ ataskaitŃ spausdinimui (118 psl.) 

11.1. ǰvesti naujŃ audiotekos ir videotekos vertybň 

Paskirtis ï leisti audiotekos ir videotekos tvarkytojui Ǳvesti naujŃ audiotekos ir videotekos vertybň 
sistemoje.  

Kas gali atlikti 

ǰvesti naujos vertybǟs duomenis Ǳ sistemŃ gali: 

Á Audiotekos ir videotekos tvarkytojas; 
Á Naudotojas, kuriam suteikta teisǟ tvarkyti audiotekos ir videotekos vertybiȎ duomenis. 

Kaip atlikti 

Norǟdami Ǳvesti naujos audiotekos ir videotekos vertybǟs duomenis Ǳ sistemŃ, atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Iġ meniu pasirinkite Audioteka ir videoteka -> Audiotekos ir videotekos vertybǟs. 
Atsiveria langas Audiotekos ir videotekos vertybǟs paieġka. 

2. Spauskite mygtukŃ [Naujas] 
Atsiveria langas Nauja audiotekos ir videotekos vertybǟ, kortelǟ Pagrindiniai duomenys. 
Pagal nutylǟjimŃ sistema pateikia duomenȎ Ǳvedimo formŃ, kuriŃ sudaro ġios duomenȎ 
kortelǟs: 

Á Pagrindiniai duomenys; 
Á Skaitmeniniai objektai; 
Á Susijusios audiotekos ir videotekos vertybǟs; 
Á Nuraġymas. 

3. ǰveskite naujos audiotekos ir videotekos vertybǟs duomenis kortelǟje Pagrindiniai duomenys: 

3.1. ǰveskite pagrindinius duomenis apie naujŃ vertybň. 
Kaip Ǳvesti duomenis skaitykite skyrelyje DuomenȎ pildymo taisyklǟs (10 psl.). 

Pastaba: Panaudota klasifikatoriaus reikġmǟ, kuri buvo naujai sukurta, bet dar LIMIS-C 
administratoriaus nepatvirtinta, sistemoje bus paģymǟta gelsva spalva: 

 
Klasifikatoriaus reikġmǟ, kuri buvo redaguota, bet dar nepatvirtinta LIMIS-C administratoriaus 
spalvomis nǟra iġskiriama. 
Jei pasirinkta reikġmǟ yra naujai sukurta, o LIMIS-C administratorius ġios reikġmǟs 
nepatvirtins, tai Jums reikǟs atlikti veiksmus, kurie yra apraġyti skyrelyje Redaguoti 
nesutvarkytus eksponatus (78 psl.). 

3.2. Nurodykite vertybǟs pagrindinǱ apraġŃ. 

3.3. Pildydami laukus {Autorius} ir {Gamintojas} galǟsite rinktis iġ papildomȎ sŃraġinio 
klasifikatoriaus laukȎ. 

4. ǰkelkite vertybǟs skaitmeninň bylŃ kortelǟje Skaitmeniniai objektai. 
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Pridǟti skaitmeninǱ objektŃ (26 psl.). 

5. ǰveskite kitus duomenis apie vertybň kortelǟse Susijusios audiotekos ir videotekos vertybǟs ir 
Nuraġymas. 
KorteliȎ pildymas identiġkas apraġytai aukġļiau. 
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Á Vertybǟs apraġe darant sŃsajŃ su kitos vertybǟs apraġu, tos visos susijusios vertybǟs 
bus automatiġkai susijusios viena su kita. 

6. Uģpildň duomenis apie vertybň spauskite [Iġsaugoti]. 
Sistema patikrina, ar duomenys korektiġki ir iġsaugoja.  

7. Toliau, priklausomai nuo Jums suteiktȎ teisiȎ, galite atlikti ġiuos veiksmus: 

Á PerģiȊrǟti audiotekos ir videotekos vertybǟs duomenis (116 psl.) 
Á Redaguoti audiotekos ir videotekos vertybǟs duomenis (117 psl.) 
Á Ġalinti audiotekos ir videotekos vertybň (118 psl.) 

11.2. ǰvesti naujŃ audiotekos ir videotekos vertybň naudojant ġablonŃ 

Paskirtis ï Ǳvesti naujos audiotekos ir videotekos vertybǟs duomenis Ǳ sistemŃ, panaudojant Ǳvestos 
vertybǟs duomenȎ ġablonŃ. Ġi sistemos savybǟ orientuota Ǳ situacijas, kai reikia Ǳvesti duomenis apie 
keletŃ vertybiȎ, kuriȎ informacija skiriasi neģymiai. 

Kas gali atlikti 

ǰvesti naujos vertybǟs duomenis Ǳ sistemŃ gali: 

Á Audiotekos ir videotekos tvarkytojas; 
Á Naudotojas, kuriam suteikta teisǟ tvarkyti audiotekos ir videotekos vertybiȎ duomenis. 

Kaip atlikti 

Norǟdami Ǳvesti naujos vertybǟs duomenis pagal ġablonŃ, atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Suraskite jau ǱvestŃ vertybň. 
Kaip atlikti paieġkŃ skaitykite skyrelyje Surasti audiotekos ir videotekos vertybň (115 psl.). 

2. Ġalia vertybǟs, stulpelyje Veiksmai spauskite . 
Atsiveria langas Audiotekos ir videotekos vertybǟs paieġka > Audiotekos ir videotekos vertybǟ, 
kuriame duomenȎ laukai uģpildyti pasirinktos vertybǟs duomenimis. 

3. Keiskite/papildykite duomenis. 
Kaip Ǳvesti naujus duomenis skaitykite skyrelyje DuomenȎ pildymo taisyklǟs (10 psl.). 

4. ǰkelkite vertybǟs skaitmeninň bylŃ kortelǟje Skaitmeniniai objektai. 
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Pridǟti skaitmeninǱ objektŃ (26 psl.). 

5. ǰveskite kitus duomenis apie vertybň kortelǟse Susijusios audiotekos ir videotekos vertybǟs ir 
Nuraġymas. 
KorteliȎ pildymas identiġkas apraġytai aukġļiau. 

6. Uģpildň duomenis apie vertybň spauskite [Iġsaugoti]. 
Sistema patikrina, ar duomenys korektiġki ir iġsaugoja.  

7. Toliau, priklausomai nuo Jums suteiktȎ teisiȎ, galite atlikti ġiuos veiksmus: 

Á PerģiȊrǟti audiotekos ir videotekos vertybǟs duomenis (116 psl.) 
Á Redaguoti audiotekos ir videotekos vertybǟs duomenis (117 psl.) 
Á Ġalinti audiotekos ir videotekos vertybň (118 psl.) 

11.3. Surasti audiotekos ir videotekos vertybň 

Paskirtis ï surasti audiotekos ir videotekos vertybň sistemoje.  

Kas gali atlikti 

Surasti audiotekos ir videotekos vertybň gali: 

Á Audiotekos ir videotekos tvarkytojas; 
Á Naudotojas, kuriam suteiktos teisǟs perģiȊrǟti ir tvarkyti audiotekos ir videotekos vertybiȎ 

duomenis. 

Kaip atlikti 

Norǟdami surasti audiotekos ir videotekos vertybň atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Iġ meniu pasirinkite Audioteka ir videoteka -> Audiotekos ir videotekos vertybǟs. 
Atsiveria langas Audiotekos ir videotekos vertybǟs paieġka. 
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2. Nurodykite ģinomus duomenis apie audiotekos ir videotekos vertybň: 

Á ǰveskite ģinomŃ informacijŃ klaviatȊra; 
Á Jei nurodote tiksliŃ datŃ, paģymǟkite varnele laukŃ {tiksli data}. 
Á Uģpildģius laukŃ {Dirbta nuo iki} bus atrenkamos audiotekos ir videotekos vertybǟs, kurios 

buvo sukurtos arba paredaguotos nurodytu laiku. 

Á Pasirinkite reikġmes iġ klasifikatoriaus ï spauskite . 
Kaip atlikti skaitykite skyriuje DuomenȎ pildymo taisyklǟs (10 psl.). 

Á Jei norite atlikti paieġkŃ pagal audiotekos ir videotekos vertybǟs QR kodŃ, atlikite veiksmus 
apraġytus skyriuje Atlikti eksponato/vertybǟs paieġkŃ pagal QR kodŃ (41 psl.). 

Á Jei paspausite mygtukŃ [Iġvalyti] visi prieġ tai suvesti paieġkos kriterijai bus iġvalyti ir 
galǟsite paieġkos kriterijus pasirinkti iġ naujo. 

3. Spauskite [Ieġkoti]. 
Sistema pateikia paieġkos kriterijus atitinkanļiȎ ǱraġȎ sŃraġŃ. 

4. Toliau, priklausomai nuo Jums suteiktȎ teisiȎ, galite atlikti ġiuos veiksmus: 

Á PerģiȊrǟti audiotekos ir videotekos vertybǟs duomenis (116 psl.) 
Á Redaguoti audiotekos ir videotekos vertybǟs duomenis (117 psl.) 
Á Ġalinti audiotekos ir videotekos vertybň (118 psl.) 

11.4. PerģiȊrǟti audiotekos ir videotekos vertybǟs duomenis 

Paskirtis ï perģiȊrǟti audiotekos ir videotekos vertybǟs duomenis sistemoje.  

Kas gali atlikti 

PerģiȊrǟti audiotekos ir videotekos vertybǟs duomenis gali: 

Á Audiotekos ir videotekos tvarkytojas; 
Á Naudotojas, kuriam suteiktos teisǟs Ǳvesti, perģiȊrǟti ir tvarkyti audiotekos ir videotekos vertybiȎ 

duomenis. 

Kaip atlikti 

Norǟdami perģiȊrǟti audiotekos ir videotekos vertybǟs duomenis, atlikite ġiuos veiksmus: 
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1. Suraskite norimŃ audiotekos ir videotekos vertybň. 
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Surasti audiotekos ir videotekos vertybň (115 psl.). 

2. Lange Audiotekos ir videotekos vertybǟs paieġka, rezultatȎ lentelǟje stulpelyje Vertybǟs 
pavadinimas spauskite nuorodŃ. 
Atsiveria langas Audiotekos ir videotekos vertybǟs paieġka > Audiotekos ir videotekos vertybǟ. 

3. PerģiȊrǟkite vertybǟs duomenis. 
Kiek duomenȎ korteliȎ turi vertybǟs apraġas, priklauso nuo to, kiek informacijos buvo apie jŃ 
Ǳvesta, bei taip pat nuo atliktȎ veiksmȎ. Pvz.: ǰ kolekcijas ǱtrauktȎ vertybiȎ apraġai automatiġkai 
papildomi duomenȎ kortele Kolekcijos, kurioje galite perģiȊrǟti sŃraġŃ visȎ kolekcijȎ, Ǳ kurias 
Ǳtraukta vertybǟ. 

Pastaba: Keisti audiotekos ir videotekos vertybǟs duomenȎ perģiȊros lange negalite. 

11.5. Redaguoti audiotekos ir videotekos vertybǟs duomenis 

Paskirtis ï keisti audiotekos ir videotekos vertybǟs duomenis sistemoje.  

Kas gali atlikti 

Redaguoti audiotekos ir videotekos vertybǟs duomenis gali: 

Á Audiotekos ir videotekos tvarkytojas 
Á Naudotojas, kuriam suteiktos teisǟs tvarkyti audiotekos ir videotekos vertybiȎ duomenis. 

Kaip atlikti 

Norǟdami keisti audiotekos ir videotekos vertybǟs duomenis, atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Suraskite norimŃ audiotekos ir videotekos vertybň. 
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Surasti audiotekos ir videotekos vertybň (115 psl.). 

2. Lange Audiotekos ir videotekos vertybǟs paieġka, rezultatȎ lentelǟje stulpelyje Veiksmai 

spauskite piktogramŃ . 
Atsiveria langas Audiotekos ir videotekos vertybǟs paieġka > Audiotekos ir videotekos vertybǟ. 

3. Redaguokite norimus apraġo duomenis. 
Kaip Ǳvesti duomenis skaitykite skyrelyje DuomenȎ pildymo taisyklǟs (10 psl.). 

4. Spauskite [Iġsaugoti]. 
Sistema patikrina, ar duomenys korektiġki ir iġsaugoja. 

11.6. Atspausdinti audiotekos ir videotekos vertybǟs apraġŃ 

Paskirtis - atspausdinti sistemoje ǱvestȎ audiotekos ir videotekos vertybiȎ apraġus. 

Kaip atlikti 

Norǟdami atspausdinti audiotekos ir videotekos vertybǟs apraġŃ, atlikite ġiuos veiksmus: 

5. Atsiverskite norimos audiotekos ir videotekos vertybǟs duomenis perģiȊrai. 
Kaip atlikti skaitykite PerģiȊrǟti audiotekos ir videotekos vertybǟs duomenis (116 psl.). 

6. Spauskite . 
Sistema suformuoja audiotekos ir videotekos vertybǟs duomenȎ suvestinň. 

Pastaba: Suformuotoje suvestinǟje rodomi ir tik tie duomenȎ blokai ir tik tie duomenȎ laukai, kuriuose 
yra uģpildytos informacijos.  

7. Spauskite  arba . 
Sistema paruoġia audiotekos ir videotekos vertybǟs apraġŃ spausdinimui. 

8. Nurodykite spausdinimo nustatymus ir spauskite [Print]. 
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11.7. Ġalinti audiotekos ir videotekos vertybň 

Paskirtis ï paġalinti audiotekos ir videotekos vertybň iġ sistemos.  

Kas gali atlikti 

Ġalinti audiotekos ir videotekos vertybň gali: 

Á Audiotekos ir videotekos tvarkytojas; 
Á Naudotojas, kuriam suteiktos teisǟs tvarkyti audiotekos ir videotekos vertybiȎ duomenis. 

Kaip atlikti 

Norǟdami paġalinti audiotekos ir videotekos vertybǟs duomenis, atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Suraskite norimŃ audiotekos ir videotekos vertybň. 
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Surasti audiotekos ir videotekos vertybň (115 psl.). 

2. Lange Audiotekos ir videotekos vertybǟs paieġka, rezultatȎ lentelǟje stulpelyje Veiksmai 

spauskite piktogramŃ . 
Atsiveria langas Audiotekos ir videotekos vertybǟs paieġka > Audiotekos ir videotekos vertybǟ. 

3. Spauskite [Trinti]. 
Sistema paġalina duomenis iġ sistemos. 

11.8. Suformuoti audiotekos ir videotekos vertybiȎ ataskaitŃ spausdinimui 

Paskirtis ï susiformuoti audiotekos ir videotekos vertybiȎ atskaitŃ jos spausdinimui.  

Kas gali atlikti 

Susiformuoti audiotekos ir videotekos vertybiȎ atskaitŃ gali: 

Á Audiotekos ir videotekos tvarkytojas; 
Á Naudotojas, kuriam suteiktos teisǟs perģiȊrǟti ir tvarkyti audiotekos ir videotekos vertybiȎ 

duomenis. 

Kaip atlikti 

Norǟdami suformuoti audiotekos ir videotekos vertybǟs ataskaitŃ, atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Iġ meniu pasirinkite Audioteka ir videoteka -> Audiotekos ir videotekos ataskaitos. 
Atsiveria langas Audiotekos ir videotekos ataskaitos. 

2. Spauskite ant nuorodos Ǳ ataskaitŃ. 
Atsiveria ataskaitos formavimo langas. 

 

3. ǰveskite kriterijus ataskaitai formuoti. 
Kaip Ǳvesti duomenis skaitykite skyrelyje DuomenȎ pildymo taisyklǟs (10 psl.). 

4. Nurodň duomenis, spauskite [Generuoti]. 
Sistema pateikia sugeneruotŃ ataskaitŃ pasirinkto formato byla.  

5. SuformuotŃ failŃ galite perģiȊrǟti, iġsisaugoti kompiuteryje ir atspausdinti. 
ĠiȎ funkcijȎ vykdymas priklauso nuo to, kokio tipo byla buvo formuojama. 
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12. Bibliotekos tvarkymas 

Sistemoje, priklausomai nuo Jums suteiktȎ teisiȎ, galite atlikti ġiuos veiksmus, susijusius su bibliotekos 
vertybiȎ duomenȎ tvarkymu: 

Á ǰvesti naujŃ bibliotekos vertybň (119 psl.) 
Á ǰvesti naujŃ bibliotekos vertybň naudojant ġablonŃ (120 psl.) 
Á Surasti bibliotekos vertybň (120 psl.) 
Á PerģiȊrǟti bibliotekos vertybǟs duomenis (121 psl.) 
Á Redaguoti bibliotekos vertybǟs duomenis (122 psl.) 
Á Ġalinti bibliotekos vertybň (122 psl.) 
Á Suformuoti bibliotekos inventorinň knygŃ spausdinimui (123 psl.) 

12.1. ǰvesti naujŃ bibliotekos vertybň 

Paskirtis ï leisti bibliotekininkui Ǳvesti naujŃ bibliotekos vertybň sistemoje.  

Kas gali atlikti 

ǰvesti naujos vertybǟs duomenis Ǳ sistemŃ gali: 

Á Bibliotekininkas; 
Á Naudotojas, kuriam suteikta teisǟ tvarkyti bibliotekos vertybiȎ duomenis. 

Kaip atlikti 

Norǟdami Ǳvesti naujos bibliotekos vertybǟs duomenis Ǳ sistemŃ, atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Iġ meniu pasirinkite Biblioteka -> Bibliotekos vertybǟs. 
Atsiveria langas Bibliotekos vertybǟs paieġka. 

2. Paspauskite mygtukŃ [Naujas]. 
Atsiveria langas Nauja bibliotekos vertybǟ, kortelǟ Pagrindiniai duomenys. 
Pagal nutylǟjimŃ sistema pateikia vertybǟs duomenȎ Ǳvedimo formŃ, kuriŃ sudaro ġios 
duomenȎ kortelǟs: 

Á Pagrindiniai duomenys; 
Á Gavimas; 
Á SvarbȊs Ǳraġai; 
Á Susijň Ǳvykiai, asmenys, adresai, Ǳmonǟs; 
Á Susijusios bibliotekos vertybǟs; 
Á Skaitmeniniai objektai; 
Á Nuraġymas. 

3. ǰveskite informacijŃ apie bibliotekos vertybň duomenȎ kortelǟse: 

3.1. Atsiverskite duomenȎ kortelň. 
3.2. ǰveskite duomenis apie naujŃ vertybň.  
Kaip Ǳvesti duomenis skaitykite skyrelyje DuomenȎ pildymo taisyklǟs (10 psl.). 

3.3. Kortelǟje Pagrindiniai duomenys, pildydami laukus {Autorius}, {Sudarytojas}, 
{Vertǟjas} ar {Leidǟjas} galǟsite rinktis pagrindinǱ klasifikatoriaus terminŃ ir papildomus 
klasifikatoriaus duomenis iġ kitȎ laukȎ. 

Pastaba: Panaudota klasifikatoriaus reikġmǟ, kuri buvo naujai sukurta, bet dar LIMIS-C 
administratoriaus nepatvirtinta, sistemoje bus paģymǟta gelsva spalva: 

 
Klasifikatoriaus reikġmǟ, kuri buvo redaguota, bet dar nepatvirtinta LIMIS-C administratoriaus, 
spalvomis nǟra iġskiriama. 
Jei pasirinkta reikġmǟ yra naujai sukurta, o LIMIS-C administratorius ġios reikġmǟs 
nepatvirtins, tai Jums reikǟs atlikti veiksmus, kurie yra apraġyti skyrelyje Redaguoti 
nesutvarkytus eksponatus (78 psl.). 

4. ǰveskite kitus duomenis apie vertybň kortelǟse: Gavimas, SvarbȊs Ǳraġai, Susijň Ǳvykiai, 
asmenys, adresai, Ǳmonǟs, Nuraġymas. 

KorteliȎ pildymas identiġkas apraġytai aukġļiau. 
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5. ǰveskite kitus duomenis apie vertybň kortelǟje Susijusios bibliotekos vertybǟs. 
Kortelǟs pildymas identiġkas apraġytai aukġļiau. 

Á Vertybǟs apraġe darant sŃsajŃ su kitos vertybǟs apraġu, tos visos susijusios vertybǟs 
bus automatiġkai susijusios viena su kita. 

6. Jei vertybǟ turi skaitmeninň bylŃ, Ǳkelkite jŃ kortelǟje Skaitmeniniai objektai. 
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Pridǟti skaitmeninǱ objektŃ (26 psl.). 

7. Uģpildň duomenis apie bibliotekos vertybň spauskite [Iġsaugoti]. 
Sistema patikrina, ar duomenys korektiġki ir iġsaugoja.  

12.2. ǰvesti naujŃ bibliotekos vertybň naudojant ġablonŃ 

Paskirtis ï Ǳvesti naujos bibliotekos vertybǟs duomenis Ǳ sistemŃ, panaudojant Ǳvestos vertybǟs duomenȎ 
ġablonŃ. Ġi sistemos savybǟ orientuota Ǳ situacijas, kai reikia Ǳvesti duomenis apie keletŃ vertybiȎ, kuriȎ 
informacija skiriasi neģymiai. 

Kas gali atlikti 

ǰvesti naujos vertybǟs duomenis Ǳ sistemŃ gali: 

Á Bibliotekininkas; 
Á Naudotojas, kuriam suteikta teisǟ tvarkyti bibliotekos vertybiȎ duomenis. 

Kaip atlikti 

Norǟdami Ǳvesti naujos bibliotekos vertybǟs duomenis pagal ġablonŃ, atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Raskite jau ǱvestŃ bibliotekos vertybň. 
Kaip atlikti paieġkŃ skaitykite skyrelyje Surasti bibliotekos vertybň (120 psl.). 

2. Ġalia eksponato, stulpelyje Veiksmai spauskite . 
Atsiveria langas Bibliotekos vertybǟs paieġka > Bibliotekos vertybǟ, kuriame duomenȎ laukai 
uģpildyti pasirinktos vertybǟs duomenimis. 

3. Keiskite/papildykite duomenis. 
Kaip Ǳvesti naujus duomenis skaitykite skyrelyje DuomenȎ pildymo taisyklǟs (10 psl.). 

4. Jei vertybǟ turi skaitmeninň bylŃ, Ǳkelkite jŃ kortelǟje Skaitmeniniai objektai. 
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Pridǟti skaitmeninǱ objektŃ (26 psl.). 

5. Uģpildň duomenis apie bibliotekos vertybň spauskite [Iġsaugoti]. 
Sistema patikrina, ar duomenys korektiġki ir iġsaugoja.  

12.3. Surasti bibliotekos vertybň 

Paskirtis ï surasti bibliotekos vertybň sistemoje.  

Kas gali atlikti 

Surasti bibliotekos vertybň gali: 

Á Bibliotekininkas; 
Á Naudotojas, kuriam suteiktos teisǟs perģiȊrǟti ir tvarkyti bibliotekos vertybiȎ duomenis. 

Kaip atlikti 

Norǟdami surasti bibliotekos vertybň atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Iġ meniu pasirinkite Biblioteka -> Bibliotekos vertybǟs. 
Atsiveria langas Bibliotekos vertybǟs paieġka. 
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2. Nurodykite ģinomus duomenis apie bibliotekos vertybň: 

Á ǰveskite ģinomŃ informacijŃ klaviatȊra; 

Á Pasirinkite reikġmes iġ klasifikatoriaus ï spauskite . 
Kaip atlikti skaitykite skyriuje DuomenȎ pildymo taisyklǟs (10 psl.). 

Á Uģpildň laukŃ {Dirbta nuo iki} bus atrenkamos bibliotekos vertybǟs, kurios buvo sukurtos 
arba paredaguotos nurodytu laiku. 

Á Jei norite atlikti paieġkŃ pagal bibliotekos vertybǟs QR kodŃ, atlikite veiksmus apraġytus 
skyriuje Atlikti eksponato/vertybǟs paieġkŃ pagal QR kodŃ (41 psl.). 

Á Jei paspausite mygtukŃ [Iġvalyti] visi uģpildyti paieġkos kriterijai bus iġvalyti ir galǟsite iġ 
naujo pasirinkti paieġkos kriterijus. 

3. Spauskite [Ieġkoti]. 
Sistema pateikia paieġkos kriterijus atitinkanļiȎ ǱraġȎ sŃraġŃ. 

4. Toliau, priklausomai nuo Jums suteiktȎ teisiȎ, galite atlikti ġiuos veiksmus: 

Á PerģiȊrǟti bibliotekos vertybǟs duomenis (121 psl.) 
Á Redaguoti bibliotekos vertybǟs duomenis (122 psl.) 
Á Ġalinti bibliotekos vertybň (122 psl.) 

12.4. PerģiȊrǟti bibliotekos vertybǟs duomenis 

Paskirtis ï perģiȊrǟti bibliotekos vertybǟs duomenis sistemoje.  

Kas gali atlikti 

PerģiȊrǟti bibliotekos vertybǟs duomenis gali: 

Á Bibliotekininkas; 
Á Naudotojas, kuriam suteiktos teisǟs perģiȊrǟti ir tvarkyti bibliotekos vertybiȎ duomenis. 

Kaip atlikti 

Norǟdami perģiȊrǟti bibliotekos vertybǟs duomenis, atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Suraskite norimŃ bibliotekos vertybň. 
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Surasti bibliotekos vertybň (120 psl.). 

2. Lange Bibliotekos vertybǟs paieġka, rezultatȎ lentelǟje stulpelyje Antraġtǟ spauskite nuorodŃ. 
Atsiveria langas Bibliotekos vertybǟs paieġka > Bibliotekos vertybǟ. 

3. PerģiȊrǟkite vertybǟs duomenis. 
Kiek duomenȎ korteliȎ turi vertybǟs apraġas, priklauso nuo to, kiek informacijos buvo apie jŃ 
Ǳvesta, bei taip pat nuo atliktȎ veiksmȎ. Pvz.: ǰ kolekcijas ǱtrauktȎ vertybiȎ apraġai automatiġkai 
papildomi duomenȎ kortele Kolekcijos, kurioje galite perģiȊrǟti sŃraġŃ visȎ kolekcijȎ, Ǳ kurias 
Ǳtraukta vertybǟ 

Pastaba: Keisti bibliotekos vertybǟs duomenȎ perģiȊros lange negalite. 
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12.5. Redaguoti bibliotekos vertybǟs duomenis 

Paskirtis ï keisti bibliotekos vertybǟs duomenis sistemoje.  

Kas gali atlikti 

Redaguoti bibliotekos vertybǟs duomenis gali: 

Á Bibliotekininkas; 
Á Naudotojas, kuriam suteiktos teisǟs tvarkyti bibliotekos vertybiȎ duomenis. 

Kaip atlikti 

Norǟdami keisti bibliotekos vertybǟs duomenis, atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Suraskite norimŃ bibliotekos vertybň. 
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Surasti bibliotekos vertybň (120 psl.). 

2. RezultatȎ lentelǟje stulpelyje Veiksmai spauskite piktogramŃ . 
Atsiveria langas Bibliotekos vertybǟs paieġka > Bibliotekos vertybǟ. 

3. Redaguokite norimus apraġo duomenis. 
Kaip Ǳvesti duomenis skaitykite skyrelyje DuomenȎ pildymo taisyklǟs (10 psl.). 

4. Spauskite [Iġsaugoti]. 
Sistema patikrina, ar duomenys korektiġki ir iġsaugoja. 

12.6. Atspausdinti bibliotekos vertybǟs apraġŃ 

Paskirtis - atspausdinti sistemoje ǱvestȎ bibliotekos vertybiȎ apraġus. 

Kaip atlikti 

Norǟdami atspausdinti bibliotekos vertybǟs apraġŃ, atlikite ġiuos veiksmus: 

5. Atsiverskite norimos bibliotekos vertybǟs duomenis perģiȊrai. 
Kaip atlikti skaitykite PerģiȊrǟti bibliotekos vertybǟs duomenis (121 psl.). 

6. Spauskite . 
Sistema suformuoja bibliotekos vertybǟs duomenȎ suvestinň. 

Pastaba: Suformuotoje suvestinǟje rodomi ir tik tie duomenȎ blokai ir tik tie duomenȎ laukai, kuriuose 
yra uģpildytos informacijos.  

7. Spauskite  arba . 
Sistema paruoġia bibliotekos vertybǟs apraġŃ spausdinimui. 

8. Nurodykite spausdinimo nustatymus ir spauskite [Print]. 

12.7. Ġalinti bibliotekos vertybň 

Paskirtis ï ġalinti bibliotekos vertybň iġ sistemos.  

Kas gali atlikti 

Ġalinti bibliotekos vertybň gali: 

Á Bibliotekininkas; 
Á Naudotojas, kuriam suteiktos teisǟs tvarkyti bibliotekos vertybiȎ duomenis. 

Kaip atlikti 

Norǟdami ġalinti bibliotekos vertybň, atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Suraskite norimŃ bibliotekos vertybň. 
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Surasti bibliotekos vertybň (120 psl.). 

2. RezultatȎ lentelǟje stulpelyje Veiksmai spauskite piktogramŃ . 
Atsiveria langas Bibliotekos vertybǟs paieġka > Bibliotekos vertybǟ. 

3. Spauskite [Trinti]. 
Sistema paġalina duomenis iġ sistemos. 
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12.8. Suformuoti bibliotekos inventorinň knygŃ spausdinimui 

Paskirtis ï susiformuoti bibliotekos inventorinň knygŃ (ataskaitŃ) jos spausdinimui.  

Kas gali atlikti 

Susiformuoti bibliotekos vertybiȎ atskaitŃ gali: 

Á Bibliotekininkas; 
Á Naudotojas, kuriam suteiktos teisǟs perģiȊrǟti ir tvarkyti bibliotekos vertybiȎ duomenis. 

Kaip atlikti 

Norǟdami susiformuoti bibliotekos inventorinň knygŃ, atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Iġ meniu pasirinkite Biblioteka -> Bibliotekos ataskaitos. 
Atsiveria langas Bibliotekos ataskaitos. 

2. Spauskite ant nuorodos Ǳ ataskaitŃ. 
Atsiveria ataskaitos formavimo langas. 

 

3. Pasirinkite iġ iġskleidģiamo sŃraġo formatŃ, kuriuo turi bȊti suformuota ataskaita.  

4. Nurodykite inventorinimo datŃ. 
Kaip nurodyti norimŃ laikotarpǱ, skaitykite Nurodyti datŃ/laikotarpǱ (14 psl.). 

5. Nurodň duomenis, spauskite [Generuoti]. 
Sistema pateikia sugeneruotŃ ataskaitŃ pasirinkto formato byla.  

6. SuformuotŃ failŃ galite perģiȊrǟti, iġsisaugoti kompiuteryje ir atspausdinti. 
ĠiȎ funkcijȎ vykdymas priklauso nuo to, kokio tipo byla buvo formuojama. 
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13. Fototekos valdymas 

Sistemoje, priklausomai nuo Jums suteiktȎ teisiȎ, galite atlikti ġiuos veiksmus, susijusius su fototekos 
vertybiȎ duomenȎ tvarkymu: 

Á ǰvesti naujŃ fototekos vertybň (124 psl.) 
Á ǰvesti naujŃ fototekos vertybň naudojant ġablonŃ (125 psl.) 
Á Surasti fototekos vertybň (125 psl.) 
Á PerģiȊrǟti fototekos vertybǟs duomenis (126 psl.) 
Á Redaguoti fototekos vertybǟs duomenis (127 psl.) 
Á Ġalinti fototekos vertybň (128 psl.) 
Á Suformuoti fototekos vertybiȎ ataskaitŃ spausdinimui (128 psl.) 

13.1. ǰvesti naujŃ fototekos vertybň 

Paskirtis ï leisti fototekos tvarkytojui Ǳvesti naujŃ fototekos vertybň sistemoje.  

Kas gali atlikti 

ǰvesti naujos fototekos vertybǟs duomenis Ǳ sistemŃ gali: 

Á Fototekos tvarkytojas; 
Á Naudotojas, kuriam suteikta teisǟ tvarkyti fototekos vertybiȎ duomenis. 

Kaip atlikti 

Norǟdami Ǳvesti naujos fototekos vertybǟs duomenis Ǳ sistemŃ, atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Iġ meniu pasirinkite Fototeka -> Fototekos vertybǟs. 
Atsiveria langas Fototekos vertybǟs paieġka. 

2. Paspauskite mygtukŃ [Naujas]. 
Atsiveria langas Nauja fototekos vertybǟ, kortelǟ Pagrindiniai duomenys. 
Pagal nutylǟjimŃ sistema pateikia vertybǟs duomenȎ Ǳvedimo formŃ, kuriŃ sudaro ġios 
duomenȎ kortelǟs: 

Á Pagrindiniai duomenys; 
Á Skaitmeniniai objektai; 
Á Susijň Ǳvykiai, asmenys, adresai, Ǳmonǟs; 
Á Susijusios fototekos vertybǟs; 
Á Nuraġymas. 

3. ǰveskite informacijŃ apie fototekos vertybň duomenȎ kortelǟse: 

3.1. Atsiverskite duomenȎ kortelň. 

3.2. ǰveskite duomenis apie naujŃ vertybň. 
Kaip Ǳvesti duomenis skaitykite skyrelyje DuomenȎ pildymo taisyklǟs (10 psl.). 

3.3. Kortelǟje Pagrindiniai duomenys pildydami laukus {Autorius} ir {Gamintojas} galǟsite 
rinktis pagrindinň klasifikatoriaus reikġmň ir taip pat papildomus duomenis iġ ġio 
klasifikatoriaus. 

Pastaba: Panaudota klasifikatoriaus reikġmǟ, kuri buvo naujai sukurta, bet dar LIMIS-C 
administratoriaus nepatvirtinta, sistemoje bus paģymǟta gelsva spalva: 

 
Klasifikatoriaus reikġmǟ, kuri buvo redaguota, bet dar nepatvirtinta LIMIS-C administratoriaus, 
spalvomis nǟra iġskiriama. 
Jei pasirinkta reikġmǟ yra naujai sukurta, o LIMIS-C administratorius ġios reikġmǟs 
nepatvirtins, tai Jums reikǟs atlikti veiksmus, kurie yra apraġyti skyrelyje Redaguoti 
nesutvarkytus eksponatus (78 psl.). 

4. ǰveskite kitus duomenis apie vertybň kortelǟse: Susijň Ǳvykiai, asmenys, adresai, Ǳmonǟs, 
Nuraġymas. 

Kortelǟs pildymas identiġkas apraġytai aukġļiau. 

5. ǰveskite kitus duomenis apie vertybň kortelǟje Susijusios fototekos vertybǟs. 
Kortelǟs pildymas identiġkas apraġytai aukġļiau. 



LIMIS naudotojo vadovas 

 

 

É UAB ĂAsseco Lietuvañ 125 
 

Á Vertybǟs apraġe darant sŃsajŃ su kitos vertybǟs apraġu, tos visos susijusios vertybǟs 
bus automatiġkai susijusios viena su kita. 

6. Jei vertybǟ turi skaitmeninň bylŃ, Ǳkelkite jŃ kortelǟje Skaitmeniniai objektai. 
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Pridǟti skaitmeninǱ objektŃ (26 psl.). 

7. Uģpildň duomenis apie fototekos vertybň spauskite [Iġsaugoti]. 
Sistema patikrina, ar duomenys korektiġki ir iġsaugoja.  

13.2. ǰvesti naujŃ fototekos vertybň naudojant ġablonŃ 

Paskirtis ï Ǳvesti naujos fototekos vertybǟs duomenis Ǳ sistemŃ, panaudojant Ǳvestos vertybǟs duomenȎ 
ġablonŃ. Ġi sistemos savybǟ orientuota Ǳ situacijas, kai reikia Ǳvesti duomenis apie keletŃ vertybiȎ, kuriȎ 
informacija skiriasi neģymiai. 

Kas gali atlikti 

ǰvesti naujos fototekos vertybǟs duomenis Ǳ sistemŃ gali: 

Á Fototekos tvarkytojas; 
Á Naudotojas, kuriam suteikta teisǟ tvarkyti fototekos vertybiȎ duomenis. 

Kaip atlikti 

Norǟdami Ǳvesti naujos fototekos vertybǟs duomenis pagal ġablonŃ, atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Suraskite jau ǱvestŃ vertybň. 
Kaip atlikti paieġkŃ skaitykite skyrelyje Surasti fototekos vertybň (125 psl.). 

2. Ġalia rastos vertybǟs Ǳraġo, stulpelyje Veiksmai spauskite . 
Atsiveria langas Fototekos vertybǟs paieġka > Fototekos vertybǟ, kuriame duomenȎ laukai 
uģpildyti pasirinktos vertybǟs duomenimis. 

3. Keiskite/papildykite duomenis. 
Kaip Ǳvesti naujus duomenis skaitykite skyrelyje DuomenȎ pildymo taisyklǟs (10 psl.). 

4. Jei vertybǟ turi skaitmeninň bylŃ, Ǳkelkite jŃ kortelǟje Skaitmeniniai objektai. 
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Pridǟti skaitmeninǱ objektŃ (26 psl.). 

5. Uģpildň duomenis apie fototekos vertybň spauskite [Iġsaugoti]. 
Sistema patikrina, ar duomenys korektiġki ir iġsaugoja.  

13.3. Surasti fototekos vertybň 

Paskirtis ï surasti fototekos vertybň sistemoje.  

Kas gali atlikti 

Surasti fototekos vertybň gali: 

Á Fototekos tvarkytojas; 
Á Naudotojas, kuriam suteiktos teisǟs perģiȊrǟti ir tvarkyti fototekos vertybiȎ duomenis. 

Kaip atlikti 

Norǟdami surasti fototekos vertybň, atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Iġ meniu pasirinkite Fototeka -> Fototekos vertybǟs. 
Atsiveria langas Fototekos vertybǟs paieġka. 
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24 pav.  Fototekos vertybǟs paieġka 

2. Nurodykite ģinomus duomenis apie fototekos vertybň: 

Á ǰveskite ģinomŃ informacijŃ klaviatȊra; 

Á Pasirinkite reikġmes iġ klasifikatoriaus ï spauskite . 
Kaip atlikti skaitykite skyriuje DuomenȎ pildymo taisyklǟs (10 psl.). 

Á Uģpildň laukŃ {Dirbta nuo iki} bus atrenkamos fototekos vertybǟs, kurios buvo sukurtos 
arba paredaguotos nurodytu intervalu. 

Á Jei norite atlikti paieġkŃ pagal fototekos vertybǟs QR kodŃ, atlikite veiksmus apraġytus 
skyriuje Atlikti eksponato/vertybǟs paieġkŃ pagal QR kodŃ (41 psl.). 

Á Jei paspausite mygtukŃ [Iġvalyti] visi uģpildyti paieġkos kriterijai bus iġvalyti ir galǟsite 
paieġkos kriterijus rinktis iġ naujo. 

3. Spauskite [Ieġkoti]. 
Sistema pateikia paieġkos kriterijus atitinkanļiȎ ǱraġȎ sŃraġŃ. 

4. Toliau, priklausomai nuo Jums suteiktȎ teisiȎ, galite atlikti ġiuos veiksmus: 

Á PerģiȊrǟti fototekos vertybǟs duomenis (126 psl.) 
Á Redaguoti fototekos vertybǟs duomenis (127 psl.) 
Á Ġalinti fototekos vertybň (128 psl.) 

13.4. PerģiȊrǟti fototekos vertybǟs duomenis 

Paskirtis ï perģiȊrǟti fototekos vertybǟs duomenis sistemoje.  

Kas gali atlikti 

PerģiȊrǟti fototekos vertybǟs duomenis gali: 

Á Fototekos tvarkytojas; 
Á Naudotojas, kuriam suteiktos teisǟs perģiȊrǟti ir tvarkyti fototekos vertybiȎ duomenis. 

Kaip atlikti 

Norǟdami perģiȊrǟti fototekos vertybǟs duomenis, atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Suraskite norimŃ fototekos vertybň. 
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Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Surasti fototekos vertybň (125 psl.). 

2. Lange Fototekos vertybǟs paieġka, rezultatȎ lentelǟje stulpelyje Fototekos vertybǟs 
pavadinimas spauskite nuorodŃ. 
Atsiveria langas Fototekos vertybǟs paieġka > Fototekos vertybǟ. 

3. PerģiȊrǟkite fototekos vertybǟs duomenis. 
Kiek duomenȎ korteliȎ turi vertybǟs apraġas, priklauso nuo to, kiek informacijos buvo apie jŃ 
Ǳvesta, bei taip pat nuo atliktȎ veiksmȎ. Pvz.: ǰ kolekcijas ǱtrauktȎ vertybiȎ apraġai automatiġkai 
papildomi duomenȎ kortele Kolekcijos, kurioje galite perģiȊrǟti sŃraġŃ visȎ kolekcijȎ, Ǳ kurias 
Ǳtraukta vertybǟ 

Pastaba: Keisti fototekos vertybǟs duomenȎ perģiȊros lange negalite. 

13.5. Redaguoti fototekos vertybǟs duomenis 

Paskirtis ï keisti fototekos vertybǟs duomenis sistemoje.  

Kas gali atlikti 

Redaguoti fototekos vertybǟs duomenis gali: 

Á Fototekos tvarkytojas; 
Á Naudotojas, kuriam suteiktos teisǟs tvarkyti fototekos vertybiȎ duomenis. 

Kaip atlikti 

Norǟdami keisti fototekos duomenis, atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Suraskite norimŃ fototekos vertybň. 
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Surasti fototekos vertybň (125 psl.). 

2. RezultatȎ lentelǟje stulpelyje Veiksmai spauskite piktogramŃ . 
Atsiveria langas Fototekos vertybǟs paieġka > Fototekos vertybǟ. 

3. Redaguokite norimus apraġo duomenis. 
Kaip Ǳvesti duomenis skaitykite skyrelyje DuomenȎ pildymo taisyklǟs (10 psl.). 

4. Spauskite [Iġsaugoti]. 
Sistema patikrina, ar duomenys korektiġki ir iġsaugoja. 

13.6. Atspausdinti fototekos vertybǟs apraġŃ 

Paskirtis - atspausdinti sistemoje ǱvestȎ fototekos vertybiȎ apraġus. 

Kaip atlikti 

Norǟdami atspausdinti fototekos vertybǟs apraġŃ, atlikite ġiuos veiksmus: 

5. Atsiverskite norimos fototekos vertybǟs duomenis perģiȊrai. 
Kaip atlikti skaitykite PerģiȊrǟti fototekos vertybǟs duomenis (126 psl.). 

6. Spauskite . 
Sistema suformuoja fototekos vertybǟs duomenȎ suvestinň. 

Pastaba: Suformuotoje suvestinǟje rodomi ir tik tie duomenȎ blokai ir tik tie duomenȎ laukai, kuriuose 
yra uģpildytos informacijos.  

7. Spauskite  arba . 
Sistema paruoġia fototekos vertybǟs apraġŃ spausdinimui. 

8. Nurodykite spausdinimo nustatymus ir spauskite [Print]. 
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13.7. Ġalinti fototekos vertybň 

Paskirtis ï ġalinti fototekos vertybň iġ sistemos.  

Kas gali atlikti 

Ġalinti fototekos vertybň gali: 

Á Fototekos tvarkytojas; 
Á Naudotojas, kuriam suteiktos teisǟs tvarkyti fototekos vertybiȎ duomenis. 

Kaip atlikti 

Norǟdami ġalinti fototekos vertybň, atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Suraskite norimŃ fototekos vertybň. 
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Surasti fototekos vertybň (125 psl.). 

2. RezultatȎ lentelǟje stulpelyje Veiksmai spauskite piktogramŃ . 
Atsiveria langas Fototekos vertybǟs paieġka > Fototekos vertybǟ. 

3. Spauskite [Trinti]. 
Sistema paġalina duomenis iġ sistemos. 

13.8. Suformuoti fototekos vertybiȎ ataskaitŃ spausdinimui 

Paskirtis ï susiformuoti fototekos inventorinň knygŃ (ataskaitŃ) jos spausdinimui.  

Kas gali atlikti 

Susiformuoti fototekos vertybiȎ atskaitŃ gali: 

Á Fototekos tvarkytojas; 
Á Naudotojas, kuriam suteiktos teisǟs perģiȊrǟti ir tvarkyti fototekos vertybiȎ duomenis. 

Kaip atlikti 

Norǟdami suformuoti fototekos inventorinň knygŃ, atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Iġ meniu pasirinkite Fototeka -> Fototekos ataskaitos. 
Atsiveria langas Fototekos ataskaitos. 

2. Spauskite ant nuorodos Ǳ ataskaitŃ. 
Atsiveria ataskaitos formavimo langas. 

 

3. Pasirinkite iġ iġskleidģiamo sŃraġo formatŃ, kuriuo turi bȊti suformuota ataskaita.  

4. Nurodykite vertybǟs sukȊrimo datŃ. 
Kaip nurodyti norimŃ laikotarpǱ, skaitykite Nurodyti datŃ/laikotarpǱ (14 psl.). 

5. Nurodň duomenis, spauskite [Generuoti]. 
Sistema pateikia sugeneruotŃ ataskaitŃ pasirinkto formato byla.  

6. SuformuotŃ failŃ galite perģiȊrǟti, iġsisaugoti kompiuteryje ir atspausdinti. 
ĠiȎ funkcijȎ vykdymas priklauso nuo to, kokio tipo byla buvo formuojama. 



LIMIS naudotojo vadovas 

 

 

É UAB ĂAsseco Lietuvañ 129 
 

14. Zoologinǟs medģiagos tvarkymas 

Sistemoje galite tvarkyti ġiuos duomenis, susijusius su zoologine medģiaga: 

Á Tvarkyti zoologinǟs medģiagos duomenis (129 psl.) 
Á Susieti zoologinň medģiagŃ su eksponatu/komplektu/grupe (132 psl.) 
Á Tvarkyti zoologinǟs medģiagos aktus (133 psl.) 
Á Formuoti zoologiniȎ medģiagȎ ataskaitŃ (138 psl.) 

14.1. Tvarkyti zoologinǟs medģiagos duomenis 

Sistemoje, galite atlikti ġiuos veiksmus, susijusius su zoologinǟs medģiagos duomenȎ tvarkymu: 

Á ǰvesti naujŃ zoologinň medģiagŃ (129 psl.) 
Á Surasti zoologinň medģiagŃ (130 psl.) 
Á PerģiȊrǟti zoologinǟs medģiagos duomenis (131 psl.) 
Á Redaguoti zoologinǟs medģiagos duomenis (131 psl.) 
Á Ġalinti zoologinǟs medģiagos duomenis (132 psl.) 

14.1.1. ǰvesti naujŃ zoologinň medģiagŃ 

Paskirtis ï Ǳvesti naujŃ zoologinň medģiagŃ sistemoje.  

Kas gali atlikti 

ǰvesti naujos zoologinǟs medģiagos duomenis Ǳ sistemŃ gali: 

Á Zoologinǟs medģiagos tvarkytojas; 
Á Naudotojas, kuriam suteikta teisǟ tvarkyti zoologinǟs medģiagos duomenis. 

Kaip atlikti 

Norǟdami Ǳvesti naujos zoologinǟs medģiagos duomenis Ǳ sistemŃ, atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Iġ meniu pasirinkite Zoologinǟ medģiaga -> Zoologinǟ medģiaga. 
Atsiveria langas ZoologiniȎ medģiagȎ paieġka. 

2. Paspauskite mygtukŃ [Naujas] 
Atsiveria langas Nauja zoologinǟ medģiaga, kortelǟ Pagrindiniai duomenys. 

 

Pagal nutylǟjimŃ sistema pateikia vertybǟs duomenȎ Ǳvedimo formŃ, kuriŃ sudaro ġios 
duomenȎ kortelǟs: 

Á Pagrindiniai duomenys 
Á Rinkimas / radimas 
Á Tyrimas 

3. ǰveskite informacijŃ apie zoologinň medģiagŃ duomenȎ kortelǟse: 

3.1. Atsiverskite duomenȎ kortelň. 

3.2. ǰveskite duomenis apie naujŃ zoologinň medģiagŃ. 
Kaip Ǳvesti duomenis skaitykite skyrelyje DuomenȎ pildymo taisyklǟs (10 psl.). 

Pastaba: Panaudota klasifikatoriaus reikġmǟ, kuri buvo naujai sukurta, bet dar LIMIS-C 
administratoriaus nepatvirtinta, sistemoje bus paģymǟta gelsva spalva: 
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Klasifikatoriaus reikġmǟ, kuri buvo redaguota, bet dar nepatvirtinta LIMIS-C administratoriaus, 
spalvomis nǟra iġskiriama. 
Jei pasirinkta reikġmǟ yra naujai sukurta, o LIMIS-C administratorius ġios reikġmǟs 
nepatvirtins, tai Jums reikǟs atlikti veiksmus, kurie yra apraġyti skyrelyje Redaguoti 
nesutvarkytus eksponatus (78 psl.). 

4. Uģpildň duomenis apie zoologinň medģiagŃ spauskite [Iġsaugoti]. 
Sistema patikrina, ar duomenys korektiġki ir iġsaugoja. 

14.1.2. ǰvesti naujŃ fototekos vertybň naudojant ġablonŃ 

Paskirtis ï Ǳvesti naujos zoologinǟs medģiagos duomenis Ǳ sistemŃ, panaudojant Ǳvestos zoologinǟs 
medģiagos duomenȎ ġablonŃ. Ġi sistemos savybǟ orientuota Ǳ situacijas, kai reikia Ǳvesti duomenis apie 
keletŃ zoologiniȎ medģiagȎ, kuriȎ informacija skiriasi neģymiai. 

Kas gali atlikti 

ǰvesti naujos fototekos vertybǟs duomenis Ǳ sistemŃ gali: 

Á Zoologinǟs medģiagos tvarkytojas; 
Á Naudotojas, kuriam suteikta teisǟ tvarkyti zoologiniȎ medģiagȎ duomenis. 

Kaip atlikti 

Norǟdami Ǳvesti naujos zoologinǟs medģiagos vertybǟs duomenis pagal ġablonŃ, atlikite ġiuos veiksmus: 

5. Suraskite jau ǱvestŃ medģiagŃ. 
Kaip atlikti paieġkŃ skaitykite skyrelyje Surasti zoologinň medģiagŃ (130 psl.). 

6. Ġalia rastos medģiagos Ǳraġo, stulpelyje Veiksmai spauskite . 
Atsiveria langas ZoologiniȎ medģiagȎ paieġka > Nauja zoologinǟ medģiaga, kuriame duomenȎ 
laukai uģpildyti pasirinktos medģiagos duomenimis. 

7. Keiskite/papildykite duomenis. 
Kaip Ǳvesti naujus duomenis skaitykite skyrelyje DuomenȎ pildymo taisyklǟs (10 psl.). 

8. Uģpildň duomenis apie zoologinň medģiagŃ spauskite [Iġsaugoti]. 
Sistema patikrina, ar duomenys korektiġki ir iġsaugoja.  

14.1.3. Surasti zoologinň medģiagŃ 

Paskirtis ï surasti zoologinň medģiagŃ sistemoje.  

Kas gali atlikti 

Surasti zoologinň medģiagŃ gali: 

Á Zoologinǟs medģiagos tvarkytojas; 
Á Naudotojas, kuriam suteiktos teisǟs perģiȊrǟti ir tvarkyti zoologinǟs medģiagos duomenis. 

Kaip atlikti 

Norǟdami surasti zoologinň medģiagŃ atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Iġ meniu pasirinkite Zoologinǟ medģiaga -> Zoologinǟ medģiaga. 
Atsiveria langas ZoologiniȎ medģiagȎ paieġka. 
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2. Nurodykite ģinomus duomenis apie zoologinň medģiagŃ: 

Á ǰveskite ģinomŃ informacijŃ klaviatȊra; 
Á Pasirinkite reikġmes iġ klasifikatoriaus. 

Kaip atlikti skaitykite skyriuje DuomenȎ pildymo taisyklǟs (10 psl.). 
Á Uģpildň laukŃ {Dirbta nuo iki} bus atrenkamos zoologinǟs medģiagos, kurios buvo sukurtos 

arba paredaguotos nurodytu laiku. 
Á Jei paspausite mygtukŃ [Iġvalyti] visi prieġ tai Ǳvesti paieġkos kriterijai bus iġvalyti ir galǟsite 
juos pasirinkti iġ naujo. 

3. Spauskite [Ieġkoti]. 
Sistema pateikia paieġkos kriterijus atitinkanļiȎ ǱraġȎ sŃraġŃ. 

4. Toliau, priklausomai nuo Jums suteiktȎ teisiȎ, galite atlikti ġiuos veiksmus: 

Á PerģiȊrǟti zoologinǟs medģiagos duomenis (131 psl.) 
Á Redaguoti zoologinǟs medģiagos duomenis (131 psl.) 
Á Ġalinti zoologinǟs medģiagos duomenis (132 psl.) 

14.1.4. PerģiȊrǟti zoologinǟs medģiagos duomenis 

Paskirtis ï perģiȊrǟti zoologinǟs medģiagos duomenis sistemoje.  

Kas gali atlikti 

PerģiȊrǟti zoologinǟs medģiagos duomenis gali: 

Á Zoologinǟs medģiagos tvarkytojas; 
Á Naudotojas, kuriam suteiktos teisǟs perģiȊrǟti ir tvarkyti zoologinǟs medģiagos duomenis. 

Kaip atlikti 

Norǟdami perģiȊrǟti zoologinǟs medģiagos duomenis, atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Suraskite norimŃ zoologinň medģiagŃ. 
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Surasti zoologinň medģiagŃ (130 psl.). 

2. RezultatȎ lentelǟje stulpelyje Apskaitos numeris spauskite nuorodŃ Ǳ norimŃ ǱraġŃ. 
Atsiveria langas ZoologiniȎ medģiagȎ paieġka > Zoologinǟ medģiaga. 

3. PerģiȊrǟkite zoologinǟs medģiagos duomenis. 

Pastaba: Keisti zoologinǟs medģiagos duomenȎ perģiȊros lange negalite. 

14.1.5. Redaguoti zoologinǟs medģiagos duomenis 

Paskirtis ï keisti zoologinǟs medģiagos duomenis sistemoje.  

Kas gali atlikti 

Redaguoti zoologinǟs medģiagos duomenis gali: 

Á Zoologinǟs medģiagos tvarkytojas; 
Á Naudotojas, kuriam suteiktos teisǟs tvarkyti zoologinǟs medģiagos duomenis. 

Kaip atlikti 

Norǟdami keisti zoologinǟs medģiagos duomenis, atlikite ġiuos veiksmus: 
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1. Suraskite norimŃ zoologinň medģiagŃ. 
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Surasti zoologinň medģiagŃ (130 psl.). 

2. RezultatȎ lentelǟje stulpelyje Veiksmai spauskite piktogramŃ . 
Atsiveria langas ZoologiniȎ medģiagȎ paieġka > Zoologinǟ medģiaga. 

3. Redaguokite norimus apraġo duomenis. 
Kaip Ǳvesti duomenis skaitykite skyrelyje DuomenȎ pildymo taisyklǟs (10 psl.). 

4. Norǟdami iġsaugoti pokyļius, spauskite [Iġsaugoti]. 
Sistema patikrina, ar duomenys korektiġki ir iġsaugoja. 

14.1.6. Ġalinti zoologinǟs medģiagos duomenis 

Paskirtis ï ġalinti zoologinǟs medģiagos duomenis iġ sistemos.  

Kas gali atlikti 

Ġalinti zoologinǟs medģiagos duomenis gali: 

Á Zoologinǟs medģiagos tvarkytojas; 
Á Naudotojas, kuriam suteiktos teisǟs tvarkyti zoologinǟs medģiagos duomenis. 

Kaip atlikti 

Norǟdami ġalinti zoologinǟs medģiagos duomenis, atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Suraskite norimŃ zoologinň medģiagŃ. 
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Surasti zoologinň medģiagŃ (130 psl.). 

2. RezultatȎ lentelǟje stulpelyje Veiksmai spauskite piktogramŃ . 
Atsiveria langas ZoologiniȎ medģiagȎ paieġka > Zoologinǟ medģiaga. 

3. Spauskite [Trinti]. 
Sistema paġalina duomenis iġ sistemos. 

14.2. Susieti zoologinň medģiagŃ su eksponatu/komplektu/grupe 

ǰvedant eksponato/komplekto/grupǟs duomenis, sistemoje numatyta galimybǟ nurodyti, su kokia 
zoologine medģiaga jis susijňs.  

Kas gali atlikti 

Susieti zoologinň medģiagŃ su eksponatu gali: 

Á Naudotojas, kuriam suteikta teisǟ Ǳvesti naujŃ eksponatŃ arba keisti eksponato duomenis. 

Kaip atlikti 

Norǟdami Ǳvesti su zoologine medģiaga susijusio, naujo eksponato/komplekto/grupǟs duomenis Ǳ sistemŃ, 
atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Iġ meniu pasirinkite Eksponatai -> Naujas eksponatas. 
Atsiveria langas Naujas eksponatas/komplektas/grupǟ. 

2. Sistema atveria duomenȎ apie eksponatŃ/komplektŃ/grupň formŃ, kortelň Pagrindiniai 
duomenys. 

3. Uģpildykite duomenis apie eksponatŃ/komplektŃ/grupň. 
Daugiau skaitykite skyrelyje ǰvesti naujŃ eksponatŃ, komplektŃ ar grupň (63 psl.). 

4. Atlikite eksponato/komplekto/grupǟs susiejimŃ su zoologine medģiaga: 

4.1. Pridǟti papildomŃ kortelň ï Zoologija. 

Kaip pridǟti kortelň skaitykite skyrelyje Pridǟti duomenȎ korteles Ǳ apraġŃ (70 psl.) 

4.2. Atsiverskite kortelň Zoologija. 
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25 pav.  Eksponato kortelǟs ĂZoologijañ vaizdas 

4.3. Spauskite mygtukŃ [Pasirinkti zoologinň medģiagŃ]. 
Sistema pateikia zoologiniȎ medģiagȎ paieġkos langŃ. 

 

4.4. Suraskite reikiamŃ zoologinň medģiagŃ. 
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Surasti zoologinň medģiagŃ (130 psl.). 

4.5. Prie reikiamos medģiagos Ǳraġo spauskite piktogramŃ . 
Zoologinǟs medģiagos duomenys Ǳtraukiami Ǳ eksponato/komplekto apraġŃ. 
Zoologijos duomenȎ kortelǟ papildoma blokais apie zoologinǟs medģiagos tyrimus ir 
ǱsigijimŃ. 

5. Uģpildň duomenis apie eksponatŃ/komplektŃ spauskite [Iġsaugoti]. 
Sistema patikrina, ar duomenys korektiġki ir iġsaugoja.  

Pastaba: Atlikň eksponato ir zoologinǟs medģiagos susiejimŃ, su ġios zoologinǟs medģiagos 
neberasite zoologinǟs medģiagos paieġkos lange (Zoologinǟ medģiaga -> ZoologiniȎ 
medģiagȎ paieġka). 

6. Spauskite [Baigti tvarkyti]. 

7. Toliau, priklausomai nuo Jums suteiktȎ teisiȎ, galite atlikti ġiuos veiksmus: 

Á Pateikti tvirtinti eksponatŃ/komplektŃ/grupň (71 psl.) 
Á PerģiȊrǟti eksponato/komplekto/grupǟs duomenis (75 psl.) 
Á Keisti eksponato/komplekto/grupǟs duomenis (76 psl.) 
Á Paġalinti eksponatŃ/komplektŃ/grupň (77 psl.) 
Á Patvirtinti eksponato/komplekto/grupǟs duomenis (78 psl.) 

14.3. Tvarkyti zoologinǟs medģiagos aktus 

Sistemoje, galite atlikti ġiuos veiksmus, susijusius su zoologinǟs medģiagos aktȎ tvarkymu: 

Á Uģpildyti zoologinǟs medģiagos priǟmimo aktŃ (134 psl.) 
Á Surasti zoologinǟs medģiagos aktŃ (135 psl.) 
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Á PerģiȊrǟti zoologinǟs medģiagos akto duomenis (135 psl.) 
Á Keisti zoologinǟs medģiagos akto duomenis (136 psl.) 
Á Paġalinti zoologinǟs medģiagos aktŃ (136 psl.) 
Á Uģregistruoti aktŃ knygoje (137 psl.) 
Á Suformuoti aktŃ spausdinimui (137 psl.) 

14.3.1. Uģpildyti zoologinǟs medģiagos priǟmimo aktŃ 

Paskirtis ï Ǳvesti naujŃ zoologinǟs medģiagos priǟmimo aktŃ sistemoje.  

Kas gali atlikti 

Uģpildyti zoologinǟs medģiagos priǟmimo aktŃ sistemoje gali: 

Á Zoologinǟs medģiagos tvarkytojas; 
Á Naudotojas, kuriam suteikta teisǟ tvarkyti zoologinǟs medģiagos duomenis. 

Kaip atlikti 

Norǟdami Ǳvesti naujŃ zoologinǟs medģiagos priǟmimo aktŃ atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Iġ meniu pasirinkite Zoologinǟ medģiaga -> Naujas priǟmimo aktas. 
Atsiveria langas Naujas zoologinǟs medģiagos priǟmimo aktas. 

 

2. Nurodykite priǟmimo akto pagrindinius duomenis. 
Kaip Ǳvesti duomenis skaitykite skyrelyje DuomenȎ pildymo taisyklǟs (10 psl.). 

3. Spauskite [Iġsaugoti]. 
Sistema iġsaugo patikrinimo akto pagrindinius duomenis. 

4. Bloke Zoologinǟs medģiagos pridǟkite zoologinǟs medģiagos duomenis: 

4.1. Jei priimama zoologinǟ medģiaga, kurios duomenys dar nesuvesti Ǳ sistemŃ: 

Á Spauskite nuorodŃ Nauja zoologinǟ medģiaga. 
Á Toliau atlikite skyrelyje ǰvesti naujŃ zoologinň medģiagŃ (129 psl.) apraġytus veiksmus nuo 3 
ģingsnio. 

4.2. Jei priimama zoologinǟ medģiaga, kurios duomenys jau suvesti Ǳ sistemŃ: 

Á Spauskite nuorodŃ Pasirinkti zoologinň medģiagŃ. 
Á Atlikite zoologinǟs medģiagos paieġkŃ. 

Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Surasti zoologinň medģiagŃ (130 psl.). 
Á RezultatȎ sŃraġe paģymǟkite varnele norimŃ zoologinň medģiagŃ ir spauskite [Pasirinkti]. 
Pasirinktos zoologinǟs medģiagos duomenys Ǳtraukiami Ǳ aktŃ. 

Pastaba: Akte galite pridǟti norimŃ kiekǱ zoologiniȎ medģiagȎ. 

5. Spauskite [Iġsaugoti]. 
Sistema patikrina, ar duomenys korektiġki ir iġsaugoja. 
Akto bȊsena - ǰvedamas. 
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6. Toliau galite atlikti ġiuos veiksmus: 

Á Surasti zoologinǟs medģiagos aktŃ (135 psl.) 
Á PerģiȊrǟti zoologinǟs medģiagos akto duomenis (135 psl.) 
Á Keisti zoologinǟs medģiagos akto duomenis (136 psl.) 
Á Paġalinti zoologinǟs medģiagos aktŃ (136 psl.) 
Á Uģregistruoti aktŃ knygoje (137 psl.) 

14.3.2. Surasti zoologinǟs medģiagos aktŃ 

Paskirtis ï surasti zoologinǟs medģiagos priǟmimo aktŃ sistemoje.  

Kas gali atlikti 

Surasti akto duomenis sistemoje gali: 

Á Zoologinǟs medģiagos tvarkytojas; 
Á Naudotojas, kuriam suteiktos teisǟs perģiȊrǟti ir tvarkyti zoologinǟs medģiagos priǟmimo akto 

duomenis. 

Kaip atlikti 

Norǟdami surasti zoologinǟs medģiagos priǟmimo aktŃ atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Iġ meniu pasirinkite Zoologinǟ medģiaga -> Priǟmimo aktȎ paieġka. 
Atsiveria langas Zoologinǟs medģiagos priǟmimo aktȎ paieġka. 

 

2. Nurodykite priǟmimo akto kriterijus. 
Kaip atlikti skaitykite skyriuje DuomenȎ pildymo taisyklǟs (10 psl.). 

3. Spauskite [Ieġkoti]. 
Sistema pateikia paieġkos kriterijus atitinkanļiȎ ǱraġȎ sŃraġŃ. 

4. Toliau, priklausomai nuo Jums suteiktȎ teisiȎ, galite atlikti ġiuos veiksmus: 

Á PerģiȊrǟti zoologinǟs medģiagos akto duomenis (135 psl.) 
Á Keisti zoologinǟs medģiagos akto duomenis (136 psl.) 
Á Paġalinti zoologinǟs medģiagos aktŃ (136 psl.) 

14.3.3. PerģiȊrǟti zoologinǟs medģiagos akto duomenis 

Paskirtis ï perģiȊrǟti zoologinǟs medģiagos priǟmimo akto duomenis sistemoje.  

Kas gali atlikti 

PerģiȊrǟti akto duomenis gali: 

Á Zoologinǟs medģiagos tvarkytojas; 
Á Naudotojas, kuriam suteiktos teisǟs perģiȊrǟti ir tvarkyti zoologinǟs medģiagos priǟmimo akto 

duomenis. 

Kaip atlikti 

Norǟdami perģiȊrǟti akto duomenis sistemoje, atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Suraskite norimo zoologinǟs medģiagos priǟmimo akto duomenis. 
Kaip atlikti skaitykite Surasti zoologinǟs medģiagos aktŃ (135 psl.). 

2. RezultatȎ lentelǟje stulpelyje Akto data spauskite nuorodŃ. 
Atsiveria langas Zoologinǟs medģiagos priǟmimo aktȎ paieġka > Zoologinǟs medģiagos 
priǟmimo aktas. 

3. PerģiȊrǟkite akto bendruosius duomenis. 
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4. Norǟdami perģiȊrǟti akto zoologinǟs medģiagos duomenis, bloke Zoologinǟs medģiagos 

spauskite piktogramŃ . 
Atsiveria langas Zoologinǟs medģiagos priǟmimo aktȎ paieġka > Zoologinǟs medģiagos 
priǟmimo aktas > Zoologinǟ medģiaga. 

5. Norǟdami grǱģti Ǳ ankstesnǱ langŃ, spauskite . 

Pastaba: Keisti zoologinǟs medģiagos priǟmimo akto duomenȎ perģiȊros lange negalite. 

14.3.4. Keisti zoologinǟs medģiagos akto duomenis 

Paskirtis ï sudaryti sŃlygas sistemos naudotojui keisti zoologinǟs medģiagos priǟmimo akto duomenis 
sistemoje.  

Kas gali atlikti 

Keisti akto duomenis gali: 

Á Zoologinǟs medģiagos tvarkytojas; 
Á Naudotojas, kuriam suteiktos teisǟs tvarkyti zoologinǟs medģiagos priǟmimo akto duomenis ir 
keisti aktȎ knygoje uģregistruoto zoologinǟs medģiagos priǟmimo akto duomenis. 

Prieġ pradedant 

Prieġ pradedant akto duomenȎ keitimŃ turi bȊti atlikta: 

Á Akto duomenȎ bȊsena turi bȊti ǰvedamas arba Uģregistruotas. 

Kaip atlikti 

Norǟdami keisti akto duomenis atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Suraskite norimo zoologinǟs medģiagos priǟmimo akto duomenis. 
Kaip atlikti skaitykite Surasti zoologinǟs medģiagos aktŃ (135 psl.). 

2. RezultatȎ sŃraġe, ġalia norimo akto, stulpelyje Veiksmai spauskite  
Atsiveria langas Zoologinǟs medģiagos priǟmimo aktȎ paieġka > Zoologinǟs medģiagos 
priǟmimo aktas. 

3. Redaguokite norimus akto duomenis. 
Kaip Ǳvesti duomenis skaitykite skyrelyje DuomenȎ pildymo taisyklǟs (10 psl.). 

4. Galite keisti prie akto pridǟtȎ zoologiniȎ medģiagȎ duomenis ir kiekǱ bloke Zoologinǟs 
medģiagos: 

Á Norǟdami perģiȊrǟti zoologinǟs medģiagos duomenis, stulpelyje Veiksmai spauskite . 

Á Norǟdami redaguoti zoologinǟs medģiagos duomenis, stulpelyje Veiksmai spauskite . 

Á Norǟdami paġalinti zoologinň medģiagŃ iġ akto, stulpelyje Veiksmai spauskite . 

5. Spauskite [Iġsaugoti]. 
Sistema patikrina, ar duomenys korektiġki ir iġsaugoja. 

14.3.5. Paġalinti zoologinǟs medģiagos aktŃ 

Paskirtis ï sudaryti sŃlygas sistemos naudotojui paġalinti zoologinǟs medģiagos priǟmimo aktŃ iġ 
sistemos.  

Kas gali atlikti 

Paġalinti aktŃ iġ sistemos gali: 

Á Zoologinǟs medģiagos tvarkytojas; 
Á Naudotojas, kuriam suteiktos teisǟs tvarkyti zoologinǟs medģiagos priǟmimo akto duomenis. 

Prieġ pradedant 

Prieġ pradedant akto ġalinimŃ turi bȊti atlikta: 

Á Akto duomenȎ bȊsena turi bȊti ǰvedamas. 
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Kaip atlikti 

Norǟdami paġalinti zoologinǟs medģiagos priǟmimo akto duomenis atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Suraskite norimo zoologinǟs medģiagos priǟmimo akto duomenis. 
Kaip atlikti skaitykite Surasti zoologinǟs medģiagos aktŃ (135 psl.). 

2. RezultatȎ sŃraġe, ġalia norimo akto, stulpelyje Veiksmai spauskite . 
Atsiveria langas Zoologinǟs medģiagos priǟmimo aktȎ paieġka > Zoologinǟs medģiagos 
priǟmimo aktas. 

3. PerģiȊrǟkite akto duomenis. 

4. Spauskite [Trinti]. 
Sistema paġalina aktŃ iġ sistemos.  
Apie sǟkmingai atliktŃ veiksmŃ pateikiamas praneġimas. 

14.3.6. Uģregistruoti aktŃ knygoje 

Paskirtis ï leisti zoologinǟs medģiagos tvarkytojui uģregistruoti zoologinǟs medģiagos priǟmimo aktȎ 
knygoje.  

Kas gali atlikti 

Uģregistruoti zoologinǟs medģiagos priǟmimo aktŃ gali: 

Á Zoologinǟs medģiagos tvarkytojas; 
Á Naudotojas, kuriam suteiktos teisǟs perģiȊrǟti arba tvarkyti zoologinǟs medģiagos priǟmimo 

aktus. 

Kaip atlikti 

Norǟdami uģregistruoti aktŃ registracijos knygoje atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Suraskite norimo zoologinǟs medģiagos priǟmimo akto duomenis. 
Kaip atlikti skaitykite Surasti zoologinǟs medģiagos aktŃ (135 psl.). 

2. PerģiȊrǟkite duomenis ir Ǳsitikinkite jȎ korektiġkumu. 

3. Spauskite [Uģregistruoti]. 
Akto bȊsena tampa Uģregistruotas. 

14.3.7. Suformuoti aktŃ spausdinimui 

Paskirtis ï suformuoti apskaitos aktŃ jo spausdinimui.  

Kas gali atlikti 

Formuoti aktŃ spausdinimui gali: 

Á Rinkinio saugotojas; 
Á Zoologinǟs medģiagos tvarkytojas; 
Á Naudotojas, kuriam suteikta teisǟ perģiȊrǟti arba tvarkyti zoologinǟs medģiagos priǟmimo aktus. 

Kaip atlikti 

Norǟdami formuoti aktŃ spausdinimui, atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Atsiverskite norimo akto duomenis. 
Kaip atlikti skaitykite Surasti zoologinǟs medģiagos aktŃ (135 psl.). 

2. Spauskite . 
Sistema suformuoja aktŃ pdf failo pavidalu perģiȊrai/iġsaugojimui kompiuteryje. 

3. Galite atspausdinti dokumentŃ. 
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14.4. Formuoti zoologiniȎ medģiagȎ ataskaitŃ 

Paskirtis ï leisti vyr. fondȎ saugotojui pateikti ataskaitŃ Ǳ LIMIS-K.  

Kas gali atlikti 

Pateikti ataskaitŃ Ǳ LIMIS-K gali: 

Á Vyr. fondȎ saugotojas; 
Á Naudotojas, kuriam suteikta teisǟ tvarkyti Ǳ LIMIS-K pateikiamas ataskaitas. 

Kaip atlikti 

Norǟdami pateikti ataskaitŃ Ǳ LIMIS-K, atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Iġ meniu pasirinkite Zoologinǟ medģiaga -> ZoologiniȎ medģiagȎ ataskaitos. 
Atsiveria langas ZoologiniȎ medģiagȎ ataskaitos. 

2. Spauskite ant nuorodos Ǳ norimŃ formuoti ataskaitŃ. 
Atsiveria atitinkamos knygos formavimo langas. 

 

26 pav.  Ataskaitos formavimo lango vaizdas 

3. ǰveskite kriterijus ataskaitai formuoti. 
Kaip Ǳvesti duomenis skaitykite skyrelyje DuomenȎ pildymo taisyklǟs (10 psl.). 

4. Nurodň duomenis, spauskite [Generuoti]. 
Sistema pateikia sugeneruotŃ ataskaitŃ pasirinkto formato byla.  

5. SuformuotŃ bylŃ galite perģiȊrǟti, iġsisaugoti kompiuteryje ir atspausdinti. 
ĠiȎ funkcijȎ vykdymas priklauso nuo to, kokio tipo byla buvo formuojama. 
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15. KlasifikatoriȎ tvarkymas 

Klasifikatorius sistemoje gali tvarkyti tik asmenys, turintys klasifikatoriȎ tvarkymo teises. 

Sistemoje klasifikatoriai yra dvejȎ tipȎ: 

Á Bendramuziejiniai klasifikatoriai; 
Á Muziejaus klasifikatoriai. 

Daugiau apie klasifikatorius ir jȎ tvarkymŃ skaitykite: 

Á Bendramuziejiniai klasifikatoriai (139 psl.) 
Á Muziejaus klasifikatoriai (139 psl.) 
Á KlasifikatoriȎ struktȊros ir jȎ tvarkymas (139 psl.) 
Á Nurodyti hierarchinio klasifikatoriaus ǱraġȎ rȊġiavimŃ (141 psl.) 
Á ǰtraukti naujŃ reikġmň Ǳ klasifikatoriȎ (143 psl.) 
Á PerģiȊrǟti klasifikatoriaus reikġmǟs duomenis (146 psl.) 
Á Redaguoti klasifikatoriaus reikġmǟs duomenis (146 psl.) 
Á Keisti klasifikatoriaus reikġmǟs vietŃ hierarchijoje (147 psl.) 
Á Keisti klasifikatoriaus reikġmǟs skirtuko poģymǱ (149 psl.) 
Á Iġtrinti klasifikatoriaus reikġmǟs duomenis (150 psl.) 
Á Perkelti vaikinius Ǳraġus hierarchijoje (151 psl.) 
Á Eksportuoti klasifikatoriaus reikġmes (153 psl.) 
Á Surasti ir perģiȊrǟti klasifikatoriȎ pakeitimus (154 psl.) 
Á Bendramuziejinio klasifikatoriaus ĂMeno kȊriniȎ, jȎ autoriȎ ir autoriȎ turtiniȎ teisiȎ turǟtojȎ 

duomenȎ bazǟñ valdymas (156 psl.) 

15.1. Bendramuziejiniai klasifikatoriai 

BendramuziejiniȎ klasifikatoriȎ duomenys yra matomi visȎ muziejȎ darbuotojams. Todǟl klasifikatoriȎ 
keitimui ir naujȎ reikġmiȎ Ǳvedimui taikoma kontrolǟ. Vartotojai sistemoje gali pateikti naujas 
klasifikatoriaus reikġmes bei pasiȊlyti pakeitimus esamoms. Visus darbuotojȎ pasiȊlymus gauna LIMIS-C 
administratorius. PasiȊlymus svarsto ir priima sprendimus atsakingȎ ģmoniȎ grupǟ. Sistemoje priimtus 
spendimus paģymi LIMIS-C administratorius. Tik teigiamo sprendimo atveju nauja/redaguota 
klasifikatoriaus reikġmǟ tampa matoma ir naudojama visuotinai.  

Klasifikatorius pagal struktȊrŃ galima skirstyti Ǳ hierarchinius ir sŃraġinius. Plaļiau apie klasifikatorius ir jȎ 
tvarkymo galimybes skaitykite skyrelyje KlasifikatoriȎ struktȊros ir jȎ tvarkymas (139 psl.). 

15.2. Muziejaus klasifikatoriai 

MuziejiniȎ klasifikatoriȎ duomenys yra naudojami kiekvieno muziejaus atskirai, kitȎ muziejȎ darbuotojai 
jȎ matyti negali. ĠiȎ klasifikatoriȎ tvarkymas (pildymas naujomis reikġmǟmis, redagavimas, rȊġiavimas) 
vykdomas taip pat, kaip ir bendramuziejiniȎ klasifikatoriȎ tvarkymas, kuris apraġytas ģemiau pateiktuose 
skyriuose. Taļiau nebendramuziejiniȎ klasifikatoriȎ reikġmiȎ redagavimui ar naujȎ Ǳvedimui nereikia 
LIMIS-C administratoriaus sprendimo ï reikġmǟ automatiġkai tampa pridǟta/pakeista. 

Klasifikatorius pagal struktȊrŃ galima skirstyti Ǳ hierarchinius ir sŃraġinius. Plaļiau apie klasifikatorius ir jȎ 
tvarkymo galimybes skaitykite skyrelyje KlasifikatoriȎ struktȊros ir jȎ tvarkymas (139 psl.). 

15.3. KlasifikatoriȎ struktȊros ir jȎ tvarkymas 

Klasifikatorius pagal struktȊrŃ galima skirstyti Ǳ: 

Á Hierarchiniai klasifikatoriai (140 psl.) 
Á SŃraġiniai klasifikatoriai (141 psl.) 
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15.3.1. Hierarchiniai klasifikatoriai 

Hierarchinǟs struktȊros klasifikatoriȎ elementai susijň ĂtǟvȎ-vaikȎñ ryġiu, t.y. kiekvienas elementas yra 
susietas su vienu ar daugiau elementȎ.   

 

27 pav.  Hierarchinio klasifikatoriaus pavyzdys 

Su hierarchiniais klasifikatoriais galite atlikti ġiuos veiksmus: 

Á Nurodyti hierarchinio klasifikatoriaus ǱraġȎ rȊġiavimŃ (141 psl.) 
Á ǰtraukti naujŃ reikġmň Ǳ hierarchinǱ klasifikatoriȎ (143 psl.) 
Á PerģiȊrǟti klasifikatoriaus reikġmǟs duomenis (146 psl.) 
Á Redaguoti klasifikatoriaus reikġmǟs duomenis (146 psl.) 
Á Keisti klasifikatoriaus reikġmǟs vietŃ hierarchijoje (147 psl.) 
Á Keisti klasifikatoriaus reikġmǟs skirtuko poģymǱ (149 psl.) 
Á Iġtrinti klasifikatoriaus reikġmǟs duomenis (150 psl.) 
Á Perkelti vaikinius Ǳraġus hierarchijoje (151 psl.) 
Á Eksportuoti klasifikatoriaus reikġmes (153 psl.) 
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15.3.2. SŃraġiniai klasifikatoriai 

SŃraġas ï tai struktȊra, kurioje duomenys suraġyti tam tikra tvarka, kai viena sŃraġo eilutǟ charakterizuoja 
objektŃ, kuriam apraġyti reikalingi kiti duomenys. 

 

28 pav.  SŃraġinio klasifikatoriaus pavyzdys 

Su sŃraġiniais klasifikatoriais galite atlikti ġiuos veiksmus: 

Á ǰtraukti naujŃ reikġmň Ǳ sŃraġinǱ klasifikatoriȎ (144 psl.) 
Á PerģiȊrǟti klasifikatoriaus reikġmǟs duomenis (146 psl.) 
Á Redaguoti klasifikatoriaus reikġmǟs duomenis (146 psl.) 
Á Iġtrinti klasifikatoriaus reikġmǟs duomenis (150 psl.) 
Á Eksportuoti klasifikatoriaus reikġmes (153 psl.) 

15.4. Nurodyti hierarchinio klasifikatoriaus ǱraġȎ rȊġiavimŃ 

Hierarchiniame medyje pateiktas reikġmes sistema rȊġiuoja pagal abǟcǟlň. Jei yra reikġmiȎ lotyniġkais 
raġmenimis, kirilica ir prasidedanļiȎ skaiļiais, pagal nutylǟjimŃ, iġ pradģiȎ sistema pateikia reikġmes 
lotyniġkais raġmenimis, po to kirilica ir tada prasidedanļias skaiļiais. 

Sistemoje numatyta, kad kai kuriuose klasifikatoriuose, ǱraġȎ rȊġiavimo tvarkŃ gali nurodyti naudotojas. 
TokiȎ klasifikatoriȎ reikġmǟs apraġe yra redaguojamas laukelis {RȊġiavimo kodas}. 

Kaip atlikti 

Norǟdami pakeisti klasifikatoriaus ǱraġȎ rȊġiavimo tvarkŃ, atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Atsiverskite klasifikatoriaus reikġmiȎ langŃ vienu iġ ġiȎ bȊdȎ: 

Á Jei pildote eksponato/komplekto/grupǟs duomenis, spauskite ġalia pildomo lauko 

piktogramŃ . 
Á Jei norite perģiȊrǟti bendramuziejinio klasifikatoriaus duomenis, iġ meniȎ pasirinkite 

Klasifikatoriai -> Bendramuziejiniai klasifikatoriai ->  <norimas klasifikatorius>. 
Á Jei norite perģiȊrǟti muziejaus klasifikatoriaus duomenis, iġ meniȎ pasirinkite Klasifikatoriai 

-> Muziejaus klasifikatoriai->  <norimas klasifikatorius>. 

2. Suraskite norimŃ klasifikatoriaus reikġmň. 

3. Spragtelǟkite ant norimos reikġmǟs. 

4. Lango apaļioje spauskite [Tvarkyti].  
Sistema aktyvuoja papildomus mygtukus. 
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5. Spauskite [Redaguoti].  
Sistema lango kairǟje pateikia duomenȎ Ǳvedimo laukŃ (-us) su uģpildyta informacija. 

 

29 pav.  Klasifikatoriaus ĂKalbosñ langas 

6. Keiskite rȊġiavimo bȊdŃ, lauke {RȊġiavimo kodas} nurodydami reikġmes, atsiģvelgdami Ǳ ġias 
rȊġiavimo kodo nurodymo taisykles: 

Á Kaip rȊġiavimo kodŃ galima naudotis raides - a, b, c ir pan. arba skaiļius 1, 2, 001, 002 ir 
pan. 

Pastaba: ǰvesti kodai rȊġiuojami kaip TEKSTAS. Tai reiġkia, kad pirma rȊġiuojama pagal pirmŃ simbolǱ, 
jei pirmasis simbolis sutampa, tada rȊġiuojama pagal antrŃ simbolǱ ir t.t. 

Pavyzdģiui: nurodģius reikġmei A rȊġiavimo kodŃ Ă1ñ, reikġmei B rȊġiavimo kodŃ Ă2ñ, 
reikġmei C rȊġiavimo kodŃ Ă10ñ, reikġmei D rȊġiavimo kodŃ Ă11ñ, reikġmǟs bus pateiktos 
tokia tvarka:  
A (1)  
C (10)  
D (11)  
B (2)  
 
Kitas pavyzdys: nurodģius reikġmei A rȊġiavimo kodŃ Ă01ñ, reikġmei B rȊġiavimo kodŃ Ă02ñ, 
reikġmei C rȊġiavimo kodŃ Ă10ñ, reikġmei D rȊġiavimo kodŃ Ă11ñ, reikġmǟs bus pateiktos 
tokia tvarka:  
A (01)  
B (02)  
C (10)  
D (11)  

Á Galima nurodyti, kad norima reikġmǟ bȊtȎ pabaigoje ï laukelyje {RȊġiavimo kodas} 
Ǳraġykite ģodǱ Ăpabaigañ. 

Pavyzdģiui: visos valstybǟs turi eiti pagal abǟcǟlň, o reikġmǟ ĂNenurodyta valstybǟñ turi 
bȊti klasifikatoriaus pabaigoje. Tokiu atveju, ġiai reikġmei lauke {RȊġiavimo kodas} 
Ǳraġykite ģodǱ Ăpabaiga".  

Taip pat yra galimybǟ daugiau nei vienŃ reikġmň dǟti Ǳ pabaigŃ ï tam naudojami rȊġiavimo 
kodai tokiu formatu: Ăpabaiga_1ñ, Ăpabaiga_2ñ. Tai reiġkia, kad paļioje pabaigoje iġ 
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pradģiȎ bus pateikta reikġmǟ, kurios rȊġiavimo kodas Ăpabaiga_1ñ, o po jos eis reikġmǟ 
su rȊġiavimo kodu Ăpabaiga_2". 

Á Galima nurodyti, kad norima reikġmǟ bȊtȎ pradģioje ï laukelyje {RȊġiavimo kodas} 
Ǳraġykite ģodǱ Ăpradģiañ. 

15.5. ǰtraukti naujŃ reikġmň Ǳ klasifikatoriȎ 

Jei norimos reikġmǟs klasifikatoriuje neradote, galite Ǳtraukti naujŃ reikġmň. 

Pagal tai, kokios struktȊros klasifikatoriȎ norite papildyti, toliau skaitykite atitinkamŃ skyrelǱ: 

Á ǰtraukti naujŃ reikġmň Ǳ hierarchinǱ klasifikatoriȎ; 
Á ǰtraukti naujŃ reikġmň Ǳ sŃraġinǱ klasifikatoriȎ. 

15.5.1. ǰtraukti naujŃ reikġmň Ǳ hierarchinǱ klasifikatoriȎ 

Norǟdami Ǳtraukti naujŃ reikġmň Ǳ hierarchinǱ klasifikatoriȎ, atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Atsiverskite klasifikatoriaus reikġmiȎ langŃ vienu iġ ġiȎ bȊdȎ: 

Á Jei pildote eksponato/komplekto/grupǟs duomenis, spauskite ġalia pildomo lauko 

piktogramŃ . 
Á Jei norite perģiȊrǟti bendramuziejinio klasifikatoriaus duomenis, iġ meniȎ pasirinkite 

Klasifikatoriai -> Bendramuziejiniai klasifikatoriai->  <norimas klasifikatorius>. 
Á Jei norite perģiȊrǟti muziejaus klasifikatoriaus duomenis, iġ meniȎ pasirinkite Klasifikatoriai 

-> Muziejaus klasifikatoriai->  <norimas klasifikatorius>. 

2. Paģymǟkite  vietŃ hierarchiniame medyje, kurioje turi bȊti sukurta nauja reikġmǟ. 

3. Lango apaļioje spauskite [Tvarkyti]. 
Sistema pateikia papildomȎ mygtukȎ blokŃ. 

 

4. Jei reikia Ǳvesti naujŃ pasirenkamŃ ǱraġŃ, spauskite [ǰvesti naujŃ reikġmň].  
ARBA 
Jei reikia Ǳvesti naujŃ klasifikatoriaus skirtukŃ, spauskite [ǰvesti naujŃ skirtukŃ]. 
Sistema lango kairǟje pateikia duomenȎ Ǳvedimo laukŃ (-us). 
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5. ǰveskite reikġmǟs duomenis. 

5.1. ǰvedant klaisifikatoriȎ, kuriame reikia nurodyti adresŃ, adreso patikslinimui galima Ǳvesti ir 
koordinates. Prie lauko {Koordinatǟs} spauskite redagavimo ikonŃ ir atsidariusiame lange 
Ǳveskite koordinates. ǰvedus vieno tipo koordinates, automatiġkai bus atvaizduojami 
koordinaļiȎ duomenys ir kitais sistemȎ formatais. KoordinaļiȎ sistemȎ formatai:  

¶ WGS metrinǟs koordinatǟs; 

¶ WGS laipsninǟs koordinatǟs; 

¶ LKS koordinatǟs; 

 

 

6. Spauskite [Iġsaugoti].  
Sistema iġsaugo Ǳvestus reikġmǟs duomenis ir papildo klasifikatoriȎ. 

Pastaba: Naujai Ǳtraukta ar pakeista klasifikatoriaus reikġmǟ tampa matoma tik tame muziejuje, 
kuriame ji buvo sukurta ar pakeista. Visiems muziejams ji taps matoma tik tada, kai LIMIS-C 
administratoriaus teisň turintis ģmogus gaus sprendimŃ, kad ġi reikġmǟ tikrai korektiġka ir jŃ 
patvirtins sistemoje.  

15.5.2. ǰtraukti naujŃ reikġmň Ǳ sŃraġinǱ klasifikatoriȎ 

Norǟdami Ǳtraukti naujŃ reikġmň Ǳ sŃraġinǱ klasifikatoriȎ, atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Atsiverskite klasifikatoriaus reikġmiȎ langŃ vienu iġ ġiȎ bȊdȎ: 

Á Jei pildote eksponato/komplekto/grupǟs duomenis, spauskite ġalia pildomo lauko 

piktogramŃ . 
Á Jei norite perģiȊrǟti bendramuziejinio klasifikatoriaus duomenis, iġ meniȎ pasirinkite 

Klasifikatoriai -> Bendramuziejiniai klasifikatoriai ->  <norimas klasifikatorius>. 
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Á Jei norite perģiȊrǟti muziejaus klasifikatoriaus duomenis, iġ meniȎ pasirinkite Klasifikatoriai 
-> Muziejaus klasifikatoriai ->  <norimas klasifikatorius>. 

 

2. Lango virġuje spauskite [Naujas]. 
Sistema atveria naujŃ langŃ duomenims Ǳvesti. 

 

... 

 

3. ǰveskite reikġmǟs duomenis. 

4. Spauskite [Iġsaugoti].  
Sistema iġsaugo Ǳvestus reikġmǟs duomenis ir papildo klasifikatoriȎ. 

Pastaba: Naujai Ǳvesta ar pakeista klasifikatoriaus reikġmǟ matoma tik tame muziejuje, kuriame ji buvo 
sukurta ar pakeista. Visiems muziejams ji taps matoma tik tada, kai LIMIS-C 
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administratoriaus teisň turintis ģmogus gaus sprendimŃ, kad ġi reikġmǟ tikrai korektiġka ir jŃ 
patvirtins sistemoje.  

15.6. PerģiȊrǟti klasifikatoriaus reikġmǟs duomenis 

Norǟdami perģiȊrǟti klasifikatoriaus reikġmǟs duomenis, atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Atsiverskite klasifikatoriaus reikġmiȎ langŃ vienu iġ ġiȎ bȊdȎ: 

Á Jei pildote eksponato/komplekto/grupǟs duomenis, spauskite ġalia pildomo lauko 

piktogramŃ . 
Á Jei norite perģiȊrǟti bendramuziejinio klasifikatoriaus duomenis, iġ meniȎ pasirinkite 

Klasifikatoriai -> Bendramuziejiniai klasifikatoriai ->  <norimas klasifikatorius>. 
Á Jei norite perģiȊrǟti muziejaus klasifikatoriaus duomenis, iġ meniȎ pasirinkite Klasifikatoriai 

-> Muziejaus klasifikatoriai->  <norimas klasifikatorius>. 

2. Suraskite norimŃ klasifikatoriaus reikġmň. 

3. Jei klasifikatorius yra hierarchinǟs iġvaizdos, spragtelǟkite ant norimos reikġmǟs. 
Sistema pateikia reikġmǟs apraġo duomenis. 

4. Jei klasifikatorius yra sŃraġinǟs iġvaizdos: 

4.1. Stulpelyje Pagrindinis terminas spauskite ant Ǳraġo pavadinimo nuorodos. 
Sistema atveria naujŃ langŃ su duomenimis. 

4.2. Norǟdami uģbaigti perģiȊrŃ, spauskite . 

15.7. Redaguoti klasifikatoriaus reikġmǟs duomenis 

Klasifikatoriaus reikġmň, kol ji nǟra patvirtinta LIMIS-C administratoriaus, gali redaguoti tik: 

Á naudotojas, kuris Ǳvedǟ klasifikatoriaus reikġmň tame muziejuje; 
Á naudotojas, kuriam suteikta teisǟ tvarkyti naujai sukurtŃ bendramuziejinio klasifikatoriaus 
reikġmň. 

Kaip atlikti 

Norǟdami redaguoti klasifikatoriaus reikġmǟs duomenis, atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Atsiverskite redaguotino klasifikatoriaus reikġmiȎ langŃ vienu iġ ġiȎ bȊdȎ: 

Á Jei pildote eksponato/komplekto/grupǟs duomenis, spauskite ġalia pildomo lauko piktogramŃ 

. 
Á Jei norite perģiȊrǟti bendramuziejinio klasifikatoriaus duomenis, iġ meniȎ pasirinkite 

Klasifikatoriai -> Bendramuziejiniai klasifikatoriai ->  <norimas klasifikatorius>. 
Á Jei norite perģiȊrǟti muziejaus klasifikatoriaus duomenis, iġ meniȎ pasirinkite Klasifikatoriai 

-> Muziejaus klasifikatoriai->  <norimas klasifikatorius>. 

2. Suraskite norimŃ klasifikatoriaus reikġmň. 

3. Jei klasifikatorius yra hierarchinǟs iġvaizdos: 

3.1. Spragtelǟkite ant norimos reikġmǟs.  

3.2. Spauskite [Tvarkyti]. 
Sistema aktyvuoja papildomus mygtukus. 
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3.3. Spauskite [Redaguoti].  
Sistema lango kairǟje pateikia duomenȎ Ǳvedimo laukŃ (-us) su uģpildyta informacija. 

3.4. ǰveskite/keiskite reikġmǟs duomenis. 

4. Jei klasifikatorius yra sŃraġinǟs iġvaizdos: 

4.1. Spauskite redaguotino Ǳraġo eilutǟje . 
Sistema atveria naujŃ langŃ su duomenimis. 

4.2. ǰveskite naujus reikġmǟs duomenis. 

5. Spauskite [Iġsaugoti].  
Sistema iġsaugo pakeistus reikġmǟs duomenis. 

Pastaba: Bendramuziejinio klasifikatoriaus reikġmǟs pakeitimai tampa matomi tik tame muziejuje, 
kuriame ji buvo pakeista. Visiems muziejams pokyļiai taps matomi tik tada, kai LIMIS-C 
administratoriaus teisň turintis ģmogus gaus sprendimŃ, kad ġis reikġmǟs pakeitimas 
korektiġkas ir jǱ patvirtins sistemoje.  

15.8. Keisti klasifikatoriaus reikġmǟs vietŃ hierarchijoje 

Norǟdami keisti klasifikatoriaus reikġmǟs vietŃ hierarchijoje, atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Atsiverskite klasifikatoriaus reikġmiȎ langŃ vienu iġ ġiȎ bȊdȎ: 

Á Jei pildote eksponato/komplekto/grupǟs duomenis, spauskite ġalia pildomo lauko piktogramŃ 

. 
Á Jei norite perģiȊrǟti bendramuziejinio klasifikatoriaus duomenis, iġ meniȎ pasirinkite 

Klasifikatoriai -> Bendramuziejiniai klasifikatoriai ->  <norimas klasifikatorius>. 
Á Jei norite perģiȊrǟti muziejaus klasifikatoriaus duomenis, iġ meniȎ pasirinkite Klasifikatoriai 

-> Muziejaus klasifikatoriai ->  <norimas klasifikatorius>. 

2. Suraskite ir paģymǟkite norimŃ klasifikatoriaus reikġmň. 

3. Lango apaļioje spauskite [Tvarkyti].  
Sistema aktyvuoja papildomus mygtukus. 
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4. Spauskite [Pakeisti vietŃ hierarchijoje]. 
Sistema atveria langŃ Pakeisti vietŃ hierarchijoje ir jame paģymi keiļiamŃ reikġmň. 

 

5. Spragtelkite ant skirtuko, kuriam pagal hierarchijŃ turi priklausyti pasirinkta reikġmǟ. 

6. Spauskite [Pasirinkti]. 
Sistema parodo naujŃ reikġmǟs vietŃ hierarchijoje. 
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7. Spauskite [Iġsaugoti]. 
Sistema atlieka ġiuos veiksmus: 

a) informuoja, kad operacija atlikta sǟkmingai; 
b) pateikia ǱspǟjimŃ, kad pakeitimŃ turi patvirtinti administratorius; 
c) paģymi norimŃ pasikeitimŃ lauke {Vieta hierarchijoje}; 
d) vizualiai reikġmň atvaizduoja ankstesnǟje hierarchinǟje pozicijoje.  
Naujoje vietoje hierarchijoje pamatysite tik po to, kai pakeitimŃ patvirtins administratorius. 

 

15.9. Keisti klasifikatoriaus reikġmǟs skirtuko poģymǱ 

Norǟdami keisti klasifikatoriaus reikġmǟs skirtuko poģymǱ, atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Atsiverskite klasifikatoriaus reikġmiȎ langŃ vienu iġ ġiȎ bȊdȎ: 

Á Jei pildote eksponato/komplekto/grupǟs duomenis, spauskite ġalia pildomo lauko 

piktogramŃ . 
Á Jei norite perģiȊrǟti bendramuziejinio klasifikatoriaus duomenis, iġ meniȎ pasirinkite 

Klasifikatoriai -> Bendramuziejiniai klasifikatoriai ->  <norimas klasifikatorius>. 
Á Jei norite perģiȊrǟti muziejaus klasifikatoriaus duomenis, iġ meniȎ pasirinkite Klasifikatoriai 

-> Muziejaus klasifikatoriai ->  <norimas klasifikatorius>. 

2. Suraskite ir paģymǟkite norimŃ klasifikatoriaus reikġmň. 

3. Lango apaļioje spauskite [Tvarkyti].  
Sistema aktyvuoja papildomus mygtukus. 
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4. Spauskite [Redaguoti].  
Sistema lango kairǟje pateikia duomenȎ Ǳvedimo laukŃ (-us) su uģpildyta informacija. 

5. Keiskite klasifikatoriaus reikġmǟs skirtuko poģymǱ: 

Á Jei norite, kad pasirinkta klasifikatoriaus reikġmǟ taptȎ skirtuku, lauke {Skirtukas} 
paģymǟkite varnele. 

Á Jei norite, kad pasirinkta klasifikatoriaus reikġmǟ ï skirtukas taptȎ paprasta reikġme, lauke 
{Skirtukas} varnelň paġalinkite. 

6. Spauskite [Iġsaugoti]. 
Sistema patikrina, ar redaguojama klasifikatoriaus reikġmǟ nǟra jau naudojama kito Ǳraġo 
(eksponato, komplekto, kito klasifikatoriaus reikġmǟs) duomenyse ir iġsaugo juos. 
Ġios reikġmǟs negalǟsite naudoti pildydami duomenis, kol jos nepatvirtins LIMIS-C 
administratorius. 
Jei reikġmǟ naudojama, sistema pateikia praneġimŃ: 

 
PerģiȊrǟti, kur naudojama keiļiama klasifikatoriaus reikġmǟ, galite paspaudň nuorodŃ 
perģiȊrǟti susijusius Ǳraġus. 

Pastaba: Klasifikatoriaus reikġmǟs pakeitimai tampa matomi tik tame muziejuje, kuriame ji buvo 
pakeista. Visiems muziejams pokyļiai taps matomi tik tada, kai LIMIS-C administratoriaus 
teisň turintis ģmogus gaus sprendimŃ, kad ġis reikġmǟs pakeitimas korektiġkas ir jǱ patvirtins 
sistemoje. 

15.10. Iġtrinti klasifikatoriaus reikġmǟs duomenis 

Klasifikatoriuje esanļiȎ reikġmiȎ duomenis galite iġtrinti. 

Dǟmesio! Paġalinimas galimas tik tuo atveju, jeigu ġalinama reikġmǟ sistemoje dar nǟra panaudota. 

Klasifikatoriaus reikġmň, kol ji nǟra patvirtinta LIMIS-C administratoriaus, gali trinti tik: 

Á naudotojas, kuris Ǳvedǟ klasifikatoriaus reikġmň tame muziejuje 
Á naudotojas, kuriam suteikta teisǟ tvarkyti naujai sukurtŃ bendramuziejinio klasifikatoriaus reikġmň 

Kaip atlikti 

Norǟdami iġtrinti klasifikatoriaus reikġmǟs duomenis, atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Atsiverskite reikiamo klasifikatoriaus reikġmiȎ langŃ vienu iġ ġiȎ bȊdȎ: 

Á Jei pildote eksponato/komplekto/grupǟs duomenis, spauskite ġalia pildomo lauko 

piktogramŃ . 
Á Jei norite perģiȊrǟti bendramuziejinio klasifikatoriaus duomenis, iġ meniȎ pasirinkite 

Klasifikatoriai -> Bendramuziejiniai klasifikatoriai ->  <norimas klasifikatorius>. 
Á Jei norite perģiȊrǟti muziejaus klasifikatoriaus duomenis, iġ meniȎ pasirinkite Klasifikatoriai 

-> Muziejaus klasifikatoriai ->  <norimas klasifikatorius>. 

2. Suraskite norimŃ klasifikatoriaus reikġmň. 

3. Jei klasifikatorius yra hierarchinǟs iġvaizdos: 

3.1. Spragtelǟkite ant norimos reikġmǟs.  
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3.2. Spauskite [Tvarkyti]. 
Sistema aktyvuoja papildomus mygtukus. 

 

3.3. Spauskite [Iġtrinti] ir patvirtinkite sprendimŃ klausimo langelyje.  
Sistema paġalina reikġmň iġ klasifikatoriaus. 

4. Jei klasifikatorius yra sŃraġinǟs iġvaizdos: 

4.1. Spauskite naikintino Ǳraġo eilutǟje . 
Sistema atverļia naikinamo Ǳraġo duomenis. 

4.2. Spauskite [Trinti].  
Sistema paġalina reikġmň iġ klasifikatoriaus. 

15.11. Perkelti vaikinius Ǳraġus hierarchijoje 

Sistemoje numatyta, jog gali iġkilti poreikis visus vienos klasifikatoriaus reikġmǟs vaikinius Ǳraġus perkelti 
kitai klasifikatoriaus reikġmei. 

Kaip atlikti 

Norǟdami keisti klasifikatoriaus reikġmǟs visȎ vaikiniȎ reikġmiȎ vietŃ hierarchijoje, atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Atsiverskite klasifikatoriaus reikġmiȎ langŃ vienu iġ ġiȎ bȊdȎ: 

Á Jei pildote eksponato/komplekto/grupǟs duomenis, spauskite ġalia pildomo lauko 

piktogramŃ . 
Á Jei norite perģiȊrǟti bendramuziejinio klasifikatoriaus duomenis, iġ meniȎ pasirinkite 

Klasifikatoriai -> Bendramuziejiniai klasifikatoriai ->  <norimas klasifikatorius>. 
Á Jei norite perģiȊrǟti muziejaus klasifikatoriaus duomenis, iġ meniȎ pasirinkite Klasifikatoriai 

-> Muziejaus klasifikatoriai ->  <norimas klasifikatorius>. 

2. Suraskite ir paģymǟkite norimŃ klasifikatoriaus reikġmň, kuri turi vaikiniȎ reikġmiȎ. 

 

3. Lango apaļioje spauskite [Tvarkyti].  
Sistema aktyvuoja papildomus mygtukus. 

4. Spauskite [Perkelti vaikinius Ǳraġus]. 
Sistema atveria langŃ Perkelti vaikinius Ǳraġus ir jame paģymi keiļiamŃ reikġmň. 
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5. Spragtelkite ant skirtuko, kuriam pagal hierarchijŃ turi priklausyti pasirinktos reikġmǟs vaikiniai 
Ǳraġai. 

 

6. Spauskite [Pasirinkti]. 
Sistema parodo naujŃ vaikiniȎ reikġmiȎ vietŃ hierarchijoje, o pradinis skirtukas atvaizduojamas 
be vaikiniȎ ǱraġȎ. 
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7. Spauskite [Iġsaugoti]. 
Sistema atlieka ġiuos veiksmus: 

Á informuoja, kad operacija atlikta sǟkmingai; 
Á prie perkeliamos vaikinǟs reikġmǟs apraġo pateikia ǱspǟjimŃ, kad pakeitimŃ turi patvirtinti 

administratorius; 
Á prie perkeliamos vaikinǟs reikġmǟs apraġo paģymi norimŃ pasikeitimŃ lauke {Vieta 

hierarchijoje}; 
Á vizualiai perkeliamos vaikinǟs reikġmǟs atvaizduojamos ankstesnǟje hierarchinǟje 

pozicijoje.  
Naujoje vietoje hierarchijoje pamatysite tik po to, kai pakeitimŃ patvirtins administratorius. 

15.12. Eksportuoti klasifikatoriaus reikġmes 

Kiekvieno iġ klasifikatoriȎ reikġmes galite eksportuoti Ǳ xls tipo failŃ. 

Kaip atlikti 

Norǟdami eksportuoti klasifikatoriaus turinǱ Ǳ xls failŃ, atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Atsiverskite klasifikatoriaus reikġmiȎ langŃ vienu iġ ġiȎ bȊdȎ: 

Á Jei pildote eksponato/komplekto/grupǟs duomenis, spauskite ġalia pildomo lauko 

piktogramŃ . 
Á Jei norite perģiȊrǟti bendramuziejinio klasifikatoriaus duomenis, iġ meniȎ pasirinkite 

Klasifikatoriai -> Bendramuziejiniai klasifikatoriai ->  <norimas klasifikatorius>. 
Á Jei norite perģiȊrǟti muziejaus klasifikatoriaus duomenis, iġ meniȎ pasirinkite Klasifikatoriai 

-> Muziejaus klasifikatoriai ->  <norimas klasifikatorius>. 
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30 pav.  Pavyzdys, kai klasifikatorius sŃraġinio tipo 

 

31 pav.  Pavyzdys, kai klasifikatorius hierarchinio tipo 

2. Spauskite nuorodŃ Eksportuoti. 
Sistema paģymǟtȎ eksponatȎ duomenis eksportuoja Ǳ xls tipo failŃ ir suteikia galimybň jǱ 
perģiȊrǟti/iġsaugoti kompiuteryje. 

15.13. Surasti ir perģiȊrǟti klasifikatoriȎ pakeitimus 

Paskirtis ï surasti ir perģiȊrǟti pateiktŃ bendramuziejinio klasifikatoriaus reikġmǟs pakeitimŃ arba 
muziejaus pateiktŃ naujŃ bendramuziejinio klasifikatoriaus reikġmň.  

Naudotojai gali perģiȊrǟti tik muziejaus, kuriam priklauso, pateiktus klasifikatoriȎ reikġmiȎ pakeitimus. 

Kas gali atlikti 

Surasti ir perģiȊrǟti pateiktŃ bendramuziejinio klasifikatoriaus reikġmǟs pakeitimŃ gali: 

Á Naudotojas, kuriam suteikta teisǟ perģiȊrǟti pateiktus klasifikatoriȎ pakeitimus. 

Kaip atlikti 

Norǟdami surasti pateiktŃ bendramuziejinio klasifikatoriaus reikġmǟs pakeitimŃ, atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Iġ meniu pasirinkite Klasifikatoriai -> KlasifikatoriȎ pakeitimȎ paieġka. 
Atsiveria langas BendramuziejiniȎ klasifikatoriȎ pakeitimȎ paieġka. 
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2. Nurodykite ģinomus pakeitimȎ paieġkos kriterijus. 
Kaip uģpildyti paieġkos laukus ģinomais duomenimis, skaitykite skyrelyje DuomenȎ pildymo 
taisyklǟs (10 psl.). 

3. Spauskite [Ieġkoti]. 
Sistema pateikia sŃraġŃ pakeitimȎ, kurie yra pateikti ġio muziejaus ir atitinka nurodytus 
kriterijus, pavyzdģiui: 

 

4. PerģiȊrǟkite pakeitimo duomenis.  
Ģemiau pateikiami sudǟtingesniȎ stulpeliȎ paaiġkinimai:  

Stulpelio 
pavadinimas 

Pateikiama informacija 

PasiȊlyta 
reikġmǟ / 
pakeitimas 

Naujai sukurta reikġmǟ ar pakeitimas. 

Galiojanti 
reikġmǟ 

Pradinǟ klasifikatoriaus reikġmǟ iki pasiȊlyto pakeitimo arba nauja 
reikġmǟ. 

Reikġmǟ po 
pakeitimo 

Jei pakeitimo pobȊdis yra Nauja reikġmǟ ir sprendimas dar nepriimtas 
arba neigiamas ï  laukelis yra tuġļias. 

Jei pakeitimo pobȊdis yra Pakeista reikġmǟ ir sprendimas teigiamas ï 
laukelyje pateikiamas pasiȊlyto pakeitimo reikġmǟs pavadinimas po 
pakeitimo. 

Jei pakeitimo pobȊdis yra Pakeista reikġmǟ ir sprendimas neigiamas ï 
laukelyje pateikiamas reikġmǟs pavadinimas buvňs prieġ pakeitimŃ. 

Klasifikatoriaus Ǳraġo reikġmǟs iki ir po pakeitimo gali bȊti identiġkos, nors 
sprendimas yra teigiamas tada, kai keiļiamas ne pagrindinis 
klasifikatoriaus reikġmǟs terminas (pavadinimas), o detalizuojantys 
apraġymai. 

Pakeitimo 
pobȊdis 

Nurodoma ar buvo sukurta nauja reikġmǟ ar pakeista reikġmǟ. 

Pakeitimo 
iniciatorius 

Nurodoma kas buvo keitimo ar naujos reikġmǟs iniciatorius (muziejus). 

PakeitimŃ 
pateikǟ 

Nurodomas darbuotojas, kuris pateikǟ pakeitimŃ ar naujŃ reikġmň. 
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Pakeitimo 
pateikimo data 

Nurodoma data, kada buvo atliktas pakeitimas arba sukurta nauja 
reikġmǟ. 

Sprendimo 
data 

Nurodoma, kada administratorius priǟmǟ sprendimŃ, dǟl pakeistos arba 
naujos reikġmǟs. 

Sprendimas Jei sprendimo dǟl reikġmǟs dar nǟra, rodoma reikġmǟ Nepriimta. 

Jei sprendimas dǟl pasiȊlyto pakeitimo yra: 

Á teigiamas, rodoma reikġmǟ Priimta ARBA Priimta iġ dalies;  
Á neigiamas,  rodoma reikġmǟ Atmesta. 

SprendimŃ sistemoje paģymi administratorius, o patǱ spendimŃ priima 
atsakingȎ ģmoniȎ grupǟ. 

Nesutvarkyti 
eksponatai 

Jei dǟl klasifikatoriaus reikġmǟs pakeitimo buvo priimtas neigiamas 
sprendimas, ġiame stulpelyje rasite nuorodŃ Ǳ tuos eksponatus, kurie yra 
susijň su nepatvirtinta reikġme. 

Norǟdami perģiȊrǟti/redaguoti nesutvarkytȎ eksponatȎ sŃraġŃ spauskite 
ant nuorodos ï skaitmens.  

Kaip sutvarkyti ġiame sŃraġe esanļius eksponatus, skaitykite skyrelyje 
Redaguoti nesutvarkytus eksponatus (78 psl.). 

Susijň 
eksponatai 

Norǟdami perģiȊrǟti ar redaguoti su klasifikatoriaus reikġme susijusiȎ 
eksponatȎ sŃraġŃ spauskite ant nuorodŃ ï skaitmens. 

5. Norǟdami perģiȊrǟti pakeitimo duomenis, rezultatȎ lentelǟje stulpelyje Klasifikatorius spauskite 
nuorodŃ. 
Atsiveria langas, kuriame atvaizduojamas pakeitimo turinys. Ekrano matomas vaizdas 
priklauso  nuo pakeitimo pobȊdģio ir priimto sprendimo: 

Á Jei pakeitimo pobȊdis ï Nauja reikġmǟ, lange pateikiami siȊlomos klasifikatoriaus reikġmǟs 
duomenys vienu stulpeliu. 

Á Jei pakeitimo pobȊdis ï Pakeista reikġmǟ, lange pateikiami esamos ir siȊlomos 
klasifikatoriaus reikġmiȎ duomenys ġalia. Pakeisti duomenys iġskiriami ġalia lauko 

atvaizduojant piktogramŃ .Meno kȊriniai, moksliniai tyrimai ir jȎ autoriȎ paieġka 

15.14. Bendramuziejinio klasifikatoriaus ĂMeno kȊriniȎ, jȎ autoriȎ ir autoriȎ 
turtiniȎ teisiȎ turǟtojȎ duomenȎ bazǟñ valdymas 

Paskirtis ï apraġyti dar neģinomus meno kȊrinius ir mokslinius tyrimus bei jȎ autorius. 

Kas gali atlikti 

Administratorius arba muziejaus darbuotojas. 

Kaip atlikti 

1. Pasirinkite meniu Klasifikatoriai -> Bendramuziejiniai klasifikatoriai -> Meno kȊriniȎ, jȎ 
autoriȎ ir autoriȎ turtiniȎ teisiȎ turǟtojȎ duomenȎ bazǟ. Atveriamas Meno kȊriniȎ, jȎ autoriȎ 
ir autoriȎ turtiniȎ teisiȎ turǟtojȎ duomenȎ bazǟs paieġkos rezultatȎ sŃraġo langas 
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2. Norint atlikti jau sukurtȎ meno kȊriniȎ paieġkŃ, Ǳveskite reikġmes ar paģymǟkite kriterijus pagal 
kuriuos norite atlikti ir spauskite mygtukŃ [Ieġkoti] 

3. Pateiktame rezultatȎ sŃraġe norint perģiȊrǟti apraġytŃ meno kȊrinǱ, paspauskite ant meno kȊrinio 
pavadinimo ï bus atveriamas meno kȊrinio perģiȊros langas  

4. Norint redaguoti, paspauskite redagavimo ikonŃ  

5. Norint iġtrinti apraġytŃ meno kȊrinǱ - . 

6. Norǟdami apraġyti naujŃ meno kȊrinǱ ar jo autoriȎ paspauskite paieġkos lango virġuje esantǱ 
mygtukŃ [Naujas]. Bus atveriamas langas Meno kȊriniȎ, jȎ autoriȎ ir autoriȎ turtiniȎ teisiȎ turǟtojȎ 
duomenȎ bazǟ langas 

 

7. Uģpildykite privalomus laukus ir paspauskite mygtukŃ [Iġsaugoti].  

Pastaba: Vartotojui sukȊrus naujŃ reikġmň arba pakoregavus esanļiŃ reikġmň klasifikatoriuje ĂMeno 
kȊriniȎ, jȎ autoriȎ ir autoriȎ turtiniȎ teisiȎ turǟtojȎ duomenȎ bazǟñ ji (reikġmǟ arba reikġmǟs 
korekcija) bus pateikiama tvirtinimui LIMIS-C administratoriui. Kol LIMIS-C administratorius 
nepatvirtins reikġmǟs, ji nebus vieġinama klasifikatoriuje ĂMeno kȊriniȎ, jȎ autoriȎ ir autoriȎ 
turtiniȎ teisiȎ turǟtojȎ duomenȎ bazǟñ. 
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16. AtaskaitȎ generavimas 

Sistemoje, priklausomai nuo Jums suteiktȎ teisiȎ, galite atlikti ġiuos veiksmus, susijusius su ataskaitȎ 
generavimu: 

Á Tvarkyti bendramuziejines ataskaitas (158 psl.) 
Á Tvarkyti muziejaus ataskaitas (158 psl.) 
Á Formuoti muziejaus/bendramuziejinň ataskaitŃ spausdinimui (158 psl.) 
Á Pateikti ataskaitŃ Ǳ LIMIS-K (159 psl.) 
Á Surasti Ǳ LIMIS-K pateiktas ataskaitas (160 psl.) 
Á PerģiȊrǟti Ǳ LIMIS-K pateiktos ataskaitos duomenis (160 psl.) 
Á Paġalinti Ǳ LIMIS-K pateiktŃ ataskaitŃ (160 psl.) 

16.1. Tvarkyti bendramuziejines ataskaitas 

Galite tvarkyti ġias bendramuziejines ataskaitas: 

Á LIMIS objektȎ Ǳvedimo / redagavimo ataskaita; 
Á Archeologiniai radiniai; 
Á EksponatȎ / vertybiȎ Ǳvedimo ataskaita; 
Á EksponatȎ Ǳvertinimo ataskaita; 
Á ǰ muziejȎ priimtȎ laikinai saugoti negrŃģintȎ eksponatȎ sŃraġas; 
Á Metinǟ ataskaita; 
Á Muziejaus viduje perduotȎ laikinai saugoti negrŃģintȎ eksponatȎ sŃraġas; 
Á Topografinis sŃraġas; 
Á Uģ muziejaus ribȎ perduotȎ laikinai saugoti negrŃģintȎ eksponatȎ sŃraġas. 

Su bendramuziejinǟmis ataskaitomis galite atlikti ġiuos veiksmus: 

Á Formuoti muziejaus/bendramuziejinň ataskaitŃ spausdinimui (158 psl.) 

16.2. Tvarkyti muziejaus ataskaitas 

Muziejaus ataskaitȎ sŃraġas priklauso nuo muziejaus veiklos specifikos bei poreikiȎ.  

Tam, kad galǟtumǟte tvarkyti ġias muziejines ataskaitas, pirmiausiai administratorius turi Ǳkelti ataskaitȎ 
ġablonus Ǳ sistemŃ.  

Su muziejaus ataskaitomis galite atlikti ġiuos veiksmus: 

Á Formuoti muziejaus/bendramuziejinň ataskaitŃ spausdinimui (158 psl.) 

16.3. Formuoti muziejaus/bendramuziejinň ataskaitŃ spausdinimui 

Paskirtis ï suformuoti ataskaitŃ jos spausdinimui.  

Kas gali atlikti 

Formuoti ataskaitŃ spausdinimui gali: 

Á Rinkinio saugotojas; 
Á Naudotojas, kuriam suteikta teisǟ formuoti ataskaitas. 

Kaip atlikti 

Norǟdami formuoti ataskaitŃ spausdinimui, atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Iġ meniu pasirinkite formuojamŃ ataskaitŃ: 

1.1. Jei norite formuoti bendramuziejinň ataskaitŃ, pasirinkite Ataskaitos -> Bendramuziejinǟs 
ataskaitos. 
Atsiveria langas Bendramuziejinǟs ataskaitos. 

1.2. Jei norite formuoti muziejaus ataskaitŃ, pasirinkite Ataskaitos -> Muziejaus ataskaitos. 
Atsiveria langas Muziejaus ataskaitos. 

2. Spauskite ant nuorodos Ǳ norimŃ formuoti ataskaitŃ. 
Atsiveria atitinkamos knygos formavimo langas. 
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32 pav.  Formavimo lango vaizdas, kai pasirinkta bendramuziejinǟ metinǟ ataskaita 

3. ǰveskite kriterijus ataskaitai formuoti. 
Kaip Ǳvesti duomenis skaitykite skyrelyje DuomenȎ pildymo taisyklǟs (10 psl.). 

4. Nurodň duomenis, spauskite [Generuoti]. 
Sistema pateikia sugeneruotŃ ataskaitŃ pasirinkto formato byla.  

5. SuformuotŃ bylŃ galite perģiȊrǟti, iġsisaugoti kompiuteryje ir atspausdinti. 
ĠiȎ funkcijȎ vykdymas priklauso nuo to, kokio tipo byla buvo formuojama. 

16.4. Pateikti ataskaitŃ Ǳ LIMIS-K 

Paskirtis ï leisti vyr. fondȎ saugotojui pateikti ataskaitŃ Ǳ LIMIS-K.  

Kas gali atlikti 

Pateikti ataskaitŃ Ǳ LIMIS-K gali: 

Á Vyr. fondȎ saugotojas; 
Á Naudotojas, kuriam suteikta teisǟ tvarkyti Ǳ LIMIS-K pateikiamas ataskaitas. 

Kaip atlikti 

Norǟdami pateikti ataskaitŃ Ǳ LIMIS-K, atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Iġ meniu pasirinkite Ataskaitos -> Ataskaitos pateikimas. 
Atsiveria langas Ataskaitos pateikimas. 

 

2. ǰveskite naujos ataskaitos pateikimo duomenis. 
Kaip Ǳvesti duomenis skaitykite skyrelyje DuomenȎ pildymo taisyklǟs (10 psl.). 

3. ǰkelkite ataskaitos bylŃ, saugomŃ kompiuteryje: 

3.1. Ġalia lauko {Ataskaitos byla} spauskite piktogramŃ . 
Atsiveria papildomas langelis Ataskaitos byla. 

3.2. Spauskite . 
Sistema atveria standartinǱ langŃ keliui iki bylos kompiuteryje nurodyti. 

3.3. Nurodykite ataskaitos bylŃ ir spauskite [Open].  

3.4. Spauskite [Iġsaugoti]. 
Ataskaitos byla Ǳkelta. 

4. Nurodň duomenis, spauskite [Pateikti]. 
Sistema pateikia ataskaitŃ Ǳ LIMIS-K.  
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16.5. Surasti Ǳ LIMIS-K pateiktas ataskaitas 

Paskirtis ï surasti Ǳ LIMIS-K pateiktŃ ataskaitŃ sistemoje.  

Kas gali atlikti 

Pateikti ataskaitŃ Ǳ LIMIS-K gali: 

Á Vyr. fondȎ saugotojas; 
Á Naudotojas, kuriam suteiktos teisǟs perģiȊrǟti ir tvarkyti Ǳ LIMIS-K pateikiamas ataskaitas. 

Kaip atlikti 

Norǟdami surasti Ǳ LIMIS-K pateiktŃ ataskaitŃ sistemoje, atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Iġ meniu pasirinkite Ataskaitos -> PateiktȎ ataskaitȎ paieġka. 
Atsiveria langas PateiktȎ ataskaitȎ paieġka. 

 

2. Nurodykite ģinomus duomenis apie pateiktŃ ataskaitŃ. 
Kaip atlikti skaitykite skyriuje DuomenȎ pildymo taisyklǟs (10psl.). 

3. Spauskite [Ieġkoti]. 
Sistema pateikia paieġkos kriterijus atitinkanļiȎ ǱraġȎ sŃraġŃ. 

4. Toliau, priklausomai nuo Jums suteiktȎ teisiȎ, galite atlikti ġiuos veiksmus: 

Á PerģiȊrǟti Ǳ LIMIS-K pateiktos ataskaitos duomenis (160 psl.) 
Á Paġalinti Ǳ LIMIS-K pateiktŃ ataskaitŃ (160 psl.) 

16.6. PerģiȊrǟti Ǳ LIMIS-K pateiktos ataskaitos duomenis 

Paskirtis ï perģiȊrǟti Ǳ LIMIS-K pateiktŃ ataskaitŃ sistemoje.  

Kas gali atlikti 

Pateikti ataskaitŃ Ǳ LIMIS-K gali: 

Á Vyr. fondȎ saugotojas; 
Á Naudotojas, kuriam suteiktos teisǟs perģiȊrǟti ir tvarkyti Ǳ LIMIS-K pateikiamas ataskaitas. 

Kaip atlikti 

Norǟdami surasti Ǳ LIMIS-K pateiktŃ ataskaitŃ sistemoje, atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Suraskite norimŃ pateiktŃ ataskaitŃ. 
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Surasti Ǳ LIMIS-K pateiktas ataskaitas (160 psl.). 

2. RezultatȎ lentelǟje stulpelyje Pavadinimas spauskite nuorodŃ. 
Atsiveria langas PateiktȎ ataskaitȎ paieġka > Ataskaitos pateikimas. 

3. PerģiȊrǟkite ataskaitos pateikimo duomenis. 

Pastaba: Keisti ataskaitos pateikimo duomenȎ perģiȊros lange negalite. 

16.7. Paġalinti Ǳ LIMIS-K pateiktŃ ataskaitŃ 

Paskirtis ï paġalinti Ǳ LIMIS-K pateiktŃ ataskaitŃ iġ sistemos.  

Kas gali atlikti 

Pateikti ataskaitŃ Ǳ LIMIS-K gali: 

Á Vyr. fondȎ saugotojas; 
Á Naudotojas, kuriam suteiktos teisǟs perģiȊrǟti ir tvarkyti Ǳ LIMIS-K pateikiamas ataskaitas. 
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Kaip atlikti 

Norǟdami paġalinti Ǳ LIMIS-K pateiktŃ ataskaitŃ sistemoje, atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Suraskite norimŃ pateiktŃ ataskaitŃ. 
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje Surasti Ǳ LIMIS-K pateiktas ataskaitas (160 psl.). 

2. RezultatȎ lentelǟje stulpelyje Veiksmai spauskite piktogramŃ . 
Atsiveria langas PateiktȎ ataskaitȎ paieġka > Ataskaitos pateikimas. 

3. PerģiȊrǟkite ataskaitos pateikimo duomenis. 

4. Spauskite [Trinti]. 
Sistema paġalina pateiktŃ ataskaitŃ. 
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17. KolekcijȎ eksportui tvarkymas 

Sistemoje, priklausomai nuo Jums suteiktȎ teisiȎ, galite atlikti ġiuos veiksmus, susijusius su kolekcijomis 
eksportui: 

Á ǰvesti naujŃ kolekcijŃ eksportui (162 psl.) 
Á Surasti kolekcijŃ eksportui (164 psl.) 
Á PerģiȊrǟti kolekcijos eksportui duomenis (164 psl.) 
Á Keisti kolekcijos eksportui duomenis (164 psl.) 
Á Paġalinti kolekcijŃ eksportui (165 psl.) 
Á Eksportuoti kolekcijŃ eksportui (165 psl.) 

17.1. ǰvesti naujŃ kolekcijŃ eksportui 

Paskirtis ï leisti sistemos naudotojui Ǳvesti naujŃ kolekcijŃ eksportui sistemoje.  

Kolekcija ï rinkinys eksponatȎ ar kitȎ muziejiniȎ vertybiȎ apraġȎ, skirtȎ pateikti iġorinǟms sistemoms. 

ǰtraukti Ǳ kolekcijas eksportui galite ne tik eksponatus, bet ir archyvo, audiotekos / videotekos, bibliotekos, 
fototekos vertybes. 

Pastaba: ǰ kolekcijas ǱtrauktȎ eksponatȎ bei kitȎ muziejiniȎ vertybiȎ apraġai automatiġkai papildomi 
duomenȎ kortele Kolekcijos, kurioje galite perģiȊrǟti sŃraġŃ visȎ kolekcijȎ, Ǳ kurias Ǳtrauktas 
eksponatas ar vertybǟ. 

Kas gali atlikti 

ǰvesti naujŃ kolekcijŃ eksportui gali: 

Á Naudotojas, kuriam suteikta teisǟ tvarkyti kolekcijas eksportui. 

Kaip atlikti 

Norǟdami Ǳvesti naujŃ kolekcijŃ eksportui, atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Iġ meniu pasirinkite Kolekcijos eksportui. 
Atsiveria langas Kolekcijos eksportui. 

2. Paspauskite mygtukŃ [Naujas]. 

Atsiveria langas Kolekcija eksportui. 

 

3. ǰveskite pagrindinius duomenis apie naujŃ kolekcijŃ eksportui. 
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Kaip Ǳvesti duomenis skaitykite skyrelyje DuomenȎ pildymo taisyklǟs (10 psl.). 

4. Spauskite [Iġsaugoti]. 
Sistema patikrina, ar duomenys korektiġki ir iġsaugoja.  

5. Jei norite pridǟti eksponatus, kuriȎ apraġai turi bȊti eksportuojami: 

5.1. Veiksmus atlikite kortelǟje Eksponatai. 

5.2. Bloke ǰ kolekcijŃ Ǳtraukti eksponatai spauskite nuorodŃ Pasirinkti eksponatŃ. 
Atsiveria langas Kolekcijos eksportui > Kolekcija eksportui > Eksponatas. 

5.3. Nurodykite ģinomus duomenis apie eksponatŃ. 
Kaip atlikti skaitykite skyriuje DuomenȎ pildymo taisyklǟs (10 psl.). 

5.4. Spauskite [Ieġkoti]. 
Sistema pateikia paieġkos kriterijus atitinkanļiȎ ǱraġȎ sŃraġŃ. 

5.5. RezultatȎ sŃraġe paģymǟkite varnele norimŃ eksponatŃ (-us) ir spauskite [Pasirinkti]. 
Pasirinkto eksponato (-Ȏ) duomenys Ǳtraukiami Ǳ aktŃ. 

6. Jei norite pridǟti archyvo vertybes, kuriȎ apraġai turi bȊti eksportuojami: 

6.1. Veiksmus atlikite kortelǟje Archyvo vertybǟs. 

6.2. Bloke ǰ kolekcijŃ Ǳtrauktos archyvo vertybǟs spauskite nuorodŃ Pasirinkti archyvo 
vertybň. 
Atsiveria langas Kolekcija eksportui > Archyvo vertybǟs pasirinkimas. 

6.3. Nurodykite ģinomus duomenis apie vertybň. 
Kaip atlikti skaitykite skyriuje DuomenȎ pildymo taisyklǟs (10 psl.). 

6.4. Spauskite [Ieġkoti]. 
Sistema pateikia paieġkos kriterijus atitinkanļiȎ ǱraġȎ sŃraġŃ. 

6.5. RezultatȎ sŃraġe paģymǟkite varnele norimŃ vertybň (-es) ir spauskite [Pasirinkti]. 
Pasirinktos vertybǟs (-iȎ) duomenys Ǳtraukiami Ǳ aktŃ. 

7. Jei norite pridǟti archyvo bylas, kuriȎ apraġai turi bȊti eksportuojami: 

7.1. Veiksmus atlikite kortelǟje Archyvo bylos. 

7.2. Tolesni veiksmai identiġki apraġytiems aukġļiau (ģingsniai nuo 5.2 iki 5.5) 

8. Jei norite pridǟti audiotekos ir videotekos vertybes, kuriȎ apraġai turi bȊti eksportuojami: 

8.1. Veiksmus atlikite kortelǟje Audiotekos ir videotekos vertybǟs. 

8.2. Tolesni veiksmai identiġki apraġytiems aukġļiau (ģingsniai nuo 6.2 iki 6.5) 

9. Jei norite pridǟti bibliotekos vertybes, kuriȎ apraġai turi bȊti eksportuojami: 

9.1. Veiksmus atlikite kortelǟje Bibliotekos vertybǟs. 

9.2. Tolesni veiksmai identiġki apraġytiems aukġļiau (ģingsniai nuo 6.2 iki 6.5) 

10. Jei norite pridǟti Fototekos vertybes, kuriȎ apraġai turi bȊti eksportuojami: 

10.1. Veiksmus atlikite kortelǟje Fototekos vertybǟs. 

10.2. Tolesni veiksmai identiġki apraġytiems aukġļiau (ģingsniai nuo 6.2 iki 6.5) 

11. Paģymǟkite varnelǟmis eksponatus ar kitas muziejines vertybes, kuriȎ duomenis norite 
eksportuoti. 

12. Spauskite [Eksportuoti]. 
Sistema pateikia papildomŃ langŃ Eksporto parametrai.  

 

13. Nurodykite eksporto parametrus ir spauskite [Eksportuoti]. 
Sistema paģymǟtȎ eksponatȎ duomenis eksportuoja Ǳ zip tipo failŃ ir suteikia galimybň jǱ 
perģiȊrǟti/iġsaugoti kompiuteryje. 
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17.2. Surasti kolekcijŃ eksportui 

Paskirtis ï surasti kolekcijŃ eksportui sistemoje.  

Paieġka vykdoma tik tarp atitinkamame muziejuje sukurtȎ kolekcijȎ eksportui.  

Kas gali atlikti 

Surasti akto duomenis sistemoje gali: 

Á Naudotojas, kuriam suteikta teisǟs perģiȊrǟti ir tvarkyti kolekcijas eksportui. 

Kaip atlikti 

Norǟdami surasti kolekcijŃ eksportui atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Iġ meniu pasirinkite Kolekcijos eksportui. 
Atsiveria langas Kolekcijos eksportui. 

 

2. Nurodykite kolekcijos eksporto pavadinimŃ ir spauskite [Ieġkoti]. 
Sistema pateikia paieġkos kriterijus atitinkanļiȎ ǱraġȎ sŃraġŃ. 

3. Toliau, priklausomai nuo Jums suteiktȎ teisiȎ, galite atlikti ġiuos veiksmus: 

Á PerģiȊrǟti kolekcijos eksportui duomenis (164 psl.) 
Á Keisti kolekcijos eksportui duomenis (164 psl.) 
Á Paġalinti kolekcijŃ eksportui (165 psl.) 
Á Eksportuoti kolekcijŃ eksportui (165 psl.) 

17.3. PerģiȊrǟti kolekcijos eksportui duomenis 

Paskirtis ï perģiȊrǟti kolekcijos eksportui duomenis sistemoje.  

Kas gali atlikti 

PerģiȊrǟti kolekcijos eksportui duomenis gali: 

Á Naudotojas, kuriam suteikta teisǟs perģiȊrǟti ir tvarkyti kolekcijas eksportui. 

Kaip atlikti 

Norǟdami perģiȊrǟti kolekcijos eksportui duomenis, atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Suraskite norimos kolekcijos eksportui duomenis. 
Kaip atlikti skaitykite Surasti kolekcijŃ eksportui (164 psl.). 

2. RezultatȎ lentelǟje stulpelyje Trumpas pavadinimas spauskite nuorodŃ. 
Atsiveria langas Kolekcijos eksportui > Kolekcija eksportui. 

3. PerģiȊrǟkite kolekcijos pagrindinius duomenis. 

4. Norǟdami perģiȊrǟti Ǳ kolekcijŃ ǱtrauktȎ eksponatȎ ir / arba kitȎ vertybiȎ duomenis: 

4.1. Spauskite ant atitinkamos duomenȎ kortelǟs pavadinimo 

4.2. Bloke ǰ kolekcijŃ Ǳtraukti eksponatai < eksponatas ar vertybǟ > spauskite nuorodŃ Ǳ 
pavadinimŃ. 
Atsiveria eksponato / muziejinǟs vertybǟs apraġo forma. 

5. Norǟdami grǱģti Ǳ ankstesnǱ langŃ, spauskite . 

Pastaba: DuomenȎ keisti perģiȊros lange negalite. 

17.4. Keisti kolekcijos eksportui duomenis 

Paskirtis ï sudaryti sŃlygas sistemos naudotojui keisti kolekcijos eksportui duomenis sistemoje.  
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Kas gali atlikti 

Keisti kolekcijos eksportui duomenis gali: 

Á Naudotojas, kuriam suteikta teisǟs perģiȊrǟti ir tvarkyti kolekcijas eksportui. 

Kaip atlikti 

Norǟdami keisti kolekcijos eksportui duomenis atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Suraskite norimos kolekcijos eksportui duomenis. 
Kaip atlikti skaitykite Surasti kolekcijŃ eksportui (164 psl.). 

2. RezultatȎ sŃraġe, ġalia norimos kolekcijos, stulpelyje Veiksmai spauskite  
Atsiveria langas Kolekcijos eksportui > Kolekcija eksportui. 

3. Redaguokite norimus kolekcijos duomenis. 
Kaip Ǳvesti duomenis skaitykite skyrelyje DuomenȎ pildymo taisyklǟs (10 psl.). 

4. Galite keisti prie kolekcijos pridǟtȎ eksponatȎ ar kitȎ vertybiȎ kiekǱ: 

4.1. Atsiverskite kortelň, kurioje Ǳtraukti duomenys apie eksponatus ar vertybes 

4.2. Bloke ǰ kolekcijŃ Ǳtraukti eksponatai < eksponatas ar vertybǟ >: 

Á Norǟdami paġalinti Ǳtrauktus duomenis iġ kolekcijos, paģymǟkite varnele juos ir spauskite 
nuorodŃ Paġalinti paģymǟtus <...>. 

Á Norǟdami pridǟti naujus duomenis, spauskite nuorodŃ Pasirinkti <...> ir atlikite skyrelyje 
ǰvesti naujŃ kolekcijŃ eksportui (162 psl.) apraġytus veiksmus. 

5. Spauskite [Iġsaugoti]. 
Sistema patikrina, ar duomenys korektiġki ir iġsaugoja. 

17.5. Paġalinti kolekcijŃ eksportui 

Paskirtis ï sudaryti sŃlygas sistemos naudotojui paġalinti kolekcijos eksportui duomenis iġ sistemos.  

Kas gali atlikti 

Paġalinti kolekcijos eksportui duomenis gali: 

Á Naudotojas, kuriam suteikta teisǟs perģiȊrǟti ir tvarkyti kolekcijas eksportui. 

Kaip atlikti 

Norǟdami paġalinti kolekcijos eksportui duomenis atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Suraskite norimos kolekcijos eksportui duomenis. 
Kaip atlikti skaitykite Surasti kolekcijŃ eksportui (164 psl.). 

2. RezultatȎ sŃraġe, ġalia norimos kolekcijos, stulpelyje Veiksmai spauskite . 
Atsiveria langas Kolekcijos eksportui > Kolekcija eksportui. 

3. PerģiȊrǟkite kolekcijos duomenis. 

4. Spauskite [Trinti]. 
Sistema paġalina aktŃ iġ sistemos.  
Apie sǟkmingai atliktŃ veiksmŃ pateikiamas praneġimas. 

17.6. Eksportuoti kolekcijŃ eksportui 

Paskirtis ï iġeksportuoti kolekcijŃ eksportui.  

Kas gali atlikti 

Eksportuoti gali: 

Á Naudotojas, kuriam suteikta teisǟs perģiȊrǟti ir tvarkyti kolekcijas eksportui. 

Kaip atlikti 

Norǟdami eksportuoti duomenis Ǳ failŃ atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Suraskite norimos kolekcijos eksportui duomenis. 
Kaip atlikti skaitykite Surasti kolekcijŃ eksportui (164 psl.). 
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2. Jei norite eksportuoti visas kolekcijas, atlikite: 

2.1. Laukelyje {Formatas} pasirinkite norimŃ formatŃ, Ǳ kurǱ turi bȊti eksportuoti duomenys. 

2.2. Spauskite nuorodŃ Eksportuoti visus. 
Sistema eksportuoja duomenis Ǳ pasirinkto tipo failŃ ir leidģia jǱ iġsaugoti kompiuteryje. 

3. Jei norite eksportuoti pasirinktas kolekcijas iġ sŃraġo, atlikite: 

3.1. Laukelyje {Formatas} pasirinkite norimŃ formatŃ, Ǳ kurǱ turi bȊti eksportuoti duomenys. 

3.2. Varnelǟmis paģymǟkite, kurias kolekcijas norite eksportuoti. 

3.3. Spauskite nuorodŃ Eksportuoti pasirinktus. 
Sistema paģymǟtȎ kolekcijȎ duomenis eksportuoja Ǳ pasirinkto tipo failŃ ir leidģia jǱ 
iġsaugoti kompiuteryje. 
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18. Administravimas 

Sistemoje, priklausomai nuo Jums suteiktȎ teisiȎ, galite: 

Á Tvarkyti sistemos naudotojus (167 psl.) 
Á Tvarkyti aktȎ registracijos knygȎ nustatymus (170 psl.) 
Á Tvarkyti aktȎ numeracijos nustatymus (177 psl.) 
Á Tvarkyti aktȎ duomenȎ formos nustatymus (179 psl.) 
Á Tvarkyti apskaitos knygȎ nustatymus (181 psl.) 
Á Tvarkyti muziejaus ataskaitȎ ġablonus (182 psl.) 
Á Tvarkyti sistemos parametrus (184 psl.) 
Á Tvarkyti eksponatȎ apskaitos numeriȎ nustatymus (185 psl.) 
Á PerģiȊrǟti sistemos audito duomenis (186 psl.) 

18.1. Tvarkyti sistemos naudotojus 

Sistemoje, priklausomai nuo Jums suteiktȎ teisiȎ, galite atlikti ġiuos veiksmus, susijusius su sistemos 
naudotojȎ duomenȎ tvarkymu: 

Á ǰvesti naujŃ sistemos naudotojŃ (167 psl.) 
Á Surasti sistemos naudotojŃ (168 psl.) 
Á PerģiȊrǟti sistemos naudotojo duomenis (169 psl.) 
Á Keisti sistemos naudotojo duomenis (169 psl.) 
Á Paġalinti sistemos naudotojŃ (170 psl.) 

18.1.1. ǰvesti naujŃ sistemos naudotojŃ 

Paskirtis ï leisti LIMIS administratoriui Ǳvesti naujŃ sistemos naudotojŃ sistemoje.  

Kas gali atlikti 

ǰvesti naujŃ sistemos naudotojŃ gali: 

Á LIMIS-C administratorius; 
Á LIMIS-M administratorius; 
Á Naudotojas, kuriam suteikta teisǟ tvarkyti sistemos naudotojus. 

Prieġ pradedant 

Prieġ Ǳvedant sistemos naudotojŃ, turi bȊti atlikta: 

Á Darbuotojo duomenys Ǳtraukti Ǳ bendramuziejinǱ klasifikatoriȎ Darbuotojai. 
Kaip atlikti skaitykite skyrelyje ǰtraukti naujŃ reikġmň Ǳ klasifikatoriȎ (143 psl.). 

Kaip atlikti 

Norǟdami Ǳvesti naujŃ sistemos naudotojŃ, atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Iġ meniu pasirinkite Administravimas -> Sistemos naudotojai. 
Atsiveria langas Sistemos naudotojai. 

2. Spauskite [Naujas]. 
Atsiveria langas naudotojo duomenims Ǳvesti. 

 

3. ǰveskite duomenis apie naujŃ naudotojŃ. 
Kaip Ǳvesti duomenis skaitykite skyrelyje DuomenȎ pildymo taisyklǟs (10 psl.). 

4. Nurodykite naudotojui suteikiamas teises: 

4.1. Bloke Dirbama vieta prie norimos darbovietǟs spauskite piktogramŃ . 
Sistema atveria langŃ Sistemos naudotojo teisǟs. 
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4.2. Iġskleiskite teisiȎ kategorijas ir varnelǟmis paģymǟkite suteikiamas teises. 

4.3. Spauskite [Pasirinkti]. 
Atitinkamame muziejuje sistemos naudotojui suteiktos teisǟs atlikti veiksmus sistemoje. 

Pastaba: Jei naudotojas dirba keliose darbovietǟse, teises nurodyti privalǟsite kiekvienai darbovietei 
atskirai. 

5. Spauskite [Iġsaugoti]. 
Naujas sistemos naudotojas sukurtas. 

18.1.2. Surasti sistemos naudotojŃ 

Paskirtis ï leisti LIMIS administratoriui sistemoje surasti sistemos naudotojŃ.  

Kas gali atlikti 

Surasti sistemos naudotojŃ gali: 

Á LIMIS-C administratorius; 
Á LIMIS-M administratorius; 
Á Naudotojas, kuriam suteikta teisǟ tvarkyti sistemos naudotojus. 

Kaip atlikti 

Norǟdami surasti sistemos naudotojŃ, atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Iġ meniu pasirinkite Administravimas -> Sistemos naudotojai. 
Atsiveria langas Sistemos naudotojai. 

 

2. Nurodykite sistemos naudotojo duomenis ir spauskite [Ieġkoti]. 
Sistema pateikia paieġkos kriterijus atitinkanļiȎ ǱraġȎ sŃraġŃ. 

Á Galite pasirinkti ar sistema turi atlikti paieġkŃ tarp blokuotȎ/neblokuotȎ naudotojȎ. 
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3. Toliau, priklausomai nuo Jums suteiktȎ teisiȎ, galite atlikti ġiuos veiksmus: 

Á PerģiȊrǟti sistemos naudotojo duomenis (169 psl.) 
Á Keisti sistemos naudotojo duomenis (169 psl.) 
Á Paġalinti sistemos naudotojŃ (170 psl.) 

18.1.3. PerģiȊrǟti sistemos naudotojo duomenis 

Paskirtis ï perģiȊrǟti sistemos naudotojo duomenis sistemoje.  

Kas gali atlikti 

PerģiȊrǟti sistemos naudotojo duomenis gali: 

Á LIMIS-C administratorius; 
Á LIMIS-M administratorius; 
Á Naudotojas, kuriam suteiktos teisǟs perģiȊrǟti ir tvarkyti sistemos naudotojus. 

Kaip atlikti 

Norǟdami perģiȊrǟti sistemos naudotojo duomenis, atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Suraskite norimo naudotojo duomenis. 
Kaip atlikti skaitykite Surasti sistemos naudotojŃ (168 psl.). 

2. RezultatȎ lentelǟje stulpelyje Prisijungimo vardas spauskite nuorodŃ. 
Atsiveria langas Sistemos naudotojai. 

3. PerģiȊrǟkite naudotojo pagrindinius duomenis. 

4. Norǟdami perģiȊrǟti naudotojui suteiktas teises, bloke Dirbama vieta ties atitinkamos darbovietǟs 

Ǳraġu spauskite piktogramŃ . 
Atsiveria langas Sistemos naudotojo teisǟs. 

Pastaba: Keisti naudotojo duomenȎ perģiȊros languose negalite. 

18.1.4. Keisti sistemos naudotojo duomenis 

Paskirtis ï keisti sistemos naudotojo duomenis sistemoje.  

Kas gali atlikti 

Keisti sistemos naudotojo duomenis gali: 

Á LIMIS-C administratorius; 
Á LIMIS-M administratorius; 
Á Naudotojas, kuriam suteiktos teisǟs perģiȊrǟti ir tvarkyti sistemos naudotojus. 

Kaip atlikti 

Norǟdami keisti sistemos naudotojo duomenis, atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Suraskite norimo naudotojo duomenis. 
Kaip atlikti skaitykite Surasti sistemos naudotojŃ (168 psl.). 

2. RezultatȎ sŃraġe, ġalia norimo naudotojo, stulpelyje Veiksmai spauskite  
Atsiveria langas Sistemos naudotojai. 
2.1. Jei reikia galite redaguoti naudotojo prisijungimo vardŃ; 
2.2. Jei reikia galite nurodyti prisijungimo slaptaģodǱ; 
2.3. Jei reikia galite uģblokuoti/atblokuoti naudotojŃ uģdedami/nuimdami varnelň. 

3. Jei reikia, keiskite slaptaģodǱ. 

4. Galite keisti naudotojui konkreļioje darbo vietoje priskirtȎ teisiȎ rinkinǱ bloke Dirbama vieta: 

4.1. Prie norimos darbovietǟs spauskite piktogramŃ . 
Sistema atveria langŃ Sistemos naudotojo teisǟs. 
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4.2. Suģymǟkite varnelǟmis teises/teisiȎ grupes, kurias norite priskirti naudotojui ir/arba nuimkite 
paģymǟjimus nuo teisiȎ/teisiȎ grupiȎ, kurios nebebus prieinamos naudotojui. 

4.3. Spauskite [Pasirinkti]. 
Atitinkamame muziejuje sistemos naudotojui suteiktos teisǟs atlikti veiksmus sistemoje. 

5. Spauskite [Iġsaugoti]. 
Sistema patikrina, ar duomenys korektiġki ir iġsaugoja. 

18.1.5. Paġalinti sistemos naudotojŃ 

Paskirtis ï sudaryti sŃlygas LIMIS administratoriui paġalinti sistemos naudotojŃ iġ sistemos.  

Pastaba: Jei sistemos naudotojas bent kartŃ prisijungǟ prie sistemos, jo paġalinti nebegalǟsite. 

Kas gali atlikti 

Paġalinti sistemos naudotojo duomenis gali: 

Á LIMIS-C administratorius; 
Á LIMIS-M administratorius; 
Á Naudotojas, kuriam suteiktos teisǟs perģiȊrǟti ir tvarkyti sistemos naudotojus. 

Kaip atlikti 

Norǟdami paġalinti sistemos naudotojo duomenis, atlikite ġiuos veiksmus: 

1. Suraskite norimo naudotojo duomenis. 
Kaip atlikti skaitykite Surasti sistemos naudotojŃ (168 psl.). 

2. RezultatȎ sŃraġe, ġalia norimo naudotojo, stulpelyje Veiksmai spauskite . 
Atsiveria langas Sistemos naudotojai. 

3. PerģiȊrǟkite naudotojo duomenis. 

4. Spauskite [Trinti]. 
Sistema paġalina naudotojo duomenis iġ sistemos. 

18.2. Tvarkyti aktȎ registracijos knygȎ nustatymus 

AktȎ registracijos knygȎ nustatymai yra pasiekiami per meniu Administravimas -> AktȎ registracijos 
knygȎ nustatymai. Tam, kad naudotojas galǟtȎ matyti ir atlikti aktȎ registracijos knygȎ nustatymus, jam 
turi bȊti suteiktos atitinkamos teisǟs: 

¶ T1193_PerģiȊrǟti aktȎ registracijos knygȎ nustatymus; 

¶ T1192_Tvarkyti aktȎ registracijos knygȎ nustatymus. 
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AktȎ registracijos knygȎ nustatymȎ sŃraġe yra pateikiamos visos naujos galimos nustatyti aktȎ 
registracijos knygȎ formos, kurias kiekvienas muziejus gali naudoti, nustatyti pagal savo poreikius: 
Á EksponatȎ judǟjimo muziejuje aktȎ registracijos knyga; 

Á EksponatȎ judǟjimo muziejuje aktȎ registracijos knyga (bendra); 

Á GrŃģintȎ eksponatȎ aktȎ registracijos knyga; 

Á GrŃģintȎ eksponatȎ muziejaus viduje aktȎ registracijos knyga; 

Á Laikinai saugoti perduotȎ eksponatȎ aktȎ registracijos knyga; 

Á Laikinai saugoti priimtȎ eksponatȎ aktȎ registracijos knyga; 

Á Laikinai saugoti priimtȎ-perduotȎ eksponatȎ aktȎ registracijos knyga; 

Á Nuolat saugoti perduotȎ eksponatȎ aktȎ registracijos knyga; 

Á Nuolat saugoti priimtȎ eksponatȎ aktȎ registracijos knyga; 

Á Nuolat saugoti priimtȎ-perduotȎ eksponatȎ aktȎ registracijos knyga. 

AktȎ registracijos knygos sŃraġe pateikiamos abǟcǟlǟs tvarka pagal pavadinimŃ. Taip pat pateikiami 
knygȎ nustatymai: registruojami aktai, kurie nustatyti registruoti konkreļioje knygoje, bei tam tikroms 
knygoms nustatyti papildomi poģymiai. 
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AktȎ registracijos knygos, kurioms yra nustatytas bent vienas registruojamas aktas, yra pateikiamos 
naudotis muziejaus darbuotojams (turintiems teisň formuoti tas knygas), pasiekiamos per meniu punktŃ 
Knygos -> AktȎ registracijos knygos. Kitos aktȎ registracijos knygos, kurioms nǟra nustatytas nǟ vienas 
registruojamo akto tipas, nǟra matomos minǟtame meniu punkte, jȎ muziejus formuoti negali. 

Naujoms aktȎ registracijoms knygoms yra skirtos atskiros teisǟs, jas reikia suteikti naudotojams, kurie 
formuos knygas: 

 
Pagal nutylǟjimŃ visiems muziejams yra nustatytos 3 aktȎ registracijos knygos, analogiġkos, kaip buvo 
naudojamos iki ġiol (tik su atnaujintomis duomenȎ lentelǟmis): 
















































