MUZIEJINIY VERRYBIY, BIBLIOTEKOS, AUDIOTEKOS, VIDEOTEKOS, FOTOTEKOS IR
ARCHYVO VERTYBIY SKAITMENINIMO, SKAITMENINIO TURINIO SAUGOJIMO IR
APSKAITOS NUOSTATAI (PAVYZDYS)

Bendrosios nuostatos

1. Muziejiniy vertybiy, bibliotekos, audiotekos, videotekos, fototekos, archyvo ir kity vertybiy
(toliau — kultlros paveldo objektai; objektai) skaitmeninimo, skaitmeniniy byly saugojimo ir
apskaitos nuostaty (toliau — Skaitmeninimo nuostatai) tikslas — nustatyti tvarky, kuria
vadovaudamiesi muziejaus darbuotojai skaitmenina muziejuje saugomus kultlros paveldo
objektus, kuria, archyvuoja, saugo ir vieSina skaitmeninj turinj.

2. Skaitmeninimo nuostatai parengti vadovaujantis Lietuvos Respublikos muziejy jstatymu,
Lietuvos Respublikos kultiiros ministro 2010 m. sausio 7 d. jsakymu Nr. JV-6 , Dél skaitmeninio
turinio kdrimo, saugojimo ir prieigos standarty ir norminiy dokumenty sgrasy patvirtinimo®,
Lietuvos Respublikos kulttiros ministro 2011 m. lapkriéio 8 d. jsakymu Nr. JV-675 ,Dél Lietuvos
integralios muziejy informacinés sistemos LIMIS diegimo nacionaliniuose ir respublikiniuose
muziejuose”, Lietuvos integralios muziejy informacinés sistemos nuostaty aktualia redakcija,
kitais teisés aktais, susijusiais su muziejuose kaupiamy ir saugomy kultiros paveldo objekty
apskaita, skaitmeninimu ir sklaidai skirtos informacijos vieSinimu.

3. Kultdros paveldo objekty skaitmeninimo tikslas — suformuoti muziejuje kaupiamy ir saugomy
kultiros paveldo objekty skaitmeniniy byly ir metaduomeny archyva, sklaidai skirtg informacija
padaryti prieinamg visuomenei, tinkamg naudoti muziejuje vykdant ekspozicine, paroding,
edukacine, leidybine veiklg, pristatant muziejaus kultiros paveldo objektus interneto
leidiniuose, teikiant informacijg Lietuvos integraliai biblioteky informacinei sistemai (LIBIS),
aprasant Siuos objektus Lietuvos integralioje muziejy informacinéje sistemoje (LIMIS),
dalyvaujant nacionaliniuose ir tarptautiniuose kultiros paveldo objekty skaitmeninimo,
skaitmeninio turinio kdrimo ir sklaidos, pakartotinio naudojimo projektuose, teikiant
elektronines ir kitas paslaugas visuomenei.

Kulturos paveldo objekty skaitmeninimo dalyviai, jy funkcijos ir atsakomybé

4. Muziejuje saugomy kulttros paveldo objekty skaitmeninimo veiklose dalyvauja:
e Muziejaus direktoriaus jsakymu uZ kultlros paveldo skaitmeninimg muziejuje paskirtas
atsakingas darbuotojas, kuris vykdo Sias veiklas:
e organizuoja, koordinuoja ir kontroliuoja skaitmeninimo veiklas muziejuje;
e rengia perspektyvinius muziejuje saugomy kulttros paveldo objekty skaitmeninimo
planus.
e Darbuotojas(-ai), muziejaus direktoriaus jsakymu turintys teise tvirtinti LIMIS pateiktus
duomenis apie muziejuje saugomus kulttros paveldo objektus
e Darbuotojas(-ai), atsakingas(-i) uz rinkiniy, kity kultGros paveldo objekty saugojima,
tyrinéjima, apskaita. Jie atlieka $j darba:



e organizuoja jy materialinei atsakomybei priskirty fondy, rinkiniy, kolekcijy,
skaitmeninimo veiklas;

e suderine su muziejaus vyr. rinkiniy kuratoriumi ir / arba muziejaus struktdriniy
padaliniy vadovais (pvz., Bibliotekos, Archyvo, Skaitmeninimo skyriaus ir kt.),
atsizvelgdami j muziejuje, Lietuvoje patvirtintus kultiros paveldo skaitmeninimo
prioritetus, rengia ir teikia skyriaus vedéjui (arba muziejaus direktoriui, Tarybai) tvirtinti
metinius kulturos paveldo objekty skaitmeninimo planus bei skaitmeninimo ataskaitas
(esant reikalui, planai rengiami ir uZ jy vykdymgq atsiskaitoma kas ménesj arba kas
ketvirtj);

e atrenka ir paruosSia kultliros paveldo objektus ir kitas vertybes fotografavimui,
skenavimui, pervedimui i$ analoginiy laikmeny j skaitmeninj formata;

e tais atvejais, kai kultiros paveldo objektus reikia skenuoti, fotografuoti, i$ analoginiy
laikmeny pervesti j skaitmeninj formatg ne jy nuolatinio saugojimo patalpose, Siuos
objektus skaitmenintojams perduoda pagal kultGros paveldo objekty judéjimo
muziejuje ar kitus perdavimo laikinai saugoti aktus ir juos suformuoja;

e nurodo fotografams, skenuotojams ir kitiems skaitmeniniy byly kiréjams svarbiausias j
skaitmeninimo planus jtraukty kultiros paveldo objekty ypatybes (trapumas,
jautrumas, butiny sukurti skaitmeniniy vaizdy skaicius ir kt. (pvz. aversas, reversas,
puslapiy skaicius, detaliy iSrySkinimas, atskirai sukuriamos ant objekty esanciy jrasy ir
kity Zenkly skaitmeninés bylos ir t. t.), kurios turi reikSmés skaitmeninimo procesui ir
apimdiai;

e kontroliuoja, kad skaitmeniniy byly pavadinimai bty kuriami pagal muziejuje
patvirtintg tvarka;

e sukdrus skaitmenines bylas, tinkamai jforminti kultlros paveldo objekty judéjimo
muziejuje arba kitus reikalingus apskaitos dokumentus ir skaitmenintus objektus
grazinaj jy nuolatinio saugojimo vietas;

e registruoja skaitmenintus kultlros paveldo objektus;

e vykdo sukurty skaitmeniniy byly apskaita.

Skaitmenintojai (jiems priskiriami fotografai, skenuotojai, darbuotojai, pervedantys

duomenis iS analoginiy laikmeny | elektronines, skaitmeniniy vaizdy tvarkytojai,

metaduomeny kdréjai, darbuotojai, tvirtinantys kultiros paveldo objekty aprasus
informacinéje sistemoje). Jie vykdo Sias veiklas:

e pagal galiojancCius standartus, rekomendacijas skaitmenina muziejuje saugomus
kultlros paveldo objektus;

e sukuria skaitmeninty kultiros paveldo objekty originalias, iSvestines ir, esant reikalui,
sklaidai skirtas skaitmenines bylas bei suteikia joms pavadinimus ir pateikia
skaitmenines bylas tolimesniam jy saugojimui;

e atsako uz skaitmeniniy byly kokybe, atitikimg galiojantiems standartams ir
rekomendacijoms;

e grazina skaitmenintus kultlGros paveldo objektus muziejaus darbuotojams, kuriy
materialinei atsakomybei jie yra perduoti, nurodydami sukurty skaitmeniniy byly kiekj
ir pavadinimus;

e informacinéje sistemoje apraso muziejuje saugomus kultiros paveldo objektus
(sukuria jy metaduomenis), sklaidai skirtg informacijg paviesina;



e tvirtina informacinése sistemose pateiktg skaitmeninj turinj (metaduomenis ir su jais
susietas apraSytus kultlros paveldo objektus identifikuojancias bei kitas skaitmenines
bylas);

e integruoja sklaidai skirtg skaitmeninj turinj j nacionaline ir tarptautine kulttros paveldo
virtualig erdve;

e Sistemos / muziejaus serveriy / iSoriniy laikmeny administratorius. Jis yra atsakingas:

e uZduomeny ilgalaikj iSsaugojima ir sauguma;

e administruoja muziejuje kaupiamus kultiros paveldo objekty elektroninius katalogus,
rapinasi, kad jy struktdra atitikty muziejuje saugomy kultlros paveldo objekty fondy,
rinkiniy, kolekcijy struktirg;

o perkelia skaitmenines bylas ir jy kopijas is laikino saugojimo duomeny talpykly j
ilgalaikes;

e ne reciau kaip kartg per du metus perzitri muziejuje saugomas skaitmenines bylas ir ne
reciau kaip kartg per penkerius metus jas perraso j naujas laikmenas;

e vykdo skaitmeninty kultlros paveldo objekty skaitmeniniy byly apskaita.

Bendrieji muziejaus kultiiros paveldo objekty skaitmeninimo reikalavimai

5.

Skaitmeninimo proceso metu sukurtas kultiros paveldo objekto skaitmeninis vaizdas turi kiek
jmanoma geriau atspindéti skaitmeninto objekto tikrgjj vaizda. Jei dél objekto specifinio dydzio
ar kity priezasciy negalima sukurti skaitmeninio vaizdo (fotografuoti ar skenuoti paties objekto),
tada, kaupiant skaitmeniniy vaizdy archyvg, reikia naudoti muziejuje turimg anksciau darytg jo
skaitmenine kopija, skaidre, negatyva, pozityva ar kitg fotodokumentg, kuriame uZzfiksuotas
geriausias objekto vaizdas. Siuo atveju pirmenybé teikiama negatyvams, nes jie turi savybe
geriau iSsaugoti atspalviy ir spalvy tipus.

Dvipusio ar trimacio objekto skaitmeniniai vaizdai turi atspindéti objektg iS visy pusiy;
Fotografuojant, skenuojant objektus, turi bGti sukuriami ir ant objekty esanciy signatdry, jrasy
bei kity savarbiy detaliy fragmenty skaitmeniniai vaizdai.

Kulttros paveldo objektai skaitmeninami pasirenkant 300-600 DPI (priklausomai nuo to, kokia
kompiuterine ir fotojranga yra skaitmeninis vaizdas kuriamas bei koks yra objekto dydis).
Skaidrés ir negatyvai skaitmeninami renkantis 1200—2400 DPI. Kai skaitmeninant objekta reikia
sukurti keletg skaitmeniniy byly, kiekvienam i$ jy gali bati pasirenkama skirtinga, t. y. labiausiai
skaitmeninamo objekto turinj atitinkanti skaitmeninimo raiska (pvz., atviruko aversas — 600 DPI,
reversas — 300 DPI);

Kulttros paveldo objektai skaitmeninami Siam darbui skirta, tinkamai pagal jo tipg parinkta ir
sukalibruota jrangam.

Skaitmeniniy vaizdy tipai ir jy techniniai parametrai

10. Skaitmeninant kultlros paveldo objektus sukuriami trijy tipy skaitmeniniai vaizdai: originalGs,

iSvestiniai ir skirti sklaidai.

11. Originalus skaitmeninis vaizdas — nekoreguotas objekto ar jo atvaizdo (skenuojant negatyva,

pozityvg, kt.) skaitmeninis vaizdas, skirtas archyvavimui bei iSvestinio archyvinio skaitmeninio
vaizdo sukirimui. Sis skaitmeninis vaizdas turi biti i§saugomas neredaguotas. Galimos tik $ios
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korekcijos: tuscios erdvés aplink objektg suformavimas ir apkirpimas, vaizdo pasukimas /
pavertimas, atstatant teisingg objekto orientacijg, SiukSliy, atsiradusiy ant objekty
skaitmeninimo metu, pasalinimas. Jeigu dideliy gabarity objektai buvo skenuojami dalimis,
iSsaugomi visi atskiri skenuoti objekto vaizdai ir padaromas vientisas i$ ty vaizdy sujungtas
failas, skirtas iSvestiniams vaizdams kurti, siekiant iSvengti objekto pakartotinio skenavimo.
Skenuojant ir fotografuojant objektus Salia jy gali bati dedama nustatyto standarto liniuoté
masteliui nustatyti ir nustatyto standarto spalvy paleté. Siuos jrankius reikia padéti taip, kad jie
baty lygiagretls kuriai nors kulttros paveldo objekto krastinei ir bty kuo arciau objekto, bet
neuzstoty objekto daliy ir neblty pakisti po objektu.
e Skeneriu sukurtos originalios skaitmenines bylos parametrai:
o formatas—TIF;
e kompresija — nekompresuota;
e skiriamoji geba — nuo 300 dpi (skiriamoji geba nustatoma atskiru nurodymu,
atsizvelgus j objekto tipg, forma, dydj ir kt. poZzymius);
e spalvinis gylis — maksimali skenerio reikSmé (nuo 8 bity 1 spalvos kanalui);
e spalviné erdvé — Adobe RGB (1998) arba originalus skenerio spalvinis profilis.
e Fotoaparatu sukurtos originalios skaitmeninés bylos parametrai:
o formatas — RAW;
e kompresija — nekompresuota;
o skiriamoji geba — 300 dpi;
e spalviné erdvé — maksimaliai didelé (Adobe RGB);
e spalvinis gylis — maksimali fotoaparato reikSmeé (12—-16 bity);
e Fotoaparatu sukurty RAW formaty galimi failo vardo plétiniy variantai: .3fr
(Hasselblad); .ari (ARRIFLEX); .arw, .srf .sr2 (Sony); .bay (Casio); .crw, .cr2 (Canon);
.cap, .iiq, .eip (phase_One); .dcs, .dcr, .drf, .k25, .kdc (Kodak); .dng (Adobe); .erf
(Epson); .fff (Imacon); .mef (Mamiya); .mos-(leaf); .mrw (Minolta);.nef, .nrw (Nikon);
.orf (Olympus); .ptx, .pef (Pentax); .pxn (Logitech); .R3D (RED); .raf (Fuji); .raw, .rw2
(Panasonic); .raw, .rwl, .dng (Leica); .rwz (Rawzor); .x3f (Sigma).

12. ISvestiniai archyviniai vaizdai — apdoroti, archyvavimui skirti originalls skaitmeniniai vaizdai,
labiausiai atitinkantys skaitmeninto objekto tikrajj vaizda. IS jy kuriami sklaidai ir kitiems
tikslams skirti skaitmeniniai objekty vaizdai. IS iSvestiniy skaitmeniniy vaizdy formuojamas
muziejaus kultiros paveldo objekty skaitmeniniy vaizdy archyvas. [Svestinis archyvinis
skaitmeninis vaizdas kaip vienas i$ kontroliniy kulttros paveldo objekto skaitmeniniy vaizdy
naudojamas informacijai apie kulttros paveldo objektg atkurti tuo atveju, jei kultiros paveldo
objektas (originalas) dingo, sunyko ar kitais bldais buvo prarastas. ISvestinis archyvinis
skaitmeninis vaizdas blna originalaus skaitmeninio vaizdo kopija tuo atveju, jei skaitmeninio
vaizdo koreguoti nereikia. ISvestiniame archyvavimui skirtame skaitmeniniame vaizde turi bati
iSsaugota maksimaliai tiksli informacija apie muziejuje saugomus skaitmenintus kultiros
paveldo objektus. Jame neturi likti skaitmeninant susidariusiy iSkraipymy. ISvestinio
archyvavimui skirto skaitmeninio vaizdo dydis (plotis / aukstis) — originalaus kadrinio dydzio
(skenuojant — nustatomas original size). Taciau jei kultlros paveldo objektas yra labai didelis,
skaitmeninio vaizdo kaupiamos informacijos rekomenduojamas kiekis — ne daugiau kaip 100
megabaity. Kuriant iSvestinj archyvavimui skirtg skaitmeninj vaizdg redaguojama spalva,
rySkumas, kontrastas, Salinami rémeliai, skaitmenininant atsiradusios démés, naudota



13.

14.

15.

pagalbiné informacija (spalvy valdymo jrankiai, numeriai, mastelio nuorodos, fone matomi kiti
objektai.
ISvestiniy skaitmeniniy vaizdy parametrai:
13.1. skeneriu arba fotoaparatu sukurtos iSvestinés archyvavimui skirtos skaitmeninés bylos
parametrai:

o formatas —TIF;

e kompresija —kompresuota (LZW);

e skiriamoji geba — nuo 300 dpi;

e spalvinis gylis — maksimali skenerio / fotoaparato reikmé (8 bitai | spalvos kanalui);

e spalviné erdvé — Adobe RGB (1998)
Sklaidai skirti skaitmeniniai vaizdai daromi i$ archyvavimui skirty iSvestiniy skaitmeniniy vaizdy.
IS jy kuriami skirtingy parametry skaitmeniniai vaizdai, skirti informacijos sklaidai ir kitoms
pakartotinio naudojimo reikméms.
Sklaidai skirty skaitmeniniy vaizdy parametrai:
e skiriamoji geba — 96 dpi;
e spalvinis gylis — 8 bitai;
e nespalvoty nuotrauky (GREYSCALE) pilkumo lygmuo — 8 bitai;
e formatas—JPEG;
e spalvinio profilio sSRGB IEC6 1966-2. (RGB);
e perzidros vaizdo plotis / aukstis 800 pikseliy (rekomenduojamas dydis);
o failo informacijos apimtis — iki 2MB.

Skaitmeniniy byly saugojimas ir apskaita

16.

17.

18.

19.

20.

Muziejaus jsigyty ir sukurty skaitmeniniy byly ilgalaikiu iSsaugojimu rupinasi Direktoriaus

jsakymu paskirtas atsakingas asmuo.

Sukdrus ir apdorojus skaitmenines bylas, jos laikinai (pvz., kol suskaitmeninama visa kultiros

paveldo objekty kolekcija, rinkinys, archyvo byla, visos jy dalys, kol vyksta skaitmeniniy vaizdy ir

kity skaitmeniniy byly apdorojimas, kol sudaromi skaitmeninty objekty sgrasai ir kt.) saugomi

skaitmenintojo darbo kompiuteryje arba iSoriniame kietajame diske.

Skaitmeninés bylos saugojimo laikmenose grupuojamos j atskirus aplankus (katalogus) pagal

skaitmeninty objekty rinkinius, fondus, kolekcijas, kt. bendrus poZzymius. Originaliems,

iSvestiniams archyviniams ir sklaidai skirtiems vaizdams, vaizdo-garso, garso ir kt.

skaitmeninéms byloms sukuriami atskiri katalogai.

UZbaigus tvarkyti skaitmenines bylas, jos perduodamos sistemos administratoriui ar kitam

muziejaus darbuotojui, atsakingam uZ skaitmenininio turinio katalogy tvarkymga ir ilgalaikj

saugojima, nurodant:

e iS kokio muziejaus rinkinio, archyvo fondo ar kolekcijos yra perduodamos skaitmeninés
bylos;

o kiek yra suskaitmeninta objekty,

o kiek yra skaitmeniniy byly;

e skaitmeninimo data.

Sistemos administratorius ar kitas uz skaitmeninio turinio tvarkyma ir ilgalaikj saugojima

atsakingas muziejaus darbuotojas gautas skaitmenines bylas jkelia (nukopijuoja) j ilgalaikiam



skaitmeninio turinio saugojimui duomeny talpyklose pagal muziejaus rinkiniy, archyvo fondy,
kolekcijy ir kt. vertybiy apskaitos strukttrg sukurtus katalogus.

21. UZbaigus skaitmeninio turinio perkélima j ilgalaikiam saugojimui skirtas duomeny sugyklas ir
jsitikinus, kad néra struktlros, numeracijos ir kity klaidy, duomenys i$ laikiny duomeny
saugykly istrinami.

22. Anksciau j kompiuterines laikmenas (CD/DVD) jrasyti duomenys, esant galimybei, turi bati
perkelti j muziejaus ilgalaikio saugojimo duomeny talpyklas. Kopijavimo metu duomenys
adaptuojami pagal naujas atitinkamy programy versijas.

23. Uz ilgalaikj skaitmeniniy vaizdy saugojimg duomeny talpyklose, testavimg yra atsakingas
sistemos administratorius ar kitas uz Sias veiklas muziejaus direktoriaus jsakymu paskirtas
darbuotojas. Kitiems kaupiamo skaitmeninio turinio naudotojams atitinkamai pagal jy
pareigybes yra suteikiamos tik informacijos nuskaitymo ir / arba kopijavimo, ir / arba susiejimo
su informacinése sistemose aprasomy kultiros paveldo objekty metaduomenimis teisés.

24. Visas ilgalaikio saugojimo duomeny talpyklose esamtis kultlGros paveldo skaitmeninis turinys
turi bati nustatytu periodiSkumu perkopijuojamas j rezervinio kopijavimo talpyklg, fiziskai
nutolusig nuo ilgalaikio saugojimo pagrindinés duomeny talpyklos.

25. Skaitmeninés bylos ir jy saugojimo laikmenos arba nuorodos j katalogg ilgalaikio saugojimo
duomeny talpykloje turi bati registruojamos. Jy apskaitg vykdo sistemos administratorius arba
kitas uz Sig veiklag muziejaus direktoriaus jsakymu paskirtas darbuotojas.

26. Skaitmeninés bylos registruojamos vieningoje el. apskaitos knygoje. Registruojant
suskaitmenines bylas, nurodoma:

e skaitmeninto objekto priklausomybé (fondui, rinkiniui, kolekcijai, archyvui, bibliotekai,
fototekai, audiotekai);

e skaitmeninto objekto pirminés apskaitos / apskaitos numeris;

e objekto tipas;

e skaitmeniniy byly kiekis;

e nuoroda j skaitmeniniy byly vietg (katalogg) ilgalaikio saugojimo duomeny talpykloje.

Skaitmeniniy vaizdy pavadinimy sudarymas

27. Muziejuje saugomy skaitmeninty objekty skaitmeniniy vaizdy byloms suteikiamy pavadinimy
sudarymo tvarka:
e skaitmeninams vaizdams (byloms) suteikiami pavadinimai sudaromi taip, kad is pavadinimo
baty matyti objekto inventorinis numeris: objekto inventoriaus / apskaitos Sifras + numerio
+ tasko + bylos prievardzio,: KIMpm2897.tif (originalios skaitmeninio vaizdo bylos, sukurtos
skeneriu, pavadinimas); KIMpm2897.raw (originalios skaitmeninio vaizdo bylos, sukurtos
fotokamera, pavadinimas;
e skaitmeniniy byly pavadinimuose didZiosios ir mazZosios raidés raSomos taip, kaip jos yra
atvaizduotos muziejaus apskaitos knygose;
28. Jei objektas yra dvipusis ir tai neatsispindi jo inventoriniame numeryje, arba jei objekto
nugarinéje puséje néra vaizdo, bet ji yra vertinga kokiais nors Zenklais, jrasais, signattromis ir t.
t., tada skaitmeninto objekto originalaus skaitmeninio vaizdo bylos pavadinimg sudaro: objekto
inventorinis ar apskaitos Sifras + numeris + bruksnys + skaitmeninio atvaizdo eilés numeris is 4
skaitmeny + failo prievardis, p: KIMpm2897-0001.tif (originalaus skaitmeninio vaizdo bylos



29.

30.

31.

(averso) pavadinimas); KIMpm2897-0002.tif (originalaus skaitmeninio vaizdo bylos (reverso)

pavadinimas).

Jei skaitmenintg objektg sudaro sudedamosios dalys arba jis yra vienas i§ komplekto

sudedamuyjy daliy, jo originalaus skaitmeninio vaizdo bylos pavadinimg sudarys: objekto

inventorinis ar apskaitos Sifras + numeris + sudétinés ar komplekto dalies Zymuo ,raidé ar
skaicius” skliaustuose + skaitmeninio atvaizdo eilés numeris i$ 4 skaitmeny (tik jei yra daugiau
nei vienas objekto skaitmeninis atvaizdas) + failo prievardis. Skaitmeninio atvaizdo eilés

numeriai suteikiami tokia tvarka: 0001 — pirmo lapo, aversas; 0002 — pirmo lapo reversas; 0003

—antro lapo aversas; 0004 — antro lapo reversas ir t. t. Sukuriamy skaitmeniniy byly pavadinimy

pavyzdZziai:

e KIMpm2897(A)-0001.tif (originalaus skaitmeninio vaizdo bylos pavadinimas (pirmo lapo
averso, arba pirmo skaitmeninio atvaizdo);

e KJMpm2897(A)-0002.tif (originalaus skaitmeninio vaizdo bylos pavadinimas (pirmo lapo
reverso, arba antro skaitmeninio atvaizdo);

e KJMpm2897(A)-0003.tif (originalaus skaitmeninio vaizdo bylos pavadinimas (trecio lapo
averso ir t. t.);

o KIMpm2897(B).tif (sekancio objekto i$ to paties komplekto, turincio tik vieng skaitmeninj
atvaizdg, originalaus skaitmeninio vaizdo bylos pavadinimas);

o KIMPM2897(1)-0001.raw (originalaus skaitmeninio vaizdo bylos pavadinimas (pirmo lapo
averso, arba pirmo skaitmeninio atvaizdo);

o KIMPM2897(1)-0002.raw (originalaus skaitmeninio vaizdo bylos pavadinimas (pirmo lapo
reverso, arba antro skaitmeninio atvaizdo);

e KIJMPM2897(1)-0003.raw (originalaus skaitmeninio vaizdo bylos pavadinimas (trecio lapo
averso ir t. t.); KIMPM2897(2).raw (sekancio objekto i$ to paties komplekto, turincio tik
vieng skaitmeninj atvaizda, originalaus skaitmeninio vaizdo bylos pavadinimas).

Jei skaitmeninant kultiros paveldo objektg ar kitg vertybe yra poreikis atskirai iSskirti jo

fragmentus, tokiy originaliy skaitmeniniy vaizdy byly pavadinimg sudarys: kultlros paveldo

objekto inventoriaus ar apskaitos Sifras + numeris (+ sudétinés ar komplekto dalies Zymuo

,raidé ar skaicius®, jei reikia) + brtuksnys + trumpinys ,fragm.“+ apatinis briksnys + fragmento

eilés numeris + taskas + failo prievardis. Skaitmeniniy byly pavadinimy pavyzdziai:

e KJMpm2897-fragm_0001.tif (objekto, turinio vieng skaitmeninj atvaizdg, fragmento
originalaus skaitmeninio vaizdo bylos pavadinimas);

e KJMpm2897(A)-fragm_0001.tif (objekto iS komplekto, turinéio vieng skaitmeninj atvaizda,
fragmento originalaus skaitmeninio vaizdo bylos pavadinimas);

e KJMpm2897(1)-0001-fragm_0001.tif (objekto, turinCio keletg skaitmeniniy atvaizdy
(dvipusis dokumentas, Zurnalas), fragmento originalaus skaitmeninio vaizdo bylos
pavadinimas).

Skaitmeninty objekty isvestiniy (,1“) skaitmeniniy vaizdy byly pavadinimus sudaro: kulttros

paveldo objekto inventoriaus ar apskaitos Sifras + numeris + briksnys ir ,1“ + taskas + failo

prievardis. Skaitmeniniy byly pavadinimy pavyzdziai:

o KIMpm2897-l.tif (iSvestinio skaitmeninio vaizdo bylos pavadinimas);

o KIMPM2897-0002-1.tif (dvipusio objekto, jei tai neatsispindi jo inventoriniame numeryje
iSvestinio skaitmeninio vaizdo bylos pavadinimas (reverso);



KIMPM2897(A)-0001-I.tif (objekto, sudaryto iS sudedamuyjy daliy (ar komplekto dalies)
iSvestinio vaizdo failo vardas (pirmo lapo averso, arba pirmo skaitmeninio atvaizdo)
KIMPM2897(A)-fragm_0001-1.tif (objekto i$ komplekto, turinio vieng skaitmeninj atvaizda,
fragmento isvestinio vaizdo failo vardas);

KIMPM2897(1)-0001-fragm_0001-1.tif (objekto, turintio keletg skaitmeniniy atvaizdy
(dvipusis dokumentas, Zurnalas), fragmento iSvestinio vaizdo failo vardas).

32. AnalogiSkai suformuojami ir kity formaty skaitmeniniy byly pavadinimai, pakeiéiant, pvz.,
plétinj *.tiff j plétinj (prievardj) *.jpg . Jei tai yra iSvestinis ,min“ arba ,max”“ *.jpg atvaizdas,
pries failo prievardj atitinkamai jterpiamas bruksnys ir trumpinys min arba max. Pavadinimy
pavyzdZziai:

jpg (iSvestinio *.jpg pilno dydzio vaizdo failo pavadinimas);

KIMPM2897-min.jpg (iSvestinio *.jpg 100x100 pix dydZio vaizdo failo pvadinimas);
KIMPM2897-max.jpg (iSvestinio *.jpg 500x460 pix dydZio vaizdo failo pvadinimas);
KIMPM2897-0002.jpg (dvipusio objekto, jei tai neatsispindi jo inventoriniame numeryje
iSvestinio *.jpg pilno dydZio vaizdo (reverso) failo pavadinimas);

KIMPM2897-0002-min.jpg (dvipusio objekto, jei tai neatsispindi jo inventoriniame
numeryje iSvestinio *.jpg 100x100 pix dydzio vaizdo (reverso) failo pavadinimas);
KIMPM2897-0002-max.jpg (dvipusio objekto, jei tai neatsispindi jo inventoriniame
numeryije iSvestinio *.jpg 500x460 pix dydzio vaizdo (reverso) failo pavadinimas);
KIMPM2897(A)-0001.jpg (objekto, sudaryto iS sudedamuyjy daliy (ar komplekto dalies)
iSvestinio *.jpg pilno dydzZio vaizdo failo pavadinimas (pirmo lapo averso, arba pirmo
skaitmeninio atvaizdo);

KIMPM2897(A)-0001-min.jpg (objekto, sudaryto is sudedamuyjy daliy (ar komplekto dalies)
iSvestinio *.jpg 100x100 pix dydzio vaizdo failo pavadinimas (pirmo lapo averso, arba pirmo
skaitmeninio atvaizdo);

KIMPM2897(A)-0001-max.jpg — objekto, sudaryto i sudedamuyjy daliy (ar komplekto
dalies) isvestinio *.jpg 500x460 pix dydZio vaizdo failo pavadinimas (pirmo lapo averso,
arba pirmo skaitmeninio atvaizdo);

KIMPM2897(A)-fragm_0001.jpg (objekto is komplekto, turinio vieng skaitmeninj atvaizda,
fragmento isvestinio *.jpg pilno dydzio vaizdo failo pavadinimas);
KIMPM2897(A)-fragm_0001-min.jpg (objekto iS komplekto, turinio vieng skaitmeninj
atvaizdg, fragmento iSvestinio *.jpg 100x100 pix dydZio vaizdo failo pavadinimas);
KIMPM2897(A)-fragm_0001-max.jpg (objekto iS komplekto, turintio vieng skaitmeninj
atvaizdg, fragmento iSvestinio *.jpg 500x460 pix dydZio vaizdo failo pavadinimas);
KIMPM2897(1)-0001-fragm_0001.jpg (objekto, turinio keletg skaitmeniniy atvaizdy
(dvipusis dokumentas, Zurnalas), fragmento iSvestinio *.jpg pilno dydzio vaizdo failo
pavadinimas);

KIMPM2897(1)-0001-fragm_0001-min.jpg (objekto, turinéio keletg skaitmeniniy atvaizdy
(dvipusis dokumentas, Zurnalas), fragmento iSvestinio *.jpg 100x100 pix dydzio vaizdo failo
pavadinimas);

KIMPM2897(1)-0001-fragm_0001-max.jpg (objekto, turinCio keletg skaitmeniniy atvaizdy
(dvipusis dokumentas, Zurnalas), fragmento iSvestinio *.jpg 500x460 pix dydzio vaizdo failo
pavadinimas);
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Prie visy restauruoty skaitmeninty kulttros paveldo objekty skaitmeniniy vaizdy papildomai
pries failo prievardj pridedamas trumpinys ,rest“. Jei restauruotg kultiros paveldo objektg
iliustruojanciy skaitmeniniy vaizdy yra daug (tarp jy ir sukurty restauravimo metu) prie
trumpinio ,rest” papildomai pridedamas skaitmenintos nuotraukos eilés numeris i keturiy
skaitmeny, pvz., ,rest0001“, ,rest0002“ ir t. t. Informacinés sistemos duomeny bazéje
pateikiamuose kultlros paveldo objekto restauravimo dokumentuose ir kitoje restauravimo
dokumentacijoje turi bati nurodytos santrumpy ,,rest0001“, , rest0002“ ir kt. panasiy trumpiniy
reikSmes.

Skaitmeniniy byly pateikimas naudotojams

34.
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Visi muziejuje skaitmeninty kultiros paveldo objekty skaitmeniniy byly atsisiuntimo,
pakartotinio naudojimo atvejai yra fiksuojami.

LIMIS DB saugomos sklaidai skirtos skaitmeninés bylos informacijos naudotojams vyra
prieinamos be apribojimy ir nemokamai. Kiekvieng tokios skaitmeninés bylos atsiuntimag
fiksuoja LIMIS sistema.

Asmenys, norintys pakartotiniam naudojimui komerciniais ir nekomerciniais tikslais gauti
dideliy parametry (aukstos kokybés) skaitmenines bylas, kol LIMIS sistemoje néra galimybés jas
iS sistemos DB atsisiysti automatiskai, kartu sudarant sutartj dél jy panaudojimo, turi per LIMIS
sistemga automatiskai arba elektroniniu, paprastu pastu atsiysti muziejui praSyma pateikti jam
reikalingg skaitmeninj turinj. PareiSkime nurodoma, kokiems tikslams $§j turinj planuojama
panaudoti, ar jas paraiSkovas nori gauti mokamai ar nemokamai ir kokiu bidu (pvz., jrasyta j
paraiSkovo pateiktg CD / DVD, atsiystg el. pastu ar kt. badu). Prasyme pareiskéjas turi pazymeéti,
kad, gaves prasoma skaitmeninj turinj, jis, pakartotini Sj turinj naudodamas, laikysis muziejaus
nurodyty pateikto skaitmeninio turinio pakartotinio naudojimo salygy (pvz., paskelbdamas
skaitmenines bylas nurodys, kas yra skaitmeninto kulttros paveldo objekto autorius, savininkas,
inventorinis numeris, pavadinimas, skaitmeninés bylos autorius, ar galima naudoti objektg
edukaciniams tikslams, perdirbti ir kokiomis sglygomis, ar galima Sias bylas naudoti komerciniais
tikslais ir kt.). Direktoriui rastu patvirtinus sutikimg dél dideliy parametry skaitmeniniy byly
pateikimo paraiSkovui ir nurodzZius pateikimo sglygas (pateikti mokamai ar nemokamai),
muziejaus darbuotojai, atsakingi uZz skaitmeniniy byly pateikimg, paraiSkovui jo prasyme ir
direktoriaus vizoje nurodytu bidu pateikia skaitmenines bylas kartu informuodami paraiskova
apie skaitmeninés bylos pakartotinio naudojimo salygas. Jei iSkyla klausimy dél skaitmeniniy
byly pateikimo, jie yra derinami su paraiskovu ir / arba muziejaus specialistais.

Direktoriaus vizuoti prasymai dél skaitmeninty kultiros paveldo objekty skaitmeniniy kopijy
pateikimo yra numeruojami vientisa didéjancia seka ir segami j muziejaus gaunamy prasymy
byla.

Visi skaitmeniniy byly panaudojimo atvejai, kai paraiSkovui kultiros paveldo objekty
skaitmenines kopijas pateikia muziejus, yra registruojami vieningame muziejaus skaitmeniniy
byly panaudojimo registre.

Mokestis uz skaitmeniniy byly sukirimg pagal muziejuje patvirtintus kultlros paveldo objekty
skaitmeninimo jkainius gali blti imamas tik tuo atveju, jei vykdydamas paraiSkovo prasymg,
muziejus turéjo kultlros paveldo objektus skaitmeninti neplanine tvarka, t. y. rasti papildomy
finansiniy ir intelektualiniy istekliy skaitmeninéms byloms sukurti ir jei Sios skaitmeninés bylos
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néra sukurtos vykdant kultlros paveldo skaitmeninimo projektus, kuriy finansavimo sglygose
yra nurodyta, jog projekto vykdymo metu sukurtas skaitmeninis turinys projekto vykdytojo
negali bUti naudojamas pelnui gauti.

Uz skaitmeninty kultdros paveldo objekty skaitmeniniy byly pateikimg muziejus i$ paraiskovy
mokescio neima.

lrais atvejais, kai muziejuje skaitmeninant yra kuriami ne tik skaitmeniniai vaizdai, bet ir garso,
vaizdo ir kito tipo skaitmeninés bylos, Siuose Nuostatuose yra pateikiami ir kity kuriamy ir
muziejuje saugomy skaitmeniniy byly parametrai.

Parengé LM ISC LIMIS
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