MUZIEJUOSE SAUGOMY KULTUROS PAVELDO OBJEKTY SKAITMENINIMO, SKAITMENINIO
TURINIO SAUGOJIMO, ARCHYVAVIMO, VIESINIMO, INTEGRAVIMO | NACIONALINE BEI
TARPTAUTINE VIRTUALIA ERDVE TVARKA

I. Bendroji dalis

1. Muziejuose saugomy kulturos paveldo objekty skaitmeninimo, skaitmeninio turinio
saugojimo, archyvavimo, vieSinimo, integravimo j nacionaline bei tarptautine kultiros paveldo
virtualig erdve tvarkos (toliau — Tvarka) tikslas — nustatyti tvarka, kurios muziejai turi laikytis
planuodami ir vykdydami kultlros paveldo objekty skaitmeninimg, kompiuterizuotg apskaitg,
dirbami su Lietuvos muziejams skirtomis valstybinémis informacinémis sistemomis, kaupdami,
archyvuodami, saugodami skaitmeninj turinj bei j nacionaline ir tarptautine virtualia erdve
integruodami sklaidai skirtg informacijg apie muziejuose saugomus kulttros paveldo objektus.

2. Tvarka skirta Lietuvos nacionaliniams, valstybiniams, savivaldybiy, Zinybiniams, privatiems
muziejams, vieSosioms jstaigoms muziejams bei kitiems muziejams. Ji privaloma valstybés ir
savivaldybiy ir Zinybiniams muziejams bei vieSosioms jstaigoms muziejams, rekomenduojama
naudoti privatiems ir kitiems muziejams.

3. Tvarka parengta vadovaujantis Lietuvos Respublikos muziejy jstatymu, Lietuvos Respublikos
valstybés informaciniy istekliy valdymo jstatymu, Lietuvos Respublikos autoriy teisiy ir
gretutiniy teisiy jstatymu, Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu,
Lietuvos kultlros paveldo skaitmeninimo koncepcija, Lietuvos kultliros paveldo skaitmeninimo,
skaitmeninio turinio saugojimo ir prieigos strategija, Lietuvos Respublikos kultiros ministro
jsakymu ,,Dél skaitmeninio turinio kiirimo, saugojimo ir prieigos standarty bei norminiy akty
dokumenty sgraso patvirtinimo®, Lietuvos Respublikos kultliros ministro jsakymu ,Dél
Skaitmeninio turinio kudrimo rekomendacijy patvirtinimo“, Lietuvos Respublikos kultlros
ministro ,Dél Lietuvos integralios muziejy informacinés sistemos LIMIS diegimo nacionaliniuose
ir respublikiniuose muziejuose®, Lietuvos integralios muziejy informacinés sistemos (LIMIS)
nuostatais, LIMIS duomeny saugos nuostatais bei kitais Lietuvos Respublikoje galiojanciais
teisés aktais, Tarptautinés muziejy tarybos (ICOM) rekomendacijomis, susijusiomis su
muziejuose saugomy vertybiy automatizuota apskaita, skaitmeninimu, skaitmeninio turinio
saugojimu, integravimu j nacionaline ir tarptautine kultlros paveldo erdve, asmens duomeny
apsauga.

4. Tvarkoje vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos muziejy jstatyme ir kituose Sios
Tvarkos p. 3 nurodytuose teisés aktuose vartojamas sgvokas. Vartojamy sgvoky isaiskinimy
zodynélis pridedamas (Priedas Nr. 1).

5. Muziejus, vykdantis kulttros paveldo objekty skaitmeninimo veiklas, kaupiantis ir saugantis i$
prigimties skaitmeninius kultiros paveldo objektus, skaitmeninty kultiros paveldo objekty
skaitmenines kopijas bei dirbantis su kultlros paveldo objekty kompiuterizuotai apskaitai,
bendro muziejy elektroninio katalogo kirimui, sklaidai ir duomeny integravimui j nacionaline
bei tarptautine virtualia erdve skirtomis valstybinémis informacinémis sistemomis,
skaitmeninimo ir skaitmeniniy byly kaupimo, archyvavimo, ilgalaikio saugojimo darbus vykdo
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planingai, pagal muziejuose nustatytg tvarka ir kontroliuoja, kaip Sie planai vykdomi, aiSkinasi
kylanciy problemy priezastis ir jas Salina.

6. Muziejuose saugomy muziejiniy vertybiy ir kity kultlros paveldo objekty, tarp jy ir saugomy
muziejy archyvuose, bibliotekose, audiotekose, videotekose, audiotekose (jei tokie struktiriniai
padaliniai muziejuje veikia), kompiuterizuota apskaita vykdoma visiems Lietuvos muziejams
skirta Lietuvos integralia muziejy informacine sistema (LIMIS). Tais atvejais, kai muziejuje yra
jdiegta Lietuvos integrali biblioteky informaciné sistema (LIBIS) ar kita valstybiné informaciné
sistema, iS kurios duomenis muziejus turi galimybe automatizuotai teikti ir teikia j LIBIS suvestinj
katalogg arba valstybés archyvy valstybiniy informaciniy sistemy duomeny bazes, LIMIS vykdyti
muziejaus bibliotekoje, archyve saugomy spaudiniy arba kity bibliotekos ir archyvo objekty (ne
muziejiniy vertybiy) apskaitos néra privaloma.

7. Muziejai, pereidami prie muziejiniy vertybiy kompiuterizuotos apskaitos, pasirengia ir
pasitvirtina kompiuterizuotos rinkiniy apskaitos, muziejuje vykdomos dirbant su valstybine
informacine sistema, tvarkg (vienas is$ galimy tokios tvarkos pavyzdziy Sablony pateikiamas Sios
Tvarkos Priede Nr. 2). Atitinkamai tokios pat tvarkos muziejuje parengiamos ir patvirtinamos
pries pradedant vykdyti kity kultGros paveldo objekty (ne muziejiniy vertybiy) kompiuterine
apskaitg dirbant su LIBIS ar kita muziejuje veikiancia valstybine informacine sistema, skirta
muziejuje saugomy kultiros paveldo objekty (ne muziejiniy vertybiy) kompiuterizuotai
apskaitai ir duomeny integravimui j nacionaline ir tarptautine kulttros paveldo virtualig erdve.

8. Nacionaliniai ir valstybiniai muziejai prie muziejiniy vertybiy kompiuterizuotos apskaitos
pereina vadovaudamiesi Lietuvos Respublikos kultiros ministro 2011 m. lapkri¢io 8 d. jsakymu
Nr. JV-675 ,Dél Lietuvos integralios muziejy informacinés sistemos LIMIS diegimo
nacionaliniuose ir respublikiniuose muziejuose”. Sie muziejai kompiuterizuota muziejiniy
vertybiy ir kity vertybiy apskaitg vykdo naudodami LIMIS-M, LIMIS-M alternatyvy, LIMIS-C ir
LIMIS-K posistemius. Peréjimo dirbti i LIMIS-M | LIMIS-M alternatyvy posistemj ir kitus
aktualius darbo su LIMIS klausimus muziejai derina su LIMIS valdytoju ir tvarkytoju.

9. Savivaldybiy, Zinybiniai, muziejai-vieSosios jstaigos ir kiti muziejai prie kompiuterizuotos
muziejiniy vertybiy ir kity kultlGros paveldo objekty apskaitos gali pereiti dirbdami su LIMIS
sistema, tam naudodami LIMIS-M alternatyvaus, LIMIS-C ir LIMIS-K posistemiy funkcionalumus.

10. Muziejui teise dirbti su LIMIS suteikia LIMIS valdytojas ir tvarkytojas, kai muziejus pasiraso
su juo Bendradarbiavimo sutartj dél darbo su LIMIS ir kai LIMIS valdytojas ir tvarkytojas priima
isakyma dél muziejaus jtraukimo j juridiniy ir fiziniy asmeny, turinciy teise teikti duomenis j
LIMIS duomeny bazes, sgrasus.

11. Visi muziejuose su LIMIS dirbantys duomeny teikéjai turi bati iSklause darbo su LIMIS
mokymy kursg ir gave Siy kursy baigimo paiyméjimg (kursus organizuoja muziejy
skaitmeninimo kompetencijos centrai). | LIMIS jdiegus naujus funkcionalumus, duomeny
teikéjams aktuali informacija apie pasikeitimus iSsiunciama automatizuotai i LIMIS arba rastu
el. paStu, paprastu pastu, pateikiama LIMIS valdytojo ir tvarkytojo organizuojamuose
mokymuose, seminaruose, kituose kvalifikacijos kélimui skirtuose uzsiémimuose. Muziejy
duomenys j valstybiniy informaciniy sistemy duomeny bazes teikiami, vadovaujantis ty sistemy
nuostatais, duomeny saugos nuostatais, kitais valstybiniy informaciniy sistemy saugos politika
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jgyvendinanciais dokumentais bei kitais Lietuvos Respublikoje galiojanciais teisés aktais ir Sia
Tvarka bei jos priedais.

Il. Skaitmeninimo tikslai ir uZzdaviniai
12. Muziejuose vykdomo kultlros paveldo objekty skaitmeninimo tikslai ir uzdaviniai yra:

12.1. kurti i$ prigimties skaitmeniniy ir realybéje egzistuojanciy kultiros paveldo objekty
skaitmenines kopijas;

12.2. kurti metaduomenis apie muziejuose saugomus i$ prigimties skaitmeninius ir apie
skaitmenintus realybéje egzistuojancius kulttros paveldo objektus bei jy skaitmenines kopijas;

12.3. muziejams skirty valstybiniy informaciniy sistemy duomeny bazése kaupti, archyvuoti,
sukurtg skaitmeninj turinj ir garantuoti jo prieinamuma, tvaruma bei ilgalaikj iSsaugojima;

12.4. sklaidai skirtg skaitmeninj turinj vieSinti muziejams skirty valstybiniy informaciniy sistemy
vieSosiose prieigose, muziejy interneto leidiniuose, teikti j kitas kultlros paveldo informaciniy
sistemy duomeny bazes, taip jj integruojant j nacionaline ir tarptautine kultlros paveldo
virtualia erdve, sudarant visuomenei sglygas jai patogia forma, naudojantis naujausiy
informaciniy technologijy teikiamomis galimybémis gauti aktualig, kokybiSkai parengta
informacija ir jg naudoti pakartotinai.

lll. Skaitmeninimo veikly planavimas, organizavimas muziejuje
13. Muziejus, sudarydamas skaitmeninimo veikly planus, atsiZzvelgia j Sias aplinkybes:
13.1. kultdros paveldo objekty skaitmeninimo prioritetai valstybéje ir jstaigoje;

13.2. muziejuje jgyvendinamy kulttros paveldo objekty skaitmeninimo, skaitmeninio turinio
pakartotinio naudojimo, sklaidos projekty tikslai ir uzdaviniai;

13.3. muziejaus turimos intelektinés nuosavybés teisés kurti autoriy kiriniy skaitmenines
kopijas, vieSinti internete j kultlros paveldo objekty skaitmeninimo planus jtraukiamy objekty
skaitmenines kopijas, pakartotinai naudoti sukurtg skaitmeninj turinj komerciniais ir
nekomerciniais pagrindais;

13.4. darbai, kuriuos jstaigoje reikia atlikti, kad buty uZtikrintas iS prigimties skaitmeniniy
objekty ir realybéje egzistuojancéiy kultiros paveldo objekty efektyvus ir kokybiskas
skaitmeniniy kopijy kdrimas, metaduomeny apie i$ prigimties skaitmeninius ir skaitmenintus
objektus bei skaitmeninimo metu sukurtas realybéje egzistuojanciy kultlros paveldo objekty
skaitmenines kopijas kdrimas, sukaupto skaitmeninio turinio ilgalaikis iSsaugojimas,
prieinamumas, tvarumas, sklaidai skirtos informacijos vieSinimas, integravimas j nacionaline ir
tarptautine kultlros paveldo virtualig erdve ir pakartotinis naudojimas tiek komerciniais, tiek ir
nekomerciniais tikslais;

13.5. muziejaus turimi finansiniai, techninés ir programinés jrangos istekliai planuojamiems
skaitmeninimo darbams atlikti;

13.6. muziejuje dirbantis skaitmeninimo darbus kokybiskai gebantis atlikti personalas;



13.7. muziejaus galimybés paciam vykdyti planuojamus skaitmeninimo darbus;
13.8. reikalingy pirkti skaitmeninimo paslaugy poreikis, apimtys ir tam reikalingos IéSos;
13.9. planuojami darbai fondoieskos srityje.

13.10. skaitmeninimo paslaugy, kurioms atlikti bus teikiama paraiSska muziejy skaitmeninimo
kompetencijos centrams, apimtys;

13.11. skaitmeninimo veikly ir jy rezultaty sklaidos programa ir jos jgyvendinimui reikalingos
darbo ir laiko sgnaudos, finansiniai istekliai;

14. Muziejuje darbus, susijusius su kultGros paveldo objekty skaitmeninimu (i$ prigimties
skaitmeniniy ir realybéje egzistuojanciy kultlros paveldo objekty skaitmeniniy kopijy karimu,
kompiuterizuota kultlros paveldo objekty apskaita, skaitmeninio turinio kaupimu, saugojimu,
sklaidai skirtos informacijos viesSinimu, integravimu j nacionaline ir tarptautine kulttros paveldo
erdve), organizuoja ir koordinuoja direktoriaus jsakymu uz Sias veiklas paskirtas atsakingas
darbuotojas. Jam talkina direktoriaus jsakymu patvirtinta Skaitmeninimo darbo grupé, kurig
sudaro uZ skaitmeninimo veiklas muziejuje atsakingas darbuotojas ir vyr. muziejaus rinkiniy
kuratorius arba kitas uz muziejiniy vertybiy kompiuterizuotg apskaitg atsakingas darbuotojas,
specialistai, dirbantys muziejaus archyve, bibliotekoje, videotekoje, fototekoje, audiotekoje (jei
tokie muziejaus struktlriniai padaliniai veikia), restauratoriai.

15. Tais atvejais, kai muziejuje specialisty, galin€iy padéti planuoti, organizuoti ir koordinuoti
skaitmeninimo veiklas truksta, j pagalbg pasitelkiami specialistai iS kity jstaigy, reikalingg
kvalifikacijg turintys savanoriai.

16. Darbo grupé vykdo Sias veiklas:

16.1. parengia muziejuje saugomy kultdros paveldo objekty skaitmeninimo, kompiuterizuotos
apskaitos, skaitmeninio turinio saugojimo, sklaidai skirto skaitmeninio turinio vieSinimo,
aktualizavimo ir integravimo j nacionaline bei tarptautine kultGros paveldo virtualia erdve
planus ir juos pateikia tvirtinti muziejaus direktoriui;

16.2. atrenka kultlros paveldo objektus skaitmeninimui;

16.3. jvertina skaitmeninimui atrinkty kulttros paveldo objekty objekty bukle ir, jei yra poreikis,
juos ar jy dalj pateikia konservuoti arba restauruoti;

16.4. parengia ir muziejuje nustatyta tvarka pateikia muziejaus direktoriui tvirtinti atrinkty ir
skaitmeninti tinkamy kultiros paveldo objekty objekty sgrasus;

16.5. vykdo kitas darbo grupei muziejuje priskirtas skaitmeninimo veiklas.

17. Muziejuje patvirtintas kultGros paveldo skaitmeninimo programas tiesiogiai vykdo
darbuotojai, atsakingi uz muziejiniy vertybiy rinkiniy apskaitg, rinkiniy kuratoriai, tyréjai,
rinkiniy saugotojai, ekspertai, restauratoriai, fotografai, skenuotojai, muziejuje veikianciy
archyvy, biblioteky, fototeky, audioteky, videoteky (jei tokie struktiriniai padaliniai muziejuje
yra), edukatoriai, informaciniy technologijy, viesyjy rysiy ir kiti specialistai. Atlikdami tiesiogines
pareigas jie pagal savo kompetencijg vykdo Sias veiklas:



17.1. valstybiniy informaciniy sistemy duomeny bazése apraso muziejuje saugomas muziejines
vertybes ir kitus kulttros paveldo objektus, vykdo jy pilng arba daline kompiuterizuotg apskaitg;

17.2. padeda atrinkti ir paruosti kultlros paveldo objektus skaitmeninimui;
17.3. kuria, apdoroja kulttros paveldo objekty skaitmenines kopijas;

17.4. rUpinasi iS prigimties skaitmeniniy objekty, muziejuje sukurto skaitmenininio turinio
archyvavimu ir ilgalaikiu saugojimu;

17.5. sklaidai skirtg skaitmeninj turinj integruoja j nacionaline ir tarptautine kulturos paveldo
virtualig erdve;

17.6. konvertuoja archyvavimui ir saugojimui netinkamy formaty skaitmenines bylas j tinkamas;

17.7. ne reciau kaip kartg per du metus patikrina, ar skaitmeninése bylose esanti informacija yra
prieinama, esant poreikiui, inicijuoja pakartotinj skaitmeniniy byly suklrimg skaitmeninant
originalius kultlros paveldo objektus, darant i prigimties skaitmeniniy objekty kopijas ar
skaitmeniniy kopijy suktrimg pagal kitus turimus Saltinius;

17.8. keiciantis technologijoms, senstant programinei jrangai, anks¢iau sukurtus duomenis
performatuoja, juos kopijuodami j naujas laikmenas bei pakeisdami jy formatus j naujesnius,

17.9. skaitmenines bylas, saugomas CD, DVD laikmenose, perkelia j kitas laikmenas (pvz.,
iSorinius mobiliuosius diskus, serverius);

17.10. vieSina muziejaus vykdomas skaitmeninimo programas, projektus ir jy metu pasiektus
rezultatus Ziniasklaidos priemonése, socialiniuose tinkluose, muziejaus renginiuose, leidiniuose,
kitais badais ir priemonémis.

IV. Prioritetai, taikomi artenkant skaitmeninti kultiiros paveldo objektus

18. ] skaitmeninimui atrenkamy kultlros paveldo objekty sgrasus prioriteto tvarka jtraukiami
naujai j muziejy nuolatiniam saugojimui priimamos muziejinés vertybés, kiti kutlros paveldo
objektai.

19. Kiti skaitmeninimo prioritetai yra: objekto buklé, unikalumas, amzius, verté, populiarumas
(pirmiausia skaitmeninami blogiausiai iSsilaike, unikaliausi, seniausi, vertingiausi, didZiausig
visuomenés susidoméjimag keliantys ir didZiausig paklausg turintys objektai).

20. Kiti skaitmeninimo prioriteto tvarka skaitmeninami kultlros paveldo objektai:

21.1. objektai, kuriy turinys arba autorius yra susijes su muziejuje rengiamomis, kuriamomis
ekspozicijomis, parodomis, tarp jy ir virtualiomis, jgyvendinamais projektais, spaudai rengiamais
leidiniais ir kitomis muziejaus planuojamomis vykdyti veiklomis;

21.2. objektai, kuriy autoriy teisiy ir gretutiniy teisiy apsaugos laikotarpis yra pasibaiges arba
yra gauti rastiski autoriy teisiy turétojy leidimai juos skaitmeninti ir vieSinti;

21.3. objektai, kuriy turinys arba autorius yra susijes su teritorija, kurioje muziejus veikia;



21.4. objektai, kuriy sklaidai skirti duomenys dar néra prieinami per kultiros paveldo valstybiniy
informaciniy sistemy vieSgsias prieigas, tarp jy ir per nacionalinius kultlros paveldo
elektroninius vartus — portalg ,ePaveldas” www.epaveldas.lt.

V. Kulturos paveldo objekty parengimas skaitmeninimui

22. Darbuotojai, kuriems muziejuje pavesta saugoti, inventorizuoti ir tyrinéti j skaitmeninimo
programas jtrauktus kultlros paveldo objektus, iS pradziy patikrina jy bukle. Jei objektas
jtrauktas j rasSytine apskaitg, atlieka duomeny, pateikty apie jj raSytinés apskaitos
dokumentuose, analize, esant poreikiui, neteisingus duomenis muziejuje nustatyta tvarka
pakoreguoja.

23. Fotografuoti, skenuoti, skaitmeninti analoginius objektus galima tik juos tinkamai tam
parengus.

24. ISimtiniais atvejais, kai muziejus neturi reikiamy istekliy j skaitmeninimo programas
jtrauktus nykstancius, pazeistus kultiros paveldo objektus restauruoti, taciau juos butina
skaitmeninti, nes, pvz., objektas nyksta, jo fiziné buklé bet kuriuo metu gali dar labiau pablogéti,
muziejus bet kuriuo metu dél jvairiy veiksniy gali jo netekti, todél yra poreikis uzfiksuoti jo
esamga bukle (padaryti originalaus objekto skaitmenine kopijg), rekomenduojama objekta
skaitmeninti, taciau fotografuojant, skenuojant ar kitais bidais jj skaitmeninant, batina siekti,
kad objektui skaitmeninimo proceso metu neblty padaryta Zalos arba, jei tos Zalos nejmanoma
iSvengti, kad ji baty iki minimumo sumazinta. Tais atvejais, kai vienos objekto dalies nuo kitos
nejmanoma jprastu budu atskirti, pvz., sulipusiy metriky knygy puslapiy, yra sukuriamos tik ty
objekto iSorinio vaizdo kopijos ir ty objekto daliy, kurios jprasta tvarka atskiria viena nuo kitos ir
atskyrimo metu nepaZeidZziama objekto visuma, skaitmeninés kopijos.

25. Muziejams metodine ir dalykine pagalbg, susijusig su kultiros paveldo objekty
skaitmeninimu, esant poreikiui, ir Siy objekty skenavimo ir fotografavimo paslaugas teikia
nacionalinis muziejy skaitmeninimo kompetencijos centras (Lietuvos nacionalinis dailés
muziejus) ir trys regioniniai muziejy skaitmeninimo kompetencijos centrai (Nacionalinis M. K.
Ciurlionio dailés muziejus, Siauliy ,Au$ros“ muziejus ir Lietuvos jiry muziejus). Pagrindinés
muziejy skaitmeninimo kompetencijos centry funkcijos yra apibréztos 2015 m. kovo 4 d.
Lietuvos Respublikos kultiros ministro jsakymu Nr. JV-153 patvirtintoje Skaitmeninio kulttros
paveldo aktualinimo ir iSsaugojimo 2015-2020 mety programoje (p. 14).

VI. Skaitmeninimo veikly standartizavimas muziejuje

26. Siekiant uztikrinti muziejy sukuriamo kultiros paveldo skaitmeninio turinio kokybe,
suderinamumag su kitomis nacionalinémis ir tarptautinémis kultlros paveldo informacinémis
sistemomis, muziejy elektroniniuose kataloguose, muziejams skirty valstybiniy informaciniy
sistemy duomeny bazése archyvuojami ir saugomi skaitmeniniai objektai (vaizdai, garso, vaizdo
ir garso jrasai, 3D ir kt. skaitmeninés bylos) bei originaliy kultiros paveldo objekty ir jy
skaitmeniniy kopijy metaduomenys yra rengiami vadovaujantis Lietuvos Respublikos kultlros
ministro 2010 m. sausio 7 d. jsakymu Nr. JV-6 , Dél Skaitmeninio turinio kdrimo, saugojimo ir
prieigos standarty ir norminiy dokumenty sgrasy patvirtinimo“ bei Sia Tvarka.
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27. Skaitmeninimo veiklas muziejus vykdo vadovaudamasis muziejaus nuostatais, strateginiais ir
metiniais planais, skaitmeninimo veikly organizavimo ir vykdymo tvarka arba nuostatais,
kuriuose yra patvirtinti muziejuje kuriamy, kaupiamy, saugomy ir vieSinamy skaitmeniniy byly
formatai, Siy byly saugomy kopijy skaicius, kokybés parametrai, metaduomeny schemos,
sklaidai skirto skaitmeninio turinio vieSinimo bei integravimo | nacionaline ir tarptautine
virtualig erdve ir teikimo kitiems juridiniams bei fiziniams asmenims tvarka.

28. Muziejuose kaupiamy ir saugomy muziejiniy vertybiy, kity kultiros paveldo objekty
kompiuterizuota apskaita vykdoma vadovaujantis Lietuvos Respublikos kultGros ministro
jsakymu ,Dél muziejy rinkiniy valdymo ir tvarkymo nuostaty patvirtinimo®, valstybiniy
informaciniy sistemy, kurios yra skirtos muziejams, nuostatais, duomeny saugos nuostatais,
duomeny teikéjams skirtais informaciniy sistemy naudotojy vadovais, muziejy pasirasytomis
sutartimis su Siy informaciniy sistemy valdytojais ir tvarkytojais. Muziejaus viduje Sias veiklos
sritis reglamentuoja muziejuje direktoriaus jsakymu patvirtinta darbo su valstybinémis
informacinémis sistemomis ir eksponaty bei kity kultGros paveldo objekty kompiuterizuotos
apskaitos muziejuje tvarka.

VII. Skaitmeninio turinio ilgalaikis saugojimas, vieSinimas, integravimas j nacionaline ir
tarptautine kulturos paveldo erdve

29. Muziejai turi uztikrinti kaupiamy ir saugomy i$ prigimties skaitmeniniy kultlros paveldo
objekty ir kulttros paveldo skaitmeninimo metu sukurto bei kito su muziejaus veikla susijusio
aktualaus kulttros paveldo skaitmeninio turinio kaupimg ir ilgalaikj iSsaugojima, prieinamuma,
tam naudodamas visiems Lietuvos muziejams skirtas valstybines informacines sistemas. Siose
informacinése sistemose turi bati jdiegti funkcionalumai, sudarantys galimybe kompiuterizuotai
vykdyti kultdros paveldo objekty apskaitg, kaupti i$ prigimties skaitmeninj ir skaitmeninimo
bldu sukurtg skaitmeninj turinj, jj archyvuoti, aprasyti, sklaidai skirtg turinj viesinti ir integruoti j
nacionaline bei tarptautine kulttros paveldo virtualig erdve.

30. Lietuvos muziejams skirty informaciniy sistemy duomeny bazése kaupiamas sklaidai skirtas
skaitmeninis turinys turi bati visuomenés pasiekiamas per Siy informaciniy sistemy viesgsias
prieigas, nacionalinius kultlros paveldo elektroninius vartus ,ePaveldas” www.epaveldas.It, o
informacija apie labiausiai Lietuvos kultlros pavelda reprezentuojantj skaitmeninj turinj — ir per
svarbiausig Europos kultiros paveldo skaitmeninés bibliotekos , Europeana” vie$gjg prieiga
WWWw.europeana.eu.

31. Muziejuose saugoma skaitmeninj turinj sudaro:

31.1. is prigimties skaitmeninés formos objektai (pvz., video instaliacija, muziejaus interneto
svetainé, renginiy vaizdo garso jrasai, skaitmeninés nuotraukos);

31.2. skaitmeniné (tekstiné) informacija apie muziejaus rinkinius, archyvuose, bibliotekose ir kt.
strukturiniuose padaliniuose saugomus kultlros paveldo objektus, tarp jy ir jstaigos vidaus
administracinius dokumentus, mokslinius tyrimus ir kt. (pvz., metaduomenys apie muziejuose
saugomus kultlros paveldo objektus ir juos identifikuojancias skaitmenines bylas, skaitmeninés
moksliniy tyrimy ataskaitos, moksliniy konferencijy pranesimai ir kt.);


http://www.epaveldas.lt/
http://www.europeana.eu/

31.3. i$ prigimties skaitmeniniy formy objekty bei realybéje egzistuojanciy kultliros paveldo
objekty skaitmeninés kopijos, sukuriamos skenuojant, fotografuojant, kopijuojant,
skaitmeninant analoginius objektus ir kt. (pvz., skaitmeninio vaizdo garso jraSo kopija,
skaitmeninty realybéje egzistuojanciy paveiksly, dokumenty, gamtos objekty ir kity muziejuje
saugomy arba nesaugomy kultros paveldo objekty 2D arba 3D formato skaitmeninés bylos ir
kt.).

32. Muziejus gali jsigyti jvairiais formatais sukurtus ir jvairiose laikmenose esancius
skaitmeninius objektus, taciau, rengdamasis juos ilgai saugoti, Siy objekty bylas turi konvertuoti
j ilgai saugoti skirty formaty skaitmenines bylas ir perkelti jas j ilgai saugoti skirtas laikmenas
(rekomenduojama tam naudoti neSiojamus kietuosius diskus, serverius).

33. Atrinkdami objektus saugojimui muziejai pirmenybe teikia Sios Tvarkos punktuose 31.1, 31.2
paminétiems objektams.

34. Muziejuose kaupiamo ir saugomo i$ prigimties skaitmeninio turinio saugojimo atrankos
kriterijai yra apibréziami jstaigos kultGros paveldo skaitmeninimo, skaitmeninio turinio
komplektavimo ir saugojimo, sklaidai skirtos informacijos viesinimo ir integravimo j nacionaline
bei tarptautine kultiiros paveldo virtualig erdve strategijoje. Sie atrankos kriterijai gali bati:

34.1. Dalykas / tema (jstaiga daugiausia démesio kreipia j vieng arba keletg sriciy ir siekia tai
uzfiksuoti bei aprasyti, pvz., visus tinklalapius, skirtus kokiam nors tapytojui ar vietovei, arba
visg saityno medziagg, skirtg kokiam nors jvykiui (rinkimams, meno festivaliui);

34.2. Karéjas / kilmé. |staiga orientuojasi j tam tikrus paveldo kiréjus arba jo kilme. PavyzdZziui,
muziejaus archyve yra saugomi regiono asmeny dokumentai, muziejus komplektuoja kokiam
nors judéjimui, dailés mokyklai priklausanciy dailininky karinius, saugo konkretaus laikotarpio
dailés kariniy kolekcija;

34.3.Tipas / formatas. Komplektuojamas ir saugomas skaitmeninis turinys pagal kultQros
paveldo tipg arba formatg (pvz., skaitmenines fotografijos, muzikos jrasai, filmai, vaizdo
Zaidimai ir kt.).

34.4. Muziejus, kaupdamas ir saugodamas skaitmeninj kulttros paveldo turinj, gali taikyti ir
atidétosios atrankos metodg (tam tikru metu fiksuojamas visas skaitmeninis paveldas, o atranka
atliekama véliau).

35. Muziejams skirty valstybiniy informaciniy sistemy duomeny bazése esantys sklaidai skirti
duomenys | kitas nacionalines, tarptautines kultiros paveldo duomeny bazes, muziejams
pateikus prasymga informacinés sistemos valdytojui ir tvarkytojui arba tokj poreikj nurodzius
informacinése sistemose pateikty objekty aprasuose, eksportuoja informacinés sistemos
valdytojas ir tvarkytojas, jei toks apsikeitimas duomenimis tarp informaciniy sistemy
technologiniu pozZilriu yra jmanomas.

36. Lietuvos kultliros paveldg reprezentuojantis skaitmeninis turinys j Europos kultiros paveldo
skaitmenine bibliotekg ,Europeana” www.europeana.eu pateikiamas tiesiai iS LIMIS arba i$
LIMIS per nacionalinio duomeny teikéjo j ,,Europeang” (Lietuvos nacionalinés Martyno Mazvydo
bibliotekos) valdomga ir tvarkoma Virtualig elektronine paveldo informacine sistema (VEPIS).


http://www.europeana.eu/

37. LéSos, skiriamos kultiros paveldo objekty skaitmeninimui, skaitmeninio turinio kaupimui,
archyvavimui, saugojimui, prieinamumui informaciniy sistemy duomeny bazése, sklaidai skirto
skaitmeninio turinio vieSinimui informaciniy sistemy vieSosios prieigose bei integravimui j
nacionaline ir tarptautine kultiros paveldo virtualia erdve, pakartotiniam naudojimui,
elektroniniy paslaugy kdrimui ir teikimui, jstaigose turi buti naudojamos taupiai.

38. Muziejai kulttros paveldo objekty kompiuterizuotos apskaitos darby, kuriuos galima atlikti
dirbant su muziejuje jau jdiegtomis valstybinémis kultlros paveldo in formacinémis sistemomis,
muziejaus vidiniam naudojimui skirtomis informacinémis sistemomis nevykdo (tie patys darbai
dirbant su keliomis informacinémis sistemomis muziejuose néra néra dubliuojami).

39. Muziejus, eksponaty ir kity kultlros paveldo objekty ir gamtos objekty (pvz., zoologinés
medZiagos) kompiuterizuotai apskaitai, skaitmeninio turinio saugojimui ir sklaidai naudojantis
muziejuje jdiegtas kultlros valstybines informacines sistemas, pagal standartus parengtg
skaitmeninj turinj j Siy sistemy duomeny bazes teikia muziejy ir valstybiniy informaciniy
sistemy valdytojy ir tvarkytojy pasirasytose bendradarbiavimo dél darbo su su Siomis
informacinémis sistemomis sutartyse nustatyta tvarka.

40. Dirbdami su muziejams skirtomis kultiros paveldo objekty kompiuterizuotai apskaitai
skirtomis valstybinémis informacinémis sistemomis, muziejai planingai vykdo laikinai ir nuolat
muziejuose saugomy kultlros paveldo objekty, tarp jy ir i$ prigimties skaitmeniniy, taip pat ir
skaitmeninimo proceso metu sukurty realybéje egzistuojanciy kultiros paveldo objekty
skaitmeniniy byly apskaitg, nustatyta tvarka jas Siose informacinése sistemose aprasSydami,
formuodami jy aktus, apskaitos knygas ir kt. apskaitos dokumentus, statistines ataskaitas,
metaduomenis susiedami su objektus identifikuojanciomis ir sistemoje aprasomomis
skaitmeninémis bylomis, o sklaidai skirtg informacijg vieSina, integruoja j nacionaline ir
tarptautine kulttros paveldo virtualig erdve.

41. Informaciniy lauky sgrasai, kuriuose pateikti duomenys pagal nutyléjimg vieSinami
muziejams skirty valstybiniy informaciniy sistemy vieSosiose prieigose, yra prieinami per
nacionalinius kultiros paveldo elektroninius vartus ,ePaveldas” www.epaveldas.It ir, esant
poreikiui, gali buti eksportuojami j kitas duomeny bazes, yra nurodomi Siy muziejams skirty
valstybiniy informaciniy sistemy specifikacijose.

42. Muziejams skirty valstybiniy informaciniy informaciniy sistemy vieSosiose prieigose
nevieSinami ir j kity informaciniy sistemy duomeny bazes néra teikimi bei per Siy informaciniy
sistemy viesSgsias prieigas visuomenei néra prieinami duomenys, kuriuos paskelbus gali bati
pakenkta muziejy fondy, rinkiniy, kolekcijy, atskiry objekty saugumui, asmeny, susijusiy su
muziejuose kaupiamais kultlros paveldo objektais, teisei j privatumg, garbe, orumg bei
sauguma.

VIIl. Muziejiniy vertybiy kompiuterizuota apskaita dirbant su visiems muziejams skirta
valstybine informacine sistema

43. Dirbant su visiems muziejams skirta valstybine informacine sistema kompiuterizuotai
vykdoma nuolatiniam saugojimui ir laikinai saugoti j muziejus priimty muziejiniy vertybiy
kompiuterizuota apskaita.



44. Vykdydami muziejiniy vertybiy kompiuterizuotg apskaitg, muziejai, planuojantys jsigyti
naujus kultlros paveldo objektus, gali taikyti keliy pakopy apskaitos sistema:

44.1. jtraukti j apskaitg saugoti laikinai j muziejy priimtus kultlros paveldo objektus;

44.2. informacinéje sistemoje formuoti dokumentus, susijusius su j muziejy laikinai saugoti
priimty kulturos paveldo objekty jvertinimu;

44.3. jei Rinkiniy komplektavimo komisijos nutarimu arba muziejaus direktoriaus jsakymu
laikinai ] muziejy saugoti priimti kulturos paveldo objektai j muziejy yra priimami nuolatiniam
saugojimui arba grazinami jy savininkams, pasiskolinami su teise laikinai juos saugoti muziejuje,
Siuos kultlros paveldo objekty buvimo muziejuje blsenos pasikeitimus duomeny teikéjai
fiksuoja informacinés sistemos duomeny bazése anksciau jau sukurtuose kultlros paveldo
objekty aprasuose.

45. Muziejams skirtose valstybinése informacinése sistemose tiek muziejiniy vertybiy, tiek ir
kity kultiros paveldo objekty kompiuterizuota apskaita vykdoma pagal tvarkg, kuri nurodyta Siy
valstybiniy informaciniy sistemy naudotojy vadovuose (jie atnaujinami, aktualia informacija
papildomi po kiekvieno informacinés sistemos gamybinés aplinkos atnaujinimo).

46. Muziejui peréjus prie muziejiniy vertybiy kompiuterizuotos apskaitos, muziejiniy vertybiy
rasytiné apskaita nutraukiama (raSytinés ir kompiuterizuotos apskaitos procesai muziejuje
nedubliuojami).

47. Muziejaus naudojama valstybine informacine sistema suformuojami muziejiniy vertybiy
apskaitos dokumentai yra atspausdinami, teisés akty nustatyta tvarka jforminami, susegami j
bylas ir saugomi. Jrasai Siose bylose ir atitinkamai informacinés sistemos duomeny bazése
pateikty kultlros paveldo objekty aprasuose gali blti koreguojami tokia tvarka, kokia nustatyta
vykdant muziejiniy vertybiy rasytine apskaitg ir atsizvelgiant j muziejuje patvirtintg
kompiuterizuotos apskaitos tvarka.

48. Muziejuose kaupiamy muziejiniy vertybiy, kity kulttiros paveldo objekty kompiuterizuota
apskaita muziejams skirtomis valstybinémis kultiros paveldo informacinémis sistemomis
(i8skyrus muziejuose jdiegtas biblioteky valstybines informacines sistemas) vykdoma laikantis j
Sig sistemga jdiego iSplétoto, Lietuvos muziejy poreikiams pritaikyto CDWA standarto, kuris,
esant poreikiui, gali biti papildomas, islaikant galimybe informacinés sistemos integracijai,
sgveikumui su kitomis nacionalinémis ir tarptautinémis kultlros paveldo informacinémis
sistemomis, kuriose jdiegti Europos ir kity pasaulio Saliy muziejy dazniausiai naudojami Dublin
Core (DC), CDWA, LIDO, ESE, EDM standartai.

49. Muziejams skirty valstybiniy informaciniy sistemy iSsamiy informaciniy lauky, kuriuose
galima pateikti duomenis apie muziejy Siose sistemose aprasomus kultliros paveldo objektus ir
jy skaitmenines kopijas, sgrasai yra pateikiami Siy informaciniy sistemy nuostatuose (aktuali
redakcija skelbiamawww.registrai.lt ir informaciniy sistemy vieSosiose prieigose).

50. Esant galimybei, tiek iS prigimties skaitmeniniai kultGros paveldo objektai, tiek ir realybéje
egzistuojantys kultiros paveldo objektai bei jy skaitmeninés kopijos muziejams skirtose
valstybinése informacinése sistemose yra aprasomi kiek jmanoma iSsamiau.
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51. Muziejiniy vertybiy, kurios yra jtrauktos j muziejaus rinkinius ir kurios yra aprasomos
muziejams skirta valstynine informacine sistema, duomeny bazése kaupiamy duomeny apie
juos apimtis neturéty bati maZesné, negu jy yra pateikiama jvairiy tipy muziejiniy vertybiy
apskaitos aktuose, pirminés apskaitos ir inventorinése knygose.

52. Duomeny teikéjai, muziejams skirtos valstybinés informacinés sistemos duomeny bazése
aprasydami atskiroms sritims priskiriamas vertybes, turimus duomenis apie jas pateikia apraso
pagrindiniuose, specialiai tos srities muziejinéms vertybéms aprasyti skirtuose informaciniuose
laukuose, o esant poreikiui, galimybei, — ir kituose informacinés sistemos informaciniuose
laukuose.

53. Muziejus, pradédamas valstybinéje informacinéje sistemoje aprasyti muziejines vertybes,
jos administravimo srityje nurodo, ar muziejaus duomeny teikéjai gali iSsaugoti ir patvirtinti
muziejiniy vertybiy aprasus, nurode tik muziejiniy vertybiy inventorinj numerj ir nenurode
pirminés apskaitos numerio.

54. Aprasant muziejines vertybes, jy komplektus ir grupes muziejams skirtoje valstybineje
informacinéje sistemoje, apskaitos numerio dalis, atvaizduojama iki pasvirojo briksnio, yra
suformuojama iS sveiky skaiciy, pvz., 1478, o apskaitos numerio dalys, atvaizduojamos po
pasvirojo bruksnio, — naudojant sveikus skaicius arba lotyniSkos abécélés 26 mazgsias raides (a,
b,c,d, e fgh,ijklmnopaqrstuvw,Xy,z),pvz,1;4; 7, 1-15; 1-26; a; b; c; a-z; a-
g (didziyjy raidziy rasyti negalima, sveiky skaiciy ir raidziy intervale raSomas trumpas bruksnys).
Apskaitos numerio antrojoje dalyje, kuri atvaizduojama po pasvirojo bruksnio, lietuviskos balsés
su nosinémis bei raidé é nenaudojamos. Informacinéje sistemoje pasvirasis braksnys,
atskiriantis skirtinguose apskaitos numeriui jvesti laukeliuose pateiktus duomenis, yra
suformuojamas ir atvaizduojamas automatiskai, pvz., 24587/1-14; 24587/a-d. I3sami
informacija apie muziejiniy vertybiy ir kity informacinéje sistemoje kompiuterizuotai aprasomy
objekty apskaitos numeriy formavimo tvarkg yra pateikiama informacinés sistemos naudotojo
vadove.

55. Jei muziejus valstybinéje informacinéje sistemoje planuoja aprasyti muziejines vertybes ar
kitus kulttros paveldo objektus, kuriy apskaitos numeriai neatitinka nurodyty Sios Tvarkos p. 54
nurodyty taisykliy, muziejaus Rinkiniy komplektavimo komisijai rekomenduojama $j klausima
iSanalizuoti, ir, esant galimybei, priimti nutarimg arba muziejaus direktoriui patvirtinti jsakyma,
kuriuo buty nustatyta netinkamai anksciau suformuoty apskaitos numeriy pakeitimo kitais
numeriais, kuriuos jvedant j informacinés sistemos duomeny bazes buty galimybé laikytis Sios
Tvarkos p. 54 nurodyty apskaitos numeriy formavimo reikalavimy, o pakeistus numerius
pateikti eksponato apraso laukelyje, skirtame seniems numeriams jrasyti.

56. Muziejams skirtomis valstybinémis informacinémis sistemomis aprasant autoriy karinius
(tiek is prigimties skaitmeninius kultlros paveldo objektus, jy kopijas, tiek ir autoriy karinius,
kurie buvo sukurti skaitmeninant originalius kultlGros paveldo objektus), butina pateikti
informacijg apie Siy objekty Zinomus autorius, autoriy turtiniy teisiy turétojus, nurodyti kriniy
pakartotinio naudojimo galimybes ir sglygas. Muziejuose saugomy autoriy kiriniy skaitmeninio
turinio Zenklinimo ir naudojimo tvarka yra pateikta Priede Nr. 3.
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57. Muziejams skirty informaciniy sistemy duomeny bazése kaupiamy kulttros paveldo objekty
aprasuose turi bti nurodyta, ar gali bati vieSinami sklaidai skirti metaduomenys, su jais susietos
skaitmeninés bylos.

IX. Muziejy kompiuterizuotai apskaitai skirtoje valstybinéje informacinéje sistemoje
suformuojami kultiros paveldo objekty apskaitos dokumentai

58. Muziejuose saugomy kulttros paveldo objekty kompiuterizuotai apskaitai skirta valstybine
informacine sistema suformuojami muziejy eksponaty, biblioteky ir archyvo vertybiy
kompiuterizuotai apskaitai reikalingi apskaitos dokumentai, pritaikyti visiems Lietuvos
muziejams. Jy formy S$ablonai yra rengiami pagal pagrjstus muziejy poreikius, vadovaujantis
Dokumenty rengimo ir jforminimo taisykléms ir yra integruoti j informacine sistema.

59. Informaciné sistema automatisSkai suformuoja muziejiniy vertybiy apskaitos akto virsutine
dalj, kurioje pateikiamas muziejaus logotipas, pavadinimas, adresas, telefono ir fakso (jei turi)
numeriai, el. pasto adresas, jmonés kodas ir PVM mokétojo kodas. Zemiau, desinéje puséje,
pateikiama tvirtinimo Zyma, kurioje atvaizduojamos aktg tvirtinan¢io asmens pareigos, jo vardas
ir pavardé, akto tvirtinimo data. Dar Zemiau yra nurodomas akto pavadinimas, akto
suformavimo data, numeris. Tolesnéje akto dalyje pateikiama informacija apie juridinius ir
fizinius asmenis, kurie susije su muziejiniy vertybiy priémimu, perdavimu arba dovanojimu ir
kitais su muziejiniy vertybiy apskaita susijusiais veiksmais, nurodoma, kokiomis sglygomis
muziejinés vertybés priimamos ar perduodamos, atvaizduojami muziejiniy vertybiy perdavimo
tikslai (jei tokia informacija reiklainga). Aktuose atvaizduojamose lentelése pateikiama Si
informacija: muziejiniy vertybiy pavadinimas, trumpas aprasymas, muziejiniy vertybiy kiekis,
baklé ir iSsamus jos aprasymas, muziejiniy vertybiy verté ir kaina (ji nenurodoma judéjimo
muziejuose aktuose), apskaitos numeriai. Apskaitos akty apacioje nurodoma, kiek muziejiniy
verybiy yra jtraukta j aktg, kokia jy kaina, verté (kai to reikia), kiek yra sudaryta akto
egzemplioriy, duomenys apie asmenis, kurie pasiraso aktg, ir koks yra akto sudarymo pagrindas.

60. Informacinéje sistemoje automatizuotai sugeneruojami Siy tipy muziejiniy vertybiy
apskaitos aktai:

60.1. nuotatinio saugojimo;

60.2. ilgalaikio saugojimo;

60.3. trumpalaikio saugojimo;

60.4. judéjimo muziejuje;

60.5. jvertinimo;

60.6. rinkiniy patikrinimo;

60.7. rinkinio perdavimo;

60.8. zoologinés medziagos priémimo.

61. Informacinéje sistemoje automatizuotai sugeneruojamos Sios muziejy aprasyty muziejiniy
vertybiy apskaitos knygos ir akty registracijos knygos:



61.1. akty registracijos knyga;

612. muziejiniy vertybiy pirminés apskaitos knyga;

61.3. muziejiniy vertybiy inventoriné knyga;

61.4. muziejiniy vertybiy inventoriné knyga, skirta meno kariniams;

61.5. muziejiniy vertybiy inventoriné knyga, skirta kultdros istorijos ir gamtos muziejams;

61.6. muziejiniy vertybiy inventoriné knyga, skirta muziejinéms vertybéms is brangiyjy metaly,
brangakmeniy arba savo sudétyje turinciy Siy medziagy;

60.7. zoologiniy rinkiniy pirminés apskaitos knyga;

61.8. zoologiniy rinkiniy inventoriné knyga;

61.9. restauravimo knyga, skirta visiems muziejuje restauruotiems objektams;

61.10. restauravimo knyga, skirta restauruotiems objektams, kurie priklauso muziejams;

61.11. restauravimo knyga, skirta visiems atskirame muziejaus restauravimo skyriuje ar
restauravimo centro skyriuje restauruotiems objektams;

61.12. restauravimo knyga, skirta atskirame muziejaus restauravimo skyriuje ar restauravimo
centro skyriuje muziejams priklausantiems restauruotiems objektams.

62. Informacinéje sistemoje kiekvienai muziejinei vertybei, kurios restauravimo duomenys
pateikti muziejinés vertybés aprase, automatizuotai suformuojamas Restauravimo pasas.

63. Informacinése sistemoje suformuoty apskaitos akty, knygy, statistiniy ataskaity ir kity
dokumenty formy Sablonai, esant poreikiui, muziejy arba informacinés sistemos valdytojo ir
tvarkytojo iniciatyva gali bGti koreguojami arba sukuriami ir jdiegiami nauji.

X. Skaitmeninio turinio sklaida muziejy duomeny baziy, portaly, svetainiy, socialiniy tinkly ir
kitose vieSosiose prieigose

64. Muziejy valstybiniy informaciniy sistemy duomeny baziy, portaly, interneto svetainiy,
socialiniy tinkly ir kitose vieSosiose prieigose vieSinami tik sklaidai skirti duomenys
(metaduomenys ir su jais susietos skaitmeninés bylos, statistiniai duomenys ir kita informacija,
susijusi muziejy veikla, jy kaupiamu ir saugomu kultdros paveldu).

65. Muziejuose sprendimg, kokiy kultlros paveldo objekty duomenys teikiami j informaciniy
sistemy duomeny bazes ir gali bati vieSinami jy vieSosiose prieigose, priima muziejy vyr.
rinkiniy kuratorius ir (arba) kiti uz Sig veiklos sritj muziejy atsakingi darbuotojai (pvz., rinkiniy
saugotojai, bibliotekininkai, archyvarai), atsizvelgdami | galiojanCius teisés aktus,
tarpinstitucinius jsipareigojimus.

66. Muziejui dalyvaujant nacionaliniuose ir tarptautiniuose kultiros paveldo objekty
skaitmeninimo ir skaitmeninio turinio sklaidos, pakartotinio naudojimo ir kt. su kultlros paveldo
skaitmeninimu susijusiuose projektuose, j kity informaciniy sistemy duomeny bazes pateikiamy



duomeny minimumga sudaro informacijos rinkinys, atitinkantis vykdomo projekto tikslus ir
uzdavinius.

67. IS iS muziejams skirtos valstybinés informacinés sistemos j kity informaciniy sistemy
duomeny bazes teikiamas skaitmeninis turinys neturéty bati didesnés apimties, negu nurodytas
EDS standarte.

68. Muziejus, pasiraSydamas bendradarbiavimo ar partnerystés sutartis su skaitmeninimo ir
skaitmeninio turinio sklaidos projekty vykdytojais, tais atvejais, kai projekto tikslams pasiekti
reikia duomenis i$ muziejams skirtos valstybinés informacinés sistemos duomeny baziy pateikti
j kitas duomeny bazes, muziejai (projekto vykdytojai arba partneriai) turi iSsiaiskinti, ar tokiam
duomeny pateikimui yra techninés galimybés.

69. Atskiry muziejy dalyvavimas viename ar kitame nacionaliniame ar tarptautiniame projekte
néra pagrindas keisti visy muziejy naudojamy valstybiniy informaciniy sistemy fun
kcionalumus.

70. Duomeny, pateikiamy apie muziejines vertybes i$ Lietuvos muziejy naudojamy valstybiniy
informaciniy sistemy j kity informaciniy sistemy duomeny bazes, minimuma sudaro:

70.1. autorius ir (arba) gamintojas (esant poreikiui, pateikiami duomenys ir apie radéja,
preparatoriy, restauratoriy, tyréjg, fotografg, kitus su Siuo objektu susijusius asmenis);

70.2. pavadinimas;
70.3. suklrimo / pagaminimo / susiformavimo / radimo / aprasymo ir kt. data ar laikotarpis;

70.4. suklrimo / pagaminimo / susiformavimo / radimo / aprasymo ir kt. vieta, geografinés
koordinatés;

70.5. medziaga;
70.6. suklrimo / pagaminimo / atlikimo technika;
70.7. matmenys;

70.8. pirminés apskaitos numeris / inventorinis numeris / kitas apskaitos numeris; muziejinés
vertybés tipas;

70.9. muziejine vertybe aprases asmuo;

70.10. muziejinés vertybés savininkas;

70.11. sklaidai skirtas muziejinés vertybés iSsamus aprasas;

70.12. muziejine vertybe identifikuojanti skaitmeniné(-és) byla(-os) (jei galima viesinti);

70.13. svarbiausia informacija, susijusi su muziejinés vertybés ir jos skaitmeninés bylos autoriy
turtinémis teisémis (kam priklauso Siy objekty autoriy turtinés teisés ir kokiomis sglygomis su
metaduomenimis susietas skaitmenines bylas galima pakartotinai naudoti.

71. | kitas duomeny bazes muziejams skirtos valstybinés informacinés sistemos naudotojo
vadove nurodyta apimtimi gali biti pateikiami metaduomenys (vieni arba susieti su objektus



identifikuojanciomis skaitmeninémis bylomis) ir apie informacinés sistemos duomeny bazése
kaupiamus kitus kultGros paveldo objektus (muziejaus archyvo, audiotekos, videotekos,
bibliotekos, fototekos).

XI. Muziejams skirtose informacinése sistemose pateikiami asmeny duomenys ir jy apsauga

72. Muziejai informacinése sistemose kaupdami ir tvarkydami duomenis apie asmenis bei
teikdami Sig informacijg j kitas duomeny bazes privalo laikytis Lietuvos Respublikos asmens
duomeny teisinés apsaugos jstatymo.

73. Muziejaus skirtose valstybinése informacinése sistemose kaupiant duomenis apie asmenis,
kurie yra susije su aprasomais kultiros paveldo objektais, rekomenduojama uZpildyti Siuos
informacinius laukus:

73.1. asmenvardziai;

73.2. sklaidai skirti asmenvardziai;

73.3. slapyvardziai;

73.4. inicialai;

73.5. gimimo data;

73.6. gimimo vieta;

73.7. profesija;

73.8. mokslo, darbinés ir kurybinés veikos svarbiausi jvykiai, pasiekimai;
73.9. apdovanojimai;

73.10. mirties data (jei asmuo mires);

73.11. mirties ir palaidojimo vieta (jei asmuo mires);
73.12. atminimo jamzZinimas;

73.13. susije asmenys:

73.13.1. asmenvardZiai;

73.13.2. profesija;

73.13.3. gimimo data;

73.13.4. gimimo vieta;

73.13.5. mirties data (jei asmuo mires).

XIl. Statistiniy ataskaity formavimas muziejams skirtose valstybinése informacinése
sistemose

74. Satistiniai duomenys apie muziejams skirty valstybiniy informaciniy sistemy duomeny
bazése kaupiama kultiros paveldo skaitmeninj turinj, aprasSytus objektus, muziejiniy vertybiy



judéjimg muziejy viduje ir uz jy riby yra pateikiamos informaciniy sistemy automatizuotai
suformuojamose statistinése ataskaitose. Jy formy Sablonai yra integruoti j informacines
sistemas. ISkilus poreikiui, ataskaity formy Sablonai gali buti pakoreguoti arba sukurti nauiji.

75. Muziejuose saugomy muziejiniy vertybiy kompiuterizuotai apskaitai pritaikytomis
valstybinémis informacinémis sistemomis néra formuojamos muziejiniy vertybiy ataskaity
formos, kurias sugeneravus atskirai buty pateikiami muziejiniy vertybiy duomenys pagal jy
autorius, gamintojus, kilmés vietg, sukdrimo / pagaminimo / radimo datg / laikotarpj ir kt.
pozymius, nes tokiuose rasytinés apskaitos dokumentuose kaip muziejiniy vertybiy apskaitos
kartoteky kortelés pateikiami duomenys informacinése sistemose yra suformuojami ir
atvaizduojami vykdant atitinkamas paieskas, Siuos paiesky rezultatus, esant poreikiui, galima
iSsisaugoti ir atsispausdinti.

Xlll. Archyvavimui, saugojimui ir sklaidai skirty kultiiros paveldo objekty skaitmeniniy byly
pavadinimai ir parametrai

76. Informaciniy sistemy duomeny bazése, jvairaus tipo laikmenose saugomy skaitmeniniy byly
apskaitos duomenys (rinkmenos numeris arba pavadinimas) turi atitikti kituose apskaitos
dokumentuose (apskaitos knygose, aktuose, sgrasuose, apyrasuose, bylose ir kt.) uzfiksuotus i$
prigimties skaitmeniniy arba skaitmeninty kultiros paveldo objekty apskaitos duomenis.

77. Muziejai kultlros paveldo objekty skaitmeninimo veiklas vykdo pagal jy jstaigose
patvirtintus Eksponaty, bibliotekos, audiotekos, videotekos, fototekos ir archyvo vertybiy
skaitmeninimo, skaitmeniniy byly saugojimo ir apskaitos nuostatus (vienas iS galimy tokio
dokumento Sablony pavyzdZziy yra pateiktas Priede Nr. 4).

78. IS prigimties skaitmeniniy ir skaitmeninimo budu sukurty muziejiniy vertybiy skaitmeniniy
kopijy byly pavadinimo pirmoji dalis, einanti prie$S bylos prievardj, yra sudaroma is$ rinkinio,
kuriam priskirtas skaitmeninta muziejiné vertybé, Sifro, apskaitos numerio, informacijos apie
Sios skaitmeninés bylos tipg, nurodantj, ar tai yra originali, ar iSvestiné, ar maZza sklaidai skirta
skaitmeniné byla. Formuojant dvipusiy muziejiniy vertybiy skaitmeniniy kopijy skaitmeniniy
byly pavadinimus, kai skaitmeninimo proceso metu sukuriami averso ir reverso skaitmeniniai
vaizdai, papildomai skaitmeninés bylos pirmosios dalies pavadinime pateikiama informacija,
nurodant, ar tai yra aversas, ar reversas. Esant reikalui, pvz., jei skaitmeniniame vaizde yra
uzfiksuota muziejuje saugomos muziejinés vertybés signatlira ar koks kitas Zenklas, papildomai
pateikiama informacija ir apie jj. Visos pavadinimo pirmajg dalj sudarancios dalys atskiriamos
trumpais briksniais. Failo pavadinimas uZbaigiamas skaitmeninés bylos prievardziu, kuris
nurodo jos formata. Pries §j prievardj dedamas taskas.

79. Kity muziejuje saugomy i$ prigimties skaitmeniniy ir skaitmeninty kultiros paveldo objekty
skaitmeniniy byly pavadinimai formuojami atitinkamai taip pat, kaip ir muziejiniy vertybiy,
pavadinimo pirmojoje dalyje pateikiant informacijg apie Siy objekty priskyrimg fondams,
rinkiniams, kolekcijoms, apyrasams, byloms ir apskaitos numerj. Archyvo vertybiy skaitmeniniy
byly pavadinimuose nurodoma ir vertybiy vietos archyvo bylose lapo numeriai.

80. ISsami informacija apie muziejuje kuriamy ir saugomy kulttros paveldo skaitmeniniy byly
pavadinimy formavimo tvarka pateikiama muziejy tvirtinamose Muziejaus muziejiniy vertybiy,
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bibliotekos, audiotekos, videotekos, fototekos ir archyvo vertybiy skaitmeninimo, skaitmeninio
turinio saugojimo ir apskaitos nuostatuose (vienas i$ galimy Sio dokumento pavyzdZio Sablony
pateikiamas Priede Nr. 4).

81. Muziejuose kuriamy, j muziejams skirty valstybiniy informaciniy sistemy duomeny bazes
teikiamy, Siy sistemy vieSosiose prieigose automatiSkai sugeneruojamy skaitmeniniy byly
rekomenduojami parametrai pateikiami Priede Nr. 5.

XIV. Muziejams skirty valstybiniy informaciniy sistemy duomeny bazése saugomo
skaitmeninio turinio teikimas informacijos naudotojams

82. Muziejams skirty valstybiniy informaciniy sistemy duomeny bazése archyvuojamas,
saugomas ir vieSinamas sklaidai skirtas skaitmeninis turinys (metaduomenys ir su jais susietos
skaitmeninés bylos, kita informacija) LIMIS vieSyjy prieigy naudotojams pateikiamas ir
pakartotinai gali bUti naudojamas nemokamai.

83. LIMIS vieSosiose prieigose nevieSinamas, taciau LIMIS duomeny bazése archyvuojamas
originalias ir (arba) iSvestines skaitmenines dideliy parametry (aukstos kokybés) skaitmenines
bylas i§ LIMIS DB registruoti LIMIS iSoriniai naudotojai gali atsisiysti nemokamai, pries tai
automatizuotai LIMIS sistemoje su Siy skaitmeniniy byly savininkais pasirase licencines Siy byly
panaudojimo komerciniais arba nekomerciniais pagrindais sutartis.

84. Mokestis uz pakartotinj muziejams skirty valstybiniy informaciniy sistemy duomeny bazése
saugomy nevieSinamy dideliy parametry (aukstos kokybés) skaitmeniniy byly panaudojima
skaitmeniniy byly turtiniy teisiy turétojams mokamas tais atvejais, kai tai numatyta Siy
skaitmeniniy byly pakartotinio naudojimo licencijose.

XV. Priemoneés, uztikrinancios sukurto skaitmeninio turinio tvarumga, ilgalaikj iSsaugojimg ir
atkarima

85. Kuriant i prigimties skaitmeniniy objekty kopijas, skaitmeninant realybéje egzistuojancius
kultiros paveldo objektus sukuriama ne maziau kaip po dvi originaliy ir iSvestiniy skaitmeniniy
byly kopijas. Jos saugomos skirtingose laikmenose.

86. ] muziejaus muziejiniy vertybiy pagrindinj rinkinj jtrauktos kiekvienos i$ prigimties
skaitmeninés muziejinés vertybés saugoma ne maziau kaip po 3 kopijas skirtingose laikmenose,
o j pagalbinj rinkinj — po 2 kopijas skirtingose laikmenose.

87. Skaitmenines bylas, kurios nejtrauktos j muziejiniy vertybiy pagrindinj ir pagalbinj rinkinj,
rekomenduojama saugoti po 2 kopijas skirtingose laikmenose.

88. | skirtingas laikmenas jrasyti skaitmeniniy byly kopijy rinkiniai saugomi skirtingose
patalpose, kad, jvykus nelaimei ar kitiems nenumatytiems atvejams, t. y. netekus vieno i$
skaitmeniniy byly rinkinio, islikty kitas(-i).

89. llgam skaitmeniniy byly archyvavimui ir saugojimui nerekomenduojama naudoti CD, DVD
kompaktiniy ploksteliy ar optiniy disky. Skaitmenines bylas CD, DVD kompaktinése plokstelése,
skaitmeninése linijinése juostose (DLT) rekomenduojama kaupti ir saugoti tik tuo atveju, jei
muziejus neturi iSoriniy duomeny talpykly (disky) ar tarnybiniy stociy (serveriy) ir neturi
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galimybiy jy jsigyti. Jsigijus Sig jrangg, skaitmeninis turinys, iki to laiko kauptas CD, DVD
kompaktinése plokstelése, skaitmeninése linijinése juostose (DLT), perkeliamas j iSorinius diskus
ar tarnybines stotis (serverius).

90. Muziejy kaupiamas skaitmeninis kultGros paveldo skaitmeninis turinys gali bati
archyvuojamas, saugomas muziejy turimose duomeny talpyklose, LIMIS-M posistemio
tarnybiniy sto¢iy duomeny bazése, LIMIS serverinés duomeny talpyklose arba debesijos
paslaugas teikianciy jmoniy duomeny talpyklose.

91. Skaitmeninéms byloms kurti, jsigytoms bei sukurtoms skaitmeninéms byloms perzitréti,
parengti j duomeny bazes, talpyklas teikti, vieSinti bei kitoms su kultlros paveldo objekty
skaitmeninimu susijusioms veikloms vykdyti muziejai naudoja tam skirtg specialig technine ir
programine jrangg, kurig, jai fiziSkai ir moraliskai nusidévéjus, pakeicia nauja. Jei muziejus tokios
jrangos ar specialisty, savanoriy, gebanciy su ja dirbti ir pasiekti reikiamy rezultaty, neturi,
skaitmeninimo paslaugos yra uZsakomos atminties institucijoms skaitmeninimo paslaugas
teikianciuose skaitmeninimo kompetencijos centruose arba perkamos i$ paslaugy teikéjy.

92. Muziejuose turima ypatingos svarbos informaciné infrastruktdra ir valstybés informaciniai
iStekliai turi bati eksploatuojami, prizidrimi, atnaujinami atsizvelgiant j Lietuvos Respublikos
kibernetinio saugumo jstatymo ir j 2016 m. balandzio 20 d. Vyriausybés priimto nutarimo Nr.
387 ,Dél organizaciniy ir techniniy kibernetinio saugumo reikalavimy, taikomy ypatingos
svarbos informacinei infrastruktdrai ir valstybés informaciniams iStekliams, apraso patvirtinimo*
reikalavimus.

93. Sparciam darbui su muziejams skirtomis valstybinémis informacinémis sistemomis,
informacijos perdavimui muziejaus vidiniame tinkle ir j duomeny saugyklas, kuriose
archyvuojamas ir saugomas muziejaus kultlros paveldo skaitmeninis turinys, reikalingas ne
mazesnis negu 8—10 Mb/s interneto rysio greitis.
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