KOMPIUTERIZUOTOS RINKINIY APSKAITOS, MUZIEJUJE VYKDOMOS DIRBANT SU
LIETUVOS INTEGRALIA MUZIEJY INFORMACINE SISTEMA, TVARKA
(REKOMENDUOJAMAS DOKUMENTO PROJEKTAS)

Bendrosios nuostatos

1. muziejaus (toliau — muziejus) kompiuterizuotos rinkiniy apskaitos,

vykdomos dirbant su Lietuvos integralia muziejy informacine sistema (toliau — LIMIS,
informaciné sistema, Sistema), tvarka (toliau — Tvarka) nustato dokumentacijos, susijusios su
muziejaus rinkiniuose saugomy muziejniy vertybiy kompiuterizuota apskaita, formavimu,
informacijos apie muziejiniy vertybiy priémimg j muziejy, priskyrimg rinkiniams, vertinima,
judéjimg, tikrinimg, restauravimg pateikimg Sistemos duomeny bazése bei elektroniniy
apskaitos dokumenty spausdinimo ir tvirtinimo tvarka.

2. Muziejaus rinkiniy kompiuterizuota apskaita atliekama vadovaujantis Lietuvos Respublikos
kultlros ministro 2023 m. kovo 31 d. jsakymu Nr. |V-262 ,Dél muziejy rinkiniy valdymo ir
tvrakymo nuostaty patvirtinimo®, Lietuvos Respublikos muziejy jstatymu, Lietuvos Respublikos
kultiros ministro 2010 m. sausio 7 d. jsakymu Nr. V-6 ,Dél skaitmeninio turinio kirimo,
saugojimo ir prieigos standarty ir norminiy dokumenty sgrasy patvirtinimo“, Lietuvos
Respublikos kulttros ministro 2011 m. lapkric¢io 8 d. jsakymu Nr. |V-675 ,Dél Lietuvos integralios
muziejy informacinés sistemos LIMIS diegimo nacionaliniuose ir respublikiniuose muziejuose”,
Lietuvos integralios muziejy informacinés sistemos nuostatais, Lietuvos integralios muziejy
informacinés sistemos duomeny saugos nuostatais, Lietuvos integralios muziejy informacinés
sistemos saugaus elektroninés informacijos tvarkymo taisyklémis, kitais teisés aktais, susijusiais
su muziejuose kupiamy ir saugomy muziejiniy vertybiy ir kity vertybiy kompiuterizuota
apskaita, skaitmeninimu, sklaidai skirtos informacijos vieSinimu, muziejaus sutartimi su LIMIS
valdytoju ir tvarkytoju (Lietuvos nacionaliniu dailés muziejumi) dél darbo su LIMIS, muziejuose
saugomy kultiros paveldo objekty skaitmeninimo, skaitmeninio turinio saugojimo,
archyvavimo, vieSinimo ir integravimo j nacionaline bei tarptautine kultlros paveldo virtualig

erdve metodika, ir Sia Tvarka.



Muziejaus kompiuterizuotos rinkiniy apskaitos bendrieji reikalavimai

3. Muziejaus direktoriui priémus Jsakyma dél muziejiniy vertybiy rasSytinés apskaitos
nutraukimo ir peréjimo prie kompiuterizuotos apskaitos dirbant su LIMIS, muziejuje rasytiné
muziejiny vertybiy apskaita nutraukiama ir pradedama vykdyti kompiuterizuota muziejiniy
vertybiy apskaita, tam naudojant LIMIS.

4. PrieS pradedant vykdyti muziejaus muziejiniy vertybiy apskaitg LIMIS, kiekvienoje muziejiniy
vertybiy apskaitos rasytinéje knygoje ir akty registracijos knygose po paskutiniojo muziejinés
vertybés apraso pazymima: ,Nuo Nr. ... (nurodomas po paskutiniojo rasytinio Nr. einantis Nr.)
pirminé apskaita / inventorizavimas / akty registravimas vykdomas Lietuvos integralia muziejy
informacine sistema ( LIMIS)“. Nurodoma jraso data, pasiraso rinkinio kuratorius arba rinkinio
saugotojas ir muziejaus vyr. rinkiniy kuratorius.

5. Tuo atveju, jei LIMIS néra galimybés pagal muziejuje patvirtintg tvarkg tinkamai vykdyti kuriy
nors muziejiniy vertybiy, jy apskaitos etapy apskaitos, suformuoti muziejui reikalingus
apskaitos dokumentus, vykdoma Siy muziejiniy vertybiy ir jy apskaitos etapy rasytiné apskaita
ir apskaitos dokumentai formuojami rasytine forma. Atsiradus galimybei kompiuterizuotai LIMIS
vykdyti Siy muziejiniy vertybiy, jy apskaitos etapy, muziejui reikalingy dokumenty formavima,
Siy muziejiniy vertybiy, apskaitos etapy ir dokumenty formavimas vykdomas kompiuterizuotai
LIMIS.

6. Vykdant muziejaus muziejiniy vertybiy kompiuterizuotg apskaity, privaloma laikytis visy
pagrindiniy rasytinés muziejiniy vertybiy apskaitos taisykliy.

7. LIMIS pateikta muziejiniy vertybiy apskaitos informacija saugoma LIMIS DB ir, vadovaujantis
Sios Tvarkos reikalavimais, apskaitos dokumentai (apskaitos aktai, pirminés apskaitos ir
inventorinés knygos) iSspausdinami ant popieriaus, dokumentai pasiraSomi, susegami j bylas ir
jforminami Sioje Tvarkoje nustatyta tvarka:

7.1. Pasibaigus kalendoriniams metams, muziejiniy vertybiy apskaitos akty bylos lapai jriSami ir
sunumeruojami, suformuojamas bylos antrastinis lapas ir baigiamasis jrasas, kuriame
nurodoma, kad: ,Sioje byloje sunumeruota, suvarstyta ir antspaudu patvirtinta ... (ZodZiais ir

skliausteliuose skaicius skaitmenimis) lapy nuo Nr. ... iki Nr. ....“, nurodoma, kokie yra byloje



pakoregavimai (jei jy yra) ir kitos bylos ypatybés. Pasiraso rinkinio kuruatorius arba rinkinio
saugotojas ir / arba vyr. muziejaus rinkiniy kuratorius;

7.2. Pasibaigus kalendoriniams metams, kiekviena muziejiniy vertybiy pirminés apskaitos,
inventorizavimo ir akty registracijos knyga jriSama ir patvirtinama antspaudu, lapai
sunumeruojami. Kiekvienos knygos paskutiniojo lapo antroje puséje vyr. muziejaus rinkiniy
kuratorius ar kitas jgaliotas darbuotojas jraso: ,Sioje knygoje sunumeruota, suvarstyta ir
antspaudu patvirtinta... (skaicius ZodZiais ir skliausteliuose skaicius skaitmenimis) lapy nuo Nr. ...
iki Nr. ...“ Sis jra$as patvirtinamas muziejaus antspaudu ir jra$a padariusio muziejaus
darbuotojo parasu;

7.3. Kiekvienos muziejiniy vertybiy pirminés apskaitos, inventorizavimo knygos paskutiniajame
lape vyr. muziejaus rinkiniy kuratorius ar kitas muziejaus jgaliotas darbuotojas jraSo muziejiniy
vertybiy, kuriy duomenys knygoje pateikti, apskaitos numeriy ir saugojimo vienety skaiciy bei
pastebétus netikslumus (pasikartojimai, praleidimai, taisymai), nurodo knygos suformavimo
datg ir pasiraso. Parasas tvirtinamas muziejaus antspaudu. Knygas pasiraSo muziejaus steigéjo
jgaliotas asmuo, jos patvirtinamos muziejaus steigéjo kanceliarijos arba struktdrinio padalinio,
atsakingo uz muziejaus veiklg, antspaudu.

8. Visose muziejiniy vertybiy saugojimo ir eksponavimo vietose (saugyklose, ekspozicijy ir
parody salése) sudaromuose topografiniuose sgrasuose nurodyta muziejiniy vertybiy
saugojimo vietos informacija turi sutapti su LIMIS nurodyta muziejiniy vertybiy saugojimo
vietos informacija.

9. LIMIS jvestus muziejiniy vertybiy apskaitos dokumentus po to, kai jie yra atspausdinti,
patvirtinti antspaudais ir atsakingy darbuotojy parasais, pakartotinai iSspausdinti ir jforminti
kaip pagrindinius muziejiniy vertybiy apskaitos dokumentus grieztai draudziama.

10. Sioje Tvarkoje nustatytais atvejais, vadovaujantis Rinkiniy komplektavimo komisijos
posédzio nutarimu, nurodZius posédZio datg bei protokolo numerj, pakoregavimai LIMIS
suformuotuose, ant popieriaus atspausdintuose, antspaudais ir atsakingy darbuotojy parasais
patvirtintuose dokumentuose jrasomi ranka raudonu rasalu. Po kiekvienu i$ pataisymy pasiraso
juos padares darbuotojas ir vyr. muziejaus rinkiniy kuratorius. Atitinkamai tokie pat

pakoregavimai turi bGti padaryti ir LIMIS suformuojamuose muziejiniy vertybiy apskaitos



dokumentuose (pakoregavimy pagrindas nurodomas koreguojant pagrindinius muziejinés
vertybés apraso duomenis).

11. Pagrindiniai muziejinés vertybés apraso laukai, kuriuose kei¢iant duomenis LIMIS reikia
nurodyti pakeitimo pagrinda, yra: Pirminés apskaitos Sifras ir numeris, Inventorinis apskaitos
sifras ir numeris, Senieji apskaitos Sifrai ir numeriai, Pavadinimas, Autorius (jei yra), Gamintojas
(jei yra), Radéjas (jei yra), Sudedamyjy daliy kiekis, Matmenys, MedZiaga, Atlikimo, pagaminimo
technika, Sukirimo / pagaminimo data, Sukirimo / pagaminimo data, Sukirimo / pagaminimo
vieta, Sukirimo / pagaminimo koordinatés, [rasai, Zenklai signatiiros, Biklé, ISsamus biklés
aprasymas, Savininkas, /sigijimo dokumento pavadinimas, data ir numeris, Verté, Jvertinimo
dokumento pavadinimas ir numeris, Eksponato pateikéjas, Kaina.

12. Gaisro, stichinés nelaimés, techninés avarijos metu ar dél kity force majeure aplinkybiy
sugadintus muziejaus rinkiniy apskaitos dokumentus (apskaitos aktus, muziejiniy vertybiy
pirminés apskaitos, inventorines knygas) pakartotinai atspausdinti ir jforminti galima tik gavus
rastiskag steigéjo leidima. Tokiu atveju parengiamas aktas, kuriame nurodoma, kada ir kokiu
dokumentu remiantis muziejiniy vertybiy apskaitos aktai ar apskaitos knygos buvo pakartotinai
atspausdintos ir jformintos.

13. Gaisro, stichinés nelaimés, techninés avarijos metu ar dél kity force majeure aplinkybiy is

dalies sugadinti muziejaus muziejiniy vertybiy apskaitos dokumentai toliau saugomi muziejuje.

Nuolatiniam saugojimui j muziejy priimty muziejiniy vertybiy apskaita

14. Nuolatiniam saugojimui j muziejy priimty muziejiniy vertybiy aktus rengia muziejaus vyr.
muziejaus rinkiniy kuratorius arba rinkinio kuratorius, arba kitas muziejuje muziejiniy vertybiy
apskaitg vykdyti, apskaitos aktus rengti jgaliotas darbuotojas (Pastaba: atsiZvelgiant j tai, kad
muziejuose dirbanciy vyr. muziejaus rinkiniy kuratoriy, rinkiniy kuratoriy, rinkiniy saugotojy,
apskaitos skyriy darbuotojy ir kity uZ muziejiniy vertybiy apskaitq atsakingy darbuotojy
pareigybés skiriasi, kiekvienas muziejus sj punktq ir atitinkamus kitus punktus rengiamoje savo
muziejaus Tvarkoje suformuoja atitinkamai pagal tai, kas turi teise rengti muziejiniy vertybiy

priemimo saugoti j muziejy aktus).



15. Muziejiniy verybiy pirminé apskaita vykdoma LIMIS. Priimant j muziejy nuolatiniam
saugojimui muziejine vertybe, privaloma uZpildyti Siuos LIMIS esancius muziejiniy vertybiy
pagrindinio apraso informacinius laukus: Fondas, Rinkinys, Pirminés apskaitos Sifras ir numeris,
Pavadinimas, Eksponato tipas, Sritis, AutentiSkumas, Sudedamyjy daliy kiekis, Autorius (jei yra),
Gamintojas (jei yra), Radéjas (jei yra), Sukdrimas (jei Zinoma), Pagaminimas (jei Zinoma),
Radimas (jei Zinoma), Trumpas eksponato aprasymas, MedZiaga (jei Zinoma), Atlikimo,
pagaminimo technika (jei zZinoma), Matmenys, Biklé, Biklés iSsamus aprasymas (jei reikia),
Publikavimas (nurodomas pozymis, ar galima publikuoti j LIMIS-C, LIMIS-K, VEPIS, EUROPEANA,
kitas DB). Kartu pateikiami svarbiausi duomenys kortelése Jsigijimas ir vertinimas (be kitos
informacijos, joje privaloma nurodyti ir autoriy turtiniy teisiy turétojus, autoriy kariniy
skaitmeniniy kopijy pakartotinio naudojimo galimybes ir sglygas), Saugojimo vieta. Informacija
apie jrasy padariusj darbuotojg ir jraso datg LIMIS iSsaugoma automatiskai.

16. Nuolatiniam saugojimui j muziejy priimty muziejiniy vertybiy aktai formuojami LIMIS
laikantis rasytinés apskaitos reikalavimy ir naudojant LIMIS pateikty muziejniy vertybiy
priémimo j muziejy nuolat saugoti Sablony formas.

17. LIMIS suformuoti nuolatiniam saugojimui j muziejy priimty muziejiniy vertybiy aktai
iSspausdinami ne maziau kaip dviem egzemplioriais.

18. Atspausdinti nuolatiniam saugojimui j muziejy priimty muziejiniy verybiy aktai nustatyta
tvarka pasirasomi ir patvirtinami muziejaus direktoriaus arba jj pavaduojancio asmens parasu ir
muziejaus antspaudu.

19. Papildoma informacija, eksperty iSvados, susijusios su akte iSvardyty muziejiniy vertybiy
atributavimu, priémimu j muziejy, jraSomos j laisvai pildomga akto laukg ir atvaizduojamos
atspausdintame LIMIS suformuotame akte arba pridedamos prie akto atskiru priedu.

20. Muziejiniy vertybiy priémimo j muziejy nuolatiniam saugojimui aktai registruojami ir
kaupiami LIMIS, o atspausdinti dokumentai segami j bylas chronologine tvarka, bylos
jforminamos pagal Sios Tvarkos 7.1 punkto reikalavimus.

21. Pasibaigus kalendoriniams metams, vyr. muziejaus rinkiniy kuratorius ar kitas $j darba atlikti
jgaliotas darbuotojas LIMIS suformuoja, atspausdina ir jformina nuolatiniam saugojimui j

muziejy priimty muziejiniy vertybiy akty registracijos knyga.



22. Kiekvienais metais registruoti aktus pradedama nuo pirmo numerio.

23. Tuo atveju, jei fomuojant muziejiniy vertybiy priémimo nuolatiniam saugojimui j muziejy
aktus muziejinéms vertybéms dar néra suteiktas pirminés apskaitos Sifras ir apskaitos numeris,
vyr. muziejaus rinkiniy kuratorius arba kitas muziejuje muziejiniy vertybiy pirmine apskaitg
tvarkyti jgaliotas asmuo, suteikus priimtoms muziejinéms vertybéms pirminés apskaitos Sifrg ir
numerj, LIMIS saugomoje akto informacijoje jveda muziejinés vertybés pirminés apskaitos Sifra,
numerj ir aktg uzregistruoja. Tada pirminés apskaitos Sifras ir numeris uzraSomi ant muziejinés
vertybés ir ranka jraSomi j anksCiau atspausdintg ir jformintg muziejinés vertybés priémimo
nuolatiniam saugojimui j muziejy akta.

24. Priklausomai nuo gauty muziejiniy vertybiy kiekio, kas ketvirtj, kas pusmetj arba vieng karta
per metus (iki kity mety sausio 15 d.) vyr. muziejaus rinkiniy kuratorius ar kitas uz muziejiniy
vertybiy apskaitg muziejuje atsakingas darbuotojas LIMIS suformuoja ir atspausdina muziejaus
muziejiniy vertybiy pirminés apskaitos knygas. Pasibaigus kalendoriniams metams, jos
jforminamos pagal Sios Tvarkos 7.2 punkto reiklavimus.

25. Specialiyjy muziejaus rinkiniy apskaita ir inventorinimas LIMIS vykdomas tokia pat tvarka,

kaip ir kity muziejaus rinkiniy, laikantis specialiyjy rinkiniy apskaitos reikalavimuy.

Muziejiniy vertybiy inventorizacija

26. Inventorizacijos laikotarpiu LIMIS aktualia informacija papildzius ir, reikalui esant, patikslinus
muziejinés vertybés priémimo j muziejy metu pateiktus duomenis, LIMIS uZpildyti turi bati Sie
informaciniai laukai: Fondas, Rinkinys, Pirminés apskaitos Sifras ir numeris, Inventorinés
apskaitos sifras ir numeris, Senas sifras ir numeris (jei yra), Pavadinimas, Eksponato tipas, Sritis,
AutentiSkumas, Sudedamyjy daliy kiekis (jei yra), Struktiiriniy daliy kiekis (jei yra), Autorius (jei
yra), Gamintojas (jei yra), Radéjas (jei yra), Sukirimas (jei Zinoma), Pagaminimas (jei Zinoma),
Trumpas eksponato aprasymas (jei reikia), ISsamus eksponato aprasymas, Sklaidai ir
informacijos perklausymui garsu skirtas eksponato aprasas, Jrasai, Zenklai, signatiros (jei yra),
MedZiaga, Atlikimo, pagaminimo technika, Matmenys, Bikle, Biiklés issamus aprasymas (jei

reikia), Koordinateés, Susije eksponatai, Publikavimas (nurodomas pozymis, ar galima publikuoti j



LIMIS-C, LIMIS-K, kitas DB). Turi bati pateikti duomenys ir kortelése /sigijimas ir vertinimas (be
kitos informacijos, joje privaloma nurodyti ir autoriy turtiniy teisiy turétojus, kiriniy
skaitmeniniy kopijy pakartotinio naudojimo galimybes ir sqlygas), Saugojimo vieta. Informacija

apie duomenis pateikusj darbuotojg ir jraSo datg LIMIS iSsaugoma automatiskai.

Inventorinés knygos

27. Kasmet iki sausio 15 d. rinkiniy kuratoriai ar kiti rinkiniy muziejiniy vertybiy apskaita
muziejuje vykdyti jgalioti darbuotojai LIMIS suformuoja jy materialinei atsakomybei priskirty
rinkiniy inventorines knygas, pasirinkdami tokias inventoriniy knygy Sablony formas, kurios
atitinka rinkiniy specifika. Atspausdintos knygos jforminamos pagal Sios Tvarkos 7.2 punkte
nurodytus reikalavimus.

28. Muziejiniy vertybiy inventorizacijos procesas dirbant su LIMIS apima privalomy duomeny
apie muziejiniy vertybiy pateikimg, anksc¢iau pateiktos informacijos patikslinimg ir papildyma
LIMIS informaciniuose laukuose, muziejinés vertybés duomeny patvirtinimg Sistemoje,
elektroniniy dokumenty suformavimg, atspausdinimg ir inventoriniy knygy suformavimg bei
patvirtinima.

29. Muziejinés vertybés inventorinis Sifras ir numeris, suformavus ir jforminus inventorines
knygas, turi bati ranka jraSomas j nuolat saugoti priimty muziejiniy vertybiy aktg ir j muziejiniy
vertybiy pirminés apskaitos knyga, jei tokia informacija Siuose dokumentuose nebuvo pateikta
pries juos suformuojant LIMIS.

30. Visi muziejinés vertybés pagrindiniy duomeny pakoregavimai LIMIS suformuotoje ir
atspausdintoje bei Sioje Tvarkoje nustatytu bidu patvirtintoje inventorinéje knygoje ir LIMIS
galimi tik tokie, kurie yra nurodyti muziejaus Rinkiniy komplektavimo komisijos posédziy
protokoluose ir muziejaus direktoriaus priimtuose jsakymuose.

31. Pagrindiniams muziejinés vertybés duomenims nepriskirta informacija, esant reikalui, LIMIS
gali bati koreguojama, papildoma muziejaus darbuotojy, kuriems tokios teisés yra suteiktos,
iniciatyva ir be atskiro leidimo. Prie Siy pakoregavimy priskiriama: aprasy papildymas aktualia,

tyrinéjimy metu paaiskéjusia informacija, ankséiau pateiktos informacijos patikslinimas,



dalykiniy, loginiy, korektdros, stiliaus, rasybos ir kity klaidy iStaisymas. Duomenys apie visus
muziejinés vertybés apraso pakeitimus, jy datg ir Suos pakoregavimus atlikusius darbuotojus
automatiskai ya fiksuojami ir archyvuojami LIMIS.

32. Muziejaus darbuotojai, perkeliantys duomenis apie muziejines vertybes i$ rasytinés
apskaitos dokumenty j LIMIS, pastebéje dalykines, loginés, korektaros, stiliaus, rasybos ir kitas
klaidas rasytiniy dokumenty ne pagrindiniuose muziejinés vertybés apraso duomenyse, LIMIS
formuojamame muziejinés vertybés aprase Sias klaidas iStaiso savo iniciatyva ir be atskiro
leidimo. Jei pastebétos klaidos yra paliktos rasytiniy dokumenty pagrindiniuose muziejinés
vertybés duomenyse, apie tokias klaidas muziejaus darbuotojai turi informuoti muziejaus
Rinkiniy komplektavimo komisijg ir LIMIS duomenis pakoreguoti tik gave Komisijos protokolg,
kuriame nurodyta tokias klaidas istaisyti.

33. Jrasai suformuotose, iSspausdintose ir patvirtintose inventorinése knygose apie pakeistg
muziejinés vertybés saugojimo vietg (iSskyrus perdavima-priémimg trumpai saugoti) jraSomi
ranka, nurodant jraso data.

34. Jei nustatytu laikotarpiu rinkinio muziejiniy vertybiy inventorizacija nebuvo vykdoma,
inventorinéje knygy naujy jrasy nebuvo, inventorinés knygos LIMIS suformuoti ir atspausdinti

nereikia.

Trumpai ir ilgai saugoti priimty-perduoty muziejiniy vertybiy ir kity vertybiy apskaita

35. Trumpai ir ilgai saugoti perduoty-priimty muziejiniy vertybiy ir kity vertybiy aktus rengia
muziejaus darbuotojai, kuriems pavesta vykdyti tokias pareigas.

36. Trumpai ir ilgai saugoti perduodamos muziejaus muziejinés vertybés turi bati
suskaitmenintos (sukuriamos muziejines vertybes identifikuojancios skaitmeninés bylos,
muziejinés vertybés aprasytos LIMIS, metaduomenys susieti su muziejines vertybes
identifikuojanciuomis skaitmeninémis bylomis, sklaidai skirta informacija pavieSinta, nurodyta,
ar sklaidai skirtus muziejiniy vertybiy duomenis galima eksportuoti j LIMIS-C, LIMIS-K, VEPIS,
EUROPEANA, kitas duomeny bazes).



37. Trumpai ir ilgai muziejui saugoti perduoty muziejiniy vertybiy ir kity vertybiy aktai tais
atvejais, kai j muziejy priimamus objektus planuojama jsigyti, LIMIS kompiuterizuotai
formuojami laikantis rasytinés apskaitos reikalavimy, privalomai uzZpildant Siuos LIMIS laukus:
Laikinas apskaitos sifras ir numeris, Pavadinimas, Eksponato tipas, Sritis, AutentiSkumas,
Sudedamyjy daliy kiekis, Struktdriniy daliy kiekis (jei yra), Autorius (jei yra), Gamintojas (jei yra),
Radéjas (jei yra), Sukdrimas (jei Zinoma), Pagaminimas (jei Zinoma), Trumpas eksponato
aprasymas (jei reikia), MedZiaga, Atlikimo, pagaminimo technika, Matmenys, Bikle, ISsamus
biklés aprasymas (jei reikia). Jrasg jvedusio darbuotojo pavardé ir jraso data LIMIS fiksuojami
automatiskai.

38. LIMIS suformuoti, atspausdinti trumpai ir ilgai saugoti muziejui perduoty muziejiniy vertybiy
ir kity muziejiniy vertybiy aktai, kai priimamus objektus planuojama jsigyti, nustatyta tvarka yra
tvirtinami muziejaus direktoriaus arba jj pavaduojancio asmens parasu ir muziejaus antspaudu.
39. LIMIS suformuoti, atspausdinti bei muziejuje nustatyta tvarka jforminti muziejiniy vertybiy
perdavimo ilgai saugoti aktai ir j aktus jtraukty muziejiniy vertybiy skaitmeniniy vaizdy kopijos
kartu su jas identifikuojanciais muziejiniy vertybiy aprasais pridedami prie muziejaus ir
muziejines vertybes priimanciy fiziniy ar juridiniy asmeny sudaromy muziejiniy vertybiy
ilgalaikio saugojimo sutarciy.

40. Duomenys apie LIMIS aprasSytus trumpai ir ilgai j muziejy saugoti priimtas muziejines
vertybes ir kitas vertybes LIMIS vieSojoje prieigoje néra vieSinami ir j kitas duomeny bazes néra
teikiami (Siy muziejiniy vertybiy ir kity vertybiy sklaidai skirtus duomenis vieSina ir juos j kitas
duomeny bazes teikia juridiniai ir fiziniai asmenys, kurie yra Siy objekty savininkai).

41. Trumpai ir ilgai j muziejy saugoti perduoty muziejiniy vertybiy aktai registruojami ir
kaupiami LIMIS, o atspausdinti dokumentai segami j bylas chronologine tvarka, bylos
jforminamos pagal Sios Tvarkos 7.1 punkto reikalavimus.

42. Pasibaigus kalendoriniams metams, vyr. muziejaus rinkiniy kuratorius ar kitas jgaliotas
darbuotojas LIMIS suformuoja, atspausdina ir jformina Laikinai (trumpai ir ilgai) saugoti
perduoty muziejiniy vertybiy akty registracijos knygas. Sios knygos jforminamos pagal $ios

Tvarkos 7.2 punkto reikalavimus.



43. Muziejaus direktoriaus jsakymu muziejuje turi bati patvirtinta tvarka, nustatanti, ar
muziejuje formuojamos atskiros ar bendros trumpai ir ilgai j muziejy priimty saugoti muziejiniy
vertybiy bei kity vertybiy akty apskaitos knygos.

44. Visi trumpai ir ilgai j muziejy saugoti priimty muziejiniy vertybiy ir kity vertybiy apskaitos
aktai formuojami LIMIS, o jei tokiy galimybiy Sioje Sistemoje laikinai ar visai néra arba jos
neatitinka muziejaus poreikiy, Sie aktai formuojami vykdant radytine apskaitg atitinkamai pagal
jos reikalavimus.

45. Duomenys apie j muziejy ilgai saugoti priimtas muziejines vertybes ir kitas vertybes per
meénesio laikotarpj turi bati pateikti j muziejaus LIMIS, suteikiant Siems objektams laikinus
apskaitos numerius ir uzpildant Siuos laukus: Laikinas apskaitos Sifras ir numeris, Pavadinimas,
Eksponato tipas, Sritis, Autentiskumas, Sudedamyjy daliy kiekis, Struktdriniy daliy kiekis (jei
yra), Autorius (jei yra), Gamintojas (jei yra), Radéjas (jei yra), Sukdrimas (jei Zinoma),
Pagaminimas (jei zinoma), Radimas (jei zinoma), Trumpas eksponato aprasymas (jei reikia),
MedZiaga, Atlikimo, pagaminimo technika, Matmenys, Bikle, ISsamus biklés aprasymas (jei
reikia). Jrasg jvedusio darbuotojo pavardé ir jraSo data LIMIS fiksuojami automatiskai.

46. Pasibaigus kalendoriniams metams, vyr. muziejaus rinkiniy kuratorius arba kitas
darbuotojas, kuriam muziejuje pavesta vykdyti Sias veiklas, LIMIS suformuoja ir atspausdina ilgai
ir trumpai saugoti j muziejy priimty muziejiniy vertybiy ir kity vertybiy akty apskaitos knygg (-

as). Ji(-os) jforminama(-os) pagal Sios Tvarkos 7.2 punkto reiklavimus.

Muziejiniy vertybiy judéjimas muziejuje

47. Muziejiniy vertybiy judéjimo muziejuje aktus rengia vyr. muziejaus rininiy kuratorius arba
rinkinio kuratorius, arba kitas darbuotojas, kuriam muziejuje pavesta vykdyti Sias veiklas.

48. Muziejiniy vertybiy judéjimo muziejuje aktai LIMIS formuojami laikantis rasytinés apskaitos
reikalavimy, juose muziejiniy vertybiy kaina ir verté nenurodoma.

49, LIMIS suformuoti muziejiniy vertybiy judéjimo muziejuje aktai iSspausdinami ne maziau kaip

trimis egzemplioriais.



50. Atspausdinti muziejiniy vertybiy judéjimo muziejuje aktai nustatyta tvarka pasiraSomi ir
patvirtinami muziejaus direktorius arba jj pavaduojanéio asmens parasu ir muziejaus
antspaudu.

51. Muziejiniy vertybiy judéjimo muziejuje aktai registruojami ir kaupiami LIMIS, o atspausdinti
dokumentai segami j bylas chronologine tvarka. Bylos antrastinis lapas ir bylos baigiamasis
jrasas rengiamas pagal Sios Tvarkos 7.1 punkto reikalavimus. Baigiamasis jrasas tvirtinamas jrasa
padariusio darbuotojo parasu ir muziejaus antspaudu.

52. Pasibaigus kalendoriniams metams, vyr. muziejaus rinkiniy kuratorius arba kitas
darbuotojas, kuriam muziejuje pavestos Sios pareigos, LIMIS suformuoja, atspausdina ir
jformina muziejiniy vertybiy judéjimo muziejuje akty registracijos knygg. Baigiamasis jrasas,
parengtas pagal Sios Tvarkos 7.2 punkto reikalavimus, tvirtinamas jrasg padariusio darbuotojo
parasu ir muziejaus antspaudu.

53. Perkeliant muziejines vertybes i$ vieno rinkinio j kitg, formuojamas Muziejiniy vertybiy
judéjimo muziejuje aktas (nuolatinis perdavimas), kuris jforminamas ir archyvuojamas

vadovaujantis Sia Tvarka.

LIMIS suformuoty, atspausdinty ir patvirtinty apskaitos dokumenty ir duomeny apie

muziejines vertybes saugojimas

54. Visi LIMIS suformuoti, atspausdinti ir Sioje Tvarkoje nurodyta tvarka patvirtinti muziejiniy
vertybiy ir kity vertybiy apskaitos dokumentai metus laiko saugomi muziejaus administracijoje
esanciose nedegiose rakinamose spintose arba seifuose, o véliau perduodami neribotam laikui
saugoti j muziejaus archyva.

55. LIMIS sukaupti muziejaus duomenys archyvuojami, saugomi, kopijuojami, atkuriami LIMIS
duomeny saugos nuostatuose ir kituose LIMIS duomeny saugg reglamentuojanciuose teisés
aktuose nustatyta tvarka. UZ Siy duomeny sauguma, atkdrimg pagal muziejaus ir LIMIS
valdytojo ir tvarkytojo (Lietuvos nacionalinio dailés muziejaus) pasirasytg sutartj dél LIMIS

naudojimo yra atsakingas Lietuvos nacionalinis dailés muziejus.



56. Visi kompiuterizuotos apskaitos duomenys muziejuje j LIMIS teikiami ir saugomi
vadovaujantis muziejaus direktoriaus XXXX-XX-XX jsakymu Nr. XX patvirtintais Muziejaus
muziejiniy vertybiy, bibliotekos, audiotekos, videotekos, fototekos ir archyvo vertybiy
skaitmeninimo, skaitmeniniy byly saugojimo ir apskaitos nuostatais.

57. Visas elektroniniy apskaitos dokumenty kopijas i$ LIMIS gali atsisiysti ir, vykdydami savo
tiesiogines pareigas, nepazeisdami galiojancCiy teisés akty, naudoti muziejaus darbuotojai,

turintys teise prisijungti prie LIMIS ir tokius duomenis matyti bei atsisysti.

Rinkiniy tikrinimas ir perdavimas

58. Atliekant muziejaus rinkiniy patikrinimg, kai duomenys apie visas tikrinamo rinkinio
muziejines vertybes yra pateikti LIMIS, patikrinimo rezultatai fiksuojami LIMIS suformuojamame
patikrinimo akte. Jj atspausdinus, ant akto pasiraso visi tikrinimg vykde komisijos nariai.

59. Atliekant muziejaus rinkiniy patikrinimg, kai j LIMIS yra pateikti duomenys tik apie dalj
tikrinamo rinkinio muziejiniy vertybiy, LIMIS suformuotame, atspausdintame ir tikrinima
vykdzZiusiy komisijos nariy pasiraSytame patikrinimo akte fiksuojami duomenys tik apie LIMIS
aprasytas muziejines vertybes, o Sio akto duomenys jtraukiami j bendrg muziejiniy vertybiy
rinkinio patikrinimo akta.

60. Vienam rinkinio kuratoriui arba rinkinio saugotojui muziejiniy vertybiy rinkinj perduodant
kitam, rinkinys privaloma tvarka patikrinamas. Patikrinimo metu LIMIS pateikti duomenys yra
palyginami su raSytinéje apskaitoje pateiktais duomenimis apie muziejines vertybes (jei
rasytinése knygose tokie duomenys pateikti) ir patikrinama, ar jie atitinka j apskaitg jtraukty

muziejiniy vertybiy duomenis.

Muziejiniy vertybiy ir kity vertybiy konservavimas ir restauravimas

61. Muziejinés vertybés perduodamos konservuoti ir restauruoti j restauravimo centrus, skyrius

arba atestuotiems restauratoriams ir grazinami muziejui pagal LIMIS suformuotus,

atspausdintus ir pasirasytus aktus: muziejiniy vertybiy judéjimo muziejuje aktus (kai



Restauravimo centras arba skyrius yra muziejaus struktdrinis padalinys) arba muziejiniy
vertybiy perdavimo-priémimo trumpai (arba ilgai) saugoti aktus (kai restauravimo centras,
skyrius arba atestuotas restauratorius néra pavaldus muziejui).

62. Visy restauravimo procesy (tarp jy ir prevencinio konservavimo) dokumentavimo duomenys
pateikiami LIMIS (iSsamiam buklés apraSymui ir (arba) Restauravimo duomenims skirtuose
eksponato apraso informaciniuose laukuose.

63. Muziejinés vertybés restauravimo duomenis pildo muziejine vertybe konservuojantis arba
restauruojantis restauratorius, kuriam yra suteiktos teisés perzilréti visg muziejinés vertybés
aprasg ir tvarkyti restauravimo duomenis. Jei restauratorius neturi galimybés pateikti
informacija apie restauravimo procesg tam skirtuose LIMIS informaciniuose laukuose,
restauravimo duomenis pagal restauratoriaus pateiktus rasytinius restauravimo dokumentus
LIMIS pateikia rinkinio, kuriam muziejiné vertybé priskirta, kuratorius arba rinkinio saugotojas.
64. Restauravimo etapy foto fiksacijos duomenys (skaitmeniniai vaizdai) LIMIS susiejami su
restauruotos muziejinés vertybés metaduomenimis ir archyvuojami LIMIS, sklaidai skirti

duomenys vieSinami.

Muaziejiniy vertybiy vertinimas ir priskyrimas rinkiniams

65. Rinkiniy kuratoriai ar kiti uz rinkiniy apskaita muziejuje atsakingi darbuotojai Rinkiniy
komplektavimo komisijai vertinti teikia tik LIMIS jau apraSytas muziejines vertybes ir LIMIS
suformave, atspausdine bei pasirase muziejiniy vertybiy vertinimo dokumentus.

66. Rinkiniy komplektavimo komisijai priémus nutarimg dél muziejinés vertybés vertés
patvirtinimo, posédzio protokolo numeris, data ir patvirtinta muziejinés vertybés verté
pateikiama LIMIS jsigijimo ir vertinimo kortelés atitinkamuose laukuose. Jei jvertinta arba
pervertinta muziejiné vertybé jau yra jtraukta j anksCiau LIMIS suformuotg, atspausdintg ir
patvirtintg inventorine knyga, Sie duomenys inventorinéje knygoje jraSomi ranka.

67. Rinkiniy komplektavimo komisija klausimus dél muziejiniy vertybiy priémimo j muziejy, jy
jvertinimo ir priskyrimo rinkiniams j posédzio darbotvarke jtraukia gavusi i$ vyr. muziejaus

rinkiniy kuratoriaus arba rinkiniy kuratoriy, kity muziejaus darbuotojy, kuriems pavesta vykdyti



muziejiniy vertybiy apskaita, LIMIS suformuotus, atspausdintus ir pasirasytus trumpai j muziejy
priimty muziejiniy vertybiy sidlomo jvertinimo ir priskyrimo rinkiniams dokumentus.

68. Rinkiniy komplektavimo komisijai priémus sprendimg dél muziejiniy vertybiy jsigijimo,
jvertinimo, priskyrimo rinkiniams, LIMIS rinkinio kuratorius ar kitas muziejaus darbuotojas,
kuriam pavesta vykdyti muziejiniy vertybiy apskaitg, LIMIS pakoreguoja laikinai j muziejy
priimty muziejiniy vertybiy aprasy, nurodydamas, kad Sios muziejinés vertybés yra priimtos j
muziejy ne trumpam, o nuolatiniam saugojimui, pakoreguoja bei LIMIS pateikia turimus naujus
duomenis apie muziejinés vertybés jsigijima, verte, savininka, autoriy turtines teises, saugojimo

vietg ir suformuoja muziejinés vertybés priémimo nuolat saugoti j muziejy akta.



