MUZIEJUOSE KAUPIAMU IR SAUGOMY
SKAITMENINIY OBJEKTY IR JU APRASOMUJY
METADUOMENUY BENDRIEJI REIKALAVIMAI

Siame dokumente nustatyti reikalavimai yra rekomendacinio
pobudzio. Jie parengti vykdant Lietuvos Respublikos kultaros mi-
nistro 2011 m. geguzés 23 d. jsakyma Nr. JV-384 , D¢l Skaitmeni-
nio turinio karimo rekomendacijy patvirtinimo* (Zin., 2011, Nr.
66-3131).

I. Bendrosios nuostatos

1. Muziejuose kaupiamy ir saugomy skaitmeniniy objekty ir jy
aprasomyjy metaduomeny bendryjy reikalavimy (toliau - Ben-
drieji reikalavimai) tikslas - nustatyti tvarkg, kurios muziejai tu-
réty laikytis kurdami, kaupdami, saugodami, archyvuodami ir
vie§indami kulttiros paveldo objekty skaitmenines bylas bei ori-
ginaliy objekty skaitmenines kopijas ir aprasydami skaitmeninius
objektus.

2. Bendrieji reikalavimai skirti Lietuvos nacionaliniams, respu-
blikiniams, savivaldybiy, zinybiniams, privatiems muziejams, vie-
$osioms jstaigoms muziejams ir kitiems muziejams.

3. Bendrieji reikalavimai parengti vadovaujantis Lietuvos kulti-
ros paveldo skaitmeninimo koncepcija, patvirtinta Lietuvos Res-
publikos Vyriausybés 2005 m. rugpjicio 25 d. nutarimu Nr. 933
(Zin., 2005, Nr. 105-3877), Lietuvos kultiros paveldo skaitmeni-
nimo, skaitmeninio turinio saugojimo ir prieigos strategija, pa-
tvirtinta Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2009 m. geguzés 20 d.
nutarimu Nr. 493 (Zin., 2009, Nr. 66-2426), Skaitmeninio turinio
karimo rekomendacijomis, patvirtintomis Lietuvos Respubli-
kos kultiiros ministro 2011 m. geguzés 23 d. jsakymu Nr. [V-384
(Zin., 2011, Nr. 66-3131), Muziejuose esanciy rinkiniy apsaugos,
apskaitos ir saugojimo instrukcija, patvirtinta Lietuvos Respubli-
kos kultiiros ministro 2005 m. gruodzio 16 d. jsakymu Nr. [V-716
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(Zin., 2006, Nr. 1-3), Skaitmeninio turinio karimo, saugojimo ir
prieigos standarty ir norminiy dokumenty sarasu, patvirtintu
Lietuvos Respublikos kultiiros ministro 2010 m. sausio 7 d. jsa-
kymu Nr. [V-6 (Zin., 2010, Nr. 8-379), Lietuvos integralios muzie-
jy informacinés sistemos (LIMIS) nuostatais, patvirtintais Lietu-
vos dailés muziejaus direktoriaus 2013 m. lapkric¢io 22 d. jsakymu
Nr. V.1-222.

4. Siuose Bendruosiuose reikalavimuose vartojamos sgvokos:

4.1. Skaitmeniné byla — muziejuose saugomy eksponaty ir kity
objekty skaitmeninés medziagos vienetas (failas, rinkmena).

4.2. Metaduomenys - struktarizuoti skaitmenines bylas apra-
$antys duomenys, kurie skirstomi j bendruosius, apraSomuosius,
administracinius ir struktarinius.

4.3. Skaitmeniné kolekcija — organizuotas skaitmeninio turinio
rinkinys, informaciniy technologijy priemonémis uztikrinantis il-
galaikj skaitmeninio turinio saugojimg ir prieiga prie jo.

Il. Lietuvos muziejuose saugomy kultaros paveldo objekty
skaitmeninimo sistema

Lietuvos muziejy skaitmeninimo sistema sudaro:

5.1. Nacionalinis Lietuvos muziejy skaitmeninimo centras —
Lietuvos dailés muziejaus filialas Lietuvos muziejy informacijos,
skaitmeninimo ir LIMIS centras (LM ISC LIMIS), organizuojantis
ir koordinuojantis visy Lietuvos muziejy veiklg kultairos paveldo
objekty skaitmeninimo, saugojimo ir informacijos apie juos sklai-
dos srityse;

5.2. Lietuvos regiony muziejy skaitmeninimo centrai:

5.2.1. Kauno regiono muziejy skaitmeninimo centras, organi-
zuojantis ir koordinuojantis kultiiros paveldo objekty skaitmeni-
nimg Kauno miesto, Kauno, Tauragés, Jurbarko Raseiniy, Kédai-
niy, Jonavos, Prieny, Sakiy, Vilkaviskio rajony savivaldybiy bei
Kazly Rados, Marijampolés ir Kalvarijos savivaldybiy teritorijose
veikianc¢iuose muziejuose;
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5.2.2. Klaipédos regiono muziejy skaitmeninimo centras, orga-
nizuojantis ir koordinuojantis kultaros paveldo objekty skaitme-
ninimg Klaipédos, Palangos, Neringos miesty, Klaipédos, Kre-
tingos, Skuodo, Plungés, Silutés, Silalés rajony savivaldybiy bei
Rietavo ir Pagégiy savivaldybiy teritorijose veikian¢iuose muzie-
juose;

5.2.3. Siauliy regiono muziejy skaitmeninimo centras, organi-
zuojantis ir koordinuojantis kultiiros paveldo objekty skaitme-
ninimg Panevézio ir Siauliy miesty, Akmenés, Birzy, Kupiskio,
Jonigkio, Kelmés, Mazeikiy, Pakruojo Panevézio, Pasvalio, Radvi-
ligkio, Rokigkio, Siauliy, Telsiy rajony savivaldybiy teritorijose vei-
kianc¢iuose muziejuose;

5.3. Lietuvos muziejai, vykdantys kultaros paveldo objekty ir
kity muziejuose esanciy vertybiy skaitmeninimo, skaitmeninés in-
formacijos kaupimo, saugojimo, archyvavimo ir sklaidos funkcijas.

Ill. Kultaros paveldo objekty skaitmeninimo
muziejuose tikslai ir uzdaviniai

6. Muziejuose vykdomo kultairos paveldo objekty skaitmenini-
mo tikslai yra:

6.1. i$saugoti ir tinkamai archyvuoti muziejy jsigytus, sukurtus
skaitmeninius kulttros paveldo objektus bei realiy vertybiy skait-
menines kopijas;

6.2. uztikrinti efektyvia informacijos apie muziejuose sukaup-
tus kultaros paveldo objektus ir kitas vertybes sklaidg virtualioje
erdvéje;

6.3. integruoti informacija apie muziejuose sukauptus kultaros
paveldo objektus j vientisa Lietuvos ir Europos kultaros paveldo
virtualig informacing sistemga ir taip sukurti palankias salygas vi-
suomenei susipazinti ir naudoti kultaros paveldg mokslo, $vietimo
bei laisvalaikio tikslais.

7. Muziejuose vykdomo kulttiros paveldo objekty skaitmenini-
mo uzdaviniai yra:
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7.1. kaupti, inventorizuoti, aprasyti ir saugoti skaitmeninius
kultiiros paveldo objektus;

7.2. skaitmeninti muziejuje saugomus kulttiros paveldo objektus;

7.3. sudaryti visuomenei galimybes naudojantis naujausiomis
informacinémis technologijomis operatyviai $iuolaikiskomis prie-
monémis gauti skaitmenine informacija apie muziejuose sukaup-
tus kultiiros paveldo objektus ir taip padidinti kultiiros paveldo
prieinamuma bei matomuma;

7.4. populiarinti ir aktualinti muziejuose saugomus kultaros pa-
veldo objektus;

7.5. kurti ir teikti informacijos naudotojams elektronines pas-
laugas, susijusias su informacija apie muziejuose saugomus kulta-
ros paveldo objektus;

7.6. uztikrinti kuriamo skaitmeninio turinio suderinamuma su
nacionalinémis ir tarptautinémis virtualiomis kultiaros paveldo
sistemomis.

IV. Skaitmeninimo veiklos organizavimas muziejuose

8. Muziejus, skaitmeninantis realius kultaros paveldo objektus,
kaupiantis ir saugantis jy skaitmenines kopijas bei skaitmeninius
kultaros paveldo objektus, $iuos darbus turi atlikti planingai ir
nuolat kontroliuoti plany vykdyma, aiskintis kylan¢iy problemy
priezastis ir jas $alinti.

9. Planuodamas skaitmeninimo darbus muziejus turi atsizvelg-
ti ] tai:

9.1. kokie yra skaitmeninimo prioritetai valstybéje ir jstaigoje;

9.2. kokie yra muziejuje jgyvendinamy skaitmeninimo projekty
tikslai ir uzdaviniai;

9.3. kokias teises skaitmeninti, vie$inti kulttiros paveldo objek-
tus jstaiga turi;

9.4. kokius skaitmeninimo darbus jstaigoje reikia atlikti, kad
buty uztikrintas sukauptos skaitmeninés medziagos i$saugojimas
ir prieinamumas;
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9.5. kokie yra finansiniai i$tekliai planuojamiems skaitmenini-
mo darbams atlikti;

9.6. ar muziejuje dirba skaitmeninimo darbus kokybiskai atlik-
ti sugebantis personalas, ar jis atliks planuojamus skaitmeninimo
darbus, ar tam pagal sutartis bus samdomi kiti specialistai;

9.7. ar muziejus pats atliks planuojamus skaitmeninimo darbus,
ar $ias paslaugas pirks i$ kultairos paveldo objekty skaitmeninimo
srityje besispecializuojanciy jmoniy.

10. Skaitmeninéms byloms kurti ir jsigytiems bei sukurtiems
skaitmeniniams objektams perziaréti, tinkamai juos parengti sau-
goti, archyvuoti bei vie$inti muziejams rekomenduojama jsigyti:

10.1. kompiutering jranga:

10.1.1. skirtg skaitmeniniams tekstams, vaizdams, vaizdo, garso
jrasams, 3D objektams kurti, gaminti, perzitréti ir atsisiysti;

10.1.2. pritaikyta analoginiams vaizdo, garso jraams konver-
tuoti i skaitmenines bylas;

10.1.3. pritaikyta muziejy kaupiamoms ilgai saugoti netinka-
mais formatais sukurtoms skaitmeninéms byloms konvertuoti j
kity formaty bylas;

10.1.4. skirtg skaitmeninei medziagai kaupti, archyvuoti ir saugoti;

10.1.5. skirtg skaitmeninei medziagai rodyti ekspozicijose, pa-
rodose, edukaciniuose uzsiémimuose ir kituose renginiuose;

10.1.6. pritaikyta skaitmeninei medziagai perduoti j skait-
meninés informacijos duomeny saugyklas ir j vie$aja prieiga in-
ternete;

10.2. interneto rysio tinkla, uztikrinantj sparty informacijos
perdavimg muziejaus vidiniame tinkle, taip pat ir j duomeny sau-
gyklas, kuriose kaupiama skaitmeniné informacija apie muziejuo-
se saugomus kultiiros paveldo objektus.

11. Muziejus, pradedantis ar jau vykdantis kultaros paveldo
objekty skaitmeninima, jvertines, kiek muziejuje yra sukaupty
objekty, busimy darby apimtis, tikslus ir uzdavinius, turéty jstai-
goje galiojancia tvarka paskirti uz $ig veiklos sritj atsakingg dar-
buotoja, muziejaus struktarinj padalinj ar sudaryti darbo gru-
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pe, kuriai baty pavesta organizuoti, koordinuoti skaitmeninimo
darbus muziejuose ir juos vykdyti. Muziejuose saugomy kultiiros
paveldo objekty skaitmeninimo darbams planuoti taip pat reko-
menduojama sudaryti muziejaus specialisty grupe (j ja rekomen-
duojama jtraukti muziejaus vyr. fondy saugotoja, muziejaus dar-
buotojus, kuriems pavesta planuojamus skaitmeninti rinkinius
inventorizuoti ir tyrinéti, restauratoriy, uz skaitmeninimo veikla
muziejuje atsakinga asmenj ar padalinio vadova), kuri turéty at-
likti $iuos darbus:

11.1. atrinkti objektus, kuriuos reikia:

11.1.1. suskaitmeninti;

11.1.2. konvertuoti j kity formaty skaitmenines bylas;

11.1.3. perkelti j naujesnes laikmenas;

11.1.4. prie§ skaitmeninimg konservuoti ir restauruoti;

11.2. parengti ir jstaigoje nustatyta tvarka pateikti tvirtinti 11.1
punkte paminéty objekty sarasus planuojamy darby laikotarpiui.
Siuos sarasus prireikus, muziejuje nustatyta tvarka turi bati gali-
mybé pakoreguoti.

12. Jei muziejuje nesudaryta 11 punkte jvardyta darbo grupé,
kuriai pavesta atrinkti eksponatus skaitmeninti ir parengti atrink-
ty objekty sarasus, §j darbg turéty atlikti rinkiniy saugotojas, ty-
rinétojas, bibliotekininkas, archyvo, videotekos, audiotekos ar ki-
tas darbuotojas, kuriam pavesta kultiiros paveldo objektus saugoti,
inventorizuoti, aprasyti. Dél galimybiy $iuos objektus skenuoti, fo-
tografuoti, konvertuoti j kitus formatus jis turéty konsultuotis su
restauratoriais, informaciniy technologijy specialistais. Su jais rei-
kéty suderinti ir skaitmeninti atrinkty objekty sarasus.

13. Atrenkant kultaros paveldo objektus skaitmeninti prio-
ritetai muziejuose turi bati teikiami tiems objektams, kurie yra
unikaliausi, seniausi, vertingiausi turinio ir materialine prasme,
kuriuos butina suskaitmeninti ar konvertuoti j kity formaty skait-
menines bylas, nes tik taip jmanoma uztikrinti jy ilgaamziskuma
ar i§saugoti jy pirminj vaizda. Kiti rekomenduojami prioritetine
tvarka skaitmeninti atrenkamy objekty atrankos kriterijai yra:
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13.1. objektai, kuriy turinys arba autorius yra susijes su muzie-
juje rengiamomis, kuriamomis ekspozicijomis, parodomis, tarp
jy ir virtualiomis, jgyvendinamais projektais, spaudai rengiamais
leidiniais;

13.2. objektai, kuriy autoriy teisiy ir gretutiniy teisiy apsaugos
laikotarpis yra pasibaiges arba yra gauti rastiski teisiy turétojy lei-
dimai $§iuos objektus skaitmeninti ir vie$inti.

14. Darbuotojai, kuriems muziejuose pavesta saugoti, invento-
rizuoti ir tyrinéti kultaros paveldo objektus, pries pradédami juos
skaitmeninti turi atlikti informacijos, pateiktos apie $iuos objek-
tus pirminés apskaitos bei inventorinése knygose, kartotekose,
akty knygose ir kt. turimuose dokumentuose, analize, aprasomy
vertybiy apzitrg, patikrinimg.

15. Fotografuoti, skaitmeninti rekomenduojama tik tas vertybes,
kurios yra tinkamai tam parengtos (kai to reikia, nuvalytos, isly-
gintos, konservuotos, restauruotos ir kt.).

16. Isimtiniais atvejais, kai néra jokiy galimybiy objekto res-
tauruoti, konservuoti (pvz., eksponatas nyksta, jo fiziné buklé bet
kuriuo metu gali dar labiau pablogéti arba akivaizdu, kad muzie-
jus bet kuriuo metu dél jvairiy veiksniy gali jo netekti), taciau yra
poreikis uzfiksuoti jo esama biikle, $io objekto skaitmeniné kopija
turéty bati sukurta.

17. Batina siekti, kad skaitmeninimo procesas nepadaryty zalos
vertybei arba, jei tos Zalos nejmanoma i$vengti, kad ji baty iki mi-
nimumo sumazinta.

V. Skaitmeninio turinio kiirimo, saugojimo
ir prieigos standartizavimas

18. Siekiant uztikrinti skaitmeninio turinio suderinamumg su
kitomis nacionalinémis ir tarptautinémis kultiiros paveldo in-
formacinémis sistemomis, skaitmeninio turinio kokybe, muziejy
skaitmeninése kolekcijose kaupiamy skaitmeniniy objekty aprasai,
jy metaduomenys, skaitmeniniy objekty vaizdai, vaizdo, garso jra-
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$ai, tekstinés skaitmeninés bylos, 3D ir kitos bylos turi bati pareng-
tos vadovaujantis Lietuvos Respublikos kultdros ministro 2010 m.
sausio 7 d. jsakymu Nr. JV-6 ,,Dél Skaitmeninio turinio karimo,
saugojimo ir standarty ir norminiy dokumenty sarasy patvirtini-
mo*“ (Zin., 2010, Nr. 8-379) ir §iais Bendraisiais reikalavimais.

19. Muziejams rekomenduojama, vadovaujantis $iais Bendrai-
siais reikalavimais, nustatyti savo muziejuje kaupiamy, kuriamy ir
saugomy skaitmeniniy byly formatus, kopijy skai¢iy, kokybés pa-
rametrus bei jy metaduomeny schemas ir jas dokumentuoti.

20. Muziejus turi uztikrinti skaitmeniniy objekty ir jy apraso-
muyjy metaduomeny ilgalaikj saugojima, o naudojant LIMIS mu-
ziejuose sukaupty, tinkamai pagal standartus parengta skaitme-
ning informacija apie muziejuose saugomus visus eksponatus ir
kitus kulttros paveldo objektus pagal muziejuje patvirtintus ir
su LM ISC LIMIS suderintus planus bei nustatytg tvarka teikti j
LIMIS sistemos duomeny saugykla.

21. Muziejuje planingai turi bati kuriami kulttros paveldo
objekty, saugomy muziejaus rinkiniy pagrindiniuose ir pagalbi-
niuose fonduose, bibliotekose, archyvuose, videotekose, audiote-
kose, vertybiy metaduomenys (aprasai), jie siejami su skaitmeni-
némis bylomis (vaizdy, teksty, vaizdo, garso jrasy, 3D ir kt.). Tie
muziejai, kuriuose yra jdiegta Lietuvos integrali biblioteky infor-
maciné sistema (LIBIS) ar kita specialiai bibliotekose saugomoms
knygoms apragyti skirta informaciné sistema, aprasydami savo bi-
bliotekose saugomus leidinius LIMIS sistema gali nesinaudoti, o
duomenis apie bibliotekose saugomus kultiros paveldo objektus
apra$yti LIBIS ar kitomis bibliotekoms pritaikytomis informaci-
némis sistemomis ir juos kaupti, saugoti $iy sistemy duomeny sau-
gyklose ir, jei sistema sudaro tokig galimybe, teikti duomenis apie
muziejuose sukauptus leidinius j LIBIS ir kitus informacijai apie
bibliotekose saugomas vertybes pritaikytus katalogus.

22. Muziejuje turi dirbti asmuo, atsakingas uz skaitmeninés
informacijos apie muziejuje saugomus kultaros paveldo objektus
sklaida.
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23. ] skaitmeninamy, sklaidai skirty kultaros paveldo objekty
saradus negali buti jtraukiami eksponatai, kuriy skaitmeninti ir
vie$inti muziejus neturi teiseés.

24. Muziejus gali jsigyti jvairiais formatais sukurtus skaitme-
ninjus objektus, ta¢iau, rengdamasis juos ilgai saugoti, $ias bylas
turi konvertuoti j ilgai saugoti skirty formaty skaitmenines bylas
ir perkelti j ilgai saugoti skirtas laikmenas.

VI. Metaduomeny apie kultaros paveldo objektus karimas

25. Muziejuose automatizuotai vertybiy apskaitai naudojamos
informacinés sistemos turéty sudaryti galimybe visa skaitmenine
informacija apie muziejuose sukauptus kultiros paveldo objektus
apradyti i$samiai pagal konkretiems tikslams pasiekti pasirinkta
ar pasitalyta metaduomeny aprasymo schemsa ir sintakse. Apragant
eksponatus (kuriant jy metaduomenis), kaip vienas i pagrindiniy,
minimalius poreikius tenkinanciy rekomenduojamas Dublin Core
metaduomeny standartas. ApraSant i§samiau muziejuose saugo-
mus kultaros paveldo objektus, siiloma naudoti CDWA, LIDO,
ESE, EDM standartus. Tie muziejai, kurie vykdys automatizuota
vertybiy apskaitg LIMIS sistema, naudosis i$plétotu Lietuvos mu-
ziejy poreikiams pritaikytu CDWA standartu.

26. Esant galimybei, tiek originalios kultairos paveldo objekty
skaitmeninés bylos, tiek ir realiy objekty skaitmeninés kopijos
muziejuose turi buti apra§omos kiek jmanoma i$samiau. Muzie-
juose saugomus kultiiros paveldo objektus sudaro jvairios verty-
bés: eksponatai, knygos, dokumentai, nuotraukos, vaizdo, garso
jrasai ir kiti objektai, saugomi muziejy archyvuose, biblioteko-
se, audiotekose, videotekose. Muziejuose skaitmenine informaci-
ja apie Siuos objektus rekomenduojama kaupti atitinkamai pagal
$iy vertybiy tipus, paskirtj ir galimus panaudojimo tikslus bei
uzdavinius.

27. Eksponaty, kurie yra jtraukti j muziejaus rinkiniy pagrin-
dinj ir pagalbinj fondg ir kurie yra aprasomi automatizuotai rin-
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kiniy apskaitai skirtomis informacinémis sistemomis, aprasomy
duomeny apimtis neturéty bati mazesné, negu jy yra pateikta mu-
ziejuose pildomose eksponaty pirminés apskaitos ir inventorinése
knygose.

28. Muziejams pradéjus naudotis LIMIS, sudaryta galimybé
$ia sistema i$samiai aprasyti kiekviena eksponata, taip pat ir kitas
vertybes. Tuo atveju, jei muziejuje yra sukaupta i$sami informa-
cija apie eksponata, reikéty uzpildyti visus $iam kultaros paveldo
objektui i$samiai aprasyti skirtus informacinius laukus, o jei in-
formacijos turima nedaug arba muziejus néra fiziskai pajégus i§sa-
miai aprasyti viskg, baitina apie objektus pateikti bent svarbiausius
zinomus duomenis.

29. Pagrindiniy informaciniy lauky, kuriuos muziejus turi ga-
limybe apie eksponatus uzpildyti dirbdamas su LIMIS ir apragdy-
damas kultaros, istorijos bei dailés objektus, sarasas yra pateik-
tas Lietuvos integralios muziejy informacinés sistemos (LIMIS)
nuostatuose, patvirtintuose Lietuvos dailés muziejaus direkto-
riaus 2010 m. vasario 26 d. jsakymu Nr. V.1-25 (Zin., 2010, Nr. 29-
1371). Siame saraSe yra i$skirti informaciniai laukai, kuriuose
pateikta informacija galima pateikti vieSajam informacijos nau-
dotojui - $ie informaciniai laukai yra nepazymeéti (*) / (**) zvaigz-
dutémis. Aprasydami zoologijos, geologijos, biologijos objektus,
muziejai turi galimybe uzpildyti pagrindinius eksponatams iden-
tifikuoti ir tik gamtos objektams apragdyti skirtus informacinius
laukus. Aprasant bet kuriai sri¢iai priklausancius objektus, svar-
bu, kad pateikti duomenys buty teisingi, tinkamai parengti, ne-
buty paviesinta konfidenciali, tik muziejaus vidiniam naudojimui
skirta informacija.

30. Vykdant automatizuoty eksponaty apskaitg, metaduome-
nys formuojami jprasta muziejuje tvarka, o dalyvaujant naciona-
liniuvose ir tarptautiniuose kultiiros paveldo skaitmeninimo pro-
jektuose metaduomenys apie eksponatus ruosiami atsizvelgiant j
$iy projekty tikslus ir uzdavinius. Informacijos, kuri dalyvaujant
nacionaliniuose ir tarptautiniuose kultiros paveldo objekty skait-
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meninimo ir informacijos sklaidos projektuose turéty buti patei-
kiama apie muziejuose saugomas vertybes, minimumga sudaro Sie
duomenys:

30.1. autorius / gamintojas;

30.2. pavadinimas;

30.3. suktirimo / pagaminimo / susiformavimo / radimo / apra-
$ymo ir kt. data ar laikotarpis;

30.4. suktrimo / pagaminimo / susiformavimo / radimo / apra-
$ymo ir kt. vieta;

30.5. medziaga;

30.6. suk@irimo / pagaminimo technika;

30.7. matmenys;

30.8. inventorinis numeris;

30.9. tipas;

30.10. radéjas / objekta aprases asmuo;

30.11. kultiiros paveldo objekto savininkas;

30.12. svarbiausia informacija, susijusi su eksponato ir jo skait-
meninés bylos autoriy turtinémis teisémis (kam priklauso $iy
objekty autoriy turtinés teisés).

31. Muziejai, kurie savo ir kity institucijy informacinése siste-
mose nori kaupti duomenis apie asmenis, tai gali daryti tik laiky-
damiesi Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos
jstatymo (Zin., 1996, Nr. 63-1479; 2008, Nr. 22-804) ir kity Lietu-
voje galiojanciy teisés akty nustatyta tvarka. Aprasant asmenis, re-
komenduojama apie juos pateikti Siuos svarbiausius duomenis:

31.1. asmenvardziai;

31.2. slapyvardziai;

31.3. inicialai;

31.4. gimimo data;

31.5. gimimo vieta;

31.6. mokslo, darbinés ir kiarybinés veikos svarbiausi jvykiai,
pasiekimai;

31.7. apdovanojimai;

31.8. mirties data;
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31.9. mirties ir palaidojimo vieta;
31.10. atminimo jamZzinimas;
31.11. susije asmenys:

31.12. asmenvardziai;

31.13. profesija;

31.14. gimimo data;

31.15. gimimo vieta;

31.16. mirties data.

VIl. Muziejams rekomenduojami naudoti kuriamy
skaitmeniniy vaizdy, skirty informacijai saugoti,
archyvuoti ir skleisti visuomenéje, parametrai

32. Muziejuose saugomy kulttiros paveldo objekty skaitmeni-
niai vaizdai (2D) dazniausiai yra sukuriami naudojant fotoapara-
tus arba skenerius. Skaitmeninant muziejuose saugomus objektus,
rekomenduojama kiekvienam i$ jy sukurti ir saugoti ne maziau
kaip po dvi jvairiy formaty skaitmenines bylas (originalias, i$ves-
tines).

33. Skaitmeninty eksponaty skaitmeniniy vaizdy, skirty infor-
macijai saugoti, archyvuoti, rekomenduojami parametrai:

33.1. Originalus vaizdas (pirminis skaitmeninis vaizdas, sukur-
tas / pagamintas skenavimo ar fotografavimo badu):

33.1.1. originaliy vaizdy formatas - RAW arba TIFF (i$skyrus
tuos atvejus, kai fototechnika, kuria sukuriama skaitmeniné byla,
tokios bylos nesuformuoja; tada originalus vaizdas sukuriamas to-
kio formato, kokj suformuoja turima fototechnika);

33.1.2. originaliy vaizdy DPI:

33.1.2.1. fotoaparatu sukurty nuotrauky ir skeneriu i§ nuotrau-
ky, piesiniy, bréziniy sukurty skaitmeniniy vaizdy - ne mazesnis
kaip 150-600 (priklausomai nuo to, kokia kompiuterine technika,
fotoaparatu vaizdas sukuriamas ir kokio dydzio yra eksponatas);

33.1.2.2. skeneriu i$ skaidriy, negatyvy sukurty vaizdy - 1200-
24005
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33.1.3. rekomenduojami skeneriu sukurtos originalios skaitme-
ninés bylos kiti parametrai:

33.1.3.1. formatas — TIFF;

33.1.3.2. glaudinimas - nesuglaudintas;

33.1.3.3. spalviné erdvé — originalus skenerio spalvinis profilis
arba, jei tokio néra, - SRGB IEC 61966-2-1;

33.1.3.4. spalvinis gylis - maksimali skanerio reik§émé - iki 8
bity vienam spalviniam kanalui;

33.1.3.5. rezoliucija — 300 DPI (kitokia rezoliucija nustatoma
atskiru nurodymu atsizvelgus j eksponato pobudj);

33.1.4. Fotoaparatu sukurtos originalios skaitmeninés bylos pa-
rametrai:

33.1.4.1. formatas — nesuglaudintas kameros RAW bylos for-
matas;

33.1.4.2. glaudinimas - nesuglaudintas;

33.1.4.3. spalviné erdvé - Adobe RGB;

33.1.4.4. spalvinis gylis - maksimali fotoaparato reik§mé (12-16
bity);

33.1.4.5. papildomi reikalavimai, keliami fotoaparatu sukurtai
originaliai skaitmeninei bylai:

33.1.4.5.1. kartu su eksponato vaizdu skaitmeniniame vaiz-
de turi bati uzfiksuotas spalvy valdymo jrankio (juody ir balty
pustoniy skalé, spalviniy taikiniy skalé) vaizdas, inventorinis eks-
ponato numeris, jei yra batinybé - ir mastelio nuoroda;

33.1.4.5.2. leidziamas skaitmeninis apdorojimas - failo apkir-
pimas pasalinant nereikalinga informacija. Programinés jrangos
vaizdo apdorojimo filtrai (USM, Gain, descreen ir t. t.) skenuojant
ar fotografuojant nenaudojami.

33.2. I8vestinis vaizdas (koreguotas vaizdas, labiausiai atitin-
kantis skaitmeninty eksponaty originalius vaizdus (dydis - ne
daugiau kaip 100 megabaity);

33.2.1. i§vestinio vaizdo formatas — TIFF;

33.2.2. i$vestinio vaizdo DPI turi bti:

33.2.2.1. fotoaparatu sukurty nuotrauky ir skeneriu i§ nuotrau-
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ky, piesiniy, bréziniy sukurty vaizdy - ne mazesnis kaip 150-600
(priklausomai nuo to, kokia kompiuterine technika, fotoaparatu
vaizdas sukuriamas);

33.2.2.2. skeneriu i$ skaidriy, negatyvy sukurty skaitmeniniy
vaizdy - 1200-2400;

33.2.3. rekomenduojami i$vestinio skaitmeninio vaizdo bylos
parametrai:

33.2.3.1. formatas — TIFF;

33.2.3.2. glaudinimas - LZW;

33.2.3.3. spalviné erdvé - sSRGB;

33.2.3.4. spalvinis gylis — 8 bitai;

33.2.3.5. rezoliucija - 300 DPI (kitokia rezoliucija nustatoma
atskiru nurodymu atsizvelgus j eksponato pobudj);

33.2.3.6. papildomi reikalavimai, keliami i$vestinio skaitmeni-
nio vaizdo bylai:

33.2.3.6.1. redaguojama spalva, kontrastas, rySkumas;

33.2.3.6.2. pasalinama papildoma informacija (spalvy valdymo
jrankiai, numeriai, mastelio nuorodos, fonas).

33.3. Eksponaty skaitmeniniy vaizdy, skirty sklaidai internete,
rekomenduojami parametrai:

33.3.1. reikalavimai, keliami eksponaty skaitmeniniy vaizdy
formatams:

33.3.1.1. formatas — JPEG Still Picture Interchange File Format
(JPEG/SPIFF);

33.3.1.2. spalvy rezimas - RGB;

33.3.1.3. glaudinimas - iki 80 proc. (sumazinama apie 20 proc.);

33.3.1.4. rekomenduojama vieSajai prieigai internete skirtus
skaitmeninius JPG formato vaizdus ruosti tik i§ muziejuje archy-
vuoti parengty i$vestiniy TIF formato skaitmeniniy byly;

33.3.1.5. rekomenduojama skaitmeniniy vaizdy skiriamoji geba,
vaizdy spalvy skiriamoji geba, pilkumo lygmuo, glaudinimas:

33.3.1.5.1. skaitmeninty vaizdy skiriamoji geba - ne mazesné
kaip 72 DPL;

33.3.1.5.2. spalvoty vaizdy spalvy skiriamoji geba — 24 bitai;
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33.3.1.5.3. nespalvoty nuotrauky (greyscale) pilkumo lygmuo —
8 bitai;

33.3.2. vie$ajai prieigai internete skirty jvairaus dydzio skaitme-
niniy byly rekomenduojami kokybés parametrai:

33.3.2.1. auksciausia (skaitmeninés bylos, skirtos skaitmeniniy
vaizdy perzZiarai internete mokslininkams, kitiems specialistams,
kurie yra registruoti internetinés prieigos naudotojai) - 72 DPI;
JPG; plotis / aukstis — iki 2048 pikseliy, skaitmeninés bylos apim-
tis — iki 10 MB;

33.3.2.2. auksta (skaitmeninés bylos, skirtos skaitmeniniy vaiz-
dy perziarai visiems neregistruotiems interneto prieigos naudoto-
jams) — 72 DPL; JPG; plotis / aukstis — 1400 pikseliy, skaitmeninés
bylos informacijos apimtis — iki 2 MB;

33.3.2.3. zema (skaitmeninés bylos, skirtos pirminei skaitmeni-
niy vaizdy perziarai visiems neregistruotiems interneto prieigos
naudotojams) - 72 DPL; JPG; plotis / aukstis — 500 pikseliy, skait-
meninés bylos informacijos apimtis — iki 800 KB;

33.3.2.4. miniatiara (skaitmeninés bylos, skirtos minimaliai in-
formacijai apie viesojoje prieigoje internete pateikiamus skaitme-
ninius vaizdus (jos skirtos visiems vieSosios prieigos internete
naudotojams) - 72 DPI; JPG; plotis / aukstis — 110 pikseliy, skait-
meninés bylos informacijos apimtis - iki 50 KB.

33.3.2.5. Visos vieSajai prieigai internete teikiamos kultiiros pa-
veldo objekty dideliy parametry skaitmeninés bylos turéty buti
pazymétos naudotojams matoma informacija, kuri identifikuoja
byly savininkus ir informuoja apie byly panaudojimo galimybes
ir tvarka.

VIIl. Muziejams rekomenduojami naudoti skaitmeniniy vaizdo
jrasy, skirty informacijai saugoti, archyvuoti
ir skleisti visuomenéje, parametrai

34. Skaitmeninty eksponaty vaizdo jrasy, skirty informacijai
saugoti, archyvuoti, rekomenduojami parametrai:
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34.1. vaizdo jrasai turéty buti saugomi nesuglaudintu RAW AVI
formatu, nenaudojant jokiy glaudinimo algoritmy;

34.2. rekomenduojami vaizdo jra$o bylos parametrai:

34.2.1. kadro dydis - ne mazesnis negu 720 x 576 pikseliy;

34.2.2. kadry keitimosi daznis — 25 kadrai per sekunde;

34.2.3. spalvy paleté - 24 bity;

34.2.4. spalvy kodavimas - PAL;

34.3. vaizdo jrasai gali bati saugomi MPEG formatu (MPEG-1,
MPEG-2 arba MPEG-4) arba patentuotais WMV, ASF ar Quickti-
me formatais.

35. Skaitmeninty eksponaty vaizdo jrady, skirty sklaidai inter-
nete, rekomenduojami parametrai:

35.1. vaizdo jrasai, skirti interneto naudotojui atsisiysti i$ inter-
neto vie$osios prieigos, pateikiami MPEG formatu, naudojant AVI
(Microsoft Audio Video Interleave), WMV (Windows Media Vi-
deo) arba QT/ MOV (Apple Quicktime) patentuotus formatus;

35.2. vaizdo jrasai, skirti nepertraukiamai perziarai interneto
svetainéje, pateikiami ASF (Microsoft Advanced Systems Format),
WMV (Windows Media Video), FLV (Flash Video) arba QT/ MOV
(Apple Quicktime) formatais.

IX. Muziejams rekomenduojami naudoti kuriamy
skaitmeniniy garso jrasy, skirty informacijai saugoti,
archyvuoti ir skleisti, parametrai

36. Garso jrady, skirty informacijai saugoti, archyvuoti, reko-
menduojami parametrai:

36.1. garso jrasai kaupiami nesuglaudinta forma, perkelti i§ jra-
$ancio jrenginio nenaudojant jokio garso apdorojimo (pavyzdziui,
triuk$mo mazinimo filtry);

36.2. rekomenduojami garso jrago bylos parametrai:

36.2.1. garso jrasai kuriami ir saugomi nesuglaudintais forma-
tais, pavyzdziui, WAV (Waveform Audio File Format) arba AIFF
(Audio Interchange File Format);
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36.2.2. garso jras$ams naudojamas ne maziau kaip 24 bity ir ne
maziau kaip 48/96 KHz daZnio stereogarsas;

36.2.3. naudojama ne mazesné negu 256 Kbps sparta;

36.3. garso jrasai kuriami ir saugomi naudojant garso glaudini-
mo formatus (pavyzdziui, MP3 (MPEG Audio Layer III), WMA
(Windows Media Audio), RA (RealAudio) ar AU (Sun AU).

37. Garso jrasy, skirty sklaidai internete, rekomenduojami pa-
rametrai:

37.1. garso jrasai, skirti atsisiysti i$ interneto svetainés, pateikia-
mi MP3 (MPEG Audio Layer 3) formatais arba RA (RealAudio) ar
WMA (Windows Media Audio) formatais;

37.2. garso jra$ai, skirti nepertraukiamai klausytis interneto
svetainéje, pateikiami MP3 (MPEG Audio Layer 3) standartu arba
RA (RealAudio), WMA (Windows Media Audio) ar FLV (Flash
Video) formatais.

X. ]lgyvendinant kultaros paveldo objekty
skaitmeninimo projektus dazniausiai kuriamy
skaitmeniniy byly formatai

38. Muziejai, dalyvaudami nacionaliniuose ir tarptautiniuo-
se skaitmeninimo projektuose, atitinkamai pagal projekto tiks-
lus ir uzdavinius gali kurti ir kitokiy formaty skaitmenines bylas.
Siekiant informacijos suderinamumo, ilgaamziskumo, kuriamy
skaitmeniniy byly formatus (standartus) reikéty pasirinkti pagal
kuriamy byly tipa. Rekomenduojami dazniausiai naudojamy skai-
tmeniniy byly formatai:

38.1. skaitmeniniams dokumentams kurti ir saugoti naudoja-
mi RTF (Rich Text Format), Microsoft Word, PDF (Portable Docu-
ment Format), XHTML (Extensible HyperText Markup Language)
formatai;

38.2. statiSkiems (taskiniams) skaitmeniniams vaizdams (nuo-
traukoms) kurti ir saugoti (fotonuotraukoms, bréziniams) reko-
menduojama naudoti TIFF (Tagged Image File Format) formata;
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38.3. statiski (taskiniai) skaitmeniniai vaizdai, skirti informa-
cijos sklaidai internete, parengiami JPEG (Joint Photographic
Expert Group) arba JPEG/SPIFF (Joint Photographic Expert Gro-
up Still Picture Interchange File Format) formatais;

38.4. kuriant taskinés grafikos skaitmenines bylas, skirtas sau-
goti ir archyvuoti, rekomenduojama, kad jy parametrai baty kiek
jmanoma aukstesni, o erdviné skiriamoji geba (pikseliy skaicius
viename colyje) ir spalvy skiriamoji geba (bity arba spalvy gylis)
tinkamai parinkta;

38.5. vektoriniy (geometriniy objekty arba formy) skaitmeni-
néms byloms kurti ir saugoti rekomenduojama naudoti atvirgjj
formata SVG (Scalable Vector Graphics), o atskirais atvejais — ir
patentuoty formatg Macromedia Flash;

38.6. internete vektoriniai skaitmeniniai vaizdai pateikiami
GIF (Graphics Interchange Format), PNG (Portable Network Gra-
phics) bei SVG (Scalable Vector Graphics) formatais;

38.7. grafiniy nevektoriniy (linijiniy piesiniy) objekty skaitme-
ninéms byloms kurti naudojamas PNG (Portable Network Gra-
phics) formatas;

38.8. nevektoriniy vaizdy sklaidai internete tinka PNG (Porta-
ble Network Graphics) formatas;

38.9. skaitmeniniams vaizdo jrasams kurti, saugoti ir archy-
vuoti dazniausiai naudojamas nesuglaudintas AVI (Audio Video
Interleave), kartais — ir MPEG (Moving Pictures Expert Group),
WMV (Windows Media Video), ASF (Advanced Systems Format),
QT/ MOV (Apple Quicktime) formatai;

38.9.1. rekomenduojama sukurti ir saugoti po kelias skirtingy
skaitmeniniy vaizdo jrasy formaty versijas, nes nepertraukiamos
perziaros kokybé, vaizdo jrasy prieiga priklauso nuo placiajuoscio
prisijungimo spartos;

38.10. skaitmeniniai vaizdo jra$ai, skirti kopijuoti (dauginti),
kuriami ir i§saugomi MPEG-larba WMV (Windows Media Vi-
deo), AVI (Audio Video Interleave) arba QT/ MOV (Apple Quic-
ktime) formatais;
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38.11. nepertraukiamos perziaros vaizdo jrasams skirtos skait-
meninés vaizdo jrady bylos issaugomos ASF (Advanced Streaming
Format), WMV (Windows Media Video), FLV (Flash Video) arba
QT/ MOV (Apple Quicktime) formatais;

38.12. skaitmeniniams garso jrasams kurti, saugoti ir archyvuo-
ti dazniausiai naudojamas nesglaudintas WAV (Waveform Audio
File Format) ar AIFF (Audio Image File Format) formatas, pagal
poreikius - ir suglaudinti formatai: MP3 (MPEG Audio Layer 3),
WMA (Windows Media Audio), RA (RealAudio). Pateikiant skait-
meninius garso jrasus perklausai, o skaitmeninius vaizdo jrasus -
perziarai, reikéty jvertinti tai, kad placiajuoscio prisijungimo
sparta veikia prieiga; dél to rekomenduojama sukurti ir saugoti
keliy formaty skaitmeniniy garso ir vaizdo jrasy bylas, kurios uz-
tikrinty nepertraukiama garso jrasy perklausg ir vaizdo jrasy per-
ziurg;

38.13. trimatéms (erdvinéms) skaitmeninéms byloms, tarp jy ir
CAD duomenims kurti, rekomenduojama naudoti VRML (Vir-
tual Reality Markup Language), COLLADA bei X3D, kartais - ir
Shockwave 3D bei CAD programinés jrangos DWG (Drawing) ar
DXF (Drawing Interchange Format, Drawing Exchange Format)
formatus;

38.14. informacinése sistemose saugomos reliacinés arba objek-
tinés duomeny bazés;

38.15. GIS duomenys saugomi GML (Geography Markup Lan-
guage) formatu;

38.16. lentelés saugomos Tab delimited text file, XLS, XLSB,
SXC formatais.

XI. Skaitmeniniy byly saugojimas, kopijavimas

39. Kompaktiniy ploksteliy (CD) ir skaitmeniniy vaizdo ploks-
teliy (DVD) saugojimo reikalavimai:

39.1. ] muziejy pagrindinj fondg jtraukto kiekvieno skaitmeni-
nio eksponato turi buti saugomos ne maziau kaip 3 kopijos skir-
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tingose laikmenose, o kiekvienos pagalbinio fondo bylos - 2 kopi-
jos skirtingose laikmenose. Skaitmeniniy byly, kurios nejtrauktos
j pagrindinj ir pagalbinj eksponaty fonda, taip pat rekomenduoja-
ma saugoti po dvi kopijas ir skirtingose laikmenose.

39.2. Skaitmeninius eksponatus muziejus gali jsigyti (nusipirk-
ti, priimti kaip dovang ar kt.) bet kokiose laikmenose, ta¢iau ilgai
saugoti skirta $iy eksponaty skaitmeniné informacija turéty bati
perkelta | muziejaus kompiuteriy serverius, informaciniy sistemy
duomeny saugyklas, iSorinius mobiliuosius (ne$iojamus) kietuo-
sius diskus, iSimtiniais atvejais — | DVD+R diskus.

39.3. Skaitmeninius eksponatus ilgai saugant nerekomenduoja-
ma naudoti CD ar optiniy disky. Muziejiniy vertybiy skaitmeni-
nes bylas kompaktinése plokstelése (CD) ir skaitmeninése vaizdo
plokstelése (DVD), skaitmeninése linijinése juostose (Digital Line-
ar Tape, DLT) rekomenduojama kaupti ir saugoti tik tuo atveju, jei
muziejus neturi mobiliyjy (nesiojamy) iSoriniy disky ar tarnybiniy
stociy (tam pritaikyty serveriy) ir neranda galimybiy jy jsigyti.

39.4. Jrasant skaitmeninius eksponatus j DVD ar kitus optinius
diskus ir saugant juos muziejuje, rekomenduojama laikytis $iy rei-
kalavimy:

39.4.1. jrasant dokumentus optimalus jraSymo greitis turi bati
1/6 maksimalaus galimo jraSymo greicio;

39.4.2. jrasant ir saugant negalima fiziSkai pazeisti laikmeny
(subraizyti jy, stipriai uztersti ir kt.);

39.4.3. jraSymo ir saugojimo patalpose diskai turi bati saugomi
nuo damy, dulkiy, tiesioginiy saulés spinduliy, drégmés;

39.4.4. jei diskas buvo laikomas ar gabenamas mikroklimato
salygomis, kurios gerokai skiriasi nuo esanciy jrasymo patalpoje,
prie$ jrasyma rekomenduojama taikyti disko aklimatizacija (12—
24 val.);

39.4.5. skaitmeninei informacijai jrasyti reikia naudoti progra-
mine jrangg, kuri patikrina jrasytus duomenis (Data Verification);

39.4.6. skaitmenine informacija rekomenduojama jrasinéti vienos
sesijos rezimu, jgalinus pozymj ,,Uzbaigti DVD* (Finalize the DVD);
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39.4.7. rekomenduojama naudoti didesnés talpos laikmenas,
jrasymo metu uzpildyti ne daugiau kaip 80 proc. jy talpos;

39.4.8. ant DVD, kity optiniy disky negalima rasyti flomaste-
riais, markeriais ir kt. priemonémis net tuo atveju, jei nurodoma,
jog priemoné tam tinkama (svarbiausig informacijag apie laikme-
noje saugoma skaitmening informacija reikéty pateikti ant DVD,
kity optinéms laikmenoms pakuoti skirty dézuciy, o i dézutés
vidy jdéti laikmenoje saugomy byly sarasa);

39.4.9. ant stalo laikmenos gali buiti dedamos tik geraja puse
i virsy, jy negalima liesti pirtais ar kokiomis nors kitomis prie-
monémis;

39.4.10. kuriant skaitmenines bylas, jas saugant, archyvuojant
butina imtis reikiamy priemoniy, kad $iy byly nepazeisty kenkeé-
jiska programiné jranga, galimi programisiy veiksmai, kad infor-
macija nebuity prarasta dél programinés jrangos senéjimo;

39.4.11. skaitmenines bylas, jrasytas j kompiuterines iSorines
laikmenas, rekomenduojama laikyti ne aukstesnéje kaip 18 °C
temperatiroje;

39.4.12. patalpose, kuriose $ios laikmenos saugomos, santykinis
drégnis neturi virsyti 45 proc.;

39.4.13. iSorinés kompiuteriy laikmenos turéty bati saugomos
dézése, pagamintose i§ nertaigStaus kartono ar tinkamos plastma-
sés; ilgai saugoti skirtas laikmenas reikéty laikyti plastmasinése
individualiose dézutése, o ne popieriniuose vokuose ar dézutése;

39.4.13. nerekomenduojama vienoje dézutéje tuo paciu metu
saugoti keliy laikmenuy;

39.4.14. spintose laikmenas reikia laikyti vertikalioje padétyje,
o prie$ gabenant skaitmeniniy byly laikmenos turéty buti sude-
damos | tvirtas dézes; jy negalima suspausti, trankyti, laikmenas
reikia saugoti ir nuo kritimo.

39.5. Skaitmeniniy byly, saugomy kompiuterinése iSorineé-
se laikmenose, duomeny kokybé turéty buti tikrinama ne reciau
kaip vieng kartg per 2 metus. Tikrinant reikia perziaréti visas lai-
kmenoje saugomas bylas.
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39.6. Siekiant uztikrinti, kad, kei¢iantis informacinéms techno-
logijoms, muziejuose turimose kompiuterinése iSorinése laikme-
nose saugomos skaitmeninés bylos bus i§saugotos ir prieinamos
naudotojams, duomenis j naujas laikmenas reikia perkelti (nuko-
pijuoti) ne rec¢iau kaip vieng kartg per 5 metus. Kopijuojant duo-
menis rekomenduojama adaptuoti pagal naujas, to laiko atitinka-
my programy versijas, t. y. duomenis perkelti (jrasyti) i naujausias,
tuo metu modernias, praktikoje patikrintas laikmenas, tam pritai-
kius patikimiausig technine ir programine jranga.

Parengé DANUTE MUKIENE, ARUNAS MAZALAS,
SKIRMANTE KVIETKAUSKIENE
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