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Instrukcijos paskirtis

® |nstrukcijos Bendrosiose nuostatose nurodyta, kad ,Muziejuose
esanciy rinkiniy apsaugos, apskaitos ir saugojimo instrukcija (toliau
— Instrukcija) nustato muziejiniy vertybiy ir eksponaty apsaugos,
apskaitos, saugojimo, restauravimo ir naudojimo, vertybiy
komplektavimo ir jy priskyrimo pagrindiniam, pagalbiniam ir mainy
fondams tvarkg bei sglygas muziejuose, numato muziejaus
darbuotojy, susijusiy su rinkiniy apsauga, apskaita, saugojimu,
restauravimu ir konservavimu, kompetencija.



Ka turi zinoti muziejaus darbuotojas, pries
pradedamas skaitmeninti eksponatus?
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Susipazinti su Instrukcija, skaitmeninamo rinkinio sudétimi, jo
saugojimo specifika.

Pasirtpinti, kad skaitmeninimui muziejuje baty sudarytos tinkamos
salygos.

Eksponaty skaitmeninimo metu dirba fotografai, skenuotojai turi
dirbti lartu su rinkiniy saugotojais-tyrinétojais, informaciniy
technologijy specialistais.

Skaitmenindami eksponatus visi Siame procese dalyvaujantys
specialistai turi laikytis eksponaty apsaugos reikalavimuy.

Batina nuolat rlpintis, kad eksponaty skaitmeninimo metu jiems
nebdty padaryta zala.



Fotografams, skenuotojams aktualis
Instrukcijos straipsniai
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¢ 29. Kiti muziejaus darbuotojai, t. y. muziejininkai, parody rengéjai,
restauratoriai, muziejaus fotografai, ekspozicijy ir eksponaty
ilgesniam laikui saugoti, tirti, restauruoti, eksponuoti ar fotografuoti,
atsako uz jy laiking apsaugag ir saugojima.

¢ 43. Rinkiniy saugotojas turi teise sustabdyti eksperty, muziejininky ir
restauratoriy veiksmus, galinCius pakenkti eksponatams.

® 71. Ypatingu atveju teise nuimti rinkiniy saugotojo plombg ir atidaryti
patalpas (ekspozicijy, parody sales, saugyklas), vitrinas, spintas jam
nedalyvaujant, turi teise muziejaus direktoriaus, vyriausiojo fondy
saugotojo ar skyriaus vedéjo vadovaujama trijy specialisty komisija,
sudariusi patalpos (vitrinos) atidarymo aktg, kuriame nurodo, kas,
kada ir kokiu tikslu tai padaré.



Fotografams, skenuotojams aktualis
Instrukcijos straipsniai
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® 78. Atidaryti uzplombuotas ekspozicijos ar parody sales, vitrinas,
spintas ir kt., iSskyrus ypatingus atvejus (gaisro, pléSimo, stichiniy
nelaimiy metu ar nesant darbuotojui), be materialiai atsakingo
asmens draudziama.

® 89. | saugyklas pasaliniai asmenys |leidziami tik su direktoriaus arba
vyriausiojo fondy saugotojo leidimais, kurie po apsilankymo
paliekami rinkiniy saugotojui. Leidimo formag (1 priedas) ir leidimy
registravimo tvarkg tvirtina muziejaus direktorius.
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Muziejaus rinkiniy apskaita

® 90. Visos | muziejy patekusios (dovanotos, nupirktos, surinktos
ekspedicijy metu, perduotos ar kitaip perleistos fiziniy ar juridiniy
asmeny) nuolat saugoti muziejinés vertybés privalo buti jtrauktos |
muziejaus apskaita:

® 90.1. per vieng ménes| nuo priemimo—perdavimo akto suraSymo
dienos — | pirminés apskaitos knyga;
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Muziejaus rinkiniy apskaita

® 91. Muziejaus eksponaty apskaita turi bati rasytiné ir gali bati
kompiuteriné.

® 92. Vykdant muziejaus eksponaty kompiuterine apskaitg, privaloma
laikytis visy rasytinés apskaitos taisykliy ir vadovautis sios
Instrukcijos antrame priede nurodytu Muziejy rinkiniy
kompiuterizuotos apskaitos informaciniy lauky sarasu (2 priedas)
bei kitais teisés aktais, reglamentuojanciais sio pobldzio apskaita.

e II'93. Visi kompiuterines apskaitos duomenys turi bati kaupiami ir
saugomi kompiuterio kietajame diske ir iSorinése (CD-R arba DVD-
R) atminties laikmenose dviem egzemplioriais. !!!

* 94. Vykdant muziejaus eksponaty kompiutering apskaita, muziejaus
eksponaty pirminés apskaitos ir inventoriniy knygy rasymas
nenutraukiamas.



Muziejuose ilgam saugoti priimty
eksponaty fotografavimas
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® 186. Perduodant eksponatus ilgai saugoti butina:

® 186.1. juos nufotografuoti ir fotonuotraukas ar skaitmeninius
atvaizdus pridéti prie sutarties, kurig turi saugoti vyriausiasis
fondy saugotojas, apskaitos skyriaus vedéjas arba rinkinio
saugotojas;

® 474. Eksponatai kilnojami ir neSiojami labai atsargiai. LieCiant
eksponatus privaloma muveéti plonas medvilnines, gumines ar
kitokias pagal eksponaty rasj ir darbo pobtdi tinkancCias pirstines.

® 597. Muziejaus darbuotojai, pazeide sios Instrukcijos reikalavimus,
atsako |statymy nustatyta tvarka.
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Aciu uz demesj!
El. p. danute@limis.lt,

Tel. (8~5) 261 9670, mob. tel. 8 687 47550
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