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VAIZDO IR GARSO MEDÞIAGOS
TVARKYMAS [REKOMENDACIJOS]

VAIZDO IR GARSO BYLØ KAUPIMAS
IR SAUGOJIMAS
Rekomenduojama vaizdo bylas kaupti nesuglaudinta for-

ma. Jos turi bûti perkeltos ið áraðanèio árenginio nenaudo-
jant jokios programinës árangos vaizdui apdoroti. Vaizdo by-
los turi bûti kuriamos aukðèiausia galima rezoliucija, spalvø
sodrumu ir kadrø daþniu, kuris bûtø tinkamas galimam vë-
lesniam vaizdo bylø naudojimui ar apdorojimui. Kiekvienas
muziejus pagal turimà technikà ir iðteklius turëtø pats nusi-
statyti maþiausius kokybës reikalavimus vaizdo byloms.

Vaizdo bylos turëtø bûti saugomos nesuglaudintu RAW
AVI formatu nenaudojant jokiø kodekø, 720 x 576 pikse-
liø dydþio kadrais, 25 kadrø per sekundæ daþniu naudo-
jant 24 bitø spalvø paletæ. Turëtø bûti naudojamas PAL
spalvø kodavimas.

Vaizdo bylos gali bûti kuriamos ir saugomos naudojant
nurodytus reikalavimus atitinkantá MPEG formatà (MPEG-1,
MPEG-2 arba MPEG-4) arba patentuotais „Microsoft WMF“,
ASF ar „Quicktime“ formatais.

Garso bylos turëtø bûti kaupiamos nesuglaudinta forma.
Jas taip pat reikia perkelti ið áraðanèio árenginio nenaudojant
jokiø garso apdorojimo, pavyzdþiui, triukðmo maþinimo, fil-
trø. Garso bylos turëtø bûti kuriamos ir saugomos nesuglau-
dintais formatais, pavyzdþiui, „Microsoft WAV“ ar „Apple
AIFF“. Iðeitinëms garso byloms turëtø bûti naudojamas 24 bitø,
48/96 KHz daþnio stereogarsas. Toks daþnio intervalas yra
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rekomenduojamas AES („Audio Engineering Society“) ir IA-
SA („International Association of Sound and Audiovisual Ar-
chives“) organizacijø.

Garso bylos gali bûti kuriamos ir saugomos naudojant gar-
so glaudinimo formatus, pavyzdþiui, MP3, WMA, „RealAu-
dio“ ar „Sun AU“.

INFORMACIJA DAUGIALYPËJE TERPËJE
(MULTIMEDIJOJE)
Integruota tekstinë, vaizdo ir garso informacija gali bûti

pateikiama daugialypëje terpëje – multimedijoje. Multime-
dijos informacijai saugoti ir vaizduoti gali bûti naudojamas
„Macromedia“ patentuotas SWF formatas (daugelio þinomas
kaip „Flash“). Bet kokiu atveju muziejai turi savarankiðkai
priimti daugialypiø duomenø taikymo strategijà, kuri leistø
plaèiau ir lanksèiau panaudoti tokià informacijà. Pavyzdþiui,
turëtø bûti vengiama teksto naudojimo SWF formato bylo-
se, jei norima tà paèià bylà naudoti daugiakalbëse versijose.

Tokiais atvejais gali bûti naudojama „Timed Text“ (TT)
technologija. TT yra XML pagrindu sukurta kalba – forma-
tas, apraðantis teksto atvaizdavimà sinchronizuojant já su vaiz-
du arba garsu. Ðis W3C konsorciumo rekomenduojamas for-
matas gali bûti naudojamas kaip atviras standartas subtit-
rams vaizdo bylose pateikti.

REKOMENDACIJOS LAIKMENOMS
Skirtingos skaitmeninës informacijos laikmenos turi kito-

kius reikalavimus programinei ir kompiuterinei informacijos
nuskaitymo árangai. Skirtingos laikmenos taip pat reikalauja
specifiniø áraðymo ir apdorojimo metodø. Pagrindinës grës-
mës, kelianèios pavojø ilgalaikiam informacijos iðsaugojimui
laikmenose:

• fizinis laikmenos nusidëvëjimas arba paþeidimas;
• technologiniø pokyèiø veikiamas kompiuterinës ir pro-

graminës árangos senëjimas („moralinis“ senëjimas), nelei-
dþiantis nuskaityti informacijos.

Skaitmeninimo procesø metu sukuriamas skaitmeninis turi-
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nys turi bûti saugomas kietajame diske viename arba keliuo-
se failø serveriuose bei neðiojamoje laikmenoje. Ðiuo metu
labiausiai tinkamos neðiojamosios laikmenos yra magnetinës
juostos bei optiniai diskai (CD-R ir DVD).

Neðiojamosios laikmenos turi bûti pasirenkamos aukðèiau-
sios kokybës ir ið patikimø gamintojø ar tiekëjø, o áraðius á
laikmenas duomenis, turi bûti tikrinama, ar nëra klaidø. Laik-
menos turi bûti eksploatuojamos taip, kaip yra nurodyta jø
naudojimo instrukcijose.

Muziejai turi savarankiðkai apsispræsti dël visos turimos
informacijos, tiek metaduomenø, tiek suskaitmenintø vaiz-
dø, kopijø laikymo dviejose skirtingose laikmenose. Maþiau-
siai viena kopija turëtø bûti laikoma ástaigos patalpose, o
kita – geografiðkai nutolusioje patalpoje, kuri atitinka visus
saugumo reikalavimus. Visi kopijø darymo veiksmai turi bû-
ti registruojami þurnaluose.

Skaitmeniniø kopijø laikmenos turi bûti atnaujinamos
(t. y. duomenys turi bûti kopijuojami á naujas laikmenø ver-
sijas) reguliariai, priklausomai nuo laikmenos gyvavimo cik-
lo. Atnaujinimo veiksmai turi bûti registruojami þurnaluose.

INFORMACIJOS SAUGOJIMO STRATEGIJA
Yra trys pagrindiniai techniniai duomenø saugojimo bû-

dai: technologinis saugojimas, technologinis kopijavimas ir duo-
menø migravimas. Pirmieji du bûdai apibûdina technologijas,
skirtas duomenims nuskaityti, kurios palaiko originalià (iðeiti-
næ) kompiuterinæ ir programinæ árangà arba naudoja tam tik-
rà technologijà originaliai (iðeitinei) aplinkai atkurti.

Migravimo strategijos akcentuoja skaitmeninio objekto pri-
einamumà (nuskaitomumà) tokia forma, kuri yra ámanoma
naudojantis esama technologija. Ðiuo atveju skaitmeninë in-
formacija periodiðkai transformuojama ið vienos technologi-
nës aplinkos á kità (naujesnæ) kiek ámanoma maþiau keièiant
originalø turiná, kontekstà, tinkamumà ir funkcionalumà. To-
kiam informacijos migravimui gali prireikti duomenø perkë-
limo á kità laikmenà ar árenginá ir / arba bylos formato trans-
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formacijø. Kai kuriais atvejais formato transformavimas yra
sàlygiðkai paprasta uþduotis, taèiau migravimas á visiðkai skir-
tingà aplinkà gali bûti labai sudëtingas procesas, reikalau-
jantis daug specialistø pastangø. Muziejai turëtø þinoti ðià
migravimu pagrástos duomenø saugojimo strategijos specifi-
kà ir bûti pasirengæ gaires jai ágyvendinti.

VAIZDO IR GARSO BYLØ VIEÐINIMAS
Teikiant vaizdines bylas vieðinti interneto svetainëje turi

bûti sudaryta galimybë naudotojams perþiûrëti  áraðus,
atsiþvelgiant á galimà ryðio pralaidumà, todël svetainëje turë-
tø bûti pateikiama keletas skirtingos kokybës vaizdo bylø at-
sisiøsti arba keletas skirtingos kokybës srautinës vaizdinës me-
dþiagos perþiûros variantø.

VAIZDO BYLØ ATSISIUNTIMAS
Vaizdo bylos, skirtos atsisiøsti ið interneto svetainës, tu-

rëtø bûti pateikiamos MPEG-1 standartu naudojant AVI
(„Microsoft Audio Video Interleave“), WMV („Windows Me-
dia Video“) arba „Apple Quicktime“ patentuotus formatus.

SRAUTINË VAIZDO MEDÞIAGOS PERÞIÛRA
Bylos, skirtos srautinei vaizdo perþiûrai interneto svetai-

nëje, turëtø bûti patiektos ASF („Microsoft Advanced Sys-
tems Format“), WMV („Windows Media Video“) arba „Ap-
ple Quicktime“ formatais.

Teikiant garso bylas vieðinti interneto svetainëje, turi bû-
ti sudaryta galimybë naudotojams klausyti garso áraðø pri-
klausomai nuo jø ryðio pralaidumo, todël svetainëje turëtø
bûti pateiktos skirtingos kokybës garso bylos atsisiøsti arba
skirtingos kokybës srautinës garso medþiagos perklausos va-
riantø.

GARSO BYLØ ATSISIUNTIMAS
Garso bylos, skirtos atsisiøsti ið interneto svetainës, turë-

tø bûti pateikiamos MP3 („MPEG Layer 3“) formatais arba
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sertifikuotais RA („RealAudio“) ar WMA („Microsoft Win-
dows Media Audio“) formatais. Norint iðlaikyti aukðtà garso
kokybæ, artimà muzikinio kompaktinio disko kokybei, turi
bûti naudojama 256 Kbps sparta – 160 Kbps sparta jau
uþtikrina gerà garso áraðo kokybæ. Garso áraðai turëtø bûti
saugomi neglaudinta forma „Microsoft WAV“, „Mac AIFF“
arba „Sun AU“ formatais.

SRAUTINË GARSO MEDÞIAGOS PERKLAUSA
Garso áraðai, skirti srautiniam klausymui, turëtø bûti pa-

teikti MP3 („MPEG Layer 3“) standartu arba sertifikuotu
RA („RealAudio“) ar WMA („Microsoft Windows Media Au-
dio“) formatu.

Parengta pagal MINERVA techniniø skaitmeninio kultûros
turinio kûrimo gairiø („Technical Guidelines for Digital Cultu-
ral Content Creation Programmes“) antrà versijà, paskelbtà
2008 m. rugsëjo mënesá MINERVA svetainëje (prieiga internete
http://www.minervaeurope.org/publications/technicalguidelines.htm
(þiûrëta 2010-09-01).

Kate Fernie, Guiliana De Fancesco ir David Dawson pa-
rengtà tekstà iðvertë dr. Donatas Saulevièius
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