MINERVA SKAITMENINIO KULTUROS
TURINIO KORIMO PROGRAMU
TECHNINIU GAIRIU SANTRAUKA

Gairiy versija 2.0.
2008 m. rugséjis

MINERVA (Ministerial Network for Valorising Activities in
Digitisation) — tai 2002 m. sukurtas Europos Sajungos (to-
liau — ES) $aliy nariy ministerijy tinklas, kuris sickia padeéti
ES falims koordinuoti nacionalines kulttros ir mokslo pavel-
do skaitmeninimo programas ir veiksmus bendroje Europos
erdvéje. MINERVA tinklas nustato pazangios skaitmenini-
mo praktikos ir kompetencijos centrus, rengia skaitmenini-
mo, metaduomeny, ilgalaikés prieigos prie skaitmeninio tu-
rinio ir duomeny apsaugos rekomendacijas bei gaires.

2006 m. spalio mén. MINERVA tinklag pakeite MINER-
VA EC, finansuojama pagal eContentplus programq, kuri re-
mia Europos skaitmeninés bibliotekos (European Digital Lib-
rary) kiirima. Sis tinklas tesia ankstesnio MINERVA projek-
to tikslus ir atitinka Europos Komisijos iniciatyva ,i2010 —
Europos informaciné visuomené augimui ir uZimtumui®
(12010 — A European Information Society for Growth and Em-
ployment) bei 2005 m. Bristolyje priimta Europos Sajungos
$aliy nariy ,Dinamisky veiksmy plang“. MINERVA EC ko-
ordinuoja kultliros sektoriaus nacionalines politikas, progra-
mas ir institucijas. Ja remia Europos kultiiros ministry na-
cionaliné atstovy grupé (NRG).
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MINERVA EC prisideda prie skaitmeninio turinio ir pa-
slaugy kokybés bei prieigos prie jy gerinimo. Projekto tiks-
las — padéti i$vengti kultiros ir mokslo paveldo skaitmenini-
mo darby fragmentiSkumo ir dubliavimo, skatinti bendra-
darbiavima tarp ES nariy.

Techninés skaitmeninio kultiiros turinio kiarimo progra-
my gairés (Technical Guidelines for Digital Cultural Content
Creation Programmes) buvo parengtos 2004 m. vykdant MI-
NERVA projekta kartu su PULMAN, EMII-DCF ir ERPA-
NET projektais ir atsizvelgiant j Europos bei nacionalines
iniciatyvas uztikrinti geresng prieiga prie skaitmeninio turi-
nio ir jo naudojima. Siuo metu taikomas antrasis gairiy va-
riantas, parengtas 2008 m. rugséjo ménesj. Sios gairés ski-
riamos tiems, kas formuoja politika skaitmeninimo srityje,
finansavimo programy, i§ kuriy finansuojamas skaitmeninio
kulttros turinio kiirimas, vykdytojams bei skaitmeninimo pro-
jekty vadovams.

Gairés néra privalomos kiekvienam projektui, tadiau reko-
menduoja naudoti tinkamus skaitmeninimo standartus ir tokiu
bidu uztikrinti skaitmeniniy iStekliy' pastovuma bei jy s3-
veikos galimybe. Taip pat gairése iSskiriami vyraujantys ben-
dri standartai, kurie gali tapti pagrindu reikalavimams kurti.

[VADAS

Sios techninés rekomendacijos parengtos remiantis pasta-
ryju mety Europos bei nacionalinémis iniciatyvomis ir skir-
tos paskatinti geresne prieiga prie skaitmeninto Europos
kultiiros paveldo ir tinkamg jo naudojima.

Naujy technologijy vystymas suteikia puikias galimybes
inovacijoms kultiros institucijose. Siuolaikiné visuomené ir
organizacijos susiduria su vis didesniu skaitmeninio turinio
kiekiu ir didéjanciu ziniy bei gebéjimy poreikiu. Europoje
tarptautiniame, nacionaliniame, regioniniame ir vietiniame
lygmenyse skaitmeninimui skiriama vis daugiau visuomeni-
nio ir privataus sektoriaus lésy.
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Bendry techniniy standarty ir gairiy nustatymas dazniau-
sial yra pirmasis zingsnis siekiant suderinti tarpusavyje besi-
skiriané¢ias skaitmeninimo programas. Todél Siame dokumente
pateikiamos skaitmeninimo standarty gairés skiriamos tiems,
kas formuoja politikg $ioje srityje, finansavimo programy, is
kuriy finansuojamas skaitmeninio kultiiros turinio kirimas,
vykdytojams bei skaitmeninimo projekty vadovams.

TECHNINIY STANDARTU REIKSME

Europos muziejy informacijos instituto (EMII-DCF) ata-
skaitoje pateikiamas standarto apibrézimas, kurj naudoja Brity
standarty institutas (BSI):

yStandartas — tai paskelbta specifikacija, kuri nustato ben-
dra kalbg, taip pat techniné specifikacija ar tikslas kriterijai,
kurie sukurti nuolatiniam naudojimui kaip taisyklé, rekomen-
dacija ar apibrézimas. Standartai, taikomi jvairiems produk-
tams, metodams ar paslaugoms, palengvina kasdienj gyveni-
m3, padidina prekiy ir paslaugy patikimuma ir efektyvuma.”

Tinkamas skaitmeninimo standarty naudojimas suteikia
nuoseklumo, palengvina veikla. I$ skirtingy $altiniy gauna-
ma informacija vartotojams pritaikoma naudojantis aiskiai
nustatytais formatais, vartotojo sgsajomis® ir protokolais®. Di-
delis skirtingy formaty ir protokoly skai¢ius apsunkinty dar-
ba, jis tapty brangesnis, maziau patikimas, o kartais ne-
jmanomas.

Daznai standartai skirstomi taip:

de jure — oficialiai priimti jstaigy, atsakingy uZz stan-
darty nustatyma, dazniausiai priimti bendradarbiaujant su
suinteresuotomis $alimis. Pvz., TCP/IP protokoly* rinkinys,
parinktas Interneto inZinerijos darbo grupés.
de facto — oficialiai nepripazinti jstaigy, atsakingy uz

standarty nustatyma, taciau vartotojy placiai naudojami stan-
dartai. Pvz., programinés jrangos naudojamas bylos forma-
tas, kuris tam tikroje vietoje yra populiariausias.

Taip pat svarbu, kad standartas biity atviras, atitikty ke-
leta kity reikalavimy. Standarto vartotojas pirmiausiai tikisi,
kad standartas bus:
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\ lengvai prieinamas (taip pat ir juo vadovaujantis pa-
rengti dokumentai);
paprastas naudoti (lengva instaliuoti, nereikia licenzijy);
nuolat palaikomas (atsizvelgiant | vartotojy poreikius, o
ne j standarto teikéjo interesus).

Atviras standartas uztikrina, kad informacijos tickéjy pa-
teikiami formatai, vartotojo sgsajos ir protokolai bty leng-
vai prieinami daugeliui vartotojy. Gali bati vystomi panaSis
jrankiai ir paslaugos. Taip iSvengiama priklausomybés nuo
vieno jrankio ar platformos.

ATVIRY STANDARTUY SKLAIDOS PRANASUMAI

Suderinamumas. Vartotojai gali lengvai pasiekti turinj per
projektus, paslaugas ir jvairias finansavimo programas. Turi-
nj lengva rasti ir efektyviai naudoti be specialiy jrankiy.

Prieinamumas. Naudojantis atviru standartu ir formatais,
visuomenei lengviau prieinama medziaga. Svarbu atsizvelgti j
jvairiakalbiy ir nejgaliy vartotojy poreikius.

Apsauga. Uztikrinamas informacijos ilgaamziskumas. Tai
reiskia didesng investicijy nauda ir kultiriniy jra$y jvairoveés
i$saugojima.

Saugumas. Svarbus turinio ir projekty atpazistamumas,
intelektinés nuosavybés ir privatumo apsauga, nustatytas Sal-
tiniy vientisumas ir autentiS$kumas.

Kai neatsizvelgiama j $iuos dalykus, galimas istekliy $vais-
tymas $ioms grupems:

Vartotojams — visiems pilie¢iams, tarp jy ir mokslo sie-
kiantiems asmenims, vaikams. Jei informacija pateikta ne-
tinkamai, reikalingi specialas jrankiai ta informacija pasiek-
ti arba ji apskritai neprieinama, tai vartotojai be reikalo su-
gai§ daug laiko ir pastangy negalédami ja pasinaudoti.

Informacijos tiekéjams ir vadybininkams. Pasirinkus ne-
standartinius ar pasenusius metodus informacijai pateikti, ji
nebus panaudojama veiksmingai ir informacijos tiekéjy ir va-
dybininky darbas taps beprasmis.

Paslaugy tiekéjams. Jei standartai pas skirtingus turi-
nio tiekéjus skirsis, diegiant suderintas sistemas turiniui
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susieti tiekéjams teks eikvoti papildoma laika ir pastangas.

Finansavimo agentiiroms. Joms tenka sumokéti uz nebia-
ting mokymo proceso pakartojima, uz fragmentiskus veiks-
mus, neveiksmingus projektus ir vartotojy poreikiy ar rinkos
reikalavimy neatitinkantj turinj.

Kuréjams, autoriams. Jy kiariniai gali bati prarasti.

Tinkamy atviry standarty parinkimas néra paprasta uzduo-
tis. Atviri standartai gali nepasiteisinti dél $iy priezasciy:

Sudétingumo. Naudojant sudétingus standartus, jie gali
tapti sunkiai pritaikomi praktikoje.

Nesékmés rinkoje. Standartai gali neprigyti rinkoje, kai
néra sukurta pakankamai jrankiy, reikalingy standartui nau-
doti.

Islaidy. Atviry standarty iSdéstymas gali bt per brangus.

Vartotojy susidoméjimo stokos. Vartotojai gali nesirinkti
paslaugy, kurioms taikomas atviras standartas, ir toliau nau-
dotis paslaugomis, kurioms taikomas patentuotas standartas.

Uzdary standarty stipréjimo. Patentuoty standarty savi-
ninkai konkuruodami gali juos padaryti atviresnius, sumazinti
kainas, plésti jy funkcionaluma.

Taigi kultiiros paveldo institucijos turéty siekti naudotis
atvirais standartais bei sidlyti suderinamg ir prieinama turi-
nj. Taip pat jos privalo turéci politinius ir procedirinius
dokumentus, kurie jteisinty jy sprendimus dél atviry ar uz-
dary standarty naudojimo.

GYVAVIMO CIKLO METODAS

Siame dokumente skaitmeninimo procesas traktuojamas
kaip ,gyvavimo ciklas“ ir gretinamas su ,Gerosios praktikos
gido® struktira, suformuota MINERVA projekto.

Dokumentas padalytas | atskiras dalis, kurios atitinka gy-
vavimo ciklo etapus. Sios dalys yra susijusios tarpusavyje ir
nebatinai grieztai turi eiti tokia tvarka:

1. Pasirengimas skaitmeninimo procesui;
Skaitmeninio originalo laikymas ir tvarkymas;
Metaduomenys, standartai ir turinio pateikimas;
Publikavimas internete;

LN
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5. I8tekliy pateikimo formatai;
6. Intelektiné nuosavybé ir autoriaus teisés.

REIKALAVIMO LYGIAI

Taikant standartus ir gaires kiekvienai konkrediai progra-
mai, reikéty aiskiai atskirti reikalavimus (jei tokiy yra) nuo
gairiy.

Reikalavimai — plac¢iai naudojami standartai. [gyvendi-
nant projekcus, turi buti naudojami standartai, kurie numa-
tyti reikalavimuose.

Gairés apraSo gerosios praktikos pavyzdzius, bet jos né-
ra privalomos, nes, pavyzdziui, standartas dar tik vystomas.
Projekto vadovas turéty buti susipaZzings su $iais standartais
ir jy galimu taikymu bei jiems pritarti.

Standarty ir gairiy pritaikymas skirtingoms programoms
(projektams) gali kisti. Dazniausiai yra trys reikalavimy ly-
giai. Toliau standarty dokumentuose bus naudojami rakti-
niai zodziai ,privalo®, ,turéty®, ,galéty“, kurie reik$ reika-
lavimo lygius.

Privalo arba turi — taip nurodomas techninis reika-
lavimas, kurj turi acitikti visi projektai.

Turéty arba reikéty — taip nurodoma, kad dél tam
tikry priezas¢iy $is reikalavimas néra privalomas, taciau bati-
na siekti jo laikytis ir tik gerai apsvars¢ius galima atmesti.
»Turéty“ vartojamas kalbant apie techninius standartus, ku-
rie pladiai naudojami.

\fGalétq arba gali — taip nurodoma, kad j reikalavima
reikéty atkreipti démesj, bet projektai ty patarimy ne-
varzomi. ,Galéty“ vartojamas kalbant apie standartus, ku-
rie vis dar kuriami.

PASIRENGIMAS SKAITMENINIMUI

Skaitmeninimas — tai originalui analoginés medziagos pa-
teikimas skaitmeniniu formatu naudojant programing jran-
ga. Per skaitmeninimo procesg priimami sprendimai turi le-
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miama reik§me sukuriamy iStekliy prieinamumui, funkcio-
nalumui ir valdymui.

Sunku nustatyti standartus iSeities duomenims, nes reika-
lavimai daznai keiciasi ir yra skirtingi jvairiems skaitmenina-
miems objektams. Vis délto jgyvendinant projektus turi aiskiai
matytis, kad atsizvelgta | S$iy punkrty jgyvendinima:

skaitmeninamy objekty parinkima;
fizinj objekty paruosima skaitmeninimui;
skaitmeninimo process.

Ruosiantis skaitmeninimui, projekty vadovai privalo biti
gerai susipazing su kolekcijomis, kurios bus skaitmeninamos,
ir busimy skaitmeniniy i$tekliy panaudojimu. Projekty va-
dovai turéty Zinoti apie didelio masto skaitmeninimo inicia-
tyvas — ranga, skaitmeninimo automatizacija, metaduomeny
kirima, racionaly darbo procesa, nuolatinj jo tobulinimg ir
kokybés uztikrinimg bei kasty sumazinimo metodus. Taip
pat rekomenduojama atsizvelgti | NISO/IMLS ,Gery skait-
meniniy kolekcijy kirimo gaires“ (Guidance for Building Go-
od Digital Collections) (http://www.niso.org/publications/rp/
framework3.pdf).

I$saugojimas aktualus tiek pac¢iam objektui, kuris yra skait-
meninamas, tick i§gautam skaitmeniniam jo vaizdui. Atsa-
kingi uz projekta asmenys privalo apgalvoti, koks pavojus
kyla originaliam kiriniui jj skaitmeninant (ypa¢ unikaliems,
vertingiems ir jautriems objektams), taip pat privalo tartis
dél skaitmeninimo proceso su originaliy kariniy saugotojais.

FIAF (Tarptautiné filmy archyvy federacija) parengé gai-
res, kuriose pateikiamas etikos kodeksas personalui, kuris glo-
boja ,pasaulio judanciy objekty pavelda® (htep://www.fiaf-
net.org/uk/members/ethics.cfm). Sios gairés gali praversti ir
kity kultaros paveldo istekliy tvarkytojams.

SKAITMENINAMU OBJEKTU PARINKIMAS

NISO kolekcijy 1 principas — Gera skaitmeniné kolekcija
sukuriama remiantis aiskia kolekcijy vystymo politika, kuri nu-
statoma dar pries kolekcijy kiirima.

Dazniausiai skaitmeninimo sistemos apima ir skaitmeninti-
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ny objekty parinkima. Juos galima rinktis pagal iSorinio fi-
nansuotojo kriterijus, bendradarbiaujant su kita institucija ar-
ba orientuojantis | tam tikras sukaktis ar jubiliejus. Dideli
skaitmeninimo projektai gali apimti mazas kolekcijos dalis
(pvz., muziejuje saugomos XIX a. laikras¢iy kolekcijos skait-
meninimas). Bet kuriuo atveju pasirinkimas, kuriuos objek-
tus skaitmeninti, turéty atsispindéti ir projekto plane. Gera
skaitmeniné kolekcija yra kuriama pagal geros praktikos pa-
vyzdzius, apraSoma, nuolat tobulinama, prieinama vartoto-
jams, saveikaujanti su kitomis kolekcijomis ir ilgalaike.

ORIGINALIY OBJEKTU PARUOSIMAS

Originaliy objekry katalogavimas

Kiekvienas skaitmeninimui atrinktas objektas prie§ skaitme-
ninima turi bati jtraukeas j sarasa. Jei iS anksto tai nepadaryta,
saradai turéty buti sudaryti jgyvendinant projekea. Katalogavimas
svarbus dél:

\ skaitmeninamy objekty pazinimo, interpretavimo bei
i$saugojimo;

\ objekty analizavimo kontekste — sarafai objekta susieja
su kolekcija ar Seima, kuriai jis priklauso;

\ originalaus objekto bei skaitmeninés jo kopijos paieskos
ir supratimo.

Originaliy objekty perkélimas ir tvarkymas

Prie§ skaitmeninima gali prireikti originalius objektus nu-
valyti ir konservuoti. Laiko ir piniginés sanaudos $iems dar-
bams turéty biati jtrauktos | projekto veiklos plang.

Skirtingi objektai reikalauja skirtingo skaitmeninimo ba-
do (pvz., ploksti ir trimaciai objektai). Gali prireikti supla-
nuoti specialy perkélima jautriems originalams (viduramziy
rankra$¢iai), kenksmingy medZiagy turintiems (filmy nitrato
zaliava) ar labai dideliems objektams. Projekty vadovai turé-
ty atsizvelgti | originaliy objekty formarta, nustatydami jy
skaitmeninio nuskaitymo darbo apimitis.
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PERSONALO PARENGIMAS

Svarbu akcentuoti personalo kvalifikacija ir gebéjimus. Per-
sonalo mokymai gali bati reikalingi jgyvendinant Siuos pro-
jekty etapus:

\ originaliy objekty tvarkyma;

\ technologijy jdiegima (techninés ir programinés jrangos);

\ objekty katalogavima;

\ projekto etapy vadyba.

SKAITMENINAME PATYS AR SAMDOME?

Svarbu sukurti skaitmeninimui tinkamas salygas, kad pro-
cesas vykty efekeyviai ir baty i$vengta bet kokios Zalos origi-
naliam objektui. Skaitmeninti galima pacioje institucijoje arba
pirkti kitos jmonés paslaugas. Projekto vadovas privalo atsi-
zvelgti | Siuos pasirinkimo veiksnius:

\%panaﬁq skaitmeninamy originaliy objekty kiekis;

objekty jautrumas ir rizika perkeliant juos i$ instituci-
jos, kurioje jie yra saugomi;

V' fizinés kolekcijos sudétis ir su ja susij¢ katalogais

V' skaitmeninimo proceso sudétingumas;

v apmokyto personalo tinkamumas;

techninés ir programinés jrangos tinkamumas.

Kitos jmonés paslaugos skaitmeninti gali bati perkamos
dél mazesniy kasty (kai didelés apimtys), jos turimos spe-
cialios jrangos ar praktiniy apribojimy numatytus skaitme-
ninti objektus saugancioje institucijoje (erdvés, Zmogiskyjy
iStekliy, jrangos). Pacioje institucijoje skaitmeninama, kai ko-
lekcija néra mobili, dél mazos darbo apimties arba fizinés
kolekcijos sudéties.

TECHNINE IR PROGRAMINE JRANGA

Projekty vadovai privalo bati susipazing su pasiila ir nau-
jausios jrangos jvairove.

Tam gali bati naudingas Kanados paveldo informacijos tin-
klo (CHIN) jrangos apzvalgy sarasas (http://www.chin.gc.ca/
English/Digital_Content/Hardware_Software/index.html).
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Renkantis techning ir programing jranga, privaloma atsi-
zvelgti | originaliy objekty charakteristika — formata, dydj,
bukle, spalvy raiska.

Privaloma garantuoti, kad su jsigyjama technine, progra-
mine jranga bus sukurti kokybiski skaitmeniniai vaizdai, kad
jrangos kaina bus priimtina ir personalas sugebés su ja dirbti.

Techniné jranga

Projekty vadovai privalo biti susipazing su reikiamos jran-
gos jvairove, jos galimybémis fiksuoti skirtingus fizinius ob-
jektus, taip pat budais, kuriais §i jranga sujungiama su kom-
piuteriu.

Privaloma uztikrinti, kad pasirinkta jranga uZz priimtinus
kastus sukurs kokybiskus skaitmeninius vaizdus, kurie atitiks
igyvendinamiems projektams keliamus reikalavimus.

Projekto vadovai, prie§ pirkdami skaitmeninimo jranga ar
skaitmeninimo paslaugas, turéty pasikonsultuoti su specialistais
ir atidziai suplanuoti iSlaidas. Batina atsizvelgti | skaitmeninti
planuojamy fizines objekty savybes: dydj, trapumg, esancias
Zymes, rySkuma, vertingus apkaustus (pvz., ar bitina jsigyti spe-
cialius skenerius rankras¢iams su i$skirtiniais apkaustais skenuoti).

Programiné jranga

Projekty vadovai privalo buati iSsiaisking, ar perkama pro-
graminé jranga tinkama kokybiskai fiksuoti ir atgaminti
vaizdus. Privaloma uztikrinti, kad jsigyta programing jranga
projekty vykdytojai galés sékmingai naudoti dirbdami su
skaitmeniniais vaizdais, kad perkamos jrangos kaina yra
priimtina ir kad jranga atitiks personalo gebéjimus.

Atvira programiné jranga turéty buti vertinama kartu su
patentuotos programinés jrangos paketais. Reikia atsizvelgti
i Europos programg IDABCS, nacionalinius jstatymus ar re-
komendacijas, skatinanéias atviros programinés jrangos die-
gimg vie$ajame scktoriuje. Atviros programinés jrangos pri-
valumai turéty atsverti galima rizika.
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SKAITMENINES MEDZIAGOS LAIKYMAS
IR TVARKYMAS

Viena i§ skaitmeninimo proceso daliy — i$saugojimas, kuris
remiasi visy techniniy procediiry, kuriant objektus, aprasymu.
Privaloma suvokti aukstos kokybés ,skaitmeninio originalo®
suklirimo svarbg — i§ jo galima daryti kitas vaizdy versijas
(pvz., kompresuoti vaizdai, skirti vieSai prieigai internete).

I$saugojimas — tai ne vien tinkamo saugojimui faily for-
mato ar priemoniy parinkimas. Jis turi biti suvokiamas kaip
pagrindiné skaitmeninio turinio informacija tvarkanciy asmeny
atsakomybé uztikrinti ilgalaikj, pakartotinj skaitmeninty objekty
naudojimg. Tai susij¢ ne vien su paliu skaitmeninimo procesu,
bet ir su saugancios institucijos pastovumu, tgstiniu finansa-
vimu ir intelektine nuosavybe.

BYLYU FORMATAI

Tam, kad prieiga prie skaitmeniniy vaizdy buty papras-
tesné, kuriant juos turéty biti naudojami atviro standarto
formatai. Atviro formato bylos palengvina saveika, istekliy
daugkartinj panaudojima ir taikyma, iSvengiama priklauso-
mybés nuo konkretaus tiekéjo.

Kartais gali nebiiti tinkamo atviro standarto. Tuomet gali
biti naudojamas uzdaras, tadiau ateityje turéty bati planuo-
jama pereiti prie atviro standarto. UZdaro standarto naudoji-
mas turi bati pagrjstas.

TEKSTO NUSKAITYMAS IR SAUGO]JIMAS

Simboliy kodavimas

Simboliy kodavimas — tai algoritmas, kuriame simboliai
iSreiskiami skaitmenine forma, skirstant simboliy kody sekas
i 8 bity sekas. Dirbant su dokumentu, reikia zinoti, koks sim-
boliy kodavimas buvo naudotas dokumente. Taip lengviau su-
prantama, i§ kiek baity sudarytas skaitmeninis objektas.

Tekstiniams dokumentams naudojamas simboliy kodavi-

‘ 1_metodinis_leidinys.pmd 17 9/29/2009, 11:48 AM

17

T



18

mas turéty bati aiskiai apibréZztas. XML® dokumentams sim-
boliy kodavimas, kaip jprasta, turéty bati jragytas | XML
apraso koduote.

Dokumenty formatai

Tekstinis turinys turéty biti kuriamas ir tvarkomas struk-
tariniu formatu, kuris tinka HTML’ arba XHTML? doku-
mentams sugeneruoti.

Daugeliu atvejy tinkamiausia yra saugoti tekstinj turinj
SGML? arba XML palaikanéia forma, kuri atitikey DTD'
arba XML schemg. Visi dokumentai turéty bati patvirtinti
atitinkama DTD ar XML schema.

Reikéty zinoti ir suprasti teksty kodavimui skirty stan-
dartizuoty formaty (tokiy kaip Teksty kodavimo iniciatyva
(Text Encoding Initiative TEI) paskirtj ir saugoti tekstinj tu-
rinj tokiu formatu. Taip pat tekstinj turinj galima saugoti
kaip HTML 4, XHTML 1.0 ar naujesnés versijos, SGML ar-
ba XML formatais, atitinkandiais kitas DTD schemas, bet tuo
atveju privaloma pateikti nuorodas | atpazjstancias schemas.

Kai kuriais atvejais galima rinktis saugoti tekstinj turinj
Adobe dokumenty formatu (PDF). Sie failai yra kompaktiski
ir gali but perzitrimi bei spausdinami nemokamai prieina-
ma Adobe Acrobar Reader programa. PDF formatas jau yra
priimtas kaip standartas ir naudojamas 1SO (/nternational Or-
ganization for tandatization) standartuose kaip saugomy elek-
troniniy dokumenty archyvavimo priemoné.

PAVEIKSLY KURIMAS IR SAUGOJIMAS

Skaitmeniniai paveikslai dazniausiai yra skirstomi j dvi
dideles kategorijas: rastrinius ir vektorinius.

Rastriniai paveikslai turi tinklelio ar matricos strukea-
ros principa, kur kickvienas paveikslo struktiirg sudarantis
elementas (pikselis) toje matricoje turi tikslia vieta ir ne-
priklausoma spalvos reik$me.

Vektoriniai failai sudaryti i§ matematiniy funkcijy rin-
kinio, kurios, naudojant paveiksly vaizdavimo programas,
nustato, kaip vaizdas paveiksle turi buti rodomas.
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Skaitmeninant kultiiros vertybes, turi biati kuriami rastri-
niai paveikslai.

RASTRINIAI PAVEIKSLAI

Kuriant ir saugant rastrinius paveikslus, turi b atsizvel-
giama | du pagrindinius dalykus: failo formata ir kokybeés
parametrus.

Rastriniai paveikslai turi bati saugomi nekompresuotos for-
mos ir be jokio paveikslo apdorojimo skaitmeninimo metu.
Rastriniai vaizdai turi bati sukurti naudojantis vienu i§ Siy
formaty: Tagged Image File Format (TIFF), Portable Network
Graphics (PNG), Graphical Interchange Formar (GIF) arba
JPEG Still Picture Interchange File Format (JPEG/SPIFF).

Pirmieji parametrai, | kuriuos turi biti atsizvelgiama:

erdviné rezoliucija (skiriamoji geba), kuri rodo, kiek pik-
selij colyje (ppi) bus paveiksle;

spalviné rezoliucija (spalvy skiriamoji geba), kuri rodo,
koks spalvy skaic¢ius (arba rySkumo lygmuo) reikalingas at-
vaizduoti skirtingoms spalvoms (arba pilkumo lygmeniui) ori-
ginale, kitaip tariant, bity skaicius, reikalingas atvaizduoti
spalvinei informacijai, pvz., jei spalvos skiriamoji geba yra
8 bitai, tai reiSkia, kad yra galimos 256 spalvos.

Vaizdai turéty bt kuriami ir saugomi TIFF formatu.

Siekiant objekta skaitmeninti kokybiskai, kokybés paramet-
ry pasirinkimas priklauso nuo skaitmeninamo objekto dydzio,
objekte esanciy detaliy skaiciaus ir nuo to, kokiu tikslu skait-
meninis vaizdas bus naudojamas. 35 mm juostoms skaitme-
ninti reikalinga didesné rezoliucija nei 6 x 4, nes tokia juos-
ta yra mazesné ir detalesné.

Paveikslai turi buti kiek jmanoma didesnés skiriamosios
ir spalvy skiriamosios gebos, priklausomai nuo galimo jy
praktinio naudojimo, o muziejams turi buti nustatyti mini-
malis vaizdy kokybeés reikalavimai.

Rekomenduojama, kad muziejuose skaitmeninamy eksponaty
skaitmeniniy vaizdy, skirty archyvavimui, skiriamoji geba
baty 600 tasky coliui (dpi), o spalvy skiriamoji geba — 24
bitai spalvotiems arba 8 bitai pilkiems (greyscale) paveikslams.
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Maziausia rekomenduojama skiriamoji geba yra 350 dpi.
35 mm juostoms rekomenduojama skiriamoji geba — 2400 dpi.
Spaudai skirta nuotrauka turi bati CMYK spalvy paletés.
Acskirais atvejais, kai naudojamos blogesnés fotokameros,
skaimeniniams vaizdams saugoti vietoj TIFF formato gali buti
naudojamas JPEG formatas. Tokiu atveju faily dydziai bus
mazesni ir blogesnés kokybés. Tokiy fotokamery naudojimo
skaitmeninant didelio formato turinj turéty buti vengiama.

LAIKMENU PARINKIMAS

Skirtingos skaitmeninio turinio laikmenos reikalauja skir-
tingy techninés ir programinés jrangos parametry. Skaitme-
niniy laikmeny saugumui kylandios grésmés:

pacios laikmenos fizinis sugadinimas ar nusidévéjimas;
techninés ar programinés jrangos ,moralinis susidévéji-
mas“ vykstant technologiniams pokyciams.

DazZniausiai per skaitmeninimo procesg sukurti istekliai
saugomi kietuosiuose diskuose ar serveriuose, taip pat nesio-
jamuose atminties jrenginiuose. Siuo metu populiariausios
nesiojamos laikmenos — magnetinés juostos ir optinés laik-
menos (CD-R ir DVD).

Pasirinktos neSiojamos laikmenos turi bati aukstos koky-
bés. Rekomenduojama jas pirkti i§ Zinomy tiekéjy, patikrin-
ti, ar jos neturi defekey. Sios laikmenos turi biti naudoja-
mos ir saugomos laikantis gamintojy instrukcijy.

Skaitmenintojai turéty visus sukurtus skaitmeninius iSte-
klius (tarp jy ir metaduomenis) laikyti atskirose bent dviejy
tipy laikmenose. Bent viena kopija turéty bati laikoma kito-
je vietoje nei pirmoji tam atvejui, jei atsitikty nelaimé, kuri
pazeisty pirmaja kopija. Reikéty registruoti visus iStekliy per-
kélimus | ne$iojamas laikmenas.

Laikmenos turéty biati atnaujinamos periodiskai, atsizvel-
giant | jy funkcionalumo trukme. Atnaujinimas taip pat tu-
réty biti registruojamas.

ISSAUGOJIMO STRATEGIJOS

Skaitmeniniam turiniui i$saugoti galimi trys techniniai
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sprendimai: technologijy iSsaugojimas, technologijy sekimas
ir duomeny perkélimas.

Pirmieji du susij¢ su objektams pasiekti reikalinga tech-
nika: pirmuoju atveju iSlaikoma originali techniné ar progra-
miné jranga, antruoju — naudojamos naujausios technologi-
jos, kurios atkartoja originalig aplinka.

Perkélimo strategija susijusi su skaitmeniniy objekty sau-
gojimu tokiu formatu, kuris biity prieinamas naudojant nau-
jausias technologijas. Siuo atveju objektai periodidkai perke-
liami i§ vienos laikmenos j kita, t. y. naujesne, kiek galima
geriau i$saugant originalo turinj, konteksta, panaudojimag ir
funkcionalumg. Jei perkeliama j visiskai kitokia aplinka, keiciant
formatg gali prireikti nemazai laiko ir finansiniy sanaudy.

METADUOMENYS, STANDARTAI IR
TURINIO PATEIKIMAS

Metaduomenys ¢ia — informacija apie kultiros paveldo ob-
jektus (duomenys apie objektus XML formatu).

Metaduomenys pazodziui gali bati apibréziami kaip ,duo-
menys apie duomenis®, bet praktikoje $is terminas yra su-
prantamas kaip strukciruoti duomenys apie iSteklius. Tie
duomenys gali biti naudojami jvairiems veiksmams su tais
iStekliais atlikei. IStekliu gali bati vadinama bet kas, kas at-
pazistama. Jis gali bati ir skaitmeninis, ir neskaitmeninis.
Veiksmai, atlickami su iStekliais, gali bati, pavyzdziui, jy val-
dymas (taip pat ir teisiy | juos), ilgalaikis saugojimas, jy
paieska arba vaizdavimas. Skirtingoms funkcijoms atlikti vie-
nam i$tekliui gali bati naudojami skirtingi metaduomenys.

METADUOMENU STANDARTAI

NISO metaduomeny principas: geri metaduomenys ati-
tinka bendrus standartus, tinkancius rinkiniy objektams ap-
radyti, rinkiniy naudotojams ir dabartiniams arba basimiems
rinkiniy naudotojams.

21
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NISO metaduomeny 5 principas: Geri metaduomenys
uztikrina ilgalaiki rinkiniy naudojimq ir rinkiniy objekty
saugojimaq.

Kartais metaduomenys yra klasifikuojami pagal tai, ko-
kioms funkcijoms uztikrinti jie yra skirti. Praktikoje tos pa-
¢ios metaduomeny schemos daznai yra tinkamos kelioms
funkcijoms atlikti. Tam tikry sri¢iy specialistai, atsakingi uz
savo srities objekty skaitmeninima, yra susik@ire savus me-
taduomeny standartus, skirtus konkretiems veiksmams su tais
objekrais atlikti. Muziejininkai naudoja SPECTRUM ir CDWA
standartus operacijoms su muziejy rinkiniais uztikrinti; archyvy
darbuotojai yra sukare ISAD (G), ISAAR (CPF) ir EAD stan-
dartus, skirtus valdyti ir saugoti archyviniams jraSams; biblio-
tekininkai naudoja MARC $eimos standartus bibliografiniams
duomenims vaizduoti.

Muziejams skirta sistema'' (toliau — Sistema) turéty at-
spindéti muziejy srities specifiniy metaduomeny standarty
reikalavimus. Sistema turéty uztikrinti pasirinktos metaduo-
meny schemos pilng dokumentacija, kuri turéty apimti de-
talias katalogavimo gaires, kaip apraSyti naudotinus metaduo-
meny elementus. Tokie nurodymai yra batini net ir tuo at-
veju, kai metaduomeny standartas naudojamas paaiskinti, kaip
ta schema turi btti naudojama specifiniame kontekste.

Metaduomenims aprasyti yra naudojamas Metaduomeny ko-
davimo ir perdavimo standartas (METS) (http://www.loc.gov/
standards/mets). Aprasant metaduomenis METS standartu,
yra jtraukiama visa su tuo skaitmeniniu objektu susijusi in-
formacija ir nuorodos | duomenis — skaitmeniniy vaizdy fai-
lus. Skaitmeninto objekto aprasas METS formatu yra atskiry
dokumento daliy ir formy jungiamoji grandis. Sistemoje nau-
dojamos tokios METS standarto grupés:

1. bendrieji metaduomenys (METS Header);
apraSomieji metaduomenys;
administraciniai metaduomenys;
turinio metaduomenys;
struktiiriniai metaduomenys.

AN
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APRAg()MIE]I METADUOMENYS

ApraSomieji metaduomenys naudojami skaitmeniniams ob-
jektams aprasyti ir paaiskinti. Reikalavimai skaitmeninio ob-
jekto metaduomeny apra$ams turi bati nedviprasmiski.

Tam, kad bity uztikrinamas skaitmeniniy rinkiniy pasie-
kiamumas ir sklaida tarp daugybés kitos informacijos, Sistema
turi sugebéti nuskaityti ir i$saugoti pakankamai aprasomuyjy
duomeny ir sugeneruoti metaduomeny apraSus kieckvienam
objektui naudojant Dublin Core Metadata Element Set
(DCMES) (http://dublincore.org/documents/dces/) supapras-
tinta forma. DCMES yra labai paprasta apraSomyjy meta-
duomeny schema. Ji apibrézia penkiolika elementy, skirty
palaikyti paprastiems objekto duomeny mainams: Title (pa-
vadinimas), Creator (kiiréjas), Subject (objektas), Description
(aprasymas), Publisher (leidéjas), Contributor (bendradarbis),
Date (data), Type (tipas), Format (formatas), ldentifier (iden-
tifikuotojas), Sowrce (3altinis), Language (kalba), Relation
(rysiai), Coverage (apimtis) ir Rights (teisés). Taciau tai ne-
reiskia, kad skaitmeninamas objektas turi bati aprasomas tik
paprasta Dublin Core (DC) siiloma forma: galimybé aprasy-
ti objekta DC metaduomenimis yra minimalus reikalavimas
aprasant objektus. Dazniausiai DC metaduomenys turéty buti
kur kas iSsamesnio skaitmeninamo objekto metaduomeny rin-
kinio poaibis.

Tam, kad garantuotume duomeny mainus tarp kultd-
ros paveldo institucijy, Sistemoje kiekvienam objektui taip
pat turi biiti numatytas metaduomeny apradas, atitinkan-

tis DC.Culture schema (http://www.minervaeurope.org/
DC.Culture.htm).

ADMINISTRACINIAI METADUOMENYS
Administraciniai metaduomenys yra naudojami skaitme-
niniam objektui tvarkyti ir pateikti i$samesne informacija apie
jo sukirima, taip pat bet kokius kitus duomenis, aprasan-
¢ius jo naudojima. Tai gali bati:
techniniai metaduomenys, aprasantys skaitmeninamo
objekto technines charakteristikas;

23
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\ zaltinio metaduomenys, aprasantys objekta, i$ kurio yra
paruostas skaitmeninis variantas;
skaitmeninimo kilmés metaduomenys, aprasantys isto-
rija veiksmy, kurie buvo atlikti skaitmeninant objekta;
teisiy valdymo metaduomenys, aprasantys autoriy tei-
ses, naudojimy apribojimus, ir leidimy sutartys, kurios reg-
lamentuoja objekto naudojima.

Techniniai metaduomenys apima ta informacija, kuri gali
bati i§ esmés uzfiksuota kaip skaitmeninimo proceso dalis,
pvz., informacija apie skaitmeninamo objekto tipg (medZiaga
ir kt.), naudojama skaitmeninimo jranga bei jos parametrus
(formata, kompresijos lygmenj) ir asmenis, atsakingus uz
skaitmeninimo procesa. Kartais tai jmanoma sugeneruoti au-
tomatiSkai naudojant skaitmeninimo programing jranga.

Vis délto kol kas néra vieningo standarto tokio tipo me-
taduomenims aprasyti. Pagrindinis dalykas yra aiskas reika-
lavimai metaduomenims.

TURINIO METADUOMENYS

Segiolikos pagrindiniy metaduomeny elementy rinkinys,
skirtas saugojimo duomenims apra$yti, buvo sukurtas 1998 m.
Working Group on Preservation Issues of Metadata constituted
by the Research Libraries Group (RLG).

Galima naudoti rekomendacinj OAIS™ model;:

(http://www.oclc.org/research/projects/pmwg/pm_frame-

work.pdf).

STRUKTURINIAI METADUOMENYS

Strukttriniai metaduomenys apraso loginius arba fizinius
ry$ius tarp atskiry objekto daliy, pvz., fiziné knyga yra suda-
ryta i$ puslapiy sekos. Per skaitmeninimo procesa gali bati
generuojamas tam tikras skaicius atskiry skaitmeniniy iStekliy,
pvz., vienas paveiksliukas puslapyje, bet svarbu tai, kad Sie
skaitmeniniai resursai turéty tam tikra seka, apibréziandia vien-
tisa objekta.

Metadata Encoding and Transmission Standard (METS) api-
brézia tam tikra kodavimo formata apraSomiems, administra-
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ciniams ir strukt@riniams metaduomenims. Jis suprojektuo-
tas taip, kad uztikrinty skaitmeniniy objekty aprasyma, nau-
dojima, saugojima ir jy mainus tarp skirtingy sistemy.

IMS Content Packaging Specification nurodo budus, kaip
apradyti struktiirg ir kaupti sudétinius mokymo isteklius.

Sistema turéty suprasti skaitmeninamo objekto duomeny
struktiiros reikalavimus pagal METS standartus, t. y., kaip
objekto metaduomenys yra ,jvilkei®.

KOLEKCIJOS LYGMENS APRASYMAS

Skaitmeninis iSteklius kuriamas ne kaip atskiras objektas,
bet kaip kolekcijos dalis, dél to turéty deréti kolekcijos kon-
tekste. Kolekcijos pacios savaime yra suprantamos kaip kom-
ponentai, kurie gali bati sudaryti i§ keliy skirtingy tipy skait-
meniniy objekty.

Kolekcijos turéty buti aprasomos taip, kad vartotojas ga-
léty rasti sau svarbias kolekcijos charakteristikas, pvz., apim-
tis, formata, nuosavybés teises, prieigos prie kolekcijos gali-
mybes. ApraSymas turi suteikti galimybe integruoti kolekci-
jas | didesnés apimties skaitmenines kolekcijas.

Sistema turéty sujungti ir uZztikrinti prieigg prie kolekci-
ju tam tikrame kontekste, pvz., skaitmeninimo programuy,
veikly, tarptautiniy ar nacionaliniy projekty. Sistema turéty
keistis metaduomenimis reikiamuose lygmenyse.

Sistema turéty uztikrinti kolekcijy lygmens apraSus, nau-
dojant tinkamiausia metaduomeny schema. Ji turéty supras-
ti ir vaizduoti Dublin Core Collections Application Profile
(http://dublincore.org/groups/collections/collection-applica-
tion-profile/), NISO kolekcijy aprasy specifikavimo ir MI-
CHAEL projekto kolekcijy aprasus (http://www.michael-cul-
ture.eu/documents/ MICHAELDataModelvl_0.pdf).

NAUDOJIMO SALYGOS

Sistema turi aiskiai apibrézti, kokiomis salygomis ar su-
tartimis metaduomenys ir informacijos turinys gali bati nau-
dojami treciyjy Saliy.
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TERMINOLOGIJUY STANDARTAI

NISO metaduomeny 3 principas: Geri metaduomenys uz-
tikrina autentiSkumo kontrole ir turinio standartus objektams
aprasyti ir jiems susieti.

Perduodant metaduomeny jraSuose esancia informacija,
reikalingas gilus supratimas apie naudojama metaduomeny
schemg. Taip pat labai svarbu Zinoti metaduomeny elemen-
tuose naudojamy savoky (atributy) reik§mes. Tam dazniau-
siai sickiama suderinti arba bendraja terminologija, arba skir-
tingas, zinant, koks terminas atitinka kita terming skirtingo-
se metaduomeny schemose.

Sistema, kur tik tai jmanoma, turéty atpazinti daugiakal-
bius terminologinius Saltinius, kad bty galima suprasti me-
taduomeny elementy reik§mes. Lokali terminologija turéty
biti suderinta, informacija apie ja ir jos terminai bei jy reiks-
més turi bati pavieSinti.

Metaduomeny jrasuose naudojama terminologija arba spe-
cifiniai projekto standartai turi buti aiskiai apibrézei.

Kolekcijos lygmens metaduomeny jrasai turéty bati apra-
$yti MICHAEL kolekcijy lygmens rekomenduojama termi-
nologija (http://www.michael-culture.eu/technology/collec-

tiondescriptionmanual/ MICHAEL-UK_CDManual_v2.pdf).

TURINIO SKLAIDA

Kolekcijos kuriamos skaitmeninant dalj didesnio rinkinio me-
dziagos. Siekiant uztikrinti tokio rinkinio objekty aprasyma, kiek-
vienai kolekcijai Sistema turi cksponuoti ty Saltiniy metaduo-
menis taip, kad juos biity galima panaudoti kitose sistemose.

Tikslas reikalavimai, kokie metaduomenys turi bati nau-
dojami ir kaip vie$inami, priklauso nuo skaitmeninamy ob-
jekty pobudzio ir sistemy, kurioms bus skirtas tas turinys.

Sistema turéty generuoti vieng arba keletg kolekcijos lyg-
mens metaduomeny jrady, aprasanéiy ta kolekcija kaip vie-
neta, tinkamu kolekcijy aprasymo budu. Sistema gali vieSin-
ti vieneto lygmens metaduomeny jraSus, aprasancius konkre-
ty objekta konkrecios kolekcijos viduje (rémuose).

Tiek kolekcijos, tick vieneto lygmens metaduomeny jrasai
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turéty atspindéti ir jy naudojimo salygas. Siekiant paleng-
vinti duomeny mainus tarp skirtingy sistemy, kiekviena i$
ju turéty pateikti vieneto lygmens apraSus paprastais Dublin
Core metaduomeny jradais, taip pat aprasus, derancius su M/-
NERVA DC.Culture schema, Europeana arba kitomis specifi-
némis sistemomis. Tam tikri vienetai, skirti mokymuisi ar
mokymui, taip pat turi bati apras$yti /EEE Learning Object
Metadata (LOM) standartais.

Sistema taip pat turéty gebéti apraSyti metaduomenis ki-
tais (lokaliais) metaduomeny standartais.

Be to, Sistema turi uztikrinti bet kokias autoriaus teises,
susijusias su metaduomeny jrasais.

METADUOMENU ONTOLOGIJA

Keic¢iantis metaduomenimis uz sistemos riby, reikia, kad
ty metaduomeny gavéjas sugebéty teisingai suprasti ir apdo-
roti duomeny elementus.

XML tipo formatai yra placiai paplit¢ duomeny saugojimo
ir ypa¢ duomeny mainy tarp programy ar sistemy srityje.

Prisitaikius prie XML Document Type Description (DTD)
standarto arba prie XML schemos, galima uztikrinti meta-
duomeny jrasy apsikeitima. Vies$inant metaduomenis tarp ins-
titucijy (biblioteky, muziejy ar archyvy), skirtingi susitari-
mai dél jy naudojamy struktiry apsunkina metaduomeny
mainus, dél to gali prireikti specialiy programiniy jrankiy
apdorojant skirtingus duomenis.

PUBLIKAVIMAS INTERNETE (MINERVA
REKOMENDACIJOS)

MINERVA REKOMENDUOJAMI PRINCIPAI

KULTUROS PASLAUGU INTERNETO SVETAINEI:

V' Aigkiai apibrézti svetainés paskirtj ir uztikrinti gera jos
valdymo organizacija.

J,Sukurti vartotojams patrauklia svetaing parenkant ob-
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jektus skaitmeninimui, skaitmeninant, kuriant, pristatant ir
jteisinant skaitmeninj turinj.

\ Vykdyti paslaugy kokybés politika ir uztikrinti tinka-
ma svetainés palaikyma bei atnaujinima.

Uztikrinti prieinamuma (prie paieskos, turinio, inte-
raktyviy elementy) visiems vartotojams, nepaisant jy naudo-
jamos jrangos ar nejgalumo.

Orientuotis | vartotoja, jo poreikius, uztikrinti infor-
macijos aktualuma ir paprastg prieiga prie jos, atsizvelgti |
vartotojy vertinimus.

Uztikrinti atsakomumg (atgalinj ry$j), galimybe¢ varto-
tojams uzduoti klausimus ir gauti j juos atsakymus, kur ga-
lima, skatinti bendravima su vartotojais ir tarp ju.

Suvokti daugiakalbiskumo svarba, teikti pagrinding in-
formacija daugiau nei viena kalba.

Palaikyti su kultdriniais tinklais sgveika, kuri uZztikrin-
ty, kad vartotojai lengvai suras reikiama turinj ir paslaugas.

Gerbti intelekting nuosavybg ir privatuma, nustatyti
naudojimo salygas, kurios turi bati taikomos svetainei ir jos
turiniui.

Idiegti strategijas ir standartus, kurie uztikrinty svetai-
nés ir jos turinio ilgaamziskumg.

NARSYKLES IR PROTOKOLAI

Sistemos i$tekliai turi bati prieinami per interneto nar-
S$ykles. Dazniausiai tai bina HTML, XHTML ir HTTP 1.1%
protokolas. Naudojant kitus protokolus, informacija turi ba-
ti prieinama interneto narsykle.

PRIEINAMUMAS PRIE SISTEMOS

Sistema informacijos vartotojams turi buti pricinama jvai-
riomis narSyklémis, techninés jrangos sistemomis, automati-
nemis programomis.

Svetainés turi bati prieinamos jvairiomis nar$yklémis, nesio-
jamais jrenginiais ir kt. priemonémis. Jos turi tikti narSykléms,
kurios palaiko W3C'" rekomendacijas kaip HTML/XHTML,
Cascading Style Sheets (CSS) ir Document Object Model (DOM).
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Jei naudojamas uzdaras formatas ir narsykliy jskiepiy (plug-
in) technologijos, privaloma uztikrinti, kad turinys bity pri-
einamas nar$ykléms, kurios neturi plug-in. Tokiy technolo-
gijy kaip JavaScripr ir Macromedia Flash naudojimas svetai-
néje turi buti gerai apgalvotas.

Svetainés dizainas turéty atitikti W3C kirimo ir prieina-
mumo rekomendacijas. Turéty biti naudojama paskutiné
Cascading Style Sheets (CSS) versija, rekomenduojama W3C.

Sistema privalo diegti W3C Web Accessibility Initiative
(WAI) rekomendacijas ir taip uztikrinti prieiga Zmonéms su
negalia. Dazniausiai nurodoma, kad sistema privalo atitikti
WAI WCAG 1.0 A ir turéty siekti WCAG 1.0 AA lygj. Jau
rengiama WCAG 2.0, kuri pakeis $ias programas.

SAUGUMAS

Sistemos pateikimo jranga privalo biti eksploatuojama kuo
saugiau. Turi bati sekami operacinés sistemos pranes$imai dél
saugumo, taikomos visos zZinomos saugumo priemonés.

[ranga turéty badi skirta tik minimaliam tinklo paslaugy
kiekiui. Ji turéty buti dedama uz ugniasienés's, jei tai jma-
noma, o interneto prieiga palieckama tik reikalinguose por-

tuose'®.

Sistemoje turi atsispindéti ISO/IEC 17799:2000 cteikia-
mi praktiniai kodai. Bet kokios asmeninés informacijos nau-
dojimas turi buiti jteisintas nacionaliniuose teisés aktuose.

Perduodant per tinklg kliento informacija | serverj, priva-
loma naudoti Secure Sockets Layer (SSL) duomenims Sifruoti.
Tai apima prisijungimo vardy ir slaptazodziy perdavima, kre-
ditiniy korteliy duomenis ir kita asmening¢ informacija. Be
to, SSL naudojimas suteikia informacijos vartotojui didesnj
paslaugos autenti$kumo garanta.

AUTENTISKUMAS

Ypatingi sistemos domenai'” turéty buti uzregistruojami
domeny vardy sistemoje (Domain Name System DNS). Do-
meno vardas sudaro dalj Sistemos ,prekinio zenklo ir pade-
da informacijos vartotojams atpazinti pristatomo turinio au-

29

‘ 1_metodinis_leidinys.pmd 29 9/29/2009, 11:48 AM

T



30

tentiSkumg. Todél domeny vardai turi bati aiskiai susiejami
su Sistemos pavadinimu arba organizacija, pristatancia Sistema.

VARTOTOJO REGISTRACIJA

Idiegiant vartotojy registracija Sistemoje galima apriboti
pri¢jima prie kai kuriy iStekliy (pvz., labai aukstos kokybés
vaizdy ar Zemélapiy). Tai svarbi priemoné uztikrinant, kad
tik registruoti vartotojai pasickty Sistemos iSteklius virtua-
lioje erdvéje.

Jei priéjimas prie kai kuriy iStekliy ribojamas, vartotojui
turéty biti suteikiama prisijungimo vardo ir slaptazodzio
kombinacija. Interneto sistemose privaloma naudoti H77P
Basic Authentication prisijungimo vardui ir slaptazodziui i$
nar$yklés  serverj perduoti.

Kai kuriais atvejais vietoj prisijungimo vardo ir slaptazodzio
gali bati naudojama IP'" autorizacija (vartotojo IP adresas
palyginamas su turimy IP adresy sarasu).

PAIESKOS VARIKLIO OPTIMIZAVIMAS

Sistema turéty daryti jtaka, kad svetainé paieskos siste-
mose buty labiau matoma ir susilaukty daugiau reitingy.
Paieskos variklio optimizavimui jtakos turi Sie veiksniai:

Svetainés dizainas (kalbama apie stiliy, o ne turinj),
turi uztikrinti, kad JavaScript ir aptakusis kodas (streamli-
ning code) leis paieSkos sistemoms lengvai ieskoti, indeksuoti
ir vertinti svetaines.

Aigki ir paprasta kalba, atitinkanti svetainés turinj. Rei-
kia pasiriipinti, kad svetainés tekste bity raktiniai zodziai,
kuriuos vartotojas dazniausiai naudoja, vykdydamas paieska
konkredia tema.

Teksto atitikmeny alt ir longdesc Zymése sukirimas vi-
siems netekstiniams elementams (statiniams ir judantiems
paveiksléliams), kad paieskos sistemos suprasty turinj ir in-
deksuoty.

Tekstiniy nuorody, kurios suteikia papildomg informa-
cija apie svetainés turinj (net meniu punktai), pateikimas pa-
ieskos sistemoms.
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\ Visy dokumenty kalbos tikslumas, padedantis paieskos
sistemoms teisingai klasifikuoti duomenis.

Uztikrinimas, kad svetaing biity galima naudoti iSjun-
gus visus programinius elementus (scripss, applets), nes jy ne-
nuskaito paieskos sistemos.

Svetainés uzregistravimas kataloguose.

Nuorody sukiirimas, svetainés adreso (URL) su trum-
pu apraSymu i$siuntimas kultiiros organizacijy, turizmo ope-
ratoriy svetainiy administratoriams. Paie$kos sistemos, ver-
tindamos paieskos rezultatus, atsizvelgia | tai, kick jusy sve-
tainés nuorody yra pateikta kituose interneto leidiniuose.

IgTEKLIU PATEIKIMO FORMATAI

Tikimasi, kad informacijos vartotojo priéjimas prie iStek-
liy pirmiausia vyks per interneto protokolus. Tam, kad bty
galima iSteklius pateikti, butina apdoroti ,skaitmeninj origi-
nalg“. Apdorojant sukuriami skaitmeniniai objektai, tinkami
naudoti internete (dazniausiai sumazinant kokybe).

Reikia atsizvelgti | esamus skirtumus tarp:

techniniy jrenginiy ir programinés jrangos tipy, ku-
riuos naudoja vartotojai;
vartotojy interneto rysio spartos.

Tam, kad atsirasty daugiau galimybiy pasiekti potencia-
lius vartotojus, Sistema turéty pateikti alternatyviy dydziy,
formaty ar skiriamosios gebos iSteklius. Turéty buti regulia-
riai perzitrimi pateikimo formatams ir parametrams taikomi
kriterijai.

IDENTIFIKACIJA

Skaitmeniniai i$tekliai turéty buti vienareik§miskai iden-
tifikuojami ir tiesiogiai pasickiami unikaliu adresu per varto-
tojo interneto nar$ykle. Svarbu, kad informacijos vartotojas
galéty tiesiogiai prieiti prie individualiy $altiniy, nebttinai
prisijungdamas prie visos Sistemos interneto svetainés. Kad
baty pasicktas Sis tikslas, Sistema turéty naudotis Uniform
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Resource Identifier (URI) ir uztikrinti URI pastovuma. Pats
URI neturéty teikti informacijos apie byly formata, serverio
technologijas, organizacing serverio tiekéjo strukttirg arba bet
kokia kita informacija, kuri gali kisti iStekliy gyvavimo metu.

TEKSTO PATEIKIMAS

Simboliy kodavimas

Tekstiniuose dokumentuose naudojamas simboliy kodavi-
mas turéty buti perduodamas HTTP antrastei ir jraSomas
atitinkamuose dokumentuose.

Kai kurie XML protokolai gali pareikalauti specifiniy sim-
boliy koduotiy, pvz., OAI Protocol for Metadata Harvesting
reikalingas UTF-8 kodavimas.

Dokumenty formatai

Tekstinis turinys turi buti pateikiamas XHTML 1.0 arba
HTML 4 formatais, taciau kartais galima naudoti ir SGML
ar XML formatus, atitinkancius kitus dokumenty tipus (DTD)
ar schemas.

Kartais pateikimas PDF ar uzdarais formatais (ODF, RTF
ar Microsoft Word) gali buti tinkamas kaip papildantis
XHTML/HTML formatus, bet privaloma uztikrinti, kad jie
bus prieinami.

Open XML (OOXML) ir OpenDocument 1.2 (ODF) for-

matai §iuo metu yra jforminami kaip atviri standartai.

PAVEIKSLU VAIZDAVIMAS

Fotografijy paveikslai ziniatinkliui (WEB) turi bati pa-
teikiami JPEG arba JPEG/SPIFF formatu.

Acsizvelgiant | tai, kam paveikslai bus naudojami ir sie-
kiant uztikrinti, kad tai bus atliekama tinkamai, reikia su-
tarti, kokio dydzio paveikslai bus pateikiami.

Mazi paveikslai (angl. thumbnail), kuriy didziausia dimen-
sija (plotis arba aukstis) turi bati ne didesné nei 100-200
pikseliy, turi bati 72 dpi skiriamosios ir 24 bity spalvy ski-
riamosios gebos arba 8 bity pilkumo lygmens intensyvumo.
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Dideli, monitoriaus ekrano dydzio paveikslai, kuriy didziau-
sia dimensija (plotis arba aukstis) turi bati ne didesné nei
600 pikseliy, turi bati 150 dpi skiriamosios ir 24 bity spal-
vy skiriamosios gebos arba 8 bity pilkumo lygmens intensy-
vumo. Siy paveiksly skiriamoji geba turéty buti maZesné nei
skiriamoji geba, skirta geros kokybés fotonuotraukoms daryti.

Fotografijy paveikslai, pateikiami ziniatinklyje, turi bati
RGB spalvy paleteés.

INTELEKTINE NUOSAVYBE, AUTORIU
TEISES, LICENZIJOS IR TESTINUMAS

Sistemoje privalo buti paisoma objekty, su kuriais dirba-
ma, intelektinés nuosavybés teisiy, tarp juy:

\ originaliy objekty, kurie skaitmeninami, savininky
autoriniy, turtiniy teisiy;

skaitmeniniy itekliy nuosavybés teisiy;

V paslaugy tiekéjo, teikiancio prieiga prie skaitmeniniy

iStekliy, teisiy ar jam suteikty leidimuy;
skaitmeniniy i$tekliy vartotojy teisiy ar jiems suteikty
leidimy.

Taip pat turi baiti paisoma visy teisiy, susijusiy su bet
kokios skaitmeninimo programos naudojimo salygomis. Ypac
svarbios $ios salygos:

Publikuojama medziaga. Didzioji dalis publikuojamos
medziagos (tekstai, paveiksléliai, muzika, garso ir vaizdo jra-
$ai) yra saugoma autoriy teisiy, kurios galioja 70 mety po
autoriaus mirties. Prie§ pradedant bet kurj objektg skaitme-
ninti, i§ asmens, turinéio autoriaus teis¢  jj, butina gauti
rastiska leidimg.

»Kiriniai naglaidiai“. Autoriy darby naudojimas be lei-
dimo (iSskyrus iSimtis, kurias numato teisés aktai) yra mora-
liniy ir ekonominiy teisiy pazeidimas. Viena pagrindiniy di-
deliy skaitmeninimo projekty problemy yra ta, kad daugu-
ma skaitmeninamy objekty yra saugomi autoriy teisiy gyné-
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ju. Daugybés butiny leidimy gavimas reikalauja daug papil-
domy administraciniy ir logistikos kasty. Jei darby autoriai,
kurie turéty teis¢ gauti autorinj atlyginima, yra nezinomi,
tokie darbai laikomi ,naslaiciais“. Tokiu atveju turéty bati
ieSkoma autoriaus teisiy savininky, siekiama gauti leidimus.
,Kiriniai naslai¢iai“ turéty bati skaitmeninami tik tuomert,
kai yra pradéta ir dokumentuose uzfiksuota autoriaus paieska.

Sukurta viduje. Bet kurio kirinio, kuris buvo kuriamas jstai-
gos darbuotojams atlickant jprastines pareigas, autoriaus teisés
priklauso jstaigai. Kartais akademinés jstaigos gali nepareiksti
pretenzijy | autoriaus teises ir autoriai gali perduoti jas iSori-
niams leidéjams. Neapmokamai dirbusiems savanoriams lieka jy
darby autoriaus teisés, kol jos kam nors perleidziamos.

Istaigos darbo pavedimas. Dazniausiai darbo, pvz., foto-
grafijos, reprodukavimo teisés yra saugomos, taciau tai ne-
batinai susij¢ su skaitmeninimu, nebent tai numatyta sutar-
tyje. Skaitmeninés medziagos autoriaus teises galima gauti
tik kai leidimas yra uztikrintas.

Dovanos, testamentai ir paskolos. Nustatomos atskiros
salygos, darancios jtaka jy skaitmeninimo galimybei.

NUSTATYMAS, [RASYMAS IR INTELEKTINES

NUOSAVYBES TEISIY VALDYMAS

Kulttros paveldo objekty autoriaus teisiy valdymui pir-
miausia buitina, kad sistema nustatyty ir jradyty, kokios yra
kiiriniams taikomos teisés. Jei bitina, reikia tartis su teisiy
savininkais, kad baty gautas jy leidimas naudotis medziaga.

Sistema privalo jrasyti gautus leidimus j licenzijas, kur
nurodoma turinio prigimtis ir apimtis, kokiais budais jis ga-
li bati naudojamas, geografiné teisiy apimtis, licenzijos truk-
meé ir mokestis (jei taikomas).

Privaloma perziaréti licenzijy sutartis ir uztikrint, kad jos
tinkamai parengtos.

INTELEKTINES NUOSAVYBES TEISIU APSAUGA

Sistemoje butina uztikrinti, kad autoriaus ir kity Saliy
teisés bus ginamos ir medziaga nebus naudojama be auto-
riaus sutikimo.
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Kiekviena tinkle atlickama operacija, kuri susijusi su inte-
lektine nuosavybe, yra teisiy operacija. Reikéty islaikyti duo-
menis apie teises, kurios turimos bei nuolat jgyjamos ir ga-
léty buti prieinamos standartiniu formatu.

Reikalinga $i informacija:

iStekliy atpazinimas;

asmens arba organizacijos, kurie suteikia teises, vardas
(pavadinimas);

tiksli teisé ar teisés, kurios suteikiamos (taip pat infor-
muojama, ar leidziami jy pakeitimai), ir ypatingos i$imtys;

laiko tarpas, kuriam suteikiamos teisés;

vartotojy grupé ar grupés, kurioms leidZiama naudotis
iStekliais;

bet kokie isipareigojimai (gali bati finansiniai) istekliy
vartotojams.

TESTINUMO PLANAVIMAS

Biutina planuoti, kaip bus uztikrintas sistemos paslaugy
ir turinio tgstinumas, ir sukurti paslaugoms verslo modelj,
kuris nepriklausyty nuo iSorinio finansavimo. Turinio li-
cenzijavimas gali apimti ir pajamoms gauti skirty licenzijy
taikyma.

VANDENS ZENKLAI IR PIRgTU ATSPAUDAI

Sistemoje reikéty atkreipti démesj j vandens zenklus ir
pirSty atspaudus skaitmeninei medziagai, kuri sukuriama.

Vandens zenklai — tai jterpiami ilgalaikiai Zenklai, kurie
gali buti naudojami jrodinéjant paveikslo kilme ar jo auto-
riaus teises. Vandens Zenklai integruojami j paveikslo duo-
menis taip, kad virtualiai jy nebaty galima pasalinti. Van-
dens Zenklai gali btti matomi arba nematomi, jie turi bati
atsparis paveikslélio karpymui, vartymui, suspaudimui ar
transformavimui.

Paveikslai Zymimi vandens Zenklais prie§ jy pateikimg in-
ternete, o pir§ty atspaudai ant jy gali buti dedami pateiki-
mo metu, t. y., kai paveikslélis siunc¢iamas i$ interneto sve-
tainés. Uzdéjus atspauda, tokia informacija kaip vartotojo var-
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das, atspaudo uzdéjimo data ir laikas, IP adresas ir kt. gali
biti atkoduojama kaip vandens zenklo dalis. Todél kiekvie-
na paveikslélio parsisiuntimo sekundé yra atsekama per duo-
meny perdavimo baze, parodant, kas parsisiunéia paveikslé-
lius. Panasios technologijos gali biti naudojamos garso ir vaiz-
do priemonéms.

Parengta pagal MINERVA techniniy skaitmeninio kulta-
ros turinio kirimo programy gairiy (Technical Guidelines for
Digital Cultural Content Creation Programmes) antra versija,
paskelbta 2008 m. rugséjo ménesj MINERVA svetainéje.
Prieiga internete http://www.minervaeurope.org/publications/
technicalguidelines.htm (Ziaréta 2009-08-10).

Kate Fernie, Guiliana De Francesco ir Davido Dawsono
parengtq tekstq iSverte Giedré Stankeviciite ir dr. Donatas Sau-
levicius

! Skaitmeninis iSteklius (Siame dokumente) — skaitmeninis turinys.

? Visuma aparatiniy ir programiniy priemoniy, sudaran¢iy kompiuterio
naudotojui patogias salygas valdyti operacing sistema ir taikomgsias progra-
mas (angl. interface).

* Taisykliy ir susitarimy rinkinys, apibréZiantis mainy btda tarp dviejy
kompiuteriy sistemy.

“ Duomeny perdavimo valdymo protokolas (angl. Transmission Control
Protocol).

> Interoperable Delivery of European eGovernment Services to public Admi-
nistrations, Businesses and Citizens.

¢ Bendrosios paskirties duomeny struktiry bei jy turinio aprajomoji
kalba (angl. eXrensible Markup Language).

7 Hiperteksto Zymy kalba (angl. Hypertext Markup Language).

8 I3plésta hiperteksto Zymiy kalba (angl. eXtensible Hypertext Markup
Language).

9 SGML yra speciali apraSomoji (ne programavimo) kalba, skirta HTML
ir kity giminingy kalby struktiirai aprasyti.

' Dokumento tipo apibrézimas (angl. Document Type Definition).

1 Cia — informaciné sistema, skirta muziejy eksponaty aprafams su-
daryti, jiems saugoti, archyvuoti, vie$inti, keistis ir kt.

12 Angl. Open Archival Information System.

'3 Hiperteksty perdavimo protokolas (angl. Hypertext Transfer Protocol).
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Y \W3C (World Wide Web Consortium) yra konsorciumas, kuriantis
programinés jrangos standartus Ziniatinkliui.

> Ugniasiené (angl. firewall) — nuo ataky i§ interneto apsauganti uzkarda,
specialius jrenginys arba programiné jranga, jdiegta | bendros paskirties
kompiuterj.

' Portas (angl. por?) arba tinklo prievadas — i§ anksto nustatytas arba
sutartas numeris, kuris nusako tam tikra virtualia tarnybinés stoties jungtj.

"7 Unikalus interneto svetainés adresas internete.

'8 Kompiuterio identifikatorius kompiuteriniuose tinkluose (angl. nternet

Protocol).
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