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LIETUVOS INTEGRALIOS MUZIEJU INFORMACINES SISTEMOS (LIMIS)
NAUDOTOJU ADMINISTRAVIMO TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Lietuvos integralios muziejy informacinés sistemos (LIMIS) naudotojy administravimo
taisykliy (toliau — Administravimo taisyklés) tikslas — nustatyti LIMIS-C administratoriaus
veiksmus suteikiant, naikinant Siose Administravimo taisyklése nurodytiems fiziniams ar
juridiniams asmenims prieigos prie LIMIS-C posistemio duomeny teise, suteikiancia
galimybes matyti LIMIS duomenis, atlikti uzklausas, vykdyti Kitus veiksmus su LIMIS
duomenimis.

2. Administravimo taisyklés parengtos pagal Bendruosius elektroninés informacijos
saugos valstybés institucijy ir jstaigy informacinése sistemose reikalavimus, patvirtintus
Lietuvos Respublikos Vyriausybés 1997 m. rugséjo 4 d. nutarimu Nr. 952 ,,Dél duomeny
saugos valstybés institucijy ir jstaigy informacinése sistemose® (Zin., 1997, Nr. 83-2075;
2003, Nr. 2-45, 2007, Nr.49-1891), Saugos dokumenty turinio gaires, patvirtintas Lietuvos
Respublikos vidaus reikaly ministro 2007 m. geguzés 8 d. jsakymu Nr. 1V-172 (Zin., 2007,
Nr. 53-2070), LIMIS duomeny saugos nuostatus, patvirtintus Lietuvos dailés muziejaus
direktoriaus 2010 m. vasario 26 d. jsakymu Nr. V.1-26 ,,Dél Lietuvos integralios muziejy
informacinés sistemos Duomeny saugos nuostaty patvirtinimo, duomeny [...]*.

3. Administravimo taisyklése naudojamos LIMIS nuostatuose ir LIMIS duomeny saugos
nuostatuose apibréztos sagvokos ir trumpinimai.

4. Vadovautis Administravimo taisyklémis yra privaloma LIMIS naudotojams (LIMIS
tvarkytojui, LM tvarkytojams (muziejams, kurie naudojasi LIMIS sistema tvarkydami ir
apdorodami duomenis) ir muziejuose pagal darbo sutartis dirbantiems fiziniams asmenims, su
kuriais yra sudarytos darbo sutartys ir kurie savo funkcijoms atlikti naudojasi LIMIS
istekliais, bei registruotiems LIMIS-K naudotojams (institucijoms ar fiziniams asmenims),
turintiems teis¢ LIMIS-K posistemyje tiesioginés prieigos biidu, naudojantis http protokolu,

gauti informacijg apie iSsamius elektroniniy katalogy duomenis arba tiesioginés prieigos



biidu, naudojantis https protokolu, gauti vieSinimui skirtg informacija apie Visus i§samius
elektroniniy katalogy duomenis ir LM tvarkytojy parengtas ataskaitas.

5. Uz Administravimo taisykliy jgyvendinimo organizavima ir kontrole atsakingas LIMIS
saugos jgaliotinis.

6. LIMIS naudotojy (LIMIS tvarkytojo ir LM tvarkytojy), registruoty LIMIS-K
naudotojy, kity fiziniy asmeny prieinamumo prie LIMIS duomeny principai paremti LIMIS
duomeny saugumu, stabilumu, operatyvumu. LIMIS naudotojy ir registruoty LIMIS-K
naudotojy prieigos prie LIMIS duomeny teisé realizuota tik per jy registravimosi ir

slaptazodziy administravimo sistema.

I1. LIMIS NAUDOTOJU IGALIOJIMAL, TEISES IR PAREIGOS

7. LIMIS naudotojy ir registruoty LIMIS-K naudotojy registravimg ir administravima
vykdo Saugos jgaliotino teikimu Valdytojo paskirtas LIMIS-C administratorius.

8. LIMIS-C administratorius registruoja LIMIS naudotojy ar registruoty LIMIS-K
naudotojy duomenis:

8.1. vardas ir pavarde;

8.2. elektroninio pasto adresas;

8.3. telefono numeris;

8.4. institucijos, kuriai atstovauja LIMIS naudotojas ar registruotas LIMIS-K naudotojas,
kodas ir pavadinimas;

8.5. prisijungimo vardas ir slaptazodis.

9. LIMIS-C administratorius, suteikdamas LIMIS naudotojui ar registruotam LIMIS-K
naudotojui unikalius registravimosi parametrus (prisijungimo varda ir slaptazodj), suteikia
jam LIMIS naudotojo jgaliojimus bei teises.

10. LIMIS-C administratorius turi teise:

10.1. matyti visy LIMIS-C elektroniniy katalogy duomenis ir LIMIS iseities duomenis;

10.2. pagal pasirinktus paieskos kriterijus atlikti uzklausas LIMIS-C;

10.3. vykdyti j LIMIS-C teikiamy LM tvarkytojy elektroniniy katalogy duomeny, LIMIS
iSeities duomeny ir kitos informacijos administravima bei atlikti uzklausas LIMIS-C.

11. LM tvarkytojas turi teise:

11.1. teikti savo, LIMIS-M saugomy, elektroniniy katalogy duomenis j LIMIS-C pagal
LIMIS duomeny teikimo sutartis, kuriose nustatytos perduodamy duomeny specifikacijos,
perdavimo salygos ir tvarka;

11.2. matyti visus savo j LIMIS-C pateiktus elektroniniy katalogy duomenis;

11.3. matyti visus LIMIS iSeities duomenis;

11.4. pagal pasirinktus paieskos kriterijus atlikti uzklausas LIMIS-C.



12. LIMIS tvarkytojas turi teisg:

12.1. matyti visus LIMIS-C elektroniniy katalogy duomenis ir LIMIS iseities duomenis;

12.2. pagal pasirinktus paieskos kriterijus atlikti uzklausas LIMIS-C;

12.3. priklausomai nuo jam suteikty jgaliojimy ir teisiy, gali vykdyti LIMIS iSeities
duomeny ir kitos informacijos administravima.

13. Registruoti LIMIS-K naudotojai turi teisg:

13.1. matyti iSsamius LIMIS-K elektroniniy katalogy duomenis;

13.2. matyti iSsamias LM tvarkytojy teikiamas ataskaitas;

13.3. priklausomai nuo jam suteikty jgaliojimy ir teisiy, gali matyti riboto naudojimo
LIMIS-K elektroniniy katalogy duomenis;

13.4. priklausomai nuo jam suteikty jgaliojimy ir teisiy, gali matyti riboto naudojimo LM
tvarkytojy teikiamas ataskaitas;

13.5. pagal pasirinktus paieskos kriterijus atlikti uzklausas LIMIS-K.

14. Kiti fiziniai asmenys turi teisg:

14.1. pagal pasirinktus paieskos kriterijus atlikti uzklausas LIMIS-K;

14.2. matyti vieSinimui skirtus LIMIS-K elektroniniy katalogy duomenis.

I11. LIMIS NAUDOTOJU SUPAZINDINIMO SU SAUGOS DOKUMENTAIS
TVARKA

15. Uz LIMIS naudotojy rasytinj supazindinimg su LIMIS saugos nuostatais, LIMIS
saugaus duomeny tvarkymo taisyklémis, LIMIS veiklos tgstinumo valdymo planu, LIMIS
naudotojy administravimo taisyklémis bei kitais teisés aktais elektroninés informacijos saugos
klausimais atsakingas saugos jgaliotinis.

16. Saugos jgaliotinis duomeny saugos klausimais ne re¢iau kaip kartg per metus LIMIS-
C administratoriui, LM tvarkytojams ir LIMIS tvarkytojui organizuoja kvalifikacijos
tobulinimo ir mokymo kursus, jy metu supazindina S§iuos asmenis su saugumo politikg
reglamentuojanciais teisés aktais, saugaus darbo su duomenimis buidais.

17. LIMIS naudotojy jstaigos sudaro galimybes LIMIS-C administratoriui ir LIMIS
naudotojams dalyvauti saugos jgaliotinio organizuojamuose kvalifikacijos tobulinimo ir
mokymo renginiuose.

18. Saugos jgaliotinis nedelsdamas siun¢ia LIMIS naudotojams jy el. pasto adresu ar kitu
priimtinu biidu (pastu, faksu) priimtus naujus elektroninés informacijos saugos teisés aktus ir
ju pakeitimus, informuoja apie Siems asmenims organizuojamus kvalifikacijos tobulinimo ir

mokymo renginius, priimtiems naujiems LM tvarkytojams siuncia atmintines.



IV. SAUGAUS DUOMENU TEIKIMO LIMIS NAUDOTOJAMS KONTROLES
TVARKA

19. LIMIS naudotojy ir registruoty LIMIS-K naudotojy registravimo, iSregistravimo,
prieigos prie LIMIS teisiy suteikimo, panaikinimo, unikaliy prisijungimo vardy slaptazodziy
perdavimo tvarka nurodyta LIMIS saugos nuostatuose, LIMIS saugaus duomeny tvarkymo
taisyklése, LIMIS veiklos testinumo valdymo plane bei Administravimo taisyklése.

20. Teisé dirbti su LIMIS taikomaja programine jranga suteikiama LDM nustatyta tvarka
apmokytiems LIMIS naudotojams.

21. LIMIS-C administratorius LIMIS naudotojams ir registruotiems LIMIS-K
naudotojams suteikia unikalius jungimosi prie LIMIS vardus ir slaptazodzius. Slaptazodj
LIMIS naudotojas keicia ne re¢iau kaip kartg per pusmet;.

22. LIMIS naudotojui jungimosi prie LIMIS vardas ir slaptazodis zinomi tik LIMIS-C
administratoriui ir LIMIS naudotojams ar registruotiems LIMIS-K naudotojams.

23. LIMIS naudotojas ir registruotas LIMIS-K naudotojas:

23.1. pirmg karta gaves LIMIS-C administratoriaus suteikta varda ir slaptazodi,
prisijungia prie LIMIS, paskui slaptazodj nedelsdamas pakeicia nauju ir jj jsimena;

23.2. privalo saugoti slaptazodj ir jo neatskleisti tretiesiems asmenims;

23.3. savarankiSkai pasirenka sunkiai atspéjama slaptazodj, sudaryta ne maziau kaip i§ 8
simboliy kombinacijos su didZiosiomis, mazosiomis raidémis, skaitmenimis ir specialiais
simboliais;

23.4. keiciant slaptazodj informacing sistema neturi leisti nustatyti slaptazodzio i§ buvusiy
3 paskutiniy slaptazodziy;

23.5. slaptazodziams neturi biiti naudojama asmeninio pobiidzio informacija;

23.6. popieriuje uzsirasyto slaptazodzio negali palikti matomoje vietoje;

23.7. pamirses slaptazodj, privalo kreiptis j LIMIS-C administratoriy;

23.8. jtares, kad tretieji asmenys zino jo slaptazodj, nedelsdamas privalo kreiptis j LIMIS-
C administratoriy.

24. Naujai paskirtam LIMIS naudotojui ar registruotam LIMIS-K naudotojui LIMIS-C
administratorius suteikia naujg vardg ir slaptazodj.

25. LIMIS naudotojg perkélus j kitas pareigas arba keiGiantis pareigybés apraSyme
nurodytoms funkcijoms, kuriose nenumatytos su LIMIS naudojimu susijusios funkcijos, bei
iS¢jus ilgalaikiy atostogy, sustabdoma teis¢ dirbti su LIMIS.

26. LIMIS-C administratorius nedelsdamas naikina netekusio teisés dirbti su informacine
sistema LIMIS naudotojo ar registruoto LIMIS-K naudotojo varda ir slaptazodi.

27. Nuotolinis prisijungimas prie LIMIS galimas tik su LIMIS-C administratoriaus

LIMIS naudotojams ar registruotiems LIMIS-K naudotojams suteiktais unikaliais vardais ir



slaptazodziais. Prisijungimai ar bandymai prisijungti prie LIMIS automatiniu biidu jraomi
LIMIS duomeny bazés veiksmy zurnale, kuriame registruojama prisijungimo ar bandymo
prisijungti data, prisijungimo trukme.

28. LM tvarkytojy duomeny teikimas j LIMIS-C vykdomas prisijungimui naudojant
VPN.

29. Registruoty LIMIS-K naudotojy prisijungimas prie LIMIS vykdomas prisijungimui
naudojant https protokola.

30. LIMIS tvarkytojo ir LIMIS-C administratoriaus prieiga prie LIMIS-C tarnybinés

stoties galima tik i§ LDM vidinio tinklo ir tik per registravimosi ir slaptazodzio sistema.
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