LIETUVOS RESPUBLIKOS KULTUROS MINISTRAS

) ISAKYMAS
DEL SKAITMENINIO TURINIO KURIMO REKOMENDACIJU
PATVIRTINIMO
011 m. eguzel fF d we JU- 547
/7 Vilnius .

Vadovaudamasis Lietuvos kultiiros paveldo skaitmeninimo koncepcijos, patvirtintos
Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2005 m. rugpjii¢io 25 d. nutarimu Nr. 933 _De¢l Lietuvos
kultiiros paveldo skaitmeninimo koncepcijos patvirtinimo™ (Zin., 2005, Nr. 105-3877), 11 punktu ir
Lietuvos kultiros paveldo skaitmeninimo, skaitmeninio turinio saugojimo ir prieigos strategija,
patvirtinta Lietuvos Respublikos Vyriausybes 2009 m. geguzés 20 d. nutarimu Nr. 493 .Del
Lietuvos kultiros paveldo skaitmeninimo, skaitmeninio turinio saugojimo ir prieigos strategijos
patvirtinimo® (Zin., 2009, Nr.66-2624), bei siekdamas paskatinti kultiiros paveldo aktualinimo ir
populiarinimo iniciatyvas:

1.Tvirtinu Skaitmeninio turinio kiirimo rekomendacijas (pridedama);

2.Pavedu Lietuvos nacionalinei Martyno Mazvydo bibliotekai, Lietuvos dailes
muziejui ir Lietuvos vyriausiojo archyvaro tarnybai parengti bendruosius minimalius reikalavimus
skaitmenintiems objektams ir juos aprasantiems metaduomenims;

3.Rekomenduoju valstybés ir savivaldybés institucijoms, vykdan¢ioms kultiros
paveldo kaupimo, saugojimo ir sklaidos funkcijas, vadovaujantis $iomis rekomendacijomis nustatyti
skaitmeninio turinio kirimo tvarkg ir vykdyti kultGros paveldo skaitmeninimo ir sklaidos

iniciatyvas atsizvelgiant j turimus Zmogiskuosius ir finansinius iSteklius.

Kultiros ministras Arunas Gelnas



PATVIRTINTA
Lietuvos Respublikos kultliros ministro
2011 m. geguzes 23 d. jsakymu Nr. [V-384

SKAITMENINIO TURINIO KURIMO REKOMENDACIJOS
I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Skaitmeninio turinio kiirimo rekomendacijy (toliau — Rekomendacijos) tikslas — nustatyti
skaitmeninio turinio kiirimo ir skaitmeniniy kolekcijy organizavimo gaires. Siame dokumente
apibrézta Lietuvos kultiros paveldo skaitmeninimo sistema, skaitmeninés kolekcijos kiirimo tikslas.
uzdaviniai, skaitmeninimo veiklos organizavimo tvarka, skaitmeninamy objekty atranka,
skaitmeninio turinio tvarkymo, ilgalaikio saugojimo ir prieigos standartizavimas, atviros prieigos
vartotojams uztikrinimas.

2. Rekomendacijos skirtos apskri¢iy ir savivaldybiy teritorijose veikian¢ioms atminties
institucijoms — archyvams, bibliotekoms, muziejams ir kitoms kultliros pavelda saugan¢ioms ir
skleidzian¢ioms institucijoms (toliau — institucija).

3. Rekomendacijos parengtos vadovaujantis Lietuvos kultliros paveldo skaitmeninimo
koncepcija, patvirtinta Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2005 m. nutarimu Nr. 933 (Zin., 2005,
Nr. 105-3877) (toliau — Koncepcija), Lietuvos kultiiros paveldo skaitmeninimo, skaitmeninio
turinio saugojimo ir prieigos strategija, patvirtinta Lietuvos Respublikos Vyriausybes 2009 m.
geguzeés 20 d. nutarimu Nr. 493 (Zin., 2009, Nr. 66-2426) (toliau — Strategija), taip pat CALIMERA
sékmingos veiklos gairémis bei MINERVA Techninémis skaitmeninio kultdros turinio kirimo
programy gairémis (angl. Technical Guidelines for Digital Cultural Content Creation
Programmes).

4. Siose Rekomendacijose vartojamos sgvokos:

Metaduomenys — struktiirizuoti skaitmeninius ir skaitmenintus objektus aprasantys
duomenys, kurie skirstomi j bendruosius, aprasomuosius, administracinius, turinio ir strukttrinius.

Skaitmeniné¢ Kkolekcija — organizuotas skaitmeninio turinio rinkinys, informaciniy
technologijuy priemonémis uztikrinantis ilgalaikj skaitmeninio turinio saugojima ir prieigg prie jo.

Kitos vartojamos savokos atitinka Koncepcijoje, Strategijoje ir Kituose teisés aktuose
apibréztas savokas.

I1. LIETUVOS KULTUROS PAVELDO SKAITMENINIMO SISTEMA,
SKAITMENINIMO CENTRU FUNKCIJOS

5. Lietuvos kultiiros paveldo skaitmeninimo sistema sudaro:

5.1. nacionaliniai skaitmeninimo centrai - Lietuvos vyriausiojo archyvaro tarnyba, Lietuvos
dailés muziejus, Lietuvos nacionaliné Martyno Mazvydo biblioteka;

5.2. regioniniai skaitmeninimo centrai:

5.2.1. biblioteky srityje — apskri¢iy vieSosios bibliotekos:

5.2.2. muziejy srityje — Nacionalinis M. K. Ciurlionio dailés muziejus, Lietuvos jiry
muziejus, Siauliy ,,Ausros™ muziejus;

5.3. apskri¢iy ir savivaldybiy teritorijose veikiangios institucijos, vykdanCios Kkulttiros
paveldo kaupimo, saugojimo ir sklaidos funkcijas;

5.4, kiti kultiiros skaitmeninimo ir sklaidos funkcijas vykdantys juridiniai arba fiziniai
asmenys.

6. Nacionaliniai skaitmeninimo centrai yra svarbiausi 3alies skaitmeninimo centrai, kurie
vykdo §ias funkecijas:

6.1. veikia kaip skaitmeninty objekty saugyklos, kaupdami savo ir kity institucijy sukurta
bei perduota saugoti skaitmeninta turinj, uZtikrindami jo ilgalaikj iSsaugojima:
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6.2. uztikrina portalo ,.epaveldas.lt” funkcionavimg ir testinuma, integruoja j ji institucijy
sukurtg skaitmenintg turinj;

6.3. Lietuvos mastu renka duomenis apie institucijose vykdomas skaitmeninimo veiklas bei
ju poveikj visuomenei, vykdo skaitmeninimo biiklés ir poky¢iy tyrimus;

6.4. kasmet iki sausio 20 d. teikia kultiros ministro jsakymu patvirtintos tormos
skaitmeninimo rezultaty ataskaitas Kultiiros ministerijai;

6.5. koordinuoja Lietuvos kultiiros paveldo skaitmeninimo veikla Salies mastu, skatina
Lietuvos atminties institucijy bendradarbiavima ir integravimasi;

6.6. uztikrina skaitmeninimo srities Ziniy ir informacijos sklaida Salies ir tarptautiniu mastu:

6.7. uztikrina bendry skaitmeninio turinio k@irimo, saugojimo ir prieigos standarty taikyma
atminties institucijose, rengia bendruosius minimalius reikalavimus skaitmenintiems objektams ir
juos aprasantiems metaduomenims;

6.8. atlieka kitas nuostatuose apibréztas funkcijas.

7. Regioniniai skaitmeninimo centrai yra tam tikroje teritorijoje veikiantys skaitmeninimo
kompetencijos centrai, kurie vykdo Sias funkcijas:

7.1. skaitmenina tam tikros teritorijos kultiiros paveldo objektus. juos tvarko, saugo ir
integruoja juos j vientisg Lietuvos virtualig kultiros paveldo informacijos sistema;

7.2. vykdo nustatytoje teritorijoje veikian¢iy savo srities institucijy skaitmeninimo veikly
koordinavimo, skaitmeninimo specialisty mokymuy, metodines pagalbos teikimo funkcijas;

7.3. esant poreikiui, priima apskri¢iy ir savivaldybiy atminties institucijy paraiSkas
skaitmeninti kultiiros paveldo objektus ir pagal galimybes teikia $ias pasaugas;

7.4. atlieka kitas nuostatuose apibréztas funkcijas.

8. Apskri¢iy ir savivaldybiy teritorijose veikian¢ios institucijos pagal galimybes skaitmenina
tam tikros teritorijos kultiros paveldo objektus, juos tvarko ir saugo, bendradarbiaudamos su
kitomis institucijomis kuria tam tikros teritorijos skaitmening kolekcijg ir integruoja jos turinj j
vientisa Lietuvos virtualia kultGros paveldo informacijos sistemg.

I1I. SKAITMENINES KOLEKCLJOS KURIMO TIKSLAS IR UZDAVINIAI

9. Skaitmeninés kolekcijos kiirimo tikslas — bendradarbiaujant tam tikroje teritorijoje
veikiantioms institucijoms bei bendruomenés nariams i$saugoti kultiros pavelda, uztikrinti
efektyvig jo sklaida virtualioje erdvéje bei integruoti ji i vientisa Lietuvos virtualia kultiros paveldo
informacijos sistema, sukuriant palankias salygas visuomenei susipazinti ir naudoti kultiiros pavelda
mokslo. savi$vietos ir laisvalaikio tikslais.

10. Skaitmeninés kolekcijos kiirimo uzdaviniai:

10.1. skaitmeninti kulttiros paveldo objektus;

10.2. kaupti, saugoti ir skleisti tam tikros teritorijos skaitmeninius objektus;

10.3. uztikrinti skaitmeninio turinio i$saugojima arba perdavima saugojimui ] regioninius
arba nacionalinius skaitmeninimo centrus;

10.4. didinti kultiiros paveldo prieinamuma;

10.5. aktualinti kultiiros paveldo objektus ir didinti kultiros paveldo matomuma;

10.6. kurti ir teikti vartotojams elektronines paslaugas;

10.7. uztikrinti kuriamo skaitmeninio turinio suderinamuma su nacionaline virtualia kulttros
paveldo informacijos sistema ,,epaveldas.It™;

10.8. didinti tam tikros teritorijos kultdiros bendruomeniy glaudy bendradarbiavima bei
skatinti bendruomeniy identiteto islaikyma;

10.9. stiprinti skaitmeninimo srities specialisty gebejimus.

IV. SKAITMENINIMO VEIKLOS ORGANIZAVIMO TVARKA

11. Institucijai, planuojanéiai kurti skaitmeninj turinj, rekomenduojama:
11.1. jsigyti specialig techning (skeneris, skaitmeniné¢ kamera, trimatis skaitmeninimo
jrenginys ar kt.) bei programine (vaizdy, vaizdo ir garso jrasy jvedimo ir tvarkymo, metaduomeny
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kiirimo ir kitos programos) jranga, atitinkancia skaitmeninamos medZiagos pobidj. Jeigu institucija
minétos jrangos neturi, ji gali skaitmeninimo paslaugas pirkti arba teikti paraiska atlikti Sia paslauga
atitinkamos srities regioniniam arba nacionaliniam skaitmeninimo centrui;

11.2. suformuoti skaitmeninimo srities gebéjimus ir jglidZius jgijusj personala. Skaitmeninio
turinio kiirimo, saugojimo ir prieigos procediiras turéty suprasti ne tik uz skaitmeninés kolekcijos
kiirima atsakingo institucijos struktiirinio padalinio darbuotojai, bet ir visas institucijos personalas
turi moketi naudotis galutiniu produktu, padéti vartotojams surasti informacija. Esant poreikiui,
institucijos gali kreiptis j skaitmeninimo centrus del skaitmeninimo specialisty mokymu;

11.3. suplanuoti skaitmeninés kolekcijos kirimui ir veiklos testinumui uztikrinti
pakankamus finansinius isteklius;

11.4. jsteigti uz skaitmeninio turinio kiirima ir valdyma atsakinga struktiirinj padalinj. jo
veikla reglamentuoti institucijos nuostatuose (jstatuose). Sio struktiirinio padalinio veikla turi
atitikti institucijos misija ir / arba deréti su institucijos strateginiu planu.

12. Rekomenduojamos uZ skaitmeninio turinio kiirima ir valdyma atsakingo struktarinio
padalinio funkcijos:

12.1. formuoti skaitmening kolekcija;

12.2. rinkti, kaupti ir saugoti tam tikros teritorijos skaitmeninj pavelda:

12.3. skaitmeninti, i§saugoti ir skleisti kulttros pavelda;

12.3. skleisti informacija apie skaitmeninj turinj, konsultuoti ir mokyti gyventojus naudotis
skaitmenines kolekcijos paslaugomis;

12.4. kurti ir teikti skaitmeninés kolekcijos paslaugas specialiy poreikiy Zmonems
(senjorams, nejgaliesiems);

12.5. rengti virtualias parodas;

12.6. atstovauti institucijai nacionaliniuose ir tarptautiniuose skaitmeninimo ir skaitmeninio
turinio sklaidos projektuose.

13. Rekomenduojama prie§ pradedant kurti skaitmening kolekcija parengti jos nuostatus
arba taisykles, kuriose biity apibréZti skaitmeninés kolekcijos kiirimo tikslai, pagrindinés funkcijos,
tiksline auditorija, struktiira, skaitmeninimo, skaitmeninio turinio tvarkymo, saugojimo ir sklaidos
taisyklés, stebésenos ir vertinimo tvarka.

14. Siekiant uztikrinti skaitmeninés kolekcijos i§samuma, rekomenduojama institucijal savo
veikla derinti su atitinkamos srities regioniniais skaitmeninimo centrais, bendradarbiauti su kitomis
tam tikros teritorijos institucijomis planuojant ir jgyvendinant bendras skaitmeninimo ir
skaitmeninio turinio sklaidos iniciatyvas.

V. SKAITMENINAMU OBJEKTU ATRANKA

15. Pried atliekant skaitmeninamy objekty atranka, rekomenduojama iSsiaiSkinti tikslines
auditorijos poreikius, juos apibrézti ir suplanuoti taip, kad jie blity patenkinti.

16. Formuojant skaitmenine kolekcija rekomenduojama atrinkti kulttros objektus (toliau —
objektai) pagal i$ anksto apibréztus atrankos kriterijus. Sie kriterijai turi atitikti skaitmenines
kolekcijos ktrimo tikslus.

17. Bendrieji objekty atrankos kriterijai, apibrézti Koncepcijoje, yra unikalumas, turinys ir
verté, fiziné biiklé, amzius. Kiti rekomenduojami objekty atrankos Kriterijai:

17.1. objektai, kuriy turinys arba autorius yra susijes su tam tikra teritorija, taip pat kiti
svarbiis kultiiros paveldo objektai;

17.2. nacionalingje virtualioje kultiiros paveldo informacijos sistemoje ,.epaveldas.It™
neatsispindintys objektai;

17.3. objektai, kuriy autoriy teisiy ir gretutiniy teisiy apsaugos laikotarpis yra pasibaiggs
arba gauti ratiski teisiy turétojy sutikimai juos skaitmeninti bei vieSinti;

17.4. objektai pagal projekty, kuriuos institucija jgyvendina arba dalyvauja jgyvendinant,
pobuid; ir susitarimus;

17.5. tarp vartotojy itin paklausiis objektai;

17.6. objektai, atitinkantys planuojamy virtualiy parody temas.
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18. Vadovaujantis institucijos nustatytais objekty atrankos kriterijais, rekomenduojama tam
tikram planavimo laikotarpiui institucijoje patvirtinti skaitmeninamy objekty sarasa ir juo
vadovautis. Esant poreikiui, §j sarasa rekomenduojama papildyti.

19. Sudarant skaitmeninamu objekty sarasa, rekomenduojama ivertinti atrinkty objekty
fizine bukle, jeigu reikia, numatyti jy restauravimo ir konservavimo darbus.

VI. SKAITMENINIO TURINIO KURIMO, SAUGOJIMO IR PRIEIGOS
STANDARTIZAVIMAS

20. Siekiant uztikrinti skaitmeninio turinio suderinamumg su kitomis nacionalinémis ir
tarptautinémis virtualiomis kultiros paveldo informacinémis sistemomis, taip pat uZtikrinti
skaitmeninio turinio kokybe, skaitmeninéje kolekcijoje kaupiamy skaitmeninty objektu aprasai. ju
metaduomenys. skaitmeninty objekty vaizdai, vaizdo, garso jrasai turi blti parengti vadovaujantis
Lietuvos Respublikos kultiros ministro 2010 m. sausio 7 d. jsakymu Nr. [V-6 .Dél skaitmeninio
turinio kirimo, saugojimo ir prieigos standarty ir norminiy dokumenty sarasy patvirtinimo™ (Zin.,
2010, Nr. 8-379), taip pat nacionaliniy skaitmeninimo centry nustatytais bendraisiais reikalavimais
skaitmenintiems objektams ir juos aprasantiems metaduomenims.

21. Rekomenduojama institucijai, vadovaujantis nacionaliniy skaitmeninimo centry
patvirtintais bendraisiais minimaliais reikalavimais skaitmenintiems objektams ir juos apraSantiems
metaduomenims, nustatyti institucijoje kaupiamy ir saugomy skaitmeninty objekty formatus, kopijuy
skai¢iu, kokybés parametrus bei jy metaduomeny schemas ir juos dokumentuoti.

22. Siekiant uztikrinti skaitmeninio turinio ilgalaikj naudojima, institucija turi garantuoti
skaitmeniniy objekty ir juos apraSan¢iy metaduomeny ilgalaikj saugojima arba perduoti juos |
regioninius arba nacionalinius skaitmeninimo centrus ilgalaikiam saugojimui.

23. Vadovaujantis 3iy rekomendacijy 20 punkte nurodytais teisés aktais. turi biliti sukurta
skaitmeninty objekty saugykla. 1 saugykla turi bati dedami nustatytus kriterijus atitinkantys
skaitmeninti objektai ir su jais susij¢ metaduomenys, i§ kuriy, reikalui esant, gali buti daromos
kopijos.

VII. SKAITMENINIO TURINIO VIESA PRIEIGA IR SKLAIDA

24. Siekiant uztikrinti geresne prieiga prie kultliros paveldo, turi baiti sudarytos prieigos prie
sio paveldo internete ir jo sklaidos salygos. Rekomenduojama vadovautis Siais skaitmeninio turinio
sklaidos internete principais:

24.1. aiski ir paprasta informacijos paieska;

24.2. interneto svetainés struktiira pritaikyta tikslinés auditorijos poreikiams;

24.3. uztikrinta prieiga specialiy poreikiy Zmonéms;

24.4. uztikrintas skaitmeninio turinio prieinamumas nepriklausomai nuo vartotojy
naudojamy technologijy. Rekomenduojama vie3ai prieigai skaitmenintus objektus pateikti keliais
formatais, numatant galimybes gauti informacija jvairiomis informacinémis priemonemis
(kompiuteriais, delninukais ir kitomis technologinémis priemonémis);

24.5. nuolatiné vartotojy poreikiy stebésena ir analiz¢:

24.6. apibréztos skaitmeninio turinio naudojimo taisykles vartotojams;

24.7. suderinamumas su kitomis skaitmeninio turinio informacijos sistemomis. Skaitmening
kolekcija turi gebéti saveikauti su nacionaline virtualia kultiiros paveldo informacijos sistema
.epaveldas.It™;

24.8. intelektinés nuosavybes teisiy apsaugos uztikrinimas. Interneto svetaingje kiriniai turi
biiti viesinami nepazeidziant Lietuvos Respublikos teisés aktuose nustatyty intelektines nuosavybes
teisiy apsaugos reikalavimu.

25. Rekomenduojama skaitmeninj turinj skleisti $iomis priemonémis:

25.1. per institucijos skaitmeninto kultiros paveldo duomeny bazés viesas pricigas
vidiniame tinkle ir internete;

25.2. per institucijos interneto svetaing;
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25.3. per nacionaling virtualia kultiiros paveldo informacijos sistema ..epaveldas.lt™;

25.4. per Europos skaitmening biblioteka ,.europeana.eu™ bei kity tarptautiniy projektu
kulttiros paveldo skaitmeninimo ir sklaidos projekty informacijos sistemas;

25.5. per interneto paieSkos sistemas.

26. Rekomenduojama skaitmeninj turinj populiarinti Siomis priemonémis:

26.1. prane$imais ir informacija institucijos interneto svetaingje;

26.2. praneSimais ir publikacijomis periodingje spaudoje;

26.3. informacija socialiniuose tinkluose;

26.4. virtualiy parody ir kity skaitmeninimo projekty rengimu;

26.5. bendruomenés itraukimu  skaitmeninés bibliotekos kiirima;

26.6. reklama partneriy interneto svetainése.

VIII. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

27. Rekomendacijos gali buti kei¢iamos ir atnaujinamos Lietuvos Respublikos kultiiros
ministerijos iniciatyva, atsizvelgiant j skaitmeninimo srityje dirban¢iy institucijy sitilymus.




