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PORTALO „LIETUVOS MUZIEJAI“ IR
EKSPONATØ INFORMACINIØ SISTEMØ
DUOMENØ BAZIØ TEKSTØ RENGIMO
REKOMENDACIJOS

Muziejø interneto leidiniams ir duomenø bazëms parengti
tekstai turi bûti be gramatiniø, stiliaus ir kalbos kultûros
klaidø, surinkti Times New Roman ðriftu, 12 pt dydþiu. Teks-
to lygiavimas gali bûti ávairus. Sakinyje þodþiø turi bûti ne-
daug, o mintis privalo bûti aiðki (þodþiams ankðta, minèiai
erdvu). Negalima piktnaudþiauti tarptautiniais þodþiais.

Interneto leidiniams, duomenø bazëms pateikiami tekstai
neturi bûti formatuoti. Iðskiriami tik kursyvu raðomi þodþiai
ar sakinio fragmentai, taèiau tokiø vietø neturëtø bûti daug,
nes ekrane skaityti kursyvu paraðytà tekstà sunku.

Pastraipos pirmoji eilutë raðoma neatitraukta nuo kairiojo
kraðto (oficialiuose dokumentuose ir kituose tekstuose kiek-
vienos pastraipos pirmoji raidë nuo kairiojo kraðto atitrau-
kiama 22 milimetrus). Interneto leidiniuose pastraipas iðskirti
rekomenduojama tarp jø paliekant tarpus.

Atskiros teksto dalys, pvz., didelës citatos, negali bûti ið-
skirtos maþesniu ðriftu ar daugiau negu kitos teksto dalys
atitrauktos nuo kairiojo kraðto.

Renginio (parodos, ekspozicijos, knygos pristatymo, kon-
certo, edukacinës programos ir kt.) pavadinimas raðomas ka-
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butëse: 2009 m. balandþio 15 d., treèiadiená, 16 val. Ku-
piðkio etnografijos muziejuje – parodos „Kupiðkio kraðto
istorija“ pristatymas.

Straipsnio, kuris skirtas portalo „Lietuvos muziejai“ gilu-
miniams puslapiams (ne anotacijoms „Renginiø kalendoriu-
je“), pavadinimas raðomas maþosiomis raidëmis (iðskyrus pir-
màjà pavadinimo raidæ ir tikriniø þodþiø, á pavadinimà ási-
terpusiø kitø pavadinimø pirmàsias raides).

Teksto pabaigoje nurodomas teksto autoriaus vardas ir pa-
vardë. Portalui „Lietuvos muziejai“ skirtuose informaciniuose
praneðimuose kartu su autoriaus vardu ir pavarde reikia nu-
rodyti ir jo pareigas, kontaktus:

Nika Puteikienë, Lietuvos jûrø muziejaus Ryðiø su vi-
suomene skyriaus vedëja. Tel. (8 ~ 5) 261 9670. El. p. ni-
kasputeikienes@gmail.com.

Dël saugumo rekomenduojama internete skelbiamuose
el. paðto adresuose simbolá @ keisti sutartiniais þenklais, pvz.,
[at] arba simbolio @ paveiksliuku.

Teksto pabaigoje arba po nuotraukomis nurodomi ir nuo-
traukø autoriai arba, jei jie neþinomi, ið kur nuotraukos gautos:

Alfonso Maþûno nuotrauka;
Nuotraukos ið Kupiðkio etnografijos muziejaus archyvo.

Jei nuotraukos yra ið muziejaus, bibliotekos, archyvo fon-
do (ne asmeninio), reikia nurodyti ir fondo, nuotraukos in-
ventoriná numerá, kitus privalomus jos rekvizitus:

Nuotrauka ið Lietuvos nacionalinës Martyno Maþvydo bib-
liotekos Retø knygø ir rankraðèiø skyriaus (F. 165, b. 11).

Jei nuotrauka nuskenuota ið kokio nors leidinio, bûtina
nurodyti visus leidinio duomenis (pavadinimas, iðleidimo me-
tai / data, puslapis, nuotraukos autorius):

Vacio Miliaus nuotrauka ið leidinio „Juozas Mickevi-
èius. Tëvø ir protëviø þemë“, Vilnius, 2008, p. 123.

1_metodinis_leidinys.pmd 9/29/2009, 11:48 AM58



59

PASTABA. Po nuotraukos prieraðu, kuris pateikiamas ar-
ba po nuotrauka, arba teksto apaèioje, taðkas nededamas.

Parodø, renginiø ir kt. anotacijø apimtis neturëtø bûti
didesnë negu 1 standartinis (A4 formato) puslapis. Iðimti-
niais atvejais, kai tekstas skirtas gyventojø ðvietimui, kai yra
sukaupta daug ir vertingos informacijos, kurià norima pa-
skelbti portale „Lietuvos muziejai“, nebus nieko blogo, jei
pateiksite ir kur kas didesnës apimties tekstà. Ðiuo atveju
siûlome já suskirstyti á atskirus, savarankiðkus pavadinimus
turinèius skyrius ir tà skyriø turiná papildomai pateikti teks-
to virðuje (po straipsnio pavadinimu).

Tekstø rengëjai ir autoriai turëtø atsiþvelgti á rengiamø
tekstø paskirtá – nuo jos priklauso jø stilius, informacijos
pobûdis bei jos pateikimo bûdas.

Nuotraukos, tekstai portalo „Lietuvos muziejai“ http://
www.muziejai.lt kûrybinei grupei siunèiami elektroniniu
paðtu. Esant reikalui, gali bûti atsiunèiami ir paprastu paðtu,
iðspausdinti ant popieriaus (adresas: Lietuvos dailës muzie-
jaus filialas Lietuvos muziejø informacijos, skaitmeninimo ir
LIMIS centras, Bokðto g. 5, Vilnius).

ASMENVARDÞIØ RAÐYMAS

Pirmà kartà tekste minint asmenvardþius, vardai ir pavar-
dës raðomos pilna forma (Vardenis Pavardenis), minint an-
trà ir kitus kartus – pasirinktinai: arba vardo pirma raidë ir
pavardë (V. Pavardenis), arba vien pavardë (Pavardenis). Pa-
sirinkto raðymo varianto reikia nuosekliai laikytis visame tekste
ir vienodai taikyti visiems tekste minimiems asmenvardþiams.

Po pirmosios vardo raidës raðomas taðkas ir paliekamas tarpas:
A. Verdenis, K. Kazlauskas ir t. t.
PASTABA. Jei tekste pasitaiko keli vienodà pavardæ turin-

tys asmenys, antrà ir paskesnius kartus minint visus tekste
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esanèius asmenvardþius, bûtina nurodyti ne tik pavardes, bet
ir pirmàsias vardø raides.

PASTABA. Jeigu teksto autorius negali nustatyti visø tekste
minimø asmenø vardø, tai visuose asmenvardþiuose raðomos
tik pirmosios vardø raidës ir pavardës.

Atkreipiame dëmesá, kad po taðko tarpas paliekamas ir
raðant kitas santrumpas, iðskyrus tuos atvejus, kai po taðko
eina kablelis arba skliaustai, pvz.: t. y., t. t., (kt.).

Tarp dviejø pavardþiø arba pavardës ir slapyvardþio deda-
mas trumpas brûkðnys (Julija Beniuðevièiûtë-Þymantienë, Vin-
cas Mykolaitis-Putinas). Tarp dviejø (ar daugiau) to paties as-
mens vardø brûkðnelis neraðomas (Auðra Nijolë Gudaitienë).
Taip pat brûkðnelis neraðomas tarp pavardæ sudaranèiø ne-
kaitomo ir kaitomo dëmenø (Put Puterleckis, Tallat Kelpða).

NELIETUVIÐKI ASMENVARDÞIAI RAÐOMI:
√ autentiðka forma (mokslinëse publikacijose),
√ adaptuoti, t. y. pateikti pagal tarimà – Gëtë, Ðekspy-

ras (vaikams, jaunimui skirtuose tekstuose, populiarinimo
straipsniuose).

AUTENTIÐKOMS ASMENVARDÞIØ FORMOMS
GALÛNËS DEDAMOS, KAI:
√ asmenvardis baigiasi priebalsiu. Ðiuo atveju galûnë pri-

dedama tiesiogiai prie autentiðkos asmenvardþio formos ir
apostrofo raðyti nereikia – Brugmannas, Andrewsas, Roise-
lis, Feederis, Karùowiczius.

√ asmenvardis baigiasi netariamu balsiu „e“, arba neta-
riamu priebalsiu. Ðiuo atveju prieð pridedamà galûnæ deda-
mas apostrofas – Larousse’as (sk. Larusas), Larousse’o, Bain-
ville’is (sk. Benvilis), Cahors’as (sk. Kahoras), Chateaubrian-
d’as (sk. Ðatobrijanas), Beaufort’as (sk. Boforas).

AUTENTIÐKOMS ASMENVARDÞIØ FORMOMS
GALÛNËS NEDEDAMOS, KAI:
√ asmenvardis baigiasi kamieno balsiu (iðskyrus „a“) ar
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dvibalsiu – Goethe, Crespo, Enrico, Antonescu, Craxi, Les-
lie. Tokie asmenvardþiai daþniausiai nelinksniuojami, bet kar-
tais gali bûti pridedamos galûnës po apostrofo – vns. kilm.
Goethe’s, Craxi’o, Hemingway’aus, naud. Goethe’ei, Cra-
xi’ui, Hemingway’ui ir t. t. Jei originalo kalboje asmenvar-
dis, kuris baigiasi balsiu, yra linksniuojamas, jis linksniuoja-
mas bei gramatinamas ir lietuviø kalboje – Walæsa (Walæ-
sy…) – Walæsa (Walæsos...), Mæcinski (Mæcinskego…) –
Mæcinskis (Mæcinskio…).

Ásidëmëtina, kad nelietuviðkiems moteriðkosios giminës as-
menvardþiams lietuviðkos galûnës niekada nepridedamos:
Elisabeth Taylor, Kate Blanchet.

Dievybiø, ðventøjø, karaliø, imperatoriø, kunigaikðèiø, po-
pieþiø vardai raðomi lietuviðkai. Visada iðlaikomos lietuviðkos
tradicinës asmenvardþiø formos: Karolis Didysis, Petras Pir-
masis, Tomas Akvinietis. Senesni lietuviðki asmenvardþiai
raðomi pagal dabartines raðybos normas, bet kai tradicija ávai-
ruoja ir asmenvardþiai pateikiami skirtingomis formomis (Hen-
rikas Þukauskas, Þukovskis, Henryk Ýukowski), pasirinkti-
na ta asmenvardþio forma, kuri buvo vartojama asmenø gy-
venamuoju laikotarpiu. Jei buvo raðoma visaip, tame paèia-
me tekste bûtina iðlaikyti vienà pasirinktà variantà.

VIETOVARDÞIØ RAÐYMAS
Nelietuviðki vietovardþiai raðomi pagal dabar nusistovëjusià

tvarkà – transkribuoti lietuviðkai: Smolenskas (Ñìîëåíñê), Ka-
tovicai (Katowice). Iðimtiniais atvejais, kai vietovardþio tarimas
ir raðymas lietuviðkoje literatûroje ávairuoja, turi senà tradicijà
arba yra visiðkai neþinomas, neátrauktas á þinynus ar enciklope-
dijas, paliekama originalo raðyba. Rekomenduotina Europos vie-
tovardþius pasitikrinti þodyne „Pasaulio vietovardþiai. Europa“
(Vilnius: Mokslo ir enciklopedijø leidybos institutas, 2006).

Lietuviðkø galûniø negauna ir nekaitomi lieka vietovar-
dþiai, kurie baigiasi kirèiuotu balsiu ar dvibalsiu (Tartu (Tar-
tu), Peru (Peru), Bordo (Bordeaux), Dachau (Dachau).
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METAI, AMÞIAI IR DATA. BRÛKÐNIO IR
BRÛKÐNELIO, SKLIAUSTØ RAÐYMAS

Metø ir amþiø raðyba konkeèiame tekste arba leidinyje
tekste negali ávairuoti.

METAI raðomi arabiðkais skaitmenimis ir santrumpa
„m.“  – 1740 m., bet kai metai pateikiami skliausteliuose,
santrumpa „m.“ neraðoma – (1956).

Metai prieð Kristø ir po Kristaus þymimi taip: 15 m. pr.
Kr., 15 m.

AMÞIAI raðomi romëniðkais skaitmenimis ir santrumpa
„a.“ – XVIII a. Amþiø sandûros nurodomos romëniðkais
skaitmenimis ir santrumpomis – XIX a. pr. – XIX a. pab.

Pilnais þodþiais metai, amþiai raðomi tik tada, kai to rei-
kia sakinio aiðkumui arba stilistiniais sumetimais.

DATOS skaitmenys, nurodant laiko tarpà, tekste þymi-
mi pilnai – 1709–1711 m., o ne 1709–77 m. Kanceliari-
nëje kalboje, plakatuose data raðoma trumpuoju bûdu
(2001-01-01  arba 2001 01 01), o tekstuose – ilguoju
(2001 m. sausio 1 d.).

BRÛKÐNIO RAÐYMAS. Kai brûkðnys þymi, nuo kokio
iki kokio laikotarpio tæsësi (-iasi) reiðkinys, faktas, raðomas
ilgas brûkðnys.

Tarp arabiðkø ir romëniðkø skaitmenø ilgas brûkðnys
raðomas be tarpø (V–XV a., 507–909 m.), o kai laikotarpis
nurodomas ilguoju bûdu, ilgasis brûkðnys raðomas ið abiejø
pusiø paliekant tarpà (2009 m. sausio 17 d. – spalio 20 d.).

Ilgas brûkðnys, nepaliekant tarp þodþiø tarpø, raðomas ir
nurodant marðrutà, t. y., kai jo reikðmë – „nuo iki“, pvz.,
Kaunas–Vilnius, Alytus–Vilnius.
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Trumpas brûkðnelis be tarpø tekste raðomas tada, kai da-
ta nurodoma trumpuoju bûdu – 2001-01-01 (ðiuo atveju,
kaip jau minëta, vietoj brûkðneliø yra paliekami tarpai –
2001 01 01).

Kai metai, amþiai, diena atsiduria sakinio gale, raðomos ne
santrumpos m.“, „a.“, „d.“, bet pilni þodþai ([...] 1907 me-
tais. Nuo tada [...]; [...] XIX amþius. Tuo tarpu XX a. pr.
[...]; [...] gruodþio 1 dienà. Kitomis dienomis [...]).

Nurodant eksponatø, kitø objektø iðmatavimus, tarp skai-
èiø ir þenklo „x“ paliekami tarpeliai, pvz., 48,7 x 65,4 cm.
Tarp santrumpø „h“, „pl.“ tarpeliø nepaliekame, pvz., h/pl.
vaizdo 34 x 47 cm.

Kai informacija pateikiama skliaustuose, po pirmøjø
skliaustø ir prieð antruosius skliaustus tarpai nepaliekami,
pvz., (eksponatas saugomas Muitinës muziejuje).

Jei skliaustuose raðomame tekste áterpiami dar vieni
skliaustai ir jie susidubliuoja, dvigubø skliaustø neraðome –
paliekame vienà, pvz., (tai ávyko seniai (1905 m.).

KÛRINIØ IR SIMBOLINIAI PAVADINIMAI

Visame tekste kûriniø pavadinimai turi bûti raðomi
vienodai. Straipsniø, apþvalgø, paveikslø ir kitø meno kûri-
niø pavadinimai raðomi kabutëse. Virtualiø parodø katalogi-
nëje dalyje arba apraðuose meno kûriniø pavadinimai gali bûti
raðomi ir kursyvu arba ðriftu kitaip iðskiriami, pvz. juodu
(Bold). Jeigu nelietuviø meno kûriniø pavadinimai pateikia-
mi originalo kalba, pirmà kartà juos minint skliausteliuose
nurodomas ir pavadinimo lietuviðkas vertimas.

Lotyniðko pagrindo raðmenis vartojanèiø kalbø nelietuvið-
ki simboliniai pavadinimai raðomi originalo raðyba be lietu-
viðkø galûniø: „General Motors“, „Los Angeles Lakers“.
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DIDÞIØJØ RAIDÞIØ RAÐYMAS

Be áprastø didþiøjø raidþiø raðymo atvejø sakinio, tiesiogi-
nës kalbos pradþioje ar tikriniuose daiktavardþiuose, didþiàja
raide raðomas tik pirmasis ástaigø, ámoniø ar organizacijø
pavadinimø þodis, pvz.: Vilniaus universitetas, Lietuvos dai-
lës muziejus. Visi pavadinimo þodþiai didþiosiomis raidë-
mis raðomi tik tada, kai organizacija yra aukðèiausios vals-
tybinës valdþios ástaiga – Lietuvos Respublikos Seimas. Jei-
gu pavadinimas, susidedantis ið keliø þodþiø, prasideda tik-
riniu þodþiu, didþiàja raide raðomas tik tas tikrinis þodis
(þodþiai): Lietuvos Didþiosios Kunigaikðtystës valdovø rû-
mai, Nacionalinis Mikalojaus Konstantino Èiurlionio dai-
lës muziejus. Sutrumpinti oficialûs pavadinimai raðomi kaip
atitinkami nesutrumpinti: Lietuvos Didþiosios Kunigaikð-
tystës valdovø rûmai – Valdovø rûmai. Sudëtiniame pa-
vadinime esantis oficialus skyriaus ar padalinio pavadinimas
pradedamas didþiàja raide: Lietuvos dailës muziejaus filia-
las Lietuvos muziejø informacijos, skaitmeninimo ir LI-
MIS centras.

Didþiàja raide þodþiai gali bûti raðomi stilistiniais su-
metimais: Visuomet prieð akis turime turëti savo Laisvæ.
Ið pagarbos didþiàja raide gali bûti raðomi aukðèiausiøjø pa-
reigûnø pavadinimai: Lietuvos Respublikos Ministras Pir-
mininkas.

Svarbiø istoriniø ávykiø pavadinimø pirmasis þodis ra-
ðomas didþiàja raide: Pirmasis pasaulinis karas. Epochø
pavadinimus raðome maþàja raide: antika, viduramþiai.
Keli epochø pavadinimai pagal ásigalëjusià tradicijà raðo-
mi didþiàja raide: Renesansas, Atgimimo epocha, Ðvie-
èiamasis amþius.

Tekste paminëjus, kokias mokslo ástaigas asmuo baigë ir
kt., jei þinoma, kad ðios ástaigos, ámonës keitë pavadinimus,
reikia ið pradþiø nurodyti jø ankstesná pavadinimà ir ðalia
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skliaustuose – dabartiná, pvz., „Baigë Lietuvos valstybiná dailës
institutà (dab. Viniaus dailës akademija).“

CITATOS, IÐNAÐOS IR NUORODOS

CITATOS tekste iðskiriamos lietuviðkomis kabutëmis, ku-
rios prasideda apaèioje „ (kodas: Alt + 0132) ir pasibaigia
virðuje “ (kodas: Alt + 0147). (Paþymëtina, kad svetimø kal-
bø kabutës kitokios, pvz., angliðkos: “…”; rusiðkos, prancû-
ziðkos: «…», lenkiðkos: „…”

; cituojant ðiomis kalbomis, kabutes reikëtø iðlaikyti.) Ci-
tatas kitomis kalbomis rekomenduojama pateikti iðverstas á
lietuviø kalbà; jeigu reikia, citatos raðomos ir originalo kal-
ba, tokiu atveju jos verèiamos. Citatø vertimai pateikiami teks-
te po citatø.

KABUÈIØ CITATOSE RAÐYMAS
√ Jeigu citatà sudaro sakinys, sakinio galo þenklai raðomi

prieð uþdaromàsias kabutes, pvz.: Á jà paþiûrëjæ þmonës sa-
kydavo: „Kokia graþi ir maloni mergaitë.“

√ Jei sakinio gale kabutëmis iðskirtas simbolinis pavadini-
mas ar trumputë citata (ne citatos sakinys!), taðkas raðomas
po kabuèiø, pvz.: Bernardinai kvieèia prisijungti prie akci-
jos „Kalëdinë sriuba“. Ðità paþadà pakartojo apaðtalas Pau-
lius, sakydamas, kad „visi esame viena duona ir vienas kû-
nas“.

√ Jeigu sakinio gale atsidûrë koks nors kabutëmis iðskir-
tas pavadinimas, kurio pabaigoje yra klaustukas, ðauktukas
ar daugtaðkis, papildomo sakinio galo þenklo po kabuèiø ne-
reikia. Pvz.: Ðiauliuose pastatytas spektaklis „Kaip uþmuðti
Jasonà?“

√ Citatø viduje esanèioms kitoms citatoms nurodyti var-
tojamos viengubos kabutës: ‚ (kodas: Alt + 044) ir ‘ (kodas:
Alt + 0145).

√ Ilgesnës citatos tekste iðskiriamos kabutëmis ir raðomos
naujoje eilutëje:
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Jaunas dailininkas susidûrë su materialiniais techninës
bazës sunkumais ir neapibrëþtais katedros ateities planais
keleriems metams:

„Pasijutau nejaukiai – buvau pats jauniausias katedros
vedëjas visoje Tarybø Sàjungoje. Ir paskyrë mane ne kokiu
nors kitu tikslu, o kad likviduoèiau Tekstilës katedrà.“³

PRALEISTØ CITUOJAMØ ÐALTINIØ
DALIØ RAÐYMO ATVEJAI
√ Praleistos cituojamø ðaltiniø dalys þymimos daugtaðkiu

tarp lauþtiniø skliaustø – Jis jautësi teisus, tai matësi […]
ið visos povyzos.

√ Kai citata uþraðoma be pabaigos, daugtaðkis irgi raðomas
lauþtiniuose skliaustuose: Marijos Þilinskienës paraðytoje
áþangoje pabrëþiama, kad draugijos tikslas „surinkti Lietu-
vos dailininkes vienon organizacijon […]“.

√ Pateikus citatà ne nuo pradþios, ji pradedama raðyti ma-
þàja raide, taèiau pradþioje daugtaðkis neraðomas: Visi susirin-
kime dalyvavæ pareigûnai ir atstovai tam pritarë ir paþadëjo
„prieð lietuviø karaliø kariauti […] negailint savo galvø“.

IÐNAÐOS ÞENKLO (SKAIÈIAUS,
ÞVAIGÞDUTËS, RAIDËS) RAÐYMAS
√ Iðnaða tekste dedama prieð skyrybos þenklà: Marijos Þi-

linskienës paraðytoje áþangoje pabrëþiama, kad draugijos tiks-
las „surinkti Lietuvos dailininkes vienon organizacijon […]“1.

√ Kai taðkas ar kitas sakinio galo þenklas dedamas prieð
uþdaromàsias kabutes, iðnaðos þenklas atsiduria paèioje saki-
nio pabaigoje: Jonynas, meno mokyklos steigimo idëjos au-
torius, yra raðæs: „Ta meno mokykla buvo geras ðansas
pradëti nuo savæs, imtis veiklos.“³

Lauþtiniuose skliaustuose raðomi teksto autoriaus intarpai
á cituojamà tekstà. Prie autoriaus pastabø, paaiðkinimø ar
korekcijø po brûkðnio kursyvu pridedami autoriaus inicialai:
„Èia moterys daþniau dëvi liemenes ir baltas plotkas – kaip
mantijas, dengia joms peèius, o ten [prie prûsø sienos –
B. M.] kaptonø ir plotkø visai neþino.“²
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NUORODØ Á CITUOJAMUS ÐALTINIUS RAÐYMAS
Cituojamø ðaltiniø nuorodos gali bûti pateikiamos iðna-

ðose puslapio apaèioje arba paèiame tekste pagal naudotos
literatûros sàraðà. Nuorodos á naudotos literatûros sàraðà ra-
ðomos tekste, lenktiniuose skliaustuose, nurodant ðaltinio au-
toriaus pavardæ (jeigu autoriaus nëra, ðaltinio antraðtës pra-
dþià), leidimo metus ir puslapius (Galaunë, 1930, 15). Tais
paèiais metais iðleisti skirtingi to paties autoriaus darbai þy-
mimi deðinëje leidimo metø pusëje pakelta raidele (Galau-
në, 1927a, 45). Kelis kartus nurodant tà patá ðaltiná, varto-
jama santrumpa Ten pat (kursyvu).

Kai nuorodos á cituojamas knygas ar kitus neperiodinius
leidinius pateikiamos puslapio apaèioje, raðoma autoriaus pa-
vardë, po jos – vardo pirmoji raidë. Tarp pavardës ir vardo
raidës kablelis nededamas. Jeigu autoriø yra keli, jø pavar-
dës atskiriamos kableliais. Po autoriaus pavardës, atskirtas kab-
leliu, kursyvu pateikiamas knygos pavadinimas. Knygos pa-
antraðtë pateikiama kursyvu po dvitaðkio. Jeigu yra nurodo-
mas leidinio pobûdis (pvz., monografija, straipsniø rinkinys,
studija), já nuo pavadinimo taip pat atskiriame dvitaðkiu, ra-
ðome staèiu ðriftu:

* Tamoðaitis R., Kelionë á laiko pradþià: monografija,
Vilnius, 1997.

Knygos ar leidinio sudarytojas nurodomas po pavadinimo
trumpiniu sud., paliekant tik vardo ar vardø pirmàsias rai-
des ir pavardæ, raðant paprastu ðriftu. Pirmiausiai pateikiama
sudarytojo vardo pirmoji raidë, paskui pavardë (kableliu ne-
atskiriama):

* Trumpas pasakojimas apie Lietuvos ir Lenkijos karà
su Maskva XVII a. viduryje, sud. V. Dolinskas, Vilnius, 2004.

Leidiniø nuorodose duomenys apie leidimo vietà, leidyklà
pateikiami tik tada, kai teksto rengëjas ar autorius gali pateikti
visø cituojamø leidiniø leidimo vietas, leidyklø pavadinimus.
Tarp leidimo vietos ir leidyklos pavadinimø dedamas dvitaðkis.
Kai yra du leidinio leidëjai, jie nurodomi abu ir atskiriami áky-
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pu brûkðniu. Leidimo vietos atskiriamos kableliu. Po leidimo
vietos ir leidyklos pateikiami leidimo metai. Jeigu knyga ar lei-
dinys turi keletà tomø, jie nurodomi po leidimo metø lietuvið-
ka santrumpa t. (iðnaðas pateikiant originalo kalbomis, tomà nu-
rodanti santrumpa gali ávairuoti – vol., Bd. ir t. t.) ir arabiðkais
skaitmenimis, atskiriama kableliu:

* Davies N., Dievo þaislas: Lenkijos istorija, Vilnius:
Lietuvos raðytojø sàjungos leidykla, 1998, t. 1, p. 507.

Kai nuorodos á cituojamus periodinius leidinius pateikiamos
puslapio apaèioje, leidinio pavadinimas raðomas kursyvu. Po
pavadinimo, atskirta kableliu, staèiu ðriftu pateikiama leidimo
vieta, nors daþniausiai periodiniø leidiniø leidimo vieta, leidë-
jas nenurodomi. Po leidimo vietos raðomi leidimo metai, to-
mas (su trumpiniu t.), knyga (kn.) ar numeris (Nr.), puslapiai
(p.). Nurodant laikraðtá, prieð numerá dar pateikiama data:

* Lietuviø katalikø mokslø akademijos metraðtis, Vil-
nius, 2000, t. 17, p. 36.

* Panevëþio balsas, 1982 07 26, Nr. 31 (231), p. 2.

Jeigu nurodomas straipsnis ið didesnio leidinio, jo pava-
dinimas pateikiamas kabutëse, o leidinio, ið kurio jis paim-
tas, – kursyvu:

1 Mikënaitë A., „Lietuviø liaudies tradicinë skulptûra“,
Metraðtis, Vilnius: Baltos lankos, 1999, t. 3, p. 106–122.

Kai knygos ar straipsniø autoriø yra daugiau negu vienas,
jie nurodomi atskiriant kableliu. Knygos arba straipsnio au-
toriø ar sudarytojø esant daugiau negu trims, nurodomas tik
pirmasis ir santrumpa lauþtiniuose skliaustuose – [ir kt.].
Jeigu knygos autorius yra tik spëjamas, já apraðo pradþioje
galima nurodyti lauþtiniuose skliaustuose, nuo pavadinimo
atskiriant kableliu. Kai autorius yra pasiraðæs slapyvardþiu,
jis apraðe irgi nurodomas lauþtiniuose skliaustuose po slapy-
vardþio, skyrybos þenklu neskiriamas. Jeigu knygoje ar leidi-
nyje nëra nurodyta leidimo vieta, metai, tai paþymima san-
trumpomis lauþtiniuose skliaustuose: be vietos – [s. l.], be
metø – [s. a.]:
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* [Ðrubauskis P.], Baùsas Sirdies pas Pona Diewa, Szwæ-
ciausy Marya Panna yr Szwæntus Danguy Karalaujencius,
Szaukiancis Par Giesmes, Wilniuy: Drukarnioy K. J. M.
pri Akademios, 1793.

² Vilniaus klasicizmas: Parodos katalogas, sud. R. Ado-
maitienë [ir kt.], Vilnius, 2000.

[Vytautas Juozas Urmanavièius], Kauno meno mokykla:
Informacinis leidinys, [s. l.], [s. a.].

Kai leidinys priklauso kokiai nors serijai, daþniausiai iðna-
ðose tai nepaþymima, taèiau, esant reikalui, ji nurodoma skliaus-
teliuose kursyvu po knygos pavadinimo su trumpiniu ser. (tarp
leidinio pavadinimo ir skliausteliø, kuriuose nurodomas seri-
jos pavadinimas, kablelis nededamas), atskiriama kableliu:

* Jasas R., „Lietuvos Kanclerio Alberto Goðtauto me-
morialas karalienei Bonai“, Ðeðioliktojo amþiaus raðtija,
sud. A. Samulionis [ir kt.] (ser. Senoji Lietuvos literatû-
ra), Vilnius: Lietuviø literatûros ir tautosakos institutas /
Pradai, 2000, kn. 5, p. 25–30.

Kai viename iðnaðos bloke nurodomi keli to paties auto-
riaus veikalai, vengiant kartojimosi, autorius antrà ir tolimes-
nius kartus pateikiamas kursyviniu Idem:

² Maèiulis A., Architektûra: stiliai, kompozicija, menø
sàveika, Vilnius, 1997.

³ Idem, Dailë architektûroje, Vilnius, 2002.

Cituojant tà patá veikalà antrà kartà ið eilës, nurodoma kur-
syvinë santrumpa Ibid. Cituojant antrà kartà ar kelintà kartà
ne ið eilës, nurodomas autorius ir kursyvinë santrumpa op.
cit. Jeigu tekste minimos kelios to paties autoriaus knygos,
vien tik jo pavardës nepakanka – pridedami ir leidinio metai:

* Baltruðaitis J., „Lietuviø liaudies skulptûra“, Mokslas
ir gyvenimas, 1991, Nr. 4, p. 9.

* Woùonczewskis M. K., Zemajtiu Wiskupiste, Vilnius,
1948, t. 2.

* Ibid., 275.
* Baltruðaitis J., op. cit., p. 10.
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Kitakalbiø knygø, leidiniø ir straipsniø apraðai pateikia-
mi originalo kalba.

Nurodant á Lietuvos archyvø fondus, galima naudoti
áprastines archyvø, rankraðtynø pavadinimø santrumpas
(VUB RS, LVIA ir pan.). Trumpiniø sàraðas pateikiamas
teksto pabaigoje. Siekiant atskirti dokumento ir archyvo pa-
vadinimus, pavadinimas pateikiamas staèiu ðriftu, o archy-
vas (taip pat ir archyvo santrumpa) – kursyvu. Nuorodoje á
archyvà naudojami trumpiniai: sign. (signatûra), f. (fondas),
l. (lapas), b. (byla):

Lietuvos valstybës istorijos archyvas (toliau – LVIA),
sign.: f. 21, l. 1–3.

Cituojant knygà (ar kt. leidiná), kuri yra publikuojama
internete, nuorodos á jà raðomos pagal jau pateiktus leidiniø
ar knygø citavimo apraðus. Vietoj leidimo vietos, leidëjo bei
leidimo metø áraðomas kableliu atskiriamas interneto adre-
sas. Lenktiniuose skliausteliuose nurodoma data, kada inter-
neto leidinys buvo skaitomas, t. y. kokios dienos interneto
leidinyje pateikta informacija naudojama:

Kulikauskas P., „Upytës prieðistorinio kapinyno tyrinë-
jimø duomenys“, Lietuvos archeologija, 1998, t. 15, p. 19–
86, http://www.istorija.lt/la/la15.html (þiûrëta 2007 01 15).

LITERATÛROS SÀRAÐAS
Naudota literatûra gali bûti nurodyta dviem bûdais: ið-

naðose puslapio apaèioje arba literatûros sàraðe, kuris patei-
kiamas straipsnio pabaigoje. Literatûros sàraðas sudaromas abë-
cëlës tvarka. Jame, kaip ir nuorodose, pirmiausia raðoma au-
toriaus pavardë arba slapyvardis (pastarasis – lauþtiniuose
skliaustuose), o paskui vardo (vardø) pirmoji raidë.

Jeigu panaudotas ðaltinis yra publikuotas didesniame lei-
dinyje, reikia nurodyti ðaltinio puslapius. Kita informacija
pateikiama taip pat, kaip ir nuorodose:

Dundulienë P., Lietuviø  kalendoriniai ir agrariniai
paproèiai, Vilnius, 1979.

1_metodinis_leidinys.pmd 9/29/2009, 11:49 AM70



71

RODYKLËS
Rodyklës yra privaloma kiekvieno mokslinio leidinio da-

lis. Sudaromos pagal abëcëlæ. Rodykliø pavyzdþiai:
Èeèenis Povilas 62, 80, 86
Èelkonaitë-Ðukauskienë Vlada 194.

NUORODOS Á ELEKTRONINIUS LEIDINIUS
Tekstuose naudoti nuorodø (ypaè daug) á kitus interneto

leidinius, atskirus jø puslapius nepatartina, nes skaitmeniniø
interneto leidiniø, informaciniø sistemø administratoriai, tekstø
redaktoriai nebus pajëgûs nuolat tikrinti, ar tos nuorodos („hy-
perlinkai“) vis dar yra aktyvios (veikianèios), ir negalës daryti
átakos tam, kad jos vël bûtø aktyvios. Jei labai reikia tas nuo-
rodas pateikti, bûtina nurodyti interneto leidinio pavadinimà,
jo adresà internete, kada Jûs lankëtës minimo interneto leidi-
nio puslapyje ir tikslø prieigos internete adresà, pvz., interne-
to svetainë „Lietuvos dailës muziejus“, prieiga internete http:/
/www.ldm.lt/LDM/Parodos.htm (þiûrëta 2009-03-21).

SANTRUMPOS
Tekste gali prireikti naudoti ávairiø daþnai vartojamø þo-

dþiø sutrumpinimus. Jø sàraðà áprasta nurodyti leidinio ar
knygos pabaigoje. Toliau pateikiami daþniausiai pasitaikan-
tys institucijø (mokyklø, muziejø ir kt.) bei kiti daþniau is-
torinio ar menotyrinio pobûdþio tekstuose pasitaikantys ben-
driniø þodþiø trumpiniai.

INSTITUCIJØ, ORGANIZACIJØ TRUMPINIAI

AGAD – ( lenk.  Archivum Gùówne Akt Dawnych) –
Centrinis senøjø aktø archyvas

ÈDM / NMKÈDM – Nacionalinis M. K. Èiurlionio
dailës muziejus
KFMI – Kultûros, filosofijos ir meno institutas
KPC – Kultûros paveldo centras
KVAD – Kultûros vertybiø apsaugos departamentas
LDK – Lietuvos Didþioji Kunigaikðtystë
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KITI DAÞNAI PASITAIKANTYS TRUMPINIAI

a. – amþius
adm. – administracinis
akv. – akvarelë
al. – aliejus
angl. – anglis
apyg. – apygarda
apyl. – apylinkë
aps. – apskritis
archit. – architektûra
aut. – autorius
baþn. – baþnytinis
b-ka – biblioteka
buv. – buvæs, buvusi
ca. – apie (lot. Circa)
d. – diena
dail. – dailininkas
dëst. – dëstytojas
drb. – drobë
d-vë – dirbtuvë
egz. – egzempliorius
flam. – flamandø
flk. – folkloras
g. – gatvë
gr. – graikø

g-të – gyvenvietë
gub. – gubernija
ákl. – áklija
il., iliustr. – iliustracija
ir kt. – ir kita
ist. – istorinis, istorija
ir t. t. – ir taip toliau
it. – italiðkai
k. – kalba
kart. – kartonas
kat. Nr. – katalogo eilës
numeris
kn. – knyga
kr. – kraðtas
kult. – kultûros,
kultûrinis
lenk. – lenkiðkai
m. – metai
mën. – mënuo
mit. – mitologija
mst. – miestas
nac. – nacionalinis
nr. / Nr. – numeris
p. – ponas, ponia, panelë

LDM – Lietuvos dailës muziejus
LKMA – Lietuvos katalikø mokslo akademija
LLMA – Lietuvos literatûros ir meno archyvas
LNM – Lietuvos nacionalinis muziejus
LVIA – Lietuvos valstybës istorijos archyvas
MAB / LMAB – Lietuvos mokslø akademijos biblioteka
NMMB / LNMMB – Lietuvos nacionalinë Martyno
Maþvydo biblioteka
TIM – Trakø istorijos muziejus
VUB RS – Vilniaus universiteto bibliotekos Rankraðèiø
skyrius
VLKK – Valstybinë lietuviø kalbos komisija
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pan. – panaðus, panaðiai
past. – pastelë
pav. – paveikslas
pieðt.– pieðtukas
p-ja – provincija
plg. – palygink
pop. – popierius
ppr. – paprastai
pr. Kr. – prieð Kristø
pvz. – pavyzdþiui
r. – rajonas
reg. – regionas
rel. – religija
r-ka – respublika
ser. – serija

TEKSTØ RENGIMO REKOMENDACIJOS
SUDARYTOS ÐIØ LEIDINIØ PAGRINDU:

1. „Archivum Lithuanicum teksto rengimo principai“, Archivum

Lithuanicum, 1999, Nr. 1, p. 267–275, http://www.lki.lt/php/files/
ar_lith/Alt1vis.pdf (þiûrëta 2007-01-22).

2. „Atmena autoriams“, Kalbotyra, Nr. 1, http://www.leidykla.vu.lt/
inetleid/kalbot/kalbot1/informacija.pdf (þiûrëta 2007-01-22).

3. „Informacija ,Literatûros‘ autoriams“, Literatûra, http://
www.literatura.lt/index_lt.html (þiûrëta 2007-01-22).

4. Mokomasis lietuviø kalbos raðybos ir kirèiavimo þodynas, sud.
P. Kniûkðta, A. Lyberis, Kaunas, 1996.

5. Vaicekauskas M., „Mokslinio leidinio rengimas. Rekomendacijos
rengëjams ir redaktoriams“, Istorijos raðymo horizontai (ser. Senoji Lietuvos

literatûra), sud. A. Jurgutienë, S. Narbutas, Vilnius, 2005, kn. 18,
p. 389–399.

6. Valstybinës lietuviø kalbos komisijos nutarimai, http://www.vlkk.lt/
nutarimai (þiûrëta 2007-01-15).

7. Viliûnas G., Lituanistø filologø raðto darbai, Vilnius, 2003,
p. 27–33.

sign. – signatûra
sr. – sritis
ð. – ðaltiniai
str. – straipsnis
ð. m. – ðiø metø
t. – tomas
tekst. – tekstilë
t. y. – tai yra
tir. – tiraþas
tûkst. – tûkstantis
uþs. – uþsienyje, uþsienio
val. – valanda
v-bë – valstybë
vt. – vietovë
þr. – þiûrëk

Rekomendacijas parengë Danutë Mukienë, Dalia
Sirgedaitë, Laura Patiomkinaitë
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